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Prezenta metodologie isi propune si stabileasca criteriile generale de care trebuie sé se tind
seama In elaborarea statelor de functii.

I PREVEDERILE LEGALE

Componenta normelor didactice si atributiile personalului didactic sunt stabilite in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
(art. 287 — 292), cu celelalte prevederi legale si cu reglementrile interne ale Universitatii din Oradea.

IL ACTIVITATI NORMATE IN STATELE DE FUNCTII
SI CUPRINSE IN FISA POSTULUI TIPIZATA

Statele de functii elaborate la departamente §i scoli doctorale vor cuprinde:
A. Activititi normate in statele de functii:

Al
AL
AIIL

A.IV.
AV.

AVL
AVIL

AVIIL

AIX.

AX.
AXIL
AXIL

Activitati de predare;

Activitati de seminar, lucréri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;
Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrérilor de licentd i de
absolvire;

Indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucrari de disertatie sau de absolvire
pentru toate formele de pregétire postuniversitara, previzute in planul de invatdamant;
Activitate practicd productiva si practica pedagogica (inclusiv pregitirea acestora);
Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normats) si in poststagiu;

Conducerea activitifilor didactico-artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora),
Activitafi de evaluare;

Tutorat, consultatii, Indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

Participarea la consilii si in comisii n interesul invatdmantului;

Activitati de elaborare a proiectelor de pre-diploma i diploma specifice arhitecturii;
Activititi didactice (curs, seminar, prezentdri de caz etc) la programele de specializar in
rezidentiat.




B. Activitdti de pregitire stiin{ificd si metodica si alte activitéti in interesul invatdmantului:

B.1. Pregétire individuald (autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd a formelor
postuniversitare de tnvitdmant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in domeniul de activitate
principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

B.5. Infiinfarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, stafiilor pilot, centrelor de excelenta
(cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.

B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitéti din fard i straindtate

B. 7. Participarea la programele internationale la care Roménia este parte.

B.8. Perfectionarea propriei pregétiri pedagogice.

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si altor materiale

didactice
C. Activitati de cercetare stiinfifica, de dezvoltare tehnologicd, activitifi de proiect%«%m}m ]IN rDAE DE SENAT
artistica potrivit specificului: = &
C.1. Activititi prevazute in planul intern de cercetare al catedrei; u ! 22, "\P’J
C.2. Activititi in cadrul centrelor de cercetare prevézute in planul intern; f L

C.3. Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic; | Presodinie: [/ rJ

C.4. Activitati individuale de inovare sau inventicd, previdzute in planul intern |t i VQT“‘"‘“"* CAUS |
C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, prevdzute in planul intern.

Activitatile de la A.L si A.IL. se normeaz In statele de functii ca ore conventionale, conform

Legii 1/2011, art. 287, alin. (5) — (8), iar A.VI. conform Anexei 6 la prezenta procedura. Celelalte

activitati de la punctul A, precum si cele de la punctele B i C, sunt incluse in statul de functii in ultima

coloani (Alte activitati) si sunt detaliate in Fisa postului.
Aceste activititi includ disciplinele previzute in planul de invdtdmant, dupd cum urmeaza:

e disciplinele obligatorii (inva{amantul de licentd si masterat).

e disciplinele optionale (invitdmantul de licentd §i masterat) — cu minimum 20 studenti cand
specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga grupd, daca specializarea poseda o
singurd grupd, In ambele situatii grupele fiind legal constituite.

e disciplinele (modulele) — principale si conexe - din programele de pregitire a rezidentilor, stabilite
de citre Senat, la propunerea Facultitii de Medicina si Farmacie.

e disciplinele facultative (invifiméntul de licenfa §i masterat) — se vor norma numai dacd se
desfasoara efectiv in anul universitar respectiv §i au fost contractate de minimum 20 de studenti.

e disciplinele previzute in planul de Invitimant al ciclului de studii universitare de doctorat.

Activitatile care alcituiesc norma didacticd vor fi incluse in ,,Fisa individuald a postului”, intr-
un cuantum stabilit astfel incat activitatea cadrului didactic (inclusa la punctele A, B si C din aceastd
fisd) sa Insumeze 40 ore pe sdptdmana.

Toate cadrele didactice titulare la Universitatea din Oradea vor avea previzute in Fisa postului
de bazii (pe care sunt titulari) — tipizati la nivelul UO - activitati din categoria B si C cuantificabile
prin numir de ore (stabilite prin Hotidrérea Consiliului Facultitii), activititi specifice grilei
CNATDCU pe domeniu.

Toate activititile din Figa postului trebuie si se finalizeze prin indicatori masurabili,
cuantificare stabilitd prin Hotérire a Consiliului Facultatii.

In Fisa postului a directorului de departament se va include activitatea de intocmire si verificare
a Fiselor postului structurii pe care o conduce cuantificatd in numdar de ore (1 ord pentru fiecare membru
al structurii).



Directorul de departament (DD) rispunde de introducerea acestor activititi in Fisa
postului si de explicitarea clari a indicatorilor specifici fieciirei activititi in parte.

(Ex. 1. Publicare lucrare stiintifica in revista indexatd in BDI — 1 lucrare = N ore, conform Hotararii
CF; daca se vor publica 2 lucrari, atunci Total ore =2 x N ore.

Ex. 2. Indrumitor de laborator ,,.....Denumire.....” — 1 pagind = M ore, conform Hotdrarii CF, daca
indrumdtorul va cuprinde P pagini, atunci Total ore = P x M ore.)

Nu este permisd introducerea de citre directorul de departament in Fisa postului a
activititilor necuantificabile. Introducerea de ciitre directorul de departament in Fisa postului
de activititi necuantificabile atrage dupi sine sanctionarea acestuia.

(Ex. Activitate de cercetare prevézutd in Planul Intern al departamentulu1 — 120 ore. In acest caz nu se
specificd in ce constd aceastd cercetare si care este indicatorul prin care se cuantific).
Fisa postului va fi transmisa cadrului didactic spre luare la cunostintd si semnare.
In cazul in care cadrul didactic titular refuza semnarea Fisei postului, se va intruni Consiliul
Departamentului, care va verifica dacd Fisa postului cadrului didactic in cauza difera in atributii de
Fisa postului altor cadre didactice titulare incadrate pe aceeasi functie, dar care au fost de acord cu
atributiile incluse si care au semnat Fisa postului.
Daca sunt diferente evidente de atributiuni si deci refuzul de semnare a Figei postului este
obiectiv, se va reface Fisa postului in concordanta cu a celorlalte cadre didactice incadrate pe aceeasi
functie. Dacd nu se constati diferente de atributii, se vor prezenta aceste aspecte cadrului didactic care
refuzi semnarea Fisei postului, iar dacd acesta persistd in a nu semna Fisa postului nejustificat i
neintemeiat, se vor aplica dispozitiile din Regulamentul Intern al Universittii din Oradea.
La sfarsitul anului universitar, cadrele didactice titulare vor certifica — printr-o declaratie scrisa
pe proprie raspundere — indeplinirea/neindeplinirea activitatilor prevdzute in Fisa postului, declaratie
in doud exemplare, care va fi Inregistrata la secretariatul facultitii, din care una va fi pastratd si una va
fi inaintats directorului de departament. In cazul in care, din motive obiective (boald, etc.) nu s-au putut
indeplini activitatile previzute in Fisa postului, aceste aspecte vor fi previizute in declaratia cadrului
didactic si vor fi insotite de documente justificative.
Directorul de departament raspunde de verificarea efectivd a indeplinirii atributiilor din Fisa
postului pentru fiecare cadru didactic titular din departament. Aceastd verificare se face anual in cel
mult 15 zile de la sfarsitul anului universitar si se va finaliza cu un proces verbal centralizator pentru
toate cadrele didactice titulare din departament in care se precizeazi, pentru fiecare cadru didactic,
daci si-a indeplinit atributiunile din Fisa postului si dacd nu, care atributiuni nu au fost indeplinite.
Procesul verbal se inregistreazi la registratura universitatii si, insotit de declaratiile cadrelor didactice,
se va transmite la SRU in termen de 20 de zile de la sféarsitul anului universitar.
Tot in termen de 20 de zile de la sfarsitul anului universitar, directorul de departament va propune
misuri de sanctionare a cadrelor didactice care nu si-au realizat atributiunile prevéazute in Fisa postului,
in conformitate cu prevederile Regulamentului Intern al Universitatii din Oradea §i se va urma
procedura din Regulamentul Intern al Universititii din Oradea.
in termen de 2 luni de la sfirsitul anului, DAC va lnltla un proces de verificare prin sondaj
pentru 20% dintre cadrele didactice titulare a modului in care directorii de departament au
verificat indeplinirea atributiilor din Fisele posturilor.
Se recomandi ca aceastii verificare si includi cu preciidere cadrele didactice titulare care:
e nu au raportat pentru indicatorii de calitate aferenti ,,Metodologiei de alocare a fondurilor
bugetare pentru finantarea de bazi si finantarea suplimentard, a institutiilor de invatdmant superior
de stat din Roménia, pentru anul universitar anterior”, (punctajul lor fiind 0);

sau

e nu realizeazi minimul de puncte, conform grilei CNATDCU in vigoare la inceputul anului
universitar (pentru profesori si confereniari), respectiv nu au un scor relativ de minim 1
(punctaj /punctaj minim din grila CNATDCU), conform art. 4.1.3 din Procedura pentru evaluarea si
asigurarea calitétii cadrelor didactice $l a disciplinelor de stuc studlu (pentlu lectori/sefi de lucrari si

asistenti). APROBAT IN SEDINTA DE SENAT] o
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Statul de functii de la forma de invatimant IF se va elabora in conformitate cu prevederile din
prezenta procedurd si ghid, pe formatul din Anexa 2.

Statul de functii pentru activititile aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte, activitafi/lucrari
practice, etc.) de la forma de invi{amant IFR se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta
procedurad si ghid, pe formatul din Anexa 2.a.

Statul de functii pentru activitatile tutoriale (AT), temele de control (TC) si pentru activitatile
asistate (AA) de la forma de invitamant ID se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta
proceduri si ghid si din Anexa 7 la prezenta procedurd, pe formatul din Anexa 2.b.

III. NORMA DIDACTICA

Norma didactici siptimanali medie se cuantificd in ore conventionale. Aceasta este de cel
mult 16 ore conventionale siptimanal, dar nu mai mic# decét limita minima legald, fiind reprezentata
prin activitatile cuprinse paragraful II (anterior).

Toate elementele de calcul pentru norma didacticd, in vederea intocmirii statelor de functii,
sunt stabilite in conformitate cu legislatia in vigoare, cu hotarérile Senatului, cu planurile de invagdmant
sicu forma‘;ule de studiu aprobate de Senat.

In principiu, normele cadrelor didactice vor include disciplinele prevazute in posturile scoase
la concurs prin care a fost obtinuta titularizarea. In mod obligatoriu, componenta posturilor didactice
scoase la concurs §i pe care s-a realizat o titularizare se va mentine nemodificati cel putin in urmatorul
an universitar.

Modificarea componentei normei didactice, de 1a un an universitar la altul, este posibila in urma
modificarii planurilor de invitamant, daci licenta sau alte spemahzarl obtinute de cadrul didactic
permit acest lucru. Situatia va fi analizati la nivelul departamentului si avizatd de consiliul facultatii.

In cazul Facultitii de Medicind si Farmacie, modificarea normei didactice este posibild, in
conditiile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specifice specializérii de licenta absolvite
si prin discipline care apartin specializarii pe care cadrul didactic o posedd (ca medic) sau care aparfin
domeniului de rezidentiat in care acesta este inscris (isi dobandeste specializarea).

Pentru a evita disponibilizarea cadrelor didactice, normele didactice de bazi ale cadrelor
didactice titulare vor fi completate (in caz de necesitate) prin discipline identice sau similare, normate
in posturi vacante din alte departamente ale universitafii.

3.1. Constituirea normei didactice

3.1.1. Norma didactici siptimanald minimd, calculatd in ore conventionale, pentru activitatile

previzute in paragraful II, conform Legii 1/2011, art. 287, alin. (10) este:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel puin 4 ore conventionale de activitati de
predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conveniionale de activitati
de predare;

¢) lector universitar/gef de lucréri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore conventionale de
activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzind activitati de seminar, lucrdri practice si de
laborator (stagii), indrumare de proiecte de an.

Prin exceptie, in baza Legii 1/2011 art. 287 alin (11) si cu aprobarea Consiliului facultatii,
norma personalului didactic care datorita specificului disciplinelor nu are in structura postului ore de
curs, se majoreazd cu 2 ore conventionale.

__DINDATADE |
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3.1.2. La Universitatea din Oradea, norma didacticd minimi se stabileste in functie de
performantele profesionale individuale ale cadrelor didactice, astfel:

Norma didacticd minima
Functia didactica [ore conventionale / séptamand]
daci Ka <1 daci 1 <Ka<3 dacd Ka >3
profesor 15 12 9
universitar
con.ferer'ltlar 15 13 10
universitar
lector umversvlt'ar / 15 14 12
sef de lucrari
asistent 15 14 13
universitar

Ka este coeficientul de evaluare a performantelor profesionale individuale, stabilit in functie
de grilele CNATDCU (Anexele 1 — 35 la Ordinul MENCS nr. 6129/2016 privind aprobarea
standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invdfdmdntul
superior, a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitdtii de conducdtor de doctorat §i a
atestatului de abilitare).

Ka se determini, in conformitate cu Procedura pentru evaluarea §i asigurarea calitdfii
cadrelor didactice si a disciplinelor de studiu, pe baza rezultatelor inscrise in cea mai recenta Figa de
autoevaluare confirmati (FAC), completatd si depusa la SRU. Relatiile de calcul sunt urmétoarele:

> pentru profesor universitar si conferentiar universitar:

_ punctaj obtinut in cea mai recenta FAC

47 punctaj minim din grila CNATDCU —
) . _ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
> pentru lector universitar / sef de lucrari: _DIN DATA DE
K, = punctaj obtinut in cea mai recenta FAC 272 AP
470,75 x punctaj minim din grila CNATDCU pentru conferentiar ___'
. . . Pregodinte: .
> pentru asistent universitar: C“":Uz*-df- Vasjie-Aural CAUS
K punctaj obtinut in cea mai recenta FAC ‘
A

- 0,5 x punctaj minim din grila CNATDCU pentru conferentiar

3.1.3. Norma didactici minimd se aplicid doar cadrelor didactice care, in ultimii 3 ani
calendaristici, au elaborat si publicat minimum 3 lucrari stiintifice (article, proceedings paper,
review), in domeniul de competentd, indexate in bazele de date ISI, ERIH, IEEE sau Scopus.

Pentru domeniile Arte Vizuale si Arhitecturi gi Urbanism, norma didacticd minima se aplica
si cadrelor didactice care au avut in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realizdri si/sau participari,
ca activitate de cercetare artistica, dupd cum urmeaza:

e expozitii personale internationale,
e expozitii personale nationale,
e expozitii/competitii cu jurizare internationald (bienale, trienale, etc).

Pentru domeniul Muzic#, norma didacticd minima se aplicé si cadrelor didactice care au avat
in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realizari si/sau performante artistice dupa cum urmeaza.

e realizarea de proiecte de creatie artistica si/sau participarea la proiecte de creatie artisticd, la
nivel international.

e obtinerea de premii, distinctii si nominalizari, individuale sau colective, la nivel internafional.



Incepand cu anul universitar 2022-2023, in situatia in care conditiile enuntate la punctul 3.1.3
nu sunt indeplinite, norma didacticid minima va fi de 15 ore conventionale / sdptamana.

3.1.4. La stabilirea normei didactice minime, prin exceptie de la prevederile punctelor 3.1.2, se
instituie urmitorul criteriu de excelentd: conducdtorii de doctorat titulari si afiliafi la IOSUD
Universitatea din Oradea, care au in conducere studenti doctoranzi si care indeplinesc criteriile
CNATDCU de abilitare, precum si criteriile prevazute in standardele ARACIS pentru acreditarea
scolilor doctorale si a domeniilor de doctorat, referitoare la indicatorii de calitate specifici activitéii
conducitorilor de doctorat, vor avea norma didactica minima de:

» 7 ore conventionale / sdptdméana pentru profesorii universitari,
> 9 ore conventionale / saptdimana pentru conferentiarii universitari.

Certificarea indeplinirii criteriului de excelentd se face, la solicitarea conducitorului de
doctorat (care este obligat si depuna toate justificarile necesare), de catre CSUD, in urma unei analize
realizate de citre o comisie de specialisti in domeniul de doctorat, numitd de Directorul Scolii
Doctorale si aprobati de Directorul CSUD. Avizul comisiei se transmite Directorului de Departament
unde este titular solicitantul, pana in 15 mai.

3.1.5. Pentru a facilita auditarea statelor de functii, directorul de departament transmite Pr.MA,
impreund cu statul de functii, si o listd semnatd de directorul de departament si de decan, care va
contine:

e valoarea coeficientului Ka obtinut in cea mai recentd FAC, pentru toate cadrele didactice ale
departamentului;
o lista cadrelor didactice care indeplinesc criteriul de excelenta.

3.1.6. Cu acordul cadrului didactic titular, norma didactica prevazuta la punctele 3.1.2 51 3.1.4
poate fi mirita fatd de valoarea minima, fard a depasi insd 16 ore conventionale / saptaména.

3.1.7. Prin exceptie de la regula stabilitd la punctul 3.1.6, in cazuri bine justificate (criterii de
calitate, de eficientd etc.), Consiliul facultatii poate decide ca norma didacticd minima a cadrelor
didactice din facultate sa fie mai mare decét norma didactica previzuta la punctul 3.1.2, fard a depési
insa 16 ore conventionale / sdptdmana.

3.1.8. Activitatea de practicd se normeazi ca ore conventionale doar in posturi vacante de
asistent universitar sau lector/sef de lucriri, numai pentru grupele pentru care facultatea organizeazé
practica in entititi de profil, in baza unor conventii de colaborare incheiate in 3’%0_8»\ @nf'p;
Universitatea din Oradea. Cadrul didactic va desfasura activititile didactice de priacticd conform

EDINTA r[ﬁne SENAT

de disciplina.
Activitatea specifici disciplinelor de: 11 ’\PR
e practici pentru elaborarea lucririi de finalizare a studiilor,

Prm;efjuale

e cercetare pentru elaborarea lucrdrii de finalizare a studiilor, Conf.univ.d. Vas.iiq-)\wer CAUS

e sau alte denumiri echivalente care vizeaza elaborarea lucririi de finalizare a studiilor,
se normeaz ca ore conventionale doar in posturi vacante, numai pentru grupele pentru care facultatea
prevede in orar si organizeazi aceastd activitate sub coordonarea unui cadru didactic.

Se recomandi ca activitdtile specifice disciplinei respective sd se precizeze doar in Fisa
postului, in statul de functii fiind inclusa in ultima coloand (Alte activitati). Intr-o astfel de situatie,
directorul departamentului care gestioneazi programul respectiv de studii va coordona disciplina, iar
catalogul va fi semnat de fiecare cadru didactic coordonator al lucrarii de finalizare a studiilor pentru
studentii arondati.

Activitatea de practici pedagogica desfasuratd in unitdti de invatamant preuniversitar, in baza
unor conventii de colaborare incheiate in acest scop este normati in statul de functii in ultima coloand
(Alte activitati) si se precizeaza in Fisa postului in care este normati, ca ore conventionale, didactica
specialitatii respective.

Activitatea de curs cu rezidentii poate fi normatd numai in posturile de sef lucrari, conferentiar
si profesor universitar, iar activititile din stagiu ale acestora pot fi normate si asistentilor universitari
(medic specialist/primar).



Potrivit art. 287, alin (15) din Legea 1 /2011, prin exceptie, in situatia in care norma didactica
nu poate fi alcituitd conform celor precizate anterior, diferentele pand la norma didacticd minima se
completeaza cu activititi de cercetare stiintificd, cu acordul Consiliului facultitii, la propunerea
directorului de departament. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva,
iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic 15i mentine calitatea de
titular in functia didactica obtinutd prin concurs.

3.1.9. Cadrele didactice titulare vor putea presta activitifi didactice in regim de plata cu ora
astfel incat acestea si nu depigeasci 16 ore conventionale pe siptiméana, indiferent de institutia la
care se efectueaza.

Cadrele didactice titulare ale Universititii din Oradea vor putea efectua activita{i didactice, in
regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai daci acestea sunt compatibile functiei didactice pe
care o ocupd, sau daca indeplinesc conditiile §i standardele pentru ocuparea acelui post didactic. Plata
activitifilor efectuate in regim de plata cu ora de citre cadre didactice titulare ale Universitifii din
Oradea pe un post superior se va realiza la nivelul functiei didactice ocupate ca titular $i nu la nivelul
postului superior.

Personalul didactic asociat va putea efectua activitati didactice dintr-un post numai daca
indeplineste conditiile si standardele pentru ocuparea acestuia sau pentru efectuarea acestor activitai
conform prevederilor Legii 1 /2011 cu completérile si modificérile ulterioare.

Potrivit contractului de studii de doctorat, studentii doctoranzi ai Universitatii din Oradea pot
desfasura activititi didactice, in limita a 4 + 6 ore conventionale didactice pe sdptdménd, pe duratd
determinati de un an universitar. Activitdtile didactice care depédsesc acest nivel vor fi remunerate in
regim de plata cu ora. Numdrul total de ore normate potrivit contractului de studii i cele care depégesc
acest nivel nu va putea fi mai mare de 16 ore conventionale pe sdptdmana.

Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitati au dreptul, la Universitatea
din Oradea, sd desfisoare si s fie platite pentru maximum 16 ore conventionale pe saptaména.

Toate activitatile didactice trebuie asigurate cu servicii educationale conforme cu planurile de
invatamant.

Toate activittile desfisurate in regim de plata cu ora se vor realiza in baza unui contract
individual de munci la plata cu ora, incheiat pe durata unui an universitar in regim de platd cu ora,
conform art. 296 alin. 1 din Legea 1/2011.

Conform cerintelor ARACIS, pentru asigurarea calitatii activititilor didactice, personalul
didactic titularizat in invatimantul superior nu poate acoperi, intr-un an universitar mai mult de doua
norme didactice de activititi educationale de tip fata-in-fatd, indiferent de programul de studii si
institutia de Invitdimant in care isi desfasoara activitatea; in aceste norme didactice vor fi incluse toate
activitétile educationale la invétéméntul cu frecven‘;e“l (IF) precum § si cel cu frecventé redusé (IFR) Nu
exemplu activitati didactice / educationale in cadrul programelor postumver51t f@“ﬁ?’ﬂlﬁiﬂ?ﬁ?ﬁ"@@ﬁ”ﬂ )
etc.). T &

3.2. Echivalarea orelor fizice in ore conventionale
| Presedints;
Norma didacticd se calculeazd ca normd medie saptiménals, indiferent-de- ﬁeﬁjgg&?%hﬁ e
universitar 1n care este efectuati. Ea se stabileste prin impéartirea numérului de ore conventionale din
fisa individuali a postului la numarul de sdptamani cu activitate didactica (28 sdptdmani) din intregul
an universitar.
Echivalarea orelor fizice (reale) in ore conventionale este urmatoarea:
o 1 ord de curs in tnvidtdmAntul universitar de licentd = 2 ore conventionale;
o 1 ord de curs, la ciclul universitar de masterat si doctorat = 2,5 ore conventionale;
e 1 ord de curs, seminar/lucriri practice si de laborator/stagiu, Indrumare de proiecte de an, la ciclul
universitar de licentd si pentru activitatea de rezidentiat = 1 ord conventionald,
e 1 ord de seminar/lucriri practice si de laborator/stagii, indrumare de proiecte de an, la ciclul
universitar de masterat si doctorat = 1,5 ore conventionale;




e in cazul predarii integrale in limbi de circulatie international, la ciclurile de licentd, masterat si
doctorat, activitifile de predare, seminar sau alte activitdfi vor fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceastd prevedere orele de predare a limbii
respective;

e activititile previzute in Fisa individuald a postului (4nexa 4), la pet. A.L.3 — A.L9, cuprinse in norma
didacticd, se cuantific in ore conventionale, printr-o metodologie aprobata de senatul universitar,
in functie de programul de studii, de profil si de specializare, astfel incét unei ore fizice de activitati
sd 1i corespunda 0,5 ore conventionale.

La forma de Invitimant la distantd (ID) activitatile prestate sunt activitafi tutoriale (AT), teme
de control (TC) si activitati asistate (AA). Corespondenta cu forma de invatamant cu frecventa se face
conform standardelor specifice ale ARACIS pentru ID. Modul de normare este prezentat Anexa 7 la
prezenta procedurd. Activititile desfagurate in cadrul programelor de studii universitare de doctorat se
normeazi conform Anexei 6 la prezenta procedurd.

Activitatea de rezidentiat se poate norma in statul de functii al departa mt]f —?tm
completarea normei didactice minime a cadrului didactic titular care le desfdsoarg, sau inrpogh
vacante in statul de functii al aceluiasi departament. ﬁ ZZ, AP
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1V. INSCRIEREA POSTURILOR IN STATELE DE FUNCTII} e

'BBDE SE NAT
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4.1. Modelul de stat de functii este prevazut in Anexa 2a, Anexa 2b si Anexa 2¢ la p pr ezenta
procedurd, pentru fiecare forma de invi{amaént in parte.

4.2. Toate rubricile vor fi completate cu litere mari de tipar, fard prescurtiri. Antetul
(universitatea, facultatea, departamentul) si titlul vor fi prezente pe fiecare pagina.

4.3. Posturile didactice vor fi constituite In ordinea descrescdtoare a functiilor didactice,
incepand cu titularii. Ele vor contine activitdti din programul de studii universitare de licen{d, de
masterat, de doctorat (daci este cazul) si de rezidentiat.

4.4, Pot sustine activitati din programul de studii universitare de masterat numai cadrele
didactice cu titlul stiintific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari, conferentiari
universitari si lectori universitari/sef de lucrari cu titlul stiintific de doctor.

4.5. In rubricile ,,Curs”, ,,Seminar, lucriri practice, stagii, proiecte”, Sem. I, Sem. II, se trece
numirul de ore previzute in planul de invatdmant pentru o anumitd disciplina.

4.6. Rubrica ,,Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din planul de invafamant) x
(nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de licentd, rezidentiat/masterat, doctorat, predare in
limba engleza (licentd) - impartit la 2.

4.7. Rubrica ,, Total conventionale” (Seminar, lucriri practice, stagii, proiecte) include - (nr. ore
din planul de invitimant) x (nr. grupe/subgrupe) x (1/1,5/1,25), functie de programul de studii de
licenta, rezidentiat/masterat, doctorat / predare in limba englezi (licen{d) - Impariit la 2.

4.8. Rubrica , Total ore conventionale” include nr. de ore de la pct. 4.6. sumat cu nr. de ore de
la pct. 4.7.

In cazul in care activitatea normati se desfasoard pe durata a K saptdméni (K < 14), numérul
de ore previzut la pet. 4.6. si pet. 4.7., se va calcula in modul prezentat anterior, dar multiplicat cu
K/14.

4.9. In rubrica ,Domeniul/Programul de studii (specializarea)” se va mentiona prescurtat
denumirea acestora cu mentiunea M scrisi in parantezi dupa denumirea specializirii pentru a pune in
evidentd ci activitatea se desfisoard la ciclul de studii universitare de masterat. Se va mentiona
domeniul numai pentru activitiile care se desfdsoari cu toti studentii care apartin specializarilor din
cadrul aceluiasi domeniu de licentd, fard a mentiona in acest caz si specializarea.

4.10. In cazul posturilor vacante, in rubrica ,,Numele §i prenumele” se va scrie . VACANT”
fard a completa urmitoarele patru rubrici, cu exceptia cazului cand se doreste mentionarea specializarii
cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin concurs a postului.

Aceste rubrici, cu mentiunea ,, VACANT” vor fi completate in exemplarul de stat de functii In
care sunt nominalizate cadrele didactice care vor desfisura activitatile prevazute, precizind in rubrica



,Titular, asociat”, statutul de ,,AS” sau ,,P.0.”, dupd cum acestea sunt din afara Universitaii din
Oradea, respectiv cadre didactice titulare ale acesteia.

4.11. Rubrica ,,Alte activititi” va cuprinde doar numeric numirul de ore aferente activitdtilor
nenormate in statele de funciii, dar incluse in Fisa individuald a postului, pentru a realiza 40 ore pe
saptamana.

4.12. Numdirul total de ore aferent unui post didactic va fi scris cu font aldin (ingrosat).

4.13. Posturile didactice vacante vor fi normate astfel:

Posturile didactice vacante care includ activitati din programele de studii universitare de licenta
vor fi normate la nivelul functiilor de asistent si lector universitar/sef de lucréri, cu exceptia celor
propuse pentru scoatere la concurs in anul universitar curent §i a celor constituite pentru a respecta
criteriile ARACIS.

Disciplinele prevdzute in programele de studii universitare de masterat pot fi normate in
posturile de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante, la nivelul functiei didactice ce
corespunde cadrului didactic care va desfdgura aceste activitifi sau la un nivel inferior, pana la lector
universitar/sef de lucriri, cu respectarea prevederilor art. 12 din H.G. 404/2006 privind organizarea si
desfisurarea studiilor universitare de masterat.

Disciplinele previzute in programele de studii universitare de licentd ID i IFR / masterat IFR
ale programelor organizate la forma de invatdmant ID gi/sau IFR pot fi normate in State de functii
constituite numai din posturi vacante (conform modelelor din Anexele 2.a si 2.b 1a prezenta procedurd),
la nivelul functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care va desfisura aceste activitati sau la
un nivel inferior.

Pot desfisura activitifi dintr-un post didactic vacant numai persoanele care satisfac cerintele
postului, in conformitate cu diploma de licenta / licenta plus masterat si doctorat §i cu reglementdrile
in vigoare.

4.14. Numirul minim al studentilor dintr-o grupa in anul I va fi cel previzut in H.S. referitoare
la admitere, iar in anii superiori cu respectarea Regulamentului privind activitatea profesionald a
studentilor in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS), art. 71.

Exceptiile privind numérul minim al studentilor din grupe si subgrupe vor fi aprobate de Senat,
inaintea aprobarii statului de functii, la solicitarea conducerii facultatii.

4.15. Disciplinele optionale si facultative vor fi specificate prin indicativul ,,0pt.”, respectiv
fac.”, mentiuni precizate in paranteza dupa denumirea disciplinei.

4.16. Studentii vor preciza, printr-o cerere scrisid sau un tabel centralizator, semnat de
majoritatea studentilor, fnaintat coordonatorului de an (cadru didactic), pand la data de 20 iunie,
disciplinele optionale pe care doresc si le studieze in anul de studii urmétor. O disciplind op{ionald
poate fi normati, in conformitate cu prevederile planului de invdtdmant, numai dacd se respectd
prevederile mentionate la pct. 4.14 relativ la numarul de studenti intr-o grupd, respectiv subgrupa.

4.17. Disciplinele facultative nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi propuse
pentru scoatere la concurs.

4.18. Posturile didactice scoase la concurs si ocupate in urma acestuia vor fi menfinute, ca
pozitie si componentd, in statul de functii al anului universitar urmator.

4.19. Paginile statelor de functii vor fi numerotate si semnate de cétre persoanele care ocupa
functiile mentionate in modelul specific formei de invatamaént prezentat in aceastd procedurd.

V. CALCULUL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE

Orele fizice (reale) vor fi convertite in ore conventionale, in strictd concordan{i cu prevederile
incluse in paragraful III al prezentului ghid. Verificarea acestora este de competenfa Serviciului
Resurse Umane.

Prevederile acestui Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de functii intrd in vigoare
incepand cu data aprobdrii lui, prin Hotéréiﬁ;ﬁ;ﬁﬁ@gﬁm versititii-din Oradea.
____ DINDATADE
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