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GHID METODOLOGIC

pentru elaborarea Statelor de funcfii

Prczentametodologie igi propune sd stabileascd criteriile generale de care trebuie sd se lind
seama in elaborarea statelor de functii.

I. PREVEDERILE LEGALE

Componenla normelor didactice qi atribuliile personalului didactic sunt stabilite in
conformitate cu Legea Educafiei NaJionale nr. 1 din 201I, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

(art.287 -2g}),cu celelalte prevederi legale qi cu reglementdrile interne ale Universitdfii din Oradea.

II. ACTIVITATI NORMATE iN STATELE DE FANCTII
$I CUPRTNSE iN rry,1, POSTULUI TIPIZATA

Statele de functii elaborate la departamente Ei ;coli doctorale vor cuprinde:

A. Activitdli normate in statele de funclii:
A.L Activitdti de predare;

A.IL Activitdji de seminar, lucrdri practice qi de laborator, indrumare de proiecte de an;

A.IIL lndrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucr[rilor de licenJd gi de

absolvire;
indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucrdri de disertatie sau de absolvire
pentru toate formele de pregdtire postuniversitard, prevdztte in planul de invdldmdnt;

Activitate practicd productivd gi practicd pedagogicd (inclusiv pregdtirea acestora);

tndrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normatd) gi in poststagiu;

Conducerea activitdlilor didactico-artistice sau sportive (inclusiv pregdtirea acestora);

Activitdii de evaluare;
Tutorat, consultalii, indrumarea cercurilor gtiinlifice studenteqti, a studentilor in cadrul

sistemului de credite transferabile;
A.X. Participarea la consilii qi in comisii in interesul invdJdm6ntului;
A.XI. Activitdli de elaborare a proiectelor de pre-diplomd qi diplomd specifice arhitecturii;
A,XII. Activitdli didactice (curs, seminar, prezentdri de caz etc) la programele de specializar in

rezidentrat.

A.IV.

A.V.
A.VI.
A.VII.
A.VIII.
A.IX.
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B. Activitdli de pregdtire gtiinJificd gi metodicd qi alte activitdli in interesul invdtdmdntului:
B. 1 Pregdtire individuald (autoperfeclionare)
B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd a formelor

postuniversitare de invdldmdnt in domeniul de activitate sau intr-unul complementar
B.3. Participaxea la conferinle, simpozioane, congrese q.a. organizate in domeniul de activitate

principal sau in domenii interdisciplinare.
B,4. Organizarea de congrese q.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.
B.5. infiin!area, amenajareaqi modernizarealaboratoarelor, staliilor pilot, centrelor de excelenld

(cercetare), aparaturii de laboratoare $.a.
8,6. Organizarca de schimburi academice intre diferite universitdli din lard gi strdindtate

B.7 .Pafiiciparea la programele internalionale Ia carc Romdnia este parte.

B. 8. Perfectionarea propriei pregdtiri pedagogice.

B.9. Elaborareade manuale, indrumare, culegeri de probleme gi de teste qi altor materiale
didactice

C. Activitdli de cercetare gtiinlificd, de dezvoltare tehnologicd, activitdli de pro

artisticd potrivit specificului :

C.1. Activitd{i prev[zute in planul intern de cercetare al catedrei;
C.2. Activitdfi in cadrul centrelor de cercetare prevdzute in planul intern;
C.3. Activitd{i in cadrul centrelor de transfer tehnologic;
C.4. Activitd{i individuale de inovare sau inventicd,prevdzute in planul intern
C.5. Elaborarcatratatelor, monografiilor gi a c[(ilor de specialitale,prevdzute in planul

Activit[file de la A.I. gi A.II. se normeazd in statele de func{ii ca ore convenfionale, conform

Legii ll20lI, art.287, alin. (5) - (8), iar A.VI. conform Anexei 6laprezenta procedurd. Celelalte

activitdli de la punctul A, precum qi cele de la punctele B qi C, sunt incluse in statul de funcfii in ultima

coloand (Alte activitdfi) qi sunt detaliate in Fiqa postului.

Aceste activitdfi includ disciplinele prevdzute in planul de invdJdmdnt, dupi cum urmeazd:

. disciplinele obligatorii (invdJdmAntul de licenld qi masterat).

. disciplinele optionale (invdtdm6ntul de licenld gi masterat) - cu minimum 20 studen{i cdnd

specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga grupd, dacd specializarca posedd o

singurd grupd, in ambele situalii grupele fiind legal constituite.
o disciplinele (modulele) - principale gi conexe - din programele de pregdtire areziden\rlor, stabilite

de cdtre Senat, la propunerea Facultdlii de Medicind qi Farmacie.
. disciplinele facultative (invdtdm6ntul de licenJd gi masterat) - se vor noffna numai dacd se

desfrgoard efectiv in anul universitar respectiv Ei au fost contractate de minimum 20 de studenfi.

. disciplinele prevdzute in planul de invdldmAnt al ciclului de studii universitare de doctorat.

Activitdlile care alcdtuiesc norma didacticd vor fi incluse in ,,Fiqa individuali a postului", intr-
un cuantum stabilit astfel incAt activitatea cadrului didactic (inclusd la punctele A, B Ei C din aceastd

frgd) sd insumeze 40 ore pe sdptdmdnd.

Toate cadrele didactice titulare la Universitatea din Oradea vor avea previzute in Figa postului
debazil (pe care sunt titulari) -trpizatd,la nivelul UO - activitlfi din categoria B qi C cuantificabile
prin numlr de ore (stabilite prin Hotdr6rea Consiliului FacultAlii), activitifi specifice grilei
CNATDCU pe domeniu.

Toate activit[file din F{a postului trebuie s[ se finalweze prin indicatori misurabili'
cuantificare stabiliti prin Hotirflre a Consiliului Facultifii.

in FiEa postului a directorului de departament se va include activitatea de intocmire gi verificare
a Fiqelor postului structurii pe care o conduce cuantificat[ in numdr de ore (1 ord pentru fiecare membru

al structurii).



Directorul de departament (DD) rnspunde de introducerea acestor activitlfi in Fiqa
postului gi de explicitarea clarl a indicatorilor specifici fieclrei activitifi in parte.
(Ex. 1. Publicare lucrare qtiinlificd in revistd indexatd in BDI - 1 lucrare : N ore, conform Hotdrdrii
CF; dacd se vor publica 2Iuc;,'dri, atunci Total ore = 2 x N ore.

8x.2. indrumdtor de laborator,,.....Denumire....." - 1 pagind: M ore, conform Hotdrdrii CF, dacd

indrumdtorul va cuprinde P pagini, atunci Total ore : P x M orc.)

Nu este permis[ introducerea de citre directorul de departament in Fi;a postului a

activitifilor necuantificabile. Introducerea de cltre directorul de departament in Figa postului
de activiti{i necuantifrcabile atrage dup[ sine sancfionarea acestuia.
(Ex. Activiiate de cercetare prevfuzitdin Flanul lntern al departamentului - 120 ore. in acest caz nu se

specificd in ce constd aceastd cercetare qi care este indicatorul prin care se cuantificd).
Fiqa postului va fi transmisd cadrului didactic spre luare la cunoEtinld Ei semnare.

in cazul in care cadrul didactic titular rcfuzd semnarea Figei postului, se va intruni Consiliul
Departamentului, care va verifica dacd FiEa postului cadrului didactic in cauzd. diferd in atribulii de

Fi;a postului altor cadre didactice titulare incadrate pe aceeagi funcfie, dar care au fost de acord cu

atribuliile incluse Ei care au semnat Fi;a postului.
Dacd sunt diferenfe evidente de atribuliuni qi deci refuzul de semnare a Fiqei postului este

obiectiv, se va reface Figa postului in concordanld cu a celorlalte cadre didactice incadrate pe aceeaqi

funcfie. Dacd nu se constatd diferenle de atribulii, se vor prezenta aceste aspecte cadrului didactic care

refuzd semnarea Fiqei postului, iar dacd acesta persistd in a nu semna Fiqa postului nejustificat qi

neintemeiat, se vor aplica dispozifiile din Regulamentul Intern al Universitd{ii din Oradea.

La sfdrqitul anului universitar, cadrele didactice titulare vor certifica - printr-o declaralie scrisd

pe proprie rdspundere - indeplinirea/neindeplinirea activitdlilor prevdzute in FiEa postului, declaralie

in doud exemplare, care va fi inregistratd la secretariatul facult[fii, din care una va fi pdstratd qi una va

fi inaintatd directorului de departament. In cazulincare, din motive obiective (boald, etc.) nu s-au putut

indeplini activitdlile prevdzute in Figa postului, aceste aspecte vor fi prevdzute in declaralia cadrului

didactic Ei vor fi insolite de documente justificative.

Directorul de departament rdspunde de verificarea efectivd a indeplinirii atribuliilor din Figa

postului pentru fiecare cadru didactic titular din departament. Aceastd verificare se face anual in cel

mult 15 zile de la sfAr;itul anului universitar Ei se va finaliza cu un proces verbal cerrtrahzator pentru

toate cadrele didactice titulare din departament in care se precizeazd, pentru fiecare cadru didactic,

dacd qi-a indeplinit atribufiunile din Fiqa postului Ei dacd nu, care atribuliuni nu au fost indeplinite.

Procesul verbal se inregistreazd"laregistraturauniversitdlii qi, insolit de declarafiile cadrelor didactice,

se va transmite la SRU in termen de 20 de zile de la sfArqitul anului universitar.
Tot in termen de 20 de zile de la sfArgitul anului universitar, directorul de departament va propune

m[suri de sancfionare a cadrelor didactice care nu Ei-au realizat atribuliunile prevdzute in FiEapostului,

in conformitate cu prevederile Regulamentului Intern al Universitdlii din Oradea qi se va urma

procedura din Regulamentul Intern al Universitdfii din Oradea'

in termen de 2 luni de la sfffr;itul anului, DAC va ini{ia un proces de verificare prin sondaj

pentru 20o/o dintre cadrele didactice titulare a modului in care directorii de departament au

verificat indeplinirea atribufiilor din F[ele posturilor.
Se recomandi ca aceast[ verificare sI includ[ cu precidere cadrele didactice titulare care:

. nu au raportat pentru indicatorii de calitate aferen{i ,,Metodologiei de alocare a fondurilor
bugetare pentru finanlarea debazd Ei finanlarea suplimentard, a instituliilor de invdJdmdnt superior

de stat din Romdnia, pentru anul universitar anterior", (punctajul lor fiind 0);

sau
o nu realweazl minimul de puncte, conform grilei CNATDCU in vigoare la inceputul anului

universitar (pentru profesori qi conferenfiari), respectiv nu au un scor relativ de minim 1

(punctajipunctaj minim din grila CNATDCU), conform art. 4.1.3 din Procedura pentru evaluarea 9i

asigurarea calitdlii cadrelor didactice gi iu
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Statul de funcJii de la forma de invdldm6nt IF se va elabora in conformitate cu prevederile din
prezentaprocedurd gi ghid, pe formatul dinAnexa 2.

Statul de funcJii pentru activitdlile aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte, activitdli/lucrdri
practice, etc.) de la forma de inv6jdm0nt IFR se va elabora in conformitate cu prevederile din prezerrta

procedurd gi ghid, pe formatul dinAnexa 2.a.

Statul de funcJii pentru activitdtile tutoriale (AT), temele de control (TC) gi pentru activita{ile

asistate (AA) de la forma de invdJdmdnt ID se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta

procedurd qi ghid gi din Anexa 7laprezerrta procedurd, pe formatul din Anexa 2.b.

III. NORMA DIDACTICA

Norma didacticd sdptdmdnald medie se cuantifici in ore conventionale. Aceasta este de cel

mult 16 ore convenJionale sdptdmdnal, dar nu mai micd decdt limita minimd legald, fiind reprezentatd

prin activitdlile cuprinse paragraful II (anterior).
Toate elementele de calcul pentru norna didacticd, in vederea intocmirii statelor de funclii,

sunt stabilite in conformitate cu legislalia in vigoare, cu hotdrArile Senatului, cu planurile de invdldmdnt
qi cu formaliile de studiu aprobate de Senat.

in principiu, normele cadrelor didactice vor include disciplinele prevdzute in posturile scoase

la concurs prin care a fost obtinutd titularizarea, i L mod obligatoriu, componenla posturilor didactice

scoase la concurs gi pe care s-areahzat o titulaizare se va menJine nemodificatd cel putin in urmdtorul

an universitar.
Modificarea componentei normei didactice, de laun an universitarlaaltul, este posibildin urma

modificdrii planurilor de invdJdmdnt, dacd licenJa sau alte specializdri oblinute de cadrul didactic
permit acest lucru. Situalia vafr analizatd la nivelul departamentului qi avizatd de consiliul facultdlii.- 

in cazul Facultdlii de Medicind gi Farmacie, modificarea normei didactice este posibild, in
condiliile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specifice specializdrii de licenJd absolvite

gi prin discipline care apar\inspecializdrii pe care cadrul didactic o posedd (ca medic) sau care apar\in

domeniului de rezidenliat in care acesta este inscris (igi dobAndegte specialtzarea).

Pentru a evita disponibilizarea cadrelor didactice, normele didactice de bazd ale cadrelor

didactice titulare vor fi completate Qn cazde necesitate) prin discipline identice sau similare, normate

in posturi vacante din alte departamente ale universit[lii.

3. 1. Constituirea normei didactice

3.1.1. Norma didacticd sdptdmdnald minimd, calculatd in ore convenlionale, pentru activitdlile

prevdzrfte in paragraful II, conform Legii ll20ll, att' 287, alin' (10) este:

i) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore convenfionale de activitdli de

predare;
b) conferenliar universitar: 8 ore convenlionale, dintre care cel putin 4 ore convenlionale de activitati

de predare;
c) lector universitar/gefde lucrdri: 10 ore convenJionale, dintre care cel

activitd{i de predare;

puJin 2 ore convenlionale de

d) asistent universitar: 11 ore convenfionale, cuprinzdnd activitdli de seminar, lucrdri practice qi de

laborator (stagii), indrumare de proiecte de an.

Prin excepJie, in baza Legir Il20ll art. 287 alin (11) qi cu aprobarea Consiliului facultdlii,

norma personalului didactic care datoritd specificului disciplinelor nu are in structura postului ore de
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3.1,2. La Universitatea din Oradea, norma didacticd minimd se stabileqte in funcfie de

performanfele profesionale individuale ale cadrelor didactice, astfel :

Funclia didactici

Norma didacticd minimd

fore convenlionale / sdptdmdni]

dacd Kn < 1 dacd 1<Kn<3 dacd Ka Z 3

profesor
universitar

15 t2 9

conferenfiar
universitar

15 13 10

lector universitar /
sef de lucrdri

15 I4 T2

asistent
universitar

15 t4 13

Kl este coeficientul de evaluare a performanfelor profesionale individuale, stabilit in funclie

de grilele CNATDCU (Anexele I - 35 la Ordinul MENCS nr. 6129/2016 privind aprobarea

stqndardelor minimale necesare ;i obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din tnvdldmdntul

superior, a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitdlii de conducdtor de doctorat;i a
ate statului de abilitar e).

Ka se determind, in conformitate cu Procedura pentru evaluarea Si asigurarea calitdlii
cadrelor didactice ;i a disciplinelor de studiu, pe baza rezultatelor inscrise in cea mai recentd Fiq[ de

autoevaluare confirmat[ (FAC), completatd gi depusd la SRU. Relaliile de calcul sunt urmdtoarele:

) pentru profesor universitar qi conferenliar universitar:

KA-

F pentru lector universitar / qef de lucrdri:

punctaj obtinut in ceamai recenta FAC
K. - '"n 0,75 x punctaj mintm din grtla CNATDCU pentru con.f erenliar

F oentru asistent universitar:

KA-
punctaj obtinut tn ceamatrecenta FAC

0,5 x punctaj minim din grila CN ATDCU pentru conf erenltar

3.1.3. Norma didacticd minimd se aplicd doar cadrelor didactice care, in ultimii 3 ani
calendaristici, au elaborat qi publicat minimum 3 lucrlri gtiinfifice (article, proceedings paper,

review), in domeniul de competenfd, indexate inbazele de date ISI, ERIH, IEEE sau Scopus.

Pentru domeniile Arte Vizuale qi Arhitecturi qi Urbanism, nonna didacticd minimd se aplicd

qi cadrelor didactice care au awt in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realizdri qi/sau participdri,

ca activitate de cercetare artisticd, dupd cum urmeazd'.
. expozilii personale internalionale,
. expozilii personale nafionale,
o expozifii/competifii cu jurizare internalionald (bienale, trienale, etc).

Pentru domeniul Muzicfl, norma didacticd minimd se aplicd qi cadrelor didactice care au avut

in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 rcalizdri qi/sau performanfe artistice dupd cum urmeazd:
. realizarea de proiecte de creafie artisticd ;i/sau participarea la proiecte de creafie artisticd, la

nivel internafional.
. obtinerea de premii, distincfii qi nominalizdri,individuale sau colective, la nivel internafional.
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incepdnd cu anul universitar 2022-2023, in situafia in care condiliile enunfate la punctul 3.1 .3

nu sunt indeplinite, norma didacticd minimd va fi de 15 ore convenlionale I sdptdmdnd.

3,1.4, La stabilirea normei didactice minime, prin exceplie de la prevederile punctelor 3.I.2, se

instituie urmdtorul criteriu de excelenfi: conducitorii de doctorat titulari gi afiliafi la IOSUD

Universitatea din Oradea, care au in conducere studenli doctoranzi ;i care indeplinesc criteriile
CNATDCU de abilitare, precum qi criteriile prevdzute in standardele ARACIS pentru acreditarea

qcolilor doctorale qi a domeniilor de doctorat, referitoare la indicatorii de calitate specif,tci activitafii
conducdtorilor de doctorat, vor avea norma didacticd minimd de:

Certificarea indeplinirii criteriului de excelenfd se face, la solicitarea conducdtorului de

doctorat (care este obligat sd depund toate justificdrile necesare), de cdtre CSUD, in urma unei analize

reahzate de cdtre o comisie de specialiqti in domeniul de doctorat, numitd de Directorul $colii
Doctorale gi aprobatd de Directorul CSUD. Avizul comisiei se transmite Directorului de Departament

unde este titular solicitantul,pdnd in 15 mai.

3.1.5. Pentru afacilttaauditareastatelor de funcjii, directorul de departament transmite Pr.MA,

impreund cu statul de funcfii, ;i o listb semnatd de directorul de departament qi de decan, care va

conline:
. valoarea coeficientului Ke oblinut in cea mai recentd FAC, pentru toate cadrele didactice ale

departamentului;
o lista cadrelor didactice care indeplinesc criteriul de excelenfd.

3.1.6. Cu acordul cadrului didactic titular, norma didacticd prevdzutd' la punctele 3.I.2 Ei 3.1.4

poate fi mdritd fald de valoarea minimd, |afi, a depdEi insd 16 ore convenlionale I sdptdmitnd'

3.1.7, Prin exceplie de la regula stabilitd la punctul 3.L6,in cazurt bine justificate (criterii de

calitate, de eficienld etc.), Consiliul facultalii poate decide ca norma didacticd minimd a cadrelor

didactice din facultate sd fie mai mare decdt norma didacticd prevdzutd la punctul 3.I.2, frtd a depdqi

insd 16 ore convenlionale / sdptdmdn[.

3.1.8. Activitatea de practicd se norrneazd ca ore convenfionale doar

asistent universitar sau lector/qef de lucrdri, numai pentru grupele pentru care

practica in entiteti de profil, in baza unor convenlii de colaborare incheiate

Universitatea din Oradea, Cadrul didactic va desfdqura activitalile didactice de

de disciplind.
Activitatea specificd disciplinelor de :

o practicd pentru elaborarea lucririi de finalizare a studiilor,
o cercetare pentru elaborarea lucrdrii de finalizarc a studiilor,
. sau alte denumiri echivalente care vizeazdelaborarea lucrdrii de frnalizare a studiilor,

se nonneazd ca ore convenfionale doar in posturi vacante, numai pentru grupele pentru care facultatea

prevede in orar Ei organizeazdaceastdactivitate sub coordonateaunui cadru didactic.

Se recomandd ca activitdlile specifice disciplinei respective sd se precizeze doar in FiEa

postului, in statul de funclii fiind inclusd in ultima coloand (Alte activitdli). Intr-o astfel de situalie,

directorul departamentului care gestioneazd programul respectiv de studii va coordona disciplina, iar

catalogul va fi semnat de fiecare cadru didactic coordonator al lucrdrii de {rnalizale a studiilor pentru

studenlii arondali.
Activitatea de practicd pedagogicd desfdEuratd in unitdli de invdldmAnt preuniversitar, inbaza

unor convenlii de colaborare incheiate in acest scop este normatd in statul de funclii in ultima coloand

(Alte activitafi) qi se precizeazd in FiEa postului in care este normatd, ca ore convenlionale, didactica

specialitdlii respective.
Activitatea de curs cu rezidenlii poate fi normatd numai in posturile de gef lucrdri, conferenliar

qi profesor universitar, iar activitdlile din stagiu ale acestora pot fi normate gi asistenJilor universitari
(medic specialist/primar).

in posturi vacante de

facultatea or ganizeazd



Potrivit art.287, alin (15) din Legea t I 2011, prin excepfie, in situatia in care norma didacticd

nu poate fi alcdtuitd conform celor precizate anterior, diferenlele pdn6la norma didactica minimd se

completeazd cu activitlrli de cercetare gtiinJificd, cu acordul Consiliului facultdlii, la propunerea

directorului de departament. Diminuarea nornei didactice este de cel mult Il2 din norma respectivd,

iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore convenlionale. Cadrul didactic igi mentine calitatea de

titular in funclia didacticd obtinutd prin concurs.

3.1.9. Cadrele didactice titulare vor putea presta activitlfi didactice in regim de plata cu ora

astfel incdt acestea si nu deplqeasci 16 ore convenfionale pe slptlmin[, indiferent de institutia la
care se efeclueazd.

Cadrele didactice titulare ale Universitalii din Oradea vor putea efectua activitdJi didactice, in
regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai dacd acestea sunt compatibile funcliei didactice pe

care o ocupd, sau dacd indeplinesc condiliile gi standardele pentru ocuparea acelui post didactic. Plata
activitdlilor efectuate in regim de plata cu ora de cdtre cadre didactice titulare ale Universitdlii din
Oradea pe un post superior se va realiza la nivelul funcJiei didactice ocupate ca titular qi nu la nivelul
postului superior.

Personalul didactic asociat va putea efectua activitdti didactice dintr-un post numai dacd

indeplinegte condiJiile gi standardele pentru ocuparea acestuia sau pentru efectuarea acestor activitdtri

conform prevederilor Legii I I 2011 cu completdrile Ei modificdrile ulterioare.
Potrivit contractului de studii de doctorat, studenlii doctoranzi ai Universitdfii din Oradea pot

desfrgura activitdli didactice, in limita a 4 : 6 ore convenlionale didactice pe sdptdmAnd, pe duratd

determinati de un an universitar. Activitdlile didactice care depdgesc acest nivel vor fi remunerate in
regim de plata cu ora. Numdrul total de ore normate potrivit contractului de studii qi cele care dep[qesc

acest nivel nu va putea fi mai mare de 16 ore convenlionale pe sdptdmAnd.

Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitdli au dreptul, la Universitatea

din Oradea, sd desfdEoare gi sd fie pldtite pentru maximum 16 ore convenfionale pe sdptdmAnd.

Toate activitdlile didactice trebuie asigurate cu servicii educalionale conforme cu planurile de

invdt[mAnt.
Toate activitdlile desfdgurate in regim de plata cu ora se vor realiza in baza unui contract

individual de muncd la plata cu ora, incheiat pe durata unui an universitar in regim de plat[ cu ora,

conform art.296 alin. 1 din Legea ll20ll.
Conform cerinlelor ARACIS, pentru asigurarea calitdfii activitdlilor didactice, personalul

didactic titularizatin invdJdmAntul superior nu poate acoperi, intr-un an universitar mai mult de doui
norme didactice de activitdli educafionale de tip fa!d-in-fa!d, indiferent de programul de studii 9i
institulia de invdldmAnt in care iqi desftqoard activitatea; in aceste norme didactice vor fi incluse toate

activitAfile educalionale la inv6!6mAntul cu frecven{d (IF), precum gi cel cu frecvenld redusd (IFR). Nu

exemplu, activitdli didactice / educalionale in cadrul programelor postuniversi

etc.).

3,2. Echivalarea orelor Jizice tn ore convenlionale
Pre$rJhts:

Norma didacticd se calculeazd ca normd medie sdptdmdnalS, indiferenf -:

universitar in care este efectuatd.Ea se stabilegte prin imp[rfirea numdrului de ore conventionale din
figa individuald. apostului la numdrul de sdptlmdni cu activitate didacticd (28 sdptdmdni) din intregul
an universitar.

Echivalarea orelor frzice (reale) in ore conven{ionale este urmdtoarea:
o 1 ord de curs in invdtdmdntul universitar de licenJd :2 ore conventionale;
o 1 ord de curs, la ciclul universitar de masterat gi doctorat :2,5 ore convenlionale;
o 1 ord de curs, seminar/lucrdri practice gi de laborator/stagiu, indrumare de proiecte de an, la ciclul

universitar de licen{d gi pentru activitatea de reziden}iat : I ord conven}ionald;
o 1 ord de seminar/lucrdri practice qi de laborator/stagii, indrumare de proiecte de an, la ciclul

universitar de masterat gi doctorat : 1,5 ore conventionale;



. in cazul preddrii integrale in limbi de circulaJie internalionald,Ia ciclurile de licenld, masterat gi

doctorat, activitdlile de predare, seminar sau alte activitdf vor fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceplie de la aceastd prevedere orele de predare a limbii
respective;

o activitdlile prevdzute in Fiqa individuald a postului (Anexa 4),lapct. A.I.3 - A.L9, cuprinse in norma

didacticd, se cuantificd in ore conventionale, printr-o metodologie aprobatd de senatul universitar,

in funcfie de programul de studii, de profil qi de specializare, astfel inc0t unei ore fizice de activitaJi

sdii corespundd 0,5 ore convenlionale.
La forma de invdldmdrrtla distanJd (ID) activitdjile prestate sunt activitdli tutoriale (AT), teme

de control (TC) qi activitdti asistate (AA). CorespondenJa cu forma de invdJdmdnt cu frecvenld se face

conform standardelor specifice ale ARACIS pentru ID. Modul de normare este prezentat Anexa 7 Ia

prezentaprocedurd. Activitdlile desfrqurate in cadrul programelor de studii universitare de doctorat se

norme azd c onfo rm A n e x e i 6 la pr ezenta pro c e durd.
Activitatea de rezidenliat se poate norma in statul de func{ii al

completarea normei didactice minime a cadrului didactic titular care le des

vacante in statul de funclii al aceluiagi departament.
2L

IV. tNSCRIEREA POSTT]RILOR iN STATELE DE FUNCTII
lf!:

Canf. r,k.

4.1. Modelul de stat de funclii este prevdzutinAnexa 2a, Anexa 2b qi Anexa

procedurd, pentru fiecare form[ de invd]dmAnt in parte.

4.2. Toate rubricile vor fi completate cu litere mari de tipar, frrd prescurtdri, Antetul
(universitatea, facultatea, departamentul) gi titlul vor fi prezente pe fiecare pagind.

4.3. Posturile didactice vor f,r constituite in ordinea descrescdtoare a funcliilor didactice,

incepdnd cu titularii. Ele vor con{ine activitd}i din programul de studii universitare de licen}d, de

masterat, de doctorat (dacd este cazul) gi de rezidenJiat.

4.4. Pot susline activitdti din programul de studii universitare de masterat numai cadrele

didactice cu titlul gtiinlific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari, conferentiari

universitari gi lectori universitari/qef de lucrdri cu titlul gtiintific de doctor.

4.5. in rubricile ,,Curs", ,,Seminar, lucrdri practice, stagii, proiecte", Sem. I, Sem. II, se trece

numdrul de ore prevdzule in planul de invd{dmAnt pentru o anumiti disciplind.
4.6. Rubrica,,Total ore curs convenlionale" include - (nr. ore curs din planul de invdJdmdnt) x

(nr. serii) x (212,5), func1ie de programul de studii de licentd, reziden\iatlmasterat, doctorat, predare in
limba englezd (licenJd) - impdfiit la 2.

4.7. Rubrica,,Total convenlionale" (Seminar, lucrdri practice, stagii, proiecte) include - (nr. ore

din planul de invdJdmAnt) x (nr. grupe/subgrupe) x (111,51I,25), funclie de programul de studii de

licenld, reziden\iatlmasterat, doctorat I predare in limba englezd (licentd) -impd$itIa2.
4.8. Rubrica,,Total ore convenfionale" include nr. de ore de la pct. 4.6. sumat cu ff. de ore de

laoct.4.7.^ 
itr cazulincare activitateanormatd se desfrgoard pe durata a K sdptdmdni (K < l4), numdrul

de ore prevdzlt la pct. 4.6. gi pct. 4.7., se va calcula in modul prezentat anterior, dar multiplicat cu

w14.
4.9. in rubrica ,,Domeniul/Programul de studii (specializarea)" se va menJiona prescurtat

denumirea acestora cu menliunea M scrisd inparantezd dupd denumirea specializdrii pentru a pune in
evidenjd cd, activitatea se desfbgoard la ciclul de studii universitare de masterat. Se va menJiona

domeniul numai pentru activitAtrile care se desfrgoard cu toti studenlii carc apar\in specializdrilor din
cadrul aceluiagi domeniu de licenld, frrd"amenfionain acest cazgi specializarea.

4.10. in cazul posturilor vacante, in rubrica ,J.{umele gi prenumele" se va scrie ,,VACANT"
frrd, acompleta urmdtoarele patru rubrici, cu exceplia cazului cdnd se doreqte menlionare a speciahzdrlr

cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin concurs a postului.
Aceste rubrici, cu menJiunea,,VACANT" vor fi completate in exemplarul de stat de funclii in

care sunt nominalizate cadrele didactice care vor desfdqura activitdtrile prevdzute, precizdnd in rubrica



,,Titular, asociat", statutul de ,,AS" sau ,,P.O.", dupd cum acestea sunt din afarc Universitdlii din
Oradea, respectiv cadre didactice titulare ale acesteia.

4.11. Rubrica,,Alte activitAtri" va cuprinde doar numeric numdrul de ore aferente activitdlilor
nenormate in statele de funcfii, dar incluse in Figa individuald a postului, pentru arcaliza 40 ore pe

s[ptdmAn[.
4.12. Numdrul total de ore aferent unui post didactic va fi scris cu font aldin (ingroqat).

4.13. Posturile didactice vacante vor fl normate astfel:
Posturile didactice vacante care includ activitdji din programele de studii universitare de licen{d

vor fi normate la nivelul functiilor de asistent gi lector universitar/gef de lucrdri, cu exceplia celor
propuse pentru scoatere la concurs in anul universitar curent qi a celor constituite pentru a respecta

criteriile ARACIS.
Disciplinele prevdzute in programele de studii universitare de masterat pot fi normate in

posturile de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante,la nivelul funcJiei didactice ce

corespunde cadrului didactic care va desfEgura aceste activitd\i sau la un nivel inferior, pdnd la lector
universitar/gef de lucrdri, cu respectarea prevederilor art. 12 dinH.G. 40412006 privind organizarea Si

desfigurarea studiilor universitare de masterat.
Disciplinele prevdzute in programele de studii universitare de licenldID gi IFR / masterat IFR

ale programelor organizate la forma de invdfdmAnt ID gi/sau IFR pot fi normate in State de funclii
constituite numai din posturi vacante (conform modelelor dinAnexele 2.a qi 2.blaprezentaprocedurd),
la nivelul funcliei didactice ce corespunde cadrului didactic care va desfbgura aceste activitdli sau la

un nivel inferior.
Pot desfdgura activitdli dintr-un post didactic vacant numai persoanele care satisfac cerinlele

postului, in conformitate cu diploma de licen!6 / licenJd plus masterat qi doctorat gi cu reglementdrile

in vigoare.
4.14. Numdrul minim al studenlilor dintr-o grupd in anul I va fi cel prevdzut in H.S. referitoare

la admitere, iar in anii superiori cu respectarea Regulamentului privind activitatea profesionald a

studenlilor tn baza sistemului europeon de credite transferabile (ECTS), art.71.
Exceptiile privind numdrul minim al studenlilor din grupe qi subgrupe vor fi aprobate de Senat,

inaintea aprobdrii statului de funcfii, la solicitarea conducerii facultdtii.
4.15. Disciplinele opfionale gi facultative vor fi specificate prin indicativul ,,opj.", respectiv

,,fac .", menliuni pr ecizate in p ar antezd dup d denumire a di s c ipline i.

4.16. Studenlii vor preciza, printr-o cerere scrisd sau un tabel centralizatot, semnat de

majoritatea studenfilor, inaintat coordonatorului de an (cadru didactic), pltnd,la data de 20 iunie,

disciplinele op{ionale pe care doresc sd le studieze in anul de studii urmdtor. O disciplind opJionald

poate fi normatd, in conformitate cu prevederile planului de invdjdmdnt, numai dacd se respectd

prevederile menJionate la pct. 4.14 relativ la numdrul de studenti intr-o grup6, respectiv subgrupd.

4.17. Disciplinele facultative nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi propuse

pentru scoatere la concurs.
4.18. Posturile didactice scoase la concurs qi ocupate in urma acestuia vor fi menJinute, ca

pozilie gi componenfd, in statul de func{ii al anului universitar urmdtor.
4.19. Paginile statelor de funclii vor fi numerotate qi semnate de cdtre persoanele care ocupd

funciiile menJionate in modelul specific formei de invd{6mdntprezentat in aceastd procedurd.

v. cALCaLaL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE

Orele fizice (reale) vor fi convertite in ore convenlionale, in strictd concordanJd cu prevederile

incluse in paragraful III al prezentului ghid. Verificarea acestora este de competenJa Serviciului
Resurse Umane.

Prevederile acestui Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de funclii intrd in vigoare

univ.<lr, tlrg{qAryol

incep6nd cu data aprobdrii lui, prin


