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CAPITOLUL I. DIRECTIA ECONOMICA

Art. 1. Activitatea Directiei Economice este coordonatd de prorectorul responsabil cu
managementul economic si administrativ.

Art. 2. Conducerea Directiei Economice a Universitati din Oradea este asigurati de
directorul economic. Directorul economic coordoneazd activititile financiar-contabile,
executie bugetard si control financiar preventiv derulate la nivelul Directiei Economice,
elaboreazd §i aplica politici §i strategii in masurd sd asigure desfdsurarea in conditii
performante a activitatilor specifice.

Art.3. Directia Economicd are ca misiune organizarea si conducerea contabilitatii,
coordonarea si rezolvarea problemelor privind asigurarea si folosirea eficientd a resurselor
financiar contabile din universitate, in concordanti cu politica institutiei in domeniul
economico-financiar si in conformitate cu reglementarile legale aflate in vigoare.

Art.4. Obiectiv general al Directiei Economice 1l reprezintd gestionarea si dezvoltarea
economico- financiard in conditii de sigurantd, integritate, rentabilitate, eficientd economici si
implicarea permanentd in realizarea obiectivelor stabilite si asumate de conducere in vederea
asigurdrii sprijinului necesar evolutiei universitatii.

Art. 5. Obiectivele specifice ale DE:

(1) Organizarea si conducerea contabilitatii proprii, a contabilititii financiare si a
contabilitatii de gestiune, precum si a activititii de control financiar preventiv;

(2) Asigurarea masurdrii, evaludrii, cunoagterii, gestiunii si a controlului activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfasurati;

(3) Asigurarea de informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului
de venituri si cheltuieli, a patrimoniului aflat in administrare si a contului anual de executie.

(4) Asigurarea inregistrdrii cronologice si sistematice, prelucrarea, publicarea si
pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiard, performanta financiard si fluxurile de
trezorerie, atat pentru cerintele interne ale Universitatii, cit si pentru relatiile cu ordonatorul
principal de credite, organisme fiscale si de control si alfi utilizatori.

(5) Optimizarea permanentd a activititilor din cadrul departamentului economico-
financiar §i cresterea eficientei acestora in conditiile respectirii reglementarilor legale;

(6) Cresterea motivatiei personalului din cadrul departamentului prin imbunétitirea
conditiilor de munca, a organizérii muncii, prin perfectionare, formare continud i stimulare in
conditiile legii;

(7) Cultivarea responsabilititii individuale si aplicarea principiilor, valorilor conduitei
etice universitare;

(8) Asigurarea unei atmosfere care include descurajarea oricérei forme de discriminare
si promovarea cooperarii In spatiul universitar;

(9) Promovarea spiritului de echitate gi obiectivitate care are in vedere respectarea
criteriilor corecte si obiective de evaluare si promovare profesionald, corectitudinea si
caracterul democratic, eliminarea oricdror forme de abuz, promovand egalitatea sanselor
pentru angajatii Directiei Economice;

(10) Colaborarea si oferirea de informatii si asistenta celorlalte departamente pentru
obtinerea unor rezultate ale muncii de nivel superior.

Art. 6. Structura Directiei Economice a Universitatii din Oradea.

In cadrul Directiei Economice a Universititii din Oradea functioneaz:

(1) Departament financiar contabil (DFC):

1.1 Serviciul contabilitate

1.2 Birou financiar _

(2) Compartiment control financiar preventiv (CCFP). 'APROBAT IN SEDINTA [
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Art. 8. Atributiile personalului cu functii de conducere din cadrul Directiei Economice
se stabilesc prin fisa postului in conformitate cu legislatia in vigoare si prezentul regulament.

CAPITOLUL II. DEPARTAMENTUL FINANCIAR CONTABIL

Art. 9. Departamentul Financiar Contabil (DFC) este condus de un contabil sef
subordonat directorului economic.

Art. 10. Contabilul sef rispunde de coordonarea activitatii financiar-contabile si de
gestiune in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 11. DFC are ca principale preocupari:

(1) Elaborarea, urmarirea bugetului previzionat de venituri si cheltuieli;

(2) Evidenta veniturilor, cheltuielilor pe surse de finantare;

(3) Contabilizarea fenomenelor economice pe surse de finantare;

(4) Valorificarea rezultatelor primite de la comisiile de inventariere si inregistrarea

acestora In evidenta contabila,
(5) Intocmirea bilantului contabil i analiza acestuia;
(6) Calculul eficientei economice pe baza analizei rezultatelor cost-venit.

Art. 12. Universitatea din Oradea organizeazd si conduce contabilitatea proprie,
respectiv contabilitatea financiard si contabilitatea de gestiune, precum si activitatea de
control financiar preventiv (In conformitate cu circuitul documentelor si a deciziei interne
pentru delimiterea limitelor de competentd) in cadrul Directiei economice. Departamentul
Financiar Contabil, prin activitatea desfasuratd, asigurd misurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor
obtinute din activitatea desfdguratd, de asemenea asigurd informatii ordonatorului de credite
cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli, patrimoniului aflat In administrare si a
contului anual de executie.

Art. 13, Departamentul Financiar Contabil trebuie sa asigure inregistrarea cronologici
si sistematicd, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiari,
performanta financiard §i fluxurile de trezorerie, atat pentru cerinfele interne ale universititii,
cdt s1 pentru relatiile cu ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de control si alti
utilizatori.

Art. 14. Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control financiar
preventiv propriu, nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, efectuarea si
inregistrarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Art. 15, Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control intern
asupra activitdtii financiar-contabile realizate in cadrul acestei structuri, nu pot fi implicate,
prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, cfectuarca §i inregistrarea operatiilor supuse
controlului intern, masurd institwitd in scopul separdrii atributiunilor operatinale de cele
financiare.

CAPITOLUL III. SERVICIUL CONTABILITATE

Art. 16. Serviciul Contabilitate (SC) este condus de un gef serviciu subordonat
contabilului sef.

Art. 17. Seful de serviciu raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii la
nivelul institutiei pentru toate sursele de finantare.

Art. 18. Atributiile Serviciului Contabilitate (SC).
Principalele atribufii, competente si responsabilitati ale Serviciului Contabilitate (SC):
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(1)  Contabilizarea cronologica si sistematica a tuturor documentelor contabile legate de
intrérile §i iesirile din patrimoniu pe gestiuni §i surse de finantare, efectuarea operatiunilor de
evidenta contabild ale universitatii in strictd concordanta cu prevederile legale.

(2) Evidentierea sintetica si analiticd a obiectivelor de investitii pe surse de finantare.

(3)  Evidentierea debitorilor, creditorilor, furnizorilor pe surse de finantare.

(4) Intocmirea de balante analitice pentru toate gestiunile.

(5) Efectuarea punctajului lunar intre evidenta contabila §i tehnico-operativi si corectarea
neconcordantelor.

(6) Asigurarea efectudrii operatiunilor contabile din toate sursele de finantare previzute in
bugetele anuale.

(7) Conducerea evidentelor analitice §i sintetice ale mijloacelor fixe, obiectelor de
inventar, materialelor pe surse de finantare si locuri de folosinta.

(8) Conducerea, organizarea, raportarca, evidenta contabili pe surse de finantare:
finantare de bazd, finantare complementard, contracte de cercetare stiintifici, venituri proprii
(venituri extrabugetare din taxe §i alte venituri prestate, veniturile activititilor autofinantate,
sponsorizdri), fonduri externe nerambursabile etc.

(9)  Tine evidenta fondurilor banesti primite de la bugetul de stat prin contractele
institutional si complementar pe capitole:

a) finantare institutionala, indemnizatia de hrana, vouchere de vacanta
b) finantare cu destinatie speciald compusé din:
- reparatii capitale
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F‘re-wju. e
Conf.univ.dr. Vesile-Alirel CAUS

- investitii
- reabilitari si dotari

(10) Pentru activitatea de contabilitate generala:
a. Reflectarea lunard a informatiilor financiar-contabile in balanta cumulati la nivel U.O.;
b. Efectuarea si urmdrirea executie cheltuielilor pe surse de finantare, respectiv pe articole si
alineate bugetare;
c. Efectuarea si urmdrirea execufie veniturilor pe surse de finantare §i urmadrirca incadrarii
acestora in contractul institutional complementar s bugetele de Venituri si cheltuieli;

g wy

- subventii cdmine cantind  DIN DAADE
- burse [
- transport studenti f ] Zi M/
- ajutoare sociale (achizitii calculatoare) i ]
!

trezorer1a cu bancile comerciale.

(11) Intocmirea si verificarea balantelor de verificare a conturilor sintetice si analitice.

(12) Urmareste debitorii din contracte de inchiriere, alte acte din care rezultd drepturi de
incasat si intocmeste periodic corespondenta cu Biroul Juridic pentru recuperarea debitelor
restante prin instanta.

(13) Organizarea activitatii financiar-contabile si de gestiune in conformitate cu legile in
vigoare (tinerea contabilitdtii pe categorii si pe fiecare obiect de evidentd, tinerea contabilitatii
valorilor materiale cantitativ-valorice, sau numai valoric).

(14) Respectarea normelor contabile a stocarii si pastrarii sub forma suportilor tehnici si
controlului datelor inregistrate in contabilitate in toate situatiile in care sunt utilizate sistemele
de prelucrare automati a datelor.

(15) Intocmirea bilanturilor contabile trimestriale si anuale in conformitate cu aplicarea
prevederilor din Legea Contabilitatii si conform normelor Ministerului de Finante, incheierea
executiei bugetare anuale cu respectarea strictd a normelor care privesc inchiderea conturilor
contabile, intocmirea si depunerea situatiilor financiare specifice institutiilor.



(16) Intocmirea jurnalelor previzute de Legea Contabilitatii, Registrul Jurnal, Registrul
Inventar, Cartea Mare.

(17) Organizarea si conducerea contabilititii de gestiune, aceasta vizdnd calculatia
costurilor si rezultatelor pe facultafi, departamente, servicii si alte structuri autofinantate din
cadrul Universitatii.

(18) Valorificarea rezultatelor inventarierii, in baza listelor de inventariere primite de la
comisiile de inventariere a patrimoniului, in conformitate cu legislatia specific.

(19) Organizarea si evidenta patrimoniului public §i privat al institutiei, contabilizarea
corespunzatoare a acestora conform prevederilor legale.

(20) Organizarea evidentei extracontabile pentru operatiunile supuse acestui regim de
evidentd, a conturilor in afara bilantului conform prevederilor legale.

(21) Efectuarea confruntdrilor la inventariere si contabilizarea diferentelor rezultate n urma
inventarierii.

(22) Transmiterea, primirea, prelucrarea confirmarilor de sold la inventarierea soldurilor si
luarea tuturor mésurilor pentru a evita prescrierea sumelor de incasat.

(23) Luarea tuturor masurilor pentru clarificarea tuturor soldurilor din balanta de verificare,
explicarea componentei acestora.

(24) Organizarea controlului intern asupra activitdtii financiar-contabile, in confomitate cu
legislatia In vigoare.

(25) Pastrarea 1n arhiva proprie timp de 10 ani a tuturor registrelor de contabilitate gi a
documentelor justificative ce stau la baza Inregistrarilor in contabilitate.

(26) Respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si
utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si
Inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera. P

(27) Intocmirea a raportirilor periodice solicitate de ordonatorul de Fc‘l’é‘fﬁ'ﬂéfgﬁq@%gﬂe@ﬁ SENAT
finante, alte institiutii publice. “Q y,
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Art.19. Biroul financiar (BF) este condus de un sef birou subordomat-contabilaiie CAus
sef.
Seful de birou raspunde organizarea si conducerea activitdtii financiare la nivelul institutiei
pentru toate sursele de finantare.
Art.20. Atributiile Biroului Financiar (BF).
Principlalele atributii, competente si responsabilitéti ale ale Biroului Financiar (BF):

(1) Efectueazd platile pe toate sursele de activitate, pe articole si alineate bugetare, tinand
cont de disponibilul existent pentru fiecare activitate.

(2) Emite ordinele de platd pe baza documentelor prezentate, dupa verificarea legalitatit
platii si incadrarea in angajamentele bugetare aprobate.

(3) Urmareste operatiunile de pldti pand la finalizarea lor si rdspunde de efectuarca
acestora in termen, de Incadrarea platilor in prevederile bugetare, contractuale si legale.

(4) Verificarea si prelucrarea zilnicd a extraselor de cont in lei si valutd pentru toate
activitatile Universitatii din Oradea.

(5) Urmareste debitorii din avansuri acordate In numerar.

(6) Urmdéreste debitorii din contracte de inchiriere, alte acte din care rezultd drepturi de
incasat i intocmeste periodic corespondenta cu Biroul Juridic pentru incasarea debitelor
restante prin instanta.

(7) Efectuarea operatiunilor de incaséri i plati prin casierie si prin virament.

(8) Organizarea corespunzitoare a procesului de incasare, inregistrare in evidenta
contabild a debitorilor din activititi diverse ( altele decat cele de invatimant), urmaérirea



acestora, stabilirea majorarilor de intirziere pentru neplata la termen, luarea masurilor pentru
incasarea si stingerea debitelor/majorarilor de intérziere.

(9) Organizarea corespunzitoare a procesului de incasare, rambursare, inregistrare in
evidenta contabild a debitorilor din taxe de scolarizare si asimilate acestora, confruntare pana
la asigurarea interfetei cu secretariatele.

(10) Inregistrarea, urmirirea si evidenta debitorilor din taxe de scolarizare si asimilate
acestora, asigurarea corespondentei cu facultatile/departamentele pentru incasarea debitelor si
a majorarilor de intirziere datorate de studenti.

(11) Evidenta achitdrii taxelor de scolarizare si asimilate acestora, dobanzilor, majoririlor
de Intarziere prin toate modalititile (numerar, virament, mandat).

(12) Evidenta nominald §i centralizatd a rambursdrii taxelor de scolarizare si asimilate
acestora,

(13) Confruntarea situatiei debitorilor cu administratorul sef de facultate sau persoana
desemnata de facultate/departament cu urmérirea debitorilor.

(14) Verificarea zilnica a raportului de casa, inventarierea soldului casei.

(15) Verificarea deconturilor pentru deplasiri interne i externe, elaborarea documentelor
bancare pentru drepturile ce revin titularilor de deconturi.

(16) Asigurarea Incasdrilor §i platilor de fonduri bénesti prin casieria centrala, din toate
sursele de finantare, pe baza documentelor justificative aprobate de ordonatorul de credite.

(17) Verificarea concordantei dintre referatele de necesitate si documentatiile anexate.

(18) Intocmirea ordinelor de plati pentru achitarea obligatiilor catre bugetul de stat, bugetul
general consolidat al statului si verificarea concordantei dintre aceste sume cu cele din
centralizatoarele statelor de plata.

(19) intocmirea CEC-urilor pentru ridiciri de numerar din trezorerie (salarii, deplasari,
materiale, burse, ajutoare sociale etc.).

(20) Verificarea tuturor incaséarilor la nivelul institutiei si organizarea evidentei acestora,

(21) Crearea, inregistrarea, urmadrirea, stingerea debitelor.

(22) Transmiterea, primirea, prelucrarea confirmérilor de sold la inventarierea soldurilor.

(23) Inregistrarea tuturor veniturilor proprii al Universitatii din Oradea in baza
documentelor justificative legal intocmite si a situatiilor primite de la facultati/structuri,

(24) Intocmirea si verificare balantelor de verificare a conturilor sintetice si analitice.

(25) Reflectarea lunara a informatiilor financiar-contabile in balanta cumulati la nivel U.O.

(26) Efectuarea si urmadrirea executiei veniturilor pe surse de finanfare §i urmaérirea
incadrarii acestora in contractul institutional, complementar §i bugetele de venituri si
cheltuieli.
trezoreria.

(28) Comunicarea cu secretariatele facultatilor, alte structuri pentru clarificarea debitorilor.

(29) Efectuarea confruntarilor la inventariere si contabilizarea diferentelor rezultate in urma
inventarierii.

(30) Transmiterea confirmdrilor de sold la inventarierea soldurilor din balanta de verificare.

(31) Comunicarea cu compartimentul Juridic pentru inregistrarea in contabilitate a cauzelor
aflate pe rolul instantei.

(32) Analiza permenenta a soldurilor din balanta de verificare.

(33) Urmarirea cheltuielilor care conform legii, HS trebuie sd se incadreze in anumite
plafoane maxime stabilite ( telefonie, carburant, protocol etc.) si informarea cu privire la
nivelul acestora pentru luarea méasurilor de reducere a acestora.

(34) Organizarea activitatii financiar-contabile i de gestiune in conformitate cu legile in
vigoare (tinerea contabilititii pe categorii §i pe fiecare obiect de evidentd, inerea contabilitatii

valorilor materiale cantitativ-valorice, sau numai valoric). ;p‘ﬁaggﬁrﬂ\',gé;gﬁ-&ﬁm
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(35) Respectarea normelor contabile a stocarii si pastrarii sub forma suportilor tehnici gi
controlului datelor Inregistrate in contabilitate in toate situatiile in care sunt utilizate sistemele
de prelucrare automatd a datelor.

(36) Pastrarea in arhiva proprie, timp de 10 ani a tuturor registrelor de contabilitate si a
documentelor justificative ce stau la baza inregistririlor In contabilitate.

(37) Asigurd si organizeazd, conform situatiilor primite de la prorectorul cu probleme
sociale, evidenta si plata burselor pentru studentii roméni si strdini bursieri conform
prevederilor legale, intocmeste ordonantarile de platd pentru bursele aprobate, pe categorii de
burse si pe facultdti prin virament/casierie dupa caz.

(38) Intocmirea situatiilor de plati a ajutoarelor sociale ocazionale, semestriale aprobate de
conducerea institutiei, conform situatiilor primite de la prorectorul cu probleme sociale.

(39) Asigura colectarea si decontarea abonamentelor de transport, precum si centralizarca
legitimatiilor si carnetelor CFR pentru studenti.

(40) Respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si
utilizarea documentelor justificative §i contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si
inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera.

(41) Intocmirea bilanturilor contabile trimestriale si anuale in conformitate cu aplicarea
prevederilor din Legea Contabilitatii si conform normelor Ministerului de Finante, incheierea
executiei bugetare anuale cu respectarea strictd a normelor care privesc inchiderea conturilor
contabile, intocmirea si depunerea situatiilor financiare specifice institutiilor.

(42) Asigura legatura permanenta a institutiei cu unitatile de trezorerie a statului, urmaregte
cu maximd operativitate operatiunile si fluxurile financiare care se deruleazd prin aceste
unitati.

(43) intocmirea a raportdrilor periodice solicitate de ordonatorul de credite, statistica,
finante, alte institiutii publice.

(44) Raispunde de derularea activitatii economice a Universitatii din Oradea.

Art.21. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Departamentul Financiar Contabil,
colaboreazi cu toate structurile organizatorice din cadrul Universitdtii, respectiv: conducere,
facultati, departamente, servicii, birouri etc.

Art.22. Personalul angajat in cadrul DFC rdspunde de cunoasterea si aplicarea
legislatiei specifice domeniului de activitate al compartimentului. IN’RO‘W T JEESITA DESENAT
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preventiv si de elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli.
Art.25. Principalele atributii, competente si responsabilitati ale personalului din cadrul

CCFP sunt:

(1) Organizarea evidentei executiei bugetare pe surse de finantare, conform prevederilor
legale, proceduri interne, metodologii, contracte de finantare, etc.,

2) Intocmirea situatiilor necesare planificarii, urmaririi, raportarii, executiilor bugetare
periodice.

(3) Transmiterea executiilor bugetare catre toate structurile pentru respectarea Incadrarii
in creditele bugetare planificate.

(4) Urmireste lunar executia BVC la toate capitolele de cheltuieli: salarii, deplasari,
materiale, investitii, burse, ajutoare sociale, fonduri externe nerambursabile etc.

(5) Elaboreazd propuneri de bugete de venituri si cheltuieli previzionate pentru
facultati/structuri si le comunica acestora.

(6) Elaboreaza lunar executia veniturilor si cheltuielilor pe facultati/structuri structuri si le



comunica acestora.

(7) Elaboreazd situatii statistice, raportiri necesare pentru incheierea contractului
institutional de finantare bugetard, raportiri bianuale la 1 ianuarie si 1 octombrie pentru ME.

(8) Elaborarea diverselor situatii statistice bugetare solicitate de conducerea universititii,
ME, alte institutii.

(9) Organizeaza si conduce evidenta, actualizarea §i raportarea angajamentelor legale si
bugetare.

(10) intocmeste proiecte de angajamente legale, bugete previzionale si elaboreaza
propuneri de modificare a acestora.

(11) Asigurd informatiile necesare intocmirii ,situatiei privind executia cheltuielilor
bugetare angajate la finele trimestrului” si a rapoartelor explicative privind toate informatiile
referitoare la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar,

(12) Organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale in conformitate
cu normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice.

(13) Organizarea controlului financiar preventiv de citre persoane care potrivit legii
indeplinesc conditiile exercitdrii controlului financiar preventiv, pentru proiectele de
operatiuni care vizeaza, in principal:

a) angajamente legale si credite bugetare sau credite de angajament, dupa caz;

b) deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

¢) modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virdri de credite;

d) ordonantarea cheltuielilor;

e) efectuarea de incaséri in numerar;

f) constituirea veniturilor publice, In privinta autorizarii si a stabilirii titlurilor de incasare;

g) reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;

h) recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

1) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

j) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

k) alte tipuri de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

(14) Acorda viza de control financiar preventiv propriu constand in verificarea sistematica
a proiectelor de operatiuni care fac obiectul acestuia, potrivit dispozitiei conducatorului
institutiei din punct de vedere al legalitatii, regularitatii §i incadrérii in limitele si destinatia
creditelor bugetare i de angajament.

(15) inregistreazi documentele primite pentru acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu in "Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv propriu”.

(16) Asigura inscrierca documentelor prezentate la viza de control financiar preventiv in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

(17) Respectd Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard
activitatea de control financiar preventiv propriu.

(18) Urmareste permanent si operativ concordantd fondurilor bugetare i platile effectuate
din aceste fonduri pe surse de finantare.

(19) Urmareste operatiunile de pléti pana la finalizare si rdspunde de efectuarea acestora in
termen, de Incadrarea platilor in prevederile bugetare, contractuale si legale.

(20) Intocmeste refuzul de viza, in scris si motivat, conform prevederilor legale.

(21) Intocmeste operativ raportarile, situatiile solicitate privind activitatea repartizati.
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