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GHID METODOLOGIC

pentru elaborarea Statelor de functii
incepind cu anul univ. 2013/2014

Prezenta metodologie isi propune a stabili criteriile generale de care trebuie si se
tind seama in elaborarea statelor de functii.

1. PREVEDERILE LEGALE

Componenta normelor didactice si atributiile personalului didactic sunt stabilite
in conformitate cu Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale (art. 287 - 292), tinand
seama de urmitoarele:

1) Hotérarea de Senat S 62/28.09.2006 — Anexa 2

2) Hotarérea de Senat S 122/27.04.2009 — Anexa 3;

3) Hotérarea de Senat S 123/11.05.2009 — Anexa 5

4) Hotérérea de Senat S 127/06.07.2009 — Anexa 2;

5) Hotérarea de Senat S 128/20.07.2009 —Anexa 5; Anexa 15;

6) Hotdrarea de Senat S 136/18.01.2010 —Anexa 3, pct. 2;

7) Hotérarea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5, pet. 2 (Anexa 2);

8) Hotérarea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5. pct. 2 (Anexa 7);

9) Hotérarea de Senat S 139/08.03.2010 — Anexa 6;

10). Hotararea de Senat S 147/12.07.2010 —Anexa 11, Anexa 13;

11) Adresi MECT nr. 35396/3 0.06.2008 cu privire la normarea cadrelor
didactice, Inregistrata la Universitatea din Oradea sub nr. 943 5/01.07.2008;

12) Hotardrea de Guvern nr. 404/2006 privind organizarea si desfisurarea
studiilor universitare de masterat;

13) Hotardrea de Guvern nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat;

14) Regulamentul privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
doctorat si a programelor postdoctorale (H.S. nr. 26/27.05.2013, anexa 12) si anexa la
acesta, Metodologia de normare si remunerare a activitdtilor desfasurate in cadrul
programelor de studii universitare de doctorat (H.S. nr. 30/01.07.2013, anexa 5);

15). Reglementarile legale privind modul de efectuare a pregatirii prin
rezidentiat.
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II. ACTIVITATI NORMATE IN STATELE DE FUNCTII
$I CUPRINSE IN FISA POSTULUI TIPIZATA

Statele de functii elaborate la departamente si scoli doctorale vor cuprinde:
A. Activitati normate in statele de functii

Al Activitati de predare;

AL Activitdti de seminar, lucriri practice si de laborator, indrumare de proiecte
de an;

AN Indrumarea elaboririi lucrarilor de licent;

A.IV. Indrumarea elaboririi disertatiilor de master;

A.V. Indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

A VL. Alte activititi didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in
planurile de invitimant;

A.VII. Conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

A.VIIL  Activitdti de evaluare;

AIX. Tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice  studentesti, a
studentilor in cadrul sistemului de credite transferabile;

A.X.  Participarea la consilii si in comisii in interesul invatamantului;

AXIL  Activititi de elaborare a proiectelor de pre-diploma si diploma specifice
arhitecturii.

Activitdtile de la A.I. si A.II. se normeazi in statele de functii ca ore conventionale
conform Legii 1/2011, art. 287, alin. (5) — (8), iar A.V. conform Metodologiei de
normare §i remunerare a activitatilor desfagurate in cadrul programelor de studii
universitare de doctorat (H.S. nr. 30/01.07.2013, Anexa 5) si anexei 6 la prezenta
procedurd. Celelalte activititi de la punctul A., precum si cele de la punctele B. si C. de
mai jos, sunt incluse in statul de functii in ultima coloana (Alte activitati) si sunt
detaliate in Fisa postului.

B. Activitati de pregitire stiintificd §i metodicd si alte activitdti in interesul
invatdmantului

B.1. Pregatire individuala(autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd
a formelor postuniversitare de invatamant in domeniul de activitate sau intr-unul
complementar

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese §.a. organizate in domeniul de
activitate principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.
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B.5. fnﬁint;area, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de
excelentd (cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.
B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din tara si striinitate
B.7. Participarea la programele internationale la care Romania este parte.
B.8. Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice.
B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si altor
materiale didactice
C. Activitati de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologica, activitati de proiectare,
de creatie artistica potrivit specificului
C.1. Activitati previzute in planul intern de cercetare al catedrei;
C.2. Activititi in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;
C.3. Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic;
C.4. Activitati individuale de inovare say inventica, prevdzute in planul intern
C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, prevazute in planul
intern.
Aceste activititi includ disciplinele previdzute in planul de invatdmant, dupi cum
urmeaza:
» Disciplinele obligatorii (invatamantului de licent3 si masterat).
» Disciplinele optionale (invdtamantului de licents si masterat) — cu minimum
20 studenti cand specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga
grupa dacd specializarea posedi o singurd grupa, in ambele situatii grupele
fiind legal constituite.
> Disciplinele (modulele) — principale si conexe - din programele de pregitire a
rezidentilor, stabilite de citre Senat, la propunerea F acultdtii de Medicina si
Farmacie.
> Disciplinele facultative (invéatamantului de licent3 si masterat) — se vor norma

numai dacd au fost contractate de minim 20 de studen!:i—pesfée—l-im%fa—s-apeﬁeapé

> Disciplinele prevazute in planul de invdtdmant (1 an) al ciclului de studii
universitare de doctorat.

Activitatile care alcituiesc norma didactics vor fi incluse, in ,,Fisa individuali a
postului”, intr-un cuantum astfel incat activitatea unui cadru didactic (inclusa la
punctele II si III din aceast fisd) si insumeze 40 ore pe sdptamana.

Statul de functii de la forma de invatdmant IF se va elabora in conformitate cu
prevederile din prezenta procedurs si ghid, pe formatul din 4nexa 2.

Statul de functii pentru activitdtile aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte,
activitati/lucrari practice, etc.) de la forma de invdtdmant IFR se va elabora in
conformitate cu prevederile din prezenta procedura si ghid, pe formatul din Anexa 2.4,
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Statul de functii pentru activitdtile tutoriale (AT), temele de contro] (TC) si pentru
activitdtile asistate (AA) de la forma de invatamant ID se va elabora in conformitate cu

prevederile din prezenta procedurs si ghid si din Anexa 7 8 la prezenta procedurd, pe
formatul din Anexa 2.b.

III. NORMA DIDACTICA

Norma didactica saptimanald medie se cuantificd in ore conventionale. Aceasta
este de cel mult 16 ore conventionale saptdmanal, dar nu mai mici decat limita minim3
legald, fiind reprezentats prin activitatile cuprinse la pct. II anterior.

Toate elementele de calcul pentru intocmirea normei didactice (a statelor de
functii) sunt stabilite in conformitate cu legile in vigoare, cu hotirarile Senatului, cu
planurile de invatamant si cu formatiile de studiu aprobate de Senat.

Potrivit Hotararii de Senat S 128/20.07.2009, Anexa 15:

Hin principiu, normele cadrelor didactice vor include disciplinele previzute in
posturile scoase la concurs prin care a fost obtinuti titularizarea. in mod obligatoriu,
componenta posturilor didactice scoase la concurs si pe care s-a realizat o titularizare se
va mentine nemodificati cel putin In urméatorul an universitar.

Modificarea componentei normei didactice, de la un an universitar la altul, este
posibila in urma modificirii planurilor de invatimant, prin discipline fundamentale si
de specialitate, dac licenta sau alte specializiri obtinute de cadrul didactic permit acest
lucru. Situatia va fi analizati la nivelul departamentului si avizati de Consiliul
facultatii.

in cazul Facultdtii de Medicind si Farmacie modificarea normei didactice este
posibild, in conditiile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specifice
specializdrii de licentd absolvite si prin discipline care apartin specializirii pe care
cadrul didactic o poseds (ca medic) sau care apartin domeniului de rezidentiat 1n care
acesta este inscris (isi dobandeste specializarea).

In toate departamentele din universitate, normele didactice de bazi ale cadrelor
didactice titulare vor fi completate (in caz de necesitate) prin discipline identice,
similare, fundamentale sau de specialitate din alte departamente ale universitatii, pentru
a evita disponibilizarea.”

II1.1. Constituirea normei didactice

Norma didacticd saptimanali minima, calculati in ore conventionale, pentru
activittile prevazute la cap. II, conform Legii 1/2011, art. 287, alin. (10) este se
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a) Profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

b) Conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

c) Lector universitar/sef de lucriri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2
ore conventionale de activititi de predare;

d) Asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitdti de seminar,
lucréri practice si de laborator (stagii), indrumare de proiecte de an, indrumarea
elaborarii lucririlor de licentd, alte activititi didactice, practice si de cercetare stiintificd
incluse 1n planurile de invatdmant.

Pentru posturile de preparator universitar se aplica
Asistent universitar.=4—46 ore-euprinzand-activititile mentionatela pet—th-alinb)e)si

1
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ore conventionale.

La Universitatea din Oradea, norma didactici minim3 se stabileste conform art.
4.4.4. din prezenta procedura, iar in cazul facultatilor/departamentelor care nu reusesc
sa se incadreze cu cheltuielile in veniturile proprii, norma minima va fi de 15 ore
conventionale, conform Misurilor de redresare financiara in anul 2013, aprobate prin
H.S. nr. 26 din 27 mai 2013, anexa 1.

Activitatea de practici se normeazi Ca ore conventionale numai pentru grupele
pentru care facultatea/departamentul organizeaza practica, in grup, sub supravegherea
cadrului didactic, in Universitatea din Oradea, sau in alte institutii in baza unor
conventii de colaborare incheiate in acest scop si numai daci nu este incluss (finantats)
in proiecte POSDRU sau de alt tip.

Activitatea de practici / cercetare pentru elaborarea lucririi de finalizare a
studiilor se precizeaza numai in Fisa postului, in statul de functii fiind inclus3 in ultima
coloand (Alte activitati).

Activitatea de practica pedagogicd desfisurata in unitdti de Invatamant
preuniversitar, in baza unor conventii de colaborare incheiate in acest scop este normati
in statul de functii in ultima coloand (Alte activitati) $i se precizeaza in Fisa postului in
care este normata, ca ore conventionale, didactica specialitatii respective,

Activitatea de curs cu rezidentii poate fi normati numai in posturile de sef lucriri,
conferentiar si profesor universitar, iar activititile din stagiu ale acestora pot fi normate
si asistentilor universitari (medic specialist/primar).
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Potrivit art. 287, alin (15) din Legea educatiei nationale, prin exceptie, in situatia
In care norma didactici nu poate fi alcatuitdi conform celor precizate anterior,
diferentele pana la norma didactics minimd se completeazi cu activitati de cercetare
stiintifica, cu acordul Consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament,
respectiv cu acordul Consiliuluj scolii doctorale. Diminuarea normei didactice este de
cel mult % din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore
conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica
obtinuta prin concurs.

Aplicarea art. 362 alin. 1 din Legea 1/2011 se va realiza pentru preparatorii care
obtin diploma de doctor incepand cu anul universitar urmitor obtinerii diplomei prin
prevederea in statul de functii a postului de asistent universitar.

Relativ la constituirea normei didactice a preparatorilor universitari, la activitatile
didactice ale studentilor doctoranzi, ale personalului didactic asociat si la plata
activitatilor din posturile didactice vacante, facem urmétoarele preciziri:

1. Norma didactic3 a preparatorului universitar, care cuprinde activitati de
seminar, stagii, lucriri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an si
indrumarea elaborarii lucririlor de licenta, este identica, numeric, normei asistentului
universitar. Celelalte activitati vor consta in asistenta la curs si in cercetare stiintific.

2. Numarul maxim de ore platite in regim de plata cu ora unuj preparator

untversitar cadru didactic titular nu poate depdsi norma minimad maximi de 11 16 ore
conventionale.

Fri -
3. Cadrele didactice titulare ale Universititii din Oradea vor putea
efectua activititi didactice, in regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai daci
acestea sunt compatibile functiei didactice pe care o ocupa sau dacid indeplinesc
conditiile si standardele pentru ocuparea acelui post didactic. Plata activitatilor
efectuate in regim de plata cu ora de catre cadre didactice titulare ale Universititii din
Oradea, pe un post superior , se va realiza la nivelul functiei didactice ocupate ca titular
si nu la nivelul postului superior.

5 4. Personalul didactic asociat va putea efectua activititi didactice dintr-un
post numai daca indeplineste conditiile si standardele pentru ocuparea acestuia sau
pentru efectuarea acestor activititi conform prevederilor Legii 1/2012, cu completirile
si modificdrile ulterioare medificatd-prin OUG 21/2012 de modificare-aL-EN.

6 5. Potrivit contractului de studii de doctorat, studentii doctoranzi aj
Universitdtii din Oradea pot desfasura activitati didactice, in limita a 4 - 6 ore
conventionale didactice pe saptamand, pe durati determinati de un an universitar.
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m—de—maximum—11 ore-eenventionale. Numairul total de ore normate
potrivit contractului de studii s1 cele care depisesc acest nivel nu va putea fi mai mare
de 16 ore conventionale pe saptamana. Studentii doctoranzi inmatriculati in cadrul unor
alte scoli doctorale pot desfasura activititi didactice in regim de plata cu ora in cuantum
de maximum 16 ore conventionale pe siptamana, in baza unuj contract la plata cu ora,
pe durata determinati de un an universitar, ca personal didactic asociat—eenform
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7 6. Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitati au
dreptul, la Universitatea din Oradea, sa desfigoare si sd fie platite pentru maximum 16
ore conventionale pe saptimana.

& 7. Toate activititile didactice trebuie asigurate cu servicii educationale
conforme cu planurile de invatimant.

9 8. Toate activititile desfasurate in regim de plata cu ora se vor realiza in
baza deciziei rectorului,

Conform prevederilor din Metodologia Agentiei Romdne de Asigurare a
Calitatii in fnvd,tdmdntul Superior de evaluare externg g institutiilor de invitimant
Superior, programelor/domeniilor de Studii  universitare 2012, pentru asigurarea
calitdtii activititilor didactice, personalul didactic titularizat in invatimantul superior nu
poate acoperi, intr-un an universitar maj mult de doudi norme didactice de activitati
educationale de tip fata-in-fatd, indiferent de programul de studii si institutia de

111.2. Echivalarea orelor reale in ore conventionale

Norma didacticd se calculeazs Ca norma medie saptimanald, indiferent de
perioada anului universitar in care este efectuatd. Ea se stabileste prin Impartirea
numarului de ore conventionale din fisa individuald a postului la numarul de saptamani
cu activitate didactica (28 saptdmani) din intregul an universitar.

Echivalarea orelor reale in ore conventionale este urmitoarea:

> 1 ora curs in invitamantul universitar de licenta $i pentru activitatea de
rezidentiat = 2 ore conventionale.

> 1 ora curs, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat = 2,5 ore
conventionale.
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> 1 ord seminar/lucriri practice si de laborator/stagiu, indrumare de proiecte
de an, studenti ai ciclului universitar de licentd §i pentru activitatea de
rezidentiat = | ori conventional3.

> 1 ord seminar/lucriri practice si de laborator/stagii, indrumare de proiecte
de an, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat = 1,5 ore
conventionale.

> In cazul predarii integrale in limbi de circulatie international, la ciclurile
de licenta, masterat i doctorat, activititile de predare, seminar sau alte
activitati pot fi normate cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25,
Fac exceptie de la aceasti prevedere orele de predare a limbij respective.

> Activititile prevazute la pet. I, lit. ¢) — j), cuprinse in norma didactica, se
cuantificd in ore conventionale, printr-o metodologie aprobati de senatul
universitar, in functie de programul de studii, de profil si de specializare,
astfel incat unei ore fizice de activitati sa ii corespundi minimum 0,5 ore

.
conventionale.
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La forma de invatimant la distantd (ID) activitatile prestate sunt activititi
tutoriale (AT), teme de control (TC) si activitati asistate (AA). Corespondenta cu forma
de invatimant cu frecventa se face conform standardelor specifice ale ARACIS pentru
ID. Modul de normare este prezentat in anexa 1 la prezentul ghid si anexa 7 la prezenta

- . s . .
procedura- r\ra"lnhfa ecl’\1tv.raldl~c\ falfat r‘\nmn]bf’nﬁ"ra Fad | ﬁﬂnxf&t‘lnvile d
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procedura,

Activittile desfasurate in cadrul programelor de studii universitare de doctorat se
normeaza conform anexei 6 la prezenta procedura.

Activitatea de rezidentiat fiind una specificd Facultitii de Medicina si Farmacie,
aceasta se desfdsoard si se normeazi conform precizdrilor din cap. VI al acestuj ghid.
Activitatea de rezidentiat se poate norma in statul de functii al departamentului, pentru
completarea normei didactice minime a cadrului didactic titular care le desfagoari, sau
in posturi vacante in statul de functii al Departamentului rezidenti din cadrul Facultatii
de Medicini si Farmacie.
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IV. INSCRIEREA POSTURILOR IN STATELE DE F UNCTII

t in Anexa 2a, Anexa 2.b, Anexa 2.c
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IV.6. Rubrica ,,Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din planul de
Invatimant) x (nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de licenta,
rezidentiat/masterat, doctorat, predare in limba englezi (licent) - impartit la 2.

IV.7. Rubrica ,Total ore conventionale” (seminar, lucriri practice, stagii,
proiecte) include - (nr. ore din planul de invitimant) x (nr. grupe/subgrupe) x
(1/1,5/1,25), functie de programul de studii de licentd, rezidentiat/masterat, doctorat/
predare in limba engleza (licentd) - impartit la 2.

IV.8. Rubrica ,,Total ore conventionale” include nr. de ore de Ia pct. IV.6. sumat
cu nr. de ore de la pet. IV.7. In cazul in care activitatea normata se desfisoara pe durata
a K sdptamani (K<14), numarul de ore prevazut la pct. IV.6. si pct. IV.7. se va calcula in
modul prezentat anterior, dar multiplicat cu 14/K.

IV.9. In rubrica »,Domeniul/Programul de studii (specializarea)” se va mentiona
prescurtat denumirea acestora cu mentiunea M scrisi in parantezd dupad denumirea
specializdrii pentru a pune in evidentd cd activitatea se desfigoari la ciclul de studii
universitare de masterat. Se va mentiona domeniul numai pentru activitatile care se
desfdsoara cu toti studentii care apartin specializirilor din cadrul aceluiagi domeniu de
licentd, fird a mentiona in acest caz si specializarea.

IV.10. in cazul posturilor vacante, in rubrica ,,Numele si prenumele”se va scrie
»VACANT” fard a completa urmitoarele patru rubrici, cu exceptia cazului cand doriti
sa mentionati specializarea cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin
concurs a postului.

Aceste rubrici, cu mentiunea ,,VACANT” vor fi completate Tn exemplarul de stat
de functii in care sunt nominalizate cadrele didactice care vor desfdsura activititile
prevazute, precizand in rubrica » [itular, asociat”, statutul de ,,AS” sau »P.O”, dupd cum
acestea sunt din afara Universititii din Oradea, respectiv cadre didactice titulare ale
acesteia.

IV.11. Rubrica ,,Alte activititi” va cuprinde doar numeric numérul de ore aferente
activitdtilor nenormate in statele de functii dar incluse in Fisa individuald a postului,
pentru a realiza 40 ore pe siptimana.

IV.12. Numdirul total de ore aferent unui post didactic va fi ,,bold-uit”.

IV.13. Posturile didactice vacante vor fi normate conform Hotararii de Senat S
128/20.07.2009, Anexa 3, si anume:

»Posturile didactice vacante care includ activitdti din programele de studii
universitare de licentd vor fi normate la nivelul functiilor de asistent §i lector
universitar/sef de lucriri, cu exceptia celor propuse pentru scoatere la concurs in anul
universitar curent si a celor constituite pentru a respecta criteriile ARACIS.

Disciplinele previzute in programele studiilor universitare de masterat pot fi
normate in posturile de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante, la
nivelul functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care va desfasura aceste
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activitati sau la un nivel inferior, pani la lector universitar/gef de lucrari, cu respectarea
prevederilor art. 12 din H. G. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat.”

Disciplinele previzute in programele studiilor universitare de licenta (ID si IFR) /
masterat (IFR) ale programelor organizate la forma de invatimant ID si/sau IFR pot fi
normate in posturile de titular (pentru completarea normei) sau in State de functii
constituite numai din posturi vacante (conform modelelor din dnexele 2.a, 2.5 si2.cla
prezenta proceduri), la nivelul functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care
va desfasura aceste activitati sau la un nivel inferior.

Pot desfasura activitdti dintr-un post didactic vacant numai persoanele care
satisfac cerintele postului, in conformitate cu diploma de licentd/licenta plus masterat si
cu reglementirile in vigoare,

IV.14. La facultdtile/departamentele care se incadreaza cu cheltuielile in
veniturile proprii, norma didactics saptdmanald minima va creste cu 3 ore
conventionale, exceptand cadrele didactice cu rezultate in cercetarea stiintifica, in anul
universitar anterior, concretizate prin cel putin un articol in revista cotats IS] sau cel
putin un brevet de inventie sau contracte de CDI, derulate prin Universitatea din
Oradea, avind valoarea de cel putin  25.000 lei/an/persoans. La facultatile/
departamentele care nu se incadreazi cu cheltuielile in veniturile proprii, norma
didactica sdptimanald minimi este de 15 ore conventionale pe siptimana.

IV.15. Numirul maxim si minim al studentilor dintr-o grupa respectiv subgrupa
va fi cel adoptat prin H.S. 122/27.04.2009, Anexa 3, H.S. 123/11.05.2009, Anexa 5 si
H.S. 127/06.07.2009, Anexa 2.

Exceptiile privind numirul minim al studentilor din grupe si subgrupe, vor fi
aprobate de Senat, fnaintea aprobarii statului de functii, la solicitarea conducerii
facultatii.

IV.16. Disciplinele optionale gi facultative vor fi specificate prin indicativul
»OpL.”, respectiv ,,fac.”, mentiuni precizate in parantezd dupa denumirea disciplinei.

IV.17. Studentii vor preciza, prin cerere scrisi inaintats sefilor de an (cadre
didactice), pana la sfargitul sesiunii de examene din vard, disciplinele optionale
specifice anului de studii urmitor.

O disciplind optionali poate fi normati, in conformitate cu prevederile planului
de invdtamant, numai daci se respecta prevederile mentionate la pet. IV.15 relativ la
numarul de studenti intr-o grupa, respectiv subgrupa.

IV.18. Disciplinele facultative se normeaza peste limita maxim3 legali specifica
functiei didactice constituite si nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi
propuse pentru scoatere la concurs.
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IV.19. Posturile didactice scoase la concurs in sem. II al unui an universitar si
ocupate in urma acestuia vor fi mentinute, ca pozitie si components, in statul de functii
al anului universitar urmitor.

IV.20. Paginile statelor de functii vor fi numerotate si semnate de citre
persoanele care ocupi functiile mentionate in modelul specific formei de invatamant
prezentat in aceastd proceduri.

V. CALCULUL ORELOR CONVEN TIONALE NORMATE

Orele reale vor fi convertite in ore conventionale, in stricta concordantd cu
prevederile incluse la cap. 1T al prezentului ghid. Verificarea acestora este de
competenta Departamentului de Resurse Umane.

VI. NORMAREA ACTI VITATII DE REZIDEN TIAT
VL1. Reglement:iri legale

Activitatea de rezidentiat fiind una specifica Facultitii de Medicing si Farmacie,
precizim modul in care aceasta se desfagoard si modul in care va fi normata, in baza
reglementarilor legale in vigoare, reglementari dintre care vom mentiona doar citeva pe
care le consideram absolut necesare.

Mentiondm faptul ci precizirile de maj jos sunt rezultatul consultirii conducerii
Facultdtii de Medicina si Farmacie. Aceasta va coordona gi urmiri normarea activitatii
de rezidentiat n concordantd cu reglementiri legale.

Responsabilitatea acestei actiuni revine in mod direct coordonatorilor de
rezidentiat.

1. HG. 899/22.08.2002 privind organizarea invatimantului postuniversitar de
specialitate medical, medico - dentar si farmaceutic uman, cu modificirile si
completdrile ulterioare (H.G. 2300 /14. 12.2004).

Art. 11 - (1) Numadrul de rezidenti pentru normarea activitdtii de predare este de
cel putin 5 pe specializare. In mod special, el poate cobori sub aceastd cifri la
propunerea Senatului universititii cu aprobarea MEdC.

2. Ordonanta nr. 18 din 29.08.2009 privind organizarea i finantarea
rezidentiatului.

Art. 2 - (10) Pregatirea in rezidentiat se desfdsoara, pentru fiecare specialitate,
conform unui curriculum national de pregitire si a unui barem de manopere, proceduri,
tehnici diagnostice si terapeutice, obligatorii si unice pe tara.

| n
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3. Ordinul MSP/MCT nr. 1141/1386/2007 privind modul de efectuare a pregatirii
prin rezidentiat in specialitétile previzute de Nomenclatorul specialitdtilor medicale,
medico - dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicald, modificat si
completat de Ordinul MSP/MCT nr. 1398/6042/2009 pentru modificarea s
completarea Ordinului Ministrului Sanatatii Publice si al Ministrului Educatiei,
Cercetarii si Tineretului nr. 1141/ 1386/2007.

Anexa nr. 1: REGULAMENTUL, din 28 iunie 2007, de efectuare a pregitirii
prin rezidentiat in specialitdtile previzute de Nomenclatorul specialitdtilor medicale,
medico - dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicali.

Art. 7. Un indrumitor sau un responsabil de formare in rezidentiat poate instrui un
numar de maximum 5 rezidenti, incluzind si medicii aflati la pregatire in a doua
specialitate. in functie de particularititile curriculare ale specialitatii §i ale unitatii de
pregatire, coordonatorul sau directorul de program poate stabili un numar mai mic de 5
rezidenti pentru fiecare indrumitor sau responsabil de formare in rezidentiat aflat in
coordonarea sa, In vederea asigurdrii unei pregatiri adecvate.

Art. 10 - (1) Cadrele didactice coordonator de program de rezidentiat sau
indrumétor de rezidentiat sunt normate in cadrul institutiilor de invatamant superior cu
profil medico - farmaceutic uman, acreditate pentru activitate de pregatire pe durata
programului.

Curriculumul prevede, pentru fiecare specialitate, un numir de 200 de ore
didactice (curs, seminar, prezentdri de cazuri) pe anul de studiu universitar, pentru
tematica prezentatd, in afara cirora sunt prevazute si 40 - 50 de ore de studiy
individual.

Anexa nr. 4: Nomenclatorul cuprinzand specialititile medicale, medico -
dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicala.

VI.2. Metodologia de normare

1. Stabilirea catedrelor care desfdgoara activitate didactici in clinicile universitare
unde se efectueazi fiecare stagiu de rezidentiat.

2. Stabilirea numirului de medici aflati in programul de pregitire in rezidentiat (pe
posturi, pe loc, cu timp partial, a doua specialitate) pe specialitati si ani de
pregétire.

3. Obtinerea aprobarii de la MECTS, la propunerea Senatului universitatii, pentru
normarea specializarilor care au maj putin de 5 medici in programul de
rezidentiat.

4. Pozitionarea stagiilor pe ani de pregitire in rezidentiat (unele dintre stagii fiind
impdrtite in fragmente pentru a fi incluse in ani diferiti daci s-a depdsit limita unui
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an), cu specificarea numirului de ore efective per grupa de activitate didactica,
conform curriculumului.

S. Identificarea numirului de rezidenti pentru fiecare stagiu de pregatire
prevazut In curriculum.

6. Calcularea numirului de ore efective normate pentru un rezident pentru
fiecare stagiu - 1/5 din numirul de ore de program didactic (ludnd in
considerare ca se organizeazi activitatea $i se normeaza grupa de 5 medici
aflati in pregitire) - vezi Anexa nr. 4 din Ordinul MSP /MCT nr. 1141 / 2007.

7. Calcularea numirului de ore efective normate pentru toti rezidentii aflati in
fiecare stagiu de pregitire (se inmulteste numir ore efective / rezident cu
numarul de rezidenti aflati in anul de pregatire in care este pozitionat stagiul).
8. Calcularea numirului de ore efective pentru fiecare catedrd prin insumarea
rezultatelor de la punctul anterior.

9. Calcularea numarului de ore conventionale aplicand prevederile legale.
10. Modelul, pentru calculul numarului de saptamani §i de ore alocate unei
specialitati, este prezentat in Anexa 2.

Precizam in acest scop urmatoarele:

e In coloana 1 se trec toate modulele din curricula (vezi Anexa 4 din
Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico - dentare si farmaceutice
pentru reteaua de asistentd medicali, prezentat in Ordinul MSP / MCT nr.
1141 /2007), de reguli in ordinea dati de MSP,

* Coloana 2 cuprinde numarul de luni obligatorii de efectuat, numir care poate
fi 36, 60, 72 sau 84, functie de durata rezidentiatului.

e in coloana 3 se trece procentul de timp al fiecirui modul din totalul lunilor de
rezidentiat, calculate dupd modelul: ex. la randul | - Patologie gen.: 100 x 6
luni: 60 luni: (total luni rezid.) = 10%.

e in coloana 4 calculim procentul de timp (sdptdmani) afectat fiecirui modu]
(din totalul de siptimani de rezidentiat din primii 2 ani care se normeazi
oficial). fntrucét, de citiva ani, in loc de numirul normal de saptdmaéni de
rezidentiat, 44 siptamani, de reguld se normeaza 36 siptimani de rezidentiat /
an, inseamnd cd raportarea se face la 72 de saptamani 1n cei doi ani de
studiu. Raménand tot la randul 1, la modulul de Patologie gen. vom obtine
din calcul 7,2 siptimani normate in cei doi ani, astfel: 72 luni (totalul) x 10% =
7,2 saptdmani.

e In mod similar se calculeaza si celelalte module. Se verifici apoi daca
totalul coloanelor 3 si 4 este bun, pentru a vedea corectitudinea calculelor
efectuate.

e In coloana 6 se trece numarul rezidentilor. In functie de: importanta
efectudrii modulelor, stabiliti de coordonatorul de rezidentiat, de necesititile de
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normare a posturilor si de posibilititile cadrelor didactice de la celelalte
discipline colaboratoare de a efectua diferitele module de rezidentiat, se stabilesc
modulele care se efectueaz in primul an si care in al doilea an de rezidentiat.

e In coloanele 5 si 8 se trec saptamaénile aferente modulelor care se vor
efectua 1n cei doi ani de rezidentiat. Se verifica totalul acestor coloane, astfel
incat sa fie repartizate in mod corect cate 36 saptamani / an. In cazul in care,
din calcule, adunand siptdmanile aferente fiecarui modul, se depiseste numarul
de 36 de saptdmani in primul an, se reduce la unul din module numirul de
saptaméni, diferenta normandu-se in al doilea an.

e Numarul de ore normat in state, din coloanele 7 si 10, se calculeazi astfel: col.
5 x col. 6 x 75% = nr. ore rezid. an I si col. 8 x col. 9 x 75% = nr. ore rezid.
an [I.

In statul de functii si personal didactic, impartirea procentului de 75% (variante de
50% si 25%) se face in functie de: Hotararea Senatului, de Regulamentul de
normare stabilit sau de puterea de convingere a unor sefi de discipline in ceea ce
priveste "importanta mai mare" a orelor de curs sau stagii in pregitirea viitorilor

doctori. Important este ca, adunand procentele, si nu se depéseascd procentul legal
de 75%.

Observatie:

Functie de Hotirdrea Senatului universitatii, coeficientul de 75% poate fi
inlocuit cu k = 0,5, normarea numirului de ore (coloanele 7 si 10) efectuandu-se fir3 a
fi multiplicate cu 2,5 - ora de curs si respectiv 1,5 - activititile practice, pentru a
obtine orele conventionale.

Facultatea de Medicing si Farmacie poate adopta si varianta de a norma activitati
de curs, pentru care K = 0,5, Ia specializdrile unde numérul de rezidenti este minimum 5
si doar activitati de stagii, pentru care K = 0,25, la specializirile unde numarul de
rezidenti este mai mic de 5.

Functie de Hotdrarea Senatului universitatii normarea activitafii de rezidentiat in
statele de functii se stabileste:

Conducere rezidenti = 0,5 ore conventionale/saptimana/rezident in stagiu.
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1.

o

ANEXA 6

Normarea si remunerarea activitatilor desfasurate
in cadrul programelor de studii universitare de doctorat

Activitdtile didactice aferente programului de pregatire universitara avansati, activitatile de
coordonare a studentilor-doctoranzi de citre conducitorii de doctorat, activititile desfagurate
de membrii Comisiilor de indrumare se normeaza, de regula, in posturi vacante in Statele de
functii ale scolilor doctorale. Structura acestora este prevdzutd in Anexa 1. Ca exceptie,
atunci cand norma de bazi a conducitorilor de doctorat sau a altor cadre didactice care
desfdsoard activitati in Comisia de indrumare, nu poate fi constituits integral in
departamentul in care acesta este titular, activititile didactice din cadrul PUA precum si cele
din Comisia de indrumare, desfasurate de acesta, pot fi normate in Statul de functii ale
departamentului respectiv.

Activitatile didactice din cadrul programului de pregitire universitard avansati (anul T —
Medicina, respectiv, anul I, sem. [ — 3 luni) — activitati de tip A, se normeazi in statul de
functii al scolii doctorale de care apartin disciplinele, conform cu Curricula / Oferta de
discipline a S$colii Doctorale si formatiunile minime de studii stabilite de CSUD.
Formatiunea minima nu poate fi mai mici de 6. Ele pot fi sustinute numai de citre cadre
didactice cu gradul minim de conferentiar.

Activitdtile din perioada de cercetare si activitatile de cercetare din perioada de pregitire
avansatd si suplimentard (anul I) — activitdti de tip B, se normeazs, de reguld, si se
salarizeaza astfel:

Bl. Normarea §i salarizarea conducitorului de doctorat: Activitatea de indrumare
(coordonare) a studentilor doctoranzi va fi normatd in Statul de functii al gcolii doctorale,
pentru toti conducatorii de doctorat aflati sub contract de munci cu IOSUD Universitatea din
Oradea (titulari sau pensionari). Se normeazi numai studentii-doctoranzi pentru care existi
finantare (din granturi sau taxe de scolarizare). Nu se normeazi studentii-doctoranzi aflati in
perioade de intrerupere si nici studentii-doctoranzi care si-au sustinut deja teza de doctorat in
Comisia de indrumare. Normarea se face astfel: numér de doctoranzi x 0,5 ore/doctorand
coordonat, pe durata unui an universitar. Activitdtile didactice din perioada de cercetare se
deruleazi si se declari la platd lunar. Acestea se platesc pe toatd durata anului universitar, cu
exceptia perioadelor de concediu de odihni si fard a depasi 10 luni pe an. Normarea se face
in posturi de profesor avand intre 7 si 16 ore conventionale si pot fi sustinute numai de citre
conducitorii de doctorat care au dobandit legal acest drept si au contract de munci cu
IOSUD Universitatea din Oradea.

B2. Normarea si salarizarea membrilor comisiei de indrumare: Activitatea membrilor
Comisiei de indrumare se normeazi, de reguld, in Statul de functii al Scolii Doctorale, sub
forma: total 8 ore conventionale/an universitar, pe fiecare student-doctorand si fiecare
membru. Activitatile de indrumare in calitate de membru al Comisiei de indrumare pot fi
normate in posturi de profesor sau conferentiar, si pot fi sustinute de citre cadre didactice cu
gradul minim lector i titlul stiintific de doctor, specialisti in domeniul temei de doctorat.
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4. Pe baza Statelor de functii, se intocmeste Fisa postului pentru conducitorii de doctorat

respectiv pentru cadrele didactice care desfésoard activitati didactice PUA respectiv activitati
in Comisia de indrumare. Modelul Fisei postului specifice este prezentat in Anexa 2.

Plata activitdtilor se va face in limita veniturilor Scolii Doctorale, putand fi stabilite tarife
diferentiate pe tipuri de activitdti (B1, B2, A) si in functie de incadrarea cheltuiclilor cu
statele de functii in veniturile scolii doctorale. Declararea la plata se face conform cu Orarul
activitdtilor aprobat la nivelul Scolilor Doctorale si cu procedurile operationale in vigoare,
Declaratia de plata cu ora (Anexa 3) se intocmeste si se depune lunar la Secretariatul SUD
Activitatile prestate de studentii-doctoranzi bugetati in contul Contractului de studii (4-6 ore)
se normeaza fie in Statele de functii ale Scolii Doctorale, fie in cele ale Departamentelor.
Studentii-doctoranzi prioritate la alocarea orelor fatd de asociati (pentru activitati didactice
de tip seminar/laborator/proiecte la ciclul de studii universitare de licenta IF, IFR, ID).
Descriere si responsabilitéti in aplicarea procedurii:

7.1. Directorul CSUD, secretariatul SUD si directorii SD au responsabilitatea pregatirii
documentelor necesare elabordrii statelor de functii, si anume: liste actualizate studenti-
doctoranzi si repartizarea acestora pe conducitori, liste actualizate Comisii de indrumare,
liste discipline PUA ce vor fi normate la scolile doctorale, respectiv transmise citre
Departamentele din cadrul facultitilor, precum si a preludrii comenzilor de ore de la
Departamentele din cadrul facultatilor etc.;

7.2. Directorii $D au responsabilitatea elaboririi statelor de functii si avizarii lor in Consiliul
Scolii Doctorale; ulterior aprobarii SF in Senat, ei au responsabilitatea elaboririi Fisei
postului pentru posturile din SF al scolii doctorale si incircirii in UniWeb, impreuna cu
responsabilul UniWeb al Universititii;

7.3. Directorul CSUD are responsabilitatea verificdrii modului de elaborare a SF (si a
solicitérii de corectii dacd este cazul), a supunerii spre aprobare in CSUD a statelor de functii
$i transmiterii acestora cétre Directia Economica in vederea simulirii financiare i verificarii
incadrarii in veniturile previzionate ale scolii doctorale. Ajustarea SF, daci este necesard, va
avea in vedere cresterea dimensiunii formatiunii minime de studii pentru anul I PUA, precum
si identificarea posibilitatilor de desfdsurare a activititilor didactice aferente PUA Ia
programe de master, conform legii. Dupa aprobarea lor finald in CSUD, SF vor fi supuse
aprobdrii Senatului;

7.4. Cadrele didactice normate in SF ale scolilor doctorale au responsabilitatea indeplinirii
sarcinilor conform Figei postuluj si Orarului activitdtilor, precum si a depunerii lunare (pana
la data de 20 ale lunii) a Declaratiei de plata cu ora la SD.
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