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pentru elaborarea Statelor de func{ii
incepind cu anul univ. 2013/2014

Prezenta metodologie iqi propune a stabili criteriile generale de care trebuie sd se
lind seama in elaborarea statelor de func{ii.

I. PREVEDERILE LEGALE

Componenia normelor didactice qi atribuliile personalului didactic sunt stabilitein conformitate cu Legea ll20r1 - Legea educaliei^na{ionale (aft. 2g7 - 2g2), lindndseama de urmdtoarele:

1) HotdrArea de Senat S 6212g.09.2006 _ Anexa2
2)Hotdrdrea de senat s r22r27.04.2009 -Anexa 3;
3) Hotdrdrea de senat s r23r11.05.2009 -Anexa 5;
4)Hot1tritrea de senat s r27106.07.2009 - Anexa2;
5) Hotdrdrea de Senat s 129120.07.2009 -Anexa 5; Anexa l5;
6) Hotdrarea de Senat s 136/19.0r.20r0 -Anexa 5,pct.2;
7)Hotdrdrea de Senat s 136/1g.01.2010 -Anexa 5, pct. 2 (Anexa2);
8) Hotdrdrea de senat s r36lrg.01.2010 -Anexa 5. pct. 2 (AnexaT);
9) Hotdrdrea de Senat s 139/09.03.2010 -Anexa 6;
1 0). I{otdrdrea de senat s r47 112.07 .2010 - Anex a Tl,Anexa l3;
11) Adresd MECT nr. 35396130.06.2008 cu privire la norrnarea cadrelordidactice, inregistratd la Universitatea din Oradea sub nr.943510I.07.200g;
12) Hotdrarea de Guvern nr. 40412006 privind organizarea qi desfbqurarea

studiilor universitare de masterat;
13) I{otdrdrea de Guvern ff. 681120ll

universitare de doctorat:
privind aprobarea Codului studiilor

privind organizarea qi desfrgurarea studiilclr
r postdoctorale (H.S. nr. 26127.05.2013. anexa
norrnare gi remunerare a activitdfilor desfbg
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II. ACTIVITATI NORMATE iX SruTNTN DE FUNCTTT
Sr cupRilysE iw riS)iosrutur r,,rprzArA

A.I. Activitdli de predare;
A'II' Activitdli de semin ar, lucrdri practice gi de laborator, indrumare de proiectet

oe an:

de licenfd;
r de master;
doctorat;A'VI' Alte activitdli didactice, practice qi de cercrstare qtiinjificd inscrise inplanurile de invdJdmdnt;

A'VII. Conducer ea activitdtilor didactico-artistice sau sportive;
A.VIII. Activitdli de evaluare;
A'IX' Tutorat,- consultalii, indrumarea cercurilor qtiinlifice studentegti, astuden{ilor in cadrul sistemului de credite transferabile;A'X' Participarealaconsilii qi in comisii in interesul invdldm6ntului;A'xI' Activitdli de elaborare a proiectelor de pre-diplomd gi diplom6 specificeI .,

arhitecturii.

Act I. qi A.II. functii ca ore convenfionaleconform art. 2g7, fo"'fo._ Metodologiei denormare a activit trul programelor de studiiuniversit (H.S. nr
procedurd. Celelalte activitdfi de la punctul
mai jos, sunt incluse in statul de functii
detaliate in Fiqa postului.

B Activit[li de pregdtire gtiinfificd gi metodicd qi alte activitdli in interesulinvd!dmdntului

nor module de curs. parcurgerea completd
domeniul de activitate sau intr_unul

B.3
acti $.a. orf]anizate in domeniul de

8.4 itate sau in domenii colaterale.

APROBAI I III
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B'5' Infiinfarea, amenajarea gi mod ernizarealaboratoarelor, staliilor pilot, centrelor deexcelenli (cercetare), aparaturii de laboratoare g.a.
B.6.
8.7. dfi din lard qi strdindtate

B.g. ste parte.

B.9.
mate de teste qi altor

oltare tehnologircd, activit dti de proiectare,

cercetare al catedrei;
prevdzute in prlanul intern;c.3. Activitdli in cadrul centrelor de transfer tirnologic;

C'4' Activitafi individuale de inovare sau inventicd, prev dzutein planul internc'5' Elaborareatratatelor, monografiilor gi a cdrgi|orde specialitate, prevdzutein planulintern.

Aceste activitSli includ disciplinele prevdzute in planul de invafdm6nt, dupd cumurmeazd,:

tului de licen{6 qi masterat).

rezidenlilor, stabilite de cdtre Senat, la propunereil Facultdlii de Medicind qiFarmacie.

numai dacd au fost contractats de minim 20
licen!6 lpi masterat) - se
de stud en{ipeste-+in*i

vor norTna

universitare de doctorat.

d vor fi incluse, in ,,Figa individuald apo atea unui cadru didactic linctusJ lapu 
ore pe sdptdmAnd.

{dmdnt IF se va elabora in conformitate cu
e formatul din Anexa 2.

icative (seminarii, laboratoare, proiecte,
de invdfdmdrrt IFR se va elabora in

cedurd gi ghid, pe formatul din Anexa 2.a.
APROBAT I N

DATA DE

Preqedinte Prof.univ dr SORIN CURlt.A
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Statul de funcJii pentru activitdlile tut
activitd[ile asistate (AA) de la forma de inv
prevederile din prezenta procedurd gi ghid
formatul dinAnexa 2.b.

rII. NORMA DIDA

Norma didacticd sdptdmanald medie se cuantificd in ore convenfionale. Aceastaeste de cel mult 16 ore conventionale sdptSm 6nal,dar nu m;ai micd dec6t limita minimdlegald, fiind,reprezentatdprin activitalile cuf.ir* la pct. II anterior.
Toate elementele de calcul pentru intocmirel norrnei didactice (a statelor defuncfii) sunt stabilite in conformitulg ." r.gil. i" vigoare, cu hotdrdrile Senatului, cuplanurile de invdJdmAnt qi cu formaliile de ,tludiu aprobate drr Senat.Potrivit Hot6r6rii de senat s 12gr20.07.2009,Anexa 15:
"in principiu, normele cadrelor didactice vor include discipline le prevdzute inposturile scoase la concurs prin care afost ob{inutd titularizarca.In mod obligatoriu,componenla posturilor didactice scoase la concurs gi pe care s-a |ealizat o titularizare seva menfine nemodificatd cel pulin in urmdtorul an universitar.
Modificarea componenlei normei didactice, de la un an universitar la altul, esteificdrii planurilor de_ invafdmdnt, prin oiroifnne fundamentale 9icen{a sau alte specializdri objinutede cadrui didactic p.r-ii u..rtanalizatd la nivelul departamentului qi avizatd, de consiliulfacultalii.
rn cazul Facultdgii de Medicind gi Farmacie modificarea nornei didactice esteposibild' in condiliile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specificespecializdrii de licenld absolvite. gi prin iir.iprin. carc apatfin specia lizdrii pe carecadrul didactic o posedd (ca medicl tt care uiu.1i" dom.niuiu i de rezidenliatin careacesta este inscris (iqi dobdndeqte special izarea)'.
in toate departamentele din unive rsitate,normele dida.ctice de bazd,ale cadrelordidactice titulare vo1 fi completate (in caz de necesitate) prin discipline identice,similare' fundamentale sau de specialitate din alte departamente ale universitdlii, pentrua evita di sponibi lizar ea.,,

Norma didacticd
activitefile prevdzute la

lil,I. Constituirea normei didacticct

sdptdmdnald minim d,, calculatd
cap. II, conform Legii ll20l

APROBAT I IN

DATA DE
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a) Profesor universitar: 7 ore convenfionale, dintre care cel pu{in 4 oreconven{ionale de activitdfi de predare; ' --

b) conferenliar universitar: 8 ore convenfio ale, dintre care cel pulinconvenfionale de activitdli de predare; - i

c) Lector universitar/9.id. lucrdri: 10 ore convenfionale, dintre care cel pulin2ore convenlionale de activitdfi de predare;
d) Asistent universitar: 11 ore convenfionale, cuprinzdnd activitdli de seminar,lucrdri practice 9i de laborator (stagii), ina--ure de proiecte de an, indrumareaelabordrii lucrdrilor de licenlb, alte uiir:itzrlididactice, practice gi de cercetare gtiinlificdincluse in planurile de invd{im6nt.
Pentru posturile de preparator universitar se aolicr nrevederila rro r^ ^r:- J\Asistent universitar.;

egii 112017 art.2g7 arin (11) qi cu aprobarea consiliului
didactic care datoritd specincuui disciplinelor nu ur. in

, se majoreazd' cu 2 ore conven{ionare, dir frrFtu o.paqi toore conven{ionale.
La universitatea din oradea, norma didacticd rninimd se stabilegte confo rm art.4'4'4' din prezenta procedurS, iar in cazul fac ilor/departu-#.to. care nu reu$escsd se incadreze cu cheltuielile in veniturile rii, noima minimd va fi de 15 oreconvenfionale' conform Mdsurilor de redresare financiard in anul 2073, aprobate prinH.S. nr. 26 din27 mai 2013,anexa l.
Activitatea de practic conventpentru care facultatealdep pr*ri"i,

cadrului didactic, in Uni sau in

tffi[t:tl.d!j3ts'-",ffjX'j]ilf"': acest scop ei numai dacd nu este incrusd (nnanfata)

Activitatea de practicd /-cercetare pentru elaborarea lucrdrii de finalizare astudiilor se precize azd' numai in FiEa postului, in ,,utut de funcfii fiind inclusd in ultimacoloand (Alte activitdli).
Activitatea de practicd pedagogicd desfrquratd in unitdli de invdldm6ntpreuniversitar, inbaza unor convenfii Je colaborare incheiate ?n acest scop este normatdin st

care

conferen!1?. ri profesor universitar, iar activitd[ire din stagigi asistenfilor universitari (medic specialist/primar).

prevederile de la alin d)

APRC)IJAT IN SEDINTA OE SENAT DIN

DATADE /d. ag. pa/s
Pregeiinte: Frof, univ,dr. S0RIN CURItA
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Potrivit art' 287 , alin (15) din Legea educaliei nafionale, prin exceplie, in situaliain care norma. didacticd nu 
-poate 

fi alcatuit'd conform ..1o. precizate anterior,diferenlele pdni la norma didacticd minimd ,. .ompl eteazd, cu activitdli de cercetareqtiinfifica, cu acordul consiliului facultefli, i;;riprn...u directorului de departament,respectiv cu acordul consiliului gcolii doctoraie. Diminuarea nornei didactice este decel mult % din 
^nolrma 

respectivd, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0,5 oreconvenfionale' cadrul didactic igi menline 
"ulitut"u 

de titular in funclia didacticdobJinutd prin concurs.
Aplicarea art' 362 alin' I din Legea 1l20rl se va realizapentru preparatorii careoblin diploma de doctor incepdnd cu anul universitar urmdtor oblinerii diplomei prinprevederea in statul de funcfii a postului de asisterrt urri,r.rrit*^ 

""i
Relativ la constituirea normei didactice a preparatorilor universitar i,la activitdfiledidactice ale studenfilor doctoranzi, ale p..ronulrlrri didactic asociat qi la plataactivitetilor din posturile didactice vacante,fu..- urmdtoarele precizdri:

1' Norma didacticd a preparatorului universitar, .ur. .uprinde activitdli deseminar, stagii, lucrdri practice qi de laborator, indrumare de proiecte de an qiindrumarea elabordrii luciarilor de- licen{d, 
"rt. ia.nticd, numeric, normei asistentuluiuniversitar' celelalte activitSli vor consta in asiste nl|tlacurs gi in cercetare gtiinfificd.2' Numdrul maxim de ore pldtite in regim de p'lata cu-ora unui preparaterunivefsj+af cadru didactic titular ,ru pout. depdgi norna ffIinim4 maximd de ll 16 oreconvenlionale.

4 3 ' cadrele didactice titulare ale universitdlii din oradea vor puteaefectua activitd{i dida.ctice, in regim de plata 
"., 

oru, dintr-un post superior numai dacaacestea sunt compatibile funcfiei didactice pe care o ocupd sau dacd indeplinesccondiliile qi standardele pentiu ocuparea acelui post didactic. plata activitdtilorefectuate in regim de plata cu ora de cdtre cadre didactice titulare d;;;";Jil,i1ti,"oradea' pe un post superior, se va realizala nivelul funcliei didactice ocupate catitularqi nu la nivelul postului superior.
5 4. personalul didactic asociat

post numai dacd indeplineqte condiliile gi
ntru efectuarea acestor activitdti confl ilor Lesii I 12, cu letdriler modificdri' 1'

va putea efectua activitdli didactice dintr_un
standardele pentru ocuparea acestuia sau

ri de studii de doctorat,universitdlii din 
_oradea pot desfbgura activitali didactice,

studenlii
in limita

doctoranzi ai
a4-6ore

an universitar.
convenlionale didactice pe sdpt6m6nd, pe duratd determi
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Activitdlile didactice
ora

depdgesc acest remunerate in regim de
Numdrul total de ore

car: nivel vor plata cu
normatepotrivit contractului ii gi-cele care depd$esc acest nivel nu va putea fi -ui mare

ff Jf.:ii.."T::1,i"::l::"._':'j:T1t"g;"d'ffi *-iff ilfi tllil'.'"ffi1ffi :
:'".._T:,il,T'??l."f l*:T:l.,activitffi ;;il;ffi ;il'ffi"#:i?f iTj"ilil
pe durats a.,.,,,ii,iuiu-J."lliT'ffi:i:1;:? t;"13:#':1.,'"".1r"::11lt"a cu ora,

t personal didactilC asocl

8 7' Toate activitdtile didactice trebuie asigurate cu servicii educafionaleconforme cu planurile de invdfdmAnt.

bazao..iriui9..1,ffffi:ctivitalile 
desftqurate in regim de plata cu ora se vor realizain

conform prevederilor din Metgdologia Agenliei Romdne de Asigurqre qcalitdlii in invdldmaitul superior de evaluare'externd a institutiilor de tnvdldmdntsuperior, prosrameror/domeniiror de studii ""i;i;ry;""";;:;;, pentru asigurareacalitdlii activitalilor didactice, personalul didactic titulari zatininveiamantul superior nupoate acoperi, intr-un an universitar mai mult d. ;;;;--; iiou.ti." de activitdtieducalionale de tip fa[d-in-fa!Ft, indiferenf aL l.ogramul de studii 9i institulia J!invdfdmdnt in care igi desfrgoari activitatea; in iceste norme didactice vor fi inclusetoate activitdfile educalionale la invdfdmaniul cu frecvenfa (IF), precum gi cel cufrecvenld redusd (IFR)' Nu se vor include insd activitdyi specifice inv6ldm6ntului la

ffil::tril?#,ffilii;t3;i"ffiia' p'aa in i1*:"up.-., parcursur viefii,

reziden[iat: 2 ore convenfionale.

rlr'2. Echivalarea oreror reare tn ore conven(ionale

convenfionale. t.:_-.***
APROBA

DATA D[
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de an, studenli ai ciclului universitar de licenJd gi pentru activitatea dereziden[iat : 1 ord conventio naId.

de an, studenli ai ciclului universitar de masterat gi doctor at : 7.5 oreconvenfionale.

de licen! ffi,:'T:';l::;:i'",:*hil3tTil:
activitdtri

o metodologie aprobatd de senatul
de studii, de profil gi de specializare,

conventionale. dli s6 ii corespundd minimum 0,5 ore

s+agir*

or de studii universitare de doctorat se

APROB

DAIA D

Pregedinle: Prof,univ,dr SORttt CURtiA
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IV tNSCRIEREA PnSTURILzR iN SruTELE DE FUNCTII

ul de stat de func! 2.b, Anexa 2.cqi An zentaprocedurd, p parte.
IY.z. Toate rubricile vor fi

Antetul (universitatea, facultatea,
personalul didactic, anul universita

IV.3. Posturile didactice vor fi cons
didactice, incepAnd cu titularii. Ele vor
universitare de licen{d, de masterat, de docto rx laacaeste cazul) gi de reziden[iat.rV'4' Pot susfine activitdli din programul de studii universitare de masterat(normate conform H. S. S. 128120.07.2009 - Anexa 5), numai cadrele didactice cu titlul

fi profesori universitari, conferenliari
cu titlul gtiinlific de doctor

lucrdri practice, stagii, proiecte',, Sem. I,
in planul de invdfdmdnt pentru o anumitd

APROBA

DATA DE

Pregedrnle Prof qqv dr 90RlN CURILA

LururPruIa.
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IV.6. Rubrica,,Total ore curs conve
invdfdmdnt) x (n.. serii) x (212,5),
r eziden[iatl master at, doctorat, predare in

1V.7. Rubrica ,,Total ore conven
proiecte) include - (nr. ore din planul
(llI,5lI,25), func{ie de programul de stu
predare in limba englezd(licen

IV.8. Rubrica ,,Total ore nr. de ore de la pct. IV.6. sumatcu nr. de ore de la pct. IV.7. in normatd se desfdqo ard, pedurata
IV.6. gi pct. IV.7 . se va calcula in

14tK.
de studii (specializarea)', se va menliona
M scrisd in parantezd dupd denumirea

activitatea se desfrq oard, la ciclul de studii
domeniul numai pentru activitdlile care se
cializdrilor din cadrul aceluiaqi domeniu de
lizarea.
rubrica ,,Numele gi prenumele"se va scrie

u rubrici, cu excepfia cazului c6nd dorili
solicitat pentru eventuala ocupare prin

concurs a postului.
Aceste rubrici, cu men{iunea,

de func1ii in care sunt nom inalizat
prevdzute, precizdnd in rubrica ,,Titular, aso
acestea sunt din afara Universitdlii din Or
acesteia.

IV'11' Rubrica ,,Alte activitdqi" va cuprinde doar numeric numdrul de ore aferenteactivitS{ilor nenorrnate in statele de func1ii dar incluse in Fiqa individuald a postului,pentru arealiza 40 ore pe sdpt6m6n6.
IY.l2. Numdrul total de ore aferent
IV.13. Posturile didactice vacante

128120.07.2009,Anexa 5, gi anume:

unui post didactic va fi ,,bold-uit".
vor fi normate conform Hotdrdrii de Senat S

',Posturile didactice vacante care includ activitdli din programele de studiiuniversitare de licen!5 vor fi normate Ia nivelul funcfiilor de asistent gi lectoruniversitar/9ef de lucrdri, cu excepfia celor propuse pentru scoatere la concurs in anuluniversitar curent 9i a celor constituite pentru a respecta criteriile ARACIS.
Disciplinele..ptevdzute in programele studiilor universitare de masterat pot finormate in posturilg de titular (pentru completarea nonnei) sau in posturi vacante, lanivelul funcliei didactice 

". .ot.rpunde cadrului didactic care va desfdgura aceste
APROBAT

DATA DE -
PreEeclinte Prol univ,dr S0RIN CURItA
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a inferior, patnd la lector universitar/qef de lucrdri, cu respec tarea

i ,t' G. 40412006 privind orgunirar.u ii desfrgurarea studiilor

Pot desfdgura activitdli dintr-un post didactic vacant numai persoanele caresatisfac cerinlele postului, in conformitut. .u oipro-u de licenld llicen[dplus masterat gicu reglementbrile in vigoare.

rv'15' Numdrul maxim gi minim al studenfilor d_intr-o grupd respectiv subgrupa

ffrl iirfr2,:;^;,i,illit;3; :r,r?,u 
o4 200s,A;;;" 3, H S rz\rti os zboq, Ane^r s qi

Excep{iile privind numdrul minim al studenlilor din grupe gi subgrupe, vor fiaprobate de senat, inaintea aprobdrii statului de funcfii, la solicitarea conduceriifacultdlii.

Itative vor fi specificate prin indicativul

in conformitate cu prevederile planului
erile menfionate la pct. IV.l5 relativ la
rupd.

peste limita maximd legald, specificd

propuse pentru scoatere la concurs. 
posturile didactice vacante care vor fi

APRoEnt i[r \:*ru' '' ' 'ev 'i ", \rr-vr DIN

DAIA OF.
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8 9 10 11 12 13

IV'19' Posturile didactice scoase la concurs in sem. II al unui an universitar giocupate in urma acestuia vor fi menfinute , ca pozigie qi compon"rrfe, in statul de functiial anului univgrsitar urm6tor. 
r- --^i^- t^ vv'rr/vrLvLl''eLt ru DL.L,r utr rurl(

IV.20. Paginile statelor
persoanele care ocupd func(iile
prezentat in aceastd procedurd.

de funcfii vor fi numerotate gi semnate de c6tre
menfionate in modelur specific formei de invd{dmant

V CALCUL(IL ORELOR CO]VVENTTONALE NORMATE

orele reale vor fi convertite in ore convenfionale, in strictd concordantd cuprevederile incluse ra cap. III ar prezentului ghid. v.rifirur.u'';;;# ;# decompetenfa Departamentului de Resurse Umane.

VI. NORMAREA ACTIWTATTT DE REZTDENTIAT

VI.l. Reglementiri legale

ai jos sunt rezurtatul consurtdrii conducerii
va coordona gi urmdri norrnarea activitdJii

i legale.
vine in mod direct coordonatorilor de

l' H'G' 89?122;08'2002 privind organizarea invd{dmAntului postuniversitar despecialitate medical, medico - dentarli farmaceutic uman, cu modificdrile qicompletirile ulterioare (H.G . 2300 I 14.12.200q.
norrnarea activitdlii de predare este de
el poate cobori sub aceastd cifr6 la

ea MEdC.
009 privind organizarca gi frnanlareareziden{iatului.

e desfbqoard, pentru fiecare specialitate,
qi a unui barem de manopere, proceduri,
unice pe !ard.



Universitatea
din

Oradea

PROCEDURA
pentru elaborarea 9i

aprobarea statelor de
func[ii

GOD:

SEAQ
PL-U.03

Aprobat in gedinfa de
Senat din data:

17.06 2013

completarea Ordinului Ministrului S6n
Cercetdrii qi Tineretului nr. 11 4ll13g6120

28 iunie 2007, de efectuare a pregdtirii
Nomenclatorul specialitdlilor medicale,

a de asistenfd medicald,.

3sponsabil de formare in rezidenliat aflat incoordonarea sa, in vederea asigurdrii unei pregdtiri adecvate.
Art. 10 - (1) Cadrele didactice coo-rdc

indrumdtor de rezidenjiat sunt normate in c
profil medico - farmaceutic uman, acredit
programului.

Curriculumul prevede, pentru fiecare special itate, un numdr de 200 de oredidactice (curs, seminar, prezintdri de cazutf p. anul de studiu universitar, pentrutematica prezentatd', in afara cdrora sunt prev dzute gi 40 - 50 de ore de studiuindividual.
Anexa nr' 4: Nomenclatorul cuprinzdnd specialitdlile medicale, medicodentare qi farmaceutice pentru refeaua de asistenld medicari.

W.2. Metodologia de normare

ctivitate didacticd in clinicile universitare
n[iat.
programul de pregdtire in rezidenliat (pe
ua specialitate) pe specialitdli qi ani'de

3' obfinerea aprobdrii de la MECTS, la propunerea senatului universitdlii, pentrunormarea specializdrilor care au mai pulin de 5 medici in programul a.rezidenliat.
4. Pozi[ionarea stagiilor pe ani de pregdtire in rezidenliat
impdrlite in fragmente pentru a fi incluqq ?n ani diferiti da

(unele dintre stagii fiind
a depdgit limita unui

APROI]

DATA D
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an), cu specificarea numdrului de
conform curriculumului.

ore efective per grupa de activitate didacticd,

5' Identificarea numdrului de rezid,enli pentru fiecare stagiu de preg6tire
pr ev dzut in curri culum.
6' Calcularea numdrului de ore efective normate pentru un rezident pentrufiecare stagiu - 115 din numdrul de ore de program didactic (ludnd inconsiderare ci se organizeazd activitatea gi se normeazri grupa de 5 mediciaflali in pregdtite) - veziAnexa nr. 4 din Ordinul MSp / MCT rr. 1141 I 2007.
7 ' Calcularea numdrului de ore efective normate pentru to[i rezidenfii aflali infiecare stagiu de pregdtire (se inmullegte numdr ore efect ive I rezident cunumdrul de reziden[i aflali in anul de pregdtire in care este pozilionat stagiul).8' Calcularea numdrului de ore efective lentru fiecare catedre prin insumarearezultatelor de la punctul anterior.
9.

10. 
venlionale aplicdnd prevederile legale.
Srului de sdptdmdni gi de ore alocate uneisp 2.

Precizdm in acest scop urmdtoarele:
t in coloana 1 se trec toate modulele din curricula (vezi Anexa 4 dinNomenclatorul specialitdlilor medicale, medico - dentare gi farmaceuticepentru releaua de asistentd medi cald", prezentat in Ordinul MSp / MCT nr.lI41 I 2007), de reguld in ordinea Aata je VSp.
o Coloana 2 cuprinde numdrul de luni obligatorii de efectuat, num6r care poatef] 36, 60,72 sau 84, func{ie de durata rezid-enfiaturui.t in colo ana 3 se trece procentul de timp al fiecdrui modul din totalul lunilor deteziden[iat, calculate dupd modelul: .". lu rdndul 1 - patologie gen.: 100 x 6luni: 60 luni: (total luni rezid.): l}yo.
' in colo ana 4 ,calculdm procentul de timp (sdpt6m6ni) afectat fiecdrui modul(din totalul de sdptdmdni de rezidenliai din primii 2 ani care se normeazd"oficial)' intrucdt, de cdliva ani, in loc de numdrul normal de sdptdm6ni detezidentiat,44 sdptdmdni, de reguld se norme azd,36 sdptdmani de rezid en[iat Ian, inseamnd cd raportarea se face la 72 de saptdmani in cei doi ani destudiu' RdmAndnd tot la r6ndul 1, la modulul de patologie g.n. ,ro- obline

9tl ^t."t:"t 
7,2 sdptdmdni normate in cei doi ani, astfel: 72 iuniitotalul) x r0o/o:t,z saplamanl.

o In mod similar se calcul eazd
totalul coloanelor 3 qi 4 este
efectuate.

gi celelalte module. Se verificd apoi d,acd
bun, pentru a vedea corectitudinea calculelor
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norlnare a posturilor qi_ de posibilitalile cadrelor didactice de la celelaltediscipline colaboratoare de a electua diferitele module de rezidenfiat, se stabilesc
modulele care se efectueazd in primul an gi care in al doilea an de rezidenliat.+.o In coloanele 5 si 8 se trec sdptdmdnile aferente modulelor care se vorefectua in cei doi ani de rezidenliat. Se verificd totalul acestor coloane, astfelincdt sd fie repartizate in mod corect cdte 36 sdpt6m6n i I an. rn cazul in care,din calcule, adundnd sdptdm0nile aferente fiecdrui modul, se depdgeqte numdrulde 36 de. sdptdmani in primul an, se reduce la unul din module numdrul desdptdmani, diferenfa normdndu-se in ar doilea an.

o Numdrul de ore norrnat in state, din coloanele 7 si 10, se calculeazri astfel: col.5 x col' 6 x75o/o: nr. ore rczid.. an I si col. 8 x col. 9 x75o/o: nr. ore rezid.
an II.

in statul de funcfii gi personal didactic, impdr{irea procentului de 75o/o (variante de50% qi 25%) se face in funclie de: Hotirdrea Senatului, de Regulamentul denonnare stabilit sau de puterea de convingere a unor gefi de discip[ne in ceea ceprivegte "importan[a mai mare" a orelor J. ,ur. sau stagii in pregdtirea viitorilordoctori' Important este ca, adundnd procentele, sd nu se depeqeascd procentul legalde 75o/o.

Observalie:

Funclie de Hotdrdrea Senatului universitdlii, coeficientul de 75% poate fiinlocuit cu k: 0,5, normarea numdrului de ore (coloanele 7 qi 10) efectu6ndu-se frrd, afi multiplicate cu 2,5 - ora de curs gi respectiv 1,5 - activitdtile practice, pentru aobline orele conven{ionale.
Facultatea de Medicind qi Farmacie poate adopta gi varianta de a nonna activitdlide curs, pentru care K : 0,5, la special izlriie unde numdrul de rezidenJi este minimum 5li $9ar.activit61i de stagii, pentru care K : 0,25,1a specializdrile unde numdrul derezidenli este mai mic de 5.

Funcfie de Hotdrdrea Senatului
statele de funcJii se stabilegte:

universitdlii normarea activitdJii de rezidenfiat in

Conducere rezidenli : 0'5 ore conven{ionale/s dptdmdnd/rezidentin stasiu.

q)INTA DE $ENAI DINal 2a/3
Pregedinte Prof univ dr $0RlN CURILA

15



-

)o

.:.i a)a>cr5
oo'O rcB
\v 

-vU0- X h)gll 1oovo) c\
= oFi
d'N < lt'*ttr otooU Sr€Qo x 900

H v x
v 

^ 
ll

<@vrr

=NOO X

(.)
X

frl

c)i
.9 ,c.Srrir <cE

9E
\,:

)G
aDl

c\

U
Fi

\rv v
ca Nc-

F (r) oo
N

t<r
cn

q)

!,, o
q)

s)

\o (n

Q3
nl
tr- t--

ca
c.l
ca

Fr oo
on

cn
aa $ tr-

li: =
5"
crE
()q)toocr
a)q
v)cg
tr()tct'5
lle
I ;il
z.=l

oo
6t $N v N

Q
F N oo

F oo oo w lv

c)9;
l.9n
< E'SF q)F
a\ >qYEFO I

(n \.| \n \n

I

L
Eh

oq)t2 e)

YN

(,)

O

t--
I

U,

o(a
!l

ooo
NE

tr
U)

d.

a

t--
I

U)
(.) ta)
l-r I

,c q)\b
l<

oo
-
U)

(.) ,^
9<v

$ENU

I
I

I
I

I
I

oo

U)

9ro
-+ENts

G)
d.F

tr

V,

ora
Lrl

$o
tr
cno-
(.)
a

t'-
I

U
()la
Srl

r=
l<
ch
a.)-
(.)
a

oo

(s
c/)o,^

NE
'a

C)
d.
q)
ct) 

)vl

oo

U)(),^

NE

)cg

<cg lr
)cl G

td

gut

z

C'l N N N

I
APR0!

!*^q

TiNFI

_/t
)INTA I

.d9
Ijslllu3lAln

Xq)

-l-l

(D
I
(J

L

)cg

I

C)!

L

o

.E" 
=

.=tr
o
tr

q)

(a

:,
Li

c)

I
bD

q)

c{)

o(\
(oo
l-

oIt
(U

:= ..
ES(l'' O
ctt
(Ett
!l *,
o(E
E5

(E

E(!
I9.-

< sE'
5'aE
ff $*(J!UI

Ps€
'#E

Eg
o
a.

E
aI (Uro
.EH
ah t;,

5o
.=

f



tr-

I

q^

()
v)
A

^lv

cn

,<
(')
ra

trAq)y
€F'NS
. EEJ

=-Ez;iA

i<2Z.ii (

(-

lr
; ,:Y

-d

.l

N
r-j

li

-l

r)
-

X()
al

N
.c)

o
r-l

C)
.h

a

(.)
e
O

(.)
9-r

Uh

€
a

,r-iZ

F
z

z

l.'9z6
7NFC)

!
O\ I t-- t--

!.: pz* oo

ri !?z6 t'-
\f,
N
cn

N

7N-g \o l\o

!.: Pz* |r)
cn

N
t-r

r-E<E.*

l-t (,N

v N
f- ca

.4 <€ <E ro
* Y'=E
F€E g

A iE 5

o\ ca ta)

cl
N c.)

(t)^

o=Jt-i !Y
du)

cl
(.)

)Cg U)4

H ! d)I e'X
oco
bo Li c)
oq3
P'tr 6

€H

DA]

$ Prer

,DE

rdink Pof riv dr S0RIN CURlt.A

F{ L.:: .\
.eEo0.x
=a-i C)ji ri

Fl

F

N
X
c)

(\
(\

OI

z
f-r

z
I

z
to

I

'{U

r.l

3

q

Fr

z

Fi

F
,t

O

q

Dz

I

fr

c)

0
dl.!:!;i
LF=
^LX A.f etrJi+ i.!c)q) cl
l.:$ 't":+ FHFit v

'i1" il 'F
=J. 0):.fi rr
A*
-HE ---vAt9--

- 
I9< F

-lv l-
vt E.-tA tvtt Ari | ':VI \J

o!t
s.H
.=ascq

HEF
,=:8
HFil
€E -
o.

(Y)

AO?x<fYtrJ Iuo-t
o.

.-o
Urn tt

<Ebg FEx d.gE.
iiill o o
6S o S5 q, Ei
*E.8-cg

EA
-G

(E
o
(!(E
E.= *
6E E.:o
f



Xq)
p^

U)
ca

oo

l,{IQ
.-Y
trAq)y
'Ns
t--

E<
i<
EZii<

r-l

l-i
e rc$

trc)
d

N

(.)
+al

o 'trvt6

d

C)
d

r)

o

a6

()

d
E-

H
d.,-

+-

aa

ri !?zd

z
*i

t'N
-c) !

a t-

I

q)

O

O
Lr

tt)"

U)

z

{pz* oo

cn
$ tr-

tr-
oo

q
N
cn

z
7NHc)

lr

riPz* tr) N
t--

d

F 6-cl
v o.l

t-*

-
od :\'= )cs

VJF
dLi-
* a2'E 5
:v u _= .t-

.F 5E EL.] A. - c)
(i,-

o\ ca
APROSAT

DATA DT

IN

- N
Pregedinte 'rof.rrhiv dr $ORlN CURILA

(t>^

Ft

q.r 9PL!Y
(a v)
F

r-
(.)

lrdi
I)cg c/} I = lxg
l-

d 
^ 

H

E H 3.1 I €
$E 8IE P
n' O ?lH H

'F^'d Hia.r S

T:g HIS E
YHF

P d !ffE lE r#

ho

(.)

v)^

b0

a
IT

I

c

r{

rlr

.t

L-

=/4
E-

z4

N
,t
-)G
-5sxq)Fttr
Oi C)
ab0

q)

b!

(E

N't
ot, (9

oN
(oo
F.

irj
(E
!t
tr
E
(E

ott
(E

E
o
UN

(Ea
o

(U

Eo
-cto

< FE'
5'ai=
ff $*
O!Er
Ps€[.EE

ovi
J
L

tro
CL

E
.DGFOTIE,=(E
att L
5o
.:
f



Universitatea
din

Oradea

PROCEDURA
pentru elaborarea 9i

aprobarea statelor de
funcfii

coD:
SEAQ

PL-U.03

Aprobat in gedinfa de
Senat din data:

27.09.2012

ANEXA 6

Normarea gi remunerarea activiti(ilor desfigurate
in cadrul programelor de studii universitare de doctorat

1. Activitd{ile didactice.aferente programului de pregdti snsatd, activitdlile decoordonare a studen{ilor-doctoranzi de cdtre "onO*at ctivitdlile desfrgurate
de membrii Comisiilor de indrumare se no :meazd, de vacante in Statele defuncfii ale gcolilor doctorale. Structura acestora este prevdzutd in Anexa l. Caexcep{ie,
atunci cdnd norma de bazd' a conducdtorilor de doctorat sau a altor cadre didactice care

omisia de indrumare, nu poate fi constituiti inteeral in
este titular, activitelile didactice din cadrul pUA precum"gi cele
desfrgurate de acesta, pot fi normate in Statul de funciii ale

i de pregdtire universitard avansat| (anul | _
- activitdti de tip A, se normeazdin statul de
isciplinele, conform cu Curricula / Oferta de
nile minime de studii stabilite de CSUD.

didactice cu gradul minim de conferentiar. 
e 6' Ele pot fi sus{inute numai de cdtre cadre

3' Activitdlile din perioada de cercetare qi activit[1ile de cercetare din perioada de pregdtire
avansatd gi suplimentard (anul I) - activitd{i de tip B, ," no.rn"uzd, de reguld, gi sesalaizeazd astfel:
81' Normarea 9i salarizarea conducdtorului de doctorat: Activitatea de indrumare(coordonare) a studen{ilor doctoranzi va fi normatd in Statul de funcfii al gcolii doctorale.

contract de muncd cu IOSUD Universitatea din
numai studenlii-doctoranzi pentru care existd
Nu se normeazd studenfii_doctoranzi aflafi in
nzi carc gi-au susfinut deja teza d,e doctorat in

tfel: numdr de doctoranzi x 0,5 ore/doctorand
coordonat, pe durata unui an universitar. Activitdlile didactice din perioada de cercetare sederuleazd 9i se declardla platd lunar. Acestea se pl'dtesc pe toatd durata anului universitar, cu

,ffi'"t'.f.ffiil?:il i ftrFt aoepaei 10 luni pe an. Normarea se face

conducdtorii ie do 'lj::l"f"T,Tli',':TllffiTlilff;*J;
IOS{JD Universitatea din Oradea.
82' Normarea gi salarizarca membrilor comisiei de indrumare: Activitatea membrilorComisiei de indrumare se normeazd, de regu
forma: total 8 ore conven[ionalelan univer
membru. Activitdlile de indrumare in calitat
normate in posturi de profesor sau conferenfia
gradul minim lector 9i titlul gtiinlific de docior, specialigti in domeniul temei de doctorat.

e nnnn rv il
AI'F(UbAI II\ NAT NIN

DATA DE

Pregedinle. Prof univ,dr SORIN CURILA
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4.

5.

Pe baza Statelor de func{ii, se intocmegte Figa postului pentru conducdtorii de doctorat
respectiv pentru cadrele didactice care desftgoard activitSli didactice PUA respectiv activitdli
in Comisia de indrumare. Modelul Figei postului specifice este prezent atin Anexa2.
Plata activitdlilor se va face in limita veniturilor $colii Doctorale, putAnd fi stabilite tarife
diferenliate pe tipuri de activitdfi (Bl, 82, A) 9i in funcfie de incadrarea cheltuielilor cu
statele de funcfii in veniturile gcolii doctorale. Declararea la plata se face conform cu Orarul
activitdfilor aprobat la nivelul $colilor Doctorale gi cu procedurile operalionale in vigoare,
DeclaraJia de plata cu ora (Anexa 3) se intocmegte gi se depune lunar la Secretariatul SUD
ActivitAfile prestate de studenlii-doctoranzi bugetali in contul Contractului de studii (4-6 ore)
se normeazd fie in Statele de funclii ale $colii Doctorale, fie in cele ale Departamentelor.
Studenfii-doctoranzi prioritate la alocarca orelor fa{d de asociali (pentru activitefl didactice
de tip seminar/laborator/proiecte la ciclul de studii universitare de licenf[ IF, IFR, ID).
Descriere gi responsabilitdli in aplicarea procedurii:
7'1. Directorul CSUD, secretariatul SUD gi directorii gD au responsabilitatea pregdtirii
documentelor necesare elabordrii statelor de funcfii, gi anume: liste actualizate studenli-
doctoranzi gi rcpartizarea acestora pe conducdtori, liste actualizate Comisii de indrumare,
liste discipline PUA ce vor fi normate la gcolile doctorale, respectiv transmise c6tre
Departamentele din cadrul facultdlilor, precum qi a preludrii comenzilor de ore de la
Departamentele din cadrul facultdlilor etc.;
7.2.Dftectorii $D au responsabilitatea elabordrii statelor de func{ii gi avizdrii lor in Consiliul
$colii Doctorale; ulterior aprobdrii SF in Senat, ei au responsabilitatea elabordrii Figei
postului pentru posturile din SF al gcolii doctorale gi incdrcdrii in UniWeb, impreund cu
responsabilul UniWeb al Universitdlii;
7.3. Directorul CSUD are responsabilitatea verificdrii modului de elaborare a SF (gi a
solicitdrii de corecfii dacd este cazul), a supunerii spre aprobare in CSUD a statelor de func{ii
gi transmiterii acestora cdtre Direc{ia Economicd in vederea simuldrii financiare gi verific6rii
incadrdrii in veniturile previzionate ale gcolii doctorale. Ajustarea SF, dacd este necesard, va
avea in vedere cregterea dimensiunii formaliunii minime de studii pentru anul I PUA, precum
gi identificarea posibilitdfilor de desfrgurare a activitililor didactice aferente pUA la
programe de master, conform legii. Dupd aprobarea lor finald in CSUD, SF vor fi supuse
aprobdrii Senatului;
7.4. Cadrele didactice normate in SF ale gcolilor doctorale au responsabilitatea indeplinirii
sarcinilor conform Figei postului gi Orarului activitdfilor, precum gi a depunerii lunare (pAnd
la data de 20 ale lunii) a Declaraliei de plata cu ora la gD.

6.

n

til

Prol.univ,dr. S0RIN CURILA


