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3. Lrsra DE DTFUZARE

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/F acultate/Departam ent

Difuzare
Nume qi

prenume
Data Semnitura

1.
Aplicare/
Informare Prorector Management Academic Bendea

Gabriel

2.
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii Si
relalii internalionale Filip Sanda

J,
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul economic -
administrativ

Dodesctr
Anca

4.
Aplicare/
informare

Prorector vizibilitate gi relatii
interna!ionale Borza Sorin

5.
Aplicare/
lnformare

Prorector Managementul serviciilor
studen{i si serviciilor sociale

Mure;an
Mafiana

6.
Aplicare/
Informare Director CSUD !arcd. Radu-

Cdtdlin

7. Informare Facultatea de Arte Andor
Corina

8. Informare Facultatea de Construcfii, Cadastru si
Arhitecturd

Prada
Marcela

9. Informare Facultatea de Drept Mihe;
Cristian

10.
Aplicare/
Informare Facultatea de Geografie, Turism si Sport

IlieE
Alexandru

\PROEAT

l1
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi
Tehnologia Informatiei

Gordan
Micea ? 0

12.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd qi
Management industrial

Hora
Cristina

I

'regedlnla:
Conf.ur t,o i+ ,ursl clt

13.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Manageriald Ei
Tehnolosicd

Pele

Alexandru

1A
I .t.

Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internafionale, $tiinfe Politice qi gtiintele
Comunicdrii

Moisa
Gabriel

15.
Aplicare/
Informare Facultatea de Litere Buciuman

Veronica

16.
Aplicare/
Informare Facultatea de Medicind qi Farmacie Maghiar

Adrian

17. Informare Facultatea de Protectia Mediului
Maerescu
Cristina-
Maria

l8 Informare Facultatea de $tiinle
Macocian
Eugen

19, Aplicare/ Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structurl/FacultatelD epartam ent

Difuzare
Nume qi

prenume
Data Semnltura

Informare Alina

20.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Stiinte Socio-Umane Bafth Karla

2l Informare Facultatea de Teologie Ortodoxd "Episcop
Dr. Vasile Coman" Popa Viorel

22. Informare Direclia General Administrativd Nicula
Adrian

aazJ. Informare Direclia Economicd Sanda Tripa

24. Informare Biroul Juridic Indrieq
Romulus

25 Informare Serviciul Manasement Intesrat IT Popescu
Daniela

26. Informare Biroul Audit Public Intern Danciu
Lucia

27. Informare Biroul PSI-PM Bagdi
Carmen

28. lnformare Biroul de Comunicare Ignat
Claudia

29. Informare Secretar $ef UO Sava
Monica

30. Informare Centrul de Consiliere qi Servicii privind
Cariera

Borza
Adriana

31 Informare Biblioteca Ujoc Florica

JZ. Informare Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic

Orlan
Florica

aa
JJ. Informare Centru de Educalie Continud qi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild
Mircea

34. Informare Birou Programe $i Proiecte CDI Bococi
Dana

35. Informare DAC Bandici
Livia

36. Informare Serviciul Relalii lnternafionale Buran
Carmen

37. Eviden!d C-SCIM Rotoiu
Alina

sl21



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PRocEDURA onen,rlroNlr,A
PRIVIND OBTINEREA

VENITURILOR SI UTILIZAREA
SUBVENTITLOR DE LA APIA

ina 6 din 15

Structura emitenti:
D irecli a g ene r a ld udminis trativd COD: SEAQ_PO_DGA 04

4. SCOPUL PROCEDURII
Aceastd procedurd stabileqte modul de oblinere a veniturilor qi utilizarea subvenliilor de la

ijj*: ?l"lll,t^t'.t:_1"_1ll 
d. realizure a activitalii, structurile qi persoanele implicate. Dd asigurdri cuqriyil" la existenJa documentaliei adecvate deruldrii activiialii gi asi

Sprijinb auditul gi/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare
conducere, in luarea deciziei. (de reformulat)

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se utrlizeazd de cdtre structurile academice gi

oradea (uo), responsabile cu elaborarearrcvizuirea. editarea si
din

operalionale. msi

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Legea fondului funciar nt. l8ll99I inlocuitd parlralprin Lege s4llgggrepublicarea (r1) dinMonitorul oficial, Pafiea I nr. 1 din 05 ianuarie iqqd 

"u 
modificdrile aduse prin urm6toarele

acte: OUG 111998;L 5411998; oUG 10212001; L 545t2001;L 247t2005:L 358t2005; OUG20912005 L 34112006; L 4712007; L 34012007; L 67t2010; L 71t2010; L 1 58t2010; L
7112011; oUG 8112011;L 7612012; orJG 3412013;L 165/2013;L 187t2012;L 3812015;L
18612017 ; L 23 1 12018 ; L I 05 t20t9 ; L 87 t2020; L 237 t2020.- Legea rv' 3611991 privind societalile agricole qi alte forme de asociere in agriculturd
publicatd in Monitorul oficial, Partea I nr. 97 din 06 mai l99l cu modificdrile aiuse prin
urmdtoarele acte: ouc 12512006; ouc 312015;L 3U2017;L 17612019.- 
legea cooperaliei agricole nr. 56612004 publicatd in Monitorul Oficial, partea I nr. 1236 din22 decembrie 2004 cu modifrcarile aduse prin urmdtoarele acte: L 13412006; L 34312006; L3212007:L 2741201r;L 95r20r3;L rsl rz}tz;L 16412016;L 2lr20r9;L 26512020.- ordinul m.61912015 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice qi amodului de implementare a schemelor de plali prevdzute la art. 1 alin. (2) qi (3) dinordonanla de urgenld a Guvernului_nr. 3120i5 p.niru aprobarea schemelor de pl[1i care seaplicd in agriculturd in perioada 2015-2020 Ei pentru modificare a aft. 2 din Legea nr.
3611991 privind 

_societdfile agricole gi alte forme de asociere in agriculturd, precum qi acondiliilor specifice de implementare pentru mdsurile compensatorii de dezvoltare ruraldaplicabile pe terenurile agricole, prevdzute in Programul Nalional de Dezvoltare Rurald
2014-2020 publicat in Monitorul oficial, Partea t nrlzz+ din 06 aprilie 2015 cumodificdrile
aduse prin urmdtoarele acte: Ordin 73712015; Ordin 146812015; Rectificare 2015; Ordin23412016; Ordin 31512016; ordin 80012016; Ordin 809120t6; Ordin 817/2016; Ordin
100012016; Ordin 4412017; Ordin 10412017; ordin 139120t7; Ordin 214t20t7; Ordin27312017; Ordin 34112017; Ordin 3812018; ordin 152412018; ordin 90t2019; Ordin
36512019; Ordin 3212020: Ordin 12712020.- ordonanla de urgenld nr. 312015 pentru aprobarea schemelor de pld1i care se aplicd inagriculturd in perioada 2015-2020 si pentru modificare a art. 2 din Legea nr. 3611991 privind
societ[file agricole gi alte forme ie asociere in agriculturd publicat in Monitorul oficial,
Pafiea I nr' 191 din 23 mattie2015 cumodificdrile aduse prin urmdtoarele acte: Rectificare2015;L 10412015; OUG 1512015; OUG 1712016; OUG t6t20l7;L 68t2017; OUG 4120t8;
OG l0l20l8; OUG 81t2020,L 289t2020.- Legea nr' 10412015 privind aprobarea ordonan{ei de urgen!6 a Guvernul ui nr.312075 pentru
aprobarea schemelor de plafl care se aplicd in agricultirrd in perioad,a2015-2020 gi pentru
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modificarea art' 2 din Legea nr.36ll99l privind societalile agricole qi alte forme de asociere
in agricultura publicat in Monitorul oficial, parteal nr. 331 din 14 mai2015.
Ordinul m. 4512021 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, condiliilor specifice ;i a
modului de implementare a schemelor de pl{i prevdzute la art.1 alin. (2) qi (3) Ei art.'35
alin' (3) din Ordonanfa de urgenld a Guvernului nr. Ill202l pentru aprobareaschemelor de
plafi qi a unor instrumente de garantare care se aplicd in agricultur[ ?n anii 202I qi 2022
publicat in Monitorul Oficial, Parteal nr. 203 din 01 martie 2021 cumodificarile aduse prin
urmdtoarele acte: Ordin 13612021.
Legea Educaliei Nalionale nr.I/2071 cu modificdrile qi completdrile ulterioare.
Carta Universitd.jii din Oradea.
Codul de Asigurare a Calitalii pentru procesele de educalie gi cercetare de la Universitatea
din Oradea.

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii
Facultate - Unitate acadernicd funclionalb care elabor eazd, ;i gestioneazd programele de

studii;
Staliane de cercetare Ei dezvoltare - Unitate de cercetare funclionald care asigurd

producerea qi valorificarea cunoaqterii/cercetdrii in unul sau mai multe domenii de specialit ate;
Staliunea de cercetare ;i dezvoltare Pomicola - Unitate de cercetare funclion ald, a

Universitdlii din oradea, in cadrul Facultalii de Proteclia Mediului, care asigura producerea Eivalorificarea cunoagterii/cercetdrii in urmdtoarele domenii de specialitate:.............,... ;
Structurd academicd - universitate, facultate, departament, centre de cercetare;
Structurd/Compartiment opera(ional - direclie generald/ direcliel serviciu/birou/

compartiment cu coordonator;
Conducdtorul structurii/compartimentului - director generalldirector/ Eef de serviciu;
Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei instituliilstructuri academice

executive Ei administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specifi;;;
efectuare a unui proces sau a unei activitali.

Revizia in cadrul unei edilii - Acliunile de modificare, addugarc, suprimare sau altele
asemenea, dupd' caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate.
acliuni care au fost aprobate qi difuzate. ' )

Procedurd opera(ionald - procedurd
desfbqoard la nivelul unuia sau a mai multor
Universitdlii din Oradea.

Cererea unicii de platd - Cererea unicd de platd" este cererea de ajutor qi/sau de sprijin,
dupd' caz, in cadrul oricdreia dintre pldlile prevdzute la art. 7 alin. (2) gi (3) iin O.U.G. nr. 312015.
cu modificdrile Ei completdrile ulterioare sau dintre mdsurile deiegate' je dezvoltare rural6 din
Programul Nalional de Dezvoltare Rurald, pe care fermierul o depune o singurd datd pe an la
Agenlia de Pldli gi Intervenlie pentru Agriculturd. Fermierii depun o singurd cerere unicd de plat6
chiar dacd delin suprafege de teren in diferite localitdli sau judefe.

7.2. Abrevieri
o UO - Universitatea din Oradea;
. SUO - Senatul Universitdlii din Oraoea;

care descrie un proces sau o activitate care se
structuri academice, executive sau administrative ale
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o HS - Hotdrdre a Senatului Universitdtii din Oradea:
. CA - Consiliul de Administralie;
o SCDP - Staliunea de cercetare qi dezvoltare pomicold
. SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare a Calitalii;
o G-SCMI - consiliul sistemului de control Managerial Intern;
o PO - Procedurd operalionald;
o E - Elaborare;
o \/ - Verificare;
o A - Aprobare;
o Av - Avizarc
o Ap - Aplicare;
o F - Formular;
. APIA - Agenlia de Pldli qi Intervenlie pentru Agriculturd;
o FEGA - Fondul European pentru Garantare in Agriculturd;
o IACS - Sistemul Integrat de Administrare qi Control;
o PAC - Politicii Agricole Comune;
o FPM - Facultatea de Protectia Mediului

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizdrii procesului de obfinere a veniturilor si utilizarea
subven{iilor de la APIA sunt:

8.1.1. Inilierea

Inilierea procesului de intocmire a documentaliei necesare oblinerii veniturilor Ei utilizarea
subvenliilor APIA se face anual, in prima lund calendaristicd de cdtre Directorui DGA, la
informarea FPM. DGA colaboreazd cu FPM Ei cu celelalte structuri organizatorice din cadrul UO in
aplicarea prezentei proceduri.

Prorectorul MEA este responsabil pentru implementarea Ei menlinerea acestei proceduri.
Prorectorul MEA va coordona elaborarea unui raport anual privind valorificarea

patrimoniului UO, care va cuprinde un capitol distinct privind oblinerea veniturilor gi utilizarea
subvenfiilor APIA, pe care il va transmite spre avizire Consiliului de Resurse Materiale gi
Financiare Ei, dupd avizarea Consiliului de Resurse Materiale Ei Financiare, il va prezentaCA al
uo, spre avizare gi Senatului Universitdlii din oradea, spre uprobur".

8.1.2. Elaborare

Elaborarea documentaliei este responsabilitateapersoanelor consemnate la capitolul 9
Prezenta procedurd respectd principiile legalitdfii, autonomiei universitar", trunrpurenfei,

responsabilitdtli, a normelor etice gi deontologice in vigoare.
Modul de redactare.' se respectd prevederile art.8. 1.2.I. dinProcedura SEAe_pS_DAC_01.
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8.2. Structura qi confinutul procedurii operationale

8.2.1. Generalitdti.

(1) APIA detuleazd' fondurile europene pentru irnplementarea mdsurilor de sprijin finanlate
din FEGA.

(2) SubvenJiile se acordd sub formd de pldli directe la hectar gestionate de IACS Ei in cadrul
mdsurilor de piala pentru implementarea mecanisn elor comerciale conform pAC.

(3.) Oblinerea de subvenlii de la APIA se reahzeazd conform normelor legale in vigoare.

8.2.2. Eligibilitate:

Conform afi.7 din O.U.G. nr.312015, cu modificdrile gi completdrile ulterioare benef,rciarii
pldlilor prevdzute Ia art. 1 alin. (2) 9i la art. 33 alin. (2) lit. bi qi c) sunt eligibili pentru oblinerea
subvenliei APIA fermierii activi persoane frzice qi/sau persoane juridice cur" 

-d"sfAqt 
ard, o aciivitate

agricold in calitate de utilizatori ai suprafelelor d elindtori legali de animale,potrivit prevederilor legislaliei in vigoare. in c de pldli se incadreazd qi
cooperativele agricole prevdzute la art. 6 lit. e) agriiole nr. 56612004, cu
modif,rcdrile qi completdrile ulterioare, precum ;i grupurile de producdtori care desf6Eoard activitate
agricold.

8. 2. 3. Conlinut documenta{iei

in vederea depunerii Cererii unice de platd cdtre APIA se va realiza o documentalie tehnici.
care cuprinde urmdtoarele:

- Adeverinla privind modul de delinere gi de utilizare de cdtre
terenurilor situate pe raza UTR respectiv;

- Declaralia de suprafa{d;
- Calcul pondere culturi pentru diversificarea culturilor;
- Scheme/mdsuri de sprijin/ajutor solicitate;
- Angajamente qi Declarafii;

Universitatea din Oradea a

Angajamente gi DeclaraJii - Norme privind ecocondilio nalitatea;
Declaralie Zone de interes ecologic;

- Formular de retragere parliald a declaraliei de suprafafd;
- Declaralie privind accesarea/neaccesarea Mdsurilor de mediu qi climd;- Declaralia privind Proteclia persoanelo r frzice privind prelucrarea datelor cu caracter

personal Ei privind libera circula{ie a acestor date;
- certificat de inregistrare fiscald al Universitdlii din oradea;- Extras de cont Universitatea din Oradea;
- Decizia Rectorului Universitdtii din Oradea de delegare drept de semndtur6 a unei

entelor privind declaraliile aferente ApIA Ei
ministrarea Universitd{ii din Oradea:

- Declaralie privind completarea in aplicalia electronicd a documentelor atasate cererii de
platd;

- Extras documente doveditoare pentru administrarea/definerea terenurilor de cdtre UO;- Alte documente solicitate de c6tre APIA, dupd caz.
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B'2.4. Derularea procesului de recunoa;tere / Modul de lu*u

8'2'4.1. Directorul DGA declan;eazd" anual procedura de oblinere a veniturilor qi utilizarea
subvenliilor de la APIA, in luna ianuarie, la solicitarea FPM. Solicitarea va fi depusa la Registratura
UO 9i va cuprinde lista documentele specificate la punctul 9.2. FPM rdspunde pentru clnlinutul
informa{iilor furnizate.

8.2.4.2. Rectorul emite decizie de numire a unui responsabil cu documentalia ApIA
nrenlionatd la punctul 9.2.2.2. Responsabilul numit care rcalizeuid 

""r"reu 
cdtre primdr iiie pe rcza

cdrora se afld terenul/terenurile administrate de cdtre UO este resposanbilul in termen de 5 zile
calendaristice de la primirea deciziei de verificarea documentelor depuse de cdtre FpM qi depunerea
acesteia cdtre APIA.

8.2.4'3. Termenul de depunere al Cererii unice de platd c[tre APIA, este de 10 de zile
lucrdtoare de la data recepliondrii Adeverinfei/Adeverinfelor de la primdrii.

8.2.4.4. APIA, dupd evaluarea dosarului, transmite UO, Notificarea privind alocarea
sumelor qi/sau documente, verificdri suplimentare, notificarea va fi transmisd tututor
compartimentelor implicate.

8.2.4.5 UO va rdspunde prin structurile DGA qi FPM la orice cerinld suplimentard in termen
de 10 zile lucrdtoare de la sosirea acesteia de la ApIA.

8.2.4.6. Notificarea privind cuantumul subvenliei va fi adus la cunoEtinfa Rectorului UO de
cbtre Directorul economic in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la sosirea acesteia de la ApIA.

8'2.4'7. Rectorul, pebazaprocedurii de venituri gi cheltuieli dispune de utilizarea subvenliei
ob!inute.

8'2'4'8. Prorectorul MEA coordoneazd procesul de utilizare a veniturilor rezultate de la
APIA.

8.2.5. Efecte juridice

8.2.5.1. oblinerea de venituri gi utilizarea subventiilor de
numai la nivelul Universitdlii din Oradea. 

' - --- - -i-

^^. +
d.2.0. hcasareq subvenliei ApIA

la APIA produce efecte juridice

8'2.6.1. incasarea subvenliei APIA se realizeazd in contul
cod fiscal Ro39661016, fiind consideratd activitate economicd.

Subvenlia APIA va fi inregistratd ca venit al SCDp

8.3. Avizare

8. 3. I Etapele evizdrii;

RO _076501101X018430,

Dupd elaborarea procedurii, Directorul DGA transmite PO secretarului Comisiei de
monitorizar e, car e o inre gistre az6, in Re gistrul procedurilor;
Secretarul Comisiei de monitorizarc verrfrcd. d,acd, PO elaboratd respectd prevederile
SEAQ_PS_DAC_01, Dacd nu sunt respectate prevederile seAq_pinAc_01,
secretarul Comisiei de monitorizare transmite obseivatiile sale D{iA,ln termen de
maxim 5 zile lucrdtoare;

ll i
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)
J Dupa efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzdtoare,Directorul DGA

retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modifrcatd, in termen de maxim 3
zlle lucrdtoare de la primirea observaliilor.
Directorul DGA transmite PO, impreund cu Formularul de anahzd, procedurd (conform
SEAQ-PS-DAC-F.02), Prorectorului MEA Ei Decanului FPM. Fiecare are ladispozilie
5 zlle lucrdtoare pentru avizarea PO. Dacd se depdgegte acest termen qi nu s-a avizat
procedura, se considerd cd acesta nu are observatii.

5. Dupa oblinerea avizului Prorectorului MEA Ei Decanului FPM se trece 7a avizarca
procedurii in DGA.

6. Dupd avizarea in DGA procedura va fi transmisd secretariatului
monitorizare, care le va inregistra in Registrul procedurilor si le

Comisiei de
va prezenta

pregedintelui Comisiei de monitorizarc pentru avizarc.
7. Directorul DGA transmite Rectorului UO pO avizatd, pe

aprobare gi spre avizarc in CA.
baza Hotdr6rii C-SCMI, spre

8.4. Aprobare

Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobatd gi de SUo prin

8.5. Difuzarea procedurii

Dupa aprobare, originalul PO se pdstreazd,la Secretariatul DGA Ei se difuzeazd conform
Listei de difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DAC_F.01) intocmitd de cdtre Directorul
DGA. O copie a PO se inainteazl" Ei secretarului Cornisiei de monitoflzare. CAnd se distribuie copii
ale PO, secretarul DGA va completa pagrna de gardd a PO cu numdrul exernplarului distribuit.
Acest numdr trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din Lista de difuzare a piocedurii.

8.6. Revizia procedurii

8'6.1. Revizia PO se inifiazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se
desfdEoard conform art. 8.6. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01, completAndu-se corespunzdtor
Formularul de evidenld modificdri (SEAe_PS_DAC_F. 0 1 ).

8.6.2' Atunci c6nd o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd szLu sunt interesate de
PO constatd cd aceasta necesitd imbundtdfiri, sau cdnd se constatd cb au avut loc modificdri ale
riscurilor specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv,
se solicitd revizia PO. in acest scop, persoana respectivd inainteazd, Directorului DGA o solicitare
de revizie.

8.6.3. Revizia PO urmeazd aceeaEi succesiune calarealizarea unei proceduri din punct de
vedere al elabordrii, avizdrir, aprobdrii qi difuzarii.

8.6.4. Se completeazd corespunzdtor Formularul
SEAQ_PS_DAC_F.03) de cdtre Secretarul DGA.

de evidenld modificdri (conform

8.6.5. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul rcviziei/edi1iei, impun6nd avizarea gi
aprobarea noii revizii de cdtre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura revrzuitd. se distribuie utilizatorilor de
conformitate cu Lista de difuzare a procedurri (sEAe_ps_DAC_F.01).
distribuirii procedurii revizuitelmodificate se retrage varianta veche a
corespunzdtor lista de difuzare a procedurii.

cdtre secretarul DGA, in
De asenrenea, in momentul
procedurii, completAndu-se

1U21



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PRocEDURA opoRnrroNnlA
PRIVIND OBTINEREA

VENITURILOR SI UTILIZAREA
SUBVENTIILOR DE LA APIA

ina 12 din 15

Structura emitentl:
D ireclia g en e ra Id udmin is trat iv d

COD: SEAQ_PO_DGA 04

originalul PO se pdstreazd' la Secretariatul DGA, iar originalele variantelor retrase/revizuite
se claseazd gi se pdstreazd,timp de 5 ani de cdtre secreiarul DGA intr
Dyna aceastb perioadd sunt transmise la arhiva Uo cu respectare
arhivdrii.

8.6.7 . Secretariatul DGA
procedurii formalizate.

8.6.8. Fiecare de{indtor al
modificatd.

8.7. Arhivarea procedurii

na>.J.

amendeazd, toate documentele care sunt afectate de modificdrile

procedurii PS are obliga{ia de a inlocui vechea procedurd cu cea

9. RespoNSABtLtrArl

9'1' Prorectorul cu MEA gi directorul DGA sunt responsabili pentru implementarea qimenlinerea acestei proceduri.
9'2.Prorectorul cu MEA are urmdtoarele responsabilitafl:
- declanEarea procesului de intocmire a ceierii unice cdtre APIA la soUcitarea FpM;

c o o rd one az d, utilizarc a v en i turi I o r r ezultate de I a Ap IA.
Directorul DGA, prin persoana desemnatd, are urmdtoarele responsabilitd{i:
primeEte de la Decanul FpM, documentele menlionate la punctul 9.4;
transmite Declaralia pe proprie rdspundere privind modut de delinei:e qi de utilizare de
cdtre Universitatea din oradea a terenurilor Primdriei pe raza cdreia se afld terenulpentru care se doreqte depunerea subvenliei APIA in vederea eliberarii Adeverinlei
privind modul de delinere gi de utilizare de cdtre Universitatea din Oradea a terenurilor
situate pe raza UTR respectiv;

- transmite ApIA documentalia necesard oblinerii subvenliei;- colaboreazd 
,cu APIA in legdturb cu orice modificare sau solicitare ulterioara a ApIA in

legdturd cu documentalra depusd.
9'4' Decanul facultdlii are responsabilitatea prin persoana desemnatd pentru realizareadocumentelor:
- Declarafia pe 

_proprie rdspundere privind modul de delinere qi de utilizare de cdtre
Universitatea din Oradea a terenurilor;

- Declarafia de suprafafd;
- calcul pondere culturi pentru diversificarea culturilor:- Scheme/rndsuri de sprijin/ajutor solicitate;
- Angajamente qi Declaralii;
- Angajamente Ei Declaralii - Norme privind ecocondi{io nalitatea;- Declaralie Zone de interes ecologic;
- Formular de retragere parliald a declaraliei de suprafald;- Declaralie privind accesarea/neaccesarea Mdsuriior de mediu qi clima;- Supunerii iilor intocmite;

I::*:11t ilor intocmite cu standardele Ei cu cerinlele nalionale qi
lnlerne sl
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- Transmiterii prorectorului cu MEA in format electronic Ei scris a documentelor
specificate la punctul 9.3. ;

- Completeazd" dosarul ce urme azd, a fr depus la APIA in vederea obtinprii subvenfiilor cu
urmdtoarele documente :

- T-lo^lo.o+l^ ^^ ^-^^-:^ -.x--^---- I ---- r ' r r

cdtre Universitatea din Oradea a terenurilor;
n^-..l- ll 1- Declaralia de suprafafd;- Dectaralta cle supratafd;

- Schc-o/mXorr*i,l^ .-*:::-/^i,,+^- ^^1.i^i+^r^.- Scheme/mdsuri de sprijin/ajutor solicitate;
- Angajamente Ei Declarafii;
- Angajamente gi Declaralii - Norme privind ecocondilionar-----*,
- Declaralie Zone de interes ecologic;
- Formular de retragere parliald a declaraliei de suprafalFt (daca e cazul);- Declarafie privind accesarea./neaccesarea Mdsurilor de mediu gi climi.

9.5. Responsabilul cu documentalia numit prin Decizia Rectorului are urmdtoarele
responsabilitdli:

- Realizeazd" cererea cdtre Primdriile pe raza cdrora se afld, terenul/terenurile
administrate sau ?n proprietatea Universitdlii din Oradea

- Rdspunde de depunerea in termen de 5 zile calendaristice cdtre APIA a Dosarului
complet de la data oblinerii AdeverinleilAdeverinlelor privind modul de delinere qi de utilizare de
cbtre universitatea din oradea a terenurilor de la primarii

- intocmeqte Dosarul APIA.u.".on1ine minim urmdtoarele documente:- Adeverinla privind modul de delinere qi de utilizare de cdtre Universitatea din
Oradea a terenurilor situate pe razaUTR respectiv;

- Declatalia pe proprie rdspundere privind modul de delinere gi de utilizare de
cdtre Universitatea din Oradea a terenurilor;

- Declaralia de suprafa{d;
- calcul pondere culturi pentru diversificarea curturilor;
- Scheme/mdsuri de sprijin/ajutor solicitate;
- Angajarnente qi Declarafii;
- Angaiamente gi Declaralii - Norme privind ecocondilionalitatea;
- DeclaralieZone de interes ecologic;
- Formular de retragere parfiald a declaraliei de suprafal d, (daca e cazul);- Declaralie privind accesarea/neaccesarea Mdsurilor de mediu gi climij- Declaralia privind Proteclia persoanelo r frzice privind prelucrarea datelor cu

catacter personal qi privind libera circulatie a acestor date;- Certificat de inregistrare fiscald al Universitdlii din Oradea;- Extras de cont Universitatea din Oradea;
- Decizia Rectorului Universitdlii din Oradea de delegare drept de semndturd a

unei persoane desemnate pentru semnarea documentelor piivind declaraliile
aferente APIA gi Registrul Agricol pentru terenuri aflate in adminis trarea
Universitdlii din Oradea;

- Copie Carte identitate persoand desemnatd;
- Declaralie privind completarea in aplica{ia electronicd a documentelor

cererii de platd;
- Extras documente doveditoare pentru administrarea/definerea terenurilor de cdtre

uo.

atasate
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- Poartd intreaga corespondenla cu APIA $i se ocupd de transmiterea in termen a
documentelor solicitate suplimentar, pdnd la emiterea de cdtre aceasta a Notificdrii de
platd.

9.6 Director economic
- informarea prorectorului MEA cu privire la suma oblinuta prin subvenJie APIA;
- gestion[rii sumei conform hot[rdrii Rectorului, pebazd de document transmis de cdtre

Prorectorul MEA.
9.7 Secretara prorectorului cu MEA are urmdtoarele responsabilitdli:
- inregistrarea parcursului documentelor in registrul de intrdri / iesiri;
- gestionarea Ei arhivarea documentelor aprobate.

10. RBspoNSABrLrrA $I RispuNDERr iN DERULARE,T acttvrrA

11. ANBx ixnncrsrnAnr AnurvAnt

12. FORMULARE
o Model pagind de gardd - SEAQ_PS/PO _XXX_01_F.01;o Lista de difuzare - SEAQ_PS/PO_DAC_01_F.02;
o Formular de analizd procedurd - SEAe_pS/pO _DAC_01o Formular evidenld modificdri - SEAQ_PS/PO _DAC_01o Formulare APIA - pagind web APIA

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea

Arhivare
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13. Cupnnvs

Numirul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

0 Yagtna de sarda PS/PO - SEAO PS/PO XXX ot tr ol
1

I Llsta responsabrlrlor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea
edijiei/reviziei

2

2 Evldenla edtfrrtor qr a reviziilor a
Ja

J
_F.02 4

4 Scopul procedurii
Domeniul de aplicare
Documentedffi

6
5

6
6

6
7 IJelmllll $l abrevieri

Descrierea procedurii8
8

9 I2
10 I+
1l

13
I2 t41a
IJ uragrama rlux pentru realizarea pO _ SEAe_pO DGA 04 A.01; 16
14 a_PqDGA 04 FJ3 I9
15 Formular evidenld modificdri pO - SEAe_pO DGA 04 FJ4 21
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sEAQ_PO_DGA_04

Descrierea procesului

Diagrama flux

- Legea fondLrlLri funcial nr'. I B/199 I

- Legea nr. 361199 I privind societd{ile agricole si alte
forrne de asociere in aglicultuld
- Legea coopera{iei agricole nr.56612004
- Legea nr. 10412015 privind aprobar.ea Ordonan{ei de

urgen{f, a GuvernLrlui nr. 312015 pentru aprobarea schenrelor de
pld{i care se aplicd in agricLrlturd in pelioada 2015-2020
- Legea Educagiei Na{ionale nr.l12,011 cu rnodificdrile gi

conrpletdli le ulterioat'e.

- Carta Unive|sitatii din Or.adea.

INTRARI

0r.,,?]
-'1"

1. CONDUCATOR COMPARTTMENT -tN|T|EREA pO

. Stabilegte Lista PO

. Stabilegte compartimentele responsabile pentru elaborarea pO gi
termenele limita

Lista PO + structuri

responsabile

2. ELABORAREA PO

' Conducdtorul structurii inainteaze secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea
structurii SEAQ_PS_DAC_O 1 ;

o Retransmite secretarului C-SCIM PO modificati - 3 zile;

' Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz
(conform SEAQ_PS_DAC_F.02) - 5 zite;

' Persoana responsabild elaboreazd Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducitorul
structurii pentru obtinerea acordului pentru inceperea elabordrii procedurii;

o Persoanele responsabile elaboreazd PO gi o inainteazi spre verificare conducdtorului, in
conformitate cu Diagrama Flux discutatd gi SEAQ_PS_DAC_O'1, la termenele stabilite,inbaza
OSGG nr. 40012015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeaz5 domeniul de activitate;
- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe
baza analizei Regisfrului riscuriloral compartimentului la activitatea rerspective

- urmereste stabilirea responsabilitSlilor pe fazele procesului: de intocr.nire, avizare, aprobare gi
pe nivele de executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizarelrevizie gi arhivare a procedurilor.
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o Primegte PO (conform SEAe_PS_DAC_F.02) de la
stru-ctura responsabi ld;
o InregistreazdPO it Registrul procedurilor;
o Verificd dacf, noua PO respectd fonnatul procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAe_PS_DAC 0 l.

Pregedintele C-SCIM
decizie finald

Structura responsabili

Redacteazi forma finald

oaqurel
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Persoana responsabili
transmite motivalia gi

propunerea de modificare a
PO conducdtorului structurii

o Pdstreazd originalul pO gi
distribuie copii impreund cu Lista de
difuzare a procedurii

. Transmite o copie secretarului C-
SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveazd conform leoii

Se reia fluxul de la
punctul 2 din

prezenta Diagramd
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FORMULAR ANALIZA PNOCNNUNA

Nr.
crt.

Structurd
Conducdtor

structuri
Nume gi prenume

Inlocuitor
de drept

sau
delesat

Aviz favorabil Aviz
nefavorabil Semnd-

tura DataSenn6-
tura

Data Observalii

Prorector Managementul
Academic Bendea Gabriel

2
Prorector Managementul
cercetdrii si calitatii Filip Sanda

aJ
Prorector Managementul
economic - administrativ Dodescu Anca

4
Prorector vizibil itate gi
relatii internationale Borza Sorin

5

Prorr
servi
selvi

:ctor Managerner'rtu
ciilor studenfi qi

ciilor sociale
Muregan Mariana

6 Director CSUD - UO farcd Radu
l Facultatea de Arte Andor Corina

8

Facultatea de
Construclii, Cadastru si
Arlritecturd

Prada Marcela

9 Facultatea de Dreot Mihes Cristian

t0 Facultatea de Geografi e,
Turism si Sport

Ilieg Alexandru

il
Facultatea de Inginerie
Electric[ gi Tehnologia
Informatiei

Gordan Mircea

12

Facultatea de Inginerie
Energeticd gi

Management industrial
Hora Cristina

L.
t3

Facultatea de Inginerie
ManagerialS;i
Tehnolosicd

Pele Alexandru

t4

Facultatea de Istorie,
Relali i Interna{ionale,
Stiin,te politice Ei
Stiintele Comunicbrii

Moisa Gabriel
,41

t5 Facultatea de Litere Buciuman
Veronica

t6
Facultatea de Medicind
qi Farrnacie Maghiar Adrian

t7
Facultatea de Proteclia
Mediului Maerescu Cristina

18
Facultatea de
Inforrnaticd Si Stiinte

Macocian Eugen
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Nr.
crt.

Structurd
Conducdtor

structurd
Nume si prenume

Inlocuitor
de drept

sau

delesat

Aviz favorabil
Aviz

nefavorabil SemnS-
tura

Data
SemnS-

tura
Data Observalii

t9
Facultatea de $tiin.te
Economice Bidulescu Alina

20
Facultatea de $tiinle
Socio-Umane Barth Karla

21

Facultatea de Teologie
Ortodoxd "Episcop Dr.
Vasile Contau"

Popa Viorel

22
Departamentul pentru
Pregdtirea Personalul ui
Didactic

Orfan Florica

aa
lepartamentul pentru
Inv dldm dnt la D is tanlit
Si Invdldmdnt cu
Frecvenfd Redusd

Megter Ioana
Teodora

1/1
Centru de Educalie
Continud gi Dezvoltare a
Resurselor Umane

3uril5 Mircea

25
DirecJia General
Adrninistrativd Nicula Adrian

26 Directia Economicd Trioa Sanda
27 Biroul Juridic Indries Romulus

28
Serviciul Management
Intesrat IT Popescu Daniela

29
Biroul Audit Public
Intern Danciu Lucia

30
Biroului Securitate qi

Sdndtate in Muncd -
Situatii de Ursentd

Basdi Cannen

a1JI Biroul Comur care Ardelean Adela ,/'d.r"a^JZ Secretariat Un versrtate Sava Monica
33 Birou PPCDI Bococi Dana ,clr',

34
Depaftamentr-rl pentru
Asisurarea Calitdtii Bandici Livia

{": K
35

Depaftanrent de Relatii
lnternafionale Buran Carmen

\
btt

36 Biblioteca Jioc Florica
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr.

crt.

Edifia Data Edi{iei Revizia Data

reviziei

Pagina Descrierea

modificirii

Semnltura

conducltorului

de structuri
I I ..2021 Integral
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