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CAPITOLUL I

Dispozifii generale

Art. 1.'Prezentul regulament reglementeazd gestionarea actelor de studii si a documentelor
universitare in cadrul UO. Gestionarea implicd: primirea, intocmirea, anularea, eli'berarea, arhivarea
s,i casarea actelor de studii si a documentelor universitare, dup5 caz.

Art. 2.' (1) Actele de studii din sistemul nalional de invSlimAnt superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirmd studii de invilimAnt superior efectuate si titluri gi/sau calificdri
dobAndite.

(2)Actele de studii conferi titularilor acestora drepturi 9i obligalii care decurg din legislalia in vigoare.
(3)Actele de studii sunt de tip diplomS, certificat gi atestat.

(4)Actele de studii se elibereazi in original sau duplicat.

Art. 3. - Documentele universitare sunt:
a) suplimentul la diplom6, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diplomd, dupi caz,
denumite in continuare supliment;
b)foaia matricolS sau anexa cu note;

c)registrul matricol;

d) registrul unic de evidentd a formularelor si dre eliberare a actelor de studii:
e) cataloagele;

f) planul de invd!5mAnt;
g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invitimAnt;
h)figa disciplinei;

i) situalia gcolard;

j) adeverinla privind gcolarizarea/absolvireafdrd examen de finalizare a studiilor:
k) adeverinla de autenticitate;
l) adeverinla privind finalizarea studiilor;
m)adeverinta care atestd calitatea de student;
n) decizia de inmatriculare;
o) decizia de exmatriculare:
p) figa de lichidare.

D€ S€t{^T

Fregodints:
Conf.univ.dr.

Art. 4. - (1) Conlinutul 9i formatul actelor de stuclii se stabilesc in conformitate cu legisla a in vigoare
9i se aprobi prin hotirAre a Guvernului, iniliati de ministerul de resort, denumit in continuare Minister.
aducAndu-se la cunostinla instituliilor de inviilimAnt superior/Academiei RomAne, denumite in
continuare institu[ii.

(2) Datele de pe actele de studii, respectiv din dclcumentele universitare sunt inscrise in limba romAnd,
(3) Prin exceplie de la prevederile alin (2), pe acelagi act de studii, supliment, respectiv foaie matricold,
dupd caz, datele inscrise in limba romAnd pot fi inscrise, in conditiile iegii, 9i in una sau mai multe limbi
de circulafie internafionali.
Art.5.'(1) Formularele actelor de studii se tipdresc pe hfirtie speciald cu filigran continuu, sunt
inseriate, numerotate gi prevdzute cu elemente de siguran{i gi se broge azdin cainete de cAte 25 de
bucd!i,

(2) Documentele universitare pot fi tipdrite de citre institulii numai pe hArtie de calitate, astfel incAt si
se asigure pdstrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale
obli gatorii previzute in prezentul reg u lament,

+tt..6..- (1) Instituliile pot gestiona numai acele, acte de studii 9i documente universitare la care au
dreptul in condiliile legii,

Str. Universitilii nr. l, Oradea
4lOO87, Bihor, RomAnia

Telefon +4O 259 4O8 IO5
Fax +4O 259 432',789

Email rectorat@uoradea.ro
Web www.uoradea,ro



(2) Rectorul UO este responsabil pentru organizarea 9i desfdgurarea activitSlii de gestionare a actelor
de studii 9i a documentelor universitare de cdtrel institulie.
(3) Desemnarea compartimentelor si a persoanelor la nivel de institulie 9i de facultate/departament
pentru a desfdgura activitdli de gestionare a actelor de studii gi a documentelor universitare se aprobi
de conducerea UO si se numesc prin decizie a rectorului UO. Persoanele numite sunt rispunzdioare,
potrivit legii, pentru gestionarea actelor de studii gi a documentelor universitare.
(4) Rdspunderea pentru exactitatea datelor insc;rise in actele de studii si in documentele universitare
o poartd persoanele care le-au completat gi perr;oanele care le-au semnat.

Art.7. -(1) Formularele actelorde studii necompletate, actele de studii completate si neridicate de
titulari, actele de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate gi neridicate,
documentele (imputerniciri, delega!ii, procese-verbale) privind primirea, predarea gi eliberarea
formularelor 9i actelor de studii se pistreazi, astfel incAt sd se realizeze proteclia acestora in conditii
de securitate deplind, cu termen permanent.

(2) Documentele universitare se pdstreazi conform nomenclatorului arhivistic al UO.

CAF'ITOLUL II

Gestionarea formularelor actelor de studii

Art. 8. - UO transmite anual, la solicitarea Ministerului, stocul formularelor actelor de studii.

Art. 9. - Formularele actelor de studii sunt tipiirite, in condiliile legii, de citre Compania Nalionali
"lmprimeria Nalionald" S.A., care poartd intreaga rispundere pentru comenzile primite de la institulii
in urma avizdrii acestora de citre Minister gi pentru asigurarea securitdlii tipdririi gi pdstrdrii
formularelor pAnd la ridicarea acestora.

Art. 10. - (1) Formularele actelor de studii se ridicd de cdtre delegatul universitSlii, pe baza comenzilor
avizate de Minister, conform reglementdrilor legale in vigoare.
(2) Formularele actelor de studii sunt preluate de BD, in baza unui proces-verbal de predare-primire,
completAndu-se in mod corespunzitor registrul unic de eviden!5 a formularelor si de eliberare a actelor
de studii.

(3) Este interzisi solicitarea de cdtre universitate a expedierii prin pogtd sau pe altd cale a formularelor
actelor de studii.

Art. 11. -in situalii exceplionale se pottransferaformulare de acte de studii de la o institulie la alta,
pe baza aprobirii Ministerului, in urma unei cereri motivate, insofiti de documente justificative.

Art.12. - (1) La intervale de 10 ani, la nivelul UO se constituie Comisia de seleclionare a actelor de
studii, conform prevederilor legale referitoare la activitatea de arhivi, stabiliti prin decizia rectorului,
care poate hotiri casarea formularelor pentru aotele de studii necompletate aflate in stoc.
(2) Din comisie fac parte:

a) pregedinte: rectorul/prorectorul care are atribulii de gestionare a actelor de studii;
b) un numdr impar de membri, din care cel pulin 2 membri din rAndul persoanelor care rispund de

gestionarea actelor de studii de la nivel de institufie/facultate si 1 consilier juridic;
c) secretar: geful compartimentului de arhivdr. Secretarul nu are drept de vot,

(3) Casarea se consemneazd intr-un proces-verbal care se intocmegte in doud exemplare 9i
cuprinde, in mod obligatoriu, cel pulin urmdtoarele date: tipul formularului actului de studii, seria gi
numdrulfiecdrui formular de act de studii, intenralul propus pentru casare, modulin care a fost casat,
data casdrii, data intocmirii, numele si prenumele pregedintelui, membrilor 9i secretarului comisiei gi
semniturile acestora.
(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar
arhiveazd cu caracter permanent la nivelul institu{iei.

2t ru
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CAPITOLUL III

Gestionarea actelor de studii

SEGTIUNEA 1

Gompletarea 9i eliberarea actelor de studii

Art. 13. - (1)Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazdin termen de
maximum 12 luni de la promovarea examenelon de finalizare a studiilor, respectiv de doud luni de la
confirmarea, prin ordin alministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de doctor.
(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matci (cotor) 9i matca in cauzd sunt completate identic, matca
rdmdndnd in arhiva instituliei cu termen permanent.

Art. 14. - (1) Completarea unui act de studii se efectueazd computerizat sau prin scriere de mAn5, cu
tu9 ori cu cernealS de culoare neagrd, cite! 9i firi gtersituri, rdzuiri, acoperiri cu pastd corectoare.

(2) in actele de studii datele se inscriu in ordinea inscrisi in certificatul de nagtere, firi prescurtiri
sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare. Numele titularului, inifiala/inifialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut) 9i prenumele titularului
actului de studii se scriu cu majuscule, formert de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea
semnelor diacritice.
(3) in cazul in care, la inmatriculare sau in periioada studiilor, un student /o studenti depune cerere
pentru modificarea numelui din certificatul de nagtere depus inilial, insolitd de copii certificate conform
cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou 9i inbaza cirora s-a eliberat un alt

certificat de nagtere, pe baza aprobdrii cererii de citre conducerea instituliei, se procedeazd la

modificarea solicitatd in registrul matricol gi in documentele universitare care se vor intocmi ulterior
solicitirii si, ulterior, in actele de studii.

(4) in cazul persoanelor care au cetdlenia unui stat te( al Uniunii Europene, denumili in continuare
cetiteni strdini, completarea actelor de studii se realizeazi in conformitate cu datele inscrise in
pagaport gi in alte inscrisuri oficiale care atesti starea civild, emise de statul care a eliberat pagaportul.

in situatia in care, pe parcursul gcolarizirii, studentul strdin igi modificd datele de identificare (numele
gi/sau prenumele) cu care a fost inmatriculat, urmeazi a se proceda la actualizarea scrisorii de

acceptare cu noul nume. Dacd existd neconcordanld intre pagaport giinscrisurile oficiale, prevaleazi
datele din pagaport.

(5) Pe actele de studii previzute cu "Loc pentru fotografie" se lipegte fotografia titularului, realizatd
recent, pe hArtie fotografici, color, format 3 x 4 cm, astfel incAt sd acopere chenarul locului respectiv.

(6) Actele de studii se semneazdde cdtre persioanele ale cirorfunclii sunt precizate in formular, cu

stilou sau cu pix de culoare albastrd, nefiind aclmisi aplicarea parafei. Actele de studii se semneazd
de persoanele aflate in funclie la data completiirii actului de studii.

(7) Timbrul sec (T,S.) al instituliei, cu inscrisurile in clar, se aplicd pe actul de studii, in locul marcat.

(S) Sigiliul instituliei, cu inscrisurile in clar, se aplici pe ,,Locul pentru sigiliu" (L.S.), in stdnga semndturii.

Art. 15. - (1) inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verificd existenla 9i corectitudinea
inscrisurilor imprimate - in raporl cu modelele de referin!5, precum 9i a datelor ce urmeazd a fiinscrise
- prin confruntare cu datele din documentele oficiale in cauzd.

(2) Denumirea localitdlii de nagtere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de
nagtere sau, dupd caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completdrii- in cazul stu_denlilor

strdini, denumirea localitdlii de nagtere este aceea din pagaport 9i alte inscrisuri oficiale, Dacd existi
neconcordanld intre pagaport 9i inscrisurile oficiale, prevaleazi datele din pagaport.

Art. 16. - (1)in situalia in care titularul unui act de studii igi schimbd numele sau prenumele pe cale
administrativd sau prin hotirAre judecitoreascd, dobdndind un alt certificat de nagtere, poate solicita
eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este adresatd conducerii UO, fiind insolitd de actul de studii eliberat inilialin original, de
actul administrativ, respectiv de hotirArea judecdtoreascd din care rezultd schimbarea numelui,
precum gi celelalte acte de stare civili cu noul nume.

(3) in registrul unic de eviden!5 a formularelor 9i de eliberare a actelor de
precum gi in supliment sau in foaia matricold se consemneazd la
suplimentare, observalii, dupd caz, modificare€l survenitS, trecAndu-se num
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sau a actului administrativ in baza cdruia s-a fdcut modificarea.

Art. 17. - (1) in vederea completdrii actelor de studii, secretariatele facultitilor/DPPD intocmesc tabele
nominale cu absolvenliicare urmeazi sd primeascd actele de studii respe'ctive, pe domenii, programe
de studii siforme de invilim0nt, in termen de maximum 60 de zile de la data promovdrii examenelor
de finalizare a studiilor.
(21La inscrierea in aceste tabele a datelor prevdzute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament, Tabelele in cauze se semneaze de citre decanul
facultSlii/directorul DPPD si secretaru l-sef al facu ltdlii/DppD.
(3) in termen de 60 de zile de la promovarea e>ramenelor de finalizare a studiilor se inainte azd cdtre
BD tabelele nominale cu absolventii si doud fotografii realizate recent, pe hartie fotografici, color,
format 3 x 4 cm, pentru fiecare ans6tv6nt,

Art. 18. - (1)Actele de studii se completeazd gi se elibereazd de cdtre institutia la care absolventul a
suslinut qi a promovat examenul de finalizare i studiilor.
(2) UO face publice, prin afigare pe pagina web, condiliile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19. - (1) Actele de studii se elibereazi titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor
de finalizare a studiilor, respectiv in maximum doud luni de la acordarea tiflului de doctor.
(2) in situa{ia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului
acestuia, pe bazd de procurd autentificatd la notariaVimputernicire avocaliali in copie certificati
conform cu originalul, in care se menlion eazdin mod expres faptul ci imputernicitul poate ridica acte
de studii.

(3) in cazul in care procura notariald a fost intocmitd pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in
original, fiind insofiti de traducerea legalizatd. Procura trebuie si fie apostilati sau supralegalizatd de
autoritifile competente ale statului pe al cirui teritoriu a fost intocmiti, cu excep{ia celor intocmite in
statele care au incheiat cu Romdnia conventii, tratate sau acorduri pdvind isistenla juridici in
materie civili, care prevdd scutirea de orice legalizare. 

^Se 
acceptd imputernicirile' efectuate la

ambasadele sau consulatele RomAniei din diverse state. imputernicirile efectuate sub semnitura
ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.
(4) inscrisurile menlionate la alin. (2) gi (3) se pistreazi cu termen permanent in arhiva institutiei care
elibereazd actul de studii.

Art.20.'(1) Actul de studii se elibereazd Litularului/imputernicitului dupi verificarea de cdtre
titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentdrii documentului de identitate (carte
de identitate sau pagaport valabile).
(2)Titularul semneazi pentru primire in toate loc;urile previzute cu semndtura titularului, iar la rubrica
"Menliuni" se va completa seria si numirul actului de identitate. lmputernicitul semneazd pentru
primire in toate locurile prevdzute cu semndtura ltitularului, mai putin pe actul de studii; operafiunea de
eliberare se consemneazd in registrul unic de evidenld a formularelor gide eliberare a acteloide studii
completAndu-se numele si prenumele, calitatea, denumirea si numdrul documentului la rubrica
"Mentiuni".

Art.21.- (1) Actele de studii intocmite 9i nericlicate de titulari/imputernicili se pistreazdin arhiva
instituliei, cu termen permanent.
(2) Actele de studii intocmite 9i neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru
al familiei titularului (soflsolie, ascendent ori descendent de gradul I sau ll), in baza unei cereri
aprobate de conducerea instituliei, insolitd de copie certificatd conform cu originalul a certificatului de
deces 9i de o declaralie pe propria rdspundere privind motivele invocate pentiu ridicarea acestor acte
de studii.

(3) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptilite si prin
(consulatului) firii respeptive ?n Romania sau al ambasadei (consuiatului)

intermediul ambasadei
RomAniei din tara de

regedinld a acesteia. ln acest caz, la eliberarea actului de
ambasadd/consulat semneazi in registrul unic dle evidenti a
studii, 'fdrd a semna pe actul de studii.

de
de
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SEGTIUNEA a2-a
Gompletarea 9i eliberarea duplicatelor actelor de studii

lastifierii unui act de studiise elibereazdun duplicat
gi/sau alte documente
condilii de fo(d majori
stituirii situa{iei gcolare

de citre institulie.

Art.23.'(1)Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseazd conducerii institutiei
o cerere insolitd, dupi caz, de urmitoarele documente: '

a) de.claralie. scrisi a titularului actului, in cane sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare giimprejurdrile in care actul a fost prierdut, distrus sau deteriorat;
b) copie certificati conform cu originarur a certificatului de nagtere;
c) doud fotografii - realizate recent pe hArtie fotograficd, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului;
d) dovada publicdrii in Monitorul Oficial al RomAniei, Partea a lll-a, in cazul pierderii sau distrugerii
actului de studii;

e) dovada plilii taxei pentru eliberarea duplicatului;
f) actul deteriorat sau plastifiat, in original;
g) procura notariali/imputernicirea avocaliali inr copie certificati cu originalul.

(2) Cererea previzuti la alin. (1) se poate intocmi de cdtre titularul actului de studii in cauzd sau de
imputernicitul acestuia.
(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii iactului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se
adreseazi Regiei Autonome ,,Monitorul Oficial", anunlul urmdnd sd cuprindi urmitoarele date:
denumirea actului de studii original; numele, inifiala/iniliil elor tatilui (mamei,
in cazul in care tatil este necunoscut), prenumeie titularul or in cauzi;'seria si
numirul actului respectiv, numirul 9i data la ca > a fost unic de evidenti a
formularelor gi de eliberare a actelor de studii; de umirea i-

Art.24. - (1) Duplicatul unui act de studii conferi llitularului aceleagi drepturi ca 9i actul de studii original
9i se realizeazi pe un formular identic sau similar celui original, dupd'procedura generali prevdluti
la actele originale.

se mai gisesc formulare identice sau similare cu cele(2) in cazul in care la nivelul institutiei nu
originale se aplici prevederile art. 11.

(5) sigiliul instituliei se aplici doar pe versoul duplicatului 9i mdtcii, in s
dupi caz, in funclie de rnodelul tipizaturui, gi pe fotografii.'Timbrul sec

(3) in cazul in care, la nivel nalional, nu se gisesc formulare similare cu cele originale, destinate
in vigoare a Legii invitimAntului nr. B4l199S, se

nali "lmprimeria Nalionald" - S.A. a fornrularelor,
dntului nr.8411995, republicatd, cu modificdrile si
ster,

(a) Pe duplicat se menlioneazi urmdtoareleinscrisuri suplimentare, scrise cu tug sau cu cerneali de
culoare rogie, intr-un spaliu corespunzdtor, dupd cum urmeazd:

a)' in partea de sus: DUPLICAT; seria si numiirul actului original eliberat;
b)' in locurile pentru semniturile corespunzitoare celor de pe actul original - (S.S.);
c). in partea de jos, dreapta - Nr (numirul de inregistrare acordat de institutie din registrul unic de

evidenld a formularelor 9i de eliberare a actelor de studii) din ...,.......,......10ata;;
d)' pe verso -,,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului/pregedintelui Academiei

...:...........,,...... nr. din .,.........,..... (data)
e Tn prezentul act de studii", text care este urmat
, decan/director, secretar sef facultate/secretar

e actele de studii similare celui in cauzd,la data
Inrocmtnt oupttcatulul, si de semndturile pensoanelor care ocupi fu

marcat.
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Art. 25. '(1)Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de maximum
30 de zile calendaristice de la data aprobdrii cererii,
(2) Duplicatele intocmite 9i neridicate se pdstreazd cu termen permanent.
(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazd in condiliile practicate la eliberarea actelor
originale.

(4)in registrul unic de eviden!5 a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca actului de
studii original se inscriu seria si numdrul duplicatului eliberat,

Art. 26. - Daci duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i

se elibereazd un alt duplicat, la cerere, in condiliile prezentate mai sus 9i cu men{iunea ci pe acesta
se inscriu suplimentar seria si numdrul duplicatr.rlui/duplicatelor anterior/anterioare, precum 9i data la
care acesta/acestea aiau fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art.27. - (1)in situa[ia in care completarea gregiti a actului de studii sau a duplicatului, dupd caz,
este sesizatd la nivelul UO anterior eliberirii actului, se va completa un nou act de studii
corespunzdtor.
(2) ln cazul Tn care titularul constati gregeli in actul de studii sau in duplicat, dupd caz, dupi o perioadi
de timp de la primirea acestuia, titularulse adreseazi in scris conducerii UO, in vederea eliberdrii unui
nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupi caz. Cererea este insolitd de actul de studii sau duplicatul
completat gresit, in vederea anuldrii acestuia 9i pdstrdriiin arhiva instituliei, cu termen permanent.

(3) in cazurile prevdzute la alin. (2), conducerea UO dispune completarea altor formulare
corespunzdtoare pe care se inscrie, la subsol, rlota: ,,Prezentul/a .. (act de studii/duplicat)

inlocuieste (actul de studii/duplicatul) cu seria si nr. ..,..,.,
precum 9i cu nr. de inregistrare .............. acordat de Universitatea din Oradea din registrul unic de
evidenld a formularelor gi de eliberare a actelor de studii) din ......,..,..., (data), deoarece
acesta (aceasta) conlinea unele erori."

SECTIUNEA a 3-a

Anularea actelor de studii/duplicatelor

Art. 28. - (1) Conducerea Universidlii dispuner anularea formularelor actelor de studii/duplicatelor
completate cu greseli, gtersituri, adiugiri, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat in mod
necorespunzdtor sau in cazul previzut la art. 16 gi intocmirea altora corespunzdtoare. Aceastd
operaliune se realizeazd prin scrierea cuvAntului "ANULAT" pe toatd diagonala imprimatului, atdt pe
actul de studii, cAt gi pe matcd (cotor).

(2) Menliunea de anulare se inscrie gi in registrul unic de evidenld a formularelor 9i de eliberare a
actelor de studii, tiind cu o linie rosie si scriindu-se cuvAntul "ANULAT" pe rAndulformularului gregit.
in stAnga rAndului anulat se scrie iu r6su numdirul curent la care se regisegte actul de studii reta6ut
corespunzdtor.
(3)Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveazd cu termen permanent.

Art.29. - (1)in cazul in care este necesar, UO intreprinde demersurile necesare pentru anularea
actelor de studii/duplicatelor si/sau documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au
fost efectuate de cdtre titular, oblinute prin mijloace frauduloase, prin incilcarea Codului de eticd si
deontologie universitari sau a altor prevederi legale.
(2) in situalia previzuti la alin. (1) se face menliunea in registrul unic de evidenld a formularelor 9i de
eliberare a actelor de studii, precizAndu-se documentul in baza cdruia s-a anulat respectivul act de
studii.

(3)Anularea unui act de studiiin condiliile alin. (1) este fdcutd publicd in Monitorul Oflcial al RomAniei,
Partea a lll-a, de citre institulia care l-a eliberat.
(a) in cel mult 5 zile lucritoare de la data publicdrii in Monitorul
Ministerul.

I al Romdniei se i
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CAPITOLUL IV

Gestionarea documentelor universitare

Art.30. -(1) Documentele universitare previzute la art. 3 se Tntocmesc cu respectarea elementelor
minimale obligatorii, respectiv cu respectarea rubricaliei din formular prevdzute in prezentul
regulament,

(2)in documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisd in certificatul de nagtere, Acestea
se inscriu fdri prescurtdri sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare.
(3) ln cazul cetdlenilor striini datele se inscriu in ordinea inscrisd in pagaport 9i in alte inscrisuri
oficiale, In situalia in care existd neconcordanld intre pagaport giinscrisurile oficiale, prevaleaz5 datele
din pagapoft.

(4) Dacd pe parcursul gcolarizirii survine modif icarea stdrii civile, datele din ceftificatul de cdsitorie
se inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzdtoare, fdrd ca ulterior acestea sd fie
inscrise in actele de studii.

(5) Toate rubricile rdmase libere se bareazd.

(6) Este intezis si se facd gtersituri, rizuiri, acoperire cu pastd corectoare, prescurtdri gi/sau
addugdri in documentele universitare.
(7)Dupi completare, semnare gigtampilare, toate documentele universitare devin documente cu regim
special.

(8)ln cazul pierderii, deterioririi, distrugerii, plastifierii sau in cazul descris la art. 16 se intocmesc gi

se elibereazi alte documente universitare in original.

Art. 31. - (1) Suplimentul la diploma / foaia matricoli se intocmegte 9i se elibereazi in conformitate
cu actele normative in vigoare, pebazainscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacti a datelor,
fdri modificarea acestora.

(2) Suplimentele la diplomi / foile matricole se elibereazd de secretariatele facultdtilor/DPPD, care
rispund de exactitatea datelor inscrise in aceste acte. Se vor utiliza modelele de Supliment la diplomi
/ foaie matricoli aprobate prin ordin al ministrului de resorUhotdrAre de guvern.

(3) Suplimentul la diplomi lfoaia matricoli se genereazd din aplicatia Uniweb.

(4) Suplimentul la diplomd lfoaia matricoli se redacteazd bilingv (in limbile romAnd 9i englezd).

(5) La completarea Suplimentului la diplomd /foii matricole nu este permisi prescurtarea sau abrevierea
denumirii inscrisurilor. Denumirea universitdlii gri facultdtii /DPPD se va completa cu majuscule. Se va
scrie domeniul studiat gi programul de studii/specializarea, conform nomenclatorului domeniilor gi

specializarilor in vigoare gi Hotiririi de Guvern de la data cAnd absolventul a fost admis in anul l.
Initiala tatdlui gi codul numeric personal nu se completeazi in cazul cetitenilor strdini.

(6) Suplimentele la diplomd / foile matricole semnate la nivelul facultdtii / DPPD se vor transmite,
centralizat, pe promo[ii gi programe de studii, la BD pentru verificare gi transmitere la semnat la nivelul
rectoratului, in termen de maxim 9 luni de la data sesiunii de sustinere a examenului de finalizare a
studiilor. Suplimentele la diplomi / foile matricole vor fi transmise individual doar in cazul absolventilor
care au solicitat eliberarea diplomeiin regim de urgenti.
(7) Suplimentul la diplomi I foaia matricold se emite pentru toti absolvenlii facultdtii / DPPD care au
sustinut gi promovat examenul de finalizare a studiilor gi se va elibera doar absolventilor care au figa
de lichidare semnati gi care au completat chestionarul privind monitorizarea profesionald a

absolveirtilor. La fel se va proceda gi cu eliberarea actelor in original din dosarului absolventului.

(8) Facultdtile/DPPD intocmesc un registru de evidenti a eliberirii suplimentului la diplomi / foii
matricole, in care fiecare absolvent care ridicd aceste documente va semna de primire, indicAndu-se
data la care documentul a fost ridicat,

(9)in cazul pierderii sau distrugerii suplimentului la diplomi / foii matricole, se poate elibera un duplicat
al acestuia. Pe noul document de studii eliberat se va mentiona distinct,,DUPLICAT" gi se va men(iona
data eliberirii. Pentru eliberarea duplicatului, titularul adreseazi in scris conducerii UO o cerere,
insoliti de documentele specificate la art.23.
(10) Suplimentul la diplomd lfoaia matricold 9i duplicatul acestora se el
duplicatului se efectueazl in condiliile practicate la eliberarea docume
motivate, cAnd titularul nu se poate prezenta, documentul de studii
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acestuia, cu aprobarea rectorului, pe baza unei procuri care si menlioneze in m
imputernicitul poate ridica documentul de studii respectiv, autentificatd la notariat,
de supralegalizare 9i apostilare ca gi in cazul actelor de studii. procura notarial
termen permanent, in arhiva facultdtii.

Art.32.'(1) in registrul matricol datele se completeazdin conformitate cu prevederile art. 30,
conform datelor din certificatul de nastere.
(2) Prin.e.xcep{ie de la art.30 alin, (6), modificarea unorrubrici seface pentru indreptarea unorerori
sau omisiuni comise cu ocazia inregistrdrilor, prin bararea textului gregii printr-o linie orizontald trasd
cu cerneald rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneali ro'sie. Modificarea este semnati
de cdtre secretarul 9ef facultate/departament s,irJecan/director, dupi caz,9i se gtampileazd.
(3) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, inilialei sau a localitilii de nagtere ale titularului in
registrele matricole, dacd schimbarea in cauzd s- I prbdus dupd data dd absolvire a anilor de studii,
cu exceptia situaliei prevdzute la art. 14 alin. (3) gi art. 16.
(4) Registrele matricole se tipdresc anual din aplicalia Uniweb. in baza deciziei de inmatriculare,
studenlii sunt inscrigi in registrul matricol pAni crel lAziu la inceputul sesiunii din iarni.
(51 Se completeazd toate rubricile din registrul matricol: datele personale ale studentului, date
referitoare la admitere, numiruldecizieide inmatriculare, actele prezentate la inmatriculare etc. in cazul
studentilor striini se va trece gi numdrul actului care permite inmatricularea (atestat sau scrisoare de
acceptare la studii). Numele gi prenumele studentului se vor completa cu litere mari de tipar, precizAnd
initiala sau initialele tatdlui (mamei, dacd tatil esite necunoscut), conform certificatului de nagtere.
(6) in cazul studenlilor inmatriculali intr-un an superior, se va menliona la rubrica de ,,Observalii"
urmdtoarele: ,,inmatriculat in anul ... de studii, c:u echivalarea planului ae invaldm1nt gi examene de
diferenld, in baza .......', specificAndu-se toate dretaliile gcolarizdrii anterioare,
(7) Numele oblinut in urma cisdtoriei se va mentiona la rubrica de ,,Observa!ii", menfiondndu-se si
documentul in baza ciruia a fost ficutd completarea,
(8) Denumirea localititii de nagtere care se inscrie in registrul matricol gi ulterior in actele de studii este
aceea din certificatul de nagtere sau, dupi caz, noua denumire oficiald in vigoare.
(9) Registrulmatricolva contine planulde invildrnAnt pentru fiecare an de studii- disciplinele obligatorii,
optionale gi facultative. ln cazul studenlilor care beneficiazd de mobilititi ERASMUS+ acest lucru se va
evidentia distinct, conform procesului verbal de echivalare gi recunoagtere a creditelor oblinute in timpul
programului.

(10) La finele fiecirui an universitar, in registreh: matricole vorfi consemnate notele de promovare gi
creditele obtinute de student (pAni la 1 noiembrie a anului calendaristic, cu exceplia anului terminal
cAnd termenul limitd de completare a notelor este de 5 zile inainte de data examenului de finalizare a
studiilor). Aceastd situatie se va regisi 9i in aplicalia Uniweb. Dupi incheierea fiecirui an de studii,
registrul matricol se va semna gi parafa de cdtre secretarul gef gi decanul facultdlii.
(11) La finalizarea studiilor, registrul matricol se completeazd cu datele menlionate in rubricatura
aferenti gi notele obtinute la examenul de finali::are. in cazul in care un absolvent se prezintd de mai
multe ori la examenul de finalizare (in urma nepromovdrii la prima inscriere), se vor consemna
rezultatele obtinute la fiecare sesiune de examene de finalizare la care a fost inscris.
(12)in cazul unui student care, datoritd reludriistudiilorin acelagian de studii/ reveniriidin intrerupere
de studii / reinscrierii in an terminal in regim cu taxi de disciplini, beneficiazd de echivalarea planului
de invitdmAnt cu cel al unei alte promolii, cu suslinere de examene de diferenld, se va specifica la
rubrica de,,Observa(ii" acest lucru gi ise va descfride o noui pagini de registru mairicol, care va conline
planul de invitdm6nt al promotiei cu care va termina studiile. La ambele rubrici de ,,Obselafff' se va
specifica ,,continuare in Registrul matricol, vol. ..., pagina...", respectiv ,,continLtare din Registrut
matricol, vol. ..., pagina...", cu pistrarea numirul matricol acordat inilial.
(13) Rdspunderea pentru corectitudinea completirii registrelor matricole revine secretarului de
facultate, secretarului gef de facultate/ DPPD 9i rlecanului facultili/directorului DppD.)
(14) Registrele matricole completate au termen de arhivare permanent. Registrul matricol se
numeroteazd, pe ultima pagind se face mentiunrea ,,prezentul registru
certificd prin semndtura secretarului gef de facultate gi a decanului 9i prin

Art. 33. - (1) in registrul
consemneazi: numdrul
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iniliala/inilialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut) gi
prenumele titularului; locul gidata nasteriititularului; prenumele pdrinlilor; anul si sesiunea examenului
de finalizare a studiilor; institulia care a asigurall scolarizarea; domehiul, specializarea, programul de
studiu; media examenului de finalizarc a studiilor; promolia; data eliberdrii; numele, prenumele 9isemndtura persoanei care a eliberat actul de studii; semndtura de primire a actului de studii de citre
titular/imputernicit; seria si numirul actului de identitate; mentiuni.
(2) Registrul unic de evidenld a formularelor sii de eliberare a actelor de studii se pagineazd, se
parafeazd cu sigiliul institufiei, primeste numdr de inventar gi se arhiveazd cu termen permanent.

Art. 34. - (1) Cataloagele de note cuprind urmiitoarele elemente minimale obligatorii:
a) antetul: denumirea instituliei, denumirea facultSlii care gestioneazd scolarizarea, denumirea

domeniului de studii gi a programului de studii - conform hotdr6rii Guvernului in vigoare la data
inmatriculdrii, forma deinvildmAnt, locatia geograficd, anul universitar, anulde stud-ii, semestrul,
seria/grupa;

b) datele d e: tipul evaludrii - examen/verificare/colocviu, denumirea disciplinei sinumirul nform planului de invdldmAnt, numele, prenumele si gradul didactic alevaluato ineriievaludrii;
c) conlinutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din

grupa/seria/anul de studii in care se susfine evaluarea si care au dreptul si o susfini, sesiunea
din anul universitar in care se prezinti studentul la evaluare, nota/calificativul/absenfa,
sem ndturile evaluatorilo ri

d) semndturile secretarului, secretarului 9ef 9i decanului facultdlii, prin care se certificd datele
inscrise in catalog;

e) numerotare: numirul paginii din totalulde pagini ale catalogului.
(2) Cataloagele de note se intocmesc din aplicatia Uniweb pentru fiecare disciplind previzutd in planul
invitimAnt. Obligatoriu se vor completa toiate rubricile existente ale formularului: facultatea,
departamentul, domeniul de studii, programul de studii, tipul evaluirii (examen/verificare/colocviu),
disciplina, codul disciplinei, numir de credite, anul universitar, anul de studiu, semestrul, numdrul
matricol, grupa gi numele studentilor, numele ca,Crului didactic titular de disciplind ca examinator etc. gi
se va numerota numirul de paginii din totalul de pagini ale catalogului.
(3) Cadrul didactic examinator va prelua de la s;ecretariat doar cataloagele gtampilate gi semnate de
cdtre secretarulgef facultate/ DPPD gidecanulfacultdtii/directorul DPPD, la care se atageazi anexa la
catalog, generatd din aplicatia Uniweb, care contine urmdtoarele informalii:

. studentii care nu au taxele de gcolarizare achitate la zi 9i nu pot participa la examen;
o studentii care nu au depus la secretariat un exemplar semnat al contractului de gcolarizare gi/sau

contractul anual de studii:
. studentii care au achitat taxa de refacere cle disciplini pentru disciplina respectivd.

(4) Titularul de disciplind examinator va trece in catalog notele acordate in rubrica aferentd,
consemnAnd data examindrii, sub semndturd proprie, pentru fiecare student examinat. Dacd la data
programati studentul nu- participd la examen, se va proceda identic, menlionAndu-se ,,absenf in rubrica
previzuti pentru notd. in cazul unei note core<;tate, cadrul didactic ex-aminator va semna in dreptul
corecturii.

(5) Cadrul didactic care asisti la examinare, in nrod obligatoriu, igi va consemna numele gi prenumele,
data gi semnitura in spatiul mentionat expres.
(6) Dupd examinare, cataloagele vor fi depuse la secretariatul facultetii/DPPD, la termenele prevdzute
in RAPS. Secretariatele facultdtilor vor introduce in aplicalia Uniweb rezultatele evaluirilor in maximum
3 zile de la data predirii cataloagelor de cdtre cadrele didactice.
(7) Dupi fiecare sesiune de examene, cataloagele se vor indosaria pe domenii/programe de studii gi
ani de studiu. Cataloagele de note sunt documente de studii cu regim special gi au termen de arhivare
permanent.

(8) Modificarea notelor/calificativelor/absenlelor se realizeazd de cdtre titularul disciplinei prin bararea

tot cu cerneald rosie, 9i semnarea de citre acesta.

Art. 35. - Planul de invildmAnt, figa disciplinei si programele a
de invdldmAnt se intocmesc in conformitate cu prrevederile
pl an urilor de inv aldm 6nt.
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Art.36. - (1) Situalia gcolard se completeazd numai la cererea titularului/imputernicitului, ?n baza
aprobirii acesteia de cdtre conducerea facultiliii.
(2) Situalia scolard are ca model de referinli structura suplimentului, se tipdregte din aplicalia Uniweb
gi se elibereazd studentilor la cerere, cu aprobarea conducerii facultdlii, de cdtre secietariatele
facultdtilor. Situa[ia gcolari va fi semnati de cdl.re decanul facultd[ii, secretarul gef al facultdlii, rector
gi secretarul gef al universitdtii gi primegte numiir de inregistrare de la facultate. Situafiile gcolare se
elibereazd titularului/imputernicitului.

Art. 37. - (1) Adeverinla privind gcolarizarea se elibereazi la cerere si atestd parcurgerea unei
perioade de studii. Aceasta cuprinde urmitoarerle elemente minimale oblilatorii: domeniul de studii,
programul de studii/specializarea, perioada de studii, forma de invdtimdnt, limba de predare, locatia
geografici de desfdsurare, pentru cetilenii striini - numdrul documentului in baza ciruia au fost
admigi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverinfd/atestat
- functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din institulie, aflate in funclie la data completirii
(rector, secretar sef universitate, decan, secretar gef facultate) gi sigiliul instituliei. La cerere,
adeverinla privind scolarizarea se poate elibera giin limba englezi.
(2) Adeverinfa de absolvire fdri examen de finalizare a studiilor universitare atestd absolvirea
unui program de studii 9i se elibereazdla cerere absolvenlilor care nu au suslinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor. Adeverinla se tipdregte din aplicatia Uniweb gi se elibereazd
studentilor la cerere, cu aprobarea conducerii facultdtii, de citre secretariatele facultdfilor. Este
semnatd de cdtre decanul facultdtii, secretarul qief al facultdtii, rector gi secretarul gef al universititii 9i
primegte numdr de inregistrare de la facultate. Aceste adeverinte vor avea acelagi format ca gi
Adeverinlele privind finalizarea studiilor, dar se va specifica ,,fdri examen de licentd/diplomi/disertatie",
dupd caz, gi se va consemna doar media de iabsolvire a anilor de studii. La cerere, adeverinla de
absolvire firi examen de finalizare a studiilor universitare se poate elibera giin limba englezi.
(3) Adeverinta care atesti calitatea de stuclent in fafa autoritililor din afara lirii 9i in fala
Ministerului se elibereazdla cerere gicuprinde urmdtoarele elemente minimale obligatorii: domeniul
de studii, programul de studii/specializarea, perioada de studii, forma de invdtdmdnt, limba de
predare, localia geografici de desfdgurare, pentru cetdlenii strdini - numirul documentului in baza
ciruia au fost admigi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de
scolarizare/adeverin!5/atestat - functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din institulie,
aflate in funclie la data completdrii (rector, secr,etar gef universitate, decan, secretar gef facultate) 9i
sigiliul instituliei. La cerere, adeverinta care atersti calitatea de student se poate elibera qi in limba
englezi.
(4) in alte situalii decAt cele previzute la alin. (3), adeverinla care atesti calitatea de student se
poate intocmi gi elibera de cdtre facultate gi se semneazd de decanul gi secretarul sef facultate, cu
aplicarea stam pilei facultdlii.

Art.38. - (1) Dupi promovarea examenului del finalizare a studiilor, absolvenfilor li se elibereazd o
Adeverinld privind finalizarea studiilor, al cinei termen de valabilitate este de maximum 12luni de
la promovare. Adeverinlele se tipdresc din aplicatia Uniweb de cdtre secretariatele facultdtilor 9i
primesc numdr de inregistrare de la facultate.
(2) Adeverinla privind finalizarea studiilor conferil titularului aceleagi drepturi legale ca gi actulde studii
si este necesar si conlini funclia, numele, prenumele si semndtura
in funclie la data completdrii (rector, secretar sef universitate, decan,
instituliei, precum si urmitoarele informalii,

a) domeniul de studii universitare;
b) programul de studii/specializarea;
c) perioada de studii;
d) media anilor de studii;
e) media examenului de finalizare a studiilor;
f) statutul de acreditarelautorizare de func;lionare provizorie, forma de invdfimdnt, limba de

predare, localia geograficd, numirul de credite 9i actul normativ care le stabileste (hotdr6re a
Guvernului, ordin al ministrului, dupi caz);

g) numirul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobirii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor - pentru studenlii striini.

(3) Adeverinlele semnate la nivel de facultate, de cdtre decan gi secretarul gef se vor transmite
centralizat, pe promotii gi programe de studii, la BD pentru verificare gitransmitere la semnat la nivelul
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rectoratului, Adeverintele vor fi inaintate impreund cu un tabel centralizator care cuprinde datele
personale ale absolventilor gi rezultatele obtinute la examenul de finalizare, semnat de cdtre decan gi
secretarul gef de facultate (insotite de copii erle certificatelor de nagtere gi alte acte care atestd
schimbarea numelui, daci este cazul, ale absol'yenlilor respectivi) gi o adresd oficiali din care rezultd
ci absolvenlii respectivi nu au datoriifald de UO.

(4) Absolvenlilor li se elibereazd, de reguld, o singurd adeverinfi de finalizare a studiilor. in cazul
pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazi o noud adeverinld, cu un nou numir de inregistrare, al
cirei termen de valabilitate se incadreazi in perioada de maximum 12 luni calculatd de la promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

Art.39. - (1) Adeverinfa de autenticitate certificd autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
inscrisurilor din actul de studii gi suplimentul la diplom dlfoaia matricoli,
(2) Adeverin[a de autenticitate se elibereazd la cererea titularului/imputernicitului si cuprinde
urmdtoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele titularului, asa cum apare menlionat
in registrul matricol; perioada de studii, numdrul de credite, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea s,i forma de invildmAnt absolvite; seria, numdrul 9i data eliberirii diplomei;
numdrulsi data eliberdrii suplimentului la diplomi/foii matricole; numirul gidata documentuluiin baza
ciruia au fost admigi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/atestaUadeverin!d (numai pentru cetilenii striini); func!ia, numele, prenumele gi
semndtura persoanelor din institulie, aflate in funclie la data completirii (rector, secretar gef
universitate, decan, secretar gef facultate) gi sigiliul institufiei.

Art.40. (1) inmatricutarea studenlilor se facer o singurd dati, la inceputul anului universitarin care
acegtia igiincep studiile la UO, prin decizie emisd de citre Rectorul universititii, la solicitarea nominali
scrisd a conducerii facultdlilo/DPPD.
(2) in concordanld cu prevederile RAPS, conducerile facultililor/DPPD vor intocmi tabelele nominale
cuprinzAnd studentii propugi pentru a fi inmatriculati, semnate de citre decan/director gi secretarul gef
de facultate/DPPD gi le vor transmite la rectorat in vederea aprobirii gi emiterii deciziei de inmatriculare,
conform modelelor atagate in Anexa 1, pre<>izAndu-se baza legald a inmatriculirii (concurs de
admitere, mobilitate definitivd, reinmatriculare, sicrisoare de acceptare la studii etc.).

(3)Termenele de transmitere a propunerilor de inmatriculare la rectorat sunt:
a) cel tAziu la data inceperii anului universitar respectiv pentru studentii romAni gi din state UE, SEE

gi Confederatia Elvetiand admigi in urma concursului de admitere din sesiunile legale (iulie 9i
septembrie) ale anului universitar respectiv;

b) cel tdziu pAnd la finele semestrului I al anului universitar in curs pentru studentii non UE gi
studenlii UE din ani superiori (anul ll gi unndtorii).

(4) in cazul studenlilor strdini gi a studentilor romAni care au diplomele de bacalaureat/licenld, dupd
caz, oblinute in altd !ard, facultitile vor ataga tallelului o copie a atestatului/scrisorii de accepUordinului
de ministru gi a certificatului de an pregdtitor/certificatului de competen[d lingvisticd (dupd caz), precum
9i o copie ,,conform cu originalul" a diplomelor ciare atesti studiile anterioare absolvite.
(5) Deciziile de inmatriculare, insotite de tabelele nominale menlionate mai sus, se arhiveazi la
facultate cu termen oermanent.
(6) Numele 9i prenumele studentului se vor cornpleta conform certificatului de nagtere, precizAndu-se
iniliala/initialele tatilui (mamei, daci tatil este necunoscut) in cazul cetdlenilor romAni gi conform
pagaportului in cazul cetdtenilor strdini. Initiala llatdlui gi codul numeric personal nu se completeazd in
cazul cetd{enilor strdini.

(7) Studenlii vor fi inmatriculali pe programe der studii, in mod curent, fdrd a pdstra numere matricole
libere, Studentii care se inmatriculeazi intr-urr an superior vor fi inmatriculati in volumul registrului
matricol in care se opereazi inmatricularea in arcel an universitar, la specializarea pe care o vor urma,
dupd studentii anului I de studii.
(8) Studentii care gi-au intrerupt studiile pe o perioadi determinati, la reluarea activitilii gcolare igi
pdstreazi numdrul matricol acordat initial (acesta este unic pe toati durata gcolarizirii).
(9) Conform prevederilor RAPS, la inmatriculare se elibereazd fiecirui student carnetul
legitimatia de student pentru reducere/gratuitate la transport. Fiecare
pentru reducere/gratuitate la transport va sernna de primire intr-un
documente, unde se va specifica seria gi numdrul legitimatiei eliberate 9i
ridicat.

I 'c,ri:f.univ
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(10) Carnetele de student gi legitima{iile de student pentru reducere/gratuitate la transport se vizeazi
anual (cu excepfia anului universitar in care studentul se afld in intrerupere de studii). in'cazul retragerii
de la studii in cursul unui an universitar, acestea se predau la secretaiiatul facultiliiimpreund cu f5aia
de lichidare.

Art. 41- (1) Exmatricularea studenfilor se face la finele anului universitar. Conducerile
facultitilor/DPPD vor intocmi tabelul nominal cuprrinzAnd studenlii propugi pentru exmatriculare, semnat
de citre decan/director gi secretarul gef de facultate/DPPD 9i-il'voi trinsmite la rectorat in vederea
aprobdrii gi emiterii deciziei de exmatriculare, pdnd cel tilziu ultima zi a anului universitar in curs,
conform modelului prevdzut in Anexa 2.

(2) Deciziile de exmatriculare, insofite de tabelele nominale menlionate mai sus, se arhiveazd la
facultate cu termen permanent.

(3) Exmatricularea se opereazd in registrul matricol la rubrica ,,Observalii" gi in aplicalia Uniweb.

Art.42- (1) Foaia de lichidare se completeazd obligatoriu pentru fiecare student / absolvent care
solicitd retragerea dosarului personalde la secretariatulfaculti[ii pentru oricare din situa[iile urmitoare:

D finalizarea studiilor;
) transferul de la Uo la o alti institutie de invildmant superior;
D cererea studentului de retragere de la studiiinainte de finalizarea acestora:
D exmatriculare.

(2) Formularul de Foaie de lichidare este previzutin Anexa 3 gi va fi adaptat la categoria de student
sau absolvent gi la specificul facultitii, dar cu pdstrarea tuturor elementeior din modllul previzut in
Anexa 3.

(3) Foaia de lichidare se listeazi din Uniweb.
(4) in cazul studenlilor striini, se arhiveazi la facultate, cu termen permanent, copii ale urmitoarelor
acte din dosarul studentului/absolventului:

- atestatul/scrisoarea de accept/ordinul de ministru care a stat la baza inmatriculirii;- certificatul de an pregdtitor/certificatul de competenld lingvisticd (dupd caz);- diploma/diplomele de studii care au stat la baza inmatriculdrii;- situatia gcolari care a stat la baza inmatriculdrii intr-un an superior gi programa analitici (daci a
fost cazul),

CAPITOLUL V

Dispozifii finale

Art. 43. - (1) BD intocmeste anual un raport privind modul de gestionare a actelor de studii, precum si
stocul acestora, care se aprobi de conducerea tJO 9i se arhiveazd cu termen permanent.
(2) UO transmite anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al raportului prevdzut la alin. (1).

Aft. 44. ' (1) in cazuldispariliei unui formular de act de studii se sesizeazd organul de urmirire penald
9i se informeazd Ministerul in cel mult 5 zile lucr5toare de la data constatiriilisparifiei.
(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate ,,nule" prin publicarea de citre
institulie a unui anuntin Monitorul oficial al Rom6niei, partea a lll-a.

Art. 45. - Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, UO percepe taxe, al cdror cuantum este
stabilit prin hotdrAre a Senatului UO, cu exceptia situaliilor prevdzute ia art. 27 alin. (1).

Art. 46. - Prevederile prezentului regulament se aplici incepAnd cu data aprobdrii de citre Senatul
UO, datd la care orice dispozitie contrari se abrogd.

APRoEAT N $EDINTA D€ 9EITAT
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ABREVIERI:

. UO - Universitatea din Oradea:

. BD - Biroul Diplome;

. DPPD - Departamentul pentru pregatirea personalului Didactic:

' IAPS - Regulamentul privind activitatea profesionali a studenlilor in baza Sistemului European de
Credite Transferabile.

REFERINJE:

' Legea educaliei nalionale nr. 112011, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

' Regulamentul-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de
invaldmant superior din 2l.04.2020, aprobat prin oioinut MEC nr. 4156t2020, cu modificirile gi
completirile ulterioare introduse prin Ordinul ministrului educaliei nr.3681l2e22;

' Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS);

ANEXE:

c Anexa 1- Modele tabel nominal cuprinzAnd studenlii propugi pentru inmatriculare;

' Anexa 2 - Model tabel nominal cuprinzAnd studenlii propugi pentru exmatriculare;
o Anexa 3 - Model foaie de lichidare.

Ptegadhte:
Conf.univ.dr. Vedh-Aurcl
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Facultatea

Anexa 1a

Aprobat
in baza deciziei nr. I

Rector

Nr.-

Tabel nominal
cuprinzdnd studenlii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de

Tn urma concursului de admitere
incepind cu anul universitar

Decan Secretar gef

1) ln cazul studenlilor strdini se trece lara de origine.

Notd: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultdtii gi tipurilor de situalii de inmatriculare,
dar vor con[ine obligatoriu toate datele din prezentul model.

^" """"**\ut*^^
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Nr
crt

Numele gi prenumele Domeniul Programul
de studii

An de
studii

Forma de
invdtdmdnt
(lF, lD, FR)

Forma de
gcolarizare
(bugeVtaxd)

Observatiil)
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Facultatea
Nr.

Anexa 1b

Aprobat
inbaza deciziei nr. I

Rector

Tabel nominal
cuprinzAnd studenfii propugi pentru reinmatriculare la studii universitare de

incepAnd cu anul universitar

Decan Secretar gef

1) ln cazul studen[ilor strdini se trece tara de origine.

Noti: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultitii gi tipurilor de situatii de inmatriculare,
dar vor conline obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Nr
crt

Numele gi
prenumele

Domeniul Programul
de studii

An de
studii

Forma de
invifdmAnt

(lF, lD,
FR)

Decizie de
exmatricu-

lare

Cerere de
reinmatricu-

lare

Observatiil)
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Facultatea
Nr.

Anexa 1c

Aprobat
in baza deciziei nr. I

Rector

Tabel nominal
cuprinzdnd studentii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de licenli

in urma mobilitdtii definitive
incepdnd cu anul universitar

Decan Secretar gef

1) in cazul studenlilor strdini se trece fara de origine.

Noti: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultd(ii gi tipurilor de situalii de inmatriculare,
dar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.

*_nv{_*"
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crt

Numele gi

prenumele
Universitatea/
Facultatea de

unde vine

Domeniul
la care se
transferi

Programul
de studii la

care se
transferd

Anul de
studii in
care se

transferd

Forma
de

invi[5-
mdnt

Forma de
gcolariza-

re

Observa[ii1)
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Facultatea
Nr.-

Anexa 1d

Aprobat
inbaza deciziei nr. I

Rector

Tabel nominal
cuprinzAnd studentii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de _,

cetdteni extracomunitari, cu Scrisoare de acceptare la studii
incepAnd cu anul universitar

Decan Secretar gef

1) Se trece tara de origine.

Noti: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultdtii gi tipurilor de situatii de inmatriculare,
dar vor conJine obligatoriu toate datele din prezentul model.

Str, Universit[tii nr.1, Oradea
4lOO87, Bihor, RomAnia

Nr
crt

Numele gi
prenumele

Domeniul Programul
de studii

An de
studii

Forma de
Tnvitdmint
(lF, lD, FR)

Forma de
gcolarizare
(cPNV/CPV)

Accept nr. Observatiil)
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Facultatea
Nr.-

Anexa 1e

Aprobat
in baza deciziei nr. I

Rector

Tabel nominal
cuprinzind studentii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de

romAni de pretutindeni, cu Aprobare de gcolarizare
incepAnd cu anul universitar

Decan Secretar gef

AFR h geotrqroe sexrr

2 t lul,

1) Se trece lara de origine.

Not6: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta speciflcului facultitii gi tipurilor de situatii de inmatriculare,
dar vor con[ine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Facultatea
Nr.

Decan

P hts:
Gonf.uriv.dr.

1) Credite insuficiente promovdrii anului, restante taxe
studii etc. - dupd caz.

Anexa 2

Aprobat
inbazadeciziei nr. I

Rector

Secretar gef

gcolarizare, nu a revenit din intrerupere de

Tabel nominal
cuprinzAnd studenlii propugi pentru exmatriculare de la studii universitare de

la finele anului universitar

Nr
crl

Numele 9i prenumele Domeniul Programul
de studii

An de
studii

Forma de
invdtdmAnt
(lF, lD, FR)

Forma de
gcolarizare
(bugeUtaxi)

Motivul
exmatricu-

liriil)
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Facultatea

Programulde studii

- Serviciul Social

FOAIE DE LICHIDARE

Studentul / Absolventul

studii an universitar

are nici o obligalie fali de urmdtoarele sectoare:

forma de invdtdmAnt

Anexa 3

promotia/anul de

'hU

- Biblioteca Universitdlii din Oradea

- Serviciul Contabilitate / Taxe

- Conducitor proiect / lucrare finalizare studii

Oradea, la Secretar gef facultate

(nume, semndturd)

Notd: Formularul va fi adaptat la categoria de student sau absolvent 9i la specificul facultilii, dar cu pdstrarea
tuturor elementelor din prezentul model.
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