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Anexa 1

Avizat

1 |Structura (denumire facultate/directie/serviciu/birou/compartiment)

Inginerie Electrica si Tehnologia
Informatiei

2 |Denumire post

Inginer

3 |Cheltuieli salariale anuale estimate (valoare completata de catre
SRU)

02, 400 Yot

Avizat Serviciul de Resurse Umane

Semnatura Sef SRU,

P

4 |Motivatia propunerii de scoatere la concurs a postului: necesitatea,
oportunitatea si incadrarea in reglementirile UQ

Avand in vedere faptul ci ducem
lipsa de personal activ, deorece sunt
plecate concediu de crestere a
copilului si avem multe laboratoare
in cadrul facultatii,

5 |Principalele atributii si responsabilititi ale postului, care il
diferentiaza in raport cu alte posturi din organigrama structurii

- Responsabilitati privind
gestionarea inventarului de la
Facultatea de Inginerie Electrici si
Tehnologia Informatiei.

- Inventarierea aparaturii de
laborator si a echipamentelor .

- Completarea bonurilor de
materiale .

- Completarea registrelor de
evidentd a materialelor , mijloacelor
fixe , obiecte de inventar .
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- Intocmirea fiselor pe laboratoare a
mijloacelor fixe , obiecte de
inventar si mobilier .

- Verificarea dupa intocmirea a
referatelor si respectarea
algoritmilor acestora la nivelul
universititii.

- Verificarea periodici a situatiilor.
- Propuneri de casare a mijloacelor
fixe degradate, stricate din
laboratoare .

- Colaborarea cu contabilitatea si
serviciul administrativ pentru bunul
mers al preluarii materialelor noi ,
aduse la magazie , si introducerea
lor in inventar.

- Intocmirea pontajului lunar de
prezenta.

- Responsabil cu protectia muncii si
PSI pe facultate .

Competente profesionale si transversale necesare pentru ocuparea
postului (nivel de studii, vechime, etc.)

- Pregétire in domeniul ingineriei
economice in domeniul electric,
electronic si energetic cu diploma
de inginer .

- Cunoasterea programului de
operare MS Office. .

- Cunoasterea de softuri de gestiune
a mijloacelor fixe si a softurilor
folosite in domeniu economic .
-Vechime.
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