
e
t tiililT[rfiA]

ATEA DIN ORADEA

cr.ifiArrn DE $rllNTE soclo'UMANE

Str./Universitdlii, nr.5, 4IOO87, Oradea, jud' Bihor

Tel: 0259 408439, 0259 408766

Vtyt)!*:)prcAffi f p",ifi_)#W*sqeipuff ,fi nS..L{:-

7p8/a 53 Nr 
"2 e'/l 20zL

lls' 3F-24 / aatL

cArnr

coN DUCEREA u N lvERSlrAlt t otltt oRADEA

coNslLlU L DE ADMI NISTRATIE

in atentia domnului Rector,

Prof.u niv. dr.habil' Constantin gUNCAU

sENATUL UNIVERSITATII DIN ORADEA

in atentia dontnului Pregedinte,

Conf.univ.dr. Au rel CAU$

Prin prezenta v5 solicitirn aprobarea pentru scoaterea la concurs a unui post de secretar

facultate cu studii superioare (post dc cxccutie). ca urmare a cregterii numSrului de studenli 9i

pensionarea unei secretare din cadrulfacultitii noastre' Menlionim ca avem un postvacant confonm

organigramei.

conform,,Normelor gi normativelor de muncS pentru personalul didactic auxiliar 9i

nedidactic" aprobat prin llS nr, 55 sin !5.01.20L9, avem un numdr de 1662 unitSti de normare' fapt

care ne permite ocuparea postului vacantin acest moment (conform HS-intre 601-1050 unitSli- 3

norme personal secretari;ti ),

Cu deosebiti considera!ie,



UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE $TIINTE SOCIO-UMANE

Str. Universitdfii, nr.5, 410087 , Oradea,jud. Bihor, Romdnia

Telefon : Secretariati 0259-40827 6: Decanat: 0259-4087 66

Web: http:/isocioumane.uoradea.ro; E-mail: socioumane@uoradea.ro

Nr. inregistrare FSSU: 2?l-h din 09 "//, bzu

Citre Conducerea Universititii din Oradea,

NotI justificativi privind scoaterea la concurs a unui post vacant de secretar

in conformitate cu prevederile Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor de ocupare a

unui post vacant sau tempor ar vacant corespunzdtor funcliilor contractuale Ei a criteriilor de promovare

in grade sau trepte profesionale imediat superioare pentru personalul didactic auxiliar qi nedidactic din

cadrul Universitifii din Orade a, anexa nr. 11 la hotir6rea de Senat m. 62 din 16.12'2019, vd solicitdm

scoaterea la concurs a unui post vacant de secretar pe perioadd nedeterminatd.

Menliondm cd pentru a fi in conformitate cu normativul in vigoare, Facultatea de $tiinle Socio-

Umane ar trebui sd aib-d un numdr de 4 secretare t secretara gefb la actualul numdr de t662 de studenfi,

dintre care I2l1 cu tax6.

Cu deosebitd considera{ie,

inda Barth

oenr lx 9EDINTA oE SENAI
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Universitatea din Oradea
Facultatea de $tiinte Socio-Umane

Anexa 4

Nr............... ..1.....................

TBMATICA I BTBLTOGRAFIE

concursului pentru ocuparea postului didactic auxiliar de execu{ie - Secretar facultate
, Facultatea de Stiinte Socio-Umane

TEMATICA

) Organizarea studiilor universitare, conform Legiinr. 112011;

D Organizarea invdidmantului postuniversitaq conform Legii nr. ll201l;

D Structura organizatoric[ a instituliilor de inv[!6mAnt superior, conform Legii nr. 112011|,

) Tehnici gi proceduri operalionale de secretariat.

Bibliografie

F Legea Educaliei Nafionale nr. 112011;

) Regulament de organizare gi funcfionare a serviciului secretariat;

F Regulament privind arhivarea documentelor;

F Regulament privind activitatea profesional6 a studenlilor inbaza sistemului european de

credite transferabile (ECTS);

) Metodolo g\a organizhrii concursului de admitere la studii universitare de licenlI 9i studii

universitare de masterat;

) Regulament privind completarea, pbstrarea gi eliberarea actelor de studii;

) Manual de secretariat qi asisten\h manageriald, Coordonator Adina Berciu Drdghicescu,

disponibil la:

Regulamentele qi procedurile de mai sus pot fi accesate la adresa:

APRo&qr iN 9EDINTA DE sENAr

2 /,, N0v, 20?2

://www, u orad ea" nu/Resleltlcula


