
Ut'l74 5-1 Scop

1'1 P.ri1 prezenta proceduri, se stabilesc metodologia gi responsabilitalile privindelaborarea lucrdrilor de finalizare a studiilor (LF) pentru asigurarea unui niveladecvat gi unitar.

1.2 in cadrul
devine gi
profesioni
sintezd a candidatului, originalitatea,
absolvit.

1'3 Prezenta procedurd metodologicd gi normativd urmdregte urmdtoarele obiective ;

' sd-i ajute pe candidafiin finarizarea LF cu succes;o sd-i sprijine pe studenli in eficientizarea muncii lor, in vederea elabordrii giredactdrii LF;
. sd-i sprijine pe coordonatoriin indrumarea studen{ilor.

2 Termeni gi ahrevieri

2'1' Termenii sunt Tn conformitate cu cele hotdrdte in cadrul Universitd{ii din Oradea. inprezenta procedurd sunt utilizate urmdtoarele abrevieri gi definitii:

dea
cademic
pentru Asigurarea Calitdtii

RG - Respronsabilut iatitdfii
LF'Lucrare de finalizare a studiilor.(li9en!9, disertafie, absolvire, diplomd etc.)EF - Exanren pentru susfinerea lucrdriide finalizare a studiilor
Lucrare de finalizare a studiilor - lucrare elaboratd conform cerintelorprezentei proceduri in vederea suslinerii EF i '

Duratd d.et. yhivare - perioadd de timp in care un document / o inregistrare seafld in arhiivd.
2.2. Lucrdrile de finalizare a studiilor se nume$c.a) pentru toate programele de studii de master; DrsERTA,f,rE;b) pentru programele de studii de lice rt6:

- pentru toate progrdmele de studii din domeniul fundamental gtiinle ingineregti:PROIEOT DE DIPLOMA:
- pentru- l,tj-t" programele-de studii din toate celelalte domenii fundamentale:LUCRARE DE LICENTA.

3. Responsabititdfi

3.1 Pr. MA gi Dir. DAC sunt resproceduri. .)
DIN D DE:

0 3, h4AR. 201r

Pr
iv.dr, $0Rlt{ CUntUA

ntarea gi menfinerea prezentei
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3.2- D_ecanii 9i lDirectorii de departamente sunt responsabili pentru elaborarea gi
afigarea, in clonformitate cu curricula rniversitard, a listei temeior pentru LF. l

3.3. Coordonatarigtiinlifici:
3.3.1' Pot sa f,ie coordonatori gtijllifici ai tucrdritar de licen{d/proiectelar de diptomd

cadrele didactice cu funcfiile de r
lector universitar/gef de tucrari gi
sau personalul didactic asaciat
pentru func,tiile de prafesor un
universitizr/gef de lucrdri (care de,tin titlut gtiin{ific de doctor);

3.3.2' Diserta{ia poate fi coordonata gtiin{ific de catre cadrele didactice cu functiile de
profesor universitar, conferenliar universitar gi tector universitar/gef de lucrdri cu
titlul gtiintific de dactor, sau perso r tic asaciat al {Jniversitdfii
care funcfioneazdt: pentru profesor universitar,
universitar sau lector unive lucrdri (care de(in tittut
doctor).

3"3.3. Lucrdrile de finalizare a studiitor (lucrarite de ticenld/proiectele de diplam1,
ri gtiinlifici, in condiliile precizate anterior (cel
de dcsctor). UO incurajeazd coordonarea in

a alte universitd{i dip lara sau strdindtate, preeum
gi cu specialrgfi din mediul socro-economic. in'acest caz (coordonare in
cotutela) numele celui de al doitea coordonator va fi trecut pe copertci .si pagina
de interior sub forma:

Coa'rdonator nr. 2
Nunte prenume
Afili$re (lnstitu1ia)

3.3.4. care nc{ii e
lucrdri a stu a
versitd car6 e

3.3 CoordonafonT gtiinfifici sunt responsabili pentru:
. temele propuse;
. corectitudineadatelor;
. coordonarea studenfilor in realizarea LF;o GUho?gterea gi aplicarea prezentei proceduri;

3'4 Pr' MA, Dir. DAC, .pregedinlii Comisiilor de finalizare a studiilor gi responsabilii
calitdlii din facultate/departament, rdspund de:

' verificarea respectdrii acestei proceduri din zona lor de responsabilitate;
. asigurarea condifiilor de pdstrare a inregistrdrilor cerute

curentd a activitdlilor referitoare la LF.
secretara gefd rdspunde de efectuarea Tnregistrdrilor pe care le
prezentei proceduri.

de desfdgurarea

implicd aplicarea

Studentul are responsabilitatea :. alegerii temei gi inscrierii la
comunicatd in momentul afisdrii

cadrul didactic coordonator pAnd la data

3.5

3.6

. realizdrii L.F conform normelor

Pre nte:
f.univ.dr. SORIN CWTLA



Universitatea
din

Oradea

PROCEDURA
privind elaborarea

lucrdrii de finalizare a
studiilon

coD:
SEAQ

PL-U.04

Revizia

1 2 3 4 5 6 7

Aprobat in gedinfa de Senat
din data:25.02.2d19

' inscrierii la examenuil de licenla (Anexa 6) gi preddrii LF la termen, intr-un
exemplar.

4 Descriere

4'1 Pentru ca infgrygtia referitoare la modul de elaborare al LF sd fie completd gi ugor
de accesat, IUNIVERSITATEA DIN ORADEA utilizeazd formulare care, prin-inslgi
formatul lor, oferd indicalii privind datele ce trebuie inregistrate.

4'2. Lista temelor propuse pentru LF va fi elaboratd de fiecare cadru didactic care poate
indruma LF.cu.cel pulin un.an inainte de programarea examenului. LF poate fi
condusd gi dre sifps doi coordonatori, cu condiliJca cel pulin unul sa indeplineascd
condifiile legrale de a conduce astfel de lucrdri. Lista va'fi definitivatd Tn gedinla
departamentrilui gi va fi afigata la termenul inscris in planul de invdlamant (nneia
4).

4'3' Studenlii aleg teme pentru LF din lista afigatd sau pot propune conducdtorilor alte
teme care reprezintd interes pentru ei. inscrierea studenlilor se face la coordonatorii
LF.

4.4. Conducdtorul lucrdrii completeazd formularul tipizat precizdnd conlinutul LF gi
termenul pentru predarea lucrdrii, (Anexa5). Aceste formulare devin inregistrdri all
SEAQ gi sunt pdstrate in LF .

4'5' Realizarea LFr es,te legatd de doud aspecte: conlinut, respectiv formd de redactare.
Tema trebuie sd fie relevantd pentru domeniul studiat. Recomandarea este ca tiflul sa
contind maxinrum zece cuvinte.

4.5.1. Recomandarea este ca structura LF
g, 10):

pa(i (A exele 1,2, 3,

Cuprins (capitole, :;ubcapitole,
I ntroducerea. in aceastd legerii temei
lucrdrii, importanfa acesteia 9i
Partea teoreticd- Prezintd conceptele, teoriile gi modelele relevante pe carese fundamenteazd elaborarea temei in spe15. Se recomandd abordarea
comparativd, criticd gi nu abordarea strict descriptivd. Se poate prezenta
dezvoltarea istoricd/evolulia problemei. Recomandarea este ca datele sd fie
actualer 9i actualizate gi parlea teoreticd sd fie relevanti pentru partea
practicii, sd reprezinte suportul acestera.
Partea practicilaplicativd (studiu de caz, etc.). prezintd contributiile
autorului lucrdrii.'Contribuliile se pot concretiza inti-o cercetare cantitativd
sau.calitativd empiricd, un proiect, un studiu de fezabilitate, prezentarea unui
model., studiu experimental, studiu de caz gi analiza lui, g.a., in tuncJie oe
specific;ul domeniului.
Conclurzii (eventuat propuneri). Prezintd modul de valorificare, formularea
unor opinii/observalii asupra aspectelor sesizate in urma evaludrii, studiului



sau cercetdrii. Aceastd parte vine sd conchidd fuziunea cercetdrii teoretice
cu cea aplicativd, indicAnd originalitatea, puterea de analiza 9i sintezd, intr-
un cuvdnt fiind sinteza competenlelor pe care candidatul le-a dobAndit in
timpul programului de studiu.
Bibliografie: Lista referinlelor bibliografice utilizate la elaborarea lucrdrii,
Anexa 9.

4'5'2' Redactarea va respecta cerinlele de realizare a lucrdrilor gtiinlifice. Minimul
acceptat pentru o LF este 30 pagini (fdrd anexe).

4.5.2.1. Lucrdrile vor fi editate la calculator astfel:
Formatul paginii44, marginile de 2,5 cm.
Caracterul va fi TNR, mdrimea de 12 pct., la 1,5 rdnduri, aliniat: stdnga -
dreapta (justify).
Titlurile capitolelor, se numeroreazd, mdrimea 14 pct., centrate, bold.
Titlurile subcapitole mdrimea 12 pct., aliniate la stAnga,
Tabelele, figurile 9i in text, fiind'numerotate gi ava-nO tittu,
Referirea in text la prin indicafia: figura nr. i.j sau tabelul nr.
i.j, unde: i- nr. capi , tabel.

4'5'2.2.Textul va avea trimiteri fie la subsolul paginii, citate, trimiteri bibliografice in text,
la sfdrgitr,rl capitolului sau lucrdrii.

4'5'2.3- Bibliogralfia poate sd cuprindd diferite surse: cd(i, articole, Internet. pentru cdrtise va .menfiona numele, prenu nele autorului/autorilor, tiflul, editura, unr.ii
aparifiei, eventual edilia, oragul, lara, Toatd bibliografia prezentatd trebuie sd se
regdseascd in lucrare. Modul de prezentare a bibliografiei este redat in Anexa
9.

4'5'2'4' Notele de subsol recomanddm sd se regdseascd in parlea de jos a paginii
indicAndu-se: numele, prenumele autoruluiTautorilor, tiflul, editura, anul aparitiei,
eventual edifia, oragul, lara 9i pagina unde se afld informafia utilizatd.

4'6' Gestiunea LF se face in doud etape: pAnd la suslinerea acestora gi dupd suslinere.

4'6.1. Dupd elaborare, candidatul depune LF la conducdtor, pAnd la termenul fixat .

4'6'2' Dupd analiza LF 9i intocmirea referatului (Anexa 7), conducdtorul vizeazd lucrareape care o depune la secretarul facultdlii / departamentului, cu cel pulin 1 S zileinainte de suslinerea lucrdrii.

4'6'3' Secretarul comisiei pentru EF 9i secretarul facultdlii / dgpartamentului gestioneazd
LF pdnd la susfinere gi in perioada susfinerii 

"""rior". 
in 

"."rtlnterval 
de timp LFsunt disponibile pentru a fi consultate de cdtre membrii comisiei pentru EF.

4.6.4. Dupd finalizarea EF, secretarul comisiei

DIN D DE:

0 3, tv|AR, 201r,

gestionarul acestora din
azd de proces-verbal, LF la



4.6.5. Pdstrarea LF se face pe o perioadd
fie regdsite prompt. pdstrarea se
registru dedicat.
arhivelor, der cer
duratele de pdstra mentelor 9i Tnregistrdrilor,,.

4'6.6 Modul de .pdstrare gi arhivare g LF este prezentat in ei"Arhlvare" Regulamentul privind arhivarea documentelor.

4.7. Facuttdfite /
pe care le c e de specificul domeniilor

a introduce / Departamentului gifarri
prezentei proceduri,

5 Referinte

6 Modificare

Responsabilitatea pentru prezenta procedurd gi formularelor anexe revine pr. MA 9iDAC' Pentru modificarea acestei proceduri 
"rt" r"rponsabil pr. MA 9i Dir. DAc.Modificdrile sunt supuse avizdrii ce gi cn fi 
"prooarii 

senatului.

7 Anexe

Anexa 1 Formular "Copertd" _ LF"
Anexa 2 Formular "pagina de gardd LF"
Anexa 3 Cupriins
Anexa 4 Lista temelor propuse pentru LF
Anexa 5 Formular "Tema - LF,''(opfional)
Anexa 6 Formular "Cerere Tnscrieie la EF".
Anexa 7 Formular "Referat privind LF',
Anexa 8 Formular.Tabet predare la arhivd a LF,,
Anexa 9 Prezerntarea surselor bibliografice
Anexa 10 Dec/lara{ie de autenticitate

studenlilor Tn baza Sistemului

npsoearix gEI)lilTA I)€ sEllAT



ANEXA 1

Formular "Goperte" - Lucrare de Finalizare a studiilor

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE ...

DEA4ENTUTJ PROGRAMUL DE STUDIIJ ...
FORMA Un iNVAtArvrAur ...

Lucrare de licenf[ / Proiect de
diplomi / Disertafie

cooRDoNATOR/r g TrrNTrFrc/r
(GRADUL DIDACTIC TITLUL $TIINTIFIC $I NUMELE )

ABSOLVENT
(NTIMELE AB S OLVENTULUI)

ORADEA
ANUL

6

lpnoeEriil $EDlllTA oE sEMT

0 3, MAli, 201r



ANEXA 2

Formular "Fagina de gardd Lucrare de Finalizare a studiilor,,

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA I)E ...

}ESffiN{UH PROGRAMUL DE STUDITJ ...
FoRx,rA nn iNvAfArvrANT-. . .- 

-

TITLUT LUCRARII

cooRDONATOR/r gTrrNTrFrc/r
(GRADUL DIDACTIC TITLUL $TIINTIFIC $I NUMELE)

ABSOLVENT
OTUMELE AB S OLVENTULUI)

ORADEA
ANUL

0 3, lulAR, ZOlr



ANEXA 3

Guprins

Introducere............
Capitolul I. (Numele capitoluluD...............

Pagina

t !. {ymele s ubcapitotutui).........
L 2. (Numele s ubc apitol ului).....,...

Capitolul II. (Numele capitolului).
II. I. (N untele s a b c apito lului)....
II. 2. (Nanre le s ub capito lului)..,.

Capitolul N (Numele capitoluluD...............
N. 1. (Nurne le s ub c ap ito I alui)....
N. 2. (Nume le s ub c apito twlui)....

Concluzii (eventual propuneri).

Anexe (figuri, tabele, poze, etc.)..

Partea rcptezentdnd contribuliile candidatului trebuie sd aib[ o pondere de cel pu]in o treime dinlucrare' Bibliografiapoate sd c prindd diferite surse: cdr[i, articole,baze de date electronice. Eletrebuie sd poatd fi identif,rcate foarte clat, caurnare:
a' pentru cdrfi se va menfiona: numele, prenumele autorului/ autorilor, anul apariliei titlulcd$i| editura, oragul, eventual fara qi edilia,
b' pentru articole: numele, prenumele-autoiului/ autorilor, titlul articolului, publi caliain care aaplrut, editura, pagina/ paginile;
c. pentru site-uri: numele site-ului, data;
d' pentru legislafie, documente ale unor or ganizaliirapoarte,etc.: *** denumire sursd.

APROBAT iil gED{rTA r}€
DIN DATA DE:

0 3, l4Ari, 2014

Pregodinte:
Pncf.univ,dr.



ANEXA 4
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA DE
DOMENIUL I PROGRAMUL DE STUDIU

' ,","ron,secretariat: ,#""T ..Fax: ...site ... e-mait: ....

ANUL UNIVERSITI\R ....
Nr. crt. Coordonator gtiinfific Tema propusi
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7

8.

L
10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Lista temelor propuse pentru
LUCRARILE DE FII{AIIZNNE N STUDIILOR

Decan

0 3, i-fAR, 201/_

* NOTA: la propunerea studenlilor tabelul poafeJi

Director Departament
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ANEXA 5

a studiilor"Formular ,,Tema - Lucrare de Finaltzare
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA
DEPARTAMENTUL

TEMA

Lucrare de Fiinalizare a studiilor a studentului

1). Tema lucr[rii de finalizare atstudiilor:

2). Termenul pentru predarea lucririi
3). Elemente inifiale pentru elaborarea Iucririi de finalizare a studiilor

4). Confinutul lucrdrii de finalizare a studiilor :

5). Material grafic:

6). Locul de documentare pentru elaborarea lucrlrii:

7).Data emiterii temei

10

Coordonatori qtiinlifi ci
iinlific Ai numele),



Formular,,Cerere inscriere la

ANIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA DE ...

SOMSN{UI# PROGRAMUL DE STUDIU

ANEXA 6
Examenul de finalizare a studiilor',.

APROBAT

DECAN

VIZAT
Coordonatori qtiinlifi ci

Nr. din

DATE PERSONALN] ALE CAIVUTNATULUI

1. Date privind identitatea persoanei

Numeb:

Numeler anterior:

Prenumele:

)

3.

Sexul: FEMININ n
Data gi locul nagterii:

Ziuallunalanul

Locul (localitate, jude!)

Prenumele pirinfilor:
Tata:

MASCULIN n

5. Domiciliul permanent: (str., nr.,localitate, judef, cod pogtal, telefon)

6. Sunt absolvent(I) promofia: I _
7. Forma de invi!:flmAnt pe care am absolvit-o este:

zia
Cu taxd !

ID!
Fdrd taxd!

8' solicit inscrierea Ia examenul de licenfi / diplomd / disertafie. (finalizare a s

11

APROBAT lil gErxilTA D€ SEilAT

0 3. MAR, 201/-

Sesiunea anul

iilor):
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9' Lucrare de Iicenfi / Proiect de diplomi / Disertafie (finaliz are L studiilor) pe care o
sustin are urmltorul tiflu:

10. Coordonator gtiin{ific:

12' Menfionez ci tltfit examenul de licenfi / diplomi / disertafie pentru prima
oard I a doua ora (dupi caz)

SEMNATURA

APRoBATIt gE

0 3. I'1AR, 201/-

12



ANEXA 7

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA ....

Adresa.......Tel. ...

REFERAT
PRIVIND LUCRAREA DE LICENTA / PROIECTUL DE DIPLoMA / DISERTATIA

(F'INALIZARE, A STUDIILOR)

A
ABSOLVENTULUI/ ABSOLVENTEI

DAMEN{UI,4PROGRAMUL DE STUDIU ..........
PROMOTIA .........

1. Titlul lucriirii

2. Structura llucririi

3' Aprecieri asupra cdnfinutului lucririi de licenfi / proiectului de diplomi /disertafiei, mod de abordare, comprexitate, actualitate, deficien{e

4' Aprecieri asupra lucrlrii (se v_a menfiona: numrrul tiflurilor bibliograficeconsultate, frecventa notelor de subsol, .uiitut.u gi diversitatea surselor consultate:modul in care absolventul a prelucrat informaliite Ain surse t"";i;;r 
vv'uqrr4rv'

$ffiilrIA'm'sE
DIN D DE:

Pre
iv,dr. SORltl CURttA 13



5' (te-.oa menfiona: opfional locul de documentare qi modul in care absolventul arealaat cercetarea menfionandu-se contribufia autorului)

;: ;;;;i;;ii i;;;;;;;;;; i;;;;; ffi;;,n 
"p...*"; ;;i;;;;; h;;ii;;;;;;i;;,relevanfa studiului intreprins, competenfeli absolventuluf rigurozitater peparcursul elaboririi lucririi, consecventa pi seriozitatea de care a dat dovadlabsolventrul pe parcurs)

Redactarea lucrdrii respecti ....cerin{ele academice
de subsol qi bibliografie).
linegte condifiile pentru susfinere in
disertafie din .. .............. si

n

8.

Oradea,
Data

Coordonatori gtiin{ifi ci

0 3. plAfi, 
201r

I4



ANEXA 8

Tabel nominal

"Predare Ia arhivi a lucririlor de .........(fina lizarea studiilor),'

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

F'ACULTATEA .l

$SMMN{U+.TPROGRAMUL DE STUDIU

Nr. temd / Titlul LF Nume, Prenume Absolvent Semniturile
Predare Primire

APROBAT lil gEDtfrTA Dt

- 
DIN DA|A DE:

0 3, l'1Ak, 201/_

15



ANEXA 9

!
face trimiteri la notere bibliografice. Bibliografia poate si cuprinddinternet. Notere bibliografic e se citeazd in tJxt sub forma fcifre x :

Pentru articole:

tll Abbott' M' B', Petersen, M. M., and Skovg aard., o.: on the numerical modelling of
short waves in shallow water, Jnt. Hydraulic Res.; Vol. l6 (3), lg7g, pp.23_44.

SAU

t1] vigner, Gerard (1996): "Lire: comprendre ou d6coder?,,, Le frangais dans le monde,
283,p.62-69.

Pentru cirti:

tl] Grady' c'P'L' and Lim, H. (19s0): Biological wastewater Treatment Theorv and
Application, MarcelDekker, New york , pp.375_390.

SAU

tll Dospinescu, Vasile' semioticd si curs didactic. Editura Didacticd gi pedagogicd,
Bucuregti, 199E.

t3 ] http ://www. scientifi c j ournel.com/articles.html

SAU

t3l catherine Milkovitch Rioux 9i Helene veilhan (2006): Mdthodologie de la
recherche' Mattrise - D'4.A. (Master I et 2) de Lettres [en ligneJ, crE(]. Clermont-
Ferrand, /CEAD/2-

Consultat la 30.0L2006 Si 12.0g.2006

APR

16



ANEXA 10

DI]CLARATIE DE AUTENTICITATE A
LUC]RARII DE FIN ALIZARE A STUDIILOR

Titlul lucrdrii

Autorul lucrdrii

este elaboratd in

organizat de

din cadrul
Oradea, sesiunea a anului universitar

Prin pr ezenta, subsemnatul (nume, prenume, CI.IP)

Lucrarea de

examenului de

frnalizare

ftnalizare

studiilor

studiilor

vederea susfinerii

cdtre F'acultatea

Universitdlii din

a

a

declar pe proprie rdspundere cd aceastd

ajutor neautorizat qli cd nici o parte a

lucrare a fost scrisd de cdtre mine, fird nici un

lucrdrii nu conline aplicafii sau studii de caz

in lucrare nu existd idei, tabele, grafice , hd4i sau alte

legii rom6ne gi a convenfiilor intemalionale privind

publicate de alli autori.

Declar, de asemenea, cd"

surse folosite fdrd respe ctarca

drepturile de autor.

Oradea,

Data
Semndtura

t7


