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CAPITOLUL I.

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament este parte integranti din Regulamentul de arganizare ;i
funclionare a Universitdlii din Oradea, https://www.uoradea.roldisplay3042 gi este elaborat pebaza:

- Regulamentului - cadru de funclionare a bibliotecilor universitare - aprobat de M.E.C. prin
Ordinul nr. 3944 din 09.05,2003;

- Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd;

- Ordinului nr.4626 din 21,07.2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate qi de taxare a serviciilor Si a nerespectdrii termenelor
de restituire a publicaliilor tmprumutate din bibliotecile cuprinse tn releaua tnvdldmdntului;

- Precizdrilor privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate,
gdsite lipsd la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul Nalional de Statisticd, publicate tn
Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08,2005 Si a art. 67, pct. 2 din Ordonanla nr. 26 din 26.0L2006
pentru modificarea Si completarea Legii bibliotecilor nr. 3 34 din 31 .05.2002 - actualizatd,.

- Legii nr. 205 din 2001 pentru aprobarea Ordonanlei Guvernului nr. B4 din 1998 privind
constituirea Fondului de suslinere a bibliotecilor din invdtdmdnt,.

- Legii tnvd\dmdntului superior - publicatd in Monitorul Oficial nr. 614 din 05.07.2023;

- Codului muncii - publicat tn Monitorul Oficial nr. 225 din 31.03.2011 ;
- Regulamentului nr. 679 din 26.04.2016 privind proteclia persoanelor fizit:e tn ceea ce

prive;te prelucrarea datelor cu caracter personal (Regulamentul general privind proteclia datelor).
Art.2.Biblioteca Universit[1ii din Oradea este o bibliotecd de drept public, fdrd personalitate

juridic[ subordonati rectorului gi coordonatd de cdtre prorectorul care are in atribufii activitatea
bibliotecii. Biblioteca Universitdtrii din Oradea este, conform art. 19 (1) din Legea Bibliotecilor nr.

334/31.05.2002 - actualizatd, ,,parte integranti a sistemului nalional de invdldmdnt gi participd la
procesul de instruire, formare, educafie, precum gi la activitatea de cercetare" a Universiti{ii din
Oradea.

Art. 3. Colecfiile B.U.O. pot fi consultate de c6tre:

a. Cititorii interni: studenJi, cadre didactice, cercetdtori gtiinfifici, doctoranzi, angaja\i ai

universit[trii din oradea. cititorii interni pot imprumuta cdrfi gi la domiciliu,
b. Cititorii externi: fogti absolventi, elevi, cadre didactice, cercetdtori, studen{i de la alte

universitdli, alte categorii de utilizatori. Cititorii externi pot consulta colec{iile bibliotecii doar in sdlile
de lecturS.

Art. 4. Accesul la colecfiile gi serviciile B.U.O. se face pebazaPermisului de bibliotecd.

Art. 5. La inscriere, utilizatorul este informat cu privire Ia Regulamentul de organizare qi

funclionare a Bibliotecii Universitdlii din Oradea, semneazdpentru ridicarea permisului (cardului) de

biblioteci, de luarea la cunogtinJd gi de respectare a prevederilor prezentului regulament.

Art. 6. Nu se imprumutd la domiciliu cd(i din colecliile speciale (cir{ile apdrute inainte de

1920, cFr\i de patrimoniu gi cu autograf, edilii bibliofile, edifii princeps), publicaJiile de la sala de

lecturd (cdrli gi periodice), STAS-uri, brevete, teze de doctorat qi cdrfile provenite din donalii care au
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fost constituite in fonduri. in aazuri bine justifioate, imprumutul acestora se poate face cu aprobarea

conducerii B.U.O.

Art,7. Pentru cititorii interni, cu drept de imprumut la domiciliu, actele de lichidare sau de

inoheiere a studiilor la facultdtile respeotive trebuie vizate gi de B.U.O. (inclusiv de biblioteca filiald).
Secretariatele gi celelalte structuri administrative sunt obligate sb nu elibereze actele studenfilor,

cadrolor didactice sau angajatilor, fdr[ confirmaroa bibliotecii, care sA ateste c[ nu mai au publicaJii

imprumutate sau obligafii financiare.

CAPITOLUL il.
PATRIMONIU

Art. 8. Patrimoniul bibliografic Ai documentar al Bibliotecii Universitdfii din Oradea cuprinde:
cdrfi, manuscrise, publicafii periodice, teze de doctorat, partituri, CD-uri, DVD-uri, discuri fonografice,
afige, STAS-uri, brevete, hdrfi etc.

Art. 9. Colectiile B.U.O. se constituie gi se dezvoltd prin achizifie, transfer, schimb
interbibliotecar national gi internafional, proiecte, donafii gi sponsorizdri.

Art. 10. Resursele B.U.O. se asigurd din alocafii bugetare, venituri proprii provenite din
servicii cu tarife stabilite de conducerea bibliotecii (conforrn legislafiei in vigoare), proiecte locale,

na{ionale gi europene.

Art. 11. Biblioteca Universitblii din Oradea dezvoltd colec1ii enciclopedice gi/sau specializate

de publicalii cu caracter gtiinfific, in acord cu programele de invd![mAnt gi cercetare.

Art.12. B.U.O. colaboreazd cu conducerile facultSlilor gi ale departamentelor Universitdtii din
Oradea pentru achizilia de publicalii in vederea dezvoltdrii colec{iilor bibliotecii.

Art. 13. Evidenfa, prelucrarea, conservarea, recuperarea qi eliminarea documentelor se fac

conform:

- Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd - cap. III, art. 40;
- Ordinului nr. 4626 din 2I iulie 2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a

documentelor pierdute, distruse ori deteriorate Si de taxare a serviciilor Si a nerespectdrii termenelor
de restituire a publicaliilor imprumutate din bibliotecile cuprinse tn releaua tnvdtrdmdntului;

- Precizdrilor privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate,
gdsite lipsd la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul Nalional de Statisticd, publicate tn
Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08.2005;

- Ordonanlei nr. 26 din 26.0L2006 - art. 67, pct. 2 pentru modiJicarea Si completarea Legii
bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002,
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CAPITOLUL IIL
STRUCTURA COLECTITLOR

Art. 14. Colecfiile din Biblioteca Universitdfii din Oradea sunt structurate astfel:

L coleoJiile debazd - aflate in sdlile de lecturd, oonstituite din cel pulin un exemplar de: c[(i,
publicafii periodice, teze de doctorat, CD-uri, DVD-uri, discuri fonografice, partituri, afige, STAS-uri,
brevete gi alte documente existente in bibliotecd;

b. colecfiile uzuale - cdrfi aflate in depozite, destinate imprumutului la domiciliu;
c. colecfiile speciale - cdrfi de patrimoniu, editrii bibliofile, edifii princeps gi publicaliile

apdrute inainte de anul 1920, consultate doar in silile de lecturd;

d. fonduri - constituite din donafii de la personalitili (care cuprind minim 1000 documente de

biblioteci);

e. colecfii digitale - constituite din documente ce au fost digitizate, din fondul de publicafii al
Bibliotecii Universitdfii din Oradea.

CAPITOLUL IV"

ACTTVTTATT Sr SERVTCU

Art. 15. in cadrul B.u.o. se desfdgoard urmitoarele tipuri de activitifi:
. dezvoltareacolecfiilor;

o evidentacolecfiilor;

. organizareacolecfiilor;

. catalogareacolec{iilor;

o indexareacolec{iilor;

. descriereacolecfiilor;

o digitizarca publicafiilor $i documentelor de bibliotecd,

o intocmirea de tutoriale destinate utilizatorilor:
o comunicareacolec{iilor;

. relatii publice;

o schimb intern gi internafional de publicafii;

o informaredocumentard;

o referinfebibliografice;

o elaborarea de rapoarte pentru evaluarea ARACIS;
o statistici zilnice gi anuale;

o indexarea articolelor din Analele Universitdlii din Oradea qi din publicaliile periodice;
o informatizare;

o perfec{ionareprofesionald;

o activitd{i impuse de funcfiile gi obiectivele

conferinte, expozifii, etc.;
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. activitili care pot fi desftgurate la distanfd: descrierea, catalogarea gi indexarea

colecfiilor, imprumut interbibliotecar, elaborarea de rapoarte pentru evaluarea ARACIS.
Art. 16. B.U.O. oferd servicii de:

o lecturd in sdli specializate cu acces direct gi indirect la publicaJii;

o imprumutul publicafiilor la domiciliu;

o imprumut interbibliotecar intern ;i internafional;

. acces labaze de date;

' consultanld privind crearea de conturi pe platformele de literaturd Stiintificd Si utilizarea
acestora;

o facilitarea accesului la literatura d\gitalizatd prin incheierea de parteneriate cu alte

biblioteci sau institufii culturale din lard gi din strdindtate;

. referinte gi informare bibliograficd;

. multiplicareadocumentelor;

o orientarea gi indrum arca utilizatorilor.

Lrt. 17. Cuantumurile tarifelor pentru serviciile cdtre ttilizatori sau pentru sanclionarea

acestora se stabilesc de c[tre conducerea bibliotecii, se avizeazd de Consiliul de Administratie Ei se

aprobd de citre Senatul Universitdlii din Oradea.

CAPITOLUL V.

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 18. Biblioteca Universitdlii din Oradea este formati dintr-o unitate centrald cu functie
coordonatoare gi o filialI specializati pentru Facultatea de Protec{ia Mediului.

Art. 19. Activitatea Bibliotecii Universitdtii din Oradea este organizatd dupi prrogramul care

este precizat in Regulamentul intern al Universit[(ii din Oradea.

CAPITOLUL VI.
PERSONAL $I CONDUCERE

Art.20. Personalul de specialitate din Biblioteca Universitdlii din Oradea are statut de personal

didactic auxiliar - conform art.44 (3) din Legea Bibtiotecilor nr. 334/31.05.2002 - actualizatd gi este

angajat conform legislafiei in vigoare.

Art,21, Organigrama B.U.O. este determinatd de complexitatea, misiunea gi func{iile
Universitdlii din Oradea. Ea este propusd de cdtre conducerea universitdfii, se avizeazd de cdtre

Consiliul de Administratie gi se aprobd de c6tre Senatul Universitdlii din Oradea.

Art,22. Pentru ocuparea posturilor se vor respecta condiJiile stabilite de legislaJia in vigoare in
funclie de obiectivele de dezvoltare ale Universitilii din Oradea.

Art,23. B.U.O. asigur[ formarea profesionald continud a personalului sdu, conform art. 50 (1)
din Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 - actualizatri 9i a obiectivelor gi posibilitdlilor Universit[1ii
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din Oradea. Pregdtirea gi perfecfionarea personalului de specialitate se asigurd de cdtre Ministerul
Educaliei prin cursuri postuniversitare, precum gi prin alte forme, de pregbtire profesionali.

Art.24. Numirea, promovarea, sancfionarea, eliberarea din funclie a personalului B.U.O. gi

orice rnodificare a contractelor de muncd, in conformitate cu legisla{iain vigoare este coordonat[ de

cdtre Serviciul de Resurse Umane gi aprobatd de cdtre conducerea Universitilii din Oradea. Avizul
prealabil al conducerii bibliotecii este obligatoriu.

Toate posturile fie de execufie, fie de conducere din cadrul bibliotecii se ocupd prin concurs.

Art.25. Conform anexei nr.2, pct. 11, lit. C din Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2000 -

actualizatd, conducerea bibliotecii poate fi asigurat[ de cdtre un director care rdspunde de organizarea

9i funcJionarea bibliotecii.

Conducerea structurilor Bibliotecii Universit[Jii din Oradea este asiguratd de gef de serviciu qi

gefi de birou potrivit organigramei bibliotecii qi prevederilor legale.

Art.26. Persoanele care ocupd posturile de conducere trebuie si indeplineasci cerinfele
conform prevederilor legale gi oportunitdlilor de dezvoltare ale UniversitdJii din Oradea.

Art.27. Atribu{iile gi competenlele personalului B.U.O. se stabilesc prin Figa postului,

conform structurii organizatorice, programelor de activitate Ei a sarcinilor de serviciu elaborate de cdtre

conducerea bibliotecii.

Art,28. Conform legislaliei in vigoare, in B.U.O. funcJioneazb

consultativ, propus de cdtre prorectorul care coordoneazd activitatea
pregedinte gi din membri ai consiliului de Administrafie, ai Senatului qi ai

un Consiliu $tiin{ific cu rol

bibliotecii, in calitate de

Bibliotecii Universitdtii din
Oradea. Numirea Consiliului $tiinfific se face prin Ordinul Rectorului.

Consiliul $tiinfific face propuneri privind strategia de:

- dezvoltare a bibliotecii.

- completare a colec{iilor,

- dotare gi modernizare a bibliotecii,

- perfectionare a instrumentelor de informare documentard pe B.U.O.
utilizatorilor,

- dezvoltare a activitdJii de cercetare in Biblioteca UniversitnJii din Oradea.

CAPITOLUL VII.
DREPTURILE $I OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 29. Drepturile utilizatorilor:

^. Utilizatorii pot beneficia, gratuit sau contra cost (dupd caz), de serviciile B.U.O.
b. Utilizatorii beneficiazd de asistenld infodocumentar[ gi formativd finnizatd de personalul

bibliotecii.

c. Utilizatorii au acces de pe site-ul universitAlii: www,uoradea.ro - Cercetare - Bibliotecala:
- publicalii online abonate;

- publica{ii online in acces deschis.

Accesul la resursele online abonate se face:

- pe bazd de IP institufional - de pe orice unitate PC din Universitatea din Oradea;
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- acces mobil - in afara institu(iei, prin autentificare pe bazd, de cont gi parol6.

d. Utilizatorii pot consulta cataloagele tradilionale de bibliotecd (alfabetic Ai sistematic)
catalogul informatizat - OPAC. Sistemul OPAC, de ciutare online, permite gdsirea publicaliilor
baza de date a bibliotecii.

e. Utilizatorii au posibilitatea de a imprumuta:

- maximum 5 documente la un singur imprumut - pentru studenJi,

- maximum 10 documente la un singur imprumut - pentru cadre didactice, cercetdtori
gtiintifici, doctoranzi, angaja\i ai Universitdtii din Oradea.

f. Perioada de imprumut se stabilegte in funcfie de nurndrul de exemplare disponibile Ei
gradul de solicitare al publicafiei.

g. Termenul de imprumut al publicaliilor este de pdnd la 74 zile gi poate fi prelungit cu incd
14 zile sau cu un numdr de zile stabilit de cdtre bibliotecar.

h. Utilizatorii pot solicita copierea unor fragmente din publicafiile bibliotecii, cu respectarea
Legii nr. 8 din 1996 privind drepturile de autor ;i drepturile conexe. Nu se pot fotocopia manuscrisele,

cdrlile rare gi de patrimoniu. Consultarea acestora se face conform legislafiei in vigoare.
i. Utilizatorii pot beneficia de imprumut interbibliotecar intern gi internafional.

i. B'U.O. poate fi vizitatd de persoane individuale sau grupuri organizate, cu acordul
conducerii bibliotecii, fdri a deranja lectura.

k. Utilizatorii pot sb facd propuneri de noi achizilii.
l. Utilizatorii pot transmite conducerii bibliotecii reclamafii sau propuneri privind

imbundtSlirea activitdlii bibl iotecii.

m. Utilizatorilor li se asigurd dreptul de confidenfialitate a datelor personale si de imprumut.
Biblioteca Universitd{ii din Oradea se obligd sd nu foloseasc[ aceste date in alte scopuri, dec6t in
activitdtile specifice bibliotecii.

n. Drepturile utilizatorilor, tarifele pentru diverse servicii gi sancliunile se stabilesc la
inceputul fiecbrui an universitar gi se afigeazdin bibliotecd la dispozifia cititorilor.

Art. 30. Obliga{iile utilizatorilor:
L. Utilizatorii au datoria sd cunoascd gi sd respecte Regulantentul de organizare Si funclionare

a Bibliotecii Universitdlii din Oradea gi sd se conformeze mdsurilor sanitare gi de protecJie impuse

institu{iilor de inv6!5m6nt superior.

b. Pentru obfinerea Permisului de biblioteci:
- utilizatorii interni prezintd,carteade identitate gicarnetul de student vizatlazi;
- utilizatorii externi prezintdcartea de identitate gi chitanJa reprezentdnd contravaloarea taxei

de inscriere.

https : //www.uoradea.rolServici i*si*taxe?structure:Library.

c. Permisul (cardul) de bibliotecd nu este transmisibil!

d. La intrarea in sala de lectur6, cititorii au obliga{ia de a prezenta bibliotecarului Permisul de

bibliotecd pentru intocmirea de statistici.

e. Pierderea Permisului de bibliotecd trebuie sesizatd de urgen{6 bibliotecii gi, la cerere,

utilizatorului i se va elibera contra cost, un duplicat.

APRo&qr lN $tr
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f' Utilizatorii sunt obligafi sd actualizeze datele personale fwnizate la bibliotecd,in cazulin
care acestea au suferit modificdri.

g, in momentul primirii publicaliilor solicitate, cititorii sunt obliga{i sd verifice cu aten{ie
starea publicaliilor pe care le imprumutd gi sd semnaleze biblioteoarului eventualele deteriordri:
foi/coperte rupte sau lips5, sublinieri, pete etc.

h. Utilizatorii au obligalia sd pdstreze gi si nu distrugd publicafiile bibliotecii, sd nu facd

insemndri, sublinieri, sd nu rupd pagini.

i. Utilizatorii trebuie sd restituie publicaliile imprumutate la data comunicatd de bibliotecar.

i. La restituire, publicafiile vor fi verificate de personalul B.U.O., care va imputa cititorului
toate deteriordrile nesem nalate in momentu I imprumutului.

k. Utilizatorii au obliga{ia sd respecte orarul de funcfionare al bibliotecii, sd depuni ultima
solicitare de imprumut cu cel putin 30 minute inainte de terminarea programului. Eliberarea sdlii de

lecturd se va face cu 15 minute inainte de incheierea programului.

l. Utilizatorii au obligafia sd se prezinte intr-o linutd decentS, sd pdstreze linigtea, ordinea Ei

curilenia in biblioteci.

m. in silile de lecturd convorbirile telefonice sunt interzise.

n. in incinta bibliotecii este interzis fumatul, consumarea de bduturi alcoolice qi de substanfe

interzise de lege.

o. Utilizatorii au obligafia si pdstreze gi sb foloseascd adecvat mobilierul, aparatura,

instalaliile Ei celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii.

p. Utilizatorii au obliga{ia de a lSsa in spafiile puse la dispozilie obiectele personale (jachete,

paltoane, umbrele, sacoge, gen{i, pogete).

Pentru obiectele de valoare, biblioteca nu-gi asum6 responsabilitatea.

CAPITOLUL VIII.
SANCTTLTNT

Art. 31. Nerespectarea prezentului regulament se sanc{ioneaz| astfel:

^. Folosirea permisului unui alt cititor se sancfioneazd cu suspendarea dreptului de

frecventare a bibliotecii.

b. in cazul in care o persoand strdind folosegte permisul unui cititor cu acordul acestuia gi

provoacd daune fondurilor de carte sau bunurilor materiale ale B.U,O., rdspund solidar at6t cel care a

provocat paguba, cAt gi titularul documentului respectiv Ei se sanctioneazd cu suspendarea dreptului de

frecventare a bibliotecii.

c. Pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recupere az| potrivit legisla(iei in
vigoare gi se suporti de cbtre cel care le-a produs.

d. Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate se sanctioneazl cu o taxd de 0,5 lei
pentru fiecare zi de intdrziere, aplicat[ gradual pdnd la 50% din valoarea de inventar, actualizatd cu
aplicarea coefi cientului de infl aJi e la zi.

Pentru cititorii care au depdgit termenul de restituire, biblioteca, prin programul de bibliotecd
Liberfy5, trimite e-mailuri de avertismente gi somatii.
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e. Distrugerea sau pierderea documentelor de cdtre utilizatori se sancJioneazd cu recuperarea

frzicd, a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actuali zatd, cu
aplicarea coeficientului de inflafie la zi,la care se adaugd o sumd echivalentd cu de l-5 ori faJd de
preful astfel caloulat, conform Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteviorate Si de taxare a serviciilor si a nerespectdrii termenelor de restituire a publicaliilor
tmprumutate din bibliotecile cuprinse tn releaua invdtrdmdntului, precum gi a Precizdrilor privind
calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, gdsite tipsd ta inventar.

Coeficientul de penalizare de la l-5 se stabilegte in funcJie de:

- valoarea informafionald a documentului,

- gradul de circulaJie a documentului,

- numdrul de exemplare existente in stoc,

- vechimeadocumentului,

- tJz:ura, fizicd gi morald a documentului,

- gradul de repetare a abaterii etc.

f. Neachitarea sumelor datorate pentru pierderea sau nerestituirea la termen a documentelor
de bibliotecd atrage dupd sine suspendarea dreptului de imprumut pAni la rezolvarca situaliei. in
perioada in care utilizatorul este restanfier, acesta nu poate pretinde imprumutarea altor documente.

g. Fondurile constituite din aplicarea sancJiunilor de nerestituire la termen a publicaliilor Ei

pentru distrugerea sau pierderea documentelor nu se impoziteazd gi se evidenliazd ca surse

extrabugetare, fi ind folosite pentru dezvoltarea colecf iilor.
h. Sustragerea documentelor de bibliotecd este caz penal gi se sanc\ioneazd conform

prevederilor legale in vigoare. in aceastd situaJie se anuleazd Permisul de bibliotecd.
i. Toli cei care pierd, distrug sau deterioreazd mai mult de 3 cdrfi pierd dreptul de a mai

frecventa B.U.O.

i. in cazul pierderii cheii de la caseta de bagaje, utilizatorul este obligat s6 achite
contravaloarea acesteia.

k. Cititorii care au o conduitb necorespunzdtoare fafi de personalul bibliotecii sau fafd de

ceilalli utilizatori sunt sancfiona{i cu suspendarea permisului de bibliotecd.

CAPITOLUL IX.
DISPOZITII F'INALE

Art.32. Prezentul Regulament de organizare Si funclionare a Bibliotecii (Jniversitdlii din
Oradea se aplicd cu respectarea Cartei Universitdlii din Oradea gi intrd in vigoare dupd avizare de
cdtre Consiliul de AdministraJie gi aprobare de cdtre Senatul Universitdfii din Oradea.

Orice modificiri sau addugiri ulterioare se vor face numai cu avizarea Consiliului de
Administrafie gi aprobarea Senatului Universitilii din Oradea.
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