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CAPITOLUL 1. 1 —— 7z ] ]
DISPOZITII GENERALE |

Vaslls-Aural G cu'.J_; :

Art. 1. Prezentul regulament este parte integranti din Regulamentul de organizarve §i
Junctionare a Universitdfii din Oradea, https://www.uoradea.ro/display3042 si este elaborat pe baza:

- Regulamentului - cadru de functionare a bibliotecilor universitare - aprobat de M.E.C. prin
Ordinul nr. 3944 din 09.05.2003;

- Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd;
- Ordinului nr. 4626 din 21.07.2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a

documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectdrii termenelor
de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in refeaua invdjimantului;

- Precizarilor privind calculul valoric al documentelor pilerdute, distruse ori deteriorate,
gdsite lipsd la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul Nafional de Statisticd, publicate in
Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08.2005 si a art. 67, pct. 2 din Ordonanta nr. 26 din 26.01.2006
pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd;

- Legii nr. 205 din 2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84 din 1998 privind
constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invdiiimant;

- Legii invdgdmdntului superior - publicatd in Monitorul Oficial nr. 614 din 05.07.2023,

- Codului muncii - publicat in Monitorul Oficial nr. 225 din 31.03.2011;

- Regulamentului nr. 679 din 26.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal (Regulamentul general privind protectia datelor).

Art. 2. Biblioteca Universitatii din Oradea este o bibliotecd de drept public, fard personalitate
juridicd subordonatd rectorului si coordonatd de citre prorectorul care are in atributii activitatea
bibliotecii. Biblioteca Universititii din Oradea este, conform art. 19 (1) din Legea Bibliotecilor nr.
334/31.05.2002 - actualizatd, ,parte integrantd a sistemului national de invatimant $i participad la
procesul de instruire, formare, educatie, precum si la activitatea de cercetare” a Universitatii din
Oradea.

Art. 3. Colectiile B.U.O. pot fi consultate de citre:

a. Cititorii interni: studenti, cadre didactice, cercetatori stiintifici, doctoranzi, angajati ai
Universitdii din Oradea. Cititorii interni pot imprumuta cirti si la domiciliu.

b. Cititorii externi: fosti absolventi, elevi, cadre didactice, cercetitori, studenti de la alte
universitati, alte categorii de utilizatori. Cititorii externi pot consulta colectiile bibliotecii doar in silile
de lectura.

Art. 4. Accesul la colectiile si serviciile B.U.O. se face pe baza Permisului de biblioteci.

Art. 5.La inscriere, utilizatorul este informat cu privire la Regulamentul de organizare si
Junctionare a Bibliotecii Universitdfii din Oradea, semneazi pentru ridicarea permisului (cardului) de
bibliotecd, de luarea la cunostin{a si de respectare a prevederilor prezentului regulament,

Art. 6. Nu se imprumuta la domiciliu cérti din colectiile speciale (cirtile apirute inainte de
1920, cérti de patrimoniu si cu autograf, editii bibliofile, editii princeps), publicatiile de la sala de

lectura (carti si periodice), STAS-uri, brevete, teze de doctorat si cirtile provenite din donatii care au
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fost constituite in fonduri. in cazuri bine Justificate, Imprumutul acestora se poate face cu aprobarea
conducerii B.U.O.

Art. 7. Pentru cititorii interni, cu drept de imprumut la domiciliu, actele de lichidare sau de
incheiere a studiilor la facultatile respective trebuie vizate si de B.U.O. (inclusiv de biblioteca filiala).
Secretariatele §i celelalte structuri administrative sunt obligate si nu elibereze actele studentilor,
cadrelor didactice sau angajatilor, fird confirmarea bibliotecii, care sd ateste ci nu mai au publicatii

imprumutate sau obligatii financiare.

CAPITOLUL IL
PATRIMONIU

Art. 8. Patrimoniul bibliografic si documentar al Bibliotecii Universitatii din Oradea cuprinde:
carti, manuscrise, publicatii periodice, teze de doctorat, partituri, CD-uri, DVD-uri, discuri fonografice,
afigse, STAS-uri, brevete, harti etc.

Art. 9. Colectiile B.U.O. se constituie si se dezvolti prin achizitie, transfer, schimb
interbibliotecar national si international, proiecte, donatii si sponsorizari.

Art. 10. Resursele B.U.O. se asigurd din alocatii bugetare, venituri proprii provenite din
servicii cu tarife stabilite de conducerea bibliotecii (conform legislatiei in vigoare), proiecte locale,
nationale si europene.

Art. 11. Biblioteca Universititii din Oradea dezvoltd colectii enciclopedice si/sau specializate
de publicatii cu caracter stiintific, in acord cu programele de inviimant si cercetare.

Art. 12. B.U.O. colaboreazi cu conducerile facultitilor si ale departamentelor Universititii din
Oradea pentru achizitia de publicatii in vederea dezvoltirii colectiilor bibliotecii.

Art. 13. Evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea documentelor se fac
conform:

- Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd - cap. 111, art. 40;

- Ordinului nr. 4626 din 21 iulie 2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate i de taxare a serviciilor §i a nerespectdrii termenelor
de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in refeaua invitdmdntului;

- Precizdrilor privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate,
gasite lipsa la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul Nafional de Statisticd, publicate in
Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08.2005;

- Ordonantei nr. 26 din 26.01.2006 - art. 67, pct. 2 pentru modificarea §i completarea Legii
bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002.
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CAPITOLUL III.
STRUCTURA COLECTIILOR

Art. 14. Colectiile din Biblioteca Universitatii din Oradea sunt structurate astfel:

a. colectiile de bazd - aflate n silile de lecturd, constituite din cel putin un exemplar de: carti,
publicatii periodice, teze de doctorat, CD-uri, DVD-uri, discuri fonografice, partituri, afise, STAS-uri,
brevete si alte documente existente in biblioteci;

b. colectiile uzuale - cérti aflate in depozite, destinate imprumutului la domiciliu;

c. colectiile speciale - cérti de patrimoniu, editii bibliofile, editii princeps si publicatiile
aparute inainte de anul 1920, consultate doar in silile de lecturs;

d. fonduri - constituite din donatii de la personalititi (care cuprind minim 1000 documente de
bibliotecd);

e. colectii digitale - constituite din documente ce au fost digitizate, din fondul de publicatii al
Bibliotecii Universititii din Oradea.

CAPITOLUL1V.
ACTIVITATI SI SERVICII

Art. 15, In cadrul B.U.O. se desfiasoard urmétoarele tipuri de activitati:
e dezvoltarea colectiilor;
e evidenta colectiilor;
e organizarea colectiilor;
e catalogarea colectiilor;
e indexarea colectiilor;
e descrierea colectiilor;
e digitizarea publicatiilor si documentelor de bibliotec;
e intocmirea de tutoriale destinate utilizatorilor;

e comunicarea colectiilor;

e relatii publice; =

e schimb intern i international de publicatii; 1 78 MA

e informare documentari; ; (. _

e referinte bibliografice; I:ml;uln}iu\ dr. Vasile-Aurel CAUS |

e claborarea de rapoarte pentru evaluarea ARACIS;

e  statistici zilnice i anuale;

¢ indexarea articolelor din Analele Universitatii din Oradea si din publicatiile periodice;

e informatizare;

e perfectionare profesionali;

* activitati impuse de functiile si obiectivele specifice: lansiri de carte, simpozioane,
conferinte, expozitii, etc.;
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* activitafi care pot fi desfisurate la distan{d: descrierea, catalogarea si indexarea
colectiilor, imprumut interbibliotecar, elaborarea de rapoarte pentru evaluarea ARACIS.
Art. 16. B.U.O. oferi servicii de:
* lecturd in sili specializate cu acces direct si indirect la publicatii;
e Imprumutul publicatiilor la domiciliu;
¢ imprumut interbibliotecar intern si international;
* acces la baze de date;
e consultantd privind crearea de conturi pe platformele de literatura stiintifica si utilizarea
acestora;
* facilitarea accesului la literatura digitalizatd prin incheierea de parteneriate cu alte
biblioteci sau institutii culturale din tard si din strainatate;
¢ referinte si informare bibliografic;
e multiplicarea documentelor;
e orientarea si indrumarea utilizatorilor.
Art. 17. Cuantumurile tarifelor pentru serviciile citre utilizatori sau pentru sanctionarea
acestora se stabilesc de citre conducerea bibliotecii, se avizeazd de Consiliul de Administratie si se
aprobi de cdtre Senatul Universititii din Oradea.

CAPITOLUL V.
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 18. Biblioteca Universititii din Oradea este formatd dintr-o unitate centrald cu functie
coordonatoare si o filiald specializatd pentru Facultatea de Protectia Mediului.
Art. 19. Activitatea Bibliotecii Universitatii din Oradea este organizati dupa programul care

este precizat in Regulamentul intern al Universititii din Oradea.

CAPITOLUL VL \ 78 MAR!
PERSONAL SI CONDUCERE e |

Pregedinte:
Conf.univ.dr. VasileMurel CAL IS

Art. 20. Personalul de specialitate din Biblioteca Universititii din Oradea are statut de personal
didactic auxiliar - conform art. 44 (3) din Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 - actualizatd si este
angajat conform legislatiei In vigoare.

Art.21. Organigrama B.U.O. este determinatdi de complexitatea, misiunea si functiile
Universitatii din Oradea. Ea este propusd de citre conducerea universitifii, se avizeazi de citre
Consiliul de Administratie si se aproba de citre Senatul Universititii din Oradea.

Art. 22. Pentru ocuparea posturilor se vor respecta conditiile stabilite de legislatia in vigoare in
functie de obiectivele de dezvoltare ale Universititii din Oradea.

Art. 23. B.U.O. asigurd formarea profesionala continua a personalului siu, conform art. 50 (D

din Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 - actualizatd i a obiectivelor si posibilitatilor Universitatii
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din Oradea. Pregatirea si perfectionarea personalului de specialitate se asigurd de ciitre Ministerul
Educatiei prin cursuri postuniversitare, precum si prin alte forme, de pregitire profesionali.

Art. 24. Numirea, promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie a personalului B.U.O. si
orice modificare a contractelor de munc, in conformitate cu legislatia in vigoare este coordonatd de
cétre Serviciul de Resurse Umane §i aprobatd de citre conducerea Universititii din Oradea. Avizul
prealabil al conducerii bibliotecii este obligatoriu.

Toate posturile fie de executie, fie de conducere din cadrul bibliotecii se ocupa prin concurs.

Art. 25, Conform anexei nr. 2, pet. 11, lit. C din Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2000 -
actualizatd, conducerea bibliotecii poate fi asiguratd de citre un director care rispunde de organizarea
si functionarea bibliotecii.

Conducerea structurilor Bibliotecii Universitatii din Oradea este asigurati de sef de serviciu si
sefi de birou potrivit organigramei bibliotecii si prevederilor legale.

Art.26. Persoanele care ocupd posturile de conducere trebuie si indeplineascd cerintele
conform prevederilor legale si oportunitatilor de dezvoltare ale Universitatii din Oradea.

Art.27. Atributiile si competentele personalului B.U.O. se stabilesc prin Fisa postului,
conform structurii organizatorice, programelor de activitate si a sarcinilor de serviciu elaborate de citre
conducerea bibliotecii.

Art.28. Conform legislatiei in vigoare, in B.U.O. functioneazi un Consiliu Stiintific cu rol
consultativ, propus de citre prorectorul care coordoneazi activitatea bibliotecii, in calitate de
presedinte si din membri ai Consiliului de Administratie, ai Senatului si ai Bibliotecii Universitatii din

Oradea. Numirea Consiliului Stiintific se face prin Ordinul Rectorului. APRO&ATE}T\:E??}: fo DE SENAT| }
i 3 L

Consiliul Stiintific face propuneri privind strategia de: !
- dezvoltare a bibliotecii, | 1 8 MAR. 2024
- completare a colectiilor, ’ |
- dotare si modernizare a bibliotecii, { Q"!‘f_‘"l"’ dr. Vas"f'“ﬂ@ﬂ%:;
- perfectionare a instrumentelor de informare documentari pe care B.U.O. Ic oferd
utilizatorilor,

- dezvoltare a activitdii de cercetare in Biblioteca Universititii din Oradea.

CAPITOLUL VIL
DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 29. Drepturile utilizatorilor:

a. Utilizatorii pot beneficia, gratuit sau contra cost (dupi caz), de serviciile B.U.O.

b. Utilizatorii beneficiaza de asistentd infodocumentard si formativa furnizata de personalul
bibliotecii.

c.  Utilizatorii au acces de pe site-ul universitatii: www.uoradea.ro - Cercetare - Biblioteca la:

- publicatii online abonate;

- publicatii online in acces deschis.

Accesul la resursele online abonate se face:

- pe bazi de IP institutional - de pe orice unitate PC din Universitatea din Oradea;
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- acces mobil - In afara institutiei, prin autentificare pe baza de cont si parol.

d. Utilizatorii pot consulta cataloagele traditionale de bibliotecd (alfabetic si sistematic) si
catalogul informatizat - OPAC. Sistemul OPAC, de cautare online, permite gisirea publicatiilor in
baza de date a bibliotecii.

e. Utilizatorii au posibilitatea de a imprumuta:

- maximum 5 documente la un singur imprumut - pentru studenti,

- maximum 10 documente la un singur imprumut - pentru cadre didactice, cercetitori
stiintifici, doctoranzi, angajati ai Universititii din Oradea.

f.  Perioada de imprumut se stabileste in functie de numirul de exemplare disponibile si
gradul de solicitare al publicatiei.

g Termenul de imprumut al publicatiilor este de pana la 14 zile si poate fi prelungit cu inca
14 zile sau cu un numdr de zile stabilit de citre bibliotecar.

h.  Utilizatorii pot solicita copierea unor fragmente din publicatiile bibliotecii, cu respectarea
Legii nr. 8 din 1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe. Nu se pot fotocopia manuscrisele,
cértile rare i de patrimoniu. Consultarea acestora se face conform legislatiei in vigoare.

i.  Utilizatorii pot beneficia de imprumut interbibliotecar intern si international.

j- B.U.O. poate fi vizitatd de persoane individuale sau grupuri organizate, cu acordul
conducerii bibliotecii, fara a deranja lectura.

k. Utilizatorii pot sd facd propuneri de noi achizitii.

. Utilizatorii pot transmite conducerii bibliotecii reclamatii sau propuneri privind
imbunitatirea activitatii bibliotecii.

m. Utilizatorilor li se asigurd dreptul de confidentialitate a datelor personale si de imprumut.
Biblioteca Universitatii din Oradea se obligd sa nu foloseascd aceste date in alte scopuri, decat in
activitdtile specifice bibliotecii.

n. Drepturile utilizatorilor, tarifele pentru diverse servicii si sanctiunile se stabilesc la
inceputul fiecdrui an universitar si se afigeazd in biblioteca la dispozitia cititorilor.

Art. 30. Obligatiile utilizatorilor:

a. Utilizatorii au datoria sd cunoasci si si respecte Regulamentul de organizare si functionare
a Bibliotecii Universitdfii din Oradea si si se conformeze misurilor sanitare si de protectie impuse
institutiilor de invdtamant superior.

b. Pentru obtinerea Permisului de biblioteci:

- utilizatorii interni prezintd cartea de identitate si carnetul de student vizat la zi;

- utilizatorii externi prezinté cartea de identitate si chitanta reprezentind contravaloarea taxei
de inscriere.

https://www.uoradea.ro/Servicii+si+taxe?structure=Library.

c¢. Permisul (cardul) de biblioteci nu este transmisibil!

d. La intrarea in sala de lecturd, cititorii au obligatia de a prezenta bibliotecarului Permisul de
biblioteca pentru intocmirea de statistici.
e. Pierderea Permisului de biblioteca trebuie sesizati de urgentd bibliotecii si, la cerere,

utilizatorului i se va elibera contra cost, un duplicat.

Pagina 7 din 9




f.  Utilizatorii sunt obligati sa actualizeze datele personale furnizate la bibliotecd in cazul in
care acestea au suferit modificiri.

g. In momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati sa verifice cu atentie
starea publicatiilor pe care le mprumutd si si semnaleze bibliotecarului eventualele deterioriri:
foi/coperte rupte sau lipsa, sublinieri, pete etc.

h. Utilizatorii au obligatia si pédstreze si si nu distrugd publicatiile bibliotecii, si nu faci
insemndri, sublinieri, si nu rupd pagini.

i.  Utilizatorii trebuie sa restituie publicatiile imprumutate la data comunicati de bibliotecar.

J-  La restituire, publicatiile vor fi verificate de personalul B.U.O., care va imputa cititorului
toate deteriordrile nesemnalate in momentul imprumutului.

k. Utilizatorii au obligatia s respecte orarul de functionare al bibliotecii, si depund ultima
solicitare de imprumut cu cel putin 30 minute inainte de terminarea programului. Eliberarea silii de
lecturd se va face cu 15 minute inainte de incheierea programului.

I Utilizatorii au obligatia sd se prezinte intr-o tinutd decenta, si pistreze linistea, ordinea si
curdtenia 1n biblioteca.

m. [n silile de lecturd convorbirile telefonice sunt interzise.

n. In incinta bibliotecii este interzis fumatul, consumarea de bauturi alcoolice si de substante
interzise de lege.

o. Utilizatorii au obligatia si pistreze §i sd foloseascd adecvat mobilierul, aparatura,
instalatiile si celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii.

p. Utilizatorii au obligatia de a l3sa in spatiile puse la dispozitie obiectele personale (jachete,
paltoane, umbrele, sacoge, genti, posete).

Pentru obiectele de valoare, biblioteca nu-si asumi responsabilitatea.

l_'l?J

—

L

Prewdinte
| _Conf, LnIV dr \/a ils-Aurel PAUS

|
CAPITOLUL VIIL
SANCTIUNI |

Art. 31. Nerespectarea prezentului regulament se sanctioneazi astfel:

a. Folosirea permisului unui alt cititor se sanctioneazi cu suspendarea dreptului de
frecventare a bibliotecii.

b. In cazul in care o persoand strdind foloseste permisul unui cititor cu acordul acestuia si
provoacd daune fondurilor de carte sau bunurilor materiale ale B.U.O., raspund solidar atat cel care a
provocat paguba, cat si titularul documentului respectiv §i se sanctioneazi cu suspendarea dreptului de
frecventare a bibliotecii.

¢. Pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recupereazi potrivit legislatiei in
vigoare i se suportd de ctre cel care le-a produs.

d. Nerestituirea la termen a publicatiilor Imprumutate se sanctioneazi cu o taxi de 0,5 lei
pentru fiecare zi de intarziere, aplicata gradual pana la 50% din valoarea de inventar, actualizatd cu
aplicarea coeficientului de inflatie la zi.

Pentru cititorii care au depisit termenul de restituire, biblioteca, prin programul de biblioteca
Liberty5, trimite e-mailuri de avertismente si somatii.
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e. Distrugerea sau pierderea documentelor de citre utilizatori se sanctioneazi cu recuperarea
fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizati cu
aplicarea coeficientului de inflagie la zi, la care se adaugi o sumi echivalentd cu de 1-5 ori fata de
pretul astfel calculat, conform Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate §i de taxare a serviciilor §i a nerespectirii termenelor de restituire a publicatiilor
imprumutate din bibliotecile cuprinse in refeaua invifamantului, precum si a Precizirilor privind
calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, gdsite lipsd la inventar.

Coeficientul de penalizare de la 1-5 se stabileste in functie de:

- valoarea informationald a documentului,

- gradul de circulatie a documentului, l _DIN E

’ r]rJ [
1/
LULY

- numdrul de exemplare existente in stoc,

- vechimea documentului,

'l
T
!
]

- uzura fizicd si morald a documentului, Visite-Aurel CAUS |

o Y

- gradul de repetare a abaterii etc.

f. Neachitarea sumelor datorate pentru pierderea sau nerestituirea la termen a documentelor
de bibliotecd atrage dupd sine suspendarea dreptului de imprumut pana la rezolvarea situatiei. In
perioada in care utilizatorul este restantier, acesta nu poate pretinde imprumutarea altor documente.

g. Fondurile constituite din aplicarea sanctiunilor de nerestituire la termen a publicatiilor si
pentru distrugerea sau pierderea documentelor nu se impoziteazi si se evidentiazd ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

h.  Sustragerea documentelor de bibliotecd este caz penal si se sanctioneazd conform
prevederilor legale in vigoare. In aceasta situatie se anuleazd Permisul de bibliotecs.

i, Toti cei care pierd, distrug sau deterioreazi mai mult de 3 cirti pierd dreptul de a mai
frecventa B.U.O.

jo In cazul pierderii cheii de la caseta de bagaje, utilizatorul este obligat si achite
contravaloarea acesteia.

k. Cititorii care au o conduitd necorespunzitoare fati de personalul bibliotecii sau fata de

ceilalti utilizatori sunt sanctionafi cu suspendarea Permisului de bibliotec.

CAPITOLUL IX.
DISPOZITII FINALE

Art. 32.  Prezentul Regulament de organizare si funcfionare a Bibliotecii Universitdfii din
Oradea se aplica cu respectarea Cartei Universitdtii din Oradea si intrd in vigoare dupd avizare de
catre Consiliul de Administratie si aprobare de catre Senatul Universitatii din Oradea.

Orice modificdri sau addugiri ulterioare se vor face numai cu avizarea Consiliului de

Administratie si aprobarea Senatului Universititii din Oradea.
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