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ROMANIA
MII\[STBRUL EDUCATIEI NATIONA.LE

UIITVERSITATEA DIN ORADEA

EIB"T,IOT.EpA

Adresa: C.P. l14, O.P. I, Str. Universit[fiinr. l,
Cod Pogtal4l00B7, Oradea, Bihor

Tel. r-40 733 055557

E-mail : bibliotcca_uoradea@ya hoo,com

NORME $I NORMATIVE DE MUNCA

Biblioteca Universitf,tii din Oradea

In conformitate cu Normele privind incadrarea cu personal de specialitnte a dibhotecilor
universitare, anexa 2a din Legea bibliotecilor nr.334/31.05.2002 actualizat[:

l, incadrarea cu personal a bibliotecilor universitare se face in func(ie de activit{ile reale

desftgurate in aceste institulii, determinate de achizilia, prelucrarea gi comunicarea
documentelor, de serviciile, patrimoniul gi sistemul de organizare a institufiilorl respective,

num[rul gi frecventa utilizatorilor;

2. Personalul de specialitate

cercet[tori, redactori,

infbrmaticieni, operatori,

personal didactic auxiliar.

Indici de normare in cadrul Bibliotecii Universitdfii din Oradea pentru;

1. Achizifia de documente:

a. c[r[i

b, publicatii seriale

c. schimb intern pi interna{ional

2. IJvidenfa gi organizarea colecfiilor:

a. eviden(a globalS

b. eviden{aindividuali:

- informatizatfl

c. topografiadocumentelor:

- informatizatd

- tradilional6

3. Catalogare, clasificare, indexare (tradifional5 gi/sau informatizatfi):
a. cdr{i

b. publicafii seriale

c. STAS-uri

4. Organizarea depozitelor

5. Circulafia docurnentelor:

a, in shlile de lecturd

b. la imprumut

al bibliotecilor universitare se compune din: bibliotecari,j bibliografi,

documentarigti, conservatori, restauratori, ingineri he sistem,

analigti, depozitari gi alte funcfii de profil. Acegtia air statut de
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6, Evidenfa utilizatorilor
7. Organizarea filialelor
8. Administnarea qratrimoniului resurselor inlorrnatice
9. Administrarea patrimoniului resurselor materiale
10. Management de biblioteci:

a. director bibliotec5

b. gef Birou Achizitrie * prelucrare

c. gef Birou Comunicarea Colec{iilor

d. pef Birou Periodice

Biblioteca Universiti{ii din Oradea

Birou Achizifie - Prelucrare

TOTAL: I post

al

I
L.

z
m

I
z

Nornra de personal

Indice de nonmare6ttr

t{:
Funcfia de

conducere
Funcfie de

execulie

I S director biblioteci 1 post la bibliotecile universitare fhrd personalitate

iuridicf, tncadrate cu peste 20 de ansaiati

t
U

i
z

0

0)

z

Norma de personal
Indice

Func{ie de

conducere
Funcfie

de execufie de norneare

de

CUL

rerforrnanfE
(conform

r.u20t2/20t3)
no.ttrr-l -

S I

gef Birou
Achizifie -
Prelucrare

I post pentru fiecare

compartiment cu minimum
6 encaiati de "rne*icfft*t*

I posl

S I

bibliotecar (carte)

evidenfd globalft

evidenfd individuali
informatizatfl

I post la 30000

inregistrbri/an
-l-

I post la 8000 documente/an

0,36 trlost
Tl

0,90 post

3. S I
bibliotecnr (carte)

achizilie documente
I post la 850 documente/an 2 post

4. S I

bihliotecar (carte)
topografia
informalizati a

documentelor

I post la 7000 documente/arr

-

l.(}3 post.
.J
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5. S I

bibliotecar (carte)
catalogare,

clasificare, indexare
I post la 1200 titluri/an 2,gg post

6 S I
bibliotecar (carte)

catalogure,

clasificare, indexare
I post la 1200 titluriian

7, S I
bibliotecar (carte)

catalogare,

clasificare. indexare
I post la 1200 titluri/an

oo. S
I
I

bibliotecar (carte)
evidenJl retroactivd

individuald
informatizati

1 post la 8000 documente/an l,5l rost

9. S 1

bibliotecar (carte)
topografia retroactivd
informatizat[ a

documentelor

I post la 7000 documente/an l173 rcst

TOTAI,:

I post conducere + 6 posturi execu{ie + 1 post execufie (transfenat la Birou Coinunicurea
colecliilor)+lpostexecu{ie(Concediudematernitate-2ani)+lpostexecuiie-yacant

(transferat/detagat la Eirou Relafii Intelnafionale)

I

TOTAL =j10 posturi

-&-

2/-, l'{Atl, 2011-i



Birou Comunicarea colecfiilor

t,
I

t.:

z
t)

g)

P

2

Norma de personal
Indice

de normare

dr

CU]

r performan{5
(conlbrrn

.T.1t2012t20r3)

- $ostur,i -

Funcfie de

conduccre
Funcfie de execufie

I s I

6ef Birou
Cornunics-

rea

eoteutiilor

I post pentru fiecare
compartiment cu minimum
6 angaja[l de specialitate

rpost

2. S t

bibliotecar (carte)
circulafia documentelor:
- in s6lile de lectur6

- la tmprumut

+

orientare, informali i,

indrumdri

+

or ganizarca dep o zitel or
+

evidenf[ utilizatori

- I post la 15000

documente/an

- I post Ia 15000

documente/an

+

I post la 9000

utilizatori/an

T

I post Ia 40000 volume/an
+

I post la 10000

utilizatori/an

4,54

2,8[

T

0,93

+

0,8s

+

0,95

post

post

post

post

post

1

9.

S

bibliotecare (carte)
circulafia documentelor:
- in sSlile de lecturi

- la imprumut

+

orientare, informali i,

indrum6ri

+-

organizarea depozitelor
+

eviden{6 utilizatori

- I post la 15000

documente/an

- I post la 15000

documente/an

T

I post la 9000

utilizatori/an

+

I post la 40000 volume/an
+

I post la 10000

utilizatori/an

APROSATh gE TA rlE $EltAT
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10" S I

bibliotecare (carte)
transferat de la Filiala

de Medicinf, gi

X'armacie

circulaf ia documentelor:
- in sdlile de lecturi

- la tmprumut

J.i 
"nturr, 

informa{ii,

indrum[r:i

+

organizarea depozitelor
+

eviden{i utilizatori

- I post la 15000

documsnte/an

- I post la 15000

documente/an
T

I post Ia 9000

utilizatori/an

+

I post la 40000 volume/an
+

I post la 10000

utilizatori/an

ll"

12.

M 2

bihliotecare (carte)
circula{ia documentelor:
- in silile de lecturd

- la imprumut

+

orientare, informa{ii,

indrumdri

+

organizarea depozitelor

- I post la 15000

documente/an

- 1 post la 15000

documente/an

T

I post la 9000

utilizatori/an

T

I post la 40000 volume/an

TOTAL:

1 post conducere + 10 posturi execufie + I post execugie (transferat de la Filiala de Medicini qi

lFarmacie)

i

TOTAL =iL2 posturi
I

Datoritd repartizdrii sSlilor de lecturd pi a depozitelor pe cele 5 niveluri ale $ra
programului bibliotecii (2 schimburi, luni-vineri intre orele 8-20 gi s6mb6ta
necesarul de personal este de 15 posturi.

Completarea pentru cele 15 posturi = 12 posturi + 3 transferate:

- 2 posturi = 2 persoane transferate de la Birou Feriodice;

- I post = I post transferat de la Birou Achizitrie - Prelucrare,

? l}, h4+R, ?01(
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Birou Periodice

1|r

e,

L
z I

z

Norrna de personal
Indice

-Qdltr
_o!

Funcfie de

conducere
Funcfie de execufie

de normare

de

CUI

performanf6
(conforrn

T.1t2012t2013\

- nosturl -

S I
qef Birou
Feriodice

I post pentru fiecare
compartiment cu minimum d

erlB$jeti de ;qFecislitate

I por$t

z. S I

bibliotecar (periodice)
achizilie

eviden{6 individual6
informatizatfi
T

topo grafia informatizatd
a publica{iilor seriale
+

topografi a tradi{ionald a

publicafiilor seriale
-t-

catalo gar e, c I as i fi c are,

indexare infonnatizatfl
-r

organizarea depozitelor

circulafia publicaliilor
seriale

T

orientare, infonnafii,
indrumdri

I

+

I

T

I

+

I

T

I

+

I
T

1

+

I

post la 300 abonamente/an

post la 8000 inregistrdri/an

post la 7000 documente/an

post la 5000 documente/an

post la 1200 titluri/an

post la 40000 volume/an

post la 15000 documente/an

post la 9000 utilizatori/an

4,42
T

0,37

i,*
+

0,59

+

0,57

+

0,07

+

0n48

+

0r93

sost

rost

rost

)ost

lost

lost

rost

ost
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a
S

bibliotecar (periodice)
evidenfd individual6
informatizatd
retroactivb
+

topografi a publicafiilor
seriale informatizata

retroactivd

1-

catalogare, clasificare,

indexare informatizatd

retroactivd

organizarea depozitelor

circula{ia publ icaliilor
seriale
T

orientare, informafii,
indrumdri

I

-r-

I

-r-

I

T

I
+

I

+

I

post la 8000 documente/an

post la 7000 documento/an

post la 1200 titluri/an

post la 40000 volume/an

post la 15000 documente/an

post la 9000 utilizatori/an

0,49

0,56

+

0,64

Iost

ost

ost

A e I

bibliotecar (periodice)
schimb intem pi

internafional

eviden{E individuald
informatizatA l

topografia

informatizati a l

publicatiilor seriale din
dona{ii qiproiecte

topografi a tradilionalI
a publicaJiilor seriale

din donatii pi proiecte

catalogare, clasifi cape,

indexare informatizati a

publica[iilor seriale din
donatii gi proiecte

ar ganizar ea d ep ozite I o r

circulafia publicaliilor
seriale

+

orientare, informafii,
indrumari j

I post la 150 parteneri/an

+

I post la 8000 inregistrdri/an

I post la 7000 documente/an

+

1 post Ia 5000 documente/an

+

I post la 1200 titluri/an

'1-

I post la 40000 volume/an

f port la 15000 documente/an

+

I post la 9000 utilizatori/an

0,6 p{ )st

APROBAT lr $EDlitTA r)f; SEitAT
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5 i' I

bibliotecar (periodice)
evidenfd individuald
informatizatE STAS-uri
(actual gi retroactiv)
T

topo grafi e inform atizati
STAS-uri
(actual gi retloactiv)
T

catalogare, clasifi carc,

indexare informatizatd
STAS-uri
(actual gi retroactiv)

organ izarea depozitelor
T

circulafia publicafiilor
seriale

+

orientare, in formaf ii,
indrum[ri

+

I
+
I

+

I

I post la 8000

documente/an

1 post la 7000 documente/an

+

I post la 1200 titluri/an

post la 40000 volume/an

post la 15000 documente/an

post la 9000 utilizatori/an

i

I

I

0,16 post
i

rl
I

I

0,18 lost
I

)-l
'l

i

I

1,t)6 post

i

I

-l
I

I

-i
I

i

I

I

I

6. S I

bibliotecar (periodice)
evidentd individuald
informatizatd brevete
(retroactiv)
+

topo grafi a i nformatizatE
brevete (retroactiv)

catalogare, clasificare,

indexare infonnatizat[
brevete (retroactiv) I

+

organizarea depozitelor

circula{ia publica{i ilor
seriale

orientare, informaliil
indrumhri

I

+

I

+

I

-l-

1

+

1

+

I

post la 8000 documente/an

post Ia 7000 documente/an

post la 1200 titluri/an

post Ia 40000 volume/an

post la 15000 documente/an

post la 9000 utilizatori/an

DIN D .QE:

2t, |v{4R,2014

P
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7" S I

bibliotecar (periodice)
evidentd individuald
informatizati
retroactivd

topografia publicafi ilor
seriale informatizatd

retroactivd
-r

catalogare, clasifi care,

indexare informatizatd
T

organizarea depozitelor
T

circula[ia publica{i ilor
seriale

orientare, infonnafii,
indrumEri

I post la 8000 documente/an

+

I post la 7000 documente/an

+

1 post la 1200 titluri/an

+

I post la 40000 volume/an
+

I post la 15000 documente/an

'T-

I post la 9000 utilizatori/an

L S I

bibliotecar (periodice)
evidenfd individualI
informatizatd
retroactivi
+

topo grafra publica{ii I or
seriale informatizatd
retroactiv[

Jatalogare, clasifi care,

indexare informatizat[
T

organizarea depozitelor
-1- l

circulafia publicatiilor
seriale

+

orientare, informalii,
indrumfiri

I post la 8000 documente/an

I post la 7000 documente/an

+

I post la 1200 titluri/an

T

I post la 40000 volume/an
+

I post la 15000 documente/an

+

I post la 9000 utilizatori/atr

DIN D ,DE:

2 /,, lv|AR, 2014
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9.
c

bibliotecar (periodice)
evidentd individuald
informatizat[ brevete

(retroactiv)

topo grafi e in formatizatd

brevete (retroactiv)l

catalogare, clasifi oare,

indexare informatizat[
brevete (retroactiv)

organizarea depozitelor

circula{ia pub li ca{i ilor
seriale

ori entare, informa{i i,

indrumdri

I post la 8000

documente/an

+

I post la 7000 documente/an
+

I post la 1200 titluri/an

T

I post la 40000 volume/an
+

I post la 15000 documente/an

+

I post la 9000 utilizatori/an

0,071

0,081

+

0,5 Fost

post

post

TOTAL:

i

I

1 post conducere + 4 posturi execufie + I post execufie (transferat de la Birou iTehnologia
I

informafiei) + 2 post execu$ie (transferate la Biroul Cornunicarea colecfiilor) + I pirst execu{ie

pentru qef servici{r biblioteci

I

TOTALI:9 posturi

I

't
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I

J
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Filiale

+J
l"r

z
.A

ql

z

Norma de personal
Indice

Funcfie de

conducere
Funcfie de execulie

de normare

de p,

(,

CULT

erf0rmenfS

:onfornr

.u2fi12t2013)

aosiuri -

I S I

bibliotecar
Filiala de Construcfii gi

ArhitecturE
circulafia documentelor:

- in silile de lecturd

- la imprumut

-r

orientare, intbrma{ii,

indrumdri

-F

organizarea depozitelor

- I post la 15000

documente/an

- 1 post la 15000

documente/an

+

I post la 9000

utilizatori/an

'r

I post Ia40000
volume/an

0,33 post

(sald + in

T

0,03 post

+

0,002 por

:) (I;36l

rprumut)

,+
tl

* I nrst

z. S 1

bibliotecar
Filiala de Prptec{ia

Mediultri
eviden{I individtral5
informatizatd retroactiv6
+

topo grafia docuinentelor

informatizat[ retroactivd
+

catalogare, clasifi care,

indexare informatizatd

retroactivd
T

or ganrzat ea d epozlte I or

Jir"utagiu docunientelor:

- in shlile de lecturd

- la imprumut

+

orientare,

indrumiri
informafii,

I post la 8000

documente/an

+

I post la 7000

documente/an

+

I post la 1200

titluri/an

+

I post la 40000

volume/an
+

- I post la 15000

documente/an

- I post la 15000

documente/an

+

I post la 9000

utilizatori/an

0019 post

-f

0,22 post

+

0,73 post

+

0,009 por

1o10 post

(sald + in

+

0,10 post

=> *.*TSi

rprumut)

rnst.e 3 nastu ni

T.q1"A!

I

*3pos

.f'
''sii''
trl,

:ur
l.
't'.
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Ad m inistra rea patrimoniulu i resu rselor informatice

1i
()

z
6

z

Norma de personal
Indice

({tr Func{ii de

conducere
Funcfii de executie

de normare

I S 1

inginer
informatizare gi

activitAti in re{ea

administrator
patrimoniu

resurse informatice

1 post la 1-2 servere + 25

sta{ii de re{ea (ingineri de

sistem);

I post la 4-10 licenfe
operationale sistem

integrat de bibliotec[;

1 post la2-4 aplicajii
software operafionale;

I post administrator web
interneVintranet la
minimum l0 stafii
conecmte.

7 servere + l

retea

=> 4 post

14 licenfe
:> 2 post

Softlink - Lil
Ysoft - Safe(
:> I post

60 intemet +

27 PC angajr

=> 5 post

06 stafii de

rerty3;

l

19 OPAC +

r{i = 106

I post (administrator patrimoniu rqsurse informatice) + 1

Administrarea patrimoniului resurselor rnateriale

post (administrator patrimon iu

2 /-, h4Ail, 2011-

Pb:' 
[niv"*. SORIN GURILA

"""""*T-""""-*

T'OTAL i +Affs+uri

post vacant (ingine* de sistem)

TOTAL F I posturi

I

;
()

z
o)

z

Norma de personal
Indice

Funcfii de

conducere
Funcfii de execufie

de normare
de performanf5

- rlo*turi -

I S I

lnglner

gestionar

administrator
patrimoniu

r€surse materiale

I post pentru

administrarea bibliotecii
:> I post

TOTAL POSTURI ilt gfnLfOTECA = 37 ppsturi



RoMANra
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNTVIRSITATEA OrN ORANNI i

iBIBLIOTECA 
i

Adresa: C.P. 114, O.p. l, Str. UniversitdJii nr. 1,

Cod Pogtal 410087, Oradea, Eihor
Tel. +40 0733 055557 t

E-mail: biblioteca_uoradea@yahoo.corh

i:
Nr. 105 110.03.2014

CATRE,

CONDUCEREA UNIVERSITATII DIN; ORADEA

SERVICIUL DE RESURSE UMANE

Ca urmare a Deciziei rectorului nr. 567 din 08.07.2013 prin care se dispung mutarea, p6nd
in 25'09'201 de la Biblioteca Facultd{ii de Medicind siiFarmacie si apersonalului iversit6lii din oradea, aceastd filiald r-u -triu! la etajul IV al
bibliotecii - bibliotecii din cadrul Facultdlii de Medicind pi Farmacie s-a
desfiinJat. Pentru noua organigramd postul de bibliote car alDoinei Micldug Ae U qi6ata Facultdlii
de Medicind gi Farmacie trece la Biroul comunicarea colecJiilor. r

Pentru administrarea patrimoniului resurselor materiale qi pentru administiarea resurselor
informatice, in organigrama bibliotecii se includ posturile de inginer pentru Kafona Cristian gi
pentru Man Cornel. 

i

Av6nd in vedere transferul de la Editura Universitd[ii a Corinei Boqka l{ biblioteca, pe
organigramd va fi qi postul de magaziner pe care aceastail ocupa. 

i

$ef serviciu bibliotecfl,
FLORICA UJOC prof.univ.d4 N $rPo$

APROBATifl gEo{l{TA

? /', MAt{, 2 1-
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4
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7
tr

BIBLIOTECA UO

I gefserviciu - bibliotecar

)tADMIII-ISTRATOR RESURSE

INFORMATICE

I inginer

FTLTALAru.crn rA1ntr
coNsrRUCTrr $r mnrrncrunA
I bibliotecar

1

ADMINISTRATOR RESURSE
MATERIALE

I ineiner

FILIALA FACULTATII DE
PROTECTIA MEDIULUI

2 bibliotecari

BIROU

ACHIZITIE,

PRELUCRARE

I pefbirou - bibliotecar

9 bibliotecari

BIROU

COMUNICAREA

coLEcTrrLoR

I gefbirou - bibliotecar

l0 bibliotecari
I rnagaziner

BIROU

PERIODICE

I gefbirou - bibliotecar

8 bibliotecari


