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_____________________ 

STAT I I 
Structura emitentă: 
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____________________ 

3, LISTA DE DIFUZARE 

Nr Difuzare ____________ 

Scopul Structură/Facultate/Depart 
crt difuzării* ament Nume şi prenume Data Semnătura 

Aplicare/ Prorector Management Bendea Gabriel 
• Informare 

Academic _______________________ ______ ____________ 

2 
Aplicare/ Prorector Managementul Filip Sanda-Monica 
Informare cercetării __________________________ _______ _____________ 

Aplicare/ 
Prorector Relaţii 
internaţionale şi servicii Şipoş Sorin 

Informare 
studenţe şti ____________________________ _______ ______________ 

_________________ 

Aplicare/ Prorector Management Dodescu Anca-Otilia 
Informare economic, antreprenoriat ________________________ _______ ____________ 

Aplicare/ Prorector Management 
Livia Bandici 

• Informare calitate şi administrativ ________________________ ______ ____________ 

6 
• 

Aplicare/ 
Director CSUD Ţarcă Radu-Cătălin 

lnformare _______________________ ______ ___________ 

Aplicare/ 
__________________________ 

Facultatea de Arte Andor Corina 
Informare _______________________ ______ ___________ 

Aplicare/ 
__________________________ 

Facultatea de Construcţii, 
Prada Marcela 

Informare Cadastru şi Arhitectură ________________________ _______ 

• 
Aplicare/ 

Facultatea de Drept Miheş Cristian 
Informare ________________________ ______ ____________ 

Aplicare/ 
____________________________ 

Facultatea de Geografie, 
I1ieş Alexandru 

Informare Turism şi Sport _______________________ ______ ___________ 

Aplicare/ 
Facultatea de Inginerie 

I 1. Electrică şi Tehnologia Gergely Eugen 
Informare 

Informaţiei __________________________ _______ _____________ ________________ 

Aplicare/ 
Facultatea de Inginerie 

2. Energetică şi Management Hora Cristina 
lnformare 

industrial ________________________ ______ ____________ 
_______________ 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie 
Hule Voichiţa 

Informare Managerială şi Tehnologică ______________________ ______ ___________ 

Facultatea de Istorie, Relaţii 
Aplicare/ 

Internaţionale, Ştiinţe Politice Moisa Gabriel 
Informare 

şi Ştiinţele Comunicării __________________________ _______ _____________ 

ŢŢ 
________________ 

Aplicare/ 
Facuttatea de Litere Buciuman Veronica t 7 Informare ______________________ - DflÉŢAD8ętI 

Aplicare/ Facultatea de Medicină şi 
Bodog Florin 

fl tO8ATŞ 
ATADE 

Informare Farmacie ______________________ ______ ____________ 

17. 
Aplicare/ Facultatea de Protecţia 

Maerescu Cristina 
3 I Ů( ILUL4 ţ 

Informare Mediului ______________________ ______ ____________ 

18. Aplicare/ Facultatea de Informatică şi Macocian Eugen «1 

4 
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Nr I I Difuzare ____________ 

Scopul Structură/Facultate/Depart 
crt difuzării* ament Nume şi prenume Đata Semnătura 

Informare tiinţe __________________________ _______ _____________ 

Aplicare/ Facultatea de Ştiinţe Sabău Popa Diana 
Informare 

Economice _______________________ ______ 

Aplicare/ Facultatea de Ştiinţe Socio- Barth Karla 
Informare 

Umane _______________________ ______ ___________ 

Aplicare/ 
Facultatea de Teologie 

2 I. Ortodoxă Episcop Dr, Vasile Popa Viorel Cristian 
Informare Coman ______________________ ______ ___________ 

______________ 

Aplicare/ Direcţia General Nicula Adrian 
Informare 

Administrativă ________________________ ______ ____________ 

23. 
Aplicare/ Direcţia Economică Tripa Sanda 
Informare ________________________ _______ ____________ 

24. 
Aplicare/ 

____________________________ 

Direcţia Resurse Umane Roman Pompilia 
Informare ________________________ ______ ____________ 

25. 
Aplicare/ 

____________________________ 

Compartiment Juridic Bulmaci Anca 
Informare _______________________ ______ ___________ 

26. 
Aplicare/ 

__________________________ 

Serviciul Management Popescu Daniela 
Informare Integrat IT ________________________ 

27. 
Aplicare/ Compartiment Audit Public Danciu Lucia 
Informare Intern __________________________ _______ _____________ 

Aplicare/ 
Compartiment Securitate şi 

28. Sănătate în Muncă Situaţii Bagdi Carmen 
Informare - de Urgenţă ______________________ ______ ___________ 

29 

______________ 

Aplicáre/ ç Serviciul de Comunicare Mucea Adela 
Infôrmare _______________________ ______ ___________ 

30 
Aplicare/ 

__________________________ 

Secretar Şef UO Sava Monica 
Informare __________________________ _______ _____________ 

3 I 
Aplicare/ 

______________________________ 

Centrul de Consiliere si Borza Adriana 
Informare Servicii privind Cariera ________________________ 

Aplicare/ Direcţia ,,Biblioteca Ujoc Florica 
Informare Universităţii din Oradea 

Aplicare/ 
Departamentul pentru 

________________________ 

[PROGÁT IN 

____DI 

Č[NŢADE SENAT 
IDATADE 

Pregătirea Personalului Orţan Florica l Informare Didactic I _______ Lih ÎT2024J ____________ 

_______________ 
Centru de Educaţie Continuă 

34 Aplicare/ 
Informare 

şi Dezvoltare a Resurselor Curilă Mircea 
conlixâ .dr sieaz& cÄu$ 

Umane ____________________ 

______ 

_____ __________ 

Ąp!icâre/ I 
Serviciul Proiecte CDI Bococi Dana 

Infőrmare ________________________ ______ ____________ 

36. 
Aplicare/ 

____________________________ 

I Departamentul pentru Bandici Livia 
Informare Ui Asigurarea Calităţii ________________________ 
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37. Äklicare/ Departamentul de Relaţii Buran Carmen 
Informare 

Internaţiona1e ________________________ 

38. Evidenţă C-SCMI Rotoiu Alina ______ ___________ 

Ą1hlVWt 
- 

electronica 

C-SCIM Rotoiu Alina 
_____________________ 

II 

/ i 
łUr --
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DIN DATA 
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4. SCOPUL PROCEDURII 

4.1. Stabilirea regulilor şi a operaţiunilor pentru asigurarea dreptului 
studenţilor absolvenţilor Universităţii din Oradea, care au beneficiat de şcolarizare cu frnanţare de 

la bugetul de stat în cadrul unui program de studii universitare, de a urma, în condiţiile legii, un alt 
progrm de studii universitare în cadrul aceluiaşi ciclu de studii universitare 

4.2. Procedura descrie modalitatea de organizare la nivelul Universităţii din Oradea a 
procesului de restituire de către studentul absolventul care a beneficiat gratuit de şcolarizare în 
cadrul unui program de studii unversitare pe loc finanţat de la bugetul de stat a contravalorii 
serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

5.1. Procedura se aplică tuturor struturilor UO care oferă servicii educaţionale şi de 

cercetare (Facultăţi, DPPD; IOSUD), Direcţiei Economice, participanţilor implicaţi în procesul 

fundarneritării,încasării şi evidenţei serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat şi 

benéficiărilor seřviciilor educaţionale oferite de UO care solicită restituirea taxclor i contravalorii 

serviciilor aferente procesului de învăţâmânt. 
5.2. Participanţii implicaţi răspund de aplicarea şi respectarea prevederilor prezentei 

proceduri, în funcţie de responsabilităţile stabilite prin prezenta procedură şi fişa de post. 
5.3. Prezenta metodologie stabileşte: 
a) operaţiile care se parcurg pentru restituirea contravalorii serviciilor de_şcolarizarecu 

finanţare de Ia bugetul de stat; ţAPROBATţN Ş€ĐINŢADE 

b) responsabilităţile şi responsabilii de operaţiile aferente procedurii. DIN_TADp,, 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

- Legea învăţământului superior nr. 199 2023; Wtstiv.r. VasiSaure 

- 
- Ordinul Ministerului Educaţiei 5496 2024 privind aprobarea Metodologiei pentru 

restitüireą contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, Monitorul 
Oficial i{i 685k1in 16 iulie 2024; 

i _ Meťbdślogia pentru restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la 
bugetúl de stat, din 09.07.2024 parte integrantă din Ordinul Ministerului Educaţiei 5496/2024; 

- Caŕiâ Universităţii din Oradea; 
-. SEÁQ-PS-DE-04 - Procedura de sistem privind fijndamentarea, încasarea şi 

evidenţa taxelor aferente procesului de învăţământ; 

? - Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor în baza Sistemului 

European de Credite Transferabile (ECTS); 
-. Maődólogü elaborate de Consiliul Naţional de Finanţare a Învăţământului 

Superior (CNF IS); 
F -t Ordihul nr. 3236/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii şi 

şcolarizáre a cetăţenilor străini pe locuri fără plata taxelor de şcolarizare şi cu bursă şi pe 

iocuh fráplata taxelor de şcolarizare, dar fără bursă, în instituţiile de învăţământ superior de 

stat acrěditate; - 

Legea nr. 70 2015 pentru întărirea disciplinei financiare privind operaţiunile de 

încasăi şi plăţi în numerar şi pentru modificarea şi completarea Ordonanţei de urgenţă a 

Guvrů1ůi nr. 193 2002 privind introducerea sistemelor moderne de plată; 
1 
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- Metodologia cadru de organizare şi desfăşuare a examenelor de absolvire, licenţă 

/diplomă şi disertaţia, parte integrantă din Ordinul nr. 3691/2024; 

- Metodologia-cadni privind organizarea admiterii în învăţământui superior în 

ciclurile de studii universitare de scurtă durată, de licenţă, de masterat şi de doctorat, din 

0 i .02.2024 parte integrantă din Ordinul nr. 3693 2024; 

- Legea nr. 287 2009 privind Codul civil. 
- Alte decizii şi reglementări interne în vigoare. 

7. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 

7.1. Defiuiţii 

În conformitate cu prevederiie Legii învăţământuiui superior nr. 199 2023, art. 35 alin 7 şi 

8, o persoană poate benejicia de Jinan/are de la bugetul de stat pentru un singur program de 
studii universitare de scurtă durată, pentru un singur program de studii universitare de iicenţă, 
pentru un singur program de studii universitare de master şi pentru un singur program de studii 
doctorale. Prin excepţie, absolvenţii unui program de studii universitare de masterat care au 
beneficiat de finanţare de la bugetul de stat pot urma un program de studii universitare de masterat 
didactic cu finanţare de la bugetul de stat. 

Persoana care a benejîciat gratuit de şcolarizare în cadrul unui program de studii 
universitare pe loc Jinan/at de Ia bugetul de stat are, în condiţiiie legii, dreptul de a urma un alt 

program de studii universitare în cadrul aceluiaşi ciclu de studii universitare: 

a) în regim cu taxă, dacă instituţia de învăţământ superior de stat organizează programui şi 

în acest mod; 
b) în regim gratuit, cu finanţare de la bugetul de stat, în condiţiile în care persoana achită 

contravaloarea serviciiior de şcoiarizare de care a beneficiat anterior cu finanţare de ia bugetui de 
stat, integral sau parţial, în cazurile în care programui de studii la care a fost admis este organizat 
doarcufinanţatě iňtegraiă de ia buget, Studenţii pot achita contravaloarea serviciiior de şcolarizare 
de care aubenficiat anterior Ministerului Educaţiei, conform unei metodologii aprobate prin ordin 
al ministrilui edücaţiei; 

c) în regim gratuit, doar în cazul programeior universitare de masterat profesionai de 
conducerejinteraiie, care sunt obligatorii pentru evoiuţia ofiţerilor în cariera militară, precum şi în 
cazuiprorambr universitare de masterat profesionai pentru formarea ofiţeriior de informaţii şi 

pentrii forharea iniţială a ofiţerilor ofiţeriior de poiiţie din Ministerul Afaceriior Inteme. 
Inconföřmitate cu prevederile Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciiior de 

şcolarizare cut finanţare de la bugetul de stat, din 09.07.2024 parte integrantă din Ordinui 
Ministçruţpi Educaţiei 5496 2024, art. 3: 

Contravaloarea servicülor de şcolarizare Jinanţate de la bugetul de stat, integral sau 
parţiaI;câre trebuie restituită reprezintă suma granturilor de studii pentru anii de şcolarizare ia 
într-o ihstituţie de învăţământ superior la ciclul universitar urmat. 

Gŕantul de studiu ce constituie contravaloarea serviciilor de şcolarizare pentm un student 
însdis lh ün program de studii universitare, pentru un an de studiu, este compus din: 

a) alocaţia pentru finanţarea de bază calculată pe baza costuiui mediu per student 

echi{alënť per domeniu, per cicluri de studiu şi per limbă de predare, la care se apiică, după caz, 
un coeflcient de echivaiare (Tabelul 1 din Anexa nr. 3 ia Metodologia de alocare a fondurilor 
bugetare penĺru Jinanţarea de bază şi Jînanţarea suplimentară a instituţiilor de învăţământ 
superior de stat din Románia din anul respectiv) şi, respectiv, un coeficient de cost (din Anexa nr. 



3 la Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru Jinanţarea de bază şi finan(area 
suplimentară a instituţiilor de învăţămánt superior de stat din Románia din anul respectiv); 

b) bursa primită pe durata de efectuare a studiilor, în cazul în care a beneficiat de bursă 
de la bugetul de stat; 

c) fondurile decontate studentului pentru facilităţile de transport IocaI pe durata de 
efectuare a studiilor, în cazul în care a beneficiat de decontarea transportului; 

d) alocaţia pentru cămine-cantine de care a beneficiat studentul pe durata studiilor, în 
cazul în care a beneficiat de alocaţie pentru cămine-cantine pe durata studiilor. 

Procedura operaţională - Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie 
urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării, cu privire la 
aspectul procesual. 

Ed4ie a unei proceduri formałizate - Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei 
proceduri formalizate, aprobată şi difuzată. 

Procedură opera gonală - Procedură care descrie un proces sau o activitate care se 
desfăşoară la nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale 
Uni.ersităţii din Oradea. 

Revizia în cadrul unei ediţii - Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 
asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii formalizate, 
acţiuni care au fost aprobate şi difuzate. 

StructurľtĺConipartiment opera ţiona/ - Direcţie generalăi direcţie serviciu/ birou/ 
comj,artirrient cu coordonator. 

7.2. Abrevieri 
UO Universitatea din Oradea; 
SUO Senatul Universităţii din Oradea; 
A- Aprobare; 
Ap- Aplicare; 

- Äv Aviżarě; 
BSE Beneficiaru1 serviciului educaţional (student în ciclul I sau 1I/ doctorand medic 
reident alţi cursanţi) plătitor de taxe; 
CĄ - Cbnsiliul de Administraţie aI Universităţii din Oradea; 
CĘ Cońsiliul facultăţii; 
CJ Compartimentul Juridic 

- DĘ Direcţia Economică; 
- DPPD Dpartamentul pentru Pregătirea Personalului Didactic; 

DPT Document de plată a taxei; 
Elaorare; 

F- Formular; 
•iOSUD Iňstituţia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat; 
ME -Ministerul Educaţiei; 
P0 Procedura operaţională; 
PrMCA- Prorector Management calitate si administrativ; 
PrMEA - Prorector Management economic, antreprenoriat; 
PS Procedură de sistem; 
Sc Serviciul Contabilitate; 
SF Serviciul Financiar; 
v Verificare. 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 

. Descrierea procedurii 

&i. Etapele necesare realizării proceduri operaţionale sunt: 

8.1.1. Iniţierea3,, 

l 
PrezentaProcedură se iniţiază la propunerea PrMEA şi a directorului economic, respectiv 

a decanjlo1ŕ sau a coordonatorilor structurilor care aplică prevederile prezentei proceduri. 

8.1.2.Elaborare 
Przentt pocedură stabileşte modul în care se derulează procesele privind restituirea 

contravLlorii seryiciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, precizarea structurilor şi a 
responsabilităţiţor persoanelor implicate. 

Prezenta procedură respectă principiile legalităţii, autonomiei unive 
responsabilităţii,, a normelor etice şi deontologice în vigoare. 

8.1.2.1. Modul de redactare: 
Se respectă prevederile art.8. 1.2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01. 

8.2. Structura şi conţinutul procedurii 
8.2.1. Generalităţi 
Prevederile prezentei proceduri se aplică tuturor structurilor din cadrul UO şi beneficiarilor 

serviciiJoĘ educaţionale oferite de UO care solicită restituirea contravalorii serviciilor de 
şcolariżarç cu finanţare de la bugetul de stat. 

Prin implementarea procedurii se asigură: 
- asigurarea dreptului studenţilor/absolvenţilor Universităţii din Oradea, care au 

beneficiat de şcolarizare cu finanţare de Ia bugetul de stat în cadrul unui program de 
studii universitare, de a urma, în condiţiile legii, un alt program de studii 
üîiiýersitare în cadrul aceluiaşi ciclu de studii universitare, 

- &nstituirea un instrument eficient de lucru în procesul de restituire a contravalorii 
đ sérviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat. 

8.2.2. Rëstituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de 
stat 

- 8.2.2.1 Studentul/Abso1ventul ce doreşte să restituie contravaloarea serviciilor de 
şcolariar cu fińaiţare de la bugetul de stat în conformitate cu prevederile art. 35 alin. (8) lit. b) 
din Legeaáînvăţământului superior nr. 199 2023, cu modificările şi completările ulterioare, va face 
o solicitare scrisă (Anexa 1 la prezenta Proeedurá) către conducerea UO, în care să fie menţionate 
denumieá progŕarńului de studii universitare la care a fost înscris, facultatea, perioada şi forma de 
învăţărńârit. Solicitărea se va depune la Registratura UO însoţită de o copie a actului de indentitate 
(se a ţ*ezenta i óriginalul pentru conformitate). 

18.22.2 Reďtorul/PrMEA dispune transmiterea cererii solicitantului către facultatea la care 
sudentuţ äbsoléntu1 a beneflciat de serviciile de şcolarizare anterior cu finanţare de la bugetul de 
stat în védere analizării cererii solicitantului şi precizării/certificării statutului solicitantului 
(buetIču Îaxă)e erioada şcolarizării (Anexa 2). 

8.42.3 Dećanul facultăţii va analiza cererea şi va certifica statutul studentului (bugetat/cu 
taxă) pé rioáda colarizării, va comunica dacă a beneficiat de bursă şi cuantumul acesteia, de 
alocaţie cămin-cantină, de facilităţi la transportul local începârd cu anul universitar 2024-2025 şi 



PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 
PRIVIND RESTITUIREA 

Ediţia: l I Pagina l l din 21 

i i I 
CONTRAVALORII I 

SERVICIILORDEŞCOLARIZARE l 2 3 4 
CU FINANŢARE DE LA BUGETUL DE I I 

UNIVERSŹTATEA DIN ORADEA 

STAT I I 
I Structura emitentă: 

DJRECŢIA ECONOMICĂ 
COD: SEAQ-PO-DE-O1 

va transmite la ľ&egistratura UO documentul completat conform Anexei 2 din prezenta Procedură 
însoţit de documenîele justificative pentru a fi înaintate rectorului. 

8.2.2.4 Rectorul va repartiza cererea solicitantului împreună cu documentele transmise de 
facultate spre soluţionare, prorectorului responsabil cu managementul economic şi antreprenoriat 

- c 
fL2.2.S Rrorectorul PrMEA va transmite cererea solicitantului (Anexa 1)împreună cu Anexa 

2, Servičiului Cancelarie Rectorat pentru stabilirea cuantumului alocaţiei pentru finanţarea de bază 
de care á beneficiat studentul absolventul. 

8.2.2.6 tompartimentul evidenţă studenţi din cadrul Serviciului Cancelarie Rectorat va 
comunicaôuStiimul alocaţiei pentru finanţarea de bază pentru fîecare an universitar, defalcată pe 
an calendaristic şi împreună cu Ánexa 2 va transmite datele Direcţiei Economice 

7 Direcţia Economică va verifica informaţiile oferite în Anexa 2 şi va actualiza cu 
indicele de inflăţié contravaloarea serviciilor educaţionale. Pentru anul universitar 2023-2024 
Direcţia Economich va oferi datele referitoare Ia facilităţile pentru transportul local 

8.2.2.8 Directorul economic contabil şef va comunica în scris contravaloarea serviciilor 
educaţionale, indexate cu indicele de inflaţie, pe care studentul absolventul le are de restituit 
precum şi datele bancare, şi va înainta răspunsul prorectorului PrMEA. 

8.2.2.9 Prorectorul PrMEA după avizarea răspunsului transmis de către directorul 
economic contabil şef îl va înainta secretarului şef aI universităţii pentru redactarea răspunsului la 
cerere (Anexa 3), cüre va fi transmis solicitantului, prin Registratura UO în maximum 5 zile 
lucrătoare de Ia înregistrarea solicitării, Prin acest răspuns solicitantul va fi înştiinţat cu privire la 
suma ce trebuie restituită, contul în care aceasta va fi virată, precum şi cu privire la termenul de 
plată. 
8.2.2.10 Solicitantul student absolvent al UO, în termen de maxim 5 zile de primirea răspunsului 
la soličitare va vira în contul indicat contravaloarea serviciilor de şcolarizare de care a beneficiat. 

8.2.2.11. Restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de 
la bugetul de stat către bugetul de stat se va efectua de către Direcţia Economică conform prev. art. 
4 alín (6) din iVietodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cuJînanţare 
de la bugeul deśtat, parte integrantă din Ordinul Ministerului Educaţiei nr. 5496 2024. 

8.2.2.1 Dipă recupcrarea de cătrc Universitatea din Oradea a sumei ce constituie 
contravăloărease4iciilor de scolarizare cu finanţare de la bugetul de stat pentru studiile 
universitare urrîůte de către solicitant in cadrul Universităţii din Oradea, directorul economic va 

transrnie secrţarului şef al universităţii confirmarea recuperării contravalorii serviciilor de 
şcolarizare cufinanţare de la bugetul de stat pentru studiile universitare pentru redactarea adresei 
de înştiinţare ainstituţiei de învăţământ superior la care a fost admis solicitantul student absolvent 
aI UO (Ancxa.4), Adresa de înştiinţare a instituţiei de învăţământ superior la care a fost admis 
solicitantul student absolvent al UO va fi transmísă, prin Registratura UO, în maximum 5 zile 
lucrătoare, de la data restuirii contravalorii serviciilor de şcolarizare şi va putea fi transmis letric 
şi sai eledtroni, după caz, cu aplicarea semnăturii calificate în cazul transmiterii prin mijloace 
electronicé. L i 

8.2.2.1 . În termen de maximum 15 zile lucrătoare de la recuperarea sumelor privind 
contravaloareacserviciilor de şcolarizare, persoana responsabilă din cadrul UO va oDera în 
Registrul matricol unic din România/Registrul unic naţional integrat al diplomelor şi 
studii niodificăi1e aferente cu privire la statutul solicitantului student absolvent al 
restituitcontravalarea serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de 

i ), 

--

actelor de 
UO care a 



I • Respopsabilităţi 
Rectorul, prorectorii, decanii, directorul economic, secretarul şef al universităţn, secretarul 

şef al facultăţisult responsabili pentru implementarea şi menţinerea prezentei proceduri. 
9.1. Reétorul are responsabilitatea: 

l • cpordonării activităţii de restituire a contravalorii serviciilor de şcolarizare cu 
frnanţâre de Ia bugetul de stat; 

1 • rëpartizărü cererii solicitantului către facultate spre soluţionare şi a cererii 
solicităntülui împreună cu documentele transmise de facultate prorectorului responsabil; 

9.2 Prorectorul responsabil cu managemcntul economic şi antreprenoriat are 
repońsahi1itatea: r 

I • coordonării procesului de restituire a contravalorii serviciilor de şcolarizare cu 
i 2. finanţare de la bugetul de stat; 
9.3. Dečanul are responsabilitatea: 

• analizării cererii solicitantului şi 
(buget/cu taxă) pe perioada şcolarizării precum şi 
alocaţie cămin cąntină, facilităţi la transport local; 

. transmiterii documentelor prevăzute 

precizării certificării statutului solicitantului 
comunicării informaţiilor cu privire la bursă, 

de prezenta Procedură la Registratura UO 
pentru a fi înaintate rectorului. 

9.4. Directorul economic/contabil şef are responsabilitatea: 
• răspunde de restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de şcolarizare cu 

finanţare de la bugetul de stat către bugetul de stat; 
• fúrńizării informaţiilor de natură economică necesare efectuării operaţiunilor care 

fac obiectul preentei proceduri; 
• \řerificării achitării contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul 

de stat. 
10. Arhivarea 

Origina1éleP0 retrase/revizuite se clasează şi se păstrează timp de 5 ani de către Senatul 
UO sau pďtsoa care o înlocuieşte într-un spaţiu special amenajat, După această perioadă P0 este 
transmiś la arhia 11)0 cu respectarea reglementărilor speciflce arhivării. 

4 I - 

11ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI, FORMULARE 

i &rexa 
I 

Čerere solicitant către Conducerea Universităţii din oradea 
nexa 2 Rezoluţia Facultăţii 

Anexa 3; Adresa de răspuns la cererea solicitantului 
Anexa 4 - Adresa de înştiinţare a instituţiei de învăţământ superior 
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O 

SERVICIILOR DE ŞCOLARIZARE 1 2 3 4 

ţ L j CU FINANŢARE DE LA BUGETUL DE I I 
STAT ____ I I 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
• 

Structura emitentă: 
DŽRECŢM ECONOMICĂ 

COD: SEAQ-PO-DE-OI 

I 11.CUPRINS 

NumărűI1 
compoşenteîn 

cadrńl procedurii 

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagińa 

Paginadegardă l 

1) 

l 

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea 
ediţiei/reviziei 

2 

r 2 Evidenţa ediţiilor şi a reviziilor 3 

• ,• 3 •, Listadedifuzare 4 

14 Scopul procedurii 6 

I 5 Domeniul de aplicare 6 

6 Documente de referinţă 6 
7 Definiţii şi abrevieri 7 
S Descrierea procedurii 9 
9 Responsabilităţi 1 1 
I O Anexe, Inregistrări, Arhivări I 1 
I I Cuprins 12 

Diagrama_flux_şi_anexe 13 
_________________ 

13 Formular analiză a procedurii 16 
14 Anexe I 

17 

DE SENAT 

3t ÜCT 2824 
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I 
CONTRAVALORII i I 

O 

SERVICIILOR DE ŞCOLARIZARE I 2 I I 
CUFINANTAREDELABUGETULDE I i 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
______________________ 

STAT I I 
Structura emitentă: 

D!RECŢIA_ECONOMICĂ 
COD: SEAQ-PO-DE-01 

SEAQ-PO-DGA-O1-A1 

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA P0 

Dcscrierea procesului 

• Acte normative (legi, hotărâri de guvern, ordine etc); 
Standarde de control intem/managerial; 

INTRĂRI Documente de politică publică, strategii politice; 
Documente de management 

1 CONDUCĂTOR COMPARTIMENT - INIŢIEREA P0 

4 

• Preia Lista obiectivelor speciJîce, a actévităţilor şi a riscurižar 

• Stabileşte Lista P0 3 [ 
• Stabileşte compartimentele responsabile pentru elaborarea P0 şi ______ 

termenele limită Preşe&$ 

DE 

Lista P0 + structuri 
responsabile + termene 

2. COMPARTIMENTE SGG - ELABORAREA P0 I 
+ 

• Conducătorul structurii înaintează secretarului Comisie de monitorizare P0 pentru a verifica 
respectarea structurii SEAQ PS DAC 02; 
• RetransrÄite secretarului P0 modificată modificată 3 zile; 
• Conducătorul structurii responsabile transmite P0 structurilor care utilizează P0 pentru aviz 
(conform SEAQ PS DAC F.02) 5 zile; 
• Persoana responsabilă elaborează Diagrarna Flząx a P0 pe care o discută cu conducătorul structurii 

pentru obţinerea acordului pentru începerea elaborării procedurii; 
• Persoanele responsabile elaborează P0 şi o înaintează spre verificare conducătorului, în 

conformitate cu Diagrama Flux discutată şi SEAQ Ps DAC 02, Ia termenele stabilite, în baza 
OSGG nr. 400/2015, astfeL 

- stabilirea cadrului IegisIativ şi normativ care reglementează domeniul de activitate; 
implementarea activităţii de control intern managerial pe fluxul proceselor în punctele cheie pe baza 

analizei Registn#Iui riscurilor al compartimentului la activitatea respectivă; 
- urmăreşte stabilirea responsabilităţilor pe fazele procesului: de întocmire, avizare, aprobare şi pe 
nivele de execuţie; 

- asigură transpunerea corectă a datelor în sistemele informatizate; 

I - asigură existenţa cornpoiientei de actualiare revizíe şi arhivare a proccdurilor. 



SECRETARUL C-SCIM 

Structuri care 
utilizează P0 

• Prirneşte P0 (conform SEAQ PS DAC F.02) de Ia structura 
responsabilă; 

• Inregistreaza P0 în Regzstruĺproceduri/or: 
• Verilică dacă noua P0 rcspcctă formatul Proccdurii privind 

elaborarea nrocedurilor SEAO PS DAC 02. 

Respectă 
structura 

SEAQ_PS DAC 
02 

DA NU 
Există 

observaţii? 

Preşedintele C-SCI M 
decizíe finală 

Structura responsabilă 
Redactează forma finală a P0 

3. PREŞEDINTE C-SCIM 
ÁVIZARE 

P0 avizată în 
CA 

4. APROBARE SUO 

PC aprobată 

APROĐAT îN ŞEDINŢ - 

DIN OATA , 

p 
3tOCT. O 

DA 

.univ.dr Vasäe-AurS CAUŞ 

5. STRUCTURĂ RKSPONSABILĂ - 

DIFUZAREA 

15 
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I_I 

STAT I I 
Structura emitentă: 

DJRECŢ/Á ECONOMICĂ 
COD SEAQ-PO-DE-O1 

______________________ 

4 
4 

V • Păstrează originalul PC şi distribuie 
I copii împreună cu Lista de dďuzare a 

procedurii 
• l . Transmite o copie secretarului C-SCIM 

• IN I 6.ARHIVAREA j 
Originalele P0 retrase/revizuite se 
arhivează conform legii 

I 7. REVIZIE l 

Persoana responsabilă transmite 
motivaţia i propunerea de 
rnodificare a P0 conducătorului 
structuri i 

NU Acord 

_______________ 
I Se reia fluxul de la 

punctul 2 din prezenta 
P0 nu necesită I Diagramă 
revizie I -______ 



17 

2 

Structura emitentă: 

I Conducător i I Aviz favorabil 
I torde I______________ 

Nr. Structură 
Structură drept I 

l sau i Semnătura Data crt, l Nume şi 
I prenume I I I 

Prorector 
responsabil cu Dodescu 
managementui Anca Otilia 
economic i 
antreprenoriat _____________ 

2 
Direcţia Tripa Sanda 
Economică ___________ 

Compartirnent Bulmaci 
3 juridic Anca 

Secretar şef Sava 
universitate Monica 

COD: SEAQ-PO-DE-O 1 

Aviz I 
nefavorabil I Semnă-
Observaţii I 

I tura 

3 i; ocî. 2024 
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Structura emitentă. COD: SEAQ-PO-DE-O1 UNIVERSITATEA DIN ORADEA 

______________________ DIRECŢÍÁ_ECONOMICĂ 

Anexa 1 

Către, 

Conducerea Universităţii din Oradea 

1. Subsemnatul a 
CNP , născut/ă la data de in 

local il deţul nr. de 

telefon studentiabsolvent al Facultăţii 
programul de studiu 

din cadrul Universităţii din Oradea. 

Perioada de şcolarizare: 
an 1, în anul universitar _____________________________ 

an 11, în anul universitar ____________________________ 

an 111, în anul universitar ___________________________________ 
an IV, în anul universitar ________________________________ 

an V, în anul universitar _________________________________ 
an VI, în anul universitar ___________________________ 

Prin prezenta în baza prev. art. 35 alin 8 lit b) din Legea învăţămăntului superior nr. 

199 2023, vă solicit să imi aprobaţi restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare de care am beneficiat 

anterior, cu finanţare de la bugetul de stat către Universitatea din Oradea, deoarece am fost admis la forma 

fără taxă la 

(se 

completează denumirea instilu(iei de învăţărnônĺ superior /a care afosi adrnis solicäantul a). 

Ataşez prezentei cereri copia actului de identitate. 
Alte rnenţiuni 

Data Semnătura solicitant/ă 

PFROGATÎN ŞEDINŢ 
DIN DATA 

3 t OCT, 2 
Pmşedfle 

Conf.unWt tĎ-A*nl CÂIJŞ 
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SERVICIILOR 
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CU FINANŢARE DE LA BUGETUL DE l i 
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STAT I I 
Structura emitentă. 

DIRECŢIA ECONOMICĂ 
COD: SEAQ-PO-DE-Ol 

_____________________ 

Anexa 2 

11. Rezoluţia Facultăţii cu 

privire la statutul studentului absolventului pe perioada şcolarizării: 
Statutul (buget / cu 

Anul de studiu Anul universitar taxă) 

II 
Ill 
IV 

v 

vI 

Alte menţiuni 

Decan, Secretar şef facultate, 

. •. 

, , 

3 t DET. 

AflCĂUŞ 
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Ş 

O 

SERVICIILOR DE ŞCOLARIZARE l 2 3 I I CUFINANŢAREDELABUGETULDE I i 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
_____________________ 

STAT I I 
Structura emitentă: 

DIRECŢ!A ECONOMICĂ 
COD: SEAQ-PO-DE-01 

____________________ 

Anexa í 

Nr. din 

Doamnei Domnului 

Urmare a cererii dumneavoastră de a acliita contravaloarea serviciilor de şcolarizare de care 

aţi beneficiat la Universitatea din Oradea, Facultatea 

programul de studiu , în 

regim cu finanţare de la bugetul de stat pentru anii ___________________ 
de studii, cerere înregistrată la 

Universitatea din Oradea cu nr. / , vă comunicăm următoarele: 

În conformitate cu Legea învăţământului superior nr. 99/2023, cu modificările şi 

completările ulterioare, art. 35 alin S lit. b), Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de 

şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, parte integrantă din Ordin 5496/2024, suma pe care o aveţi de 

achitat în contul Universităţii din Oradea este după cum urmează: 

pentru anul universitar / ______________ 
Iei 

• pentru anul universitar / ______________ 
Iei 

• pentru anul universitar / _______________ 
lei 

• pentru anul universitar /:  _____________ 
lei 

Restituirea sunielor aferente contravalorii serviciilor de şcolarizare se va efectua în termen de 

........în contul........................................................... 

După achitare, Universitatea din Oradea conform prev. art. 4 alin 5 din Metodologia pentru 

restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, parte integrantă 

din Ordin 5496/2024 va elibera un document care să ateste dovada faptului că suma a fost restituită 

conform prevederilor art. 35 alin. (8) din Legea învăţământului superior nr. 199 2023, cu modificările 

şi completările ulterioare. 

Rector, Secretar şef universitate, 

prof. univ. dr. habil. Constantin Bungău Monica Liana Sava 
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STAT I I 
Structura emitentă: 

D/RECŢIA_ECONOM/CĂ 
COD: SEAQ-PO-DE-01 

Anexa 4 

Către, 

(denurnărea insti/upei de învă;&nânĺ superior la care afosž adrnis soliciíanĺul/a,I. 

Prin prezenta vă comunicăm situaţia doamneildomnului 

l I I I I I I I I I I l li ,studental 

Univei Facultatea de 

______________________________________________________________ 

programul de studiu 

___________________________________________ 

(durata studiilor ______ ani, cursuri cu frecvenţă). 

A urmat cursurile în perioada __________ - 

• anul universitar I , anul I de studii - forma de învăţământ: cu taxăibugetat; 

• anul universitar I , anul Il de studii - forrna de învăţământ: cu taxă/bugetat; 

• anul universitar I , anul Ill de studii - forma de învăţământ: cu taxălbugetat; 

• anul universitar I , anul IV de studii - forma de învăţământ: cu taxă/bugetat. 

În conformitate cu Legea învăţământului superior nr. 99/2023, cu modificările şi 

completările ulterioare, art. 35 alin 8 lit. b), Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de 

şcolarizare cu finanţare de Ia bugetul de stat, parte integrantă din Ordin 549612024, urmare a solicitării 

adresată conducerii Universităţii din Oradea, doamna/domnul 
a achitat 

contravaloaiea serviciilor de şcolarizare de care a beneficiat anterior cu finanţare de Ia bugetul de stat la 

Universitatea din Oradea în perioada _________ - 

Cu deosebită consideraţie, 

Rector, Secretar şef universitate, 

prof univ. dr. habil. Constantin Bungău Monica Liana Sava 


