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NORME SI NORMATIVE DE MUNCA
pentru personal didactic auxiliar si nedidactic

Normele si normativele de munci se aplica structurilor s1 functiilor indicate mai jos
$i reprezintd numarul maxim de posturi care se poate folosi la structura respectivi. Scoaterea
la concurs a posturilor se va face in conformitate cu Regulamentul privind ocuparea
posturilor didactic auxiliare si nedidactice din cadrul Universititii din Oradea, in limita
fondurilor bugetare si extrabugetare alocate.

I. SECRETARIAT
A. Secretariat universitate

Nr. Factori de influenta L\oEna dipersonal
crt. preponderenti ol Secretar sef Functii de executie
norme
- numdr de prorectori;
- numdr de absolventi;
- numdr de facultati;
- numdr de studenti. 17 1 16
NOTA:
Normarea se calculeazi astfel:
a) - 1 secretar gef;,
- 1 secretar pentru rector, presedinte senat, fiecare prorector si director CSUD;
- 1 secretar sef Birou diplome;
- 1 secretar pentru fiecare 2000 de absolventi la Biroul diplome;
- | secretar la registraturi;
- 1 arhivar;
- 1 curier/referent la 8 facultiti.
B. Secretariat de facultate / CSUD / DPPPD
Nr. | Factori de influen{i preponderenti . S oila desp ersop.al :
ot (unitati de normare) Total | Secretar | Functii de executie
norme sef secretar facultate*®
1. 1 — 600 unitati 2 1 1
2 601 — 1050 unitati 3 1 2
3. 1051 — 1500 unititi 4 1 3
4. 1501 — 1950 unitati 5 1 4
5 1951 — 2400 unititi 6 1 5
6. 2401 — 2850 unitaiti 7 1 6
7. 2851 — 3300 unititi 8 1 7
8 3301 — 3750 unitati 9 1 8
9 3751 — 4650 unititi 10 1 9
10 | 4651 — 5200 unitati 11 1 10

*Datele se vor revizui in fiecare an universitar in functie de numirul de studenti la 1
octombrie, urmand a fi aplicate anual incepand cu data de 1 ianuarie a anului urmator,

Consiliul facultatii/DPPPD si CSUD poate decide cresterea normei pentru un post de
secretar, functie de specificul facultatii.

Fiecare structurd va avea previzut, suplimentar normativelor mai sus mentionate, un
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NOTA:

Unitdtile de normare pentru secretare se calculeazi astfel:

- studenti de la IF, ID si IFR (licent,

a, masterat, doctorat): 1 student = 1 Unitate;

- studenti la DPPPD (modulul I si I): 1 student = 1/4 unitati;

- 1 rezident = 1/4 unititi;
- 1 student strdin = 1,5 unitati;

- 1 student ERASMUS venit = 1 unitate.
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