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Prin prezenta procedura, se stabilesc metodologia si responsabilittile privind
elaborarea lucrarilor de finalizare a studiilor (LF) pentru asigurarea unui nivel
adecvat si unitar.

in cadrul UNIVERSITA]‘II DIN ORADEA, LF este prima lucrare complexa, care
devine si una din referintele initiale pentru demonstrarea competentelor viitorului
profesionist. Prin realizarea acestei lucrari se testeazd capacitatea de analiza si
sintezd a candidatului, originalitatea, precum si gradul de cunoastere al domeniului
absolvit.

Prezenta procedura metodologica si normativa urmareste urmatoarele obiective :
e sa-i ajute pe candidati in finalizarea LF cu succes;
e sa-i sprijine pe studenti in eficientizarea muncii lor, in vederea elaborarii si
redactarii LF;
e sa-i sprijine pe coordonatori in indrumarea studentilor.

2 Termeni si abrevieri

Termenii sunt in conformitate cu cele hotarate in cadrul Universitatii din Oradea. in
prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri gi definitii:

3.1

3.2.

3.3

SUO - Senatul Universitatii din Oradea

Pr.MA — Prorector Management Academic

Dir.DAC — Director Departamentul pentru Asigurarea Calitatii

SEAQ - Sistemul de Evaluare si Asigurare a Calitatii

CQ - Consiliul Calitatii

RC - Responsabilul Calitatii

LF - Lucrare de finalizare a studiilor (licenta, disertatie, absolvire, diploma etc)
EF — Examen pentru sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor

Lucrare de finalizare a studiilor - lucrare elaboratd conform cerintelor
prezentei proceduri in vederea sustinerii EF

Durata de arhivare - perioada de timp in care un document / o inregistrare se
afla in arhiva.

Responsabilitati

Pr.MA si Dir.DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea prezentei
proceduri.

Decanii si Directorii de departamente sunt responsabili pentru elaborarea si
afisarea, Tn conformitate cu, curricula universitara, a listei temelor pentru LF.
Conducatorii stiintifici sunt responsabili pentru:

temele propuse;

corectitudinea datelor: APROBAT IN SEDINTA DE SENATDIN| ",
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3.5

3.6

4.1

4.2

4.3.

4.4

4.5.

4.51.

coordonarea studentilor Tn realizarea LF;

cunoasterea si aplicarea prezentei proceduri;

mentinerea nivelului de calitate fixat prin procedura;

Pr.MA, Dir.DAC, presedintii Comisiilor de finalizare a studiilor si responsabilii calit&tii
din facultate/departament, raspund de:

verificarea respectarii acestei proceduri din zona lor de responsabilitate;

asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrérilor cerute de desfagurarea curenta a
activitatilor referitoare la LF.

Secretara sefa raspunde de efectuarea inregistrarilor pe care le implica aplicarea
prezentei proceduri.

Studentul are responsabilitatea:

alegerii temei si inscrierii la cadrul didactic coordonator pana la data comunicata in
momentul afisarii listei temelor pentru LF;

realizarii LF conform normelor prezentei proceduri;

inscrierii la examenul de licentd (Anexa 6) si predarii LF la termen, intr-un
exemplar.

Descriere

Pentru ca informatia referitoare la modul de elaborare al LF sé fie completa si usor
de accesat, UNIVERSITATEA DIN ORADEA utilizeaza formulare care, prin insusi
formatul lor, ofera indicatii privind datele ce trebuie inregistrate.

Lista temelor propuse pentru LF va fi elaborata de fiecare cadru didactic care poate
indruma LF cu cel putin un an fnainte de programarea examenului. LF poate fi
condusa si de catre doi coordonatori, cu conditia ca cel putin unul sa indeplineasca
conditiile legale de a conduce astfel de lucrari. Lista va fi definitivata in sedinta
departamentului si va fi afisatd la termenul inscris in planul de invatamant (Anexa
4).

Studentii aleg teme pentru LF din lista afisata sau pot propune conducatorilor alte
teme care reprezinta interes pentru ei. Inscrierea studentilor se face la coordonatorii
LF.

Conducétorul lucrarii completeazd formularul tipizat precizédnd continutul LF si
termenul pentru predarea lucrarii. (Anexab). Aceste formulare devin inregistrari ale
SEAQ si sunt pastrate in LF .

Realizarea LF este legata de doud aspecte: continut, respectiv forméa de redactare.
Tema trebuie sa fie relevanta pentru domeniul studiat. Recomandarea este ca titlul s&
contina maximum zece cuvinte.

Recomandarea este ca structura LF sa cuprinda urmatoarele parti (Anexele 1, 2, 3,
9, 10):

APROBAT IN SEDINTADE SENAT DIN
DATADE A5, 92- L2/ 2
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Cuprins (capitole, subcapitole, paragrafe):

Introducerea. in aceasta parte se prezintd dupa caz: motivatia alegerii temei
lucrarii, importanta acesteia si obiectivele lucrarii.

Partea teoretica. Prezinta conceptele, teoriile si modelele relevante pe care
se fundamenteaza elaborarea temei In spetd. Se recomanda abordarea
comparativa, critica si nu abordarea strict descriptiva. Se poate prezenta
dezvoltarea istoricd/evolutia problemei. Recomandarea este ca datele sa fie
actuale si actualizate si partea teoretica sa fie relevanta pentru partea
practica, sa reprezinte suportul acesteia.

Partea practica/aplicativa (Studiu de caz, etc.). Prezintd contributiile
autorului lucrarii. Contributiile se pot concretiza intr-o cercetare cantitativa
sau calitativd empirica, un proiect, un studiu de fezabilitate, prezentarea unui
model, studiu experimental, studiu de caz si analiza lui, s.a., in functie de
specificul domeniului.

Concluzii (eventual propuneri). Prezinta modul de valorificare, formularea
unor opinii/observatii asupra aspectelor sesizate Tn urma evaluarii, studiului
sau cercetarii. Aceasta parte vine sa conchida fuziunea cercetarii teoretice
cu cea aplicativa, indicand originalitatea, puterea de analiza si sinteza, ntr-
un cuvant fiind sinteza competentelor pe care candidatul le-a dobandit in
timpul programului de studiu.

Bibliografie: Lista referintelor bibliografice utilizate la elaborarea lucrarii,
Anexa 9.

4.5.2. Redactarea va respecta cerintele de realizare a lucrérilor stiintifice. Minimul
acceptat pentru o LF este 30 pagini (fara anexe).

4.5.21.

4.5.2.2.

4.5.2.3.

Lucrarile vor fi editate la calculator astfel:

Formatul paginii A4, marginile de 2,5 cm.

Caracterul va fi TNR, marimea de 12 pct.,, la 1,5 randuri, aliniat: stanga -
dreapta (justify).

Titlurile capitolelor, se numeroteaza, marimea 14 pct., centrate, bold.

Titlurile subcapitolelor se numeroteaza, marimea 12 pct., aliniate la stanga.
Tabelele, figurile si graficele se includ in text, fiind numerotate si avand fitlu.
Referirea in text la acestea se va face prin indicatia: figura nr. i.j sau tabelul nr.
i.j, unde: i — nr. capitol; j — nr. figura, tabel.

Textul va avea trimiteri fie la subsolul paginii, citate, trimiteri bibliografice n text,
la sfarsitul capitolului sau lucrarii.

Bibliografia poate sa cuprinda diferite surse: carti, articole, Internet. Pentru carti
se va mentiona numele, prenumele autorului/autorilor, titlul, editura, anul
aparitiei, eventual editia, orasul, tara. Toaté bibliografia prezentaté trebuie sa se
regaseasca in lucrare. Modul de prezentare a bibliografiei este redat in Anexa
9.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 48" 2. 20/ 2
Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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4.5.2.4. Notele de subsol recomandam sa se regaseasca In partea de jos a paginii

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6

4.7.

wn =9

A

indicandu-se: numele, prenumele autorului/autorilor, titlul, editura, anul aparitiei,
eventual editia, orasul, tara si pagina unde se afla informatia utilizata.

Gestiunea LF se face in doua etape: pana la sustinerea acestora si dupa sustinere.
Dupa elaborare, candidatul depune LF la conducator, pana la termenul fixat .

Dupa analiza LF si intocmirea referatului (Anexa 7), conducatorul vizeaza lucrarea
pe care o depune la secretarul facultatii / departamentului, cu cel putin 15 zile
fnainte de sustinerea lucrarii.

Secretarul comisiei pentru EF si secretarul facultatii / departamentului gestioneaza
LF pana la sustinere si in perioada sustinerii acestora. In acest interval de timp LF
sunt disponibile pentru a fi consultate de catre membrii comisiei pentru EF.

Dupa finalizarea EF, secretarul comisiei preda, pe baza de proces-verbal, LF la
gestionarul acestora din cadrul arhivei Universitatii din Oradea, Anexa 8.

Pastrarea LF se face pe o perioada de timp specificata (minim 3 ani), astfel incat sa
fie regasite prompt. Pastrarea se face la arhiva unde vor fi inregistrate ntr-un
registru dedicat. Duratele de pastrare ale LF sunt stabilite in functie de legea
arhivelor, de cerintele reglementarilor aplicabile, fiind prezentate in “Lista cu
duratele de pastrare si arhivare a documentelor si inregistrarilor”.

Modul de pastrare si arhivare a LF este prezentat in descrierea de proces
“Arhivare”.

Facultatile / Departamentele pot detalia procedura in functie de specificul domeniilor
pe care le coordoneaza, cu aprobarea Consiliului Facultatii / Departamentului si fara
a introduce prevederi contrare reglementarilor in vigoare si prezentei proceduri.

Referinte

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;

Carta Universitatii din Oradea;

Regulament prind activitatea profesionala a studentilor in baza Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);

OM nr. 3271/ 2012

Modificare
Responsabilitatea pentru prezenta procedura si formularelor anexe revine Pr.Ma si

DAC. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil Pr.Ma si DAC.
Modificarile sunt supuse avizarii CQ si CA si aprobarii Senatului.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 28 4 2/ 3

Pregedinte: Prof.univdr. SORINCURILA | /7~ (. 4
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7 Anexe

Anexa 1 Formular “Coperta” — LF”

Anexa 2 Formular “Pagina de garda LF”

Anexa 3 Cuprins

Anexa 4 Lista temelor propuse pentru LF

Anexa 5 Formular “Tema — LF” (optional)

Anexa 6 Formular “Cerere inscriere la EF”.
Anexa 7 Formular “Referat privind LF”

Anexa 8 Formular “Tabel predare la arhiva a LF”
Anexa 9 Prezentarea surselor bibliografice
Anexa 10 Declaratie de autenticitate

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 208 . 92 2/ 3

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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ANEXA 1

Formular “Coperta” — Lucrare de Finalizare a studiilor

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA DE ...
DOMENIUL / PROGRAMUL DE STUDIU ...
FORMA DE INVATAMANT ...

COORDONATOR/T STINTIFIC/I
(TITLUL STIINTIFIC SI NUMELE )

ORADEA
(ANUL)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE Z3~ O.2. A0/ ]

| Pregedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA

ABSOLVENT

(NUMELE ABSOLVENTULUI)

7
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ANEXA 2

Formular “Pagina de garda Lucrare de Finalizare a studiilor”

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA DE ...

FORMA DE INVATAMANT ...

DOMENIUL / PROGRAMUL DE STUDIU ...

TITLUL LUCRARII

COORDONATOR/I STIINTIFIC/I
(TITLUL STIINTIFIC SI NUMELE )

ORADEA
(ANUL)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE <23 - 92. 25/ 2

Presedinte: Prounivdr SORIN CURILA /Z [
7107 ]
H

ABSOLVENT

(NUMELE ABSOLVENTULUI)
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Oradea

ANEXA 3

INtrodUCere.. . ettt ettt e s as s e e
Capitolul I. (Numele capitolului).....ccueevneineeisinseiineiniineenssnnniinneinnnecenneeneen.
L1. (Numele subcapitolulti).........nuecneenneonnnenneicninsssensnecssensssassesaeiesenns
L2. (Numele subcapitOIUlti)..........uecuuecnnennnvenneicnniisninsnnenineensnesscnsensnanene

Capitolul I1. (Numele capitolului)......ccoerevireseisnnsriisinnsennsenniininennecnarensenesae.
1L 1. (Numele subcapitOlulii)..........cuueonneovnneinnninuensnenisuenseensneessunonenanns
11.2. (Numele SubcapitOIUIUL)..........coueuuoeneeonnnnieninnercnrnnineeicinaerecsisncnenene

Capitolul N (Numele capitolului)....ccceveeienvrenseensinrinsneeissseecsssnncssnneesssneecsssseecones
N.1. (Numele subcapitoluli)............uconnennneonvennnvensneinsensisesssneenssesssensnes
N.2. (Numele subcapitOlulti).........ueneeneeeeceneerinnnesinneerineercessanissssnesseanns

Concluzii (eventual Propuneri)..ccceerccsseesssenessernsssenssssensssssiossessossssssssssssssessassesss
BiblIoGrafie....cinieiniiiniiiininininnienniininiieinisiennisniinsisisisiisisasiisssssssssssssasssas
Anexe (figuri, tabele, P0OZe, €tC)..cuuuiiiiiiviiiririiirineiireinrter e

Partea reprezentand contributiile candidatului trebuie sd aiba o pondere de cel putin o treime din
lucrare.Bibliografia poate si cuprindd diferite surse: cérti, articole, baze de date electronice. Ele
trebuie sd poata fi identificate foarte clar, ca urmare:
a. pentru carfi se va mentiona: numele, prenumele autorului/ autorilor, anul aparitiei titlul
cartii, editura, orasul, eventual tara si editia,
b. pentru articole: numele, prenumele autorului/ autorilor, titlul articolului, publicatia in care a
apdrut, editura, pagina/paginile;
c. pentru site-uri: numele site-ului, data;
d. pentru legislatie, documente ale unor organizatii rapoarte, etc: *** denumire sursa.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 235~ &7, 2o/ 32

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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ANEXA 4

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE ....
DOMENIUL / PROGRAMUL DE STUDIU ......

Adresa ...
Telefon: secretariat: ... decanat: ...Fax: ...Site ... e-mail; ....

5 Lista temelor propuse pentru
LUCRARILE DE FINALIZARE A STUDIILOR

ANUL UNIVERSITAR ....
Nr. crt. Conducator stiintific Tema propusa

@ N O o AW

©

—
o

|
N} -

-
w

—
B

—
o

—
o

—
~

w—
o

—
©

N
©

Decan Director Departament

* NOTA: la propunerea studentilor tabelul poate fi completat si cu alte teme

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 25~ d2. ot 3 Z/[] 5
’ i
/

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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ANEXA 5

Formular “Tema — Lucrare de Finalizare a studiilor”

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA
DEPARTAMENTUL

TEMA

Lucrare de Finalizare a studiilor a studentului

1). Tema lucrarii de finalizare a studiilor:

2). Termenul pentru predarea lucrarii

3). Elemente initiale pentru elaborarea lucririi de finalizare a studiilor

4). Continutul lucrarii de finalizare a studiilor :

5). Material grafic:

6). Locul de documentare pentru elaborarea lucririi:

7). Data emiterii temei

Coordonatori stiintifici

(titlul stiintific i numele ),

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 257 8.7 Ju/2

Pregedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA Z ({/)

[~
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ANEXA 6

Formular “Cerere inscriere la Examenul de finalizare a studiilor”.

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE ...

DOMENIUL / PROGRAMUL DE STUDIU
Nr. din

DATE PERSONALE ALE CANDIDATULUI

1. Date privind identitatea persoanei

Numele:

APROBAT
DECAN

VIZAT
Coordonatori stiintifici

Numele anterior:

Prenumele:

2. Sexul: FEMININ O

3. Data si locul nasterii:

Ziua / luna / anul

MASCULIN ]

Locul (localitate, judet)

4. Prenumele parintilor:
Tata:

Mama:

5. Domiciliul permanent: (str., nr.,localitate, judet, cod postal, telefon)

6. Sunt absolvent(ii) promotia: /

7. Forma de invitimant pe care am absolvit-o este:

Zi [ ID

O

Cutaxd [] Fara taxa[]

8. Solicit inscrierea Ia examenul de licentd / diploma / disertatie. (finalizare a studiilor):

Sesiunea

anul

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 25~ 02 L/ 3

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA

M

11
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9. Lucrare de licentd / Proiect de diploma / Disertatie (finalizare a studiilor) pe care o

sustin are urméitorul titlu:

10. Conducitor stiintific:

12. Mentionez ci sustin examenul de licentd / diploma / disertatie de finalizare a
studiilor (pentru prima oara, a doua ora — dupi caz)

SEMNATURA

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 28 < 82 Ly 3

Pregedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA

Al
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA ....

Adresa ....... Tel. ...

REFERAT
PRIVIND LUCRAREA DE LICENTA / PROIECTUL DE DIPLOMA / DISERTATIA
(FINALIZARE A STUDIILOR)

A
ABSOLVENTULUI/ ABSOLVENTEI c.cvinviiiiiiiiiiiiiiiinninicneeen,

DOMENIUL / PROGRAMUL DE STUDIU ...coiviiiiiiiiiiiiiiiiiiininenennne
PROMOTIA ....covvvviiniininnnn.

3. Aprecieri asupra continutului lucririi de licentd / proiectului de diploma /
disertatiei (finalizare a studiilor), mod de abordare, complexitate, actualitate,
deficiente

4. Aprecieri asupra lucrarii (se va mentiona: numirul titlurilor bibliografice
consultate, frecventa notelor de subsol, calitatea si diversitatea surselor consultate;
modul in care absolventul a prelucrat informatiile din surse teoretice )

| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 25~ 82 43

Presedinte: Prof univ.dr. SORIN CURILA Z (f/] 13
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5. (se va mentiona: optional locul de documentare si modul in care absolventul a

realizat cercetarea mentionindu-se contributia autorului)

Concluzii (coordonatorul lucrarii trebuie sa aprecieze valoarea lucrarii intocmite,
relevanta studiului Intreprins, competentele absolventului, rigurozitatea pe
parcursul elabordirii lucririi, consecventa si seriozitatea de care a dat dovada
absolventul pe parcurs)

Redactarea lucririi respectd ..., cerintele academice
de redactare (parti, capitole, subcapitole, note de subsol si bibliografie).

Consider ci lucrarea indeplineste/ nu indeplineste conditiile pentru sustinere in
sesiunea de Examen de licentd / diploma / disertatie (finalizare a studiilor) din
........................ si propun acordareanotei ..................

Oradea,
Data Coordonatori stiintifici

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 5~ 0. Do/ 3

Presedinte; Prof. univ.dr. SORIN CURILA
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ANEXA 8
Tabel nominal
“Predare la arhiva a lucrarilor de ......... (finalizare a studiilor)”

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA

DOMENIUL / PROGRAMUL DE STUDIU

Examen de licentd / diploma / disertatie (finalizare a studiilor) (Anul) / Sesiunea
Nr. Nr. tema / Titlul LF Nume, Prenume Absolvent Semnaturl'le .
crt. Predare Primire
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 28 92 Ly 3
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ANEXA 9

PREZENTAREA SURSELOR BIBLIOGRAFICE

Pe parcursul textului se vor face trimiteri la notele bibliografice. Bibliografia poate s cuprinda diferite surse: cérti,
articole, internet. Notele bibliografice se citeazi in text sub forma [cifre x + xx..]. Modul de citare este:

Pentru articole:

[1] Abbott, M. B., Petersen, M. M., and Skovgaard, O. (1978). On the numerical

modelling of short waves in shallow water, Jn! Hydraulic Res; Vol 16 (3), pp 23-44.
SAU

[1] Dospinescu, Vasile. Semioticd si curs didactic. Bucuresti: Editurra Didacticd si
pedagogica Bucuresti, 1998.

Pentru carti:

Grady, C.P.L. and Lim, H.(1980). Biological Wastewater Treatment Theory and
Application, Marcel Dekker, New York, 375-390 pp.

SAU

[2] Vigner, Gerard. (1996). “Lire: comprendre ou decoder?. Le francais dans le

monde. 283: 62-69.

Pentru pagini web:

[3] http://www.scientific.journel.com/articles.html

SAU

[3] Milkovitch — Rioux, Catherine si Helene VEILHAN. (2006). Methodologie de la
recherche. Maitrise — D.E.A. (Master 1 et 2) de Lettres [en ligne]. CTEU. Clermont-
Ferrand.  http.//www.univ-bpclermont.fr/CEAD/2-Modules __autoformation/CTEU-
MASTER/MASTER-DEA.pdf Consultat la 30.01.2006 §i 12:09.2006
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Anexa 10
DECLARATIE DE AUTENTICITATE
A

LUCRARII DE FINALIZARE A STUDIILOR

Titlul lucrarii

Autorul lucrarii

Lucrarea de finalizare a studiilor este elaboratd in vederea sustinerii
examenului de finalizare a studiilor organizat de cétre Facultatea

din cadrul Universitatii din

Oradea, sesiunea a anului universitar

Prin prezenta, subsemnatul (nume, prenume, CNP)

3

declar pe proprie raspundere ci aceasta lucrare a fost scrisd de cétre mine, fard nici un
ajutor neautorizat si cd nici o parte a lucrdrii nu contine aplicatii sau studii de caz
publicate de alti autori.

Declar, de asemenea, cad In lucrare nu existd idei, tabele, grafice, harti sau alte
surse folosite farda respectarea legii roméne si a conventiilor internationale privind

drepturile de autor.

Oradea,

Data Semnatura
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