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in atentia Senatului Universititii din Oradea,

< < < : . . by .
Va rugdm sd corectati eroarea care s-a strecurat in organigrama Bibliotecii
|

\
Universitatii din Oradea, respectiv in loc de Director si apard Sef Serviciu Bibliotec. In

consecintd Normativele de munca sunt valabile pentru pozitia 1.
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COl}IDUCEREA UNIVERSITATII DIN ORADEA
SERVICIUL DE RESURSE UMANE |

Ca urmare a Deciziei rectoruluj nr. 567 din 08.07.2013 prin care se dispune mutarea, pAnd
In 25.09.2013, a fondului de carte de la Biblioteca Facultdtii de Medicina si Farmacie si a
personalului aferent la Biblioteca Universititii din Oradea, aceasti filiald s-a mutat a etajul IV al
bibliotecii — sediu central, iar filiala bibliotecii din cadrul F acultdfii de Medicina i Farmacie s-a
desfiintat. Pentru noua organigramad postul de bibliotecar al Doinei Miclaus de la Filiala Facultatii
de Medicini si Farmacie trece Ia Biroul Comunicarea colectiilor, i
Pentru administrarea patrimoniuluj resurselor materiale si pentru administrarea resursel!or
informatice, in organigrama bibliotecii se includ posturile de inginer pentru Katona Cristian isi
pentru Man Cornel. :
Avand in vedere transferul de |a Editura Universititii a Corinei Boska la bibliotecs, ?e
organigrama va fi si postul de magaziner pe care aceasta il ocupa., |
Datoritd faptului ci Biroul Tehnologia Informatiei urmeazi a fi desfiintat prin 1’101,118,
organigrama, T#utu Patricia se transferd la Biroul Periodice, |

Sef serviciu bibliotec, [ " Proredts
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NORME SI NORMATIVE DE MUNCA

Biblioteca Universititii din Oradea

In conformitate cu Normele privind incadrarea cu personal de specialitate a bibliote

universitare, anexa 2a din Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 actualizati:

cilor

1. Incadrarea cu personal a bibliotecilor universitare se face in funcfie de activititile reale

desfisurate in aceste institutii, determinate de achizitia, prelucrarea si

comunicarea

documentelor, de serviciile, patrimoniul si sistemul de organizare a institutiilor respective,

numdrul si frecventa utilizatorilor;

2. Personalul de specialitate al bibliotecilor universitare se compune din; bibliotecari, biblio
cercetdtori, redactori, documentaristi, conservatori, restauratori, ingineri

grafi,
sistem,

informaticieni, operatori, analisti, depozitari si alte functii de profil. Acestia au statut de

personal didactic auxiliar.

Indici de normare in cadrul Bibliotecii Universitétii din Oradea pentru:
1. Achizitia de documente:
a. carti
b. publicatii seriale
¢. schimb intern i international
2. Evidenta si organizarea colectiilor:
a. evidenta globali
b. evidenta individuala:

- informatizata
c. topografia documentelor:
- informatizati
- traditionald
3. Catalogare, clasificare, indexare (traditionali si/sau informatizat):
a. cérti
b. publicatii seriale WOBAT"‘_&D’NTA DE SENAT]
. SASSu e
4. Organizarea depozitelor X B
5. Cirgculatia docurlzlentelor: ! f 6. IUN. 2014 JI_IIEI
a. in silile de lectura [ progedime:
b. la imprumut =1 l
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Evidenta utilizatorilor
Organizarea filialelor

© % e

10 Management de biblioteci:
a. sef serviciu biblioteca

b. sef Birou Achizitie - Prelucrare

Administrarea patrimoniului resurselor informatice
Administrarea patrimoniului resurselor materiale

¢. sef Birou Comunicarea colectiilor

d. sef Birou Periodice

Biblioteca Universititii din Oradea

= Norma de personal

¢ |3

o L

3] 47

5| B |8 E| Functied

5 g s unctie de . R

~ |2 | 388 Functie de executie
Z | = e conducere

sef serviciu
biblioteca

Indice de normare

e e . .
1 post pentru fiecare compartiment cu minimum 10

angajafi de specialitate

Birou Achizitie - Prelucrare

TOTAL = 1 post

Pregedinite:
Prof.univ.dr, SORIN (.URI

=¥ ek _3-
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— Norma de personal Indice
5 1 S - .
= | B
Sl 2l oo - _ le performants
] v | 8 E Functie de Functie de periormangd
Z | 2 | 8 & , (conform
Zz | &S conducere de executie de normare CULT.1/2012/2013)
- posturi -
_‘—-—-_——'_—._"—-_—_-—_—._—__’“ -
sef Birou 1 post pentru fiecare
I S I Achizitie - compartiment cu minimum | 1 post
| Prelucrare _ 6 angajati de specialitate |
bibliotecar (carte)
evidenta globala 1 post la 30000 0,36 post
inregistrari/an
2.0 8 |1 + + +
evidentd individuala | 1 post la 8000 documente/an | 0,90 post
informatizata
3 S bl.b !19tecar (carte) I post la 850 documente/an | 2 post
achizitie documente
bibliotecar (carte) j
4 S 1 top ograﬁa y 1 post la 7000 documente/an | 1,03 post
informatizati a =Sy
documentelor ; : )
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
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bibliotecar (carte)

S 1 catalogare, 1 post la 1200 titluri/an 2,98 post
clasificare, indexare

bibliotecar (carte)

S | catalogare, I post 1a 1200 titluri/an -
clasificare, indexare

bibliotecar (carte)

S 1 catalogare, 1 post la 1200 titluri/an -
clasificare, indexare

bibliotecar (carte)

S 1 catalogare, 1 post la 1200 titluri/an -
clasificare, indexare

bibliotecar (carte)
S 1 evidentd retroactivi
individuala
informatizat

1 post la 8000 documente/an 1,51 post

bibliotecar (carte)
S 1 topografia retroactivi
informatizati a
documentelor

1 post la 7000 documente/an 1,73 post

TOTAL = 1451 postusi

1 post conducere Birou Achizitie - Prelucrare + 6 posturi executie + 1 post executie (transferat la
Birou Comunicarea colectiilor) + 1 post executie (Concediu de maternitate — 2 ani) + 1 post
executie - vacant (transferat/detasat la Birou Relatii Internationale)

TOTAL = 10 posturi

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
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Birou Comunicarea colectiilor

—
Norma de personal
o Indice
=
£ | E
X AT de perfofmantﬁ
Funciie de . .
Z. ;Z: § g con dltlfe(:e Functie de executie de normare (conform
CULT.1/2012/2013)
C$ el BII"O u 1 post pentru fiecare
1. | 8 1 omunica- compartiment cu minimum | 1 post
rea part oo p
colectiilor 6 angajati de specialitate
bibliotecar (carte)
circulatia documentelor:
- in sélile de lectur - 1 post la 15000 4,64 post
documente/an
- la imprumut - 1 post 1a 15000 2,88 post
documente/an
P S 1 3 + +
orientare, informatii, 1 post 1a 9000 0,93 post
indrumari utilizatori/an
+ + +
Organizarea depozitelor 1 post la 40000 volume/an 2’85 post
4- +
evident3 utilizatori 1 post 1a 10000 0,95 post
utilizatori/an
bibliotecar (carte)
circulatia documentelor:
- In silile de lectura - 1 post 1a 15000 -
documente/an
- la imprumut - 1 post la 15000 -
documente/an
3, + +
N S 7 orientare, informatii, 1 post 1a 9000 -
9. indrumari utilizatori/an
+ +
organizarea depozitelor | | post la 40000 volume/an | -
+ +
evidenti utilizatori 1 post la 10000 )
utilizatori/an n
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bibliotecar (carte)
transferat de la Filiala
de Medicini si
Farmacie
circulatia documentelor:
- in sdlile de lectura -1 post la 15000 -
documente/an
- la imprumut - 1 post la 15000 .
10. | S 1 documente/an
+ +
orientare, informatii, 1 post la 9000 -
indrumari utilizatori/an
+ +
organizarea depozitelor | 1 post la 40000 volume/an | -
+ +
evidents utilizatori 1 post la 10000 )
utilizatori/an
bibliotecar (carte)
circulatia documentelor:
- in salile de lectura - 1 post la 15000 -
documente/an
- la imprumut - 1 post la 15000 -
11. | M 1 documente/an
+ +
orientare, informatii, 1 post la 9600 -
indrumari utilizatori/an
+ +
organizarea depozitelor 1 post la 40000 volume/an | -
magaziner
circulatia documentelor:
- in silile de lectura - 1 post la 15000 -
documente/an
12. ' M 1 - la Imprumut - 1 post la 15000 -
documente/an
+ +
organizarea depozitelor I post la 40000 volume/an | -

TOTAL = H25postus
1 post conducere Birou Comunicarea colectiilor + 10 posturi executie + 1 post executie
(transferat de la Filiala de Medicina si Farmacie)

TOTAL = 12 posturi

Datoritd repartizirii sililor de lecturs si a depozitelor pe cele 5 niveluri ale cladirii i a
programului bibliotecii (2 schimburi, luni-vineri intre orele 8-20 si sdmbiita deschis intre orele 9- 13),
necesarul de personal este de 15 posturi.

Completarea pentru cele 15 posturi = 12 posturi + 3 transferate: pisie |
- 2 posturi = 2 persoane transferate de la Birou Periodice; L IAON

- 1 post =1 post transferat de la Rirou Achizitie — Prelucrare.
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Birou Periodice

Nr. ert.

H=|
=]
=
p=
72}
)
=
4

Norma de personal

Total
norme

Funcfie de
conducere

Functie de executie

Indice

1 post pentru fiecare

de normare

—’_

de performantii
(conform
CULT.1/2012/2013)

indrumari

1. | 8 ;Zigg;‘é compartiment cu minimum 6 | 1 post
angajati de specialitate
bibliotecar (periodice)
achizitie 1 post la 300 abonamente/an 0,42 post
+ + +
evidentd individuala 1 post 1a 8000 inregistriri/an 0,37 post
informatizati
+ + +
topografia informatizatd | 1 post la 7000 documente/an 0,42 post
a publicatiilor seriale
+ + +
topografia traditionald a | 1 post la 5000 documente/an 0,59 post
ublicatiilor seriale

2.8 |1 P . '
catalogare, clasificare, I post la 1200 titluri/an 0,57 post
indexare informatizata
+ + +
organizarea depozitelor | 1 post la 40000 volume/an 0,07 post
+ + -+
circulatia publicatiilor 1 post la 15000 documente/an 0,48 post
seriale
+ + +
orientare, informatii, 1 post 1a 9000 utilizatori/an 0,93 post

-

—
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bibliotecar (periodice)
evidentd individuali

international

_|_

evidentd individuali
informatizats

+

topografia
informatizata a
publicatiilor seriale din
donatii §i proiecte

+

topografia traditionals
a publicatiilor seriale
din donatii si proiecte
+

catalogare, clasificare,
indexare informatizats a
publicatiilor seriale din
donatii si proiecte

+

organizarea depozitelor
+

circulatia publicatiilor
seriale

+

orientare, informatii,
indrumari

+
1 post la 8000 Inregistrari/an

+

1 post la 7000 documente/an

+

1 post la 5000 documente/an

+

1 post la 1200 titluri/an

+

1 post la 40000 volume/an
+

1 post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 utilizatori/an

informatizata 1 post la 8000 documente/an 0,49 post
retroactivi

+ + +
topografia publicatiilor

seriale informatizati 1 post la 7000 documente/an 0,56 post
retroactivi

+ + 4
catalogare, clasificare,

indexare informatizata | 1 post la 1200 titluri/an 0,64 post
retroactiva

+ +

organizarea depozitelor | 1 post la 40000 volume/an -

+ +

circulatia publicatiilor 1 post la 15000 documente/an | -

seriale

+ +

orientare, informatii, 1 post 1a 9000 utilizatori/an -
indrumari

bibliotecar (periodice)

schimb intern si 1 post la 150 parteneri/an 0,6 post

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
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bibliotecar (periodice)

evidentd individuals

1 post la 8000

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
__DIN DATA DE:

16. [UN. 2014 ]
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informatizatd STAS-uri documente/an 0,16 post
(actual si retroactiv)

+ + +
topografie informatizaty

STAS-uri 1 post Ia 7000 documente/an 0,18 post
(actual si retroactiv)

+ + +
catalogare, clasificare,

indexare informatizati | | post la 1200 titluri/an 1,06 post
STAS-uri '

(actual si retroactiv)

+ +

organizarea depozitelor | 1 post la 40000 volume/an

+ +

circulatia publicatiilor I post la 15000 documente/an | -

seriale

+ 4

orientare, informatii, I post la 9000 utilizatori/an -
indrumari

bibliotecar (periodice)

evidentd individuali

informatizati brevete 1 post la 8000 documente/an | -
(retroactiv)

+ +

topografia informatizaty | 1 post la 7000 documente/an | -

brevete (retroactiv)

+ +

catalogare, clasificare,

indexare informatizats | 1 post la 1200 titluri/an -

brevete (retroactiv)

+ +

organizarea depozitelor | 1 post la 40000 volume/an -

+ +

circulatia publicatiilor | | post la 15000 documente/an | -

seriale

+ +

orientare, informatii, 1 post la 9000 utilizatori/an -
indruméri | - N |




bibliotecar (periodice)
evidentd individuali
informatizatg
retroactivi

_|_

topografia publicatiilor
seriale informatizats
retroactiva

+

catalogare, clasificare,
indexare informatizats
+

organizarea depozitelor
+

circulatia publicatiilor
seriale

+

orientare, informatii,
indrumiri

1 post la 8000 documente/an

+

1 post la 7000 documente/an

+
1 post la 1200 titluri/an

+

I post la 40000 volume/an
+

1 post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 utilizatori/an

bibliotecar (periodice)
evidenta individualj
informatizats
retroactiva

+

topografia publicatiilor
seriale informatizati
retroactivi

+

catalogare, clasificare,
indexare informatizats
+

organizarea depozitelor
+

circulatia publicatiilor
seriale

+

orientare, informaii,

indrumari

|

1 post 1a 8000 documente/an

+

1 post la 7000 documente/an

_I_
1 post la 1200 titluri/an

+

1 post la 40000 volume/an
+

1 post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 utilizatori/an

P e —
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—DIN DATA DE: "

[ [‘Fﬁ““" Z“""j

Pre;:erfi'rafa:
Prof.uni 3 )
_Protuniver. SoRiN ¢




evidentd individuala 1 post la 8000
informatizati brevete documente/an
(retroactiv)

+ +

brevete (retroactiv)

+ +
catalogare, clasificare,

9.1 8 I indexare informatizaty | 1 post la 1200 titluri/an
brevete (retroactiv)
+ +
organizarea depozitelor | | post la 40000 volume/an
+ +
circulatia publicatiilor | 1 post la 15000 documente/an
seriale
+ +
orientare, informatii, 1 post la 9000 utilizatori/an
indrumari

bibliotecar (periodice) ) 1

topografie informatizaty | 1 post la 7000 documente/an 0,085 post

0,075 post

+

+

0,5 post

TOTAL = 9.2 posturi

1 post conducere Birou Periodice + 4 posturi executie + 1 post executie (transferat de la Birou
Tehnologia informatiei) + 2 posturi executie (transferate la Birou Comunicarea colectiilor) + 1

post executie pentru sef serviciu biblioteca
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16. IUN. 2014
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TOTAL =9 posturi




Filiale

Nr. ert.

Nivel studii

’\I—_____—__'__'_—'__‘_‘——-—-—'

Norma de personal

—
— @ .

8 E Functie de
ﬁ S | conducere

Functie de executie

bibliotecar

Filiala de Constructii si

Arhitecturi
circulatia documentelor-
- In silile de lecturs

- la Imprumut

+

orientare, informatii,
indrumari

.+_

organizarea depozitelor

Indice

]

de normare

- 1 post la 15000
documente/an

- 1 post la 15000
documente/an

+

1 post 1a 9000
utilizatori/an

+

1 post 1a 40000
volume/an

bibliotecar
Filiala de Protectia
Mediului

- Bosturi -

de performant;
(conform
CULT.1/2012/2013)

0,33 post
(sald + imprumut)

+
0,03 post

+
0,002 post

=> 0,362 ~ 1 post

evidentd individuals 1 post la 8000 0,19 post
informatizati retroactiva documente/an
+ + +
topografia documentelor | | post la 7000 0,22 post
informatizati retroactivi documente/an
+ + +
catalogare, clasificare, 1 post 1a 1200 0,73 post
indexare informatizats titluri/an
retroactivy
+ + +
organizarea depozitelor 1 post 1a 40000 0,009 post
volume/an
+ + +
circulatia documentelor:
- in sdlile de lectura - 1 post la 15000
documente/an 1,10 post
- la imprumut - 1 post la 15000 (sald + imprumut)
documente/an
+ + +
orientare, informatii, 1 post la 9000 0,10 post
indrumari utilizatori/an
=> 2,349 _poﬁt“s_Z
posturi " oo
O honabe ™ | TOTAL = 3 posturt.
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Administrarea patrimoniului resurselor informatice

Norma de personal

5 Indice
5| £
" ”
s |5 s e de performanti
4 é EE fol:?dclfgeiz Functii de executie d _ (conform
= ¢ normare CULT.1/2012/2013)

- postuyi -
1 post la 1-2 servere + 25 | 7 servere + 106 statii de

statii de reea (ingineri de refea

sistem) =>4 post

o 1 post Ia 4-10 licente 14 licente

.. Ingmer . operationale sistem => 2 post
informatizare si

RETIA integrat de bibliotecs
activitdti in retea

1 > l administrator 1 post la 2-4 aplicatii Softlink - Liberty3;
patrimoniu software operationale Ysoft - SafeQ
resurse informatice =>1 post

1 post administrator web | 60 internet + 19 OPAC +

internet/intranet la 27 PC angajati = 106

minimum 10 statii => 5 post

conectate J
TOTAL = 12-pesturi

1 post (administrator patrimoniu resurse informatice)

TOTAL = 1 post

Administrarea patrimoniului resurselor materiale

-

d I
Norma de persona Indice

Functii de
conducere

B
(3
-
2

Functii de executie

Nivel studii

Total
norme

de performanti
de normare .
- posturi -

%&gﬁ

=> 1 post

inginer
gestionar
1 post pentru

administrator administrarea bibliotecii

patrimoniu
resurse materiale

1 post (administrator patrimoniu resurse materiale)

TOTAL =1 post

TOTAL POSTURI IN BIBLIOTECA = 37 posturi WROBATQ‘;‘N$§§§'T{;‘EDE SENAT) 7

12- (‘1 6. IUN, ZU1J
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