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CONDUCEREA UNIVERSITATII DIN ORADEA
SERVICruL DE IIESURSE UMANE

Ca urmare aDecizieirectorului nr. 567 din0g.07.2013 pin 25'09.2013, a fondului de carte de la Biblioteca Facurtdfii
personalului aferent la Biblioteca universitdlii din oradea, aceas
bibliotecii - sediu central, iar firiarabibliotecii din cadrur Facult
desfiinfat. Pentru noua organigram' postul de bibriotecar al Doin
de Medicind qi Farmacie trece ra Biroul comunicarea colectiilor.

Fentru administrarea patrimoniului resurselor materiale gi pentru administrarea resurselbr

i,-ry,filX'##f*t 
srama bibliotecii se includ posturile de ingliner pentru Katona cristian si

a Corinei tsoqka la bibliotecd, pe
a.

rmeaz[ a fi desfiinJat prin noua
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NORME $I NORMATIVE DE MUNCA

Biblioteca Universitn(ii din Oradea

in conformitate cu Normele privind incadrarea cu personal de speciallitate a bibliotebiloruniversitare' anexa 2a din r,egea bibliotecilo r nr.334/31,05.2002 erctualizatd,:

1. lncadrarea cu personal a bibliotecilor un
desfbgurate in aceste institulii, determi
documentelor, de serviciile, patrimoniul p

numdrul gi frecvenfa utilizatorilor;

2' 
:"T:::::l 

*":r::iTateal biblio:"'ll:. universitare se compune din: bibliotecari, bibtiolrafi,cercetdtori, redactori, documentarigti, conservatori, restauratori, ingineri 
"'o;"'r;:#;

informaticieni, operatori, analigti, d,epozitan gi alte funcfii de profil, .Acegtia ;,*J,jffi;personal didactic auxiliar.

Indici de normare in cadrul Bibliotecii Universitbfii din oradea pentru:
1. Achizifia de documente:

a. cFrti

b. publicatii seriale
c. schimb intern gi internafional

2, Evidenfa gi organizarea colecfiilor:
a. evidenfa globald
b. evidenfaindividuald:

- informatizatd.
c. topografia documentelor;

- informatizatd,

tradi{ionald
3. Catalogare, clasifrcare, indexare (tradifionali gi/sau informatizati):

a. cdrfi
b. publica{ii seriale
c. STAS-uri

Organizarea depozitelor
Circulafia documentelor:

a. in sdlile de lecturd
b. la imprumut

4.
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6. Evidenfa utilizatorilor
7. Organizarea filialelor
8. Administrarea patrimoniului resurselor informatice
9. Administrarea patrimoniului resurselor materiale
10. Management de bibliotec[:

a. 9ef serviciu bibliotecd
b. gef Birou Achizilie - prelucrare

c. gef Birou Comunicarea colec{iilor
d. 9ef Birou Periodice

Biblioteca Universit[{ii din Oradea

Birou Achizifie - Prelucrare

lndice de normare

I post pentru fiecare compartiment cu mini

TOTAL: 1

lndice

de normare

I post pentru llecare
compartiment cu minimun
6 angajali de specialitate

I post la 30000
inregistrdri/an
+
I post la 8000 documente/an

I post la 850 documente/an

I post la 7000 documente/an

!q

z

Norma de personal

Funcfie de
conducere Funcfie de execufie

gef serviciu
bibliotecl

q

q)

z

Norma de personal

-c) Funcfie de
conducere

Funcfie
de execufie (confo

CULT,II2OI

gef Birou
Achizifie -
Prelucrare

bibliotecar (carte)
evidentd globalI

+
evident[ individualI
informattzatd.

0,36 post

_F

0,90 post

bibliotecar (carte)
achizitie documente

bibliotecar (carte)
topografia
informatizatl a
documentelor

APROBAT lil gEtXt[TA DE SEilAT
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6.

1

S

S

S

I
bibliotecar (carte)

catalogare,
clasificare, indexare

1 post la 1200 titlurilan

1 post la 720tJ titlwilan

I post la 1200 titlurilan

2,98 post

I
bibliotecar (carte)

catalogarc,
clasificare, indexare

I
bibliotecar (carte)

catalogarc,
clasificare, indexare

8.

9.

S

S

bibliotecar (carte)
aatalogare,
clasificar.e, indexare

1 post la 1200 titlurilan

I post la 800() documente/an

bibliotecar (carte)
evidenfd retroactivd
individuald
informatizat|

tr,51 post

10. S

bibliotecar (carte)
topografia retroactivd
informatizatd, a
documentelor

I post la 7000 documente/an 1r-l3 post

TOTAL: 41,5*1
I post conducere Birou Achizifie - Prelucrare + 5 posturi execufi* + 1 post execufie (transfeBirou comunicarea colecfiitor) + 1 post execu{ie (concediu de maternitate - 2 ani) + Iexecufie - vacant (transferat/detapat Ia Birou Rela{ii rnternafionare)

lfOTAL = 10

rl/rt

+tlri

tla
rost

rt

yl ATADE:

tr 6. tuN. 2014
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Birou Comunicarea colecfiilor

(t
c)

z

Norma de personal

Funcfie de
conducere Funcfie de execufie

gef Birou
Comunica-

rea

I post penlru frecare
compartim ent cu mininrum
6 angaja[i Ce specialitate

- 1 post la 15000
documente/an
- 1 post la 15000
documente/an
-T-

1 post la 9000
utilizatorilan
+
I post la 4(t000 volume/an
+
1 post la 10000
utilizatorilan

I post

4,64 post

2,88 post

+
0,93 post

+
0,85 post
l-
0,95 post

bibliotecar (carte)
ci rcul afia documentelor:
- in sdlile de lecturd

- la imprumut

-r

orientare, informafii,
?ndrumdri

+

o r ganizarc a d ep ozitel or
+
evidenJd utilizatori

tribliotecar (carte)
circulafia documentelor:
- ?n sdlile de lecturd

- la imprumut

+
orientare, informalii,
indrumdri
+

or ganizar e a d ep ozitel or
+
evidenld utilizatori

- 1 post la 15000
documente/an
- 1 post la 15000
documente/an
+
I post la 9000
utilizatorilan
+
1 post la 40000 volume/an
+
I post la 10000
utilizatorilan

16, tur!, 20;14



10"

11

12.

S

M

M

1

bibliotecar (carte)
transferat de ta Filiala

de Medicini qi
Farmacie

circulaJia documentelor:
- in silile de lecturd

- la imprumut

+
orientare, informa{ii,
indrumdri
+
or ganizarca dep ozitel or
+
evidenfd utilizatoi

1-

1 post la 1(

utilizatorilt

- I post la
documente
- l post la
documente
+
1 post la 9(

utilizatorila
-r

1 post la 40

-lpostla1
documente/
-1postla1
documente/
+
I post la 40

I

bibliotecar (carte)
circulalia documentelor:
- in sdlile de lecturd

- la imprumut

+
orientare, informafii,
indrumdri
+

or ganizar ea dep ozitelor

I

magaziner
circulafia documentelor:
- in sdlile de lecturd

- la imprumut

-F

or ganizar ea d ep o z ite I or

15000
,:>lan

1 5000
:/an

- I post la 15000
documente/an
- 1 post la Jt5000
documente/an

I post conducere Birou Comunicarea colecfiilor
(transferat de la Filiala de Medicind qi Farmacie)

Datoritd rcpartizdrii sdlilor de lecturd si
programului bibliotecii (2 schimburi, luni_vineri
necesarul de personal este de 1 5 posturi.

a depozitelor pe
intre orele 8-20 gi

Completarea pentru cele 15 posturi = 12 posturi + 3 transferate:
- 2 posturi = 2 persoane transferate de ra Birou periodice;

16, tuN, 2014

1 post : I post transferat de la Bi

orele 9-13),

rl00

iln

D000 volume/an

10000
ilttn

r 9000

rilan

40000 volume/an

a 15000
telan
a 15000
telan

40000 volume/an

TCTTAL =
+ 10 posturi execu{ie + 1 post e

I]OTAL = 12 pos

cele 5

sdmbdta
niveluri ale
desc.his intre

clddirii 9i a



rh

q)

z

Norma de personal

Funcfie de execu(ie

gef Birou
Periodice

bibliotecar (periodice)
achizigie
+
evidenfd individuald
informatizatd
+
top o grafi a inf or matizatd,
a publica{iilor seriale
+
top o grafi a tr adilionald, a
publicafiilor seriale
+
cataTo garc, c las i fi care,
indexare infor matizatd
+
or ganizarc a d ep oz i tel or
+
circulaf ia publicaf iilor
seriale
-t-

orientare, informafii,
indrumdri

Birou Periodice

Indrice

de nOrmare

1 post pentru fiecare
compaftrment cu minimum d

ialitate

I post la 300 abonamente/an
+
1 post la 8000 inregistrdri/an

+
1 post la 7000 documente/an

+
1 post la 5000 rlocumente/an

+
i post la 1200 r;itluri/an

+
1 post la 40000 volume/an
+
1 post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 utilizatorilan

0,42 post

0,37 post

+
0,42 post

-f

0,59 post

-F

0,57 post

-t-

0,07 post
-F

0,48 post

+
0,93 post

APRO

't6, lLJfri, I0I[6



bibliotecar (periodice)
eviden{[ individual6
informatizatd,
retroactivd
+
topografi a publicafiilor
s eriale informatizatd,
retroactivd
+
catalo garc, cl as i fi care,
indexare infor matizatd
retroactivd
+
or ganizarc a d ep ozitel or
+
circulafia publica]iilor
seriale
+
orientare, informaf ii,
indrumdri
bi blioteca r (period icej
schimb intern gi
internafional
+
evidenld individuald
rnformatizatd

topografia
informatizatd a
publica{iilor seriale din
donafii gi proiecte

topografi a tradifional6
a publicaliilor seriale
din donaJii gi proiecte

catalo garc, c I as i fi care,
indexare informatizatd a
publicaJiilor seriale din
donafii gi proiecte
+
or ganizarc a d ep o zitel or

circulatia publicaf iilor
seriale
+
orientare, informaf i i,
indrumbri

1 post la 8000 documente/an

+

1 post la 7000 documente/an

+

1 post la 1200 titluri/an

+
I post la 40000 volume/an
+
1 post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 vtilizatorjlan

1 post la 150 petrtenerilan

+
1 post la 8000 inregistrdri/an

+

I post la 7000 documente/arr

-l-

1 post la 5000 documente/arr

-l-

1 post la 1200 titluritan

post la 40000 volume/an

post la 15000 clocumente/an

post la 9000 utilizatorilan

+
1

+
1

+
1

::irtltl)\ 
"..

- tr{\.i.
,,,

\ -\).
:){lt'rl
{"1)-i
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Pr*rcedinte:
rof.univ,dr. S0Rlt{

bibliotecar (periodice)
evidenfd individual[
informatizatd S TA S -uri
(actual gi retroactiv)
+
top o grafi e inf ot matizatd,
STAS-uri
(actual gi retroactiv)

cataTo gar e, clas ifi care,
indexare infor matizatd
STAS-uri
(actual gi retroactiv)
+
or ganizar e a d ep ozite I or
+
circulafia publicafiilor
seriale
+
orientare, informafii,
indrumdri

1 post la 8000
documente/an

+

I post la 7000 documente/an

+

1 post la 1200 titlurilan

post la 40000 volume/an

post la 15000 documente/an

post la 9000 utilizatori/an

I post la 8000 clocumente/arr

+
I post la 7000 documente/an

+

I post la 1200 tjtlurilan

+
I post la 40000 volume/an
+
I post la 15000 documente/an

+
I post la 9000 utihzatorjlan

0,16 post

+

0018 post

1,05 post

bibliotecar (periodice)
evidenJd individual6
informatizatd brevete
(retroactiv)
-f

top o grafi a inf or matizatd.
brevete (retroactiv)
+
catalo gar e, clasifi care,
in dex are infor m atizatd
brevete (retroactiv)
+
or ganizarca dep o zite I or

circulafia publicafiilor
seriale
+
orientare, informalii,

.'tI..:'.'-J
il



bibliotecar (periodice)
eviden{d individuald
informatizatd,
retroactivd
+
topografi a publicafiilor
s eriale informatizatd,
retroactivd
+
calalo garc, cl asi fi care,
indexare infor matizatit
+
or ganizar ea dep ozitel or
+
circulaJia publicafiilor
seriale
+
orientare, informalii,
indrumdri

I post la 8000 documente/an

+

I post la 7000 documente/an

+
1 post la 1200 titlurilan

+
I post la 40000 volume/an
-t-

I post la 15000 documente/an

+
i post la 9000 stilizatorilan

I post la 8000 rjocumente/an

+

1 post la 7000 clocumente/an

+
1 post la 1200 titluri/an

+
I post la 40000 volume/an
+
1 post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 utilizatorjlan

bibliotecar (periodicej
eviden{6 individualb
informatizatd
retroactivd
+
topografi a publicafiilor
seriale informatizatd
retroactivd
-r

catalo garc, clasi fi care,
indexare infor matizatd
+
or ganizar ea dep ozitel or
+
circulafia publica{iilor
seriale
+
orientare, informaf ii,
indrumlri

APROEA

16, luh,, 2014
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I post conducere Birou periodice + 4 posturi execufie *
Tehnologia informafiei) + 2 posturi execufie (transferate
post execufie pentru gefserviciu bibliotecd

TOTAL:

I post execufie (transferat de la
la Birou Comunicarea colecfiilor)

TOTAL = 9

rou
+1

bibliotecar (periodice)
evidenfd individuald
informatizatd brevete
(retroactiv)
+
top o grafi e infor matizatd.
brevete (retroactiv)

catalo garc, cl asifi care,
indexare infor matizatd,
brevete (retroactiv)
+
or ganizar ea dep ozitel or
+
circula(ia publica{iilor
seriale
+
orientare, informaf ii,
indrumdri

1 post Xa 8000
documente/an

+
1 post laT000 documente/an

+

1 post la 1200 titlurilan

1-

1 post la 40000 volume/an

I post la 15000 documente/an

+
1 post la 9000 utilizatorilan

0,075 post

+
0,085 post

+

APROBATIil gEDff,
?ii'l!:':." "'r

DIN DA]IA DE:
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Filiale

Norma de personal

Funcfie de
conducere Funcfie de execufie de performanfl

(conform
auLT.l/2012/2013)

Filiala de Construc{ii gi
Arhitecturl

circulafia documentelor:
- in sdlile de lecturd

- la imprumut

T

orientare, informa{ii,
indrumdri
+

or ganizarc a d ep o z i tel or

- I post la 15000
documente/an
- I post la 15000
documentr:/an
+
I post la 9000
utilizatori/an
+
I post la 40000
volume/an

i post la 8000
documente/an
T

1 post La7000
documente/an
1-

I post la 1200
titlwilan

-t-

I post la 40000
volume/an
+

- I post la 15000
documente/an
- 1 post la 1:5000
docurnente/an
+
I post la 9000
utilizatorilan

0,33 post
(sal6 + imprumu

+

0,03 post

+

0,002 post

bibliotecar
Filiala de protecfia

Mediului
eviden{d individuald
inf or matizatd retro activd
+
topografi a documentelor
inf or m atizatd retro activd
+
catalogare, clasifi care,
indexare infor matizatFt
retroactivd
+
or ganizar e a d ep o zitel or

-r

circulafia documentelor:
- ?n sdlile de lecturd

- la imprumut

+
orientare, informa{ii,
?ndrumdri

0,19 post

+
0,22 post

+
0,73 post

+

0,009 post

+

.[,10 post
(sald + ?mprumut)

-f

0,10 post

=> 21349 post= 2

APROBATIiT gE

16, tuN, 201/,



Administrarea patrimoniului resurselor informatice

F
I
{z

(a

z

Norma de personal

Funcfii de execufie
ue norma.re

Indice

de performanfi
(conform

caLT,t/2012t2013.)
- posturi -

I S

mglner
informatizare gi
activitali in refea

administrator
patrimoniu

resurse informatice

1 post laI-2 serr,ere + 25
stafii de relea (inlgineri de
sistem)

1 post Ia 4-10lict:nfe
operafionale sistem
integrat de bibliotecd

I post la2-4 aplir:atii
software operafionale

1 post administral;or web
internet/intranet lii
minimum trO stafii
conectate

7 servere + 106 sta{ii de
rctea
=> 4 post

14 licen{e
=> 2 post

Softlink - Liberty3;
Ysoft - SafeQ
:> I post

50 internet + 19 OPAC +
27 PC angajali = 106
=> 5 post

TOTAL:4?pest+ri
1 post (administrator patrimoniu resurse informatice)

TOTAL: I post

lndice

ue normar€

1 post pentru
administrarea bibliotecii

Administrarea patrimoniului resurselor materiale

Norma de personatr

Funcfii de execufie
de performanfd

- posturi -
lnglner

gestionar

administrator
patrimoniu

resurse materiale

16. tu/!. 2014

APROBAT ii{ gEr}t{TA pr.. srmrTOTAL POSTURI iN BIBLIOTECA = 37 posturi


