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1. Scop //(S)//j/‘g/j/&fjﬁ/#

1.1. Precizarea algoritmului si a responsabilitatilor privind elaborarea si aprobarea statelor de
functii.

1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:
e 5a ajute la elaborarea statelor de functii, in conformitate cu reglementarile nationale si ale
Universitatii din Oradea;
e S& permita evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaluari corecte si operative;
e 53 ajute cadrele didactice inscrise in statele de functiuni in prestarea activitatilor didactice
si obtinerea drepturilor cuvenite.
Statele de functii se intocmesc anual pe departamente si includ activitatile didactice si de
cercetare, in conformitate cu legislatia nationala.

2. Termeni si abrevieri

Termenii sunt in conformitate cu cele hotarate in cadrul Universitatii din Oradea (UO). In
prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

e MA —- Management Academic;
e Pl -Planul de invatamant;

o SF — Stat de functii; APROBAT fw-@i};ﬂiﬁiﬁﬁﬁf1’
o CF — Consiliul facultatii —ONDATADE: |
s  CSUD ~ Consiliul pentru Studil Universitare de Doctorat; 21 UL 701 ] |
o CD -~ Consiliul Departameniului; h L. 2014 ( |
¢ CA - Consiliul de Administratie; ’ i’i“%[a}iiﬂa;_-_”_'_ e
e SU - Senatul Universitatii din Oradea ___F?Ef:u‘_:___;___gg IN CURILA ’

e RC — Responsabilul calitatii;
e FPT - Fisa postului tipizata,
* DE - Directia economica,
s« LEN - Legea Educatiei Nationale
ASF — Anexa la SF (cu posturile didactice vacante nominalizate),
e BVC - Bugetul de venituri si cheltuieli,
e CFP — Control financiar preventiv.

3. Responsabilitati
3.1. Prorectorul cu MA este responsabil pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

3.2. Prorectorul cu MA are responsabilitatea verificarii conformitatii SF cu prevederile LEN si cu
hotararile din cadrul Universitatii din Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedura.
Prorectorul cu MA transmite, anterior intocmirii SF, toate exigentele privind forma, continutul
eventualele schimbari fata de anul anterior.

3.3. Decanul facultatii / directorul CSUD are responsabilitatea:
e Punerii in discutia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din Pl propriu si a
disciplinelor preluate de la alte facultati, in scopul repartizarii acestora, spre normare, la
departamente/scoli doctorale;
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* Supunerii aprobarii CF/CSULD a ofertelor de discipline pentru alte facultati / departamente si
transmiterii acestor oferte;

e \Verificarii elabordrii SF in conformitate cu LEN si hotararile Senatului Universitatii din
Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedura;

e Supunerii SF discutiei si avizarii CF/CSUD;

e Transmiterii SF pentru evaluarea financiard si procesare unitara la DE, in forma
electronica, in aplicatia UniWeb;

3.4. Directorul de departament/scolii doctorale are responsabilitatea:

o Preluarii ofertei / comenzii de normare de la decanat/C&UD;

o Elaborarii, in colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanta
cu LEN si prezenta procedur3;

e Precizarii continutului FPT si verificarea modului de completare a acesteia de catre fiecare
membru al departamentului,

e Supunerii SF discutiei membrilor departamentului, efectuarea ajustarilor care se impun in
cadrul acestei discutii, supunerii avizului CD;

e Depunerii SF la decanat/CSUD, pentru discutie in CF/CSUL;

e Dupa aprobarea in CF/CSUD, incarcarea in programul unitar de SF din UniWeb;

e Verificarii corespondentei complete intre FPT si organigrama.

3.5.  Directorul DE are responsabilitatea:

e Verificarii SF sub aspectul resurselor financiare necesare pentru operationalizarea SF ale
unei facultati / departament, precizarea diferentelor pentru cheltuieli de personal, in
corelatie cu bugetul de venituri si cheltuieli;

e Introducerea SF si a FPT in baza de date a Universitatii din Oradea, anexa la contractele
de munca;

e Transmiterii SF, verificat si caracterizat financiar, la prorectorul cu MA;

o Intocmeste, pe baza SF si a SPV, centralizatorul financiar al departamentelor.

3.6. RC are responsabilitatea:
e Verificarii aplicarii prezentei proceduri; |
» Asigurarii conditiilor pentru pastrarea inregistrarilor aferente.

4, Descriere

41. Dupé o discutie in biroul CF/CSUD, decanul/directorul CSUD supune discutiei CF/CSUD
propunerile sale privind:
e Transmiterea ofertelor de discipline pentru normare la alte facultati / departamente din
cadrul Universitatii din Oradea (anexa 1) péna in 5 iunie;
¢ Repartizarea disciplinelor din Pl propriu si a disciplinelor preluate de la alte facultati, spre
normare, la departamentele/scolile doctorale aferente pana in 10 iunie;

Listele disciplinelor arondate fiecarui departament/scoaléd doctorala se definitiveaza in sedinta

CF/CSUD, prin procedura votului democratic.

Totodata, se fixeaza calendarul elaborérii SF si a FPT, se precizeaza eventualele restrictii in
concordanta cu continutul SPV si al prezentei proceduri.

(E)
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4.2. Directorul de departament/scolii doctorale preia comanda de normare direct din Pl sau din
ofertele altor facultati, in conformitate cu hotérarea CF/CSUD.

4.3. Directorul de departament/scolii doctorale elaboreaza SF impreuna cu membrii CD.
4.3.1. Structura SF la Universitatea din Oradea este tipizata (anexa 2).

4.3.2. in SF sunt inscrise, in ordine ierarhicad descrescatoare, posturile didactice ocupate de
titulari, urmate de cele vacante, pentru fiecare grad didactic in parte.

4.3.3. La grade didactice egale, ierarhizarea in SF se face dupa vechimea pe pastBat i sEdlédTA DE SEMAT

‘ ____DIN DATA DE:
4.3.4. La elaborarea SF se au in vedere principiile si regulile: ]
a) Prioritatea titularilor in raport cu asociatii; ‘ 1 1UL. 2014
b) Pastrarea disciplinelor si a structurii posturilor ocupate prin concurs; ——
c) Stabilitatea pe posturi didactice; regedinte:
d) Omogenitatea postului didactic; S d;“;’ﬁ'@a (’ﬁm-A =
e) Prioritatea, in caz de restrictii, a gradelor didactice inalte (profesor, conferentiaf)’s

personalului didactic care are titlul stiintific de doctor, valorificandu-se rezulta
evaluarii cadrelor didactice;

f) Activitatile de curs la master pot fi normate in posturile de profesor, conferentiartsau
lector/sef lucrari, cu titlul stiintific de doctor;

g) Evitarea repetabilitatii si asigurarea distinctiei posturilor didactice;

h) incadrarea in BVC;

i) Constituirea grupelor in mod optim desfasurarii activitatii si asigurarii calitatii procesului
de fnvatamant, conform reglementérilor in vigeare, inclusiv Requlamentului privind
activitatea profesionala a studentilor in baza_sistemului european de credite
fransferabile (ECTS), Art. 76;

iy La departamentele ale cdror venituri anuale (exclusiv solduri) sunt mai mici decét
cheltuielile anuale (exclusiv Tmprumuturi proiecte) toate posturile didactice (ocupate
sau vacante) se normeaza intre 15 si max. 16 ore conventionale pe saptdméana cu
activitdtile prevdzute In art. 287, alin. (2) din LEN, cu exceptia posturilor didactice
vacante pe care departamentul intentioneazd s& le scoata la concurs public pe
parcursul anului universitar, care se normeazad conform art. 287, alin. 10, lit. (&) - (d)
din LEN si vor avea in componentd max. 4 discipline care respecta criteriile de
scoatere a posturilor didactice la concurs aprobate SU;

k) Prin exceptie, in situatia in care norma didacticd nu poate fi alcdtuitd din minim 15 ore
conventionale pe sdptdméané cu ore de activitate didactica, diferentele pana la norma
didacticd minima se completeazd cu activitdli de cercetare ?tamttflca cu acordul
consiliulul facultdtii, la propunersa directorului de departament, respectiv cu acordul
consilivlui scolii doctorale. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma
respectivd, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore convenfionale. Cadrul
didactic si mentine calitatea de ttular in functia didacticé obfinuta prin concurs.

[y Cadrele didactice titulare a cdror normé didacticd nu poate fi constituitd conform
prevederiior lit. (k) pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integraléa de
cercetare stiintificd, mentindndu-si calitatea de titular in functia didacticad obtinutd prin
concurs. In aceasts pericads, cadrul didactic are obligatile personalului de cercetare
din invatamantul superior gi obligatia de a obtine, In maximum 6 luni de la incepera
anului universitar) finantarea din surse externe UO a unor proiecte de cercetare din
care s& se poatd acoperi cheltuiala salariala pentru intreg anul universitar.
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m)Posturile vacante din SF ale departamentelor pe care acestea nu intenlioneazd sé le
scoatd la concurs se normeazd la gradul didactic maxim de lector universitar/sef de
lucrari;

n) Posturile vacante din SF ale scolilor doctorale se normeazad la gradul didactic de
profesor universitar gi la cel de asistent universitar pentru activitatile didactice sustinute
de studentii doctoranzi, conform reglementarilor in vigoare, fard a respecta punctul j).

4.3.5. In cazul in care nu poate fi asiguratd norma didacticd pentru toti titularii departamentului

se aplica criteriile inscrise in anexa 3.

4.3.6. Activitatile didactice din posturile vacante din SF se desfésoara, In regirn de platd cu ora,

de catre personatul didactic titwlar (prioritar), studenti doctoranzi, personal didactic
asociat sau specialisti cu valoare recunoscuta In domeniu, din taré sau din strainatate, In
calitate de cadre didactice universitare asociate invitate. Acestea sunt precizate in ASF.

4.3.7. lLa elaborarea ASF se are in vedere restrictia conform careia un titular nu poate presta

in regim de plata cu ora mai mult de 16 ore conventionale pe saptédmana, iar un asociat
nu poate presta mal mult de o norma didactica maxima (16 ore conventionale /
saptdmana).

4.3.8. Fiecare cadru didactic al universitéti declard pe propria réspundere, pénd la 10

44,

4.5.

4.6.

4.7,

4.8.

4.9,

4.10.

4.11.

septembrie, toate activitatile didactice pe care le desfagoarad in afara departamentulul in
care este titular si in afara universitdli. Conducerea departamentului poate decide
diminuarea proportionald a activitdtii desfasuratd in regim de plata gu-ora-pertid-cadrele

didactice cu activitati remunerate din afara Universitétii din Oradea. APROBA DIN DATA DE:

SF elaborat se supune discutiei membrilor departamentului/gcolii cﬁcctnlrair;; n‘qluqa g‘.gﬁhﬂ

dedicata acestui scop.
1_______ I

.. . . “ . . Pregediite;

Dupéa ajustare si avizare in plenul departamentului/scolii doctorale, difectorthserarparg SRILA

T IN SEDINTA DE SENAT

si-l transmite la decanat/CSUD. ﬂ
Decanul/directorul CSUD face verificarile care se impun si convoca sedinta” CH/CEUD

pentru evaluarea si avizarea acestora.

Pe baza observatiilor / propunerilor membrilor CF/CSUD, aprobate de plenul acestuia G#,
decanul / directorul CSUD poate solicita directorului de departament/scolii doctorale
modificari ale SF.

intocmirea in UniWeb a statelor de functii se finalizeaza pana in 20 iunie, cand se tipdresc,
se semneaza sl ransmit la prorectorul cu MA.

Dupa-avizarea-SF decanuHa transmite prorectorudul-su- MAJar-dupd vizd se-transmite-la
directoryl DE-sau-la persoana desemnatd-din-cadrul DE Informa serish shelectronied, pand
la--data-de--10-septembrie. SF se supun auditulul intern, iar observatile auditorilor se
transmit in scris decanului / directorului CEUD p&nd Tn 30 unie.

Neconformitatile semnalate de auditori se remediazd péna In 15 iulie, cand se depun
tipdrite si semnate la prorectorul cu MA, care le transmite auditorilor interni spre verificare.

Prorectorul cu MA transmite SF sore DE pentru CFP.
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4.12. Directorul DE verifica, personal sau prin intermediul persoanei desemnate, SF sub aspect

4.13.

4.14,

4.15,

4.16.

4.17.

417 1.

4.17.2.

4.18.

4.19.

4.20.

financiar pand-la-data-de-18-septembrie. Persoana imputernicita cu viza de CFP aplica viza
CFP in conformitate cu prevederile legale.

Directorul DE semnaleaza decanului, in scris, eventualele neconformitati.

Pentru eliminarea neconformitatilor semnalate si insusite, decanul/directorul CSUD asigura
parcurgerea procedurii pe-iantul: departament - LkE-BE, modificarile se opereaza pana la
data de 15 septembrie, cand SF se predau la DE tipdrite in cdte un exemplar din fiecare
variantd (SF si ASF), semnate de directorul de departament/scolii doctoraie si de
decan/directorul CSDU gi stampilate.

Dupa aducerea SF la stadiul de conformitate, directorul DE 1l semneaiéﬂ@iwrhﬁaﬂﬁamj‘feaﬁ SENAT

prorectorului cu MA pentru verificarea finald si inaintarea spre avizare CAlsl aprob2iROBWBDE.
i
Elaborarea SF se finalizeazad pana cel tarziu in 15 septembrie. | 21 1UL. 201

Prorectorul cu MA verificd-SRD—a-prezentel-proceduri—precum-si-—a—pltoRiay 5
sompativile—ale—Universidti—din—Cradea sk—face,—In prezenta eoRnti
reprezentantului-acestuia,toate-ebservatile-cu-privire-la-forma-sau-continutul-SF 1
S spre avizare CA si spre aprobare SU.

Renti--SF-neconforme--proresiornd-cu-MA-selicité. decanuiui-4 direstorului-reface

ceea-ce-tmplicd reparcurgerea-procedurii-pe-lantul-departament — Gk DE —proractorcu
MA- .
Proractordl su MA —confirmd-8h- ale-faculidilor /—departamentelor-care au—viza—GCEi

Exemplarul-confirmat-sHorma-electronicd-a-SF se depune la DE p&nd 1o 20 seplembrie.

Pentru facultatile / departamentele la care operationalizarea SF implica deficit financiar,
Comisia buget finante a universitatii impreuna cu directorul DE, face evaluarea deficitului gi
prezinta situatia in sedinta de Consiliu de Administratie.

Plenul Consiliului de Administratie poate hotari refacerea sau aprobarea SF, in
conformitate cu procedura de gestiune financiara a Universitatii din Oradea. Refacerea SF
implica reluarea procedurii pana la nivelul aprobarii in Senat, in conformitate cu dispozitia
Consiliului de Administratie.

Dupé avizul Consiliului de Administratie (péna la data de 15 septembrie), SF sunt
semnate de catre rector sau in locul acestuia de prorectorul responsabil cu
managementul academic si prorectorul responsabil cu managementul financiar gi
se supun aprobarii Senatului (pénd la data de 30 septembrie). Plenul Senatului
poate hotari refacerea sau aprobarea SF. Refacerea SF implicéa reluarea procedurii
de la nivelul departamentelor. Exemplarele semnate (cate unul din fiecare SF si ASF) se
transmit la DE, unde acestea se scaneaza si se posteaza pe serverul FTP al UO. SF se
considera aprobate, in conformitate cu dispozitiile art. 286 (5) din Legea educatiei
nationale, dupéa aplicarea stampilei “Aprobat in sedinta de Senat din data de: ..., si
a semnaturii olografe a presedintelui Senatului, pe fiecare fild a documentului”,
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4.21. In situatii bine justificate si numai in ceea ce priveste personalul didactic asociat, finalizarea
ASHE se poate amana pana la 15 octombrie,

4.22. Pe baza structurii finale a SF, directorul de departament/scolii doctorale declanseaza
procesul de completare a FPT (anexa 4).

4.22.1. Cele-deoud-documente FPT se supun discutiei si avizului Departamentului.
4.22.2. Cele-doua-documente FPT se finalizeaza Inainte de inceputul anului universitar.
4.22.3. Decanul-supune-SPALdiscutiel-si-avizului-CF-

4-23—5PV-avizate de-GF-gi-semnate-de-cilredecan-/-director-setransimitespre avizare la

prorecteraleu-MA:

424—Dbupa-verificarea-corespondentel-cu Sk -implisk-a-Incadrdri-in-restr clile-finaneiare stabilite
de-Censiliul-de-Administratie—prorectorul-cu-MA-avizeazid SRV

4:25—Decanul—transmite—SR\V—cu—toate— semnaturile —la—departamente—si—la—DE - pentru
operationahizare-

Mentiune: Toate-neconformitdtile vor fi-semnalate-decanului-sau reprezentantulul acestuia.
4.21. Personalul DRU intocmeste centralizatorul financiar (Anexa 5).

4.22. Particularitatile privind normarea si remunerarea activitatilor din cadrul Scolilor
Doctorale se prezinta in anexa 6.

4.23. Particularitatile privind normarea activitatilor specifice ID se prezinta in anexa 7.

4.24. Ghidul metodologic pentru elaborarea statelor de functii incepand cu anul univ. 2014
- 2015 este prezentat in anexa 8.

4.25. Metodologia privind ocuparea posturilor didactice vacante din statele de functii ale

entitdtilor academice este prezentatd in anexa 9. ’ APROBAT I SEDINTA DF SENAT
_ DINDATADE:
5. Referinte
1. I’_egea finantelor publice nr. 500/2002; ! 21 1UL. 201
2. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011; ‘ L
3 Carta Universitatii din Oradea; "’““‘"*\ f"J 4. SORMLCURIL
3. Procedura privind elaborarea si executia bugetului de venlL:tﬁ $1~'ci,’r£rérf{ﬁ"e ——

6. Modificare

Responsabilitatea pentru prezenta procedura si a formularelor anexe revire’ si
cu MA. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil prorectorul cu MA.
sunt supuse avizarii Consiliului de Administratie si aprobarii Senatului.

7. Anexe

Anexa 1. — Oferta de discipline pentru normare;
Anexa 2. — Structura SF la Universitatea din Oradea:;

6
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Anexa 3 — Criterii generale privind departajarea cadrelor didactice in cazul imposibilitatii
constituirii normelor didactice pentru toate cadrele didactice;

Anexa 4. — Fisa postului tipizatd (poate fi concretizatd de catre facultati / departamente);

Anexa 5. — Centralizatorul financiar pentru posturile didactice;

Anexa 6. - Normarea si remunerarea activitatilor din cadrul Scolilor Doctorale;

Anexa 7. — Particularitati privind normarea activitatilor specifice 1D;

Anexa 8. — Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de functii Incepénd cu anul univ.
2014 1 2015;

Anexa 9 - Metodologie privind ccuparea posturilor didactice vacante din statele de functii
ale entitdtilor academice.

-3

APROBAT IN SEDINTA DF sEmaT
— DINDATADE:

L

21 1UL. 201 ;}

' T
Fresedinte:

|
|
!
———LU0 . SORIN GURILA |




CALENDAR
de elaborare si aprobare a SF 2014-2015

Nr Actiunea finalizata T(.%m.'%n

crt ! limita

1. Avizare Procedura SF 2014-2015 de catre CA 19.05.2014
2. Predare/confirmare Pl 2014-2015 la prorector cu MA 23.05.2014
3. Aprobare Pl 2014-2015 de catre SUO 26.05.2014
4. Aprobare Procedura SF 2014-2015 de catre SUO 26.05.2014
5. | Transmitere oferte discipline pentru normare la alte facultati 05.06.2014
6. Repartizare discipline la departamente/scoli doctorale 10.06.2014
7. Predare SF tiparite din UniWeb la prorector cu MA 23.06.2014
8. Transmitere observatii auditori interni 30,06,2014
g Remediere neconformitati semnalate de auditorii interni - 15.07.2014
10. | Finalizare elaborare SF 2014-2015 15.09.2014
11. | Viza CFP 26.09.2014
12. | Aprobare SF 2014-2014 de catre SUO 29.09.2014

APROBAT ¥ SEDINTA DF SENAT|
DIN D ;‘__'E:L ,12_

21 1UL. 2014

|
Presedinte:
Prof.unjv.dr. SORIN CURILA
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Universitatea PROCEDURA . COD: Aprobat in §ed|nta de
din pentru elaborarea si SEAQ Senat din data:

aprobarea statelor de
Oradea functii PL - U. 03 i 21.07.2014
______________ ' |9 [10]11][12[13] 14

ANEXA 3
CRITERII GENERALE PRIVIND DEPARTAJAREA CADRELOR

DIDACTICE IN CAZUL IMPOSIBILITATII CONSTITUIRII NORMELOR

NP

oC

10.

11

DIDACTICE PENTRU TOATE CADRELE DIDACTICE

- Prioritati ierarhizate descrescitor —

Calitatea de titular al Universitatii din Oradea la 1 octombrie al anului
universitar pentru care se impune aplicarea criteriilor;

Disciplinele din post sunt in lista de d1501p11ne de specialitate ale titularului,
confirmate prin diploma de licentd ~mast
Disciplinele din post sunt in lista de d1501p11ne de domeniu ale titularului,
confirmate prin diploma de licentd ~masterat;

In cazul in care nu sunt indeplinite criteriile (2, 3), disciplinele in cauzi pot fi
revendicate si vor fi acordate titularilor care indeplinesc aceste criterii si au
posturile de baza incomplete;

Doctor in stiinte in domeniul in care are diploma de licentd cu titlul confirmat
prin Ordin al Ministrului;

Doctor in stiinte cu titlul confirmat prin Ordin al Ministrului;

>

~Laradub-didaetie-de-utililaie muimds

Disciplinele postului Tn cauza coincid cu disciplinele postului-orin-care cadrul
didactic—a—oecupat—prin—eoneurs din decizia de numire 1n functia didacticad
actuala;

Activitatea stiintifica (articole, cursuri proprii etc.) in domeniul cursului;
Valoarea coeficientului Kg (pentru disciplina in cauza) din ultima fisd de
autoevaluare confirmata;

Valoarea coeficientului de autoevaluare a performantelor profesionale
individuale K, (%) din ultima fisa de autoevaluare confirmata;

. Doctorand,;
12.

Vechimea in predarea disciplinei (are prioritate cel cu vechimea mai mare).

Aceste criterii pot fi particularizate la nivelul fiecarei facultati, functie de

specificul acesteia. In baza acestor criterii generale, fiecare facultate isi va elabora,
daca este cazul, criterii proprii care vor ll avizate n (,(nmilull Facultatii st aprobate
in Senat. APROBAT IN SEDINTA DE sEuaT‘

DIN DAT ADE:

L‘21 IUL. 2014 \1 \

Pre.‘.hljh te: [

Prof.univ.dr. SORIN GUf _’L"'E.Jl




Universitatea din Oradea An universitar |
Facultatea

Departamentul o Aprobat
Decan
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
TITULAR
nr. / functia
Numele si prenumele
Functia didactica -
Coef. | Coef. | Ore |, wny oy
Cod activi- Tipul e e Um. Ore de | cony. | OTALTOTAL
tate Disciplina — anul de studii fizice | onskor| COMV: | fizice transfor| sem. | ore | 0
sem. [ L1(sem. I sem. Il %l FIZICE| CONV,
e - )| [pmare* L [omare* | 11
A. Act1v1tatl normate in statul de functll
Al _I A(.l]\’llclll (JL. predare, inclusiv plegdtlred acestora
1. Cursuri la forma de nviamant de Iunga sau scurta
duratd,

2. Cursuri la forma studii aprofundate - master;
3. Cursuri la forma studii  academice postumversnare
4. Cursuri la forma studii p postuniversitare de
specializare, inclusiv cursuri' de pregatire pentru
examenele de definitivat sau dobandirea de grad
didactic, organizate pentru profesorii din licee, gimnazii
§i pentru institutori; I 1
5. Cursuri de perfectionare postuniversitare, inclusiv . _—7?¢‘_ -DINTA TJF SENAT
cursuri de pregitire pentru examenele de definitivat sau lﬁ.PanBf TUW DATA DE:
dobandirea de grad didactic, organizate pentru profesorii L == 1
din licee, gimnazii si pentru institutori (Senatul 1 111
Universitatii din Oradea nu va aproba normarea h '
didactica constituitd numai din cursuri si aplicatii la
forme de Tnvatdmant postuniversitare);
6. Module de curs pentru formarea continud;
7. Cursurl la scollle de studii avansate (doctorate}
8. Cursuri (prelegeri) pentru medicii stagiari sau
rezidenti:
9. Cursuri de reactualizare a cunostintelor medicale
(forma de pregatire medicald continud inclusd in
perfectionarea postuniversitard specificd);
10. Cursuri organizate pentru pregitirea doctoralmlor
11. Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de
|11va1aln§1_1t unlverSItar

All |_ ACthltatl_d_e_s_e_lnl_nar proiecte de an, lucrarlp_;__qcme si de laborator (inclusiv pregitirea acestora)
1. Activitati de seminar, complementare sau nu cursurile
enumerate la capitolul AL, dupa caz, conform planului
de invatamant;
2. Indrumarea realizarii proiectelor de an,
complementare sau nu cursurilor enumerate la capitolul

L., dupa caz, conform planului de fnvatamant; K. I -

3 Lucrarl practice si de laborator, conform cu planul de
invatamant, complementare sau nu cursurilor de la
capitolul AL,

ORIN CURILA

Cursurile pot fi tinute de titularii care au competenta de a face parte din comisiile pentru acordarea gradelor respective.

1din 5




4. Lucrdri practice (activitati clinice 1n cadrul stagiaturii
sau al rezidentiatului) in invatdmantul medical (prezentare
de caz; prezentare de proceduri; indrumarea activitatii practice
arezidentilo.
5. Lucréri practice in Tnvatamantul postuniversitar
medical uman cu taxa pentru dobandirea de competente
suplimentare; 1 -
6. Lucriri practice la forma de pregatire continud
medicala (perfectionare postuniversitara). . - _ | N R
A __1_11____[_ ~Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrarilor de licenta si de absolvire
ATV 1[ndrumarea (conducerea) de prongcte de absolvire, de lucrari de disertatie sau de absolvire pentru toate
o formele de pregitire postuniversitara, prevazute in planul de invatimant

- ki et rod | s 0 7772004 - 7%

AV | i écfi\/_i‘g_atq practicd productivd si practicd ﬁda_ ogica (inclusiv pregatirea acestora)
A Xll ~ Indrumarea doctoranzilor n stagiu (activitate normata ) si in poststagiu r
A VII [ Conducerea activititilor didactice artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora)

I. Cursuri de turism pentru studenti; -
2. Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor;
3. Gimnasticd aerobica; - -
4. Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism,
jocuri sportive): R
5. Indrumarea loturilor sportive in timpul desfasurdrii
competitiilor; .
6. Organizarea de crosuri si alte manifestéri sportive de
interes universitar sau national, _ -
Z;indrumarea formatiilor artistice de interes universitar;

HEAS AT LU AT L P . i (—— y— N S—

8. Organizarea manifestarilor artistice. S ISR
AVII | Activitati d
1. Evaluarea 1n cadrul pregétirii prin doctorat (comisie
concurs de admitere; comisie examen de doclorat; comisie
sustinere publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei;
evaluare referat de doctorat - prin participare la colectivul de
catedra conform H.G. nr. 681/2017).
2. Evaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate
formele de invatamant - de lunga duratd, de scurtd
duratd, inclusiv postuniversitar, altele decat doctoratul
(elaborarea tematicd si bibliografie, comisie redactare
subiecte; comisie examinare orald; comisie corectura teze;
corectura teste, comisie Supracorecturd,; comisie contestatii;
comisie concurs de admitere (organizare, modernizare);
comisie supraveghere examen scris),
3. Evaluarea in cadrul activitatilor didactice directe la
toate formele de Tnvatimant (curs, seminar, proiecte de
an, proiecte (lucrari) de finalizare a studiilor, lucrdri de
laborator) inclusiv: evaluare si notare tema de casd;
evaluare si notare examene partiale; evaluare si notare
examen (test) final; evaluare si notare teme (probleme)
rezolvate acasd. -
4. Evaluare si activititi complementare in cadrul
comisiilor de finalizare a studiilor universitare sau
postuniversitare (elaborare tematicd si bibliografie; comisie
elaborare subiecte; comisie examinare i notare, comisie
supraveghere probe scrise; comisie corecturd
(supracorecturd); comisie contestafii).

(¢}
¢}
<
®
= |
o

re

e

.

-

_

2din 5




5. Evaluare si activitati complementare pentru obtinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist si
farmacist specialist, prin examinarea la probele teoretice
si la cele practice (elaborare tematicd si bibliografie;
comisie elaborare subiecte, comisie examinare §i notare;
comisie supraveghere probe scrise; comisie organizare
examen, comisie corecturd (Supracorecturd); comisie
conlestghin). . oo

6. Evaluare si activitati complementare privind
examinarea pentru dobédndirea unei alte specialitati (dupé
promovarea examenului final de rezidentiat) la probele
teoretice si la cele practice (elaborare tematicd i
bibliografie; comisie elaborare subiecte; comisie examinare §i
notare, comisie organizare examen, comisie supraveghere
probe scrise).

7. Evaluare si activitati complementare corespunzétoare
formelor de pregatire continud medicala - perfectionare
postuniversitara (elaborare programa analiticd; comisie de
evaluare).

8. Evaluare si activititi complementare in cadrul
comisiilor pentru dobéndirea de competente n
Tnvatamantul postuniversitar medical uman (cu taxa) din
alte profile (elaborare programa analiticd, tematicd si
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie corectare i
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie
organizare examen,; comisie supraveghere probe scrise).

9. Activitati complementare si evaluarea activitatii de
instruire prin forme de pregatire continud in alte profile

0BAT IN Y
DML

decat cel medical (elaborare programa analitica, tematicd si Z 7
bibliografie, comisie redactare subiecte, comisie corectare §i / 71 18

notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie /

contestatii; comisie organizare examen; comisie supraveghere ——
%e%—;ﬂﬂm!ﬂ:
/ _Prof uniy

probe scrise). )

10. Evaluare si activitati complementare la admiterea la %{7/”/
rezidentiat si la finalizarea acestuia (elaborare programa //
analiticd, comisie redactare subiecte; comisie corectare §i // (
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie

conlestatii; comisie organizare examen; comisie supraveghere / .
probe scrise). 472 7

AIX l - _Eonsultatii_ggn_tru toate iolmelt. conexe cursurilor de la Capitolul AL

AX _ Indrumarea cercurilor stiintifice . )
S 77/ //7// R
A XI T Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale n cadrul sistemului de credite
' transferabile
- . - L 7 V7574 727
AXII ‘ Participarea la comisii si consilii in interesul invatamantului

| gz 72007 20

A XIIT l - Agtivité‘gi ipri_\_@u:i__pr_omgygrea cadrelor didactice din invatdaméntul preuniversitar

N
N

1. Definitivatul (elaborare programe si bibliografie;
Indrumare §i consultantd de specialitate §i pedagogicd;
inspectie scolard speciald pentru evaluarea de specialitate,
metodicd si pedagogicd, elaborarea subiectelor pentru
probele scrise, supraveghere, corectare si notare; elaborarea
subiectelor pentru probele orale, examinare si notare
(comisie); organizare examen)

=
.
\
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2. Gradul didactic 1l (elaborare programe si bibliografie,
consultan{d i indrumare (minimum doua inspectii); inspectie
seolard speciald pentru evaluarea de specialitate, metodicd gi
peduagogicd; elaborarea subiectelor pentru testul de
specialitate i metodica specialitdtii; supraveghere tezd,
corectare si notare, elaborarea subiectelor pentru proba
vrala, examinare gi notare). = e

3. Gradul didactic 1 (elaborare tematicd, elaborare subiecte,
examinare §i notare in cadrul colocviului de admitere;
indrumare (minimum doud inspectii); inspectie scolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd §i
pedagogicd; indrumarea §i evaluarea lucrdrii metodico-
stitntifice; participare la comisia pentru susfinerea (ucrdrii de
grad (evaluare si notare)

A\\\\\ANN

4. Concurs pentru ocuparea posturilor vacante
(elaborarea tematicii §i bibliografiei; comisie sustinere
examen,; comisie conlestatii; comisie organizare Concurs,
comisie supraveghere probe scrise).

-
.
\\\\ |

AXIV | Activitati privind pregitirea i promovarea cadrelor didactice din Tnvatamantul superior
1. Concurs pentru ocuparea unui post de preparator Gireer T
universitar sau asistent universitar (indrumare metodicd §i
stiintificd, elaborare tematicd si bibliografie; elaborarea
sublectelor pentru probele scrise, supraveghere tezd, corectare
si notare; elaborarea subiectelor pentru probele orale,
examinare §i notare, participare la proba practicd si
evaluare).

universitar/sef de luerari (indrumare metodicd si stiingificd,
verificare dosar de concurs, stabilire temd prelegere,
participare la prelegerea publicd; evaluare).

3. Concurs pentru ocuparea unui post de conferentiar
universitar sau profesor universitar (analizd dosar concurs,

stabilire temd prelegere; participare la prelegerea publicd;
evaluare). i - ///

‘ B -'i‘-[}lz_ll ore de tip A

e

B. Activitati de pregatire stiintifica i metodica si alte activitati in interesul invatdmantului
Bl _T—__"f_ _7 B -__--]-’@@tire individualé:(__;T_u-tc_ip__e_:rfgc_‘g_ionalg)_ S

Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd a formelor

B 1l . . e . . "2
R _postuniversitare de invatimant in domeniul de activitate sau 1nt1—_un_u%mgt_ar _____
- za V2707 %
Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in domeniul de activitate principal sau in
B 111 P ‘ p grese §.a. org princip
- domenii interdisciplinare.

| D%, 7777/

BIV ‘ Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

| gz 077 077

BV Infiintarea, émenaj area in modernizarea laboratoarelor, statitlor pilot, centrelor de excelentd (cercetare),
aparaturii de laboratoare s.a.
] | iz %777/
B VI ‘ ~ Organizarea de schimburi academice intre diferite universitéti din fard si strainatate
BVIl | ~ Participarea la programele internationale la care Roménia este parte.
BVII | Perfectionarea propriei pregitiri pedagogice

aborarca de manuale, imdrumare, Culegeri de pro eme 31 dc lesie §1 a_a OF _mate_rl_a_ € diaac l_CG_, _

|__ - Total ore de ti!_) B ‘_ -
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C. Activititi de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologici, activititi de proiectare, de creatie
artistica potrivit specificului

/\Llwlldu |]lLVc1/LI[L in planul intern:

AN/

Actl\/ltall in cadrul centrelor de celceta?m,\umm in |)|dI‘lI.I| intern;

T oo s Vv

C 11 N ~Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

- N/ V//////?

E]aboralea individuald de inovare sau inventica prevazute in planul intern;

- | 77wz 77707

CV | - Eldborarea tratatelor a monografiilor i a ¢ LEIIIL m de H_[_](.L.]clllldli. pl(.va/u_t_e_m_p_lfl_:_u_ll :niun
Nota:
¢! Numai pentru activitd ile AI-AVI

**Total activititi capitolele A + B - C = 40 ore / sapt. X 43,6 saptamani = 1744 de ore anual
42 zile CO Tmpartit la 5 zile lucritoare = 8,4 séptdmani de CO
8.4 sdptdmani CO + 43,6 sdpt. lucrate = 52 sAptdmani pe an
* Numdrul total de ore fizice este dat de produsul dintre numdrul de sdptdmani si 40 de ore pe sdptdmand astfel:
- Semestrul | — 14 saptdmani de predare + 4 sdptamani de sesiune - Total 18 s@ptaméni, echivalent cu 720 ore lucrate;
- Semestrul I - 14 sdptdméani de predare + 4 sdptdmani sesiune vard + 2 séiptdmani sesiune toamnd + 2+3 saptdmani
de practicd — Total 22/23 sdptdmani, echivalent cu 880 ore sau 920 ore lucrate, in functie de numérul de sdptdméani
de practicd din planul de Tnvatamant;
- Alte activitati didactice Tn afara semestrelor - 144/104 ore lucrate;
- Total lucrat/an conform fisei postului exclusiv perioadele de concedii de odihnd — 1744 ore/an;
- Directorul de departament precizeazd continutul FPT, verifici modul de completare a acesteia de catre fiecare
membru al departamentului dupa care, inainteazé FTP decanului pentru aprobare.

Normarea activititii de cercetare stiintificd in completarea normei didactice (dacd este cazul) va fi facutd conform Legii
educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

Activitatile prevazute la punctul A, B 1 C sunt normate in statele de functii pentru personalul didactic, [iind
nominalizate in fisa individuald a postului. Fisele individuale vor include obligatoriu activitdti n toate capitolele FISIEI
POSTULUI, respectiv A, B si C.

Ponderea cuantificarea si numarul de ore alocate activitdtilor prevazute la punctele A, B si C sunt propuse de colectivele
departamentelor, avizate de consiliul facultétii si aprobate de senatul universititii, cu respectarea legilor in vigoare, inclusiv al
Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare.

Derularea activitatilor din Fisa individuald a postului se va face cu incadrarea in standardele de calitate prevazute de
Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitatii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02, respectandu-se
astfel art. 303, alin. (4) din L.E.N. nr. 1/2011.

Durata normald a timpului de muncéd este de 8 ore pe zi si de 40 de ore pe sdptdménd conform Legii 1/2011 Legea
educatiei nationalg art. 2.8'7.va;lin,. (22)vSuma totq/d a orelor de muncd d[/ztr—vo HAW{W i f&_{féﬁ;f*féfj“%—f éﬁ' ?ﬁfhc"tcg; ﬁqr’r:md prin
cumularea ponderilor activitdtilor prevdzute la alin. (1), este de 40 ore pe sdptdmdnd, DIN Dx TA DE:

Timpul de munca pentru un an se determind astfel: TR S

1. Nr. total‘de zilej/an — 3v65 Z ] IUI_ ZUM

Total ore de tip C
Total general*’

]
|
|

2. Nr. mediu de zile lucratoare/an — 260 i
3. Nr. mediu de ore lucritoare/an — 260 zile*8ore/zi = 2080 Procadiie: |
4. Nr. de ore de concediu de odihnéd/an — 42zile*8 ore/zi = 336 ' ms;glr:h :,.- .dr. SORIN CURIL A 1
5. Nr, de ore efective de lucru/an — 2080 — 344 = 1744 e - —
Director de departament Titular
Data -
Nota:

Formular adaptat conform Contractului Colectiv de Munca nr. 10486/01.08.2013 inregistrat la Inspectoratul Teritorial de Munca al
Judetului Bihor sub nr. 74/08.08.2013, Anexa 3 FISA POSTULUI TIPIZATA la nivel national, pentru invatimantul superior,
elaboratd Tn baza prevederilor Legii educatiei nationale 1/2011, cu modificérile i completdrile ulterioare.
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Universitatea din Oradea An universitar !
Facultatea

Departamentul - Aprobat
Decan
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
PENTRU
PERSONAL DIDACTIC ASOCIAT
SI
POSTURI VACANTE OCUPATE DE TITULARI AI U.O.
nr. post / functia
Numele si prenumele
Functia didactica
Titular al UO, DA/NU )
- I e —
. i 9 . ore | C%F L ore | ore | ©oF | O lparar | ToTAL
Cod activi- Tipul Esi de ) de | conv. )
isciplina — anul de studi fizice ransfor| €°M fizice transfor| sem. | OT¢ ore
tate Disciplina —anu sem. | c1|sem. I| sem. I 1 FIZICE|CONV.
-mare* -mare* | Il |

A. Activitati normate in statul de functii

Al [ Act1v1tat1 de pu,drm, molusw pregatirea ‘acestora
1. Cursuri la forma de mvatamant de Iunga sau scurtd
duratd,

2 Cursuri la forma studii aprofundate - master

3. (‘ursun la forma studii academice postunlverS|tare
4. Cursuri la forma studii postuniversitare de
specializare, inclusiv cursuri' de pregatire pentru
examenele de definitivat sau dobéndirea de grad
didactic, organizate pentru profesorii din licee, gimnazii
§i pentru institutori;

5. Cursuri de perfectionare postumver51tare inclusiv — | |
cursuri de pregitire pentru examenele de definitivat sau APROBAT i SEDINTA DE “CFEA_P‘
dobindirea de grad didactic, organizate pentru profesorii — DINDATADE: | f
din licee, gimnazii §i pentru institutori (Senatul [ AN 201/ f
Universitatii din Oradea nu va aproba normarea , =)
didacticd constituita numai din cursuri si aplicatii la { Plgghe#; ——

forme de invatamant postuniversitare); ___Profuim

6. Module de curs pentru formarea continui;
7. Cursurl la scolile de studii avansate (doctorate)
8. Cursuri (prelegeri) pentru medicii stagiari sau
rezidenti: - -
9. Cursuri de reactualizare a cunostintelor medicale
(forma de pregitire medicald continua inclusi in
perfectionarea postuniversitara specificd);
10. Cursuri 01ga_n|zale pentru pregitirea doctomnalm
11. Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de
mvatamant universitar.

ATl ] Act1v1tat1 de semmar pronecte de an, lucrall pr aum_ side laborator (inclusiv pregitirea acestora)
. Activitati de seminar, complementale sau nu cursurile
enumerate la capitolul A L., dupé caz, conform planului
de invatdmant; -
2. Indrumarea realizarii proiectelor de an,
complementare sau nu cursurilor enumerate la capitolul
/AL, dupa caz, conform planului de invatimant;

Cursurile pot fi tinute de titularii care au competenta de a face parte din comisiile pentru acordarea gradelor
respective.
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3. Lucriri practice si de laborator, conform cu planul de
invatimant, complementare sau nu cursurilor de la
capitolul A.L; B
4. Lucriri practice (activitati clinice in cadrul stagiaturii
sau al rezidentiatului) in fnvatamantul medical (prezentare
de caz; prezentare de proceduri; indrumarea activititii practice
a rezidentilor).
5. Lucrari practice in fnvitimantul postuniversitar
medical uman cu taxd pentru dobandirea de competente
suplimentare; - L |
6. Lucrdri practice la forma de pregatlre continua
medicala (per Icctlonare postuniversitara). | | | | |
A I | indrumarea (conducerea) plmectelor de finalizare a studiilor, a lucr arilor de licenta si de absolvire
N N7 /m////W
Indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucrari de disertatie sau de absolvire pentru toate
i _formele de pregitire postuniversitara, previzute in planul de lnvatamdnt

/_}l_ N _ Aé11v1tate practica productiva si p_l_n_if,_t&gl pedag,ugjlca (mclusnv_pu,natnea acestora) o
| N7/ /e
AVI I [ndlledl ea doctoranzilor in stagiu (activitate nor mdta) i in poststagiu

I/ 7/

AV l - Conducerea actlvntatllm didactice artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora)
1. Cursuri de turism pentru sludentl -
2. Cursuri sportive pentru studelm sau copiii angajatilor;
3. Gimnastica aerobici,
4. Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism,
JOCUll sportive);
5. Indrumarea loturilor sportlve in 11mpu| desfasurdrii
competitiilor; - -
6. Organizarea de crosuri si alte manifestari sportive de
interes universitar sau national;

il lndlumarea formatnlon artlstl(_:e de inte 1nteres unlver51tar
8. (Jlgjdmzalea mamfestarllor artistice.

A VIl Actl\/ltatl de evaluare

. Evaluarea in cadrul pregatirii prln doctorat (comlsze
concurs de admitere; comisie examen de doctorat; comisie
sustinere publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei;
evaluare referat de doctoral - prin participare la colectivul de
catedra conform H.G. nr. 681/2011).

2. BEvaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate
formele de invatamant - de lunga durati, de scurta
duratd, inclusiv postuniversitar, altele decat doctoratul
(elaborarea tematicd si bibliografie; comisie redactare
sublecte; comisie examinare orald; comisie corectura teze,
corectura teste; comisie supracorecturd; comisie contestatii;
comisie concurs de admitere (organizare, modernizare);
comisie supraveghere examen scris).

3. Evaluarea in cadrul actlwtatllor didactice directe la
toate formele de invitimant (curs, seminar, proiecte de
an, proiecte (lucrari) de finalizare a studiilor, lucréri de
laborator) inclusiv: evaluare si notare tema de casé:
evaluare gi notare examene partiale; evaluare §i notare
examen (lest) final; evaluare si notare teme (probleme)
rezolvate acasd. ~
4. Evaluare si activitati complementare in cadrul
comisiilor de finalizare a studiilor universitare sau
postuniversitare (elaborare tematicd si bibliografie; comisie
elaborare subiecte; comisie examinare §i notare; comisie
supraveghere probe scrise; comisie corecturd
(supracorecturd); comisie contestatii).




5. Evaluare si activitati complementare pentru obtinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist i
farmacist specialist, prin examinarea la probele teoretice
si la cele practice (elaborare tematicd si bibliografie,
comisie elaborare subiecte; comisie examinare §i notare,
comisie supraveghere probe scrise, comisie organizare
examen; comisie corecturd (supracorecturd); comisie
contestatii). S

0. Evaluare si activitati complementare privind
examinarea pentru dobandirea unei alte specialititi (dupa
promovarea examenului final de rezidentiat) la probele
teoretice si la cele practice (elaborare tematicd si
hibliografie; comisie elaborare subiecte; comisie examinare §i
nolare; comisie organizare examen; comisie supraveghere
probe scrise). _ -
7. Evaluare si activititi complementare corespunzatoare
formelor de pregatire continua medicala - perfectionare
postuniversitara (elaborare programa analiticd; comisie de
evaluare).

-

8. Evaluare si activitati complementare in cadrul
comisiilor pentru dobandirea de competente in
invatdmantul postuniversitar medical uman (cu taxa) din

alte profile (elaborare programa analiticd, tematicd si

bibliografie, comisie redactare subiecte; comisie corectare §i

notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie

e

.
e

organizare examen, comisie Supraveghere probe scrise).

9. Activitati complementare si evaluarea activititii de
instruire prin forme de pregatire continua in alte profile
decat cel medical (elaborare programa analitica, tematicd si
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie corectare si
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie
contestatii; comisie organizare examen; comisie supraveghere
probe serise). - R
10. Evaluare si activitati complementare la admiterea la
rezidentiat si la finalizarea acestuia (elaborare programd
analiticd, comisie redactare subiecte; comisie corectare st
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie

contestatii, comisie organizare examen; comisie supraveghere
probe scrise). /

L

-

.

_

AIX ‘ - _Consultalii- p(-_:ﬁtfu toate formelre Qonexe'_é"m:suriloi‘dé la é";lpiﬁ)lul Al B

AX | - ndrumarea cercurtlor stiintifice <

AXI [ndrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite
transferabile

' _A__)_(Il T_ Participarca la comisii i consilii in interesul invatamantului o
A X1 ‘ Activitati privind promovarea cadrelor didactice din invatdimantul preuniversitar

1. Definitivatul (elaborare programe si bibliografie;
indrumare §i consultantd de specialitate si pedagogicd;
inspectie scolard speciald pentru evaluarea de specialitate,
metodicd §i pedagogicd, elaborarea subiectelor pentru
probele scrise, supraveghere, corectare si notare; elaborarea
subiectelor pentru probele orale, examinare si notare
(comisie); organizare examen).

.

—
A\
-

7
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2. Gradul didactic 11 (elaborare programe si bibliografie;
consultantd si indrumare (minimum dova inspectii); inspectie
scolara speciald pentru evaluarea de specialitate, metodicd si
pedagogicd; elaborarea subiectelor pentru testul de
specialitate i metodica specialitdtii; supraveghere tezd,
corectare si notare; elaborarea subiectelor pentru proba
orala, examinare sinotare).
3. Gradul didactic I (elaborare tematicd, elaborare subiecte,
examinare §i notare in cadrul colocviului de admitere,
indrumare (minimum doud inspectii); inspectie scolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd gi
pedagogicd; indrumarea si evaluarea lucrdrii metodico-
stiinfifice; participare la comisia pentru sustinerea lucrdrii de
grad (evaluare §i notare)
4. Concurs pentru ocuparea posturilor vacante
(elaborarea tematicii §i bibliografiei; comisie sustinere
examen, comisie contestatii; comisie organizare concurs, 7
comisie supraveghere probe scrise). TS // A
A XIV _[_ _Activitéti privind pregatirea §i promovarea cadrelor didactice din Tnvatams
1. Concurs pentru ocuparea unui post de preparator
universitar sau asistent universitar (indrumare metodicd si
stiintificd; elaborare tematicd si bibliografie; elaborarea
subiectelor pentru probele scrise, supraveghere tezd, corectare
si notare; elaborarea subiectelor pentru probele orale,
examinare i notare; participare la proba practicd si
evaluare).

L

2. Concurs pentru ocuparea unui post de lector

universitar/sef de lucrari (indrumare metodicd si stiingificd,
verificare dosar de concurs, stabilire temd prelegere;
participare la prelegerea publicd; evaluare). :

3. Concurs pentru ocuparea unui post de conferentiar

universitar sau profesor universitar (analizd dosar concurs;
stabilire temd prelegere; participare la prelegerea publicd;

evaluare).

\
A\

_Total ore de lip A

*#!'_ Numai pentru activititile AT- A VI

Derularea activitatilor din Fisa postului tipizatd se va face cu incadrarea in standardele de calitate prevazute de
Procedura pentru evaluarea si asigurarea calititii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
_DIN DATA DE:

Director de departament i A Cadru didactic
21 1UL. 2014 ]
Data —
e Pregedinte:

Prof.univ.dr

Nota:
Formular adaptat conform Contractului Colectiv de Muncd nr. 104$6
de Munca al Judetului Bihor sub nr. 74/08.08.2013, Anexa 3 FIS
invatdmantul superior, elaboratd in baza prevederilor Legii educatiei natio
ulterioare.

1.08£2013 fnregistrat la Inspectoratul Teritorial
LUI TIPIZATA la nivel national, pentru
ale 1/2011, cu modificérile si completdrile
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ANEXA 4b

Universitatea din Oradea An universitar 2014/2015

Scoala Doctorala de ...... Aprobat
Director CSUD

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
pentru conducatorii de doctorat

nr. / functia

Numele si prenumele: .cuoeivieiiiereivieiieninnn

Functia didactica Profesor universitar
TOT
. Ore |Coef de| Ore Ore |Coef.de| Ore |TOTAL| AL

Cod Tipul b i

stivibats Disciplina — anul de studii fizice |transfor-| conv. | fizice |transfor-| conv. ore | ore
sem. || mare | sem.| |sem. Il| mare |sem. |I|FIZICE| CO
NV.

A. Activitati normate in statul de functii

A | Activitati de predare inclusiv pregétirea acestora

Activitati didactice aferente
Programului de pregatire
universitara avansata —
denumire disciplina (curs)

Al.1

All Activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;
Activitati didactice aferente
Programului de pregatire
All.1 universitara avansata —
denumire disciplina (seminar,
laborator, proiect)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]|
_DIN DATA DE:

[ 21 1UL. 201 [
e D—

Presedinte;
Prof.uniy.dr. SOR




Cod
activitate

AVA

ANV2

AV.3

AV.4

Tipul
Disciplina — anul de studii

Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare'

x doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43
sapt.- sem. |: 20 sapt., sem. II: 23
sapt. (nume conducator 1)
Conducere doctorat / indrumarea
doctoranzilor cu finantare

y doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt.
-sem. |: 20 sapt., sem. II: 23

|sapt. (nume conducétor 2)

Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor in stagiu (activitate
normata) si in post-stagiu

7 doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt.

~sem. |: 20 sapt., sem. II: 23
sapt. (prof.univ.dr. Gheorghe
OLAH)

Conducere doctorat / indrumarea
doctoranzilor in stagiu (activitate
normata) si in post-stagiu

5 doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt.

-sem. |: 20 sapt., sem. Il; 23
sapt. (prof.univ.dr. Petru

PRUNEA)

A.V indrumarea elaborarii tezelor de doctorat

Ore

sem. |

70

50

Coef. de| Ore
fizice |transfor-| conv.
mare sem. |

0,5x

1

1,25

A VIII Activitdti de evaluare

1

[

— — — —

[APROBAT

| IS

Presedii ‘t

' Nu se normeaza activitatea studentilor-doctoranzi aflati n in
deja teza in Comisia de indrumare
" De exemplu; participari la conferinte sau alte activititi impreuna cu doctoranzii, pe parcursul primului dn de pregitire
doctorala
" De exemplu: participarea in Comisii de evaluare a proiectelor/rapoartelor de cercetare, a tezei de doctorat In Comisia
de Tndrumare/de sustinere publicd a tezei etc.
' De exemplu; participarea in Consiliul Scolii Doctorale, in CSUD etc.

Ll PSR,

AX Parﬂmparea 1a consili si in comisii in interesul mvatamantulw

| ]

e

iﬂﬁ‘&.“%‘?\w% }jhﬂ I?ﬁ 1 ey

Ore
fizice
sem. ||

80

of

l

JT,:, D ;L amm ]

mare

0,5x
0,5x
1,75 | 150
1,25 | 107

A VI Alte actIVItatl didactice, practlce si de cercetare §t||nt|f|6§ inscrise in planurlle de mvatamant "

A IX Tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul sistemului
de credite transferabile

Me si-aft sustinut

TOT

Coef. de| Ore |TOTAL| AL
transfor-| conv. ore
sem. Il |FIZICE| CO

are

NV

0,5x

0,5x

2,5




Ore |Coef.de| Ore Ore |Coef. de| Ore |TOTAL
fizice |transfor-| conv. fizice |transfor-| conv. ore
sem. || mare | sem.| |sem.ll| mare |sem. |l|FIZICE

Cod Tipul
activitate Disciplina — anul de studii

Total ore de tip A

B. Activitati de pregatire stiintifica si metodica si alte activitati in interesul invatamantului
B. 1. P_regétire individuala (auto—peFfé_ct,ion_are) -

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completa a formelor
postuniversitare de invatamant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

I I AN AN R (R I

B.3. Participarea la conferlnte smpoz:oane congrese $.a. organizate in domeniul de activitate
principal sau in domenii lnter_d|SC|pI|nare - S -

B.4. Orgaﬁzarea de congrese s. a"m domemul de act|V|tate sau in domenii colaterale.

B4 Organ N I [ ]

B.5. Infuntarea amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelenta
(cerc,etarez aparaturii de laboratoare s.a.
‘ ‘ ‘ ‘ |

'B:S,__O'_'rga_n_i_z_giea _d_e_'s_ch_im_buri_gca_demlcgm_tre diferite universitati din tara si strainatate

B. 7. Participarea la programele internationale |a care Roménia este parte.

N I D N e |
B.8. Perfectionarea propriei pregatiri pedago_g_lclre - _
| B

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a altor materiale
didactice

Total ore de tip B

C. Act|V|tat| de cercetare §t||nt|f|ca de dezvoltare tehnologica, act|VItat| de proiectare, de

B I]|[\| |)f

C.1. Activitati prevazute in planul intern de cercetare al Scolii Doctorale®;

i -

!UQILA

C.2. Act|V|tat| in cadrul centrelor de cercetare prevazute in rila_riu_l intern;

_C.3._}5_\?:y\_/£é§_i in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

> De exemplu: participarea in Comitetul stiintific/editorial, in Comitetul de program sau ca moderator
® De exemplu: participarea la elaborarea si implementarea Planului de cercetare al Scolii Doctorale

creatie artistica potrivit specificului APROBAT i SF"_“'TK_;E? ]

I
y




[

C.4. Activitsti individuale de inovare sau inventica, prevazute in planul intern

C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, prevazute in planul intern.

" Total ore de tip C
Total general® N

*Total activitati capitolele A+ B + C = 40 ore / sapt. X 43,6 sdptaméni = 1744 de ore anual
42 zile CO impartit la 5 zile lucratoare = 8,4 saptamani de CO
8,4 saptamani CO + 43,6 sapt. lucrate = 52 saptamani pe an

* Numadrul total de ore fizice este dat de produsul dintre numarul de saptamani si 40 de ore pe
sdptdmana astfel:
1. Semestrul | — 14 saptdmani de predare + 4 saptdmani de sesiune - Total 18 saptamani,
echivalent cu 720 ore lucrate;
2. Semestrul Il - 14 sdptamani de predare + 4 saptdmani sesiune vara + 2 saptdmani
sesiune toamna + 2+3 saptamani de practicd — Total 22/23 saptdmani, echivalent cu
880 ore sau 920 ore lucrate, in functie de numarul de sdptamani de practica din planul
de invatamant;
3. Alte activitati didactice in afara semestrelor - 144/104 ore lucrate;
4. Total lucrat/an conform fisei postului exclusiv perioadele de concedii de odihna — 1744
ore/an;
5. Directorul Scolii Doctorale precizeaza continutul FPT, verificd modul de completare a
acesteia de catre fiecare membru al Scolii Doctorale dupa care, inainteaza FTP
directorului CSUD pentru aprobare.

Derularea activitatilor din Fisa postului tipizatd se va face cu Incadrarea in standardele de calitate
prevazute de Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitatii cadrelor didactice Si a disciplinelor
de studii SEAQ PE-U.02.

Director $coala Doctorala Titular
Prof.univ.dr. ssussecmsmsesmsss: Prof.univdr. ................

Data:

*Nota:

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore pe zi si de 40 de ore pe saptdmana
conform Legii 1/2011 Legea educatiei nationale, art. 287. alin. (22) Suma totalad a orelor de munca
dintr-o norma didactica sau de cercetare, realizatd prin cumularea ponderﬂm'—a-gi;'-w'%ei-t.fku?-p:-evézul-e—

Ore |Coef. de! Ore Ore |Coef. dei Ore |TOTAL| AL

la alin. (1), este de 40 ore pe saptdméana. APROW""_{_?E’S??:T&DE SENAT
Timpul de munca pentru un an se determina astfel: 1 71 JUL. 2014 i
1. Nr. total de zile/an — 365 ' ' |
2. Nr. mediu de zile lucratoare/an — 260 i F—
3. Nr. mediu de ore lucratoare/an — 260 zile*8ore/zi = 2080 “Prof.univ.dr, BORIN CURILA |
4. Nr. de ore de concediu de odihnd/an — 42zile*8 ore/zi = 336 N &
5. Nr. de ore efective de lucru/an — 2080 — 344 = 1744

| TOT

Cod Tipul - | S
antivitats Disciplina — anul de studi fizice |transfor-| conv. | fizice |transfor-| conv ore | ore
sem. || mare sem. | |sem. Il| mare |sem.|l|FIZICE| CO
NV




Universitatea din Qradea An universitar

Facultatea -
Departamentul - Aprobat
Decan
FISA INDIVIDU ALA A POSTULUI
PENTRU
PERSONAL DIDACTIC ASOCIAT
SI
POSTURI VACANTE OCUPATE DE TITULARI AI U.O.
nr. post / functia
Numele si prenumele -
Functia didactica _ )
Titular al UO, DA/NU -
- o | coer. |, ) ) Coef. | Ore |. s
Cod activi- Tipul UIL ‘OW UH" de |conv. | TOTAL TG l_{\]'
i Disciplina — anul de studi; fizice —_—— conv. | hzice transfor| sem. (}IL. are
i 15¢1p sem. | Lifsem. I sem. 11 iy FIZICE| CONV.
1 B -mare -mare I
A. Activitati normate in statul de functii
i TI_- T Actl\/lta_tl depl dere mclusnv pr L__é’i@_l_T_._lI"éd_aCGStOla
1. Cursuri la forma de invatimant de lungd sau scurta
durata;

2. Cursuri la forma studii aprofundate - master;
B, Cursurl la forma studii academice postunlvelsltale
4. Cursuri la forma studii postunlverSItare de
specializare, inclusiv cursuri' de pregatire pentru
examenele de definitivat sau dobandirea de grad
didactic, organizate pentru profesorii din licee, gimnazii
si pentru institutori;

5. Cursuri de perfectionare postuniversitare, inclusiv
cursuri de pregétire pentru examenele de definitivat sau
dobandirea de grad didactic, organizate pentru profesorii
din licee, gimnazii si pentru institutori (Senatul
Universitatii din Oradea nu va aproba normarea
didacticd constituita numai din cursuri si aplicatii la
forme de invatamant postuniversitare);

6. Module de curs pentru formarea continui:
7. Cursuri la scollle de studii avansate (doctOIate)

8. Cursuri (prelegeu) pentru medicii stagiari sau
rezidenti:
9. Cursuri de reactualizare a cunostmtelor medicale
(forma de pregatire medicalad continud inclusi in
perfectionarea postuniversitara specificd);
10. Cursuri organizate pentru pregatirea doctonanzdor

11. Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de
invatdmant qml §1_tgr

ATl ] Activitati de seminar, proiecte de an, lucra

l. Actlwtatl de seminar, complementare sau nu cursurile
enumerate la capitolul A.L, dupa caz, conform planului
de invdtamant;
2. Indrumarea realizarii proiectelor de an,
complementare sau nu cursurilor enumerate la capitolul

A1, dupa caz, conform planului de invatdmant;

ri practice si de labor

\PROBAT

L
DIN DATA DE:

i

Presedinte:
Dru? !

IUL. ]

my, dy, SORIN CUR

ator (inclusiv pregitirea acestora)

Cursurile pot fi tinute de titularii care au competenta de a face parte din comisiile pentru acordarea gradelor

respective.
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3. Lucrdri practice si de laborator, conform cu planul de
invatdmant, complementare sau nu cursurifor de la
capitolsl AL;
4. Lucrdri practice (activitati clinice in cadrul stagiaturii
sau al rezidentiatului) in invatamantul medical (prezentare
de caz; prezentare de proceduri; indrumarea activitétii practice
arezidentilor).
5. Lucrari plactlce in 1nvatamantul postumvelsltal
medical uman cu taxd pentru dobandirea de competente
suplimentare; -
6. Lucrari practice la forma de pregitire continué
imedicala (per Iectlonale postuniversitard).

A I ]ndrumarea (conducerea) prOIectelor de finalizare a studiilor, a lucrérilor de licentd si de absolvue

- o 77777/ /A

ATV indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucrari de disertatie sau de absolvire pentru toate
Mo SN _formele de pregitire postuniversitara, prevazute in planul de fnvatimant N
. N7/ V22
B __z}_\__/ _ Activitate practicd productiva si pmc,tlca pedagogica (inclusiv pregatirea acestora) )

I NN W/

AVI [ _ Indrumarea Lloctomnzllor in stagiu (activitate normata ) si in poststagiu o

o | Wz DI %
AV [_ ( nnducuca clbllVIfdlllUl LIIL‘IdL.lI(.,C arlistice sau 5pn|lwt (mc.lusw pu,gcllm,a acestora)

C Lllbllll de lI:IIISI‘_I‘l pentru SIthICHlI ]
. Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor;
. Gimnastici aerobica;

4. Antrenamente cu echlpe reprezentative (atletism,
JULU_I”I sportive);

5. Indrumarea loturilor spomve in tlmpul des[ésulam
competitiilor; - S . -
6. Organizarea de crosuri si alte manifestari sportlve de
interes universitar sau national;

7. Indrumalea formatulm artistice de mteres umverSItar
8. Orgamzarea mamfestarllor amstlce

A VIII Act1v1tat1 d -

1. Evaluarea in cadrul plegatlm prin doctorat (comisie
concurs de admitere; comisie examen de doctorat; comisie
sustinere publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei;
evaluare referat de doctorat - prin participare la colectivul de
catedra CO/’]/O/ m H.G nr 68//20]/)

2. Evaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate
formele de invatamant - de lunga duratd, de scurta
duratd, inclusiv postuniversitar, altele decat doctoratul
(elaborarea tematicd si bibliografie; comisie redactare
subiecte, comisie examinare orald; comisie corectura teze;
corectura teste; comisie supracorecturd, comisie contestatii,
comisie concurs de admitere (organizare, modernizare),
comisie supraveghere examen scris). -
3. Evaluarea in cadrul activitatilor didactice directe la
toate formele de Invatimant (curs, seminar, proiecte de
an, proiecte (lucrdri) de finalizare a studiilor, lucrari de
laborator) inclusiv: evaluare si notare tema de casd;
evaluare §i notare examene partiale, evaluare §i notare
examen (test) final; evaluare gi notare teme (probleme)
rezolvate acasd,

4. Evaluare Si actl\/llatl complementare in cadrul
comisiilor de finalizare a studiilor universitare sau
postuniversitare (elaborare tematicd si bibliografie; comisie
elaborare subiecte; comisie examinare si notare; comisie
supraveghere probe scrise; comisie corecturd
(supracorecturd), comisie contestatii).
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5. Evaluare si activitati complementare pentru obtinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist si
farmacist specialist, prin examinarea la probele teoretice
si la cele practice (elaborare tematicé si bibliografie;
conisie elaborare subiecte; comisie examinare si notare;
comisie supraveghere probe scrise; comisie organizare
examen, comisie corecturd (supracorecturd), comisie
contestati). - o
6. Evaluare si activitati complementare privind
examinarea pentru dobandirea unei alte specialitati (dupa
promovarea examenului final de rezidentiat) la probele
teoretice si la cele practice (elaborare tematicd si
bibliografie; comisie elaborare subiecte; comisie examinare gi
holare; comisie organizare examen, comisie supraveghere
probe scrise). _

7. Evaluare i activitati complementare corespunzatoare
formelor de pregatire continua medicala - perfectionare
postuniversitard (elaborare programa analiticd; comisie de
evaluare).

\\\\\

-

8. Evaluare si activitati complementare in cadrul
comisiilor pentru dobandirea de competente in
invatdmantul postuniversitar medical uman (cu taxa) din
alte profile (elaborare programa analiticd, tematicd §i
bibliografie, comisie redactare subiecte; comisie corectare si
notare lucrdri, comisie recorectare lucrdri; comisie
urganizare examen,; comisie supraveghere probe scrise).
9. Activitati complementare si evaluarea activitatii de
instruire prin forme de pregétire continua in alte profile
decét cel medical (elaborare programa analitica, tematicd si
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie corectare si
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie
contestatii; comisie organizare examen; comisie supraveghere
probe scrise). - ]
10. Evaluare si activitati complementare la admiterea la
rezidentiat si la finalizarea acestuia (elaborare programd
analiticd, comisie redactare subiecte; comisie corectare si
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie

contestafii; comisie organizare examen, comisie supraveghere /
probe scrise). %

CAIX __| ConSL_l!ta’g_ii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A

.
L

W
-

NN\

-
.

N\

AX [ _Indrumarea cercurilor stiintifice -
A XI Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegere;a l‘Lll‘;)l !Jtr)cl)lfesmnale in cadrul sistemului de credite
; _ Yarticiparea la comisii i consilii in interesul invédtamantului )

A XIIT l Activitati privind promovarea cadrelor _dl__d__actl_ce din invatdmantul preuniversitar

T i i

1. Definitivatul (elaborare programe si bibliografie; \BAT I SEAA A s
indrumare §i consultantd de specialitate si pedagogicd, DIN (5 /

-

inspectie scolard speciald pentru evaluarea de specialitate,
metodici si pedagogicd; elaborarea subiectelor pentru 711U
probele scrise, supraveghere, corectare si notare; elaborarea /

%Edinm; 7

P gy /

subiectelor pentru probele orale, examinare §i notare
(comisie); organizare examen).

-
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consultantd §i indrumare (minimum doua inspectii), inspectie
scolard speciald pentru evaluarea de specialitate, metodicd §i
pedagogicd; elaborarea subiectelor pentru testul de
specialitate si metodica specialitdtii; supraveghere tezd,
corectare §i notare; elaborarea subiectelor pentru proba
orala, examinare si notare).

3. Gradul didactic | (elaborare tematicd, elaborare subiecte,
examinare $i notare in cadrul colocviului de admitere;
indrumare (minimum doud inspectii); inspectie scolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd §i
pedagogicd; indrumarea §i evaluarea lucrdrii metodico-
stiintifice; participare la comisia pentru susfinerea lucrdrii de
grad (evaluare i notare) -

4. Concurs pentru ocuparea posturilor vacante
(elaborarea tematicii §i bibliografiei; comisie sustinere
examen; comisie contestalii, comisie organizare concurs,
comisie supraveghere probe scrise).

AXIV _ Activitati privind pregtirea 5i promovarea

1. Concurs pentru ocuparea unui post de preparator
universitar sau asistent universitar (indrumare metodicd si
stiintificd; elaborare tematicd si bibliografie; elaborarea
suhiectelor pentru probele scrise, supraveghere tezd, corectare
yi notare; elaborarea subiectelor pentru probele orale,
examinare §i notare; participare la proba practicd gi
evaluare). A —
2. Concurs pentru ocuparea unui post de lector
universitar/sef de lucréri (indrumare metodicd si stiinificd;
verificare dosar de concurs; stabilire temd prelegere,
participare la prelegerea publicd; evaluare).
3. Concurs pentru ocuparea unui post de conferentiar
universitar sau profesor universitar (analizi dosar concurs;
stabilive temd prelegere, participare la prelegerea publicd;
evaluare).

’7 B ~ Total ore de tip A

*'_Numai pentru activititile A1 - A VI

cadrelor

didactice din

Invidtdmantul superior

\\\

.

Derularea activitdtilor din Fisa postului tipizata se va face cu incadrarea in standardele de calitate prevazute de
Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitdtii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

Director de departament

Data

Nota:

Cadru didactic

Formular adaptat conform Contractului Colectiv de Munci nr. 10486/01.08.2013 tnregistrat la Inspectoratul Teritorial
de Muncé al Judetului Bihor sub nr. 74/08.08.2013, Anexa 3 FISA POSTULUI TIPIZATA la nivel national, pentru
invataméntul superior, elaboratd in baza prevederilor Legii educatiei nationale

ulterioare,
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_Revizia
Universitatea PROCEDURA . COD: Aprobat in sedinta de
din pentru elaborarea si SEAQ Senat din data:
Oradea aprobarfea st_a_telor de PL_U. 03 21.07.2014
unctii —
’ 8|9 [10[11]12]13] 14
ANEXA 6
Normarea si remunerarea activitatilor din cadrul studiilor universitare de
doctorat

in baza Legii Educatiei Nationale (legea nr.1/2011) a HG 681/2011 privind Codul Studiilor
Universitare de Doctorat si a actelor normative subsecvente, normarea activititilor didactice
efectuate in ciclul 111 (doctorat) se va face astfel:

A. Activitatile didactice din cadrul programului de pregitire universitari avansati (anul I —
Medicina, respectiv, anul I, sem. I — 3 luni) se normeazd de regula in statul de functii al scolii
doctorale de care apartine domeniul de care apartin disciplinele, conform cu Oferta de discipline
a Scolii Doctorale si formatiunile minime de studii stabilite de CSUD.

B. Activititile din perioada de cercetare §i activititile de cercetare din perioada de pregitire
avansata si suplimentara:
B1l. Normarea si salarizarea conducitorului de doctorat: Activitatea de indrumare a
studentilor doctoranzi va fi normata de reguld in Statul de functii al scolii doctorale, pentru toti
conducdtorii de doctorat aflati sub contract de munca cu IOSUD Universitatea din Oradca
(titulari sau pensionari). Se normeazad numai studentii-doctoranzi pentru care existd finantare
(din granturi sau taxe de scolarizare). Nu se normeaza studentii-doctoranzi aflati in perioade de
intrerupere si nici studentii-doctoranzi care gi-au sustinut deja teza de doctorat in Comisia de
indrumare. Normarea se face astfel: numar de doctoranzi x 0,5 ore/doctorand coordonat pe
durata unui an universitar. Activitatile didactice din perioada de cercetare se deruleaza si se
declard la platd lunar. Acestea se platesc pe toatd durata anului universitar, cu exceptia
perioadelor de concediu de odihna si fird a depasi 10 luni pe an.
B2. Normarea si salarizarea membrilor comisiei de indrumare: Activitatea membrilor
Comisiei de indrumare se normeazd de reguld fn statul de functii In ultima coloand (Alte
activitan) i se precizeazd in fisa individuald a postului fiecirui membru al comisiei la pozitia
ANV -Statul-de-tunetit-al-Seolit-Deoctorale: sub forma: total 8 ore conventionale/an universitar,
pe fiecare student-doctorand si fiecare membru. Orele se-declarida-plati-(-ore-pe-raport) jo-tuna
sustinerii—de—citre-doctorand -a—Raportalui-de—cereetare-in-Comisia de-tndrmmare- dar-{58 a
depigi-himita-de 8-ore-conventionale/an-universitar

prioritate:
1. activitatile definite la punctul B1; i
2. activitdtile definite la punctul B2; B

3. activitdtile definite la punctul A. S

T L P*';*-‘F-‘.‘- io: .
Declararea la plata se face conform cu Orarul activititilor aprobat la dlvell.fl'mi{(g;- A0 A

C. Activitatile prestate de studentii-doctoranzi se normeazi, de reguli, la Scoa
obiectul schimbului de venituri cu beneficiarii serviciilor educationale.

Orice prevederi conlrare aprobate anterior de citre SUO se abrogd,
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ANEXA 8

GHID METODOLOGIC

pentru elaborarea Statelor de functii
incepand cu anul univ. 2012/2013

Prezenta metodologie isi propune a stabili criterile generale de care
trebuie sa se tina seama in elaborarea statelor de functii.

|. PREVEDERILE LEGALE

Componenta normelor didactice si atributiile personalului didactic sunt
stabilite in conformitate cu Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale (art. 287 -

292), cu modificarile si completarile ulterioare, tindnd seama de urmatoarele:
APROBAT;N‘ 8E

) Hotarérea de Senat S 62/28.09.2006 — Anexa 2 — R LATADE

) Hotararea de Senat S 122/27.04.2009 — Anexa 3; [ 21 UL, 2

) Hotararea de Senat S 123/11.05.2009 — Anexa 5; L — |
) Hotararea de Senat S 127/06.07.2009 — Anexa 2; | "5 oo |
) - — -
)

)

)

Hotararea de Senat S 128/20.07.2009 — Anexa b Anexa 15
Hotararea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5, pct. 2;
Hotararea de Senat S 136/18.01.2010 —Anexa 5, pct. 2 (Aexa 2);
Hotararea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5. pct. 2 (Anexd 7);

9) Hotararea de Senat S 139/08.03.2010 — Anexa 6;

10). Hotarérea de Senat S 147/12.07.2010 — Anexa 11, Anexa 13;

11) Adresa MECT nr. 35396/30.06.2008 cu privire la normarea cadrelor
didactice, inregistrata la Universitatea din Oradea sub nr. 9435/01.07.2008;

12) Hotararea de Guvern nr. 404/2006 privind organizarea si
desfasurarea studiilor universitare de masterat;

13) Hotararea de Guvern nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat;

14) Regulamentul privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de doctorat si a programelor postdoctorale (H.S. nr. 26/27.05.2013,
anexa 12);

15). Reglementarile legale privind modul de efectuare a pregatirii prin
rezidentiat.

1
2
3
4
)
6
7
8
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Il. ACTIVITA TI NORMATE IN STATELE DE FUNCTII FUNCTII

S/ CUPRINSE iN FISA POSTULUI TIPIZATA

Statele de functii elaborate la departamente si scoli doctorale vor

cuprinde:

A. Activitati normate in statele de functii
Al Activitati de predare;

Al

ALl
AlV.
AV.

AVI.

A VI

AVIIL

A.IX.

AX.
AXI.

Activitati de seminar, lucrari practice si de Iabﬂratpf ind
proiecte de an;

indrumarea elaborarn lucrarilor de licenta;
Indrumarea elaborarii disertatiilor de master |
indrumarea elaborarii tezelor de doctorat; l" |
Alte activitati didactice, practice si de cercetareﬁtnnﬁfrﬁé THSG e A
planurile de invatamant;

Conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;
Activitati de evaluare;

Tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti| a
studentilor in cadrul sistemului de credite transferabile;

Participarea la consilii $i in comisii in interesul invatamantului;
Activitati de elaborare a proiectelor de pre-diploma si diploma
specifice arhitecturii.

B. Activitati de pregatire stiintifica si metodica si alte activitati in interesul
invatamantului

B.1. Pregatire individuala(autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs.
Parcurgerea completa a formelor postuniversitare de invatamant in
domeniul de activitate sau intr-unul complementar

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in
domeniul de activitate principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii
colaterale.

B.5. Tnfiin'garea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot,
centrelor de excelenta (cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.

B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din tara si
strainatate

B. 7. Participarea la programele internationale la care Romania este parte.

B.8. Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice.
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B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si
altor materiale didactice
C. Activitati de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologica, activitati de
proiectare, de creatie artistica potrivit specificului
C.1. Activitati prevazute in planul intern de cercetare al catedrei;
C.2. Activitati in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;
C.3. Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic;
C.4. Activitati individuale de inovare sau inventica, prevazute in planul intern

C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, prevazute
in planul intern.

Activitatile de la A.l. si All. se normeaza in statele de functii ca ore
conventionale conform Legii 1/2011, art. 287, alin. (5) — (8), iar A.V. conform
Metodologiei de normare si remunerare a activitatilor desfasurate in cadrul
programelor de studii universitare de doctorat (H.S. nr. 30/01.07.2013, Anexa 5)
si anexei 6 la prezenta procedura. Celelalte activitati de la punctul A., precum
si cele de la punctele B. si C. de mai jos, sunt incluse in statul de functii in
ultima coloana (Alte activitati) si sunt detaliate in Fisa postului.

Aceste activitati includ disciplinele prevazute in planul de invatamant,
dupa cum urmeaza:

» disciplinele obligatorii (invatamantului de licenta si masterat).

> disciplinele optionale (invatamantului de licenta si masterat) — cu
minimum 20 studenti cand specializarea cuprinde mai multe grupe,
respectiv cu intreaga grupa daca specializarea poseda o singura
grupa, in ambele situatii grupele fiind legal constituite.

> disciplinele (modulele) — principale si conexe - din programele de
pregatire a rezidentilor, stabilte de catre Senat, la propunerea
Facultatii de Medicina si Farmacie.

> disciplinele facultative (invatamantului de licenta si masterat) — se vor
norma numai daca au fost contractate de minim 20 de studenti si s
desfasoara efectiv in anul universitar respectiv.

> disciplinele prevazute in planul de invatamant (1 an) al ciclului de
studii universitare de doctorat.

Activitatile care alcatuiesc norma didactica vor fi incluse, in Fisa
individuala a postului”, intr-un cuantum astfel incat activitatea unui cadru

didactic (inclusa la punctele Il si lll din acgastar f@a)\sa unsgu,meze 40 ore pe
saptamana. _DINDATADE:

| HIUL 2014 ] l.

S ]
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Statul de functii de la forma de invatamant IF se va elabora in
conformitate cu prevederile din prezenta procedura si ghid, pe formatul din
Anexa 2.

Statul de functii pentru activitatile aplicative (seminarii, laboratoare,
proiecte, activitati/lucrari practice, etc.) de la forma de invatamant IFR. se va
elabora in conformitate cu prevederile din prezenta procedurad si ghid, pe
formatul din Anexa 2.a.

Statul de functii pentru activitatile tutoriale (AT), temele de control (TC) si
pentru activitatile asistate (AA) de la forma de invatamant [.D se va elabora in
conformitate cu prevederile din prezenta procedura si ghid si din Anexa 7 la
prezenta procedura, pe formatul din Anexa 2.b.

Ill. NORMA DIDACTICA

Norma didactica saptaméanala medie se cuantifica in ore conventionale.
Aceasta este de cel mult 16 ore conventionale saptamanal, dar nu mai mica
decét limita minima legala, fiind reprezentata prin activitatile cuprinse la pct. |l
anterior.

Toate elementele de calcul pentru intocmirea normei didactice (a statelor
de functii) sunt stabilite in conformitate cu legile Tn vigoare, cu hotararile
Senatului, cu planurile de invatamant si cu formatiile de studiu aprobate de
Senat.

Potrivit Hotararii de Senat S 128/20.07.2009, Anexa 15:

,In principiu, normele cadrelor didactice vor include disciplinele prevazute
in posturile scoase la concurs prin care a fost obtinuta titularizarea. in mod
obligatoriu, componenta posturilor didactice scoase la concurs si pe care s-a
realizat o titularizare se va mentine nemodificata cel putin in urmatorul an
universitar.

Modificarea componentei normei didactice, de la un an universitar la altul,
este posibila in urma modificarii planurilor de invatamant, prin discipline
fundamentale si de specialitate, daca licenta sau alte specializari obtinute de
cadrul didactic permit acest lucru. Situatia va fi analizatd la nivelul
departamentului si avizata de consiliul facultatu

in cazul Facultatii de Medicina si FarmaC|e modificarea normei didactice
este posibila, n Condl’gnle exprimate anterior, doar prin discipline preclinice
specifice specializarii de licenta absolvite si prin discipline care apartin
specializarii pe care cadrul didactic o poseda (ca medic) sau care apartin
domeniului de rezidentiat in care acesta este mscris (isi dobandeste
specializarea). [APROBAT iIn "

.." L ' L:.'
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in toate departamentele din universitate, normele didactice de baza ale
cadrelor didactice titulare vor fi completate (in caz de necesitate) prin discipline
Identice, similare, fundamentale sau de specialitate din alte departamente ale
universitatii, pentru a evita disponibilizarea.”

3.1. Constituirea normei didactice

Norma didactica saptdamanala minima, calculata in ore conventionale,
pentru activitatile prevazute la pct. I, conform Legii 1/2011, art. 287, alin. (10)
este:

a) Profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

b) Conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

c) Lector universitar/sef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel
putin 2 ore conventionale de activitati de predare;

d) Asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitati de
seminar, lucrari practice si de laborator (stagii), indrumare de proiecte de an,
indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta, alte activitati didactice, practice si de
cercetare stiintifica incluse in planurile de Tnvatamant.

Pentru posturile de preparator universitar se aplica prevederile de la alin
d) Asistent universitar.

Prin exceptie, in baza Legii 1/2011 art. 287 alin (11) si cu aprobarea
Consiliului facultatii, norma personalului didactic care datorita specificului
disciplinelor nu are in structura postului ore de curs, se majoreaza cu 2 ore
conventionale.

La Universitatea din Oradea, norma didactica minima se stabileste
conform art. 434, din prezenta  procedura, lar  in  cazul
facultatilor/departamentelor care nu reusesc sa se incadreze cu cheltuielile
anuale (exclusiv imprumuturi proiecte) Tn veniturile anuale proprii (exclusiv
soldul anterior), conform bugetului anual aprobat de SUO, norma minima va fi
de 15 ore conventionale, conform Masurilor de redresare financiara in anul
2013, aprobate prin H.S. nr. 26 din 27 mai 2013, anexa 1.

Activitatea de practicad se normeaza ca ore conventionale numai pentru
grupele pentru care facultatea/departamentul organizeaza practica, in grup, sub
supravegherea cadrului didactic, in Universitatea din Oradea, sau in alte
institutii In baza unor conventii de colaborare incheiate in acest scop si numai
daca nu este inclusa (finantata) in proiecte POSDRU sau de alt tip.

[APROBAT IN SEDIWTA DF SEN
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Activitatea de practica / cercetare pentru elaborarea lucrarii de finalizare a
studiilor se precizeaza numai in Figsa postului, in statul de functii fiind inclusa in
ultima coloana (Alte activitati).

Activitatea de practica pedagogica desfasurata in unitati de invatamant
preuniversitar, in baza unor conventii de colaborare incheiate in acest scop
este normata in statul de functii in ultima coloana (Alte activitat) si se
precizeaza in Fisa postului in care este normatd, ca ore conventionale,
didactica specialitatii respective.

Activitatea de curs cu rezidentii poate fi normata numai in posturile de sef
lucrari, conferentiar si profesor universitar, iar activitatile din stagiu ale acestora
pot fi normate si asistentilor universitari (medic specialist/primar).

Potrivit art. 287, alin (15) din Legea educatiei nationale, prin exceptie, in
situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform celor precizate
anterior, diferentele pana la norma didactica minima se completeaza cu
activitati de cercetare stiintifica, cu acordul Consiliului facultatii, la propunerea
directorului de departament, respectiv cu acordul Consiliului scolii doctorale.
Diminuarea normei didactice este de cel mult 2 din norma respectiva, iar ora
de cercetare este echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic Tsi
mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin concurs.

Aplicarea art. 362 alin. 1 din Legea 1/2011 se va realiza pentru
preparatorii care obtin diploma de doctor incepand cu anul universitar urmator
obtinerii diplomei prin prevederea in statul de functii a postului de asistent
universitar.

Relativ la constituirea normei didactice a preparatorilor universitari, la
activitatile didactice ale studentilor doctoranzi, ale personalului didactic asociat
si la plata activitatilor din posturile didactice vacante, facem urmatoarele
precizari:

1. Norma didactica a preparatorului universitar, care cuprinde
activitati de seminar, stagii, lucrari practice si de laborator, indrumare de
proiecte de an si indrumarea elaborarii lucrarilor de licentd, este identica,
numeric, normei asistentului universitar. Celelalte activitati vor consta in
asistenta la curs si Tn cercetare stiintifica.

2. Cadrele didactice titulare vor putea presta activitati didactice in
regim de plata cu ora astfel incat acestea sa nu depaseascd 16 ore
conventionale pe saptamana, indiferent de institutia la care se efectueaza.

3. Cadrele didactice titulare ale Universitatii din Oradea vor putea
efectua activitati didactice, in regim de plata cu ora, dintr-un post superior
numai daca acestea sunt compatibile functiei didactice pe care o ocupa, sau
daca indeplinesc conditiile si standardele ppntru -ocuparea. ac%l-ui post didactic.
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Plata activitatilor efectuate in regim de plata cu ora de catre cadre didactice
titulare ale Universitatii din Oradea pe un post superior se va realiza la nivelul
functiei didactice ocupate ca titular si nu la nivelul postului superior.

4. Personalul didactic asociat va putea efectua activitati didactice
dintr-un post numai daca indeplineste conditiile si standardele pentru ocuparea
acestuia sau pentru efectuarea acestor activitati_conform prevederilor Legii
1/2012 modificata prin OUG 21/2012 de modificare a LEN.

5. Potrivit contractului de studii de doctorat, studentii doctoranzi ai
Universitatii din Oradea pot desfasura activitati didactice, in limita a 4 — 6 ore
conventionale didactice pe saptamana, pe duratd determinatd de un an
universitar. Activitatile didactice care depasesc acest nivel vor fi remunerate in
regim de plata cu ora. Numarul total de ore normate potrivit contractului de
studii si cele care depasesc acest nivel nu va putea fi mai mare de 16 ore
conventionale pe saptamana. Studentii doctoranzi inmatriculati in cadrul unor
alte scoli doctorale pot desfasura activitati didactice in regim de plata cu ora in
cuantum de maximum 16 ore conventionale pe saptamana, in baza unui
contract la plata cu ora, pe durata determinata de un an universitar, ca personal
didactic asociat.

6. Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitati
au dreptul, la Universitatea din Oradea, sa desfasoare si sa fie platite pentru
maximum 16 ore conventionale pe saptamana.

7. Toate activitatile didactice trebuie asigurate cu servicii
educationale conforme cu planurile de invatamant.

8. Toate activititile desfasurate in regim de plata cu ora se vor realiza in baza unui
contract individual de muncd fa plata cu ora. fncheiat pe durata unui an universitar in regim de plata
cu ora conform art. 296 alin. | din Legea 172011,

Conform prevederilor din Metodologia Agentiei Roméane de
Asigurare a Calitatii in invatamantul Superior de evaluare externa a institutiilor
de invatamant superior, programelor/domeniilor de studii universitare 2012,
pentru asigurarea calitatii activitatilor didactice, personalul didactic titularizat in
invatamantul superior nu poate acoperi, intr-un an universitar mai mult de doua
norme didactice de activitati educationale de tip fata-in-fata, indiferent de
programul de studii si institutia de Tnvatamant in care isi desfasoara activitatea:
in aceste norme didactice vor fi incluse toate activitatile educationale la
invatamantul cu frecventa (IF), precum si cel cu frecventa redusa (IFR). Nu se
vor include Tnsa activitati specifice invatamantului la distanta (ID) sau altor tipuri
de formare (de pilda invatarea pe tot parcursul vietii, proiectelor desfasurate
prin POSDRU etc.).

APROBAT iN rfar;‘,-a, DF SENAT
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Norma didactica se calculeaza ca norma medie saptdmanala, indiferent
de perioada anului universitar in care este efectuatd. Ea se stabileste prin
impartirea numarului de ore conventionale din fisa individualda a postului la
numarul de saptamani cu activitate didactica (28 saptamani) din intregul an
universitar.

Echivalarea orelor reale in ore conventionale este urmatoarea:

» 1 ora curs in invatamantul universitar de licenta si pentru activitatea
de rezidentiat = 2 ore conventionale.

» 1 ora curs, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat =
2,5 ore conventionale.

» 1 ora seminar/lucrari practice si de laborator/stagiu, indrumare de
proiecte de an, studenti ai ciclului universitar de licenta si pentru
activitatea de rezidentiat = 1 ora conventionala.

» 1 ora seminar/lucrari practice si de laborator/stagii, indrumare de
proiecte de an, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat
= 1,5 ore conventionale.

» In cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la
ciclurile de licenta, masterat si doctorat, activitatiie de predare,
seminar sau alte activitati pot vor fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta
prevedere orele de predare a limbii respective.

» Activitatile prevazute la pct. Il, lit. Allll — AXI, cuprinse in norma
didactica, se cuantifica in ore conventionale, printr-o metodologie
aprobata de senatul universitar, in functie de programul de studii, de
profil si de specializare, astfel incat unei ore fizice de activitati sa i
corespunda mirmdm 0,5 ore conventionale.

La forma de invatamant la distanta (ID) activitatile prestate sunt activitati
tutoriale (AT), teme de control (TC) si activitati asistate (AA). Corespondenta cu
forma de invatamant cu frecventa se face conform standardelor specifice ale
ARACIS pentru ID. Modul de normare este prezentat in anexa 1 la prezentul
ghid si anexa 7 la prezenta procedura. Activitatile desfasurate in cadrul
programelor de studii universitare de doctorat se normeaza conform anexei 6 la
prezenta procedura.

Activitatea de rezidentiat find una specifica Facultati de Medicina si
Farmacie, aceasta se desfasoara si se normeaza conform precizarilor din cap.
VI al acestui ghid. Activitatea de rezidentiat se poate norma in statul de functii
al departamentului, pentru completarea normei didactice minime a cadrului
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didactic titular care le desfasoara, sau in posturi vacante in statul de functii al
Departamentului rezidenti din cadrul Facultatii de Medicina si Farmacie.

IV. INSCRIEREA POSTURILOR IN STATELE DE FUNCTII

4.1. Modelul de stat de functii este prevazut in Anexa 2a, Anexa 2b si
Anexa 2c la prezenta procedura, pentru fiecare forma de invatamant in parte.

4.2. Toate rubricile vor fi completate cu litere mari de tipar fara
prescurtari. Antetul (universitatea, facultatea, departamentul) si titlul | Statul de
functi-pentru-personalul-didactic—anul-universtararmrrrmeeer VOI fl prezente
pe fiecare pagina.

4.3. Posturile didactice vor fi constituite in ordinea descrescatoare a
functiilor didactice, incepénd cu titularii. Ele vor contine activitati din programul
de studii universitare de licenta, de masterat, de doctorat (daca este cazul) si
de rezidentiat.

4.4. Pot sustine activitati din programul de studii universitare de masterat
tnormate-conform-F.-5.-65--128/20:-07-2008—Anexa-5), numai cadrele didactice
cu titlul stiintific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari,
conferentiari universitari si lectori universitari/sef de lucrari cu titlul stiintific de
doctor.

4.5 n rubricile ,Curs”, . Seminar, lucrari practice, stagii, proiecte”, Sem. |,
Sem. ll, se trece numarul de ore prevazute in planul de invatdamant pentru o
anumita disciplina.

4.6. Rubrica ,Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din
planul de tnvataméant) x (nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de
licenta, rezidentiat/masterat, doctorat, predare in limba engleza (licenta)-
impartit la 2.

4.7. Rubrica ,Total conventionale” (Seminar, lucrari practice, stagii,
proiecte) include - (nr. ore din planul de Tnvatamant) x (nr. grupe/subgrupe) x
(1/1,5/1,25), functie de programul de studii de licenta, rezidentiat/masterat,
doctorat / predare in limba engleza (licenta) - impartit la 2.

4.8. Rubrica ,Total ore conventionale” include nr. de ore de la pct. 4.6.
sumat cu nr. de ore de la pct. 4.7.

In cazul in care activitatea normatd se desfasoard pe durata a K
saptamani (K < 14), numarul de ore prevazut la pct. 4.6. si pct. 4.7., se va
calcula in modul prezentat anterior dar multiplicat cu K/14.

4.9. In rubrica ,Domeniul/Programul de studii (specializarea)’” se va
mentiona prescurtat denumirea acestora cu mentiunea M scrisa in paranteza
dupa denumirea specializarii pentru a pune_ mle\ndenta ca activitatea se

desfasoara la ciclul de studii umversﬂaré"“"de te_ra __‘ mentiona
o | N 21I0L ﬁ
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domeniul numai pentru activitatile care se desfasoara cu toti studentii care
apartin specializarilor din cadrul aceluiasi domeniu de licenta, fara a mentiona
in acest caz si specializarea.

4.10. in cazul posturilor vacante, in rubrica ,Numele Si prenumele”’se va
scrie ,VACANT" fara a completa urmatoarele patru rubrici, cu exceptia cazului
cand doriti sa mentionati specializarea cadrului didactic solicitat pentru
eventuala ocupare prin concurs a postului.

Aceste rubrici, cu mentiunea ,VACANT” vor fi completate in exemplarul
de stat de functii in care sunt nominalizate cadrele didactice care vor desfasura
activitatile prevazute, precizand in rubrica ,Titular, asociat”, statutul de ,AS” sau
,P.O", dupa cum acestea sunt din afara Universitati din Oradea, respectiv
cadre didactice titulare ale acesteia.

4.11. Rubrica ,Alte activitat” va cuprinde doar numeric numarul de ore
aferente activitatilor nenormate in statele de functi dar incluse in Fisa
individuala a postului, pentru a realiza 40 ore pe saptamana.

4.12. Numarul total de ore aferent unui post didactic va fi ,bolduit”.

4.13. Posturile didactice vacante vor fi normate conform Hotararii de
Senat S 128/20.07.2009, Anexa 5, si anume:

,Posturile didactice vacante care includ activitati din programele de studi
universitare de licenta vor fi normate la nivelul functiilor de asistent si lector
universitar/sef de lucrari, cu exceptia celor propuse pentru scoatere la concurs
in anul universitar curent si a celor constituite pentru a respecta criteriile
ARACIS.

Disciplinele prevazute in programele studiilor universitare de masterat pot
fi normate in posturile de titular (pentru completarea normei) sau in posturi
vacante, la nivelul functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care va
desfasura aceste activitati sau la un nivel inferior, pana la lector universitar/sef
de lucrari, cu respectarea prevederilor art. 12 din H.G. 404/2006 privind
organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat.”

Disciplinele prevazute in programele studiilor universitare de licenta (iD si
IFR) / masterat (IFR) ale programelor organizate la forma de invatamant ID
si/sau IFR pot fi normate in posturile de titular (pentru completarea normei) sau
in State de functii constituite numai din posturi vacante (conform modelelor din
Anexele 2.a si 2.b la prezenta procedurad), la nivelul functiei didactice ce
corespunde cadrului didactic care va desfasura aceste activitati sau la un nivel
Inferior.

Pot desfasura activitati dintr-un post didactic vacant numai persoanele
care satisfac cerintele postului, in conformifatexseun diplomastde | licentd/licenta
plus masterat si cu reglementarile in vigoare. D DA

21 UL, 2014
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4.14. La facultatile/departamentele care se incadreaza cu cheltuielile n
veniturile proprii, norma didacticad saptamanald minima va creste cu 3 ore
conventionale, exceptand cadrele didactice cu rezultate in cercetarea stiintifica,
in anul universitar anterior, concretizate prin cel putin un articol in revista cotata
ISI sau cel putin un brevet de inventie sau contracte de CDI, derulate prin
Universitatea din Oradea, avand valoarea de cel putin 25, OOO Ieu/an/persoana
k&i&é&%@i—aﬂle#(‘lidﬁmlL:%%YEQHT”Q@—C&%Q—QU—SG—W@{FG&Z@— sheltuielile Inveniturile
proprik-herma-didactica saptdmanald minimd-este-de 15.ore o@ﬂvem onale-pe
saptamand.

4.15. Numarul studentilor dintr-o grupa respectiv—subgrupd va fi cel
adoptat—prin—Hotararile —de—Senat—8—122/27.04 2009 Anexa— 3.8
123/44:06.2008-Anexa-5-81-8-127/06.07- 2008 -Anexa-2 in anul | cel prevazut in
H.S. referitoare la admitere, iar In anii superiori cu respectarea Requlamentului
privind_activitalea profesionala a_studentilor in baza sistemului european de
credite transferabile (ECTS), Art. 76:.

Exceptiile privind numarul minim al studentilor din grupe si subgrupe, vor
fi aprobate de Senat, inaintea aprobarii statului de functii, la solicitarea
conducerii facultatii.

4.16. Disciplinele optionale si facultative vor fi specificate prin indicativul
,opt.”, respectiv ,fac.”, mentiuni precizate in paranteza dupa denumirea
disciplinei.

4.17. Studentii vor preciza, prin cerere scrisa inaintata sefilor de an (cadre
didactice), pana la sfarsitul sesiunii de examene din vara, disciplinele optionale
specifice anului de studii urmator.

O disciplind optionala poate fi normata, in conformitate cu prevederile
planului de invatamant, numai daca se respecta prevederile mentionate la pct.
4.15 relativ la numarul de studenti intr-o grupa, respectiv subgrupa.

4.18. Disciplinele facultative se-pormeaza-peste-lirita maxima legald
speciica-functiel-didacticeeonstituite-si nu pot fi incluse in posturile didactice
vacante care vor fi propuse pentru scoatere la concurs.

4.19. Posturile didactice scoase la concurs in sem. Il al unui an
universitar si ocupate in urma acestuia vor fi mentinute, ca pozitie si
componenta, in statul de functii al anului universitar urmator.

4.20. Paginile statelor de functii vor fi numerotate si semnate de catre
persoanele care ocupa functile mentionate Tn modelul specific formei de
fnvatamant prezentat in aceasta procedura.

V. CALCULUL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE
APFOBAT in $EDFNTA NE SEN !,5
- | f DATA ME
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Orele reale vor fi convertite in ore conventionale, in strictd concordanta cu
prevederile incluse la cap. lll al prezentului ghid. Verificarea acestora este de
competenta Departamentului de Resurse Umane.

VI. NORMAREA ACTIVITA Tl DE REZIDENTIAT
6. 1. Reglementari legale

Activitatea de rezidentiat find una specifica Facultati de Medicina si
Farmacie, precizam modul in care aceasta se desfasoara si modul in care va fi
normata, in baza reglementarilor legale n vigoare, reglementéri dintre care
vom mentiona doar céateva pe care le consideram absolut necesare.

Mentionam faptul ca precizarile de mai jos sunt rezultatul consultarii
conducerii Facultatii de Medicina si Farmacie. Aceasta va coordona si urmari
normarea activitatii de rezidentiat in concordanta cu reglementari legale.

Responsabilitatea acestei actiuni revine in mod direct coordonatorilor de
rezidentiat.

1. H.G 899/22.08.2002 privind organizarea invatamantului postuniversitar
de specialitate medical, medico - dentar si farmaceutic uman, cu
modificarile si completarile ulterioare (H.G. 2300 /14.12.2004).

Art. 11 - (1) Numarul de rezidenti pentru normarea activitatii de predare
este de cel putin 5 pe specializare. In mod special, el poate cobori sub
aceasta cifra la propunerea Senatului universitatii cu aprobarea MEdC.

2. Ordonanta nr. 18 din 29.08.2009 privind organizarea si finantarea
rezidentiatului.

Art. 2 - (10) Pregatirea in rezidentiat se desfasoara, pentru fiecare
specialitate, conform unui curriculum national de pregatire si a unui barem de
manopere, proceduri, tehnici diagnostice si terapeutice, obligatorii si unice pe
tara.

3. Ordinul MSP/MCT nr. 1141/1386/2007 privind modul de efectuare a
pregatirii prin rezidentiat in specialitatile prevazute de Nomenclatorul
specialitatilor medicale, medico - dentare si farmaceutice pentru reteaua de
asistenta medicald, modificat si completat de Ordinul MSP/MCT nr.
1398/6042/2009 pentru modificarea si completarea Ordinului  Ministrului
Sanatatii Publice si al Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr.
1141/1386/2007.

Anexa nr. 1. REGULAMENTUL, din_28 iunie 2007, de efectuare a
pregatirii prin rezidentiat T  specialitati|é" preyazute o desr| Nomenclatorul

----- —
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medici aflati in pregatire) - vezi Anexa nr. 4 din Ordinul MSP / MCT nr. 1141 /

2007.

7 Calcularea numarului de ore efective normate pentru toti rezidentii aflati in

fiecare stagiu de pregatire (se inmulteste numar ore ef. / rezident cu

numarul de rezidenti aflati in anul de pregatire in care este pozitionat
stagiul).

8 Calcularea numarului de ore efective pentru fiecare catedrs prin

insumarea rezultatelor de la punctul anterior.

9 Calcularea numarului de ore conventionale aplicand prevederile legale.

10 Modelul, pentru calculul numarului de saptamani si de ore alocate

unei specialitati, este prezentat in Anexa 2.

Precizam in acest scop urméatoarele:

In coloana 1 se trec toate modulele din curricula (vezi Anexa 4 din

Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico - dentare si farmaceutice

pentru reteaua de asistentd medicala, prezentat in Ordinul MSP / MCT nr.

1141/ 2007), de regula in ordinea data de MSP.,

Coloana 2 cuprinde numarul de luni obligatorii de efectuat, numar care

poate fi 36, 60, 72 sau 84, functie de durata rezidentiatului.

In coloana 3 se trece procentul de timp al fiecarui modul din totalul lunilor

de rezidentiat, calculate dupa modelul: ex. la randul 1 - Patologie gen.: 100

x 6 luni: 60 luni: (total luni rezid.) = 10%.

In coloana 4 calculam procentul de timp (saptdmani) afectat fiecarui modul

(din totalul de saptamani de rezidentiat din primii 2 ani care se normeaza

oficial). Intrucat, de cativa ani, in loc de numarul normal de saptamani

de rezidentiat, 44 saptamani, de reguld se normeaza 36 saptamani de
rezidentiat / an, inseamna ca raportarea se face la 72 de saptamani in cei
doi ani de studiu. R&manand tot la randul 1, la modulul de Patologie gen.
vom obtine din calcul 7,2 saptamani normate in cei doi ani, astfel: 72 luni

(totalul) x 10% = 7,2 saptamani.

m In mod similar se calculeaza $i celelalte module. Se verificd apoi
daca totalul coloanelor 3 si 4 este bun, pentru a vedea corectitudinea
calculelor efectuate.

m In coloana 6 se trece numarul rezidentilor. In functie de: importanta
efectuarii modulelor, stabilitd de coordonatorul de rezidentiat, de
necesitatile de normare a posturilor si de posibilitatile cadrelor didactice
de la celelalte discipline colaboratoare de a efectua diferitele module de
rezidentiat, se stabilesc modulele care se efectueaza in primul an si care

i

in al doilea an de rezidentiat. | APROBAT i SEDINTA
DiN DATA &
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m [n coloanele 5 si 8 se trec saptamanile aferente modulelor care se
vor efectua in cei doi ani de rezidentiat. Se verificid totalul acestor
coloane, astfel incat sa fie repartizate in mod corect cate 36 saptamani /
an. In cazul in care, din calcule, adunand saptamanile aferente fiecarui
modul, se depaseste numarul de 36 de saptdmani in primul an. se reduce
la unul din module numarul de saptdmani diferenta normandu-se in al
doilea an.

m Numarul de ore normat in state, din coloanele 7 si 10, se calculeaza
astfel: col. 5 x col. 6 x 75% = nr. ore rezid. an | si col. 8 x col. 9 x 75%
= nr. ore rezid. an |l.

In statul de functii si personal didactic, impartirea procentului de 75%
(variante de 50% si 25%) se face in functie de: Hotararea Senatului, de
Regulamentul de normare stabilit sau de puterea de convingere a unor sefi
de discipline Tn ceea ce priveste "importanta mai mare" a orelor de curs sau
stagii in pregatirea viitorilor doctori. Important este ca, adunand procentele,
sa nu se depaseasca procentul legal de 75%.

Observatie:

Functie de Hotararea Senatului universitatii, coeficientul de 75% posate
va fi inlocuit cu k = 0,5, normarea numarului de ore (coloanele 7 si 10)
efectuandu-se-fard-a-fi-multiplicate -ey-2.5 - ora-de curs- si-respectiv1.5.~
activitatile-practice—pentru-a-obtine-orele-conventionale.

Facultatea de Medicina si Farmacie poate adopta si varianta de a norma
activitati de curs, pentru care K=0,5, la specializarile unde numarul de rezidenti
este minimum 5 si doar activitati de stagii, pentru care K = 0,25 |a specializarile
unde numarul de rezidenti este mai mic de 5.

Functie de Hotérarea Senatului universitdti normarea activitatii de
rezidentiat in statele de functii se stabileste:

Conducere rezidenti = 0,5 ore conventionale/saptamana/rezident in
stagiu. I —
APROBAT IN SEDINTA UF SENAT
__ DINDATADE: |
||
21 1UL, 201 ||
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ANEXA 9

METODOLOGIE PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE VACANTE
DIN STATELE DE FUNCTII*

Art.1. Ocuparea posturilor didactice vacante de citre personalul didactic asociat se face, in
conformitate cu prevederile Legii 1/2011, a Cartei Universitatii din Oradea si consta in concurs
deschis, organizat la nivelul departamentului.

Pot fi organizate concursuri de ocupare pentru urmitoarele functii didactice: asistent
universitar, lector universitar (sef de lucrari), conferentiar universitar, profesor universitar,
Numirea pe functii se face avand in vedere gradul postului vacant si indeplinirea de catre
candidat a criteriilor minimale pentru ocuparea functiilor didactice corespunzitoare.

Cadrele didactice angajate pe perioada determinati au statut de cadre didactice asociate.

Art.2. Posturile vacante care urmeaza a fi ocupate cu personal didactic asociat se fac publice
cu cel putin 10 de zile inainte de Inceperea semestrului, prin afigare la sediul departamentului si
prin publicare pe pagina web a faculiitii,

Scoaterea la concurs a posturilor se propune de catre directorul departamentului/directorul
scolil doctorale in structura cdruia se afld postul, prin referat avizat de consiliul departamentului
st aprobat de consiliul facultatii. Propunerea se inainteazi citre Consiliul de Administratie.

Comisia de concurs este numitd de directorul de departament. Concursul constd in analiza
dosarului candidatilor si dupid caz, un interviu sau o probd scrisd, conform metodologiei
departamentului.

Propunerea departamentului este supusd avizdrii consiliului departamentului. Dupi
avizare, dosarele se Tnainteazi pentru validare citre senat.

Dosarele vor fi insotite de un extras din procesul verbal al sedintei consiliului
departamentului si de dovada efecturii formalitatilor de publicitate prevazute la alin. 1.

Rezultatele concursului sunt validate de citre senat.

Art. 3 In vederea inscrierii la concursul pentru ocuparea unui post didactic si de cercetare
candidatul va trebui sa indeplineasci conditiile §i standardele minimale stabilite conform legii.
Dosarul de inscriere la concursul pentru ocuparea pe duratd determinati a unui post didactic
vacant va cuprinde:

a. cererea de inscriere la concurs, semnati de candidat, insotitd de o declaratie pe proprie
raspundere privind veridicitatea informatiilor prezentate in dosar;

b. curriculum vitae al candidatului in format scris/format electronic;

c. lista de lucrdri a candidatului in format scris/format electronic ;

d. fisa de verificare a indeplinirii conditiilor de prezentare la concurs si/sau de ocupare a
postului;

¢. copia legalizatd a diplomei de doctor si in cazul ip-eare-diploma-de doctora fost obtinuta in
strdinatate, atestatul de recunoastere sau echivalarda acestejg,de catre it '1'_[bmén;

L 21 1UL. 201

|
|

Prag




f. declaratie pe proprie rispundere a candidatului ci nu se afli in nici o situatie de
incompatibilitate previzuti in Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale) si Metodologia
cadru emisd la nivel national;

g In cazul concursului pentru postul de profesor universitar, copia legalizati a atestatului de
abilitare sau alte documente care s3 ateste statutul de conducitor de doctorat;

h. copii ale altor diplome care atests studiile candidatului: diploma de bacalaureat sau atestat de
recunoagtere, diplomd de licenta sau atestat de recunoastere, diploma de master sau atestat de
recunoastere;

1. copii ale foilor matricole, suplimentelor de diplomd sau situatiilor gcolare eliberate pentru
fiecare ciclu de studii;

J. copia cartii de identitate;

k. certificat medical din care rezulti ci este apt sd desfagoare activitate didactici;

L. declaratie pe propria rispundere din care si rezulte daci persoana in cauzad desfdsoard
activitati didactice sau de cercetare in alte universitati, caz in care se va preciza numirul de
ore conventionale pe saptimana in afara normei de bazi;

m. pentru persoanele care nu sunt titulare in alte universitati, declaratie pe propria raspundere din
care sa rezulte dacd persoana in cauzi desfisoard activitdti didactice sau de cercetare in alte
universitdfi decat Universitatea din Oradea, in cuantum de x ore conventionale/sdptiman;

n. pentru pensionari, declaratie de luare la cunostinta asupra faptului ¢ nu pot acoperi mai mult
de 0 norma didactica in Universitatea din Oradea, asociati cu decizia de pensionare;

0. pentru persoanele titulare in alte universitifi, aprobarea Senatului universitar, unde este

titular, de sustinere a activitatilor de predare si cercetare in alte institutii de inva{imant

superior sau de cercetare, conform art. 288 alin. (3) din Legea 1/2011. Legea Educatiei

Nationale;

declaratie cu privire la apartenenta la Casa de Asigurari de Sanatate;

adeverin{d de vechime in specialitate, la zi, sau copte carnet de munci (avand in vedere

scoaterea din 2011 a carnetelor de muncd se vor stabili de citre legiuitor, In viitor,

documentele echivalente pentru atestarea vechimii);

r. persoanele care au fost cadre didactice titulare la Universitatea din Oradea nu vor depune
actele mentionate la pet. c, e, h, i sir;

s. persoanele care detin, in conditiile legii, statutul de cadru didactic titular la o institutie de
invatamént superior din tard nu vor depune actele mentionate la pct. ¢, e, h, i;

LB

In cazul cadrelor didactice din strainitate, dosarul va contine (pe ldngd documentele
prevdzute mai sus) o adeverina din partea institutiei de Invitdmant sau cercetare unde este
angajat, cu precizarea functiei didactice detinute.

Art. 4
a.) Incadrarca cadrelor didactice asociate se face pe durata unui semestru sau a unui an universitar
in regim de platd cu ora conform art. 296 alin. 1 din Legea 172011,

b.) Avand in vedere:

art. 26, alin. (1) din H.G. nr. 681/2011 Codul studiilor universitare de doctorat:

“Pentru a conduce doctorate, cadrele didactice Si de cercetare care au dobdndit acest drept
trebuie sd aibd un contract de muncd cu o IOSUD sau o institutie componentd a unei IOSUD i
sd fie membre ale unei scoli doctorale.’’ APROBAT IN SEDINTA DF SENAT

s
art. 166, alin. 3 din legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale: [
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"Pentru a conduce doctorate, cadrele didactice si de cercetare care au dobdndit acest drept
trebuie sa aibd un contract de munca cu un 10SUD sau o institugie membra a unui 10SUD §i s
Jie membre ale unei scoli doctorale. Cadrele didactice si de cercetare abilitate si cercetdtorii
stiinifici abilitati devin conducatori de doctorat in wrma abilitarii

prin_exceptie de la punctul a.), pentru conducdtorii de doclorat _care nu sunt titulari la
Universitatea din Oradea se vor incheia contracte individuale de muncd pe duratd determinatd
de maxim 3 ani, iar plata drepturilor salariale se va realiza in regim de platd cu ora, conform
prevederilor legale si a reglementdrilor interne aprobate prin HS.




