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1. Scop

1.1. Aplicarea prevederilor legale 1in vigoare pentru acordarea avansurilor, Inregistrarea
sponsorizarilor, evidenta angajamentelor, evidenta debitorilor,

1.2. Precizarea modului de derulare a operatiunilor enumerate la punctul 1.1.

1.3. Stabilirea responsabilitatilor privind derularea acestor operatiuni.

1.4. Asigurarea transparentei si eficientizarea procesului de gestiune financiara.

2. Termeni si abrevieri
Termenii sunt in conformitate cu cele hotarate in cadrul Universitatii din Oradea (UO). In prezenta

procedurd sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:
»  SUO - Senatul Universitatii din Oradea;
= CA - Consiliul de Administratiei al UO;
=  DGA — Directia General Administrativi;
= DFC — Department Financiar Contabilitate;
= SRU - Seviciul Resurse Umane;
=  DE - Directia Economici;
»  BVC — Bugetul de venituri si cheltuieli;
= DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii.

3. Responsabilititi

3.1. Rectorul, prorectorul responsabil cu managementul resurselor financiare si directorul DAC
sunt responsabili pentru implementarea i mentinerea prezentei proceduri.

3.2. Rectorul are responsabilitatea:
e coordondrii activitétii financiare a institutiei,
e analizei si rezolvirii eventualelor diferende dintre structuri si DE/DGA.

3.3. Directorul Genera! Administrativ are responsabilitatea:

e organizarii evidentei angajamentelor cu conditia incadrdrii In buget la nivelul
administratiei centrale/facultati/structuri;

e organizdrii executiei bugetare prin parcurgerea fazelor de anagajare, lichidare,
ordonantare;

e furnizdrii informatiilor de naturd economicé necesare efectudrii operatiunilor care fac
obiectul prezentei proceduri;

o efectudrii inventarierii patrimoniului.

3.4. Directorul economic are responsabilitatea:
e organizirii evidentei avansurilor acordate, a contabilitatii deplasarilor;
e organizirii evidentei sponsorizarilor/donatiilor primite;
e organizdrii executiei bugetare prin parcurgerea fazelor de anagajare, lichidare,
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4. Descriere
4.1. Acordarea avansurilor si decontarea cheltuielilor de deplasare

I. Acordarea de avansuri: acte normative, documente in baza carora se acorda avansul
l. Acordarea de avansuri in numerar se face in baza urmatoarelor acte normative:

- Regulamentul operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr. 209/1976;

-0.U.G 146/2002 — privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.
2.Avand in vedere prevederile actelor normative prezentate, acordarea de avansuri in numerar se poate face
pentru urmatoarele categorii de chéltuieli:

- cheltuieli de deplasare in interes de serviciu;

- cheltuieli de protocol sau pentri organizarea de conferi inte, simpozioane si altule asemenea;

- pentru cheltuieli urgente aferente bunurilor achizitionate, serviciilor prestate sau lucririlor
executate, cu respectarea prevederilor legale referitoare la disciplina financiar valutara si
achizitiile publice.

3.Acordarea de avansuri in numerar pentru categoriile de cheltuieli specifice se poate face cu cel mult 2 (doua)
zile lucratoare inainte de plecare sau inceperea actiunilor, cu exceptia biletelor de cilatorie cu mijloace de
transport cu locuri rezervate, care se pot elibera cu cel mult 10 (zece) zile Tnainte de data plecarii.

4.Acordarea avansurilor se face, in functie de categoria de cheltuieli pentru care se aproba, in baza
urmétoarelor documente:

- Referatul de necesitate pentru cheltuieli de deplasare i tara si Ordinu! de deplasare;

- Cererca de deplasare si ordinul de deplasare pentru depiasiari in striinatate;

- Ordonantarea de platd si Devizul de cheltuieli antecalcul pentru actiunile de protocol,
conferinte, simpozioane (numai pentru cheltuieli pentru masa, cazare, transport);

- Ordonantarea de platd insotitdi de toate documentele prevazute in decizia de CFPP
(contractul/comanda, angajamentul bugetar individual, propunere de angajare a unei
cheltuieli §i referatul de necesitate si oportunitate), pentru achizitiile de bunuri gi prestiri
servicii.

5. Deoarece institutiile publice nu pot efectua cheltuielile bugetare din incasari (toate incasdrile trebuie
depuse in conturile deschise la Trezoreria statului sau la banci in prima zi lucratoare de la incasare), pentru
acordare de avansuri sumele vor fi ridicate din conturile deschise la Trezoreria Statului sau la banci
comerciale (conturi in valutd) conform decadarii depuse la bancd dupd primirea la DFC a documentelor
justificative vizate si aprobate conform prevederilor legale.

II. Justificarea avansurilor spre decontare acordate: acte normative, termene de justificare.
1. Justificarea avansurilor acordate se face conform urmétoarelor acie normative:

- HG 1860/2006 privind drepturile si obligatiile pevsonalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegirii si detasérii in altd iocalitate, precum si Tn cazul deplasirii,
in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

- HG 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis in stréinatate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

- Regulamentul operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr. 209/1976.

in cazul personalului autoritatilor si institutiilor publice, indiferent de finantarea acestora, pe perioada
delegirii si detasdrii in alta localitate, precum gi Tn cazul deplasarii in cadrul localitétii, In interesul serviciului,
drepturile acestuia se stabilesc potrivit prevederilor Hotararii Guvernuiui nr._1.860/20006 privind drepturile si
obligatiile personalului autoritétilor si institutiilor publice pe pericada delegarii §i detasarii in altd localitate,

precum si in cazul deplasarii, in L(’Itlﬂif Iuml:lqtm_ln Lnlﬂ:c&ul serviciului; cu modificarile si completarile
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ulterioare si ale Hotararii Guvernului nx. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalutui roman
trimis in straindtate pentru mdeplmuea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

2. Termenele de justificare a avansurilor primite sunt:

- avansurile acordate pentru achizitii de bunuri si servicii din localitatea unde avem sediul se
Justificd in termen de cel mult 4 (patru) zile lucratoare exclusiv ziua primirii;

- avansurile acordate pentru achizitii de bunuri si servicii din alte localititi se justifica in
termen de cel mult 3 (trei) zile lucratoare de la data aprobata pentru sosirea din deplasare
sau in termen de 3 (trei) lucratoare de la sosire exclusiv ziua sosirii, in cazul cand aceasta
are loc anterior datei aprobate;

- avansurile acordate pentru cheltuieli de protocol sau pentru organizare de conferinte,
simpozioane, se justificd in termen de 4 (patru) zile lucritoare de la incheierea actiunii;

avansurile acordate pentru cheltuieli de deplasare se justificd in termen de cel mult 3 (trei)
zile lucrdtoare de la sosirea din deplasare (cu respectarea termenului aprobat pentru
sosire), exclusiv ziua sosirii.

3.Este interzisd acordarea unui nou avans persoanelor care nu au justificat integral avansul primit anterior cu
urméitoarele exceptii:

- cand perioada delegatiei a fost prelungita fata de perioada aprobata initial;

- In cazul avansurilor pentru actiuni de protocol cand in aceeasi perioada au loc mai multe
actiuni;

- au fost acordate avansuri pentru procurarea biletelor de cdlitorie cu mijloace de transport cu
locuri rezervate.

4.Sumele necheltuite din avansurile acordate se depun la casierie cel mai tarziu tn cursul zilei lucrdtoare
imediat urmdtoare inapoierii din delegatie.

5.Pentru nedepunerea in termen a deconturilor si pentru nerestituirea in termen a sumelor necheltuite titularii
de avans vor plati o penalizare de 0,50% asupra avansului primit sau asupra sumelor nerestituite in
termen pentru fiecare zi de intarziere, iar penalizarea nu va putea depisi debitul datorat.

II1. Decontul de cheltuieli: formulare, documente justificative

I Justificarea avansurilor acordate pentru cheltuieli materiale se face cu factura si chitanta (eliberate pe
numele institutiei) sau factura si bonul fiscal.

2. Justificarea avansurilor acordate pentru deplasari se fac in conformitate cu pravederile actelor normative
mentionate la pet.11.1.

3. Se prezintd documente justificative pentru toate cheltuielile efectuate mai putin pentru diurni care se
acordd n baza ordinului de deplasare.

4. Pentru determinarea sumelor ce se pot deconta in cazul transportului cu autoturismul personal se vor lua in
calcul urmatoarele elemente:

- se 1a in calcul distanta cea mai scurtd intre locul din care se pleaci si locul de destinatie:

1,5 fcabm a 100 km.
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- in cazul deplasdrilor in strdindtate se ia in calcul consumul specific al mijloacelor auto, in
consecinta se va mentiona pe cererea de deplasare si pe Ordinul de deplasare in strainitate tipul masinii cu
care se va efectua deplasarea;

-se prezintd documentele justificative eliberate la cumpdrarea de combustibil (atat pe teritoriul
Romaéniei cat si In strilindtate) pentru a putea calcula valoarea reald a combustibilului consumat si pentru
justificare deplasare;

- pentru deplasarile in strainatate, determinarea distantelor parcurse, se face de cétre seful Biroului
Transporturi (cu ajutorul sistemelor informatice sau cu ajutorul hértilor rutiere), care va certifica si consumul
specific al tipului de masina cu care s-a deplasat titularul de avans.

5. Precizari suplimentare.

Decontarea deplasdrii va fi conditionatd de prezentarea unui Raport de activitate pe durata
deplasirii in care vor fi mentionate pe scurt activitatile desfdsurate in deplasare.

Cazarea se deconteazd pe baza documentelor justificative in structurile de primire turistice,
pentru o camera cu pat individual sau in cazul in care unitatea nu dispune de o astfel de camera,
pentru o cameré cu doud paturi, a caror clasificare este de maximum 3 stele.

Diurna este suma forfetara zilnica primitd de personalul beneficiarului care participa la o activitate
din proiect, acoperind cheltuielile cu hrana si alte cheltuieli diverse, cu exceptia cheltuielilor de cazare.

Nu se deconteaza cheltuielile de transport cu taxiul.

Tipul cheltuielii Documentul care sti la baza efectudrii platii

Transport Documente comune:
- bonuri taxe autostradd;
- bonuri taxe parcare hoteliera;
- ordinul de deplasare.
Transport cu autoturismul personal:
-bon fiscal de combustibil, cu inscrierea pe verso a numdérului de inmatriculare a
autoturismului si a persoanei care efectueazd deplasarea,
- ordinul de deplasare;
Transport cu avionul la clasa ECONOMIC/trenul:
- biletele/tichetele de calidtorie (in conditiile prevazute de dispozitiile legale);
- ordinul de deplasare;
— factura/chitanta.

Diurnd - ordinul de deplasare, completat corespunzéitor, continand clar data si ora
plecdrii/sosirii si conditionata de completarea tuturor rubricilor din formular.
Cazare - facturd /chitanta/bon fiscal de cazare cu mentionarea numelor tuturor persoanelor

cazate, a duratei cazdrii §i a tarifului perceput,;
- ordinul de deplasare.

Pentru toate documentele necesare a fi decontate la capitolul transport, cazare, diurna personal
propriu se vor respecta prevederile H.G. 1860/2006.

Pentru stabilirea corecti a drepturilor de deplasare cu autoturism proprietate personald se vor
parcurge urmaitorele etape: T AR
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Etape

Inainte de plecare in
delegatie

Stabilirea traseului de deplasare pe RUTA CEA MALI SCURTA si indicarea acestui
traseu prin consemnarea unor puncte intermediare pe ordinul de deplasare

Consemnarea clara pe ordinul de deplasare a numarului de inmatriculare a autoturismului
proprietate personali

La revenirea din
delegatie

Bonul fiscal de alimentare va purta o datd anterioard deplasarii apropiati de data
plecarii in delegatie sau in timpul deplasirii efective pe traseu.

Pe bonul fiscal se vor nota obligatoriu numarul de fnmatriculare a autoturismului, numele
persoanei si denumirea institutiei.

Pe ordinul de deplasare se vor nota toate elementele solicitate de formular (destinatia,
scopul deplasdrii, orele, referat explicatie deplasare etc.)

IV. Aprobarea, verificarea, inregistrarea, evidenta i urmirirea cheltuielilor cu deplasarile
IV - L. Verificarea si acordarea drepturilor binesti pentru deplasare, detasare.

. Se pot deconta cheltuieli de deplasare pentru urmitoarele categorii de beneficieri de drepturi de
deplasare cu respectarea prevederilor din Procedura privind elaborarea si_executia bugetului de
venituri si cheltuieli:

a) - cheltuieli de transport, cazare, diurnd pentru personalul propriu angajat cu contract individual de
muncd pentru deplasirile efectuate in interes de serviciu in tard si in stidindtate, aprobate de conducerea
institutiei, deplasiri care se vor deconta conform prevederilor legale. Sursa de finantare o constituie veniturile
stucturii de care apartine salariatul respectiv sau ale contractului de CDI.

b) - cheltuieli de transport pentru cadrele didactice salariate cu contract individual de munci care
domiciliazd in altd localitate decdt Oradea, care nu dispun de locuintd §i carora nu li se poate oferi o
locuinté corespunzitoare in Oradea. Persoana care va solicita decontarea cheltuielilor de transport va

completa §i va semna o declaratie pe proprie raspundere in care va declara ci nu dispune de locuintd in
Oradea.

Se pot deconta in aceste situatii:

- cheltuielile de transport cu mijloacele de transport in comun, din localitatea de resedinta la
locul de munei si de la locul de muncd in localitatea de resedint;

- cheltuielile de transport reprezenténd contravaloarea a 7,5 | carburant la 100 km parcursi,
dacd transportul se face cu autoturismul proprietate personald. Atunci cand transportul mai multor
cadre didactice se face cu un singur autoturism, plata se face numai posesorului autoturismului
respectiv;

- In anumite cazuri exceptionale, fundamentate corespunzitor, se pot deconta si cheltuieli de
transport cu avion.
Sursa de finanfare a acestor deplasari o constituie veniturile proprii ale stucturii in care cadrul
didactic 1si desfasoara activitatea.
) - cheltuieli de cazare pentru cadrele didactice salariate cu contract individual de muncd care
domiciliazd in altd localitate decdt Oradea si care nu dispun de locuintd in Oradea. Persoana care va
solicita decontarea cheltuielilor de cazare va completa si semna o declaratie pe proprie rdspundere in care va
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declara ca nu dispune de locuinta in Oradea. Cazarea va fi asiguratd in aceste situatii in spatiile proprii
de cazare ale universitatii.

in cazuri exceptionale, in situatia in care se confima in scris pe referatul de cazare, de citre
persoanele care gestionecaza spatiile proprii de cazare ale universitétii, ca nu existd locuri disponibile
in spatiile proprii de cazare ale universitatii, cazarea va putea fi va asiguratd n unitéti hoteliere cu
care institutia are incheiate contracte de servicii de cazare.
Sursa de finantare a acestor deplasdri o constituie veniturile proprii ale stucturii in care cadrul
didactic isi desfasoara activitatea.
d) - cheltuieli de transport, cazare pentru cadrele didactice asociate, care domiciliazd tn altd localitate
decit Oradea si care nu au incheiate contracte individuale de muncd cu Universitatea din Oradea,
prestind activitati la plata cu ora in baza deciziei rectorului emisd conform Ordinului 1350/2007.

Sursa de finantare a acestor deplasédri o constituie veniturile proprii ale stucturii in care cadrul
didactic isi desfasoara activitatea.
¢) - cheltuieli de transport, cazare pentru cadre didactice din alte institutii de invdtimdint care
participi la U.O. in diverse comisii:

- cadre didactice membre in comisii de licenta, disertatie;

- cadre didactice care sunt membre in comisii doctorat;

- alte comisii constituite conform legii.
Sursa de finantare a acestor deplasdri o constituie veniturile proprii ale stucturii in care cadrul
didactic 1si desfagoara activitatea sau alte surse reglementate prin proceduri, regulamente in care
sunt definite aceste tipuri de comisii.
f) decontare cheltuieli de transport, cazare, diurnd pentru studentii care participd la concursuri,
olimpiade in interesul invatdmdantului in tard:

- cheltuielile de transport cu mijloacele de transport in comun, tren categoria clasa a doua
reducere 50%;

- cazare si diurna conform prevederilor legale in vigoare aplicabile personalului propriu.

Sursa de finantare a acestor deplasiri o constituie veniturile stucturii unde este student sau
veniturile administratiei centrale cu respectarea prevederilor Procedurii privind elaborarea §i
executia bugetului de venituri si cheltuieli.
f) decontarea cheltuieli de transport, cazare, diurnd pentru studentii care participa la diverse
concursuri, olimpiade in interesul invitimantului in strdindtate.

Decontarea se realizeazi in conformitate cu prevederile HG 518/1995 privind unele drepturi si
obligatii ale personalului romdn trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar.

Sursa de finantare a acestor deplasari o constituie veniturile stucturii unde este student sau veniturile
administratiei centrale dupa caz.

) decontare cazare, transport, masd conform Planului de practicd pentru studentii care participd
la practicd in alte localititi decit Oradea conform art. 205 alin. 16 din Legea 1/2011:

" Institutiile de invdidmdnt superior de stat asigurd, in limita resurselor financiare alocate pentru
efectuarea practicii comasate a studentilor, pe perioada prevazutd in planurile de invatdmdnt,
cheltuielile de masd, cazare §i (ransport,-in 'ﬁua;z’fﬂf_a.._.lf_n. care practica se desfasoard in afara

centrului universitar respectiv. | mam
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Pentru acoperirea cheltuielilor pentru efectuarea practicii, pot fi decontate cu respectarea
prevederilor Procedurii privind elaborarea si execufia bugetului de venituri si cheltuieli,
urmatoarele cheltuieli:

- cheltuielile de transport cu mijloacele de transport in comun, tren categoria clasa a doua
reducere 50%;

- cazare conform prevederilor legale Tn vigoare aplicabile personalului propriu;

- cheltuieli de masa de care nu pot depasi diurnad acordatd conform prevederilor legale in
vigoare personalului propriu.

Sursa de finantare a acestor deplaséri o constituie veniturile stucturii unde este student sau

veniturile administratiei centrale cu respectarea prevederilor Procedurii privind elaborarea si
executia bugetului de venituri si cheltuieli.
g) abonamente de transport local in Oradea pentru personalul nedidactic care are previzute in
fisa postului deplasari zilnice la institutii in afara campusului: casiere, curiere, responsabil
verificare obiective paza in locatiile din afara campusului etc. in baza aprobarii conducerii institutiei.
h) decontare cazare, transport, diurnd pentru participare la conferinte, intilniri de lucru in
interesul Universititii din Oradea pentru studentii care sunt membri in Senatul Universitditii din
Oradea.

Studentii care sunt membri in Senatul Universitdtii din Oradea reprezintd institutia §i participa la
managementul institutiei.

Pentru participare la conferinte, intdlniri de lucru in interesul Universitatii din Oradea, studentii
membri in Senatul Universititii pot beneficia de decontarea cheltuilelilor de deplasare efectuate in interesul
institutiei conform prevederilor legale aplicabile personalului propriu.

Pentru precizarea modului de derulare a operatiunilor de decontare a deplasdrilor efectuate de
studentii senatori, se stabilesc urmétoarele reguli:

fnainte cu cel putin 3 zile lucritoare de plecarea in deplasare, se va elabora un referat de necesitate
la care vor fi anexate obligatoriu documentele care stau la baza deplasarii (invitatie, nota de fundamentare
deplasare etc.).

In referat vor fi precizate foarte clar sumele necesare pentru deplasare precum si solicitarea de
aprobarea pentru acordare avans de deplasare. Referatul va fi aprobat de rector.

Pentru obtinerea avansului si pentru plecarea in deplasare, solicitantul va elabora ordinul de
deplasare care va fi aprobat de rector. Decontarea deplasarii va fi conditionata de prezentarea documentelor
justificative mai sus mentionate si a unui Raport de activitate pe durata deplasirii in care vor fi
mentionate pe scurt activitatile desfasurate in deplasare si rezultatele obtinute.

Sursa de finantare a acestor deplasdri o constituie veniturile administratiei centrale cu
respectarea prevederilor Procedurii privind elaborarea §i executia bugetului de venituri §i cheltuieli.

in cazul personalului propriu, a cadrelor didactice asociate, decontarea cheltuielilor de
deplasare va fi conditionata de viza S.R.U. cu privire la statutul persoanei care solicita
decontarea cheltuielililor de delegare in vederea incadrarii cheltuielilor la unul din punctele
mai sus mentionate.

Actul intern de decizie privind deplasarea in tard si strdinitate (Referatul de necesitate pentru deplasarile in
tard si Cererea pentru deplasarile in striainitate) care insotesc Ordinul de deplasare se intocmesc si se aproba

in conformitate cu prevederile deciziei de control financiar preventiyv,
INTA DE STHAT|
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2.Pentru deplasdrile in tard Referatul de necesitate si Ordinul de deplasare primesc numad si data de la
facultatea/departamentul emitent In momentul emiterii, iar la intoarcere iIn momentul prezentarii la DFC
pentru decontare.

3.Pentru deplasarile in strdindtate Cererea pentru deplasare in strdindtate primeste numar de inregistrare de
la registratura generala, iar Ordinul de deplasare primeste numar in momentul emiterii. La intoarcere, in
momentul prezentarii la DFC pentru decontare, se intocmeste Decontul de cheltuieli pentru deplasari in
straindtate, care se inregistreaza intr-un registru special la DFC.

4. Referatul de necesitate pentru deplasarile 1n tard si Cererea pentru deplasérile in strdinitate se ataseaza la
Dispozitia de platd in cazul acordarii de avansuri, iar n cazul in care titularul nu solicita avans aceste
documente constituie anexa a Decontului de deplasare.

5. Persoanele din cadrul DFC cu atributii in acordarea de avansuri si verificarea deconturilor de deplasare au
urméitoarele obligatii:

- la acordarea avansurilor verifica existenta pe documentele mentionate mai sus a tuturor vizelor si
aprobdrilor prevazute de decizia privind CFPP;

- verificd corectitudinea calculérii avansurilor;

- verificd corectitudinea calculdrii deconturilor de deplasare, legalitatea documentelor justificative a
cheltuielilor si existenta tuturor vizelor si aprobarilor pe deconturile de cheltuieli;

-verificd respectarea perioadei legale de decontare a avansurilor primite si calculeazd eventualele
penalizdri de intarziere in conformitate cu Regulamentul operatiunilor de casé;

-intocmesc Dispozitiile de platd catre casierie, urmaresc intocmirea Dispozitiilor de platd valutara
pentru ridicari de valutd din bancile comerciale;

-urmaresc intocmirea Dispozitiilor de platd valutard, verificd si rdspund de corectitudinea datelor
inscrise in acestea, in cazul in care drepturile de deplasare in valutd se vireaza in conturi de card sau direct In
strdindtate In contul organizatorilor sau a unitatilor hoteliere (pentru cazare).

6. Persoanele din cadrul DFC cu atributii in acordarea de avansuri si verificarea deconturilor de deplasare,
predau zilnic deconturile de deplasare (care corespund ca forma si fond) persoanelor cu atributii pentru
contabilizarea acestora.,

v-1 inregistrarea in evidenta contabild, urmarirea si analiza cheltuielilor de deplasare

I. Evidenta contabild a cheltuielilor de deplasare se intocmeste pe surse de finantare in cadrul contabilitatii
financiare, cat si pe zone de cheltuiala in cadrul contabilitatii de gestiune. Evident{a contabild se tine atét pe
conturi sintetice, cdt si pe conturi analitice, respectiv pe fiecare persoand beneficiard a unor drepturi de
delegare/detasare.

2. Inregistrarea in evidenta contabild a cheltuielilor si a platilor privind drepturile de deplasare se face de catre
persoanele care au sarcini de aceasta natura in fisa postului.

3. Inregistrarea in evidenta contabila se face conform monografiei contabile valabile conform prevederilor
legale.

4. Persoanele cu atributii de evidentd a cheltuielilor de deplasare trebuie s& urmareasca in permanenti o serie
de corelatii si elemente:

- inregistrarea corectd a persoanelor care beneficiaza de drepturi de deplasare 1n baza de date;

- inregistrarea 1n evidentele contabile doar a deconturilor de deplasare care intrunesc conditiile de
formd sg fond (sa contina toate vizele si aprobérile prevazute d_ejggisia;ie_];
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- verificarea operativa a situatiei soldurilor (in momentul imediat Tnregistrarii unei operatiuni in
fisa de cont) in vederea identificirii avansurilor nejustificate la termen sau a eventualelor erori de
contabilizare;

-ingtiifarea persoanelor cu sarcini in acordarea drepturilor de deplasare de existenta unor solduri
debitoare/creditoare nejustificate si notificarea in scris, a debitorilor care figureaza cu solduri nejustificate
in evidentele contabile, Tn vederea lichidarii acestora.

4.2 INREGISTRAREA, EVIDENTA SI URMARIREA SPONSORIZARILOR, DONATIILOR
PRIMITE

in conformitate cu prevederile Legii 500/2002 a finantelor publice, institutiile publice pot folosi, pentru
desfasurarea activititii, bunuri materiale si fonduri banesti primite de la persoanele juridice si fizice, sub
formi de donatii si sponsorizari, cu respectarea dispozitiilor legale.

Lintocmirea, semnarea si evidenta contractelor de sponsorizare si donatie.

1. Pentru desfisurarea activitatilor fard scop lucrativ pot fi primite sponsorizéri sub forma de bunuri materiale
sau mijloace financiare de la diverse persoane juridice sau persoane fizice.

2. Sponsorizarile pot fi primite doar in conditiile incheierii unui contract de sponsorizare in care se vor
specifica obligatoriu: obiectul sponsorizarii, destinatia sponsorizirii, valoarea si durata sponsorizirii,
drepturile si obligatiile partilor.

3. Pentru contractele de sponsorizare, donatie vor fi utilizate contractele cadru la nivelul institutiei ( Anexa
1). Pot fi acceptate i formulare de contracte de sponsorizare, donatie prezentate de sponsor, doantor in
conditiile 1n care respecta prevederile legale care reglementeaza sponsorizirile si donatiile $i nu contine
clauze care si contravina intereselor institutiei.

4. Contractele de sponsorizare, donatii se vizeaza si semneaza conform prevederilor deciziei de CFPP.

5. Contractul de donatie trebuie si fie in forma autentica si deasemenea va avea specificat obiectul, durata si
valoarea acestuia, iar pentru acesta trebuie sa existe acceptul de donatie al conducerii institutiei accept care se
elibereazi in baza unei cereri depuse de beneficiarul final al donatiei (reprezentant departament/facultate).

6. Contractele de sponsorizare si de donatie vor primi numar de inregistrare la Registratura Generala.

7. Contractele de sponsorizare, donatie se incheie in doud exemplare din care un exemplar in original va fi
depus la DFC (anexa la Dispozitia de incasare/Ordinul de platd sau Procesul verbal de receptie a bunurilor),
unde persoana care are ca sarcini evidenta sponsorizirilor §i donatiilor le va arhiva, va organiza evidenta
contabild a acestora.

II. Derularea operatiunilor economice aferente sponsorizarilor si donatiilor si inregistrarea acestora in
evidentele contabile.

1. Tncasarea sumelor sau recepfia bunurilor materiale se vor efectua numai dacd exista, incheiat in forma
legald, contractul de sponsorizare/donatie.

2. Pentru receptia si evaluarea donatiilor i sponsorizérilor in natura primite din strdindtate se va constitui cate
o comisie numitd prin decizie a ordonatorului de credite pentru fiecare caz in parte. Evaluarea bunurilor
receptionate se va face la valoarea declaratd in contractul de sponsorizare, in actul de donatie sau la valoarea
declarata in vama pentru donatiile primite din striinétate. In cazul in care donatiile nu sunt evaluate prin actul
de donatie acestea vor fi evaluate de comisia numita prin decizie a ordonatorului de credite.

3. In cazul in care au fost primite prin virament sume cu titlu de sponsorizare fard sa existe un contract
incheiat, aceste sume vor {1 returnate trimitatorului.

4. Persoana din cadrul DFC care are ca sarcini evidenta sponsorizarilor gi donatiilor va urméri i va raspunde
de utilizarea sumelor primite|eadonatie sam sponsorizane in scopul declarat in contractul de sponsorizare sau
in actul de donatie. ‘ e SN
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5. Pentru donatiile §i sponsorizérile in naturd, de respectarea utilizarii bunurilor exclusiv in scopul prevazut
in contract sau in actul de donatie raspunde beneficiarul donatiei (persoana care a solicitat prin cerere
acceptul de donatie).

6. Derularea procedurilor de achizitie din fonduri provenite din sponsorizari si donatii, se va face cu
respectarea prevederilor contractului de sponsorizare sau al actului de donatie cand sunt stipulate astfel de
prevederi sau, cu respectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice.

7. Evidenta contabild a operatiunilor economice generate de contractele de sponsorizare si actele de donatie
se va tine in conformitate cu prevederile Legii contabilitdtii nr.82/1991, Ordinul nr.1917/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice si
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia i a Monografiei contabile
primite.

8. Deasemenea persoana din cadrul DFC care are ca sarcini evidenta sponsorizarilor si donatiilor, pentru
donatiile si sponsarizarile primite in bani, va tine si evidenta prevazutd de Ordinul nr.1661 bis/2003 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub
forma donatiilor si sponsorizarilor si raspunde de transferul corect si la timp a soldurilor rdmase neutilizate la
sfarsitul anului.

43 MODALITATEA DE ANGAJARL, LICHIDARE, ORDONANTARE SI PLATA A
CHELTUIELILOR

in conformitate cu Legea 500/2002 a finantelor publice Legea bugetar anuala prevede si autorizeaza,
pentru anul bugetar, veniturile §i cheltuielile bugetare, precum si reglementéri specifice exercitiului bugetar.
Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin buget in cadrul cdrora se angajeazd, se ordonanteazd si se
efectueazi plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

Angajarea cheltuielilor din fonduri publice bugete se face numai in limita creditelor bugetare
aprobate.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita
prevederilor si destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiilor publice
respective si cu respectarea dispozitiilor legale.

Ordonatorii de credite raspund, potrivit legii, de:

a) angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare repartizate si
aprobate;

b) realizarea veniturilor;

¢) angajarea si utilizarea creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare;

d) integritatea bunurilor incredintate institutiei pe care o conduc;

e) organizarea si tinerea la zi a contabilitatii si prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra
situatiei patrimoniului aflat in administrare si executiei bugetare;

f) organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de
lucrari de investitii publice;

g) organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora;

h) organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale.

Angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din fonduri publice se aproba de ordonatorul de
credite, iar plata acestora se efectueazi de citre contabil.

Angajarea i ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabild de control financiar
preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor este reglementata de Legea Finantelor
Publice 500/2002 si de Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legla._i.e,. S

APROEAT in SEDIMTA DE SENAT|

10

15 SEP, 2014 |



PROCEDURA PRIVIND coD - Revizia |
niversitate ACORDAREA AVANSURILOR,
U 4 2 INREGISTRAREA sEAQ-UO- | 0 |1 | 2 | 3 (4] 5 | 6
mn SPONSORIZARILOR/DONATIILOR, PL- DE-U. 05 | Aprobat in sedinta de
Oradea EVIDENTFA;/ ?SE?VA;:XLL}Y@TNFTIISSR Senat din data: 15.09.2014

Institutiile de nvatimant superior utilizeazi, la fel ca toate institutiile publice, indicatorii specifici ai
executiei bugetare, si anume:

-plitile de casd, adica utilizarea resurselor financiare din conturile deschise la Trezoreria
Statului, pe subdiviziunile clasificatiei bugetare,

-cheltuielile efective , adicd utilizarea resurselor financiare si materiale pentru realizarea
actiunilor.

Organizarea evidentei executiei bugetare se face pe cele trei componente :

-evidenta angajirii creditelor bugetare, prin conturile in afara bilantului,

-evidenta platilor de casi, care se executd prin contul de disponibil, analitic pe toate
subdiviziunile clasificatiei bugetare,

-evidenta cheltuielilor efective, cuprinsa in conturi contabile distincte pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare.

Exercitiul bugetar corespunde unui an calendaristic. Incheierea exercituiului financiar se face in
conformitate cu ordinele Ministerului Finantelor Publice si cuprinde operatiunile si lucririle efectuate in
ultima parte a anului:

-inventarierea patrimoniului;
-incheierea executiei prin stabilirea rezultatelor;
-intocmirea bilantului, a conturilor de executie si anexelor la bilant.

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii,ordonantarii si platii cheltuielilor se stabilesc prin decizie a
rectorului, care nominalizeaza persoanele imputernicite sa efectueze aceste operatii precum si raspunderea
pentru efectuarea lor.

1. ANGAJAREA CHELTUIELILOR
A. ANGAJAMENT LEGAL

Este faza sau procesul executiei bugetare reprezentind orice act juridic din care rezultd o
obligatie pe seama fondurilor publice si a veniturilor proprii.

Se prezintd sub forma scrisd, este semnat de ordonatorul de credite si ia forma unui contract de
achizitie, comandi, conventie, contract de munca, acte de control, acord de imprumut, ordine de deplasare,
etc.

[nainte de a angaja si utiliza un credit bugetar, ordonatorii de credite trebuie sa se asigure ca
mésura luatd respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sénatos, in
special ale economiei i eficientei cheltuielilor. Utilizarea creditelor trebuie sa fic precedate de o evaluare
care sd asigure faptul ci rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate. Angajarea cheltuielilor
se efectueazi in tot cursul exercitiului bugetar, fard a depasi anul calendaristic bugetar si reprezintd limite
maxime care nu pot fi depasite.

B. ANGAJAMENT BUGETAR

Reprezintd orice act prin care o autoritate competentd afecteaza fonduri publice, unor anumite
destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

1. ANGAJAMENT BUGETAR GLOBAL priveste cheltuielile curente de functionare de naturd
administrativa, cum ar fi:

- cheltuiceli de deplasare;

- cheltuieli de personal;

- cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit, iluminat, apa, canal.salubritate, posta, telefon,
furnituri de birou etc.): o -

- cheltuieli cu asigurarile; AFROBAT IN SE

- cheltuieli cu chiriile;
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- cheltuieli cu abonamente la reviste, buletine lunare;
- cheltuieli cu service la utilaje, aparaturi etc.;

- cheltuieli cu bursele,

- cheltuieli cu salariile etc.

2. ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL
Costituie un angajament specific unei noi operatiuni care urmeazi si se efectucze.

PROPUNEREA DE ANGAJARE A UNEI CHELTUIELI

Se inainteazd de compartimente, din timp, persoanei care exercitd controlul financiar preventiv,
pentru a da posibilitatea acesteia sa isi exercite atributiile

Trebuie insotite de toate documentele de justificare aferente si informatii solicitate de persoana care
exercitd CFPP * (CHECK - LIST)

Dupa avizarea de CFPP a angajamentului bugetar individual sau global acesta se semneaza de
ordonatorul de credite si se transmite persoanei cu atribitiuni pentru inregistrarea in evidenta a cheltuielilor
angajate.

Angajarea cheltuielilor trebuie si se fac intotdeauna in limita disponibilului de fonduri existente §i
respectiv, in limita disponibilului de credite de angajament, pentru actiuni multianuale.

Este intocmitd de compartimentele de specialitate.

De intocmirea ei raspund conductiorii structurilor universitatii, care initiazi o cheltuiala.

2. LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Este faza in care se verificd existenta angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei
datorate, se verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor Justificative
care sd ateste operatiunile respective, receptiile sau realitatea serviciului efectuat (bunurile au fost livrate,
lucrarile executate si serviciile prestate).

Prin acordarea semniturii §i a mentiunii “Bun de plata” se atesti pe proprie rdspundere cd drepturile
stabilite au fost verificate si sunt corecte.

Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrérii n
contabilitatea patrimoniald a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata
fatd de tertii creditori.

De parcurgerea acestei etape raspund conducatorii serviciilor de specialitate din universitate, st
anume:

-pentru datele referitoare la calculul salariilor — sef departament resurse umane- salarizare;

- pentru cheltuieli de perfectionare si specializare profesionald a angajatilor — decani, directori, sefi
departamente, sef servicii;

- pentru cheltuieli de burse - secretarul prorectorului probleme sociale;

- pentru deconturi de deplasare - decani, directori, sefi departamente, sef servicii;

- pentru deconturi cheltuieli materiale si gospodiresti - sef serviciu administrativ;

- pentru decontarea facturilor de achizitii, reparatii, service, cheltuieli de

intrefinere, gospodaresti, utilitati etc. - sef serviciu administrativ;

-pentru carti - director biblioteci;

~chirii, lucrari de investitii, reparatii cladiri, reabilitiri, moderiziri — sef serviciu tehnic-investitii.

3. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR
Este faza In care se confirma ci livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate

si cd plata poate fi realizata. [APROBAT
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Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
conducatorului compartimentului financiar sd Intocmeasca instrumentele de plata.

Trebuie nsotitd de documentele justificative in original si va purta viza persoanelor autorizate din
compartimentele de specialitate, care sd confirme corectitudinea sumelor de platd, livrarea si receptionarea
bunurilor, executarea lucrarilor, prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice plata. Pentru
plata in rate sau avansuri acordate se procedeaza astfel:

- prima ordonantare de plata va fi insotitd de documentele justificative in original;

- ordonantarile de plata ulterioare vor face referire la documentele deja transmise compartimentului
financiar;

- ordonantarea de plati finald va purta mentiunea cd operatiunea s-a finalizat;

- trebuie s poarte viza CFPP deoarece nici o ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre
semnare ordonatorului de credite decat dupd ce persoana imputernicitd sd exercite controlul financiar
preventiv a acordat viza.

Dupa aprobarea ordonantarii de platd, acesta impreund cu toate documentele justificative ( CHECK
- LIST) in original, se inainteaza conducatorului compartimentului financiar pentru plata.

Intocmirea ei se face, dupa cum urmeaza:

- serviciul administrativ pentru: achizitii, reparatii utilaje, cheltuieli de intretinere, service,etc;

- serviciul salarizare pentru: calculul salariilor i obligatiile catre bugetul statului tichete de masé;

- serviciul contabilitate pentru: deconturi deplasare , transport studenti, protocol, practica
studenti,carti,chirii, reparatii capitale, investitii, burse etc.

Réspunderea pentru angajarea, lichidarea gi ordonantarea cheltuielilor revine ordonatorului de credite
bugetare sau persoanelor imputernicite si exercite aceasta calitate prin delegare, potrivit legii.

4, PLATA CHELTUIELILOR

Este faza prin care institutia publica este eliberatd de obligatiile sale fatd de creditori etc.:

b) Se efectueazd daca sunt indeplinite conditiile:

- cheltuielile au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- exista disponibilitati in conturi bancare;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectucazi plata este cea corecta si corespunde naturii
cheltuielilor respective;

- exista toate documentele care s justifice plata;

- semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor
desemnate de acesta;

- beneficiarul sumelor este cel indreptétit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

- suma datorata beneficiarului este corecti;

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de CFPP;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular,

- alte conditii previzute de lege.

¢) Ordinele de platd se emit pe numele fiecarui furnizor, creditor etc. Vor fi datate si vor avea
inscrise in spatiul rezervat - obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata.
Ele se inscriu intr-un registru, purtind numere de ordine unic, incepand cu numarul | in ordine crescatoare.
Nu pot cuprinde plati referitoare la mai multe subdiviziuni ale bugetului aprobat.

Se semneaza de seful compartimentului financiar si persoanele cu atributii in efectuarea platilor.

d) plata in numerar se efectueaza pentru urmatoarele categorii de cheltuieli:

deplasiri, burse, ajutoare sau alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament. Institutiile publice
vor lua mésurile necesare pentru reducerea la maximum a platilor in numerar.

| 15.SEP. 200 | |
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e) Dispozitia de plata - Incasare cétre casierie (cod 14-4-4) se semneaza de seful compartimentului
financiar si de persoanele cu atributii in efectuarea platilor in numerar.

S. ALTE OBLIGATII

Se vor nominaliza persoanele din cadrul facultitilor, departamentelor si compartimentelor
functionale care au ca atributii propunerile de angajamente legale si bugetare, si vor Tnainta compartimentului
financiar specimenele de semnaturi.

Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a cheltuielilor, au obligatia sa
organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice moment si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele
bugetare consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile care pot fi
angajate in viitor,

Scopul organizdrii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la angajamentele
legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

In acest scop, printr-un act de decizie administrativa se vor desemna persoana (persoanele) si
inlocuitorii acesteia care vor avea atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei angajamentelor
bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor intervenite pe
parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare" si
determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale";

e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decat moneda nationala, la
cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil pentru ultima zi lucratoare a lunii.

Contabilul sef va organiza evidenta contabild a angajamentelor bugetare si legale si raportarea
acestora.

14
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4.4 MODALITATEA DE_INREGISTRARE, EVIDENTA, URMARIRE A CLIENTILOR

I. Primirea, verificarea, acordarea vizei de CFPP si predarea documentelor pentru inregistrarea in
evidenta contabila,

. Documentele care stau la baza angajamentelor cu clientii sunt: referate de necesitate, contracte (de
furnizare, de lucréri, de prestari servicii, de Inchiriere), comenzi, facturi fiscale.

2. Operatiunile economice care fac obiectul relatiilor cu clientii sunt: inchirieri de bunuri mobile si
imobile, vanzéri de produse din activitatea proprie, studii, proiecte, prestari servicii, repartizarea pe clienti a
cheltuielilor cu utilitétile pentru spatiile inchiriate etc.

3. Contractele, comenzile se intocmesc de serviciile de specialitate conform legislatiei In vigoare si
se depun la persoana cu atributii de CFPP in vederea acordarii vizei.

4. Facturile emise pentru inchirieri de bunuri, prestéri de servicii si furnizare de utilitati trebuie sd
aibd la baza un contract,

5. Persoana cu atributii in acordarea vizei de CFPP, verificd si acordd sau nu viza in conformitate cu
prevederile deciziei de CFPP si a normelor specifice, dupa care restituie contractele persoanei delegate de la
compartimentele de specialitate.

IT Inregistrarea in evidenta contabila, analiza si urmarirea clientilor.,

1. In contabilitatea analiticd a clientilor se inregistreaza operatiunile previzute la capitolul I pentru
care au fost emise facturi.

2. Evidenta contabili a clientilor se tine atdt pe conturi sintetice, analitice de gradul I (surse de
finantare), cét si pe fiecare client in parte.

3. Operarea in evidentele contabile a documentelor se face in conformitate cu monografia contabilad
conform prevederilor legale.

4. Persoanele cu atributii in evidenta clientilor vor verifica in principal urmatoarele:

-in vederea calcularii corecte §i operative a majorarilor de intrziere, la solicitarea persoanelor cu
atributii de facturare din compartimentele de specialitate, persoana care are sarcini de evidenta clientilor le va
comunica data la care s-a incasat contravaloarea facturilor (prin punerea la dispozitie a fisei de cont analitic);

-trimestrial, clientilor cu sold si se transmit extrase de cont pentru confirmare solduri, iar Tn cazul in
care aceste extrase nu sunt confirmate clientii respectivi vor fi invitati pentru efectuarea de punctaje;

-in cazul in care clientii nu confirma extrasele de cont, nu accepta efectuarea de punctaje sau nu mai
pot fi contactati, in termen de 20 zile de la initierea procedurii (transmiterea extrasului de cont), persoana care
are sarcini de evidenta clientilor, remit notificiri prin care se someaza clientii s& achite suma datoratd in
termen de 5(cinci) zile de la primirea notificérii;

-dacd in termenul acordat clientii nu au efectuat platile, persoana care rdspunde de urmdrirea
debitelor, creantelor va intocmi un tabel nominal cu clientii aflati In aceastd situatie la care va anexa
Extrasele de cont trimise si Notificarile impreund cu confirmarea de primire a acestora si le va Tnainta sefului
de birou de la Biroul Financiar;

- seful Biroului Financiar va transmite lunar la Biroul Juridic situatiile centralizate privind debitorii,
clientii neincasati impreund cu toate anexele si dcumentele justificative necesare pentru initierea procedurilor
de recuperare a debitelor in instanta; T TN SEDINTA HAT]
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EVIDENTA CLIENTILOR

- extrasele de cont de la sfarsitul anului, confirmate de clienti, se vor fi atasate la Procesul verbal de
inventariere.

5. Persoanele cu atributii in evidenta clientilor si conducerea DFC vor depune toate diligentele in
vederea recuperdrii in termen a sumelor datorate de clienti i vor fi luate masuri pentru a nu se prescrie
sumele de incasat.

5. Referinte

Legea finantelor publice 500/2002

Legea educatiei 1/2011

Legea Contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare

Regulamentul operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr. 209/1976

0.U.G 146/ 2002 — privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului,
Ordin 3713/2008 privind aprobarea institutiilor publice exceptate de la prevederile art.5, 6 din
OUG 149/2007

7. HG 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autorititilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detagarii in altd localitate, precum si in cazul deplasdrii, in cadrul localitatii,
in interesul serviciului

SR

8. HG 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis in strainatate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

9. Instructiunea nr. 2 din 2011, M. Of, 123/2011 privind decontarea navetei cadrelor didactice,

10. Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice si Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia si a Monografiei contabile primite

1. Ordinul nr.1661 bis/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de incasare si
utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor

12. Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale

6. Modificarea

Responsabilitatea pentru prezenta procedurd si modificarea acesteia revine rectorului, prorectorului
responsabil cu managementul resurselor financiare, directorului DAC.
Modificgrile sunt supuse avizarii CA si aprobarii Senatului UO

7. Anexe:
- Anexa 1 - Contract de sponsorizare

;‘ 15 SEP, 2014
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Anexa 1
CONTRACT DE SPONSORIZARE
Nr. /
1. PARTILE CONTRACTANTE
Prezentul "Contract de sponsorizare", se Incheie intre:
Societatea comerciali.........ccoevvevverrrnrieeeniineniecencnnes , cu sediul in loc..............cooeeits 1 S
NFareenrins s, bl sC ,  ap....... cod postal.......... , jud/sector................... ,
telefOn | pspeedenmsemiatinnies:  1AX  @inEiianaamin , avind CUL..........oo, fnmatriculata la
1] S e P e T in  Registrul comertului, avand contul .......cccccceceeen.. deschis
18 e , reprezentata legal de Presedintele Consiliului de administratie director
general ............ o reereeenensinisrssrsne in calitate de sponsor, denumit in continuare SPONSOR,
si
Universitatea din Oradea, cu sediul in Oradea str. Universitatii nr 1, telefon 0259/432.830, fax
0259/432.789,cod fiscal 4287939, avand contul bancar nr. ...........cooveiiiiinnn deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea (contul bancar pentru viarrea veniturilor din sponsorizari se va solicita de la Biroul Financiar al data elaborarii
contractului), reprezentatd prin ................... , in calitate de rector siprin ............... , In calitate de director economic,

denumiti in continuare BENEFICIAR.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul contractului constd in mijloace financiare / materiale in vederea sustinerii activitatii beneficiarului,
respectiv suma de s lei sau (bunurile)...........ooeviein in folosul
FACUIALIL....ovv vt evee e e enes cu urmatoarea deStiNALIE .....vcvvevievrireeriiivieeve v cereereereeaiesees

3. VALOAREA CONTRACTULUI

Valoarea contractului este de ......ccovvveveeieninniiinninicinins lei (valoarea bunului sau a banilor).
4. DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract intra In vigoare ladata de .......ccccoovvvircinnnn, , datd asupra céreia ambele parti sunt de acord

si va fi valabi]l pand ladatade ..o

5. OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE
SPONSORUL se obligé:

- sd asigure BENEFICIARULUI sponsorizarea la valoarea si conditiile prevazute in prezentul contract;

- s& achite/sd livreze Universitatii din Oradea, denumitd in prezentul contract beneficiarul sponsorizérii, la
termenele stabilite de comun acord respectiv pana la data de ... sumele la care s-a
obligat/bunurile la care s-a obligat ce fac obiectul prezentului contract;

- sdanu lezeze direct sau indirect activitatea sponsorizata, bunele moravuri sau ordinea si linstea publicé;

BENEFICIARUL se obligi:
- 4 utilizeze sponsorizarea conform obiectul prezentului contract;
- sd nu lezeze direct sau indirect activitatea sponsorizats, bunele moravuri sau ordinea si linistea publicé;

ATIN
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6. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

Nerespectarea obligatiilor contractuale, de catre una dintre parti duce la incetarea de drept a prezentului
contract fird a mai fi necesara interventia instantei judecatoresti. Incetarea prezentului contract nu inlitura raspunderea
partii care ITn mod culpabil a cauzat incetarea.

7. LITIGII
Litigiile decurgénd din interpretarea si executarea prezentului contract, vor fi solutionate de cétre pérti pe
cale amiabild. In cazul nesolutionarii lor in acest mod, litigiile vor fi supuse instantelor judecdtoresti competente din
municipiul Oradea.

8. DISPOZITII FINALE
- modificarea prezentului contract poate fi facutd numai in scris, prin acordul ambelor parti, sub forma unui
act aditional.
- prevederile prezentului contract se completeazé cu prevederile Legii 32/1994
- In caz de fortd majord pértile sunt exonerate de rispundere;
- pirtile se obligd sd deruleze prezentul contract numai in cadrul legal.

Prezentul contract a fost incheiat astazi data de ....................., In doud exemplare, céte unul pentru fiecare
parte.
SPONSOR BENEFICIAR
RECTOR

Director general administrativ

Director economic

Vizat juridic

Viza CFP
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