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1.1.Instituirea unui mod de lucru uniform privind modul de achizitie publica la Universitatea din Oradea si
circulatia actelor necesare pentru achizitia publica.

2. Termeni si abrevieri
Termenii sunt in conformitate cu cele hotirite in cadrul CQ al thelslta;n din Oradea. In prezenta
procedur sunt utilizate urmitoarele abrevieri si definitii:
e  CQ - Consiliul Calitatii;
AS — alte surse de finantare;
SA — serviciul administrativ;
SFC - serviciul financiar-contabilitate;
OMM - obiecte de inventar, materii prime si materiale;
SET — servicii efectuate de terti;
CFP — control financiar preventiv;
DGA — Director General Administrativ;
SSA — Sef Serviciu Administrativ;
AP — Administrator patrimoniu — licitatii;
SBL --Sef Birou Licitatii;
OJ — Oficiul Juridic;
— Administrator sef Facultate;
BPPCDI - Birou programe, proiecte de cercetare si inovare.

3. Definire proces achizitii. Responsabilititi

3.1 Procesul de achizitie publicd reprezinti o succesiune de etape,‘dupa parcurgerea cirora se obtine
produsul, serviciul sau lucrarea, ca urmare a atribuirii unui contract de achizitie publica.

3.2. Directorul general administrativ (DGA) este responsabil pentru implementarea prezentei proceduri.

3.3. Seful serviciului administrativ (SSA) si seful biroului licitatii, (SBL) vor detine o evidenti clard a
documentelor pe baza cirora se fac achizitiile; colaboreaza in mod direct cu reprezentantii facultatilor in
vederea realizirii achizitiilor; colaboreazi cu serviciul contabilitate (SFC) in vederea urmaririi platilor si
intocmesc actele necesare trecerii in gestiune a produselor. |

3.4. Directia economica este responsabild cu realizarea plitilor si ulmareste incadrarea sumelor folosite fn
bugetul alocat achizitiei publice. ;

3.5. 1n deru]area procedum de achmpl publice Directia General Admlmstmtlva prm Conducerea ei (DGA),
persoane care raspund de intocmirea caletelor de sarcini, alte persoane care participd in comisii de licitatii,
precum si persoane care raspund de organizarea llclta’;ulc.r :

4. Descrierea procedurii
4.1. Conform prevederilor OUG 34/2006 privind atribuirea contractu]o‘r de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de senwcn HG 925/2006 privind normele de
aplicare a OUG 34, a Legii 337/2006 privind modificarea si aprobarea QUG 34/2006 rdinului nr.
1679/2006, a H.G. nr. 1660/2006, a ordinului 175/2007, a legii nr. geew,&smm ?§§%W
parcurge mai multe etape conform celor descrise in continuare. :
4.2. Programul anual al achizitiilor publice trebuie sa cuprindd cel| pufin )‘r ii ipi 1t re|la: obiectul
contractului/acordului-cadru, codul vocabularului comun al achizifiilo p m 12- lg) valparea estimaid,
Jard TVA, exprimatd in lei si in euro, procedura care urmeazd sn n{euuuu, dara estimatd pentry
s v . SORIN CURILA CURILA
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inceperea procedurii, data estimatd penﬁ u finalizarea procedurii, persoana responsabild pentru atribuirea
contractului respectiv. Programul anual al achizitiilor publice se aprobd de conducdtorul autoritdtii
contractante, conform atributiilor legale ce ii revin, cu avizul compartimentului financiar-contabil.

4.3. Autoritatea contractantd are obligatia de a elabora programul achizitiilor publice in fiecare an, intr-o
prima forma in decursul ultimului trimestru al anului precedent.

La elaborarea programului se va {ine cont de:

- necesititile obiective de produse, de servicii si de lucriri;

- gradul de prioritate al necesititilor;

- anticiparile cu privire l*fl fondurile ce urmeazi a fi alocate prin bugetul anual;

- contractele de achizitie publici aflate in derulare.

Programul anual al achizitiilor publice se intocmeste conform Formularului nr. 2 din Ordinul
155/2006 Ghidul pentru atribuirea contractelor de achizitie publici (anexa 2).

Programul anual al achizitiilor publice se aprobd de citre conducitorul autorititii contractante
conform atributiilor legale ce fi revin, cu avizul directiei economice. Autoritatea contractanti are dreptul de
a opera modificari sau completéri ulterioare in programul anual al achizitiilor publice, modificari/completari
care se aprobd in aceleasi conditii ca §i programul initial.

In cazul in care aceste modlﬁoarl au ca scop acoperirea unor necesitdti ce nu au fost cuprinse initial

in programul anual al achizifiilor pllb|lbb, introducerea acestora in program este conditionati de asigurarea
surselor de finantare.
4.4. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publici. Prin prezenta proceduri, in scopul
asigurdrii unei mai bune administré}i, respectind principiile autonomiei universitare si a descentralizirii
actului de decizie in interiorul univerj‘sitﬁtii péna la verigile functionale ale acesteia, se stabileste ca principiu
ca toate achizitiile de produse, servnql si lucrari, pe an, s se desfasoare astfel: ‘

-Achizitiile pana in: ‘

a) pen‘gru contractul de furnizare: 130.000 euro;
b) pentru contractul de servicii: 130.000 euro;
c) pentru contractul de lucrari: 5.000.000 euro.

(cerere de ofertd) se vor desfagura la Serviciul Administrativ la nivelul comisiei centrale a UO.
-Achizitiile peste: \

a) pen contractul de furnizare: 130.000 euro;
b) pentru contractul de servicii: 130.000 euro;
c) pentru contractul de lucréri: 5.000.000 euro.

(licitatie deschisa) se vor desfisura la‘ Serviciul Administrativ la nivelul comisiei centrale a UQ.

4.5. Achizitii produse, servicii si lucriari — cumpdarare directi < 30.000 euro exclusiv T.V.A. pentru
fiecare achizitie de produse ori ser\llcn, respectiv < 100.000 euro exclusiv T.V.A. penttu fiecare achizitie
de lucrari/an/obiect.

Se aplica pentru: ‘

- achizitii de produse sau |servicii la care valoarea (fard TVA), cumulatd pe parcursul unui an
pentru fiecare grupa d% produse/servicii in functie de necesititile obiective, nu depiseste
echivalentul in lei a praglfrllor anterior mentionate.

- achizitiile de lucriri la care valoarea (fird TVA), cumulala pe parcursul unui an pentru fiecare
obiectiv in parte, nu depd;egte echivylesiBh it igi@prazui grior mentionate.

Pentru ﬁecare achlzltle in pdrte se va transmm, Spre | pu by ANS=S 1T 5://www.uoragdea.ro/Licitatii, un

contact, data limita de depunere a ofertelm)

4.6. Algoritmul achizitiei este urlzlﬁi&orul:
4.6.1. NOTA JUSTIFICATIVA: se intocrhes
compartiment juridic. Acesta va avéa vizii CFP si aprobare ordonator de credite,

4.6.2. REFERATUL DE NECESITATE: se intocmeste de cdtre beneficiarul achizitiei, fiind primul
document care st la baza demardrii procedurilor, avind viza de compartiment si aprobare ordonator
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credite (rector sau persoana imputernicitd). Acesta va fi insotit de memoriul justificativ si oferta in baza
céreia se atribuie contractul de achizitie public.

4.6.3. OFERTA (produsului/serviciului/lucririi) elaborata de operatoruf economic.

4.6.4. CONTRACTUL ACHIZITIEI PUBLICE: forma simpliﬁcailé, se intocmeste de citre Serviciul
Administrativ. FACTURA FISCALA: se emite de cilre operatorul ‘economic dupa livrarea produsului /
prestarea servictului/executia lucrarii.

4.6.5. ORDONANTAREA LA PLATA: se intocmeste de citre SA‘ in 2 exemplare, se va face pe baza
notei de receptie, cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv si de contabilitate
si aprobare ordonator de credite (rector sau persoana imputerniciti). \

4.6.6. ORDINUL DE PLATA': efectuarea plitii de citre compartlment?l financiar contabil.

4.7. Achizitii produse si servicii — > 30.000 euro exclusiv T.V.A. pentru fiecare achizitie de produse ori
servicii, respectiv < 100.000 euro exclusiv T.V.A. pentru fiecare achlgme de luerari /an/ obiect. Se apl]Cd
pentru achizifii de produse, servicii §i lucriri la care valoarea (fira TVA ), cumulati pe parcursul unui an
pentru fiecare obiect/obiectiv, depa@este echivalentul in lei a pragurilor ‘k/alorlce mentionate anterior.

4.8. La acest tip de achizitie sunt mai multe situaii posibile si ca urmare dosarele de achizitie vor avea
confinut diferit: !

1. Achizitie directa (prin SA) - achizitie < 30.000 e‘uro exclusiv T.V.A. pentru fiecare
achizitie de produse ori servicii, respectiv < 100.000 euro exclusiv T.V.A. pentru fiecare

achizitie de lucriri /an/ obiect.

2. Cerere de ofertd (comisie SA) - achizitie peste pmgurlle valorice mentionate la pct. 1. si

pana in:
a) pentru contractul de !furnizare: 130.000 euro;
b) pentru contractul de | servicii: 130.000 euro;
c) pentru contractul de lucréri: 5.000.000 euro.

3. Licitatie deschisi (comisie SA) - achizitie peste:
a) pentru contractul de furnizare: 130.000 euro;
b) pentru contractul de servicii: 130.000 euro;
¢)  pentru contractul de lucrari: 5.000.000 euro.

4.9. Algoritmul — cerere de ofertd produse sau servicii este :
4.9.1. NOTA JUSTIFICATIVA: se intocmeste de catre SA, avand vnr de compartiment, vizi CFP, viza
OJ si aprobare ordonator de credite.
4.9.2. REFERATUL DE NECESITATE: sc intocmeste de citre beneficiarul achizitiei , avand viza de
compartiment si aprobare ordonator credite (rector sau persoana Jmphtermclta)
4.9.3. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE:
Fisa de date a achizitiei
Caietul de sarcini

Formulare

Model contract achizitie

Documentatia de atribuire trebuie si fie clard, completa si fard @ s mentatia de atribuire
oste intocmitd de cétre beneficiarul achizitiei, in functie de cqmptexitatéa i cerintéle achizitiei,
astfel: 21, NOV. 2014

Fisa de date a achmtlel se va completa in conformltate cu formu arul up:zat iar beneficiaful pchizitiei

contractante Va contine in mod obhgatorlu spemﬁuatu tehnice, in penelal acele cerinte,

/;/({7 3
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prescriptii, caracteristici\ tehnice, cu ajutorul cdrora sunt descrise produsele / serviciile
urmeaza a fi achizitionate.

Formularele: documentatia de atribuire trebuie si contind urmitoarele formulare: Fisa de date a
achizitiei, formularul de ofertd, formulare privind declaratiile (daca este cazul).

Modelul de contract: contine clauze contractuale obligatorii §i clauze contractuale specifice.

, ce

4.9.4.INVITATIA DE PARTICIPARE: cererea de oferte se inifiazi prin publicare, in SEAP,
documentatiei de atribuire i, ulterior, a unei invitatii de participare la procedura de atribuire. Se transmite de
citre Serviciul Administrativ. 1
4.9.5.0FERTELE DEPUSE DE bPERATORII ECONOMICT: ofertele se depun in conformitate cu
cerinfele din Documentatia de atribuire.
4.9.6. DECLARATIA DE CONFIDENTIALITATE SI IMPARTIALITATE - inainte de deschiderea
ofertelor se va semna de céitre membrii comisiei.
4.9.7. PROCESUL VERBAL AL SEDINTEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR:

deschiderea ofertelor se va face la locul desemnat la publicarea in SEAP, procesul verbal al sedintei de

deschidere a ofertelor se/va intocmi de citre comisia numita la nivel de universitate, din care va
face parte si beneficiarul \aclhizi';iei.

4.9.8. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA: se intocmeste de citre presedintele comisiei de licitatie si se semneaza de catre membii
comisiei de evaluare, in urma verificarii si evaluirii ofertelor, in functie de criteriile si cerintele descrise in
documentatia de atribuire.
4.9.9. COMUNICAREA ACCEPTARII OFERTEI CASTIGATOARE SI A REZULTATULUI
PROCEDURILI: se face de citre presedintele comisiei de licitatie in scris si nu mai tarziu de 3 zile lucritoare
de la emiterea deciziilor respective.
4.9.10. Perioada de agteptare pana la semnarea contractului este de 6 - 11 zile de la notificarea rezultatului
sau in cazul unui singur participant la procedura contractul se poate semna pe loc.
4.9.11. ANUNTUL DE ATRIBUIRE : transmiterea citre SEAP a anuntului de atribuire se face de catre
Serviciul Achizitii Publice.
4.9.12. CONTRACTUL ACHIZITIEI : form: simplificatd sau forma detaliati, se intocmeste de citre
Serviciul Administrativ.
4.9.13. FACTURA FISCALA : emisd de catre furnizor / prestator , dupa livrarea produsului/prestarea
serviciului. ‘
4.9.14. ORDONANTAREA LA PLATA: se intocmeste de cétre beneficiarul achizitiei in 2 exemplare, se
va face pe baza notei de receptie (receptia partiald sau receptia la terminarea lucririlor), cu acordarea
vizelor de compartiment, control [financiar preventiv si de contabilitate si aprobare ordonator de
credite (rector sau persoana imputernicita).
4.9.15. ORDINUL DE PLATA: efeftuarea platii de catre compartimentul financiar contabil.

4.10. Algoritmul — licitagie produse sau servicii este:

4.10.1. NOTA JUSTIFICATIVA! se intocmeste de catre beneficiarul achizitiei, avind viza de
compartiment, vizi CFP si aprobare ordonator de credite. ‘

4.10.2. REFERATUL DE NECESITATE: se intocmeste de citre beneficiarul achizitiei , avand viza de

compartiment si aprobare ordonator de cretﬁti(mmuaw@fggﬂ puternicitd). Acesta va fi insotit de
dosarul achizigiei publice, APROBAT IN SEDINIA ®

ATADE. __
4.10.3. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE: 2%
Fisa de date a achiziiei

r 14
Caietul de sarcini &NUVJU

Formulare :
Model contract achizitie ng?;?}:ﬁw.dr. SORIN CURILA

Documentatia de atribuire trebuie si fie clark pleta si fard echivoc.deumentatia de atribuire este
intocmita de cétre Serviciul Administrativ, in functie de complexitatea si cerintéle achizititi, astfel:
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Fisa de date a achizitiei se va completa in conformitate cu formularul i pizat.

Caietul de sarcini: reprezintad descrierea obiectivi a produselor / serviciilor necesare autoritatii
contractante. Va confine in mod obligatoriu specificatii tehnice, in general acele cerinte, prescriptii,
caracteristici tehnice, cu ajutorul cirora sunt descrise produsele / serviciile, ce urmeazi a fi achizitionate.

in cazul produselor / serviciilor, caietul de sarcini se va elabora de citre servicii de specialitate sau Tn functie
de specificul achizitiei, acesta se poate elabora chiar de ciitre beneficiarul achizitiei la nivel de subunitate.
Formularele : documentatia de atribuire trebuie si contina urmatoarele formulare: Figa de date a achizitiei,
formularul de ofertd, formulare privind declaratiile (daci este cazul).

Modelul de contract: contine clauze contractuale obligatorii si clauze contractuale specifice.

4.10.4. ANUNTUL DE PARTICIPARE LA LICITATIE : licitatia | se initiazd prin publicare, in SEAP,
dupd caz UCVAP, JOUE, a unui anun{ de participare la procedura de atribuire. Se transmite de citre
Serviciul Administrativ. ;

4.10.5. OFERTELE DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun in conformitate cu
cerinfele din Documentatia de atribuire. |

4.10.6. PROCESUL VERBAL AL SEDINTEI DE DESCHIDERE, A OFERTELOR:

la deschiderea ofertelor se va Intocmi procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor acesta se va
intocmi de cétre comisia numiti la nivel de universitate, din care va face parte si beneficiarul achizitiei.
4.10.7. DECLARATIA DE CONFIDENTIALITATE $I IMPARTIALITATE - inainte de deschiderea
ofertelor se va semna de citre membrii comisiei. |

4.10.8. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA: se intocmeste de citre membii comisiei de evaluare, in urma verificirii si evaluarii ofertelor,
In functie de criteriile §i cerinfele descrise in documentatia de atribuire.

4.10.9. COMUNICAREA ACCEPTARII OFERTEI CASTIGATOARE SI. A REZULTATULUI
PROCEDURILI: se face de catre Serviciul Achizitii Publice in scris $i nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de
la emiterea deciziilor respective. |

4.10.10. Perioada de asteptare pand la semnarea contractului este de 6 - 11 zile de la notificarea
rezultatului. \

4.10.11. ANUNTUL DE ATRIBUIRE: transmiterea ciitre SEAP a aﬂuntului de atribuire, se face de citre
Serviciul Administrativ. C

4.10.12. CQNTRAC'I:UL ACHIZITIEI: se intocmeste de citre Serviciul Administrativ.

FACTURA FISCALA: emisi de citre furnizor/prestator , dupi livrarea produsului / prestarea serviciului.
4.10.13. ORDONANTAREA LA PLATA: se intocmeste de citre beneficiarul achizitiei in 2 exemplare,
se va face pe baza notei de receptie (recepfia partiald sau receptia la terminarea lucririlor), cu
acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv si de contabilitate si aprobare
ordonator de credite (rector sau persoana imputerniciti).

4.10.14. ORDINUL DE PLATA: efectuarea platii de citre compartimentul financiar contabil.

4.11. Algoritmul — cerere de oferta lucrari este:

4.11.1. NOTA JUSTIFICATIVA: se intocmeste de citre serviciul [specializat al UO, avand viza de
compartiment, vizi CFP i aprobare ordonator de credite. |

4.11.2. REFERATUL DE NECESITATE: se intocmeste de ciitre serviciul specializat al UO, avand viza
de compartiment si aprobare ordonator credite (rector sau persoana imputernicitd) . Acesta va fi insotit

de dosarul achizitiei publice. \

4.11.3. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE: APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
Fisa de date a achizitiei DINDATADE:
Caietul de sarcini
Liste de cantititi Lk, NOV. 7014 ‘l l
Formulare : |
Model contract achizitie Presmmv' dr. SORIN CURILA [
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Documentatia de atribuire trebuie sa fie clard, completd si fird echivoc. Documentatia de atribuire este
intocmita de cétre beneficiarul achizitiei, in functie de complexitatea si cerintele achlzmel astfel:

Figa de date a achizifiei se va completa in conformitate cu formularul tipizat.

Caietul de sarcini: reprezinti descrierea obiectivi a lucrérilor necesare autorititii contractante. Va contine
in mod obligatoriu specificatii tehnice, in general acele cerinte, prescriptii, caracteristici tehnice, cu ajutorul
carora sunt descrise lucrarile, ce urmbazé a fi achizitionate.

Formularele: documentatia de atribuire trebuie si contind urmatoarele formulare: Fisa de date a achizitiei,
formularul de oferta, formulare privind declaratiile (daci este cazul).

Modelul de contract: confine clauze contractuale obligatorii si clauze contractuale specifice.

4.11.4. INVITATIA DE PARTICIPARE: cererea de oferte se inifiazi prin publicare, in SEAP, a unei
invitatii de participare la procedura de atribuire. Se transmite de citre Serviciul Administrativ.
4.11.5. OFERTELE DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun in conformitate cu
cerintele din Documentatia de atribuire.
4.11.6. DECLARATIA DE CONFIDENTIALITATE SI IMPARTIALITATE - inainte de deschiderea
ofertelor se va semna de citre membtii comisiei.
4.11.7. PROCESUL VERBAL AL SEDINTEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR:
deschiderea ofertelor se va| face la Rectoratul UO, procesul verbal al sedintei de deschidere a
ofertelor se va intocmi de citre comisia numitd la nivel de universitate, din care va face parte si
beneficiarul achizitiei.
4.11.8. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA: se intocmeste de citre membrii comisiei de evaluare, in urma verificirii si evaludrii ofertelor,
in functie de criteriile si cerintele dei:rise in documentatia de atribuire,
4.11.9. COMUNICAREA ACCEPTARII OFERTEI CASTIGATOARE SI A REZULTATULVUI
PROCEDURII: se face de catre Serviciul Administrativ in scris si nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la
emiterea deciziilor respective.
4.11.10. Perioada de asteptare pand la semnarea contractului este de 6 - 11 zile de la notificarea
rezultatului, conform prevederilor legislatiei in vigoare.
4.11.11. ANUNTUL DE ATRIBUIRE: transmiterea citre SEAP a anuntului de atribuire se face de catre
Serviciul Administrativ. ll‘
4.11.12. CONTRACTUL ACHIZITIEIL: forma simplificatid sau formia detaliati, se intocmeste de catre
Serviciul Achizitii Publice.
4.11.13. FACTURA FISCALA: emisi de citre executant dupi executarea partiali sau totali a lucriirii.
4.11.14. ORDONANTAREA LA PLATA: se intocmeste de catre serviciul specializat al UO in 2
exemplare, se va face pe baza notei de receptie (receptia partiali sau receptia la terminarea lucririlor),
cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv si de contabilitate si aprobare
ordonator de credite (rector sau persoana imputernicita).
4.11.15. RETINERE GARANTIE BUNA EXECUTIE
4.11.16. ORDINUL DE PLATA: efectuarea plitii partiale sau finale de citre compartimentul financiar
contabil.
4.11.17. RETURNARE GARANTIE BUNA EXECUTIE - la expirarea termenelor legale referitoare la
garantia lucririi.
4.12. Algoritmul — licitatie lucrri es‘ie:
4.12.1. NOTA JUSTIFICATIVA: se intocmeste de citre serviciul specializat al UO, avand viza de
compartiment, vizd CFP si aprobare ordonator de credite.
4.12. 2. REFERATUL DE NECESITATE: se intocmeste de citre serviciul specializat al UQ, avand viza
de compartiment si aprobare ordonator de eredite (rector sau pers fmputernicitd). Acesta va fi insotit
de dosarul achizitiei publice. ——ITHEE[ENJT%DE SENAT
4.12.3. DOCUMENTATIA DE ATFIBU[RE APROBAT DIN DATA DE:
Fisa de date a achizitici o
7 1, NOV, 201
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Caietul de sarcini

Liste de cantitati

Formulare ‘

Model contract achizitie |
Documentatia de atribuire trebuie si fie clard, completi si fard echi\J‘oc. Documentatia de atribuire este
intocmitd de catre Serviciul Administrativ, in functie de comp]exitateai si cerintele achizitiei, astfel:
Fisa de date a achizitiei se va completa in conformitate cu Formul%rul nr. 9 — formular tipizat conform
pachetului 9. i
Caietul de sarcini: reprezinti descrierea obiectivd a Tucrarilor necesare autoritatii contractante. Va confine
in mod obligatoriu specificatii tehnice, in general acele cerinte, prescriptii, caracteristici tehnice, cu ajutorul
carora sunt descrise lucrarile , ce urmeazi a fi achizitionate. ‘
Formularele: documentatia de atribuire trebuie si contind urmitoareld formulare: Fisa de date a achizitiei,
formularul de ofertd, formulare privind declaratiile (daca este cazul).
Modelul de contract: confine clauze contractuale obligatorii si clauze c‘ontractuale specifice,
4.12.4. ANUNTUL DE PARTICIPARE LA LICITATIE: licitatia | se initiazi prin publicare, in SEAP
dupa caz UCVAP, JOUE, a unui anunt de participare la procedural de atribuire. Se transmite de citre
Serviciul Administrativ.
4.12.5. OFERTELE DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun in conformitate cu
cerintele din Documentatia de atribuire.
4.12.6. PROCESUL VERBAL AL SEDINTEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR:
deschiderea ofertelor se va face la Rectoratul UO, procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor se va
intocmi de cdtre comisia numita la nivel de universitate, din care va face parte si beneficiarul achiziiei.
4.12.7. DECLARATIA DE CONFIDENTIALITATE SI IMPARTIALITATE - fnainte de deschiderea
ofertelor se va semna de citre membrii comisiei. ‘
4.12.8. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA: se intocmeste de catre membii comisiei de evaluare, in Jnma verificarii gi evaluarii ofertelor,
in functie de criteriile si cerintele descrise in documentatia de atribuire. i
4.12.9. COMUNICAREA ACCEPTARIlI OFERTEI CASTIGAIOARE SI A REZULTATULUI
PROCEDURIL: se face de catre Serviciul Administrativ in scris si nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la
emiterea deciziilor respective. i
4.12.10. Perioada de asteptare pind la semnarea contractului est? de 6 - 11 zile de la notificarea
rezultatului, conform prevederilor legislative in vigoare. ‘
4.12.11. ANUNTUL DE ATRIBUIRE: transmiterea citre SEAP si apoi la Monitorul Oficial al Roméniei
partea a VI- a, a anuntului de atribuire, se face de citre Serviciul Administrativ.
4.12.12. CONTRACTUL ACHIZITIEI: se intocmeste de citre Sewiciu.l Administrativ.
4.12.13. FACTURA FISCALA: emisi de citre executant, dupi executarea partiali sau totalii a lueririi.
4.12.14. ORDONANTAREA LA PLATA: se intocmeste de cétre serviciul specializat al UO in 2
exemplare, se va face pe baza notei de receptie (receptia partiald sau receptia la terminarea lueririlor),
cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv si de contabilitate si aprobare
ordonator de credite (rector sau persoana imputerniciti).
4.12.15. RETINERE GARANTIE BUNA EXECUTIE \
4.12.16. ORDINUL DE PLATA: efectuarea plitii de catre compartimejjltul financiar contabil.
4.12.17. RETURNARE GARANTIE BUNA EXECUTIE - la expirarea termenelor legale referitoare la
garantia lucrarii.
4.13. In cazul procedurilor de licitatie se poate aplica si procedu ‘APW“IIM&[}EQ{SEQQT, onform

prevederilor OUG 34/2006. G Beratastr !
i 7L NOV, 7014 "
{

5. Modificarea procedurii

5.1.Procedura poate fi modificata printr-o hotirare a Senatului U.O. Pregedinte:

5.2.Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii ii revirﬂrofpmfr-d(:ﬁﬁﬁ?ﬁ?”@ﬂéplobleme
administrative si directorului D.G.A.
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6. Referinte

e OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune
de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificdrile si completirile
ulterioare

e Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publica din OUG nr. 34/2006 cu modificirile si completarile
ulterioare

* Hotarare nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din Ordonanta de

urgenta a Guvernului nr. 34/2006

7. Anexe

e Anexa 1 — Formular referat de necesitate

¢ Anexa 2 — Formular plan de achizitii
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ANEXA 1
UNIVERSITATEA DIN ORADEA SE APROBA,
Serviciul (catedra) RECTOR

REFETZRAT
Nr. din

a) Rugim aprobarea angajarii sumei de

D E

NECES STITATE

tabel; Sursa de finantare pentru achizitia produselor este:
b) Rugam aprobarea executirii lucrarii

0_

pentru procurarea materialelor notate in

Scopul

Se procura (executd) prin

Nr. Denumire produs Umfate 9 d Cantitate Valoa_r © tofala
crt masuria ; estimata

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
Numele si prenumele solicitant (cu majuscule) Numeﬂe si prenumele (cu majuscule)
SEMNATURA SOLICITANT | SEMNATURA DECAN

I (SEF COLECTIV)

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV [ﬂﬁ&@?ﬂ%ﬁ&%ﬂ]&ﬂgﬂﬂm'r
Data predarii 24 NO V.2 UM
Semnétura
Nr. Referat

Pro m,ér

NYCURILA

Vi,
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ANEXA 2
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Planul anual al achizitiilor publice
i
Denumire Tip | Curs de Data Data Responsabil
Nr produse / contract :‘i.lmmaig :;?;‘:::; rct;;iut;ai Pmi;;d“m estimata estimati procedurd
0 Denumire cul (furmizare - , o data Horas Cod CPV pentrn pentru din parlea
ert. ST o | (Buro fie (lei fara il achizilic ) ey i
serviciu / Tema / servicii TVA) TVA) estimarii wlilizat inceperea finalizarea autoritigii
luerdrii { lueriiri) | valorii t procedurii | procedurii | contractimte
|
l
|
|
|
1
2
!
3
n
!
|
AVIZAT, | INTOCMIT,
DIRECTIA ECONOMICA SERVICIUL ADMINISTRATIV
|
|
|
i
|
|
SEMAT
ROBAT iN SEDINTA DE
AP DIN DATA DE:
___.-——ﬁ-——/‘
X 74, NOV, 201k
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