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Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament este parte integrantd din Regulamentul de functionare a Universititii
din Oradea si este elaborat pe baza Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor
universitare_aprobat de M.E.C. prin Ordinul nr. 3944 din 09.05.2003, in concordantd cu
Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 — actualizatd. Ordinului nr. 4626 din 21 iulie 2005
privind _aprobareaMetodologiei de recuperare _a documentelor pierdute. distruse ori
deteriorate si de taxare a serviciilor gi a nerespectirii termenelor de restituire a publicatiilor
imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatdmantului, precum si a Precizirilor
privind calculul valoric_al documentelor pierdute. distruse ori deteriorate. gisite lipsi la




Art. 2.

Art. 3.

Art. 4.

Art. 5

Art. 6.

Art. 7.

Art. 8.

mventar. pe baza datelor transmise de Institutul National de Statisticd, publicate in
Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08.2005 si a art. 67. pet. 2 din Ordonanta nr. 26 din
26.01.2006 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor nr. 334/2002. Legea nr.
205 din 2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84 din 1998 privind constituirea
Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatimant, Legea educatiei nationale — publicati in
Monitorul Oficial nr. 18 din 10.01 2011 Codul muncii — publicat in Monitorul Oficial nr.
225 dln 31 03.2011 precum $i cu obiectivele de dezvoltare ale Universitatii din Oradea.
o sl = .

Blbhoteca Un1vc151tat11 dm Oladea este o biblioteca de drept public fird personalitate
juridicd, subordonatd Consiliului de Administratie al Universitétii. Este organizatid ca
structurd stiintificd si de cercetare functionand ca unitate aferenti Universitatii din Oradea,
face parte din sistemul national de invatamant superior part101pand la )lOCGbUl de msUune
formare educatle si de cercetare stiintifica si totodati ' St ¢
a-Hatversit? st la promovarea vizibilititii aees%ad Umvusxtdt;n din Olddea

Colectiile B.U.O. pot fi consultate de citre:

a. Cititorii interni: studenti, cadre didactice, cercetitori stiintifici, doctoranzi,
angajati ai Universitatii din Oradea. Cititorii interni pot imprumuta carti si la
domiciliu.

b. Cititorii externi: fosti absolventi, elevi, cadre didactice, cercetdtori, studenti
de la alte universitati, alte categorii de utilizatori. Cititorii externi pot consulta
colectiile bibliotecii doar n silile de lectura.

Accesul la colectiile si serviciile B.U.O. se face pe baza Permisului de biblioteci.

La inscriere, utilizatorul este informat cu privire la Regulamentul de organizare, functionare
si_administrare a Bibliotecii din-subordinea Universititii din Oradea pentru Consultalea la
sala de lectura si 1mp1umutul la domiciliu a documentelor de bibliotecs; -
eu-datele-personale-si-semneazi-declaratia-angajament semneazi pentru ridicarea per mlsulm
(card) de biblioteca, de luarea la cunostinti si d e respectarea regulilor interne ale bibliotecii.

Nu se imprumuta la domiciliu carti din colectiile speciale (cértile aparute Tnainte de 1920,
carti de patrimoniu si cu autograf, editii bibliofile, edifii princeps), albume de arti,
enciclopedii, STAS-uri, brevete, teze de doctorat etc. si cértile, din care in depozitele B.U.O.
existd un singur exemplar, precum si publicatiile periodice. Cirtile provenite din donatii,
consmultc in fondun se pot consulta doar la sala de lecturd. imprumratata-domiciliu-dach

Programul de functionare al B.U.O. este stabilit prin Regulamentul de ordine interioara.
Biblioteca este inchisd in timpul sirbatorilor legale si, partial in vacante, pe o perioada
propusd de conducerea bibliotecii si aprobati de Consiliul de Administr atie al Universitatii
din Oradea. In cazul in care se lucreaza si in zilele nelucratoare recuperarea acestora se va
face prin acordarea de zile libere sau prin plata, in conformitate cu normele legale.

Pentru cititorii interni, cu drept de imprumut la domiciliu, actele de lichidare sau de
incheiere a studiilor la facultétile respective trebuie vizate st de B.U.O. (inclusiv de
bibliotecile filiale). Secretariatele si celelalte structuri administrative sunt obligate s nu
elibereze actele studentilor, cadrelor didactice sau angajatilor, in aceste cazuri, fard
confirmarea bibliotecii, care si ateste ci nu mai au publicatii Imprumutate sau obligatii
financiare. In cazul nerecuperarii acestor publicatii si existe posibilitatea propririi pe salariu.
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Art. 9.

Art. 10.

Art. 11.

Axt. 12.

Art. 13.

Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

Patrimoniul bibliografic si documentar al Bibliotecii Universitatii din Oradea cuprinde: carti,
manuscrise, publicafii periodice, muzicale, audio-vizuale, documente electronice si
documente cartografice, indiferent de suportul material.

Colectiile B.U.O. se constituie si se dezvolta prin achizitie, transfer, schimb interbibliotecar
national si international. proiecte, donatii si sponsorizari.

Resursele B.U.O. se asigurd din alocatii bugetare, venituri proprii provenite din servicii cu
tarife stabilite de conducerea bibliotecii (conform legislatiei in vigoare), proiecte locale,
nationale si europene.

Biblioteca Universitdtii din Oradea dezvoltd colectii enciclopedice si/sau specializate de
publicatii cu caracter stiinfific si de fnaltd valoare culturald, in acord cu programele de
invatamant, de cercetare si de cultura.

B.U.O. colaboreazd cu conducerile facultatilor si ale departamentelor Universititii din
Oradea 1n vedelea aswuram unui ﬂm optlm al achlatlel penhu dezvoltalea colectnlol

Evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea documentelor se fac conform
Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd - cap. III, art. 40 si a Ordinului nr.
4626 din 21 iulie 2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute,
distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectirii termenelor de restituire a
publicatiilor Imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatimantului, precum §i a
Precizérilor privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, giisite
lipsd la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul National de Statistici, publicate in
Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08.2005 si a art. 67. pct. 2 din Ordonanta nr. 26 din
20.01.2006 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor nr. 334/2002.

“apitolul III. STRUCTURA COLECTIILOR

Colectiile din Biblioteca Universitatii din Oradea sunt structurate astfel:

a. colectiile de baza - aflate in salile de lecturd, constituite din cel putin un
exemplar de: cérfi, periodice, teze de doctorat, STAS-uri, brevete si alte
documente existente in bibliotec;

b. colectiile uzuale - carfi aflate in depozite, destinate Imprumutului la
domiciliu;

c. colectiile speciale - cérti de patrimoniu, editii bibliofile, editii princeps si
cartile aparute inainte de anul 1920 consultate doar 1n silile de lectur;

d. fonduri - ra—dementi—pe—eare-}

reprezintd: constituite din donatii care cuprind minim 1000 documente de
biblioteca, de la personalitati.

Capitolul IV. ACTIVITATI SI SERVICII

in cadrul B.U.O. se desfasoard urmatoarele tipuri de activitati:

e dezvoltarea colectiilor,
e evidenta colectiilor,
e organizarea colectiilor,
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e catalogarea colectiilor,
e indexarea colectiilor,
e descrierea colectiilor,
e comunicarea colectiilor,
e relatii publice,
e schimb intern si international de publicatii,
e informare documentara,
e referinte bibliografice,
e statistici zilnice si anuale,
e informatizare,
e perfectionare profesionals,
e activitati culturale,
e alte activitafi impuse de functiile si obiectivele specifice:
- lansari de carte,
- constatuis,
- simpozioane,
- expozitii etc.

Art. 17. B.U.O. oferd servicii de:

Art. 18.

Art. 19.

e lectura in sili specializate cu acces direct si indirect la publicatii,
e Imprumut al publicatiilor la domiciliu,

e Imprumut interbibliotecar intern si international,

e referinte si informare bibliografic,

e multiplicare a documentelor,

e acces la baze de date,

e orientare si indrumare a utilizatorilor.

Cuantumurile tarifelor pentru serviciile catre utilizatori sau pentru sanctionarea acestora se
stabilesc de catre conducerea bibliotecii, se valideaza de Consiliul de Administratie si se
aprobd de cétre Senatul Universitatii din Oradea.

Capitolul V. STRUCTURA ORGANIZATORICA

B.U.O. este organizata ca o structurd complex, formata dintr-o unitate centrald cu functie

comdonatoale st filiale specnaluate organizate la cererea si cu spujmul facultatllm
eyt l

Fa

w

lacultatﬂe asigur spat1u1 1ntlet1nelea dotalea cu
cch1pament electlomc si mobilier adecvat si pot sprijini Imbunititirea bazei materiale a
bibliotecilor respective prin achizitii de cirti, mobilier etc. din fondurile proprii, aceste
materiale rAmanand in proprietatea facultitilor.

o3¢

Art. 20.

Organigrama B.U.O. este determinati de complexitatea, misiunea si functiile Universitatii
din Oradea. Ta a-fost este propusi de catle conducerea bibliotecii, &p%%a—pﬁﬁ-%«m—ug
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Art. 21.

Art, 22.

Art. 23.

Art. 24,

Arxt. 25.

Art. 26.

Art. 27.

Art. 28.

Art. 29.

Art. 30.

aferente. se valideazd de Consiliul de Administrafie si se aproba de catre Senatul
Universitatii din Oradea.

Capitolul VI. PERSONAL SI CONDUCERE

Personalul de specialitate din Biblioteca Universititii din Oradea are statut de personal
didactic auxiliar — conform art. 44 (3) din Legea Bibliotecilor nr, 334/31.05.2002 si este
angajat conform legislatiei in vigoare.

de

V5
ersitatii din Oradea.

Pentru ocuparea posturilor se vor respecta conditiile stabilite prin e ke
legislatia Tn vigoare si in functie de obiectivele de dezvoltare ale Univ

B.U.O. asigurd formarea profesionala continui a personalului sau, conform art, 50 (1) din
Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 - actualizatd si a obiectivelor st posibilitatilor
Universitagii din Oradea. Pregatirea si perfectionarea personalului de spcmalnalc se asigurd
de catre Ministerul Educatiei Nationale prin cursuri postuniversitare precum si prin alte

forme de pregatire profesionali.

personalului B.

5

Numirea, promovarea, sanctionarea, si eliberarea din functie a
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contractelor de munca in wnioumtcm cu legislatia in vigoare este coordonatd de catre
Directia de Resurse Umane si aprobati de citre conducerea Universitatii din Oradea. Avizul
prealabil al conducerii bibliotecii este obligatoriu.

. pet. 11, 111 C din Legea
bxblzotcc 01). Dncumul 1aspunde de 01ganuaxea s (unctmnarea blbhoteul conform
organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare. functionare = si
administrare a Bibliotecii Universitatii din Oradea, elaborate in conditiile legii si aprobate de
cétre Senatul Universitatii din Oradea.

Conducerea bireurtor structurilor bibliotecii este asigurata de sefi de serviciu si sefi de birou
potrivit oreanigramei bibliotecii si prevederilor legale.

Toate posturile, fie de executie, fie de conducere din cadrul bibliotecii se ocupd prin
concurs.

Persoanele care ocupd posturile de conducere trebuie si mdephneasca cerinfele conform
prevederilor legale si oportunitdiilor de dezvoltare ale Universitilii din Oradea.

Atributiile si competentele personalului B.U.O. se stabilesc prin Fisa postului, conform
structurii mgamzatonce prog1am6101 de act1v1tate si a sarcinilor de serviciu elaborate de
catre sefi-de-bix de conducerea bibliotecii.

NG al
T ae-eat

Conform legislatiei in vigoare in B.U.O. functioneazd un Consiliu Stiintific, cu rol

consultativ, piep&&ée—eenéuea{eF&PB—U—@—ﬂ&eah{a%e—deja}esediﬂ%e propus de cétre

Prorectorul care comdoneaz& actlvnatea blbhotecn in calitate de presedinte, dinseeretart

stinttiel it ‘ Hor si din membri ai Senatului, ai Consiliului de

Administratie si ai BlbllOtLCll Universitatii din Oradea. Numirea Consiliului Stiintific se
APROBAT IN $EDINTA DE SENAT DIN

DATADE 25 » 2.5, 20/2
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e face propuneri privind strategia de:
- dezvoltarea bibliotecii,
- modernizarea activititii,
- completarea colectiilor,

- perfectionarea instrumentelor de informare documentara pe care B.U.O.
le oferd utilizatorilor,

- dezvoltarea activitatii de cercetare In Biblioteca Universititii din Oradea.

Capitolul VII. DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 31. Drepturile utilizatorilor:

k.

Utilizatorii pot apela, gratuit sau contra cost (dupa caz), la serviciile oferite de B.U.O.

Utilizatorii beneficiazd de asistentd infodocumentara si formativa, furnizata de
personalul bibliotecii.

Utilizatorii pot consulta catalogul informatizat — OPAC si cataloagele traditionale de
biblioteca (alfabetic si sistematic).

Utilizatorii au dreptul sa facd propuneri de noi achizitii.
Utilizatorii au posibilitatea de a imprumuta:
- maximum 5 documente la un singur imprumut — pentru studenti,

- maximum 10 documente la un singur imprumut — pentru cadre didactice.
cercetatori stiintifici. doctoranzi, angajati ai Universitatii din Oradea.

Termenul de imprumut al publicatiilor este de pana la 14 zile sl poate fi prelungit cu
incé 14 zile sau cu un numir de zile stabilit de citre bibliotecar.

zator—st Perioada de
isponibile si gradul de

imprumut se stabileste si in functie de numaru
solicitare.

¢
el
o,

e exemplare

Utilizatorii pot solicita copierea unor fragmente din publicatiile bibliotecii, cu
respectarea Legii nr. 8 din 1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe. Nu se
pot fotocopia manuscrisele, cartile rare si de patrimoniu. Consultarea acestora se face
conform legislatiei in vigoare.

Utilizatorii pot beneficia de imprumut interbibliotecar intern st international.

B.U.O. poate fi vizitatd de persoane individuale sau grupuri organizate, cu acordul
conducerii bibliotecii, fara a deranja lectura.

Utilizatorii pot transmite conducerii bibliotecii reclamatii sau propuneri privind
imbunétatirea activitatii bibliotecii.
Utilizatorilor 1i se asigurd dreptul de confidentialitate a datelor personale si de

imprumut. B.U.O. se obligd si nu foloseasca aceste date in alte scopuri, decét in
activitétile specifice bibliotecii.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
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m. Drepturile utilizatorilor, tarifele pentru diverse servicii, sanctiunile se stabilesc la

inceputul fiecdrui an universitar, se afiseaza in biblioteca la dispozitia cititorilor.

Art. 32. Obligatiile utilizatorilor:

a.

e

Capitolul VIII. SANCTIUNI

Utilizatorii au datoria sa cunoasci si sa respecte intocmai Regulamentul de organizare.,
functionare si administrare a Bibliotecii Universitatii din Oradea.

Pentru obtinerea Permisului de biblioteca:

- utlhzatom mteml ple71nta cartea de 1dent1tate §1 ccunetul de student vizat la zi;

- utilizatorii externi prezintd cartea de identitate si chitanta reprezentind
contravaloarea taxei de 1 mscrlem

fe-inceputul-anetu
PERMISUL (CARDUL) DE BIBLIOTECA NU ESTE TRANSMISIBIL!

La mntrarea in sala de lecturd, cititorii au obligatia de a preda bibliotecarului Permisul
de biblioteca.

Pierderea Permisului de bibliotecd trebuie sesizata de urgentd bibliotecii si, la cerere,
utilizatorului 1 se va elibera contra cost, un duplicat.

In momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati sa verifice cu atentie
starea publicatiilor pe care le Imprumutd si si semnaleze bibliotecarului toate
deficientele (sublinieri, pete, foi lipsa, coperte deteriorate etc.) pe care le constat.

Utilizatorii au obligatia sa pastreze si sd nu distruga publicatiile bibliotecii, sa nu faca
insemndri, sublinieri, sd nu rupa pagini.

Utilizatorii trebuie si restituie publicatiile imprumutate la data comunicati de
bibliotecar.

La restituire, publicatiile vor fi verificate de personalul B.U.O., care va imputa
cititorului toate deteriordrile nesemnalate in momentul imprumutului.

Utilizatorii au obligatia sd depund ultima solicitare de mprumut cu cel putin 30
minute inainte de terminarea programului. Eliberarea silii de lecturd se va face cu 15
minute Inainte de terminarea programului.

Utilizatorii au obligatia sé se prezinte intr-o tinutd decent, si pastreze linistea, ordinea
si curdtenia in biblioteca.

Este interzis cifitorilor fumatul, consumarea de alimente si bauturi, cat si folosirea
telefoanelor mobile 1n incinta bibliotecii.

Utilizatorii au obligatia sd pastreze si sd foloseascd adecvat mobilierul, aparatura,
instalatiile si celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii.

Utilizatorii au obligafia de a lasa la garderoba sau In spatiile puse la dispozitie
obiectele personale (jachete, paltoane, umbrele, sacose, genti, posete). Pentru obiectele

de \’alOdlL biblioteca nu-si asuma responsabilitatea. Obicetele-devaloare-se-vorpreda

ta-1Re e
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I.

Folosirea permisului unui alt cititor se sanctioneazi cu suspendarea dreptului de
frecventare a bibliotecii.

In cazul in care o persoand strdind foloseste permisul unui cititor cu acordul acestuia s
provoaca daune fondurilor de carte sau bunurilor materiale ale B.U.O., raspund solidar
atdt cel care a provocat paguba, cit si titularul documentului respectiv si se
sanctioneaza cu suspendarea dreptului de frecventare a bibliotecii.

Pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recupereaza potrivit legislatiei in
vigoare si se suporta de cétre cel care le-a produs.

Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate se sanctioneazd cu o taxd stabilitd
andat de 0.5 lei pentru fiecare zi de intarziere, aplicatd gradual pani la 50 % din
valoarea de inventar actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi. infunetie
de-statatal-eartit. Utilizatorilor care intarzie cu restituirea publicatiilor mai mult de 90
de zile, pe ldnga sanctiunile de ordin pecuniar li se suspenda dreptul de imprumut pe o
perioada egald cu perioada restanta.

Neachitarea sumelor datorate pentru pierderea sau nerestituirea la termen a
documentelor de biblioteci atrage dupa sine suspendarea dreptului de Imprumut pana
la rezolvarea situatiei. In perioada in care utilizatorul este restantier, acesta nu poate
pretinde sa imprumute alte documente.

Pentru cititorii care au depasit termenul de restituire, biblioteca trimite somatii.
Cititorul trebuie si restituie in termen de 10 zile publicatiile imprumutate.

Distrugerea sau pierderea documentelor de citre utilizatori se sanctioneazd cu
recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a
documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga
0 suma echivalentd pdnd—ta—5 cu de 1-3 ori faa de pretul astfel calculat, conform
Metodologiei de recuperare a_documentelor pierdute. distruse ori deteriorate si de
laxare a_serviciilor si_a nerespectirii termenelor de restituire a publicatiilor
Imprumutate din _bibliotecile cuprinse in reteaua invafdmantului, precum si a
Precizarilor privind calculul valoric al documentelor pierdute. distruse ori deteriorate,
géasite lipsa la inventar.

Coeficientul de penalizare de la 1-5 se stabileste Tn functie de:
- valoarea informationald a documentului.
- gradul de circulatie a documentului,
- numarul de exemplare existente in stoc,
- vechimea documentului,
- uzura fizica si morala a documentului,
- gradul de repetare a abaterii etc.

Sustragerea documentelor de biblioteci este caz penal si se sanctioneazid conform
prevederilor legale in vigoare. In aceasta situatie se anuleazd Permisul de biblioteci.

Toti cei care pierd, distrug sau deterioreazi mai mult de 3 carfi pierd dreptul de a mai
frecventa B.U.O.

In cazul pierderii cheii de la caseta de bagaje, utilizatorul este obligat si achite
contravaloarea acesteia.

Cititorii care au o conduitd necorespunzitoare fatd de personalul bibliotecii sau fatd de

ceilalti utilizatori sunt sanctionati cu suspendarea Permisului-de biblioteci.
APROBAT IN SEDINTADE SENATDIN |
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Capitolul IX. DISPOZITII FINALE

Art. 34. Prezentul Regulament de organizare, functionare si administrare a Bibliotecii dinsuberdinea
Universitatii din Oradea, se aplica cu respectarea Cartei Universitatii din Oradea si intrd in
vigoare dupa aprobarea lui de catre Senatul wmiversitar Universititii din Oradea. Orice
modificdri sau addugiri ulterioare se vor face numai cu aprobarea Senatului wniversitar
Universitatii din Oradea.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
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