
ANEXA 1

METODOLOGIA-CADRU

referitoare la procesul de constituire gi de alegere a structurilor 9i funcliilor de conducere la
nivelul instittlliilor din sistemul nalional de invifim6nt superior

CAPITOIUt I Dispozilii generale

Art. 1 Scop

Scopul prezentei metodologii reglementeazd procesul de constituire 5i de alegere a structurilor gi
funqiilor de conducere la nivelul universitdlii, al facultdfilor gi departamentelor.

Art. 2 Principii

(1) Principiile care stau la baza procesului de stabilire gi de alegere a structurilor gi funcliilor de
conducere sunt urmdtoarele:

principiul lega litdtii;

principiul autonomiei universitare;

principiul transparenlei;

principiul respectdrii drepturilor gi libertdlilor studenfilor 5i ale personalului academic;

principiul reprezentativitdfii pe facultd!i, departamente, secfii/linii de predare, programe de
studii, conform Cartei universitare;

principiul respectdrii normelor etice gi deontologice;

(2) Procesulde stabilire gide alegere a structurilor gifuncgiilor de conducere se organizeazd dupd
cum urmeazd:

a) incepdnd cu nivelul de bazd pentru constituirea structurilor de conducere;

b) incepdnd cu nivelul superiorin procesul de ocupare a funcliilor de conducere, cu exceplia
alegerii directorului de departarnent care se realizeazd in aceeagi gedinfi cu alegerea
consiliu lui depa rta mentului.

Art. 3 Reprezentativitate

(1) in conformitate cu prevederile art, 207 alin. (7) din Legea educaliei nafionale nr. !/20!1., cu
modificdrile ;i completdrile ulterioare, ln procesul de stabilire gi de alegere a structurilor gi
functiilor de conducere la nivelul universitdlii, al facultdfilor gi departamentelor trebuie sd se
respecte principiul reprezentativiti!ii pe facultd!i, departamente, secgii/linii de predare,
programe de studii, dupd caz, principiu stabilit prin carta universitard,

(2) in vederea asigurdrii respectdrii principiului reprezentativitdlii, institufiile din sistemut nalional
de invdtrdmAnt superior organizeazd alegerile pe circumscripfii stabilite conform metodologiilor
interne de alegeri.
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CAPITOLUt ll Structuri de conducere - constituire

Art. 4 Consiliului departamentului

(1) Consiliului departamentului este format din cadre didactice gi de cercetare titulare, in calitate
de membri.

(2) Au dreptul de a alege membrii consiliului departamentului toate cadrele didactice si de
cercetare titulare din departament.

(3) Alegerea membrilor Consiliului departamentului se face prin vot universal, direct gi secret al
cadrele didactice gi de cercetare titulare din departament, cu respectarea prevederilor art. 3.

Art. 5 Consiliul facultStii

(1) Consiliul facultdfii este format din maximum 75% reprezentanli ai cadrelor didactice gi de
cercetare titulare din facultate 9i din minimu m 25% reprezentanfi ai studen]ilor din facultate.

(2) Au dreptul de a alege membrii Consiliului facultdlii - reprezentan!i ai cadrelor didactice gi de
cercetare titulare - cadrele didactice gi de cercetare titulare din facultate, cu respecrarea
prevederilor art. 3

(3) Au dreptul de a alege reprezentanlii studenlilor din Consiliul facultitii, studen!ii facultd!ii
respective, cu respectarea prevederilor art. 3.

(4) Alegerea membrilor Consiliului facultdlii se face prin vot universal, direct gi secret al cadrelor
didactice 5ide cercetare titulare din facultate, respectiv alstudenlilor facultSlii, cu respectarea
prevederilor art, 3.

Art. 6 Senatul

(1) Senatul universitar este compus din 75% personal didactic gi de cercetare titulare,
reprezentanli ai fiecdrei faculti!i, conform principiului stipulat in Carta universitard si in
Metodologia proprie de alegeri, gi din 25% reprezentanliaistudenlilor.

(2) Toli reprezentan!ii, membri ai senatului universitar, fdrd exceplie, vor fi stabilili prin votul
universal, direct 5i secret al tuturor cadrelor didactice gi cercetdtorilor titulari, respectiv al
tuturor studenlilor, cu respectarea prevederilor art. 3.

(3) Fiecare facultate va avea reprezentanfi in senatul universitar, conform principiului stipulat in
Carta universitard 9i in Metodologia proprie de alegeri, cu respectarea prevederilor stabilite de
art,3,

(4) Au dreptul de a-gi alege membriin senatul universitar - in calitate de reprezentanfi - in procenr
de 75%, cadrele didactice 5i cercetdtorii titulari ai fiecdrei facultdli pentru cotele pdrgi de
reprezentare conform principiului stipulat in Carta universitard gi in Metodologia proprie de
alegeri.

(5) Au dreptul de a-9i alege reprezentanlii in senatul universitar, in procent de 2S%, studenlii
fiecdreifacultdliconform principiuluistipulatin Carta universitari giin Metodologiile propriide
alegeri, cu respectarea prevederilor art. 3.

(5) Au dreptul de a fi ale5i, in calitate de membru in senatul tanli ai
studen!ilor.

Art. 7 Consiliul gcolii doctorale

(1-) Consiliul gcolii doctorale se stabilegte prin votul universal, dir
doctorat din gcoala doctorald respectivS.
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(2) Au dreptul de a fi alegl ca membri in Consiliul gcolii doctorale persoanere care au calitatea de
conducdtor de doctorat in respectiva gcoald doctorald.

Art.8 structurile universit5lilor particulare 5i confesionale particulare

(1) in conformitate cu prevederile art. 227 alin. (3) din Legea educaliei nalionale nr. 1-/20L1-, cu
modificdrile 5i completdrile ulterioare, structurile universitdfilor particulare gi confesionale,
atribuliile, durata mandatelor, precum gi alte considerente legate de statutul acestora sunt
stabilite de Carta universitarS, avizatd de fondatorigiaprobatd de senatul universitar.

(2) ln cazul universitifitor confesionale, organizarea senatului universitar se va face cu respecrarea
statutului gi specificului dogmatic ai canonic al cultului fondator,

CAPITOLUt lll Funclii de conducere - ocupare

Art. 9 Directorul de departament

(1) Directorul de departament realizeazd managementul gi conducerea operativd a
departamentului. in exercitarea acestei funcfii, el este ajutat de consiliul departamentului,
conform Ca rtei universita re.

(2) Directorul de departament rdspunde de planurile de inv5ldm6nt, de statele de funclii, de
managementul cercetdrii gi al calitdfii gi de managementul financiar al departamentului.

(3) Directorul de departament este ales prin votul universal, direct gi secret al tuturor cadrelor
didactice gi de cercetare titulare din departamentul respectiv.

(a) Au dreptulde a fialese, in calitate de directorde departament, cadrele didactice side ce,rcerare
titulare din departamentul respectiv.

Art. 10 Decanul

(1) Decanul reprezintd facultatea gi rdspunde de managementul gi conducerea facultdgii.

(2) Decanul prezintd anual un raport consiliului facultdfii privind starea facultilii.
(3) Decanul conduce 5edinlele consiliului facultS!ii gi aplicd hotirdrile rectorului, consiliului de

administratie gi senatului universitar.

(4) Atribuliile decanului sunt stabilite in conformitate cu prevederile Cartei universitare gi cu
legislagia in vigoare.

(5) Decanii sunt selectali prin concurs public, organizat la nivelul facult5lii, de cdtre rectorul nou
ales al universitdtii.

(6) Au dreptul de a participa la concursul public pentru ocuparea funcfiei de decan persoane din
cadrul universitdtii sau din orice facultate de profil din lard ori din strdindtate care, pe baza
audieriiin plenulconsiliuluifacultdlii, au primit avizulacestuia de participare la concurs.

(7) Consiliulfacultdliiare obligalia de a aviza minimum 2 candidati;

Art. 11 Prodecanul

(1) Prodecanul reprezintd funcfie de conducere la nivelulfacultdliifiind desemnat, in acest scop de
cdtre decan.

(2) in universitdlile multilingve 5i multiculturale, cel pufin unul
propunerea cadrelor didactice aparlin6nd minoritdlii naJiona
liniei de predare intr-o limbd a minoritd!ilor nalionale, po

numegte la
sectiei sau

i de studiu
ine de laconform art. 135 alin. (2) din Legea L/ZO1,L, cu exceplia caz
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seclia sau linia de studiu cu predare in limba minoritd!ii nalionale respective, Cadrele didactice
apartinend sectieisau linieide predare trebuie sd propund cel pulin 3 candida!i.

ART. 12 Rectorul

(1) Rectorul reprezintd legal universitatea in rela!iile cu terlii, realizeazd conducerea executivd a
universitdtii gi exercitd calitatea de ordonator de credite.

(21 Rectorul universitSlilor de stat 9i particulare se poate desemna prin una dintre urmdtoarele
modalitdli:
a) pe baza unui concurs public, in baza unei metodologii aprobate de senatul universitar nou-

ales, conformd cu prezenta lege;
b) prin votul universal, direct gi secret altuturorcadrelor didactice gi de cercetare titulare din

cadrul universitdfii 5i al reprezentanlilor studenfilor din senatul universitar 5i din consiliile
facultdtilor.

(3) Modalitatea de desemnare a rectorului, pe baza unui concurs public sau prin alegeri se
stabilegte cu minimum 6 luniinainte de fiecare desemnare a rectorului.

ART, 13 Desemnarea rectorului prin concurs

(L) Desemnarea printr-un concurs public a rectorului universitS!ilor de stat gi particulare se poate
realiza, in baza unei metodologii aprobate, in acestsens, de citre senatul nou ales.

(2) in vederea organizdrii gi desfdsurdrii concursului public de rector, senatul universitar nou-ales
are urmdtoarele atribulii:

a) elaboreazd giaprobd metodologia de avizare, de selecfie gide recrutare a rectorului;

b) stabilegte o comisie de seleclie formatd din minimum 12 membri.

(3) Comisia de seleclie prevdzutd la alin.(2) este formati din membri ai universitdfii, in proporlie de
5O%,9i din personalitdtigtiintifice giacademice din afara universitd!ii, din !ard gidin strdindtate,
in proporJie de 50%. Comisia cuprinde cel pulin un reprezentant al studenlilor sau un absolvent
al universitdliidesemnat de cdtre studenliidin senatul universitar, conform Cartei universitare.

(4) Au dreptulde a participa la concursulde ocupare a funclieide rector personalitdligtiinfifice sau
academice din !ard 5idin strdinitate, care pe baza audieriiin plenulsenatului universitar nou-
ales, au obtinut avizul de participare la concurs din partea acestuia.

(5) Avizul prevdzut la alin.(4) se acordd numai pe baza votului majoritdlii simple a membrilor
senatului universitar nou-ales.

(6) senatul universitar nou-ales are obligalia de a aviza minimum 2 candidaJi,

(7) Candidatiiavizatide senatuluniversitar nou-ales participd apoila concursul prevdzut la alin, (1).

ART. L4 Desemnarea rectorului prin alegeri

Desemnarea prin alegeria rectorului universitdtilor de stat gi particulare se poate realiza prin votul
universal, direct 5i secret altuturor cadrelor didactice gide cercetare titulare din cadrul universitdlii
5ial reprezentanlilor studentilor din senatul universitar gidin consiliile facultdlilor.

Art. 15 Prorector

(1) Prorectorul reprezintd funclie de conducere la nivelul universitdtii acest scop,
de cdtre rector, pe baza consultdrii senatului universitar.

(2) in universitdJile multilingve gi multiculturale cel pulin unul di it de
cdtre rector la propunerea cadrelor didactice aparlin6nd
departamentul sectiei sau liniei de predare intr-o limbi a mino

le din
xceptia
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cazului in care rectorul provine de la seclia sau linia de studiu cu predare in limba minoritdlii
nationale respective. Cadrele didactice aparlindnd sec!iei sau liniei de predare trebuie sd
propund cel putin 3 candidafi,

Art. 15 Directorul consiliului pentru studiile universitare de doctorat
(1) Functia de director alConsiliului pentru studiile universitare de doctorat este asimilati funcliei

de prorector.
(2) Procedura de numire a directorului consiliului pentru studiile universitare de doctorat este

stabilitd de Codul studiilor universitare de doctorat.

ART. 17 Dreptul de a ocupa funclii de conducere
(1-) Au dreptul de a ocupa, una dintre funcliile de conducere prevdzute la art. 9 - art.r2,art. 15,

art.16 din prezenta metodologie, prin alegeri sau concurs, dupd caz, persoanele care nu au
implinit v6rsta de pensionare.

(2) Persoanele care ocupd una dintre funcliile de conducere de prorector, decan, prodecan,
director de departament pot fi membre in Senatul universitdlii cu condilia sd fie alese in
aceastd calitate,

CAPITOLUt lV. Referendumul

Art.18

(1) Modalitatea de desemnare a rectorului, pe baza unui concurs public sau prin votul universal,
direct Sisecret altuturor cadrelor didactice gide cercetare titulare din cadrul universitii!iigi al
reprezentantilor studentilor din senatul universitar gidin consiliile facultdlilor este denurnitd, in
prezenta metodologie referendum universitar, Referendumul se organizeazd la nivelul fiecdrei
universitdf i acred itate.

(2) Referendumul se organizeazd la fiecare 4 ani de cdtre institulia de invdgdmdnt superior, cu
minimum 6 luni inainte de desemnare, crl exceplia instituliilor de invdfdm6nt superior
particular gi confesional la care referendumul se organizeazd in funcfie de durata mandatului
rectorului' Referendumulse organizeazd gi se desfdgoard in conformitate cu legislalia in vigoare
gi cu prevederile prezentului ordin.

(3) Referendumul se organizeazd la fiecare perioadd aferentd unui nou mandat legal constituit,
inainte de a fi inifiate alegerile structurilor gifuncfiilor de conducere de la nivelul universitdfilor,
conform prevederilor legale.

(a) Au caracter obligatoriu at6t organizarea gi desfdgurarea referendumului, c6t;i punerea in
aplicare a rezultatului acestuia.

Art. 19

(L) Data organizdrii referendumului este stabilitd de cdtre senatul universitar, in conformitate cu
calendarul stabilit de institu;ia de invdtrdm6nt superior.

(2) Data 5i tema referendumului se aduc la cunoptinld membrilor universitdfii, cu cel pulin 30 de
zile inainte de ziua desfdgurdrii acestuia, prin toate mijloacele de informare aflate la dispozifia
universitd!ii.

(3) Referendumul la nivel de universitate se desfigoard intr-o singurd zi.

(4) Data de desfSSurare a referendumuluise comunicd Ministerului Educalieigi
cu cel pulin t4 zile inainte de desfdsurare.



Art.20

(1) senatuluniversitardesemneazd,la propunerea facultililor, un birou electoralaluniversitdlii, ca
organism impartial, la nivel de universitate, responsabil cu organizarea 5i desfdgurarea
referendumului;

(2) in vederea realizdrii obiectivelor prevdzute la alin. (1), biroul electoral al universitdfii este
responsabil pentru urmdtoarele acliuni:

a) actualizarea listelor de vot;

b) aducerea la cunogtinla pubricd a rocaliei secliiror de votare;

c) arondarea pe seclii de votare, unde este cazul;

d) afigarea listelor de vot arondate pe seclii;

e) distribuirea buletinelor de vot;

f) numdrarea 5i verificarea proceselor-verbale intocmite de comisiile de votare pe sec!ii;
g) centralizarea voturilor gi comunicarea rezultatu lui referendumul ui;

h) organizarea campaniei de informare cu privire la data gi obiectul referendumului, la
participanlii la vot gi locul desfdgurdrii referendumului;

i) acreditarea persoanelor desemnate de cdtre candidafi ca observatori, pe l6ngd biroul
electoral din fiecare secfie de votare.

(3) Biroul electoral al universitdlii este format dintr-un numdr impar de membri (5 - 7 membri),
dintre care unul are in mod obligatoriu pregdtire juridicd 9i L - 2 sunt studenti.

(4) La prima ;edin1d, membrii desemna!i in biroul electoral al universitdlii aleg din 16ndul lor, prin
vot secret, preSedintele biroului electoral al universitdtii gi adjunctul acestuia.

(5) Biroulelectoralal universitdlii lucreazd in prezenla majoritdfiimembrilor luigi ia deciziicu votul
majoritdtii membrilor prezen!i' in caz de egalitate de voturi, votul pregedintelui este hotdr6tor.

Art.21

(1) senatul universitar stabileSte numdrul birourilor secfiilor de votare.

(2) Birourile electorale ale secliilor de votare sunt formate dintr-un numdr impar de membri (5 - 7
membri), desemnali de consiliile facultdgilor ln care se organizeazd.

(3) PreSedintii birourilor electorale ale secliilor de votare sunt aleti de citre membrii biroului
respectiv,

(4) Birourile electorale ale secliilor de votare sunt responsabile cu organizarea 5i desfdgurarea
referendumului pe seclii de votare.

(5) Biroulelectoralalseclieide votare identificd giconsemneazd in tabele electorale participarea la
vot.

Art.22

(1) Birourile electorale ale secliilor de votare stabilesc localiile in care se amplaseazd cabinele de
vot.

(2) Sectiile de votare sunt prevdzute cu cabine de vot in numdr suficient pentru num
inscri5i pe listele de vot.

"ul de vOtanl

rti h"ri
(3) Se potorganiza sectiidevotare la sediulextensiilordin teritoriu, cu aprobarea



Art. 23

(1) Persoanele cu drept de vot sunt inscrise pe ristere de vot are universitdfii.
(2) Listele de vot ale universitalii con;in: numdrul curent, numere gi prenumele, codul numericpersonal, facultatea/depa rtamentul.
(3) Alegdtorii au dreptul sd verifice inscrierea in listele de vot, contestafiile impotriva omisiunilor, ainscrierilor gregite gi a oricdror erori din listele electorale se fac la biroul electoral al secliei devotare care a intocmit listele electorale, acesta fiind obligat sd se pronunle in cel mult 24 de orede la inregistrare.

(a) cu 3 zile inainte de data organizdrii referendumului nu se mai fac modificdri ale listelor oe vot.
Art.24

AfiSarea listelorde vot (fdrd codulnumeric personal), delimitarea secliilor, numerotarea giaducereafa cuno$tinta publicd a secfiilor de votare gi a localiei de vot se fac cu cel pulin L4 zilecalendaristiceinaintea datei de vot.

Art.25

(1) Universitdlile comunici Ministerului Educalieigicercetdriigtiinlifice urmdtoarele date:
(a)' numdrul total al persoanelor cu drept de vot din universitate, care sunt chemate sdparticipe la referendumul, defalcat pe categorii: total numdr de personal didactic si decercetare cu drept de vot gi total studenfi cu drept de vot;
(b)' copie dupd hotdrdrea de senat care stabilegte data 9i locul organizdrii referendumului, cucel putin L4 zile inainte de desfdgurare.
(c)' data de publicare pe site-ul propriu a informaliilor privind calendarul de desfdgurare areferendumului.

(d)' data gi locul desfdgurdrii dezbaterilor publice pentru informarea comunitdlii academice.(21 Ministrul educaliei gi cercetdrii gtiinfifice poate desemna prin ordin unul sau mai mullireprezentanti in calitate de observatori ra desfS5urarea referendumului,
Art.26

(1)' Direcfia GeneralS invdtrdmant Universitar va comunica universitd]ilor o notd privind formatulproceselor verbale
(2)' Buletinele de vot pentru referendumul universitar gi pentru aregerea rectoruluise realizeazd lanivel de universitate gise securizeazd de biroul electoral universitar. Numdrul buletinelor de votprezentate birouluielectoral universitar pentru securizare este egalcu numdrultotaldeclarat alpersoaneror cu drept de vot din universitate prus un numdr de lo%.(3)' Buletinele de vot pentru alegerea membrilor consiliilor departamentelor, consiliilor facultdfilorsi senatului universitar se realizeazd la nivel de universitate si se securizeazS de cdtre biroulelectoral universitar, prin aplicarea pe buletinul de vot a gtampilei de control a birouluielectora I u niversita r.

Art,27

(t) rormatul ;tampilelor de vot va fi unic pe lard, de dimensiune mai micd dec6t patrulatereletipdrite pe buletinele de vot.
(2)

(3)

(4)

Pe ptampilele de vot se va inscripfiona cuv6ntur ',VorAT,,, scris cu majuscure.
Numdrul gtampireror de vot pentru fiecare secfie de votare este aprobat
electoral universitar, iar universitdfire rdspund de gestionarea ror,
se considerd avizatd confeclionarea ra niver oe inititugii de invdldm6nt
cu urmdtoarele tipuri de format:

superior



a) gtampile de control ale biroului electoral al universitifii care au formd pdtratd gi sunt
inscriplionate astfel: Biroul electoral al universitdfii/ numele universitdlii/sub formd de
cerc inscris, iar central este inscripfionat cuvdntul ,,CONTROL", scris cu majuscule.

b) ;tampile de vot care au formd rotundd, cu diametru de L7 mm gi pe care este
inscriptionat cuv6ntul ,,VOTAT", scris cu majuscule;

c) Ftampile de anulare a buletinelor de vot, pe care se inscriplioneazd cuvdntul ,,ANULAT",
scris cu majuscule.

Art.28

(1) Referendumul este validat dacd la acesta participe cel pulin jumdtate plus unu din numdrul
persoanelor cu drept de vot inscrise pe listele de votare,

(2) in situalia in care referendumul este validat, rezultatul acestuia se stabilette cu majoritatea
simpld a voturilor valabil exprimate.

(3) in situalia in care referendumul nu este validat, se organizeazd, la interual de cel mult doud
sdptdmAni, un nou referendum, pentru care rata de participare nu mai este un criteriu de
validare.

(4) in situalia prevdzutd la alin. (3)ambele scrutine se realizeazd ln cadrulaceloragisectiide votare,
operaliunile electorale fiind indeplinite de c5tre aceleagi birouri electorale, constituite potrivit
prevederilor prezentului ordin.

(5) Rezultatul referendumului, validat de senat, va fiadus la cunogtinla comunitdliiacademice gia
conducerii Ministerului Educa!iei gi Cercetdrii$tiinlifice ln termen de doud zile lucrdtoare de la
lncheierea procesului de vot.

Art.29

Institufiile de invdlSm6nt superior din sistemul nalional de invdldmdnt superior afigeazd, pe site-
urile proprii, in termen de 5 zile de la aprobarea de cdtre Senatul universitar, metodologiile
elaborate la nivelul acestora, care vizeaza procesul de constituire 9i de alegere a structurilor gi

functiifor de conducere, in vederea respectdrii prevederilor Legii 52/2003 privind transparenla
decizionald in administratia publicd.


