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Catre Conducerea Senatului Universititii din Oradea,

Domnului Presedinte al Senatul, Prof. univ. dr. Sorin Curila

Stimate domnule Presedinte,

Va rugam sa supuneti aprobarii Senatului Universitétii din Oradea initiativa Facultatii de
Litere privind infiintarea unui Centru de limbi moderne (CLM) ca structura afiliatd
facultitii noastre si subordonaté Consiliului Facultatii de Litere.

Rolul acestui Centru este acela dea asigura un cadru institutional pentru promovarea
pregatirii si perfectiondrii profesionale, de a crea competente in domeniul cunoasterii
limbilor moderne in mediul universitar si preuniversitar, precum si. pentru mediul de
afaceri, agentii economici de stat, privati sau alte categorii profesionale.

Mentionam cd Centrul de limbi moderne este o structura organizatorica, fard
personalitate juridica proprie si cu activitati bazate pe autofinantare.

Va trimtem atasat si Regulamentul de organizare si functionare a Centrului

Cu aleasd consideratie,

Decan,
Prof.univ.dr. §
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Art 1.

Art. 2.

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I

FUNCTIONARE
A
CENTRULUI DE LIMBI MODERNE (CLM)
AL FACULTATII DE LITERE DIN UNIVERSITATEA DIN
ORADEA

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Capitolul I

DISPOZITII GENERALE

Organizarea si functionarea Centrului de limbi moderne a Universitatii din Oradea
se desfasoard conform legilor in vigoare:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011.

Cadrul European Comun de Referintd pentru Limbi: Invitare, Predare, Evaluare
(CECRL), publicat de Consiliul Europei, 2011.

Anexa O.M. 5172 din 29. 08.2008, Metodologie examen de certificare competente
nivel I1.

Regulamentul Centrului de Educatie Continud §i Dezvoltarea Resurselor Umane
(C.E.C.D.R.U), privind organizarea si functionarea programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud - aprobat in
sedinta Senatului universitar nr.16 din 27.09.2012, si a

prezentului Regulament, care poate fi modificat si completat prin Hotéréri ale
Consiliului de conducere al Centrului de Limbi Moderne, avizate de Consiliul
Facultitii de Litere si aprobate de Senatul Universitatii din Oradea.

Pornind de la nevoia de comunicare generatd de procesul de globalizare aflat in
plind desfasurare, Centrul de limbi moderne al Universitatii din Oradea isi
propune sa desfasoare activitdti de predare-invdtare, de testare pentru obtinerea
certificatelor de competentd lingvistica si sd ofere servicii lingvistice specifice:
traduceri, interpretariat, cursuri de limbi strdine in domenii specializate -
medical, juridic, tehnic, economic, de afaceri etc. - studentilor si angajatilor
universititii, precum si altor categorii de solicitanti din afara Universititii din
Oradea.
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Art. 3.

Art 4.

Art. 5.

Art. 6.

Art 7.

Initierea, organizarea si functionarea activitdtilor Centrului de limbi moderne
destinate educatiei si formarii continue vor fi realizate prin consultanta
metodologicd cu C.E.C.D.R.U i in colaborare cu facultatile/departamentele din
cadrul UO, cu alti furnizori acreditati sau/si autorizati de educatie continud din
tard si din strdindtate.

Initierea programelor de formare si dezvoltate profesionald continud sunt avizate
si Tnregistrate la nivelul C.E.C.D.R.U. Certificatele de atestare a competentelor
eliberate pentru aceste programe sunt validate de C.E.C.D.R.U.

Activitatea de predare - invatare la CLM cuprinde programe de pregitire pentru
completarea profilului de competente in domeniul limbilor moderne - englezd,
francezd, germand, italiand, spaniold, precum si a limbii romdne pentru studenti
straini.

Programele se adreseazd tuturor categoriilor de vérstd, cu studii medii si
superioare, persoanelor care solicitd pregatire in vederea obtinerii de burse sau a
unui loc de munc, accesului la programe de studii universitare, postuniversitare
sau postdoctorale.

Activitatea centrului se desfisoard, de regula, in perioade compacte de instruire,
folosind tehnologia invatimantului informatizat completatd cu modalititile de
invitare specifice strategiilor didacticii limbilor moderne.

Activitatea de predare invdtare a limbilor moderne se desfdsoard conform
specificului activititii de formare continud si in acord cu Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, art. 131, alin. 1.

CLM isi desfisoard activitatea in cadrul Facultdtii de Litere, fiind subordonat
Consiliului Facultitii. Coordonarea la nivel central se realizeazd prin Prorectorul
responsabil cu managementul academic.

Capitolul II
MISIUNE SI OBIECTIVE

Misiunea CLM este de a asigura un cadru institutional pentru promovarea
pregitirii si perfectiondrii profesionale, de a crea competente in domeniul
cunoasterii limbilor moderne in mediul universitar si preuniversitar. Totodata,
misiunea CLM vizeazd si dezvoltarea competentelor in domeniul limbilor
moderne pentru mediul de afaceri, agentii economici de stat sau privati sau alte
categorii profesionale.

Principalele obiective - cadru pentru realizarea misiunii CLM sunt:
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- acumularea de cunostinte si perfectionarea competentelor lingvistice;

- comunicare si cercetare interculturald si interdisciplinara;

- constientizarea rolului limbilor moderne in comunicare in actualul context
European multilingvisitic si multicultural.

- evaluarea competentelor lingvistice conform standardelor internationale
prevazute in Cadrul european comun de referinid;

Art 8.
Obiectivele specifice ale CLM sunt:

a) pregitirea studentilor, elevilor, doctoranzilor si cadrelor didactice in
domeniul cunoasterii limbilor moderne in scopul perfectionarii
cunostintelor si a abilititilor de comunicare in limbaj general si/sau
specializat, precum si in vederea sustinerii de teste (inter)nationale;

b) organizarea de cursuri de limbi moderne si limba roméand pe frei
niveluri de studiu (limbaj general si specializat)

¢) elaborarea periodica a testelor de competenta lingvistica pentru limbile
propuse;

d) planificarea si organizarea sustinerii testelor in vederea obtinerii
certificatelor de competenta lingvistica;

e) examinarea candidatilor in vederea eliberdrii certificatelor de
competentd lingvistica,

g) realizarea de activitati de perfectionare in domeniu.

h) desfisurarea unor cursuri cu caracter metodologic in sprijinul
perfectiondrii predarii limbilor moderne, inclusiv a limbii roméne ca
limba stridina;

i) colaborarea cu alte centre §i organizatii similare din tard §i striinatate,
cu aprobarea Senatului Universitatii.

j) oferirea de servicii lingvistice, traduceri, interpretariat, corectura si
furnizarea de programe de instruire moderne, folosind metode inovative
de predare-invatare-evaluare;

Capitolul III
CADRUL ORGANIZATORIC

Art. 9.
Centrul de limbi moderne (CLM), este o structura organizatoricd, fard
personalitate juridicd proprie si cu activitati bazate pe autofinantare. Activitaile
CLM sunt coordonate de un Consiliu, prezidat de directorul CLM.

Art. 10.
Directorul CLM este numit de decanul Facultatii de Litere pe o perioada de 4 ani,
cu avizul Consiliului Facultatii de Litere si aprobarea Senatului Universitétii din
Oradea-

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 20 5. 272
Presedinte: Profuniv.dr. SQRIN GURILA

5%“?&7




Art. 11.

Consiliul CLM este format din decanul Facultatii de Litere, directorul CLM,
coordonatorii fiecdrei limbi moderne si secretarul Centrului.

Art. 12. :

Propunerea pentru organigrama de personal pentru functionarea Centrului este
urmatoarea:

Directorul centrului,

Coordonator 1b. englezd;
Coordonator 1b. francezd;
Coordonator lb. germand;,
Coordonator Ib. italiand,
Coordonator 1b. spaniold:
Coordonator Ib. romdnd,

Membri;
Secretar.

in activitatea Centrului de limbi moderne pot fi cuprinse toate cadrele didactice
titulare ale Facultatii de Litere implicate in activitatile desfasurate in cadrul CLM.

Art. 13.

Fiecare curs de invitare a limbilor moderne are un coordonator care 1si desfagoard
activitatea sub conducerea directorului CLM.

Capitolul IV

RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII

Art. 14.
Responsabilititile Centrului de limbi moderne sunt urméitoarele:

>

S& organizeze, si gestioneze si sa promoveze cursuri de initiere, specializare
si/sau perfectionare in domeniul limbilor moderne si al limbii roméne (limbaj
general si specializat);

S organizeze examene pentru obtinerea certificatelor de competentd lingvistica;
Si asigure programe de pregitire moderne, bazate pe metode inovative de
predare-invitare-evaluare i material didactic modern, adecvat;

Si stabileasca legituri cu alte facultiti si departamente din cadrul universitatii si
cu alte unititi de invitdmant sau economice interesate de programele de
pregatire/perfectionare;

S# asigure calitatea tuturor serviciilor lingvistice gestionate.
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Art. 15.
Principalele atributii ale Directorului CLM sunt:

* Tnainteazd dosarele cursurilor de perfectionare in domeniul invatarii limbilor
moderne In vederea prezentdrii spre avizare Consiliului Facultatii de Litere si
Consiliului de Administratie, iar spre aprobare Senatului Universitatii.

* coordoneaza eliberarea Certificatelor de competenta lingvistica;

* dezvoltd si implementeazd la nivel de centru sistemul de management al calitétii
programelor de invétare a limbilor moderne;

* asigurd organizarea la nivelul centrului a unui sistem adecvat de rezolvare operativa
a sesizdrilor si solicitérilor cursantilor de la cursurile de limbi moderne;

* coordoneazd serviciile pentru informarea corecta a cursantilor privind programele
de cursuri oferite si tipul de diplome/certificate obtinute la absolvire, cerintele de
inscriere si serviciile oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile
educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de examinare;

* semneaza actele cu insemnele CLM;

* coordoneazi activitatea de mediatizare a cursurilor de limbi moderne si colaboreaza
cu facultatile din universitate pentru propunerea de noi cursuri in functie de cerintele
* stabileste legaturi de cooperare cu institutii similare din tara si strdinatate
concretizate prin transfer de curriculum, schimburi de profesori si cursanti;

* Incheie contracte si parteneriate cu unitatile socio-economice din zona,

* se preocupd de dezvoltarea bazei materiale a CLM pentru asigurarea conditiilor
optime pentru derularea procesului educational;

* asigura spatii adecvate pentru desfasurarea activitatilor centrului, functionale la ore
convenabile, tinind seama de necesitétile utilizatorilor;

* asigurd sistemul de administrare eficienta a bazelor de date CLM;

* coordoneazi activitdtile de secretariat si evidentd contabila ale CLM;

* raspunde de activitatea CLM in fata organelor de control;

* informeazd conducerea facultdtii $i cea a universitdtii cu privire la desfasurarea
activitatilor din cadrul CLM, precum si la problemele de ordin profesional,
stiintific,organizatoric sau financiar care apar pe parcurs.

Art 16
Principalele atributii ale coordonatorului sunt:
a) asigurd planificarea concretd a activitatilor;
b) asigurd desfdsurarea efectivd, in conditii optime, a activitdtii, Impreund cu
cadrele didactice implicate 1n respectiva activitate.
c) intocmeste dosarele si programele cursurilor
d) gestioneazi evidenta cursurilor de limbi moderne.

Art.17.
Atributiile secretariatului CLM sunt:
a) intocmirea corespondentei interne si externe a CLM;
b) intocmirea si afisarea orarului cursurilor organizate de CLM ;
¢) inscrierea cursantilor si verificarea dosarului de inscriere;
d) eliberarea adeverintelor de participare si pregitirea documentatiei
pentru eliberarea certificatelor de competenta lingvistica.
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Art. 18

Art. 19

Art.20.

Capitolul V

ACTIVITATI DE INVATAMANT

In Universitatea din Oradea evidenta cursantilor de la CLM (cataloage,
centralizatoare, registre matricole etc.) revine Secretariatului Facultatii de litere.
Toate activitatile didactice prin CLM se subordoneazd metodologic Facultitii de
Litere.

Cursurile de limbi moderne ale CLM sunt orientate cétre:
a) dobandirea de cunostinte cu caracter general la nivel incepator, mediu
si avansat;
b) invitarea limbilor moderne 1n scopuri specifice (pentru afaceri, pentru
domeniul tehnic, pentru domeniul medical, juridic etc.);
¢) pregétirea cursantilor pentru sustinerea examenelor de tip Cambridge,
TOEFEL, DELF, Sprach Diplom etc).

Procesul de pregéatire/perfectionare/specializare organizat in cadrul CLM

presupune desfasurarea urméatoarelor activitati:

s

Art.22.

organizarea de cursuri de initiere, perfectionare sau specializare in limbile de
circulatie europeana si internationald - englezd, francezd, germand, italiand,
spaniold - $i n limba romdnd pentru studentii stréini;

cursuri pentru obtinerea de certificate de competentd lingvisticd pentru licents,
masterat, doctorat, burse, angajari, promovari, mobilitati, admitere la facultate
etc.;

cursuri la solicitare, individuale sau colective.

Dosarul pentru organizarea cursurilor cuprinde:

descrierea cursului/programului;

nominalizarea cadrului didactic coordonator;

programa analiticd a disciplinelor prevazute in plan;

modalitatea de finalizare a cursului;

devizul estimativ de venituri si cheltuieli din care si rezulte acoperirea integrald a
cheltuielilor.

Acest dosar, cu avizul directorului CLM, este 1naintat decanului si Consiliului
Facultdtii de Litere spre avizare, si conducerii universititii spre aprobare.

CLM efectueaza testarile conform scarii si descriptorilor prevazuti de Cadrul

European Comun de Referintd pentru Limbi (CECRL) si politicii lingvistice recomandata
de Consiliul European al Limbilor.
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Scara si descriptorii prevazuti de CECRL sunt:

Art. 23

Al - nivel Incepiator
A2 - nivel Elementar
B1 - nivel Prag

B2 - nivel Intermediar
C1 - nivel Avansat
C2 - nivel Excelenta

a) Cursurile de perfectionare de limbi moderne se finalizeaza prin Certificat de
absolvire si/sau adeverinte de participare, eliberate conform legislatiei in
vigoare.

b) CLM testeazd la cerere cunostintele de limbi striine si elibereaza Certificat de
competentd lingvistica.

Art. 24.

Art.25.

Art.26.

Art.27.

YV VY

Sistemul de evaluare si certificare la CLM este conform legislatiei in vigoare. La
finalizarea studiilor din cadrul programelor de invatare a unei limbi striine se
elibereazd un act de absolvire, care poate oferi si un numéar de credite, in
conformitate cu reglementérile legale in vigoare privind actele de studii.

Capitolul VI

ACTIVITATI FINANCIARE
Activitatea CLM se desfasoard in regim de autofinantare.

Activitatea financiara se desfdsoard in cadrul universitdtii, potrivit regulamentelor
acesteia si in conformitate cu Procedura privind bugetul de venituri si cheltuieli.
Documentele financiare sunt avizate de Imputernicitii legali ai Universitatii din
Oradea.

a) Resursele financiare, provenite din taxe de studii, care se colecteazi la casieria
universitatii, se supun regulilor obisnuite de gestiune financiard (70% - la
facultate, 30% la administratia centrald a Universitatii din Oradea).

b) Remunerarea cadrelor didactice se face pe baza Statelor de platd elaborate pe
baza fiselor de pontaj, in conformitate cu procedura SEAQ.

¢) Indemnizatia directorului CLM si a secretarei centrului se asigurd din veniturile
CLM.

Sursele de venituri ale CLM sunt:

taxele cursurilor de initiere/perfectionare/specializare organizate de CLM;
contracte de prestari servicii incheiate cu beneficiarii;

comercializarea unor manuale, suporturi de curs etc. elaborate de membrii CLM
taxe de examinare; _
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» venituri realizate din alte activitati,
> alte surse: donatii, sponsoriziri etc.

Art.28.
Din veniturile realizate se vor acoperi urmétoerele cheltuieli:
v" cheltuieli de personal,;
v" cheltuieli de aparaturd/materiale didactice;
v' cheltuieli legate de organizarea unor evenimente in cadrul CLM.

Capitolul VII
DISPOZITII FINALE
Art. 29.
Centrul de limbi moderne (CLM) gestioneazd toatd documentatia aferentd
activitatii pe care o desfasoara.
Art.30.

Baza materiald a CLM este asigurata de Universitatea din Oradea.

Art.31.
Activitatea financiar contabild a CLM este asiguratd de Serviciul financiar-
contabil al Universitétii din Oradea.

Art.32.
Activitatea juridicd a CLM este asiguratd de Serviciul Juridic al Universitdtii din
Oradea.

Art.33.
Modificarea prezentului regulament este de competenta membrilor colectivului
CLM, cu avizul Consiliului de Administratie si cu aprobarea Senatului
Universitatii din Oradea.

Art.34.
CLM 1si inceteazd activitatea prin hotdrdrea membrilor colectivului si cu avizul
Consiliului Facultatii de Litere si aprobarea Senatului Universitatii din Oradea.

Prezentul Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de Limbi
Moderne al Facultitii de Litere din Universitatea din Oradea a fost discutat
si aprobat in sedinta Consiliului Facultétii de Litere din data de 22.03.2013 si
validat in sedinta Senatului Universitatii din Oradea din data de ....

APROBAT N SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE 2D (15, L%

Presedinte: Prof uoiu g SORIN CURILA

7

7 4
[é”/@fs’ f/)

/ ;"

/




