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1. Scop /1.f. *'t 3V /.23:dg. "2A/5
1.1. Scopul recepliei const[ in verificarea modului in care furnizorul igi indeplineqte obligaliile

asumate prin contract (cu privire la sortiment, calitate, cantitate, ambalare, marcare etc.). Contrrclul f,rnal de
receplie are rolul de a constata dacd. bunurile/produsele, serviciile sunt corespunzdtoarc sau nu calitativ qi
cantitativ prevederilor contractuale in cadrul Universitdfii din Oradea se receplioneazd atAt aLctivele fixe
necorporale cAt gi active fixe corporale precum qi obiecte de inventar, materiale gi servicii care se
inregistreazd in momentul transferului dreptului de proprietate dac6" sunt achizilionate cu titlu oneros sau in
momentul intocmirii documentelor dacd sunt construite sau produse de institufie, respectiv prirnite cu titlu
gratuit.

1.2. Instituirea unui mod de lucru uniform privind modul de receplie a bunurilor gi serviciilor la
Universitatea din oradea gi circulalia actelor necesare pentru recep{ie.

2. Termeni gi abrevieri
2.l.Termenii sunt in conformitate cu cele hotdrdte in cadrul CQ al Universitdtii din Oradea. in

prezenta procedurd sunt utilizate urmdtoarele abrevieri gi definifii:
- Administrator qef Facultate;
- Aviz de insofire a mdrfii;

- Administrator Patrimoniu;
- Birou Licitagli;
- Bon de migcarea a mijloacelor fixe;

- Control Financiar Preventiv;

- Consiliul Calitd{ii;
- Comisia de recepfie;

- Departament pentru Asigurarea CalitFfiii;

- Direcfia Economicd;
- Departamentul Financiar Contabil;

- Director General Administrativ;
- HotdrArea Guvernului;

. MEC$ - Ministerul Educaliei gi Cercetdrii gtiinlifrce;

. OMFP - Ordin al Ministrului Finanlelor Publice;
o PMRMP - Prorectorul cu managementul resurselor materiale gi de patrimoniu;

O A$F
. AIM
oAP
oBL
.BM
o CFP
.cQ
.CR
o DAC
oDE
. DFC
o DGA
.HG

o SA - Serviciul Administrativ;

o PVR
. RSP

o SET
. $BL
oCA

- Proces verbal de receplie;
- Receplia serviciilor gi a produselor;

- Servicii Efectuate de Terli;

- $ef Birou Licitalii.
- Compartiment Aprovizionare.

2.2.Definifia qi obiectul RSP
Recep{ia
In accepliunea curentd, termenul ,,recepfie" desemneazd o activi re. In sens mai larg,

prin recepfie se in{elege un ansamblu de operalii prin care se constatd fa corespunde tuturor
prevederilor contractuale. Potrivit legislaliei in vigoare din lara noastrd, prin holiunea di receptie se
inlelege executarea in mod material qi efectiv a operaliei de identificare calitativd qi cantitativd a
produselor, operalie efectuatd de cdtre delegafii pdrlilor contractante potrivit tehnicilor de verificare
convenitd in contractele economice.
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Astfel definitd, receplia se deosebegte de autoreceplie prin modul in care se rcalizeazl rnanifestarea
voinlei pariilor. in timp ce prin recepfie manifestarea de voin!6 se rcalizeazd concomitent gi concordant,
prin semnarea procesului verbal de cdtre delegalii pdrfilor contractante, in cazul autorecepjiei aceasta se
teahzeazd. numai in momentul in care comisia de primire a beneficiarului acceptd produsele.

Receplia se deosebegte de controlul tehnic de calitate gi prin modalitaf gi prin efectele pe care le
produce. Receplia are un cancter tehnic, dar in acelagi timp are caracter economic ai juridic.

2.3. Opera{iunea recep{iei are drept consecinfe urmitoarele efecte juridice:
' stabilirea cantiti4ri qi calitdlii produselor livrate, serviciilor prestate;
' confirmarea executdrii livrarii produselor contractate, eliberAndu-se furnizorul d,e obligafiile

asumate contractual;
. stabilirea momentului trecerii produselor din patrimoniul furnizorului in cel a\

beneficiarului;
' fixarea momentului in care este angajatd rdspunderea furnizorului pentru eventualele

intdtzieri, nelivrdri sau executdri necorespunzdtoare ale obligafiilor contractuale;. evidenlierea datei de cdnd incepe sd curgd termenul de
produse/servicii);

. evidenlierea (stabilirea) datei de la care ia naqtere obli
serviciilor de cdtre beneficiar.

3. Metodologia recep{iei
3.1. Receplia bunurilor achizilionate se face dup6 intrarea acestor a in itdlii din

Oradea, conform documentelor justificative, in original, care le insofesc (factur6,
proces verbal de achizilie, notd de transfer, proces verbal de casare etc. dupd, caz).
magazie se face de cdtre magazioner/gestionar/persoand desemnatb.

Comisia de receplie este numitd prin decizie de rector qi are in componenfa sa cel pufin trei membrii
(preqedinte, membrii), in funcfie de categoria achiziliei gi sursa de finanfare, dupd cum urmeazd:

f. incazulbunurilor gi serviciilor finanlate din fonduri proprii gi bugetare:
- un reprezentant al structurii care va beneficia de achizifia respectivd (se recomanda AF/$BL in
cazul achiziliil or centr alizate) ;
- persoana desemnatd ca responsabil achizilie din cadrul Biroului de Achizitii;
- un reprezentant al Biroului Patrimoniu.

dle achizifie,
bunurilor in

2.In cazul bunurilor gi serviciilor finanfate din
formatd din specialigti in domeniu, avAnd cel pulin

fonduri externe, respectiv proiecte de ceroetare, va fi
3 membrii gi va fi desemnatd prin decizie de rector

pentru fiecare proiect in parte.
3. In cazul produselor alimentare achrzilronate pentru B aza didacticd gi de cercetare ,,Gaudeamus",

finanlate din fonduri proprii qi bugetare:
- un reprezentant al structurii care va benefici a de achizilia respectivd;
- persoana desemnatd ca responsabll achizilie din cadrul Biroului de Achizilii/din cadrul structurii;
- magazioner/gestionar structurd.
4.In cazul cdrlilor gi publicaliilor achizilionate de cdtre Biblioteca Universitdlii din Oractea comisia

va fi formatd din specialigti in domeniu din cadrul bibliotecii, conform procedurii elaboratd de cdtre
structurd (Bibliotecd).

5. Pentru bunurile materiale gi serviciile provenite din donalii gi sponsorizdri, se va respecta
,,Ptocedura privind acordarea avansurilor, inregistrarea sponsorizdrilor, donatiilor, evidenta
angaj amentelor, evidenla clienfilor" in vigoare.

D{N D N[::

CURILA
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6. in cazul lucrdrilor de construclii se va respecta ,,procedura privind recepfia hrcrdrilor de
construclii" in vigoare.

3.2. Bunurile intrate in magazia universitdlii, sunt preluate de cdtre gesti onarlmagazioner care
semneazd factura de primire gi/sau avizul de insolire a bunurilor, urm6nd a fi predate Biroului Licitalii pe
baza de semndturd. Factura insolit[ de referat, comanda gi/sau contract este verificatd de c[tre persoana
cate a realizat procedura de achizilie qi aplicd gtampila "conform achizilie", dup[ care factura cu
documentalie ataqatd este verificatd gi avizatd de cdtre $BL care certificd cu aviz,,se ceftilcd,realitatea,
regularitatea gi legalitatea documentelor". Pebaza facturii gi a documentaliei aferente qi a centr:alizatorului
de bunuri gi servicii, Compartimentului Aprovizionare intocmegte procesele verbale le inaintea:zd Comisiei
de receplie pentru semnare gi gestionarului magaziei universitdlii pentru intrarea bunurilor in gestiune,
dupd.caz:

- Procesul verbal de receplie pentru mijloace f,rxe (conform
EMSYS - Anexa 1):

formular tipizat gi generat clin program

- Procesul verbal de receplie a serviciilor (conform formular pretator gi din generat din program
EMSYS- Anexa 3);

- Nota de intrare recepfie pentru obiecte de inventar qi materiale (conform formular din program
EMSYS - Anexa 2),

Procesele verbale de receplie gi nota de intrare receplie sunt transmise de cdtre magazioner, Serviciului
financiar contabil, pe bazd, de semndturd, pentru postare, avizare gi creare facturd fiscald in program
EMSYS. Dupd inregistrarea acestor documente in program EMSYS, factura impreunii cu toate

desemnate prin decizie pentru,,Bun de platd" gi stau labaza elabordrii ordo
In cazul recepliilor de servicii gi lucrdri, aceste receplii vor fr asuma

solicitantul serviciului sau lucrdrilor respective (conform procedurii in vigoare
Ei gtampila magaziei.

3.2. l.Procesul de receplie implicd urmdtoarele operafii:
- verificarea documentelor: persoana care a intocmit contractul sau v$i

cantrtatl, comisia de recepfie - calitativ gi cantitativ , magazioner - din punct de vedere
- verificarea identitdfii gi mdrimii lotului (receplia cantitativd): persoana care

sau comanda - calitativ qi cantitativ, comisia de receplie - calitativ qi cantitativ,
vedere cantitativ

- verificareacalitdtii (receplia calitativd): comisia de receplie - calitativ gi cantitativ.

PVR se intocmegte in doud exemplare, in funclie de categoria achizigrei:
- bunuri materiale frnan[ate din fonduri proprii gi bugetare: PVR pentru mijloace fixe qi
NIR pentru bunuri materiale - se intocmegte in cadrul CA;
- servicii frnaniate din fonduri proprii gi bugetare: PVR pentru servicii se intocmegte de cdtre
beneficiar/prestator gi se semneazdde fiecare parte;
- bunuri materiale finanlate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru
mijloace f,rxe gi NIR pentru bunuri materiale - se intocmegte in cadrul CA., peisoana
desemnatd pentru achizigia din cadrul proiectului are responsabilitatea deruldrii procesului
de receplie);
- servicii finanlate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru servicii
se intocmegte de cdtre beneficiar/prestator qi se semneazd, de fiecare parte (persoana
desemnatd pentru achizi[ia din cadrul proiectului are responsabilitatea derul[rii procesului
de recepfie);

ractul
de
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- produse alimentare: PVR intocmegte gi se semneazd,incadrul structurii (BazaDidactic6 gi
de Cercetare ,,Gaudeamus" St6na de Vale);
- cdtti gi publicafii: PVR se intocmegte conform procedurii elaboratd de cdtre Biblioteca
Universitdlii, in vigoare;
- bunuri materiale gi serviciile provenite din donalii qi sponsorizari: pVR conform
procedurii privind acordarea avansurilor, inregistrarea sponsorizdrilor, donafiil,cr, evidenfa
angaj amentelor, evidenla clienlilor,' in vigoare;
- lucrdri de construclii: PVR se va intocmi conform ,,procedurii privind receplia lucrdrilor de
construclii" in vigoare.

PVR pentru servicii frnalizate sau mijloacele fixe independente care nu necesitd m6ntaj qi nici
probe tehnologice (utilaje pentru intervenlie, unelte, accesorii de produclie, mijloace de tralspon u.rto,
animale etc.), acestea considerdndu-se puse in funcfiune Ia data achizilronfuii lor;

- procesul-verbal de receplie provizorie se ?ntocmegte pentru servicii sau utilajele care
necesitd montaj, dar care nu necesitd probe tehnologice, produse cu ciclu lung de fabricalie care depapesc
un exerciliu bugetar, rcalizate pe faze de fabricafie, precum gi clddirile gi construcliile speciale care nu
deservesc procese tehnologice, acestea considerdndu-se puse in funcfiune Ia d,atatermindrii montaiului.
respectiv la datatermindrii construcfiei;

- procesul-verbal de punere in funcliune se intocmegte pentru servicii sau utilajele gi
instalaliile care necesitd montaj gi probe tehnologice, precum gi clddirile qi constructive speciale care
deservesc procese tehnologice, acestea considerAndu-se puse in funcliune la terminarea probelor
tehnolosice.

3.2.1.I. Verifrcarea documentelor
Cu ocazia recepfiei se verificd urmdtoarele documente:

' documente de contractare: contractul, anexele la contract, clauzele, graficele, sper;ificafiile;o actul de donatie;
o contractul de sponsorizare;
o facturd fiscald, facturd pro-formd (dupd, caz);

' documentele de insolire a mdrfii: de livrare, de transport; documente de atestare a calitdtii:
buletin de analizd,, certificat de calitate;

. procesul verbal de transfer pentru bunurile provenite din alte institulii.
3.2.l.2.Yerifrcareacantitativd a loturilor de produse gi a serviciilor
Verificarea cantitativd a lotului de bunuri se face prin numdrare, mdsurare sau cdntdrire, in functie

de categoria de produse,pebaza specificaliilor din contract.
Verificarea cantitativd se realizeazd, prin verificare 100% (bucatd cu bucatd) sau verjifrcare prin

egantionare (excepfii, se aplicd in cazul numdrului mare de produse).
3.2.1.3. verificarea calitativd a loturilor de produse gi a serviciilor
Verificarea calitdlii mdrfurilor reprezintdprocesul de mdsurare, examinare, etalonare, incercare sau

orice altd modalitate de comparare a unitdlii verificate cu specificaliile care ii sunt aplicabile.
Procesul de receplie a unui lot de produse sau servicii presupune:

- identificarea produselor din lot sau a serviciil.'".
- examinarea ambalajelor sau a serviciilor;
- verificarea integritdlii sigiliilor;
- verificarea marcdrii gi etichetdrii;
- definirea planului de control; I p

- prelevarea eqantionului; [__
- verificarea principalelor caracteristici de calitate;
- concluzii privind acceptarea sau respingerea lotului sau a serviciilor.
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4. Documente utilizate
4.1. Pentru inregistrarea in contabilitate a activelor fixe

obiectelor de inventar qi a bunurilor, serviciilor de prestare se
OMFP 351212008 actualizat qi formulare interne:

- facturd fiscal[;
- avizul de insofire amdrfn;
- referat de necesitate;
- comanda;
- contract de fumizare;
- procesul verbal de recepfie;
- bonul de migcare a mijloacelor frxe;
- notd intrare recepfie;
- bon de consum;
- bon de transfer:
- figa mijlocului fix.

4.I.I. Factura este un document contabil emis de o companie (furnizorul), cdtre o altd companie sau
persoana (clientul), document ce conline lista cu produsele v6ndute sau serviciile prestate clientului de
cdtre furnizor. O facturd mai conline datele de identificare fiscald a clientului (emitentul), datele
furnizorului (persoana fizicd' sau juridicd), cota de TVA, precum gi prelul, cantrtatea gi valoarea fiecdrui
produs vdndut.
4.1.2. Avizul de insolire a mdrfii este:

- documentul de insofire a mdrfii pe timpul transportului;
- document ce std labaza intocmirii facturii, dupd, caz;
- dispozilie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale

aceleiagi unitdli;
- document de primire in gestiune , dupd. caz;
- document de descdrcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit.
Se intocmegte, in doud sau mai multe exemplare, de cdtre unitAfle care nu au posibilitatea intocmirii

facturii in momentul livrdrii produselor, mdrfurilor sau altor valori materiale, precum gi in alte situatii
stabilite prin procedurile proprii ale unitdfii.

In cazul transferului de bunuri intre gestiunile aceleiaqi unitdli, dispersate teritorial, pr:ecum qi al
transportului bunurilor cedate cu titlu gratuit (mostre, bunuri date pentru stimularea vdnzdrrj sau testdri
la locul de desfacere, premii, materiale promolionale etc.) AIM va purta menliunea ,, Fdrd facturd,,, dupd,
caz.

Pe AIM emis pentru valori materiale trimise pentru prelucrare la terli se face mentiun,ea ,,pentrLt
prelucrare la terli".

In celelalte situalii decdt cele prevdzute mai sus se face menfirrnea cauzei pentru care s-a intocmit
AIM gi nu factura.

Este inregistrat in contabilitatea sinteticd gi analiticd de cdtre serviciul financiar-contabil in cazul
in care insoleqte un produs primit de cdtre UO de la un furnizor. Este inregistrat la SA dacd este eliberat de
cdtre SA al uo gi insofegte produse la care noi suntem furnizorii.

Se arhiveazd, dupd cazlaDEF respectiv SA.
conlinutul minimal obligatoriu de informa{ii al AIM este urmdtorul:
- seria gi numdrul intern de identificare a formularului:
- data emiteri formularului;
- datele de identifrcare ale furnizorului (denumire, adres[, cod de identificare fiscald);- datele de identificare ale cumpdrdtorului (denumire, adresd, cod de identificare frscalb):

corporale qi necorporale pr:ecum gi a
folosesc o serie de documente conform

AFIiOBAT ii{
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- denumirea gi cantitatea bunurilor livrate;
- preful qi valoarea,dtpd,caz;
- date privind expedilia: numele delegatului, buletin/carte identitate (serie, numlLr), numdrul

mijlocului de transport, ora livrdrii, semndtura delegatului;
- semndtura expeditorului;
- dataprimirii in gestiune gi semndtura gestionarului primitor.

4. 1 .3. Referat de necesitate
Se intocmegte, intr-un exemplar trpizat, de cdtre structurile din cadrul Universit6tii care au diferite

necesitdfi, sunt semnate de cdtre geful de structurd apoi sunt depuse la SA, pentru a urrna circuil;ul aprobirii
lor. Referaturtipizat se gdsegte la anexe sau pe si-tul Universitdfii.
4.l.4.Comanda

Este un document contabil emis de BL (beneficiar), cdtre o altd companie sau persoanii (furnizor),
document ce conline lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului. O comandd confine
qi datele de identificare fiscala a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana frzicasau juridica),
cota de TVA, precum gi preful, cantitatea si valoarea fiecdrui produs v6ndut.
4.1.5. Conhact de fumizare

Este un document emis de BL (beneficiar), cdtre o altd companie sau persoanaL (furnizor),
document ce conline lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului. Contractul conline gi
datele de identifica (emitentul), datele furnizorului-(persoana fizicd,sau juridicd), 

"oiude TVA, precum gi aloarea f,recdrui produs v6ndut. in plus acesta conline gi. alte clauze
stabilite de comun pdrfi. Se intocmegte in doud exemplare gi se semne azit de ambele
pdrfi. Se athiveazd la BL, compartimentul care fine evidenfa contractelor de furnizare in dosarul de
contracte.

4.r.6. Proces-verbal de recepfie, proces-verbal de receplie provizorie, proces-
reprezintd:

- document de inregistrare in evidenla operativd qi in contabilitate;
- document de consemnare a stadiului in care se afld obiectivul de investifii
- document de apreciere a calitdlii lucrdrilor privind obiectivul de investitii;
- document de aprobare a recepliei;
- document de constatare a indeplinirii condiliilor de receplie provizorie
investifii;
- document de aprobare a recepliei provizorii a obiectivului de investifii;
- document de punere in funcliune a obiectivului de investi{ii.

se intocmegte in doud exemplare de cdtre persoana desemnatd de
migcarea mij loacelor frxe.

compartimentul care dispune

4.1'7. Proces-verbal de scoatere din funcfiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale
servegte ca:

- document de constatare a indeplinirii condiliilor necesare scoaterii din funcliune a mijloacelor
fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinld gi de declasare a altor
bunuri materiale, potrivit dispoziliilor legale;

- document de consemrlare a scoaterii efective din funcliune a mijloacelor fixe, de srooatere din
uzamaterialelor de natura obiectelor de inventar in folosinld gi de declasare a altor bunuri m.ateriale;

- document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente gi
materialelor reztt'Itate din scoaterea efectivd din funcliune a mijloacelor fixe, pt"i.t- qi din scoaterea din
uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare;

- document justificativ de inregistrare in evidenla magaziilor (depozitelor) qi in contabilitate.

Pregedinte:
Prcf. CUR'LA

lui de
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Se intocmeqte in doui exemplare, separat pentru mijloace fixe, materiale de naturd, obiectelor de
inventar in folosinfd gi bunuri materiale aflate in gestiunea unui singur gestionar, pe baza documentaliei
prevdzute in normele legale (nota privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos di1 funcjiune,
deviz estimativ al reparaliei capitale, act constatator al avariei, avize, nota justificativdprivind descrierea
degraddrii bunurilor materiale, specificafia bunurilor materiale propuse pentru declasare eic.

Pebaza proceselor verbale de scoatere din funcliune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri
materiale se intocmegte tabelele centralizatoare cu mijloacelor fixe gi obiectele de inventar prg,puse pentru
scoaterea din funcliune/declasare, tabele care vor fi trimise spre aprobare MEC$.

Ajunge la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea operaliunilor privind sr;oaterea din
funcliune a mijloacelor frxe, de declasare a unor bunuri materiale

Se arhiveazd la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care line evidenla mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar.
4.1.8. Notd intrare receplie Q.{IR formular generat Emsys)

Generat de EMSYS ca formular tipizatintr-un singur exemplar.
Ajunge la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea operafiunilor privind ge,stiunea.
Se arhiveazd la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care line evidenla mijloacelor

fixe.

4.1.9. Bonul de migcare a mijloacelor fixe (Anexa 4) servegte ca:
- document justificativ de predare-primire a mijloacelor f,rxe intre doud locuri de fblosinld ale

unitalii (secfie, serviciu, atelier, unitdfi subordonate etc.);
- document de insofire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la seclia sau subunitatea

preddtoare la cea primitoare;
- document justificativ de inregistrare in evidenfa responsabilului cu mijloacele fix,e la locurile

de folosinld gi in contabilitate.
4.1 .10. Bonul de consum a produselor, obiectelor de inventar (Anexa 6) servegte

- document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelc
cdtre beneficiar;

- document justificativ de inregistrare in eviden{a contabild a
mventar.

Se intocmegte in doud exemplare de cdtre beneficiar.
4.1.11. Figa mijlocului fix

Servegte ca document pentru evidenla analiticd, a mijloacelor fixe. Se
mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea imobilizdrilor corporale.
4.I.I2 Bon de transfer (Anexa 5)

- document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor de inve
transferului intre doud sau mai multe sestiuni:

- document justificativ de inregistrare in evidenfa contabild a materialelor, obiectelor de
inventar.

Se intocmegte in doud exemplare de cdtre gestionari intre care se realizeazdtransferul.

5. Litigii posibile in cazul receptiei bunurilor sau a serviciilor
Receplia loturilor de produse sau a serviciilor reprezintd, de asemenea, o etapdin care pot sd apdra

numeroase litigii referitoare la identificarea produselor, livrarea produselor sau a serviciilor
necorespunzdtoarc calitativ gi cantitativ, ambalarea neadecvatd, intocmirea incorectd a documentelor de
livrare sau expediere nefinalizarea lucrdrilor sau serviciilor respective. Sursele de litigii cele mari frecvente
sunt:

grupe de

in cazul
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real;
neconcordanla dintre sortimentul contractat gi sortimentul atestat prin documente sau cel

- neconcordanla dintre calitatea contractatd, (prescrisd sau omologata) qi calitateareald, a lotului de
produse sau a serviciilor;

- neconcordan\a calitativd a loturilor de produse.
Metodologia de determinare a calitAfi este aleasd in funclie de spelele expertizelor (degradare,

calitate, substituire), natura produsului (curent sau nou), determinar"u iuiitagii unui prodlus sau lot,
destinalia sau locul determindrii (la furnizor sau la beneficiar;.

Faptul ca uneori pot fi livrate de cdtre furnizor produse cu vicii ascunse (defecte plasate in locuri
inaccesibile sau care comporta determindri laborioase) care nu sunt descoperite la receplie, polte constitui
motiv pentru realizarea unei expertize merceologice.

6. Responsabilitn(i
PMRMP' DGA, DE gi DAC sunt responsabili pentru implementarea gi menlinerea procedurii.
DGA qi SA organizeazA RSP indiferent de sursa de finan{are gi forma de proprietate.
Membrii CR au responsabilitatea recepliondrii corecte a produselor, servicii
Pe tot parcursul activitdtii de receplie, membrii CR vor avea ca gi referinld

gi reguli de conduitd inscrise in:
. Codul de eticd profesionald al ARACIS;
. Codul de eticd universitard al Universitetii din Oradea.

7. Modificarea procedurii
7.1. Procedura poate fi modificatd printr-o hotdrare a Senatului u.o.
7.2. Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii ii

managementul resurselor materiale qi de patrimoniu gi directorului D.G.A.

+|a,T

ui cu

CURILA

8. Referinte
t Legea rc.2211969 - privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantli gi raspunderea in

legdtur[ cu gestionarea bunurilor, modificatd prin Legeanr. 5411994;
o Legea contabilitdliinr.821I991 republicatd cu modificdrile gi completdrile ulterioare

' OG nr. 8112003 privind reevaluarea gi amortizarca activelor fixe aflate in patrimoniul
institufiilor publice.

o Lege rtr.7912008 din 0810412008 pentru modificarea gi completarea Ordonanlei Gu.,zernului nr.
8112003 privind reevaluarea qi amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul instituliilor publice;

o Legea rtr. l5l1994 privind amorlizarea capitalului imobilizat in active corporale gi 
'ecorporale(actualizatd. q i repub I i c atd) ;

o Legea 50012002 privind finanlele publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
o HG m.223011969 - privind gestionarea bunurilor mateiale;
o HG nr' 84111995 - privind procedurile de transmitere ftrd platd gi de valorificare a bunurilor

ap arlinAnd i n stituli i I o r pub I i c e (actualizatd) ;
o HotdrArea nr' 7212014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la instituliile publice;

' HG nr. 1.03111999 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea in
contabilitate a bunurilor care alcdtuiesc domeniul public al statului qi al unitaiilor administrativ-ieritoriale;

o OMFP nr' 191712005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi
conducerea contabilitdlii instituliilor publice, planul de conturi pentru institu.tii p.tbli"" qi a in-strucfiunilor
de aplicare a acestuia;

o OMFP nr' 351212008 actualizat- privind documentele financiar-contabile;
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o Legea 30112002 pentru aprobarea Ordonanlei ff. ll9ll999 privind controhrl financiar
preventiv, republicatd;

. Ordinul nr. 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale re,feritoare la
exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentnr persoanele
care desfdgoard activitatea de control financiar preventiv propriu OMFP m. 286112009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarca gi efectuarea inventarierii elementelor de naturd activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii;

o HG 213912004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea gi duratele normale de
funclionare a mijloacelor fixe;

o OUG nr. 3412006 privind atribuirea contractelor de achizilie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice gi a contractelor de concesiune de servicii cu modificdrile gi r;ompletdrile
ulterioare;

o HotdrArea Guvernului nr. 92512006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizilie publicd din OUG nr. 3412006 cu morCificdrile qi
completdrile ulterioare;

o HotdrAre nr. 1660 din22 noiembrie 2006 pentru
referitoare la atribuirea contractelor de achizilie publicd
Urgen!6 a Guvernului rtr. 3412006

11. Anexe
o Anexa 1 - Proces verbal de receplie a activelor fixe corporale gi active fixe necorporale
. Anexa 2 - Nota de receplie (formular generat Emsys)
o Anexa 3 - Proces verbal de receplie serviciilor (formular generat Emsys)
o Anexa 4 - Bon de migcare
o Anexa 5 - Bon de transfer a mijloacelor fixe
o Anexa 6 - Bon de consum (formular tipizat)

aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
prin mijloace electronice din Oldonanta de

AT
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Data:

PROCES.VERBAL DE RECEPTIE

A ACTIVELOR FIXE CORPORALE $I ACTIVE FIX ENECORPORALT]

Nr.

ALCATUIREA COMISIEI DE RECEPJIE:

constituitd conform aprobdrii

Nr. din

FURNIZOR

CONTRACT DE LUCRARI Nr. .. din ...

MIJLOCUL FIX $I CARACTERISTICILE TEHNICE:

FELUL RECEPTIEI (cantitativ, calitativ etc.) cantitativ.calitativ

Numele:

ANEXA I

din partea

APRoBAT lfi $EDiffTA 0E SE
DiN D DE:

CONDITIILE TEHNICE (specificate in anexe)

PRoBE; EFECTUAREA gI REZULTATUL LoR (consemnate in anexe)

DESERVIREA MA$INILOR $I INSTALATIILOR N rwrput, pRoBELoR s-A FAcur DE
CATRB:

CONCLUZIILE COMISIEI:

TERMEN DE GARANTIE:

10
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ALTE DATE:

ANEXE SEMNATURILE:

DATE cu PRIVIRE LA FINANTARE (se completeazd de serv. investitii)

Poz.

Poz.

COMANDA Nr.

EXECUTAT DE:

FACTURA NT.

prevdzutd,in planul de investifii

din Anexa 2

din

lei

lei

lei

VALOAREA DE INVENTAR

Data de inregistrare

Nr. de inventar:

Cod de clasificare :

Duratd normatd

Inregistrat de contabilitate

responsabil cu investilii

Contabil gef

Primit

11
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ANEXA 4

BON DE MI$CARE A MIJLOACELOR F'IXE

T2
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ANEXA 5


