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1.1. Scopul receptiei constd in verificarea modului in care furnizorul isi indeplineste obligatiile
asumate prin contract (cu privire la sortiment, calitate, cantitate, ambalare, marcare etc.). Controlul final de
receptie are rolul de a constata dacd bunurile/produsele, serviciile sunt corespunzitoare sau nu calitativ si
cantitativ prevederilor contractuale In cadrul Universitatii din Oradea se receptioneazi atat activele fixe
necorporale cét si active fixe corporale precum si obiecte de inventar, materiale si servicii care se
Inregistreaza in momentul transferului dreptului de proprietate daci sunt achizitionate cu titlu oneros sau in
momentul intocmirii documentelor dacd sunt construite sau produse de institutie, respectiv primite cu titlu
gratuit.

1.2. Instituirea unui mod de lucru uniform privind modul de receptie a bunurilor si serviciilor la
Universitatea din Oradea si circulatia actelor necesare pentru receptie.

2. Termeni si abrevieri
2.1.Termenii sunt in conformitate cu cele hotardte in cadrul CQ al Universititii din Oradea. In
prezenta procedurd sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

o ASF — Administrator sef Facultate;

o AIM - Aviz de nsotire a marfii;

e AP — Administrator Patrimoniu;

e BL - Birou Licitatii;

 BM - Bon de miscarea a mijloacelor fixe;

e CFP — Control Financiar Preventiv;

e CQ — Consiliul Calitétii;

¢ CR - Comisia de receptice;

e DAC — Departament pentru Asigurarea Calitatii;
e DE — Directia Economici;

e DFC - Departamentul Financiar Contabil;

e DGA — Director General Administrativ;

e HG - Hotérarea Guvernului;

e MECS - Ministerul Educatiei si Cercetdrii Stiintifice;

o OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice;
e PMRMP - Prorectorul cu managementul resurselor materiale si de patrimoniu;

e PVR - Proces verbal de receptie;

o RSP - Receptia serviciilor si a produselor; [APROBAT T &f =NAT
e SA — Serviciul Administrativ; ' DINDAALE: |
e SET — Servicii Efectuate de Terti; \ 5 MAL 7075 -
e SBL — Sef Birou Licitatii. ‘ \ ;
e CA — Compartiment Aprovizionare. { e |
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2.2. Definitia si obiectul RSP

Receptia

In acceptiunea curentd, termenul »receptie" desemneazi o activitate e [d primire. In sens mai larg,
prin receptie se intelege un ansamblu de operatii prin care se constatid daci myarfa corespunde tuturor
prevederilor contractuale. Potrivit legislatiei in vigoare din tara noastrd, prin notiunea de receptie se
infelege executarea in mod material si efectiv a operatiei de identificare calitativa sl cantitativa a
produselor, operatie efectuata de catre delegatii pirtilor contractante potrivit tehnicilor de verificare
convenitd in contractele economice.
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Astfel definitd, receptia se deosebegte de autoreceptie prin modul in care se realizeazi manifestarea
vointei pértilor. In timp ce prin receptic manifestarea de vointd se realizeazd concomitent si concordant,
prin semnarea procesului verbal de catre delegatii partilor contractante, in cazul autoreceptiei aceasta se
realizeazd numai In momentul in care comisia de primire a beneficiarului acceptd produsele.

Receptia se deosebeste de controlul tehnic de calitate si prin modalititi si prin efectele pe care le
produce. Receptia are un caracter tehnic, dar in acelasi timp are caracter economic si juridic.

2.3. Operatiunea receptiei are drept consecinte urmiitoarele efecte juridice:

* stabilirea cantitatii si calitatii produselor livrate, serviciilor prestate;

* confirmarea executarii livrarii produselor contractate, eliberdndu-se furnizorul de obligatiile
asumate contractual;

* stabilirea momentului trecerii produselor  din patrimoniul furnizorului in cel al
beneficiarului;

* fixarea momentului in care este angajatd raspunderea furnizorului pentru eventualele
intarzieri, nelivriri sau executdri necorespunzitoare ale obligatiilor contractuale;

* evidentierea datei de cand incepe sd curgi termenul de gdrani],g,gggn{;r@‘qa%q},g:ﬁcqzcu;ggxﬁ] de
produse/servicii); ___DiNDATADE: |

* evidentierea (stabilirea) datei de la care ia nastere obligatia de plati a vg\lorii\ J_‘Odb%l()l‘,
serviciilor de cétre beneficiar. L5 MAL 20 1|

S
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3. Metodologia receptiei N

3.1. Receptia bunurilor achizitionate se face dupi intrarea acestor a in mza njversitatii din
Oradea, conform documentelor justificative, in original, care le insotesc (facturs, bbrddroy de achizitie,
proces verbal de achizitie, notd de transfer, proces verbal de casare etc. dupa caz). (Primirda bunurilor in
magazie se face de citre magazioner/gestionar/persoani desemnati.

Comisia de receptie este numita prin decizie de rector i are in componenta sa cel putin trei membrii
(presedinte, membrii), in functie de categoria achizitiei si sursa de finantare, dupd cum urmeazi:

1. in cazul bunurilor si serviciilor finantate din fonduri proprii si bugetare:

- un reprezentant al structurii care va beneficia de achizitia respectiva (se recomanda AF/SBL in

cazul achizitiilor centralizate);

- persoana desemnatd ca responsabil achizitie din cadrul Biroului de Achizitii;

- un reprezentant al Biroului Patrimoniu.

2. In cazul bunurilor si serviciilor finantate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare, va fi
formaté din specialisti in domeniu, avind cel putin 3 membrii si va fi desemnati prin decizie de rector
pentru fiecare proiect in parte.

3. In cazul produselor alimentare achizifionate pentru Baza didactica si de cercetare ,,Gaudeamus”,
finantate din fonduri proprii si bugetare:

- un reprezentant al structurii care va beneficia de achizitia respectiva;

- persoana desemnatd ca responsabil achizitie din cadrul Biroului de Achizitii/din cadrul structurii;

- magazioner/gestionar structura.

4. In cazul cartilor si publicatiilor achizitionate de catre Biblioteca Universititii din Oradea comisia
va f1 formatd din specialisti in domeniu din cadrul bibliotecii, conform procedurii elaborati de citre
structurd (Bibliotecd).

5. Pentru bunurile materiale si serviciile provenite din donatii si sponsoriziri, se va respecta
»Procedura privind acordarca avansurilor, finregistrarea sponsorizirilor, donatiilor, evidenta

2 A

angajamentelor, evidenta clientilor” in vigoare.
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6. In cazul lucrérilor de constructii se va respecta ,procedura privind receptia lucrarilor de
constructii” in vigoare.

3.2. Bunurile intrate in magazia universititii, sunt preluate de citre gestionar/magazioner care
semneaza factura de primire si/sau avizul de insotire a bunurilor, urmand a fi predate Biroului Licitatii pe
baza de semniturd. Factura insotitd de referat, comanda si/sau contract este verificati de citre persoana
carc a realizat procedura de achizitie §i aplici stampila “conform achizitie”, dupa care factura cu
documentatie atasatd este verificatd si avizatd de citre SBL care certificd cu aviz ,,se certifici realitatea,
regularitatea i legalitatea documentelor”. Pe baza facturii i a documentatiei aferente si a centralizatorului
de bunuri si servicii, Compartimentului Aprovizionare intocmeste procesele verbale le tnainteazia Comisiei
de receptie pentru semnare §i gestionarului magaziei universititii pentru intrarea bunurilor in gestiune,
dupa caz:
- Procesul verbal de receptie pentru mijloace fixe (conform formular tipizat si generat din program
EMSYS - Anexa 1);

- Procesul verbal de receptie a serviciilor (conform formular pretator si din generat din program
EMSYS- Anexa 3);

- Nota de intrare receptie pentru obiecte de inventar si materiale (conform formular din program
EMSYS - Anexa 2).

Procesele verbale de receptie si nota de intrare receptie sunt transmise de citre magazioner, Serviciului
financiar contabil, pe bazi de semnaturd, pentru postare, avizare si creare facturd fiscald in program
EMSYS. Dupd inregistrarca acestor documente in program EMSYS, factura impreuni cu toate
documentele insotitoare (referat, comanda/contract, nota justificativi, PVR, NIR) se inainteazi persoanei
desemnate prin decizie pentru ,,Bun de plata” si stau la baza elaborarii ordonantetRieplagseD 3 i:

In cazul receptiilor de servicii si lucrdri, aceste receptii vor fi asumate de—catte beneficiarul $aL1
solicitantul serviciului sau lucrarilor respective (conform procedurii in vigoare), n ﬁi?aj_l}qgﬂ?,@r@ﬁem:nﬁtm‘a

si stampila magaziei. ! ]

=

Pregedinte:

3.2.1.Procesul de receptie implicd urméatoarele operatii: P"ﬂf-iz?fgﬁﬁ'

IN

JURILA |

- verificarea documentelor: persoana care a intocmit contractul sau coma
cantitativ, comisia de receptic - calitativ si cantitativ, magazioner - din punct de vedere dantifatiy.

- verificarea identitatii si marimii lotului (receptia cantitativi): persoana care a infociit contractul
sau comanda - calitativ si cantitativ, comisia de receptie - calitativ si cantitativ, magazioher - din/ punct de
vedere cantitativ

- verificarea calitifii (receptia calitativa): comisia de receptie - calitativ si cantitativ.

PVR se intocmeste in doud exemplare, in functie de categoria achizitiei:
- bunuri materiale finantate din fonduri proprii §i bugetare: PVR pentru mijloace fixe si
NIR pentru bunuri materiale - se intocmeste in cadrul CA;
- servicii finantate din fonduri proprii si bugetare: PVR pentru servicii se intocmeste de citre
beneficiar/prestator si se semneaza de fiecare parte;
- bunuri materiale finantate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru
mijloace fixe si NIR pentru bunuri materiale - se intocmeste in cadrul CA, persoana
desemnatd pentru achizitia din cadrul proiectului are responsabilitatea derulirii procesului
de receptie);
- servicii finantate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru servicii
se intocmeste de cdtre beneficiar/prestator §i se semneazd de fiecare parte (persoana
desemnatd pentru achizitia din cadrul proiectului are responsabilitatea derulirii procesului
de receptie);
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- produse alimentare: PVR intocmeste si se semneazi in cadrul structurii (Baza Didactici si
de Cercetare ,,Gaudeamus™ Stina de Vale);

- carti si publicatii: PVR se intocmeste conform procedurii elaborati de citre Biblioteca
Universititii, in vigoare;

- bunuri materiale si serviciile provenite din donatii si sponsoriziri: PVR conform
procedurii privind acordarea avansurilor, inregistrarea sponsorizarilor, donatiilor, evidenta
angajamentelor, evidenta clientilor” in vigoare;

- lucrdri de constructii: PVR se va intocmi conform ,,procedurii privind receptia lucrarilor de
constructii” in vigoare.

PVR pentru servicii finalizate sau mijloacele fixe independente care nu necesita montaj si nici
probe tehnologice (utilaje pentru interventie, unelte, accesorii de productie, mijloace de transport auto,
animale etc.), acestea considerdndu-se puse In functiune la data achizitionarii lor;

- procesul-verbal de receptie provizorie se intocmeste pentru servicii sau utilajele care
necesitd montaj, dar care nu necesitd probe tehnologice, produse cu ciclu lung de fabricatie care depisesc
un exercitiu bugetar, realizate pe faze de fabricatie, precum si cladirile si constructiile speciale care nu
deservesc procese tehnologice, acestea considerandu-se puse in functiune la data terminarii montajului,
respectiv la data termindrii constructiei;

- procesul-verbal de punere in functiune se intocmeste pentru servicii sau utilajele si
instalafiile care necesitd montaj si probe tehnologice, precum si clidirile sl constructive speciale care
deservesc procese technologice, acestea considerdndu-se puse in functiune la terminarea probelor
tehnologice.

3.2.1.1. Verificarea documentelor
Cu ocazia receptiei se verificd urméitoarele documente:
* documente de contractare: contractul, anexele la contract, clauzele, graficele, specificatiile;
¢ actul de donatie;
e contractul de sponsorizare;
o facturd fiscal, factura pro-forma (dupi caz);
e documentele de insotire a marfii: de livrare, de transport; documente de atestare a calitatii:
buletin de analiza, certificat de calitate;
e procesul verbal de transfer pentru bunurile provenite din alte institutii.
3.2.1.2.Verificarea cantitativa a loturilor de produse si a serviciilor
Verificarea cantitativa a lotului de bunuri se face prin numarare, masurare sau cantdrire, in functie
de categoria de produse, pe baza specificatiilor din contract.
Verificarea cantitativd se realizeazd prin verificare 100% (bucati cu bucatd) sau verificare prin
esantionare (exceptii, se aplica in cazul numérului mare de produse).
3.2.1.3. Verificarea calitativa a loturilor de produse si a serviciilor
Verificarea calitétii marfurilor reprezintd procesul de masurare, examinare, etalonare, Incercare sau
orice altd modalitate de comparare a unitatii verificate cu specificatiile care fi sunt aplicabile.
Procesul de receptie a unui lot de produse sau servicii presupune:
- identificarea produselor din lot sau a serviciilor;
- examinarea ambalajelor sau a serviciilor; T e
- verificarea integrititii sigiliilor; 25, MAL, 2074

APROBAT N

- verificarea marcirii si etichetirii; o
- definirea planului de control; Pregedinte:

. . Prof.univ.dr. 5
- prelevarea egantionului; ____rol.univ.dr. S¢

- verificarea principalelor caracteristici de calitate;
- concluzii privind acceptarea sau respingerea lotului sau a serviciilor.
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4. Documente utilizate

4.1. Pentru inregistrarea in contabilitate a activelor fixe corporale si necorporale precum si a
obiectelor de inventar si a bunurilor, serviciilor de prestare se folosesc o serie de documente conform
OMEFP 3512/2008 actualizat si formulare interne:

[arraRat i eemors s —
- facturi fiscali; | A ROB“T,J,ﬁ_,',,M_.\ el NAT |
- avizul de insotire a marfii; | ——DNOATAL e .|
- referat de necesitate; | 25 MAL 2015 | |[
- comanda; f S r -‘
- contract de furnizare; regadinte; o

: Prof.ugiv. dr.
- procesul verbal de receptie; L - TOLUp.dr. 9U

- bonul de miscare a mijloacelor fixe;

- notd intrare receptie;

- bon de consum;

- bon de transfer;

- fisa mijlocului fix. /
4.1.1. Factura este un document contabil emis de o companie (furnizorul), cétre o altdi companie sau
persoana (clientul), document ce contine lista cu produsele vandute sau serviciile prestate clientului de
catre furnizor. O facturd mai contine datele de identificare fiscala a clientului (emitentul), datele
furnizorului (persoana fizicd sau juridicd), cota de TVA, precum s1 pretul, cantitatea si valoarea fiecirui
produs vandut.
4.1.2. Avizul de insotire a mirfii este:

- documentul de nsotire a marfii pe timpul transportului;

- document ce st la baza Intocmirii facturii, dupi caz;

- dispozitie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale
aceleiasi unitati;

- document de primire in gestiune, dupa caz;

- document de descarcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit.

Se intocmeste, in doud sau mai multe exemplare, de catre unitatile care nu au posibilitatea intocmirii
facturii in momentul livrarii produselor, marfurilor sau altor valori materiale, precum si in alte situatii
stabilite prin procedurile proprii ale unitatii.

In cazul transferului de bunuri intre gestiunile aceleiasi unitati, dispersate teritorial, precum si al
transportului bunurilor cedate cu titlu gratuit (mostre, bunuri date pentru stimularea vanzarii sau testiri
la locul de desfacere, premii, materiale promotionale etc.) AIM va purta mentiunea ,, Fdrd facturd", dupa
caz.

Pe AIM emis pentru valori materiale trimise pentru prelucrare la terti se face mentiunea ,, Pentru
prelucrare la terti”,

In celelalte situatii decdt cele prevdzute mai sus se face mentiunea cauzei pentru care s-a intocmit
AIM si nu factura.

Este inregistrat in contabilitatea sinteticd si analitica de catre serviciul financiar-contabil in cazul
in care insoteste un produs primit de citre UO de la un furnizor. Este inregistrat la SA daci este eliberat de
catre SA al UO si Insoteste produse la care noi suntem furnizorii.

Se arhiveazi, dupi caz la DEF respectiv SA.

Continutul minimal obligatoriu de informatii al AIM este urmitorul:

- seria si numarul intern de identificare a formularului;

- data emiteri formularului;
datele de identificare ale furnizorului (denumire, adresa, cod de identificare fiscald);
datele de identificare ale cumpéritorului (denumire, adresd, cod de identificare fiscala),
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- denumirea si cantitatea bunurilor livrate;
- pretul si valoarea, dupi caz,
- date privind expeditia: numele delegatului, buletin/carte identitate (serie, numar), numarul
mijlocului de transport, ora livrarii, semnatura delegatului;
- semnatura expeditorului;
- data primirii in gestiune §i semnatura gestionarului primitor.
4.1.3. Referat de necesitate
Se intocmegte, intr-un exemplar tipizat, de cdtre structurile din cadrul Universitatii care au diferite
necesitdti, sunt semnate de catre seful de structurd apoi sunt depuse la SA, pentru a urma circuitul aprobarii
lor. Referatul tipizat se gaseste la anexe sau pe si-tul Universitatii.
4.1.4. Comanda
Este un document contabil emis de BL (beneficiar), citre o altd companie sau persoand (furnizor),
document ce contine lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului. O comanda contine
si datele de identificare fiscala a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana fizica sau juridica),
cota de TVA, precum si pretul, cantitatea si valoarea fiecarui produs vandut.
4.1.5. Contract de furnizare
Este un document emis de BL (beneficiar), citre o alti companie sau persoana (furnizor),
document ce contine lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului. Contractul contine si
datele de identificare fiscala a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana fizica sau juridica), cota
de TVA, precum si pretul, cantitatea si valoarea fiecirui produs vandut. In plus acesta contine si alte clauze
stabilite de comun acord intre cele doud parti. Se intocmeste in doud exemplare §i se semneazi de ambele
parti. Se arhiveaza la BL, compartimentul care tine evidenta contractelor de furnizare in dosarul de
contracte.

e .
| AFROBAT | DINTA DE SENAT

4.1.6. Proces-verbal de receptie, proces-verbal de receptie provizorie, proces-vcrbaJl de--pun'é?é--m-ﬁﬁi‘é{-iuﬂﬁ:

reprezinta: ( I 25. MAL 2015 I E
- document de inregistrare in evidenta operativa si in contabilitate; l_ o ' .-
- document de consemnare a stadiului in care se afld obiectivul de investi;i# Pregedinte:
- document de apreciere a calitatii lucrarilor privind obiectivul de investitii;| _ Prefugivds

- document de aprobare a receptiei;

- document de constatare a indeplinirii conditiilor de receptie provizorie
investitii;

- document de aprobare a receptiei provizorii a obiectivului de investitii;

- document de punere in functiune a obiectivului de investitii.

Se intocmeste in doud exemplare de citre persoana desemnati de compartimentul care dispune
miscarea mijloacelor fixe.

4.1.7. Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale
serveste ca:

- document de constatare a indeplinirii conditiilor necesare scoaterii din functiune a mijloacelor
fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinta gi de declasare a altor
bunuri materiale, potrivit dispozitiilor legale;

- document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe, de scoatere din
uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinti si de declasare a altor bunuri materiale;

- document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente si
materialelor rezultate din scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe, precum si din scoaterea din
uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare;

- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si In contabilitate.
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Se intocmeste in doud exemplare, separat pentru mijloace fixe, materiale de naturi obiectelor de
inventar in folosintd i bunuri materiale aflate in gestiunea unui singur gestionar, pe baza documentatiei
prevazute in normele legale (nota privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos din functiune,
deviz estimativ al reparatiei capitale, act constatator al avariei, avize, nota justificativa privind descrierea
degradarii bunurilor materiale, specificatia bunurilor materiale propuse pentru declasare etc.

Pe baza proceselor verbale de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri
materiale se intocmeste tabelele centralizatoare cu mijloacelor fixe si obiectele de inventar propuse pentru
scoaterea din functiune/declasare, tabele care vor fi trimise spre aprobare MECS.

Ajunge la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea operatiunilor privind scoaterea din
functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale

Se arhiveazi la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care tine evidenta mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar.

4.1.8. Nota intrare receptie (NIR formular generat Emsys)

Generat de EMSY'S ca formular tipizat intr-un singur exemplar.

Ajunge la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea operatiunilor privind gestiunea.

Se arhiveazd la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care tine evidenta mijloacelor
fixe.

4.1.9. Bonul de miscare a mijloacelor fixe (Anexa 4) serveste ca:

- document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre dous locuri de folosinta ale
unitatii (sectie, serviciu, atelier, unititi subordonate etc.);

- document de fnsotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la secfia sau subunitatea
predatoare la cea primitoare;

- document justificativ de inregistrare in evidenta responsabilului cu mijloacele fixe la locurile
de folosinta si in contabilitate.

4.1.10. Bonul de consum a produselor, obiectelor de inventar (Anexa 6) serveste (7 e ——
- document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor' de 1nventar,din, 1agLﬁ§ﬂe][
cétre beneficiar; ' = 1 |

- document justificativ de inregistrare in evidenta contabild a n ‘atel‘ialEJf&u'M.ébiédﬂélor. dcg

inventar. ——
Se Intocmeste in doud exemplare de citre beneficiar. Pre Bl
) . . Prof.univ.di. SORIN CURILA
4.1.11. Fisa mijlocului fix —,
Serveste ca document pentru evidenta analiticd a mijloacelor fixe. Se pﬁs% ) grupe de

mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea imobilizirilor corporale.
4.1.12 Bon de transfer (Anexa 5) f
- document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor de inven{ar in cazul
transferului intre doud sau mai multe gestiuni;
- document justificativ de inregistrare in evidenta contabili a materialelor, obiectelor de
inventar.
Se intocmeste In doud exemplare de citre gestionari intre care se realizeaza transferul.

3. Litigii posibile in cazul receptiei bunurilor sau a serviciilor

Receptia loturilor de produse sau a serviciilor reprezinti, de asemenea, o etapa In care pot sd apara
numeroase litigii referitoare la identificarea produselor, livrarea produselor sau a serviciilor
necorespunzatoare calitativ si cantitativ, ambalarea neadecvati, intocmirea incorecti a documentelor de
livrare sau expediere nefinalizarea lucrarilor sau serviciilor respective. Sursele de litigii cele mai frecvente
sunt:
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- neconcordanta dintre sortimentul contractat §i sortimentul atestat prin documente sau cel
real;

- neconcordanta dintre calitatea contractata (prescrisd sau omologati) si calitatea reals a lotului de
produse sau a serviciilor;

- neconcordanta calitativa a loturilor de produse.

Metodologia de determinare a calitatii este aleasd in functie de spetele expertizelor (degradare,
calitate, substituire), natura produsului (curent sau nou), determinarea calitdtii unui produs sau lot,
destinatia sau locul determinirii (Ia furnizor sau la beneficiar).

Faptul ca uneori pot fi livrate de cétre furnizor produse cu vicii ascunse (defecte plasate in locuri
inaccesibile sau care comporta determinri laborioase) care nu sunt descoperite la receptie, poate constitui
motiv pentru realizarea unei expertize merceologice.

6. Responsabilititi
PMRMP, DGA, DE si DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerca procedurii.
DGA si SA organizeazi RSP indiferent de sursa de finantare si forma de proprietate.
Membrii CR au responsabilitatea receptiondrii corecte a produselor, servicilorachizitionate.
Pe tot parcursul activitdtii de receptie, membrii CR vor avea ca si referinta F@tﬁ%‘efﬁ ks _;r';j__%f%:-f"i”!
s1reguli de conduita inscrise in: = —— {
¢ Codul de etica profesionald al ARACIS; r |j 15 MAI 2015 |
* Codul de etica universitard al Universititii din Oradea. r L JI

{ LIATA

Preg e
7. Modificarea procedurii L Profunivglr. JORIN CUR
7.1. Procedura poate fi modificati printr-o hotirare a Senatului U.O.
7.2. Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii i revine @ct rului cu
managementul resurselor materiale si de patrimoniu si directorului D.G.A.
8. Referinte
* Legea nr. 22/1969 - privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in
legdturd cu gestionarea bunurilor, modificati prin Legea nr. 54/1994;
e Legea contabilitdtii nr. 82/1991 republicati cu modificirile si completdrile ulterioare
* OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice.
 Lege nr. 79/2008 din 08/04/2008 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;
¢ Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale
(actualizatd si republicatd);
* Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
e HG nr. 2230/1969 - privind gestionarea bunurilor materiale;

* HG nr. 841/1995 - privind procedurile de transmitere fara plati si de valorificare a bunurilor
aparfinand institutiilor publice (actualizati);

® Hotararea nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice;

e HG nr. 1.031/1999 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea in
contabilitate a bunurilor care alcituiesc domeniul public al statului si al unitarilor administrativ-teritoriale;

* OMFP nr. 1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice §i a instructiunilor
de aplicare a acestuia;

e OMFP nr. 3512/2008 actualizat — privind documentele financiar-contabile;
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e Legea 301/2002 pentru aprobarea Ordonantei nr. 119/1999 privind controlul financiar
preventiv, republicati;

e Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv §i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfagoard activitatea de control financiar preventiv propriu OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de naturd activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

e HG 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

e OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotdrirea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publici din OUG nr. 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Hotérére nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd prin mijloace electronice din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 34/2006

11. Anexe
* Anexa 1 —Proces verbal de receptie a activelor fixe corporale si active fixe necorporale

Anexa 2 - Nota de receptie (formular generat Emsys)

Anexa 3 — Proces verbal de receptie serviciilor (formular generat Emsys)

Anexa 4 — Bon de miscare

Anexa 5 — Bon de transfer a mijloacelor fixe

Anexa 6 — Bon de consum (formular tipizat)
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ANEXA 1
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Data:

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE

A ACTIVELOR FIXE CORPORALE SI ACTIVE FIX ENECORPORALE

Nr.
ALCATUIREA COMISIEI DE RECEPTIE: Numele:
constituitd conform aprobrii —
APROBAT IN SEDIHTA DE SEMAT
Nr. din . PINDATADE: [
25 MAL 2055 | |
e
Pregedinte: .
Protusmpeci BORIN CURILA_
FURNIZOR e A/ 7 N S
CONTRACT DE LUCRARINT. ............. din.......coooeeii

FELUL RECEPTIEI (cantitativ, calitativ etc.) cantitativ,calitativ

CONDITIILE TEHNICE (specificate in anexe)

din partea

PROBE; EFECTUAREA $I REZULTATUL LOR (consemnate in anexe)

DESERVIREA MASINILOR $I INSTALATIILOR IN TIMPUL PROBELOR S-A FACUT DE

CATRE:

CONCLUZIILE COMISIEI:

TERMEN DE GARANTIE:

10
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o PROCEDURA cop:
Universitatea | priyind receptia bunurilor SEAQ-PL- 2
din (mijloace fixe, obiecte de [ j=,\ 7" or | 0
Oradea inventar, materiale) si )
serviciilor
ALTE DATE:
ANEXE SEMNATURILE:

DATE CU PRIVIRE LA FINANTARE (se completeaza de serv. investitii)

Poz. prevdzutd in planul de investitii

Poz. din Anexa 2 lei
COMANDA Nr. din lei
EXECUTAT DE:
FACTURA Nr.
lei
VALOAREA DE INVENTAR

Data de nregistrare

Contabil sef
Nr. de inventar:
Primit

Cod de clasificare :
Duratd normati
Inregistrat de contabilitate
responsabil cu investitii [ APROBAT Ty 8¢ nm;m E}J‘" SEN ﬁJ]

— DINDATADE: = |

25, MA! 2075 ;I j
Pra-:‘;j_m:; —

11
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PROCEDURA
Universitatea

coD: Revizia
: Privind receptia bunurilor _p|. [
din (mijloace fixe, obiecte de gg,:_qupé_s 0|1|2|3|a|5]|6]7
Oradea Ipvemiar; nja_"tlerlale) §! Aprobat in sedinta de Senat din
i i data: 25.05.2015
ANEXA 4
BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE
BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE
NR. DATA
DOCUMENT | 7JUA | LUNA | ANUL
Subsemnatii din partea .. ...s1 din partea......
~UNIVERSITATEA DIN ORADEA ........................................................ am procedat la
1edarea»pr1m1rea mijloacelor fixe in baza FACTURIINR. ................ L speriisis i hesnnsare
Denml}u'ea. oblecitulul,car'acterlstlm Numiirul de | Data dérii in Valoarea de
tehnice (inclusiv nr. serie scule, . ; Nr. buc. .
; inventar folosinta inventar
instrumente etc.) ’
UNITATE PREDATOARE UNITATE PRIMITOARE
NUMELE SI PRENUMELE NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA SEMNATURA
[APROBAT i SEDINTA JF_;F'Q}:\ﬂ
~__ DINDATADE __ |
25. MAL 20% l |
|
F"’“"ﬁf&?iﬂm . SORN CURILA J

12
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sepviciier data: 25.05.2015
ANEXA 5
BON DE TRANSFER A MIJLOACELOR FIXE
NR. DATA
DOCUMENT ZIUA | LUNA | ANUL
Subsemnatii din partea .............ccoevvrrinnn., cussmenevera g QL
PAITEA. . eutiiit it am procedat la
predarea-primirea mijloacelor fixe in baza FACT. NR. ........... L R ——
Denumirea obiectului, caracteristici tehnice Numirul de Data darii in Nr. Valoarea de
(inclusiv nr. serie scule, instrumente etc.) inventar folosinta buc. inventar
UNITATE PREDATOARE UNITATE PRIMITOARE
NUMELE SI PRENUMELE NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA SEMNATURA
APROBAT IN SEBATA DESEAT

o ‘L)I_J"II\_._r___L_?.f-\'I A DE-

i

I |

T |

25, MAL 20% J j

_Prof.ugivdr. SOHIN CURILA
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