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4. SCOPUL PROCEDURII

Stabilirea modalititilor si a responsabilitatilor privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la
finantarea de la bugetul statului.

4.1. Instituirea unei proceduri care:
e si ajute comisiile de analizd in ierarhizarea studentilor de la studii universitare de licentd si master cu

scopul clasificarii acestora, in conditii de legalitate si echitate, in categoriile: finantat de la bugetul
statului (inclusiv situatiile prevazute la pet. 8.2.1.3) si cu taxd;

e si ajute studentii in formularea solicitirilor si urméarirea acordarii drepturilor care le revin.

4.2. Procedura nu se aplicd pentru studentii exceptati in conformitate cu Regulamentul prind activitatea
profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS), art. 66.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre toate facultitile aflate in structura Universitatii din
Oradea (UQO).

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

¢ Regulamentul prind activitatea profesionald a studentilor In baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS);
e Regulamentul de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii Ilniumqiggé din -
Oradea, invatamant cu frecventa. APROBAT gumsgg:‘! c;z SENA
7. DEFINITII SI ABREVIERI 30.1AN, 20%5 i
7.1. Definitii Srepediie:
ey o _— . o .. . - rf yniv.cr. Vasiie-Alrel CAUS
Facultate — Unitate academica functionala care elaboreaza si gestioneaza progr

meTe de Sl
Departamentul — Unitate academic functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directic generald/directie/serviciu/birouw/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitati.

Procedurd formalizati — Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuiesc urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activititile de
control implementate, responsabilititile si atributiile personalului de conducere si de executie.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.

Proceduri de sistem - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitatii din Oradea.

Procedurd operationali - procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul
unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitatii din Oradea.
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7.2. Abrevieri

UO — Universitatea din Oradea;

SUO — Senatul Universitatii din Oradea;

HS — Hotarére a Senatului Universititii din Oradea;

CA — Consiliul de Administratie;

SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitafii;

CF — Consiliul Facultatii

CR - Comisia de Repartizare

FBS - Locuri Finantate de la Bugetul Statului

RAPS - Regulament privind activitatea profesionald a studentilor In baza sistemului ECTS
PO — Procedura operationala:

E - Elaborare;

V — Verificare;

A — Aprobare;

Ay - Avizare

: T
Ap — Aplicare; APROBAT !.INN{%SE}:} E.:\EDE SENA
F — Formular; ..
30.IAN. ZUZF '
8. DESCRIEREA PROCEDURII | T i
re inta: :
8.1. Etapele necesare realizérii unei proceduri de sistem sunt: Conf.univ.dr. vmm{»l CAUS

8.1.1. Initierea

Procedura operationald se initiaza de Pr.MA in vederea stabilirii modalitailor si a responsabilitatilor

privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la finanjarea de la bugetul statului.

8.1.2. Elaborare
Procedura operaionala se elaboreazi de Pr.MA cu prioritate pentru:
indrumarea studengilor in formularea solicitdrilor i urmirirea acordarii drepturilor ce le revin;

indrumarea comisiilor de analizd in ierarhizarea studentilor cu scopul clasificérii acestora in conditii
de legalitate si echitate, In categoriile: finantat de la bugetul statului, cazuri sociale si cu taxa;

8.2. Structura si continutul procedurii operationale

8.2.1. Descriere

8.2.1.1. Procedura se aplica la ierarhizarea studentilor inscrisi in toti anii de studii la programele de studii
universitare de licentd si master.

8.2.1.2. In conformitate cu Legea 199/2023, o persoani poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru
un singur program de studii universitare de scurtd duratd, pentru un singur program de studii universitare de
licentd, pentru un singur program de studii universitare de master 1 pentru un singur program de studii
doctorale. Prin exceptie, absolventii unui program de studii universitare de masterat care au beneficiat de
finantare de la bugetul de stat pot urma un program de studii universitare de masterat didactic cu finantare de

la bugetul de stat. Costurile aferente depasirii duratei inva{amantului gratuit, previzutd de lege, se suportd de
cétre studenti.

7/28
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8.2.1.3. In conformitate cu RAPS, in cadrul UO, statutul de student bugetat dobandit in urma concursului de
admitere se pastreaza numai In primul an de studii, cu exceptia urméitoarelor cazuri:

L

studentii proveniti din sistemul de protectie sociala si din categoria persoanelor cu dizabilititi;
studentii de etnie rromai, admisi la studii de licentd, masterat si doctorat, pe locuri fira taxa special
alocate, care au obtinut in anul anterior minim 30 de credite, respectiv cel putin 45 de credite in cazul
Facultatii de Medicind si Farmacie;

studentii din categoria ,,romani de pretutindeni”, admisi la studii de licenta, masterat si doctorat pe
locuri fard taxa special alocate, care au obfinut in anul anterior minim 30 de credite, respectiv cel putin
45 de credite in cazul Facultatii de Medicina si Farmacie;

studentii cetiteni straini admisi la studii de licenta si master pe locuri fara taxa special alocate,
care au obtinut in anul anterior minim 30 de credite, respectiv cel putin 45 de credite in cazul Facultitii
de Medicind si Farmacie;

studentii cu diploma de bacalaureat obtinuti la un liceu din mediul rural, admisi la studii de licenta

pe locuri fard taxa special alocate, care au obtinut in anul anterior minim 30 de credite, respectiv cel
putin 45 de credite in cazul Facultatii de Medicina si Farmacie.

Locurile finantate de la bugetul de stat ramén disponibile si se redistribuie la finele unui an universitar,

in ordinea descrescdtoare a mediilor ponderate, indiferent de statutul anterior al studentului, ,,bugetat” sau ,,cu
taxd de scolarizare”.

8.2.1.4. La propunerea decanului, CF numeste CR a locurilor finantate de la bugetul statului. Se recomanda
ca CR sd aibd aceeasi componentd ca §i in cazul Comisiei pentru acordarea burselor.

8.2.1.5. CR stabileste numaérul de locuri FBS pentru fiecare domeniu/program de studii dupa procedura
adoptati la nivelul fiecarei facultifi, cu respectarea legilor si reglementérilor in vigoare.

8.2.1.5.1. Locurile FBS se ocupa astfel:

e dupd examenul de admitere, pe baza mediei generale de admitere, conform metodologiei de
admitere a facultatii;
o dupi fiecare an de studii, pe baza meritului profesional, in ordinea descrescitoare a mediei ponderate

pentru anul de studiu anterior (pentru calculul mediei ponderate, numarul de credite la disciplinele
nepromovate va fi egal cu zero).

Pentru departajarea studentilor cu medii egale se vor aplica urmitoarele criteri [ APROBAT N SEDINTA DE SENAT

: y - : i i N DINDATADE

» media generala ponderati a tuturor anilor de studii (obfinuta ca medie aritmet editlor amga
ponderate); ! 30,1AN. 2025( 1

» numdrul total de credite dobandite pani in acel moment; . A

> alte criterii stabilite de CF.

& |

L |
8.2.1.5.2. Locurile finantate de la bugetul de stat pot fi ocupate de citre studentii care indeplinesc
cerintele legale, conform pct. 8.2.1.2 si care:

« au fost in regim ,bugetat” sau .,cu taxd” in anul universitar precedent si indeplinesc conditiile

cerute de RAPS;
* reiau studiile in urma unei solicitari de intrerupere a studiilor;
e sunt admisi in an superior;

efectueaza o mobilitate definitiva de la alte facultdyi de profil, unde au fost in regim cu taxi de
scolarizare sau bugetati;

in anul nepromovat, au fost spitalizati sau au avut concedii medicale pe o perioadd mai mare de 60
de zile, din care minimum 20 de zle consecutive, atestate prin certificate medicale si care pot fi
refnscrigi in acelagi an universitar, prelungind astfel scolarizarea pentru anul de studiu respectiv

8/28
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(conform RAPS). Studentii din aceasti categorie vor fi luati in considerare numai daci depun la
termen (pand in 15 septembrie) actele doveditoare.

8.2.1.5.3. Nu pot ocupa locuri finanfate de la bugetul de stat:

e studentii care repetd anul de studii, apartindnd categoriilor prezentate la pet. 8.2.1.3 (proveniti din
sistemul de protectie sociald si din categoria persoanelor cu dizabilitéti; studentii de etnie rroma;
studentii din categoria ,,roméni de pretutindeni”; studentii cetdteni straini admisi la studii de licen{a
si master pe locuri farad taxd special alocate; studentii cu diploméa de bacalaureat obtinuta la un
liceu din mediul rural), ajunsi in aceastd situatie fie dupd o reinmatriculare (ca urmare a
exmatricularii), fie dupa o solicitare de reinscriere in acelasi an de studiu (ca urmare a
neindeplinirii conditiilor de promovare mentionate in RAPS), cu exceptia celor previzuti la
paragraful 8.2.1.5.2., alin. 5;

studentii aflati in anii de extensie (dupd durata normald de studiu) care au solicitat prelungirea
duratei de studiu, conform RAPS.

8.2.1.5.4. (1) Retragerea de la studii, dupé debutul anului universitar si pani in data de 31 decembrie,
a unui student FBS, care a semnat contractul anual de studii, atrage dupa sine atribuirea locului bugetat
ramas vacant unui student cu taxd, in conformitate cu pct. 8.2.1.5.1.

(2) Studentul FBS retras nu va mai rdméne in evidenta UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.
Secretariatul facultdtii va actualiza, in UniWeb, forma de finantare a respectivului student ca
»~Nespecificat”.

(3) Studentul céruia i-a fost atribuit locul bugetat vacantat, conform alin. (1), va trebui sa achite transa I
din taxa de scolarizare, iar in situatia in care a achitat integral sau partial taxa de scolarizare, va beneficia
de restituirea sumelor platite care exced suma aferentd transei I. Secretariatul facultatii 1i va actualiza

statutul In UniWeb ca student ,,Bugetat” doar dupa achitarea trangei I. Studentul respectiv va ramane in
evidenta UO ca fiind bugetat pe tot parcursul acelui an de studii.

8.2.1.5.5. In cazul in care un student FBS, care a semnat contractul anual de studii, se retrage de la studii

dupa data de 1 ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar studentul retras va riméane in evidenta
UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.

8.2.1.6. Colaborind cu secretariatul facultatii, CR stabileste la inceputul fiecdrui an universitar urmatoarele
liste cu studentii care isi pastreazi locurile bugetate, conform pet. 8.2.1.3: APROBAT N SEDINTA DE SENAT
e studentii proveniti din sistemul de protectie sociala si din categoria persoanelor-cu A HaH:—
¢ studentii de etnie rroms; 30.1AN 2025\
¢ studentii cu diploma de bacalaureat obtinuti la un liceu din mediul rural; il \ [
» studentii din categoria ,,;omdni de pretutindeni”; Pregedinie: XY
studentii cetateni strdini admisi la studii de licenta si master pe locuri fard

1 Vit CAUS |
Un loc bugetat se dobandeste, indiferent dacd studentul se incadreazi sau nu in categoriile enumerate la
pet. 8.2.1.6, pe bazd de merit profesional, conform hotérérii Senatului.
Locul bugetat dobandit de un student provenit din sistemul de protectie sociald se mentine atta timp cét

acesta se afld in aceastd situafie (este un caz social). Studentii aflati in aceastd situatie vor depune la secretariatul
facultitii dosarul cu actele doveditoare necesare pan cel tarziu in 15 septembrie.

Analiza de la pct. 8.2.1.5 si pet. 8.2.1.6 se face pani in 20 septembrie.

8.2.1.7. Dupd finalizare, tabelul cu studentii FBS se afigeazi. Eventualele contestatii se depun in maximum
2 zile lucritoare si se solufioneaza in maximum 2 zile lucritoare.

8.2.1.8. Dupd rezolvarea contestatiilor, se comunica lista definitiva a studentilor FBS pentru anul universitar
urmator,

9/28
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8.2.1.9. In situatia in care pentru un program de studii / domeniu de licentd / domeniu fundamental numarul
de locuri FBS este mai mare decdt numarul total de studenti (inclusiv cu taxa), se va proceda la
disponibilizarea/transferarea acestora. Locurile FBS ramase libere vor putea fi transferate la alte programe de

studii / domenii de licentd / domenii fundamentale doar la acelasi an de studii cu cel din care s-au
disponibilizat.

8.2.1.9.1. Locurile FBS rdamase libere se vor transfera in interiorul facultatii, la acelasi an de studiu,

aplicand regulile precizate la pct. 8.2.1.5. Transferul locurilor FBS in interiorul facultatii este avizat de
CF si se comunicd, pentru aprobare, Senatului UO.

8.2.1.9.2. In cazul in care nu existd suficienfi studenti pentru acoperirea locurilor FBS in interiorul
facultatii, se va proceda la transferul intre facultiti astfel:

a).In acelasi domeniu fundamental, transferul intre facultati se face pe baza de conventie intre acestea,
aprobaté de catre Senat;

b). pentru domenii fundamentale diferite si pentru cazurile nerezolvate prin conventie intre facultati,
conform alin. a), locurile FBS vor fi puse la dispozitia UO, prin adresa oficialda depusa la Rectorat.
Repartizarea acestora se va face pe baza cererilor depuse la Rectorat de catre facultatile care au
studenti cu taxd, Indreptatiti pentru a ocupa locurile FBS. Numadrul locurilor FBS alocate fiecarei
facultati va fi in functie de numarul studentilor cu taxa indreptétiti pentru a ocupa locurile FBS. Lista

finala care contine repartizarea locurilor FBS in cadrul facultatilor, insotitd de conventiile incheiate
intre facultéti, se aprobd de cétre Senatul UQ.

8.2.1.10. In situatia in care raman libere locuri special alocate studentilor de etnie rromi sau absolventilor de
licee din mediul rural, acestea pot fi realocate astfel:

a) la studenti de etnie rroma sau absolvenii de licee din mediul rural inscrisi la alt program de studii din
acelasi domeniu de licentd sau master din acelasi an de studii;

b) la studenti de etnie rromé sau absolventi de licee din mediul rural inscrisi la alt program de studii din
aceeagl ramurd de stiintd sau domeniu fundamental din acelasi an de studii;

c) daci nu exista studenti de etnie rroma sau absolventi de licee din mediul rural eligibili (conform alin.

a §1 b), locurile se pot transfera la studenti cetiteni romani si din state UE, SEE si Confederatia
Elvefiand, cu respectarea specificatiilor de la punctul 8.2.1.9.

d) lista finala care contine realocarca locurilor special alocate studentilor de etnie rroma sau absolventilor
de licee din mediul rural se aprobi de ciitre Senatul UO.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducitorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului C-
SCMI pentru a verifica daci aceasta respecta prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Daci nu sunt respectate
prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarului C-SCMI transmite observatiile catre conducitorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucritoare. Dupa ce a efectuat modificarile
corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO modificata, in termen de
maxim 3 zile lucrétoare de la primirea observatiilor.

8.3.2. Conducatorul structurii transmite PO, impreuna cu Formularul de analizi procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilor care utilizeaza procedura respectivd pentru obtinerea avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMLI, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui C-
SCMI pentru avizare.

8.4. Aprobare

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
Procedura operationala va fi aprobata de Senatul UO prin HS. DI DS "\
3 0.1AN, 2025 K\‘
10/28 Pregedinte;
Conf.univ.dr, Vasite-Aurel CAUS
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8.5. Difuzare

Originalul PO se pastreaza de catre Pr.MA care a elaborat PO si se difuzeaza conform Listei de difuzare
a procedurii (conform SEAQ PO _PrMA 03 F.01) intocmitd de catre secretara Pr.MA, inaintdnd o copie a
PO si secretarului C-SCMI. Cand se distribuie copii ale PO, secretara Pr.MA va completa pagina de garda a

PO cu numérul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie sé corespundi cu numirul de ordine din Lista de
difuzare a procedurii.

8.6. Revizie

Revizia PO: atunci cdnd un membru al comunitatii academice, care aplicd o PO constatd ci PO necesita
imbundtatiri, sau cAnd se constata ca au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale cadrului normativ,
ce pot afecta activititi ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. In acest scop, persoana respectiva
inainteaza o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeaza aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaboririi, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificdri  (conform
SEAQ_PO_Pr.MA 03 _F.03) de citre secretara Pr.MA.,

8.6.3. Pagina de gardd se schimba cu numarul reviziei/editiei, impunénd avizarea si aprobarea noii
revizii de cétre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detinatorilor de catre secretara Pr.MA,
in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PO Pr.MA 03 F.01). De asemenea, in momentul

distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completandu-se corespunzitor lista de difuzare
a procedurii

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificirile procedurii
formalizate.

8.6.6. Ficcare defindtor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea proceduri cu cea modificata.

8.7.Arhivare

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreazi timp de 5 ani de citre secretarul Pr. MA

Intr-un spafiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementérilor specifice arhivarii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Prorectorul cu MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea
acestel proceduri.

9.2. Decanul facultitii are responsabilitatea pentru asigurarea conditiilor si urmirirea aplicarii
procedurii la nivelul facultétii pe care o conduce.

9.3. Secretara sefa (pe facultate) rispunde de efectuarea inregistririlor pe care le implicd aplicarea
prezentei proceduri.

9.4. Studentul are responsabilitatea;

e Depunerii cererii $i a documentatiei (dosarului), la termen, privind madcarcwim@mgaﬁal
wcazurile sociale™ (proveniti din sistemul de protectie sociald). OINDATADE

¢ Depunerea, In termenul fixat, a contestatiei daca se considerd nedreptatit. 30.1AN 2025\\/
9.5. Membrii C-SCMI: - \
Pregedinte: :

e avizeazi PO realizatd, in termenul previzut;
e solicitd, dupi caz, efectuarea de modificarii a PO. Cont.univ.cr. Vasie-Aural CAUS
9.6. Secretarul C-SCMI:

e verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizarea PO si formuleazi
observatii daci este cazul;

Y/
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* primeste §i inregistreazd in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducatorilor compartimentelor responsabile;
e supune spre avizare membrilor C-SCMI, PO si redacteaza hotararea C-SCMI privind avizarea
PO,
¢ aloci codul unei PO;
analizeaza observatiile formulate de alte compartimente si participd la consultarile organizate
pentru analiza observatiilor, In cazul PO;
e Tinainteazi spre avizare presedintelui C-SCMI, PO elaborate;
e analizeaza si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitarile de revizie a PO;
e pastreaza copiile PO;
9.7. Presedintele C-SCMI:
e avizeazd PO;
e conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsel
consensului dintre realizator — avizatori.
9.8. Rectorul UO:
e avizeazd PO in CA;
9.9. Senatul UO
e aproba PO prin HS.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT| //
DIN DATA DE

30.IAN, 2025\\/

sdinte: \
PTWCmf.univ,dr. Vaslie-Aursl CAUS
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Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor

Nr.

crt.

Structura (postul)/

actiuneca
(operatiunea)

I 11 III v

Vv VI Altele

=

1

2 3 & 5

6 7 8

—

Pr. MA

Elaborare

[N

Vice - presedinte
C-SCMI

Verificare

Presedinte C-SCMI

Avizare

Decanii facultatilor

Aplica

Studentul

Aplicd

Secretara sefd

Aplicd

Rector

Avizare

Presedinte SUO

Aproba

Director DAC

Aplica

Secretar Pr. MA

Difuzare | Arhivare

il =]

Secretar C-SCMI

Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

[ 30.IAN. znzsg(’
Pregadinte: !

\

Conf.univ.dr. Vasfte-Aurel CkUS
+
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10 ANEXE
Nr. Denumirea anexei Elaborare | Aprobd | Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare T Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Decizia pentru numirea Pr. MA SUO 1 Pr. MA Decanat |Dupi caz

comisiei de analiza -

SEAQ PO PrMA 03 A.01
2 Lista studentilor FBS — Pr. MA SUO Dupéa caz |Pr. MA Decanat |Dupa caz
proveniti din sistemul de
protectie sociald si din categoria

persoanelor cu dizabilitati -

SEAQ PO

Pr.MA 03 A.02

3 Lista studenfilor FBS — studenti | Pr. MA sUo Dupd caz |Pr. MA Decanat | Dupi caz
de etnie rroma -

SEAQ PO Pr.MA 03 A.03

4 Lista studentilor FBS — studenti | Pr. MA SUO Dupii caz |Pr. MA Decanat | Dupi caz
cu diplomai de bacalaureat

obtinuta la un liceu din mediul

rural -

SEAQ PO PrMA 03 A.04

Lista studentilor FBS — studenti | Pr. MA SUO Dupd caz |Pr. MA Decanat | Dupi caz

din categoria romdni de

pretutindeni -

SEAQ PO Pr.MA 03 A.05

6 Lista studentilor FBS — studenti | Pr. MA SuUO Dupacaz |Pr. MA Decanat

cetdteni straini admisi la studii

de licentd si master pe locuri

fiird taxa special alocate -

SEAQ PO Pr.MA 03 A.06

7 Lista studentilor FBS — pe baza | Pr. MA SUO Dupid caz |Pr. MA Decanat |Dupd caz
de merit profesional -

SEAQ PO Pr.MA 03 _A.07

8 Diagrama flux a proceduriide |Pr. MA SUO Dupé caz |Pr. MA Pr. MA |Dupi caz
elaborare a procedurilor —

SEAQ PO PrMA 01 A.08

Ln

Dupi caz

11 FORMULARE
e Pagind de gardd - SEAQ PO PrMA 03 F.01;
e Lista de difuzare - SEAQ PO _PrMA 03 F.02;
e TFormular de analiza procedurd — SEAQ PO PrMA 03 F.03;
e Formular evidentd modificari - SEAQ PO PrMA 03 F.04;

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE ;

30.IAN. 2025‘:\<

Pregedints:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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12 CUPRINS
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de gardd - SEAQ PO Pr.MA 03 F.04 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare - SEAQ PO Pr.MA 03 F.01 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinti 6
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea procedurii 7
9 Responsabilitati 11
10 Anexe 4
11 Formulare 14
12 Cuprins 15
13 Decizia pentru numirea comisiei de analizi - 16
SEAQ PO Pr.MA 03 A.01
14 Tabel nominal cu studentii finanta{i de bugetul statului proveniti din 17
sistemul de protectie sociala si din categoria persoanelor cu dizabilitati
-SEAQ PO PrMA 03 A.02
15 Tabel nominal cu studentii finantati de bugetul statului pe criteriul 18
“studenti de etnie rromd” -SEAQ PO Pr.MA 03 A.03
16 Tabel nominal cu studentii finantati de bugetul statului pe criteriul 19

“studenti cu diploma de bacalaureat obtinutd la un liceu din mediul
rural” -SEAQ PO PrMA 03 A.04

17 Tabel nominal cu studentii finangati de bugetul statului pe criteriul 20
“studenti  din  categoria romdni de  pretutindeni” -
SEAQ PO PrMA 03 A.05

18 Tabel nominal cu studentii finantai de bugetul statului pe criteriul 21
“studenti cetifeni straini admisi la studii de licentd si master pe locuri
fard taxd special alocate” -SEAQ PO Pr.MA 03 A.06

19 Tabel nominal cu studentii finantati de bugetul statului pe bazi de 22
merit profesional - SEAQ PO Pr.MA 03 A.07
20 Diagrama flux a procedurii — SEAQ PO Pr.MA 03 A.08 23
21 Formular de analiza procedura - SEAQ PO PrMA 03 F.02 26
L 22 Formular evidentd modificari - SEAQ PO Pr.MA 03 F.03 28
EDINTADE SENT,T—
S g:HiiDAT.ﬂ. DE__

30.1AN. 2025

15/28
Presedinte:
Conf.univ.dr. Vasila-Aural cAus
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SEAQ_PO_Pr.MA_03_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA. ...ccviisunssnsasnsinnsansns
str. Universitatii, nr. 1, Oradea
tel. 40 259 432830, fax. 40 259 432789

Nr. data
DECIZIE
In baza prerogativelor care ii revin si a aprobérii Consiliului FACUG{i .............ceeennn... , decanul decide:
1. Se numeste urmitoarea Comisie de repartizarea locurilor finantate de la bugetul statulm si pentru stablhrea
studenfilor “cazuri sociale”, pentru anul universitar .............c..cevueee. Ja Facultatea ....covvvvvnncninnnnnnnesnnend

(se va numi o comisie formata dintr-un presedinte, 2 membri - din care unul sa fie student - si un secretar)

. Prezenta decizie va fi transmisd membrilor comisiei si secretariatului facultatii.
Comisia Isi va desfisura activitatea conform programului intoemit de citre Decanul Facultitii

LS Iy L]

Decan
(nume, semnituri si stampilii)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

30.IAN zu%bx

rpeey vmmc}:s
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Tabel nominal

SEAQ_PO_Pr.MA_03_A.02

Vizat
Decan

Data

cu studentii finantati de la bugetul statului proveniti din sistemul de protectie sociali
si din categoria persoanelor cu dizabilititi

pentru anul universitar...........
: . Anul_de Nr credite Media Nr. de incadrarea in . Orfan (ambii
Nume si studiu & i Venitul pe Ghattieh
- acumulate] ponderati restante | anul de studiu parinti)/
Nr. | prenume/ | (gr./sgr.), |. Z ; : : membru de
y >+ . |In anul de| (nota-credit) a | din tofi precedent i Plasament
crt. Nr. de domeniul si . . i i familie s
' e . studiu | ultimului ande| aniide | (bugetatsaucu familial/
identificare |programul de ; § g [RON] 2
3 precedent studiu studiu taxi) Casa de copii
studiu
L o
i fis
B Lo
4.
=
|__E‘__'. ]_

Noti: In scopul respectarii prevederilor Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i libera circulatie a acestor date, tabelul nominal se va afisa / posta
contindnd In coloana 2 doar nr. de identificare al studentului, fard nume i prenume.

Comisia‘ Nume si = Nume si Nume si Nume §i
2 Semniitura i a P
de | preniime — Semnitura — Semnatura — Semnitura
analizﬁ:| Presedinte | Membru 1 Membru 2 Secretar |
APROBAT IN SEDINTA DESENAT |
DIN DATA DE /
\
Pregedinte: N
Conf.univ.dr. Vasha-Aurel CAUS
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SEAQ PO Pr.MA 03 A.03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Vizat
FACULTATEA Decan
Nr. Data
Tabel nominal
cu studentii finantati de la bugetul statului pe criteriul
»studenti de etnie rroma”
pentru anul universitar..............
Amﬂ.de Media Nr. credite | Nr. de ; fncadrarea in
studiu d late § Nr. de credite 1d di
Nr. [Nume si prenume /| (gr./sgr.) ponderatd jacumulate In| restante Fekthite dbiy anul de studiu
i e > P _|(notd-credit)| anul de din toti o), precedent Observatii
crt. | Nr. de identificare | domeniul si ; : ; i toti anii de
—— ultimului studiu anii de tailii (bugetat sau cu
pde%tudiu an de studiu| precedent studiu taxi)
L e
2o oo
3.
4. |
5.
n.

J

Nota: In scopul respectirii prevederilor Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, tabelul nominal se va afisa / posta
contindnd in coloana 2 doar nr. de identificare al studentului, fard nume si prenume.

Comisia Nume si 5 Nume si Nume si | Nume si
s Semniitura 5 Semnitura § Semnitura 3 Semndtura
de prenume prenume prenume prenume
analizi:| Presedinte Membru 1 Membru 2 Secretar
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATADE

3 0.1AN. 2025

N\

Pregedinie:
Conf.univ.dr. Vasle-Aurel CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA

Tabel nominal
cu studentii finantati de la bugetul statului pe criteriul

SEAQ PO _Pr.MA_03_A.04

Vizat
Decan

Data

»studenti cu diploma de bacalaureat obtinuti la un liceu din mediul rural”

pentru anul universitar............ ”
Anul.de Media Nr. credite | Nr. de . incadrarea in
#gi ponderatid |acumulate in| restante Pk HEER anul de studiu
Nr. |N i Jsgr. & ; f : i i
‘r u’me A pre??““?f (er ;’sgr )’, (notid-credit)| anul de din toti rest.antfidm precedent Observatii
crt, | Nr. de identificare | domeniul si ; i S e toti anii de
s———— ultimului studiu anii de ChadTi (bugetat sau cu
prog . |an de studiu| precedent studiu taxi)
de studiu P
1.
D osssss
3.
R
=
| n.

Noti: In scopul respectarii prevederilor Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, tabelul nominal se va afisa / posta
confindnd in coloana 2 doar nr. de identificare al studentului, fird nume si prenume.

Comisia| Nume si Nume si 5 i i
d 3 Semnitura 3 Semniitura Nume/gh Semnitura Bame:p Semnitura
e prenume |_prenume prenume prenume

analizd: | Presedinte | Membru | Membru 2 Secretar

DiN DATA DE

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

J0IAN. 205 N

i/

Presadinte:
Conf.univ.dr. Vashe-Aurel CAUS

=)
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SEAQ PO _Pr.MA_03_A.05

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Vizat
FACULTATEA Decan
Nr. Data
Tabel nominal
cu studentii finantati de la bugetul statului pe criteriul
wStudenti din categoria romani de pretutindeni”
pentru anul universitar..............
Arllul.de Media Nr. credite Nr. de = incadrarea in
studiu i g Nr. de credite :
Ni: el o / / ponderati [acumulate in| restante ! anul de studiu
Nr. |[Nume si prenume /| (gr./sgr.), : : .| restante din e
\ ; S >+ . |(notd-credit)] anul de din toti S precedent Ohservatii
ert. | Nr. de identificare | domeniul gi : : ? i toti anii de
rogramul a ultimului studin anii de S (bugetat sau cu
pde studiu |2" de studiu| precedent studiu taxd)
b s
2i i
3
ruam.
3
11

Notd: In scopul respectérii prevederilor Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, tabelul nominal se va afisa / posta
contindnd n coloana 2 doar nr. de identificare al studentului, fard nume si prenume.

I P = g T ; T E :

Comisia| Nume si " | Nume si . -
d 3 Semnitura | § Semniitura Niunedl Semnitura Nume:st Semnitura
e prenume prenume prenume prenume

analizii: | Presedinte Membru 1 | Membru 2 Secretar

/

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA
\

30.1AN. 1?[]}\5<

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aural CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Tabel nominal
cu studentii finantati de la bugetul statului pe criteriul
wStudenti cetiiteni striiini admigi la studii de licenti si master pe locuri fiiri taxi special alocate”

pentru anul universitar

SEAQ_PO_Pr.MA_03_A.06

Nr.

Yizat
Decan

Data

A .de Media Nr. credite | Nr. de g incadrarea in

studiu & Nr. de credite I ;
Nr. |Nume si prenume /| (gr./sgr.) ponderatd jacumulatein| restante restante din | *™Y de studiu B
_ e P > |(notd-credit)] anul de din toti Qi precedent Observatii
ert. | Nr. de identificare | domeniul si 2 ; . s toti anii de

voatmerd | 2 ultimului studiu anii de shiidiii (bugetat sau cu

pde ﬁtudiu an de studiu| precedent | studiu taxa)

1.
2. lisese
3.
4.
5.
1.

Noti: In scopul respectarii prevederilor Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
privesie prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, tabelul nominal se va afisa / posta
continand in coloana 2 doar nr. de identificare al studentului, fird nume si prenume.

‘omisia Nume si e | Nume si i i
) [(;u * § Semnitura €51 | Semnatura Numegl Semnitura e Semnitura
e prenume prenume prenume prenume
analizi: | Presedinte | Membru 1 Membru 2 Secretar
| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE |

30IAN, zuzs\g"

Pregodinia:
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS
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SEAQ PO _Pr.MA 03 A.07

Vizat
Decan

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Nr. Data

Tabel nominal
cu studentii finantagi de la bugetul statului pe bazi de merit profesional

pentru anul universitar .......cccvevvnene

A‘nul_de Media Nr. credite | Nr. de ; fncadrarea in

studiu , Nr. de eredite .
Nr. [Nume si prenume /| (gr./sgr.) ponderatii |acumulate in| restante restante din anul de studiu
i 2 ; "Ce 2 (notd-credit)) anul de din toti . precedent Observatii
crt. [ INr. de identificare | domeniul gi . : ; vy toti anii de

ol | ultimului studiu anii de studiu (bugetat sau cu

pde %tudiu an de studiu| precedent studiu taxd)

o s e 1

Noti: In scopul respectirii prevederilor Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulafie a acestor date, tabelul nominal se va afisa / posta
continand n coloana 2 doar nr. de identificare al studentului, fird nume si prenume,

|Comisi Nume si I N i | Nume §i i
oA } Semniitura | RS Semnﬁtura| MR Semnitura Nume i Semnitura
de renume prenume | prenume prenume

analizi: | Presedinte Membru | Membru 2 Secretar

APROBAT IN SEDIN TA DE SENAT|
DINDATADE \ |
L

N
\

3 0.1AN. 2025

le;
Conf.univ.dr. Vasile-Aursl CAUS
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului
e Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011, cu modificarile ulterioare
- | e Legea nr. 441/2001, aprobarea O.U.G.nr.133/2000 privind
INTRARI invitdmantul universitar si postuniversitar de stat cu taxa;
e Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).
e Regulamentul de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material
pentru studentii Universitatii din Oradea, Invatdmant cu frecventa

A4
1. PrMA - INITIEREA PO
; |

» Initiazi elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificirile ulterioare Stabileste Lista PO

Y

PO -+ structuri responsabile
+ termene

A, S YR T
! 2. ELABORAREA PO

v

» PrMA inainteazd secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_03;

s Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dupd caz) — 3 zile;

¢ Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO pentru aviz (conform

SEAQ PO PrMA 03 F.02) -5 zile;

-PrMA elaboreazd Diagrama Fluxa PO si o inainteaza spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux discutati
5i SEAQ PO _PrMA 03, la termenele stabilite.

-Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta pregedintelui C-SCMI pentru
avizare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE /

3 0.1AN. 2025

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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5\|6
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Structura emitenti:
Prorector Managemeniul Academic

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

cop: SEAQ_PO Pr.MA_03

.
SECRETARUL C-SCMI

p:

A&

Primeste PO (conform SEAQ PO DAC 01 F.02)dela
Pr.MA;

Inregistreazi PO in Registrul procedurilor;

Verifica dacd noua PO respecti formatul Procedurii

Structuri care
utilizeaza PO

structura
SEAQ PS DA

P TR i [

© Existi

NU N -
DA observa
- tii2
¥
Presedintele C-SCMI
decizie finald
Pr.MA
Redacteaza forma finala a PO
3. VICEPRESEDINTE C-SCMI -
; J APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATARE  /
PO avizati /’
in CA J0.1AN. 20¥
¢ Pregadinte: I'\
Conf.univ.dr. Vashie-fusred CAUS |
4. APROBARE SUO m 2

PO aprobata

' 5. PrMA - DIFUZAREA

24/28
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h
L7103

L

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Structura emitenti:
Prorector Managementul Academic

cop: SEAQ_PO_Pr.MA_03

impreund cu
procedurii

e Pistreazi originalul PO si distribuie copii

¢ Transmite o copie secretarului C-SCMI

Lista de difuzare a

v

6. ARHIVAREA

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Pr.MA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

A

DA

A4

PO nu necesiti
revizie

Sereia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

Diagrama

APROBAT IN SED# A DE SENAT
DIN DATA DE

30.1AN. 2025

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

cop: SEAQ PO Pr.MA 03

PROCEDURA DE SISTEM SI PROCEDURA OPERATIONALA

SEAQ_PS_DAC_01 F.03

FORMULAR ANALIZA

! Conduciator Inlocuitor : - Aviz %
Nr., _ _ 8 Aviz favorabil .. | Semna-
ort. Structurd strqctura de drept sau nefavorab.lll - Data

Nume si prenume | delegat  |Semnitura| Data | Observatii
Prorector
1 |Managementul Bendea Gabriel
academic
Prorector
2 |Managementul Filip Sanda
cercetérii
Prorector
3 Manage.mm.ltul Dodescu Anca
economic $i
antreprenoriat
Prorector
4 |Internationalizare si Sipos Sorin
servicii studentesti
Prorector
5 |Managementul calitafii |Bandici Livia
si administrativ
6 |Director CSUD - UO Tarcd Radu
7 |Facultatea de Arte Andor Corina
Facultatea de Constructii,
8 Cadastru si Arhitectur; Frada Marorla
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 I;acyltateg de Geografie, Ilies Alexandru
urism si Sport
Facultatea de Inginerie
11 |Electricd si Tehnologia  |Gergely Eugen
Informatiei
Facultatea de Inginerie
12 |Energeticd si Management [Hora Cristina
industrial
Facultatea de Inginerie
13 Manageri'fllzj_ si Hule Voichita APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
Tehnologica DIN DATA DE
Facultatea de Istorie, l
Relatii Internationale, ; , J0JIAN. 2
14 Stiin‘te litice si Stiintel Moisa Gabriel
: te politice g1 Stiintele |
Comunicarii P"ﬁ{ﬂ?: e Vol ,” iadia
F il
15 |Facultatea de Litere Bucmrlnan
Veronica
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16 [:acultat.ea de Medicina si Bodog Florian
Farmacie
17 Facu] tatffa e Froibaga Maerescu Cristina
Mediului
18 F.acq!tatea de Informatica Macocian Bugen
si Stiinte
19 kacultatga de Stiinte Sabau Popa Diana
Economice
2% Facg]tatea de Stiinte Barth Karla
Socio-Umane
Facultatea de Teologie
21 |Ortodoxa “Episcop Dr.  [Popa Viorel
Vasile Coman”
Departamentul pentru
22 |Pregitirea Personalului  |Ortan Florica
Didactic
Centru de Educatie
23 |Continud si Dezvoltare a  |Curild Mircea
Resurselor Umane
i ' [iEscha Qeneea) Mgl Adeias
Administrativa
25 |Directia Economica Tripa Sanda
26 |Compartimentul Juridic  |Bulmaci Anca
Serviciul Management :
2 S ar
27 liteisiat IT Popescu Daniela
28 Compartnnentul Audit Danciu Lucia
Public Intern
Compartimentul
Securitate si S#natate in ;
29 5
Munca - Situatii  de FregonNienias
Urgenti
30 [Serviciul Comunicare Ardelean Adela
31 |Secretariat Universitate  |Sava Monica
32 |Birou PPCDI Bococi Dana
. |[Departamentul pentruly , .. .
33 Asipurares Caliikii Matei Mirabela
34 Departa!nent de Relatii B Caiiisia
, Internationale
| 35 |Biblioteca Ujoc Florica
#

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE, /

3 0.1AN. 202§<

e \
Pregedinia: \
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Structura emitenti:
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SERAQ PO Pr.MA 03 F.04

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Editia Data Revizia Data Pagina Descrierea Semniitura
ert. Editiei reviziei modificirii conducitorului
de structuri
1 1 18.09.2017 - 18.09.2017 OSGG nr. 400/2015
cu modificarile
ulterioare
2 I 18.09.2017 1 30.10.2017 9 Legislatia in vigoare
3 I 18.09.2017 2 16.12.2019 9 Legislatia in vigoare
4 I 18.09.2017 3 26.10.2020 8-9 Legislatia in vigoare
5 [ 18.09.2017 4 27.06.2024 | 6—-10 | Legislatia in vigoare
14-15
17-22
6 1 18.09.2017 5 30.01.2025 7-10 Legislatia In vigoare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE |

3 0.IAN. 2025[\‘\//

Conf.univ.dr. Vasiie-Aurel A{Aus
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