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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI/REVIZIEI
Elemente
Nr. prwmd. . Numele si prenumele Functia Data Semndatura
crt. | responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
TRIPA Florina Sanda Director Economic . Joul”
1 Elaborat /3 05 /ﬂ\_/
DODESCU Anca QOtilia Prorector MEA i NS
2. Verificat 1306 202}
MATEI Mirabela Director DAC -
Bungiu Constantin Presedinte CA -
3. Avizat /6“ 06202 %
CAUS Vasile-Aurel Presedinte SUO A
4. Aprobat %, 06 . JoL5 M
2. EVIDENTA EDITIILOR $I A REVIZIILOR
Nr. Editia/Reviziain | Componenta Scopul elaborarii / Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Modalitatea reviziei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia | integral Legislatia in vigoare 13.06.2025
2
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE
16. [lUN. 202
s vt A S
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3. LISTA DE DIFUZARE
Nr. | Scopul " Difuzare
crt. | difuzarii* Structuré/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnatura
1. Sl Prorector Managementul Academic Bendea Gabriel
Informare
2. Gl Prorector Managementul cercetarii Filip Sanda-Monica
Informare
3 Aplicare/ | Prorector Managementul economic, | Dodescu Anca-
" | Informare | antreprenoriat QOtilia
4 Aplicare/ | Prorector Relatii internationale i Sipog Sorin
" | Informare | servicii studentesti po?
5. Aplicare/ Prorfec-tor .Managemem calitate  si Bandici Livia
Informare | administrativ
6. Gl Director CSUD Tarcd Radu-Catiélin
Informare
7. Gl Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
3 Aplicare/ Fac:t'lltatea‘ de Constructii, Cadastru si Prada Marcela
Informare | Arhitecturd
9. G Facultatea de Drept Mihes Cristian
Informare
10. Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport ’
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electricd si
L Informare | Tehnologia Informatiei Gergely Eugen
1. Aplicare/ | Facultatea de? Ingm‘erle Energeticd si Hora Cristina
Informare | Management industrial
13, Aplicare/ Facultatea} Ele Inginerie Managerial3 si Hule Voichita
Informare | Tehnologica
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
4. | 2P Internationale, Stiinte  politice  si | Moisa Gabriel
Informare s L
Stiintele Comunicirii
15. L Facultatea de Litere Buciuman Veronica
Informare
16. Aplicare/ Facultatea de Medicina si Farmacie Bodog Florin
Informare
17. AL Facultatea de Protectia mediului Maerescu Cristina APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Informare ; DIN DATA DE
Aplicare/ c e .
18. Informare Facultatea de Informatica si Stiinte Macocian Eugen 2. IUN.
Aplicare/ " . - .
19. Informare Facultatea de Stiinte Economice Sabau Popa Diana Presadintp Luﬁ
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Nr. | Scopul " Difuzare
ort, | difuzarii* Structura/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semnatura
20. ATl Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla
Informare §
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa .
2L Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” O
22. Aplicare/ Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare ’
23. AL Directia Economica Tripa Florina Sanda
Informare '
24, il Compartiment Juridic Bulmaci Anca
Informare
25. e Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela
Informare
26. Gl Compartiment Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
Aplicare/ | Compartiment Securitate §i Sandtate in .
s Informare | Munci - Situatii de Urgenta Pregon Nicolae
28. Aplicare/ Serviciul Comunicare Ardelean Adela
Informare
29. G Secretar sef UO Sava Monica
Informare §
30, Aplicare/ Cen.trul de Consiliere si Servicii privind Borza Adriana
Informare | Cariera
31 Aplicare/ | Directia Biblioteca Universitatii din Ujoc Florica
Informare | Oradea
39 Aplicare/ Departamen.tul. pentru Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’
Aplicare/ Di.apartetme.nt}ll Pcinttlu Invatamant Ii‘ Mester
33. Distantd si Invdtamant cu Frecventad
Informare s Ioana Teodora
Redusa
34, Aplicare/ | Centru de Educatie Continuad si Curila Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane
35. e Serviciu Proiecte CDI Bococi Dana
Informare
36, Aplicare/ Depa'rtﬂmentul pentru  Asigurarea Matei Mirabela
Informare | Calitatii
37. Aplicare/ Departamentul de Relatii Internationale | Buran Carmen
Informare ’ ’
38. | Evidenta | C-SCIM Rotoiu Alina
39, | Arhivare | ¢ qopm Rotoiu Alina
electronica
APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
i
LZ b. IUN. 202
Em—
Conf.univ.dr. Vasite-Aurel CAUS
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta Procedurd are ca scop stabilirea cadrului unitar si clar pentru derularea procesului
operational aferent celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor — angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Aceasta reglementeaza:

» documentatiile necesare pentru efectuarea fiecirei operatiuni bugetare;

« circuitul documentelor intre compartimentele functionale implicate;

s criteriile de desemnare si responsabilititile persoanelor imputernicite sa efectueze operatiuni de
angajare, lichidare, ordonantare si plati a cheltuielilor.

Procedura urmireste asigurarea continuitdtii activitatilor specifice, inclusiv in contextul
fluctuatiei de personal, sprijinirea structurilor de audit intern/extern si a conducerii Universitatii din
Oradea in procesul decizional.

De asemenea, stabileste responsabilitatile ordonatorului principal de credite sau ale persoanelor
imputernicite in derularea angajamentelor bugetare, in limita creditelor aprobate, precum si atributiile
Directiei Economice in realizarea platilor, in limita fondurilor disponibile.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura operationald privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor se
aplics tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa postului, in parcurgerea
celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor din cadrul Universitatii din Oradea.

in derularea activitdtii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor sunt
implicate persoanele desemnate prin act administrativ de citre Rectorul Universitatii din Oradea.

Principalele activitdti derulate in vederea parcurgerii celor patru faze ale executiei bugetare

sunt: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. Emiterea actului de delegare a atributiilor; DIN DATADE
. Angajarea cheltuielilor;
. Lichidarea cheltuielilor; 26.1UN. 2 .
. Ordonantarea cheltuielilor; S—— |
g Plata cheltuielilor. _ Conf.univ.dr. Vasile-Atkel CAUS |

Structurile care sunt implicate in activitatea privind angajarea, lichidarea, ordonantarea _5‘;1‘
plata sunt:

. Conducerea Universitatii din Oradea;
. Toate directiile/serviciile/compartimentele din cadrul Universitatii din Oradea;
. Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile §i completdrile ulterioare;
- Legea contabilititii nr. 82/1991, republicat3, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
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- Legea invatimantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificdrile §i completérile
ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, modificatd si completatd prin Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 2/2015 pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si
alte masuri;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i legale, cu
modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 547/20.03.2009 pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institugiilor publice, precum si organizarea, evidena i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.
1792/2002;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu
modificarile §i completéarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia — actualizat la data
de 1 februarie 2014;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1802 din 29 decembrie 2014 pentru aprobarea
Reglementarilor contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile
financiare anuale consolidate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfigoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, modificat si completat prin Ordinul Ministrului Finangelor
Publice nr. 1.139/2015.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitétilor publice, cu modificérile ulterioare;

- Carta Universitatii din Oradea;

- Regulamentul de organizare si functionare al Universitétii din Oradea;

- Fisele posturilor.

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA Y
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7. DEFINITII $1 ABREVIERI

7.1. Definitii

Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

ALOP

Angajarea, lichidarea, ordonatarea §i plata cheltuielilor.

An bugetar

Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul calendaristic care
incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie.

Credit de angajament

Limita maximi in cadrul cireia pot fi incheiate angajamentele legale in
timpul anului bugetar.

Credit bugetar

Sumi aprobatd prin buget, reprezentand limita maxima pénd la care se
pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru
angajamentele legale contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau
din exercitii anterioare.

Angajament bugetar

Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea
stingerii obligatiei de platd ce rezultd din executarea angajamentului
legal.

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazi, in cazul actelor administrative sau
contractelor ori se constati, in cazul legilor, hotirarilor de Guvern,
acordurilor, hotdrarilor judecatoresti, obligatia de platd pe seama
fondurilor publice.

Angajarea cheltuielilor

Fazi in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica si
asum3 obligatia de a pliti o suma de bani, rezultatd in urma
indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament legal pentru
livrarea de bunuri, executarea de lucrdri, prestarea de servicii §i
onorarea obligatiilor de plata rezultate in baza legilor, hotararilor de
Guvern, acordurilor, hotirarilor judecdtoresti, in limita creditelor de
angajament aprobate prin legea bugetara anuala.

Lichidarea cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite
verificd existenta dreptului creditorului, determind sau verificd
realitatea si cuantumul obligatiei de platd si verifica conditiile de
exigibilitate ale obligatiei de plat3 pe baza documentelor justificative.

Ordonantarea
cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite
dé dispozitie conducitorului compartimentului economico-financiar
s3 efectueze plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare.

10.

Plata cheltuielilor

Faz3 in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care
institutia publica achit3 obligatiile sale fata de terti.

11.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atét
individului, c&t si entiti{ii, si care precizeazd sarcinile si
responsabilitdtile care ii revin titularului unui post. in general, fisa

postului cuprinde: denumirea postului, _ohiectivele —individuale,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

26. IUN. 202

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasila-Aursl CAUS

\




PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Editia:1 | Pagina 8 din 34
ANGAJAREA, LICHIDAREA,
ORDONANTAREA SIPLATA
CHELTUIELILOR O e R
Structura emitenta:
: - COD: SEAQ_PO_DE_07
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA -
Nr. iee =
crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
sarcinile, competentele, responsabilitatile, relatiile cu alte posturi,
cerintele specifice privind pregitirea, calitdfile, aptitudinile i
deprinderile necesare realizarii obiectivelor individuale stabilite pentru
postul respectiv.
Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
12. | Procedurid operationala | activitdtii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreazé pe tipuri de
activititi, stabileste responsabilitati de tinere sub control a unui proces
cu activitati specifice.
03 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
" | operationale aprobata si difuzata.
N . Actiunile de modificare, ad3ugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
Revizia in cadrul unei . . A p
14. editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
. Persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa
15. | Ordonator de credite . na imp cita prin leg P gare, p g
dispuna si sa aprobe operatiuni.
Persoana desemnati cu | Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numitd de
16 exercitarea controlului | conducitorul entititii publice pentru exercitarea controlului financiar
" | financiar preventiv preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe
propriu bazi de contract, in conditiile legii.
- Obligatia de a indeplini sarci ribuitd, a cirei neindeplinire atrage
17. | Responsabilitate bllgat P! -ina ?t . e AL £
sanctiunea corespunzitoare tipului de raspundere juridica.
18, | Resurse Totalitatea elementelor de naturd fizicd, uman3, informationald si
’ financiari, necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.
7.2. Abrevieri
- A — Aprobare;

- Ap- Aplicare;
- Av - Avizare;

- CS —Contabil sef;

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e . - - .. . D"N DprbE l
- CA - Consiliul de Administratie al Universititii din Oradea;
6. IUN, 202
- DE - Directia economica; Ll
Pregadinio;
Conf.univ.dr, Vasit-Aurel GAUS

- E —Elaborare;
-  F-Formular;

- ME — Ministerul Educatiei;

- PO —Procedura operationala.

- PrMCA — Prorector responsabil cu managementul calitatii si administrativ;

- PrMEA — Prorector responsabil cu managementul economic §i antreprenoriat;
- SUO - Senatul Universitatii din Oradea;

- UO — Universitatea din Oradea;

- V= Verificare.
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8. Descrierea procedurii

8.1 Initierea
Procedura operationald se initiaza de cétre Directia Economica.

8.2. Elaborare

Procedura este elaboratd de DE a UO in conformitate cu precizarile SEAQ-PS-DAC-01 -
Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor.

8.3. Generalitati

in cadrul UO angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata sunt cele patru faze parcurse de
cheltuielile bugetare Tn procesul executiei bugetare, conform prevederilor Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Executia bugetard se bazeazd pe principiul separdrii atributiilor persoanelor care au calitatea
de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de conducator al DE.

Conducitorul DE este persoana care ocupd functia de conducere si care raspunde, impreuna
cu personalul din subordine, de inregistrarea in contabilitate a operatiunilor patrimoniale de natura
activelor, datoriilor, capitalurilor proprii, a veniturilor si cheltuielilor in baze contabile de numerar si
de angajamente, de plata cheltuielilor, de intocmirea situatiilor financiare si de elaborarea si
fundamentarea proiectului bugetului institutiei, dupa caz.

Operatiunile specifice angajarii, lichiddrii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenia
ordonatorului de credite si se efectueazd pe baza avizelor compartimentelor de specialitate ale
institutiei. Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazd numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu. Plata cheltuielilor se efectueazd de catre conducdtorul DE/persoana
responsabild cu efectuarea platii.

Ordonatorul de credite poate delega aceastd calitate inlocuitorilor de drept, sau altor
persoane imputernicite in acest scop, cu exceptia conducdtorului DE. Prin actul de delegare,
ordonatorul de credite va preciza competentele delegate si conditiile delegarii.

n actul de delegare trebuie s3 se specifice limitele si conditiile delegdrii, respectiv atributiile
persoanelor delegate si semneze documentele de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor,
precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost imputernicite sa efectueze
aceste operatiuni si termenul de valabilitate al imputernicirii.

Actul de delegare, insotit de specimenele de semndturi ale persoanelor care au fost
imputernicite, trebuie comunicate:

. persoanelor imputernicite;
. conducatorului DE — care nu poate efectua nicio platd ordonantata de o persoand care

nu a fost imputernicita in acest sens; APROBAT IN SEDINTA OE SENAT
.. persoanei desemnate s3 exercite controlul financiar preventiv propriy. — DINDATADE

8.4 Descrierea Procedurii ALOP

8.4.1.Angajarea cheltuielilor

Angajarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare prin care institutia publica isi
asuma obligatia de a plati o suma de bani, rezultatd in urma indeplinirii conditiilor stipulate intr-un
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angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrdri, prestarea de servicii si onorarea
obligatiilor de platd rezultate in baza legilor, hotarérilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, in limita creditelor de angajament aprobate prin legea bugetara anuala.

Principiul fundamental in angajarea cheltuielilor bugetare, consacrat prin Legea finantelor
publice nr. 500/2002 este acela ca sumele aprobate la partea de cheltuieli a bugetului reprezinta
limite maxime ce nu pot fi depasite.

Creditul de angajament reprezint3 limita maxima a cheltuiefilor ce pot fi angajate, in timpul
exercitiului bugetar, in limitele aprobate.

Creditul bugetar este suma aprobaté prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se
pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar sifsau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja,
ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.

Actiunile multianuale reprezintd programe, proiecte i altele asemenea care se desfasoarad pe
o perioadd mai mare de un an si dau nastere Ia credite de angajament si credite bugetare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele dect cele care privesc actiuni multianuale, se face
numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Angajarea oricérei cheltuieli din fonduri publice imbracd doud forme de angajamente:

- angajamentul legal,

- angajamentul bugetar.

Angajamentul legal, faza in procesul executiei bugetare, reprezentand orice act juridic din care
rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice, trebuie sd se prezinte sub forma
scrisd si sa fie semnat de ordonatorul de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de
achizitie publicd, comand4, conventie, contract de munca, act de control, acord de imprumut etc.

Tnainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice masura care
ar produce o cheltuiald, ordonatorii de credite trebuie s3 se asigure cd mdsura luatd respecta
principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sdnatos, Tn special ale
economiei si eficientei cheltuielilor.

n acest scop, utilizarea creditelor bugetare trebuie s3 fie precedatd de o evaluare care sa
asigure faptul ca rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazd numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Angajarea cheltuielilor se efectueazd in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incit s3 existe
certitudinea ca bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv prestate,
si se vor plati in exercitiul bugetar respectiv.

Ordonatorul de credite nu poate angaja cheltuieli intr-o perioada in care se stie cd bunul,
lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pana la data de 31 decembrie a
exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de platd prevazuta in Programul calendaristic pentru
derularea principalelor operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor
multianuale.

Tn situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi platite
pana3 la finele anului, acestea se vor pldti din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmator.

Ordonatorii de credite nu pot incheia nici un angajament legal cu terte persoane fard viza de

control financiar preventiv propriu decat in conditiile autorizate de lege. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurei
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Dupd semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite, acesta se inregistreaza
n evidenta cheltuielilor angajate.

Angajamentul bugetar este etapa prin care se rezervd fondurile publice pentru destinatiile
stabilite prin angajamente legale, in limita creditelor bugetare aprobate.

Prin urmare, angajamentul bugetar precede angajamentul legal, pentru a rezerva creditele
necesare plitii angajamentului legal. Tn aceste conditii, valoarea angajamentului legal nu poate depasi
valoarea angajamentului bugetar si, respectiv, a creditelor bugetare aprobate.

Fac excepiie angajamentele legale aferente actiunilor multianuale, care nu pot depdsi
creditele de angajament aprobate in buget.

Angajamentele bugetare pot fi angajamente bugetare individuale si angajamente bugetare
globale.

Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite operatiuni noi care
urmeaza sa se efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezint4 la viz3 persoanei desemnate sa exercite controlul
financiar preventiv propriu in acelasi timp cu proiectul angajamentului legal individual.

Pentru cheltuieli curente de naturd administrativa, ce se efectueaza in mod repetat pe
parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de angajamente legale provizorii,
materializate in bugete previzionale, care se inainteazd pentru viza de control financiar preventiv
propriu impreund cu angajamentele bugetare globale.

Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal
provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de naturd administrativd, cum ar fi:
cheltuieli de deplasare, cheltuieli de protocol, cheltuieli de intretinere si gospodarie {incélzit, iluminat,
ap3, canal, salubritate, postd, telefon, radio, etc.), cheltuieli cu asigurdrile, cheltuieli cu chiriile,
cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare, alte cheltuieli etc.

in cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verificd faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate s3 nu depdseasca valoarea angajamentelor provizorii care
au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pand la finele anului, acoperite de aceste
angajamente legale provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar preventiv propriu.

Angajamentele legale individuale care depdsesc valoarea angajamentelor legale provizorii se
supun vizei de control financiar preventiv propriu.

Angajamentele bugetare se realizeaz3 prin emiterea unui document scris privind angajamentul
bugetar individual si angajamentul bugetar global, prin care se certifica existenta unor credite
bugetare disponibile si se pun in rezervd (se blocheaza) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit
destinatiei prevazute in buget.

Propunerile de angajamente se inainteazd din timp persoanei desemnate cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu, pentru a da posibilitatea acesteia s3 isi exercite atributiile
conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative
aferente si, daca este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de cdtre persoana
desemnat3 si exercite controlul financiar preventiv propriu.

La finele anului persoana desemnatd sa exercite controlul fingnciar prevent H;"AD A T
. « . . < . o 1 % Efl
analizeaza modul de realizare a cheltuielilor care au ficut obiectul angajamlz‘m{?@%"y%%}@&g oba

26, IUN. 0
L
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precum si dacd totalul angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul
angajamentelor legale provizorii.

Tn cazul in care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele
definitive, persoana desemnatd si exercite controlul financiar preventiv propriu avizeaza
angajamentul bugetar global care devine definitiv.

Daci persoana desemnatd s exercite controlul financiar preventiv propriu constata diferente
semnificative, atunci poate hotdri asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura celor care au
ficut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare individuale.

Avizarea constd in semnarea de citre persoana desemnatd sd exercite controlul financiar
preventiv propriu sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei cheltuieli si a
angajamentului bugetar, care vor fi stampilate si datate.

Persoana desemnatd s3 exercite controlul financiar preventiv propriu poate sa refuze
acordarea vizei daci considerd ca nu sunt indeplinite conditiile legale.

Dupd avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupd caz, de cdtre persoana
desemnatd s§ exercite controlul financiar preventiv propriu, acesta se semneazd de ordonatorul de
credite si se transmite biroului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la
finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajatd si neplititd pdnd la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar
curent se va plati in contul bugetului pe anul urmétor din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceastd cheltuiald trebuie s3 se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuielilor angajate.

in angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele bugetare
individuale sau globale se precizeaza subdiviziunile bugetul aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si
cheltuielile cu dobénzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se considerd angajamente legale si
bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecrui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

in situatia fn care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesari elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale,
insotite de memorii justificative.

8.4.2 Lichidarea cheltuielilor
Este a doua fazd In procesul executiei bugetare, in care:

. se verificd existenta angajamentelor;
. se determina sau se verifica realitatea sumei datorate;
. se verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor

justificative care sa ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de platd se realizeaza prin verificarea documentelor
justificative din care s3 rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat®
(bunurile au fost livrate, lucrdrile executate si serviciile prestate sau, dupd caz, existenta unui titlu
care s3 justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.).

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE
|

26. IUN. 20

L
Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de platd colective, Tntocmite de
compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesara lichidarea individuala.

Documentul care atestd bunurile livrate, lucririle executate si serviciile prestate este Factura
fiscala.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueaza de catre
persoana imputernicitd de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in facturd si a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituitd potrivit legii (Proces-verbal de receptie,
Proces-verbal de receptie provizorie, Proces-verbal de punere in functiune, in cazul mijloacelor fixe,
Nota de receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente
prevazute de lege, dupa caz).

Documentele care atestd bunurile livrate, lucrdrile executate si serviciile prestate sau din care
reies obligatiile de platd certe se vizeazd pentru ,Bun de platd” de ordonatorul de credite sau de
persoana delegatd cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

. bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;

. lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;

. bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii si a notei contabile de inregistrare;

. conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de
dobéanzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinit;

. alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.

Prin acordarea semnaturii 5i mentiunii ,Bun de plat3d” pe facturd, se atestd ca serviciul a fost
efectuat corespunzitor de catre furnizor si ca toate pozitiile din facturd au fost verificate.

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verificd pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie sd cuprinda $i date cu privire la termenele de plata a obligatiei.

Persoana imputernicitd si efectueze lichidarea cheltuielilor verificd personal documentele
justificative si confirma pe propria raspundere ci aceasta verificare a fost realizata.

Documentele care atest3 parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii
in contabilitatea patrimoniala a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei
de plata fata de tertii creditori.

8.4.3 Ordonantarea cheltuielilor

Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
conducitorului DE si intocmeascd instrumentele de platd a cheltuielilor, dupd ce persoana
desemnati de ordonatorul de credite a confirmat ci existd o obligatie certd si o suma datorata,
exigibild la 0 anumita data.

Ordonantarea de plat3 trebuie s contind date cu privire la:

. exercitiul bugetar in care se fnregistreaza plata;

. subdiviziunea bugetari la care se inregistreaza plata;

. suma de plata (in cifre si litere) exprimatd in moneda nationald sau in moneda straing,

dupa caz;
® datele de identificare ale beneficiarului platii;
. natura cheltuielilor; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. “ DIN DATA DE
. modalitatea de plata. Y
Pregodinie: }J

Conf.univ.dr. Vasils-Aure! CAUS
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Ordonantarea de platd este datatd si semnatd de ordonatorul de credite sau de persoana
delegatd cu aceste atributii, trebuie s3 fie insotita de documentele justificative in original si va purta
viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea
sumelor de plat3, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrdrilor si prestarea serviciilor,
existenta unui alt titlu care s3 justifice plata, precum si, dupd caz, inregistrarea bunurilor Tn gestiunea
institutiei si in contabilitatea acesteia.

Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor purta
obligatoriu numirul, data notei contabile si semnitura persoanei care a nregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor.

n cazuri exceptionale, cind nu este posibild prezentarea documentelor justificative in original,
vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitatea cu originalul
de citre ordonatorul de credite sau de persoana delegatd cu aceste atributii.

in situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza sa se efectueze plata
in rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- prima ordonantare de platd va fi insotitd de documentele justificative care dovedesc
obligatia cdtre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonant3rile de platd ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise conducatorului Directiei Economice

La emiterea ordonantarii de plata finale ordonatorul de credite confirma ca operatiunea s-a
finalizat.

Tnainte de a fi transmisd DE pentru platd, ordonantarea de platd se supune controlului
financiar preventiv propriu, cu scopul de a stabili ca:

. ordonantarea de plata a fost emisd corect;

. ordonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivd este
exacta;

J cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

J existd credite bugetare disponibile;

. documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;

. numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Nici o ordonantare de plat3 nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului de credite daca
persoana desemnata si exercite controlu! financiar preventiv propriu nu a acordat viza.

Ordonantarile de platd nevizate de persoana desemnatd sd exercite control financiar preventiv
propriu sunt nule si fird valoare pentru conducatorul Directiei Economice care urmeaza sa faca plata,
dacd nu sunt autorizate in conditiile prevazute de lege.

Dup3 aprobare, ordonantarea de platd impreund cu toate documentele justificative in original
se Thainteaza conducatorului DE pentru plata.

8.4.4 Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare, prin care institutia publicd este
eliberatd de obligatiile sale fata de tertii-creditori.

Plata cheltuiclilor se efectueazi de citre conductorul DE/persoana responsabila cu
efectuarea plitii in baza ordonantdrii acestora, in limita creditelor bugetare aprobate si a fondurilor

APROBAT IN SED!NTA DE SENAT
DIN DATA DE /

25. IUN. 2025

. \
Pregedinte: +
Cont.univ.dr. Vasle-Aurel CAUS
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disponibile cu aceastd destinatie, prin unitdtile de trezorerie si contabilitate publica la care
Universitatea din Oradea are conturile deschise, cu exceptia platilor in valutd, care se efectueaza prin
banci, sau a altor pliti prevézute de lege sa se efectueze prin banci.

Instrumentele de platd utilizate de Universitatea din Oradea, respectiv cecul de numerar §i
ordinul de platd pentru trezoreria statului, se semneaza de citre doud persoane autorizate in acest
sens, dintre care prima semniturd este cea a conducitorului Directiei Economice/persoana
desemnat$, iar a doua, a persoanei cu atributii in efectuarea platii.

Instrumentele de platd trebuie si fie insotite la ordonatorul de credite de ordonantarea la
platd, la care se anexeazi documentele privind receptia cantitativd si calitativd a
bunurilor/serviciilor/lucrérilor, dupd caz, in conformitate cu prevederile din angajamentele legale
incheiate, care certificd sumele de plata.

Efectuarea platilor, in limita creditelor bugetare aprobate, se face numai pe bazd de acte
justificative, intocmite in conformitate cu dispozitiile legale, si numai dupa ce acestea au fost lichidate
si ordonantate.

Plata se efectueazd de conducitorul DE/persoana desemnatd numai dacd sunt indeplinite
urmatoarele conditii:

. cheltuielile care urmeaz3 si fie plitite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

. existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil;

. subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

. existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

] semnéturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau

persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul executdrii cheltuielilor
bugetare, potrivit legii;

. beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciul
efectuat;

. suma datoratad beneficiarului este corectsd;

. documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv
propriu;

° documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

. alte conditii prevazute de lege.

Nu se poate efectua plata:

. in cazul in care nu existd credite bugetare deschise si/sau repartizate ori
disponibilitatile sunt insuficiente;

J cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru

,Bun de plata”;

. cand beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;

. cand nu existd vizd de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de plata si

nici autorizarea prevazutd de lege {(semndtura ordonatorului de credite).

n cazul constatarii unei erori in legiturd cu plata ce urmeaza sa fie efectuatd, conducatorul DE
suspenda plata.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE

26. IUN. 2025
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Motivele deciziei de suspendare a platii se prezintd intr-o declaratie scrisd care se trimite
ordonatorului de credite si, spre informare, persoanei desemnate sd exercite controlul financiar
preventiv propriu.

Ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe propria raspundere efectuarea platilor.

8.4.5 Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinut3 de DE. Persoana desemnatd s3 exercite
controlul financiar preventiv propriu va supraveghea organizarea si finerea evidentei, actualizarea si
raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Tn acest scop, printr-un act de decizie administrativa se vor desemna persoana (persoanele) si
inlocuitorii acesteia (acestora) care vor avea atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei
angajamentelor bugetare si legale.

8.5 Documente utilizate

8.5.1 Lista documentelor utilizate

. Actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, emis de conducétorul entitatii publice — Decizia privind:
Specimenul de semnaturd al persoanelor delegate cu calitatea de ordonator de credite (Anexa nr. 1),
Decizia privind: Specimenul de semn3turd al persoanelor imputernicite cu acordarea vizei de ,Bun de
platd” {Anexa nr. 2}, Decizia privind: Specimenul de semnatura al persoanelor imputernicite, care vor
aviza documentele cu privire |a realitatea, regularitatea si legalitatea acestora (Anexa nr. 3), Decizia
privind: Specimenul de semnaturd al persoanelor imputernicite cu efectuarea platilor prin trezoreria
statului sau prin banci, dup3 caz, precum si cu efectuarea platilor si incasarilor prin casieria institutiei
(Anexa nr. 4);

. Referatu!l de necesitate intocmit de compartimentul de specialitate (Anexa nr. 5);
. Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament
{Anexa nr.6);
. Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare {Anexa nr. 7);
. Angajamentul bugetar individual/global (Anexa nr. 8);
. Ordonantarea de platd a cheltuielilor (Anexa nr. 9);
. Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului, care este

este parte componentd din structura "Situatiilor financiare” trimestriale si anuale ale
institutiilor publice (Anexa nr. 10).

8.5.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

in actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor trebuie s3 se specifice limitele si conditiile delegarii, respectiv
atributiile persoanelor delegate s3 semneze documentele de angajare, lichidare si ordonantare a
cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost imputernicite
sa efectueze aceste operatiuni si termenul de valabilitate a imputernicirii.

Referatu! de necesitate se intocmeste pentru justificarea necesitatii si oportunitatii efectuarii
cheltuielii, de cdtre structura care solicita.

APROBAT IN SEDIN TA DE SENAT
DIN D3TA DE
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Pentru angajarea unor cheltuieli care necesitd proceduri de achizitie se va utiliza modelul de
referat prevazut de SEAQ-PO-DGA-U.01 - Procedura operationald privind achizitiile publice, iar
pentru alte categorii de cheltuieli(cheltuieli de deplasare, cheltuieli cu taxe publicare articol, cheltuieli

cu participari la conferinte, etc) se va utiliza modelul de referat prevazut de aceasta procedura{Anexa
5).

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament se intocmeste
pentru a se stabili existenta disponibilului ce poate fi angajat.

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare se intocmeste pentru a
se stabili existenta disponibilului care poate fi angajat.

Angajamentul bugetar individual/global - se intocmeste pentru a se rezerva fondurile publice
pentru destinatiile stabilite prin angajamente legale, in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonantarea de platd a cheltuielilor este documentul intern prin care ordonatorul de credite
d3 dispozitie conducitorului DE s3 intocmeascd instrumentele de platd a cheltuielilor.

Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului - se intocmeste
pentru situatiile financiare.

8.5.3 Circuitul documentelor

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorilor de credite si se efectueazd pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate ale
institugiei publice.

Plata cheltuielilor este asigurata de seful DE in limita creditelor bugetare deschise si neutilizate
sau a disponibilitatilor aflate in conturi, dupa caz.

8.6. Resurse necesare

8.6.1 Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, etc.

8.6.2 Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata sunt: persoanele desemnate sd exercite aceastd activitate, persoana desemnata sa exercite

controlul financiar preventiv, serviciile/compartimentele de specialitate din cadrul Universitatii din
Oradea.

8.6.3 Resurse financiare

Resursele financiare necesare derularii activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

8.7. Modulde lucru
8.7.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru derularea activitdtii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata, ordonatorul de
credite va proceda la:

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

26, IUN. 2025\(‘

Pregadinte: \
Conf.univ.dr. Vaslle-Aurel CAUS
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) Desemnarea persoanelor responsabile cu angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;
. Desemnarea persoanelor care sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

8.7.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

J Angajarea cheltuielilor;

. Lichidarea cheltuielilor;

. Ordonantarea cheltuielilor;

® Plata cheltuielilor;

. Exercitarea controlului financiar preventiv propriu asupra operatiuniior privind

angajarea si ordonantarea cheltuielilor.

8.7.3 Verificarea rezultatelor activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor

. Gradul de realizare al executiei bugetare;

. Numdrul operatiunilor de angajare si ordonantare a cheltuielilor pentru care s-a
prezentat refuz de viza de control financiar preventiv.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilitdtile Rectorului:

- rispunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantdrii cheltuielilor;

- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sé exercite operatiunile
ce privesc ALOP.

Responsabilitdtile directorului economic:

- raspunde de plata cheltuielilor;

Responsabilitdtile persoanelor imputernicite $i delegate:

- Prorectorii rispund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegarile de
atributii in acest sens, prin fisele posturilor/imputerniciri;

- Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei "bun de platd” raspund de atestarea
faptului ca serviciul a fost efectuat corespunzitor de catre furnizor si ca toate pozitiile din facturd au
fost verificate;

- Persoanele imputernicite de ordonatorul de credite, raspund de realitatea,
regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate de documentele certificate/avizate de acestia.

Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea, realitatea, regularitatea si legalitatea pe
documente care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza
semnaturii persoanelor desemnate, conform imputernicirii date de catre Rector.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE _

— =l
76, 1UN. znzi/ J

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel QAUS
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10.Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. . Denumirea anexei
anexa

0 i

1 ANEXA 1 la DECIZIA nr. ....din ... : Specimenul de semnéaturd al persoanelor
delegate cu calitatea de ordonator de credite

2 ANEXA 2 |la DECIZIA nr. ... din ... : Specimenul de semndtura al persoanelor
imputernicite cu acordarea vizei de ,Bun de plata”

3 ANEXA 3 la DECIZIA nr. .....din ... : Specimenul de semnaturd al persoanelor imputernicite, care vor

aviza documenteie cu privire |a realitatea, regularitatea si legalitatea acestora

4 ANEXA 4 la DECIZIA nr. ......din .... : Specimenul de semnaturd al persoanelor
imputernicite cu efectuarea plitilor prin trezoreria statului sau prin banci, dupa caz, precum si cu
efectuarea platilor si incasarilor prin casieria institutiei

5 Anexa 5 REFERAT DE NECESITATE

Anexa 6 PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament

7 Anexa 7 PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheituieli in limita creditelor bugetare

8 Anexa 8 ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL

9 Anexa 9 ORDONANTARE DE PLATA

10 Anexa 10 SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE
la finele trimestrulul ......coeof eeererreenes

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |
DIN DATA DE

E
6. [UN. 20 i
Sy
Conf.univ.dr. Vasie-Aurd] CAUS |
L]




&

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ANGAJAREA, LICHIDAREA,
ORDONANTAREA SI PLATA

Editia: I | Pagina 20 din 34

1 2 3 4 5

X CHELTUIELILOR
UNIVERSIIN ORADEA D"?‘tfr; ;;;rafznt;}:g;;;@f S
Anexa 1
ANEXA 11a DECIZIA nr. ...... din ....
Specimenul de semnitura al persoanelor delegate cu calitatea de ordonator de credite
Numele si prenumele Calitatea Calitatea delegata ' Specimenul

RECTOR
PRORECTOR

: Ordonator de credite -

g ) Ordonator de credite |

de semnadturd

APROBAY IN SEOINTA DE SENAT
__DINDATADE

’— =]
6. IUN. 20
| LN W A

Pregadinte: '
| Cont.unbvdr Vasllo-Al{r;ACAUS
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Anexa 2
ANEXA 2 la DECIZIA nrr. .....din ...
Specimenul de semniturd al persoanelor imputernicite cu acordarea vizei de
Bun de plata”
: Persoana Functia | Categoria de | Stampila ' Specimenul
imputernicita | cheltuiald de ;
Nume si prenume | | bugetara , semnaturd
| | ] | |
I
} ——— o E— H — — — — e .
| I
APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
26. [UN. 2025

Pregadinte:
Conf.univ.dr. Vasile-AureACAUS
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Anexa 3
ANEXA 3 la DECIZIA nr. ......din ...
Specimenul de semndturd al persoanelor desemnate care vor aviza
documentele cu privire la realitatea, regularitatea si legalitatea acestora

Numele si prenun;e_.-g 1 Functia ] Categ;:ria de cheltuial| Specimenul de
bugetari t semniturd .
|
: o
| | | AS— |

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

~

26, UN. zuzs)p

¥

regedinta:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel \US
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Anexa 4
ANEXA 4 la DECIZIA nr. .....din ...

Specimenul de semnituri al persoanelor imputernicite cu efectuarea platilor prin
trezoreria statului sau prin bénci, dupi caz, precum si cu efectuarea platilor si
incasérilor prin casieria institutiei publice

Persoanaimputernicitd | Functia Calitatea delegatd | Specimen semniturs ]
. Numele si prenumele | ,
Prima semnéturd |

1 i
SR— |
' Prima semnétura

(inlocuitor) |

A doua semndturd

A doua semnatura
{(inlocuitor) |

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

26, IUN, zuﬁJ

Pregedinte: v
Conf.univ.dr. Vasile-Aurtl CAUS
!




UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Editia: | I Pagina 24 din 34

ANGAJAREA, LICHIDAREA,

ORDONANTAREA SI PLATA
CHELTUIELILOR 1 2 3 4 5

Structura emitenti: COD: SEAQ_PO_DE_07

Anexa 5
UNIVERSITATEA DIN ORADEA SE APROBA,
RECTOR
Lo 11 - Y.~ e e oL A
R EFERAT D E N ECESITATE
Nr. din 20
a) Rugdm aprobarea angajarii sumei de {cu TVA incius}) pentru procurarea

materialelor notate in tabel;
Sursa de finantare este: ,
Activitatea contabila .............. s Z0NA.cuueeircrnns, PUTEALOT .o {se completeazd de cdtre DE)
b} Rugdm aprobarea executdrii lucrarii

Scopul

Se procurd {executd) prin
Persoana de contact: Nume prenume, email, telefon

Nr. Denumire produs/ serviciu/ um. | cant. Pret unitar LEl | Valoare fard | Valoare cu TVA
Crt. lucrare fara TVA TVA
1.
2.
3.
4,
5.

Numele si prenumele solicitant {cu majuscule) Numele si prenumele {cu majuscule)

SEMNATURA SOLICITANT SEMNATURA DECAN

{SEF COLECTIV)
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DINDATADE

DIRECTOR ECONOMIC/
CONTABIL SEF

|

e

DS. [UN. 20

inte:
Conf.univ.dr. Vasite-Auret AUS |

———
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Anexa 6
MINISTERUL (INSTITUTIA) Data
emiterii:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Compartimentul de specialitate:
ORADEA Nr.
4287939
PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament
Scopul:
Beneficiar;

Calcului disponibiiului de credite bugetare

-lei-
Subdiviziunea Credite Credite Disponibil Suma angajata Disponibil de
clasificatiei bugetare | bugetare de credite . credite
bugetului aprobat | aprobate | angajate bugetare valuta curs lei bugetare
cap. (ct. 8060) | {din ct. ce mai =il valutar ramas de
subcap. 8066) poate fi e suma angajat
titlu angajat
art.
alin.
0 2 3=col 1 4 5 6 7 8=col.3-7
2 "
] | 1 ]
TOTAL:
[ Compartimentul de Compartimentul de | Control financiar preventiv
specialitate, | contabilitate *), CFPP,
DBER. . nim i iiiivm g eiteniian _ Dt .....cocsosimsmscncns e anas Drata: oo
Semnatura Semnatura Viza:
............................ LY Li =L r R

*} Raspunde de datele inscrisg in coloanele 1, 2 si 3.

Ordonator de credite
Data: ...

DlN DF\IADC

B IUN.

Conl univ dr, Vas

[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

Vaglie-Al ml CAUS
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Anexa 7

MINISTERUL (INSTITUTIA) Data
emiterii:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Compartimentul de specialitate:
ORADEA Nr.:
4287939
PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

Scopul:
Beneficiar:
Calcului disponibilului de credite bugetare

-lei -
Subdiviziunea Credite Credite Disponibil Suma angajata Disponibil de
clasificatiei bugetare | bugetare de credite i credite
bugetului aprobat | aprobate | angajate bugetare valuta curs lei bugetare
cap. {ct. 8060) | (dinct. ce mai = valutar ramas de
subcap. 8066) poate fi el suma angajat
titlu angajat
art.
alin.

0 1 2 3=cal.1- 4 5 6 7 8=col.3-3
2
TOTAL:

Compartimentul de Compartimentul de Control financiar preventiv
specialitate, contabilitate *), CFPP,
BIBER i i s o T e Lt Data:
Semnatura Semnatura Viza:
..................................................... Semnatum b s i

3 *} Raspunde de datele inscrise in coloanaie 1,283

Ordonator de credite,
Data: .................

Semnatura:

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE

[ Zﬁ IUN. Z[]

Presedints:

Conf univ.dr. VaSIIe-Aurq' CAUS
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Anexa 8

MINISTERUL (INSTITUTIA) Data emiterii
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Compartimentul de specialitate
ORADEA Nr. ABG
4287939
ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL
Beneficiar
Scopul:
-lei-
Inregistrarea bugetara Suma
cap. subcap. titlu art. alin.
Suma totala:
Tipul angajamentului: global
[ spatiu rezervat CFPP Data:
Semnatura: .........cooeeens
- Viza
- Refuz de viza
- Inregistrare individuala Nr.
Ordonator de credite,
Dty nini
Semnatura:
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
|’ T e
| 26.1UN. 2

Presedinte:
Conf univ.cr. Vasile-Adrel CAUS
i
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Anexa 9
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
ORADEA
4287939
Data .
emiterii R
Compartiment de specialitate:
Nr.
ORDONANTARE DE PLATA
Natura
cheltuielitor:
Lista documentelor justificative:
- Propuneri de angajare a unei cheltuieli {(angajamente bugetare)
Nr./ Data angajamentului legal:
Maodul de plata (virament/numerar):
Termen plata:
LeifValuta:
Suma datorata beneficiarului:
Avansuri acordate si retinute
beneficiarului:
Suma de plata (LEI)
Numarul de cont :
Trezorerie (Banca) :
Suma de plata (valuta):
felul valutei RON
suma in valuta
cursul valutar
|_suma in lei
- lei -
Subdiviziunea clasificatiei bugetare Disponibil inaintea Suma de plata Disponibil dupa
-Capitel f Subcapitol / Titlu efectuarii platii (ct. 8066} efectuarea platii
-Articol / Aliniat
0 1 2 3=col.1-2
Numele si adresa beneficiarului : Numarul de cont :
UNIVERSITATEA ORADEA Trezorerie (Banca) :
Cod : 4287939 Cod ; _
Compartiment de Compartiment de contabilitate*) | Control Financiar Preventiv CFFP
specialitate
Data Data
Semnatura Semnatura
*} = raspunde de datele inscrise in col. 1
Ordonator de credite
Data: ..o,

Semnatura:

............................................... RO 11 SEDINTADE SENAT

DIN DATA DE

)/
26, IUN. ZUZB(

Conf univ.dr. Vasua—Aun)Ckus
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Anexa 10
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
4287939
SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE
la finele Timestrului oorcf e
Denumire AB Cod AB Credite De Credite Bugetare | CrediteBugetare | Angajamente | Angajamente [  Plati AngajamenteDe | Chettuieli
Angajament Anuale Trim Cumulate Bupetare _legale Platit Efective
CHELTUIEY TOTAL
TITLUL!. CHELTUIEY DE 10
PERSONAL
TITLUL I, BUNURS SI SERVICIT 120
DOBANZI 30
TITWL VI PROIECTE CU 56
FINANTARE BIN FONDURI
EXTERNE
TITIULIX. ASISTENTA SOCIALA (57
TVTLUL X, ALTE CHELTUIEL 59
PR.CU FINANTARE DIN SUMELE 161
AF, COMPONENTE! DE IMPR.-
PNRR
TITLULXIL ACTIVE 1
NEFINANCIARE
TITLULXVII PLATI EFECTUATE IN [85
ANI| PRECEDENT) SI
RECUPERATE
Ordonator de credite Director economic
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |

DINDATADE __

_Z_B—. IUN. ZU{V

Pregedinta: |
Conf.univ.dr. Vasile-Aurd| CAUS
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Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazd i se pastreaza timp de 5 ani de citre Senatul UO
sau persoana care o inlocuieste intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioada PO este
transmis la arhiva UO cu respectarea reglementérilor specifice arhivarii.

11. Cuprins
Numarul
E:omponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii .
in cadrul . Pagina
procedurii operationale
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
| operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii operagionale 5
6. Documentele de referingi (reglementiri) aplicabile activitatii 5
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 18
10. Anexe, inregistrari, arhivari 19
11. Cuprins 30
12. Diagrama flux 31
13. Formular de analiza 34
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
26. IUN. 2025, +

"4
Pregedinte:

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel XAUS
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DIAGRAMA FLUX
Descrierea procesului

. Legea 199/2023 a invitamantului superior, cu
modificarile 5i completarile ulterioare;
[ ]

1. CONDUCATOR COMPARTIMENT -INITIEREA PO
v
o Stabileste Lista PO

¢ Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO si
termenele limitd

1 | APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
. DI¥ CATA DE

Lista PO +  structuri ! B 3
responsabile + termene | 2 ﬁ IUN. 20 5
I — -
l Pregadinie;
Conf.t._mi\.r.dr. Vasile-A
2. ELABORAREA PO \

_+

» Conducatorul structurii inainteaza secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii

.| SEAQ_PS DAC 01;

| e Retransmite secretarului C-SCIM PO modificati — 3 zile;

o Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO pentru aviz {conform

SEAQ PS_DAC F.02) -5 zile;

& Persoana responsabild elaboreazi Diagrama Fiux a PO pe care o discutid cu conducitorul structurii pentru
obtinerea acordului pentru inceperea elaboririi procedurii;

e Persoanele responsabile elaboreaza PO si o inainteazh spre verificare conducitorului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutati 5i SEAQ PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ i normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrufui riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi,

- urmireste stabilirea responsabilitagilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele de
executie;

- asigura transpunerea corecta a datelor in sistemele informatizate;

- asiguri existenfa componentei de actualizare/revizie i arhivare a procedurilor.

\ 4
SECRETARUL C-SCMi

v
s Primeste PO (conform SEAQ _PS DAC F.02) de la
structura responsabil3;

o (Inregistreazi PO in Registrul procedurilor;

e Verifici dacd noua PO respectd formatul Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS DAC 01.
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Structuri care
utilizeazd PO

NU Respecti

structura
SEAQ PS_DAC 01,

NU

DA

Pregedintele C-SCIM
decizie finala

¥

Structura responsabili
Redacteazi forma finald a PO

3. PRESEDINTE C-SCIM -

AVIZARE 5
—p»
v
PO avizati
APROBAT TN SEDINTA DE SENAT|
_ DNDATADE
I
il F
4. RECTOR l 26. IUN. 242
APROBARE .l et
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