MAR

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

DIRECTIA ECONOMICA
SEAQ-PO-DE-02
RECTOR 5
? | Prof.univ.dr.habil. Constantin BUNGAU
. e b /@@?

HS 44128 o6 722

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ORGANIZAREA SI EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR
PREVENTIV PROPRIU

Cod UO: SEAQ-PO-DE-02

HS_47_29.06.2023

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29, |UN, 202 / |

Pregadinte: v\
Conf,univ.dr. Vasile-Aural CAl:l§

X




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ORGANIZAREA SI
EXERCITAREA CONTROLULUI

FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Editia: T

1 Pagina 2 din 34

Revi

izia:

1 2 3 4 5

Structura emitenta:

DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-02

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI/REVIZIE]

Elemente
Nr. p r1v1nd. .. Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
0 1 2 3 4

TRIPA Florina Director Economic 6. 06 - Z«O?]

1. Elaborat Sanda
DODESCU Anca | Prorector MEA (L. 06 203

2. Verificat Otilia
BANDICI Livia | Director DAC Bog &oz| CHh
BUNGAU Presedinte CA

3. Avizat Constantin /1906 2023 Y] :

=

CAUS Vasile- Presedinte SUO _ | '

4, Aprobat Aurel 2906 JOL3

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

1r2 9. IUN. 2[&3

Pragedinie: )
Conf.univ.dr. Vasile-A

AN
\

(]



L OM AN

LUNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA [ Editia: || Pagina 3 din 34

PRIVIND ORGANIZAREA SI

Revizia:

EXERCITAREA CONTROLULUI
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

2 3 4

Structura emitenti: 5
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-02

2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

29.1UN. 2023
\/

Nr. | Editia/Revizia in Componenta Scopul elaboriarii / Data Editiei/
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3. LISTA DE DIFUZARE
Scopul Structura/Facultate/ Difuzare
Nr.ert, | 05 Nume
difuzarii* Departament . Data Semnitura
Sl prenume
1 Aplicare/ Prorector Managementul | Bendea
) Informare Academic Gabriel
1 >
7 Aplicare/ lr(‘)recvtqr o .Managementul Filip Sanda
Informare cercetarii si calitatii
3 Aplicare/ Prorector Managementul | Dodescu
) Informare economic - administrativ Anca Otilia
Aplicare/ Prorector vizibilitate si relatii .
4. . . ’ * | Borza Sorin
[nformare mnternationale
. Prorector j
Aplicare/ e _quagen.le.l.l tul Muresan
5. serviciilor studenti si serviciilor .’
Informare . T Mariana
_ sociale
Aplicar i b — v. di 9
6. plicare/ Director CSUD Univ. din Tarci Radu
Informare Oradea ’
T
7. it Facultatea de Arte Andor
| Informare Corina
2 Aplicare/ Facultatea de Constructii, | Prada
.. Informare Cadastru si Arhitectura Marcela
9. Aplicare/ Facultatea de Drept Ml.he.§
|~ Informare Cristian
10 Aplicare/ Facultatea de Geografie, Turism Ilies
| Informare si Sport _ Alexandru
1 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrici | Hathazi Ioan
' Informare si Tehnologia Informatiei Francisc
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetica | Hora
12. : ; . .
Informare st Management industrial Cristina
13 Aplicare/ Facultatea de Inginerie | Pele
' Informare Manageriala si Tehnologici Alexandru
. Facultatea de Istorie, Relatii ;
Aplicare/ o .. .| Moisa
14. Internationale, Stiinte politice si .
Informare S o | Gabriel
_ Stiintele Comunicarii
Aplicare/ . Buciuman
15. Facultatea de Litere .
Informare Veronica
16. Aplicare/ Faculta‘Fea de Medicind i Maghiar APROHAT IN SEDINTA OE SEnhT
Informare Farmacie Adrian DIN DATADE -
Aplicare/ . . .. | Maerescu |
17. Informare Facultatea de Prote_cua mediului Cristina 19, IUN2023
Aplicare/ Facultatea de Informatici si | Macocian Y —
Informare Stiinte Eugen Corff.univ.dr. Auwel CAYS
19. Apliears/ Facultatea de Stiinte Economice Bgdulescu \
Informare T Alina
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Nr.crt Scopul Structura/Facultate/ N Difuzare
| difuzarii* Departament yume Data Semnatura
si prenume
20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio- Barth Karla
Informare Umane
Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxi .
2L Informare “Episcop Dr. Vasile Coman” Popa Viorel
22. Aplicars/ Directia General Administrativi NICI.ﬂa
Informare ’ Adrian
. Tripa
23. AAPIIGEE] Directia Economica Florina
Informare ’
Sanda
24, AAREaRE/ Biroul Juridic Indrics
Informare Romulus
25. Ap h.care/ Serviciul Management Integrat [T Pop ceu
Informare Daniela
26. Aiplicare/ Biroul Audit Public Intern Dan‘c1u
[nformare Lucia
27 Aplicare/ Biroului Securitate si Sanitate in | Bagdi
o Informare Munci - Situatii de Urgenti Carmen
28. ARIIC&I‘C/ Biroul Comunicare Ignat .
Informare Claudia
29. fiplicarel Secretariat Universitate Sava'
Informare ] Monica
Aplicare/ Centrul de Consiliere si Servicii | Borza
30. . . .
Informare privind Cariera Adriana
31. Apligare/ Biblioteca Ujoc Florica
Informare
1 Aplicare/ Departamentul pentru Pregitirea | Ortan
) Informare Personalului Didactic Florica
' pepvafteu}lentul ‘ pventrl} Mester
Aplicare/ Invdtdmant la Distantd si i
33. SN "~ | Ioana
Informare Invatamant cu Frecventa
T Teodora
Redusa
34 Aplicare/ Centru de Educatie Continua si | Curila
' Informare Dezvoltare a Resurselor Umane | Mircea
35. AP licare/ Birou Programe si Proiecte CDI Bococi
Informare ’ Dana
36 Aplicare/ Departamentul pentru Asigurarea | Bandici
) Informare Calitatii Livia APROBATr $§D1Q_NT{¢_ DE SENAT| |
37 Aplicare/ Departamentul de Relatii | Buran n
) Informare Internationale Carmen yI'lll ;!\ﬁ_ 2473 l
. - Rotoiu [/ AJ
38. Evidenta C-SCIM Alina Progedicie, | ™ E |
39, Arhwarg ) C-SCIM thom
electronica Alina
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Scopul procedurii este de a stabili modul de organizare si exercitare a controlului financiar
preventiv propriu in cadrul Universitatii din Oradea astfel incat operatiunile cu efect asupra fondurilor
publice si/sau patrimoniului public, si fie dispuse de ordonatorul principal de credite cu respectarea
conditiilor de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, dupi caz. _

4.2. Sprijind ordonatorul de credite/rectorul in luarea deciziei, auditul si/sau alte organisme de
control, interne sau externe abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condifii de fluctuatie a personalului.

S. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura operationald privind organizarea s1 exercitarea controlului financiar preventiv
propriu stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea ctapelor ce trebuie urmate
pentru organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Universittii din
Oradea (UO).

5.2. In derularea activitafii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu sunt implicate toate departamentele de specialitate din cadrul UO, precum si persoanele care
sunt implicate prin atributiile stabilite in fisa postului.

5.3. Principalele activitati derulate in vederea organizarii $1 exercitarii controlului financiar
preventiv propriu sunt:

* identificarea persoanelor care pot fi desemnate si exercite controlul financiar preventiv
propriu;

* desemnarea persoanelor si exercite controlul financiar preventiv propriu;

* dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;

* prezentarea operafiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

* verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu; refuzul de
vizd/acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

* elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

5.4. Departamentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate In activitatea privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

* Conducerea UQ;

* toate departamentele din cadrul UO;

* Directia Economicd (DE), in cadrul ciruia se organizeazi controlul financiar preventiv;
* persoanele desemnate sé exercite controlul financiar preventiv propriu.

6. Documente de referinta

- Legeanr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile st completarile ulterioare;
- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;
- Legea nr. 133/2021 pentru modificarea si completarca Ordonantei Guvernului nr. 119/1999

privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv; | APROBAT IN SEOINTA DE SENAT
__DNDATADE

28. IUN,

Pregadinte: \
Conf.univ.dr. Vasite- Al CAUS
— T LARR

p

W
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- Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicati, modificati si completata prin O.U.G. nr. 2/2015 pentru modificarca sl
completarea unor acte normative, precum si alte masuri;

- O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu, modificat si completat
prin O.M.F.P. nr. 1.139/2015;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- OMF.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific
de norme profesionale pentru persoanele care desfdgoara activitatea de control financiar preventiv
propriu;

- Ordinul nr. 17/2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,

- Ordinul nr. 953/2023 pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

- Regulamentul de organizare §i functionare a Directiei Economice; . .

- Alte decizii si reglementiri interne in vigoare. ' WWTQN@IE&D_E SENA

E
7. Definitii si abrevieri '
|

Presadinte;
egee 1 Confuniv.dr, Vastie-Alwel CAUS
7.1.  Definitii - A
g_l; Termenul Definifia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Faza in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica isi asuma
obligafia de a plati o sumd de bani, rezultatdi in urma indeplinirii
condifiilor stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri.
L Angajarea cheltuielilor | executarea de lucriri. prestarea de servicii si onorarea obligatiilor de
plata rezultate in baza legilor, hotdrarilor de Guvern, acordurilor,
hotararilor judecatoresti, in limita creditelor de angajament aprobate prin
legea bugetard anual.

Faza In procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite
verificd existenta dreptului creditorului, determina sau verifici realitatea
si cuantumul obligatiei de plata i verifica conditiile de exigibilitate ale
obligatiei de platd pe baza documentelor justificative.

2. Lichidarea cheltuielilor
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Nr. .
cik. Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
Orddnantarea F gzé ip procesul exvecu‘giei‘ bugetare prin care ordonatqrul de credite da
3. cheltuielilor dispozifie conducétorului departamentului financiar contabil sa
cfectueze plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare.
Control financiar AFlivitalezl prin care se Vgl‘iﬂ(:é legalitatea si re.gular.itate.a ope‘raﬁun’ilor
4, preventiv clectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte
de aprobarea acestora.
5 Credit de angajament L.imita maxil}lé In cadrul céreia pot fi incheiate angajamentele legale in
timpul anului bugetar.
Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima péna la care se
6 Credit bugetar pot _orclonanga si efectua plﬁl,‘ni in cursul .Ell.lull.l.i hugetarl pentru
angajamentele legale contractate in cursul exercitiului bugetar gi/sau din
exercifil anterioare.
Actul administrativ prin care se rezervd creditul bugetar in vederea
7. Angajament bugetar | stingerii obligatiei de plata ce rezultd din executarea angajamentului
legal.
Actul juridic prin care se creeazi, in cazul actelor administrative sau
Q Angajament contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotarérilor de Guvern,
' legal acordurilor, hotérarilor judecitoresti, obligatia de platd pe seama
fondurilor publice.
Programe, proiecte si altele asemenea care se desfasoara pe o perioadi
9. Actiunile multianuale | mai mare de un an si dau nastere la credite de angajament si credite
bugetare.
Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atét individului,
cat si entitd(ii, si care precizeazi sarcinile si responsabilitatile care 1i
. . revin titularului unui post. In general, fisa postului cuprinde: denumirea
10. Fisa postului . o T .
postului, obiectivele individuale, sarcinile, competentele,
responsabilitdfile, relatiile cu alte posturi, cerintele specifice privind
pregatirea, calitdtile, aptitudinile si deprinderile necesare realizirii
obiectivelor individuale stabilite pentru postul respectiv.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
11. Procedura operationala | activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreaza pe tipuri de
activitai, stabileste responsabilitdti de tinere sub control a unui proces
cu activitdti specifice.
12 Edifie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupad caz, a unei proceduri operationale,
' operationale aprobata si difuzata.
. .| Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
13. Revizia 1111.02.1.(1 rul unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
Sl operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4 Ordonator de credite P.ersoalula'invlputernicité I.Jri.n l.ege sau prin delegare, potrivit legii, sa
dispuna si sd aprobe operatiuni S
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE/
J 29, IUN, @
.t 8
Pregedinte:
Conf.upiv.dr. Vasle-Aurel CAUS |
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA
-
Nr. T <
crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Persoana desemnatd cu | Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numitd de

s exercitarea controlului | conducétorul entitdfii publice pentru exercitarea controlului financiar

' financiar preventiv preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe
propriu baza de contract, in condiiile legii.
o Obligatia de a indeplini ' ibuita drei nei ini
16, Responsabilitate gaf ndeplini sarcina E}’[I‘lbll}ta, a carei n.el'n(%ephmre atrage
sancfiunea corespunzdtoare tipului de raspundere juridica.

17 Resurse Totalitatea clementelor de naturd fizica, umana, informational si
' financiara, necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale. J

7.2. Abrevieri

- A — Aprobare;

- Ap — Aplicare;

- Av - Avizare;

- CA - Consiliul de administratie al Universitatii din Oradea;
- CS - Contabil sef;

- CFPP — Control financiar preventiv propriu;

- DE - Directia economici;

- DFC - Departamentul financiar-contabil;

- E - Elaborare;

- F - Formular;

- ME — Ministerul Educatiei;

- PO — Procedura operationala.

- PRMEA — Prorector responsabil cu managementul economic si administrativ;
- SBF — Sef Birou Financiar;,

- SSC - Sef Serviciu Contabilitate;

- SUO - Senatul Universitatii din Oradea;
- UO - Universitatea din Oradea; 29 JUN. 2
-V —Verificare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE  /

Pregedinte:
. 5 1 x -~
Conl.univ.dr. Vasile-Aulg! T~

us

8. Descrierea procedurii

Controlul financiar preventiv propriu reprezintd activitatea prin care se verificad legalitatea si
regularitatea documentelor in care sunt consemnate operafiunile patrimoniale, inainte ca acestea si
devind acte juridice, prin aprobarea lor de ctre titularul de drept al competentei sau de catre titularul
unei competene delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeazi in cadrul DE din cadrul UO.

Scopul exercitarii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
operafiuni care nu respectd conditiile de legalitate $1 regularitate si/sau, dupd caz, de incadrare in
limitele i destinatia creditelor bugetare si de angajament i prin a caror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operafiuni patrimoniale, inainte ca acestea si devini acte juridice, prin aprobarea lor de citre
conducétorul institutiei publice, si se exercitd prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de cétre persoana/persoanele numitd/numite n acest sens de citre rectorul UO.



PNIE 5, PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | | Pagina 10 din 34
3 PRIVIND ORGANIZAREA $I Revizia:
EXERCITAREA CONTROLULUI

 FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
rf’iﬂi‘l[;’y Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA

‘2'345

‘ COD: SEAQ-PO-DE-02

Fac obiectul controlului financiar preventiv operaiunile care vizeazi, in principal:
* angajamentele legale si angajamentele bugetare;

. . . . N APROBAT IN SEDINTA DE SEN
. desc_hiderea si 1epgrtlz§rea de credite bugetare: DIN DATA DE /‘(
* modificarea repartizdrii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificalic bugetare a credifelor
aprobate, inclusiv prin viriri de credite; 29, IlUN. 20
* efectuarea de incasari in numerar;
= = .yt . : i m . : ] Pregadinle:
recuperarea surnelm. avansate 1 care ulterior au devenit necuvem‘éﬁ' A b VMML, CAUS
* ordonantarea cheltuielilor:; {

° constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii §i stabilirii titlurilor de incasare ;

* concesionarea sau inchirierea de bunuri apar{indnd domeniului public al statului sau al
unitdfilor administrativ-teritoriale;

* vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri aparinand domeniului privat al
statului sau al unititilor administrativ-teritoriale;

* alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

Exercitarea controlului financiar preventiv si asupra altor categorii de operatiuni poate fi extinsi

de cétre conducerea UO.

Controlul financiar preventiv consti in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul
acestuia din punctul de vedere al:

* respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectusrii
operatiunilor (control de legalitate);

* indeplinirii sub toate aspectele a principiilor §i a regulilor procedurale si metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operafiunile supuse controlului (control de
regularitate),

* Incadrdrii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
(control bugetar).

8.1.1. Organizarea controlului financiar preventiv

* Conducitorul entitaii are obligatia de a organiza controlul financiar preventiv propriu si
evidenta angajamentelor in cadrul departamentului contabil — Directiei Economice in cadrul UO,
precum si si stabileascd proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, documentele
Justificative i circuitul acestora, cu respectarea dispozitiilor legale.

* LEvidenta angajamentelor se organizeazi, se {ine, se actualizeaza si se raporteazd conform
normelor metodologice aprobate prin ordin al ministrului finantelor publice. Ministerul Finantelor
Publice organizeaza controlul financiar preventiv. propriu si pentru operatiunile privind bugetul
trezoreriei statului, operatiunile privind datoria publicd si alte operafiuni specifice Ministerului
Finanfelor Publice.

* Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin vizd, de persoane din cadrul
departamentelor de specialitate, desemnate in acest sens de citre conducitorul entitatii publice. Actul
de numire va cuprinde si limitele de competen{d in exercitarea controlului financiar preventiv propriu.
Persoanele desemnate si efectueze aceasti activitate sunt altele dect cele care initiazd operatiunea
supusa vizei.

* Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desfagoara activitati de
control financiar preventiv propriu se face de citre conducitorul UO, cu acordul Ministerului de resort.
Persoanele desemnate cu exercitarea activitafii de control financiar preventiv propriu trebuie sa aiba
competenfele profesionale solicitate de aceasti activitate. Ele vor respecta un cod specific de norme
profesionale, elaborat de Ministerul Finan{elor Publice, care va cuprinde si conditiile si criteriile unitare
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pe care entitdfile publice trebuie si le respecte in cazul numirii, suspendarii, destituirii sau schimbarii
personalului care desfiisoard aceasta activitate.

* Evaluarea activitatii persoanei care desfdsoard activitati de control financiar preventiv
propriu se face de catre conducitorul UO, cu acordul Ministerului de resort care a avizat numirea,
anual, prin calificative, pe baza informatiilor cuprinse in rapoartele auditului public intern st in
rapoartele Curtii de Conturi, unde este cazul.

8.1.2. Viza de control financiar preventiv propriu

* Se supun aprobarii ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care respectd
intru totul cerinfele de legalitate, regularitate si incadrare n limitele creditelor bugetare sau creditelor
de angajament aprobate, dupa caz, care poartd viza de control financiar preventiv propriu.

* Viza de control financiar preventiv propriu se exercita prin semnétura persoanelor in drept,
prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal §i atestd indeplinirea conditiilor legale, a regularititii
si Incadrdrii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, a
proiectelor de operatiuni supuse aprobarii ordonatorului de credite. |

* In vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operatiuni se
prezintd insofite de documentele justificative corespunzatoare, certificate in privinta realitatii si
legalitatii prin semnatura conducitorilor departamentelor de specialitate care initiazd operatiunea
respectiva.

* Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exerciti pe baza actelor si/sau documentelor
justificative certificate in privinta realitdtii, regularitaii si legalitatii, de cétre conducitorii
departamentelor de specialitate emitente.

* Conducitorii departamentelor administrative de specialitate/decanii/prodecanii/directorii de
departament/directorii de proiect si alte persoane imputernicite de ordonatorul de credite raspund
pentru realitatea, regularitatea i legalitatea operatiunilor ale ciror acte si/sau documente justificative
le-au certificat sau avizat.

* Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea privind realitatea, regularitatea si
legalitatea de citre directorii departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac
obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza semniturii
decanilor/prodecanilor/directorilor de departament/directorilor de proiect, care are exact aceeasi
semnificatie, conform imputernicirii date acestora din urma de citre Rector.

* Conducatorii departamentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei de control
financiar preventiv propriu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte si/sau care se dovedesc
ulterior nelegale nu exonereazi de raspundere pe directorii departamentelor de specialitate care le-au
intocmit.

* Persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv propriu rdspund, potrivit legii,
in raport de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare sau
creditelor de angajament aprobate, dupd caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de
control financiar preventiv propriu.

« In cazurile in care dispozitiile legale prevad avizarea operatiunilor de citre structura de
specialitate juridicd, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru control financiar preventiv propriu
cu viza consilierului juridic. Persoanele in drept si exercite controlul fin@nokar prEventi vaneptil pot
cere avizul consilierului juridic ori de céte ori considera ca necesitatile o impp DDA DR,

235, [UN. 202

Conf.ur'\iv.dr. Vasite-Aurel CAUS

|
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* Operafiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazd patrimonial entitatea publica se
supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre departamentele de specialitate juridica
s1 economico-financiara.

* Persoana care exerciti controlul financiar preventiv propriu nu trebuie sa fie implicata, prin
sarcinile de serviciu, in efectuarea operatiunii supuse controlului financiar preventiv propriu.

* Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operafiuni care au la bazi acte si/sau
documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale
nu - exonereaza de rdspundere directorii  departamentelor administrative de specialitate/
decanii/prodecanii/directorii de departament/directorii de proiect si celelalte persoane competente din
cadrul acestora. Controlul financiar preventiv se eXercitd, prin viza, respectiv prin semnitura persoanei
desemnate si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii: denumirea
entitfii publice; menfiunea ,, vizar pentru control Jinanciar preventiv”’; numérul sigiliului (numarul de
identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

* Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (Anexa 1).

* Termenul pentru pronunfare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de
conducdtorul entitatii publice in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.,

* UO 1i sunt aplicabile Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv,
precum st listele de verificare, previzute in legislatia aplicabila, in vigoare.

* UO are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control
financiar preventiv propriu, care vor cuprinde situafia statistica a operatiunilor supuse controlului
financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd, in perioada
raportatd, completate conform Anexei nr. 2 la prezenta procedura.

* Persoana in drept s exercite viza de control financiar preventiv are dreptul si obligatia de a
refuza viza de control financiar preventiv in toate cazurile in care, in urma verificarilor, apreciaza ci
proiectul de operatiune, care face obiectul controlului financiar preventiv nu Indeplineste conditiile de
legalitate, regularitate §i incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
dupa caz, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv. Refuzul de vizd trebuie si fie in toate
cazurile motivat in scris (Anexa 3). Persoanele in drept si exercite viza de control financiar preventiv
au obligafia de a {ine evidenta proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control financiar preventiv,

8.1.3. Autorizarea efectudrii unor operatiuni pentru care se refuzd viza de control financiar
preventiv propriu

* O operafiune pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate efectua de
catre ordonatorul de credite pe propria riaspundere, numai daci prin aceasta nu se depiseste creditul
bugetar aprobat. Ordonatorul de credite poate decide efectuarea operafiunii numai in baza unui act de
decizie internd, emis in forma scrisd, prin care dispune, pe propria raspundere, efectuarea operatiunii.
O copie a actului de decizie internd se transmite Biroului de Audit Public Intern din cadrul UO.

« Intoate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza de control financiar preventiv propriu,
conducdtorii persoanelor juridice dispun, in conditiile prevazute de prezenta ordonantd, efectuarea
operafiunii pe propria raspundere, persoana desemnatd si efectues'%mg@ggﬁ;i W preventiv

propriu are obligatia sa informeze in scris Curtea de Conturi, Ministerul FimamefoPyblicé ki

caz, organul ierarhic superior al institufiei publice, numai in aceasti dit al,'igdjersoan?hi; DS
exoneratd de raspundere. L3, 1UN. 202

te:
Cont.univ.dr. Vasite-Aurel CAUE
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* Documentele privind proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, care nu
au fost vizate, nu pot fi aprobate decat cu asumarea raspunderii ordonatorului de credite.
* Operafiunile efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite se inregistreazi si

intr-un cont in afara bilantului.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN QATA Die-
8.2. Documente utilizate 23, 1UN. 2023
8.2.1. Lista §i provenienta documentelor utilizate o — i
e Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv; o0 TGivigy. sz"e“’\“'” CAUS
* Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv; \

* Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
* Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
e Formular refuz de viza.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
conformitate cu specificul entititii publice.

* Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmit
pentru evidenta operatiunilor si continutul acestora.

* Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv, elaborat in
vederea raportarii trimestriale a numdarului, valorii s1 continutul operatiunilor.

e Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducitorului entitatii,
ordonatorului ierarhic superior si departamentului de audit public intern.

8.2.3. Circuitul documentelor

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operafiuni patrimoniale, inainte ca acestea si devini acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducdtorul institutiei publice §i se exercita, prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de ctre persoana/persoanele numitd/numite in acest sens de citre rectorul UO.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite si oricare alte bunuri
materiale.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activitatii privind organizarea §i exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului din cadrul
UoO.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare derularii activititii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.
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8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitditii
Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv

propriu se va proceda la:

* Organizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanclor
responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

* Desemnarea persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu;

* Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;

* Verificarea operatiunilor prezentate si Intocmirea listei de verificare a operatiunii
prezentate pentru viza de control financiar preventiv propriu;

* Elaborarea si inscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la viza
de control financiar preventiv;

* Elaborarea si transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

* Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

* Verificarea operatiunilor prezentate;

* Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

* Evidenfa operatiunilor prezentate persoanei desemnate si exercite controlul financiar
preventiv;

* Raportarea trimestriald a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu.

8.4.3. Verificarea rezultatelor activititii privind organizarea si exercitarea controlului Jinanciar
preventiv propriu
* Verificarea Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
* Verificarea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv;
* Numarul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilititile Rectorului:
- raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidzrii si ordonantarii cheltuielilor;
- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sd exercite operatiunile de

control financiar preventiv. N“RDBA'I'g!il 3:5?":' TL:_DE/QE NAT

Responsabilitatile directorului economic: 29 IUN
- raspunde de plata cheltuielilor, '

Pregedints: \
Conf.univ.dr. Vasile-Akel CAUS

Responsabilititile persoanclor imputernicite si delegate:
- Prorectorii rdaspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegérile de
atributii n acest sens, prin fisele posturilor/imputerniciri;
- Persoanele Tmputernicite pentru acordarea vizei “bun de plata”, rdspund de atestarea
faptului ca serviciul a fost efectuat corespunzator de citre furnizor si cd toate pozitiile din facturd au
fost verificate;

14
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- Decanii/prodecanii/directorii de departament/directorii de proiect si alte persoane

imputernicite de ordonatorul de credite. raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor
reflectate de documentele certificate/avizate de acestia. Aplicarea amprentei stampilei privind
certificarea privind realitatea, regularitatea si legalitatea de citre directorii departamentelor
administrative de specialitate pe documente care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor
academice, se face pe baza semnaturii decanilor/prodecanilor/directorilor de proiecte, care are exact
aceeasi semnificatie, conform imputernicirii date acestora din urma de citre Rector.

DE:

Responsabilititile persoanei desemnate cu controlul angajamentelor bugetare(CAB) din cadrul

verificd datele introduse de compartimentele de specialitate din cadrul UO, in formularele
specifice etapelor de angajare si ordonantare a cheltuielilor, inclusiv incadrarea acestor
cheltuieli pe subdiviziuni bugetare si certifica sub semniturd in dreptul compartimentului de
contabilitate;

verificd corectitudinea intocmirii formularelor sus-mentionate;

raspunde de datele inscrise in formularele prevazute de OMFP nr. 1792/2002, cu modificirile
st completarile ulterioare.

Responsabilititile persoanei desemnate cu exercitarea CFPP:
verificd dacd documentele au fost completate in concordantd cu confinutul acestora;
verifica existenta semnéturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de

specialitate;

verifica existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la vizi,
efectueaza controlul proiectelor de operatiuni din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si,

dupa caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament;

acordd viza de CFPP pe documentele care privesc proiectele de operatiuni cuprinse in Cadrul

specific si asupra cérora este obligatorie exercitarca CFPP;

Inscrie proiectele de operatiuni in registru, consemnand datele relevante cu privire la acestea si

la rezultatele controlului efectuat (vizi/nota de restituire/refuz de viza/decizie privind efectuarea pe
propria raspundere a ordonatorului principal de credite, a operatiunii refuzate la viza);

intocmeste Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv propriu
pe baza datelor inscrise in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv si il fnainteaza rectorului UO.

APROBAT IN SEDINTA D SENAT )
DIN DATA DE_
10. Anexe, inregistrari, arhiviri S
LJ |1J]l‘1. Z!h}.i
= = Progadinie:- ——————
Nr. Denumirea anexeil Conf.univ.dr. Vasite-Aurel CAUS
anexa
0 1
1 Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control

financiar preventiv

Anexa 2: Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Anexa 3: Formular refuz de vizi
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11. Procedura

Fas ‘ Responsabil(i) ' Descriere

‘ Timp alocat* | Termen** | Riscuri
L. ORGANIZAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
Organizeaza controlul financiar
preventiv propriu la nivelul entitaii
publice, prin dispunerea méasurilor
necesare cu privire la:
> numirea
persoanelor
responsabile cu exercitarea
controlului financiar
preventiv;
> stabilirea
limitelor de competents;
> stabilirea in Nu se
proiectelor de operatiuni In . organizeaza
. . . conformita-
supuse controlului financiar | conformitate controlul
1. | Rectorul . te cu .
preventiv; cu termenele financiar
. termenele .
> organizarea | legale logale preventiv
evidentierii angajamentelor; & propriu.
» stabilirea
termenului pentru
pronuntare (avizare/refuz de
vizd);
> confectionarea e
e AP lNTA .
sigiliilor; APHOBAT IN $€D \DE |
> dezvoltarea )
Cadrului 9. [UN. ﬁ&
general al operatiunilor S
supuse controlului financiar "'M
preventiv. = \
Constituie Registrul privind Nu se
operafiunile prezentate la viza de constituie
Persoana . . . .
o control financiar preventiv, prin 5 Registrul
desemnati P . A In .=
o . numerotarea paginilor in ordine In . privind
sd exercite o . conformita .
5 controlul cronologicd de la nr. 1 pentru fiecare | conformitate te cu operatiunile
' . an §i Inregistrarea acestuia In cu termenele prezentate la
financiar : D, . termenele .
. registratura institutiei publice. legale viza de
preventiv legale
robriu control
prop Completeazd in Registru coloanele financiar
de la 0 pand la 6 si 8. preventiv.,
3. | Persoana care | Completeazd coloana 7 a Registrului | In In Coloana 7 a
prezintd privind operatiunile prezentate la conformitate | conformitate| Registrului
operatiunile viza de control financiar preventiv. cu privind
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-

pentru viza de
control
financiar
prevenitv

cu termenele
legale

termenele
legale

operatiunile
prezentate la
viza de CFP
nu este
completatd
de persoana
care prezinti
operatiunile
pentru viza
de control
financiar
preventiv.

APROBAT Iy SEDINTA DE SE
DN DATA DE
I'\

28.1UN. 2

Pregedinte: \
Gonfunivdr. Vashe-aurst CAUS

Y
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Pas | Responsabil(i)

\ Descriere

[ Timp alocat* |

Termen™* | Riscuri

II. EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Structura
organizatorica in

Prezintd documentele care
privesc operatiuni asupra
carora este obligatorie
exercitarea controlului
financiar preventiv
persoanei/persoanelor
desemnate cu aceste atributii.

ta actelor justificative
specifice operatiunii
prezentate la viza.

cadrul cireia s-a A Operatiunea
Acestea vor fi insotite de peraj
derulat o . nu este
. . | documente justificative N
operafiunea supusa = . . supusd
.o corespunzatoare, certificate in . . .
1. | vizei sau . ot s 3-5 zile 3-5 zile controlului
. privinga realitétii, regularitifii .
Directia . ‘o . AT financiar
- si legalitatii operatiunii si a .
Economica . o preventiv
documentelor prin stampila si .
(conform N L propriu.
A semnatura persoanei din
circuitului L
departamentul de specialitate,
documentelor) .
desemnatd si efectueze
aceastd operatiune prin act
administrativ al
conducétorului institutiei
publice.
Persoana Primeste documentele care Documentele
desemnati sa privesc operatiunea asupra sd nu
" exercite controlul | cireia trebuie exercitat 3.5 il 3.5 7ile indeplineasca
s . . . 2=2 Z1IE = . v
financiar controlul financiar preventiv, conditiile de
impreuna cu documentele forma
Jjustificative.
3. Persoana Verificd din punct de vedere
desemnati si formal:
exercite controlul > daca
financiar documentele au fost
completate in
concordanta cu
continutul acestora;
> existen
ta semnaturilor
persoanelor autorizate /
din cadrul APROBAT(IN SEDINTA DE SENAT
departamentelor de DIN DATA Df
specialitate; 29 1UN. 23
> existen N, .

\

Pregedintel:

Conl.uhiv.dr. le":i';\ufx CAUS
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In cazul in care nu sunt
indeplinite conditiile de forma,
restituie documentele, sub
semndturd, pentru a fi
completate.

Dupa efectuarea controlului
formal, nregistreaza
documentele in Registrul
privind operatiunile prezentate
la viza de control financiar
preventiv si verifica din
punctul de vedere al legalititii,
regularitdtii si al controlului
bugetar, astfel:
> respect
area tuturor
prevederilor legale
care sunt aplicabile, la
data efectudrii
operatiunilor (control
de legalitate);
> indepli
nirea sub toate
aspectele a principiilor
si a regulilor
procedurale si
metodologice care
sunt aplicabile
categoriilor de
operatiuni din care
face parte operatiunea
supusa controlului
(control de
regularitate);
> incadra
rea In limitele si
destinatia creditelor
bugetare si/sau de
angajament, dupi caz
(control bugetar).

in
conformitate
cu termenele
legale

Operatiunea
in nu este
conformita | verificati din
te cu | punctul de
termenele | vedere al
legale creditelor

bugetare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE _ /

Pregeodinte:
Cond.univ.de. Vasile-Auwe
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Dacé necesitatile o impun, se pot In In Nu sunt
solicita si alte acte justificative.| conformitate | conformita | solicitate
Intarzierea sau refuzul furnizarii| cutermenele | te cu| documente
actelor justificative ori avizelor legale ter justifi
solicitate vor fi comunicate menele cative
ordonatorului de credite, pentru legale suplimentare.
a dispune masurile legale.
Dacd in urma verificarii
operatiunea indeplineste
conditiile de legalitate,
regularitate i, dupd caz, de
Incadrare  In  limitele i
destinatia creditelor bugetare
si/sau de angajament, se acorda
viza prin aplicarea semnaturii si
a sigiliului pe exemplarul Se omite
documentului care se arhiveaza inregistrarea
la entitatea publica. operatiunilor
s in Registrul
Sigiliul personal in f:rénformi ta privind
cuprinde urmétoarele conformitate s &4 operatiunile
informatii: cu termenele "| prezentate la
» denumirea legale itermlenele viza de
entitdtii publice; egale control
» mentiunea financiar
"vizat pentru preventiv
control propriu.
financiar
preventiv"; APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
» numdrul g DATADE
sigiliului 201111 .
(numarul de identificare L3/IUN. 2073
a titularului acestuia) ; Pregedinte]
data acordarii vizei (an, Cofaiuih Yelle eeiC 19
luna, zi). \
Dupa acordarea vizei, Se omite
documentele  prezentate la inregistrarea
controlul financiar preventiv X i operatiunilor
propriu se nscriu in Registrul | In conformita | in Registrul
privipd operatiunile prezentgte conformitate to cul privind
la viza de cqntrol financiar | cy termenele termenele | operatiunile
preventiv propriu. legale — prezentate la
viza de
control
financiar
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DIRECTIA ECONOMICA
preventiv
propriu.
Documentele vizate i actele
justificative ce le-au insofit sunt Documegte
restituite,  sub  semndturs,| . in s€ rest1}ule,
departamentului de specialitate| _ conformita | 92° fard ca
emitent, in vederea continuirii conformitate te cu| Persoana
circuitului acestora,| U termenele termenele | &€ .
consemnéndu-se acest fapt in legale legale le preia s
Registrul privind operatiunile SCMNCZe de
prezentate la viza de control primire.
financiar preventiv.
1. REFUZUL DE VIZA
Dacd in urma verificarii constati
cd operatiunea nu intruneste
conditiile de legalitate,
regularitate §i, dupi caz, de Vizarea
Incadrare in limitele si destinatia tn in operatiunii
creditelor bugetare si/sau de formitat conformita | care nu
angajament, va refuza motivat, contormitate te cu | Iindeplineste
. . e cu termenele s
In scris, acordarea vizei de — termenele | condifiile de
Persoana control  financiar preventiv, legale legalitate si
desemnati si consemnand acest fapt fin regularitate.
1 exercite controlul | Registrul privind operatiunile
financiar prezentate la viza de control
preventiv financiar preventiv.
Refuzul de viza, insotit de actele Refuzul de
justificative semnificative, va fi vizd nu este
adus la cunostinta adus la
conducétorului entitatii publice, cunostinta
iar celelalte documente se vor conducitorul
restitui, sub semnatura, ui entitatii
departamentelor de specialitate publice.
care au inifiat operatiunea.
Aprobd
operatiuni
care nu au
2. Copqllﬁzétoru'l 3-5 zile 3-5 zile fost SUpUse
entitafii publice controlului
Aproba cfectuarea operatiunilor financiar
care au primit viza de control : preventiv
financiar preventiv propriu. APROBAT I SERINTGOS0ENATY | poocspaina
tZ 9. IUN. 20
Pmsadi‘n.'.;__- W i
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CRUS
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N . T
In cazul refuzului de viza, poate
decide, printr-un act de decizie .
. 5 . Dispune
Internd, efectuarea pe propria sa i fect
raspundere a operatiunilor care| In cnnf " e
au fost refuzate la viza de|conformitate t(:) 0rm11al P evr?},uinuf
control  financiar  preventiv| cu termenele cu] Insa g 5a
. . n termenele | emitd actul de
propriu pentru alte motive decat| legale ..
. . legale decizie
neincadrarea  In valoarea . y
. } Interna.
creditelor bugetare si/sau de
angajament.
Nu transmite
Transmite o copie a actului de in 0 copie a
decizie internd persoanei care a| In .| actului de
. . conformita .
refuzat operatiunea, conformitate decizie
: . . Te cul. i
departamentului de audit public| cu termenele internd
. c e . N termenele .
Intern al entitatii publice, dupa legale persoanei
. legale
caz, controlorului delegat. care a refuzat
operatiunea.
Persoana Cu privire la refuzul de viza si| In In Nu
desemnati si efectuarea operatiunii pe propria| conformitate conformita | informeazi in
exercite controlul | raspundere a conducitorului| cu termenele| te cu| scris
financiar preventiv | entitatii publice, informeazi in | legale termenele | institutiile
scris Curtea de Conturi, cu leg | abilitate
ocazia efectudrii controalelor de ale despre
descdrcare de gestiune sau a refuzul de
altor controale ce intrd in Viza.
competenta acesteia.
3 Sesizeazd inspectiile teritoriale
' ale  Ministerului  Finantelor
Publice, dacd prin operatiuneca
refuzatd la vizd se prejudiciazi
patrimonial entitatea.
Sesizeazd  organul ierarhic
superior de Indatd ce efectuarea
operafiunii a fost dispusi, prin
transmiterea unei copii de pe
actul de decizie internd si de pe
motivatia refuzului de vizi.
IV. COMPLETAREA SI TRANSMITEREA RAPORTULUI PRIVIND
ACTIVITATEA DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
APROBAT N SEDINTA DE SENA
DW DATADE
29, IUN. i
g COI'If.‘:f:ll'V,d'l'. Vashe-Aurel CAUS
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COD: SEAQ-PO-DE-02

UNIVERSITATEA DIRECTIA ECONOMICA
[ intocme§te Raportul privind
activitatea de control financiar
preventiv propriu pe baza
datelor inscrise in Registrul Se omite
privind operatiunile prezentate intocmirea
Persoana la viza de control financiar Raportului
desemnati si preventiv si il Thainteazi Trimestrial/ | Trimestria | privind
1. exercite controlul | rectorului UO. anual 1/anual activitatea de
financiar control
preventiv financiar
preventiv
propriu.
* Timpul alocat operatiunii il stabileste fiecare entitate publica.
** Termenul pentru realizarea operafiunii se stabileste de fiecare entitate publicd, in functie de specificul
entitati.
12. Cuprins
Numarul
Somp oneRig] Denumirea  componentei din  cadrul  procedurii )
in cadrul ) Pagina
procedurii operationale
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea edifiei sau, dupid caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale _
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor I
procedurii operationale
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia 2
sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 5
s Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6 Documentele de referinfd (reglementiri) aplicabile 6
activitafii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii 15
10. Anexe, Inregistrari, arhivari — P /16
11. Procedura y DIN DATA DE /| 16
12. Cuprins I 20 1IN 90 24
= LU- TOTY. ZUD
Prbwdn*a
Conf.univ.dr. Vasiis-Aurs! CAUS

| S
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Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
Institutia publicit ..........covvenvnnnen...,
REGISTRUL privind operafiunile prezentate la viza de control Sfinanciar preventiy
Nr.| Denumirea | Continutul| Departamentul| Data Valoarea |Valoarea |Data Observatii
crt.| operatiunii, operatiunii| emitent al| prezentarii| operatiunii operatiunii| restituirii
nr./data operatiunii la vizd al pentru pentru operatiunii/
emiterii operatiunii| care care numele gi
s-a acordatf s-a refuzat| prenumele/
viza viza semnatura
-lei-
0o |1 2 3 4 S 6 7 8
APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE /
29, JUN. 2023@
e
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAU
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Anexa 2 — Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Institutia publica

RAPORT privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul

/anul

Cap. I~ Operatiuni supuse vizei de control [financiar preventiy

Semnificatia coloanei A din tabelul de mai Jos este urmdtoarea:
A — Numdr de operatiuni

N | Operatiuni cu efect| Coresponde | Total operatiuni din care: din acestea:
Nr. crt. financiar asupra | nfa supuse vizei de | Refuzate la vizd | Neefectuate ca
fondurilor  publice | operatiunilo | control financiar urmare a
sau a patrimoniului|r din col.l | preventiv refuzului de vize
public cu codurile[ A" [aloar | A Valoar | A Valoa
operatiunilo e e te
r din anexa (mii (mii (mii
nr.ll - la lei) lei) lei)
normele
metodologi
ce
Cadrul
general
B 0 1 2 4 .‘ ( 5
Total
(rd.1 + rd.2 + rd.3 +
rd.4 + rd.5 + rd.6 +
| rd.7):
1. | Deschideri,
repartizdri, retrageri
s1  modificari ale
creditelor — total
(1.1 + 12 + 13 +
L 1.4), din care:
1.1 Deschideri de credite Al )
1.2 Repartizari de credite A2
1.3 Virdri de credite A4
1.4 Alte operatiuni A3; g {M -
A5 DIN DATADE
2. Angajamente legale o
— total 19, IUN.
(2.1+22+423+24 o
i +2.5+2.6) P ot i Vasio- 4
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2.1 Acte  administrative | B11; B15
din  care rezulti
obligatii de plata
2.2 Contracte/Comenzi | B1
de prestiri servicii,
furnizari de bunuri,
executii de lucriri
2.3 Contracte/Decizii/Or | B2
dine de finantare sau
acorduri de finantare
2.4 Contracte/Aco B3 - B5;
rduri/ B7 - B9Y;
Conventii de B18
imprumut;
garantie;
prospecte  de
emisiune
2.5 Conventii de| B6
garantare
2.6 Contracte de| B10; B16;
inchiriere, B17
concesionare,
participare,
_parteneriat etc. _
3. Ordonantiri de|C2; C13
avansuri
4. Ordonantari de plati
— total
(41+42+43+44
+45+4.6+
4.7) _
4.1 Drepturi de personal | C14
si obligatii fiscale
aferente
4.2 Pensii, ajutoare, rente
viagere  si  alte
asemenea
4.3 Servicii prestate, | C1; C6; C7
bunuri livrate, lucrari
executate
4.4 Rambursiri, dobanzi, | C4; C5
comisioane si alte
costuri aferente /
imprumuturilor APROBAT IN SED1f A DE SgNAT |

DN DATADE
{_2 9.1UN. 20

Presedinle: \ [
| Cenf.univ.dr. Vashs 4uiel CANS |
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COD: SEAQ-PO-DE-02

DIRECTIA ECONOMICA
(4.5 Subventii, C9 1
transferuri,  prime,
alte forme de sprijin
4.6 Finantdri/cofinantari | C3: C12
4.7 Alte obligatii de platd | C8;  C10;
Cl11
5. Operatiuni El2
financiare/de
plasament
6. Operatiuni  privind | D1- D4; E3
activele (vanzari,
inchirieri,
concesionari, gajari,
transferuri de bunuri
etc.)
7. Alte operatiuni EI; E2; E4 -
El1

Cap. II — Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizdi

inte;
Conf.univ.dr. Vasifo-Aurel €

Nr. crt. | Continutul Valoarea Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile la viza
operatiunilor | refuzata la Nerespectarea | Neindeplinirea Neincadrarea in
refuzate la vizd |vizd (mii prevederilor conditiilor de|limitele §i destinatia

lei) legale regularitate creditelor
0 |TOTAL
1
2
n
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
DIN DATA DE
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Cap. 111 - Sinteza operatiunilor r

efuzate la vizd 5i efectuate pe propria rdspundere a conducdtorului entitdtii

publice
Nr. Continutul Valoarea Actul de decizie | Inregistrarea Documentul de
crt. | operatiunilor operatiunilor interna in contul informare
refuzate la viza | efectuatea pe (Nr./datd/emitent) | 804 4000 |a organului ierarhic
si efectuate pe propria (Nr. si datd | superior, a organelor
propria raspundere nota de inspectie
raspundere a (le1) contabild) economico financiara
conducitorului din Ministerul
entitatii Finantelor Publice
publice (Nr./datd/emitent)
0 1 2 3 4 5
1
=
n
0 1 2 3 4 5

Conducitorul entititii publice

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operafiunile exprimate in valuts, echivalentul in lei se stabileste utilizAndu-se cursul de

schimb previzut in documentele prezentate la vizi. Dacd in documentele respective nu este

prevazutd o astfel de prevedere, se utilizeazd cursul de schimb calculat de Banca Nationald a

Roméniei, valabil in ziua acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupi caz,
cursul InforEuro din luna respectiva, pentru operafiunile finantate din fonduri comunitare.

2. Capitolul I se completeazii pe baza datelor inscrise in registru.

Gruparea altor operatiuni prezentate la vizd decat cele cuprinse in cadrul general se face dupi
confinutul acestora (coloana 1), procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din Cadrul

general (coloana 2).

3. Capitolul IT se completeazi astfel:

------------------------------------------------

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE /
23, IUN.
Pregedinte: -

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAWS
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- coloanele 1-5, pe baza datelor din refuzurile de vigi emise de persoanele desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv;

- in coloana 3 se mentioneazi actele normative care se considerd a fi nerespectate daci se efectua
operatiunea;

- coloanele 4 i 5 se completeazi prin inscrierea semnului "X", in cazul in care nu sunt indeplinite
conditiile de regularitate sau/si nu se incadreaza in limitele si destinatia creditelor bugetare.

4. Capitolul III se completeazi astfel:
- coloanele 1-3, pe baza datelor din actele de decizie interni;,
- In coloana 3 se inscriu numdrul si data actului de decizie internd, precum si denumirea entitatii publice
al cérei conducitor a emis actul de decizic interni;

- In coloana 4 se inscriu numirul si data notei contabile de inregistrare in contul extrabilantier 804 40
00 a operafiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a

organelor de inspectie economico-financiard din Ministerul F inanfelor Publice, dupd caz, prin

Inscrierea numarului si a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitdtii publice care

a emis documentul de informare.

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DINDATADE

29, IUN. 20!

Progedinte:
Conf.univ.dr. Vasie-Aural CANS
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Anexa 3: Formular refuz de vizi

REFUZ DE VIZA

Entitatea publicd .........

Nr. ....din ...

Tn conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicati, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, va aduc la cunostintd refuzul de vizi de control financiar preventiv propriu
pentrusumade ... lei, la................ (se vor trece datele de identificare a
operafiunii prezentate la viza: denumirea operafiunii; nr./datd; departamentul emitent), deoarece nu
indeplineste conditiile previzute de lege pentru a fi efectuatd, dupd cum urmeazi:

................................. (se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea
care se considerd a fi nerespectate daca s-ar efectua operafiunea inscrisd in documente).

in situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile i completdrile ulterioare, aceasta se poate face numai cu
incadrarea Tn creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operafiunii ........................... (se va
nominaliza operatiunea) va insoti documentele Justificative pe baza cérora operatiunea se inregistreazi
$11n contul de ordine si evidentd 804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv"
si se intocmesc informarile prevazute de lege.

Numele, prenumele si semnétura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu)

"APROBAT IN SEDINTA DE SENAT,

29, IUN. 2023

F’r'esadinle: ) \
‘ I ‘ Conf.univ.dr, Vasita-Aurel CAU
| | S




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | | Pagina 31 din 34
PRIVIND ORGANIZAREA SI Revizia:
EXERCITAREA CONTROLULUI ; ) 3 a <
| FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU 2
M P Structura emitent:
< y COD: SEAQ-PO-DE-02
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA Q
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DIAGRAMA FLUX
Descrierea procesului
o Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificirile si
= completirile ulterioare;
INTRARI *

NT -INITIEREA PO

1. CONDUCATOR COMPARTIM]
v
e Stabileste Lista PO

e Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO si
termenelelimita

1 ! APROBAT IN SEDINTA DE SBAAT
s ;
(LA ]
Lista LHO +  structuri ! 29
=18
('esp0|1$a|;|‘le“+ termene . AU
| ,'i: | | —— . LN
e DR " | || Progedinte: \ i
l [ Confunivor --y.w--..Y(‘f-.u‘J !
2 AREA PO '
1 (4"

e Conducatorul structurii inainteaza secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii

SEAQ_PS DAC 01;

* Retransmite secretarului C-SCIM PO modificati — 3 zile:

* Conducétorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform

SEAQ_PS DAC F.02) -5 zile;

e Persoana responsabild elaboreaza Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducitorul structurii pentru
obfinerea acordului pentru inceperea elaborarii procedurii:

® Persoanele responsabile elaboreazia PO i o inainteazs spre verificare conducatorului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutata si SEAQ_PS _DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei

Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi;
- urm:ﬁqeatc“ stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele de

Y

executiet |
- asiglud transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
u 1| L . | . s . . .
- asrgm’a existenfa componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurilor.

LA e
f L]l Y
’T’}th'm!ﬁte PO (conform SEA® PS_DAC F.02) de la

\ 4 |

Structuri care

structura responsabili; o <
i utilizeazi PO ‘

o l&le igtreaza PO in Registryl procedurilor,
o I Werfica dacd noua PO teslbcts formatul Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC 01.
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NU Respecta

' structura

SEAQ_PS_DAC 0
:

DA

NU -, |

?

3. PRESEDINIT: C-SCIM -

HiL|

- AVIZE

Existd
‘observatii

Presedintele C-SCIM

decizie finala

v

Structura responsabili
Redacteazi forma finali a PO

PO avizata

4. RECTOR
APROBARE

]

PO aprobata

A4

5. STRUCTURA RESPONSABILA -
DIFUZAREA

A

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
DIN DATA DE

PH. IUN. 20%{: 1
Pra-;di_r;le:— o
| Conl.univ.dr. Vasite-Aurel CA

* Pastreaza originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de
procedurii

¢ Transmite o copie secretarului C-SCIM

difuzare a

6. ARHIVAREA

'
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PP [ Originalele PO retrase/revizuite se
> r 7. REVIZIE arhiveazi conform legii

Persoana responsabila transmite
motivatia si propunerea de
modificare a PO conducitorului
structurii

v

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama

PO nu necesiti
revizie

r— e
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE /

Presoedinia:
Conf univ.dr, Vashe-Aural
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COD: SEAQ-PO-DE-02

SEAQ-PO-DE-05-A2

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

DIN DATA DE

25, 1UN. 20

Presadinte:
Conf.univ.dr. Vashe-Aure

Conducitor inlocuitor . . Aviz
y Aviz favorabil .
Nr. . % Structuri de drept nefavorabil
, Structuri . = =
crt. Nume si sau . Observatii | Semnitura | Data
’ Semnitura | Data 3
prenume delegat
1 Dlrecua. - Tripa Sanda
Economica

2

3

5

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
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