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1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI/REVIZIEI
Elemente
Nr. pl'lVl].ld- .. | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii ’
/operatiunea
0 1 2 3 4 %
DODESCU Anca Otilia | Prorector MEA
1 Elaborat 16.09.2025
TRIPA Sanda Director Economic ,,,ﬁ{\/
2 Verificat Matei Mirabela Director DAC 18.09.2025 / % |
4 Avizat | BUNGAU Constantin | Presedintele Consiliutui | 5 g 051/ ?Z\
de Administratie )
5 Aprobat CAUS Vasile-Aurel Presedintele SUO 29.09.2025 4}(/‘/ A
2PROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
DINDATADE

D

Pmsodmt_e:
Conf.univ.dr, Vas

Aurel CAUS
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2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR
Nr. | Editia /Reviziain | Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I Integral OSGG nr. 200/2016 17.09.2018
2 Revizia 1 Paragrafele 8.4, 8.5, 8.6, Actualizare 17.12.2018
8.10, 8.12, 8.16, 8.18;
Anexele 1.a,1.b,2,3.a
3 Revizia 2 Paragrafele8.4, 8.5, 8.23 Actualizare 28.10.2019
Anexele 3,11 si 12
4 Revizia 3 Paragrafele 3, 8.23, 9.1, Actualizare 14.01.2021
9.3,94,
Anexa 5
5. Revizia 4 Paragraful 8.23 Actualizare 13.01.2022
6. Revizia 5 Anexa 3a, pct. VIII Actualizare 29.09.2022
inclusiv Detaliere puncte
V1.2, VI1.4 si VIIL
7. Revizia 6 Paragrafele 8.4, 8.5, 8.6, Actualizare 08.12.2022
8.8, 8.12, 8,13, 8.17,
Anexele 1a, 1b, 2, 3, 3b,
10
8. Revizia 7 Paragraful 8.8.3 pctul. .h Actualizare 10.01.2023
5. Revizia 8 Paragraful 8.16, alin.2 Actualizare 15.03.2023
10. Revizie 9 Paragrafele 6, 7.2, 8.17 Actualizare 10.10.2023
Anexa 3a, pet. VIII
inclusiv Detaliere puncte
V1.2, VIL4si VIII - A.1,
alin. L1, APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Anexele 4,5,6,7,8,9, __ DINDATADE _{/
10,11, 12, 12.A-12.E, 13 [ 29, SEP ZUZFJ
Presedinte; B x
Conf.univ.dr. Vasite-Aure) CAUS
11. Revizia 10 Paragrafele 3, 4.1, 7.2, Actualizare 18.10.2024
8.4.1
12 Revizia 11 Anexa 3a Detalierea Actualizare 19.05.2025
punctului II
13. Revizia 12 Paragraful 8.23 51 Anexa Actualizare 16.09.2025
3a punctele III si VI
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3. LISTA DE DIFUZARE
Difuzare
Scopul Structuri/Facultate/
Nrert. | Nume
difuzirii* | Departament Data Semnitura
si prenume
Aplicare/ Prorector Managementul Bendea
1. Informare Academic Gabriel
Aplicare/ Prorector Managementul Filip Sanda-
2 Informare cercetarii Monica
Aplicare/ Prorector Managementul Dodescu
3. Informare economic, antreprenoriat Anca-Otilia
Aplicare/ Prorector Relatii internationale si . .
4 - . Sipos Sorin
: Informare servicii studentesti
Aplicare/ Prorector Management calitate si | Bandici
3. Informare administrativ Livia
Aplicare/ 5 R
6 P Director CSUD Térgal Radu
‘ Informare Catilin
Aplicare/
7 P Facultatea de Arte And_or
’ Informare Corina
Aplicare/ Facultatea de Constructii, Prada
8. Informare Cadastru si Arhitectura Marcela
Aplicare/ i
9 Facultatea de Drept M1‘he'§
) Informare Cristian
Aplicare/ Facultatea de Geografie, Turism | Ilies
10. Informare si Sport Alexandru
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electricd | Gergely APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
1. Informare si Tehnologia Informatiei Eugen DIt DATA DE
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Hora 1
12. Energeticd s1 Management Cristina _ }
Informare industrial P et oniv.ir. Vaste-Aurel CAIS
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Hule
13- | {nformare | Manageriala si Tehnologica Voichita
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Difuzare
Scopul Structuri/Facultate/
Nr.ert. ) Nume
difuzarii* Departament Data Semnitura
si prenume
Aplicare/ Facultat‘ea de Isto.r-ie, Rela?;i.i | Moisa
14. Internationale, Stiinte politice si Gabriel
Informare Stiintele Comunicarii
Aplicare/ i
15 Facultatea de Litere Bucmman
: Informare Veronica
Aplicare/ Facultatea de Medicina si Bodog
16. Informare Farmacie Florin
Aplicare/
17 Facultatea de Protectia mediului Maerescu
. Informare Cristina
Aplicare/ Facultatea de Informatici si Macocian
8. Informare | Stiinte Eugen
Aplicare/ :
19. Facultatea de $tiinte Economice Sz}bau Popa
Informare Diana
Aplicare/ ii io-
o P Facultatea de Stiinte Socio Barth Karla
Informare Umane
Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxa .
21. W - . Popa Viorel
Informare Episcop Dr. Vasile Coman
Aplicare/ :
2. Directia General Administrativa Nlcgla
Informare Adrian
Aplicare/ o _ Tripa
73, Directia Economici Florina
Informare Sanda
Aplicare/ ) - Bulmaci APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
24, Compartiment Juridic DIN DATA DE
Informare Anca J //
n ocrEn._ann
Aplicare/ Serviciul Management Integrat Popescu ZYSEP. Hey
25. Informare IT Daniela Pregedinip:
Conf diniv.dr. Vasile-Aurdl CAUY
p !
Aplicare/ Compartiment Audit Public Danciu
26. Informare Intern Lucia
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Difuzare
Scopul Structuri/Facultate/
Nrert. | Nume
difuzarii* Departament Data Semnitura
§i prenume
P Compartiment Securitate si
27. P S#nitate in Munci - Situatii de IP\,IriZ%(I):e
Informare Urgenta
Aplicare/ .. . Ardelean
28. Serviciul Comunicare Adel
Informare ela
Aplicare/
29, Secretar gef UO Sava'
Informare Monica
Aplicare/ Centrul de Consiliere si Servicii | Borza
30. Informare privind Cariera Adriana
Aplicare/ Directia Biblioteca Universitatii . .
31. . Ujoc Florica
Informare din Oradea
Aplicare/ Departamentul pentru Pregitirea | Ortan
32. Informare Personalului Didactic Florica
Departamentul pentru
Aplicare/ invitamant la Distanta si s
33. SN 4 Ioana
Informare Invatimdént cu Frecventa T
x eodora
Redusi
Aplicare/ Centru de Educatie Continui si Curila
34. Informare Dezvoltare a Resurselor Umane | Mircea
Aplicare/ i
35 Serviciu Proiecte CDI [B)ocom
Informare ana
36 Aplicare/ Departamentul pentru Asigurarea | Matei APROBAT é’.‘NsSE%ﬁE}E”E SERA
‘ Informare Calitatii Mirabela
_ 24 SEp 2075
- Aplicare/ Departamentul de Relatii Buran Y
. 0 P intg:
Informare Internationale Carmen m%e:r:?tfmiv.dr. Vasile-Adrel CAUS
. - Rotoiu
38, Evidenta C-SCIM Alina
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4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Precizarea modului de intocmire a proiectului de buget de venituri si cheltuieli, de constituire a

bugetului de venituri §i cheltuieli precum si de realizare a executiei acestuia pentru facultiti, departamente si
administratia centrala a universitatii.

4.2. Precizarea sursei veniturilor i a cheltuielilor legale care pot fi efectuate, a modalitatilor de limitare
s1 aprobare.

4.3. Stabilirea responsabilitatilor §i a algoritmului privind evaluarea veniturilor si a cheltuielilor.

4.4. Asigurarea transparentei §i eficientizarea procesului de gestiune financiard, prin utilizarea

bugetului de venituri §i cheltuieli ca instrument performant in procesul de management al Universitafii din
Oradea.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta Procedurd se aplica la nivelul tuturor structurilor care ofera servicii educationale si de cercetare
(Facultati, DPPPD; DIDIFR; IOSUD), precum si Directiei Economice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
» Legea invitdméantului superior nr. 199/2023;
e Carta Universititii din Oradea,

Codul de Asigurare a Calitétii pentru procesele de educatie si cercetare de la Universitatea din
Oradea;

o Legea nr. 500/2002 privind finantelor publice;
e Legea bugetului de stat;
» Legea-cadru nr. 153/2017privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
e Legislatie salarizare;
¢ Reglementiri CNFIS; APROBAT ATN%E{%!&AEDE SENAT
e H.G.nr. 1188/2022, T e
29, SEP. 2025
7. DEFINITII SI ABREVIERI | \

I Pregadinle:
7.1. Definitii Conf.univ.dr, Vasile-Aufe! CAUS
k]

Facultate — Unitate academica functionali care elaboreazi si gestioneazi programele de studii;

Departamentul — Unitate academic functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birov/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitagi.

Procedurd formalizati — Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuiesc urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile de
control implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de conducere si de executie.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupéd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.
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Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
Procedurd de sistem - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfagoari la nivelul
tuturor structurilor academice, executive $i administrative ale Universitatii din Oradea.

71.2. Abrevieri

U0 — Universitatea din Oradea;

SUO — Senatul Universititii din Oradea;

HS - Hotarére a Senatului Universitatii din Oradea;
BVC- Bugetul de venituri si cheltuieli;

CA - Consiliul de Administratie;

CCC- Coordonatorul C CDI (responsabil de contract, director de proiect);
CCDI- Contract de cercetare-dezvoltare-inovare;

CRF- Consiliul de Resurse Financiare al Consiliului de Administratie;
CF —Consiliul facultatii,

CBF- Comisia de Buget-Finante a Senatului Universitétii din Oradea;
DE- Directia Economici;

DFC- Departamentul financiar-contabilitate;

SRU =Servicul de Resurse Umane;

SEAQ - Sistem de Evaluare §i Asigurare a Calititii;

C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;

DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calititii;

RNCIS — Registrul National al Calificirilor din Invatimantul Superior;
PrMEA- Prorector - Managementul Economic si Antreprenoriat;

PrMC- Prorector — Managementul Cercetirii;
ME- Ministerul Educatiei;

PS - Proceduri de sistem;

E - Elaborare;

V — Verificare;

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
A - Aprobare; T owbmmE
Av — Avizare / 2 —‘
Ap — Aplicare; 19, Sw 2025 |
F — Formular; e
Pm%e:r’l?‘un'rv. . Vasite-Aurel CAUS
8. DESCRIEREA PROCEDURII |

8.1. Initierea

Prezenta Procedura se initiaza la propunerea prorectorului responsabil de managementul economic §i
administrativ gi a directorului economic, respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplica
prevederile prezentei proceduri.

8.2. Elaborare

Prezenta procedurd stabileste modul de elaborare si executie a bugetului de venituri i cheltuieli.

8.2.1. Modul de redactare: se respecta prevederile art. 8.1 .2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01.

8
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8.3. Structura si confinutul procedurii

8.3.1. Componenta ,,Scopul procedurii”

8.3.1.1. Precizarea modului de constituire a bugetului de venituri §i cheltuieli precum i de realizare a
executiei acestuia pentru facultdti, departamente i administratia centrala a universitatii.

8.3.1.2. Precizarea sursei veniturilor si a cheltuielilor legale care pot fi efectuate, a modalitatilor de
limitare si aprobare.

8.3.1.3. Stabilirea responsabilititilor si a algoritmului privind evaluarea veniturilor i a cheltuielilor.

8.3.1.4. Asigurarea transparentei si eficientizarea procesului de gestiune financiard, prin utilizarea
bugetului de venituri si cheltuieli ca instrument performant in procesul de management al UO.

8.4. Componenta ,Descrierea procedurii”

8.4.1 Elaborarea proiectului de buget de venituri si cheltuieli al UO

Proiectul de buget va fi intocmit in conformitate Scrisoarea Cadru privind contextul macroeconomic
metodologia de elaborare a proiectelor de buget pe anul urmitor si a estimarilor pentru 3 ani urmétori anului
bugetar, elaboratd anual de Ministerul Finantelor precum si de indicatiile ordonatorului principal de credite.

Propunerile de buget vor fi formulate de Directia Economica in conformitate si potrivit principiilor
Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completérile ulterioare, precum si Legii
responsabilitatii fiscal bugetare, nr. 69/2010, republicata.

In proiectul de buget vor fi prezentate toate fondurile publice alocate institutiei provenind din:

¢ bugetul de stat; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e credite externe. DN DATA DE
e venituri proprii; 79, SEP/202 |
e fonduri externe nerambursabile. '
Informatiile prezentate in proiectul de buget vor cuprinde: Pregedints: )/

. . . Cont.univ.dr. Yasle-Auref CAUS
s rezultatele efective ale anului anterior;

¢ in cazul obiectivelor/proiectelor de investitii; pe coloana aferentd se vor cu]grinde cheltuielile
cumulate efectuate pana la 31.12. ale anului anterior;

e execufie preliminati pentru anul in curs;

e propuneri pentru anul bugetar urmaitor;

e estimari pentru 3 ani urmatori anului bugetar.

La elaborarea bugetului institutiei avind in vedere cd acesta este finantatd integral din venituri
proprii trebuie si se aibd in vedere si prevederile art. 28 din Legea nr. 500/2002, cu modicérile si
completirile ulterioare, potrivit cdruia in situatia in care gradul de realizare a veniturilor proprii programate
in bugetele institutiilor finantate integral din venituri proprii in ultimii 2 ani anterior anului curent este mai
mic de 97% pe fiecare an, aceste institutii fundamenteaza veniturile proprii pentru anul bugetar pentru care
se elaboreazi proiectul de buget cel mult la nivelul realizirilor din anul precedent anului curent.

Proiectul de buget va fi intocmit in conformitate cu clasificatia bugetari a indicatorilor finantelor

publice, aprobati prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/2005, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Unitatea de misurd va fi ,,mii lei", fard zecimale.

Propunerile de cheltuieli bugetare pe orizontul de referinta vor fi in concordanta cu Strategia fiscal-
bugetara si cu metodologia de elaborare a proiectelor de buget.
La elaborarea proiectului de buget al UO se au in vedere:
e veniturile estimate pentru anul bugetar;

9
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e cheltuielile determinate de autorizarile confinute in legi specifice, in structura functionald si
economica a acestora;

e deficitul sau excedentul bugetar;

reglementarile specifice exercitiului bugetar;

reglementirile si normele legale in vigoare precum s§i structura organizatoricid existentd la

momentul intocmirii proiectului;

sursele de venituri si baza legala a incasérii lor;

nivelul preturilor avute in vedere in momentul elebordrii proiectului;

consumurile de materiale, materii prime, piese de schimb, combustibil, luate in calcul;

fundamentarea cheltuielilor in anul de plan fata de anul de baza.

Veniturile si cheltuielile bugetare se inscriu si se aproba in buget pe surse de provenienta §i, respectiv,
pe categorii de cheltuieli, grupate dupi natura lor economica si destinatia acestora, potrivit clasificatiei
bugetare.

Cheltuielile previzute in proiectul de buget trebuie si aiba destinatie precisa §i limitatd si si fie
determinate de autorizirile continute in legile specifice invitimantului de stat superior si in legile bugetare
anuale.

Nu pot fi previzute in proiectul de buget cheltuieli pentru care nu existd bazi legald. Veniturile si
cheltuielile se grupeazi in buget pe baza clasificatiei bugetare.

Veniturile sunt structurate pe capitole si subcapitole, iar cheltuielile pe parti, capitole, subcapitole,
titluri, articole, precum §i alineate, dupa caz. Cheltuielile prevazute in capitole si articole au destinatie
precisa si limitata.

Cheltuielile de capital se cuprind la fiecare capitol bugetar, in conformitate cu creditele de angajament
si duratele de realizare a investitiilor, in baza programelor de investitii publice, care se prezinti ca anexi la
bugetul de venituri si cheltuieli al universitatii.

in programele de investitii se nominalizeazd obiectivele de investitii grupate pe: investitii in
continuare” si ,.investitii noi", iar ,,alte cheltuieli de investitii", pe categorii de investitii.

Pozitia ,.alte cheltuieli de investitii” se refera la urmitoarele categorii de investitii:

e achizitiile de imobile;

e dotérile independente;

o cheltuielile pentru elaborarea studiilor de prefezabilitate, a studiilor de fezabilitate §i a altor studii
aferente obiectivelor de investitii;

¢ cheltuielile de expertizi, proiectare si de executie privind consolidérile si interventiile pentru
prevenirea.

Fondurile externe nerambursabile se cuprind in anexe la bugetul de venituri si cheltuieli al universitatii
si se aproba odata cu acestea.

Elaborarea §i fundamentarea proiectului bugetului institutiei se va realiza in conformitate cu
solicitarile 5i pe formatul transmis de ME.

Proiectul de buget va fi transmis spre aprobare Senatului UO la propunerea rectorului in conformitate
cu prevederile la art. 137. Legea invatamantului superior nr. 199/2023 si inaintat ME in termenul stabilit.

Bugetul de venituri si cheltuieli al UO se definitiveazi §i se aprobd, cu repartizarea pe trimestre de
citre ME, dupa adoptarea bugetului de stat.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29, SEY/ 2025

1

Pregedints: /
10 Conf.univ.fr. Vasile-Aurel CAUS
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8.4.2. Bugetul de venituri si cheltuieli al UO
8.4.2.1. Surse de venituri:
1. Venituri proprii, din care:
- sume primite de la ministerul tutelar — finantare institutional3;
- venituri proprii din taxe si activititi desfdsurate de institutii de invatamaént;
- donatii, sponsorizari si alte venituri conform legii.
. Venituri din activitatea de cercetare;
. Alocatii de la bugetul de stat cu destinatie speciald, din care:
- reparatii capitale;
- subventii pentru cimine §i cantine studentesti;
- dotari si alte investitii;
- burse;
- alte forme de protectie sociali a studentilor — transport;
- sume alocate pentru realizarea unor obiective de investifii;
- subventii individuale pentru cazare;
- sprijin financiar pentru achizitia de calculatoare.

4, Venituri din microproductie rezultate din activitatea statiunilor didactice experimentale, a
gradinilor botanice, a centrelor de specializare si perfectionare, a editurilor;

5. Venituri proprii ale caminelor $i cantinelor;

6. Venituri din programe externe si fonduri externe nerambursabile;

7. Venituri din activititi economice realizate potrivit legii. La nivelul UO este organizati evidenta
veniturilor din activititi economice. Modul de organizare, evidenta §i raportare a sumelor reprezentind venituri
din activititi economice realizate la UO si tratamentul fiscal aplicabil acestora sunt stabilite prin Merodologia
privind stabilirea categoriilor de venituri realizate din activitdfi economice la Universitatea din Oradea §i
tratamentul fiscal aplicabil acestora.

W

8.4.3. Tipuri de cheltuieli:
1. Cheltuieli pentru activitatea de baza finantata din alocatii de la buget (finantare de baza) si
venituri proprii din taxe;
2. Cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintific, proiecte, consultanti i expertiza;
3. Cheltuieli din alocatii de la bugetul de stat cu destinaie speciald, din care:

- cheltuieli pentru reparatii capitale; [APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
- subventii pentru cimine si cantine; __DINDATADE

- cheltuieli pentru dotari si alte investitii; 79 SEP. 2025

- cheltuieli pentru burse; ‘ i |

- cheltuieli pentru alte forme de protectie sociala; Pregodinte: e

- cheltuieli pentru realizarea unor obiective de investitii; Conf.ugév.dr. Vastie-Aurel CAUS |
- cheltuieli pentru subventii individuale cazare OUG 73/2004. /

4. Cheltuieli cu activititi de microproductie, activititi ale statiunilor didactice experimentale, ale
gradinilor botanice, centrelor de specializare si perfectionare, ale editurilor;

5. Cheltuieli pentru camine si cantine studentesti;

6. Cheltuieli din sume provenite din programe externe si fonduri externe nerambursabile;

7. Cheltuieli financiare cu dobénzi, comisioane aferente creditelor angajate de UO, in lei sau
valuta.

Structura BVC al UO poate fi completata cu alte subdiviziuni bugetare, in limita prevederilor
legale, in functie de necesitiitile de planificare si executie bugetara.
11
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8.4.4. Bugetul de venituri §i cheltuieli al UO se avizeazi de catre CA si se aprobd de citre SUO.
Senatul va aproba bugetul de venituri §i cheltuieli pe total Universitate i pe structuri componente dupi
primirea bugetului anual de la ordonatorul principal de credite, respectiv la fiecare revizuire bugetard, conform
prevederilor legale si a reglementrilor interne.

8.4.5. BVC al UO se repartizeazi pe facultati in proporfie de 75% pentru facultate i 25% pentru
administratia centrala.

Prin exceptie, sumele alocate pentru pregitirea in rezidentiatul de specialitate medicald revin in
proportie de 90% pentru Facultatea de Medicind si Farmacie si 10% pentru administratia centrald. Totodata,
sumele obtinute in pregitirea rezidentilor la a doua specialitate §i rezidentiatul cu taxa sunt alocate in proportie
de 90% Facultatii de Medicina si Farmacie si 10% administratiei centrale.

8.4.6. In scopul asiguririi independentei financiare a SUO, acesta va avea buget separat, defalcat din
bugetul UO.Bugetul SUO va cuprinde limite valorice de cheltuieli care si asigure buna functionare si
exercitare a atributiilor legale ale acestuia.

8.4.7. Bugetele de venituri §i cheltuieli ale structurilor UO (facultiti, departamente, scoli doctorale,
SUO) vor fi gestionate de citre conducitorii legali ai acestora, care raspund de realizarea veniturilor inscrise
in buget, precum si de incadrarea in nivelurile de cheltuieli aprobate.

8.4.8. Atributiile de angajare, lichidare, ordonantare i plati in legiturd cu bugetele unitifilor
subordonate sunt gestionate la nivel central (UO). Competentele conducétorilor de structuri se limiteaza la a
solicita angajarea de cheltuieli in limita previzuta in buget si la a urmari ca solicitarea de efectuare de cheltuieli
sa se incadreze in limitele aprobate. In ceea ce priveste competentele decanilor, directorilor de departamente,
directorilor de scoald doctorald acestea se dezvoltd in concordanti cu responsabilitatile conferite de lege si de
actuala Procedura.

Documentele prin care se propune angajarea unor cheltuieli din bugetul departamentelor se semneaza
obligatoriu de citre directorul de departament si de catre decan sau inlocuitorul acestuia.

Documentele prin care se propune angajarea unor cheltuieli din bugetul scolilor doctorale se semneaza
obligatoriu de citre directorul de scoala doctorala si de cétre decan sau inlocuitorul acestuia.

Documentele care conin cheltuieli ce se efectueazi in interesul general al facultatii se semneaza numai
de ciitre decan, pe baza prevederilor din buget care au fost aprobate in Consiliul facultatii.

Documentele care contin cheltuieli ce se efectueazi In interesul SUO se semneaza de cétre presedintele
SUOQ pe baza prevederilor din buget care au fost aprobate.

8.4.9. In conditiile specifice UO, cheltuielile generale care privesc functionarea institutiei (salariale
si materiale) se gestioneazi in totalitate la nivel central. La nivelul unitfilor functionale
(facultati/departamente/scoali doctorald/SUQ) se planifica si se urméresc in executie, in principal, cheltuielile
de naturd salariali, precum si unele cheltuieli de naturd materiala specifice departamentului/faculttii, care au
legaturd directd cu activitatea structurii in cauza. [APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|

8.4.10. Pentru a asigura buna functionare a institutiei si 1 i siderare spegifiicul administrativ-
functional si cel de naturd academica, bugetul UO se gestioneazi, ¢ plzi)gciﬁip, %gc rtle de 75% de citre
facultiti si 25% de catre administratia centrald. : oy rd
F'm-f-&diﬂtﬂi :

8.4.11. Veniturile Incasate din:
a) manifestiri stiingifice (taxe de participare sau alte venituri ihcaSatepentidrmpibitea manifestarilor)
riman in proportic de 100% la facultdti pentru acoperirea cheltuielilor sﬁeciﬁce manifestarii stiintifice
conform prevederilor legale. Acestea sunt contabilizate in zone contabile distincte fird a afecta bugetul
facultdtii la activitatea de bazd. In acest sens, inainte de desfisurarea manifestarii, in vederea parcurgerii

etapelor legale privind evidenta contabili si bugetari, responsabilul de manifestare va transmite la DE:
- solicitarea privind crearea unei zone contabile distincte pentru manifestare (unde vor fi contabilizate

veniturile si cheltuielile aferente),
12
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- bugetul de venituri §i cheltuieli al manifestirii pentru cuprinderea in bugetul UO si Inaintarea acestuia
pentru avizare la CA si aprobare la SUO;
- lista platitorilor de taxe de conferinta.

Toate cheltuielile prevazute in bugetul manifestarii trebuie sa respecte prevederile legale aplicabile
institutiilor publice §i procedurile de achizitie publici. In situatia in care la finalul anului financiar exista
sume neconsumate, acestea se reporteaza in anul urmitor cu aceeagi destinatie sau se poate solicita
transferarea lor in bugetul facultatii (cu exceptia sumelor alocate de la bugetul de stat - ministerul tutelar -
care au destinatie precisa; acestea trebuie utilizate pentru manifestare, pe timpul desfdsuririi acesteia,
sumele neconsumate fiind virate la autoritatea publica finantatoare).

Abia dupa parcurgerea acestor etape vor putea fi initiate procedurile de angajare a cheltuielilor.

b) sponsorizirile in bani - riman in proportie de 100% la facultati pentru acoperirea cheltuielilor specifice
facultitilor, conform prevederilor legale in vigoare, fiind contabilizate in zona contabild a facultatii. Pentru
aceste venituri, respectiv cheltuieli propuse din aceste venituri, facultatea va inainta la CA si SUO
propunerea de revizuire a bugetului facultitii care s cuprindd aceste sume, insofitdi de documentele
justificative de obtinere a veniturilor. Abia dupi parcurgerea acestor etape vor putea fi initiate procedurile
de angajare a cheltuielilor.

¢) alte venituri incasate (altele decit cele enumerate mai sus si pentru care nu sunt prevazute, prin proceduri
specifice sau prin alte documente, modalitati concrete de repartizare) se repartizeazi 75% la facultiti $i25%
la administratia centrald a UO pentru cheltuieli generale de functionare, utilitati, cheltuieli de personal,
investitii etc. Acestea sunt contabilizate in zona contabild a facultéfii. Pentru aceste venituri, respectiv
cheltuieli propuse din aceste venituri, facultatea va inainta la CA §i SUO propunerea de revizuire a bugetului
facultitii care si cuprindi aceste sume insotitda de documentele justificative de obtinere a veniturilor. Abia
dupi parcurgerea acestor etape vor putea fi initiate procedurile de angajare a cheltuielilor.

d) Referitor la veniturile care fac obiectul unor activitiifi prestate de cadrele didactice, cu exceptia
cheltuielilor de naturi salariald (pentru evaluare interni, premiere activititi de cercetare stiintifica,
performant3 artistica si sportiva etc.), in urma cirora le sunt alocate, in baza referatelor elaborate de
structurile de specialitate din administratia centrald (DAC, BPCDI etc.) fonduri pentru cheltuieli aferente
activititilor didactice (cheltuieli materiale, deplasari, dotari etc., cu exceptia cheltuielilor de naturd
salariala), acestea vor fi inregistrate/contabilizate in bugetul administratiei centrale pentru a nu distorsiona
bugetul activititii de bazi la facultate. Cadrul didactic va elabora referate de necesitate pentru cheltuirea
acestor sume, iar referatele vor fi avizate, anterior depunerii la DE, de citre compartimentele de specialitate
care urmaresc execufia acestor fonduri (DAC — evaluare, BPCDI — premiere activitdfi de cercetare
stiintifica, performanta artistica i sportivi etc.).

Evidenta acestor sume si a disponibilului rimas se va realiza la nivelul structurilor de specialitate din

institutie. La solicitarea cadrului didactic responsabil de aceste venituri, sumele pot fi transferate in bugetul

facultatii. Solicitarea va fi inaintatd conducerii UO pentru aprobare revizuire buget facultate.

8.4.12. Veniturile incasate din programele de formare continui, inclusiv postuniversitare, evaluare
competente, alte tipuri de programe didactice, prestate in regim de plata cu ora etc. se vor repartiza
astfel:

- 80% la facultiti/departamente, pentru acoperirea cheltuielilor comune ale fac{ilf&isaiTmnGazarnnes solrcjtari
facute de responsabilul de program) sau in zona contabild distinctd a prg 9 pgrire
cheltuieli (salarii, plata cu ora, cheltuieli materiale, deplasari etc.); 0 -

eﬁp sanal,

- 20% la administratia centrald a UQ pentru cheltuieli generale de functionare, ufili
investifii etc. Pregedinte:
In situatia in care cheltuiclile sunt contabilizate in zone contabile distiadﬁiiiﬁhﬂz‘iﬁtﬂ!&ﬁﬁﬁarea
programului, in vederea parcurgerii etapelor legale privind evidenta contabil3 si bugetara, responsabilul de

program va transmite la DE:
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- solicitarea privind crearea unei zone contabile distincte pentru program (unde vor fi contabilizate

veniturile si cheltuielile aferente);

- bugetul de venituri §i cheltuieli al programului pentru cuprinderea in bugetul UO si inaintarea

acestuia pentru avizare la CA si aprobare la SUO.

Toate cheltuielile previzute in bugetul programului trebuie sa respecte prevederile legale aplicabile
instituiilor publice §i procedurile de achizitie public. In situatia in care la finalul anului financiar exista sume
neconsumate acestea se reporteazi in anul urmitor cu aceeasi destinatie sau se poate solicita transferarea lor
in bugetul facultitii. Abia dupd parcurgerea acestor etape vor putea fi initiate procedurile de angajare a
cheltuielilor.

8.4.13. Pot fi avute in vedere, pe parcursul executiei bugetare, imprumuturi temporare intre
facultiti, cu acordul acestora, avizul Rectorului si inregistrarea acordului scris la DE.

8.5. Bugetul de venituri si cheltuieli al facultitilor

8.5.1. Veniturile facultdtilor se planificd si repartizeazd, in functie de specificul sursei de venit, de
volumul acesteia, precum si in functie de criteriile avute in vedere de citre ordonatorul principal, la incheierea
contractului institutional. Ele constau in principal in:

- venituri din finantarea de bazi — 75% din suma alocatd de cétre ordonatorul principal pentru
programele de studii gestionate de cdtre facultati, in functie de numérul de studenti echivalenti unitari — licenta,
master si doctorat;

- venituri din finantarea suplimentari cu defalcare pe cele trei cicluri universitare — 75% din suma
alocata in functie de numérul de studenti echivalenti unitari §i ramura de stiint;

- venituri din taxe de scolarizaresi alte taxe — 75% din valoarea totald pe facultate. Veniturile din
aceastd sursa se planifica astfel: se au in vedere incasirile din exercitiul financiar precedent referitoare la taxele
de scolarizaresi la alte taxe aga cum sunt reflectate in evidenta contabilé si in aplicatia UNIWEB. Aceasta
sumi se corecteazi cu influentele provenind din modificarea taxelor pentru anul calendaristic urmator (de ex.:
majorari de taxe de scolarizare cu rata inflatiei, diminuari de taxe ca urmare a reducerii numarului de studenti).
Suma rezultatd nu poate fi mai mica decét cea rezultatd din inmultirea numarului de studenti fizici platitori de
taxe ai facultitii cu nivelul aprobat al taxelor de gcolarizare, corectat cu gradul de colectare al acestui tip de
taxe din anul precedent.

- venituri din activititi didactice prestate pentrn alte facultiti- evaluarea acestei categorii de
venituri se realizeazi pornind de la informatiile oferite de aplicatia UNIWEB referitoare la disciplinele de
studiu aferente programelor de studiu aga cum sunt previzute in planurile de invitimant. Valoarea veniturilor
provenind din activitifi didactice prestate altor facultiti se stabileste conform algoritmului stabilit in Anexa 2
-SEAQ PS DE_01_A.02 la prezenta procedura.

- venituri din activititi didactice pentru pregitirea in rezidentiatul de specialitate medicald revin
in proportie de 90% pentru Facultatea de Medicina si Farmacie; totodatd, sumele obtinute in pregétirea
rezidentilor la a doua specialitate si rezidentiatul cu taxa sunt alocate in proportie de 90% Facultitii de
Medicini si Farmacie.

- alte venituri provenind din activititi specifice unor facultati care se repartizeazd in buget in
proportiile prevazute la 8.4.10. si 8.4.11. Aceste activititi, cu exceptia sponsorizarilor, au o zona contabilﬁ
distincta, dar pot fi contorizate In bugetul structurii, dacd se solicita.

[ APROBAT IN ,aEDlNTA DE SENA
8.5.2. Cheltuielile facultitilor se repartlzeaza din bugetul UO si se sypun acedeiasiagguli, i ensul
ci limita aprobati nu poate fi depdsitd, iar orice cheltuiald nouéd poate fi ntrodusi_in byget numai cu
identificarea sursei de venit pentru acoperirea ei. L 9. '
Cheltuielile facultatii consta in: T y
- Cheltuieli de naturi salarialid (personal didactic/didactic auxili 'x id spentneAnd
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de baza previzute in statele de functii. Acestea se planificd pornind de la informatiile oferite de aplicatia
UNIWEB prin cumularea cheltuielilor salariale cu toti titularii care au norma de bazi la facultatea in cauza.
Norma de bazi pentru titulari trebuie s3 fie cel putin la nivelul minim prevazut de lege prin cumularea orelor
conventionale din cadrul facultatii sau din alte facultagi.

- Cheltuieli de deplasare se evalueazi avand in vedere numirul de cadre didactice, didactic
auxiliare si nedidactice din facultate. Modul de calcul se prezintd in SEAQ_PS/PO_E_01_A.0la.

- Cheltuieli de naturd materiald cu referire la: consumabile, unele reparatii curente, organizare
conferine/simpozioane, achizifionarea unor materiale, servicii specifice anumitor facultiti/departamente. Se
evalueazi in conformitate cu cele prezentate in Anexa 1b- SEAQ_PS_E 01_A.01.b.

- Cheltuieli de natura salariala aferente posturilor vacante (plata cu ora) normate in statul de
functii se evalueazi pe baza prevederilor legale si a normativelor aprobate de SUO (Anexa 3 -
SEAQ PS DE 01 _A.03; Anexa 3a-SEAQ PS DE 01_A.03.a; Anexa 3b- SEAQ_PS DE 01_A.03.b)sia
tarifelor aprobate conform legii i reglementirilor interne.

- Alte cheltuieli specifice anumitor faculti{i normate in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri.

8.5.3. Bugetul facultatilor are structura prezentatd in Anexa 1 - SEAQ_PS_DE_01_A.01, se avizeazi
de citre Consiliul facultitii si de catre Rector si se aprobd de citre CA. Modificarea lui poate avea loc doar in
conditiile in care se poate modifica/rectifica bugetul UQ sau in alte situatii stabilite conform prezentei
proceduri.

8.5.4. Urmarirea executiei bugetare se realizeaza de catre conducerea facultitii si se analizeazd periodic
in Consiliul facultétii.

8.5.5. Informatiile referitoare la executia bugetara pe facultati se transmit trimestrial de catre DE, odata
cu elaborarea bilantului contabil trimestrial, dupd modelul prezentat in Anexa 4a - SEAQ_PS_DE_01_A.04.a.

Toate informatiile privind bugetul de venituri si cheltuieli pe facuitati/departamente vor fi generate in
baza datelor introduse in UNIWEB in Modulul Buget.

Raportarea se va realiza conform modelului prezentat in Anexa 4 - SEAQ_F'S{@E&I%’N%E%PG%UE SENAT

8.6. Bugetul de venituri §i cheltuieli al departamentelor

8.6.1. Departamentele isi intocmesc bugetul de venituri si cheltuieli in str
1-SEAQ PS DE 01 A.0l.

8.6.2. Veniturile departamentelor au structura prevazuti in Anexa 1 - SEA
evalueazi dupd cum urmeaza:

a). Veniturile de la buget sunt formate din alocatiile bugetare anuale pentru programele de studii la
nivel de licenta si master, la care se adaugi veniturile provenind din finantarea suplimentara aga cum au fost
ele repartizate de citre ordonatorul principal de credite prin contractul institutional anual.

b). Venituri din taxe de scolarizare reprezinti un procent de 75% din totalul veniturilor din aceasta
categorie incasate de cétre facultate in anul calendaristic precedent. Se au in vedere toate tipurile de taxe
aprobate pentru anul universitar urmétor in cauza.

Pornind de la evaluarea incasarilor din taxe la nivelul facultaii, repartizarea pe departamente a acestor
venituri se face utilizind aplicatia UNIWEB, care va furniza informatii in legétura cu incasérile totale de taxe
pe fiecare departament.

Veniturile din taxe aferente fiecirui departament se vor evalua tindnd seama de prevederile stabilite
pentru facultéti la pct. 8.5.1, alin. 3.

Veniturile din taxe pentru refaceri de laboratoare se pot folosi pentru achizifia de consumabile pentru
laboratorul in cauzi, cu respectarea incadrarii in buget a structurii respective.

c). Venituri provenind din activititi didactice prestate altor departamente se evalueazi conform
regulilor stabilite pentru facultati la pct. 8.5.1, alin. 4.
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d). Alte venituri provenind din activitifi specifice desfasurate de citre unele departamente se evalueazi
in funcfie de specificul acestora, pe baza informatiilor referitoare la certitudinea lor si cu respectarea
principiului prevédzut pentru facultéti la pet. 8.5.1, alin. 5.

Repartizarea veniturilor catre departamente se face de catre Consiliul facultatii. Acesta repartizeazi
veniturile aferente facultitii, stabilite in conditiile previzute la pct. 8.5.1, pe departamente in felul urmator:

- pentru toate facultatile se aloci un procent de 9% din totalul veniturilor pentru acoperirea cheltuielilor
comune ale facultdtii. Pentru facultitile care au resurse financiare suplimentare cheltuielilor, CF poate
aproba un procent mai mare cu scopul realizirii unor cheltuieli de interes general al facultatii;

- Sumele necheltuite la sfarsitul anului financiar din acest fond se reporteaza pentru anul urmitor;

- CF repartizeazi orele din planurile de invitamént pe departamentele facultatii §i respectiv pe alte facultati;

- se repartizeazi veniturile cuvenite fiecirui departament din cadrul facultatii, din finantarea institutionald,
de baza si suplimentar3, ludnd in considerare urmitoarele aspecte:

o pentru fiecare ramuri de stiintd pentru care existd programe de studii la UO se calculeazi alocatia
bugetard pe student echivalent unitar (care include atit componenta din finantarea de bazi, cét si pe
cea din finantarea suplimentari asa cum ea a fost defalcata de catre CNFIS pe ramuri de stiinga);

o pentru fiecare program de studii se calculeaza venitul adus de catre studentii bugetai si cei cu taxa
(66% la departament, 9% la facultate);

o se calculeazd numarul total de ore conventionale ale programului de studii analizat pentru intreg ciclul
de licentd/masterat;

o se calculeazi venit / ord conventionald pe program de studii,

o vemtul pentru orele dm statul de functii al fiecdrui departament se determind p ‘.......,..” rea pragduseios

studii.

Determinarea acestor venituri se face utilizind aplicatia UNIWEB.

8.7. Cheltuielile departamentelor se referd la:

a). Cheltuieli de naturd materiald care privesc structura prezentati la pct. AreR
dupi regula stabilitd la acest punct. Repartizarea pe departamente se realizeaza In functie de necesarul
departamentului cu respectarea prevederilor legale in vigoare si cu incadrarea in bugetul alocat
departamentului, buget aprobat de Consiliul facultégii.

b). Cheltuieli cu deplasirile cuprind cheltuielile de transport si cazare efectuate in interesul
departamentului §i se planifici potrivit regulii de la pct. 8.5.2. alin. 2. Repartizarea pe departamente se
realizeazi in functie de necesarul departamentului cu respectarea prevederilor legale in vigoare si cu incadrarea
n bugetul alocat departamentului, buget aprobat de Consiliul Facultatii.

c). Cheltuieli de naturd salariald aferente normelor de bazi, ocupate de cadre didactice avind calitatea
de titulari pe post, respectiv de personal didactic auxiliar/nedidactic din cadrul departamentului, se planificd
pe baza informatiilor din statul de functii aprobat cu respectarea regulii de la nivelul facultatii inscrisa la pet.
8.5.2, alin. 1.

d). Diferenta dintre totalul veniturilor (pct. 2.5 din Anexa 1 - SEAQ PS DE 01 A.01) si totalul
cheltuielilor obligatorii fara plata cu ora (pet. 3.4 din Anexa 1 - SEAQ _PS DE 01_A.01) pune in evidents, in
cifre absolute si relative, masura in care facultatea gi respectiv departamentele reusesc sd-si acopere cheltuielile
obligatorii (cu normele de bazi) din veniturile proprii. Se va analiza evolutia anuala a procentului de pierdere
(pct. 3.5 din Anexa 1 - SEAQ_PS DE 01 A.01).

e). Cheltuielile salariale aferente posturilor vacante se realizeazi atit cu referire la cadre didactice
din cadrul departamentului/universitatii, cat gi din exterior, ca $i cadre didactice asociate. Evaluarea acestor
cheltuieli se efectueazi pornind de la statele de functii aprobate, pe baza prevederilor legale si a normativelor
aprobate de S.U.O. (Anexa 3 - SEAQ PS DE 01 A.03; Anexa 3a- SEAQ PS DE 01 A.03.a; Anexa 3b -
- SEAQ _PS DE 01 _A.03.b) si a tarifelor la plata cu ora aprobate conform legii si a reglementirilor interne.
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p. Alte cheltuieli specifice sunt acelea care sunt ocazionate de functionarea/derularea activitatii
departamentelor si care nu se pot suporta din bugetul administratiei centrale in baza prevederilor prezentei
proceduri.Repartizarea pe departamente se realizeazi in functie de numarul de studenti gestionafi de cétre
fiecare departament sau alte criterii specifice aprobate de cétre Rector.

g). Diferenta dintre totalul veniturilor (pct. 2.5 din Anexa 1 - SEAQ_PS_DE_01_A.01) si totalul
cheltuielilor departamentului (pct. 3.8 din Anexa 1 - SEAQ_PS DE 01_A.01) reprezinti gradul de acoperire
cu venituri proprii a cheltuielilor pe care le efectueaza intr-un exercitiu financiar departamentul/facultatea.

Aceasti diferentd (absolut3 si relativd) se va avea in vedere la stabilirea eligibilitatii departamentului
la aprobarea altor cheltuieli.

Bugetul de venituri si cheltuieli al departamentului se intocmeste ludnd in considerare intreg ciclul de
invatamant.

Executia bugetari si analizele de naturi financiara ale departamentului se real;

Bugetul de venituri si cheltuieli al departamentului se aprobi de catre CF.

PO aE inPEGRNT |
__DIN DATADE

=

|

8.8. Bugetul de venituri si cheltuieli al Scolilor Doctorale |_'Z 3. SEP.

8.8.1. Scolile Doctorale isi intocmesc bugetul de venituri §i cheltuieli in| stsuetura prefentati in
SEAQ PS/PO _E_01_A.0l. Conf.uriv.dr. Vasie-Aurel CAUS

8.8.2. Veniturile scolilor doctorale au structura previzutd in Anexa 1 - SEAQ_PS_DE 01_A.01 si se
evalueazid dupd cum urmeaza:

a). Veniturile de la buget sunt formate din 75% din granturile doctorale anuale pentru studentii
doctoranzi asa cum au fost ele repartizate de citre ordonatorul principal de credite prin contractul institutional
anual.

b). Venituri din taxe de scolarizare reprezintd un procent de 75% din totalul veniturilor din aceastd
categorie incasate de citre scoala doctorala arondata facultatii in anul calendaristic precedent. Se au in vedere
toate tipurile de taxe aprobate pentru anul universitar urmator. Pornind de la evaluarea incasérilor din taxe la
nivelul scolii doctorale, repartizarea se face utilizand aplicatia UNIWEB care va furniza informatii in legatura
cu incasirile totale de taxe pe anul precedent. Repartizarea veniturilor cétre scolile doctorale se face de catre
Consiliul facultitii. Acesta repartizeazi veniturile aferente scolilor doctorale arondate facultatii, in felul
urmator:

- pentru toate facultitile se alocd un procent de 9% din totalul veniturilor pentru acoperirea cheltuielilor
comune ale facultatii. Pentru facultitile care au resurse financiare suplimentare cheltuielilor, CF poate
aproba un procent mai mare cu scopul realizirii unor cheltuieli de interes general al facultifii. Sumele
necheltuite la sfargitul anului financiar din acest fond se reporteazi pentru anul urmator;

- CF repartizeaza orele din planurile de invatamant scolii doctorale din cadrul facultigii si respectiv altor
facultati, daca scoala doctorald este la o altd facultate;

- se repartizeazi veniturile cuvenite fiecarei scoli doctorale, din cadrul facultatii, din finantarea institutionala
si din taxe, luand in considerare urmétoarele aspecte:

o se calculeazi venitul adus de cétre doctoranzii bugetati si cei cu taxi (66% la domeniul de doctorat al
scolii doctorale, 9% la facultate);

o se calculeazi numarul total de ore conventionale ale fiecirui domeniu din scoala doctorala;
se calculeazi venit / ord convenfionali pe domeniu de doctorat al scolii doctorale;

o venitul pentru orele din statul de functii al fiecirei gcoli doctorale se determind prin insumarea
produselor venit / oréi conventionalid pe domeniu de doctorat al scolii doctorale cu numdrul de ore
conventionale pe domeniu de doctorat al scolii doctorale.

Determinarea acestor venituri se face utilizdnd aplicatia UNIWEB.

8.8.3. Cheltuielile scolilor doctorale se refera la:

a). Cheltuieli de naturd materiald care privesc costurile pentru programul de cercetare se evalueazi
17
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astfel:

A. pentru studentii doctoranzi bugetati:

- pentru domeniul de finantare D1 a studiilor doctorale se aloc3 o sumi de 4.000 lei din grantul doctoral;

- pentru domeniul de finantare D2 a studiilor doctorale se alocd o sumi de 7.000 lei (ajustare cu un

coeficient de 1,75) din grantul doctoral; [APROBAT IN SEDINYA DE SENAT

- pentru domeniile de finantare D3 si D4 a studiilor oewfa% R

un coeficient de 2,4) din grantul doctoral; ' 79, SEP. 202
B.pentru studentii doctoranzi cu taxa: R

- pentru toate domeniile D1-D4 se alocd sume ipefnefie de dis onibilititi (sume provenite din

contracte de cercetare, sponsoriziri, etc.). Cootuniv.dr. Veslle-ffurel C/US |

Repartizarea cheltuielilor de naturd materiald pe domenii ale scolilor doctorale se realizeaza in functie
de numarul de studenti doctoranzi bugetati/cu taxa si a necesitatilor domenitlui scolii doctorale, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare si cu incadrarea in bugetul alocat domeniului scolii doctorale, buget aprobat de
Consiliul Facultatii.

b). Cheltuieli cu deplasarile cuprind cheltuielile de transport si cazare efectuate in interesul domeniului
scolii doctorale, se planifici in functie de necesarul domeniului gcolii doctorale cu respectarea prevederilor
legale in vigoare §i cu incadrarea in bugetul alocat domeniului scolii doctorale, buget aprobat de Consiliul
facultaii.

c) Cheltuieli de naturd salariald aferente normelor de baza, ocupate de cadre didactice avand calitatea
de titulari pe post, respectiv de personal didactic auxiliar din cadrul scolii doctorale, se planifica pe baza
informatiilor din statul de functii aprobat, cu respectarea regulii de la nivelul scolii doctorale inscrisi la pet.
8.8.2 (dacd este cazul).

d). Cheltuielile salariale aferente posturilor vacante se realizeazi atit cu referire la cadre didactice
din cadrul scolii doctorale, cét si din exterior ca si cadre didactice asociate. Evaluarea acestor cheltuieli se
efectueazi pornind de la statele de functii aprobate, pe baza prevederilor legale §i a normativelor aprobate de
S.U.0. si a tarifelor la plata cu ora aprobate conform legii si a reglementirilor interne.

e) Alte cheltuieli de naturi salariald sunt reprezentate de sporul de 1% pentru fiecare student
doctorand, dar nu mai mult de 10% din salariul de bazi, acordat conducitorilor de doctorat conform legii si a
reglementdrilor interne.

Cheltuielile previizute la punctele ¢), d) §i ) se vor acoperi din granturile anuale pentru studentii
doctoranzi, componenta costuri pentru programul de studii avansate si, respectiv, din taxele studentilor
doctoranzi cu taxa.

) Alte cheltuieli specifice sunt acelea care sunt ocazionate de functionarea/derularea activitatii scolii
doctorale si care nu se pot suporta din bugetul administratiei centrale in baza prevederilor prezentei proceduri.
Repartizarea pe scoli doctorale se realizeazi in functie de numirul de studenii doctoranzi gestionati de catre
fiecare scoald doctoralda sau alte criterii specifice aprobate de catre CRF.

g). Diferenta dintre totalul veniturilor (pct. 2.5 din Anexa 1 - SEAQ_PS DE 01_A.01) i totalul
cheltuielilor scolii doctorale (pet. 3.8 din Anexa 1 - SEAQ _PS_DE 01_A.01) reprezintd gradul de acoperire
cu venituri proprii a cheltuielilor pe care le efectueaza intr-un exercitiu financiar scoala doctorala.

Aceasti diferenta (absoluta i relativa) se va avea in vedere la stabilirea eligibilitatii scolii doctorale la
aprobarea altor cheltuieli.

Bugetul de venituri si cheltuieli al scolii doctorale se intocmeste luand in considerare intreg ciclul de
invatamant.

Executia bugetara si analizele de natura financiara ale scolii doctorale se realizeaza pe ani financiari.

h)Cheltuieli de formare profesionald ale doctoranzilor cuprind cheltuieli alocate participirii la
conferinte, scoli de vard, cursuri stagii In striindtate, publiciri de articole de specialitate sau alte forme
specifice de diseminare etc. Aceste cheltuieli vor reprezenta cel putin 10% din totalul sumelor aferente
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granturilor doctorale obtinute de universitate prin contract institutional si prin taxe de scolarizare incasate de
la studentii doctoranzi de la forma de invdtdimant cu taxa.

8.9. Bugetul de venituri si cheltuieli al Senatului

8.9.1. Senatul Universititii din Oradea va avea limite valorice de cheltuieli care se referd la toate
capitolele bugetare cu referire la cheltuielile de natura salariala, precum si la cheltuieli de naturd materiala.
Cheltuielile previzute in acest buget au ca sursi de finantare veniturile administratiei centrale.

8.9.2. Limitele valorice de cheltuieli, precum i structura acestora se avizeaza de citre CA si se aproba
de catre SUOQ. In urma aprobirii, ele devin obligatorii atat pentru SUO, cit si pentru CA.

8.9.3. Cheltuielile bugetare inscrise in bugetul SUO se efectueazi numai in legiturd cu activitatea
acestuia, in scopul bunei functionari si in cadrul limitelor aprobate.

8.9.4. Structura bugetului de venituri si cheltuieli, respectiv a limitelor valorice de cheltuieli, este cea
prezentati in Anexa 5 - SEAQ_PS_DE 01_A.05.

8.10. Alte aspecte privind bugetul de venituri §i cheltuieli
8.10.1. Categorii de cheltuieli 1a nivelul Universititii din Oradea
8.10.1.1. Cheltuieli de personal (Titlul 1 — Cheltuieli de personal, cod 10.01, Cheltuieli salariale in
bani, cod 10.02, Cheltuieli salariale in naturi, cod 10.03, Contributii), se planificd pe urmitoarele categorii:
a). Cheltuieli salariale cadre didactice, posturi de baza, inclusiv plata cu ora pentru orele
efectuate dintr-un post de bazi, in locul titularului absent motivat (concedii medicale, bursé in strainatate etc.).
Cheltuicelile salariale in acest caz cuprind urmétoarele elemente:
10.01 Cheltuieli salariale in bani
10.01.01 Salarii de baza (includ salariul de incadrare, spor vechime si indemnizatia de
conducere);
10.01.02 Gradatii de merit;
10.01.05 Sporuri pentru conditii de munca;
10.01.06 Alte sporuri;
10.01.08 Fond premii;
10.01.12 Indemnizatii plétite unor persoane din afara institutiei;
10.01.30 Alte drepturi salariale in bani.
10.02 Cheltuieli salariale in natura APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
10.02.01 Tichete de masi; DINDATADE __

10.02.06 Tichete de vacanta. <79 SEP 5 1
10.03 Contributii e %/'r"

10.03.01 Contributii de asigurdri sociale de stat; Pregedinie: /

10.03.02 Contributii de asiguriri de gomaj; Cont g e o )

10.03.03 Contributii de asiguriri de sinatate;

10.03.04 Contributii de asigurari pentru accidente de munci si boli profesionale;

10.03.06 Contributia pentru concedii si indemnizatii;

10.03.07 Contributia asiguratorie pentru munca;

10.03.08 Contributii platite de angajator in numele angajatului.

Pentru functiile de rector, presedinte de senat, prorector, decan, prodecan si director de departament
diferenta dintre salariul de baza aferent functiei de conducere i salariul similar in platd al unui cadru didactic
titular al UQ la aceeasitransi de vechime, se contabilizeaza in subcontul de cheltuieli al administratiei centrale.

b). Cheltuielile salariale pentru personalul didactic auxiliar §i nedidactic, Cheltuielile cu
salariile In acest caz cuprind urmétoarele elemente:
10.01 Cheltuieli salariale in bani
10.01.01 Salarii de bazi (includ salariul de incadrare, spor vechime siindemnizatia de
19




PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1 | Pagina 20 din 109
PRIVIND ELABORAREA §I Revizia: 12
EXECUTIA BUGETULUI
DE VENITURI $1 1(2(3a|5]6|7|8]9 101112
By CHELTUIELI
UNIVERSITATEA DIN Structura emitenta:
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA Sl B s s o

conducere);
10.01.02 Gradatii de merit;
10.01.05 Sporuri pentru conditii de munca;
10.01.06 Alte sporuri;
10.01.07 Ore suplimentare;
10.01.08 Fond premii;
10.01.30 Alte drepturi salariale in bani;
10.02 Cheltuieli salariale in naturi
10.02.01 Tichete de masa;
10.02.06 Tichete de vacanta.
10.03 Contributii
10.03.01 Contributii de asigurari sociale de state;
10.03.02 Contributii de asigurari de somaj;
10.03.03 Contributii de asiguréari pentru accidente de munci si boli profesionale;
10.03.06. Contributia pentru concedii siindemnizatii.
10.03.07 Contributia asiguratorie pentru munci;
10.03.08 Contributii platite de angajator in numele angajatului.
¢). Plata cu ora pentru cadrele didactice, inclusiv pentru comisii de doctorat, indrumare
doctoranzi, inspectii de grad etc.
d). Drepturi salariale pentru Responsabili coordonatori ID/IFR, coordonatori disciplina
ID/IFR, tutori-consilier ID/IFR etc., din fondurile Departamentului IDIFR in limita prevederilor din bugetul
acestuia.
¢). Drepturi salariale pentru programele de formare continui, admitere, programe de
competente lingvistice etc., care se platesc din bugetul Departamentului care gestioneazé programul in cauza.
f). Indemnizatii de delegare (diurna).

8.10.1.2. Cheltuielile materiale, bunuri i servicii, asistenti sociala, investitii se planifica pe fiecare
structurd functionald, conform clasificatiei aprobate de citre Ministerul Finantelor Publice, pe urmatoarele
categorii:
8.10.1.3. Cheltuieli materiale, bunuri si servicii — cod 20 din clasificatia bugetard, dupa cum
urmeaza:
20.01 Bunuri si servicii (Cheltuieli pentru intrefinere si gospodirie)
20.01.01 Furnituri de birou;

20.01.02 Materiale pentru curitenie; APROBAT IN SEDINYA DE SENAT
20.01.03 Incalzit, iluminat si forta motrica; DINDATADE —
20.01.04 Apa, canal, salubritate;

20.01.05 Carburanti si lubrifianti; 23, SeP 2025
20.01.06 Piese de schimb; Pregodinte: ] oA
20.01.07 Transport; Gont univalf Vasie

20.01.08 Posta, telecomunicatii, radio, TV, internet;
20.01.09 Materiale si prestari servicii cu caracter functional {materiale si prestari servicii
cu caracter functional;

20.01.30 Alte bunuri §i servicii pentru intretinere si functionare.
20.02 Reparatii curente.
20.03 Hrana.
20.04 Medicamente si materiale sanitare (doar pentru activititile legate direct de procesul de

invatamant, reactivi, dezinfectanti).
20



PROCEDURA DE SISTEM Editia: | | Pagina 21 din 109
PRIVIND ELABORAREA SI Revizia: 12
EXECUTIA BUGETULUI
DE VENITURI SI 1|2|3|4|5]|6(7|819|1011]12
L CHELTUIELI
UNIVERSITATEA DIN Structura emitenti:
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ-PS-DE-01

20.05 Obiecte de inventar (obiecte de inventar de mica valoare sau scurta durata, cod aparatura

de laborator, utilaje, accesorii, tehnica de calcul, mobilier etc.

20.06 Deplasiri, detagiri, transferuri (cheltuieli de deplasare aferente transportului §i cazarii

in tari si strdinitate).
20.09 Materiale de laborator.
20.11 Carti si publicatii.
20.12 Consultantisi expertiza.
20.13 Pregitire profesionala.
20.14 Protectia muncii.
20.15 Studii si cercetari.

20.25 Cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate din actiuni in reprezentarea intereselor

statului, potrivit dispozitiilor legale.

20.30 Alte cheltuieli (respectiv cheltuieli de publicitate, cheltuieli de protocol, prime de

asigurare, chirii, alte cheltuieli cu bunuri si servicii).
8.10.1.4. Dobénzi aferente imprumuturilor — cod 30.
8.10.1.5. Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile.

8.10.1.6. Asistentd sociald — cod 57 reprezentdnd transport studenti si drepturi pentru studengi pe
perioada concursurilor si campionatelor, activititile de practicd, activitati extracuriculare stiintifice, tehnice,
cultural-artistice si sportive nationale, precum si a celor pentru studenti capabili de performante etc.
8.10.1.7. Alte cheltuieli — cod 59 reprezentand burse si actiuni cu caracter stiingific si socio-cultural.

8.10.1.8. Cheltuieli de capital — cod 70 — pot fi previzute in buget la partea de cheltuieli/plati
71.01.01 Constructii.

71.01.02 Masini, echipamente si mijloace de transport. [ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
71.01.03 Mobilier, aparatura de birotica si alte active corporale. = DNDATADE
71.01.30 Alte active fixe. { 29, SEP. 2075
71.03 Reparatii capitale aferente activelor fixe. | ' ' g
Pregadinta: i
8.11. Reguli privind planificarea cheltuielilor Conf kv Ysko-Aurel CAUS
in bugetul de venituri si cheltuieli al UO sunt fundamentate si previzute urmitoarele éategorii de

cheltuieli:

8.12. Reguli generale de intocmire a BVC

cheltuieli pentru activitatea de baza, in care se cuprind §i cheltuielile curente/capital care asigurd buna
functionare a institutiei din finantarea de bazi si venituri proprii din taxe, donatii, sponsorizéri $i alte
venituri proprii;
cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintific, proiectare, consultanti, expertiza din venituri cercetare
dezvoltare — inovare;

cheltuieli din alocatii bugetare cu destinatie speciald din finantarea complementara,
cheltuieli pentru microproductie, activitatea statiunilor didactice experimentale, a gradinii botanice, a
centrelor de specializare §i perfectionare §i a editurii din venituri proprii;

cheltuieli pentru cdmine si cantind din venituri proprii;

cheltuieli din sume provenite din programe externe si fonduri externe nerambursabile.

Cheltuielile de personal obligatorii vor fi previzute in BVC in baza Statelor de functii ale fiecarei
facultati/departament/structura, aprobate de rectorul universitéfiisi avand viza CFP.

8.12.1 Acordarea de salarii diferentiate pentru personalul Universititii din Oradea

Acordarea de salarii diferentiate, conform legislatiei in vigoare, se va realiza pe baza unei Metodologii
privind stabilirea 5i acordarea salariilor diferentiate pentru personalul Universitdfii din Oradea.
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8.12.2. Cheltuielile de personal de tip ,, plata cu ora” vor fi prevazute in BVC la nivelul UO in baza
Statelor de functii ale fiecarei facultati/departament/structurd, aprobate de rectorul universitatii i avind viza
CFP.DE comunicd anual facultdtilor costurile aferente acestor state de functii, cheltuieli obligatorii si
neobligatorii.

8.12.3. Cheltuielile cu deplasirile vor fi prevazute in bugetul UO pe baza necesititilor de deplasare
justificate la fiecare facultate/departament pentru deplasérile interne §i externe. Inventarierea situatiilor in care
se deconteazi cheltuieli de deplasare la nivel de universitate si estimarea necesitétilor fiecarei facultiti va tine
cont de specificul fiecdrei facultati(inclusiv de cheltuielile legate de asigurarea participarii comisiilor la
concursurile pe post).

8.12.4. Cheltuielile materiale cu bunuri si servicii se stabilesc pe baza consumurilor materiale ale
anului precedent si a preturilor din momentul intocmirii BVC, corelate cu necesititile anului curent formulate
de structuri. Inventarierea tipurilor de cheltuieli materiale la nivelul facultatilor va tine cont de specificul
acestora in vederea stabilirii unui minim necesar pentru derularea activitigilor. Taxele ARACIS si de inscrierea
programelor de studii in RNCIS vor fi evidentiate separat pentru a nu diminua cuantumul cheltuielilor
materiale cu bunuri si servicii repartizate pe facultati.

8.12.5. Necesarul de reparatii curente, reparatii capitale si obiective de investitii noi se stabileste
pe baza inventarierii necesarului de lucriri de reparatii/investifii.

8.12.6. Pentru achizitia de carte se inventariaza necesarul de carii §i se intocmeste planul de achizitie
la nivelul fiecarei facultati/departament — alocarea financiara se face In conformitate cu pet. 8.21 si in limita
sumei aprobate.

In baza acestei evaluiri se va previziona suma necesard in BVC la nivelul administratiei centrale.
Sumele pentru achizitia de carte se suporta din fondul administratiei centrale. =3 :

8.12.7. Cheltuicli aferente activititilor de cercetare stiintific, cofSHIEARPEERYPRMIFE Yc. se
stabilesc in baza bugetelor contractelor aflate in derulare corelate cu realizérile ul precedent. |

e

8.13. Modul de angajare si conditiile de efectuare a cheltuielilor

8.13.1. Aspecte generale

Cheltuielile materiale, bunuri i servicii, investitii, de interes gen
administratiei centrale, iar cele care sunt specifice activitatii unor facultéti vor afecta bugetul acestora.

Facultitile/departamentele/scolile doctorale pot face cheltuieli materiale, bunuri, servicii, deplasari,
investitii pe care le considerd necesare in limita disponibilititilor aprobate prin buget, a disponibilitafilor
financiare efective la data solicitdrii, a listelor de investitii aprobate de ordonatorul principal de credite $i in
conformitate cu prevederile legale in vigoare privind angajarea cheltuielilor din fonduri publice, numai dupd
ce au primit viza de control financiar preventiv.

8.13.2. Pentru toate structurile se asigura plata, in conditiile respectarii prevederilor legale in vigoare,

a urmatoarelor categorii de cheltuieli salariale:

a). Salarii de baza si sporurile aferente conform legii pentru personalul didactic, inclusiv plata cu ora pentru
orele efectuate dintr-un post de bazd, in locul titularului absent motivat (concedii medicale, bursd in
striinditate, concediu fard salar, absente motivate etc.);

b). Salarii de bazi si sporurile aferente conform legii pentru personalul didactic auxiliar sau nedidactic, la
functia de baza,

¢). Plata membrilor comisiilor de doctorat, din fondurile gcolii doctorale, cu conditia incadririi in buget si in
limitele previzute de lege;

d). Plata cu ora pentru activitatea de indrumare doctoranzi, precum i a altor cheltuieli prevazute de lege;

e).Salarii diferentiate, in conformitate cu Metodologia privind stabilirea si acordarea salariilor diferentiate
pentru personalul Universitatii din Oradea.

8.13.3. Pentru toate structurile se asigura plata, in conditiile respectarii prevederilor legale in vigoare,
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a urmitoarelor categorii de cheltuieli salariale astfel:

a). Plata cu ora pentru personalul didactic titular, asociat §i asociat invitat din mediul academic roménesc si
din strainitate pentru programele de licen{s, masterat $i doctorat. Plata cu ora pentru personalul didactic se
va realiza in limita resurselor financiare, in baza tarifelor la plata cu ora aprobate conform legii si a
reglementarilor interne, dar tariful orar utilizat la plata cu ora, stabilit conform reglementérilor interne, nu
poate fi inferior salariului orar stabilit prin legislatia in vigoare referitoare la salariul de bazd minim brut pe
tard garantat in plata.

b). Drepturi salariale privind plata cu ora ID/IFR in functie de bugetul DIDIFR.

¢). Premii lunare conform prevederilor legale.

d). Alte cheltuieli de naturi salariali stabilite conform prezentei proceduri/reglementirilor interne aprobate de
CA/SUO.

e). Plata referengilor interni in comisiile de doctorat, in limita bugetului SD.

Plata cu ora la UO se va efectua in conformitate cu Metodologia privind salarizarea prin plata cu ora
a activitdtilor normate in posturi didactice vacante, temporar vacante sau rezervate din statele de functii ale
departamentelor din cadrul Universitdtii din Oradea.

8.13.4. La departamentele cu deficit financiar, plata activititilor didactice efectuate in regim de ,,plata
cu ora” se va asigura in conformitate cu prevederile pet. 8.8.3 lit. d i respectiv 8.13.3 din prezenta Procedura
si cu prevederile Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdtilor normate in posturi didactice
vacante, temporar vacanie sau rezervate din statele de functii ale departamentelor din cadrul Universitatii
din Oradea.

8.13.5. Facultatea/departamentul al cirui deficit anual procentual din venitul realizat este mai mare de
25% din veniturile anuale si care are o tendin{d de cregtere va intra intr-un proces de eficientizare. Analiza
acestui indicator se va realiza semestrial. O comisie alcdtuitd din membri ai CRF va intocmi un raport cu
privire la situatia financiard a facultatii, care va contine un set concret de misuri de eficientizare a acesteia,
raport care se inainteazd Senatului universitatii spre aprobare.

8.13.6. Pentru scoaterea posturilor la concurs se va lua in calcul deficitul realizat la nivel de facultate
in exercitiul financiar anterior incheiat. Daca departamentul unde se scoate postul la concurs este in excedent,
conform BVC din UNIWEB (Anexa 1 - SEAQ_PS DE 01_A.01) aprobat in CF, pentru anul in curs se poate
tine cont de acesta chiar daca facultatea este pe deficit in conformitate cu executia bugetard a exercitiului
financiar anterior.

8.13.7. Modul de dimensionare a cheltuielilor la nivel de facultate/departament/scoalid doctorala se face
dupa urmatorul algoritm:

1. La facultatile cu deficit se vor plati: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

- drepturi salariale stabilite conform prezentei proceduri si a reglementarildr i g DATA DE

- plata cu ora;

- cheltuieli materiale si servicii strict necesare; | #

- cheltuieli de deplasare strict necesare; P,L',E,‘,?'/‘ T

- cheltuieli de investitii, dotdri aga cum sunt prevazute in bugetele din proiecte Cont£nivdr Vaste Aurel 0

Facuitatile la care deficitul anual procentual din venitul realizat este mai mare de 25% din veniturile
anuale vor intra intr-un proces de eficientizare.

2. La facultitile la care veniturile totale sunt mai mari decét salariile obligatorii se vor pliti astfel:

- drepturi salariale stabilite conform prezentei proceduri §i a reglementérilor interne;

- plata cu ora;

- cheltuielile de deplasare cu respectarea prevederilor legale si a procedurilor proprii;

- cheltuielile materiale, servicii, investitii cu respectarea prevederilor legale;

- alte tipuri de cheltuieli aprobate de CF/CD cu respectarea prezentei proceduri si a prevederilor legale;
- cheltuieli de investitii, dotri.
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Dimensionarea cheltuielilor se va hotiri de citre Consiliul facultitii si sumele vor fi prezentate in cadrul
BVC al facultatii.

8.13.8. Dupi actualizarea datelor financiare la sférsitul anului calendaristic, suma rdmasa disponibila,
provenind din venituri proprii rimane la dispozitia facultatii/departamentului/scolii doctorale, va fi prevazuta
in bugetele facultitilor/departamentelor pentru anul calendaristic urmitor, putand fi utilizatd pe parcursul
intregului an prin reportare de la o luni la alta dac3 in lunile precedente nu a fost utilizata.

8.13.9. Plata drepturilor salariale cuvenite atat la functia de baza, cat i in regim de plata cu ora sau alte
forme de platd conform legii, se va putea realiza doar in baza documentelor justificative de personal salarizare
depuse in termen la SRU.

Normarea si salarizarea activititilor didactice legate de invatdmantul la distantd, inva{imant cu
frecventd redusi si formarea continud se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare la data

evaludrii acestora si cu prevederile prezentei proceduri (Anexa 3 - SEAQ_PS DE_01_A.03: Anexa 3a -

SEAQ PS DE 01 A.03.a; Anexa 3b- SEAQ PS DE 01_A.03.b). APROBAT é)r:ngg}m DE SENAT

1. Pentru activitatea la functia de bazi
Pini cel tirziu in prima zi lucritoare a lunii urmitoare celei pentru care se sta
vor depune la SRU urmaitoarele documente pentru luna precedentd (care urmeazi a f
- foile colective de prezenti confirmate $i semnate, conform modelelor puse la dispozitia structu ilor de citre
SRU, insotite de documentele justificative necesare platii drepturilor salariale;

- condica de prezentd (pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic) in care se vor completa toate rubricile,
semniturile, orele suplimentare etc.;

- alte documente justificative de personal-salarizare pentru evidenta timpului de munca si a cheltuielilor
salariale (concedii de odihna, invoiri, plan recuperare ore, daci este cazul, etc.).

2. Pentru activitatea la plata cu ora

In vederea respectirii datei lunare de plata a salariilor, conform prevederilor legale, graficul de
depunere a documentelor pentru plata cu ora necesare intocmirii statelor de platd, a documentelor necesare
la SRU este in concordanti cu prevederile Merodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdtilor
normate in posturi didactice vacante, temporar vacante sau rezervate din statele de functii ale
departamentelor din cadrul Universitdtii din Oradea si, respectiv, a Procedurii privind evidenta timpului de
muncd.

Toate persoanele pentru care au fost incheiate contracte individuale de munci la plata cu ora au
obligatia de a elabora si depune lunar, pénii cel tirziu in prima zi lucriatoare a lunii urmitoare, pentru
activitatea prestatd in cursul lunii precedente, la directorul de departament, declaratia de plata cu ora (fisa
de activitate zilnica la plata cu ora).

3. Referitor 1a concedii medicale

Pini cel tirziu la data de 5 a lunii urmitoare celei pentru care a fost acordat concediu medical, se
vor depune la SRU certificatele de concediu medical neprezentate de titular la data depunerii foilor colective
de prezenta. Nedepunerea certificatelor de concediu medical pand la aceastd dati, atrage dupa sine neplata
acestora, conform prevederilor legale.

Nedepunerea la termen a documentelor mentionate mai sus, la punctele 1, 2 si 3, atrage dupa sine
neplata drepturilor salariale ca urmare a nerespectarii prevederilor legale privind inregistrarea cheltuielilor in
perioada in care munca a fost prestata.

8.13.10. Pentru facultitile cu deficit, rezultatul exercitiului va fi evidentiat la finele anului calendaristic

si va fi inregistrat ca si datorie catre administratia centrala a UO, fard a fi reportat in anul urmaétor la soldul
inifial pe facultate.

Graficul lunar de depunere a documentelor la SRU pentru stabilirea/plaja ral@guSﬂ') 22’5/

£
Balarih,
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8.14. Executia BVC

Bugetul de venituri si cheltuieli al UO se aprobd, cu repartizarea pe trimestre, de citre ordonatorul
principal de credite, dupa adoptarea bugetului de stat. Odata cu bugetul de venituri i cheltuieli se aprobi, ca
anexd, lista cuprinzind cheltuielile de capital, cu defalcarea pe surse de finanfare: venituri proprii, alocatii cu
destinatie speciald de la bugetul de stat, surse externe. Bugetul de venituri i cheltuieli al institutiei intrd in
executie dupa aprobarea Iui in forma definitiva de citre ordonatorul principal de credite.

Prevederile capitolului ,,Venitari” constituie limite minime, iar cele de la capitolul ,,Cheltuieli”,
limite maxime care pot fi angajate.

Bugetul de venituri si cheltuieli, aprobat de ordonatorul principal de credite, se depune de citre UO la
Trezoreria statului unde are deschise conturile de disponibil, dupa care el devine operational.

Alocatiile de la bugetul de stat privind finantarea de bazi sunt virate de la titlul ,, Transferuri”, ele
reprezentind o platd pentru o prestare de serviciu (scolarizarea unui numdr de studenti aprobati de minister).
Aceste sume, impreund cu sumele destinate burselor, transportului in comun a studentilor, precum si a
obiectivelor de investitii sunt finantate pe baza contractului institutional. Soldul conturilor de disponibil
rimase la sfarsitul anului se reporteaza in anul urmitor, avand aceeasi destinatie.

Sumele obtinute pe baze competifionale pentru subventii cdmine-cantine, reparatii capitale, dotéri §i
alte investitii reprezentind finantarea complementard sunt finantate pe baza unui contract incheiat intre
universitate si ordonatorul principal de credite. Soldul conturilor de disponibil rimase la sfargitul anului se
reporteazi in anul urmator, avand aceeasi destinatie.

Raportul anual privind executia BVC pe exercitiul anului ¥ se va prezenta in anul N+ in SUO, de
citre directorul economic.

Raportul anual privind executia BVC trebuie sa ofere o informare completi cu privire la veniturile
institutiei, pe surse de finantare defalcate §i detaliate, si cheltuielile acesteia, redate in raport cu destinatia lor.
Raportul anual privind executia BVC trebuie s3 ofere o comparatie a principalilor indicatori de cheltuieli pe
ultimii 3 ani pentru a observa tendintele de scidere sau de crestere a ponderii cheltuielilor din alocatiile
bugetare pentru finantarea de baza in total cheltuieli si evolutia ponderii cheltuielilor de la bugetul de stat cu
destinatie special3, indeosebi pentru dotéri si alte investifii.

Raportul anual privind executia BVC trebuie sa redea in anexe comparatia procentuald pe ultimii 3 ani
a structurii cheltuielilor pe finanfarea de bazi i calculul costului mediu/student echivalent unitar. De
asemenea, trebuie si cuprindi evolutia pe aceeasi perioadd a veniturilor proprii obtinute din taxe si a altor
venituri.

Finantarea complementari se acorda de cétre ordonatorul principal de credite pe baze competitionale,
sumele fiind destinate realizirii de investitii si reparafii capitale, acoperirii unor cheltuieli de dotare cu
echipament didactic si de cercetare a unor proiecte de dezvoltare si finantirii unor proiecte de CDI. Raportul
privind executia BVC trebuie si evidentieze pentru finantarea complementara sumele alocate si respectiv
cheltuite cu detalierea pe articole intr-o anexa distincta.

Autofinantarea se realizeazi din venituri provenite din consultantd, centre de specializare si
perfectionare si contracte de CDI. Raportul privind executia BVC trebuie si redea evolutia cheltuielilor pe
activitati si facultiti, precum §i detalierea cheltuielilor pe articole intr-o anexa distincta. -

Raportul anual privind executia BVC trebuie si prezinte situatia surselor cammpeﬁﬁﬁfﬁhéﬁﬁf;‘ﬁﬂ)r
de la ciminele studentesti si cantini, indicand situatiaplatilor efectuate pe capitole fle Sl

De asemenea, trebuie prezentata in evolutie situatia veniturilor din program ale1 i

NS A

8.15. Controlul BVC ogedivte: |
Biroul de Audit Public Intern trebuie si analizeze modul in care se realizealzi fiHfg#S: :

cum se aloca creditele bugetare; angajamentele bugetaresi legale din care deriva in mod direct sau indirect

obligatii de platd; constituirea veniturilor publice etc., in cadrul misiunilor de audit planificate in conformitate
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cu prevederile legale in vigoare.

Biroul de Audit Public Intern transmite, la cerere, Serviciului Audit Public Intern din cadrul
ministerului tutelar rapoarte privind constatirile, concluziile §i recomandarile rezultate din activitatea de audit
desfagurata.

CRF si CBF vor analiza periodic executia bugetard pe facultafi/departamente/scoli doctorale i pe
universitate si vor propune CA si SUO misuri pentru corectarea eventualelor nereguli sau de crestere a
performantei utilizarii resurselor financiare.

Conducerile facultitilor vor efectua, pani la finele fiecarui an universitar, evaluarea financiara a tuturor
programelor de studiu pe care le gestioneazi. Aceste evaludri vor fi prezentate CRF, CBF, CA si conducerii

operative a UO pentru analizi si propunerea/luarea misurilor necesare pentru rentabilizare si vor fi supuse
aprobarii SUO.

8.16. Raportari trimestriale ale angajamentelor bugetare §i ale executiei bugetare

in vederea asigurarii unei executii bugetare transparente, respectiv a incadrdrii in creditele bugetare
alocate pe destinatii prin BVC, directiile de specialitate din cadrul institutiei vor proceda la transmiterea spre
facultiti a urmétoarelor raportéri trimestriale:

- Informatiile referitoare la executia bugetara pe facultate se transmit trimestrial de catre DE dupa
modelul prezentat in Anexa 4a - SEAQ PS DE 01_A.04.a. Termen: data de 30 a lunii urmitoare trimestrului
incheiat.

- DGA va actualiza fisierul cu referatele de necesitate aprobate, respectiv achizitiile publice in
desfasurare, pe cloud.uoradea.ro, fisier la care au acces responsabilii de achizitie pe facultiti, unde se va
evidentia costul estimativ, stadiul, responsabilul de achizitie, data probabild de finalizare pentru referatele de
necesitate depuse de facultiti, referatele de necesitate anulate, conform Anexei 6-SEAQ_PS_DE_01_A.06.

Toate informatiile privind bugetul de venituri si cheltuieli pe facultati/departamente vor fi generate in
baza datelor introduse in UNIWEB in Modulul Buger.
Dupi definitivarea modulului de executie bugetard in aplicatia UNIWEB raportarea se va realiza

conform modelului prezentat in Anexa 4a - SEAQ_PS_DE_01_A.04. Wﬁ"&“ﬁ?ﬁ“ﬂ?
DINDATADE
8.17. Aspecte financiar contabile specifice proiectelor CDI B 79 SEP 1
8.17.1. imprumuturi, avansuri, verificiri aferente proiectelor CDI Lo
- Fiecare CCDI constituie obiect distinct de evidenti in contabilitate. Cont e

- Prin zone separate deschise pentru evidenta activititii de cercetare sunt inregistrate veniturile si
cheltuielile fiecirui CCDI. Prin aceste zone de cheltuieli se controleazi in ce masura cheltuielile
angajate sunt in limita veniturilor realizate.

- Nivelul cheltuielilor angajate trebuie si fie mai mic sau cel mult egal cu veniturile realizate.

- Din bugetul administratiei centrale si din linia de finantare bancard se acorda, fird nici o alta
formalitate (in baza contractului de finantare aprobat), imprumuturi temporare pentru proiectele de
CDI, programe externe, finantate din fonduri nerambursabile etc. cu exceptia contractelor cu
mediul socio-economic unde activitatile se vor derula exclusiv pe baza finantarilor incasate de la
finantator (fard imprumuturi de la U.0.). Responsabilul de program (director/manager) (CCC)
rispunde de luarea tuturor masurilor necesare recuperarii sumelor imprumutate §i restituirii lor la
administratia centralad/linia de finantare.

- CCC poate solicita avans in sumi mai micd sau cel mult egald cu veniturile realizate. CCC
intocmeste o cerere adresati Conducerii UO (Rectorului, PtMC si PrMEA) prin care solicitd
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acordarea avansului, pe care o predi la DFC. Cererea trebuie si contind obligatoriu toate
informatiile solicitate. (Anexa S - SEAQ_PS DE 01_A.05)

CRCT verifica existenfa CCDI si a sumelor prevazute in deviz, vizeaza cererea si o inainteaza
directorului DE spre semnare.

Rectorul sau PrMC si PrMEA decide/decid asupra aprobarii cererii.

DFC opereazi noua valoare a disponibilului in situatia financiari a proiectului urmand a se efectua
regularizarea acestui avans dupd incasarea sumelor de la finanfator. Restituirea avansului la
fondurile din care acesta a fost aprobat este obligatorie in termen de maxim 5 zile de la incasarea
sumelor de la finantator. Raspunde de aceasti restituire CRCT, care va intocmi formularul din
Anexa 6 (SEAQ PS DE 01 A.06) la prezenta procedura.

Angajarea cheltuielilor acordate sub forma de avans se efectueaza numai la solicitarea scrisa, pe
baza de referat a CCC, in vederea achitarii facturilor eliberate de furnizorii de produse, servicii
pentru activitatea de cercetare, acordarii de avansuri in vederea deplasdrii la conferinte si
simpozioane, a platii salariilor personalului care participa la lucririle proiectului, in aceasta ordine;
Pot face obiectul auditirii interne, CCDI care au previdzut expres acest aspect in contractul de
finantare.

8.17.2. Plata partenerilor pentru realizarea activitifilor CDI

Plata partenerilor pentru realizarea activititilor CDI implica parcurgerea pagilor:

8.17.3. Valorificarea sumelor din proiecte CDI Progedinte:

Pentru programele care nu dispun de resurse financiare provenite din avansuri, ¢i hecesita jmprumuturi

CCC primeste cererea de platad si factura de la partener. Pe facturd trebuie scrisd obligatoriu
urmitoarea fraza: “contravaloare activitate de cercetare conform contractului nr... din ..., etapa ...
(perioada), cu titlul ..." si numele CCC.

CCC intocmeste un referat prin care solicita plata partenerului. in refe%mmmmm-
CCDI si etapa anuald din care se solicitd plata. " DINDAYADE
DFC procedeaza la verificarea legalitatii facturii i efectueazi plata. ‘ | 2

SEP. w

Conf.univ.dr. Visile-Aurel CAUS

de la facultiiti/administratia centrald:lunar vor fi elaborate foile colective de prezentd, in baza foilor colective
de prezentd depuse la SRU se va realiza plata contributiilor datorate la bugetul de stat pentru luna respectiva
si a drepturilor salariale nete cuvenite personalului din imprumuturi de la facultati/administragia centrala.

CCC intocmeste foaia colectiva de prezenii(Anexa 7- SEAQ PS DE 01 A.07)si o depune la SRU.
Inainte de a fi introdusa in aplicatia informatici de salarizare, foaia colectiva de prezentd va fi verificati §i
vizata de responsabilul de resurse umane i de responsabilul financiar, dupd cum urmeaza:

Responsabilul de resurse umane — va verifica persoanele pontate, salariile, orele inserate in pontaj sa
fie in concordanti cu contractul individual de munca si inregistrérile din registrul general de evidenta
a salariatilor; va verifica respectarea hotirarilor de senat.

Responsabilul financiar — va verifica dac3 sumele cuprinse in pontaje se incadreaza in bugetul aprobat
pentru proiect; va verifica respectarea hotérérilor de senat.

Drepturile salariale cuvenite personalului din echipa de proiect, in baza contractelor individuale de
munca pentru activititile din proiecte, vor fi platite lunar.

Persoanele desemnate din cadrul SRU si DFC verificd si inainteaza foaia colectiva de prezenta pentru
aviz director economic gi rector.

Persoanele desemnate din cadrul SRU intocmesc statul de plati final si-1 introduc in circuitul obisnuit.
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La data prezentarii devizului post-calcul pentru proiectele finantate de la bugetul de stat (PN etc.) toate
cheltuielile cuprinse in aceste devize vor fi angajate ca si cheltuieli pe bazd de documente justificative,
inregistrate in contabilitate. In caz contrar, valorile pentru care nu exista inregistrari in contabilitate, in baza
de date de angajamente nu vor putea face obiectul raportirii. Pentru fiecare deviz post calcul se solicita de

citre finantator, la finalizarea fazei, o declaratie cu privire la faptul c& datele inscrise sunt corecte i corespund
inregistrarilor contabile.

La data prezentirii cererii de rambursare, pentru proiectele finantate din fonduri externe
nerambursabile, vor fi efectuate toate plitile raportate in cererea de rambursare, vor fi angajate ca si cheltuieli
pe bazi de documente justificative §i Inregistrate In contabilitate.

Depunerea raportarilor la autoritatile finantatoare/lideri se va realiza cu respectarea strictd a
prevederilor legale si prevederilor contractelor de finanfare.

Sumele incasate si nevalorificate pana la expirarea termenului prevézut in contractul de finantare vor
fi restituite finantatorului.

8.17.4.Cheltuieli neeligibile in cadrul proiectelor CDI

Cheltuielile stabilite ca fiind neeligibile/neautorizate ca urmare a verificarilor efectuate de autoritati
vor fi suportate astfel:

-  TVA - din fondurile administratiei centrale/facultai.

- Active fixe/obiecte de inventar/materiale auxiliare, alte cheltuieli cu bunuri si servicii - din fondurile
administratiei centrale/facultétii/structurii.

- Cheltuieli cu deplasirile - se vor recupera de la salariati sau din fondurile administratiei
centrale/facultatii/structurii daci se justific ca aceste deplasiri au dus la eficientizarea si imbunitatirea
activitétii structurii respective.

- Cheltuieli cu salariile — se vor recupera de la salariati.

Pentru proiectele care au buget in valutd, diferentele de curs valutar vor fi suportate din fondurile
administratiei centrale/facultatii/structurii.

8.17.5. Reglementiri privind stabilirea §i plata sumelor previzute in proiecte la capitolul
cheltuieli indirecte/regie

Costurile indirecte sunt costurile efectuate de citre beneficiar care nu pot fi atribuite in mod direct unei

operatiuni si nu pot fi masurate corespunzitor in legaturd cu activitatea finantatd.Din categoria costurilor
indirecte fac parte urmatoarele tipuri de cheltuieli:

- Cheltuieli aferente personalului administrativ i personalului auxiliar

= Salarii si asimilate acestora, contributii sociale aferente cheltuielilor salariale si
cheltuicelilor asimilate acestora (contributii angajati si angajatori).

- Utilitati:
a) apa §i canalizare TAPROBAT N SEDINTA DE SENAT
b) servicii de salubrizare __DIN DATA DE 1
c) energie electrici |— i
d) energie termica gi/sau gaze naturale 'LZ g. SEP.
e) telefoane, fax, internet, acces la baze de date Rebmreses
f) servicii postale si/sau servicii curierat Conf.univ.dr, ¥asite-Aurel CAUS

- Servicii de administrare a cladirilor:
a) Intrefinereacurenta
b) asigurarea securitafii cladirilor
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¢) salubrizare si igienizare
- Conectare la retele informatice
- Alte tipuri de cheltuieli indirecte stabilite conform legii/metodologiilor de finanfare (materiale
consumabile etc).
Angajarea cheltuielilor administrative se va realiza in conformitate cu decizia internd a
reprezentantului legal privind cota aferentad proiectului (in procente din valoarea totald a cheltuielilor) si a

metodologiei de repartizare a cheltuielilor cu utilititile (Anexa 8- SEAQ PS_DE_01_A.08si Anexa 9 -
SEAQ_PS DE 01 A.09).

Emiterea deciziilor privind cotele de cheltuieli administrative se va realiza de cétre responsabilul
financiar in baza propunerii inaintate de CCC respectiv in baza deciziilor de alocare de spatii elaborate de
DGA (Anexa 10 - SEAQ PS DE 01_A.10).

La finele perioadei de raportare, responsabilul financiar va elabora nota dg justific J:e-giet—d;q
proiect conform Anexa 11 - SEAQ PS DE 01_A.11, care va fi vizati de ma %TE&%R’@?@F %EfNﬂTe
responsabilul financiar.

RO

. 19, SER//2025
o
%@ﬁmmf

- Contract cu mediul socio-economic (Anexa 12 -SEAQ_PS DE 01 A.12). Anexele la contract (Anexa

12.A. - 12.E.- - SEAQ PS_DE _01_A.12.A. - 12.E.) sunt obligatorii si fac parte integranti din acesta.

- Act Aditional la contract (Anexa 13--SEAQ PS _DE 01 A.13).

Stabilirea drepturilor salariale pentru colectivul care participa la realizarea activititilor proiectului
revine coordonatorului de contract/directorului conform Legii invatdméantului superior nr. 199/2023.Pentru
stabilirea acestor drepturi salariale vor fi avute in vedere plafoanele salariale stabilite de H.G. nr. 1188/2022
cu respectarea bugetului aprobat.in vederea stabilirii drepturilor salariale se va proceda la evaluarea
profesionalid a membrilor din proiect de citre Coordonatorii/directorii de contracte.

8.17.6. Reglementiri privind contractele incheiate cu mediul socio-econ

Daci nu sunt impuse de cétre beneficiar, contractele de cercetare cu mediul s
tipizate, respectiv:

Pentru derularea operatiunilor specifice se aplicd cele consemnate la punctul 8.17.3 referitor la plata
salariilor.

Salariile cuvenite in baza contractelor cu mediul socio-economic vor putea fi platite doar in limita
sumelor incasate de la finanfator nefiind acordate avansuri de la institufie.

Sumele incasate si nevalorificate pana la expirarea termenului prevazut in contractul de finantare vor fi
restituite finanfatorului.

8.18. Participarea in comisii de finalizare a studiilor solicitate de catre alte universitafi

Orele prestate de personalul didactic care va participa in cadrul comisiilor de finalizare a studiilor
solicitate de ciitre alte universititi vor fi retribuite conform legislatiei in vigoare si a reglementarilor interne,
in regim de plata cu ora, la tarifele aprobate conform legii i a reglementarilor interne, din incasérile de 75%
rimase dupi virarea la bugetul administratiei centrale a 25%din incasiri. Se vor respecta prevederile
Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdtilor normate in posturi didactice vacante,
temporar vacante sau rezervate din statele de functii ale departamentelor din cadrul Universitdtii din
Oradea.respectiv a Procedurii privind evidenfa timpului de muncd §i cele inserate in Anexa 3a -
SEAQ_PS DE 01_A.03.a.

8.19. Programele de formare continui, inclusiv postuniversitare, evaluare competente, alte tipuri

de programe didactice la plata cu ora

Facultatile pot organiza, suplimentar statelor de functii didactice de la activitatea de bazi, programe de
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formare continud, inclusiv postuniversitare, evaluare competente, alte tipuri de programe didactice la plata cu
ora in regim de autofinantare.

Normarea activitatilor didactice se va realiza conform principiilor de normare didactica aplicabile la
activitate de baza.

In acest sens, responsabilii de astfel de programe vor inainta la CRF, CA si Senat:

- propunerea de organizare a programului;

- statul de functii al programului, care va cuprinde activitatile si personalul implicat in desfdgurarea
activitatilor. Normarea activitatilor prestate in cadrul programelor de formare continui, evaluare competente
se va efectua prin statul de functii al programului cu respectarea principiilor generale de normare aprobate la
nivelul UO,; -

- propunerea privind taxa ce urmeazi si o plateasci cursantul, din care sd rez Jhﬁ@lﬁﬁ%jb&réﬂtﬁ;ﬁ%% i
cheltuielile din veniturile preconizate; g o e e Y

- bugetul programului; | 79, SEP,

- Decizia de numire a comisiilor de examinare (daca este cazul);

- propunerea pentru tariful la plata cu ora pentru activitdtile didactice care sewanidesfa
programului (cu Incadrarea in tarifele aprobate la nivelul UQO), in functie de bugetul.-pi:é%ﬂ'a’iﬁ%

CRF si CA vor analiza documentatia $i vor propune Senatului aprobarea programului §i mtroducerea
in nomenclatorul de taxe a tarifului la plata cu ora pentru programul respectiv.

Documentatiile aferente programului, aprobate in Senat, vor fi depuse la DE pentru organizarea
contabilitatii veniturilor si cheltuielilor. Cu cel putin 15 zile inainte de inceperea activititilor se vor depune la
SRU documentele necesare intocmirii contractelor de munca.Lipsa acestor documente face imposibild
incheierea contractelor de munca, desfisurarea activititilor i efectuarea plétilor de natura salariala.

Plata drepturilor salariale pentru programele de formare continud, evaluare competente, activititi care
nu fac obiectul normarii in statul de functii la functia de bazi, este conditionata de incasarea veniturilor din
aceste activititi si se poate realiza pe baza de deviz (Anexa 16 - SEAQ PS DE 01 A.16) foaia colectivi de
prezentd lunard (Anexa 17 - SEAQ_PS_DE_01_A.17) si Nota de fundamentare a manoperei (Anexa 18 -
SEAQ _PS DE _01_A.18) depuse la DE.

Personalul care presteaza activitati in cadrul acestor programe poate fi din interiorul institutiei sau din
exterior, cu conditia indeplinirii conditiilor de studii, pregitire etc. aferente postului didactic prevazut in statul
de functii al programului si aprobarii CA/Senat (in cazul personalului didactic asociat/invitati etc.).

In functie de bugetul programului, se pot achita in regim de plata cu ora activitatile didactice pentru
personalul implicat in aceste programe, dar cu incadrarea in bugetul ramas la dispozitia facultitii conform
devizului de cheltuieli.

Se vor respecta prevederile Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdfilor normate
in posturi didactice vacante, temporar vacante sau rezervate din statele de functii ale departamentelor din

cadrul Universitdtii din Oradea, respectiv a Procedurii privind evidenta timpului de muncd si cele inserate in
Anexa 3a - SEAQ PS_DE_01_A.03.a.

8.20. Participarea si plata activititilor prestate in legitura cu admiterea

Conform HG 582/2016 Art. 26. (2) Personalul didactic de predare §i personalul didactic asociat,
inclusiv personalul didactic de predare pensionat, poate desfisura activitate in sistem de platd cu ora pe
posturile didactice de predare vacante, temporar vacante sau rezervate.

Normarea §i plata activitafilor pentru admitere se vor face cu respectarea prevederilor Metodologiei
privind salarizarea prin plata cu ora a activitatilor normate in posturi didactice vacante, temporar vacante
sau rezervate din statele de functii ale departamentelor din cadrul Universitdtii din Oradea, a Procedurii
privind evidenta timpului de muncd si a celor prevazute in Anexa 10 - SEAQ_PS_DE 01_A.10.
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8.21. Cheltuielile pentru achizitie de carte (Su) se prevad in BVC al administratiei centrale.
Repartizarea pe entititi se face in functie de indicatorii: nr. de studenti, nr. de cadre didactice, numar

de centre de cercetare (500 lei/centru de cercetare), domenii de doctorat (1.000 lei/domeniu de doctorat).
Sur =Koy X Swy + Sey + Say s

Ny ¢
K, F= —
Ny u
Sty = Staw~ Fown —Scan;  Seadu= S + Saw 5
Scf=N‘.f><500- S.. = N., X 500:
Sdf=Nde1000: Siy = Nagy X 1000;
unde:
Sar— suma repartizati pe facultate pentru achizitia de publicatii de cétre biblioteg o7 seoiiTa oe senar)
Kiy— coeficient facultate — beneficiari eligibili*; DiN DATA DE

Sty — Suma totald repartizata pe facultdti pentru achizifia de publicatii de citre bi libteﬁa"h; i
Scy; Seu — suma repartizati pe facultate/universitate pentru centre de cercetare; L i : ;JE.ME ;
Sy ; Saw — suma repartizatd pe facultate/universitate pentru domenii de doctorat; | - et A :
Ny s No —numirul de beneficiari eligibili 1a nivel de facultate/universitate; | Conf.univ.gf. Vasite-Aurel CAUS

Stein — Suma totald repartizata pe universitate pentru achizitia de publicatii de citre bibliote£3;

Fr — suma repartizata pe biblioteca pentru fondul de referintisi abonamentul general la STAS-uri;
Secau — Suma pentru centre de cercetare, domenii de doctorat la nivel de universitate;

Neyrs New — numirul centrelor de cercetare la nivel de facultate/universitate;

Nuay ; Nane — numirul domeniilor de doctorat la nivel de facultate/universitate;

* prin beneficiari eligibili se inteleg: studenti (licentd/master, cu taxd/fard taxa), doctoranzi, cadre
didactice.

8.22. Fondul de premiere se constituie conform legii.

8.23. Pentru activitiiti de cercetare stiintificii, performanté artistici si sportiva si redactori de
reviste editate sub egida Universititii din Oradea
Universitatea din Oradea recunoaste si stimuleazd excelenta in cercetarea stiintifica prin alocarea
unor sume din bugetul aprobat care pot fi utilizate de catre autorii acestor rezultate pe baza unui Referat de
necesitate:
a) alocare financiard pentru publicarea de articole stiintifice;
b) alocarea financiard pentru rezultatele de excelenti in cercetare prin:

* majorarea salariului de bazi peste nivelul minim, stabilit conform Legii- nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice (Anexa nr. IA, pet. 1, 3 si 4); aceastd majorare
este aprobati anual de citre Consiliul de Administratie;

o cheltuieli materiale (CM): cheltuieli privind taxe de publicare a articolelor stiingifice, cheltuieli
pentru participarea cu lucrare/poster la manifestiri stiintifice, cheltuieli de intretinere si
gospodirie, cheltuieli pentru materiale §i prestari de servicii cu caracter functional, obiecte de
inventar, reparatii, cir{i i publicatii, perfectionarea personalului (finalizatd prin certificare), alte
cheltuieli materiale conform legii (conform art. 8.4.10.d. din procedura BVC);

e achizitionarea unor bunuri/servicii inclusiv servicii de cazare §i masi la Baza didactica si de
cercetare “Gaudeamus” Stina de Vale;

e cheltuieli de capital (CP), conform legislatiei in vigoare (conform procedurii BVC).
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1. Alocare financiard pentru publicarea de articole stiintifice

1.1. Pentru a beneficia de alocare financiara din bugetul ”Cercetare - Stiintificd UO” pentru publicarea
articolelor stiintifice autorul care intocmeste Referatul de necesitate trebuie sd fie afiliat la UO s5i cel putin
50% dintre autorii afiliati la universititile din tari trebuie sd fie din cadrul UO.

In situatia in care mai putin de 50% dintre autorii afiliati la universitdtile din fard sunt din cadrul UO
decontarea publicirii articolului se poate face, pe baza de Referat de necesitate, din bugetul proiectelor care
previd astfel de cheltuieli sau din alocarea financiard proprie conform paragrafului 2. Alocarea financiard
pentru rezultatele de excelentd in cercetare a prezeniei proceduri.

1.2. Autorii eligibili se vor incadra in una dintre urmatoarele categorii:

a) angajati personal didactic cu normd intreagd pe perioadd nedeterminati la UO,
b) doctoranzi, studenti ciclul I si 11, personal didactic auxiliar sau angajati pe perioadd determinata. in
aceste cazuri eligibilitatea este conditionatd de publicarea impreund cu un autor de la punctul a).

1.3. Pentru articolele publicate in MDPI se aplicd Dispozifia internd in vederea publicirii articolelor
stiintifice in MDPI.

1.4. Pentru a beneficia de alocare financiari pentru publicarea de articole stiintifice pe baza
clasificarilor CNCS, exceptand articolele publicate in MDPI, autorii afiliati UO vor depune un Referat de
necesitate pentru plata taxei de publicare la care sa anexeze:

- pentru tofi autorii afiliati la UO dovada privind inregistrarea in cadrul platformei brainmap (ID
Brainmap). Dovada consta intr-o capturd de ecran care se va face dupé autentificarea in platforma brainmap.ro
si va contine regiunea de ecran in care apare numele, afilierea la UO si ID-ul autorului.

- dovada afilierii autorului la UO (denumirea si adresa institutiei) - prima pagina din articol,

- dovada ca articolul a fost acceptat spre publicare (acceptul/e-mail de acceptare/scrisoarea de

acceptare/.....),

- pagina din articol unde este precizati UO ca sursa de finantare a publicdrii articolului.

Precizarea sursei de finantare (Universitatea din Oradea/University te: rie

pentru toate rezultatele cercetarii stiintifice care utilizeaza fonduri puse la dispozifie de catre Dimiversitatea din

Oradea conform acestei proceduri.
29, SEP 2025 —

2. Alocarea financiard pentru rezultatele de excelenti in cercetare

Pmsadinte:. 5
Conf.uriv.gf. Vaslie-Aurel CAUS |

2.1. Pentru a beneficia de alocarea financiari pentru rezultatele de excelentd in cercetare, este
obligatorie:
e mentionarea expliciti a afilierii universitare a autorilor la Universitatea din Oradea;
¢ dovada pentru fiecare autor a detinerii conturilor: ISI, SCOPUS, Google Scholar, ORCID, Brainmap
(obligatoriu) si optional in alte baze de date precum: Mendeley, Publons, etc.
¢ in cazul Brainmap dovada privind inregistrarea in cadrul platformei consté intr-o capturd de ecran care se

va face dupa autentificarea in platforma brainmap.ro si va contine regiunea de ecran in care apare numele,
afilierea la UO si ID-ul.

2.2. Autorii eligibili sunt cei precizati in paragraful 1.2.
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Doctorantzii, studentii ciclul I 5i II, personalul didactic auxiliar sau angajatii pe perioadd determinatd
vor putea achizitiona servicii pe baza de referat de necesitate, urménd sa cheltuie valoarea alocatd pana la
finalizarea contractului de muncé cu UQ.

2.3, Sumele alocate si neconsumate se reporteazd in anul urmdtor. in cazul incetarii raporturilor de
munci cu UO a unuia dintre autori (indiferent din ce motiv), pe baza unei solicitari scrise a acestuia si depuse
la SPCDI sumele neconsumate riman la dispozitia celorlalti autori din UO. Beneficiarii care doresc si cedeze
din fondurile lor citre autorii eligibili o pot face pe baza unei solicitari scrise si depuse la SPCDI.

Valoarea alocati pentru orice realizare stiintifica (articol, carte, brevet,...) se calculeaza conform formulei:

Vp=(KexVu)/N

. ) e e s . OBAT Tl SEDINTA DE SENAT
unde: Vp = valoare plititd; Kc = coeficientul clasificérii; Vu = valoarea unitara; [N = nr. gie autom din far§ cu

afiliere universitara. I

29. SEP,
Valoarea unitari Vu se va stabili la inceputul fiecdrui an calendaristic si va fi mL'zmd_in ti¢ de
fondurile disponibile, dar nu va fi mai micii de 1.500 lei. SPCDI transmite n r@ﬁﬁ& hilxianaariesipre
aprobare CA valoarea pentru anul in curs. :

Valoarea coeficientului clasificarii Ke se defineste pe baza clasificarilor CNCS si face referire la activitatea
stiintificd raportatd de universitate pentru indicatorul de calitate 1.C.2 i se referd la:

s articolele publicate in reviste/volume indexate (Nature/Science, ISI Rosu, Galben. Alb) sau din
categoria ISI Arts&Humanities, IS Emerging Sources Citation Index, ERIH+, ISI Proceedings, IEEE
Proceedings, ...)

e brevetele obtinute la nivel national, european, international sau cele triadice;

¢ realizarea/participarea la proiecte individuale, de grup si colective, respectiv nominalizarile/premiile
obtinute — pentru activitatea de creatie artisticd (domeniul artistic);

s performantele sportive obtinute in campionate: la nivel universitar, national, european, mondial sau in
competitii de reprezentare a Romaniei (si competiitiile asimiliate campionatelor); recorduri obtinute la
nivel national, european, mondial/olimpic — pentru activitatea de performantd sportivd (domeniul
stiinta sportului si educatiei fizice);

o cirtile de autor, volumele colective editate, capitolele in volume colective publicate la editurile de
prestigiu international recunoscute de CNCS si editiile critice si traducerile publicate la o editurd
clasificati A de citre CNCS (conform clasificirii disponibile)-pentru activitatea de performantd in
stiinfele umaniste (doar pentru domeniile CNATDCU asociate stiintelor umaniste: Filologie (Limba si
literatura), Filologie (Limbi moderne aplicate), Filosofie, Istorie, Istorie (Studiul patrimoniului),
Teologie, Studii culturale, Istoria si teoria artei, Muzicd (fird Interpretare muzicald)).

A) Articolele, brevete, proceedings, carti de autor

La data depunerii cererilor, toate articolele de la punctele A.1. si respectiv A.2. vor primi valoarea
Kc=1, exceptind ISI Emerging Sources Citation Index, ISI Proceedings, IEEE Proceedings sau ERIH+ unde
Kc = 0,25. Aceasts valoare va fi actualizata la valoarea reald in momentul publicirii clasificarilor revistelor
pe zone (rosie, galbena, albi) corespunzitoare anului precedent de citre UEFISCDL In cazul in care revista
nu se regiseste in tabelele UEFISCDI folosite pentru alocarea veniturilor, veniturile alocate anterior se retrag.
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A.1. Valorile coeficientului clasificarii Ke pentru articole de tip SciE, SSCi (articol si review) sunt:
pentru revistele tip ,,Nature” si ,,Science” Kc = 3;
pentru revistele din zona rosie (quartila 1) Ke = 1,5;
pentru revistele din zona galbena (quartila 2) Ke = 1,3;
pentru revistele din zona alba (quartila 3 si4) Ke =1
pentru ISI Emerging Sources Citation Index, ISI Proceedings, IEEE Proceedings sau ERIH+ Ke =
0,25.
Autorul va alege cea mai convenabila clasificare (factor de impact sau scor de influentd). Se utilizeaza
ultima clasificare UEFISCDI.
A.2. Valorile coeficientului clasificirii Ke pentru arficole de tip AHCi sunt:
e pentru revistele cu vechimea indexrii mai mare de 5 ani Ke=1,3;
¢ pentru revistele cu vechimea indexarii mai mica de 5 ani Ke =1.
A.3. Valoarea coeficientului clasificirii Ke pentru fiecare autor de brevet de inventie obtinut sub sigla
Universitatii din Oradea si pentru care autorul nu a solicitat taxe de brevetare este Ke = 1,5.

A.4. Valoarea coeficientului clasificirii K¢ pentru carte de autor publicatd in edituri internationale de
prestigiu (recunoscute CNCSIS):

o editurd Al Ke=2,
e editurd A2 Kc=1

A.5. Valoarea coeficientului clasificarii Ke pentru velum colectiv, capitol i‘nrna—»alam-ggleﬂ__ iv.-editie
APROBAT N SEDI A DE SENAT
[

criticd, traducere Kc = 0,25. DIN DATA DE

B) Activititi specifice domeniilor Arte si Arhitecturad | 29, SEP {[]25 f
Valoarea coeficientului clasificarii Ke pentru: ?‘ o |
Expozitii internationale anuale, bienale, trienale, festivaluri cu comisii de jurizar Pff%ﬁﬁ&lwf@}g%me, CAUS
B.1. pentru manifestiri de prestigiu (1. La Biennale di Venezia, 2. Documernta, 3. The Whitney Biennial; 4
Manifesta; 5. Gwangju Biennale; 6 Carnegie International etc. http://news.artnet.com/art-world/worlds-top-
20-biennials-triennials-and-miscellennials-18811) sau alte manifestiri de design sau modad de anvergurd
comparabild Ke=3;

B.2. expozitii personale internationale in galerii sau institutii de culturd de prestigiu din capitale, capitale
culturale europene. Exceptie galeriile care percep taxd. (vanity galleries) Ke =1.5 (o singura participare);
B.3. pentru manifestiri cu vechime mai mare de cinci editii Ke=1,3;

B.4. expozitii personale de nivel national in galerii, institutii de cultura de prestigiu (muzee, institute culturale
galerii) Ke=1 (o singura participare).

e

C) Activitiiti specifice domeniului Muzici (teoreticieni si practicieni)
Valoarea coeficientului clasificirii Ke pentru:
C.1. case de discuri internationale: Amazon Records, EMI Records, Hyperion Records, Universal Music, Sony
Records, Warner Bross Records, Atlantic Records, Presto Records Empire Records, Chandos records, Decca
Classics, Avie Records, Sikora Classical Records, Deutsche Gramophone, Ke=3;
C.2. concert in calitate de solist la institutii internationale de prestigiu (Filarmonici, Opere, Sali de concerte
(Carneggie Hall), Filarmonici §i opere de prestigiu (Berlin, Viena Frankfurt, Dresda, Paris, Milano, Oslo,
Amsterdam, Chisindu, Moscova, Sankt Petersburg, Odessa, Roma, Londra, etc) Ke=1,5;
C.3. creatii de compozitor si DVD-uri, CD-uri achizitionate de o editura de prestigiu international K¢=1,3;
C.4. creatii de compozitor si DVD-uri, CD-uri achizitionate de o editurd de prestigiu national (edituri
recunoscute CNCSIS) Ke=1;
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C.5. edituri internationale: Edition Peters, Edition Salabert, Edition Hartel and Breitkopf, Editura Muzéka
(Rusia), Editio Musica Budapest, Ed Oxford University Press, Universal Edition, Barenreiter Verlag Edition,
Editions Bim, Casa Ricordi Ke=2;

C.6. edituri Muzicale nationale: Editura Muzicald a Uniunii Compozitorilor §i Muzicologilor din Roménia
Kc=1.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
D) Activitiiti specifice domeniului Sport |-
Valoarea coeficientului clasificirii Ke pentru: 19, SEP %/
D.1. medalie la competitii de avengura internationala: Ke=2; Progditn %
D.2. medalie la campionate nationale: Ke=1. Conf.univ.dr. Vpéle-Aurel cAUS

Premiul se acordi o singurd data antrenorului principal in cazul sporturilor de echipﬁ/

3. Analizarea, avizarea si aprobarea majorérii salariilor de baza

Angajatii cu normd intreagd pe perioadd nedeterminati 1a UO pot beneficia de majorarea salariilor
de bazé conform etapelor:

a. Pani la data de 25 noiembrie a fiecdrui an, beneficiarii sumelor, vor depune la SPCDI o cerere (Anexa 11)
prin care vor solicita suma disponibila pe care doresc si o primeasc# in anul calendaristic urmétor sub forma
de majorare a salariului de bazi. Aceastd sumai totald se va imparti in 10 pérti egale care vor reprezenta
majorarea salariului de baza lunar acordat pe parcursul lunilor martie — decembrie, ale anului urmdtor.
Suma totald trebuie si se incadreze in suma de care beneficiarul in cauza dispune, conditie verificata de
SPCDI. Este obligatoriu ca aceastd suma si fie de cel putin 2.000 lei.

b. SPCDI verifica incadrarea sumelor solicitate in sumele disponibile pentru fiecare beneficiar §i avizeaza
cererile, pe care le inainteaza la SRU péna la data de 10 decembrie.

c. SRU stabileste, pe baza cererilor depuse, pentru fiecare solicitant, suma cu care se va majora salariul de
baza lunar. In cazul in care solicitantul beneficiazi de sporuri la salariul de bazi (de exemplu, sporul de
suprasolicitare neuro-psihica, sporul pentru conducitorii de doctorat etc.), SRU va calcula majorarea
salariului de baza astfel incadt suma disponibild si acopere atit majorarea salariului, cresterea
corespunzitoare a sporurilor cit si contributia de asiguriri sociale, alte contributii legale. Majorarea
anvelopei salariale lunare nu trebuie si depaseasca fractiunea de 1/10 din suma disponibild solicitatd de
beneficiar. SRU intocmeste o listd centralizatoare, pe facultiti, a solicitantilor, indicdnd sumele cu care se
majoreaza salariului de baza lunar corespunzitor fiecrui beneficiar (Anexa 12).

SRU inainteazi Lista centralizatoare, impreund cu cererile solicitantilor de majorare a salariilor, cétre
Consiliului de Administratie pana la data de 10 ianuarie.

d. DE urmireste si raspunde de incadrarea bugetard a alocarii financiare pentru plata acestor majoriri ale
salariului de bazi, care urmeazd si fie asigurate din venituri proprii si/sau din veniturile conform
Metodologiei finantdirii cercetdrii stiingifice universitare din cadrul institutiilor de invitdmint superior
de stat, conform Ordinului in vigoare.

e. P4na la data de 10 februarie, Consiliul de Administratie va analiza §i va aproba, pe baza criteriilor enuntate
anterior, acordarea de majordri ale salariului de bazi, pentru lunile martie - decembrie ale anului
calendaristic in derulare, in conditiile incadrarii sumelor necesare in veniturile proprii ale UQO.

Beneficiarii majorérii salariilor de bazi sunt autorii rezultatelor prezentate in paragraful 2.
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4. Alocarea financiari pentru revistele editate sub egida Universititii din Oradea

Redactorilor gefi ai revistelor editate sub egida Universititii din Oradea, cadre didactice titulare ale
universitatii, li se vor aloca, o singurd data pe an, sumele mentionate mai jos:

i 1 | e Jurnale indexate IS sau categoria A | 10.000 lei;

.....................................................

: «  Volum de conferinta editat sub egida Umver51tat11 din Oradea $1 indexatin

: 2. bazele ISI E 6.000 lei :
. o Reviste indexate IEEE sau SCOPUS sau categoria B
| i'e” Volum de conferinta editat sub egida Universitatii din Oradea si indexat in b
!31  bazele Scopus, IEEE | 4.0001ei |

e Reviste indexate ERIH+ sau categorla C

iu‘i'”-;". Alte reviste indexate o T -:-.2-6-661-31-

Pasii care trebuie urmaii de cétre Redactorii sefi sunt:

pini la data de 1 martie a fiecdrui an, redactorii sefi vor depune la SPCDI dovezile actualizate ale
incadrdrii publicatiei. Dovezile se referd la un numir al publicatiei din anul anterior celui in care se face
solicitarea si contin:

¢ imaginea copertei fatd in format .png sau jpg;
ISSN si/sau eISSN;
numirul de membrii UO implicati in editare si publicare;
link-ul la versiunea online a publicatiei;
link-ul din baza de date care corespunde incadririi solicitate si care duce la un articol indexat din
publicatie. Pentru revistelor din domeniile stiintelor umaniste, se utilizeaza rezultatele finale din 2020
ce contin clasificarile, pe categoriile CNCS (Evaluare reviste roménesti - Rezultatele finale 2020:
clasificirile revistelor din domeniile stiintelor umaniste, pe categoriile CNCS din pagina
https://uefiscdi.gov.ro/scientometrie-reviste

2. pénd la 15 martie a fiecarui an, SPCDI va inainta citre DE situatia cu valorile alocate pentru anul in
curs;

3. péand la data de 31 martie a fiecirui an, DE va aloca sumele corespunzitoare citre facultdtile din care
provin solicitantii;

4. incepdnd cu luna aprilie a fiecirui an, redactorii sefi vor beneficia de sumele alocate.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
__ DINDATADE

Pressd'nt' A
36 Conf.lniv.dr. Vasile-Aurel CAUS |
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8.24. Avizare proceduri
Etapele avizarii:

1. Dupd elaborarea PS, conducitorul structurii responsabile transmite PS secretarului C-SCMI, care o
inregistreaza in Registrul procedurilor;

2. Secretarul C-SCMI verificd daci PS elaborati respecta prevederile SEAQ PS _DAC_01. Daca nu sunt
respectate prevederile SEAQ PS DAC 01, secretarul C-SCMI transmite observatiile sale
compartimentului care a elaborat PS, in termen de maxim 5 zile lucrétoare;

3. Conducitorul structurii responsabile, dupa ce a efectuat modificérile corespunzitoare, retransmite
secretarului C-SCMI PS modificatd, in 3 zile lucratoare, de la primirea observatiilor si concomitent,
transmite PS tuturor membrilor C-SCMI, in vederea formularii de observatii, SEAQ_PS DE 01 F.03.
Membrii C-SCMI au la dispozitie maxim 5 zile lucritoare pentru formularea observatiilor. Daci se
depiseste acest termen $i un membru al C-SCMI nu a transmis nici o observatie, se considera ca acesta
nu are observatii §i va vota pentru avizarea PS. Daci exista observatii asupra unor aspecte prezentate in
PS, acestea sunt transmise secretarului C-SCMI si conducitorului structurii responsabile, completind
Formularul analizd procedurd (SEAQ_PS_DE_01_F.03).

4. Secretarul C-SCMI, in termen de 5 zile lucritoare, de la expirarea termenului limita pentru formularea
observatiilor, convoaci membrii C-SCMI pentru analiza si discutarea observatiilor. Daca nu se ajunge
la un consens in ceea ce priveste observatiile, decizia privind forma finala a PS apartine presedintelui C-
SCMI. Dupi ce compartimentul responsabil a elaborat varianta finald a PS, secretarul C-SCMI
convoaci, in termen de maxim 5 zile lucritoare, C-SCMI, care decide prin vot §i emite hotirarea

comisiei pentru avizarea PS. Conducitorul structurii responsabile transmite Rectorului UO PS avizata,
pe baza Hotérarii C-SCMI, spre aprobare.

8.25. Aprobare procedura

Dupi avizarea de citre presedintele C-SCMI PS se avizeaza de cétre Rectorul UO in CA. Procedura de
sistem va fi aprobatd de SUO prin HS.

8.26. Difuzarea procedurii
Dupi aprobare, originalul PS se pistreazi la secretarul C-SCMI, care va efectua copii si le va distribui
in regim controlat in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS DE_01_F.02). Cénd se
distribuie o copie a PS, secretarul C-SCMI completeazi corespunzitor pagina de garda a copiei PS distribuite,

cu numarul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie s corespund3 cu numérul de ordine din Lista de
difuzare a procedurii.

8.27. Revizia procedurii
Revizia PS: atunci cdnd un compartiment din cadrul entititii publice constatd ci o PS necesitd
imbuntatiri sau ci au avut loc modificari ale riscurilor sau ale cadrului normativ care afecteazi intreaga
institutie se solicita revizia unei PS. In acest scop, compartimentul respectiv inainteazi o solicitare de revizie
spre analiza secretarului C-SCMI. Solicitarea va contine codul PS la care se face referire, motivatia solicitarii
reviziei si propunerea de modificare a PS. Secretarul C-SCMI include pe ordinea de zi a primei sedinte analiza
oportunitatii reviziei propuse. in conditiile in care se considerd de citre C-SCMI oportund propunerea

prezentatd, aceasta solicitd, conducatorului compartimentului responsabil cu elaborarea, efectuarea modificarii
PS.

[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
| " DiNDATADE _

| Pr-a_edfnt-e: .
37 !| Font unividr, Vasie-Aurel CAUS |
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8.28. Arhivarea procedurii

Originalele PS retrase/revizuite se claseazi si se pastreaza timp de 5 ani de catre secretarul C-SCMI
intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd, PS sunt transmise la arhiva UO cu respectarea
reglementarilor specifice arhivirii.

9.RESPONSABILITATI
9.1. Rectorul, prorectorul responsabil cu managementul econ 1 |.4'-';:. rative directorul

economic, directorul DAC., decanii §i directorii de departamente sunt tesponsabilope implementarea
prezentei proceduri. =1
9.2. Rectorul are responsabilitatea: 29, SEP, 20Z5

-coordondrii activitatii financiare a institutiei; R e . _J

-propune spre aprobarea SUO proiectul de buget al UO si raportul privandcxesiiiia bugetara;

-propune SUO prin CA masuri de asigurare a echilibrului financiar al UO/ precum §1 mésuri de
eficientizare a departamentelor sifacultitilor ca structuri cu caracter de centre bugetare.

9.3. Prorectorul responsabil cu managementul economic si administrativ (PMEA) are urmatoarele
responsabilitafi:

- coordoneaza activitatea de intocmire a BVC pe UO si pe unitifi componente (facultiti,
departamente),

- asigurd masurile necesare pentru intocmirea situatiilor financiare referitoare la executia bugetari;

- urmareste ca in procesul executiei bugetare sa se respecte prevederile legale referitoare la angajarea,
lichidarea, ordonantareasi plata cheltuielilor bugetare;

- propune SUOQ si CA, spre aprobare, respectiv pentru avizare, bugetul de venituri si cheltuieli al UO,
precum §i executia bugetard anuala;

- urmdreste, prin intermediul structurilor functional-administrative ale UO, ca efectuarea cheltuielilor
bugetare si se realizeze cu incadrarea in nivelul aprobat prin buget;

- sprijind conduciatorii de structuri (decanii, directori de departamente §i servicii functionale) pentru
a gasi solutii ca nici o cheltuiald si nu poata fi inclusa in bugetul UO sau pe facultiti/departamente decit daca
sunt identificate sursele de venituri pentru acoperirea ei.

- asigurd masuri pentru ca patrimoniul UO sa fie valorificat, astfel incét sd contribuie la cresterea
veniturilor UO;

- urmireste ca aprobarea angajamentelor bugetare sa se faca in limita prevederilor bugetare §i dupi ce
au primit viza controlului financiar preventiv;

- coordoneaza activititile de achizitii publice si de investitii ale UO, urmarind utilizarea fondurilor
bugetare in limita aprobata.

9.4. Directorul economic si personalul cu functii de conducere din cadrul DE are ca
siresponsabilitifi:

- coordoneaza si rispunde de intreaga activitate de intocmire a bugetului pe UQO, de transmitere a lui
la ministerul tutelar, precum gi de intocmirea §i transmiterea spre aprobare a contului anual de executie
bugetara;

- conduce activitatea de evaluare a veniturilor UO, prin implicarea tuturor structurilor functional-
administrative cu atributii in acest sens;

- asiguri controlul si supravegherea realizérii cheltuielilor in limita prevazuta in buget;

- urmdiregte respectarea de cétre toate structurile componente ale UO a prevederilor legale referitoare
la angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

- asigurd masurile corespunzitoare pentru organizarea evidentei contabile, astfel incat, sa se asigure
informatiile necesare intocmirii bugetului pe toate structurile, precum si raportarii executiei bugetare;

- sesizeazi CA si SUO in legituri cu situatii in care se fac propuneri de introducere in bugetul UO si
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al facultatilor/departamentelor a unor cheltuieli pentru care nu exista sursa de venituri;

- sprijina facultdtilesi departamentele in Intocmirea bugetelor proprii de venituri si cheltuieli; asigura
masurile necesare pentru furnizarea informatiilor referitoare la executia bugetaré pe facultdfi si pe ansamblul
institutiei.

- asigurd incdrcarea in aplicatia informatici UNIWEB a informatiiloxeaeferifoare: Iaotaxels| de
scolarizare aferente fiecarui an universitar, inclusiv cu privire la defalcarea acestora-intfaiiée (dprebate frin
HS).

9.5. Directorul General Administrativ are responsabilitatea: 18 SEP. ZO-
- angajarii cheltuielilor de achizitie de bunuri, servicii, investitii cu conditia Jicadrarii i
nivelul administraiei centrale/facultifi/structuri §i cu respectarea prevederilor leghle farisoaras’

- furnizarii informatiilor de naturi economicd necesare efectudirii evaludrii bugetafe la nivelul
administratiei centrale/facultati/structuri;

- verificarii incadririi entitatilor pe care le coordoneazi in bugetele alocate;

- identific#rii §i aplicdrii tuturor misurilor necesare pentru achizitionarea de produse si servicii la cel
mai bun raport preg-calitate existent pe piati, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

- ludrii sau propunerii masurilor necesare pentru valorificarea, cu respectarea legii, a elementelor
patrimoniale astfel incit acestea s sporeascé veniturile bugetare ale institutiei;

- asigurdrii masurilor necesare pentru ca nici o activitate administrativd si nu se desfisoare fard
acoperirea din veniturile proprii a cheltuielilor de functionare;

- urmdirii respectirii procedurilor legale privind achizitiile publice, precum si a destinatiei fondurilor
pentru cheltuielile de capital i a acelora pentru reparatii;

- asigurarii misurilor pentru reducerea cheltuielilor si incadrarea lor in nivelul bugetar aprobat.

9.6  Decanii au responsabilitatea:

- comunicirii la timp §i cu exactitate a datelor solicitate de citre DE pentru evaluarea veniturilor;

- coordondrii elabordrii bugetului de venituri si cheltuieli al facultdtii, dupa structura din prezenta
Proceduri si cu respectarea prevederilor acesteia (Anexa 1 - SEAQ_PS_DE_01_A.01);

- aplicarii corecte a normelor privind elaborarea siexecutia BVC la nivelul facultatilor;

- identificdrii §i aplicarii tuturor masurilor necesare pentru cresterea veniturilor si reducerea
cheltuielilor in vederea echilibrului bugetar la nivelul facultatii;

- aplicarii masurilor necesare pentru incadrarea in nivelul aprobat al creditelor bugetare;

- identificdrii programelor de studii care nu-gi acoperi cheltuielile din veniturile proprii $i
luarea/propunerea de misuri pentru eficientizare;

- evaluarea programelor de studii pe care le gestioneazd pe baza veniturilor §i cheltuielilor totale
realizate pe fiecare program in anul anterior;

- sprijinirii departamentelor in intocmirea bugetelor proprii, precum si in identificarea solutiilor de
eficientizare a activititii acestora sau a programelor de studii gestionate de acestea;

- asigurdrii realizérii in mod oportun a schimbului de venituri intre facultifi §i departamente, astfel
incat sa fie posibild intocmirea bugetelor proprii ale facultatilor §i departamentelor;

- asigurarii incdrcdrii in aplicatia informatica UNIWEB a informatiilor referitoare la planurile de
invitimant, state de functii, studenti etc;

- ludrii tuturor misurilor necesare pentru realizarea veniturilor din taxe, a recuperdrii tuturor sumelor
restante datorate de studenti constdnd in debite din taxe de gcolarizaresi majorari aferente acestora, prin
restrictionarea accesului la examene, respectiv alte misuri de realizare a veniturilor, in conformitate cu
Procedura privind fundamentarea, incasarea si evidenta taxelor aferente procesului de invatamadnt;

- operiarii modificarilor solicitate de citre conducerea U.O. in statele de functii, astfel incit acestea sa
poatd avea acoperire corespunzitoare in venituri;

- solicitarii adresatd departamentelor pentru ca acestea si realizeze state de funciii cu acoperire
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financiard. Semnarea acestora se va realiza numai in misura in care respecti criteriile de eficienta;

- asigurdrii misurilor necesare pentru ca executia bugetard pe facultate si pe departamentele din
cadrul acesteia si se realizeze in conformitate cu prevederile legale si cu procedurile interne;

- efectudrii unei evaludri financiare a programelor de studii noi ce urmeaza a fi aprobate de cétre CA
astfel incét nici un program de studiu nou si nu fie propus §i aprobat daci nu-si acoperé cheltuielile din
veniturile realizate;

- raportirii citre conducerea UQ a modului de realizare a executiei bugetare cu explicarea cauzelor
eventualelor depasiri de cheltuieli sau a nerealizarii veniturilor cuprinse in buget.

9.7.Directorii de departamente (D.Dep) au urmatoarele responsabilitati:

- participd la intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli al departamentului dupd structura
prezentati in Procedurd si cu respectarea prevederilor acesteia;

- iau masuri de evaluare a costurilor generate de functionarea departamentului §i a programelor de
studii, in special a cheltuielilor de natura salariala, astfel incét acestea si se incadreze in veniturile proprii;

- evalueazi veniturile departamentului, in conformitate cu prevederile Procedurii, din finantarea de
bazi, taxe, activititi didactice prestate citre alte departamente/facultati etc;

- opereazi in statele de functii modificarile solicitate de citre conducerea UO sau a facultatii, astfel
incat acestea si reflecte in mod real costurile departamentului/ programului de studiu si s se incadreze in
veniturile proprii;

- rispund si raporteazi Consiliului departamentului, Consiliului facultatii, decanului si conducerii UO
despre executia bugetara;

- identifica si propun facultatii masurile organizatorice necesare pentru rentabilizarea programelor de
studiu si fac propunerile de mésuri corespunzitoare;

- propun cheltuieli de natur3 salariala i materiala numai cu identificarea surselor de venituri din care
acestea sa fie suportate;

- asiguri aplicarea, la nivelul departamentului pe care il conduc, a mésurilor organizatorice necesare
pentru rentabilizarea programelor de studii.

9.8.  Directorii de scoali doctorali (§.D.) au urmitoarele responsabilitati:

- participa la intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli al colii doctorale dupi structura prezentata in
Procedura si cu respectarea prevederilor acesteia;

- ian misuri de evaluare a costurilor generate de funcfionarea gcolii doctorale §i a activititilor specifice,
in special a cheltuielilor de naturi salariala, astfel incit acestea sa se incadreze in veniturile proprii;

- evalueazi veniturile SD, in conformitate cu prevederile prezentei Proceduri, din finantarea de baza, taxe,
etc.;

- opereazi in statele de functii modificarile solicitate de citre conducerea UO sau a faculttii, astfel incat
acestea si reflecte in mod real costurile scolii doctorale si s se incadreze in veniturile proprii;

- raspund §i raporteazi CSUD, Consiliului facultitii, decanului si conducerii UO despre executia bugetard;

- identificd si propun facultitilor misurile organizatorice necesare pentru optimizarea activitétii scolii
doctorale si fac propunerile de masuri corespunzétoare; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

- propun cheltuieli de natura salariala §i materiald numai cu identificarpa ﬁursél?ﬁif'ﬁ&.ﬁniml? din care
acestea si fie suportate. 29, SEpA025|

9.9. Membrii C-SCIM:
o identificd si prioritizeaz3 obiectivele generale si identificd, evalueaza
afecta atingerea obiectivelor generale si avizare
¢ functionarea de ansamblu a UO;
o stabilesc Lista PS necesare, structurile responsabile si termenele la care acestea vor finaliza elaborarea;
e avizeazi PS realizate, in termenul prevazut;

are pot
b
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UNIVERSITATEA DIN Structura emitenta:
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA e

e solicitd efectuarea modificarii PS.

9,10, Secretarul C-SCIM:

o verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizarea PS si formuleaza
observatii daci este cazul,

e distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE_01_F.02);
e transmite la arhiva editiile PS retrase;

o primestesi inregistreazi in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile
ale conducitorilor compartimentelor responsabile;

» supune spre avizare membrilor C-SCMI PS si redacteazi hotirarea C-SCMI privind avizarea PS;

s alocd codul unei PS;

¢ analizeazi observatiile formulate de alte compartimente §i particip la consultdrile organizate pentru
analiza observatiilor, in cazul PS;

¢ Tnainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PS elaborate;

e analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitarile de revizie a PS

e retrage din circulatie vechile variante ale PS si distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei,
conform Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ PS DE 01_F.02);

e pastreazi PS in format electronic (varianta editabild §i cea scanat — dupé aprobarea SUO);

9.11. Pregedintele C-SCIM:
o avizeazd PS si PO elaborate;

¢ conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator §i ia decizia finala in cazul lipsei consensului
dintre realizator — avizatori.

9.12. Presedintele Consiliului de Administratie: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
* avizeazi procedurile de sistem; BRRS - 1Y .11 1. SN
¢ avizeaza procedurile operationale. 79, SEP /2025 |

9,13, Senatul UO: 5 |

o s . Pregedinte:
¢ aproba procedurile sistem; Conf univ.dgl Vasiie-Aurel CAUS

e aprobi propunerile de proceduri inaintate de rector (cu toate avizele necesare) si amendamentele la

acestea stabilite de SUO. Semniturile care certifici avizele obligatorii nu pot fi efectuate dupa
aprobarea materialelor;

e presedinteleSUO semneaza varianta finald a procedurii adoptata de SUO.

Nr. Structura (postul)/ I I1 HI v A A% ! Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Dir. DE E
2 Prorector MEA V
3 Presedinte C-SCIM Av
4 Presedinte CA Av
5 Presedinte SUO Ap
6 Secretar C-SCIM Arh
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10. Anexe, Inregistrari, Arhivari
(:Nr: Denumirea anexei Elaborator | Aprobd | Nr. ex. Difuzare Lo?rhlv;:'ioa 3 3:::_
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 |Bugetul de venituri si  cheltuieli al DE SUQ | Dupa Conform C -SCIM -
Facultatii pe anul 20 - Anexa 1 - caz | SEAQ_PS_DE
SEAQ PS DE 01 _A.01 01 F.02
2 |Modul de calcul pentru repartizare - cheltuieli de DE SUO Dupa Conform C-5CIM
deplasare  pe  facultiti- Anexa la - caz | SEAQ _PS DE
SEAQ PS DE 01 A0l.a 01 F.02
3 |Modul de calcul pentru repartizare - cheltuicli de DE SUO | Dupa Conform C-S8CIM
naturda materiald pe facultdti- Anexa 1b - caz | SEAQ _PS_DE
SEAQ PS DE 01 A.0lb 01 F.02
4 | Atribuirea de venituri ale unei facultafi catre alte DE SuUo Dupd Conform C -SCIM
facultafisi citre propriile departamente — Anexa 2 - caz | SEAQ PS DE
SEAQ PS DE 01_A.02 01 F.02
5 |Normarea §i salarizarca unor activitdti didactice DE SUO Dupa Conform C -SCIM
specifice din invatamantul superior — Anexa 3 - caz | SEAQ_PS DE
SEAQ PS DE 01_A.03 01 F.02
6 |Critetii de normare si salarizarea activitatilor DE SUO | Dupa Conform C -SCIM
didactice la plata cu ora i alte aspecte financiare — caz | SEAQ_PS_DE
Anexa 3a - SEAQ PS DE 01 A03.a 01_F.02
7 |Criterii de normare si salarizarea activitagilor DE SUO Dupa Conform C -SCIM
specifice formelor de invitAmaént ID si IFR care nu caz | SEAQ PS_DE
fac parte din norma universitard — Anexa 3b - _01_F.02
SEAQ PS DE 01_A.03.b .
8 |Executia bugetului de venituri §i cheltuieli pe DE SUO | Dupa Conform C -SCIM
departamente ale Facultatii/CSUD. pe caz | SEAQ_PS DE
peripada20  — Anexad - SEAQ PS DE 01 A.04 01 F.02
9 |Executia bugetara pe facultate pe pericada DE SUO Dupa Conform C-S5CIM
= Anexa 4a - caz | SEAQ PS_DE
SEAQ PS DE 01 _A.04.a 01 _F.02
10 |Bugetul de venituri s§i cheluieli al Senatului DE SUo Dupa Conform C-SCIM
Universitatii din Oradea pe anul — Anexa 5 - caz | SEAQ_PS DE
SEAQ PS DE 01 A.05 01 F.02
11 | Achizitii publice in desfasurare la Directia Generala DE SUO | Dupa Conform C-SCIM
Administrativi pentru evidenta sumelor angajate din caz | SEAQ_PS DE
BVC — Anexa 6 - SEAQ PS/PO_E 01 _A.06 01 F.02
i2 | Deviz privind modul de valorificare a sumei incasata DE SUo Dupa Conform C -SCIM
din programul de formare continud cu denumirea caz | SEAQ_PS DE
5 - Anmexa 7 - _01_F.02
SEAQ PS DE 01 A.07
13 |Foaie colectivd de prezentd pentru activitatile din DE SUO | Dupa Conform C -5CIM
programe luna / an: — Anexa 8 - caz | SEAQ_PS DE L
SEAQ PS DE 01 A.08 01 _F.02 APROBAT#;,EEEerDbSENAT
14 | Nota de fundamentare a manoperei {la programele de DE SUo Dupa Conform (1 -SCIM
formare continud) S Anexa 9 - caz | SEAQ PS DE} ~ ]
SEAQ PS DE 01 A.09 01 _F.02 Zg )EP&E?‘/
15 |Participarea si plata activitatilor prestate in legaturd /
cu admiterea — Anexa 10 - SEAQ PS DE 01 A.10 Pregadiptec |/ ;
16 | Cerere pentru majorarea salariului de bazi — Anexa DE CA Dupa Conform C SR
11 -SEAQ _PS DE 01_A.11 caz | SEAQ _PS DE
01 F.02
17 |Lista centralizatoare, pe facultati, a solicitanfilor si DE CA Dupi Conform C -SCIM
sumele cu care se majoreaza salariului de baza lunar caz SEAQ_PS_DE
- Anexa 12 - SEAQ PS DE 01 A.12 01_F.02
18 |Diagrama flux a procedurii  ~ Anexa 13 - DE SUO | Dupa Conform C-S8CIM
SEAQ_PS DE _01_A.13 caz | SEAQ_PS DE
01_F.02
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11. FORMULARE

¢ Model pagini de garda - SEAQ PS DE_01_F.01;
e Lista de difuzare - SEAQ_PS DE 01 F.02;

¢ Formular de analiza procedurd — SEAQ_PS_DE 01 F.03;

¢ Formular evidentd modificiri - SEAQ PS_DE_01_F.04;

Prezenta proceduri intra in vigoare la data aprobdrii de catre Senatul Universititii din Oradea.

APROBAT I SEDINTA DE SENAT

Prlo_sa&i_nw:

Conf univ.dr. Vasil-Aurel CAE
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ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ-PS-DE-01
12. Cuprins
Numdrul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
1 Pagina de gardd - SEAQ PS DE 01 F.01 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editieifreviziei 2
3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzareSEAQ PS DE 01 F.02;. 4
5 Scopul procedurii APROBAT TN SEDINTA DE SENAT 6
6 Domeniul de aplicare DIN DATA DE 7
7 Documente de referinti - 7
3 Definifii si abrevieri 79 SFP U@ 7 7
9 Descrierea procedurii 8
10 Responsabilitati Pragadinta: 35
11 Anexe, Inregistrari, Arhivari Cont.univ.dr. Vafl&ﬂ“fel CAUS 40
12 Formulare [ 41
13 Cuprins 42
14 Bugetu! de venituri $i cheltuieli al Faculeatii peanul 20__ - Anexal - 44
SEAQ PS DE 01 A.01
15 Modul de calcul pentru repartizare - cheltuicli de deplasare pe facultati- Anexa la - 46
SEAQ PS DE 01 A.0la
16 Modul de calcul pentru repartizare - cheltuieli de naturd materiala pe facultiti— Anexa 1b - 49
SEAQ PS DE 01 _A.01b
17 Atribuirea de venituri ale unei facultati citre alte facultatisi catre propriile departamente — Anexa 2 51
-SEAQ_PS DE 01 _A.02
18 Normarea §i salarizarea unot activititi didactice specifice din invatimantul superior — Anexa3 - 52
SEAQ PS DE 01 _A.03
19 Criterii de normare si salarizarea activititilor didactice la plata cu ora si alte aspecte financiare — 54
Anexa 3a- SEAQ PS DE 01 A.03.a
20 Criterii de normare si salarizarea activitatilor specifice formelor de invatamant ID si [FR care nu 65
fac parte din norma universitara — SEAQ PS DE 01 A.03.b
21 Executia bugetului de venituri si cheltuieli pe departamente ale Facultdtii/CSUD. pe 67
perioada 20— Anexad - SEAQ PS DE 01 A.04
22 Executia bugetari pe facultate pe perioada — Ancxada- 69
SEAQ PS DE 01 A.04.a
23 Cerere acordare avans— Ancxa 5 - SEAQ PS DE 01 A5 70
24 Cerere restituire suma necuveniti— Anexa é - SEAQ PS DE 01 A6 71
25 Foaie colectiva de prezentd— Anexa 7 - SEAQ PS DE 01 A7 72
26 Metodologia de calcul a cheltuielilor generale de administratie/indirecte pentru utilitati care 74
urmeaz3 a fi decontate din proiecte— Anexa 8 - SEAQ PS DE 01 A8
27 Decizia de stabilire a cotei de cheltuieli indirecte pentru proiect— Anexa 9- SEAQ _PS_DE_01_A9 76
28 Decizia de alocare spatii in proiect— Anexa 10- SEAQ PS DE 01 A.10 78
29 Nota de justificare a regiei din proiect— Anexa 11 - SEAQ PS_DE_01_A.1] 80
30 Contract de cercetare cu mediul socio-economic— Anexa 12 - SEAQ PS DE 01 A.12 81
31 Deviz cadru— Anexa 12 A - SEAQ PS DE 01 A.12A 83
32 Nota de fundamentare a manoperei la contractul de cercetare— Anexa 12 B - 85
SEAQ PS DE 01 A.12B
33 Notd de fundamentare a manoperei la contractul de scolarizare— Anexa 12 C - 87
SEAQ PS DE 01 _A.12C
34 Plan de realizare a proiectului— Anexa 12 D - SEAQ_PS_DE_01_A.12D 88
35 —Anexa 12E - SEAQ PS DE 01 A.12E 89
36 Act Aditional la contract — Anexa 13 - SEAQ_PS_DE_01_A.13 90
37 Bugetul de venituri si cheltuieli al Senatului Universitatii din Oradea pe anul — Anexa 14 - 92
SEAQ PS DE 01 A.14
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38 Achizitii publice in desfagurare 1a Direciia Generala Administrativa pentru eviden{a sumelor 93
angajate din BVC — Anexa 15 - SEAQ _PS DE 01 A.15
39 Deviz privind modul de valorificare a sumei incasati din programul de formare continua cu 94
denumirea ,, ”— Anexa 16 - SEAQ PS DE 01 A.16
40 Foaie colectivi de prezenta pentru activitaile din programe luna /an: — Anexa 95
17 - SEAQ PS DE 01 A.17
41 Noti de fundamentare a manoperei {la programele de formare continud) — Anexa 18 - 9%
SEAQ PS DE 01 A.18
42 Participarea si plata activitdgilor prestate in legaturi cu admiterea — Anexa 19 - 97
SEAQ PS DE 0! A.19
43 Cerere peniru majorarea salariului de bazi — Anexa 20 - SEAQ PS DE 01 A.20 99
44 Lista centralizatoare, pe facultdti, a solicitantilor si sumele cu care se majoreazi salariului de bazi 100
lunar - Anexa 21 - SEAQ PS DE 01 A2l
45 Diagrama flux a procedurii — Anexa 22 - SEAQ PS DE 01 A.22 101
46 Formular de analizi procedurd PS - SEAQ PS DE 01 F.03 104
47 Formular evidentd modificari PS/PO - SERAQ_PS_DE_01_F.04 107

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE

| 29. SEP. 2025

me,a%'la: e
Conf.univ.dr, Vasile-Afirel CAUS
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SEAQ_PS_DE_01_A.01

Bugetul de venituri si cheltunieli

al Facultitii pe anul 20

Facultate Departamente
Denumire indicator (=1+2+3+4+ 1 2 3
+5+6+7+8) 5 6 7 8

£

I. Sold initial
I1, Venituri
2.1.Venituri de la buget
(2.1.1.+2.1.2.42.1.3)

2.1.1.  Venituri
aferente programelor de
licentd

2.12. Venituri
aferente programelor de
masterat
2.1.3.  Venituri
aferente granturilor
doctorale (doar pentru
CSUD)
2.2 Venituri din taxe de
scolarizare
2.3.Venituri din activitati
didactice prestate altor
facultati/departamente
24. Alte venituri
provenite din activitati
specifice
2.5, Total venituri
I11.Cheltuieli
3.1. Cheltuieli de naturd
materiald APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
32.  Cheltuieli cu DHLLU:RE
deplasirile P
3.3.Cheltuieli cu salariile L3, btl)ﬂ
aferente normelor de bazi
34.Total ____cheltuieli Pttt Adaslo-Aure cAUS
obligatorii (3.1.+3.2.+3.3
+3.4.) /

3.5.Diferenta dintre

venituri st cheltuieli Facultate Departamente

(2.5.-3.4.) 5i [(2.5.- 1 2 3 4

3.4.5:2.5./100] LU (Do LD absolute | relative | absolute | relative | absolute | relative | absolute | relative
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DIRECTIA ECONOMICA
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3.6. Cheltuieli salariale
aferente posturilor vacante
{(plata cu ora)

3.7. Alte cheltuieli
specifice

3.8 Total cheltuiefi
(3.443.6.+3.7.)

3.9. Diferenta

absolute

relative

venituri/cheltuieli
(2.5.-3.8) si [(2.5.-

3.8.):2.5./100]

Decan,

Director Departament,

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT

DINDAMADE

29, SEP. zoz/%r-"

P
Conf univ dr. Vasl

urel CAU

47

/




PROCEDURA DE SISTEM Editia 1 [ Pagina 48 din 109
PRIVIND ELABORAREA SI Revizia: 12
EXECUTIA BUGETULUI
DE VENITURI SI il2l3lals|el7|8]9|10| 1|12
s CHELTUIELI
UNIVERSITATEA DIN Structura emitenta:
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SEAQ PS_DE 01_A.0La

Modul de calcul pentru repartizarea pe facultiiti a cheltuielilor de deplasare

Pentru repartizarea cheltuiclilor de deplasare pe facultiti se vor parcurge urmatorii pasi:
Din executia bugetara a anului precedent se preia totalul sumei pentru cheltuielile de deplasare pe facultiti;
Se va repartiza in bugetul pentru anul urmator 90% din suma de la punctul 1;
Aceastd sumi se va repartiza pe facultati proportional cu numarul de persoane angajat in facultatea respectivi la data de 01 octombrie a anului curent (facultatile pot
propune si includerea personalului de la plata cu ora care se deplaseaza din alte localitati in interesul procesului didactic).Se va stabili un plafon maxim pe persoana
angajata pe facultate, plafon care se va inmulti cu numéarul de persoane angajate pe fiecare facultate. Plafonul/ persoani angajata se va stabili in functie de executia anului
precedent si in conformitate cu reglementarile in vigoare. Pentru facultatile care au incheiat anul financiar anterior cu deficit, suma alocata va fi diminuata cu procentul
de deficit.
Sumele necesare pentru cheltuielile de deplasare cu comisiile de doctorat (rindul 7) vor fi acordate din bugetul administratiei centrale, cu fncadrarea in cuantumul taxei
de sustinere a tezei si/sau veniturile CSUD.
Sumele previzute pentru cheltuielile de deplasare pe facultiti se vor ajusta pe parcursul anului in functie de sumele alocate prin Contractul institutional si de evolutia
deficitului la nivelul facultitii. Sumele pot fi suplimentate din alte fonduri (buget cercetare stiintifica, ISI, sponsoriziri, alte venituri).
in cazuri bine justificate, rectorul (ordonatorul de credite) poate aproba derogari de la modul de calcul pentru repartizarea pe facultiti a cheltuielilor de deplasare stabilit

prin prezenta Procedurd, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare privind angajarea cheltuielilor din fonduri publice.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

29, SEP. 2025

pm@
48 Conf,univr, Vaslie-Aurel CAUS
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Structura emitenti:
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA e
Modul de calcul pentru repartizareape facultiti a cheltuielilor de de lasare
I:r'; ratﬁm o| Arte [€CA.| Drept | GTS[LET.L| LEML | IMT |IRISPSC] Litere W:f:; prowctia| stiinte Ei:::]‘; %‘ms;‘:l"e g::‘;:;ﬁ;‘; DPPD | DIDIFR
1 {Cheltuielile de deplasare pe facultiti din
executia bugetard a anului anterior
2 [90% din cheltuielile de deplasare din executia
bugetari a anului anterior (0,9x1)
3 |Nr. personal facultate
4 |Deficit procentual al facultatii in execulia
bugetard a anului antetrior [%6]
5 |Repartizare cheltuicli de deplasare pe facultati
fard deficit(randul 3 x plafon)
6 |Repartizare cheltuieli de deplasare pe facultdfi
cu deficit [(rndul 3 x plafon) -% deficit an
anterior x (rindul 3 x plafon)]
7 |Repartizare cheltuicli comisii de doctorat pe
facultati
8 |Total cheltuieli de deplasare pe facultiti
(5+6+7)
9 [Posibila rectificare cheltuieli de deplasare pe
facultiti
Rector, Director Economic,
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
, DIN DAYA DE
| S |
| Z3SEP. 2025 J[
Presedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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SEAQ PS DE _01_A.0L.b
Modul de calcul pentru repartizarea pe facultiiti a cheltuielilor de natura materiala

Pentru repartizarea cheltuielilor de naturd materiala pe facultati se vor parcurge urmétorii pasi:

. Din executia bugetard a anului precedent se preia totalul sumei pentru cheltuielile de natura materiala pe facultati;

. Se va repartiza in bugetul pentru anul urmator 90% din suma de la punctul 1;

. Suma se va repartiza pe facultati proportional cu numarul de studenti echivalenti unitari din facultatea respectiva la data de 01 octombrie a anului curent. Aceasta suma va
putea fi suplimentata prin atragere de venituri suplimentare (proiecte, contracte de cercetare, sponsorizari etc.).Se va stabili un plafon/student echivalent in functie de
executia anului precedent. Plafonul se va inmulti cu numirul de studenti echivalenti pentru facultitile cu excedent in anul precedent, iar la facultatile cu deficit in anul
precedent se va tine cont de diminuarea acestor cheltuieli cu procentul de deficit inregistrat.

. Pentru facultitile care au in structura lor scoli doctorale, se va prevedea la capitolul cheltuieli de natura materiald o estimare pentru sumele aferente costurile pentru
programul de cercetare pentru fiecare doctorand cu finantare de la buget. Aceasta estimare se va realiza prin inmultirea numarului de studenti doctoranzi bugetati cu
valoarea fondului pentru cercetare pe fiecare domeniu de finantare (D1+D4). Valoarea fondului de cercetare pe fiecare domeniu se propune de ciitre CSUD, se avizeaza
de CA si se aproba de SUO.

. Departamentul pentru Asigurarea Calitatii (DAC) va realiza o estimare a costurilor aferente fiecirei facultiti cu autorizarea / acreditarea programelor de studii scadente
in anul urmitor. DAC va transmite Directiei Economice, pana in data de 30 octombrie a anului curent, estimarea acestor cheltuieli pentru anul calendaristic urmator.

. Sumele prevazute pentru cheltuielile de naturd materiald pe facultati pot fi ajustate pe parcursul anului in functie de sumele alocate prin Contractul institutional si de

evolutia deficitului la nivelul facultatii.

in cazuri bine justificate, rectorul (ordonatorul de credite) poate aproba derogari de la modul de calcul pentru repartizarea pe facultati a cheltuielilor de naturd materiala

stabilit prin prezenta Procedurd, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare privind an ajarea cheltuielilor din fonduri publice.
prin p A p g g goare p gaJ P APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

50 I ‘H»SEPQTUZ\S [[

ngedinte-:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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CHELTUIELI

Structura emitenta: 3
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-01

Modul de calcul pentru repartizarea pe facultiiti a cheltuielilor de naturd materiala

bugetara a anului anterior

Nr. Total . Medi- | Protectia | .. Stiinte | St. Soc. | Teologie
ert. facultdti Arte |C.C.A.| Drept | G.T.S. |LET.L| LEM.L | IMT |IRISPSC| Litere cina | Mediului Stiinte Econom. | Umane | Ortodoxa DPPD | DIDIFR
1 [Cheltuiclile materiale pe facultdti din executia

2 |90% din cheltuielile materiale din executia
bugetard a anului anterior (0.9*1)

3 [Nr. SEU pe facultate

4 |Deficit procentual al facultatii in executia
bugetara a anului antetrior [%)]

5§ |Repartizare cheltuieli de natura materiala pe
facultdti fara deficit (rdndul 3 x plafon)

6 |Repartizare cheltuicli de natura materiala pe
facultati cu deficit [(rAndul 3 x plafon) - %
deficit an anterior x (rindul 3 x plafon)]

7 |Recpartizare sume aferente costurilor pentru
programul de cercetare

8 |Costuri cu autorizarea / acreditarea programelor
de studii

9 [Total cheltuieli de naturi materiald pe
facultiti (5+6+7+8)

10 |Posibila rectificare cheltuieli de naturd

materiald pe facultati

*_ Suma alocata DIDIFR va fi impartita facultatilor care scolarizeazi studenti la invatimant la distanta sau invatamant cu frecventd redusa conform Hotérdrii Consiliului DIDIFR

*_Suma alocati IOSUD va fi repartizata facultatilor care au in structura scoli doctorale in conformitate cu hotarérea CSUD

Rector,
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Atribuirea de venituri ale unei facultiti citre alte facultati

§i citre propriile departamente

Avind in vedere ci la ora actuala, finantarea in invitdmantul superior se realizeaza pe student, pe domeniu de

licenta §i domenii de ierarhizare, propunem urmatorul algoritm de transfer al veniturilor unei facultati catre alte facultati

si cétre propriile departamente.

1.

Se calculeaza pentru fiecare disciplini din cadrul unui program de studii (PS), pe baza planului de invatamaént si a
formatiilor de studii (grupe si subgrupe, eventuale serii de curs), numérul de ore conventionale aferente fiecirui an
universitar (NOCp;), unde D reprezinta disciplina, iar # reprezinta anul universitar (1,2,3....).

Se calculeazi pentru fiecare program de studii (PS), pe baza planului de invitimaéntsi a formatiilor de studii (grupe
si subgrupe, eventuale serii de curs), numéirul de ore conventionale aferente fiecirui an universitar (NOCi), unde
i reprezinti anul universitar (1,2,3,....), dupd urmatoarea relatie:

NoCi= NOCH + NOCZi + ... +NOCm'

. Se calculeazd numirul total de ore conventionale ale programului de studii analizat pentru intreg ciclul de

licentd/masterat (VOCC}, conform urmétoarei relatii:
NOCC = NOCI+NOC2+......
Pentru fiecare program de studii (PS), se calculeazi venitul adus de cétre studentii bugetati si cei cu taxa (VS):
VS = VBI+VB2+...+VTI+VT2+...

unde:VBisiVTi reprezinti venitul adus de citre studentii bugetati respectiv, studen{ii cu taxd pentru anul i
(i=1,23,..).

. Din venitul total al unui program de studii de licen{i se scade 25%pentru Administratia Centrald §i9% pentru

managementul facultatii (salarii secretariat, indemnizatii de conducere si consumabile pentru activitatea de secretariat
cu studentii, utilitati si alte cheltuieli, de ex.: cheltuieli delegatii — aferente conducerii facultitii). Diferenta de 66%
reprezintd veniturile pentru serviciile educationale (VSE) ale unui program de studii (PS) pentru tot ciclul de studii
(licentd/master).

Se imparte VSE la nr. total de ore conventionale NOCC — obtinute la pet. 2, rezultand venitul pe care il aduce prestatia
unei ore conventionale de la (PS) respectiv, pe un ciclu de studii, numit in continuare venit ord conventionald (VOC).
Atribuire efectivd a veniturilor pentru fiecare disciplini din planul de invatdmant al (PS) pe tot ciclul de studii se
realizeazi inmulfind numarul de ore conventionale ale disciplinei (NOCp) obtinut la pct. 1, cu valoarea VOC obtinuti

la pct. 5, conform relatiei urmitoare:

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29, SEP. 20

STD =NOCp*VOC

unde:STD reprezintd suma transferatd pentru fiecare disciplin.

Pregeadinte:
| Conturiv.dr. Vasite-Aurel CAUS |
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: - - L APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
- admiterea in invatimantul universitar; DIN DATA DE
- alte activitati didactice din invatdmantul universitar, stabilite conform legii. 70, SEP 7&25 i
. A A et ~ . e . - . ' ‘ "’”..
Salarizarea activitatilor in regim de plata cu ora conform legii si reglementirilor interne. - / |
Pregedinte:
Conf.univ.dr. Visile-Aurel CAUS |

SEAQ _PS DE 01 _A.03

Salarizarea unor activititi specifice din invitimintul superior

. Pot fi salarizate prin plata cu ora si alte activititi didactice, normate in posturi vacante din statele de functii aprobate,

dupd cum urmeazi:

activitatea didactica pentru invatdmantul finantat din alocatii de la bugetul de stat si venituri proprii (licentd, master,
rezidentiat, doctorat si DPPD);

activitatile didactice specifice DIDIFR;

activitati didactice pentru programele finantate exclusiv din venituri proprii, altele decat DIDIFR;

activitati desfasurate de membri externi din comisiile de concurs didactice pentru ocuparea posturilor didactice de
profesor si conferentiar;

activitati desfisurate in comisiile de specialigti in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat;

activitafi desfasurate in comisiile de obtinere a atestatului de abilitare;

activitati didactice pentru examene de competenti lingvistica;

activititile de perfectionare si de acordare a gradelor didactice personalului didactic (cursuri, aplicatii, inspectii,

colocvii, examene);

2. Referitor la activititile specifice DIDIFR pot fi salarizate prin plata cu ora, suplimentar activitdtilor didactice

desfasurate din posturi vacante normate in statele de functii, urmatoarele activitati:

- (2.1.) Activitatile didactice specifice formelor de invatamant ID si IFR, incluse in norma universitard aga cum este
aceasta definita de Legea invatimantului superior 199/2023 — activitatile tutoriale (AT), activititile asistate (AA)
si temele de control (TC) previzute in planurile de invitimaént la forma de invatimant ID si elaborarea si
administrarea de date pe platforma e-learning si respectiv, activititile aplicative obligatorii previzute in planurile
de Invatimant la forma IFR (seminarii, laboratoare, lucrari practice, proiecte, practica de specialitate);

- (2.2)) Activititile specifice formelor de invatamant ID si IFR, care nu fac parte din norma universitard, aga cum
este aceasta definitd de Legea invatiméantului superior 199/2023;

Aceste activitati se vor plati din Bugetul de venituri si cheltuieli al DIDIFR, in limita fondului de salarii constituit

din veniturile obtinute din taxele de scolarizare, pentru fiecare facultate care detine programe ID/IFR, cu respectarea
53
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regulamentului de functionare al DIDIFR, a procedurilor in vigoare si a Hotérérilor Senatului Universitétii din
Oradea.

Salarizarea prin plata cu ora a activititilor didactice specifice formelor de invatamant ID si IFR, incluse in norma
universitari aga cum este aceasta definitd de Legea invatamantului superior 199/2023 activititile tutoriale (AT),
activititile asistate (AA) si temele de control (TC) previzute in planurile de invitdmant la forma de invitdméant [D
si elaborarea si administrarea de date pe platforma e-learning si respectiv, activititile aplicative obligatorii previzute
in planurile de invatimant la forma IFR (seminarii, laboratoare, lucriri practice, proiecte, practicd de specialitate) si
a activitatilor specifice formelor de invatimant ID si IFR, care nu fac parte din norma universitard, asa cum este
aceasta definiti de Legea invatimantului superior 199/2023 se va realiza pe baza unor fige de activitate (declaratii
de plata la ora) completate doar pentru orele aferente activitatilor ID si/sau IFR astfel desfasurate.

Salarizarea prin plata cu ora a activitatilor care nu fac parte din norma universitara, aga cum este aceasta definita de
Legea invitimantului superior 199/2023, enumerate la alineatul (2.1.) de mai sus, pentru posturile de Coordonator
de disciplina ID/IFR, Responsabil coordonator ID/IFR si Tutore Consilier ID/IFR se va realiza in conformitate cu
Criteriile de salarizare ale activitdtilor specifice formelor de invitdmdnt ID si IFR, care nu fac parte din norma
universitard, mentionate in Anexa 3b la prezenta Proceduri, aprobate prin hotédrarea Senatului universitar.

Lunar, aceste fise de activitate (declaratii individuale de plata la ora), pentru activititile didactice specifice ID si
IFR, respectiv pentru cele aflate in afara normei universitare, se vor centraliza la nivelul Facultifilor organizatoare
de programe ID si IFR, se vor verifica si aproba de citre responsabilul coordonator ID sau IFR pe facultate, directorul
DIDIFR, directorul de departament si decanul facultitii care gestioneazi programul de studii, dupé care se vor
inainta la SRU. La nivelul SRU se vor atribui coduri distincte pentru aceste activitati, astfel incat plata lor si se
realizeze in baza unui stat de plata lunar, care se va pliti prin plata cu ora din Bugetul de Venituri si Cheltuieli al
DIDIFR, in limita fondului de salarii constituit din veniturile obtinute din taxele de scolarizare pentru fiecare
facultate care detine programe de studii ID/IFR, cu respectarea regulamentului de functionare al DIDIFR, a
procedurilor in vigoare si a Hotararilor Senatului Universitatii din Oradea. In acest scop, pentru o buni executie a
BVC al DIDIFR, facultitile organizatoare de programe ID si IFR vor inainta citre conducerea DIDIFR, inainte de

inceperea fiecarui an universitar, formatiunile de studiu §i numérul de studenti.

[APROBAT i SEDINTA DE SENAT
' DIN DATA DE

29. SEP. 20

Pregedinie:
Canf.univ.dr. VM&AUM CcAUS
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Criterii de normare si salarizarea activititilor didactice la plata cu ora si alte aspecte financiare

SEAQ_PS_DE_01_A.03.a

Evidenta si plata activitatilor didactice prestate in regim de plata cu ora se va realiza la Universitatea Oradea in conformitate cu Metodologia privind salarizarea prin plata cu

ora a activititilor normate in posturi didactice vacante, temporar vacante sau rezervate din statele de functii ale departamentelor din cadrul Universititii din Oradea.

Plata activitatilor didactice desfagurate in regim de plata cu ora se va realiza conform tarifelor la plata cu ora aprobate conform legii si a reglementrilor interne.

Nr.
crt.

Activitatea didactich prestata

Mod de normare

Salarizare

Documentele care stau la baza
efectudirii platii

functii, inclusiv la DPPD

I. Activitati didactice prestate pe
posturi vacante din statele de

Conform legislatici, Procedurii pentru elaborarea s§i aprobarea

statelor de functii.

Conform prevederilor legale in vigoare
coroborate cu reglementirile proprii

aprobate prin CA/H.S.
Se aplicd tariful brut/ora
convenfionali. Echivalarea orelor

[fizice in ore convenfionale se renlizeazd

conform  Procedurii  operafionale | functii ale departamentelor din cadrul
privind  elaborarea  §i  aprobarea | Universitaiii din Oradea.
statelor de funcii.

- Statele de funcfii didactice

- Documentele/termenele stabilite prin
Metodologia privind salarizarea prin
plata cu ora a activitatilor normate in
posturi didactice vacante, lemporar
vacante sau rezervate din statele de

II. Activititi prestate la DIDIFR

Conform legislatiei, Procedurii pentru elaborarea s§i aprobarea
statelor de functii, Anexei 3b la prezenta procedura.

Conform prevederilor legale in vigoare
coroborate cu reglementirile proprii
aprobate prin CA/H.S.

- Statul de functii al DIDIFR

- Documentele/termenele stabilite prin
Metodologia privind salarizarea prin
plata cu ora a activitdfilor normate in
posturi vacante, temporar vacante sau

acordarea gradelor didactice I si

gradelor didactice

rezervate din statul de functii al
DIDIFR.
IIl. | Activititi didactice prestate la
DPPD
I. Inspectii speciale pentru Conform legislatiei si Metodologiei privind plata activitiilor asociate | Conform prevederilor legale in vigoare | Documentele/termencle  stabilite prin

coroborate cu reglementirile proprii
aprobate prin CA/H.S.

Metodologia privind plata activitatilor
asociale gradelor didactice

cadrele didactice din
invataméantul preuniversitar

2 Activitati didactice prestate de

in baza conventiilor semnate intre UO si Inspectoratul Scolar al judeqului
Bihor si a reglementarilor legale in vigoare.

Nivelul de salarizare al cadrului didactic
previzut in adeverinfele de salariu

- Conventia incheiatd intre UO si
Inspectoratul Scolar Judetean
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Documentele care stau la baza

:.: Activitatea didacticii prestati Mod de normare Salarizare efectuarii pltii
desemnate sa conduci si sd eliberate de institutiile de inva{amant | - Sitwatia nominala cu personalul
indrume practica pedagogica a preuniversitar didactic care desfigoard practica
studentilor pedagogicd (colegiu, liceu, scoald),
avizatd pentru Bun de plata si Se
certifici efectuarea serviciilor de ctre
structura DPPD.
3. Activititi de mentorat / tutoriat / 42 de ore / semestru (pentru 14 siptamdani) - Nivel 1 licenta Se aplici tariful brut/ora - Metodologie privind activitalile de
Practica pedagogica Nivel 1 si 36 de ore / semestru (pentru 12 saptaméni) - Nivel Il master conventionald (lector) mentorat / tutoriat / practica pedagogica
Nl.\’fﬂ IIla Pro_gramul de formare | 84 de ore / semestrul II (pentru 14 s{fplﬁménf) - N_ive] | postuniversitar Echiva_.’area orela{' ﬁ{r‘ce in ore |, unitatile de invi{imant preuniversitar;
psihopedagogici 42 de ore / semestrul I (pentru 14 siptimani) - Nivel Il postuniversitar conw{g‘wn_nlf ;s"e reaflzeaza asffel: ) -Raport semestrial privind
1 ord fizicd =1 ord convenfionald. desfasurarea activitafilor de mentorat /
tutoriat / Practica pedagogici Referat
plata cu ora;

-Referat privind solicitarea aprobarii
achitdrii sumelor cuvenile pentru
mentori / tutori / practici pedagogica.

v Activititi didactice de evaluare
interni
I. Comisii de evaluare a Fiecare membru din comisie=echivalentul a 10 ore aferente functiei de - - Decizia de numire a comisiilor de
programelor de studiu efectuate asistent universitar cu vechime *N evaluare;
de auditorii interni unde: N=nr. programe de studiu evaluate - Referat DAC in vederea alocarii de
fonduri, aprobat de conducerca
institutiei.
Alocarea fondurilor se face din
veniturile proprii ale administratiei
centrale fard plati de drepturi safariale.
2 Comisii de evaluare a a). evaluare laboratoare: ficcare membru de comisie=echivalentul a 2 ore APROBAT IN SEDINTA DE SENAT - Decizia de numire a comisiilor de
laboratoarelor, dosarelor de aferente functiei de asistent universitar cu vechime minima/laborator DIN DATA DE evaluare;
concurs pentru posturile de evaluat; - Referat DAC in vederea alocarii de
profesor universitar, evaluare b). evaluare dosare: fiecare membru din comisic=echivalentul a 2 orc , 2025 fonduri, aprobat de conducerca
planuri de invifamant, efectuate aferente funciiei de asistent universitar cu vechime minimé/dosar evaluat; institutiei.
de auditorii interni Presadinta AN
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)L Activitatea didactici prestati Mod de normare Salarizare Documentele care Sta?_ la baza
crt. efectuirii plitii
c). evaluare plan de invatamant: fiecare membru din comisie=echivalentul Alocarea fondurilor se face din
a 2 ore aferente functiei de asistent universitar cu vechime minimé/plan veniturile proprii ale administrajiei
de invitimant evaluat. centrale far3 plafi de drepturi salariale.
v Examene de competenti
lingvistici
1 Examene de competent{i - 3 studentiexaminati/ora pentru proba scrisa; Conform prevederilor legale in vigoare | - Statele de functii didactice
lingvisticd - 3 studen{iexaminati/ora pentru proba orala; coroborate cu reglementirile proprii | -Bugetul progranului
- 10 studenti pe ord pentru eliberare certificate in vederea inscrierii la | aprobate prin CA/H.S. - Documentele/termenele stabilite prin
examene de finalizare studii. Metodologia privind salarizarea prin
plata cu ora a activitililor normate in
posturi didactice vacante, temporar
vacante sau rezervate din statele de
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT functii ale departamentelor din cadrul
DIN DATA DE Universitatii din Oradea
- Documentele prevazute in Procedura
] 2 g SEP 2025 privind elaborarea §i execulia bugetului
\ de venituri si cheltuieli (punciele 8.4.11
—— 5i 8.19).
Pmﬁcag,;?l:nw\r Vasile-Aurel CAUS Plata se face din veniturile proprii
v obtinute din taxe de examinare.
Vi Activitati specifice Scolii

Doctorale

\

1.Conducere doctorat,
2.Activitati in comisia de
indrumare doctoranzi,
3.Activititi in cadrul programului
de pregatire bazat pe studii
avansate {curs, seminar,
laborator, proiect etc.)

Conform legislajiei, Procedurii pentru elaborarea si aprobarea
statelor de functii, Regulamentului privind organizarea si
desfasurarea studiilor universiatare de doctorat si a programelor
postdoctorale

Conform prevederilor legale in vigoare
coroborate cu reglementdrile proprii

aprobate prin CA/H.S.
Se aplicd tariful brut/ora
conventionalii.  Echivalarea  orelor

Jizice fn ore conventionale se realizeazd

conform  Procedurii  operafionale
privind  elaborarea 5i  aprobarea
statelor de functii.

- Statele de funcii didactice

- Documentele/termenele stabilite prin
Metodologia privind salarizarea prin
plata cu ora a activititilor normate in
posturi didactice vacante, temporar
vacante sau rezervate din statele de
functii ale departamentelor din cadrul
Universitatii din Oradea

1.Conducere doctorat

Activitatea de indrumare a studentilor doctoranzi se normeazi, de regula,
in Statul de functii al scolii doctorale, pentru toti conducatorii de doctorat
aflati sub contract de munca cu IOSUD Universitatea din QOradea. Se
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Nr.
crt.

Activitatea didacticii prestati

Mod de normare

Salarizare

Documentele care stau la baza
efectuiirii plitii

normeaza numai studentii-doctoranzi pentru care existad finanfare (din
granturi sau taxe de scolarizare). Nu se normeazi studentii-doctoranzi
aflaji in perioade de intrerupere si nici studentii-doctoranzi care §i-au
sustinut deja teza de doctorat in Comisia de indrumare §i integritate
academicd (la acel moment studentii isi pierd calitatea de student
doctorand, devenind absolventi ai acelui program de studii).

Normarea se face astfel: numidr de doctoranzi x 0,5 ore/doctorand
coordonat pe durata a doua semestre (28 saptamani / an universitar).

Se deruleaza si se declard la plati lunar. Se platesc pentru numarul total
de 28 saptaméni/an universitar, conform programului stabilit de
conducatorul de doctorat.

2. Activitati in comisia de
indrumare doctoranzi

Activitatea membrilor (titulari sau pensionari ai Universitatii din Oradea)
comisiei de indrumare si integritate academici se precizeaza in fisa
individuald a postului fiecirui membru al comisiei la pozitia A.VI, sub
forma: total 8 ore conventionale/an universitar, pe fiecare student-
doctorand, conform calendar/orar.

3.Activitati in cadrul programului
de pregatire bazat pe studii
avansate (curs, seminar,
laborator, proiect etc.)

Activitatile didactice (cursuri, laboratoare, seminarii, proiecte) din cadrul
programului de pregitire universitard avansatad (anul | — domcniile
Medicini, Farmacic, respectiv Medicina Dentard, respectiv, anul [, sem. |
la toate celelalte domenii) se normeaza, de regula, in statul de functii al
scolii doctorale de care aparfine domeniul de care apartin disciplinele,
conform cu Oferta de discipline a Scolii Docterale si formatiunile minime
de studii stabilite de consiliul facultiii/IOSUD UO. Aceste categorii de
ore se¢ pol norma si in postul de baza al titularului in cazul in care
conducitorul de doctorat nu are suficiente ore In postul de baza

APHOUAT IN SEDINTA DE SENAT
[ DATA DE

|

29. SEP. 2025
Seevr AN

m.mmw CAUS

N

Plata membriler comisiilor de
specialisti in vederea suslinerii
publice a tezei de doctorat
{presedinte, conducitor stiintific,
referenti)

Conform legislajiei, HCA/HSUO.
{detaliere la punct A.1 mai jos)

Conform prevederilor legale in vigoare
coroborate cu reglementirile proprii
aprobate prin CA/H.S.

L Decizia de numire a Comisiei de
evaluate si sustinere a tezei de doctorat;

- Referat intocmit de facultate in vederea
platii drepturilor salariale a referentilor,
Fprobat de conducerea UO,

|

Copie carte de identitate, adeverin{a de
a locul de muncd cu vechimea in
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Nr.
crt.

Activitatea didactici prestata

Mod de normare

Salarizare

Documentele care stau la baza
efectudirii plétii

invifamant, declaratie casa de sandtate,
cont card (IBAN).

Plata membrilor comisiilor de doctorat
(presedinte,  conducitor  stiinific,
referenti), din  fondurile  $colii
Doctorale, cu condifia incadrarii in
bugetul scolii doctorale §i in limitele
previzute de lege.

Plata membrilor comisiilor de
obtinere a atestatului de abilitare

Conform legislatiei, HCA/HSUO.
(detaliere la punct A.1 mai jos)

Conform prevederilor legale in vigoare
coroborate cu reglementdrile proprii
aprobate prin CA/H.S.

- Decizia de numire a Comisiei de

susfinere a tezei de abilitare;

- Referat intocmit de facultate in vederea

plajii drepturilor salariale a referentilor,
probat de conducerea UO;

FCopie carte de identitate, adeverin{a de
la locul de muncd cu vechimea fin

invA{imant, declaratic casa de sinitate,

cont card (IBAN).

Plata membrilor comisiilor de abilitare din

fondurile Scolii Doctorale, cu conditia

incadririi in bugetul scolii doctorale i in

limitele previzute de lege.

vil

Comisii finalizare studii,
programe de formare continua,
postuniversitare, ete.

Participarea in comisii de
finalizare studii solicitate de citre

Conform prevederilor legale in vigoare coroborate cu reglementiirile
proprii aprobate prin CA/H.S.

Conform prevederilor legale in vigoare

coroborate cu reglementiirile proprii

- Buget de venituri §i cheltuieli venituri
obtinute din examene de finalizare studii;

alte universitati aprobate prin CA/H.S. L Decizia de numire a comisiei;

- Documentele/termenele stabilite prin
Metodologia privind salarizarea prin
plata cu ora a activitifilor normate in
posturi didactice vacante, temporar
it TBTN%QQ'&DE SENAT vacante san rezervate din statele de
= functii ale departamentelor din cadrul

AQ BrEe onns Universitatii din Oradea

L3 JC Fi]
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Mr.
cri.

Activitatea didacticii prestata

Mod de normare

Salarizare

Documentele care stau la baza
efectudrii plifii

Programele didactice finantate
exclusiv din venituri proprii,
altele deciit DIDIFR {dec formare
continud, postuniversitare tc.)

Conform prevederilor legale in vigoare coroborate cu reglementirile

| proprii aprobate prin CA/H.S.

coreborate cu reglementirile proprii
aprobate prin CA/H.S.

Cdr;form prevederii’or legale in vigoare

- Documeniele prevazute in Procedura
privind elaborarea si executia bugetului
de venituri si cheltuieli (punctul 5.8)

- Referat intocmit de decan pentru plata
drepturilor salariale;

- Situatie absolventi examinati.

Plata se face din veniturile proprii
pbjinute pentru aceste activitati.

- Statele de functii didactice

-Bugetul progranului

- Documentele/termenele stabilite prin
Metodologia privind salarizarea prin
plata cu ora a activitatilor normate in
posturi didactice vacante, temporar
vacante sau rezervate din statele de
functii ale departamentelor din cadrul
Universitafii din Oradea

- Documentele prevazute in Procedura
privind elaborarea si executia bugetului
de venituri si cheltuieli {punctelc 8.4.11
si 8.19).

Plala se face din veniturile proprii
obtinute din taxe de examinare.

VIIL |

Alte activitati

Conform detaliere A.2 de mai jos

Alte comisii speciﬁ'ce
procesului de inviifimént

Participarea membrilor in alte
comisii specifice procesului de
invatamant

Conform detaliere A.3 de mai jos

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29 SEP. 2025
]lch

La salariul de bazd prevazut la Anexa
nr.2 la Normele Metodologice din OUG
nt.57/2015, vechimea in Invatamant
actualizatd n conformitate cu Legea
nt. 15372017, tariful orar actualizat cu
QUG/79/2017, la nivelul functiilor
didactice de predarc ale membrilor
comisiei.

Propunerea decanului facultdtii, cu
aprobarea rectorului, in baza unui
contract individual de munca incheiat cu
Universitatea din Oradea.
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Nr.
crt.

Activitatea didacticl prestati

Mod de nermare

Salarizare

Documentele care stau la baza

efectuiirii platii

Din veniturile proprii ale facultafii cu
conditia incadrarii in bugetul facultitii si
in limitele prevazute de lege.

APROZAT 1H SEDINTA DE SENAT
DI DATA DE

248, 105

P

ropedinie;
mmw‘ Vasiis-Aurei CAUS

e
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Detaliere puncte V1.2, VI1.4 si VIIL
Al

Plata membrilor (referenti) a comisiei de specialisti in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat si a comisiei

de obtinere a atestatului de abilitare
LActivititi desfasurate in Comisiile de specialisti in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat

1. Plata membrilor comisiilor de specialisti, precum si cheltuielile de deplasare si cazare ale acestora, in vederea
sustinerii publice a tezei de doctorat (presedinte, conducitor stiintific, referenti) se face din veniturile proprii ale Scolii

Doctorale, cu conditia incadrarii, in cazul doctoranzilor cu taxa in cuantumul taxei de sustinere a tezei de doctorat si in

limitele previzute de lege.

2. Conduciatorul de doctorat va propune numérul de ore alocat fiecirui membru al comisiei de specialigti (avand
responsabilitatea de a se incadra in cuantumul prevazut la petul.1) rispunde Decanul Facultitii care va aviza referatul
putind s ajusteze numdrul de ore (doar pentru a se asigura incadrarea in cuantumul prevazut la pct.1) in aceasta ordine
si aprobarea o va face rectorul sau directorul CSUD. Plata conducitorului de doctorat in cotuteld (unde este cazul)

precum si cheltuielile de deplasare si cazare ale acestuia se aproba de cétre rector/director CSUD din fondurile IOSUD

Universitatea din Oradea.

3. Plata drepturilor salariale se va realiza in baza unui contract individual de munca incheiat cu Universitatea
Oradea astfel:

- pentru pregedintele comisiei: contravaloarea a maxim 2 ore, calculata la salariul de baza prevazut in Anexa nr.2 la
Normele metodologice din OUG 57/2015, vechimea in invatimant actualizati in conformitate cu Legea 153/2017, tariful

orar actualizat cu OUG 79/2017, la nivelul functiilor didactice de predare ale membrilor comisiei - raspunde Serviciul

Resurse Umane;

- pentru conducdtorul de doctorat contravaloarea a maxim 4 ore calculatd in salariul de bazd prevazut in Anexa 2 la
Normele metodologice din QUG 57/2015, vechimea in invdtamdnt actualizatd in conformitate cu Legea 153/2017,

tariful orar actualizat cu QUG 79/2017, la nivelul functiilor didactice de predare ale membrilor comisiei - ra"spunde

bfﬂQ?i*SM#g PE@RE‘E@”I& data

Serviciul Resurse Umane, dacd doctorandul coordonat nu este normat in Statul de fu

sustinerii publice. (Propunere CSUD). 29 W
Pmsedmte
oy - ) . NPT f g Vasile-furel CAUS
- pentru referentii din comisie: contravaloarea a maxim 4 ore (in conditiile in care nor WL cotnmpmegal de

munci), calculati la salariul de bazi previzut in Anexa nr.2 la Normele metodologice din OUG 57/2015, vechimea in
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invatimant actualizati in conformitate cu Legea 153/2017, tariful orar actualizat cu QUG 79/2017, la nivelul functiilor

didactice de predare ale membrilor comisiei - rispunde Serviciul Resurse Umane.

- pentru conducatorul stiintific in cotuteld contravaloarea a 4 ore (in conditiile In care norma de bazi este cu timp inegal
de munca), calculati la salariul de baza prevazut in Anexa 2 la Normele metodologice din OUG 57/2015, vechimea in

invatdmant actualizati in conformitate cu Legea 153/2017, tariful orar actualizat cu OUGW@WM or
didactice de predare ale acestuia-raspunde Serviciul Resurse Umane. > e

—

ILActivititi desfisurate in comisiile de obtinere a atestatului de abilitare 13, 5EF

. -~ . : - . . .| Pregadinte:
1. Plata membrilor comisiilor de obtinere a atestatului de abilitare se face din venituril¢ propriir®do

conditia incadrdrii in cuantumul taxei de sustinere a tezei de abilitare gi in limitele prevazute de |

directorul Scolii Doctorale.

2. Plata drepturilor salariale se va realiza in baza unui contract individual de munca incheiat cu Universitatea Oradea
astfel:

- pentru membrii comisiilor de obtinere a atestatului de abilitare: contravaloarea a 4 ore (in conditiile in care norma de
bazi este cu timp inegal de munca), calculata la salariul de baza prevazut in Anexa nr.2 la Normele metodologice din
OUG 57/2015, vechimea in invitimant actualizatd in conformitate cu Legea 153 / 2017, tariful orar actualizat cu OUG

79 /2017, la nivelul functiilor didactice de predare ale membrilor comisiei -rispunde Serviciul Resurse Umane.

ITI.Cu cca. 15 zile inainte de data sustinerilor, in vederea angajarii cheltuielilor de personal pentru membri (referenti)

fn comisiile de doctorat si obtinere a atestatului de abilitare, se vor depune la Serviciul Resurse Umane urmitoarele

documente anexate:

a) Referat privind solicitarea aprobdrii achitarii sumelor cuvenite si a cazarii pentru membri (refereni) in
comisiile de specialisti in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat /obtinere a atestatului de abilitare, cu precizarea
perioadei in care membri desfagoara activitatea in Universitatea Oradea, pentru a putea elabora, incheia si inregistra

contractele individuale de munci in REGES - raspunde directorul Scolii Doctorale a Facultitii

b) Copia Deciziei de numire a comisiei de specialigti in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat/obtinere a
atestatului de abilitare (elaborati si aprobata conform legii si reglementdrilor interne din HS) cu mentiunea conform cu

originalul — raspunde directorul de scoala doctorala

c) Pentru fiecare membru numit in comisii se va inainta declaratia de plata cu ora; pentru fiecare membru din
afara instituiei numit in comisii se vor Tnainta urmitoarele documente: copie carte de identitate, adeverinta in original
de la locul de munci cu functia de predare, vechimea in invatimant si gradatia, declaratie casa de s@natate, cont bancar

pentru plata pe card a drepturilor salariale (codul IBAN)- raspunde directorul Scolii Doctorale a Facultafii.
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A2

Plata drepturilor salariale $i decontarea cheltuielilor de deplasare pentru activititile desfisurate de membri

externi din comisiile de concurs didactice

I. Pentru activititile desfisurate de membrii externi din comisiile de concurs didactice, pentru ocuparea

posturilor didactice de profesor universitar si conferentiar universitar, se stabilesc urmiatoarele:

a) Plata pentru activitatile desfisurate de membrii externi din comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor
didactice de profesor universitar §i conferentiar universitar se va face din veniturile proprii ale Facultatii care organizeaza

concursul, cu conditia incadrarii in bugetul facultitii si in limitele prevazute de lege - rispunde directorul de departament

care organizeazi concursul.

b) Plata drepturilor salariale se va realiza in baza unui contract individual de munci incheiat cu Universitatea
din Oradea, la contravaloarea a 4 ore/comisie de concurs, in limita a 4 ore/zi, la salariul de bazi previzut in Anexa nr.2
la Normele metodologice din OUG 57/2015, vechimea in invatamant actualizaté in conformitate cu Legea 153 /2017,

tariful orar actualizat cu QUG 79 / 2017, la nivelul functiilor didactice de predare ale membrilor comisiei- raspunde

Serviciul Resurse Umane.

¢) Decontarea cheltuielilor de transport, cazare si diurna, dupa caz, se va realiza Gﬁ;ﬂé

M SEDINGA LE
vigoare— raspunde DE __DINDATADE
In acest sens, se stabilesc urmatoarele etape de lucru obligatorii: 19, SEP_ZP_ZS l

II. Cu cca. 15 zile inainte de data de desfisurare a concursului, conform legislatiei fi Eﬁﬂﬁiﬂ%nﬂ‘m&nlﬁéh ea

angajdrii, lichidirii si ordonantirii cheltuielilor mai sus mentionate, directorii de departame{nte vor transmite

spre avizare decanilor si apoi spre aprobare la conducerea institutiei urmitoarele documente:

1. Nota privind angajarea cheltuielilor de personal pentru membri externi numiti in comisia de concurs, cu

urmitoarele documente anexate:

a) Calendarul de desfasurare a concursului, cu precizarea perioadei in care membri externi desfagoara activitatea
in Universitatea Oradea, pentru a putea elabora, incheia si inregistra contractele individuale de munca in REGES

raspunde directorul de departament/presedinte comisie care organizeaza concursul

b) Copia Deciziei de numire a comisiei de concurs (elaborati si aprobata conform legii si reglementdrilor interne

din HS) cu mentiunea conform cu originalul - rdspunde directorul de departament/presedinte comisie care organizeaza

concursul

¢) Pentru fiecare membru numit in comisie se vor inainta urmatoarele documente: copie carte de identitate,

adeverinta in original de la locul de munca cu functia de predare, vechimea in invatamant si gradatia, declarafie casa de
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sinatate, cont bancar pentru plata pe card a drepturilor salariale (codul IBAN), declaratia de plata cu ora —réspunde

directorul de departament/presedinte comisie care organizeazi concursul
2.Referat de necesitate pentru decontarea cheltuielilor de transport, cazare §i diurnd, dupd caz.
III. Responsabilititi ale structurilor adminstrative ale UO cu privire la aplicarea celor mai sus mentionate:

o in baza documentelor depuse conform punctului II.1, aprobate de conducerea UQO, S.R.U. va elabora, incheia si
inregistra, anterior inceperii activititilor comisiei, contractele individuale de munc cu timp partial de lucru in

Registrul general de evidenta al salariatilor, in conditiile legii.

e in baza documentelor depuse conform punctului I1.2, aprobate de conducerea UO, conform atributiilor stabilite

in legislatie si in reglementarile interne aprobate prin HS, DE si D.G.A. vor proceda?hﬁﬁegiitragﬁ‘g!ﬁ@b

angajamentelor de cheltuieli, organizarea procedurilor de achizitie publica. =
29 SE 5
|

IV. Referitor la plata efectiva a drepturilor salariale pentru activitatile desfasurat _ ?ﬁn@mgzummcm

comisiile de concurs si decontarea cheltuielilor de transport, cazare si diurni, dupi caz. [

1. In termen de maxim 5 zile de la data finalizirii concursului vor fi depuse la S.R.U. foile colective de prezentd, semnate
de director de departament si decan, in care va fi inserat numérul efectiv de ore de activitate prestate, pe zile, cu
respectarea normativului de ore stabilit la punctul I b) — raspunde directorul de departament/presedinte comisie care

organizeazi concursul

Plata se va realiza in data de 14 a lunii urmatoare lunii in care a fost prestata activitatea — rispunde Serviciul Resurse

Umane,

2. In termen de maxim 5 zile de la data finalizirii concursului vor fi depuse la DE toate documentele justificative privind
efectuarea deplasirii: ordin de deplasare elaborat conform legii; documente de deplasare in cazul in care deplasarea s-a
efectuat cu autoturism proprietate personald sau cu tren. {n cazul deplasarii cu avionul vor fi urmate procedurile de
achizitie publica pentru achizitiile efectuate de Universitatea din Oradea, iar in cazul persoanelor care si-au achizitionat
biletul de avion se va accepta decontarea lui titularului de decont - raspunde directorul de departament/presedinte comisie
care organizeazi concursul

Documentele justificative de deplasare depuse vor respecta prevederile legale in vigoare privind angajarea chetuielilor
in institugiile publice: referat de necesitate aprobat anterior organizirii concursului care va cuprinde toate cheltuielile
aferente deplasirii (transport, cazare, diurna), ordin de deplasare, bon de combustibil datat in perioada respectiva in
cazul deplasarii cu autoturism proprietate personald, bilete tren, bilete de avion, factura de cazare, alte documente

justificative stabilite conform legii pentru decontare la momentul efectudrii cheltuielilor.

Plata cheltuielilor de transport si diurni, dup caz, se va realiza citre membri comisiilor in termen de maxim 15 zile de

la data depunerii documentelor, in conditiile in care acestea sunt complete §i respecté prevederile legale — raspunde DE.
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A3

Plata drepturilor salariale si decontarea cheltuielilor de deplasare pentru activititile desfasurate de membri

externi din alte comisii specifice procesului de inviitimint

1. Plata membrilor pentru alte comisii specifice procesului de invatamént se va realiza la propunerea decanului facultatii,
cu aprobarea rectorului Universititii din Oradea, in baza unui contract individual de munca incheiat cu Universitatea din
Oradea, la salariul de baza prevazut la Anexa nr.2 la Normele Metodologice din OUG nr.57/2015, vechimea in
invatimant actualizati in conformitate cu Legea nr.15372017, tariful orar actualizat cu OUG/79/2017, la nivelul
functiilor didactice de predare ale membrilor comisiei i din veniturile proprii ale facultitii cu conditia incadrarii in

bugetul facultatii si in limitele previzute de lege.

2.Decontarea cheltuielilor de transport, cazare si diurnd, dupd caz, se va realiza conform prevederilor legale in vigoare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

=
LZ 9. SEP. 2025

Pregedinte: L
Conf.univ.dr. Vashie-Aurel QUS|

o
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Mr.
Crt.

Nr.
Crt.

Activitateaprestatd

Activitati tutoriale (AT), teme
de control — evaluare pe parcurs
(TC) siactivitati aplicative
asistate (AA), configurarea si
administrarea datelor (CD) la
fnvagimantul la Distanta (ID)

Particularititi privind salarizarea activitatilor didactice specifice ID

Corespondenta cu forma de
invatamént cu frecventd

Nivelul functiei didactice la care
este salarizatd activitatea

Cénd se declara?

Conform standardelor specifice ale
ARACIS pentru 1D

In regim de plata cu ora, la tarifele
aprobate de CA al Universitatii din
Oradea, aferente gradului didactic al
Coordonatorului de
disciplind/Tutorelui instructional, cu
incadrarea in bugetul Departamentului
IDIFR

De luni pana duminica, conform

orarului sau calendarului disciplinei,
cu respectarea repausului siptdmanal

de 48h

SEAQ_PS DE _01_A.03.b

Documentele care stau la baza
efectuarii platii

Declaratia de plata cu ora, verificata i
aprobata de RCID/RCIFR, Directorul
DIDIFR, Directorul de departament
care gestioneazi programul de studii si
Decanul Facultatii, in baza Figei de
posta tutorelui instructional

Plata se va face la tarif aprobat de CA,
cu incadrare in bugetul DIDIFR.

Aclivitatea prestatd

Particularititi privind salarizarea activititilor didactice specifice IFR

Corespondenta cu forma de inva{amant
cu frecventd

Nivelul functiei didactice la care
este salarizald activitatea

Cénd se declara?

Activititi de seminar (S) teme
de control giactivitati
aplicative (L, P) la
invatamantul cu Frecventa
Redusa (IFR})

Conform standardelor specifice ale
ARACIS pentru IFR

In regim de plata cu ora, la tarifele
aprobate de CA al Universititii din
Oradea, aferente gradului didactic al

De luni pana duminic3, conform

orarului sau calendarului disciplinei,

Documentele care stau la baza
cfectoarii platii

| Declaratia de plata cu ora, verificald §i

cu respectarea repausului siptimaénal

Coordonatorului de disciplind/Tutorelui de 48h
instructional, cu incadrarea in bugetul
Departamentului IDIFR

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

| _._D!EPEF&..D_E_‘

6? p L — 't ¥ =3
regedinta: %
| Confuniv.dr. \asile-Aurel CAUS |

aprobata de RCID/RCIFR, Directorul
DIDIFR, Directorul de departament care
gestioneaza programul de studii si
Decanul Facultatii, in baza Fige/ de
posta tutorelui instructional,

| Plata se va face la tarif aprobat de CA,

cu incadrare in bugetul DIDIFR.
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Criterii de salarizare a activititilor specifice formelor de invitimant ID si IFR
care nu fac parte din norma universitari

S| RGeS Denumire post GG I [\lvelul Mod de deciarare Cénd se declara? Cum se justifica
crt. ID/IFR postului la care se pliteste

Pentru prima formatiune de studiu T HULT) de.4 lum .l G semestru.l " Prin Declaratia de plata cu ora,
In regim de plata cu ora, la|coordonata: carc s studiezi disciplina respectiv, verificatd i robata  de
tarifel%': aprob]:)tc de C;:’ al| 5 orc/lunﬁ;’disciplin:'a coordonatd/ inclusiv in sesiunea de cxamene,de luni RCID/RC[FR$ * Directorul
. Coordonator de | Universitatii  din  Oradea, | formatiune de studiu pénd duminics, cu respectarca repausului DIDIFR | Directorul de
Activitate de| ;. . . . siptaméanal de 48 h > . .
1 disciplind aferente gradului didactic al departament care  gestioneazi

coordonare disciplind

ID/IFR

Coordonatorului de disciplina,
cu incadrarea in bugetul
Departamentului IDIFR

Pentru fiecare formatiune de studiu
coordonata suplimentar:

1 ord/luni/disciplind/ coordonatd/
formatiune de studiu

lunar, timp de 4 luni / an, in semestrul in
care se studiazid disciplina respectiva,
inclusiv in sesiunea de examene, de luni
pind duminica, cu respectarea repausului
saptaménal de 48 h

programul de studii §i Decanul
Facultatii, in baza Fisei de posta
Coordonatorului  de  discipling
ID/AIFR

Pentru rescriere SSl: se declard
numirul de ore normat in lunile
anului universitar in care se
studiaza disciplina respectiva (total

in lunile anului universitar in care se
studiazd disciplina respectiva, ulterioare
depunerii SSI la DIDIFR si dupa primirea

Prin Declaratia de plata cu ora,

In regim de plata cu ora, la 40 ore), ulterioare depunerii SSI la avizelor necesare, in lunile octombrie-iulic | verificata  §i  aprobatdi  de
larifele aprobate de CA al DIDIFli si dupa primirea avizelor 5i seplembrie, de luni pana duminicd, cu | RCID/RCIFR, Directorul
Aclivitate de | Coordonator de | Universitafii  din  Oradea, pap respectarea repausului saptdménal de 48 h | DIDIFR, Directorul de
2 |elaborare SSI (suport | disciplind aferente gradului didactic al neeesare : - departament care  gestioneazi
de studiu individual) |ID/IFR Coordonatorului de disciplina, e B SSI‘S.e decla_ra n lunile anului universitar in care se|programul de studii si Decanul
cu incadrarea in  bugetul nun;.’a.rul dt:' orc.tnornjat Il studiaza disciplina respectiva, ulterioare | Facultatii, in baza Fisei de posta
Departamentului 1DIFR. gﬂjud?;za Slilsl:i;rlsiL:rrcsijnecticva?:(;lot: depunerii SSI la DIDIFR si dupa primirea | Coordonatorului  de  disciplind
120 ore), ulterioare depunerii SS1 la a_vizelor necesare, inlgni[e 9ctoml_)ri‘e-iulic IDVIFR

DIDIFR si dupa primirea avizelor si septembrie, de Iun] pand d‘u minica, cu

necesare respectarea repausului siptimanal de 48 h
Prin Declaratia de plata cu ora,
In regim de plata cu ora, la verificati gi  aprobatd  de
Activitate de tarifele aprobate de CA al lunar, timp de 4 luni/an, in semestrul in | RCID/RCIFR, Directorul
configurare i Coordonator de Universititii  din  Oradea, |Se declard cdte 1 ord/lund/|care se studiazi disciplina respectivi, | DIDIFR, Directorul de
3 |administrare a datelor aferente gradului didactic al|disciplind coordonatd/  fiecare |inclusiv in sesiunea de examene, de luni | departament care  gestioneazi

disciplind IFR

Coordonatorului de discipling,

formatiune de studiu

pind duminica, cu respectarea repausului

programul de studii si Decanul

pe plaiforma -
learning cu fincadrarea in  bugetul sdptiménal de 43 h Facultatii, in baza Figei de posta
Departamentului IDIFR. Coordonatorului  de disciplina
ID/AFR
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
CIN DATA DE
ke
29, SEP. 9025 68
Progedinte:
ek inie dr Vacita Aored C RIS
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Tutore-consilier
1D/IFR

In regim de plata cu ora, la
tarifele aprobate de CA al
Universitalii  din  Oradea,
aferente gradului didactic al
Coordonatorului de disciplina,
cu incadrarea n  bugetul
Departamentului IDIFR.

Se declara céte 150 ore/ an fiecarc
formatiune de studiu consiliata (in
medie 3,94 ore pe saptamana, timp
de 38 saptdmadni)

lunar, in pericada octombric — iulie si
septembrie, de luni pand duminica, mai
putin in perioadele de vacan{i, cu
respectarea repausului saptamanal de 48 h

Prin Declaratia de plata cu ora,
verificati  §i  aprobatd de
RCID/RCIFR, Directorul
DIDIFR, Directorul de
departament  car¢  gestioneazd
programul de studii si Decanul
Facultatii, in baza Fisei de posia
Tutorelui consitier ID/IFR.

Activitate de
consiliere
Director DIDIFR /
Responsabil
coordonator IDYIFR
pentru o facultate

organizatoarc de
programe de studii
ID/IFR

Director

DIDIFR /

Responsabil
coordonator
ID/IFR

In regim de plata cu ora, la
tariful brut de 68 lei / orj,
aprobat de CA al Universitatii
din Oradea, cu incadrarea in
bugetul Departamentului
IDIFR.

Directorul DIDIFR / Responsabilul
coordonator ID/IFR declara céte 24
ore/ luna / primul program de
studiu coordonat

lunar, in pericada octombrie — iulie si
septembrie, de luni pand duminicd, cu
respectarea repausului siptiméanal de 48 h

Directorul DIDIFR /
Responsabilul coordonator ID/IFR
declard 1 ord/lund/ fiecare program
de studiu coordonat suplimentar,

pesie 1 program de studiu

lunar,in perioada octombrie — iulie si
septembrie, de luni pand duminicd, cu
respectarea repausului saptaménal de 48 h

Prin Declaratia de plata cu ora,
verificatai ~ §i  aprobata  de
RCID/RCIFR st de catre
Directorul DIDIFR, in baza Fisei
de posia Responsabiluluf
Coordonator IDIFR

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

,JB,JS{P. 2025

Pregedinte;
Conf.univ.dr. Vasie-Aurel CAUS
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Executia bugetului de venituri si cheltuieli pe departamente
ale Facultitii / C.S.U.D. pe perioada 20
p Facultate Departamente
Denumire indicator rev. 1 2 4
freal (=14243+4+5+6+7+8) 3 3 3
L. Sold inigial ) }
| I1. Venituri 1
2.1. Venituri de la buget Pr;z: — ————= —_ —]
(2.1.142.1.242.13) dif | |APROBATIN SEDVNTA DE SENAT —— 1= = =— =
' T PioaTine 1
prev. | = - == . o
2.1.1. Venituri aferente programelor de licenté real.
dif. 287 SEPC2025
prev. | B |
2.1.2. Venituri aferente programelor de masterat real. r‘ﬁmﬁ‘-a: B e
dif. L AT T kl‘a.s.ia—.ﬁure:' {‘_E,UE
2.1.3. Venituri aferente granturilor docterale ’;_ ::l’. 1
(doar pentru C.5.U.D) T = -+
. dif.
prev.
2.2, Venituri din taxe de scolarizare real.
dif.
2.3. Venituri din activita{i didactice prestate altor ?er T
| facultati/departamente —
L e dif.
prev. B
2.4, Alte venituri provenite din activitéti specifice | real. ]
8 dif.
2.5. Total venituri : EZZT
| (I+2.1.42.2.42.3.424.) EmErr— —_— —
1 ) dif. |
1L Cheltuieli <Y = e —_
real. l I—
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K - it
L _ar [ ] ]
TIey.
3.1. Cheltuieli de naturd materiald real. ]
dif. | . —— |
prev. |
3.2. Cheltuieli cu deplasérile real. | 1
dit I : ]
3.3. Cheltuieli cu salariile aferente normelor de —“'Eg“‘]f* -t :
bazi dif, T
|
3.4. Total cheltuieli gbligatorii o :
(3.1.+3.2.43.3.) dif
3.5.Diferenta dintre venituri si cheltuieli Facultate 1 s T Dep ar;amLte___ 4
l;"e"l' | prev. abs. rel. absolute | relative | absolute | relative | absolute | relative | absolute relative
(2.5.-3.4.) 5i |(2.5.-3.4.):2.5./100) rea P P | P P P P P
[ real [ R | R | R R R R R
3.6. Cheltuieli salariale aferente posturilor —gzzr 1 S e
vacante {plata cu ora) it - _
== podif. | ; |
_prev. APROBAT IN SEDIMTADE SEMATY —
3.7. Alte cheltuieli specifice real. | DINDATADE - |
| dif. ] L e |
» prev. 29.6EP, 2055 | | R |
3.8 Total cheltuieli (3.4.+3.6.+3.7.) - real. SR B . =l
| dif. e -
absolute relative Cont.univ.dh, Vasile-Aurel CAUS
| prev. 1 — =
3.9. Diferenta venituri/cheltvieli ! real.
(2.5.-3.8.) 51 [(2.5.-3.8.):2.5./100] | dif. | |
~real. 1 = )
| dif. R S | B

71
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Universitatea din Oradea
Executia bugetari pe facultate pe perioada

lei
. . Stiinte . Geografie
- i T
facultati  [Arte Comstructii st ey [ e, IMT IRISPSC  |Litere Mmedina  |TO M2 lohinte [ [prept Socio €oloBie |y demsi  [oPPPD |DID-IFR
Arhitectura Mediului £conomice Ortodoxa
Umane Sport
Venit buget (70% din
1 )
alocatia buget reala) *
i1 Venituri de la buget
"~ Ipentru sentinte
3 venituri din taxe efectiv
realizate ...
3 Venituri din schimb de
venituri_..
4 |Sold 1ianuarie an curent
5 |VENIT TOTAL { 142+3+4}
e Materiale, Obiecte de
Inventar si Investitii
7 |Ceplasari
8 [Salarii obligatorii ]
Total:chelt.mat (61 + "APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
9 |deplasari {7) + salarii DIN DATA DE
obligatorii (8)
10 _|Venit ramas {5-9) 20 0rn
[%] Nivel deficit anuak L4 JL ‘UZS
11 |procentual din veniturile [ <]
reallzate {100%* 10/5} Pregadintl N
satarii neabligatoriif L Sontapheds, Vaslla-Aiel CAUS
12 |Plata cu ora efectiv
platita in ...
" Venit ramas dupa plata
cuorain ..
[%] DEFICIT procentual
14 din venituri DUPA PLATA
CU ORA EFECTIVA in...
(100%* 13/5)
Rector, Director economic, Administrator financiar,
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Facultatea

Departamentul/Centrul de cercetare

SE APROBA
RECTOR
Citre,
Conducerea Universititii din Oradea
in cadrul Facultatii de
Centrul de cercetare _
a fost declarat castigitor proiectul (denumire proiect)
contract nr. , cdstigat in anul , Cu 0 duratd de ani, in
valoare de lei.
Pentru realizarea obiectivelor proiectului relativ lafaza ____ cu termen de predare la data de .
suma necesard este lei.
Vi rugidm sa aprobati cu titlu de “avans” suma de lei din veniturileproprii ale

facultatii/universitatii, pAna la Incasarea contravalorii fazei de la Autoritatea Contractanti.

Am depus la Directia Economicd un exemplar original din contract, acte adifionalegi restul actelor intocmite pentru

derularea contractului conform procedurii.

Orice document referitor la proiect emis ulterior depunerii acestui dosar va fi ingin ﬁaﬂg’rggr(iei Economice in maxim 5
. - . . APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
zile pentru luare in evidentd. | DINDATADE |
i i
| s ||
| Pregedinte: ] t
|

Conf.univ.dr. Vastf-Aurs) CAUS |

!
CCC Director economic Viza CRCT

(Nume, prenume)
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SEAQ_PS_DE_01_A.06

Facultatea

Departamentul/Centrul de cercetare

SE APROBA
RECTOR
Catre,
Conducerea Universitatii din Oradea
In cadrul Facultatii de .
Centrul de cercetare
a fost declarat céstigitor proiectul (denumire proiect)
contract nr. , castigat in anul __ , ¢t 0 durati de ani, in valoare de
lei.
Pentru realizarea obiectivelor proiectului relativ la faza nr. ...... cu termen de predare la data de
, suma imprumutata sub forméa de avans a fost de lei.

Ca urmare a decontirii etapei, incasdrii contravalorii fazei de la Autoritatea Contractant3, va rog s procedai la

restituirea sumelor de mai sus la fondurile din care au fost angajate.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
__DINDATADE

i
19, SEP. 2035 |

CCC Director economiq i | Vizi CRCT
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS

(Nume, prenume)
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Nr. proiect
Denumireproiect
Director/responsabil proiect:
Tel. director/responsabil proiect: int mobil email

Foaie colectivii de prezenta pentru activititile din proiecte’

SEAQ_PS DE _01_A.07

Luna / an
Numele si prenumele 1-31 Total Salar

HIS membrilor echipei din ore/lun [ |[RON/Euro|]| Detaliere| Obs.!
ert. proiect 1 2 3 4 5 6 7 L] 9 1 " 12 13 H 15 16 17 113 [+ bl 21 2 n 2] Fid 1% 27 b3 29 pll 31 a p]afﬂs

/] i1 2 3 4 5 6

{

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Itima zi luctitoare a lunii in curs

1. Pentru completare formularul se gaseste la adresa info.uoradea.ro/cercetare/formulare interne. Termenul de predare la Departamentul Resurse Umane este ul

2 _ Se va menfiona moneda in care se pldtesc drepturile salariale Row/Euro.
¥ La coloana 5 se va alege una din cele 3 varianie: 1.Venit brut=salarnet+contributiiangajat [RONJ.2. i ond salarii =venit brut+ contribufiiangajator [RONJ; 3. Fond salarii=venit brut+ contribupiiangajator {Euro].

1 - incazulcompletariicu

“0” orefluna se va specifica “contractsuspendattemporar” §i se vor depune la DRU, la inceputulluniiin care intervinesuspendare, actele de suspendarepentru a fi inregistratein REVISAL

Rector, Director Economic Director / Responsabil proiect
T A DE SENAT Verificat responsabil resurse umane proiect
APROBA SEDIN]
DiN DATADE Verificat responsabil financiar proiect

~<39-SEP. 2025

? Ca;f.ur:im. Vasiio-Aurel CAUS 75
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Nr. proiect

Denumire proiect

Director/responsabil proiect:

Metodologia de calcul a cheltuielilor generale de administratie/indirecte
pentru utilitiiti care urmeazi a fi decontate din proiecte

derularea proiectelor, se impun urméitoarele:

A. Cheltuieli api, canalizare

Stabilirea spatiului aferent proiectului
Specificarea numérului de persoane deservite pe total instifufie la activitatea de bazi
Indicarea numirului de persoane implicate in activitatea proiectului

numdr persoane implicate in proiect
Al=

Numir personae deservite total institutie

o Costul apei si canalizarii:

Ch.apd, canalizare/proiect= valoarea totald a facturii la activitatea de bazd x Al APROBAT g:ng;?%e"g«EDE SENAT
¢  Cheltuielisalubrizare: ’7--——--
| 29, SER, 2025
) j * o . . . - ;
Ch.salubrizare/proiect= valoarea totld a facturii la activitatea de bazd xA1l

e  Cheltuielienergieelectrici

4. Evaluarea consumatorilor din spatiile destinate proiectului, puterea acestora, numérul de ore pe zi de utilizare §i
numdrul de zile,rezultind consumul in kw in baza calculelor specifice.

5. Evaluarea consumului de energie electrica al echipamentelor utilizate in proiect {inind cont de utilizarea direct sau
indirecta, rezultidnd consumul in kw in baza calculelor tehnice.

6. Stabilirea costului cu energia electrici prin inmulfirea numarufui de kw cu pretul unitar, din factura.

Ch.energie electricd proiect= consumulin kw x p.u.

¢ Cheltuieli de incalzire

7. Se stabilesc spatiile incalzite pe total institutie activitatea de bazi
8. Se stabilesc spatiile destinate proiectului
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Spatii incilzite destinate proiectului
A2=

Spatii totale incilzite la activitatea de baza

Ch. incdlzire/proiect= valoarea totald a facturii la activitatea de bazd xA2

¢  Cheltuieli cu telefonie, fax, internet

Valoarea abonamentuluisi a consumului de minute pentru numerele de telefon alocate proiectului, consum de trafic la
internet Inprocente.

Ch. telefonie/proiect= valoare din factura furnizorului pentru postul telefonic respectiv

Ch.internet/proiect = valoarea totald din factura furnizorului pentru internet x
consum trafic pentru punctul de lucru aferent proiectului .

o  Cheltuieli cu intrefinerea spatiilor

- Se stabileste suprafata totald a cladirii(inclusivspatii de circulatie) inmp
- Se indica suprafata alocata proiectului in mp

suprafata aferentd proiectului
A3=

suprafata totala a cladirii

Ch. intretinere spatii/proiect= cheltuieli totale de intrefinere xA3

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE_

29, SEP. 2025 |,

Pregedine. -
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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DECIZIA

De stabilire a cotei de cheltuieli indirecte pentru proiect

Rectorul Universititii Constantin Bungau, numit in baza Ordinului Ministrului Educatiei Cercetdrii si Tineretului or.
3966/04.05.2012, avand In vedere:

- Contractul de finantare nr. ................ foviiiiii, , incheiat intre Universitatea din Oradea si
......................... , aferent proiectului ,,..........ccoeeerv ey cod proiect @ ..., perioada de
derulare .............ovnnennn. {..... luni);

HG 475/2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare 11, pentru pericada 2007-2013,
(acest punct se va insera in deciziile care se refera la proiecte cu EXCEPTIA proiectelor POSDRU)
(punct valabil doar pentru proiecte POSDRU) Ghidul solicitantului,

- Procedura privind perfectarea. gestionarea si valorificarea resurselor obtinute din contracte de cercetare-dezvoltare-
inovareaprobatd prin HS 21/17.12.2012,
- Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetérii stiintifice aprobat prin HS 23/25.02.2013

Procedura privind elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli aprobata prin HS 29/17.06.2013,
- Legea 1/2011 legeaeducatieinationale

- Bugetu laprobat al proiectului.

- Propunerea directorului de proiect nr. ............. foveereenn cu privire la spatiile necesare implementirii proiectului,

- Deciziei nr. ......... Lo cu privire la alocarea spatiilor necesare pentru implementarea proiectului,

in vederea deruldrii activititilor specifice implementérii proiectului ,, ”

Rectorul Universititii din Oradea

DECIDE:

Art. 1. Se stabilesc pentru proiectul ..................... finantat in baza contractuluinr. .................... ... , urmétoarele

cote de cheltuieli cu utilitatile aferente proiectului, calculate ca procent din valoarea totald a cheltuielilor cu utilitégile

corespunzitoarea activita{ii de bazd a institugiei:

APROBAT TN SEDNTA DE SENAT
DINDETADE

-
29, SEP. 2025
L |

Pregedinte:
79 Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

-

|

J
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Cota procentuala aferenta proiectului ......veeviveneirennees care urmeazi a fi decontati sub forma contributiei proprii
a beneficiarului de proiect — Universitatea din Oradea Facultatea ...... wrersasseaey €51€ TN medie de .... % pe an din

valoarea totali a cheltuielilor cu utilititile corespunzatoare activitafii de bazi a institutiei.

Utilitafi care urmeaza a fi decontate pentru proiect: apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie ¢lectrica, energie
termica, telefonie, internet etc.

Art. 2. Prezenta decizie se aduce la cunostinta pentru punere in aplicare:

Directorului/responsabilului de proiect - (1 exemplar original al prezentei);

Directorului general administrativ (1 exemplar original al prezentei);

Directorului economic (1 exemplar original al prezentei).

RECTOR,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

s :
29. SEP. 2025
~

Pregadinte:
Conf.univ.dr. Vasile-AurekCAUS
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SEAQ_PS_DE 01_A.10
DECIZIA

De alocare de spatii pentru proiect

Rectorul Universitifii Constantin Bungiu, numit in baza Ordinului Ministrului Educatiei Cercetarii si Tineretului nr.
3966/04.05.2012, avind in vedere:

- Contractul de finantare or. ................. [ , incheiat intre Universitatea din Oradea si
......................... , aferent proiectului ,,............................", cod proiect : .........................., perioada de
derulare ..........cooviiinnnnl, (..... luni);

HG 475/2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare 1I, pentru perioada 2007-2013,
(acest punct se va insera in deciziile care se referi la proiecte cu EXCEPTIA proiectelor POSDRU)

{punct valabil doar pentru proiecte POSDRU) Ghidul selicitantului,

- Procedura privind perfectarea, gestionarea si valorificarea resurselor obtinute din contracte de cercetare-dezvoltare-
inovare aprobata prin HS 21/17.12.2012,

- Regulamentul privind organizarea. functionarea si finantarea cercetdrii gtiintifice aprobat prin HS
23/25.02.2013,Procedura privind _elaborarea si executia bugetului de venituri si_cheltuieli aprobatd prin HS
29/17.06.2013,- Legea 1/2011 legea educatiei nationale

- Bugetulaprobat al proiectului.

- Propunerea directorului de proiect nr. ............. frrereernenes cu privire la spatiile necesare implementdrii proiectului,

In vederea derularii activititilor specifice implementarii proiectului ,, ?

RectorulUniversititii din Oradea

DECIDE:

Art. Lincepand cu data prezentei decizii, se aloci pentru proiectul ,.........” spatiile din Anexa nr. 1 la prezenta decizie.

Art. 2.Prezenta decizie se aduce la cunogtinti pentru punere in aplicare:

Directorului/responsabilului de proiect - (1 exemplar original al prezentei);
Directorului general administrativ (1 exemplar original al prezentei);

Directorului economic (1 exemplar original al prezentei). APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA OE
e
| Y
RECTOR. | 29.SEP.
¥ P :_1 : . S _P‘-
Anexe [a prezenta decizie: resedinte: }
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS
Contractul de finanfare al projectuluf ... ;WF. i,
Propunerea directorului de proiect nr. ............./............. cu privire la spaiile necesare implementdrii proiectului,

Anexa nr. 1 cu privire la Decizia de alocare de spatii proiect,

proiectului.
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Denumire proiect

Nr. proiect

Director/responsabil proiect:

SEAQ_PS_DE_01_A.11

Nota de justificare a regiei din proiect

Cheltuieli indirect

lei

Cheltuielimaterialeauxiliare

Cheltuieliobiecte de inventar

Cheltuielimaterialenestocate

Cheltuielienergiesiapa

Cheltuieliintretinere, reparatiiterti

Cheltuieli redevente locatii-gestiune, chirii

Cheltuieli prime asigurare

Cheltuieli P.T.T.R

Chelwielicomisioanebancare

Cheltuieli cu serviciiterti

Cheltuieli cu alte impozite §i taxe

Cheltuieliremuneratii personal

C.A.S. unitate

Contributii ajutor gomaj unitate

APROBAT i1 FEDINTA DE SENAT

CASS

D FATADE

Contributii pentru accidente si boli

Contributii pentru concedii si indemnizatii

29, SEP. znzﬂ )%
i

Pregodints:

Contributii la fondul de garantare salarii

Confunivpr, Vasile-Aurel CAUS

Cheltuieli amortizare mijloace fixe

Alte cheltuieli de exploatare

Total
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SEAQ _PS_DE_01_A.12

BENEFICIAR EXECUTANT

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
{Adresa) Oradea, str. Universitifii nr. 1
Nr. inregistrare: Nr. inregistrare:

CONTRACT DE CERCETARE CU MEDIUL SOCIO-ECONOMIC

intre:

1. XXX, cu sediul in Oradea, Str. XXX, nr. XXX, cod fiscal XXX, cont bancar XXX, deschis la XXX, reprezentati
legal prin Director XXX, in calitate de BENEFICIAR
si

2. UNIVERSITATEA DIN ORADEA, cu sediul in Oradea, str. Universitaii, nr.l, cod postal 410087, cod fiscal
4287939, cont bancar RO71TREZ0765003XXX000038, deschis la Trezoreria Oradea, reprezentati prin Rector
Prof.univ.dr.ing. Constantin Bungéu si Director Economic Ec. Crina Gherlea, in calitate de EXECLUTANT.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. . . . DlN DATA DE
s-a incheiat prezentul contract prin care se stabilesc urmatoarele:
: : . - 2 9, SEP. ZU
Artl. (1) Obiectul prezentului contract il reprezinta: |
Executarea (Denumirea proiectului) XXX. Presedints:
(2) Studiul va fi intocmit cu rigurozitate stlm‘;lﬁca Cant.univ.dr. Vasule-Aurai 1 CAUS |

(3) Metodologia utilizata in elaborare precum si structura vor fi conforme cerintelor in domenu.i
Art.2. Perioada de derulare a acestui contract este: XXX-XXX.

Art.3. Valoarea prezentului contract este de XXX RON.

Art4. (1) in termen de 15 zile de la inceputul fiecarei etape, Beneficiarul va pliti executantului contravaloarea
sumelor reprezentand ....... % din valoarea fiecirei etape de proiect (valoare stabilitd in Anexa 10.D a prezentului contract).

(2) Demararea fiecirei etape se va realiza doar dupa virarea sumelor de la art. 4 alin 1 in contul Executantului.
Nevirarea sumelor in conditiile prevazute la art. 4 alin.1 duce la rezilierea de drept a prezentului contract.

(3) Plata sumelor stabilite la art. 4 alin. 1 se va face in contul nr. RO71TREZ0765003XXX000038, deschis la
Trezoreria Oradea.

Art.5. Obligatiilepartilor se referi la:
(1) Obligatii ale beneficiarutui:

- 54 pund la dispozitia executantului toate datele pe care le detinesi care sunt considerate relevante in elaborarea studiului
ce face obiectul contractului;

- 54 plateasca executantului sumele datorate conform art. 3 in conditiile prevazute la art. 4 .

(2) Obligatii ale executantului:

- sa efectueze activitafile de cercetare necesare si sa intocmeasca documentatia aferenta acesteia;

-sd predea documentatia ce contine rezultatele cercetirii, la termenul previzut in contract;

- si respecte confidentialitatea datelor de care a luat cunostinti cu prilejul efectuarii studiului (cercetarii) si si nu
intreprindi vreo actiune care ar putea prejudicia interesele beneficiarului.

Art.6. Echipa de cercetare este formati din urmitoarele persoane:
Grad didactic Numele si prenumele Facultatea Departamentul/Centrul
de cercetare
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Art.7. Documentatia este proprietatea beneficiarului numai dupi incasarea de cétre executant a contravalorii ei.

Art.8. Forta majori, asa cum este definiti de lege, exonereaza partile de respectarea obligafiilor ce le revin din
prezentul contract, dac3 a fost comunicata celeilalte parti in termen de 5 (cinci) zile de la aparitie. Termenele contractuale

se vor decala corespunzitor perioadei de fortd majora. Data incetirii cazului de fortd majora se va comunica, in scris, in

termen de 5 zile de la incetare.

Art.9.Anexa 10.A. (Deviz Cadru), Anexa 10.B/C. (Nota de fundamentare manoperd), Anexa 10.D. (Plan de

realizare) siAnexa 10.E. (Obiective generale si Obiective specifice ale proiectului) fac parte integrantd din prezentul

contract.

Art.10. (1) Orice litigiu ce decurge din nerespectarea obligatiilor contractuale se va rezolva pe cale amiabila.
(2) in cazul in care calea amiabili nu este posibila, se va apela la instanta de judecatid competenti.

Contractul s-a incheiat in 2 (dou#) exemplare, in limba roméni, cite un exemplar pentru Beneficiar, un exemplar

pentru Executant.

BENEFICIAR

Data:
DIRECTOR,

Contabil sef,

Aviz Juridic,

Responsabil proiect,

EXECUTANT
Universitatea din Oradea

Data:

RECTOR,

Director General Administrativ,

Director Economic,

Aviz Juridic,

Director proiect,

APROBAT TN SEDIN TA DE SENAT
.o P%?’},DE____I

29, 6P, 2005/
N e

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
|\
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA SEAQ_PS_DE_01_A.12.A,
FACULTATEA
Departamentul o

Centrul de Cercetare

Deviz Cadru
[efectuat in functie de caz, pe fiecare etapa si pe total proiect]
la contractul nr. ...... din .c.oviiiiniiniiininn,
Actualizati conform HS 64/14.12.2015, Anexa 7

Etapa I Etapa II | Total [RON]

| CHELTUIELI DIRECTE :

1 Cheltuieli de personal ¥

1.1 Cheltuieli cu salariile 5i asimilate salariilor

1.2 | Cheltuieli de deplasare cuprind:

a) transport;

b) cazare;

¢) diurna;

d) taxe de participare la manifestari stiintifice si altele
asemenea;

e) asiguriri de sindtate pentru deplasirile in striinitate;
f) taxe de viza si altele asemenea.

1.2.1 | deplasiri, detagari, transferurii nfard

1.2.2 | deplasiri, detasdri, transferuri in striinitate

2 Cheltuieli materiale si servicii

2.1 | Cheltuieli privind stocurile:

a) materii prime;

b) materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare,
combustibili utilizati direct in cadrul proiectului, piese

. . . . . T IN SEDINTH DE SENAT
de schimb, seminte 5i materiale de plantat sau furaje; | APHOBA g:.;-ﬁ_,,‘m' e
c) obiecte de inventar;
d) materiale nestocate; 79 SEP, 202
e) energia si apa utilizate in mod direct in cadrul (
proiectului; pnrod:nte: ‘,

. .. . U
) organisme vii, plante sau animale. |__[Conf.univdr. V”“TA" : k)

2.2 | Lucrdri 5i servicii executate de terti, din care: Il
a) intretinerea gi reparatiile, incluzdnd amenajarea
spatiilor;

b) redevente, locatii de gestiune si chirii utilizate in mod
direct in cadrul proiectului, incluzdnd inchirierea de
spatii pentru organizarea de manifestari stiintifice si
inchirierea de echipamente, aparatura sau autovehicule
necesare proiectului;

¢) transportul de bunuri;

d) cheltuieli postale si pentru telecomunicatii utilizate in
mod direct in cadrul proiectului; ‘ ‘
¢) cheltuieli de audit financiar aferente proiectului;
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f) cheltuieli de acces la arhive, biblioteci, publicatii,
baze de date sialtesurse de informare;

g) cheltuieli de publicare;

h) servicii pentru teste, analize, misuritori si altele
asemenea;

i) servicii informatice;

1) servicii de expertizé, evaluare, asistentd tehnic;
k) servicii de intretinere a echipamentelor utilizate in
cadrul proiectului;

1) cheltuieli de protocol, exclusiv peniru organizarea de
manifestari stiingifice prevazute in contractul de
finantare si in limitele prevézute in contract;

m) servicii de multiplicare;

n) servicii de traducere si interpretare;

o) alte servicii necesare proiectului, prevazute in
contractul de finantare.

II

CHELTUIELI INDIRECTE : REGIA ..... % ?

1

CHELTUIELI DE CAPITAL:

Cheltuielile de capital includ:

a) imobilizaricorporale: dotdri, echipamente, mobilier,
calculatoaresiaccesoriigialteleasemenea, conform legii;
b) imobiliziri necorporale: programe de calculator,
licente, brevete si altele asemenea, conform legii.

c}) alte cheltuieli de investitii.

Total [1+ 11+ 111 ]

Y Se anexeazifundamentareacheltuielilorsalariale.

ICheltuielileindirecte se calculeazd ca procentaj de 10% (cota de cheltuieliindirecteaprobatiprin HS) aplicat la
sumeleprevizute la capitolul I (cheltuielidirecte).

Institutia nu este platitoare de TVA.

BENEFICIAR EXECUTANT
Universitatea din Oradea
Data: Data:
DIRECTOR, RECTOR,
APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
 DINDATADE
Contabil gef, Director Economic, r ]
I_Z 9, SEP, 2025 |
Presedinle: va

Responsabil proiect,

Director proiect,

Conf,univ.df__\_fgiia—,f.ur_e! 9&]$J
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA
Departamentul/
Centrul de Cercetare

SEAQ_PS_DE_01_A.12.B.

Noti de fundamentare a manoperei
(la contracte de cercetare)

la contractul nr. ...... din..........

Nr. . . Salariu
ert. Nume si prenume | Functia orar

Numir ore Manoperi total

Total

Au fost realizate urmatoarele echivaliri de functii:

echivalentd

Functia didactici [ Functia cercetare Salariu lunar* Nr. ore

manoperi

Salariu
orar

CS1,CSIL IDT L, IDT I1, professor | ('S

universitar, conferentfiar universitar,

director program/ proiect

CS L, IDT 101, CS, IDT, lector CS1I
universitar, asistent universitar, yef

program/preiect, responsabilproiect

Asistent de cercetare, doctorand, CS IIi

masterand

TI, TII, TIU, TS, altele AsCS

*Salariul lunar se stabileste conform legislatiei in vigoare HG 475/2007.

BENEFICIAR EXECUTANT
Universitatea din Oradea

Data: Data:

DIRECTOR, RECTOR,
Contabil sef, Director Economic,
Responsabil proiect, Director proiect,

87

APROBAT IN SEQINTA DE SENAT

DINDATA DE

| 29 SEP, 20?5

Pres,;adinia_:_ -

Conf.univ.dr, Vasile-Pefal CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

SEAQ PS DE_01_A.12C.

FACULTATEA
Departamentul/
Centrul de Cercetare

Nota de fundamentare a manoperei
(la contracte de scolarizare)

la contractul nr. ...... din ..ooooovnn
Nr.crt. Nume, Prenume Functia didactici Salariu Numar de Cheltuieli
orar ore salariale
1. Profesor universitar
Functia didactica Salariu lunar [Nr. lunar ore Salariu orar

*

CS1,CSILIDT L, IDT I1, professor
universitar, conferentiar universitar, director

program/ proiect

CS 111, IDT II1, CS, IDT, lector universitar,
asistent universitar, sef program/proiect,

responsabil proiect

Asistent de cercetare, doctorand, masterand

TI, TIIL, TIU, TS, altele

* _ Salar de incadrare al fiecirui membru pentru plata in regim de plata cu ora raportat la nr. ore predare stabilite

conform legislatiei in vigoare pentru plata cu ora.

BENEFICIAR EXECUTANT R

Universitatea din Oradea ' /
Data: Data: 29 SEP zuzé |
DIRECTOR, RECTOR, ' ' __*,

Pregadinte:
mm?.urwdr. Vasile—éurel CAUS

Contabil sef, Director Economic,
Responsabil proiect, Director proiect,
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DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA

Departamentul/

Centrul de Cercetare

SEAQ PS_DE_01_A.12.D.

PLAN DE REALIZARE A PROIECTULUI1

wdenumirea proiectului”

Responsabil proiect,

Director proiect,

Presadinle:

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DiN DATADE

(20 s 20 /1
WA

Conf.univ.dr. Vasile-Aurgl CAUS

89

Anul Etaf)elActivitﬁti Termene Rezultate/Documente de Valoare
[2zi/luna‘an - prezentare a rezultatelor (lei]
zi/luna/an]

2012 ’ |

2013

BENEFICIAR EXECUTANT
REPREZENTANT LEGAL, RECTOR,
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ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ-FS-DE-01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Departamentul/

Centrul de Cercetare

—
*

BENEFICIAR

SEAQ PS DE 01 A.12.E.

Obiectivul general al proiectului

wienumirea proiectului”

Obiectivele specifice ale proiectului

EXECUTANT

REPREZENTANT LEGAL,

Responsabil proiect,

[APROBAT I SEDINTA DE SENAT]

RECTOR,

Director proiect,

___DINDATADE
|
R \

m;edﬁle
i Conf.univ.dr, VﬁﬁAuﬂ CAi$_J

e

!
920
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SEAQ_PS_DE_01 A.13.

BENEFICIAR EXECUTANT

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
(Adresa) Oradea, str. Universititii nr. 1
Nr. inregistrare: Nr. inregistrare:

ACT ADITIONAL NR. <<xx>> [ <<XX.XX.XXXX>> la

CONTRACTUL Nr. xxx/xx.XX.XXXX

Denumirea proiectului: xxx

Valoarea totala a proiectului: xx lei

Durata contractului: xxx luni

Nr. de pagini: xxx (numdrul de pagini al actului aditional, inclusiv anexele)

Semnituri:
BENEFICIAR EXECUTANT
Universitatea din Oradea
Data: Data:
DIRECTOR, RECTOR,
Director General administrativ,
Contabil sef, Director Economic,
APROBAT TN SEDINTA DE SENAT |
Aviz Juridic, Aviz Juridic, ~_DINGATADE
\: 9. SEP. 20/25 }
Responsabil proiect, Director proiect, : u =
T v, VA site-Aurel CAUS |
Intre:

1. XXX, cu sediul in Oradea, Str. XXX, nr. XXX, cod fiscal XXX, cont bancar XXX, deschis la XXX, reprezentata
legal prin Director XXX, in calitate d¢ BENEFICIAR
si

2. UNIVERSITATEA DIN ORADEA, cu sediul in Oradea, Str. Universitatii. nr 1, Cod 410087, tel: 0259-
408105, fax: 0259-432789, e-mail: rectorat@uoradea.ro, cod fiscal (CUI) 4287939, reprezentat prin RECTOR
Constantin Bungau si Director Economic: Sanda Florina Tripa, denumit in continuare EXECUTANT

s-a incheiat prezentul act aditional nr. xxx la Contractul de finantare nr. xxx/xx.xx.Xxxx, pentru executie a Proiectului cu
titlul *“xxx”.

Art.], xxx
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Structura emitenta: i}
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-01

Art. xxx. - Celelalte clauze contractuale raméin nemodificate.

Prezentul act aditional s-a incheiat in 2 exemplare, contindnd un numaér de xxx pagini (inclusiv anexele modificate din
cadrul contractului) cu valoare de original, cite un exemplar pentru fiecare parte.

[RPRGBAT Ty SEDINTA DE SENAT]
OINDATADE

| 29. SEP. 7025

Pmsﬁn\s;

CDLWE%F

92

cAus|




PROCEDURA DE SISTEM Editia: I | Pagina 93 din 109
PRIVIND ELABORAREA §I Revizia: 12
EXECUTIA BUGETULUI
DE VENITURI S1 1123451678910 11]12
CHELTUIELI
Structura emitenti:
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA Sehgas el

SEAQ PS DE_01_A.14

Bugetul de venituri si cheltuieli

al Senatului Universitiitii din Oradea pe anul

Nr. . .- Valori
ert. Categorii de cheltuieli u.m. | pret/u.m. estimative
Cheltuieli de naturi salariali
1.1, Diurna zZi
Cheltuieli de naturd salariald (remunerare activititi administrative
1.2. desfasurate pentru SUO - vicepresedinte, cancelar general, presedinte de | luna
comisie)*
2 Echipamente si bunuri buc
3 Cheltuieli materiale necesare activititii S.U.O.
3.1. Consumabile
3.2 Rechizite de birou
3.3. Alte cheltuieli materiale

Cheltuieli cu organizarea de evenimente (conferinte/seminarii) —
3.3.1. . A
Decernare DHC (toc, flori, insignd, etc.)
3.3.2 | Deplasiri - Transport si cazare
4 Alte cheltuieli aferente activititii S.U.O.
Total cheltuieli
*retributiile mentionate la linia bugetard 1.2. nu pot fi cumulate

Rector, Presedintele Senatului,
Prorector, Presedinte Comisia de Buget Finante,
Director economic,
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
DiN DATA DE f
| 29. SEP. 2025
P te:
re%f:?:umdr. Vaslie-Aurel CAUS
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COD: SEAQ-PS-DE-01

Achizitii publice in desfasurare la Directia Generalii Administrativi pentru evidenta sumelor angajate din BVC

Mr.cr.

Descriere achizifii publice in
desfasurare/facultate/structura

Cost estimativ achizitie pentru inregistrare
ca angajament de platd din BVC

Stadiul achizitiei

| Data estimata de finalizare a procedurii de achizitie
publici

SEAQ PS_DE_01_A.15

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE

9, SEP. 2025

St

Pregedini,
Canf.unh;dr. Vaslie-Aurel CAUS
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DEVIZ
privind modul de valorificare a sumei incasati
din pregramul de formare continui cu denumire ,,..........”

Suma incasati: lei, conform documentelor anexate.
Cota UQ (20% din suma incasati): lei.
Cota Facultatii/departamentului (% din suma incasati): lei.
Suma rimasi: lei, se distribuie astfel:

1. Cheltuieli salariale inclusiv contributii angajator: __ lei;

2. Cheltuieli materiale: lei;

3. Deplasiri: lei;

VIZAT,
Decan / Director Departament Coordonatorul programului

de formare continui

Director Economic

APROBAT ©*{ SEDINTA DE SENAT
TN DATADE

l 29, SEP. 2025

Conf univ.dr. Vasile-Aurel (AUS
b G ;i
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Nr.proiect:
Denumire proiect:
Tel. director/responsabil program:
Foaie colectivii de prezentd pentru activitiitile din programe
Luna /an
1-31 .
Nr. |Numelesiprenumelemem Total Ven::::utlu
crt. brilor 203|a|s|6|7|8|9|10]11]12[13]14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24|25|26 |27 28|29 |30 31| oreduna Lei- Obs.
0 1 2 3 4 5
1
2
3
Director/Responsabil proiect (Numele si prenumele)
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

| | g sep. 205

Presedint
Conf.unimgr. Vasile-2urel CAUS
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Noti de fundamentare a manoperei
(la programele de formare continui)

SEAQ_PS _DE_01_A.18

Nr. crt.

Nume, Prenume Functia didactici

Salariu orar

Numir de ore

Cheltuieli salariale

Profesor universitar

Functia didactici

Salariu lunar’ Nr. lunar ore

Salariu orar

Profesor universitar

Conferentiar

Lector, Sef lucriiri

Asistent

* Salar de bazi lunar al fieciirui membru

BENEFICIAR,

Data:
DIRECTOR,

Contabil sef,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

’—2 P. 2025 ;|

g Pra;edmte
Conf.unlv.dr. Yasile-Aurel CAUS

EXECUTANT,
Universitatea din Oradea

Data:

RECTOR,

Director Economic
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SEAQ_PS_DE_01_A.19

Participarea si plata activitatilor prestate

in legiiturd cu admiterea

in functie de situatia financiard a universitatii, facultatile pot pliti din bugetul admiterii personalul implicat in

activitatea examenului de admitere, dar nu mai mult de 75% din incasari, restul de 25% fiind alocat administratiei centrale.

Pentru elaborarea contractelor individuale de munci la plata cu ora pentru activititile de admitere trebuie sa fie
indeplinite obligatoriu urinitoarele conditii generale:

- Activititile pentru admitere sa fie normate in posturi vacante din statele de functii didactice si s fie consemnate

distinct si explicit in fise de post pentru postul vacant, cu precizarea numarului de ore (HG 582/2016 Art. 26.(2)

Personalul didactic de predare §i personalul didactic asociat, inclusiv personalul didactic de predare

pensionat, poate desfdsura activitate in_sistem de platd cu ora pe posturile didactice de predare vacante,

temporar vacante sau rezervate).

- Si nu faca obiectul normarii in functia de baza.
in cazuri cu caracter exceptional, cind sumele din bugetul facultafilor nu sunt suficiente Rectorul poate decide
efectuarea platii membrilor comisiilor de admitere din cadrul facultitilor si din bugetul administratiei centrale, fard insi a
depdsi valoarea totala a acestui buget la nivel de universitate.
Consiliul facultatii poate decide alocarea intregii sume cuvenitd din incasarile obtinute din admitere la bugetul
facultitii pentru acoperirea cheltuielilor curente.
Personalul didactic care participd la lucrdri in comisiile de admitere/contestatii la admitere la nivel de
universitate/facultate va fi platit astfel:
1. Fondul repartizat pentru personalul didactic din comisia centrald de admitere la nivelul universitatii/C.S.U.D.
se stabileste astfel:
- (numar de candidati inscrigi x maxim 10 minute)/60 minute = nr. de ore reprezentéind fondul de timp maxim
de repartizat pentru personalul din comisie in functie de activitatea depusa.
2. Fondul de repartizat pentru personalul didactic din comisia la nivel de facultate se stabileste astfel:
a). Pentru forma de admitere — evaluare pe bazi de dosar:
- (numir de candidati inscrisi x maxim 60 minute)/60 minute = nr. de ore reprezentind fondul de timp maxim
de repartizat pentru personalul din comisie in functie de activitatea depusa.
b). Suplimentar punctului a). in cazul in care evaluarea se realizeazi prin probe practice/orale/lucrari de

. . APROBAT N SEDINTA DE SENAT
evaluare, normarea si plata se va realiza astfel: DINDATADE ||

= 29, SEP. 20
e Gt
Cmsgﬂm:—md Vasie-Aurei CAUS |
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- 3 candidati evaluati/ora pentru probe practice, orale sau lucrari evaluate, pentru fiecare persoani din comisie;
- membrii din comisia de redactare a subiectelor — cate 3 ore pentru fiecare persoani din comisie;
- supraveghetori — se normeazi timpul efectiv de supraveghere plus 2 ore aferente instructajului §i predarii
lucrérilor, pentru fiecare persoand din comisie.
3. Fondul de repartizat pentru personalul didactic din comisia de contestaii centrald/facultate se stabileste astfel:
- 3 contestatii rezolvate/ora pentru fiecare persoand din comisie.
4. Aspecte generale
La elaborarea/decontarea declaratiilor de plata cu ora la admitere se va tine seama de incadrarea in prevederile
legale privind timpul de munca la nivelul tuturor activitagilor prestate la Universitatea din Oradea, in limita maxima de 12
ore/zi, ore/sdptimana stabilite conform Codului Muncii.
Personalul didactic auxiliar, nedidactic care presteaza activitate suplimentard participdnd la organizarea si
desfagurarea examenului de admitere beneficiaza de compensarea cu timp liber sau plata orelor suplimentare.
Sumele neconsumate din fondul de admitere se vor reporta pentru anul urmaétor cu aceeasi destinatie.
Plata se va realiza dupa finalizarea ultimei sesiuni de admitere odata cu drepturile salariale aferente lunii octombrie
a fiecirui an, in functie de situatia financiari a institutiei.
Toate activititile legate de admitere se vor plati din veniturile proprii obtinute pentru admitere.
Documente necesare pentru elaborare contracte individuale de munci la plata cu ora:
- Buget de venituri §i cheltuieli admitere;
- Decizia de numire a comisiet;
- State de functii didactice;
- Fise post pentru posturi vacante;
- Cerere de rechemare din concediu de odihna, daca este cazul.
Documente necesare pentru plata:
- Buget de venituri si cheltuieli admitere;
- Decizia de numire a comisiei;
- Referat elaborat de decan pentru plata drepturilor salariale;
- Declaratie de plata cu ora.
Evidenta si plata activititilor didactice prestate in regim de plata cu ora se va realiza la Universitatea Oradea in conformitate
cu Metodologia privind salarizarea prin plata cu ora a activititilor normate in posturi didactice vacante, temporar vacante

sau rezervate din statele de functii ale departamentelor din cadrul Universitatii din Oradea.

"APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
DINDATADE

| | 29.5EP, 2005

Progedinte: _
99 L Conluniv.dr. Vasii-Aur 1 CAUS
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SEAQ PS_DE 01 _A.20

Aprobat Avizat Avizat
Consiliul de Administratie Serviciul Resurse Umane B.PP.CD.L
Rector, Sef Serviciu, Sef Birou,
CERERE

pentru majorarea salariului de baza

Subsemnatul/a

titular/a al/a postului de

din cadrul Facultitii / Departamentului

2

solicit majorarea salariului de baza pentru lunile martie — decembrie ale anului din suma pentru

activitdfi de cercetare stiintifici, performanta artisticd si sportivd §i redactori de reviste editate sub egida
Universtitii din Oradea. Aceastd suma se va acorda pe parcursul lunilor martie — decembrie ale anului urmator,

in 10transe lunare.

Suma de care dispun este lei, din care solicit suma de lei {minim 1.500 lei) pentru

majorarea salariului de bazé pentru lunile martie — decembrie ale anului _

Data Numele si prenumele:
Functia:
Semndtura:
[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
_DINDATAGE |
y |
29, SEP, 2025 M
[ |
e
100 C(lrll_‘%;lr]iv._dr. Vasile-Aurel AAUS_
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LISTA CENTRALIZATOARE
a solicitantilor si sumele cu care se majoreazi salariului de baza lunar
din suma pentru activitiiti de cercetare stiintifici, performanta artistica i sportiva
si redactori de reviste editate sub egida Universtitii din Oradea

pentru lunile martie — decembrie, anul

Facultatea
Functia Suma Fractiunea de | Suma propusa pentru | Suma necesara pentru
Numele si Cy e anuald | 1/10 din suma | majorarea salariului de | cresterea corespunzitoare
: didactici sau | . " J . . 3 oresp
prenumele de conducere disponibila anuala baza lunar din venituri|  a sporurilor aferente
si solicitatd | disponibild proprii salariului de bazi lunar
[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE _ & .
Aprobat r Intocmit
Consiliul de Administratie 79. SEP, 2025p/" Serviciul Resurse Umane
Rector, L . Vi Sef Servicin,
Pregedinte:

Conf.univ.dr. Vasife-Aurel "Aﬁ

3
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DIAGRAMA FLUX
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII DE SISTEM

< ¢ Documentele de referinta de la cap. 6.
INTRARI

1. C-SCIM - INITIEREA PS
v

s Stabileste in colaborare cu DE
structurileresponsabilepentruelaborarea PS sitermenele

limita.
[RPROBAT T SEDINTAE SEAT|
Structurileresponsabile " DINDATADE _
| | 8.5, EV(
F i
‘ P | ._te: o — o ——
2. STRUCTURI UO - ELABORAREA PS iwéf;“h"-‘“_"’”i"“__;i‘”“?‘_ cAus

h

Y

¢ DirectorulDE stabileste persoanele responsabile pentru elaborarea PS;

 Persoana responsabila elaboreaza Diagrama de Flux a PS pe care o discuta cu conducétorul structurii
pentru obtinerea acordului pentru inceperea elabordrii procedurii;

e Persoanele responsabile elaboreaza PS si o inainteazi spre verificare conducétorului structurii, in
conformitate cu Diagrama de flux discutati, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 200/2016
Coordoneaza realizarea la termen a PS stabilite de C-SCIM pentru compartimentul pe care il conduce;

Conducatorul structurii inainteaza secretarului C-SCIM PS finala;

o Participa la consultdrile care au loc pentru armonizarea observatiilor gi/sau reprezintd conducitorul
structurii la consultarile privind analizarea observatiilor formulate de alte structuri in vederea avizirii
PS, in baza imputernicirii primite;

e Retransmite secretarului C-SCIM PS modificata in termen de 3 zile.
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3
MEMBRII C-SCIM

A
SECRETARUL C-SCIM

v 1
s Primegte PS pentru analizi din partea membrilor C-SCIM, a Analiza si formulare de
conducatorilor tuturor structurilor academice , de la DE; observatii in termen de 5 zile
o Inregistreaza PS In Registrul procedurilor;

e Verifica dacid PS respecti formatul Procedurii SEAQ PS DAC 01

Respecti structura
SEAQ_PS-DAC_01

N

<

Secretarul C-SCIM
Convoaci membrii

v

Analizi si dezbatere de catre membrii
C-SCIM

Exista
consens?

h

Decizia finald a
presedintelui C-SCIM

O APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |
l DIN DATADE . |
|I ¥

Compartimentul responsabil | Z 9, SEP. 2025 ,*

Redacteaza forma finald a PS J / i)

Pregodinte:
v Conf.univ.dr. Vasla-Aurel CAUS
C-SCMI _
Discuta §i accepta prin vot forma finali a PS- 5 zile »

v

3. PRESEDINTE C-SCIM
AVIZARE
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4. AVIZARE
Presedinte Consiliu de
Administratie

h 4

5. APROBARE
SENATUL UO

.

Pastreaza originafx!

impr

PS retrase/re

si distribuie copii

PS aprobati Locedurr’ i

c, conform legii

\{7

6. SECRETAR C-SCIM
DIFUZARE

1y

SECRETARUL C-SCIM

v

¢ Primeste de la Structuya initiatoare motivatia
si propunerea de mmm'lcare aP$s

¢ Transi

7. ARHIVAREA

liza

PS

proputr
e Convoacid C-SCIMp

IV UC TG Y ICOIS T o7

tru analiza si revizie

PS nu necesiti
revizie

OBAT OBAT IN SEDINTA FADE E SENAT

DIN DATA DE

[_9 SEP, 2025 /

Pre$edmta

Cont.univ.dr. Vi Vaslle-Aure‘ CAUS |

104
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ORADEA
SEAQ_PS DAC_01_F.035
FORMULAR ANALIZA
Nr. Structurd Conducitor Structurid| Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil Semmnit Dat
crt. Nume si prenume | drept sau delegat | Semniatura| Data Observatii natura ata

1 | Prorector Management Academic Bendea Gabriel
2 |Prorector Management Cercetarii Filip Sanda -Monica
3 |Prorector Management cconomic, Dodescu Anca Otilia

antreprenoriat
4 |Prorector Relatii internationale si Sipos Sorin

servicii studentesti )
5 |Prorector Management calitate si Bl

administrativ
6 |Director CSUD Tarcd Radu-Caitilin
7 |Facultatea de Arte Andor Corina
8 |Facultatea de Constructii, Cadastru $i  [prada Marcela

Arhitecturd
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 |Facultatea de Geografie, Turism si Nk

Sport ’
11 |Facultatea de Inginerie Electrica si Gergely Eugen mﬂfgﬁ“;“{?’iﬁmﬂsoe SENAT

Tehnologia Informatiei

105
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Pmcsoﬁn;; Vasito-Aurel CAUS




UNIVERSITATEA DIN
ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM Editia: I | Pagina 106 din 109
PRIVIND ELABORAREA §l Revizia: 12
EXECUTIA BUGETULUI
DE VENITURI §l1 1(2]3[4|5|6|7|819{10]|11]12
CHELTUIELI

Structura emitenta:
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-01

12

Facultatea de Inginerie Energetica i
Management industrial

Hora Cristina

13 |Facultatea de Inginerie Manageriald §i | [yle Voichita
Tehnologici '
14 |Facultatea de Istorie, Relatii
Moisa Gabriel

Internationale, Stiinte politice $i
Stiintele Comunicérii

15

Facultatea de Litere

Buciuman Veronica

16

Facultatea de Medicind i Farmacie

Bodog Florin

17

Facultatea de Protectia mediului

Maerescu Cristina

18

Facultatea de Informatica si Stiinte

Macocian Eugen

19 |Facultatea de Stiinte Economice Sabau Popa Diana

20 |Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla

21 |Facultatea de Teologie Ortodoxa Popa Viorel
“Episcop Dr. Vasile Coman”

22 Nicula Adrian

Directia General Administrativa

23

Directia Economica

Tripa Florina Sanda

24

Compartiment Juridic

Bulmaci Anca

25

Serviciul Management Integrat I'T

Popescu Daniela

26

Compartiment Audit Public Intern

Danciu Lucia

27

Compartiment Securitate si Sénatate in
Munci - Situatii de Urgenta

Pregon Nicolae

APROBAT IN SEDINT, 3
1‘ '3 DIKTA DE SENAT

ATy e
T

28

Serviciul Comunicare

Ardelean Adela

20

o e

106

11 &J, SEP 2008
R |

Pregedinthy
Conf.unly.dr. Vasia-Aurel CAUS
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29

Secretar sef UO

Sava Monica

30

Centrul de Consiliere si Servicii privind
Cariera

Borza Adriana

31

Directia Biblioteca Universitatii din
Oradea

Ujoc Florica

32

Departamentul pentru Pregiatirea
Personalului Didactic

Ortan Florica

33

Departamentul pentru Invitimant la
Distantéa si Invatdimant cu Frecventa
Redusi

Megter Ioana Teodora

34

Centru de Educatie Continua si
Dezvoltare a Resurselor Umane

Curild Mircea

35

Serviciu Proiecte CDI

Bococi Dana

36

Departamentul pentru Asigurarea
Calitatii

Matei Mirabela

37

Departamentul de Relatii Internationale

Buran Carmen

38

C-SCIM

Rotoiu Alina

APROBAT IN SEDINTA DE
DIN DATA DE S

i.‘l_. SEP. 2025

Pm;ed‘:. &
Conf.0gh.dr. Vasilo-Aurel CAUS f

107




PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1 | Pagina 108 din 109
PRIVIND ELABORAREA SI Revizia: 12
EXECUTIA BUGETULUI
DE VENITURI §I 1|2|3[|4|5(|6|7[8]|9]10]11]12
R CHELTUIELI
UNIVERSITATEA DIN Structura emitenta: .
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ-PS-DE-01
SEAQ PS DAC _01_F.04
FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Data Data Semnitura
Nr.crt. | Editia e . Revizia N Pagina Descrierea modificarii conducitorului de
’ Editiei reviziei <
s structura
1 I 17.09.2018 - - Integral
Paragrafele 8.4, 8.5, 8.6, 8.10, 8.12, 8.16, 8.18;
: I ) 1 e Anexele 1.a,1.b, 2, 3.a
Paragrafele8.4, 8.5, 8.23
& ! ) 2 e Anexele 3, 11 si 12
3 14.01.2021 Paragrafele3, 8.23, 9.1, 9.3, 9.4,
4 I -
Anexa 5
5 I - 4 13.01.2022 Paragraful 8.23 )
6 I ) 5 29.09.2022 Anexa 3a, pct. VIII inclusiv Detaliere puncte V1.2, VIL4
si VIII
7 I ) 6 08.12.2022 Paragrafele 8.4, 8.5, 8.6, 8.8, 8.12, 8,13, 8.17, Anexele la,
1b, 2, 3, 3b, 10
8 I 7 10.01.2023 Paragraful 8.8.3 pctul.h
9 I 8 15.03.2023 Paragraful 8.16, alin.2
9 10.10.2023 Paragrafele 6, 7.2, 8.17
10 Anexa 3a, pet. VIII inclusiv Detaliere puncte V1.2, VIL.4 si
' VIII - A.1, alin. L1,
Anexele 4,5,6,7,8,9,10,11, 12, 12.A-12.E, 13 e
11. 1 10 | 18.10.2024 Paragrafele 3, 4.1, 7.2, 8.4.1 i kT
12. | 11 19.05.2025 Anexa 3a Detalierea puctului I1 ST
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DIANY CHELTUIELI
UNIVERSITATEA DIN Structura emitenta:
ORADEA DIRECTIA ECONOMICA i elnine i
[ 12 [16.09.2025 | [ Paragraful 8.23 si Anexa 3a punctele III si VI
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