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3, Lista de difuzare 
SEAQ_PL_SPCDI_o t 

Nr. 
ert. 

Scopul 
difuzării* Struetură/FacultateíDepartament Difuzare 

Nume şi prenume Data Semnătura 
___________________________________ 

_____ Informare Prorector Managementul Academic Bendea Gabriel 

2 

• 

Aplicare/ 
Informare Prorector Managementul Cercetare Filip Sanda Monica 

Aplicare/ Prorector Managementul Economic 
- Informare Antreprenoriat Dodescu Anca Otilia 

Aplicare/ Prorector InternaţionaIizare şi Servicii 
Informare studenţeşti Şipoş Sorin Domiţian 

Aplicare/ Prorector Management Calitate 
Informare Administrativ Bandici Livia 

6 Aplicare/ 
Informare Director CSUD - Univ, din Oradea Ţarcă Radu Cătălin 

/ 
Aplicare/ 
Informare Facultatea de Arte Andor Corina 

8 Aplicare/ Facultatea de Construcţii, Cadastru şi 
_____ Informare Arhitectură Prada Marcela 

_____ 

Aplicare/ 
Informare Facultatea de Drept Miheş Cristian 

IO 
_____ 

Aplicare/ 
In formare Facultatea de Geografie, Turism şi Sport llieş Alexandru 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrică şi 
_____ Informare Tehnologia Informaţiei Eugen-Ioan Gergely 

12 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetică şi 

- 

Informare Management industrial Hora Cristina 

13 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Managerială şi 
Informare Tehnologică Hule Voichita IoneIa 

Ţ Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relaţii InternaţionaIe, 
lnformare Stiinţe politice şi Stiinţele Comunicării Moisa Gabriel 

ŢŢ Aplicare/ 
Informare Facultatea de Litere 

______________________ 

Buciuman Veronica 

I 6 Aplicare/ 
Informare Facultatea de Medicină şi Farmacie Bodog Fioriaii 

ŢŢ 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Facultatea de Protecţia mediului Maerescu Crîstina 

IS Aplicareĺ 
Informare Facultatea de Informatică şi Ştiinţe Macocian Eugen 

19 Aplicare/ 
Informare Facultatea de Ştiinţe Economice Sabau Popa Diana 

RO8ATIN ŞE 
DIN D 

IfflADE SENAT - 
ľÂU. 

____ 

Aplicare/ 
_____________________________________ 

- 20 
__ Informare Facultatea de Ştiinţe Socio-Umane 

_____________________ 

Barth Karia l_________ 

21 Aplicare/ Facuitatea de Teologie Ortodoxă Episcop 

__________ 

I 29 SEI 20 
Informare Dr. Vasile Coman Popa Viorel J_________ _________ 

22 Aplicare/ 
Informare Direcţia General Administrativă Nicuia Adrian Confuniv.dr asile Aţrel cÂuş - ___________ 

Ţ Aplicare/ 
Informare Direcţia Economică Tripa Florina Sanda 

Ţ Aplicareĺ 
Informare Compartimentul Juridic 8ulmaci Anca 

Ţ Aplicare/ 
Informare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela 
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Nr. 

Ç!1. 
I 

Scopul 
difuzării* StructurWFacUltateIDepanament Difuzare 

Nume şi prenume Data Semnătura Aplicare/ 26 
Informare Compartimentul Audit Public Intern Danciu Lucia 

27 Aplicare/ Compartimentul Securitate şi Sănătate în 
_____ 

lnformare Muncă - Situaţii de Urgenţă Pregon Nicolae 

28 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Serviciul Comunjcare 

_____________________ 

Ardelean Adela 

29 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Secretariat Universitate Sava Monica 

30 Aplicare/ Centrul de Consitiere si Servicii privind 
_____ 

lnformare Cariera Borza Adriana 

3 l Aplicare/ 
Informare Biblioteca Ujoc Florica 

T Aplicare/ Departamentul pentru Pregătirea 
Informare Personalului Didactic Ortan Florica 

Aplicareĺ Departamentul pentru Învăţământ la 
lnformare Distanţă şi Învăţământ cu Frecvenţă Meşter Ioana Teodora 

_____ ____________ Redusă 
Aplicare/ Centru de Educaţie Continuă şi Dezvoltare 

_____ lnformare a Resurselor Umane Curilă Mircea 

_____ 

Aplicare/ 
Informare Serviciul Proiecte CDI Bococi Dana 

36 Aplicare/ 
lnformare Departamentul pentru Asigurarea Caiităţii Matei Mirabela 

Ţ Aplicare/ 
Informare Departamentul de Relaţii lnternaţionale Buran Carmen 

38 

- 

Evidenţă C-SCIM Rotoiu Alina 
Arhivare 

electronică C-SCIM Rotoiu Alina 

ApROBAT TN Ş€OINTA OE SENAT 

29. SEP. 2025 

prsşedinte: 
Confunivdr. Vasile-AUÍOI iJŞ 



PRIVIND MANAGEMENTUL PROIECTELOR DE 
CERCETARE ÎN DOMENIUL EDUCAŢIEI ŞI 
FORMĂRII PROFESIONALE, ÎN PROIECTE 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
Structura emiteHtă: 

PrMC - SPCDI 

4. Cuprins 

48 

COD: SEAQ_PQSPCDIJI 

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pag 
____________ Pagina de gardă 
____________ Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţieVreviziei 2 

2 Evidenţa ediţiilor şi a reviziilor 3 
3 Listade difuzare 4 
4 Cuprins 6 
5 Scopul procedurii 

FnRÄT1N SIŢADE SENAJI 7 
6 Domeniul de aplicare I DIN DATA DE 1 7 
7 Documente de referintă P 8 Abrevieri şi definiţii 29 SEF - ______ 

8 
9 Descrierea procedurii I 9 
i O - 
. I .nt=. - Responsabilitaţi 

univ.dr. wsiioa rol cĂuş 
______ 

l 3 
Il Anexe, Formulare: 13 

___________ Anexa 1.1. kezumatul programului 14 
____________ Anexa 2.1, Propunerea de nominalizare a membrilor echipei proiectului 15 
____________ Anexa 2.2. Fişă aprobare proiect I 6 
____________ AHeXa 2.3. Declaraţie (la depunerea proiectului) 18 
____________ Aaexa 2.4. Declaraţie (încadrare în legislaţia privind apărarea contra incendiilor) 19 
_____________ Anexa 2.5. Declaraţie (evitarea dublei finanţări) 20 
_____________ Anexa 2.6. Declaraţie (pe proprie răspundere privind responsabilităţile DP) 21 

Anexa 2.7. Fíşă - Print Screen (dovadă iniţiere depunere propunere proiect pe site-ul 22 
_____________ programului) 
_____________ Anexa 3.1. Declaraţie (privind nedepunereairetxagerea/nectigarea Cererii de finanţare) 23 

Anexa 4.1, Contract de cercetare cu mediul socio-economic 24 
____________ Anexa 4.2. (Deviz Cadru) 26 
_____________ AHexa 4.3. (Notă de fündamentare manoperă) 28 
_____________ Anexa 4.4. (Notă de fundamentare manopera Ia contracte de şcolarizare) 29 
_____________ Anexa 4.5. (Plan de realizare) 30 
______________ Anexa 4.6. (Obiective generale şi Obiective specifice ale proiectului) 31 

Se folosesc Anexele din procedurile 
Procedura operaţionaiă mnjiinţarea, recrutarea/selecţia, angajarea şi salarizarea 

persona/ului incadrat cu contract individuaj de muncă pe perioadă determinată pe posturi in 
afara organigramei. in cadrul proiectelor Jînanţate din fonduri europene nerambursabile, Cod 
UO: SEAQ P0 DGA 08, HSnr. 15 09.0/2025, Anexa 1, 0M3/45/27.01.2025 

-espectiv, 
Procedura operaţională privind ocuparea posturilor in afara organigramei pentru 

implementarea de proiecte cdi şi ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru 
implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UO: SEAQPODGAO9, 115 17/30. O 1.2025, 

___________ Anexa & 
____________ Anexa 6.1. Act Adiţional numai pentru contractele cu ag. Ec. 32 
_____________ Anexa 6.2. Declaraţie pentru solicitare încărcare documente 33 

Anexa 6.3. Fişă Promovare Comunicare - Pagina Web 34 
_____________ Anexa 6,4, Solicitare semnare electronică documente 35 
_____________ Anexa 7.1. Fişă de evaluare a membrilor echipei de implementare 36 
_____________ Anexa 7.2. Fişă - Vitrina cercetarii 37 

Anexa 7.3. Fişa de _____________ evidenţă a reasltateler aetivităţiler de eereetare dezveltare 
_____________ Anexa 7.3. Proces verbal de predare a obiectului contractului Ia ag. ec. 38 
_____________ Anexa 8.1. Proces verbal de predare primire a arhivei proiectului 39 
_____________ Anexa 8.2, Declaraţie privind depunerea arhivei proiectului la Arhiva UO 41 

12 Diagrama Flux 
42 13 Formular de analiză procedură 43 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 
PRIVIND MANAGEMENTUL PROIECTELOR DE 

CERCETARE ÎN DOMENIUL EDUCAŢIEI ŞI 
FORMĂRII PROFESIONALE, ÎN PROIECTE 

NATIONALE/EUROPENE/INTEPJ.ATIONALE 

Ediţä!IV.rI Pagina 7 din 48 
Revizia: 

l 
I 

2 

I 

I 
i IS I 

Structura emitentă: 
PrMC - SPCDÍ COD: SEAQ_PO_SPCDI_OI 

5, SCOPUL PROCEDURII 
Procedura descrie activităţile menite să asigure managementul proiectelor de cercežare în domeniul educaţiei 

şi formării profesionale, în proiecle naţionale europene inžernaţionale pentru care Universitatea din Oradea are 
calitatea de coordonator sau partener, finanţate din competiţiile interne, naţionale şi internaţionale şi proiectele de 
cercetare desfăşurate cu diverse organizaţii. 

Asigurarea managementului se realizează prin: 
• activităţile legate de informarea şi accesarea fondurilor puse la dispoziţie prin competiţiile naţionale 

şi internaţionaIe; 
• gestionarea fluxului derulării implementării finalizării proiectelor; 
• monitorizarea rezultatelor cercetării precum şi a celor legate de transferul tehnologic al cuno$inţelor 

către mediul socio-economic; 
colaborarea dintre coordonatorii directorii responsabilii managerii contractelor de cercetare-
dezvoltare-inovare şi toate compartimentele din universitate implicate; 
creşterea operativităţii serviciilor funcţionale implicate specific pentru fiecare proiect. 

6. DOMENIUL DE APLICARE 
Procedura se aplică de către Serviciul proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare (SPCDI), facultăţile, 

departamentele, centrele de cercetare, laboratoarele şi alte structuri şi persoanele implicate în această activitate. 

7, DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
Legea învăţământului superior nr. 199/2023 cu modificările ulterioare; 
Ordonanţa de urgenţă nr. 23 2023 privind instituirea unor măsuri de simplificare şi digitalizare pentru 

gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027 
HG 1188/29.09.2022 pentru aprobarea Planului Naţional de Cercetare, Dezvoltare şi Inovare 2022-2027 

(PNCDI IV); 
Legea nr. 183 2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare şi inovare, în vigoare de la 12 iulie 

2024. 
Strategia Naţională de Cercetare, Inovare şi Specializare Inteligentă 2022 - 2027, aprobată prin HG 933 din 

20 iulie 2022 
Ordin 6 l 99 2020 din aprilie 2021 - Registrul de evidenţă a rezultatelor activităţilor de cercetare-dezvoltare 

şi Metodologia de înregistrare a rezultatelor activităţii de cercetare-dezvoltare; 
OG 57 2002 privind cercetarea ştiinţifică şi dezvoltarea tehnologică, aprobată şi modificată prin Legea 

324 2003; 
Alte decizii şi reglementări în vigoare. 

8. ABREVIERI ŞI DEFINIŢII 
8.1. Abrevieri 

UO - Universitatea din Oradea 
CA Consiliul de Administraţie 
PrMC - Prorectorul cu Managementul Cercetării 
SPCDI - Serviciul oroiecte de cerČetare-de7vnIt,areJnnnir 

APROSATTN ŞEDINJADE SENAT 
DIN DATA DE 

R-SPCDI Respoiisabilul de program din cadrul Serviciului proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare 
DP - Director de proiect (coordonatorul contractului de cercetare-dezvoltare-inovare, responsabil de contract, 
manager proiect) 
CDI - Cercetare, Dezvoltare, Inovare în Domeniul Educaţiei şi Formării Profesionale, 
Naţionale/Europene/Internaţionale 
ROFFCS - Regulamentul privind organizarea, füncţionarea şi finanţarea cercetării ştiinţifice 
P0 - Procedură operaţională 
SEAQ Sistem de Evaluare şi Asigurare a Calităţii 
C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern 
R-Fin-Ctr - Responsabil Financiar Contract 
DE - Direcţia economică 
DGA - Director General Administrativ 
DRU Direcţie Resurse Umane 
SMIIT - Serviciul Management Integrat IT 
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SSM-SU - Securitate şi Sănătate în Muncă - Situaţii de Urgenţă 
CJ - Compartiment juridic 
SC Serviciu comunicare 

8.2. Dellnitii 
Termeoul Definiţia 
Autoritate contractantăi Entitatea care susţine financiar proiectul CDI. 
Finanţator /Beneficiar 
Pachet propunere de Un pachet de documente cu format impus care se depune la SPCDI pentru 
proiect aprobarea CA în vederea depunerii Cererii de finanţare 
Cerere de finanţare Propunere/aplicaţie depusă de către DP la Autoritatea contractantăl Finanţator 

ĺBeneficiar 
Contractul de finanţare Contractul pe care Autoritatea contractantă / Finanţatorul / Beneficiarul îl 

încheie cu executantul serviciilor de cercetare în condiţiile stabilite de 
_________________________ Autoritatea contractantă / Finanţator / Beneficiar. 
Director de proiect Persoana responsabilă de managementul proiectului prin Decizia Rectorului. 
Proiect CDI Proiectul CDI este identificat cel puţin prin următoarele elemente: scopul 

proiectului, domeniul CDI, obiective, activităţi CDI, perioada de desfăşurare, 
tipul sursei de finanţare, bugetul proiectului, categoria rezultatului, caracterul de 

_________________________ noutate şVsau inovativ al rezultatului. 
Raport CDI Document tehnico-ştiinţific care prezintă obiectivul şi rezultatele activităţilor 

__________________________ desfăşurate în cadrul unui proiect CDI. 
Rezultatele activităţilor Rezultatele activităţilor de CDI pot 19: 
CDI 

- documentaţii, studii, lucrări, planuri, scheme şi altele asemenea; 
- brevete de invenţie, certificate de înregistrare a desenelor şi modelelor 
industńale şi altele asemenea; 
- tehnologii, procedee, produse infomiatice, reţete, formule, metode şi altele 
asemenea; 
- obiecte fizice şi produse realizate în cadrul derulării contractului respectiv etc. 

APROBAT N ŞEDINŢA DE NAT 
DIN DATA DE 

29. SEP, zaj 
Proşedinle. 

Conf.univdr. Vasie-AureI CĂLIŞ 



PRIVIND MANAGEMENTUL PROIECTELOR DE 
CERCETARE ÎN DOMENIUL EDUCAŢIEI ŞI 
FORMĂRII PROFESIONALE, ÎN PROIECTE 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
Structura em itentă: 

PrMC - SPCDŽ 

9. DESCRIEREA PROCEDIJRII 

9.1. Etapele gestionării proiectelor 

Revizia: 

COD: SEAQ_PO_SPCDI_OI 

APROBATTN Ş€DINŢADE SENAT 
DIN DATA DE 

29. SEP. 2D24 
Preşa1t8. 9.1.1. Identificarea surselor de finanţare con&u,iv.&Wsăe-Aweł UŞ 

- SPCDI identifieă oportunităţi de finanţare care pot face obiectul unor proiecte CDI; 
- SPCDI diseminează informaţiile referitoare la competiţiile naţionale şi internaţionale sau orice 

alte oportunităţi de finanţare prim publicarea acestora pe site-ut UO, prin postarea unui Newsletter 
şi prin Sesiuni de informare; 

- Oportunităţile de finanţare pot fi identificate şi individual de către persoanele grupurile de 
cercetare centrele de cercetare interesate să depună aplicaţii pentru proiecte CDI; 

- Cadrete didactice cercetătorii universităţii care doresc să acceseze finanţări naţionale sau 
internaţionale prin proiecte vor solicita informaţii de la SPCDI vor vizualiza informaţiile postate 
pe pagina de web a UO şi pe pagina oficială a programului. 

9.1.2. Elaborarea propunerii de proiect 
Propunerea de proiect CDI este elaborată de către DP. 
In vederea elaborării propunerii de proiect, DP poate solicita SPCDI Anexa 1.1. - Rezumatul program ului 

(informaţiile importante necesare avizării, condiţii de finanţare preűnanţare eligibilitate contractare, procente pe 
categorii de cheltuieli impuse de program etc). 

DP este responsabil cu alegerea sursei de finanţare optime pentru proiectul vizat, formarea echipei de proiect, 
alegerea partenerilor etc. 

Structurile din cadrul universităţii asigură servicii suport atât în faza de propunere cât şi pentru derularea în 
bune condiţii a proiectelor. lncă din faza de propunere a proiectului se va inelude, în funcţie de structurile implicate 
în toate activităţile proiectului, o echipă administrativă care va fi formată dintr-un reprezentant al fiecărei structuri 
implicate în derularea proiectului: Responsabil financiar SFC, Responsabil juridic Bi, Responsabil tehnic proiect 

SPCDI, Responsabil resurse umane - DRU, Responsabil achiziţii DAA, Responsabil SMIIT, Responsabil 
Comunicare/vizibilitate, Responsabil........ 

Personalul din cadrul acestor structuri este nominalizat de către şeful de structură şi este responsabil 
de verificarea şi înregistrarea corectă a actelor specifice fiecărei structuri, de respectarea procedurilor 
internaţionale, naţionale şi a reglementărilor interne, Anexa2.1. - Nominalizarea membrilor echipei 
proiectului, inclusiv din structurile suport UO. 

DP completează Cererea de jinangare specifică programului şi documentagia aferentă, conform cerinţelor 
impuse de Autoritatea contractantă Finanţator Beneficiar. 

Serviciile UO acordă suport administrativ pentru completarea Cererii deĄnanţare specifică programului: 
SPCDI - furnizează datele şi documentele instituţionale solicitate; 
DE, DGA, DRU, SMIIT, CJ, ... - acordă asistenţă în elaborarea bugetului proiectului ĺa salarizăriii 
achiziţii/ avizarejuridică.....conform legislaţiei în vigoare şi a normelor interne UO; 
SPCDI - obţine avizele instituţionale. 

In vederea avizării de către CA a depunerii Cererii dejînanţare pe platforma specifică, DP predă la SPCDI 
(în timp util) Pachetulpropunereproiect(Anexele 2.1., 2.2., 2.3., 2.4., 2.5., 2.6., 2.7. format fizic şi format etectronic 
editabil) semnat de către DP, semnătură şi ştampilă de Decan şi înregistrat la facultate. 

Pentru proiectele instituţionale numărul de înregistrare nu mai este de la facultate ci se obţine de la 
registratura universităţii. 

R-SPCDI verifică dacă Pachetul propunere proiect respectă condiţiile impuse de finanţator şi este în 
concordanţă cu reglementările UO, astfel: 

- în cazul în care condiţile impuse de program nu sunt respectate, nu sunt completate toate puncteie 
conform cerinţelor sau nu sunt ataşate toate Anexele, DP va reface Pachetul propunere proiect; 

- dacă sunt prevăzute cheltuieli care necesită avizare suplimentară (SMIIT Serviciul SSM-SU) 
aceste avize semnături se obţin de către R-SPCDI; 

R-SPCDI iniţiază procesul de avizare aprobarea Pachetul propunere proiect: 
- transmite spre verificare/semnare Pachetul propunere proiect la DE şi la celelalte structuri spre 

avizare; 
- scanează şi completează informaţiile din Pachetul propunere proiect în baza de date a SPCDI; 
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- transmite pe email şi format hârtie Pachetul propunere proiect pentru aprobare la CA împreună cu 
Rezumatul programului (Anexa 1.1.); 

- Pachetul propunere proiect aprobat în CA, exemplarul original se păstrează Ia SPCDI. 
- informeaza DP asupra rezultatului avizării CA. 
- rezultatul avizării CA se găseşte pe site-ul UO la hotărâri de CA. 

După obţinerea aprobării în CA a Pachet ului propunere proiect, DP este responsabit de depunerea Cererii 
deJinanjare specifică programului (fizic sau on-line) Ia autońtatea de finanţare, în termenul stabilit de Autoritatea 
contractantă Finanţator Benefîciar. 

In cazut în care sunt modificări la Anexa 2.2. din Pachetul propunere proiect, DP va redepune Anexa pentru 
reaprobare la următorul CA la SPCDI. 

DP este obligat să completeze Anexa 3.1. şi să o depună la R-SPCDI în situa, . - ę .t 
depus/a fost depus şi retras sau nu a fost câştigat. DIN DATA Łt 

9.1.3. Semnarea contractului de ünanţare 29. SEP. 21 

DP, după cáştigarea proiectului, întocmeşte documentaţia de contractare (Con actI ..i ,gugş e 
anexele aferente) conform cerinţelor autorităţii contractuale finanţatorului benefîciaru ui. 

In cazul în care Autoritatea contractuală finantatorul beneficiarul nu impune un model standard de contract 
se utilizează modelul contractelor de cercetare încheiate cu organizaţii din mediul privat, Anexele 4. l., 4.2., 4.3., 4.4., 
4.5., 4.6. 

DP îşi asumă prin semnătură documentele aferente proiectului şi Pachetul de documente pentru contractare. 
DP depune ta SPCDI Pachetul de documente pentru contractare pentru transmiterea spre semnare către 

structurile UO implicate. 
R-SPCDI asigură semnarea Contractului de jinanlare de către Rector şi înregistrează la registratura UO 

documentele semnate. 
DP este responsabil de transmiterea Pachetul de documente pentru contractare (semnat de Rector) către 

Autoritatea contractantă Finantator 8eneficiar. 
In situaţia în care DP nu are acces instituţional pentru încărcarea documentelor va depune o cerere (Anexa 

6.2.) la SPCDI având anexate documentele care urmează a fi încărcate. 
In cazul în care Autoritatea contractantă Finanţator Beneftciar soiicită modifîcări ale documentelor de 

contractare, DP este responsabil cu operarea acestora şi transmiterea lor către SPCDI pentru obţinerea avizelor 
institutionale. DP este responsabil cu transmiterea ulterioară a documentelor de contractare către Autoritatea 
contractantă Finanţator Beneficiar. 

9.1.4. ImpIementarea proiectului 
După semnarea contractului, DP transmite format fizic şi electronic (inclusiv format editabil) către SPCDI 

următoarele documente: Contract de finanţare, cererea de finanţare, bugetul proiect, ghid specific, ghidul apelului, 
fişele de post sau orice alte documente specifice apelului în vederea întocmirii solicitării de înfiinţare a posturilor. 

Infiinţarea, recrutarea/selectia, angajarea şi salarizarea personalului din cadrul proiectului se realizează 
conform procedurilor UO aprobate şi in vigoare: 

Procedura opera(ională înjlintarea, recrutarea!selecţia, angajarea $ salarizarea personalului încadrat cu 
contract indivídual de muncă pe perioadă determinată pe posturi în afara organigramei, în cadrul proiectelor 
Jinanţate din fonduri europene nerambursabile, Cod UO: SEAQ P0 DGA 08, 1-18 nr. 15 09.01.2025, Anexa 1, 
0M3145 27.01.2025 

respectiv, 
Procedura opera ţională privind ocuparea post urilor în afara organigramei pentru implementarea de proiecte 

cdi şi ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UO: 
SEAQ P0 DGA 09, 1-181730.01.2025, Anexa & 

DP are aceleai obligaţii/răspunderi înainte de emiterea deciziei rectorului şi după semnarea acesteia 
DP este responsabil cu derularea contractului de cercetare în conformitate cu prevederile acestuia privind 

obiectivele stabilite, rezultatele preconizate, bugetul aprobat în proiect şi cheltuielile efectiv realizate. 
Toate actele întocmite pentru obţinerea semnăturii instituţionale vor avea semnatura DP persoanei care a 

întocmit actul. 

lo 



Q 
UNIVERSITATEA DIN ORADEA 

PROCEDURĂ OPERATIONALĂ 
PRIVIND MANAGEMENTUL PROIECTELOR DE 

CERCETARE ÎN DOMENIUL EDUCAŢIEI ŞI 
FORMĂRII PROFESIONALE, ÎN PROIECTE 

NATIONALE/EUROPENEIINTERNAŢIONALE 

Ediţia: IV I Pagina I l din 48 
Revizia: 

I 2 
I 

3 
I 

4 I 
I I 

Structura em itentă: 
PrMC - SPCDJ COD: SEAQ_PO_SPCDI_OI 

În cazul în care Autoritatea contractantă / Finanţator / Beneficiar solicită semnarea actelor doar cu semnătură 
digitală atunci acestea vor fi semnate doar digital. DP va avea semnătură digitală instituţională. 

Pentru Contractele cu agenţii economici în cazul în care pe parcursul derulării proiectului sunt încheiate 
Acte adi(ionale la Contractul dejinanţare, Anexa 6.1., DP este responsabil cu întocmirea acestora şi transmiterea 
lor către SPCDI pentru obţinerea avizelor instituţionale. DP este responsabil cu transmiterea ulterioară a 
documentelor către autoritatea contractantă finanţator beneficiar. 

Pentru realizarea achiziţiilor în cadrul proiectului se parcurg etapele prezentate în procedura specifică, 
SEAQ-PO-DGA- U 01 - Procedura operaponală privind achizitiile publice, HS 54 26.10.2023, Anexa 4. 

9.1.5. kesponsabilităţi: 

DP: 
• întocmeşte împreună cu echipa proiectului toate actele necesare pentru derularea proiectului; 
• răspunde de încărcarea postarea documentelor care nu necesită semnătură electronică a reprezentantului 

legal pe platforma programului aplicat; 
• în cazul în care se solicită semnarea electronică a documentetor de către reprezentantului legal al UO, DP va 

transmite documentele în timp util către SPCDI însoţite de Anexa 6.3. Postarea acestora pe platformele 
finanţatorilor este realizată de către R-SPCDI; 

• trimite la finanţator actele necesare decontărilor rambursărilor; 
• ţine o evidenţă clară a documentelor originale ale proiectului; 
• completează, semnează şi transmite la SPCDI Anexa 7.1.; 
• actualizează cu datete finale Fişa Vitrina cercetării Anexa 7.2.; 
• dacă prin contract este prevăzută realizarea unei pagini web a proiectului, va tua legătura cu compartimentul 

de resort din universitate completând şi Anexa 6.4. 
• La finalizarea Contractelor cu agenţi economici, DP va întocmi Auexa 7.3. şi o va depune la SPCDI. 

R-SPCDI: 
• verifică, înregistrează la registratura UO, scanează toate actele care tranzitează biroul pe perioada derulării 

contractului; 
• actualizează datele proiectului în baza de date a SPCDI; 
• predă un exemplar original la DE, transmite ia SRU eiectronic şi păstrează co :tI!.t. . - 

- 

semnate; O(N rňĺAbe 
• colaborează cu DP pe toată perioada derulării proiectului. 

29.SEP.20 
9.1.6. Vizibilitatea proiectului CDI 

DP este responsabil cu asigurarea vizibilităţii proiectului de cercetare, conform 
finanţare. 

SPCDI împreună cu SC asigură vizibilitatea proiectelor de cercetare pe site-ul UO, reţele de socializare şi alte 
medii de comunicare. 

9.1.7. Valorificarea resurselor obţinute din proiect 
După aprobarea Raportuluijinal de activitate DP este obligat să urmeze paşii procedurali descrişi la adresa 

cu privire la 
înregistrarea în Registrul de evidenţă a rezultatelor activităţilor de cercetare-dezvoltare şi înregistrarea lor în 
contabilitate. 

II 
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9.1.8. Arhivarea şi auditul proiectelor CDI 
DP are obligaţia arhivării actelor care se întocmesc pe întreaga perioadă de derulare a proiectului. După finalizarea proiectului DP va depune dosarele cu arhiva proiectului la Biblioteca UO într-un spaţiu destinat şi va complecta Anexa 8.1. şi va depune Ia SPCDI- Anexa 8.2.. 
Arhivarea documentelor semnate integral se face de către fiecare structură în parte pentru documentele care o tranzitează conform ,,Regulament prăvind arhivarea documentelor la Universitatea dín Oradea. 
In cazul în care Autoritatea contractantă Finanţatorul Beneficiarul solicită auditarea proiectelor de cercetare, structurile UO asigură suport în acest sens în urma unei notiücări primite de la DP. 

9.1.9. Procesul de monitorizare a proiectelor pentru perioada post-implementare / durabilitate Termenul de durabilitate presupune obligaţii după încheierea efectivă a implementării, pentru a se asigura că rezultatele proiectului (inťrastructură, echipamente, etc.) sunt menţinute, că nu se fac modificări substanţiale care să submineze obiectivele iniţiale, etc. 
DP are obligaţia realizării documentelor prevăzute prin contractul de finanţare şi celor solicitate în cadrul vizitelor de monitorizare ale proiectului în perioada post-implementare / durabilitate. 
Procesul de monitorizare se realizează pe baza contractului de finanţare deciziei de finanţare, după caz, şi a anexelor Ia acesta/aceasta. Instrumentul principal utilizat in activităţile de monitorizare a proiectelor este reprezentant de Planul de monitorizare a proiectului, parte a contractului de finanţare/deciziei de finanţare. 
ln procesul de monitorizare a proiectelor se elaborează raportul de progres şi raportul de vizită, al căror conţinut-cadru este aprobat prin ordin al ministrului investiţiilor şi proiectelor europene. 
Procesul de monitorizare a proiectelor de către autoritatea de managementiorganismul intermediar, după caz, se realizează prim 
a) verificarea rapoartelor de progres disponibile în aplicaţia informatică MySMIS202 l/SM15202 l + şi a documentelor justificative care însoţesc raportul de progres, în scopul urmăririi progresului proiectelor şi stadiului îndeplinirii indicatorilor de realizare şi rezultat, al respectării planului de monitorizare a proiectului şi aI realizării indicatorilor de etapă din plan; 
b) vizite de monitorizare care pot fi vizite la faţa locului, speciale de tip ad-hoc, încrucişate şi ex post, vizite pe teren la beneficiarii proiectelor, atât în perioada de implementare, cât şi postimplementare, pe perioada în care beneficiarul/liderul de parteneriat are obligaţia de a asigura caracterul durabil al operaţiunilor potrivit prevederilor art. 65 din Regulamentul(IjE)2021 1.060, cu modificările şi completările ulterioare; 
c) urmărirea şi validarea îndeplinirii indicatorilor de etapă din planul de monitorizare a proiectului şi pe baza documentelor justificative transmise de beneficiar, inclusiv a informaţiilor şi documentelor care însoţesc raportul de progres şi a constatărilor autorităţii de management/organismului intermediar în urma vizitelor de 

ApRQŢ1N ŞEDINŢA • SENAT 
d) analizarea stadiului implementării proiectelor în vederea modificării, suspen [ări rezĺłRĘ$- . . ii contractului de finanţare/deciziei de finanţare, după caz, conform prevederilor contractua e. 

29 SEP 
9.2. Doeumente utilizate în gestionarea unui proiect 

Etape 
_________________ 

ConLuttdr. VasBe-Aurol cĂuş 
Denumirea Anexei Respousabil de Verificare/avizare/semn 

întocmirea/ are conform 
furnizarea IegisIaţiei specifice 

1. Pregătirea Anexa I.l. Rezuiriatul programului 
documeutuluj 

SPCDI SPCDI depunerii 
proiectului 
2. Depunerea Anexa 2.1. Propunerea de nominalizare a membrilor DP SPCDI / DRU proiectului echipei proiectului 

Anexa 2.2. Fişă aprobare proiect DP DRU / DE / SPCDI Anexa 2.3. Declaraţie (la depunerea proiectului) DP SPCDI 
Anexa 2.4. Declaraţie (încadrare în legislaţia privind DP SPCDI apărarea contra incendiilor) 

______________ Anexa 2.5. Declaraţie (evitarea dublei finanţări) DP SPCDI 
12 
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Anexa 2.6. Declaraţie (pe proprie răspundere prívind DP SPCDI 
responsabilităţile DP) 
Anexa 2.7. Fişă - Print Screen (dovadă iniţiere depunere 

____________________ 

DP SPCDI 
_______________ propunere proiect pe site-ul programului) 
3. Retragerea Anexa 3.1. Declaraţie (privind 

____________________ 

DP SPCDI 
Cererii de nedepunereaIretragerea/nectigarea Cererii de finanţare) 
finanţare 
4. Anexa 4.1. Contract de cercetare cu mediul socio- DP CJ / SPCDI 
Contractare economic 
(numai pentru Anexa 4.2. (Deviz Cadru) DP DRU / DE / SPCDI Agenţi Anexa 4.3. (Notă de fundamentare manoperă) DP DRU / SPCDI Economici) Anexa 4.4. (Notă de fundamentare manoperă la DP DRU / SPCDI 

contracte de şcolarizare) 
Anexa 4.5. (Plan de realizare) DP SPCDI 
Anexa 4.6. (Obiective generale şi Obiective specifice DP SPCDI 

______________ ale proiectului) 
DERULARE 
5. Recrutare, Se folosesc Anexele din procedurile 
selecţie, Procedura operaţională înjîin(area, recrutarea/seleqia, angajarea şi salarizarea angajare şi persona/ului mncadrat cu contract individual de muncă pe perioadă determinată pe posžuri în afara salarizare organigramei, în cadrul proiecteior jinanţate din fonduri europene nerambursabile, Cod UO: 

SEAQ_PODGAO8, HSnr. 15 09.01.2025, Anexa 1, 0M3145 27.01.2025 
respectiv, 
Procedura operaüonală privind ocuparea posturilor în afara organ igramei pentru 

implementarea de proiecte cdi şi ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru 
implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UO: SEA Q P0 VGA 09, HS 17 30.01.2025, 

___________ Anexa & 
6. Derulare Anexa 6.1. Act Adiţional numai pentru contractele cu DP CJ + DE + DGA + 
propriu-zisă ag. Ec. Rector 

Anexa 6.2. Declaraţie pentru solicítare incărcare DP SPCDI 
documente 
Anexa 63. Fişă Promovare Comunicare - Pagina Web DP SPCDI 

______________ Anexa 6.4. Solicitare semnare electronică documente DP SPCDI 
7. Finalizare Anexa 7.1. Fişă de evaluare a membrilor echipei de DP SPCDI 

implementare 
Anexa 7.2. Fişă - Vitrina cercetării DP SPCDI 
Anexa 7.3. Proces verbal de predare a obiectului DP Beneflciar 

______________ contractului la ag. ec. 
8. Arhivare Anexa 8.1. Proces verbal de predare primirea arhivei DPI SPCDI Arhivar UO 

proiectului 
Anexa 8.2. Declaraţie privind depunerea arhivei DP SPCDI 

______________ proiectului Ia Arhiva UO 

10. RĂSPUNDERI îN DERULAREA ACTIVITĂŢILOR 

DP şi membrii în proiect sunt responsabili de implementarea proiectului şi vor răspunde tuturor solicitărilor 
venite din partea Autorităţilor competente de Control şi Veritkare. 

Responsabili pentru implementarea şi menţinerea acestei proceduri sunt PrMC (SPCDI). 
In cazuri bine justificate Rectorul poate să acorde derogări de la procedură. 

11. ANEXE, FORMULAJ1 
Conform pct. 4. Cuprins. 

APROBAT lN ŞEDINŢADE SENAT 
DIN DATA DE 

29. SEP. 202511 
Pteşedinto: 

Cor,f.univ.drVa&e.Auroj CAL$! 



AHexa 1.1 

REZUMATUL PROGRAMULUI 

1. Caracterul proiectului (cercetare, didactic,...) ......... 
2. Autoritatea contractantă- .......... 
3. Operaţiunea/ Număr apeE ........ 
4. Axa prioritarălDMl .......... 
5. Domeniu de cercetare .......... 
6. Criterii de eligibilitate coordinator parteneri ........ 
7, Obiectivele generale ale programului .......... 
8. Obiectivele specifice ale programului .......... 
9. Tematica eligibilă .......... 
10. Cheltuieli eligibile + procent regie........... 
11, Termen de depunere a propunerilor ........... 
12. Durata proiectului (min-max)........... 
13. Bugetul total al proiectului (min-max): 

0 ajutor financiar nerambursabil 
o % de la Autoritatea contractantă din total buget; 
o % de la Autońtatea contractantă Stat Roman din total buget; 

. o cofinantarea institutiei din total buget 
14. Link apel ............ 

IN ŞEDINŢA DE SENAT 
DIN DAÎA DE 

29. SEP. 2025 
Preşednte: 

Conf urv.dr. 



Echipa proiectului Sef structura 
Numele şi prenumele Numele şi prenumele 

I Denumirea postului din proiect / COR Semnatura sefului de Obs. 
structura 

Echipa de mana&ement 
Nu este cazul 

_______________________________________________ 

Director / Manager / Coordonator al proiectului Nu este cazul 
Nu este cazul 
DE 

- 

Asistent manager Nu este cazul 
Responsabil financiar 

DRU 
- Responsabil resurse umane 

Echipa de implementare ______________________________ 

Nu este cazul Expert Nu este cazul Nu este cazul 
Structuri support UO _____________________________ 

SPCDI 
- 

Expert Nu este cazul 

Responsabil logistic 
DE 

- 

DRU 
- 

I DAA 
- 

DAA 
- 

CJ 
- 

Responsabil financiar 
_______________________ 

Responsabil resurse umane 
Responsabil achizitii 
Operaţiuni EmSys, intocmire propuneri 
angajamente bugetare, comenzi, receptii, 
ordonantare 
Responsabil juridic 

DCS Responsabil tehnic APRO8AT7!ţŞ) StN1I 

SMIIT 
- Responsabil IT 

.

Alte structuri implicate _____________________- 9.a cr ?fl7ç 



Facultatea Departamentul____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / Dep.__________________________________________ 
Centrul de Cercetare 
Nr. înreg. Serviciu PCDI 

Către, 
Conducerea Universităţii din Oradea 

Fişă aprobare proiect 

Anexa 2.2 

Avizat 
Prorector MC 

Prin prezenta subsemnatul (Numele şi prenumele Director Manager Coordonator al proiectului) ............................................solicit aprobarea pentru depunerea Proiectului cu următoarele date de identificare: 

1. Programul........... 
2. Adresa web a paginii oficiale a programuluí: 
3, Titlul proiectului (în română) .......... 
4. Acronim:............ 
5. îitlul proiectului (în engleză) .......... 
6. Autoritatea contractantă 

IN ŞEDNTA 1. SE T 7. Axa prioritară Număr apel: DŚN DATA DE \ 8. DMI/Domeniu de cercetare V 9. Operaţiunea 29. SEP. 2025 10. Consorţiul proiectului: 
lO.a. Entitatea coordonatoare Preedüite: l 0.b. Partener parteneri (enumerare) Coąif.unĚv.dr. $e-Awol cÂuş 

l 1. Obiectivele generale ate proiectului ......................... 
12. Obiective specifice ale proiectului ......................... 
13. Activităţile derulate în cadrul proiectului: 
14. Caracterut proiectului: 

14.1. de cercetare; 
14.2. didactic; 
14.3. creare ínťrastructură; 
14.4. colaborare cu mediul socio-economic; 
l 4.5. consultanţă; 
l 4.6. microproducţie; 
14.7. altul (precizaţi)....................... 

15. Rezultate ştiinţifice, cuantificate prin numărul de: 
15.1, Lucrări publicate în reviste indexate 151............ 
15.2. Lucrări indexate 151 proceedings ......... 
15.3. Lucrări indexate BDI........... 
15.4. Cărţi capitole de cărţi publicate la edituri internaţíonale .......... 
l 5.5. Cărţi capitole de cărţi publicate la edituri recunoscute CNCS: ......... 
15.6, Alte rezultate ştiinţifice (precizaţi) .................................................... 

16. Pentru încadrarea în activitatea de CDI, pentru contractele de colaborare cu mediul socio-economic se va ataşa Drań-ut de contract care se va semna în cazul câştigării proiectului, care va fi avizat de DE. 
17. In&astructura creată în universitate ................. 
18. Dotări cu echipamente/utilaje instalaţľ aparate şi destinaţia acestora .................. 
19. Numărul studenţilor impticaţi în proiect 

l 8. l. Iicenţă; 
18.2. master; 
18.3. doctoranzi. 

20. Perioada de derulare a proiectului .............................. 
2 l. Bugetul aferent Universităţii din Oradea ..............Lei/Euro 
22. Valoarea cheltuielilor de administrare a proiectului (regia)..............LeilEuro 
23. Cofinanţarea în vatoare de ...............LeiiEuro va fi asigurată din următoarele surse 
24. Solicită susţinere financiară din partea UO: 

24.1. Nu 
24.2. Da 

25. Soticită rutaj financiar din partea UO: 

16 



25.1. Nu 
25.2. Da 

26. Buget general .roiect: 

27. 
28. 

29 

Se va ataşa SLOILUI uc iuncţii arerent prolectulut 
Bugetul detaliat al proiectului (pe formatul impus de Autoritatea contractantă sau de platforma de depunere, semnat de DP). 
Date de contact ale DR 
27. l, Nume şi prenume; 
27.2. Nr. telefon; 
27.3. E-mail. 

Director / Manager/ Coordonator 
al proiectului, 

DECAN, 

Wumclc ş prcnumolo + Somnăiun Stampiła) 
Oltimclc şi prenumcle + Scmnătun 

Director DRU Director Economic Servieiul MUT * 

DGA 

Qlumclc şi prcnumcle + Scnináiun) 

Serviciu SSM-SU * 

CumoIo şi prcnumclc + Sor,uitura) (Numelo ş prcnumclc + Seninálura) aiumclo şi prcoumc o + Scmnuiun) (Numolo şi prcnijmclo Scnwătura *Notă 
- Pentru proiectele care au ca tip de cheltuiali Amenaj are de spaţiu, conform ROFFCS. 

APROBĄT N ŞEDINŢA DE SE 
DN DATA DE 

29. SEP. 2025 
Preşednts 

Coflf.unłv.dr Vasije-Âurel 



Universitatea din Oradea 
Facuttatea Departamentul___________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI ______ 

DECLARAŢIE 

Anexa 2.3 

Subsemnatul ...................................,  în calitate de DirectorlManagerlcoordonator alproiectului în cadrul unei cereri de finanţare pentru un proiect din partea Universităţii din Oradea, declar că accept ca în cazul câfligării dreptului de finanţare în competiţie, într-un moment în care Universitatea din Oradea nu poate susţine financiar un eventual împrumut pentru rulaj, cofinanţare etc., şi nu există alte surse alternative de susţinere a derulării acestuia, Universitatea din Oradea îşi rezervă dreptul de a nu semna contractul de finanţare. 

Data, 

APROBATŠN şEDNŢADE 
0N DATA DE 

29. SEP. 2025 
Preşodirilo: 

Conf.univ.dr. Vasile-Auroł 

Semnătura, 



Universitatea din Oradea 
Anexa 2.4 

Facultatea / Departamentut_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI __________________ 

DECLARAŢIE 

Subsemnatul ...................................,  în calitate de Director / Manager / Coordonator aI proiectului în cadrul unei cereri de finanţare pentru un proiect din partea Universităţii din Oradea, declar că am Iuat Ia cunoştinţă conţinutul următoarelor acte normative: 
• Legii 307 2006 (republicarea (rl) din Monitorul Oftcial, Partea 1, nr. 297 din i 7 aprilie 2019) referitoare la 

Apărarea împotriva incendiilor SECŢIUNEA a 7-a, Obligaţiiłe proiectanţilor şi executanţilor; 
• Legea 17072015 privind aprobarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 89 2014 pentru modjicarea şi 

completarea unor acte normative în domeniul managementului situaţiilor de urgenţă şi al apărării impotriva 
situa#ilor de urgenţă, Punctul 10; 

• Decizia Rectorului nr. 585 03.12.2015 referitoare la implementarea acestor Legi în cadrul Universităţii din 
Oradea în cadrul Programelor la care G/iídul permite acest tip de cheltuiel, 

urmând să cuprind în cadrul bugetului proiectułui (amenajare de spaţiu) şi cheltuiełile (dacă sunt cheltuieli 
eligibile) pentru: 

• Obtinerea avizuluí de securitate la incendiu; 
• Obţinerea autorizaţiei de securitate la incendiu; 
• Cheltuieli de mentenanţă pentru întreţinerea mloacelor de apărare şi stingere a incendiilor încă S ani după 

jînalizarea proiectulut 

Data, 

ĄPROOAT IN ŞEDINŢA DE SE 
DIN DATA DE 

29.SEP. 2O25 

Pmşedntn. 
Conf,unW dr. Vasile-Aurel cĂ 

Semnătura, 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul___________ 
Nr. înreg. Fac. / dep.________________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI __________ 

DECLARAŢIE EVITARE DUBLĂ FINANŢARE 

Anexa 2.5 

Subsemnatul/a ........................................................................,  angajat/ă al/a Universităţii din Oradea 
în cadrul Facuttăţii Structurii ...................................................................................... 

în calitate de Director Manager I Coordonasor alproiectuiui cu titluL 

declar pe propria răspundere că: 

Pachetul propunere proiect depus Ia SPCDI cu nr 
• nu face obiectul unei alte jinanţări, 
• nu a mai beneJîciat dejînanţare din fonduri publice na(ionale sau comunítare. 

Data, 
Director / Manager/ Coordonator aI proiectului 
Semnătura, 

APRO6AT N Ş€DINŢA DE S T 
DIN DATA DE 

29. SEP. 2025 

Preşedinte: 
ConĹunłv.dr. Vasila.AuroI CÂIJŞ 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentu 
Nr. înreg. Fac. / dep._____ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI 

DECLAR4ŢIE 

Anexa 2.6 

Subsemnatul/subsemnata (gradul didactic) 
, angajat/ă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii ___________ la flepartamentul _________, având în propunerea de proiect calitatea de Director I Manager I Coordonator aI proiectului cu titlul având Pachet propunere proiect depus la SPCDI cu nr. - / _________ 

Declar pe propria răspundere că, în cazut aprobării proiectului, sunt responsabil de: 
• contractare; 
• implementare; 
• monitorizare; 
• completarea formularul Fişa de evidenţă a rezultatelor activităţilor de cercetare -dezvoltare după aprobarea 

Raportului jinal de activitate; 
• arhivarea actelor în format hârtie şi digital pe toată perioada derulării proiectului până Ia finalizarea 

acestuia; 
• respectarea tegislaţiei UO referitoare Ia cercetare. 

Data, 

îN ŞEDINŢA DE ENAT 
DN DATA DE 

29. SEP. 20 
Preşednto: 

Canf.unv.dr WsieAureI CÁuŞ 

Semnătura, 



Universitatea din Oradea Anexa 2.7 
Facultatea Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu SPCDI ____ 

PRINT SCREEN 
Dovađă iniţiere depunere propunere proiect pe site-ul programului 

Data, 

APROBAT N ŞEDłNŢA DE SENAT 
DIN DATA DE 

Semnătura, 

29.SEP.2 
A 

Praşedinte: 
Con&w*4 Vask-Awo cĂuş 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI __________________ 

DECLAR4ŢIE 

Anexa 3.1 

Subsemnatul/subsemnata _________________________________ (gradul didactic) 
angajat/ă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii 

___________ la Departamentul _________, în calitate de Director I Manager I Coordonator al proiectului cu titlul 
__________________ având Fişa pentru aprobare proiect depusă Ia SPCDI cu nr. 

- cu aviz în Consiliul de Administraţie din data de ________________ 

Declar pe propria răspundere că Cererea de finanţare cu datele de mai sus nu afost depusă afost retrasă/ nu afost câştigată, din următoarele motive ........................................ 

Data, 

UAJ IN ŞEOÎNA DE SE 
DiUDĄTAD 

29. SEP. 2025 

Semnătura, 

Preşedinte: 
Conťunjycjr Vasjio-Aurof CAU 



Anexa 4.1 

BENEFICIAR 

(Adresa) 

EXECUTANT 
UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
Oradea, str. Universităţii nr. 1 
Nr. înreQistrare 

CONTRACT DE CERCETARE CU MEDIUL SOCIO-ECONOMIC 
Nr.........din ................... 

între: 

1. XXX, cu sediul în Oradea, Str. XXX, nr. XXX, cod fiscal XXX, cont bancar XXX, deschis Ia XXX, reprezentată legal prin Director XXX, în calitate de BENEFICIALR 
şi 

2. IJNWERSITATEA DIN ORADEA - ACTIVITATE ECONOMICĂ, cu sediul în Oradea, str. Universităţii, nr. 1, cod postal 4 10087, CIF RO 39661016, cont bancar R028 TREZ 0765 0220 IXOl 8430, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentată prin Rector .................................................................şi Director Economic ...........................................................,  în calitate de EXECUTANT 

APROBAT bi DIMŢA DE SENAT s-a încheiat prezentul contract prin care se stabilesc următoarele: 

Art.l. (1) Obiectul prezentului contract îI reprezintă: 29. SEP. 20 Executarea (Denumirea proiecuzzluz) XXX. 
(2) Studiul va fi întocmit cu rigurozitate fliinţifică. 
(3) Metodologia utilizată în elaborare precum şi structura vor fi niu. 

Art.2, Perioada de derulare a acestui contract este: XXX-XXX. 

Art.3. Valoarea contractului. 
3.1. Valoarea totală a contractului este de _______________ Iei ,din care _______________ Iei (valoare fără TVA) şi 
_____________ lei, reprezentând TVA (19 %). 
3.2. Valoarea prezentului contract poate fi modificată cu acordul părţilor, consemnat într-un act adiţional. 
3.3, Cheltuielile vor fi efectuate conform specificaţiilor din Devizul cadru (Anexa 10.A). 

Art.4. (1) În termen de 15 zile de la începutul fiecărei etape, Beneficiarul va plăti executantului contravaloarea sumelor reprezentând .......%  din valoarea fiecărei etape de proiect (valoare stabilită în Anexa 10.D a prezentului contract). 
(2) Demararea fiecărei etape se va realiza doardupă virarea sumelor de la art 4 alin 1 în contul Executantului. Nevirarea sumelor în condiţiile prevăzute la art. 4 alin. 1 duce la rezilierea de drept a prezentului contract. 
(3) Plata sumelor stabilite Ia art 4 alin, l se va face în contul nr. R028 TREZ 0765 0220 l XO t 8430, deschis Ia Trezoreria Municipiului Oradea. 

Art.5. Obligaţiile părţilor se referă la: 
(1) Obligaţii ale beneficiarului: 

să pună la dispoziţia executantului toate datele pe care le deţine şi care sunt considerate relevante în elaborarea studiului ce face obiectul contractului; 
- să plătească executantului sumele datorate conform art. 3 în condiţiile prevăzute la art 4. 

(2) Obligaţii ale executantului: 
- să efectueze activităţile de cercetare necesare şi să întocmească documentaţia aferentă acesteia; 
-să predea documentaţia ce conţine rezultatele cercetării, la termenul prevăzut în contract; 
- să respecte confidenţialitatea datelor de care a luat cunoştinţă cu prilejul efectuării studiului (cercetării) şi să nu întreprindă vreo acţiune care ar putea prejudicia interesele beneficiarului. 

Art.6. Echipa proiectului de cercetare este propusă de Directorul de proiect prin Anexa 12.F. 
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Art.7. Documentaţia este proprietatea beneficiarului numai după încasarea de către executant a contravalorii ei. 

Art.8. Forţa majoră, aşa cum este definită de lege, exonerează părţile de respectarea obligaţiilor ee le revin din prezentul contract, dacă a fost comunicată celeilalte părţi în termen de 5 (cinci) zile de la apariţie. Ternienele contractuale se vor decala corespunzător perioadei de forţă majoră. Data încetării cazului de forţă majoră se va comunica, în scris, în termen de 5 zile de la încetare. 

Art9. Următoarele Anexe sunt parte a Contract de cercetare cu mediul socio-economic: 
Anexa 4.2. (Deviz Cadru), 
Anexa 4.3., 4.4. (Notă de fündamentare manoperă), 
Anexa 4.5. (Plan de realizare), 
Anexa 4.6. (Obiective generale şi Obiective specifice ale proiectului) 
Anexa 6.1. (Act Adiţional) 

Art.1O. (1) Orice litigiu ce decurge din nerespectarea obligaţiilor contractuale se va rezolva pe cale amiabilă. (2) în cazul în care calea amiabilă nu este posibilă, se va apela la instanţa dejudecată competentă. 

Contractul s-a încheiat în 2 (două) exemplare, în limba română, câte un exemplar pentru Beneficiar, un exemplar pentru Executant. 

BENEFJCIAJ( EXECUTANT 
Universjtatea din Oradea 

Data: Data: 
DIRECTOR, RECTOR, 

Director General Administrativ, 

Contabil şef, Director Economic, 

Aviz Juridic, Aviz Juridic, 

Responsabil proieet, Director / Manager / Coordonator al 
proiectului, 

APROBATIN ŞEDt NAT 
DIN DATA 

29. SEP. 202 

Preşedüite: 
Conturw.dr. Vasle-Aure1 CĂU 



CHELTUIELI 
II 

1.11 uneltuzelz cu salarüle şi asimilate salariilor inclusiv contribuii 
*4 Cheltuieli de deplasare cuprind: 

a) transport; 
b) cazare; 
c) diuriia; 
d) taxe de participare ta manifestări ştiinţifice şi altele 
asemenea; 
e) asigurări de sănătate pentru deplasărite în străinătate; 
f) taxe de viză şi altele asemenea. 

1.2.11 Deplasări, detagri. transferuri în tară 

Cheltuieli materiale şi servicii 
Cheltuieli prívind stocurile: 
a) materii prime; 
b) materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare, 
combustibiti utilizaţi direct în cadrul proiectutui, piese de 
schimb, seminţe şi materiale de plantat sau füraje; 
c) obiecte de inventar; 
d) materiale nestoeate; 
e) energia şi apa utilizate în mod direct în cadrul proiectului; 
f) organisme vii, plante sau animale. 
Lucrări şi servicii executate de ter(i, din care: 
a) întreţinerea şi reparaţiile, incluzând amenajarea spaţiilor; 
b) redevenţe, Iocaţii de gestiune şi chirii utilizate în mod direct 
în cadrul proiectului, incluzănd închirierea de spaţii pentru 
organizarea de manifestări ştiinţifice şi închirierea de 
echipamente, aparatură sau autovehicule necesare proiectului; 
c) transportul de bunuri; 
d) cheltuieli poştale şi pentru telecomunieaţii utitizate în mod 
direct în cadrul proiectului; 
e) cheltuieli de audit financiar aferente proiectului; 
t) cheltuieli de acces Ia arhive, biblioteci, publicaţii, baze de date 
şi alte surse de informare; 
g) cheltuieli de publicare; 
h) servicii pentru teste, analize, măsurători şi altele asemenea; 
i) servicii informatice; 
j) servicii de expertiză, evaluare, asistenţă tehnică; 
k) servicii de întreţinere a echipamentelor utilizate în cadrul 
proiectului; 
1) cheltuieli de protocol, exclusiv pentru organizarea de 
manifestări ştiinţifice prevăzute în contractul de finanţare şi în 
limitele prevăzute în contract; 
m) servicii de multiplicare; 
n) servicii de traducere şi interpretare; 
0) alte servicii necesare proiectului, prevăzute în contractul de 

iN 
DIN 

29. 



2) Cheltuielile indirecte se calculează ca procentaj de lOo (cota de cheltuieli indirecte aprobată prin HS) aplicat 
la sumele prevăzute la capitolul I (cheltuieli directe). 

3SumeIe inserate la cap. 1-111 NU cuprind TVA. 
TVA-ul pentru deylasari, achizitii, etc. este cuyrins Ia rândul V 

Instituţia este plătitoare de TVA pentru activitatea economici 

BENEFICIAR EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 

Data: Data: 
DIRECTOR, RECTOR, 

Director General Administrativ, 

Coutabił şef, Director Economic, 

Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator aI 
proiectului, 

APROBATÎN ŞEDINŢA DE SENAT 
DIN DATADE 

29. SEP, 20 
Preşodinto: 

Conĺ.univ.clr. VasJIeAuroi CĂIJş 

Se anexeazăfundamentarea cheltuielilor salariale. 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA____________________________ 
Departamentul/ _______________________________ 

Centrul de Cercetare 

Notă de fundamentare a manoperei 
(la contra cle de cercetare) 

la contractul nr.......din ......................... 

Această Anexă se va completa împreună cu Responabilul de la SRU al proiectului. 

BENEFICL4R EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 

Data: Data: 
DIRECTOR, RECTOR, 

Director General Administrativ, 

Responsabil Resurse Umane Direcţia Resurse Umane 

Responsabil proiect, Director/ Manager / Coordonator al 
proiectului, 

APROBAT ÎN ŞEDłĺfA DE SENAT 
DIN DňEĄD 

29..SEP 202 

Anexa 4.3 

Preşedintę; r 
Conftjnjvdr Va&Ie-A,j; CÂ Ş 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA____________ 
Departamentut/ ________________ 

Centrul de Cercetare 

BENEFICIAR EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 

Data: Data: 
DIRECTOR, RECTOR, 

Contabil sef, Director Economic, 

Directia Resurse Umane 

Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator aI 
proiectului, 

APROBAT IN ŞEDIN DE 

29. SEP. 2025 

Anexa 4.4 

Preşaśints: 
CooĹuniv4r. 

Notă de fundamentare a manoperei 
(la contracte de şcolarizare) 

la contractul nr.......din ......................... 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA____________ 
Departamentul/ ________________ 

Centrul de Cercetare 

PLAN DE REALIZARE A PROIECTULUI 
,,dernnnirea proiectuluľ 

BENEFICIAJt EXECUTANT 
REPREZENTANT LEGAL, RECTOR, 

Anexa 4.5 

Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator aI proiectului 

APROBAT IN ŞEDINrA DE 
DIN DATA DE 

29. SEP. 202 
Proşodinle: 

Contur.v.dr. Vasj$e-Aor 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA___________________________ 
Departamentul/ _____________________________ 

Centnil de Cercetare 

Obiectivul general aI proiectului 

,,denumirea proieclului 

Obiectivełe specifice ale proiectului 

BENEFICIAR EXECUTANT 
REPREZENTANT LEGAL, RECTOR, 

Anexa 4.6 

Responsabil proiect, Director / Manager/ Coordonator aI proiectului, 

APROBAT IN ŞEDNŢA DE SENAT 
DIN DATA DE 

29. SEP, 20 
Preşedinle: 

Conf.univdr Va&e-A el cÁuş 



BENEFICIM 
xxxxxx 
Str. xxxxxx nr. xxxx 
Nr. înr istrare: xxxxxxx 

Denumirea proiectului: xxxxxx. 
Valoarea totală a proiectului: xxxx lei 
Durata contractuluj; xxxx luni 
Nr de pagini: 1 

Semnături: 
BENEFICIAR 

Data: 
DIRECTOR, 

EXECUTANT 
UNIVERSIŢATEA DIN ORADEA 
Oradea, str. Universităţii nr. 1 
Nr înre istrare: xxxxxx 

ACT ADITIONAL Nr, xx Ia 
CONTRACTUL NR. xx / xxxxxxx 

EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 
Data: 
RECTOR, 

Director General administrativ, 

Contabil şef, 

Aviz Juridic, 

Responsabil proiect, 

Între: 

Director Economic, 

Aviz Juridic, 

ANEXA 6.1 

Director / Manager / Coordonator al 
proiectului, 

1. xxxxxxxx, cu sediul în Oradea, Str. xxxxxxx nr xxxxxxx, cod fiscal xxxxxxx, cont bancar xxxxxxx, deschis la Banca xxxxxxx, reprezentată legal prin Director xxxxxxx, în calitate de BENEFICIAR 

şi 

2. UNIYERSITATEA DIN ORADEA - ACTIVITATE ECONOMICĂ, cu sediul în Oradea, str. Universităţii, nr. 1, cod postal 410087, CIF RO 39661016, cont bancar R028 TREZ 0765 0220 IXOl 8430, deschis Ia Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentată prin Rector ..................................................................................................şi Director Economic ..........................................................în calitate de EXECUTANT 

s-a încheiat prezentul act adiţional nr. xxxxxxx la Contractul de finanţare nr. xxxxxxx, pentru execuţie a Proiectului cu titlul xxxxxxx. 
APROGATÎNŞ€D DE IAT 

Art DIN DATA 

29.SEP. In consecintă art. xx.xxxxx din contractul nr xxxxxxx se modifică şi va deveni: 
Preşedinte: 

Celelalte clauze contractuale rămân nemodificate. Confiji*I.dr SCÄUŞ 
Prezentul act adiţional s-a încheiat în 2 exemplare ( conţinând un număr de 1 pagina) cu valoare de original, câte un exemplar pentru fiecare parte. 
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Universitatea din Oradea 
ANEXA 6.2. 

Facultatea Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI _____________________ 

DECLARAŢIE 
pentru solicitare încărcare documente 

Subsemnatul/subsemnata _________________________________ (gradul didactic) 
angajatJă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii 

___________ Ia Departamentul _________, în calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectulai cu tittul 

datorită faptului că platforma nu oferă posibilitatea de încărcare pe platforma programului cu contul de DP 
deschis proiectului, solicit încărcarea următoarelor Anexe precizate mai jos de către .................. 

Anexele care urmează a fi încărcate: 

2. 
Anexele sunt asumate şi semnate de către Director / Manager/ Coordonator al proiectului. 

Semnătura, 

APRO6AT IN Ş DINŢA DE SENAT 
DIN ATADE 

29.5 .2025 
Proşedinte: 

Conf.univ.dr Vaziţe-Aw& cAU$ 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul 
Centrul de Cercetare 
Nr. înreg. Serviciu PCD! 

Fişă-Promovare / Comunicare 

ANEXA 6.3. 

Conform contractului de finanţare (acolo unde programul o solicită) fiecare proiect trebuie să aibă o pagina web dedicată acestuia. 
Link-ul către această pagină trebuie comunicat către Autoritatea contractantă dacă aceasta o cere sau o impune programul şi către SPCDI. In sprijinul realizării acestei pagini, vă propunem următoarele recomandări: 
Design-ul şi structura paginilor se realizează de fiecare în funcţie de necesităţile proiectului. 
In cazul în care Programul nu solicită realizarea unei pagini web, această Fişă se va completa şi transmite (asumată şi format editabil) Ia SPCDI pentru postarea pe site-ul UO. 

Obiectivul este informarea asupra aspectelor generale publice ale proiectului 
a) Titlul complet aI proiectului; 
b) Acronimul; 
c) Rezumatul proiectului; 
d) Obiectivele generale/specifice şi rezultatele estimate a fi obtinuţe; 
e) lnstituţia coordonatoare, eventual cu sigla instituţiei şi datele de contact; 
1) Componenţa consorţiului; 
g) Autoritatea contractantă (finanţatoare a proiectului) şi orice alte informaţii solicitate conform cu manualul de vizibilitate a programului; 
h) Durata proiectului; 
i) Activităţile şi responsabilitatile aferente fiecărui participant (planul de realizare); 
j) Bugetul proiectului - defalcat finanţare de la bugetul de stat şi cofinanţare; 
k) Rezultatele obţinute în fiecare etapa de derulare a proiectului (raport public, indicatori de rezultat, etc.); 
1) Descrierea/prezentarea diferitelor evenimente derulate în cadrul proiectului (exp: conferinţe, serninarii, întâlniri ale partenerilor, etc.); 
m) Link-uri către diverse alte pagini de interes pentru vizitator, exp.: pagini legislative din domeniul de activitate al proiectului, proiecte similare sau complementare, paginile web ale instituţiilor partenere în proiect, etc.; 
n) Datele de contact ale directorului de proiect; 
o) Rezultatele finale/intermediare ale proiectului. 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului 

DATA 

29. SEP. 

Preşedinte: 
Cont.univ.c Vasilo Aurel CÁL)Ş 



ANEXA 6.4. 

Solicitare semnare electronică documente 

ID proiect 
Denumire proiect: 
Termenuł final de îneărcare pe MySMIS este la datw ....................................o ra .......... 
Precizăm că am transmis ............(număr) fişiere fo!dere finale către SPCDI prin canale electronice (ernail, 
wetransfer.....)  , la adresa de email .................................................................................................în data de 

.............ora ...................... 

Solicităm din partea SPCDI confirmarea primirii solicitării. 

Director / Manager/ Coordonator aI proiectului 
Numele, prenumele 
Semnătura, 

APROBÂT N ŞEĐINŢA Đ€ SE 

29. SEP. 
Pręşedinto: M 

Coąit.univ.dr. Ws$Au,eł C 



Criteriile de evaluare (model) Note Comentarjj 
Cunoştinţe şi experienţă, adaptabilitate pe post, asumarea responsabilităţilor, capacitatea 
de autoperfecţionare şi de valorificare a experienţei dobândite, capacitatea de a lucra 
independent, competenţa în redactare, abilităţi în utilizarea calculatoarelor şi a altor 

Complexitate, creativitate şi diversitatea activităţilor, creativitate şi spirit de iniţiativă, 
capacitatea de planificare şi de a acţiona strategic, asumarea riscurilor, toleranţa Ia &ustrare. 
Judecata şi impactul deciziilor, capacitatea de a rezolva problemele, capacitatea de 
implementare a deciziilor, capacitatea de analiză şi sinteză, respectul faţă de lege şi l,%;,%l:,.%..-,. t._x J_ :_.__. - 

Responsabilitate, coordonare, supervizare, capacitatea de coordonare a echipei, abilităţi 
în gestionarea resurselor umane, competenţa decizională, capacitatea de a delega atribuţii, 
capacitatea de control, capacitatea de a Iucra în echipă. 
Dialog social şi comunicare, abilităţi de mediere şi negociere, capacitatea de a comunica, 
capacitatea de consiliere a colaboratorilor, capacitatea de îndrumare. 
Conditii de muncă 

Nota finală a evaluărji (media aritmetică (1+2+3+4+5+6+7)17 



ANEXA 7.2 

FISĂ - Vitrin2 enn.atări (a rn an L.t. 1.. ____________________________________ 

Denumire program 

------

y..a Ia t*tlattfl JI UICŁUIUI) 

An I Domeniu 
Numar contract 

Denumire proiect Cercetări 
(Acronim) 

Perioada Data începere-
Data finalizare-

Instituţie Coordonator ............................. 
coordonatoare Partener 1 - 

Parteneri 
Rezumat proiect şi Rezumat proiect Rezultate- ....................... 
Rezultate (numeric) Produs- ..................... 

Metoda-
Studiw ............. 
Formare- .............. 

Lucrări ştiinţifice/ Lucrări publicate în reviste indexate ISI............ 
brevete/transfer Lucrări indexate 151 proceeding........... 

tehnologic (numeric) Lucrări indexate BDF......... 
Cărţi/capitole de cărţi publicate Ia edituri internaţionale-
Cărţilcapitole de cărţi publicate Ia edituri recunoscute CNCS 
Alte rezultate ştiinţifice (precizaţi) .................................................... 
Brevet nr ............. 
Transfer tehnologic• .................. 

Website proiect 
NnfX. t. -_í-j. -. - - 
swta. rlta v va tuliipieta pe maximum o pagina. 

Lista achiziţiilor realizate 

APRO8AT TN ŞEDINŢA DE SENAT 
DIN DATADE 

29. SEP. 20 
Preşodinto-

Cortuniv.dr. VsJle-AurS cÁuş 

Data: 
Director / Manager / Coordonator aI proiectului 
Semnătura, 





ANEXA7.3 

PROCES VERBAL DE PREDARE 
A OBIECTULUI CONTRACTULuI LA AGENŢI ECONOMICI 

Închejat astăzi .......................între: 

Beneficiar ..................................................................................... 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului....................................... 

privind: 

1. predarea la Beneficiar a ....................................................... 

Beneficiarul acceptă serviciul prestat ca fiind la standardele şi conform clauzelor contractuale. 
Prezentul Raport s-a întocmit în 2 exemplare, unul pentru Universitatea din Oradea unul pentru 

Beneficiar. 

Universitatea din Oradea Beneficiar 
Director / Manager / Coordonator aI 

proieetului 

Semnătura 

Nume şi prenume 

Semnătura 

APROBAT îN ŞEDINJA DE SENAT 
DN DATA DE 

29. SEP. 2025 
Preşednte: 

Conf un1v4r. Vasjĺe-Aur .ĂĹJ 



Nr. de inregistrare UO Arhiva UO 

PROCES - VERBAL 

de predare / primire a documentelor 

ANEXA 8.1 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului, 

şi 

..............................arhivarul UO, 

am procedat primul la predarea şi aI doilea la pńmirealpreluarea documentelor create în perioada 
.................................de către Director / Manager Coordonator al Proiectului cu titlul 
...............................................,  în cantitate de ........closare. 

Predarea - primirea s-a făcut pe baza tabelului anexat, cuprinzând ......pagini. 

Am predat, 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului 

APROBAT IN ŞEDINŢA DE SENA 
DIN DAT?. DE 

Am primit, 

Arhivarul UO 

29. SEP. 202 



Tabel anexat Ia PROCES - VERBAL 

de predare / primire a documentelor 

Nr crt Denumirea dosarului Datele extreme Număr de file Observaţii 

2 

Am predat, 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului 

APROBAT iN ŞEDNTA DE SENAT 
DIN DATA DE 

29. SEP. 202 

Am primit, 

Arbivarul UO 

Preşedüite: 
Conturjkdr. Varăo-Aur CÁUŞ 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI ___________________ 

DECLARAŢIE 
privind depunerea arhivei proiectului la Arhiva UO 

ANEXA 8.2 

Subsemnatul/subsemnata (cyręl,,ł 

la Departamentul 

1Iua.ta.) 

angajat/ă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii 
_________ în calitate de Director IManager! Coordonator aI proiectului cu Titlul 

Declar că am depus la Arhiva UO documentele înregistrate cu Nr................................ 

Data, 

APRO8AT IN Ş€DLNŢA DE NAT 
D4N DĂTA DE 

29. SEP. 20 
Preşodinte: 

Conf.univ,dr. 

Semnătura, 



11. DIAGRAMA FLUX 
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII OPERAŢIONALE 

Descrierea procesułui 
• Legea învăţământului superior nr. 199/2023; 

INTRARI 
Dezvoltare şi Inovare 2022-2027; 

• Documente de politică publică, strategii politice 
• Documente de management 

1. CO!LIRCOR 

• HG I l 88/29.092022 pentru aprobarea Planului Naţional de Cercetare, 

• Carta Universităţii din Oradea; 

TIMENT -INIŢIEREA__I 

Stabileşte Lista P0 I 
Stabileşte compartimentele responsabile pentru elaborarea 

APROBAT?N • 
(MNDA DE 

structuri I 29.SEP responsabile+ termene I _______ 

Preşedinte 
_________ 

COfltunivdr. 

2. ELABORAREA P0 I 

Conducătorul structurii înaintează secretarului C-SCMI P0 pentru a verifica respectarea structurii SEAQPS DAC 01; 
Retransmite secretarului C-SCMI P0 modificată 3 zile; 
Conducătorul structurii responsabile transmite P0 structurilor care utilizează P0 pentru aviz (conform SEAQ PS DAC F.02) 5 zile; 
Persoana responsabilă elaborează Diagrama Flux a P0 pe care o discută cu conducătorul structurii pentru obţinerea acordului pentru începerea elaborării procedurii; 
Persoanele responsabile elaborează P0 şi o înaintează spre verificare conducătorului, în conformitate cu Diagrama Flux discutată şi SEAQ PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400 2015, astfel: stabilirea cadrului Iegislativ şi normatív care reglementează domeniul de activitate; 
implementarea activităţii de control intem/managerial pe fluxul proceselor în punctele cheie pe baza analizei Registrului riscurilor al compartímentului la activitatea respectivă; 
urmăreşte stabilirea responsabilităţilor pe fazele procesului: de întocmire, avizare, aprobare. 

li 

SECRETARUL C-SCIM 

• Primeşte PC (conform SEAQ PS DAC F.02) de Ia structura 
responsabilă; 
• lnregistrează PC în Registruiprocedur,/or, 
• Verifică dacă noua P0 respectă formatul Procedurii 
privind elaborarea procedurilor SEAQPS DAC 0 l. 

Structuri care 
utilizează P0 

46 



P0 avizată 

4. APROBARE SIJO 

P0 aprobată 

I 7.REVIZIE I 

Preşedintele C-SCIM I 

5. Structură responsabilă - 

DIFIJZAREA 

• Păstrează ońginalul P0 şi distribuie copii împreună cu Lista 
de d4fuzare a procedurü 

• Transmite o copie secretarului C-SCIM 

Persoana responsabilă transmite motivaţia şi propunerea 
de modificare a P0 conducătorului structurii 

6. ARRWAREA 

0riginalele P0 retrase/revizuite se 
arhivează conform legii 

iaij 

Acord 

P0 nu necesită 
revizie 

DA 

Se reia fluxul de la 
punctul 2 din prezenta 

Díagramă 

APROO,ĄT îN ŞEDINTA DE S T 
D$N DATA DE 

29, SEP, 25 
PreŞedwte: 

Confuzv& Aw& CÁuş 



APROBAT îN ŞEDt4ŢA DE SENAT 
DIN DATA DE 

29. SEP, 2025 
PreşenW: 

Confur*q.dr. V 

12. FORMULAR ANALIZĂ PROCEDHŁ& OPERAŢIONALĂ 


