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2. Evidenta editiilor si a reviziilor
Nr. Editia /Revizia Componenta Modalitatea reviziei Daia Editiei/
crt. | in cadrul editiei revizuitd Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare; 11.09.2023
2 Editia Il Actualizare Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului 19.09.2024
controlului intern managerial al entitatilor publice _
3 Editia I11 Pct. 9.3.2. Actualizare si completare punctelor si Anexelor 18.11.2024
Pct. 9.3.3. mentionate
Pct. 934,
Pct. 9.3.7.
Anexa 7 a.
Anexa 15.a.
4 | EditiaIV Actualizare 05.02.2025 |
5 | EditiaV Actualizare 29.09.2025 |
6 Editia VI Actualizare 17.11.2025
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3. Lista de difuzare

SEAQ_PL_SPCDI_01

Nr. Scopul . Difuzare
crt. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
| S Prorector Managementul Academic Bendea Gabriel
Informare
2 A;pllcare/ Prorector Managementul Cercetare Filip Sanda Monica
nformare
3 Aplicare/ Prorector Mfmagementul Economic - Dodescu Anca Otilia
Informare | Antreprenoriat
Aplicare/ Prorector Internationalizare $i Servicii . . .
. Informare | studentesti 31pog Serin Domitian
5 Aplicare/ Prorgctpr M'anagement Calitate si Bandici Livia
Informare | Administrativ
6 L Director CSUD — Univ. din Oradea Tarcd Radu Citilin
Informare
7 Ll Facultatea de Arte Andor Corina
[nformare
3 Aplicare/ FaCI_JItatea'de Constructii, Cadastru si Prada Marcela
[nformare | Arhitectura
9 S Facultatea de Drept Mihes Cristian
Informare
10 Gl Facultatea de Geografie, Turism si Sport llies Alexandru
Informare
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrici si
I Informare | Tehnologia Informatiei Eugen-loan Gergely
12 Aplicare/ Facultatea de .[ngmeljle Energetica si Hora Cristina
Informare | Management industrial
13 Aplicare/ Facultatea} c{e Inginerie Manageriala si Hule Voichita Ionela
Informare | Tehnologici
i4 Aplicare/ Fa‘c‘:ultatea.d.e lstfnne.,_ Relatii Interr.lazn?.nale, Moisa Gabriel
Informare | Stiinte politice si Stiintele Comunicirii
15 e Facultatea de Litere Buciuman Veronica
Informare
16 T Facultatea de Medicina gi Farmacie Bodog Florian
Informare
17 LT Facultatea de Protectia mediului Maerescu Cristina
Informare
18 e Facultatea de Informatica si Stiinte Macocian Eugen
Informare
19 L Facultatea de $tiinte Economice Sabau Popa Diana
Informare TA DE SENAT
. DIN DATA DE
20 Algl'gr:::re Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla
Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodox “Episcop . I77N0Y.
21 . v Popa Viorel
Informare | Dr. Vasile Coman £
7 |G Directia General Administrativa Nicula Adrian Conf.unkv.dr. chug
Informare {
23 LIS Directia Economica Tripa Florina Sanda
Informare
24 AIpllcare/ Compartimentul Juridic Bulmaci Anca
nformare
25 Al Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela
Informare
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crt. | difuzirii* Structurd/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
Aplicare/ . . . . .
26 Compartimentul Audit Public Intern Danciu Lucia
[nformare
Aplicare/ Compartimentul Securitate si Sanitate in .
Y [nformare | Munci - Situatii de Urgenta Pregon Nicolac
28 A;phcaref Serviciul Comunicare Ardelean Adela
nformare
29 I Secretariat Universitate Sava Monica
Informare
30 Aplicare/ Cen.trul de Consiliere si Servicii privind Borza Adriana
Informare | Cariera
31 e Biblioteca Ujoc Florica
[nformare
Aplicare/ Departamentul pentru Pregatirea .
2 Informare | Personalului Didactic Ortan Florica
Aplicare/ Departamentul pentru Invatdmant la
33 p Distanta si Invitimant cu Frecventa Mester [oana Teodora
Informare N
Redusa
34 Aplicare/ Centru de Educatie Continui si Dezvoltare Curil Mircea
Informare | a Resurselor Umane
35 G Serviciul Proiecte CDI Bococi Dana
Informare
36 A;phcare/ Departamentul pentru Asigurarea Calitatii Matei Mirabela
nformare
37 e Departamentul de Relatii Intenationale Buran Carmen
Informare
38 Evidenta | C-SCIM Rotoiu Alina
39 | Arhivare | oM Rotoiu Alina
electronici
APROBAT I SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE
7. N0V, 2078~
o 7
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4. Cuprins
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pag
Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei 2
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Cuprins P ROBAT W SEDINTA DE SENAT 6
5 Scopul procedurii DIN DATA DE 7
6 Domeniul de aplicare M'Iﬁ/ 7
7 Documente de referini 17 NUY. U 7
8 Abrevieri si definitii / 8
9 Descrierea procedurii P . Vaslto-Apred CALY 9
10 Responsabilititi | 13
11 Anexe, Formulare: 13
Anexa 1.1. Rezumatul programului 14
Anexa 2.1. Propunerea de nominalizare a membrilor echipei proiectului 15
Anexa 2.2. Fis3 aprobare proiect 16
Anexa 2.3. Declaratie (la depunerea proiectului) 18
Anexa 2.4. Declaraie (incadrare in legislatia privind apararea contra incendiilor) 19
Anexa 2.5. Declaratie (evitarea dublei finantiri) 20
Anexa 2.6. Declaratie (pe proprie raspundere privind responsabilitatile DP) 21
Anexa 2.7. Figd - Print Screen (dovada initiere depunere propunere proiect pe site-ul 22
programului)
Anexa 3.1. Declaratie (privind nedepunerea/retragerea/necastigarea Cererii de finantare) 23
Anexa 4.1. Contract de cercetare 24
Anexa 4.2, Deviz Cadru 26
Anexa 4.3. Noti de fundamentare manopera 28
Anexa 4.4, Plan de realizare 30
Anexa 4.5. Obiective generale 5i Obiective specifice ale proiectului 31
Se folosesc Anexele din procedurile
Procedura operationald inflintarea, recrutarea/selectia, angajarea §i salarizareq
personalului incadrat cu contract individual de muncd pe perioadd determinatd pe posturi in
afara organigramei, in cadrul proiectelor finantate din Jonduri europene nerambursabile, Cod
UO: SEAQ PO_DGA_08, HS nr. 15/09.01.2025, Anexa I, OM 3145/27.01.2025
respectiv,

Procedura operationald privind ocuparea posturilor in afara organigramei pentru
implementarea de proiecte cdi §i ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru
implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UQ: SEA Q_ PO _DGA_09, HS 17/30.01.2025,

Anexa 8.
Anexa 6.1. Act Aditional numai pentru contractele cu ag. Ec. 32
Anexa 6.2. Declaratie pentru solicitare incarcare documente 33
Anexa 6.3. Figd Promovare / Comunicare - Pagina Web 34
Anexa 6.4. Solicitare semnare electronica documente 35
Anexa 7.1. Figa de evaluare a membrilor echipei de implementare 36
Anexa 7.2. Fisa - Vitrina cercetirii 37
Anexa 7.3. Proces verbal de predare a obiectului contractului la ag. ec. 38
Anexa 8.1, Proces verbal de predare primire a arhivei proiectului 39
Anexa 8.2. Declaratie privind depunerea arhivei proiectului la Arhiva UO 41
12 Diagrama Flux 42
13 Formular de analizi procedura 43
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5. SCOPUL PROCEDURII
Procedura descrie activitatile menite s asigure managementul proiectelor de cercetare in domeniul educatiei
si formadrii profesionale, in proiecte nationale/europene/internationale pentru care Universitatea din Oradea are

calitatea de coordonator sau partener, finantate din competitiile interne, nationale si internationale si proiectele de
cercetare desfasurate cu diverse organizatii.

Asigurarea managementului se realizeazi prin:

¢ activititile legate de informarea si accesarea fondurilor puse la dispozitie prin competitiile nationale
$i internationale;

® gestionarea fluxului derularii / implementarii / finalizirii proiectelor;

¢ monitorizarea rezultatelor cercetarii precum §i a celor legate de transferul tehnologic al cunostintelor
citre mediul socio-economic;

® colaborarea dintre coordonatorii / directorii / responsabilii / managerii contractelor de cercetare-
dezvoltare-inovare si toate compartimentele din universitate implicate;
® cresterea operativitigii serviciilor functionale implicate specific pentru fiecare proiect.

6. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd de citre Serviciul proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare (SPCDI), facultitile,
departamentele, centrele de cercetare, laboratoarele si alte structuri si persoanele implicate in aceasta activitate.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare;

Ordonanta de urgentd nr. 23/2023 privind instituirea unor masuri de simplificare si digitalizare pentru
gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027

HG 1188/29.09.2022 pentru aprobarea Planului Nationa! de Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2022-2027
(PNCDI IV);

Legea ar. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare, in vigoare de la 12 iulie
2024.

Strategia Nationala de Cercetare, Inovare si Specializare Inteligentd 2022 - 2027, aprobata prin HG 933 din
20 iulie 2022

Ordin 6199/2020 din aprilie 2021 - Registrul de evidentd a rezultatelor activititilor de cercetare-dezvoltare
si Metodologia de inregistrare a rezultatelor activititii de cercetare-dezvoltare;

OG 57/2002 privind cercetarea stiintifici §i dezvoltarea tehnologicd, aprobata si modificatd prin Legea
324/2003;

Alte decizii si reglementdri in vigoare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
8. ABREVIERI $SI DEFINITII l DI DATADE i
8.1. Abrevieri
UO — Universitatea din Oradea 17.Nov. zuzﬁﬂ
CA — Consiliul de Administratie
PrMC - Prorectorul cu Managementul Cercetarii Cmfmivdr VasHo-Am cAU

SPCDI - Serviciul proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare \

R-SPCDI - Responsabilul de program din cadrul Serviciului proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare

DP - Director de proiect (coordonatorul contractului de cercetare-dezvoltare-inovare, responsabil de contract,
manager proiect)

CDI Cercetare, Dezvoltare, Inovare in Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale,
Nationale/Europene/Internationale

ROFFCS - Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetirii stiintifice

PO - Procedurd operationala

SEAQ — Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii

C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern

R-Fin-Ctr - Responsabil Financiar Contract

DE - Directia economici

DGA - Director General Administrativ

DRU - Directie Resurse Umane

SMIIT - Serviciul Management Integrat IT
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SSM-SU - Securitate $i Sanatate in Munca - Situatii de Urgenta
CJ - Compartiment juridic
SC - Serviciu comunicare

8.2. Definitii

Termenul Definitia

Autoritate contractanti/ Entitatea care sustine financiar proiectul CDI.

Finantator /Beneficiar

Pachet propunere de Un pachet de documente cu format impus care se depune la SPCDI pentru

proiect aprobarea CA fin vederea depunerii Cererii de finantare

Cerere de finantare Propunere/aplicatie depusa de citre DP la Autoritatea contractant/ Finantator
/Beneficiar

Contractul de finantare Contractul pe care Autoritatea contractanti / Finantatorul / Beneficiarul il
incheie cu executantul serviciilor de cercetare in conditiile stabilite de
Autoritatea contractantd / Finantator / Beneficiar.

Director de proiect Persoana responsabild de managementul proiectului prin Decizia Rectorului.

Proiect CDI Proiectul CDI este identificat cel putin prin urmétoarele elemente: scopul
proiectului, domeniul CDI, obiective, activitdti CDI, perioada de desfisurare,
tipul sursei de finantare, bugetul proiectului, categoria rezultatului, caracterul de
noutate sisau inovativ al rezultatului.

Raport CDI Document tehnico-stiintific care prezinta obiectivul si rezultatele activitatilor
desfasurate in cadrul unui proiect CDI.

Rezultatele activitatilor Rezultatele activitatilor de CDI pot fi:

CDI - documentatii, studii, lucriri, planuri, scheme si altele asemenea;
- brevete de inventie, certificate de inregistrare a desenelor si modelelor
industriale §i altele asemenea;
- tehnologii, procedee, produse informatice, retete, formule, metode si altele
asemenea;
- obiecte fizice si produse realizate in cadrul deru FID tc.

DIN DATA DE

9. DESCRIEREA PROCEDURII P
27, NOv. Zﬂy
9.1. Etapele gestionirii proiectelor

Pregodinta:
L unlv.dr. m:lwm cAU
9.1.1. Identificarea surselor de finantare Contarnh =

- SPCDI identifica oportunitati de finantare care pot face obiectul unor proiecte ADI;

- SPCDI disemineaza informatiile referitoare la competitiile nationale si internagionale sau orice
alte oportunitati de finantare prin: publicarea acestora pe site-ul UO, prin postarea unui Newsletter
si prin Sesiuni de informare;

- Oportunitatile de finantare pot fi identificate si individual de catre persoanele / grupurile de
cercetare / centrele de cercetare interesate si depuna aplicatii pentru proiecte CDI;

- Cadrele didactice / cercetitorii universitatii care doresc si acceseze finantari nationale sau
internationale prin proiecte vor solicita informatii de la SPCDI / vor vizualiza informatiile postate
pe pagina de web a UO si pe pagina oficiala a programului.

9.1.2. Elaborarea propunerii de proiect

9.1.2.1. Propunerea de proiect CDI este elaborata de citre DP.

in vederea elabordrii propunerii de proiect, DP poate solicita SPCDI Anexa 1.1. — Rezumatul programului
(informatiile importante necesare avizirii, conditii de finantare /prefinantare /eligibilitate /contractare, procente pe
categorii de cheltuieli impuse de program etc).

DP este responsabil cu alegerea sursei de finantare optime pentry proiectul vizat, formarea echipei de proiect,
alegerea partenerilor etc.

Structurile din cadrul universitatii asigura servicii suport atét in faza de propunere cat si pentru derularea in
bune conditii a proiectelor. Incd din faza de propunere a proiectului se va include, in functie de structurile implicate

8
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in toate activittile proiectului, o echipd administrativi care va fi formati dintr-un reprezentant al fiecirei structuri
implicate in derularea proiectului: Responsabil financiar — SFC, Responsabil juridic — BJ, Responsabil............ proiect
— SPCDI, Responsabil resurse umane — DRU, Responsabil achizitii — DAA, Responsabil SMIIT, Responsabil
Comunicare/vizibilitate, Responsabil
Personalul din cadrul acestor structuri este nominalizat de catre seful de structurd si este responsabil
de verificarea si Inregistrarea corectd a actelor specifice fiecarei structuri, de respectarea procedurilor
internationale, nationale §i a reglementirilor interne, Anexa 2.1. - Nominalizarea membrilor echipei
proiectului, inclusiv din structurile suport UQ.
DP completeazi Cererea de finantare specifica programului si documentagia aferentd, conform cerintelor
impuse de Autoritatea contractanti / Finantator / Beneficiar.
Serviciile UO acorda suport administrativ pentru completarea Cererii de finantare specifici programului:
SPCDI - furnizeazi datele 5i documentele institutionale solicitate;
DE, DGA, DRU, SMIIT, CJ, ... — acord3 asistenta in elaborarea bugetului proiectului /a salarizarii/
achizitii/ avizare juridic...., conform legislagiei in vigoare si a normelor interne UO;
SPCDI - obtine avizele mstltunonale
in vederea avizirii de citre CA a depunerii Cererii de finantare pe platforma specifica, DP preda la SPCDI
(in timp util) Pachetul propunere proiect (Anexele 2.1.,2.2., 2.3., 2.4.,2.5., 2.6., 2.7. format fizic si format electronic
editabil) semnat de citre DP, semnitura si stampila de Decan si inregistrat la facultate.
Pentru proiectele institutionale numarul de inregistrare se obtine de la registratura universititii.
R-SPCDI verificd dacd Pachetul propunere proiect respectd conditiile impuse de finantator si este in
concordanta cu reglementirile UQ, astfel:
- in cazul in care conditile impuse de program nu sunt respectate, nu sunt completate toate punctele
conform cerintelor sau nu sunt atagate toate Anexele, DP va reface Pachetul propunere proiect,
- dacd sunt previzute cheltuieli care necesitd avizare suplimentard (SMIIT / Serviciul SSM-SU)
aceste avize/semmituri se obtin de citre R-SPCDI;
R-SPCDI initiazi procesul de avizare/aprobare a Pachetul propunere proiect:
- transmite spre verificare/semnare Pachetul propunere proiect 1a DE si la celelalte structuri spre
avizare;
- scaneazi si completeazi informatiile din Pachetul propunere proiect in baza de date a SPCDI,
- transmite pe email si format hartie Pachetul propunere proiect pentru aprobare la CA impreun cu
Rezumatul programului (Anexa 1.1.),
- Pachetul propunere proiect aprobat in CA, exemplarul original se pastreazi la SPCDI.
- informeaza DP asupra rezultatului avizirii CA.
- rezultatul avizirii CA se gaseste pe site-ul UO la hotarari de CA.
Dupi obtinerea aprobarii in CA a Pachetului propunere proiect, DP este responsabil de depunerea Cerem
de finantare specifica programului (fizic sau on-line) la autoritatea de finantare, in termenul stg

Y ‘7'1
contractantd / Finantator / Beneficiar. APROBAT W“TAEDE
A . . . . ) IN DATA D!
In cazul in care sunt modificari la Anexa 2.2. din Pachetul propunere proiect, BP Wi Anexa peat

reaprobare la urmatorut CA la SPCDIL.

DP este obligat s completeze Anexa 3.1. si si o depuni la R-SPCDI in situafia
depus/a fost depus si retras sau nu a fost céstigat.

9.1.2.2. incepand cu data de 01.12.2025 valoarea regiei pentru proiecte este in valoare de 10% din bugetul
total al proiectului (la toate proiectele la care finantatorul nu impune/precizeazi o coti a regiei ).

Pentru proiectele finantate prin programe cu finantare nationald sau internationald, cuantumul maxim al
regiei este stabilit de autoritatea contractanta.

9.1.3. Semnarea contractului de finantare

DP, dupi cégtigarea proiectului, intocmegte documentatia de contractare (Contractul de finantare cu toate
anexele aferente) conform cerintelor autoritatii contractuale / finantatorului / beneficiarului.

in cazul in care Autoritatea contractuald / fi inantatorul / beneficiarul nu impune un model standard de contract
se utilizeazd modelul contractelor de cercetare din Anexele 4.1.,4.2.,4.3.,4.4., 4.5.

DP isi asuma prin semnaturd documentele aferente proiectului si Pachetul de documente pentru contractare.

DP depune la SPCDI Pachetul de documente pentru contractare pentru transmiterea spre semnare ciitre
structurile UO implicate.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: IV | Pagina (0 din 48
PRIVIND MANAGEMENTUL PROIECTELOR DE

b Revizia;
CERCE_TARE IN DOMENIUL @DUCATIE[ SI
FORMARII PROFESIONALE, iN PROIECTE s el 7 |slo
NATIONALEIEUROPENEHNTERNATIONALE
R Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA PrMC - SPCDI COD: SEAQ_PO_SPCDI_01

R-SPCDI asigurd semnarea Contractului de finanfare de cdtre Rector si inregistreazi la registratura UQO
documentele semnate.

DP este responsabil de transmiterea Pachetul de documente pentru contractare (semnat de Rector) citre
Autoritatea contractanti / Finantator / Beneficiar.

in situatia in care DP nu are acces institutional pentru incircarea documentelor va depune o cerere (Anexa
6.2.) la SPCDI avind anexate documentele care urmeazi a fi incércate.

In cazul in care Autoritatea contractants / Finantator / Beneficiar solicitd modificiri ale documentelor de
contractare, DP este responsabil cu operarea acestora si transmiterea lor citre SPCDI pentru obtinerea avizelor

institutionale. DP este responsabil cu transmiterea ulterioari a documentelor de contractare citre Autoritatea
contractantd / Finantator / Beneficiar.

9.1.4. Implementarea proiectului
Dupé semnarea contractului, DP transmite citre SPCDI in format fizic si electronic (inclusiv format editabil)

urmitoarele documente: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |
Fisa Informafii proiect, Anexa 6.3., care cuprinde datele proiectului (pe i atiflor in

bazele de date), 2 7' NUV. 202?/ L1

Contract de finantare, inclusiv anexele,
Cererea de finantare,

infiintarea, recrutarea/selectia, angajarea si salarizarea personalului dinca u[ SeTealizeaza
conform procedurilor UO aprobate si in vigoare:
Procedura operationald infiimiarea, recrutarea/selectia, angajarea si salarizarea personalului incadrat cu
contract individual de muncd pe perioadd determinatd pe posturi in afara organigramei, in cadrul proiectelor

Sinantate din fonduri europene nerambursabile, Cod UO: SEAQ PO _DGA 08, HS nr. 15/ 09.01.2025, Anexa |,
OM 3145/27.01.2025

respectiv,
Procedura operationald privind ocuparea posturilor in afara organigramei pentru implementarea de proiecte

cdi §i ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UQ:
SEAQ PO _DGA_09, HS 17/30.01.2025, Anexa 8.

DP are aceleasi obligatii/raspunderi inainte de emiterea deciziei rectorului §i dupd semnarea acesteia.

DP este responsabil cu derularea contractului de cercetare in conformitate cu prevederile acestuia privind
obiectivele stabilite, rezultatele preconizate, bugetul aprobat in proiect si cheltuielile efectiv realizate.

Toate actele intocmite pentru obtinerea semniturii institutionale vor avea semnatura DP/persoanei care a
intocmit actul.

In cazul in care Autoritatea contractant / Finantator / Beneficiar solicita semnarea actelor doar cu semnituri
digitala atunci acestea vor fi semnate doar digital. DP va avea semnituri digitala institutionala.

Pentru Contractele de cercetare desfasurate cu diverse organizatii, in cazul in care pe parcursul derularii
proiectului sunt incheiate Acte aditionale la Contractul de JSinantare, Anexa 6.1., DP este responsabil cu intocmirea
acestora i transmiterea lor catre SPCDI pentru obtinerea avizelor institutionale. DP este responsabil cu transmiterea
ulterioara a documentelor citre autoritatea contractants / finantator / beneficiar.

Pentru realizarea achizitiilor in cadrul proiectului se parcurg etapele prezentate in procedura specifica,
SEAQ-PO-DGA-U.01 - Procedura operationali privind achizitiile publice, HS 54/26.10.2023, Anexa 4.

9.1.5. Responsabilitati:

DP:

¢ preda un exemplar original al contractului la DE si transmite formatul electronic la SRU si la SPCDI,
¢ pastreazi copia scanati a tuturor actelor semnate;

¢ intocmeste impreund cu echipa proiectului toate actele necesare pentru derularea proiectului;

L ]

rdspunde de incarcarea / postarea documentelor care nu necesitd semnitur electronica a reprezentantului

legal pe platforma programului aplicat;

® in cazul in care se solicitd semnarea electronici a documentelor de catre reprezentantului legal al UO, DP va
transmite documentele in timp util citre SPCDI insotite de Anexa 6.4. Postarea acestora pe platformele

finantatorilor este realizat de citre R-SPCDI/DGA/BA;
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trimite la finantator actele necesare decontirilor/rambursarilor;

fine o evidenti clard a documentelor originale ale proiectului;

completeazi, semneazi si transmite la SPCDI Anexa 7.1.;

actualizeaza cu datele finale Fisa Vitrina cercetiirii Anexa 7.2,

daci prin contract este prevazuta realizarea unei pagini web a proiectului, va lua legitura cu compartimentul
de resort din universitate completind si Anexa 6.4.

¢ La finalizarea Contractelor cu agenti economici, DP va intocmi Anexa 7.3. $i 0 va depune la SPCDI.

R-SPCDI:
® verificd, inregistreazi la registratura UO, scaneazi toate actele care tranzit¢aza e W gperoadadatulirii
contractului; DiN DATA DE
® actualizeazi datele proiectului in baza de date a SPCDI; - I
® colaboreazi cu DP pe toatd perioada derulirii proiectului. 27.NOV. ZUZj/
9.1.6. Vizibilitatea proiectului CDI o cAUs
DP este responsabil cu asigurarea vizibilitatii proiectului de cercetare, confori prevederiior coftractului de

finantare.

SPCDI impreuna cu SC asiguri vizibilitatea proiectelor de cercetare pe site-ul UQ, retele de socializare si alte
medii de comunicare.

9.1.7. Valorificarea resurselor obtinute din proiect
Dupi aprobarea Raportului final de activitate DP este obligat si urmeze pasii procedurali descrisi la adresa
https://www.uoradea.ro/managementuI-cercetarii/registrul-de—evidenta-a—rezultate]or-activEtatii-de-cdi/ cu privire la

inregistrarea in Registrul de eviden{& a rezultatelor activititilor de cercetare-dezvoltare si inregistrarea lor in
contabilitate.

9.1.8. Arhivarea si auditul proiectelor CDI

DP are obligatia arhivirii actelor care se intocmesc pe intreaga perioadi de derulare a proiectului.

Dupa finalizarea proiectului DP va depune dosarele cu arhiva proiectului la Biblioteca UO intr-un spatiu
destinat §i va complecta Anexa 8.1. si va depune la SPCDI- Anexa 8.2,

Arhivarea documentelor semnate integral se face de citre fiecare structura in parte pentru documentele care
o tranziteaza conform ,,Regulament privind arhivarea documentelor la Universitatea din Oradea”™.

In cazul in care Autoritatea contractanti / Finantatorul / Beneficiarul solicita auditarea proiectelor de
cercetare, structurile UQ asigura suport in acest sens in urma unei notificiri primite de la DP.

9.1.9. Procesul de monitorizare a proiectelor pentru perioada post-implementare / durabilitate

Termenul de “durabilitate™ presupune obligatii dupa incheierea efectivi a implementarii, pentru a se asigura
ca rezultatele proiectului (infrastructura, echipamente, etc.) sunt mentinute, ci nu se fac modificari substantiale care
sd submineze obiectivele initiale, etc.

DP are obligatia realizirii documenteior prevazute prin contractul de finantare si celor solicitate in cadrul
vizitelor de monitorizare ale proiectului in perioada post-implementare / durabilitate.

Procesul de monitorizare se realizeazi pe baza contractului de finantare/deciziei de finantare, dupi caz, §i
a anexelor la acesta/aceasta. Instrumentul principal utilizat in activititile de monitorizare a proiectelor este
reprezentant de Planul de monitorizare a proiectului, parte a contractului de finantare/deciziei de finantare.

In procesul de monitorizare a proiectelor se elaboreazi raportul de progres si raportul de vizita, al caror
continut-cadru este aprobat prin ordin al ministrului investitiilor si proiectelor europene.

Procesul de monitorizare a proiectelor de citre autoritatea de management/organismul intermediar, dupa
caz, se realizeaza prin:

a} verificarea rapoartelor de progres disponibile in aplicatia informatica MySMIS2021/SMIS2021+ si a
documentelor justificative care insotesc raportul de progres, in scopul urmaririi progresului proiectelor si stadiului
indeplinirii indicatorilor de realizare i rezultat, al respectérii planului de monitorizare a proiectului si al realizirii
indicatorilor de etapi din plan;

b) vizite de monitorizare care pot fi vizite la fata locului, speciale de tip ad-hoc, incrucisate si ex post, vizite
pe teren la beneficiarii proiectelor, atat in perioada de implementare, cét si postimplementare, pe perioada in care
beneficiarul/liderul de parteneriat are obligatia de a asigura caracterul durabil al operatiunilor potrivit prevederilor
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art. 65 din Regulamentul (UE) 2021/1.060, cu modificarile si completirile ulterioare;

¢) urmdrirea si validarea indeplinirii indicatorilor de etapa din planul de monitorizare a proiectului si pe
baza documentelor justificative transmise de beneficiar, inclusiv a informatiilor $i documentelor care insotesc
raportul de progres si a constatérilor autorititii de management/organismului intermediar in urma vizitelor de

monitorizare;

d) analizarea stadiului implementarii proiectelor in vederea modificarii, suspenda
contractului de finantare/deciziei de finantare, dupi caz, conform prevederilor contractuale

9.2. Documente utilizate in gestionarea unui proiect

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
il, rezilipMig4eendutiunii

|~

Etape Denumirea Anexei Responsabil de
intocmirea/ are conform
furnizarea legislatiei specifice
documentuluij
L. Pregiitirea | Anexa 1.1. Rezumatul programului SPCDI SPCDI
depunerii
proiectului
2. Depunerea | Anexa 2.1. Propunerea de nominalizare a membrilor DpP DRU/DE /SPCDV/ BA
proiectului echipei proiectului
Anexa 2.2. Fisa aprobare proiect DP DRU/ DE /SPCDV/
BA/ SMIIT/ SSM-SSU
Anexa 2.3, Declaratie (la depunerea proiectului) DP SPCDI
Anexa 2.4. Declaratie (incadrare in legislatia privind DP SPCDI
apdrarea contra incendiilor)
Anexa 2.5. Declaratie (evitarea dublei finangiri) DP SPCDI
Anexa 2.6. Declaratie (pe proprie raspundere privind DP SPCDI
responsabilitatile DP)
Anexa 2.7. Figa - Print Screen (dovada initiere depunere | DP SPCDI
propunere proiect pe site-ul programuiui)
3. Retragerea | Anexa 3.1. Declaratie (privind DP SPCDI
Cererii de nedepunerea/retragerea/necistigarea Cererii de finantare)
finantare
4, Anexa 4.1. Contract de cercetare DP CJ/SPCDI
Contractare | Anexa 4.2, (Deviz Cadru) DP DRU/DE/SPCDI
(pentru cazul Anexa 4.3. (Nota de fundamentare manoperi) DP DRU /SPCDI
in care Anexa 4.4. (Plan de realizare) DP SPCDI
Finantatorul Anexa 4.5. (Obiective generale si Obiective specifice DP SPCDI
nu impune alt | ale proiectului)
model)
DERULARE
3. Recrutare, | Se folosesc Anexele din procedurile:
selectie, Procedura operafionald infiintarea, recrutarea/selectia, angajarea si salarizarea
angajare si personalului incadrat cu contract individual de munca pe perioaddi determinati Dpe posturi in afara
salarizare organigramei, in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile, Cod UO:
SEAQ PO DGA_08, HS nr. 15/09.01.2025, Anexa I, OM 3145/27.01.2025
respectiv,
Procedura operafionald privind ocuparea posturilor in afara organigramei pentru
implementarea de proiecte cdi s§i ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru
implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UO: SEAQ PO _DGA_09, HS 17/30.01.2025,
Anexa 8.
6. Derulare Anexa 6.1, Act Aditional pentru contractele de cercetare | DP CJ+ DE + DGA +
propriu-zisi Rector

Anexa 6.2. Declaratie pentru solicitare incarcare DpP SPCDI

documente

Anexa 6.3. Figa Promovare / Comunicare - Pagina Web | DP SPCDI

Anexa 6.4. Solicitare semnare electronici documente DP SPCDI/DGA/BA
7. Finalizare | Anexa 7.1. Figd de evaluare a membrilor echipei de DP SPCDI

implementare

12
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Anexa 7.2. Fisa - Vitrina cercetarii DP SPCDI
Anexa 7.3. Proces verbal de predare a obiectului | DP Beneficiar
contractului la ag. ec,
8. Arhivare Anexa 8.1. Proces verbal de predare primire a arhivei DP/SPCDI Arhivar UO
roiectului
Anexa 8.2. Declaratie privind depunerea arhivei DP SPCDI
proiectului la Arhiva UQ

10. RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATILOR

DP i membrii in proiect sunt responsabili de implementarea proiectului $i vor rispunde tuturor solicitirilor
venite din partea Autorititilor competente de Control si Verificare.

Responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri sunt PrMC (SPCDI).
In cazuri bine justificate Rectorul poate si acorde derogiri de la proceduri.

11. ANEXE, FORMULARE
Conform pct. 4. Cuprins.

|
27. NOV. 20250/

Pregedinie:
Conf.univ.dr, Vasiie-Aurel ]
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REZUMATUL PROGRAMULUI

1. Caracterul proiectului (cercetare, didactic,...): .........

2. Autoritatea contractanti: ..........

3. Operatiunea/ Numar apel: ........

4. Axa prioritard/DMI: .........

5. Domeniu de cercetare: ..........

6. Criterii de eligibilitate coordinator/parteneri: ........

7. Obiectivele generale ale programului: ..........

8. Obiectivele specifice ale programului: ..........

9. Tematica eligibila: ..........

10. Cheltuieli eligibile + procent regie: ..........

11. Termen de depunere a propunerilor: ...........

12. Durata proiectului (min-max): ..........

13. Bugetul total al proiectului (min-max):

¢ % ajutor financiar nerambursabil

© % de la Autoritatea contractanta din total buget;
© % de la Autoritatea contractanta Stat Roman din total buget;
O Yo,

e % cofinantarea institutiei din total buget.
14. Link apel: ............

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

7. NOV, ZUZE a

50072{::\!\4.&. Vanlle-éﬂd cAU
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA
Departamentul de

Centrul de Cercetare

Nominalizarea membrilor echipei proiectului, inclusiv din structurile suport UO *

Anexa 2.1,

Titlul proiectului.........cveuen..
Echipa proiectului Sef structura Denumirea postului din proiect / COR Semnatura sefului de | Obs.
Numele si prenumele Numele si prenumele structura
Echipa de management
Nu este cazul Director / Manager / Coordonator al proiectului Nu este cazul
Nu este cazul Asistent manager Nu este cazul
DE - Responsabil financiar
DRU - Responsabil resurse umane
Echipa de implementare
.............. Nu este cazul Expert ......ccceevreanne Nu este cazul
.............. Nu este cazul Expert ....ccooounnnann. Nu este cazul
Structuri suport UO
SPCDI - Responsabil
DE - Responsabil financiar
DRU - Responsabil resurse umane
DAA - Responsabil achizitii
DAA - Operatiuni EmSys, intocmire  propuneri
angajamente  bugetare,  comenzi, receptii,
ordonantare
Cle i, Responsabil juridic
DCS Responsabil tehnic
SMIIT - Responsabil IT
Alte structuri implicate
* Noti: vor fi incluse si posturile vacante.
Director / Manager / Coordonator al proiectului, MROBATéTNsSEmDE SENAT
TNV, 2025
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Anexa 2.2
Facultatea / Departamentul

Nr. inreg. Fac. / Dep.
Centrul de Cercetare Avizat
Nr. inreg. Serviciu PCDI Prorector MC

Ciitre,
Conducerea Universititii din Oradea

FISA APROBARE PROIECT / GRANT

Prin prezenta subsemnatul (Numele si prenumele Director / Manager / Coordonator al proiectului/grantului)

........................................................................................................ solicit aprobarea pentru depunerea Proiectului cu urmatoarele
date de identificare:

Programul: ..........

Adresa web a paginii oficiale a programului:
Titlul proiectului (in romana): ..........
Acronim:............

Titlul proiectului (in engleza): ..........
Autoritatea /Entitatea contractanti: ..........
Axa prioritard /Numdr apel: ..........
DMI/Domeniu de cercetare: ..........
Operatiunea: ..........

0. Consortiul proiectului:

SOPNALR W~

1i. Obiectivele generale/specifice ale proiectului:
12. Activitatile derulate in cadrul proiectului:
13. Tipul proiectului (se pot bifa mai multe categorii):
13.1. de cercetare
13.2. didactic
13.3. creare infrastructuri APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE
13.4. consultanti

13.5. microproductie
13.6. altul (precizati)..........coovevreeernnn, 27, NOv. 202
14. Rezultate stiintifice, cuantificate prin numarul de: Presodimo: ¢
14.1. Lucrari publicate in reviste indexate 1SI............ ; Conf univ.dr. vadb.gu,& cAU3

15. Indicatori Sustainable Development Goals (SDG - link) vizati in proiect:................
16. Infrastructura creatd in universitate: .................
17. Dotari cu echipamente/utilaje/instalatii/aparate si destinatia acestora:
18. Numarul studentilor implicati in proiect:

18.1. licents;

18.2. master;

18.3, doctoranzi.
19. Perioada de derulare a proiectului:

20. Bugetul aferent Universitiii din Oradea: .............. Lei/Euro
21. Valoarea regiei (10% din bugetul total al proiectului la toate proiectele la care finantatorul nu impune/precizeazi o
cotd aregiei ): .................. Lei/Euro
22. Cofinantarea in valoare de ........................ Lei/Euro va fi asiguratd din urmatoarele surse:............................
23. Solicita sustinere financiara din partea UO:
23.1. Nu
23.2.Da
24. Solicitd rulaj financiar din partea UO:
24.1. Nu
24.2. Da
25. Buget UQ din proiect:
Anul | Valoarea totali | Valoarea de la autoritate % Avans financiar de la UQ %
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26. Date de contact ale DP:
26.1. Nume si prenume;
26.2. Nr. telefon;
26.3. E-mail.
27. Pentru proiectele de cercetare desfasurate cu diverse organizatii se va atasa Draft-ul de contract care se va semna in
cazul cistigérii proiectului, avizat de DE, in vederea incadririi in activitatea de CDI.

*Noti - Pentru proiectele care au ca tip de cheltuiali “Amenayare de spatin”, conform ROFFCS

Director / Manager / Coordonator DECAN, DGA
al proiectului/grantului,

(Numele $i prenumele + Semndtura} (Numele $i p l¢ + Semndtura + Stampila) {(Numele si prenumele + Scrmndtura)
Director DRU Director Economic Serviciul MIIT * Serviciu SSM-SU *
(Numele i prenumele + Semndtura) {Numecle i prenumele + Semndtura) (Numele 5 preautnele + Semndtura) (Numele si prenumele + Semndtura)

DiN DATA DE
27, NOV, 2025 /]/

Pregadinte: -
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel L‘.Us

\

APROBAT IN SEDH«7A DE SENAT /
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Anexa 2.3
Universitatea din Oradea

Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE

Subsemnatul ...........cccceoornrririnnn. , In calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectului in cadrul
unei cereri de finantare pentru un proiect din partea Universitatii din Oradea, declar ci accept ca in cazul castigarii
dreptului de finangare in competitie, intr-un moment in care Universitatea din Oradea nu poate sustine financiar un
eventual imprumut pentru rulaj, cofinantare etc., si nu exista alte surse alternative de sustinere a derularii acestuia
Universitatea din Oradea isi rezerva dreptul de a nu semna contractul de finantare.

>

Data, Semnatura,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |
DIN DATA DE

18



Anexa 2.4
Universitatea din Oradea

Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE

Subsemnatul » in calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectului in
cadrul unei cereri de finantare pentru un proiect din partea Universititii din Oradea, declar ci am luat la
cunostintd continutul urmitoarelor acte normative:

® Legii 307/2006 (republicarea (rl) din Monitorul Oficial, Partea I, nr. 297 din 17 aprilie 2019) referitoare la
Apdrarea impotriva incendiilo, SECTIUNEA a 7-a, Obligatiile proiectantilor si executantilor;
® Legea 170/2015 privind aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 89/2014 pentru modificarea si
completarea unor acte normative in domeniul managementului situatiilor de urgentd si al apdrarii impotriva
situatiilor de urgentd, Punctul 10;
Decizia Rectorului nr. 585/03.12.2015 referitoare la implementarea acestor Legi in cadrul Universitdtii din
Oradea in cadrul Programelor la care Ghidul permite acest tip de cheltuiel
urmind sd cuprind in cadrul bugetului proiectului (amenajare de spatiu) si cheltuielile (daci sunt cheltuieli
eligibile) pentru:
o Obtinerea avizului de securitate la incendiu;
®  Obtinerea autorizafiei de securitate la incendiu;

o Cheltuieli de mentenantd pentru intretinerea mijloacelor de apdrare si stingere a incendiilor inca 5 ani dupd
Jinalizarea proiectului.

Data, Semnitura,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
DiN DATA DE

27, NOV, ZUZSJ //

Presedinio:
Conf.univ.dr. Vuue-m.wlil CAUS
1
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Anexa 2.5
Universitatea din Oradea

Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE EVITARE DUBLA FINANTARE

Subsemnatul/a ..., ANgAJat/E al/a Universitatii din Oradea
in cadrul Facultitii / Structurii

in calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectului cu titlul:

declar pe propria raspundere ca:

Pachetul propunere proiect depus la SPCDI cunr. ....... /
®  nu face obiectul unei alte finantdri,
* nu amai beneficiat de finantare din fonduri publice nationale sau comunitare.

Data,
Director / Manager / Coordonator al proiectului
Semnatura,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE y

'

27. Nov. 20

ledinla:_. T
Conf.univ.dr. Vasle-Aurd) CAUS
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Anexa 2.6

Universitatea din Oradea

Facultatea / Departamentu!
Nr. inreg. Fac. / dep.

Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE
Subsemnatul/subsemnata (gradul didactic) : , angajat/a al/a
Universitétii din Oradea in cadrul Facultatii la Departamentul » avind in propunerea de proiect
calitatea de Director / Manager / Coordonator al proiectului cu titlul > ” avind Pachet

propunere proiect depus la SPCDI cu nr. __ /

Declar pe propria raspundere ca, in cazul aprobirii proiectului, sunt responsabil de:
contractare;

implementare;
monitorizare;

completarea formularul Fisa de evidentd a rezultatelor activitdfilor de cercetare-dezvoltare dupi aprobarea
Raportului final de activitate;

arhivarea actelor in format hartie si digital pe toatd perioada derulrii proiectului pani la finalizarea
acestuia,

respectarea legislatiei UO referitoare la cercetare.

Data, Semnitura,

QBAT IN SEDINTA DE SENAT
APR DIN DATA DE

27, NOV. Z%ZV

Pmc?;fn.ﬁw.dr. \fuu:sq.\rr-l cAug
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Universitatea din Oradea Anexa 2.7

Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu SPCDI

PRINT SCREEN
Dovada initiere depunere propunere proiect pe site-ul programului

Data, Semnatura,

| APROBAT IN SECINTA DE SENAT
DIN DATA DE

[727 NOV, ZUZPX

Cuﬂfu.-wdr ‘-'aqucAus
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Anexa 3.1
Universitatea din Oradea
Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE

Subsemnatul/subsemnata {gradul didactic)
» angajat/a al/a Universitatii din Oradea in cadru! Facultitii
la Departamentul , in calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectului cu titlul
” " avand Fisa pentru aprobare proiect depusi la SPCDI cu nr. __ / __cuaviz in
Consiliul de Administratie din data de ,
Declar pe propria raspundere ci Cererea de finantare cu datele de mai sus nu a Jost depusd / a fost retrasi /
nu a fost cstigatd, din urmatoarele MOtive: .............ooocooovoovoo

Data, Semnitura,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

27 NOV. 2026//
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Anexa 4.1

BENEFICIAR EXECUTANT
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
(Adresa) Oradea, str. Universitatii nr. 1
_Nr. inregistrare: _ Nr. inregistrare:
CONTRACT DE CERCETARE
|| AUPURURNY | || IR OTOn
intre:
1. , cu sediul in Oradea, Str. , Nr. , cod fiscal
. cont bancar , deschis la X XX, reprezentatd legal prin
Director » in calitate de BENEFICIAR

si
2. UNIVERSITATEA DIN ORADEA cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr. I, cod postal 410087, CUI
4287939, cont bancar RO02TREZ07620F332000XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentati

prin Rector $i Director ECONOMIC ............ociiiiiiiiiiiiiiii e , in calitate de
EXECUTANT
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. . . . DIN DATA DE
s-a Incheiat prezentul contract prin care se stabilesc urmatoarele:
: . . o 27.N0V. 20
Artl. (1) Obiectul prezentului contract 1l reprezinti:
Executarea (Denumirea proiectului) XXX. Pregedinto; m
(2) Studiul va fi intocmit cu rigurozitate stiintifica. Cont.univ.dr. cAus

(3) Metodologia utilizati in elaborare precum si structura vor fi conforme cerintelot in domeniu.

Art.2. Perioada de derulare a acestui contract este: -

Art.3. Valoarea contractului.
3.1. Valoarea totali a contractului este de ) lei.
3.2. Valoarea prezentului contract poate fi modificati cu acordul partilor, consemnat intr-un act aditional.
3.3.  Cheltuielile vor fi efectuate conform specificatiilor din Devizul cadru (Anexa 4.2).

Artd4. (1) in termen de 15 zile de la inceputul fiecdrei etape, Beneficiarul va plati executantuiui
contravaloarea sumelor reprezentind 100% din valoarea fiecirei etape de proiect.

(2) Demararea fiecirei etape se va realiza doar dupd virarea sumelor de la art. 4 alin 1 in contul Executantului.
Nevirarea sumelor in conditiile previzute la art. 4 alin.1 duce la rezilierea de drept a prezentului contract.

(3) Plata sumelor stabilite la art. 4 alin. | se va face in contul nr. ROO2TREZ07620F332000XX XX deschis
la Trezoreria Municipiului Oradea.

Art.S. Obligatiile partilor se refera la:

(1) Obligatii ale beneficiarului:
- sd pund la dispozitia executantului toate datele pe care le define si care sunt considerate relevante in elaborarea
studiului ce face obiectul contractului;
- sé plateasci executantului sumele datorate conform art. 3 in conditiile prevazute la art. 4 .

{2) Obligatii ale executantului:

- si efectueze activitdile de cercetare necesare si si intocmeasca documentatia aferentd acesteia;

-5 predea documentatia ce contine rezultatele cercetdrii, la termenul prevazut in contract;

- s respecte confidentialitatea datelor de care a luat cunostinga cu prilejul efectudrii studiului (cercetarii) si
sd nu intreprinda vreo actiune care ar putea prejudicia interesele beneficiarului,

Art.6. Echipa proiectului de cercetare este propusa de Directorul de proiect prin Anexa 4.3,
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Art.7. Documentatia este proprietatea beneficiarului numai dupi incasarea de citre executant a contravalorii

ei.

Art.8. Fora majord, asa cum este definita de lege, exonereaza pértile de respectarea obligatiilor ce le revin
din prezentul contract, daca a fost comunicata celeilalte parti in termen de 5 (cinci) zile de la aparitie. Termenele
contractuale se vor decala corespunzitor perioadei de fortd majord. Data incetdrii cazului de fortd majori se va
comunica, in scris, in termen de 5 zile de la incetare.

Art.9. Urmatoarele Anexe sunt parte a Contractului de cercetare:

Anexa 4.2, Deviz Cadru,

Anexa 4.3. Noti de fundamentare manoper3,

Anexa 4.4. Plan de realizare),

Anexa 4.5. Obiective generale si Obiective specifice ale proiectului

Anexa 4.6. Act Aditional

Art.10. (1) Orice litigiu ce decurge din nerespectarea obligatiilor contractuale se va rezolva pe cale amiabila.
(2) in cazul in care calea amiabila nu este posibild, se va apela la instan{a de Judecata competenta.

Contractul s-a incheiat in 2 (doud) exemplare, in limba romana, cite un exemplar pentru Beneficiar, un

exemplar pentru Executant.
BENEFICIAR

Data:
DIRECTOR,

Contabil sef,

Aviz Juridic,

Responsabil proiect,

EXECUTANT
Universitatea din Oradea
Data:

RECTOR,

Director General Administrativ,

Director Economic,

Aviz Juridic,

Director / Manager / Coordonator al proiectului,

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DiN DATADE

17, NOV. 202?9

Pregodinie: ¥

Conf.univ.dr. Vastie-Aurel CAU

[
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Departamentul

Centrul de Cercetare

Deviz Cadrn

Anexad.2

[efectuat in functie de caz, pe fiecare etapa si pe total proiect]
la contractul nr. ...... Q0 .euueveennennnnennnnn ..

Etapa [

Etapa Il | Total [RON]

CHELTUIELI DIRECTE :

Cheltuieli de personal ”

Cheltuieli cu salariile si asimilate salariilor inclusiv contributii

ol b
Bod e [P g |

Cheltuieli de deplasare cuprind-

a) transport;

b) cazare;

¢) diurna;

d) taxe de participare la manifestari stiintifice si altele
asemenea;

¢) asiguréri de sanitate pentru deplasirile in striinitate;
f) taxe de vizi si altele asemenea.

1.2.1

Deplasari, detasiri, transferuri in tard

1.2.2

Deplasiri, detagiri, transferuri in strainatate

Cheltuieli materiale si servicii

2.1

Cheltuieli privind stocurile:

a) materii prime;

b) materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare,
combustibili utilizati direct in cadrul proiectului, piese de
schimb, seminte si materiale de plantat sau furaje;

¢) obiecte de inventar;

d) materiale nestocate;

e) energia si apa utilizate in mod direct in cadrul proiectului;

f) organisme vii, plante sau animale.

2.2

Lucrari si servicii executate de terti, din care-

a) intretinerea si reparatiile, incluzind amenajarea spatiilor:

b) redevente, locatii de gestiune si chirii utilizate in mod direct
in cadrul proiectului, incluzdnd inchirierea de spatii pentru
organizarea de manifestiri stiingifice si inchirierea de
echipamente, aparatura sau autovehicule necesare proiectulut;
¢) transportul de bunuri;

d) cheltuieli postale si pentru telecomunicatii utilizate in mod
direct in cadrul proiectului;

e) cheltuieli de audit financiar aferente proiectului;

f) cheltuieli de acces la arhive, biblioteci, publicatii, baze de date
$i alte surse de informare;

g) cheltuieli de publicare;

h) servicii pentru teste, analize, masuritori si altele asemenea;

i) servicii informatice;

J) servicii de expertiza, evaluare, asistenta tehnici;

k) servicii de intretinere a echipamentelor utilizate in cadrul
proiectului;

1) cheltuieli de protocol, exclusiv pentru organizarea de
manifestiri stiintifice previzute in contractul de finantare si in
limitele prevazute in contract;

m) servicii de multiplicare;

n) servicii de traducere si interpretare;

0) alte servicii necesare proiectului, prevazute in contractul de
finantare.

APROBAT IN TADE SENAT
DIN DATA DE

27NV, 20

Progedinte; v
Cont.unhv.dr. asile-AurLl cAus
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CHELTUIELI DE CAPITAL:

Cheltuielile de capital includ:

a) imobilizari corporale: dotari, echipamente, mobilier,
calculatoare $i accesorii §i altele asemenea, conform legii;
b) imobilizari necorporale: programe de calculator, licente,
brevete si altele asemenea, conform legii.

¢) alte cheltuieli de investitii.

1R

CHELTUIELI INDIRECTE:
REGIA 10% din bugetul total al proiectului la toate proiectele
la care finantatorul nu impune/precizeazi o coti a regiei

IV]

Valoarea proiectului [ I + II + III]

Se anexeazd fundamentarea cheltuielilor salariale.

Universitatea din Oradea

BENEFICIAR EXECUTANT
Data: Data:
DIRECTOR, RECTOR,

Contabil sef,

Responsabil proiect,

Director General Administrativ,

Director Economic,

Director / Manager / Coordonator al

proiectului,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

27,000, 2025 ||

.

l

27



UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anexa 4.3
FACULTATEA
Departamentul/
Centrul de Cercetare
Noti de fundamentare a manopereij
la contractul nr. ...... din..........
— Nume si prenume F“nc“? n ca(‘lrul COR s Numiir ore| Manoperi totaﬁ
crt. proiectului orar

Total

Aceastd Anexa se va completa impreun3 cu Responabilul de la SRU al proiectului.

BENEFICIAR

Data:
DIRECTOR,

Responsabil Resurse Umane

Responsabil proiect,

EXECUTANT
Universitatea din Oradea
Data:

RECTOR,

Director General Administrativ,

Directia Resurse Umane

Director / Manager / Coordonator al
proiectului,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

27. NOV. 2025

Preged

inta:
Conf.univ.dr. Vasite-Aurel CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Anexa 4.4
FACULTATEA
Departamentul/
Centrul de Cercetare
PLAN DE REALIZARE A PROIECTULUI
wdenuntirea proiectului”
Termene
Anul Etape/Activititi [zi/luna/an - Rezultate / Documente de Valofl re
zifluna/an] prezentare a rezultatelor [tei]
BENEFICIAR EXECUTANT
REPREZENTANT LEGAL, RECTOR,

Responsabil proiect,

Director / Manager / Coordonator al proiectului

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
DIN DATA DE -

27. NOV. 2025A/

Conf,univ.dr, Vmiomﬂmuﬁ

\
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anexa 4.5
FACULTATEA
Departamentul/
Centrul de Cercetare

Obiectivul general al proiectului

wlenumirea proiectului®

2.
Obiectivele specifice ale proiectului
1.
2.
BENEFICIAR EXECUTANT
REPREZENTANT LEGAL, RECTOR,
Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator al proiectului,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

27.Nov, 2%5/
”m.u va»\;dC*US
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BENEFICIAR

Str. nr.
Nr. inregistrare:

ANEXA 6.1
EXECUTANT
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Oradea, str. Universititii nr. 1
Nr. inregistrare:

ACT ADITIONAL Nr. la

CONTRACTUL NR. /
Denumirea proiectului:
Valoarea totali a proiectului:
Durata contractului: Iuni
Nr. de pagini: i
Semnituri:
BENEFICIAR EXECUTANT
Universitatea din Oradea
Data: Data:
DIRECTOR, RECTOR,

Contabil gef,

Aviz Juridic,

Responsabil proiect,

intre:

1. » cu sediul in Oradea, Str.
, cont bancar

Director General administrativ,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATA DE

P'm.dr. Vasie furel cAUS
]

ENUV.

Director Economic,

Aviz Juridic,

Director / Manager / Coordonator al proiectului,

nr. , ¢od fiscal

, deschis la Banca , feprezentata

legal prin Director

st

2. UNIVERSITATEA DIN ORADEA, cu sediul in
4287939, cont bancar RO02TREZ07620F332000XXX

prin Rector

s-a incheiat prezentul act aditional nr.
executie a Proiectului cu titlul

si Director Economic

la Contractul de finantare nr.

In consecint art. } _din contractul nr.

, In calitate de BENEFICIAR,

Oradea, str. Universitatii, nr. |, cod postal 410087, CUI
X, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentati
, in calitate de EXECUTANT,

» pentru

se modifici si va deveni;

Celelalte clauze contractuale riman nemodificate.

Prezentul act aditional s-a incheiat in 2 exem

céte un exemplar pentru fiecare parte.

plare { contindnd un numir de | pagina) cu valoare de original,
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ANEXA 6.2.
Universitatea din Oradea

Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE
pentru solicitare incircare documente

Subsemnatul/subsemnata {gradul didactic)
) , angajat/a al/a Universitétii din Oradea in cadrul Facultatii
la Departamentul _, In calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectului cu titlul

2
datoritd faptului cd platforma nu oferd posibilitatea de incircare pe platforma programului cu contul de DP
deschis proiectului, solicit incdrcarea urmatoarelor Anexe precizate mai jos de catre ..................
Anexele care urmeazi a fi incircate:
1.
2.

Anexele sunt asumate i semnate de citre Director / Manager / Coordonator al proiectului.

Data, Semndtura,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAY
DIN DATA DE

/
27. NOV. 2025 N

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel
4
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ANEXA 6.3.
Universitatea din QOradea

Facultatea / Departamentul
Centrul de Cercetare
Nr. inreg. Serviciu PCDI

FISA informatii proiect

Autoritatea contractanti:
Denumire program:
Adresa web a paginii oficiale a programului:
Axa/ Domeniu de cercetare:
Numar contract:
ID proiect:
Titlul complet al proiectului:
Acronimul:
Durata proiectului:
. Obiectivele generale/specifice:
. Componenta consortiului/parteneri:
. Activitatile finantate:

- Bugetul total al proiectului - defalcat finantare de la bugetul de stat si cofinantare:
. Rezultatele preconizate:

. Descrierea/prezentarea diferitelor evenimente derulate in cadrul proiectului (exp: conferinte, seminarii, intalniri
ale partenerilor, etc.):

16. Grup tinta:

17. Datele de contact ale directorului de proiect / Nume prenume / Facultate / Email / Telefon:

18. Echipa proiectului:

19. Rezuitatele finale/intermediare:

20. Rezumatul proiectului:

MWDok W —

ol W D

Director / Manager / Coordonater al proiectului

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

27N, 2005 |,

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel 3

\
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ANEXA 6.4.

Solicitare semnare electronici documente

ID proiect:

Denumire proiect:

Termenul final de incdrcare pe MySMIS este la data: ........o.ocooevrereeerrnvon.. ora.........

Precizam ci am transmis ............ (numar) figiere / foldere finale citre SPCDI prin canale electronice (email,
wetransfer, ...) , la adresa de email ...........occooooieeeoeoeeee e , in data de

Solicitim din partea SPCDI confirmarea primirii solicitarii.

Director / Manager / Coordonator al proiectului
Numele, prenumele
Semnatura,

APROBAT IN SEDNTA DE SENAT
DIN CATA DE

7M. 035 |

v

Pregedinio;
Conf.univ.dr. Vastie-Aurel CAUS
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ANEXA 7.1

FISA DE EVALUARE A MEMBRILOR ECHIPEI DE IMPLEMENTARE
(in funcgie de rezultatele individuale in atingerea obiectivelor proiectului)

Numele si prenumele persoanei evaluate:

Postul ocupat in cadrul proiectului:

Numele si prenumele evaluatorului:

Perioada evaluata: de la data / la data

Rezultate deosebite in perioada evaluati
Dificultéti intampinate in perioada evaluati
Comentariile persoanei evaluate ( daca este cazul):

Criteriile de evaluare” (model) Note | Comentarii

Cunogtinte si experienti, adaptabilitate pe post, asumarea responsabilititilor, capacitatea
de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite, capacitatea de a lucra
independent, competenta in redactare, abilitd{i in utilizarea calculatoarelor si a altor
echipamente informatice, disponibilitate de a invita.

Complexitate, creativitate si diversitatea activitatilor, creativitate si spirit de initiativa,
capacitatea de planificare si de a acfiona strategic, asumarea riscurilor, toleranta la frustrare.

Judecata si impactul deciziilor, capacitatea de a rezolva problemele, capacitatea de
implementare a deciziilor, capacitatea de analizi §i sintezi, respectul fati de lege si
loialitatea fata de interesele institutiei.

Responsabilitate, coordonare, supervizare, capacitatea de coordonare a echipei, abilitati
in gestionarea resurselor umane, competenta decizionald, capacitatea de a delega atributii,
capacitatea de control, capacitatea de a lucra in echipa.

Dialog social i comunicare, abilitati de mediere si negociere, capacitatea de a comunica,
capacitatea de consiliere a colaboratorilor , capacitatea de indrumare.

Conditii de munci
Incompatibilititi si regimuri speciale

Nota finali a evaluirii (media aritmetici = (14+2+3+4+5+6+7)/7

Criteriile de evaluare’ se vor particularize in functie de obiectivele proiectului

Semnatura persoanei evaluate: Semnatura evaluatorului

Director / Manager / Coordonator al proiectului,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

27.NOV. 2025

ta:
Conf.univ.dr. Vastia-Aural| CAUS
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ANEXA 7.2

FISA - Vitrina cercetirii (se va completa la finalul proiectului)

Denumire program
Axa / Domeniun
Numar contraet:
Denumire proiect Cercetdri .......oooiiviiiiiiiii e,
(Acronim) | ...
Perioada Data incepere: .............cocoviiinn...
Data finalizare: .......................ooin
Institutie Coordonator: .............ccccvevinen..
coordonatoare Partener L: .....cccooemrrnnnne
Parteneri
Rezumat proiect si Rezumat proiect Rezultate: .......................
Rezultate (numeric) Produs: .....................
Metoda: ..............
Studiu: .............
Formare: ..............
Lucriri gtiintifice/ Lucriri publicate in reviste indexate ISL............
brevete/transfer Lucriri indexate IST proceedings:.........
tehnologic (numeric) | Lucriiri indexate BDI:.........
Cirti/capitole de cirti publicate 1a edituri internationale:.........
Cirti/capitole de cirti publicate la edituri recunoscute CNCS:.........
Alte rezultate stiintifice (Precizafi) t....ceuueenniinirnnvrrieririsrseronieoeennrenes
Brevetnr: .............
Transfer tehnologic: ..................
Website proiect
Noti: Figa se va completa pe maximum o pagina.
Lista achizitiilor realizate
Denumire echipament Catego.rl € .(!e achizigii: Valoarea (lei) Locatie
(numai mijloace fixe)
Data:
Director / Manager / Coordonator al proiectului
Semnitura,
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
27.N0V. 2025 ,| 7
A
Pregedinte: Y
Cont.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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PROCES VERBAL DE PREDARE A OBIECTULUI CONTRACTULUI

Incheiat astazi

intre:

Beneficiar:

si
Executant: Universitatea din Oradea
privind:

1. predarea la Beneficiar a

2.

ANEXA 7.3

Beneficiarul accepta serviciul prestat ca fiind la standardele si conform clauzelor contractuale.

Prezentul Proces Verbal s-a intocmit in 2 exemplare, unul pentru Executant unul pentru Beneficiar.

Executant,

Universitatea din Oradea

Beneficiar,

Director / Manager / Coordonator al

proiectului
Nume si prenume

Semnitura

Semnatura

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

27, NV, 2025[\ /

Pregodinte;
Conf.univ.dr. Vasie-Aural

AUS
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ANEXA 8.1
Nr. de inregistrare UOQ/Arhiva UO

......................................

PROCES - VERBAL

de predare / primire a documentelor

ASIAZI .l

............................................................... Director / Manager / Coordonator al proiectului,

si

............................................................... arhivarul UO,
am procedat primul la predarea si al doilea la primirea/preluarea documentelor create in perioada
...................................................... de citre Director / Manager / Coordonator al Proiectului cu titlul
.............................................................. , In cantitate de ........ dosare.

Predarea - primirea s-a facut pe baza tabelului anexat, cuprinzand ...... pagini.

Am predat, Am primit,
Director / Manager / Coordonator al proiectului Arhivarul UO
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
2780y, 205 | |
o
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Tabel anexat la PROCES - VERBAL

de predare / primire a documentelor

Nr crt | Denumirea dosarului | Datele extreme | Numdr de file Observatii
1
2
Am predat, Am primit,
Director / Manager / Coordonator al proiectului Arhivarul UO

APROBAT M SEDINTA DE SENAT

DiN DATA DE

27.NOV. 2025

1

/]

Pregadinte:

Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS




ANEXA 8.2

Universitatea din Oradea
Facultatea / Departamentul
Nr. inreg. Fac. / dep.
Nr. inreg. Serviciu PCDI

DECLARATIE
privind depunerea arhivei proiectului la Arhiva UO

Subsemnatul/subsemnata (gradul didactic)
» angajat/a al/a Universitétii din Oradea in cadrul Facultatii

la Departamentul , in calitate de Director / Manager / Coordonator al proiectului cu Titlul

> ”

2

Declar ca am depus la Arhiva UO documentele inregistrate cu NI. .......ocvvevevveerrenen..

Data, Semnatura,

APROBAT N BEDINTA DE SENAT
CIN DATADE

27.NOv. 2025/ }

Eontuvr. Vuua-m‘: \:Au§
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11. DIAGRAMA FLUX
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Descrierea procesului

* Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

®* HG 1188/29.09.2022 pentru aprobarea Planului National de Cercetare
Dezvoltare si Inovare 2022-2027;

* Documente de politic publica, strategii politice

* Documente de management

=  Carta Universititii din Oradea;

13

1. CONDUCATOR COMPA_RTIMENT —INITIEREA
*7
Stabileste Lista PO

Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea

v APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DN DATA DE

Lista PO + structuri L DE_
responsabile+ terrnene E 7 NDV 20

* F'rﬁom.-.':- -._ S g

1

Confjrhudr m
2. ELABORAREA PO
v

Conducitorul structurii inainteaza secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii

SEAQ_PS _DAC 0t;

Retransmite secretarului C-SCMI PO modificata - 3 zile;

Conducatorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform
SEAQ_PS DAC F.02) - § zile;

Persoana responsabild elaboreaza Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducitorul structurii pentru
obtinerea acordului pentru inceperea elaboririi procedurii;

Persoanele responsabile elaboreaza PO si o Tnainteazi spre verificare conducatorului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutatd si SEAQ_PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:
stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

urmareste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare.

v

SECRETARUL C-SCIM

¢ Primegte PO (conform SEAQ_PS_DAC_F.02) de la structura
responsabila; e
» Inregistreaza PO in Registrul procedurilor; utilizeaza PO
¢ Verifici daci noua PO respect3 formatul Procedurii

privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS DAC 01,

.
b

hJ
Structuri care
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Respectii
structura

NU
DA
Presedintele C-SCIM
‘L Structura responsabilid
Redacteazi forma finald a PO
3. PRESEDINTE C-SCIM -
AVIZARE <
v
PO avizata
4. APROBARE SUO
y
: | 5. Structur? responsabil -
PO aprobati " DIFUZAREA
¢ Pastreazi originalul PO si distribuie copii impreund cu Lista
de difuzare a procedurii
¢ Transmite o copie secretarului C-SCIM
B> 7. REVIZIE +

L 6. ARHIVAREA

Persoana responsabild transmite motivatia si propunerea
de modificare a PO conducitorului structurii !
' Originalele PO retrase/revizuite se
l arhiveaza conform legii
NU DA
Acord

1 v APROBAT iN SEDINTA DE SENAT |

DiN DATA DE
—>p PO nu necesita Se reia fluxul de la K
revizie punctul 2 din prezenta 27 NOV. 202

Diagrami
Confunlvdr W chus

;

47



12. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA OPERATIONALA

‘Nr. Structuri Conduciitor Inlocuitorde | Aviz favorabil Aviz
ert. Structurd drept san nefavorabil | Semni Data
Nume i delegat Sem- | Data Obs tura
prenume nitura
l S Sanda Monica
Managementul
- FILIP
Cercetarii

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

27.NOV. 2025

"

Pregadinte:

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel C/




