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3, Lista de difuzare 
SEAQ_PL,,,SPCDI,pl 

Nr. 
crt. 

Scopul 
difuzării* Structură/Facultate/Departameut Difuzare 

Nume şi prenume Data 
____________ 

Semnătura 
_____________________________________ 

Aplicare/ 
Informare Prorector Managementul Academic Bendea Gabriel 

2 
Aplicare/ 
Informare Prorector Managementul Cercetare Filip Sanda Monica 

Apticare/ Prorector Managementul Economic 
- Informare Antreprenoriat Dodescu Anca Otilia 

Aplicare/ Prorector lnternaţionalizare şi Servicii 
_____ lnformare studenţeşti Şipoş Sorin Domiţian 

Aplicare/ Prorector Management Calitate şi 
_____ lnformare Administrativ Bandici Livia 

6 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Director CSUD - Univ, din Oradea Jarcă Radu Cătălin 

, 

_____ 

Aplicareĺ 
Informare Facultatea de Arte Andor Corina 

8 
Aplicare/ Facultatea de Construcţii, Cadastru şi 

_____ Informare Arhitectură Prada Marcela 

_____ 

Aplicare/ 
Informare Facultatea de Drept Miheş Cristiari 

_____ 

Apiicare/ 
lnformare Facultatea de Geografie, Turism şi Sport llieş Alexandru 

1 l Aplicare/ Facultatea de lnginerie Electrică şi 
_____ lnformare Tebnologia lnformaţiei EugenIoan Gergely 

12 
Aplicare/ Facultatea de lnginerie Energetică şi 

_____________________ 

_____ lnformare Management industrial Hora Cristina 

13 
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Managerială şi 

_____ Informare Tehnologică Hule Voichita lonela 

14 Aplicare/ Facuttatea de lstorie, Relaţii lnternaţionale, 

_____________________ 

_____ Informare Stiinţe politice şi StiinţeIe Comunicării Moisa Gabriel 

15 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Facultatea de Litere 

______________________ 

Buciuman Veronica 

16 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Facultatea de Medicină şi Farmacie Bodog Florian 

17 
_____ 

Aplicare/ 
Informare Facultatea de Protecţia mediului Maerescu Cristina 

18 
Aplicare/ 
lnformare Facultatea de lnformatică şi Ştiinţe Macocian Eugen 

ApIicare/ 
lnformare Facultatea de Ştiinţe Economice Sabau Popa Diana _________ 

-sy ş OŚTAD€8€NAT 
_________________________________ ________________ 

Aplicare/ 
lnformare Facultatea de Ştiinţe Socio-Umane Bartb Karia 

D$t4 D 
- 

XADE 

21 
Aplicareĺ Facultatea de Teologie Ortodoxă Episcop I 21N0Ż 
lnformare Dr. Vasile Coman Popa Viorel j 

_________ _________ 

22 
Aplicare/ 
lnformare Direcţia General Administrativă Nicula Adrian Se.AŁSCAÂ4 - 

23 Aplicare/ 
lnformare Direcţia Economică Tripa Florina Sanda 

24 Aplicare/ 
Informare Compartimentul Juridic Bulmaci Anca 

Ţ Aplicare/ 
Informare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela 
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Nr. 
crt. 

Scopul 
difuzării* Structu,Facultatemepaitament Difuzare 

_____________________________________ Nume şi prenume Data Semnătura 
26 Apticare/ 

Informare Compartimentul Audit Public lntern Danciu Lucia 

Aplicare/ Compartimentul Securitate şi Sănătate în 
Informare 

Muncă - Situaţii de Urgenţă Pregon Nicolae 

28 Aplicare/ 
Informare Serviciul Comunicare 

_____________________ 

Ardelean Adela 

_________ ____________ 

Apticare/ 
Informare Secretariat Universitate Sava Monica 

Aplicare/ Centrul de Consiliere si Servicii privind 
Informare Cariera Borza Adriana 

Aplicare/ 
Informare Biblioteca Ujoc Florica 

T Aplicare/ Departamentul pentru Pregătirea 
Informare Personalului Didactic Orţan Florica 

Aplicare/ Departamentul pentru Învăţământ la 

Informare Distanţă şi Învăţământ cu Frecvenţă Meşter Ioana Teodora 
____________ Redusă 
Apticare/ Centru de Educaţie Continuă şi Dezvoltare 
Informare a Resurselor Umane Curilă Mircea 

Ţ Aplicare/ 
Informare Serviciul Proiecte CDI Bococi Dana 

Ţ Aplicare/ 
Informare Departamentul pentru Asigurarea Calităţii Matei Mirabela 

Ţ Aplicare/ 
Informare Departamentul de Relaţii InternaţionaIe Buran Carmen 

38 Evidenţă C-SCIM Rotoiu Alina 
Arhivare 

electronică C-SCIM Rotoiu Alina 
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4. Cuprins 
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pag 

____________ Pagina de gardă I 
____________ Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei/reviziei 2 

2 Evidenţa ediţiilor şi a reviziilor 3 
3 Lista de difuzare 4 
4 Cuprins 6 
5 

.. 

Scoput procedurii DłNT&P!...J I 6 Domeniul de aplicare I I 
______ 

7 
7 Documente de referinţă I 2 / NUV 20 
8 - Abrevieri şi definiţii 

______ 

8 
9 Descrierea procedurii 9 
lO Responsabilităţi 13 
11 Anexe, Formulare: 13 

____________ Anexa 1.1. Rezumatul programului 14 
____________ Anexa 2.1. Propuiierea de nominalizare a membrilor echipei proiectului 15 
____________ Anexa 2.2. Fişă aprobare proiect I6 
______________ Anexa 2.3. Declaraţie (Ia depunerea proiectului) 1 8 
_____________ Anexa 2,4. Declaraţie (încadrare în legislaţia privind apărarea contra incendiilor) 19 
_____________ Anexa 2.5. Declaraţie (evitarea dublei finanţări) 20 
____________ Ąaexa 2.6. Declaraţie (pe proprie răspundere privind responsabilităţile DP) 21 

____________ 

Aaexa 2.7. Fişă - Print Screen (dovadă iniţiere depunere propunere proiect pe site-ul 
programului) 

22 

____________ Anexa 3.1. Declaraţie (privind nedepunerea/retragerea/necâştigarea Cererii de finanţare) 23 
Anexa 4.1, Contract de cercetare 24 

____________ Anexa 4.2. Deviz Cadru 26 
____________ Anexa 4.3. Notă de fundamentare manoperă 28 
_____________ Anexa 4.4, Plan de realizare 30 
______________ Anexa 4.5, Obiective generale şi Obiective specifice ale proiectului 31 

___________ 

Se folosesc Anexele din rocedurile 
Procedura opera;ională înjîinţarea, recrutarea/selecţia, angajarea şi salarizarea 

personalului încadrat cu contract individual de muncă pe perioadă determinată pe posturi în 
afara organigramei, in cadrul proiectelor ,/inanţate din fonduri europene nerambursabile, Cod 
UO: SEAQPODG4O8 HSnr. /5/09.01.2025 Anexa 1, OM 3/45 27.01.2025 

espectiv, 
Procedura operaţională privind ocuparea posturilor ín afara organigramei pentru 

implementarea de proiecte cdi şi ocuparea post urilor din cadrul organigramei pentru 
implementarea tuturor lipurilor de proiecte, cod UO: SEA QPODGAO9, HS 17/30.01.2025, 
Anexa & 

____________ Anexa 6.1. Act Adiţionat numai pentru contractele cu ag. Ec. 32 
Auexa 6.2. Declaraţie pentru solicitare încărcare documente 33 

____________ AHexa 6.3. Fişă Promovare / Comunicare - Pagina Web 34 
Anexa 6.4. Solicitare semnare electronică documente 35 
Anexa 7.1. Fişă de evaluare a membrilor echipei de implementare 36 

_____________ Anexa 7.2. Fişă - Vitrina cercetării 37 
Anexa 7.3. Proces verbal de predare a obiectului contractului la ag. ec. 38 
Anexa 8.1. Proces verbal de predare primirea arhivei proiectului 39 

____________ Anexa 8.2. Declaraţie privind depunerea arhivei proiectului Ia Arhiva UO 41 
12 Diagrama Flux 42 
13 Formular de analiză procedură 43 
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5. SCOPUL PROCEDURII 
Procedura descrie activităţile menite să asigure managementul proiect el or de cercetare în domeniu/ educaţiei 

şi formărü profesionale, în proiecw naţionale europene internaţionale pentru care Universitatea din Oradea are 
calitatea de coordornuor sau partener, finanţate din competiţiile inteme, naţionale şi internaţionale şi proiectele de 
cercetare destăşurate cu diverse organizaţii. 

Asigurarea managementului se realizează prin: 
• activităţile legate de informarea şi accesarea fondurilor puse la dispoziţie prin competiţiile naţionale 

şi internaţionale; 
• gestionarea fluxului derulării implementării finalizării proiectelor; 
• monitorizarea rezultatelor cercetării precum şi a celor legate de transferul tehnologic aI cuno$inţelor 

către mediul socio-economic; 
• colaborarea dintre coordonatorii directorii responsabilii managerii contractelor de cercetare-

dezvoltare-inovare şi toate compartimentele din universitate implicate; 
• creşterea operativităţii serviciilor funcţionale implicate specific pentru fiecare proiect. 

6. DOMENIUL DE APLICARE 
Procedura se aplică de către Serviciul proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare (SPCDI), facultăţile, 

departamentele, centrele de cercetare, laboratoarele şi alte structuri şi persoanele implicate în această activitate. 

7. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
Legea învăţământului supeńor nr. 199/2023 cu modificările ulterioare; 
Ordonanţa de urgenţă nr. 23/2023 privind instituirea unor măsuri de simpliftcare şi digitalizare pentru 

gestionarea fondurilor europene aferente Politicii de coeziune 2021-2027 
HG 1188/29.09.2022 pentru aprobarea Planului Naţional de Cercetare, Dezvoltare şi Inovare 2022-2027 

(PNCDI IV); 
Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare şi inovare, în vigoare de la 12 iulie 

2024. 
Strategia Naţională de Cercetare, Inovare şi Specializare lnteligentă 2022 - 2027, aprobată prin HG 933 din 

20 iulie 2022 
Ordin 6199/2020 din aprilie 2021 - Registrul de evidenţă a rezultatelor activităţilor de cercetare-dezvoltare 

şi Metodologia de înregistrare a rezultatelor activităţii de cercetare-dezvoltare; 
OG 57/2002 privind cercetarea ştiinţifică şi dezvoltarea tehnologică, aprobată şi modificată prin Legea 

324 2003; 
Alte decizii şi reglementări în vigoare. 

APROGAT IN ŞEDINŢA DE ŞĘNAT 

8. ABREVIERI ŞI DEFINIŢII DIN DATA DE 

8.1. Abrevieri 27 NQV 202 UO - Universitatea din Oradea 
CA Consiliul de Administraţie Pre,dk,t& 
PrMC - Prorectorul cu Managementul Cercetării Canf.ur&&Vaüe-Aiir-

SPCDI - Serviciul proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare 
R-SPCDI Responsabilul de program din cadrul Serviciului proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare 
DP - Director de proiect (coordonatorul contractului de cercetare-dezvoltare-inovare, responsabil de contract, 
manager proiect) 
CDI Cercetare, Dezvoltare, Inovare în Domeniul Educaţiei şi Formării Profesionale, 
Naţionale/Europene/lnternaţionale 
ROFFCS - Regulamentul privind organizarea, flincţionarea şi finanţarea cercetării ştiinţifice 
P0 Procedură operaţională 
SEAQ Sistem de Evaluare şi Asigurare a Calităţii 
C-SCMI Consiliul Sistemului de Control Managerial lntern 
R-Fin-Ctr - Responsabil Financiar Contract 
DE - Direcţia economică 
DGA - Director General Administrativ 
DRU Direcţie Resurse Umane 
SMIIT - Serviciul Management Integrat lî 
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SSM-SU - Securitate şi Sănătate în Muncă - Situaţii de Urgenţă 
CJ- Compartirnent juridic 
sc - Serviciu comunicare 

8.2. Dełiniţii 

Revizia: 

COD: SEAQPO_SPCDIOI 

îermenul Definiţia 
Autoritate contractantăl Entitatea care susţine financiar proiectul CDI. 
Finantator /Beneficiar 
Pachet propunere de Un pachet de documente cu format impus care se depune la SPCDI pentru 
proiect aprobarea CA în vederea depunerii Cererii de finanţare 
Cerere de finanţare Propunere/aplicaţie depusă de către DP la Autoritatea contractantă/ Finanţator 

ĺBeneficiar 
Contractul de finanţare Contractul pe care Autoritatea contractantă / Finanţatorul/ Beneficiarul îl 

încheie cu executantul serviciilor de cercetare în condiţiile stabilite de 
_________________________ Autoritatea contractantă / Finanţator / Beneficiar. 
Director de proiect Persoana responsabilă de managementul proiectului prin Decizia Rectorului. 
Proiect CDI Proiectul CDI este identificat cel puţin prin următoarele etemente: scopul 

proiectului, domeniul CDI, obiective, activităţi CDI, perioada de desfburare, 
tipul sursei de finanţare, bugetul proiectului, categoria rezultatului, caracterul de 

_________________________ noutate şi/sau inovativ al rezultatului. 
Raport CDl Document tehnico-ştiinţific care prezintă obiectivul şi rezultatele activităţiloř 

_________________________ desfăşurate în cadrul unui proiect CDI. 
Rezultatele activităţilor Rezultatele activităţilor de CDI pot fi: 
CDI - documentaţii, studii, lucrări, planuri, scheme şi altele asemenea; 

- brevete de invenţie, certificate de înregistrare a desenelor şi modelelor 
industriale şi altele asemenea; 
- tehnologii, procedee, produse informatice, reţete, formule, metode şi altele 
asemenea; 
- obiecte fizice şi produse realizate în cadrul 

9. DESCRIEREA PROCEDURI! 

9.1. Etapele gestionării proiectelor 
27. NOV. 

I 9.1.1. Identificarea surselor de finanţare 
- SPCDI identifică oportunităţi de finanţare care pot face obiectul unor proiecte ÚDl; 
- SPCDI diseminează informaţiile referitoare Ia competiţiile naţionale şi internaţionale sau orice 

alte oportunităţi de finanţare prin: publicarea acestora pe site-ul UO, prin postarea unui Newsletter 
şi prin Sesiuni de informare; 

- Oportunităţile de finanţare pot fi identificate şi individual de către persoanele grupurile de 
cercetare centrele de cercetare interesate să depună aplicaţii pentru proiecte CDI; 

- Cadrele didactice / cercetătorii universităţii care doresc să acceseze finanţări naţionale sau 
internaţionale prin proiecte vor solicita informaţii de la SPCDI / vor vizuatiza informaţiile postate 
pe pagina de web a UO şi pe pagina oficială a programului. 

9.1.2. Elaborarea propunerii de proiect 
?.1.2.1, Propunerea de proiect CDI este elaborată de către DP. 
In vederea elaborării propunerii de proiect, DP poate solicita SPCDI Anexa 1.1. -Rezumatuźprogramului 

(informaţiile importante necesare avizării, condiţii de finanţare prefinantare eligibilitate contractare, procente pe 
categorii de cheltuieli impuse de program etc). 

DP este responsabil cu alegerea sursei de finanţare optime pentru proiectul vizat, formarea echipei de proiect, 
alegerea partenerilor etc. 

Structurile din cadrul universităţii asigură servicii suport atât în faza de propunere cât şi pentru derularea în 
bune condiţii a proiectelor. Incă din faza de propunerea proiectului se va include, în funcţie de structurile implicate 
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în toate activităţile proiectului, o echipă administrativă care va fi formată dintr-un reprezentant al fiecărei structuri 
implicate în derularea proiectului: Responsabil financiar SFC, Responsabil juridic - BJ, Responsabil............proiect 
- SPCDI, Responsabil resurse umane - DRU, Responsabil achiziţii DAA, Responsabil SMIIT, Responsabil 
Comunicare/vizibilitate, Responsabil........ 

Personalul din cadrul acestor structuri este nominalizat de către şeful de structură şi este responsabil 
de verificarea şi înregistrarea corectă a actelor specifice fiecărei structuri, de respectarea procedurilor 
internaţionale, naţionale şi a reglementărilor inteme, Anexa 2.1. - Nominalizarea membrilor echipei 
proiectului, inclusiv din structurile suport UO. 

DP completează Cererea dejinanlare specifică programului şi documentagia aferentă, conform cerinţelor 
impuse de Autoritatea contractantă / Finanţator / Beneficiar. 

Serviciile UO acordă suport administrativ pentru completarea Cererii dejinanţare specifică programului: 
SPCDI - furnizează datele şi documentele instituţionale solicitate; 
DE, DGA, DRU, SMIIT, CJ, ., acordă asistenţă în elaborarea bugetului proiectului a salarizării/ 
achiziţii/ avizarejuridică...., conform legislaţiei în vigoare şi a normelor interne UO; 
SPCDI - obţine avizele instituţionale. 

In vederea avizării de către CA a depunerii Cererii dejinanţare pe platforma specifică, DP predă la SPCDI 
(în timp util) Pachetul propunere proiect (Anexele 2.1., 2.2., 23., 2.4., 2.5., 2.6., 2.7. format fizic şi format electronic 
editabil) semnat de către DP, semnătură şi ştampilă de Decan şi înregistrat la facultate. 

Pentru proiectele instituţionale numărul de înregistrare se obţine de la registratura universităţii. 
R-SPCDI verifică dacă Pachetul propunere proiect respectă condiţiile impuse de finanţator şi este în 

concordanţă cu reglementările UO, astfel: 
- în cazu! în care condiţile impuse de program nu sunt respectate, nu sunt completate toate punctele 

conform cerinţelor sau nu sunt ataşate toate Anexele, DP va reface Pachetul propunere proiect; 
- dacă sunt prevăzute cheltuieli care necesită avizare suplimentară (SMIIT Serviciul SSM-SU) 

aceste avize/semnătui-i se obţin de către R-SPCDI; 
R-SPCDI iniţiază procesul de avizare/aprobare a Pachetul propunere proiect: 

- transmite spre verificare/semnare Pachetul propunere proiect la DE şi la celelalte structuri spre 
avizare; 

- scanează şi completează informaţiile din Pachetul propunere proiect în baza de date a SPCDI; 
- transmite pe email şi format hârtie Pachetul propunere proiect pentru aprobare la CA împreună cu 

Rezumatul programului (Anexa 1.1.); 
- Pachetul propunere proiect aprobat în CA, exemplarul original se păstrează la SPCDI. 
- informeaza DP asupra rezultatului avizării CA. 
- rezultatul avizării CA se găseşte pe site-ul UO la hotărâri de CA. 

După obţinerea aprobării în CA a Pachetului propunere proiect, DP este responsabil de depunerea Cereríi 
dejînanţare specifică programului (fizic sau on-line) la autoritatea de finanţare, în termenul s - . ea 
contractantă / Finanţator / Beneficiar. pJRoBAT1N$9Ş 

In cazul în care sunt modificări la Anexa 2.2. din Pachetul propunere proiect, 1 P - .Wne nexa p 
reaprobare la următorul CA la SPCDI. 7 NOV 2125 

DP este obligat să completeze Anexa 3.1. şi să o depună la R-SPCDI în situa a n are proťec . f..t 
depus/a fost depus şi retras sau nu a fost câştigat. . . 

9.1.2.2. Începând cu data de O 1.12.2025 valoarea regiei pentru proiecte este în va oare de 1O% din bugetul 
total al proiectului (la toate proiectele la care finanţatorul nu impune precizează o cotă a regiei). 

Pentru proiectele finanţate prin programe cu finanţare naţională sau internaţională, cuantumul maxim al 
regiei este stabilit de autoritatea contractantă. 

9.1.3. Semnarea contractului de finanţare 
DP, după câştigarea proiectului, întocmeşte documentaţia de contractare (Contractul de finanţare cu toate 

anexele aferente) conform cerinţelor autorităţii contractuale finanţatorului beneficiarului. 
In cazul în care Autoritatea contractuală finanţatorul beneficiarul nu impune un model standard de contract 

se utilizează modelul contractelor de cercetare din Anexele 4.1., 4.2., 4.3., 4.4., 4.5. 
DP îşi asumă prin semnătură documentele aferente proiectului şi Pachetul de documente pentru contractare. 
DP depune la SPCDI Pachetul de documente pentru contractare pentru transmiterea spre semnare către 

structurile UO implicate. 

9 
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R-SPCDI asigură semnarea Contractuluj dejinanęare de către Rector şi înregistrează la registratura UO documentele semnate. 
DP este responsabil de transmiterea Pachesul de documente pentru contractare (semnat de Rector) către Autoritatea contractantă Finanţator / Beneficiar. 
In situaţia în care DP nu are acces instituţional pentru încărcarea documentelor va depune o cerere (Anexa 6.2.) la SPCDI având anexate documentele care urmează a fi încărcate. 
In cazul în care Autoritatea contractanta Finanţator Beneficiar solicită modificări ale documentelor de contractare, DP este responsabil cu operarea acestora şi transmiterea lor către SPCDI pentru obţinerea avizelor instituţionale. DP este responsabil cu transmiterea ulterioară a documentelor de contractare către Autoritatea contractantă Finantator Beneficiar. 

9.1.4. Implementarea proiectului 
După semnarea contractului, DP transmite către SPCDI în format fizic şi electronic (inclusiv format editabil) următoarele documente: 

A$(JRjŢţ Ş€DłP4ŢAD SĘNAT Fia Informajii proiect, Anexa 6.3., care cuprinde datele proiectului (pe . • . s . ţi lo în bazele de date), 
Contract de finanţare, inclusiv anexele, flłAĺl1tĂlř4.E Cererea de finanţare, 

Pvuşents: 
Conttr&dr... Infiinţarea, recrutarealseleeţja, angajarea şi salarizarea personalului din ca m protec u u se ea izează conform procedurilor UO aprobate şi în vigoare: 

Procedura operaţională înJiin;area, recrutareaĺselecţia, angajarea şi salarizarea personalului încadrat cu contract individual de muncă pe perioadă determinată pe posturi în afara organigramei, in cadrul proiectelor jinan;aže din fonduri europene nerambursabile, Cod UO: SEAQ P0 DGA 08, HS nr. 15 09.01.2025, Anexa 1, OM 3145 27.01.2025 
respectiv, 
Procedura operaţională privind ocuparea posturilor în afara organigramei pentru implementarea de proiecte cdi şi ocuparea posturilor din cadrul organigramei pentru implementarea tuturor tipurilor de proiecte, cod UO: SEAQ P0 DGA 09, HS 17 30.01.2025, Anexa & 

DP are aceleaşi obligaţii/răspunderi înainte de emiterea deciziei rectorului $ după semnarea acesteia DP este responsabil cu derularea contractului de cercetare în conformitate cu prevederile acestuia privind obiectivele stabilite, rezultatele preconizate, bugetul aprobat in proiect şi cheltuielile efectiv realizate. Toate actele întocmite pentru obţinerea semnăturii instituţionale vor avea semnatura DP persoanei care a întocrnit actuL 
In cazul în care Autoritatea contractantă Finanţator Beneficiar solicită semnarea actelor doar cu semnătură digitală atunci acestea vor fi semnate doar digital. DP va avea semnătură digitală instituţională. 

Pentru Contractele de cercetare desraşurate cu diverse organizaţii, în cazul în care pe parcursul derulării proiectului sunt încheiate Acte aditionale la Contractul dejinaniare, Anexa 6.1., DP este responsabil cu întocmirea acestora şi transmiterea lor către SPCDI pentru obţinerea avizelor instituţionale. DP este responsabil cu transmiterea ulterioară a documentelor către autoritatea contractantă finanţator beneficiar. 
Pentru realizarea achiziţiilor în cadrul proiectului se parcurg etapele prezentate în procedura specifică, SEA Q-PO-DGA- (101 - Procedura operaţională privind achizitiile publice, HS 54 26.10.2023, Anexa 4. 

9.1.5. Responsabilităţi: 

DP: 
• predă un exemplar original al contractului la DE şi transmite formatul electronic la SRU şi la SPCDI; • păstrează copia scanată a tuturor actelor semnate; 
• întocmeşte împreună cu echipa proiectului toate actele necesare pentru derularea proiectului; • răspunde de încărcarea / postarea documentelor care nu necesită semnătură electronică a reprezentantului legal pe platforma programului aplicat; 
• în cazul în care se solicită semnarea electronică a documentelor de către reprezentantului legal al UO, DP va transmite documentele în timp util către SPCDI însoţite de Anexa 6.4. Postarea acestora pe platformele finantatorilor este realizată de către R-SPCDI/DGA/BA; 

Io 



I I%IIĐW JI-raJ 4 njlw.a tiţa: IV, Pagina I l PRIVIND MANAGEMENTUL PROIECTELOR DE Revizia: CERCETARE IN DOMENIUL EDUCAŢIEI ŞI 
FORMĂRII PROFESIONALE, ÎN PROIECTE ç i 

I Structura emitentă: I 
UNIVERSITATEA DIN ORAOEA PrMC - SPCDI J COD: SEAQPO_SPCDIOI 

• trimite la finanţator actele necesare decontărilor/rambursărilor; 
• ţine o evidenţă clară a documentelor originale ale proiectului; 
• completează, semnează şi transmite la SPCDI Anexa 7.1.; 
• actualizează cu datele finale Fişa Jitrina cercetării Anexa 7.2.; 
• dacă prin contract este prevăzută realizarea unei pagini web a proiectului, va lua legătura cu compartimentul de resort din universitate completând şi Anexa 6.4. 
• La finalizarea Contractelor cu agenţi economici, DP va întocmi Anexa 7.3. şi o va depune la SPCDI. 

R-SPCDI: 
• verifică, înregistrează la registratura UO, scanează toate actele care tranzit . ę 1.;,t4O3Ł!15?. lării contractului; DIN DATADE 
• actualizează datele proiectului în baza de date a SPCDI; 
• colaborează cu DP pe toată perioada derulării proiectului. 27. NOV. 

9.1.6. Vizibilitatea proiectului CDI PF87l:Jvdr 
DP este responsabil cu asigurarea vizibilităţii proiectului de cercetare, conform preve.en or co tractu ui de finanţare. 
SPCDI împreună cu SC asigură vizibilitatea proiectelor de cercetare pe site-ul UO, reţele de socializare şi alte medii de comunicare. 

9.1.7. Valorificarea resurselor obţinute din proiect 
După aprobarea Raportuluijinal de activitate DP este obligat să urmeze paşii procedurali descrişi Ia adresa 

cu privire la Înregistrarea în Registrul de evidenţă a rezultatelor activităţilor de cercetare-dezvoltare şi înregistrarea lor în contabilitate. 

9.1.8. Arhivarea şi auditul proiectelor CDI 
DP are obligaţia arhivării actelor care se întocmesc pe întreaga perioadă de derulare a proiectului. 
După finalizarea proiectului DP va depune dosarele cu arhiva proiectului la Biblioteca 1.10 într-un spaţiu destinat şi va complecta Anexa 8.1. şi va depune la SPCDI- Anexa 8.2. 
Arhivarea documentelor semnate integral se face de către fiecare structură în parte pentru documentele care o tranzitează conform ,,Regulament privind arbivarea documentelor la Universitatea din Oradea. 
In cazul în care Autoritatea contractantă Finanţatorul Beneficiarul solicită auditarea proiectelor de cercetare, structurile UO asigură suport în acest sens in urma unei notificări primite de la DP. 

9.1.9. Procesul de monitorizare a proiectelor pentru perioada post-implementare / durabilitate 
Termenul de durabilitate presupune obligaţii după încheierea efectivă a implementării, pentru a se asigura că rezultatele proiectului (infrastructură, echipamente, etc.) sunt menţinute, că nu se fac modificări substantiale care să submineze obiectivele iniţiale, etc. 
DP are obligaţia realizării documentelor prevăzute prin contractul de finanţare şi celor solicitate în cadrul vizitelor de monitorizare ale proiectului în perioada post-implementare / durabilitate. 
Procesul de monitorizare se realizează pe baza contractului de finanţare/deciziei de finanţare, după caz, şi a anexelor ia acesta/aceasta. lnstrumentul principal utilizat în activităţile de monitorizare a proiectelor este reprezentant de Planul de monitorizare a proiectului, parte a contractului de finanţare/deciziei de finanţare. 
In procesul de monitorizare a proiectelor se elaborează raportul de progres şi raportul de vizită, al căror conţinut-cadru este aprobat prin ordin al ministrului investiţiilor şi proiectelor europene. 
Procesul de monitorizare a proiectelor de către autoritatea de mallagement/organismul intermediar, după caz, se realizează prin: 
a) verificarea rapoartelor de progres disponibile în aplicaţia informatică MySM1S2O21/SMIS2O2l+ şi a documentelor justificative care însoţesc raportul de progres, în scopul urmăririi progresului proiectelor şi stadiului îndeplinirii indicatorilor de realizare şi rezultat, al respectării planului de monitorizare a proiectului şi aI realizării indicatorilor de etapă din plan; 
b) vizite de monitorizare care pot fi vizite la faţa locului, speciale de tip ad-hoc, încrucişate şi ex post, vizite pe teren la beneficiarii proiectelor, atât în perioada de implementare, cât şi postimplementare, pe perioada în care beneficiarul/liderul de parteneriat are obligaţia de a asigura caracterul durabil aI operaţiunilor potrivit prevederilor 

Il 
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art. 65 din Regulamentul (UE) 2021/1.060, cu modificările şi completările ulterioare; 
c) urmărirea şi validarea îndeplinirii indicatorilor de etapă din planul de monitorizare a proiectului şi pe 

baza documentelor justificative transmise de beneficiar, inclusiv a informaţiilor şi documentelor care însoţesc 
raportul de progres şi a constatărilor autorităţii de management/organisrnului intermediar în urma vizitelor de 
monitorizare; 

APROSAT IN Ş€DINTA DE SĘMT d) analizarea stadiului implementării proiectelor în vederea modificării, suspendr ii, reziliSi O&ttiunii 
contractului de finanţare/deciziei de finanţare, după caz, conform prevederilor contractuale 

27. NOV. 202 
9.2. Documente utilizate în gestionarea unui proiect ______ 

Pr%edlnto. 

Etape Deniimirea Anexei Respousabil de 
Ct.-ř U.sM,.&j,..JrÂi!4 

Verlflcare/avlzare(semn 

întocmirea/ are conform 

furnizarea Iegislaţiei specifice 
__________________________________________________ documentului 

1. Pregătirea Anexa 1.1. Rezumatul programului SPCDI SPCDI 
depunerii 
proiectului __________________________________________________ 

2. Depunerea Anexa 2.1, Propunerea de nominalizare a membrilor DP DRU / DE / SPCDI/ BA 
proiectului echipei proiectului 

Anexa 2.2. Fişă aprobare proiect DP DRU / DE / SPCDI/ 
BM SMIIT/ SSM-SSU 

Anexa 2,3. Declaraţie (Ia depunerea proiectului) 

_______________ 

DP SPCDI 
Anexa 2.4. Declaraţie (încadrare în legislaţia privind DP SPCDI 
apărarea contra incendiilor) 
Anexa 2.5. Declaraţie (evitarea dublei finanţări) DP SPCDI 
Anexa 2.6. Declaraţie (pe proprie răspundere privind DP SPCDI 
responsabilităţile DP) 
Anexa 2.7. Fíşä - Print Screen (dovadă iniţiere depunere 

____________________ 

DP SPCDI 
______________ propunere proiect pe site-ul programului) 
3. Retragerea Anexa 3.1, Declaraţie (privind 

__________________ 

DP SPCDI 
Cererii de nedepunerea/retragerea/necăştigarea Cererii de finanţare) 
finanţare 

4. Anexa 4.1. Contract de cercetare DP CJ / SPCDI 
Contractare Anexa 4.2. (Deviz Cadru) DP DRU/ DE / SPCDI 
(pentru cazul Anexa 4.3. (Notă de fündamentare manoperă) DP DRU / SPCDI în care Anexa 4.4. (Plan de realizare) DP SPCDI Finanţatorul Anexa 4.5. (Obiective generale şi Obiective specifice DP SPCDI nu impune alt ale proiectului) 
model) _______________________________________________ 
DERULARE 
5. Recrutare, Se folosesc Anexele din procedurile: 
selecţie, Procedura operaj ională în,/iinţarea, recrutarea/selecţia, angajarea şi salarizarea angajare şi personalului încadrat eu conžracs individual de muncă pe perioadă determinată pe posturi în afara salarizare organígramei, în cadruî proiecteîor Jînanţate din fonduri europene nerambursabiîe, Cod UO: 

SEAQ P0 VGA 08, HSnr. 15/09.01.2025, Anexa 1, 0M3145 27.01.2025 
respectiv, 

Procedura operaj ionaîă privind ocuparea posturilor în afara organigramei pentru 
implementarea de proiecte cdi şi ocuparea posturiîor din cadruî organigramei peniru 
implementarea tuturor tipuriîor de proiecte, cod UO: SEA Q P0 VGA 09, HS 17 30.01.2025, 

___________ Anexa & 
6. Derulare Anexa 6.1. Act Adiţional pentru contractele de cercetare DP CJ + DE + DCA + 
propriu-zisă __________________________________________________ Rector 

Anexa 6.2. Declaraţie pentru solicitare încărcare 
___________________ 

DP SPCDI 
documente 
Anexa 6.3. Fişă Promovare Comunicare- Pagina Web DP SPCDI 

______________ Anexa 6.4. Solicitare semnare electronică documente DP SPCDI/DGA/BA 
7. Finalizare Anexa 7.1. Fişă de evaluare a membrilor echipei de DP SPCDI 

_________________ implementare 
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Auexa 7.2. Fişă - Vitrina cercetării DP SPCDI 
Anexa 7.3. Proces verbal de predare a obiectului DP Beneficiar 

______________ contractului ta ag. ec. 
8. Arhivare Anexa 8.1. Proces verbal de predare primirea arhivei DPI SPCDI Arhivar UO 

proiectului 
Anexa 8.2. Oeclaraţie privind depunerea arhivei DP SPCDI 

_____________ proiectului la Arhiva UO 

10. RĂSPUNDERJ ÎN DERIJLAREA ACT1YITĂŢILOR 

DP şi membrii în proiect sunt responsabili de implementarea proiectului şi vor răspunde tuturor solicitărilor 
venite din partea Autorităţitor competente de Control şi Verificare. 

Responsabili pentru implementarea şi menţinerea acestei proceduri sunt PrMC (SPCDI). 
In cazuri bine justificate Rectorul poate să acorde derogări de la procedură. 

11. ANEXE, FORMULARE 
Conform pct. 4. Cuprins. 

APRo6AT lN ŞEDINŢA D€ 
DIN D,TAD€ 

27. NOV. 



Anexa 1.1 

REZUMATUL PROGRAMULUI 

1. Caracterul proiectului (cercetare, didactic,...) 
2. Autoritatea contractantă .......... 
3. Operaţiunea/ Număr apel ........ 
4. Axa prioritarălDMl .......... 
5. Domeniu de cercetare .......... 
6. Criterii de eligibilitate coordinator parteneri ........ 
7, Obiectivele generale ale programului .......... 
8. Obiectivele specifice ale programului .......... 
9. Tematica eligibilă .......... 
10. Cheltuieli eligibile + procent regie .......... 
11. Termen de depunere a propunerilor ........... 
12. Durata proiectului (min-max) .......... 
13. Bugetul total al proiectului (min-max): 

• % ajutor financiar nerambursabil 
o % de la Autoritatea contractantă din total buget; 
o % de la Autoritatea contractantă Stat Roman din total buget; 
o % ........................ 

• % cofinantarea institutiei din total buget. 
14. Link apel ............ 



Echipa proiectului Sef structura Denumirea postului din proiect / COR Semnatura sefului de Obs. 

Numele şi prenumele Numele şi prenumele ____________________________________________ 

structura 

EchiDa de management ____________________________ _____________________ 

Nuestecazul Director / Manager / Coordonatoralproiectului Nuestecazul 

__________________________________________ Nuestecazul Asistentmanager Nuestecazul 
DE-

 Responsabilfinanciar _______________________ 

DRU - Responsabil resurse umane - _______________________ 

Echipa de implementare ______________________________ 

Nuestecazul Expert Nuestecazul 

Nuestecazul Expert Nu este cazul 

Structuri suport UO ______________________________ 

SPCDI- Responsabil 
DE-

 Responsabilfinanciar _______________________ 

DRU- Responsabilresurseumane _______________________ 

DAA - 

Ci-  _______________________

Responsabil achizitii 
Operaţiuni EmSys, intocmire propuneri 
angajamente bugetare, comenzi, receptii, 
ordonantare 
Responsabil juridic 

DCS 
Responsabiltehnic _______________________ 

SMIIT - Responsabill T 
Alte structuri implicate ________________________ 



Anexa 2.2 Facultatea Departamentul____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / Dep.__________________________________________ 
Centrul de Cercetare__________________________________________ Avizat Nr. înreg. Serviciu PCDI ____________________ Prorector MC 

Către, 
Conducerea Universităţii din Oradea 

FIŞĂ APROBARE PROIECT I GRANT 

Prin prezenta subsemnatul (Numele şi prenumele Director Manager Coordonator aI proiectului/grantului) ...............................................................................solicit aprobarea pentru depunerea Proiectului cu următoarele date de identificare: 

1. Programul........... 
2. Adresa web a paginii oficiale a programului: 
3. Titlul proiectului (în română) .......... 
4. Acronim:............ 
5. Titlul proiectului (în engleză): .......... 
6. Autoritatea /Entitatea contractantă .......... 
7. Axa prioritară Număr apel .......... 
8. DMI/Domeniu de cercetare: .......... 
9. Operaţiunea .......... 
10. Consorţiul proiectului: 

10.a. Entitatea coordonatoare ................... 
10.b. Partener parteneri (enumerare) ............................. 

11. Obiectivele generale specifice ale proiectului ......................... 
12. Activităţile derulate în cadrul proiectului: 
13. Tipul proiectului (se pot bifa mai multe categorii): 

13.l.decercetare D 
13.2.didactic D ____________________ 

13.3. creare infrastructură D _________________________ 

13.4. consultanţă D 
microproduceD ___________ 

14. Rezultate $iinţifice, cuantificate prin nuniărul de: , ľ 14.1. Lucrări publicate în reviste indexate 181............. 
14.2. Lucrări indexate 181 proceedings .......... 
14.3. Lucrări indexate BDl .......... 
14.4. Cărţi capitole de cărţi publicate la edituri internaţionale .......... 
14.5. Cărţi/capitole de cărţi publicate la edituri recunoscute CNCS 
14.6. Alte rezultate ştiinţifice (precizaţi) .................................................... 

15. lndicatori Sustainable Development Goals (SDG - link) vizaţi în proiec 
16. ln&astructura creată în universitate.................. 
17. Dotări cu echipamente/utilaje ínstalaţii//aparate şi destinaţia acestora 
18. Numărul studenţilor implicaţi în proiect: 

18.1. licenţă; 
18.2. master; 
18.3. doctoranzi. 

19, Perioada de derulare a proiectului: .............................. 
20. Bugetul aferent Universităţii din Oradea ..............Lei Euro 
2!. Valoarea regiei (lO% din bugetul total aI proiectului la toate proiectele la care finanţatorul nu impune precizează o 

cotă a regiei ) ....................LeilEuro 
22. Cofinanţarea în valoare de ........................Lei/Euro va fi asigurată din următoarele surse 
23. Solicită susţinere financiară din partea UO: 

23. 1. Nu 
23.2. Da 

24. Solicită rulaj financíar din partea UO: 
24.1. Nu 
24.2. Da 

25. 

I6 



26, Date de contact ale DP: 
26.1, Nume şi prenime; 
26.2. Nr. telefon; 
26.3. E-mail. 

27. Pentru proiectete de cercetare desfăşurate cu diverse organizaţii se va ataşa Draft-ul de contract care se va semna în 
cazul câştigării proiectului, avizat de DE, în vederea încadrării în activitatea de CDI. 

- Pentru proíectele care au ca tip de cheltuiali Amenajare de spapu, conform ROFFCS 

Director / Manager / Coordonator 
aI proiectului/grantului, 

«lumclc şi prenumclc + Scmnăiura 

Director DRU 

-lumcłc şi prcrtumclc + Scmnătura) 

DECAN, DGA 

@1umc c şi prcrnimclc 4- scmnălura + SampiIa) (Numclc şi prcnoncłc + Scmntusa) 

Director Economic Serviciul MHT * Serviciu SSM-SU * 

(Numolo şi prcnumclc + Scm.látura) (Numclc ş, prcrnsmclc scmnálura) 

lN ŞEO4ŢA 
DIN ţ)ĄT 

27. NUV. 2025 

ConĹut.dq. 

Qumcłc şi prcnumclc + Scmnätura) 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep.________________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI _____ 

DECLARAŢIE 

Anexa 2.3 

Subsemnatul ....................................în ealitate de Director/ManagerĺCoordonator alproiectuiui în cadrul 
unei cereri de finanţare pentru un proiect din partea Universităţii din Oradea, declar că accept ea în cazul cá$igării 
dreptului de finanţare în competiţie, într-un moment în care Universitatea din Oradea nu poate susţine financiar un 
eventual împrumut pentru rulaj, cofinanţare etc., şi nu există alte surse alternative de susţinere a derulării acestuia, 
Universitatea din Oradea îşi rezervă dreptul de a nu semna contractul de finanţare. 

Data, 

APRQBAT IN ŞEOINŢA D€ 3€NAT 
0*4 DATADE 

27, NOV, 204 

PrsedWi(o. 
Contunłv.&. - - 

Semnătura, 



Universitatea din Oradea 
Facultatea 
Nr. înreg. 
Nr. înreg. 

Anexa 2.4 

L Departamentul___________ 
Fac. / dep.________________ 
Serviciu PCDI 

DECLARAŢIE 

Subsemnatul ...................................,  îu calitate de Director I Manager / Coordonator aI proiectului în 
cadrul unei cereri de finanţare pentru un proiect din partea Universităţii din Oradea, dedar că am Iuat Ia 
cunoştinţă conţinutul următoarelor acte normative: 

• Legii 307 2006 (republicarea (rl)din Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 297 din 17 aprilie 2019) referitoare ža 
Apărarea împotriva incendiilor SECŢIUNEA a 7-a, Obligaţiile proiectanţilor şi executanţilor; 

• Legea / O 2015 privind aprobarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr 89 2014 pentru modłjîcarea şi 
completarea unor acte normative în domeníul managementului situaţiilor de urgenţă şi al apărării împotriva 
sížuaţiilor de urgen14 Punctul I 0; 

• Decizia Rectorului nr 585 03.12.2015 referitoare la implementarea acestor Legi în cadrul Universităpi din 
Oradea în cadruî Programelor ia care G/iidui permite acest tip de cheîtuiel, 

urmând să cuprind în cadrul bugetului proiectului (amenajare de spaţiu) şi cheltuielile (dacă sunt cheltuieli 
eligibile) pentru: 

• Obinerea avizuîui de securitate ia incendiu; 
• Obţinerea autorizaţiei de securitate ia incendiu; 
• C/ieituieîi de menženanţă pentru întreţinerea mîoaceIor de apărare şi stingere a incendíiior încă 5 ani după 

jînaîizarea proiect ului. 

Data, 

APRO8ÄT 

Semnătura, 

27. NOV. 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul___________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI __________ 

DECLARAŢIE EVITARE DUBLĂ FINANŢARE 

Anexa 2.5 

Subsemnatul/a ........................................................................,  angajat/ă al a Universităţii din Oradea 
în cadrul Facultăţii / Structurii ...................................................................................... 

în calitate de Director/Manager / Coordonator alproiectului cu titlul: 

declar pe propria răspundere că: 

Pachetul propunere proiect depus la SPCDI cu nr 
• nu face obiectul unei alte J7nanţăr1, 
• nu a mai benejîciat dejînanęare din fonduri publice naţionale sau comunitare. 

Data, 
Director / Manager / Coordoiiator aI proiectului 
Semnătura, 

APROBAT TN ŞEO$NŢA DE SENAT 
D4N DATA DE 

27. NOV. 20 
Ptedinte: 

Conf.unv4r. 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul 
Nr. înreg. Fac. / dep.______ 
Nr înreg. Serviciu PCDI - 

DECLARAŢIE 

Subsemnatul/subsemnata (gradul didactic) 
Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii ___________ Ia Departamentul 
calitatea de Director I Manager I Coordonator aI proiectului cu titlul 
propunere proiect depus Ia SPCDI cu nr. _________ 

Declar pe propria răspundere că, în cazul aprobării proiectului, sunt responsabil de: 
• contractare; 
• implementare; 
• monitorizare; 
• completarea formulaml Fişa de evidentă a rezziltagelor activităţilor de cercetare-dezvolgare după aprobarea 

RaportuluíJînal de activitate; 
• arhivarea actelor în format hârtie şi digital pe toată perioada deruiării proiectului până Ia finalizarea 

acestuia; 
• respectarea IegisIaţiei UO referitoare la cercetare. 

Dat; 

iPROeAT 

27. NOV. 

Semnătura, 

Anexa 2.6 

angajat/ă aI a 
având în propunerea de proiect 

__________ având Pachet 



Universitatea din Oradea Anexa 2.7 
Facuitatea / Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu SPCDI __________________ 

PRINT SCREEN 
Dovadă iniţiere depuHere propunere proiect pe site-ul programului 

Data, 

APROGAT IN ŞEOINŢA DE SENAT 
DIN DATA DE 

27.NOv.20 

Semnătura, 

cÂuş 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul___________ 
1*. înreg. Fac. / dep.__________________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI ________-

DECLAR4ŢIE 

Anexa 3.1 

Subsemnatul/subsemnata _________________________________ (gradul didactic) 
angajat/ă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii 

___________ Ia Departamentul _________, în calitate de Director I Manager I Coordonator al proiectului cu titiul 
__________________ având Fişa pensru aprobare proiect depusă la SPCDI cu nr. 

- cu aviz în Consiliul de Administraţie din data de ________________ 

Declar pe propria răspundere că Cererea de finanţare cu datele de mai sus nu afost depusă afost retrasăl nu afost câştigată, din următoarele motive......................................... 

Data, 

APROSAT Itl $EDiNŢA DE 

Semnătura, 

27, NOV, 



Anexa 4.1 

BENEFICIAR 

(Adresa) 
Nr. înre istrare: 

EXECUTANT 
UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
Oradea, str. Universităţii nr. 1 
Nr. înre istrare: 

CONTRACT DE CERCETARE 
Nr.........din ................... 

între: 

1. _______________, cu sediul în Oradea, Str. _____________________, nr. ______, cod fiscal 
__________________ cont bancar __________________, deschis la XXX, reprezentată legal prin 
Director ________________, în calitate de BENEFICIAR 
şI 

2. UNIVERSITATEA DIN ORADEA cu sediul în Oradea, str. Universităţii, nr. 1, cod postal 410087, CUI 
4287939, cont bancar ROO2TREZO7Ó2OF332000XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentată 
prin Rector __________________ şi Director Economic ...........................................................,  în calitate de 
EXECUTANT ________________ 

APROBAT IN ŞEDINŢA DE SENAT 
D4NOATADE s-a încheiat prezentul contract prin care se stabilesc următoarele: 

27, NOV. 2025-Art.l. (1) Obiectul prezentului contract îl reprezintă: / Executarea (Denumirea pmieczulw) xxx. Prsşsdinta: 
(2) Studiul va fi întocmit cu rigurozitate ştiinţifică. C1.w*.& CÄJJŞ 

(3) Metodologia utilizată în elaborare precum şi structura vor fi conforme cerinţelo în domeniu. 

Art.2, Perioada de derulare a acestui contract este: - 

Art.3. Valoarea contractului. 
3.1. Valoarea totală a contractului este de lei. 
3.2. Valoarea prezentului contract poate fi modiftcată cu acordul părţilor, consemnat într-un act adiţional. 
3.3. Cheltuielile vor fi efectuate conform speciftcaţiilor din Devizul cadru (Anexa 4.2). 

Art.4. (1) În termen de 15 zile de la începutul fiecărei etape, Beneficiarul va plăti executantului 
contravaloarea sumelor reprezentând lOO0o din valoarea fiecărei etape de proiect. 

(2) Demararea fiecărei etape se va realiza doar după virarea sumelor de la art. 4 alin 1 în contul Executantului. 
Nevirarea sumelor în condiţiile prevăzute la art. 4 alin.1 duce Ia rezilierea de drept a prezentului contract. 

(3) Plata sumelor stabilite la art. 4 alin, l se va face în contul nr. ROO2TREZO762OF332000XXXX deschis 
la Trezoreria Municipiului Oradea. 

Art.5. Obligaţiile părţilor se referă la: 
(1) Obligaţii ale beneficiarului: 

- să pună la dispoziţia executantului toate datele pe care le deţine şi care sunt considerate relevante în elaborarea 
studiului ce face obiectul contractului; 
- să plătească executantului sumele datorate conform art. 3 în condiţiile prevăzute la art. 4. 

(2) Obligaţii ale executantului: 
- să efectueze activităţile de cercetare necesare şi să întocmească documentaţia aferentă acesteia; 
-să predea documentaţia ce conţine rezultatele cercetării, la termenul prevăzut în contract; 
- să respecte confidenţialitatea datelor de care a luat cunoştinţă cu prilejul efectuării studiului (cercetării) şi 

să nu întreprindă vreo acţiune care ar putea prejudicia interesele beneficiarului. 

Art.6, Echipa proiectului de cercetare este propusă de Directorul de proiect prin Anexa 4.3. 

24 



ei. 
Art.7. Documentaţia este proprietatea beneftciarului numai după încasarea de către executant a contravalorii 

ArŁ8. Forţa majoră, aşa cum este definită de lege, exonerează părţile de respectarea obligaţiilor ce le revin 
din prezentul contract, dacă a fost comunicată celeilalte părţi în termen de 5 (cinci) zile de la apariţie. Termenele 
contractuale se vor decala corespunzător perioadei de forţă majoră. Data încetăńi cazului de forţă majoră se va 
comunica, în scris, in termen de 5 zile de Ia încetare. 

Art.9. Următoarele Anexe sunt parte a Contractului de cercetare: 
Anexa 4.2. Deviz Cadru, 
Anexa 4.3. Notă de fundamentare manoperă, 
Anexa 4.4, Plan de real izare), 
Anexa 4.5. Obiective generale şi Obiective specifice ale proiectului 
Anexa 4.6. Act Adiţional 

Art.łO. (1) Oríce litigiu ce decurge din nerespectarea obligaţiilor contractuale se va rezolva pe cale amiabilă. 
(2) în cazul în care calea amiabilă nu este posibilă, se va apela la instanţa de judecată competentă. 

Contractul s-a încheiat în 2 (două) exemplare, în limba română, câte un exemplar pentru Beneficiar, un 
exemplar pentru Executant. 

BENEFICIAR EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 

Data: Data: 
DIRECTOR, RECTOR, 

Director General Administrativ, 

Contabil şef, Director Economic, 

Aviz Juridic, Aviz Juridic, 

Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator al proiectului, 

APROBAT ln ŞEĐINŢA DE SENAT 
DIN DATADE 

27. NOV. 2C2 

pyedkit.: 
Ccntw*.&. WibAWS Sj 



i Cheltuieli de personal) -_____________ 

1.1 Cheltuieli cu salariile şi asimilate salarülor inclusiv co, 
1.2 Chelźuieli de deplasare cuprind: 

a) transport; 
b) cazare; 
c) diurna; 
d) taxe de participare Ia manifestări ştiinţifice şi altele 
asemenea; 
e) asigurări de sănătate pentru deplasările în străinătate; 

- taxe de viză şi altele asemenea. 
1.2.1 Deplasări, detaşări, traiisferuri în ţară 
l .2.2 DenIaçri det,çr trneÇan.r 

Chelžuieli privind stocurile: 
a) materii prime; 
b) materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare, 
combustibili utilizaţi direct în cadrul proiectului, piese de 
schimb, seminţe şi materiale de plantat sau furaje; 
c) obiecte de inventar; 
d) materiale nestocate; 
e) energia şi apa utilizate în mod direct în cadrul proiectului; 

Lucrări şi servicii executate de terţi, din care: 
a) întreţinerea şi reparaţiile, incluzâiid amenajarea spaţiilor; 
b) redevenţe, Iocaţii de gestiune şi chirii utilizate în mod direct 
în cadrul proiectului, incluzând închirierea de spaţii pentru 
organizarea de manifestări ştiinţifice şi închirierea de 
echipamente, aparatură sau autovehicule necesare proiectului; 
c) transportul de bunuri; 
d) cheltuieli poştale şi pentru telecomunicaţii utilizate în mod 
direct în cadrul proiectului; 
e) cheltuieli de audit financiar aferente proiectului; 
1) cheltuieli de acces la arhive, biblioteci, publicaţii, baze de date 
şi alte surse de informare; 
g) cheltuieli de publicare; 
h) servicii pentru teste, analize, măsurători şi altele asemenea; 
i) servicii informatice; 
j) servicii de expertiză, evaluare, asistenţă tehnică; 
k) servicii de întreţinere a echipamentelor utilizate în cadrul 
proiectului; 
1) cheltuieli de protocol, exclusiv pentru organizarea de 
manifestări ştiinţifice prevăzute în contractul de finanţare şi în 27 limitele prevăzute în contract; 
m) servicii de multiplicare; 

Pťfledflte: n) servicii de traducere şi interpretare; Cantun 
0) alte servicii necesare proiectului, prevăzute în contractul de 

1! 



li CHEŁTIJIELI DE CAPITAL: 
Cheltuielile de capital includ: 
a) imobilizări corporale: dotări, echipamente, mobilier, 
calculatoare şi accesorii şi altele asemenea, conform legii; 
b) imobilizări necorporale: programe de calculator, licenţe, 
brevete şi altele asemenea, conform legii. 

______ c) alte cheltuieli de investiţii. 
11] CHELTUIELI INDIRECTE: 

_________ ___________ _______________ 

REGIA l O% din bugetul total aI proiectului la toate proiectele 
_____ la care finanţatorul nu impune/precizează o cotă a regiei 

B Valoarea proiectului [I + II + IH1 
_________ 

________ 

__________ 

_________ 

______________ 

_____________ 

e ane.xeazăfundamengarea cheltuielilor salariale. 

BENEFICIAR EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 

Data: Data: 
DIRECTOR, RECTOR, 

Director General Administrativ, 

Contabil şef, Director Economic, 

Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator aI 
proiectului, 

27. NOV. 2025 

Conf.ustdr. 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA 
Departamentulj 
Centrul de Cercetare 

Notă de fundamentare a manoperei 
Ia contractul nr.......din ......................... 

Această Anexă se va completa împreună cu Responabilul de la SRU al proiectului. 

BENEFICIAR 

Data: 
DIRECTOR, 

EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 
Data: 
RECTOR, 

Director General Adminis n 

Responsabil Resurse Umane 

Responsabil proiect, 

Direcţia Resurse Umane 

Director/ Manager / Coordonator al 
proiectului, 

I APRO8AT IN ŞEOiNŢA D€ SENAT I 

27. NOV. 2025 

Anexa 4.3 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA____________ 
Departamentul/ _______________ 

Centrul de Cercetare _______ 

PLAN DE REALIZARE A PROIECTULUI 
,,dernunirea proiectuluľ 

BENEFICIAR EXECUTANT 
REPREZENTAi4T LEGAL, RECTOR, 

Anexa 4.4 

Responsabil proiect, Director / Manager / Coordonator aI proiectului 



UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
FACULTATEA 
Departamentull 
Centrul de Cercetare 

Obiectivul general aI proiectului 

,,denumirea proiectuluľ 

Obiectivele specifice ale proiectului 

BENEFICIAR EXECUTANT 
REPREZENTMIIT LEGAL, RECTOR, 

Anexa 4.5 

Responsabil proieet, Director / Manager/ Coordonator al proiectului, 

APROĐAT 4 Ş€DINŢA DE SENAT 
D(N DATA DE 

27. NOV. 2i,. 

P- $ Conl.tjt& cMiş 



BENEFICIAR 

Str. 
Nr. 

n r. 

EXECUTAJ4T 
UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
Oradea, str. Universităţii nr. 1 
Nr. înreistmre 

ACT ADITIONAL Nr. Ia 
CONTRACŢULNR. / 

Denumirea proiectului: 
Valoarea totală a proiectului: 
Durata contractuluj: _______ 

Nr. de pagini: I 

Semnături: 
BENEFICIAR 

Data: 
DIRECTOR, 

Contabił şef, 

EXECUTANT 
Universitatea din Oradea 
Data: 
RECTOR, 

Director General administrativ, 

Director Economic, 

ANEXA 6.1 

APROSAT k4 ŞEDiNŢA DE 
DIN DATA DE 

27. NOV, 
Aviz Juridic, Aviz Ju ridic, 

Ca,tunlv.dq. 

Responsabil proiect, Director / Manager/ Coordonator aI proiectului, 

Intre: 

1. __________________, cu sediul în Oradea, Str. __________________nr. __________________, cod fiscal 
_____________________ cont bancar _____________________, deschis Ia Banca _____________________, reprezentată legal prin Director _____________________, în calitate de BENEFICIAR, 

2. UNIVERSIŢATEA DIN ORADEA, cu sediul în Oradea, str. Universităţii, nr. 1, cod postal 410087, CUI 4287939, cont baiicar RO02TREZ07620F332000XXXX, deschis ta Frezoreria Municipiului Oradea, reprezentată prin Rector ____________________ şi Director Economic ____________________, în calitate de EXECUTANT, 

s-a încheiat prezentul act adiţional nr. __________Ia Contractul de finanţare nr. ____________________, pentru execuţie a Proiectului cu titlul 

Art........ 

În consecinţă art din contractul nr. modifică şi va deveni: 

Celelalte clauze contractuale rămân nemodificate. 
Prezentul act adiţional s-a încheiat în 2 exemplare ( conţinând un număr de I pagina) cu valoare de original, câte un exemplar pentru fiecare parte. 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul 
Nr. înreg. Fac. / dep._____ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI - 

DECLARAŢIE 
pentru solicitare încărcare documente 

ANEXA 6.2. 

Subsemnatul/subsemnata (gradul didactic) 
angajat/ă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii 

___________ 
la Departamentul , în calitate de Director I Manager I Coordonator al proiectului cu titlul 

datorită faptului că platforma nu oferă posibilitatea de încărcare pe platforma programului cu contul de DP 
deschis proiectului, solicit încărcarea următoarelor Anexe precizate mai jos de către .................. 

Anexele care urmează a fi încărcate: 

2. 
Anexele sunt asumate şi semnate de către Director / Manager / Coordonator aI proiectului. 

Data, 

APROGÂT iN ŞEOINŢA DE SENAT 
0*4 DATA DE 

7.NOV. 2O25 

Can1Äjniv4r. Vasiłe-AuS 

Semnătura, 



Univers itatea din Oradea 
Facultatea Departamentul 
Centrul de Cercetare 
Nr. înreg. Serviciu PCDI 

FIŞĂ informaţii proiect 

ANEXA 6.3. 

l. Autoritatea contractantă: 
2. Denumire program: 
3. Adresa web a paginii oficiale a programului: 
4. Axa / Domeniu de cercetare: 
5. Numar contract: 
6. lDproiect: 
7. Titlul complet al proiectului: 
8. Acronimul: 
9. Durata proiectului: 
10. Obiectivele generale/specifice: 
l I. Componenţa consorţiului/parteneri: 
l 2. Activităţile ünanţate: 
13. Bugetul total aI proiectului defalcat finanţare de la bugetul de stat şi cofinanţare: 
14. Rezultatele preconizate: 
l 5. Descriereaiprezentarea diferitelor evenimente derulate în cadrul proiectului (exp: conferinţe, seminarii, întâlniri 

ale partenerilor, etc.): 
16. Grup ţintă: 
l 7. Datele de contact ale directorului de proiect/ Nume prenume/ Facultate / Email Telefon: 
18. Echipa proiectului: 
19. Rezultatele finale/intermediare: 
20. Rezumatul proiectului: 

Director / Manager / Coordonator al proiectului 

DE SENAT 

27. NOV. 2025 

Pr.dInI. 
Conf.unlv.dť. 



ANEXA 6.4. 

Solicitare semnare electronică documente 

ID proiect: 
Denumire proiect: 
Termenul final de încărcare pe MySM1S este la datw ....................................o ra .......... 
Precizăm că am transmis ............(număr) fişiere / foldere finale către SPCDI prin canale electronice (email, 
wetransfer.....)  , la adresa de email .................................................................................................în data de 

.............ora ...................... 

Solicităm din partea SPCDI confirmarea primirii solicitării. 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului 
Numele, prenumele 
Semnătura, 

APROeAT 

27. NOVI 2025 



Criteriile de evaluare* (model) I Note I Comentarii 

Cunoştinţe şi experienţă, adaptabilitate pe post, asumarea responsabilităţilor, capacitatea 
de autoperfecţionare şi de valorificare a experienţei dobândite, capacitatea de a lucra 
independent, competenţa în redactare, abilităţi în utilizarea calculatoarelor şi a altor 
echiDamente informatice. disnonibilitate de a învăta. 

Complexitate, ereativitate şi diversitatea activităţilor, creativitate şi spirit de iniţiativă, 
capacitatea de planificare şi dea acţiona strategic, asumarea riscurilor, toleranţa la &ustrare. 

Judecata şi impactul deciziilor, capacitatea de a rezolva problemele, capacitatea de 
implementare a deciziilor, capacitatea de analiză şi sinteză, respectul faţă de lege şi 
toialitatea faţă de interesele instituţiei. 
Responsabilitate, coordonare, supervizare, capacitatea de coordonare a echipei, abilităţi 
în gestionarea resurselor umane, competenţa decizională, capacitatea de a delega atribuţii, 
capacitatea de control, capacitatea de a lucra în echipă. 
Dialog soeial şi comunicare, abilităţi de mediere şi negociere, capacitatea de a comunica, 
capacitatea de consiliere a colaboratorilor , capaeitatea de îndrumare. 
Condiţii de muneă 

Nota finală a evaluării (media aritmetică = (1+2+3+4+5+6+7)17 



ANEXA 7.2 

FISĂ - Vitrina cercetării (se va eomnleta Ig finnini nrninetułiii 
Denumire program 

r 

Axa / Domeniu 
Numar contract: 

Denumire proiect Cercetări ...................................... 
(Acronim) 

Perioada Data începere................................ 
Data finatizare ........................................ 

Instituţie Coordonator.............................. 
coordonatoare Partener l .................................. 

Parteneri 
Rezumat proiect şi Rezumat proieet Rezultate........................ 

Rezultate (numeric) Produs ..................... 
Metoda............... 
Studiu.............. 
Formare .............. 

Lucrări ştiinţificeđ Lucrări publicate în reviste indexate ISI............ 
brevete/transfer Lucrări indexate 151 proceedingr......... 

tehnologic (numeric) Lucrări indexate BDP......... 
Cărţilcapitole de cărţi publicate Ia edituri internaţionale......... 
Cărţi/capitole de cărţi pubłicate Ia edituri recunoscute CNCS 
Alte rezultate ştiinţifice (precizaţi) .................................................... 
Brevet nr ............. 
Transfer tehnologic: .................. 

Website proiect 
nora: rişa se va comp.eta pe maximum o pagînä. 

Lista acbiziţiilor realizate 

Semnătura, 

SENAT 

27. NOV. 2025 

Data: 
Director / Manager / Coordonator aI proiectului 



ANEXA 7.3 

PROCES VERBAL DE PREDARE A OBIECTULUI CONTRACTULUI 

Încheiat astăzi 

Beneüciar: 

şI 

Exeeutant: Universitatea din Oradea 

privind: 

1. predarea la Beneficiar a 

2. 

între: 

Beneficiarul acceptă serviciul prestat ca fiind la standardele şi conform clauzelor contractuale. 

Prezentul Proces Verbal s-a întocmit în 2 exemplare, unuI pentru Exetutant unul pentru Beneficiar. 

Executant, 

Universitatea din Oradea 

Director / Manager / Coordonator aI 

proieetului 

Nume şi prenume 

Semnătura 

Beneüciar, 

Semnătura 

I APROBAT ?N Ş€DINŢA DE SENAT J 

27. NOV, 2025 



Nr. de inregistrare UO/Arhiva UO 

PROCES - VERBAL 

de predare I primire a documentelor 

Astăzi ................................ 

ANEXA 8.1 

............................Director I Manager / Coordonator al proiectului, 

şl 

.........................arhivarul UO, 

am procedat primul la predarea şi al doilea la primirea/preluarea documentelor create în perioada 
..................................de către Director I Manager Coordonator al Proiectului cu titlul 
...............................................,  în cantitate de ........dosare. 

Predarea - primirea s-a făcut pe baza tabelului anexat, cuprinzând ......pagini. 

Am predat, 

Director I Manager I Coordonator al proiectului 

APRC€AT kć ŞEĐINŢA DE 3€NĄŢ 

D4N DATA DE 

Am primit, 

Arhivarul UO 

27. NOV. 2025 



Tabel anexat ła PROCES - VERBAL 

de predare / primire a documentelor 

Nr crt Denumirea dosarului Datele extreme Număr de file Observaţii 

2 

Am predat, 

Director / Manager / Coordonator aI proiectului 

Am primit, 

Arhivarul UO 

APROGAT N ŞEDIIŢA DE 
DtN DĂTÁ DE 

l 27. NOVI 2025 



Universitatea din Oradea 
Facultatea Departamentul_____________________________________ 
Nr. înreg. Fac. / dep._______________ 
Nr. înreg. Serviciu PCDI __________ 

DECLARAŢIE 
privind depunerea arhivei proiectului la Arhiva UO 

Declar că am depus la Arhiva UO documentele înregistrate cu Nr................................ 

Data, 

APROBAT N Ş€OINŢA DE SENĄT 
DŤN DT&OF 

27, NOV. 2025 

ANEXA 8.2 

Subsemnatul/subsemnata _________________________________ (gradul didactic) 
angajat/ă al/a Universităţii din Oradea în cadrul Facultăţii 

- ta Departamentui _________, în calitate de Director IManager / Coordonator al proiectuiui cu Titlul 

Semnătura, 

Contur*v 



11. DIAGRAMA FLUX 
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII OPERAŢIONALE 

Descrierea proeesułui 
• Legea învăţământului superior nr. 199/2023; 

INTRAJJ 

• HG l l 88/29.09.2022 pentru aprobarea Planului Naţional de Cercetare 
Dezvoltare şi Inovare 2022-2027; 

• Documente de politică publică, strategii politice 
• Documente de management 
• Carta Universităţii din Oradea; 

1. CONDUCATOR COMPARTIMENŢ -INIŢIEREA 

Stabileşte Lista PC 

Stabileşte compartimentele responsabile pentru elaborarea 

APROBAT îu Ş€O4NŢA DE SENAT I . 
. DIN DATAD€ Lista P0 structuri 

responsabile+ termene 27. NUV 20 

cALiş 
2. ELABORAREA P0 I 

Conducătorul structurii înaintează secretarului C-SCMI P0 pentru a verifica respectarea structurii 
SEAQ PS DAC 01; 
Retransmite secretarului C-SCMl P0 modificată 3 zile; 
Conducătorul structurii responsabile transmite PC structurilor care utílizează PC pentru aviz (conform 
SEAQ_PS DAC F.02) 5 zile; 
Persoana responsabilă elaborează Diagrama Flux a P0 pe care o discută cu conducătorul structurii pentru 
obţinerea acordului pentru începerea elaborării procedurii; 
Persoanele responsabile elaborează P0 şi o înaintează spre verificare conducătorului, în conformítate cu 
Diagrama Flux discutată şi SEAQ PS DAC 01, Ia termenele stabilite, în baza OSGG nr. 400/2015, astfel: 
stabilirea cadrului Iegislativ şi normativ care reglementează domeniul de activitate; 
implementarea activităţii de control intem managerial pe fluxul proceselor în punctele cheie pe baza analizeí 

Registrului riscurilor aI compartimentului la activitatea respectívă; 
urmăreşte stabilirea responsabilităţilor pe fazele procesului: de întocmire, avizare, aprobare. 

4, 
SECRETARUL C-SCIM 

• Primeşte P0 (conform SEAQ_PS DAC F.02) de Ia structura 
responsabilă; 
• lnregistrează P0 in Registrn/procedurilor; 
• Verifică dacă noua PC respectă formatul Procedurii 
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS DAC 0 l. 

Structuri care 
utilizează P0 

46 



Respectă 
structura 

DA 
NU 

Există 
observa$ 

it 

DA 

I Preşedintełe C-SCIM I 

Persoatia responsabilă transmite motivaţia şi propunerea 
de modificare a P0 conducătorului structurii 

P0 avizată 

NU 

Structura responsabíłă 
Redactează forma finală a P0 

5. Structură responsabilă - 

DIFUZAREA 

• Păstrează originalul PC şi distribuie copii împreună cu Lista 
de dďuzare a procedurii 

• Transmite o copie secretarului C-SCIM 
7. REVLZ!E I 

6. ARHIVAREA 

0rigina1e1e P0 retraseĺrevizuite se 
arhivează conform legii 

3. PREŞEDINTE C-SCIM - 

4. APROBARE SUO 

P0 aprobată 

Acord 

PC nu necesită 
revizie 

DA 

Se reia fluxul de Ia 
punctut 2 din prezenta 

Diagramă 

APROBAT 1P4 Ş€DINTA OĘ 2€MŢ 
DIN OATA DE 

27. NÜV. 202 

Conf.unly.dr 



APRCSAŢ iN Ş€DINŢA DE SEMAT 

2?. NOV. 2025 

12. FORMULAR ANALIZĂ PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 


