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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI

\

Elemente
Nr. prlvmd. .., | Numelesiprenumele Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ J d
operatiunea
0 1 2 3 4 5
TRIPA Florina Sanda Director 08 12 w1 é‘/
Economic vl
L. Elaborat N
f— Y s
DODESCU AncaOtilia | Prorector MEA (. /.7, ﬁ/—-
2. Verificat ) W
MATEI Mirabela Director DAC 69.12 . 2¢2 \ 77—
Bungiu Constantin Presedinte CA
3. Avizat ///,Z 22235
CAUS Vasile-Aurel Presedinte SUO _
4, Aprobat /}’/Q 25 W
2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR
~ Nr. Editia/Reviziain | Component Scopul elaborarii / Data Editiei/
crt. cadrul editiei arevizuita Modalitatea reviziei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editial Integral Legislatia in vigoare 13.06.2025
Respectarea prevederilor
- . Ordinului Ministrului
2 Revizia ] integral Finantelor Publice ar. 08.12.2025
H 1140/2025
-(/
APROBAT IN SEDINTA DE
DIiN DATADE
17. DEC. 202
P"‘c‘.f‘m"‘.‘:.;.a W&us
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3.LISTADE DIFUZARE
Nr. | Scopul Difuzare
e v .o | Structurd/Facultate/Departament - =
crt. | difuzarii* ™ /F /Dep Numesiprenume | Data | Semnétura
Aplicare/
1. | Informar | Prorector Managementul Academic | Bendea Gabriel
e
Aplicare/ ‘e
o da-
2. | Informar | Prorector Managementul cercetarii Flhp, San
e Monica
Apli .
Pl Prorector Managementul economic, | Dodescu Anca-
3. | Informar . o
o antreprenoriat Otilia
Apli v . .
e Prorector Relatii internationale si| .. .
4. | Informar . s . ’ " | Sipos Sorin
servicii studentesti e
e » r
LD Prorector Management calitate si e
5. | Informar . . . " | Bandici Livia
o administrativ
Aplicare/ o
. Tar Radu-
6. | Informar | Director CSUD o Sa u
Catalin
e
Aplicare/
7. | Informar | Facultateade Arte Andor Corina
e
icare . .
LT Facultatea de Constructii, Cadastru si
8. | Informar . o d " | Prada Marcela
o Arhitecturi
Aplicare/
9. | Informar | Facultateade Drept Mihes Cristian
e
Aplicare/ . .
ultate Geografie, i .
10. | Informar Ik b g B Ilies Alexandru
o Sport L
Aplicare .. C e APROBAT N A DE SENA
p / Facultatea de Inginerie Electrici si DIN DATADE _ /
11. | Informar . . . " | Gergely Eugen
Tehnologia Informatiei 7{
e 17Z.DEC_2825
Aplicare/ N VI
Facultatea de Inginerie Energetica si .
. r . . *" | Hora Crist Pregadinte
. informa Management industrial ristina Conf.:riv.dr.wcw"
13. | Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Manageriald | Hule Voichita
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Nr. | Scopul o Difuzare
crt. | difuzarii* i s Tt Numesiprenume | Data | Semnitura
Informar | si Tehnologica
e
Aplicare/ | Facultatea de Istorie, Relatii
14. | Informar | Internationale, Stiinte politice si | Moisa Gabriel
e Stiintele Comunicarii
Aplicare .
15. Irl:formai Facultatea de Litere Bucml.nan
N Veronica
Aplicare/
16. | Informar | Facultatea de Medicina si Farmacie Bodog Florin
e
Aplicare/
17. | Informar | Facultatea de Protectia mediului Maerescu Cristina
e
Aplicare/
18. | Informar | Facultateade Informatici si Stiinte Macocian Eugen
e
Aplicare/
19. | Informar | Facultateade Stiinte Economice Sabau Popa Diana
e
Aplicare/
20. | Informar | Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla
e
e Facultatea de Teologie Ortodoxi .
21. | Informar | .. . . » Popa Viorel
o Episcop Dr. Vasile Coman
Aplicare/
22. | Informar | Directia General Administrativa Nicula Adrian
e
Aplicare ) .
23. Irll)formai Directia Economica (30 T
’ Sanda
e
Aplicare/
24. | Informar | Compartiment Juridic Bulmaci Anca
R APROBAT [N SEDINTA DE ss)wr
Aplicare/ T
25. | Informar | Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela 17.|DEC. Zlﬁe/
e 1
Aplicare/ T ont oo, Vaske-Aulel CAUS
26. | Informar | Compartiment Audit Public Intern Danciu Lucia
e
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Nr. | Scopul “ Difuzare
cp . w ss Structurid/Facultate/Departament : =
crt. | difuzirii* /F /Dep Numesiprenume | Data | Semnitura
L Compartiment Securitate si Sanatate .
27. | Informar |, U e . Pregon Nicolae
o in Munca - Situatii de Urgenta
Aplicare/
28, | Informar | Serviciul Comunicare Ardelean Adela
e
Aplicare/
29. | Informar | Secretar sef UO Sava Monica
e
Apli - . -
plicare/ Centrul de Consiliere si Servicii .
30. | Informar .. . Borza Adriana
o privind Cariera
Apli ) . - . ibe g
plicare/ Directia Biblioteca Universitatii din . .
31. | Informar ’ ’ Ujoc Florica
o Oradea
Aplicare/ o
D ntru P .
32. | Informar epartamen'tul. pe:' regatirea Ortan Florica
o Personalului Didactic g
Aplicare/ | Departamentul pentru invéi,:émént Mester
33. | Informar |la Distantd si Invatimant cu :
. T : Iloana Teodora
e Frecventi Redusa
Aplicare/ Centru de FEducatie Continua si e
34. | Informar : * | Curild Mircea
. Dezvoltare a Resurselor Umane
Aplicare/
35. | Informar | Serviciu Proiecte CDI Bococi Dana
e
Aplicare/ .
t t R
36. | Informar Del?af ﬁmentul R Matei Mirabela
. Calitatii
Aplicar .
P e/ Departamentul de Relatii
37. | Informar . " | Buran Carmen
. Internationale
38. | Evidentd | C-SCIM Rotoiu Alina
Arhivare
39. | electronic | C-SCIM Rotoiu Alina
a
APROBAT IN SEDINTA DE
DiN DATA DE
17, DEC. 202
Pregedinta:
Con.siniv.dr. Vashe-Aurel GAUS
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4, SCOPUL PROCEDURII

Prezenta Procedurd are ca scop stabilirea cadrului unitar si clar pentru derularea
procesului operational aferent celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor - angajarea,
lichidarea, ordonantarea i plata, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Aceastareglementeaza:

« documentatiile necesare pentru efectuarea fiecirei operatiuni bugetare;

» circuitul documentelor intre compartimentele functionale implicate;

o criteriile de desemnare si responsabilititile persoanelor imputernicite si efectueze
operatiuni de angajare, lichidare, ordonantare si platé a cheltuielilor.

Procedura urmareste asigurarea continuititii activititilor specifice, inclusiv in contextul
fluctuatiei de personal, sprijinirea structurilor de audit intern/extern si a conducerii
Universititii din Oradea in procesul decizional.

De asemenea, stabileste responsabilitatile ordonatorului principal de credite sau ale
persoanelor imputernicite in derularea angajamentelor bugetare, in limita creditelor aprobate,
precum si atributiile Directiei Economice in realizarea platilor, in limita fondurilor disponibile.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura operationald privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
se aplicd tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa postului, in
parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor din cadrul Universititii din
Oradea.

In derularea activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
sunt implicate persoanele desemnate prin act administrativ de citre Rectorul Universititii din
Oradea.

Principalele activititi derulate in vederea parcurgerii celor patru faze ale executiei
bugetare sunt:

. Emiterea actului de delegare a atributiilor; ""“w*mo?ma}“ SERAT

. Angajarea cheltuielilor;

. Lichidarea cheltuielilor; 17, DEC. 2[]2*/

. Ordonantarea cheltuielilor; .

. Plata cheltuielilor. m{:ﬂf\.‘;’r}man Vasl CAUS
Structurile care sunt implicate in activitatea privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si

plata sunt:

. Conducerea Universitatii din Oradea;
. Toate directiile/serviciile/compartimentele din cadrul Universitétii din Oradea;
. Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile i completérile
ulterioare;
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- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicati, cu modificarile i completarile ulterioare;

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Legea invitimantului superior nr. 199/2023, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Hotirarea Guvernului nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind
clasificarea gi duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificérile gi
completirile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, modificata si completata prin Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 2/2015 pentru modificarea si completarea unor acte normative,
precum si alte masuri;

- Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial
si controlul financiar preventiv, republicats, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu
modificirile si completirile ulterioare; Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.
1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitétii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia - actualizat la data de 1 februarie 2014;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile; Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1802 din 29 decembrie 2014
pentru aprobarea Reglementirilor contabile privind situatiile financiare anuale
individuale si situatiile financiare anuale consolidate, cu modificarile gi completarile
ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea
de control financiar preventiv propriu, modificat si completat prin Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 1.139/2015.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu modificérile ulterioare;

- Carta Universititii din Orades;

- Regulamentul de organizare si functionare al Universititii din Oradea;

- Fisele posturilor.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE “

17. DEC. ZUZED(

Pregadinte:
Conf.unlv.dr. Vasile-Aurel CAUS

\

"
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7. DEFINITII S ABREVIERI

7.1. Definiii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia §i/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

ALOP

Angajarea, lichidarea, ordonatarea si plata cheltuielilor.

Anbugetar

Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul calendaristic care
incepe la data del ianuarie gi se incheie la data de 31 decembrie.

Credit de angajament

Limita maximi in cadrul cireia pot fi incheiate angajamentele
legale in timpul anului bugetar.

Creditbugetar

Sumai aprobata prin buget, reprezentind limita maxima péana la
care se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar
pentru angajamentele legale contractate in cursul exercitiului
bugetar gi/sau din exercitii anterioare.

Cod angajament

Cod specific de identificare a angajamentului, definit conform
legislatiei relevante

cod unic atribuit unui angajament legal de cétre sistemul de
control

al angajamentelor, dupa validarea rezervirii initiale/definitive,
dupa

caz, a creditelor de angajament si creditelor bugetare aferente
proiectului de angajament legal respectiv, valabil pentru toata
durata de derulare a angajamentului

Cod indicator de
cheltuieli

Cod numeric standardizat (pe mai multe niveluri: capitol,
subcapitol etc.) care identifici natura cheltuielii in clasificarea
bugetara / contabili

cod numeric de 12 caractere cuprinzand cate doud cifre aferente
codului de capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol, alineat

Cod sector bugetar

Cod numeric de doua cifre:

01 Buget de stat (administratia centrala);
02 Buget local (administratia locala);

03 Bugetul asigurarilor sociale de stat;
04 Bugetul fondului de somayj;

05 Bugetul fondului de sinéitate (FNUASS) APROBAT IN SEDINTA DE

Cod sursa de finantare

Cod format dintr-o litera: s

A - integral de labuget 17 DEC
B - credite externe ' ‘ }5]

C - credite interne Pregedinio:
: . Conf.univ.dr. VasietAurel
D - fonduri externe nerambursabile

E - activitati finantate integral din venituri proprii
F - integral venituri proprii
G - venituri proprii si subventii
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Nr. S .
ort Termenul Definitia gi/sau, dac# este cazul, actul care definegte termenul
H - bugetul aferent activitatii din privatizare
I - bugetul Fondului pentru mediu
J - bugetul Trezoreriei Statului
L - fond derisc
Cod SSI Codul alfanumeric format prin concatenarea codului sectorului

9. bugetar, codului sursei de finantare si codului indicatorului de
cheltuieli
Compartimentul functional - structura functionala constituita in
cadrul autorititilor administratiei publice centrale, institutiilor

. publice de interes national cu sau fira personalitate juridica, in
Compartiment de ca . . .
1 cadrul aparatului de specialitate al primarului, respectiv al
specialitate - f e e e ; .

10. consiliului judetean, sau al unei institutii publice de interes local
sau judetean, firi personalitate juridic, formati din persoane cu
atributii si sarcini relativ stabile, subordonate unei autoritati
unice;
compartimentul de resort reprezint un compartiment functional

Conducétorul . . . .
. . Persoana care ocupi functia de conducere a compartimentului
compartimentului ) . . T “ s
. . financiar-contabil, precum si alta persoana imputernicita sa
11. | financiar- . . . . T o reee s S
. indeplineasci aceasti functie din cadrul institutiei publice, in
contabil " - ’ ’
conditiile legii
Credite destinate unor | Sume alocate unor programe, proiecte, subproiecte, obiective si

12. | actiuni multianuale altele asemenea, care se desfasoara pe o perioadad mai mare de

un an si dau loe la credite de angajament si credite bugetare
. cursul valutar comunicat de Banca Nationala a Roméniei, majorat

13. | Curs valutar acoperitor - ’
cupanila5%

Emitere angajament . .o y e vepr e .

14. | Jegal g asumare prin semniturad olografa sau electronica calificatd a unui

-| B document de citre ordonatorul de credite in scopul de a produce
efecte juridice
Numir unic de
inregistrare . . .
gl . cod alfanumeric asociat documentului de fundamentare care se
al documentului de « - N . . ~
15. pastreazi pe toata durata procesului de executie bugetara
fundamentare . . 1 o ’
(angajare, lichidare, ordonantare, plata)
Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea

16. | Angajament bugetar stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea

angajamentului legal.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

17, DEC. 2025

Progedinte:
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAU
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Nr. ver e "
ort Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

17. | Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazi, in cazul actelor administrative
sau contractelor ori se constati, in cazul legilor, hotararilor de
Guvern, acordurilor, hotirarilor judecatoresti, obligatia de plata pe
seama fondurilor publice.

18. | Angajarea cheltuielilor

Fazi in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica isi
asumi obligatia de a pliti o suméd de bani, rezultatd in urma
indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament legal pentru
livrarea de bunuri, executarea de lucrari, prestarea de servicii si
onorarea obligatiilor de plati rezultate in baza legilor, hotérarilor
de Guvern, acordurilor, hotirérilor judecatoresti, in limita
creditelor de angajament aprobate prin legea bugetari anuala.

19. | Actiune muitianuald

Activitate/proiect al cirei orizont de realizare depageste un an
bugetar si care poate genera angajamente legale i bugetare care se
esaloneazi pe mai multi ani.

20.| Lichidarea cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite
verificd existenta dreptului creditorului, determina sau verifica
realitatea si cuantumul obligatiei de plata si verifica conditiile de
exigibilitate ale obligatiei de plata pe baza documentelor
justificative.

21

Ordonantarea
cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de
credite da dispozitie conducitorului compartimentului
economico-financiar si efectueze plata cheltuielilor care au
parcurs faza de lichidare, prin inscrierea pe codul de indicator de
cheltuieli corespunzator,.

22.| Plata cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia publica achiti obligatiile sale fata de terti.

2"‘ Eicaaastialbig
q

-

PROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

Document care defineste locul gi contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atét
individului, cAt si entitdtii, si care precizeazd sarcinile gi
responsabilititile care ii revin titularului unui post. In general, fisa
postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale,
sarcinile, competentele, responsabilitatile, relatiile cu alte posturi,

24.| Procedura opera’gi\malé

cerintele specifice privind pregitirea, calititile, aptitudinile gi
17, DEC. ZUZV deprinderile necesare realizirii obiectivelor individuale stabilite

: : pentru postul respectiv.
Conf.univ.dcvme-mis;ws Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreaza
pe tipuri de activitdti, stabileste responsabilititi de tinere sub
control a unui proces cu activitati specifice.
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Nr. e .
o Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul
o Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
"| operationale operationale, aprobata gi difuzata.
C e w . | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei i ) . © epes
26. editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
’ procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
. Persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa
27.| Ordonator de credite ) na mp prinleg p gare, p gl
dispundi si si aprobe operatiuni.
Persoana desemnati cu | Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numita de
o exercitarea controlului | conducitorul entititii publice pentru exercitarea controlului
"| financiar preventiv financiar preventiv propriu sau persoana care indeplinegte aceasta
propriu atributie pe baza de contract, in conditiile legii.
. Obligatia de a indeplini sarcina atribuiti, a carei neindeplinire
29. | Responsabilitate gat . p o : C . cep il
atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de rispundere juridica.
Totalitatea elementelor de naturi fizica, umand, informationala gi
30.| Resurse financiard, necesare ca input pentru ca strategiile sa fie
operationale.
7.2. Abrevieri
- A- Aprobare;

- Ap- Aplicare;
- Av- Avizare;

- ALOP - Angajare - Lichidare - Ordonantare - Platé;

- CAB - aplicatia

informaticd utilizatd pentru inregistrarea si gestionarea

angajamentelor bugetare si legale, precum si pentru operatiunile ALOP (Angajare -
Lichidare - Ordonantare - Plata);

- CA- Consiliul de Administratie al Universitatii din Orades;

- CS - Contabil sef;

- DE - Directia economica;

-~ E-Elaborare;
- F-Formular;

- ME - Ministerul Educatiei;

- PO - Procedura operationala.

- PrMCA - Prorector responsabil cu managementul calitétii si administrativ;

- PrMEA - Prorector responsabil cu managementul economic si antreprenoriat;
- 8SUO - Senatul Universitatii din Oradea;

-  UO - Universitatea din Oradea;

V - Verificare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

17, DEC. 2025 ‘//

o
Conf.unlv.dr. Vasite-Aurel S

1
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8. Descrierea procedurii

8.1 Initierea
Procedura operationala se initiaza de citre Directia Economica.

8.2. Elaborare

Procedura este elaboratid de DE a UQ in conformitate cu precizarile SEAQ-PS-DAC-0I -
Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor.

8.3. Generalitati

ineadrul UO Anga]area lichidarea, ordonantarea si plata (ALOP) sunt cele patru faze
parcurse de cheltuielile bugetare in procesul execupel bugetare conform prevederilor Legii nr.
500,/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completirile ulterioare si ale Ordinului
Ministrului Finantelor Publice nr. 1140/2025 privind normele metodologice pentru angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

In parcurgerea fazelor executiei bugetare sunt implicati:

a) ordonatorul de credite si persoanele carora le este delegatd aceasta calitate ori, dupa
caz,

anumite atributii aferente acestei calitati;

b) personalul incadrat in compartimentele de specialitate ale institutiei;

¢) persoanele nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor
(CAB),

(parte a sistemului de raportare reprezentind infrastructura de aplicatii informatice si
reguli,

definite prin procedura de functionare a sistemului, care asigura procesul de verificare,

monitorizare si raportare a angajamentelor legale);

d) persoanele care exerciti controlul financiar preventiv propriu si controlul financiar
preventiv delegat, dupa caz;

e) persoanele responsabile cu plata cheltuielilor.

Ordonatorul de credite poate delega aceastd calitate inlocuitorilor de drept sau altor
persoane imputernicite in acest scop, cu exceptia persoanei care are calitatea de conducitor al
compartimentului financiar-contabil.

Actele de delegare a atributiilor desemneaza persoanele din cadrul institutiei care sa
semneze pentru si in numele ordonatorului de credite. in actul de delegare se va specifica
perioada, atrlbuplle delegate si limitele exercitdrii atributiilor delegate in ceea ce priveste
angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor.

Ordonatorul de credite poate si delege unor persoane din compartimentele de
specialitate, altele decit cele responsabile cu plata:

a) aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care in acesta
sunt consemnate diminuari de rezerviri ca urmare a unor economii;

b) aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care nu se aduc
modificiri la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamentare deja
aprobat de ordonatorul de credite; APROBAT [N SEDINTA DE SENAT

c) aprobarea ordonantarii de platd cu sumi negativa. DINDATADE 4/

17, DEC. 202

Conf.univ.dr, Vashe-Aurel CAUS




PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Editia: 1I | Pagina 13 din 43
ANGAJAREA, LICHIDAREA,
ORDONANTAREA SI PLATA
CHELTUIELILOR 1 2 3] 4 5
Structura emitenta:
R . COD: SEAQ_PO_DE 07
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA

Actele de delegare insotite de specimenele de semnituri ale persoanelor delegate, se
transmit:

a) persoanelor delegate;

b) conducitorului compartimentului financiar-contabil;

c) persoanei care exerciti controlul financiar preventiv propriu si controlul financiar
preventiv delegat.

Ordonatorul de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la sistemul de
control al
angajamentelor.

Persoanele nominalizate sunt responsabile de completarea sectiunii B din ,Documentul
de Fundamentare®, si de coloanele 1, 2, 3 si 5 din formularul ,,Ordonantare de platad®, prevazut in
Anexanr. 1.

Persoanele responsabile cu efectuarea plitilor fac parte din compartimentul financiar-
contabil (DE) si procedeazi la efectuarea acestora potrivit prevederilor prezentei proceduri.

Utilizarea creditelor bugetare se face pentru stingerea prin plata a obligatiilor institutiilor
publice fata de terti.

Utilizarea creditelor bugetare se efectueazi doar pentru sume care au fost inregistrate
drept cheltuieli efective/active fixe/stocuri/avansuri, in conditiile Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/ cu modificarile si completérile ulterioare, sau ale altor reglementéari
contabile.

in procesul executiei bugetare, cheltuielile bugetare parcurg patru faze, in urmatoarea
succesiune: angajare, lichidare, ordonantare si plati. Institutia are obligatia sa respecte
parcurgerea celor patru faze.

Executia bugetard se bazeazd pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au
calitatea de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de conducitor al
compartimentului financiar-contabil BE.

Conducitorul compartimentului financiar-contabil (director DE in UO) este persoana
care ocupi functia de conducere si care riaspunde, impreuna cu personalul din subordine, de
inregistrarea in contabilitate a operatiunilor patrimoniale de natura activelor, datoriilor,
capitalurilor proprii, a veniturilor si cheltuielilor in baze contabile de numerar si de angajamente,

de plata cheltuielilor, de intocmirea situatiilor financiare si[fiRalanotaseaase fsmimentarea
proiectului bugetului institutiei, dupa caz. DIN DATA DE
8.4 Descrierea Procedurii ALOP 17. DEC. ZOZSM
Pregodinte: \GA
8.4.1.Angajarea cheltuielilor Conf.unlv.dr. Vasile-Aurel CAU:

Angajarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare prin care institutia publica
isi asum3 obligatia de a pliti o suma de bani, rezultaté in urma indeplinirii conditiilor stipulate
intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucréri, prestarea de servicii si
onorarea obligatiilor de plati rezultate in baza legilor, hotirarilor de Guvern, acordurilor,
hotararilor judecitoresti, in limita creditelor de angajament aprobate prin legea bugetara anuala
si conform Ordinului MFP nr. 1140/2025.



PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Editia: Il | Pagina 14din43 |
ANGAJAREA, LICHIDAREA,
ORDONANTAREA SI PLATA r

CHELTUIELILOR 11213 145

Structura emitenta: 5
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ_PO_DE 07

Principiul fundamental in angajarea cheltuielilor bugetare, consacrat prin Legea
finantelor publice nr. 500/2002 este acela ca sumele aprobate la partea de cheltuijeli a bugetului
reprezinté limite maxime ce nu pot fi depagite.

Angajarea cheltuielilor presupune parcurgerea pentru fiecare operatiune in parte a
urmaétoarelor etape:

a) asumarea obligatiei de a plati o suma catre un terf;

b) rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare;

¢) emiterea angajamentului legal, dacd aceasta cade in sarcina institutiei publice.

In faza de angajare a cheltuielilor se rezervi credite de angajament exclusiv pentru anul
curent.

Pand la stingerea intregii obligatii de plats, institutia este obligatd si revizuiasca
rezervirile de credite de angajament si de credite bugetare astfel incat acestea si fie egale sau mai
mari decit valoarea obligatiei de plati, fara insd a depisi creditele de angajament si creditele
bugetare disponibile.

Ordonatorul de credite are obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict
legate de activitatea institutiilor si cu respectarea dispozitiilor legale.

in faza de angajare a cheltuielilor, institutia publica isi asuma obligatia de a plati o suméa de
bani ce rezulti din executarea unui angajament legal.

Asumarea de citre ordonatorul de credite a obligatiei de a plati se face pe baza
avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate din cadrul institutiei publice.

Avizele /vizele se acordd pe Documentul de Fundamentare elaborat de compartimentul de
specialitate, al cirui model este previzut in Anexanr. 2.

Compartimentul de specialitate intocmeste un document de fundamentare care poate
avearol de not3, notd de fundamentare sau alt document similar, caz in care se mentioneaza acest
lucru in subtitlul documentului de fundamentare.

Compartimentul de specialitate completeazd Documentul de Fundamentare la Sectiunea
A, care va contine informatii referitoare la:

TN
a) descrierea starii de fapt si de drept. Pentru operatiunile initiafe de 1nﬂxmoﬁ) lca "$a
cuprinde si fundamentarea prlvmd nevoia si oportunitatea operai,:luml,
b) codul/codurile SSI; L 17.DEC, 20
¢) programul bugetar; WA N R
. A . . . . Pragedinte: -
d) o estimare in lei a valorii angajamentelor legale pe toata erloaﬁa.\de' thig| 2

documentului de fundamentare; i

e) o estimare in lei, defalcaté pe ani bugetari, a platilor ce se prezumd cé se vor face pe baza
angajamentelor legale avute in vedere la lit. d). Totalul acestor plati trebuie sa fie identic cu
valoarea estimati la lit. d).

Estimirile se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar in cadrul acestuia pe programe
bugetare.

In cazul in care existi documente care contin unele din aceste informatii, este suficienta
mentionarea acestor documente in sectiunea A si atasarea documentului sau a unei copii a
documentului, la documentul de fundamentare.

In situatia in care obligatia de plati este stabilitd in valuti, la intocmirea documentului de

fundamentare se va utiliza cursul de schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al
sumei datorate.
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In scopul intocmirii documentului de fundamentare, compartimentul de specialitate
poate fi sprijinit de personal de specialitate in vederea stabilirii codurilor SSI, incadrarii pe
programe bugetare, cursului de schimb acoperitor, unitatilor de masura folosite si a oricaror alte
informatii necesare.

Persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor vor completa sectiunea
Ba
documentului de fundamentare daci in anul bugetar se prezumé emiteri de angajamente legale
si/sau plati.

Documentele de fundamentare vor fi initiate inainte de initierea achizitiilor, dar nu mai
tirziu de emiterea angajamentului legal.

Ordonatorul de credite aprobd documentul de fundamentare dupd obtinerea tuturor
avizelor/vizelor prevazute in document la sectiunile ce trebuie completate.

Documentele de fundamentare ce vizeazi angajamente legale care se emit ca urmare a
unei obligatii legale sau provin de la un tert (titluri executorii, etc), sunt valabile fara aprobarea
ordonatorului de credite, cu obligatia informarii acestuia de citre compartimentul de
specialitate.

Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un cod de
angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.

Modelul Documentului de Fundamentare este prezentat in Anexa nr. 2.

Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare

Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare se efectueaza cu scopul
certificirii faptului ci existd autorizare bugetara in anul curent in limita careia vor fi efectuate
ulterior platile.

Orice rezervare de credite de angajament si credite bugetare efectuata intr-un an bugetar,
care nu s-a concretizat printr-un angajament legal pana la finele anului bugetar, inceteaza a mai
produce efecte la finele anului bugetar respectiv.

In situatia in care este necesari rezervarea de credite bugetare in mai multi ani bugetari,
se efectueazi cu prioritate rezerviri noi in fiecare an.

In vederea rezervirii creditelor bugetare si incadririi acestora in creditele bugetare
aprobate, valoarea angajamentului legal se determind pe baza uneia din urmétoarele reguli:

a) daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exacti de platd pentru anul
curent, atunci se consideri aceasta valoare. Daci aceasti valoare este exprimata in valuta, se
converteste in lei, utilizAndu-se cursul valutar acoperitor;

b) dacd in documentul de fundamentare se regiseste valoarea unitard, atunci valoarea
angajamentului legal se determind prin inmuitirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeaza a fi
plitita in anul curent. Daci aceastii valoare este exprimatd in valutd, se converteste in lei,
utilizdndu-se cursul valutar acoperitor;

¢) daci regulile de la lit. a) si b) nu oferi o valoare fideld, atunci valoarea angajamentului
legal se determini pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceasta reguld se folosegte doar
daci existd o fundamentare riguroasa.

In vederea rezervirii creditelor de angajament si incadririi acestora in creditele de

angajament APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |
DIN DATA DE /

=
17, DEC. 2[123/',{[

Pregedinto: \
~ Conf.univ.dr. Vaslle-Aurel CAUS
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aprobate, valoarea angajamentului legal se determina prin insumarea valorilor calculate, cu
respectarea regulilor de mai sus, pentru toti anii de valabilitate a angajamentului legal.

Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse intr-un
document de fundamentare trebuie realizatd in anul emiterii angajamentului legal, inainte de
emiterea acestuia.

In situatia in care emiterea angajamentului legal rezultd dintr-o obligatie legala,
rezervarea creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un
document de fundamentare trebuie realizati inainte de emiterea acestuia, fird a depisi
disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

In situatia in care angajamentul legal provine de la un tert, rezervarea creditelor de
angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare
trebuie realizati inaintea introducerii receptiei in sistemul de control al angajamentelor, fara a
depasi disponibilul de credite de angajament gi/sau bugetare.

Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, daca este
cazul, in sistemul de control al angajamentelor si se consemneazi in sectiunea B a documentului
de fundamentare, de citre persoana responsabila cu operarea in CAB.

Sumele se consideri rezervate din momentul inregistririi lor in sistemul de control al
angajamentelor.

Inainte de aprobarea documentului de fundamentare, ordonatorul de credite trebuie si se
asigure ci misura luatd respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financi':u' sinitos, in special ale eficientei, eficacititii si economicitatii cheltuielilor.

In misura in care legea lasd la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va aproba
documentele doar dac# considers operatiunile propuse ca fiind oportune.

Creditele de angajament, pentru care nu au fost incheiate angajamente legale, si creditele
bugetare neutilizate la sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept, fird a fi nevoie de
efectuarea unor formalitati.

Dacid ordonatorul de credite refuzi aprobarea documentului de fundamentare se
procedeazi la anularea rezervarii.

Documentul de fundamentare neaprobat de ordonatorul de credite in termen de 10 zile
lucritoare de la data inaintirii acestuia spre aprobare, se considera refuz de aprobare din oficiu si
fird indeplinirea unor formalititi suplimentare refuz.

Daci la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereazi obligatii de
plati pentru anul curent, atunci se revizuieste documentul de fundamentare in sensul rezervarii
de credite bugetare in limita cirora se vor efectua plitile.

Intocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului bugetar in contul
anului urmitor in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul
bugetar urmitor ar fi tardiva si ar afecta continuitatea activitatii.

Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daci valoarea acestuia, este mai mica
sau egali cu creditul de angajament rezervat pentru operatiunea respectivé, in misura in care
prevederile legale in vigoare nu reglementeazi altfel.

Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daci valoarea plitilor ce rezulta
pentru anul curent este mai mica sau egald cu creditul bugetar rezerva}l'/ pentru operatiunea

respectiva. APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

17, DEC, 2025

1M
Conf.univ.dr, Vashe-Aurel CAU

1c
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Revizuirea documentului de fundamentare

In scopul reflectirii fidele a stirii de fapt, institutia poate proceda la revizuirea
documentului de fundamentare.

Revizuirea poate fi initiata si de un alt compartiment de specialitate decét cel care a
propus documentul de fundamentare initial, cu conditia informérii prealabile a acestuia cu
privire la intentia revizuirii documentului.

Documentele de fundamentare si toate revizuirile acestora se pastreazd de
Compartimentul financiar-cotabil.

Se pot revizui oricare din elementele inscrise in documentul de fundamentare, prin
intocmirea unui nou document de fundamentare in care se prezintid motivele revizuirii, cu
pistrarea numérului unic de inregistrare al documentului de fundamentare initial.

Operatiunea de revizuire este permisé doar in masurain care:

a) nu genereazi un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul curent care
este mai mare decét disponibilul la momentul respectiv;

b) nu genereazi un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este
mai mare decét disponibilul la momentul respectiv;

¢) nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor
legale emise;

d) nu contravine legislatiei in vigoare.

Revizuirile sunt aprobate de ordonatorul de credite dupa obtinerea avizelor/vizelor
previzute in Documentul de fundamentare.

La datala care existd o revizuire care vizeazd diminuarea rezervirilor inscrise in sectiunea
B a unui document de fundamentare incid neaprobat, elaborarea unui alt document de
fundamentare se amana daci prin respingerea primului document si aprobarea celui de-al doilea
s-ar depdsi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

Daci documentul de fundamentare revizuit, care vizeazd diminuarea rezervarilor, se
aprobd, celilalt document de fundamentare isi poate continua circuitul de avizare/vizare/
aprobare.

Dacd documentul de fundamentare revizuit, care vizeazd diminuarea rezervarilor, nu se
aprobi, celilalt document de fundamentare nu isi poate continua circuitul de avizare/vizare.

Angajamentul legal

Angajamentul legal este faza din procesul executiei bugetare reprezentind orice act
juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal este actul juridic prin care se creeaz, in cazul actelor administrative
sau
contractelor ori se constati, in cazul legilor, hotdrarilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de platd pe seama fondurilor publice.

Pentru a putea fi considerat angajament legal, actul juridic trebuie si stabileasca in mod
neechivoc faptul cé institutia publici are o obligatie de plata.

Se pot considera angajamente legale emise de institutia publica:

a) actele juridice bilaterale si multilaterale la care este parte (contracte de achizitie
publica,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE _, /

17, DEC. 2025

to: \!
Conf.univ.dr. Vasiie-Aurs! CAUS
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contracte individuale de munci, conventii, acorduri etc.), dacé din acestea rezulta obligatii
de

plati pe seama fondurilor publice;

b) actele administrative (ordine, decizii, dispozitii etc.), daci din acestea rezultd obligatii
de plati pe seama fondurilor publice.

In cazul achizitiilor publice/sectoriale, precum si al concesiunilor de luerdri si servicii,
angajamentele legale pot fi:

a) contractele de achizitie publicd, contractele de achizitie sectoriald, contractele de
concesiuni de lucrari si servicii;

b) documentele prin care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiilor directe in
conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, si
ale Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completirile ulterioare

Orice angajament legal emis de institutia publicd trebuie si aibi inscris si codul de
angajament prin care s-au rezervat credite de angajament, cu exceptia angajamentelor legale
privind plata drepturilor de naturd salariala, alocatii, asistentd sociald si pensii, pentru care
institutia opteazi pentru alocarea de coduri de angajament anuale distincte.

Angajamentul legal emis pe o perioadi nedeterminati, cel care se reinnoieste automat si
cel care genereazi obligatii de platd pe mai multi ani se pot considera c3 sunt formate din mai
multe angajamente legale anuale, doar daci prin clauze contractuale sau efectul legii este posibila
obtinerea incetirii efectelor angajamentului legal prin vointa unilaterala a institutiei:

- In aceasta situatie, este necesar ca la fiecare inceput de an si se efectueze revizuirea
sumelor rezervate, prin revizuirea documentului de fundamentare initial, actualizat cu
toate revizuirile si mentinerea codului de angajament initial.

- Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament se face pentru anul curent sau
pentru perioada rimasi pani la incetarea angajamentului legal.

- Valoarea pentru care se rezervi creditele de angajament si creditele bugetare reprezinta
estimarea plitilor pe anul respectiv, inclusiv eventualele plati suplimentare conform
contractelor incheiate.

La momentul avizirii/vizirii, proiectul de angajament legal trebuie sa aiba inscris si codul de
angajament.

Proiectele de angajamente legale, a ciror emitere cade in sarcina institutiei publice, pot fi
aprobate de ordonatorul de credite numai daci au primit in prealabil viza de control financiar
preventiv propriu si viza de control financiar preventiv delegat, dupa caz.

Rispunderea pentru existenta unei rezervari de credite de angajament egala sau mai mare decat
valoarea angajamentului legal, precum si a rezervérii de credite bugetare ii revine ordonatorului

de 1
. APROBAY IN SEOINTA DE
credite. Dleg.ﬂALE
8.4.2 Lichidarea cheltuielilor 17, DEC. 202
Este a doua fazi in procesul executiei bugetare, in care:
. se verifica existenta angajamentelor; i e WSMMJ, chug
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. se determini sau se verifici realitatea sumei datorate;
. se verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor

justificative care si ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de platd se realizeaz3 prin verificarea documentelor
justificative si a unor documente-suport, daci este cazul.

Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, urmatoarele:

a) angajamentele legale;

b) facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile art. 319 din Legea

nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulteriocare, ale Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotéirarea
Guvernului nr. 1/2016, cu modificirile si completirile ulterioare, si ale Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea sistemului
national privind factura electronicé RO e-Factura si factura electronicé in Roménia, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 139,/2022, cu modificirile §si completarile ulterioare;

) documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronici, prevazut la art.
8 alin. (2) din 0.U.G. nr.120/2021;

d) bonurile fiscale emise in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de marcat
electronice fiscale, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) biletele de cilitorie, abonamentele, biletul de acces la spectacole, muzee,
cinematografe, evenimente sportive, targuri, expozitii;

f) chitantele, extrasele de cont si alte documente previzute de lege in cazul livrarilor de
bunuri sau prestirilor de servicii prevazute la art. 292 alin. (1) si (2) din Legea nr. 227,/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare;

g) bonurile, chitantele, desfasuritoarele cu detalii convorbiri/trafic internet/SMS-uri in
cazul serviciilor de parcari auto/serviciilor de peaj/rovinieta etc., a caror contravaloare se
incaseazi prin automate, servicii de reincircare electronica a cartelelor telefonice preplatite, al
utilizarii telefonului in interes de serviciu etc.;

. . SR SENAYT
h) deconturile si alte documente date sub semnétura mwgmmci pentru

diurne, sume forfetare etc.;
i) statele de plati, statele de salarii; 17 DEC. 202
j) borderourile cu beneficiari; e f
k) procesele-verbale de receptie; P vk, Vasile-AurslCAU

I) fisele de calcul al dobanzilor sau alte documente asemefiea din care rezulff“i obligatii de
plati a dobanzilor;

m) hotérarile organelor statutare ale persoanelor juridice de drept privat opozabile

actionarilor/membrilor, in conditiile legii;

n) notele de lichidare, in care se oferd informatii relevante legate de operatiune (temei
legal,

beneficiarul sumei, suma de platd, sursa, optiuni privind modalitatea de plat etc.);

o) alte documente decét cele previizute la lit. a)-n), in misura in care angajamentele legale
sau

legislatia in vigoare stabilesc obligatii de plati in baza acestora.

15
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In cazuri exceptionale, cind nu este posibild prezentarea documentelor justificative in
original sau in cazurile in care legislatia permite, sunt acceptate si copii ale documentelor
justificative sau documente obtinute prin conversia informatiilor din documentul original, dupa
caz.

Constituie documente-suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, urméatoarele:

a) listiri de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca
Nationald a

Romaéniei;

b) listiri de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de
decolare/aterizare a avioanelor, in cazul in care au avut intarziere la plecare/sosire;

c¢) listiri de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de
sosire/plecare a trenurilor, in cazul in care au avut intarziere la sosire/plecare;

d) orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise:

a) pe numele beneficiarilor pentru care institutia are obligatia si asigure/deconteze
anumite
categorii de cheltuieli (angajati, asistati sociali, membri in grupuri-{intd etc)), daci aceste
documente sunt aferente respectivelor categorii de cheltuieli;

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeazi anumite servicii, cu conditia sa
existe o conventie intre cele dou institutii cu privire la cotele-pirti ce le revin partilor;

¢) pe numele unei institutii publice reorganizate prin fuziune, divizare gi transformare,
precum si in situatia lichiddrii acesteia.

In situatia in care este necesari receptia de bunuri, servicii gi/sau lucrari, faza de lichidare
incepe dupi ce comisia de receptie a semnat procesul-verbal de receptie si nota de receptie si
constatare de diferente, cind este cazul. Acest document are statut de document justificativ in
faza de lichidare.

Pentru angajamentele legale a ciror plata este obligatoriu de realizat conform legii, faza
lichidérii se considerd indeplinitd prin aprobarea documentului de fundamentare de catre
ordonatorul de credite, institutiei revenindu-i doar obligatia intocmirii documentului de
fundamentare, efectuarii ordonantarii si platii.

Verificarea existentei dreptului creditorului se realizeaza prin verificarea documentelor
justificative si documentelor-suport din care si rezulte dreptul creditorului.

in situatia in care, in urma verificarilor, dreptul creditorului este conditionat de o
contraprestatie, de realizarea unor activitati/actiuni sau, dupa caz, de abtinerea de la realizarea
unor activititi/actiuni, ordonatorul de credite realizeazd si o verificare documentard a
indeplinirii acestor conditionalitati.

Verificarea documentard se rezumd la verificarea documentelor din care rezulta
indeplinirea conditiilor din angajamentul legal.

Verificarea cuantumului obligatiei de platd se realizeazd prin corelarea informatiilor
financiare din toate documentele justificative si documentele-suport care au stat la baza
verificarii existentei dreptului creditorului.

In situatia in care, in urma verificirii se identifica clar suma de platd in moneda in care
urmeazi si se efectueze plata si nu se constatd inadvertente, se di viza ,Bun de platd® pe

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

17, DEC. 2025

inta: d
Conf.univ.dr. Vashe-Aurst CAUS
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documentul justificativ, pe care sunt inscrise in clar cuantumul obligatiei de platd si moneda in
care este exprimata.

Viza se da de ordonatorul de credite sau persoanele cirora le-a fost delegati aceasta
atrlbutle, din cadrul compartimentelor de specialitate.

In SItuatla in care in urma verificarii se constata 1nadvertente se procedeazi la restituirea
citre creditor a documentelor emise de acesta asupra cirora au fost constatate inadvertente
(Facturi, situatii de lucréri, etc), insotite de o notd in care sunt consemnate inadvertentele
constatate, temeiul, argumentele si algoritmul de calcul avut in vedere la determinarea
cuantumului obligatiei corecte de plati, si prin care se solicitd creditorului emiterea unor
documente corecte, in concordanté cu cele semnalate.

Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de plata se realizeazi pe baza datelor
inscrise in documentele justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative.

In lipsa unui astfel de termen, se prezuma ci termenul de plat3 este deja implinit la data
lichidarii.

8.4.3 Ordonantarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor reprezintd faza in procesul executiei bugetare prin care
ordonatorul de credite di dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa
efectueze plata cheltuielilor care au parcurs fazele de angajare si lichidare.

Plata pentru care se intocmeste ordonantarea de plati este cea efectuatd din contul de
cheltuieli bugetare sau contul bancar cdruia ii este asociat un cod de indicator de cheltuieli.

Ordonantarea cheltuielilor presupune:

a) intocmirea formularului ,Ordonantare de plati“ previzut in Anexa nr. 3 pe baza
documentului care atesta faptul ci a fost dati viza ,Bun de platid“ si copiei angajamentului legal.
Persoanele care avizeazi/vizeazi/aprobi ordonantarea de platé pot solicita originale sau copii ale
altor documente justificative daci pentru acordarea vizei/aprobairii este necesard efectuarea de
verificiri suplimentare;

b) avizarea/vizarea formularului “Ordonantare de platd” de cétre persoanele indicate pe
acesta;

c) aprobarea formularului avizat/vizat de citre Ordonatorul de credite

in ordonantarea de plati se inscrie suma care urmeazi a fi platit, suma ce nu poate depisi
valoarea pentru care a fost datd viza ,,Bun de plata“.

Ordonantarea de plata se intocmeste si se aprobé in anul bugetar in care se efectueaza

plata. TR SEDINTA DE SENAT|
Ordonantarea de platé trebuie sa contina cel putin informatii cu J;lre &N DATA DE
a) datele de identificare ale platitorului;
b) cod angajament/indicator angajament/program; 17. UEE %{ \
¢) cod SSI; =— —
d) suma ordonantati la plata in lei sau echivalent lei pentru platilg 1 m&%&d‘l GhiEar
in valuta;

e) datele de identificare ale beneficiarului platii;

) lista documentelor justificative;

g) informatii privind scopul/natura plitii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la
stingerea obligatiilor institutiilor publice fata de terti.
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in cazul plitilor externe, cind nu existd cod IBAN, se trec numirul contului si banca la
care este deschis contul sau alte informatii detinute de institutie, necesare efectuarii platii.

Daci exigibilitatea de plati este in alt an decét in cel curent, ordonatorul de credite poate
decide anul in care va efectua plata, daci nu exista prevederi legale contrare.

Ordonatorul de credite poate decide sa se efectueze plata integrald sau partiald a sumei
care a primit viza ,,Bun de plata“.

Ordonatorul de credite va lua toate misurile astfel incat plitile si fie facute in cadrul
termenului de exigibilitate si cu costuri penalizatoare minime cu conditia:

a) respectarii prevederilor legale;

b) existentei creditelor bugetare aprobate pentru respectiva destinatie;

c) existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie,

fiind aplicate in mod corespunzitor si in urmatoarele situatii:

a) plata urmeaz3 si se efectueze in rate in conformitate cu prevederile contractuale/legale;

b) plata urmeazi sd se efectueze in transe in conformitate cu prevederile
contractuale/legale.

8.4.4 Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia achita obligatiile sale fatd de terti.

Plata se efectueazi in conditiile aprobate in ordonantarea de plata prin:

a) virament pe bazd de instrumente de platd pe suport hirtie, instrumente de platad
electronice sau instrumente de plata electronica cu acces la distanté;

b) platd in numerar;

c) debitare a contului, in conditiile legii;

d) alte modalititi de plata prevazute de legislatia in vigoare.

Plitile se efectueazi numai dupd ce s-au parcurs fazele de angajare, lichidare si
ordonantare.

Pentru efectuarea unei pliti, rezervarea creditelor bugetare si ordonantarea de plata
trebuie s fie intocmite in anul curent.

Documentele intocmite de institutie prin care aceasta efectueazd pléti se semneaza de
conducitorul compartimentului financiar-contabil si persoana responsabila cu efectuarea platii,
angajate ale institutiei, sau cel putin de conducatorul compartimentului financiar-contabil in
situatia in care pentru efectuarea operatiunilor respective nu este reglementata explicit aplicarea
adoud semnaturi.

in situatia in care operatiunile necesita doud semnaturi, plata cheltuielilor se efectueaza
de ciitre conducitorul compartimentului financiar-contabil si persoana responsabila cu
efectuarea platii, angajate ale institutiel.

Orice cheltuiald angajati, lichidatd si ordonantatd, in cadrul prevederilor bugetare si
neplititd paAni la data de 31 decembrie se va pliti in contul bugetului pe anul urmator.

Acest lucru presupune revizuirea documentului de fundamentare in sensul rezervarii
creditelor bugetare in anul urmator i reluarea fazei de ordonantare.

Ordonantirile de plati intocmite si aprobate in anul anterior isi inceteazi valabilitatea.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
!N DATA DE

17, DEC. 2025

inte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aursl CAUS
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Plata se va efectua citre tertul in relatia cu care a luat nastere obligatia de plata sau cétre
alt beneficiar previzut de reglementirile in vigoare (subcontractant, birou executor
judecitoresc, cont de trezorerie comunicat prin somatia de plata, imputernicit etc.).

in situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale inregistrate in sistemul de
control al angajamentelor nu pot fi plitite pani la finele anului, acestea se vor pliti din creditele
bugetare ale exercitiului bugetar urmitor, fara afectarea creditelor de angajament ale anului
urmator.

Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se
poate efectua prin dispozitie a ordonatorului de credite pe propria raspundere a acestuia numai
daci formularul ,Ordonantare de plati* este aprobat de acesta si este insotit de actul de decizie
interni previzut laart. 21 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999.

8.4.5 Organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor
bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor
bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale

Evidenta contabild a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de
angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite
bugetare rezervate) si angajamentelor legale este tinuti de DE. Persoana desemnati si exercite
controlul financiar preventiv propriu va supraveghea organizarea si tinerea evidentei contabile a
creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de
angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor
legale.

In acest scop, printr-un act de decizie administrativi se vor desemna persoana
(persoanele) si inlocuitorii acesteia (acestora) care vor avea atributii pe linia organizirii si
conducerii evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de
angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite
bugetare rezervate) si angajamentelor legale.

Evidenta contabild a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de
angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite
bugetare rezervate), angajamentelor legale se tine in mod obligatoriu de citre compartimentul
financiar-contabil cu ajutorul conturilor prevazute la capitolul VII ,Instructiuni de utilizare a
conturilor®, grupa 80 ,Conturi in afara bilantului“ din normele metodologice aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,
astfel:

a) cu ajutorul conturilor: 8071000 ,Credite de angajament aprobate” si 8060000
,Credite bugetare aprobate®, pe baza ultimei file de buget aprobata aferenta perioadei
de raportare;

b) stareainitiald din CAB se inregistreazi in conturile 8066000 ,Angajamente bugetare®
si 8072001 »Credite de angajament rezervate®. Inreglstrarea in contabilitate se
efectueazi pe baza documentelor de fundamentare comunicate de
persoana/persoanele care are/au acces la sistemul de control al angajamentelor
desemnate de ordonatorul de credite, dupa aprobarea de ordonatorul de credite;

¢) starea definitivare din CAB se inregistreazi astfel;

APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT |
DiN DATA DE

17. DEC. 2025

. \
Pregadinte:
Conf.:nhf.dr. vVasile-Aurel CAUS
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d)

- Se corecteazd cu diferentele +/-, valorile inregistrate in conturile 8066000
~Angajamente

bugetare” si 8072001 ,,Credite de angajament rezervate®, efectuate in starea initiala
din CAB.

- in contul 8072002 ,Credite de angajament angajate“ se inregistreazi valoarea
proiectului de angajament.

Inregistrarea in contabilitate se efectueazi pe baza documentelor de fundamentare
sau a documentelor de fundamentare revizuite, dupd caz, dupd aprobarea de
ordonatorul de credite;

starea derulare din CAB se inregistreazi cu ajutorul contului 8067000 ,Angajamente
legale®, pe baza documentelor aprobate/semnate de ordonatorul de credite, care devin
angajamente legale. In situatia in care valoarea angajamentului legal este mai
micid/mai mare decit creditul de angajament angajat din starea de definitivare, se
corecteazi cu diferentele +/- valorile inregistrate in conturile 8066000 »~Angajamente
bugetare”, 8072001 ,Credite de angajament rezervate“ si 8072002 ,Credite de
angajament angajate”.

Inregistrarea in contabilitate se efectueazi pe baza documentelor de fundamentare
sau

documentelor de fundamentare revizuite, dupi caz, dupi aprobarea de ordonatorul de
credite.

Contul 8067000 ,Angajamente legale“ poate raiméne cu sold la sfarsitul anului, care reprezinta:

8.5 Documente utilizate /

8.51 Listadocumentelor utilizate

1. contracte neonorate (bunurile nu au fost livrate, lucririle nu au fost executate,
serviciile nu au fost prestate la nivelul prevazut in contract);

2. contracte onorate de furnizor, dar neplatite integral de institutie (de exemplu, nu au
existat deschideri de credite in termenul previzut in calendarul operatiunilor de la
3. contracte incheiate cu termen de livrare a bunurilor si serviciilor in anii urmatori;

4. sume aferente contractelor de finantare ce vor fi solicitate la rambursare in anii
urmitori de beneficiari, care sunt cuprinse in buget (de exemplu, cofinantare,
cheltuieli neeligibile, PNRR);

5. alte situatii in care legislatia in vigoare permite mentinerea unor angajamente legale
in anii urmatori.

APROBAT I SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

™~

17, DEC. 2[]25%

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vesile-Aurel JAUS

1. Decizia ALOP cu anexe —Actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, emis de conducéatorul
entititii publice (Anexanr. 1);

2. Notade fundamentare (Anexa nr. 2);

3. Ordonantarea de plati a cheltuielilor Anexa nr. 3);

4. Referatul de necesitate intocmit de compartimentul de specialitate (Anexa nr. 4);
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5. Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului, care este
este parte componenti din structura “Situatiilor financiare” trimestriale si anuale ale
institutiilor publice (Anexanr. 5).

8.5.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

In actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor trebuie si se specifice limitele si conditiile
delegirii, respectiv atributiile persoanelor delegate si semneze documentele de angajare,
lichidare si ordonantare a cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat
pentru care au fost imputernicite si efectueze aceste operatiuni si termenul de valabilitate a
imputernicirii.

Referatul de necesitate se intocmeste pentru justificarea necesititii si oportunitatii
efectudirii cheltuielii, de citre structura care solicita.

Pentru angajarea unor cheltuieli care necesiti proceduri de achizitie se va utiliza modelul
de referat previzut de SEAQ-PO-DGA-U.01 - Procedura operationald privind achizitiile publice,
iar pentru alte categorii de cheltuieli (cheltuieli de deplasare, cheltuieli cu taxe publicare articol,
cheltuieli cu participiri la conferinte, etc) se va utiliza modelul de referat previzut de aceasta
proceduri (Anexa 4).

Documentul de fundamentare se intocmeste pentru a se rezerva credite de angajament i
credite bugetare in scopul emiterii angajamentelor legale pentru destinatiile stabilite prin
acestea, in limita creditelor de angajament si creditelor bugetare aprobate; Acesta se prezinta
insotit de referatele de necesitate care stau labaza intocmirii lui.

Angajamentul legal este actul juridic prin care se creeazi, in cazul actelor administrative
sau contractelor ori se constati, in cazul legilor, hotirarilor de Guvern, acorduriler, hotararilor
judecitoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice;

Ordonantarea de platd a cheltuielilor este documentul intern prin care ordonatorul de
credite di dispozitie conducitorului DE sd intocmeasca instrumentele de platé a cheltuielilor.

Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului - se
intocmeste pentru situatiile financiare.

8.5.3 Circuitul documentelor

Operatiunile specifice angajirii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorilor de credite si se efectueazi pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate
ale institutiei publice.

Plata cheltuielilor este asiguratd de seful DE in limita creditelor bugetare deschise si

IR

8.6. Resursenecesare

8.6.1 Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activititii privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, etc.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
8.6.2 Resurseumane DiN DATA DE

17. DEC. 2025

Presedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Resursele umane necesare derulirii activitatii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata sunt: persoanele desemnate si exercite aceasti activitate, persoana desemnata sa exercite

controlul financiar preventiv, serviciile/compartimentele de specialitate din cadrul Universitatii
din Oradea.

8.6.3 Resurse financiare

Resursele financiare necesare deruldrii activititii privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata sunt stabilite prin bugetul entitétii publice.

8.7. Moduldelucru
8.7.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitétii

Pentru derularea activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata,
ordonatorul de credite va proceda la:

. Desemnarea persoanelor responsabile cu angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor;

. Desemnarea persoanelor care si exercite controlul financiar preventiv propriu.
- PR s iniee APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

8.7.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii DIN DATA DE

. Angajarea cheltuielilor; %

. Lichidarea cheltuielilor; 17. DEC, 202

. Ordonantarea cheltuielilor;

. Plata cheltuielilor; P .. Vaslie-Abrel CAUS

. Exercitarea controlului financiar preventiv propriu astipra operatiunjylor privind

angajarea si ordonantarea cheltuielilor.

8.7.3 Verificarea rezultatelor activititii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor

. Gradul de realizare al executiei bugetare;

. Numdérul operatiunilor de angajare si ordonantare a cheltuielilor pentru care s-a
prezentat refuz de viza de control financiar preventiv.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitégii

Responsabilititile Rectorului:

- raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor;

- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sd exercite
operatiunile ce privesc ALOP.

Responsabilitatile directorului economic:

- rispunde de plata cheltuielilor;

Responsabilitatile persoanelor imputernicite si delegate:

- Prorectorii raspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegarile
de atributii in acest sens, prin fisele posturilor/imputerniciri;

- Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “bun de platd” raspund de

atestarea faptului cii serviciul a fost efectuat corespunzator de citre furnizor si ca toate pozitiile
din facturi au fost verificate;
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- Persoanele imputernicite de ordonatorul de credite, raspund de realitatea,
regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate de documentele certificate/avizate de acestia.

Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea, realitatea, regularitatea si legalitatea
pe documente care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza
semniturii persoanelor desemnate, conform imputernicirii date de catre Rector.

10.Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei
anex

1 Anexa 1l Decizie ALLOP cu anexe

2 Anexa 2 - Nota de fundamentare

3 Anexa 3 Ordonantarea de plata

4 Anexa 4 REFERAT DE NECESITATE
5 Anexa 5 SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE

ANGAJATE
lafinele trimestrului............. Y J
APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
DN DATA DE
17.DEC. 20

P k. st ) {.u_rg
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Anexal
DECIZIA NR. DIN
D1/Dna rector al numit prin
Ordin de ministru nr. din
In conformitate cu APROBAT IN $ED!NTAF DE SENAT
- OMF nr. 1140/2025, DN DATA DE
- Legea500/2002 cu modificérile si completirile ulterioare 17 DEC. 2025 V/
DECIDE Pregedinte:
Cont.univ.dr. Va

Artl Incepind cu data de 01.01.2026 operatiunile specifice privind \Angajarea,
Lichidarea, Ordonantarea si Plata cheltuielilor se efectueazi in stricti conformitate cu

prevederile OMF nr.1140/2025 si ale Procedurii Operationale privind Angajarea, Lichidarea,
Ordonantarea si Plata cheltuielilornr. .

Art.2 Se delegi calitatea de Ordonator de Credite persoanelor nominalizate in Anexalla
prezenta Decizie.

Art.3 Se fimputernicesc pentru acordarea vizei de ”“Bun de Plati” persoanele
nominalizate in Anexa 2 la prezenta Decizie.

Art.4 Se desemneazi pentru intocmirea "Documentelor de Fundamentare” - Sectiunea
A sia”Ordonantirilor de Platid” persoanele nominalizate in Anexa 3 la prezenta Decizie.

Art.5 Se desemneazi pentru avizarea documentelor cu privire la realitatea, regularitatea
silegalitatea acestora persoanele nominalizate in Anexa 4 la prezenta Decizie.

Art.6 Se desemneazi pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor (CAB)
persoanele nominalizate in Anexa 5 la prezenta Decizie, responsabile pentru:

- Inregistrarea/rezervarea in CAB a angajamentelor pe baza Documentelor de Fundamentare
- realizarea capturilor de ecran care certifici operareain CAB a angajamentelor

- completarea Documentelor de Fundamentare - Sectiunea B

- inregistrarea in CAB a receptiilor pe baza Ordonantérilor de plata

- completarea Col.1,2,3 si 5 in formularele "Ordonantare de Platd”

- realizarea capturilor de ecran care certificd operareain CAB a receptiilor

Art.7 Se desemneazi pentru efectuarea plitilor prin trezoreria statului sau b#nci
comerciale, precum si de efectuarea plitilor si incasérilor prin casieria institutiei, persoanele
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nominalizate in Anexa 6 la prezenta Decizie.

Art.8 Se desemneazi pentru organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor
de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament
angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale,
persoanele nominalizate in Anexa 7 la prezenta Decizie

Art.9 Persoanele nominalizate in Anexele 1-7 vor duce la indeplinire prezenta Decizie.

RECTOR

APROBAT IN 3EDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

Pregedinte:
Canf,univ.dr. Vashe-Aurel CAL:

17.06C. 205 (|,
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ANEXA1la DECIZIA nr. din

Specimenele de semnituri ale persoanelor delegate cu calitatea de Ordonator de Credite

Nume si prenumele Calitatea Calitatea delegata Spec1131en111 de
? semnatura
Ordonator de
: Credite
Ordonator de Credite ]
ANEXA 2 la DECIZIA nr. din
Specimenele de semniituri ale persoanelor imputernicite pentru acordarea vizei de
*Bun de Plati”
Nume gi prenumele Specimenul de
Persona Functia Stampila peciment
a S ? ! semnatura
Imputernicita
L -
ANEXA 31a DECIZIA nr. din

Specimenele de semnituri ale conducétorilor compartimentelor de specialitate si
inlocuitorii acestora, care vor aviza documentele cu privire la realitatea, regularitatea si

legalitatea acestora
Directia/Serviciul/ | Numele si < . . Specimenul de
Compartimentul prenumele ctia Calitatea semnituri
Titular
Inlocuitor
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE /
17.06C. 05 |
ng:fmw.ur. Vasiie-Aurel CAU
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ANEXA 4]a DECIZIA nr, din

Specimenele de semniituri ale persoanelor responsabile de intocmirea
”Documentelor de Fundamentare” - Sectiunea A, si a ”Ordonantarilor de Plata”,

siinlocuitorii acestora
Directia/Serviciul/ | Numele si . . Specimenul  de
Compartimentul prenumele Functia Rl semnéiturd
Titular
Inlocuitor
ANEXA 51a DECIZIA nr. din

Specimenele de semnituri ale persoanelor nominalizate pentru a avea acces
la sistemul de control al angajamentelor (CAB) si inlocuitorii acestora,
responsabile pentru:
- inregistrarea/rezervarea in CAB a angajamentelor pe baza Documentelor de
Fundamentare
- realizarea capturilor de ecran care certifici operarea in CAB a angajamentelor
- Completarea Documentelor de Fundamentare - Sectiunea B
- inregistrarea in CAB a receptiilor pe baza Ordonantérilor de plata
- Completarea Col.1,2,3 si 5 in formularele “Ordonantare de Plati”
- realizarea capturilor de ecran care certifici operarea in CAB a receptiilor

Directia/Serviciul/ | Numele si . . Specimenul  de
Compartimentul prenumele Funchia i semnatura

Titular

Inlocuitor

APROBAT IN GEOINTA DE SEIAT
17, DEC. Z?Z‘i
. K ¥
ANEXA 61a DECIZIA nr. din . ]| T

Specimenele de semnéturi ale persoanelor responsabile de efectuarea platilor prin
trezoreria statului sau binci comerciale, precum si de efectuarea plitilor si incasérilor prin
casieria institutiei, si inlocuitorii acestora

Specimenul de

Numele si prenumele | Functia Calitatea vy
: ’ semnatura

Primasemnaitura
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Prima semnatura
(Inlocuitor)

A doua semnatura

A doua semnatura
(Inlocuitor)

Specimenele de semnéturi ale persoanelor care au atributii pe linia organizarii si
conducerii evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de
angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite

ANEXA 71a DECIZIA nr. din

bugetare rezervate), angajamentelor legale

Directia/Serviciul/ | Numele si A A Specimenul  de
Compartimentul prenumele Functia S semndturi
- Titular
Inlocuitor
APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE
/
17. BEC. 2075 /
m«mnw.sumﬂ
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Anexa?2

Institutia publica: ............
DOCUMENT DE FUNDAMENTARE

Numar unic de inregistrare.........
revizuirea....../data.......
[] Se referi la angajamente legale care se emit ca
urmare a unei obligatii legale sau de citre un tert.
Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare

2.Descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare/Motivul

.............................................................................

4. Valoarea angajamentelor legale (pe toatd perioada de valabilitate a documentului de
fundamentare):

{ ] se stabileste tinand cont de:

Valoare
'Valoare totalal totala
Element de| Parametrii dejrevizie precedenti[Influente [actualizatd
fundamentare Program [Cod SSI  ffundamentare [(lei) +/— (lei) |(led)
1 2 3 4 5 6 [7=5+6
TOTAL X X X
[ ] riméne in suma de ... lei, conform fundamentéarii aprobate intr-o revizuire

anterioara a prezentului document de fundamentare.

5. Angajamente legale:

[ ] niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeazd emiterea
niciunui angajament legal pani la finele anului/pinilaidentificarea de resurse suplimentare;

[]1in anul curent se anticipeazd emiterea a cel putin unui angajament legal/au fost emise
angajamente legale/se inregistreazi cresteri ale valorii angajamentelor legale emise in anii
precedenti. In ceea ce priveste platile, intentia este de a:[ ] se stinge in anul curent toate
obligatiile prin plat;

[1nuse efectua plati in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos;

[ ] se efectua pliti timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea din

tabelul de mai jos:
Plati
Plati estimate
Plati ani estimate [Plati Plati ani
precedentilPldti estimatean n + llestimate anlestimate anulteriori
Program Cod SSI  [(lei) an curent (lei) (lei) n+2(eid) m+3dei) [(ei)
TOTAL /
APROBAT IN SEDINTA DE
DIN DATA DE
17, DEC, 2025
Pregedinte: )
Cont.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS
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[] angajamentele legale se vor emite in contul anului urmator.
in baza celor prezentate la sectiunea A,
avizim in calitate de compartiment de specialitate.
(semnitura electronicd/semnéaturi
electronice/semnaturd/semnéituri)
Alte avize
(semnétura electronici/semnaturi
electronice/semnaturi,/semnaturi)
Sectiunea B: Situatia evidentiat in sistemul de control al angajamentelor
{ 1 Propunerile de lasectiunea Aau fost inregistrate in sistemul de control al
angajamentelor, dupa cum urmeaza:

Suma Suma
rezervata ezervata
din credite Suma din credite Suma
de rezervatd |bugetare rezervati
angajament din creditepentru din credite
pentru anul de anul bugetare
curent, angajamentjcurent, pentru
aferenta pentru anullaferenti anul
reviziei curent, reviziei curent,
Cod Indicator Codprecedente [Influentejactualizati [precedente{Influentelactualizat)
angajamentiangajamentProgramiSSI |(lei) + /- (lei) (lei) +/= (lei)
1 2 3 5 6 7=5+6 8 9 10=8+9
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare
este/sunt redati/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la documentul de fundamentare.

[ ] Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in
cuantum de............ lei, respectiv credite bugetare in cuantum de........... lei:

[} intrucat creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt insuficiente. Din acest
motiv, este interzisd emiterea de noi angajamente legale din initiativa institutiei publice la codul
SSI si programul la care creditele de angajament si/sau bugetare sunt insuficiente;

TNETUCAL e APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
[] at DIN DATA DE '

e

In calitate de persoani nominalizati pentru a aveaacces | 1 7. DEC. 202
la sistemul de control al angajamentelor, rispund pentru Al

corectitudinea informatiilor de la sectiunea B. Pregadints: )
s ¥ Conf.univ.dr. Vesila-Aufel CAUS

-----------------------

(semnituri electronici/semnituri electronice/semnitura/semnéturi)
Verificat/Avizat

.......................
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Aprob cele previazute in prezentul document
Ordonator de credite,

.......................

(semnituri electronicid/semnaturd)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DN DATA DE /

17.DEC. 2025

Presedinte;
Conf.univ.dr. Vasil-Aurel lg
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Institutia publicé: ...............
Cod de identificare fiscali: .............
ORDONANTARE DE PLATA
nr......./data.......
Numdir unic de inregistrare al documentului de fundamentare ........
Cod
angajament/Indicator  de| Plati
angajament/Program/Cod Receptiiranterioare Suma ordonantatj
SSI (lei) (lel) la plata (lei) Receptii neplitite (lei)
1 2 3 4 5=(col. 2) - (col. 3) — (col. 4)
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare
este/sunt redatii/redate in rubrica de mai jos sau ca anexé la ordonantarea de plata.

Beneficiar: .....cceovevenecnecennn

Documente justificative: .....occverivcicrcnnnnee

Cod de identificare fiscala beneficiar: ........ccceceenrainne
Cod IBAN beneficiar: ....coocoveeveevcecancas
Contdeschisla: ..ccooveercecenrcnene

Informatii privind plata: .......coevevcrreenenne.

Compartiment de specialitate,

In calitate de persoani nominalizati pentrua
avea acces la sistemul de control al angajamentelor,
rispund pentru corectitudinea informatiilor din
coloanelel, 2,3 si 5.

..............................

..............................

(semniturd electronici/semnaturi)

(semnaturi electronici/semnéatura)

Controlor financiar preventiv
propriu,

Controlor financiar preventiv delegat,

..............................

..............................

(semnaturi electronica/semnatura)

(semnituri electronici/semnatura)

Aprob cele previazute in prezentul document.

Ordonator de credite,

..............................

(semnituri electronici/semnditurd)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATADE /
17. DEC. 2025
Pm?t;n’;h:nivdr Vasheo-Aurel

\

3
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Anexa 4
UNIVERSITATEA DIN ORADEA SE APROBA,

RECTOR
Structura

..................................................................................

REFERAT D E NECET SITATE
Nr din 20

a) Rugim aprobarea angajirii sumei de (cu TVA inclus) pentru
procurarea materialelor notate in tabel;
Sursa de finantare este:

Activitatea contabili .............. s ZON&ririenes , PUrtAtor...ooirccrecnens (se completeazi de citre

b) Rugam aprobarea executarii lucrarii

Seopul
Se procuri (executd) prin
Persoani de contact: Nume prenume, email, telefon

Crt.

Denumire produs/ UM. | Cant Pret unitar | Valoare fira | Valoare cu
serviciu/ lucrare o ) LEIfara TVA | TVA TVA

e [ (w000 [

Numele si prenumele solicitant (cu majuscule) Numele si prenumele (cu majuscule)

SEMNATURA SOLICITANT SEMNATURA DECAN
(SEF COLECTIV)

DIRECTOR ECONOMIC/
CONTABIL SEF

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

17, DEC. 2025%
Pregedinie ’

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel S

v
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Anexa 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

4287939

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE
la finele trimestrului ........f oo

Denumire AB

Credite De
Angajament

Credite Bugetare | CrediteBugetare |  Angajamente | Angajamente |  Plati AngajamenteDe | Cheltuieli

Anuale Trim Cumulate Bugetare

Lezale Platit Fective

CHELTUIEU

TITLUL | CHELTUIEL DE
PERSONAL

TITLIL I BUNUR! SI SERVICII

DOBANZI

TITLULVIILL PROVECTE CU
FINANTARE DN FONDURI
EXTERNE

TITLULIX. ASISTENTA SQOIALA

TITLULX. ALTE CHELTUIEW

PR.CU FNANTARE DIN SUMELE
AF, COMPONENTEI DE [MPR -
PNRR

TITLULXIL ACTIVE
NEFINANCIARE

TITLULXVI PLATI EFECTUATEIN
ANII PRECEDENTI SI
RECUPERATE

Ordonator de credite

Arhivarea

Director economic

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreazi timp de 5 ani de cétre Senatul
UO sau persoana care o inlocuieste intr-un spatiu special amenajat. Dupi aceasta perioada PO
este transmis la arhiva UO cu respectarea reglementarilor specifice arhivarii.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

17, DEC. 2025

Presadinte:
Conf.univ.dr. Vasiie-Aurel
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11. Cuprins
Numiérul
§§12;1323fnte1 .Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii operationale
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea 2
editiei sau, dupd caz, areviziei in cadrul editiei procedurit
operationale ]

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale

[ Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3 |

dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 5

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

6. Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile 5
activitatii procedurate

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 9

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 18

10. Anexe, inregistrari, arhivari 19

11. Cuprins 30

12. Diagrama flux 31

13. Formular de analiza 34

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
PIN DATA DE

17, DEC. 2025 t(

Pragadinte:
Conf.univ.dr. Vashe-Aurel
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA - -
DIAGRAMA FLUX
Descrierea procesului
. Legea 199/2023 a finvdtaméntului superior, cu

modificdrile si completarile ulterioare;
[ ]

1. CONDUCATOR COMPARTIMENT -INITIEREA PO

A d

e Stabileste Lista PO

e Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO si
termenele limita

v

Lista PO+  structuri APROBAT;TN%E:’:?EDE e
responsabile + termene ' /
- 17. DEC. 925
Pregedinte: |
l Conrf‘.um.dr. Vasil-Aurel CALS
2. ELABORAREA PO \

o

¢ Conducatorul structurii inainteaza secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ_PS DAC 01;
o Retransmite secretarului C-SCIM PO modificata — 3 zile;
e Conducatorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform
SEAQ_PS DAC F.02) -5 zile;
¢ Persoana responsabila elaboreazi Diagrama Fiux a PO pe care o discuta cu conducatorul structurii pentru
obtinerea acordului pentru inceperea elaborarii procedurii;
» Persoanele responsabile elaboreaza PO §i o inainteazi spre verificare conducatorului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutati 5i SEAQ PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeaza domeniul de activitate;
- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi;
- urmareste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare §i pe nivele de
executie;
- asiguri transpunerea corecta a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurilor.

'

SECRETARUL C-SCMI

I
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e Primeste PO (conform SEAQ PS DAC F.02) de la
structura responsabil;

o Tinregistreazi PO in Registrul procedurilor;

Structuri care
utilizeaza PO

e Verifici dacd noua PO respectd formatul Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC 01.

DA

Respecti

structura
SEAQ_PS_DAC_0Ol.

3. PRESEDINTE C-SCIM -

Existd
observatii?

DA

Presedintele C-SCIM
decizie finald

!

Structura responsabild
Redacteaza forma finald a PO

AVIZARE <t
—>
. APROBA A DE SENAT
PO avizata T'S‘N’SE}'ITDE
17. DEC. 2025 Dj
Pregedinta:
Cot:;.:niv.dr. Vagilo-Aure)
4. RECTOR L
APROBARE

l
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5. STRUCTURA RESPONSABILA -
DIFUZAREA

¥

o Pastreaza originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

¢ Transmite o copie secretarului C-SCIM

h 4

6. ARHIVAREA

!

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

PO aprobati
— 7. REVIZIE
Persoana responsabila transmite
motivatia si propunerea de
modificare a PO conducétorului
structurii
NU DA

PO nu necesita
revizie

l

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrami

APROBAT IN SEDINTA DE
DIN DATA DE

SENAT,
1/

17. DEC, 2025

Pregadinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel
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SEAQ-PO-DE-
FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Conducitor . . . Aviz
Nr. ) Structark inlocuitor Aviz favorabil nefavorabil
crt D Nume si e Ob ii | Semnitura | Data
) ¥ sau delegat | Semnitura | Data servatil
prenume
Directia . Costinas
! Economica Tripa Sanda Daniela
2
3
4
APROBAT IN SEDINTA DE SENAY
DIN DATA DE s

17. DEC, 2025 0(/

Pregedinie:

Conf.univ.dr. Vasle-Aurel

[




