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CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. - Prezentul regulament reglementeazi gestionarea actelor de studii si a documentelor
universitare in cadrul UO. Gestionarea implica: primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea
si casarea actelor de studii si a documentelor universitare, dupa caz.

Art. 2. - (1) Actele de studii din sistemul national de invatdmant superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studii de invatamant superior efectuate si titluri si/sau calificari
dobéandite.

(2)Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia Tn vigoare.
(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certificat si atestat.

(4)Actele de studii se elibereaza n original sau duplicat.

Art. 3. - Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diploma, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la dipioma, dupa caz,
denumite In continuare Supliment,

b) foaia matricola sau anexa cu note;
c) registrul matricol;

d) registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii;

e} cataloagele;

f} planul de Invatamant;

g) programele analitice ale disciplinelor din planul de Tnvatamant;

h) fisa disciplinei;

i} situatia scolara;

j) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fara examen de finalizare a studiilor;
k) adeverinta de autenticitate;
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I) adeverinta privind finalizarea studiilor; DIN DATA DE
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p) fisa de lichidare.

Art. 4. - (1) Continutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia in vigoare
si se aprobd prin hotarare a Guvernului, initiatd de ministerul de resort, denumit in continuare Minister,
aducandu-se la cunostinfa institutilor de nvatdmant superior/Academiei Romane, denumite in
continuare institutii.

(2) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise Tn limba romana.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin (2), pe acelasi act de studii, supliment, respectiv foaie matricola,
dupi caz, datele Inscrise in limba romana pot fi inscrise, in conditiile legii, si in una sau mai multe limbi
de circulatie internationala.

Art. 5. - (1) Formularele actelor de studii se tipdresc pe hartie speciala cu filigran continuu, sunt
inseriate, numerotate si prevazute cu elemente de siguranta si se brogeaza in carnete de céate 25 de
bucati.

(2) Documentele universitare pot fi tiparite de catre institutii numai pe hartie de calitate, astfel incat sa
se asigure pastrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale
obligatorii prevazute in prezentul regulament.

Art. 6. - (1) Institutile pot gestiona numai acele acte de studii si documente universitare la care au
dreptul in conditiile legii.
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(2) Rectorul UO este responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de gestionare a actelor
de studii si a documentelor universitare de cétre institutie.

(3) Desemnarea compartimentelor si a persoanelor la nivel de institutie si de facultate/departament
pentru a desfasura activitati de gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare se aproba
de conducerea UO si se numesc prin decizie a rectorului UO. Persoanele numite sunt raspunzatoare,
potrivit legii, pentru gestionarea actelor de studii $i a documentelor universitare.

(4) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise Tn actele de studii si in documentele universitare
o0 poarta persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Art. 7. - (1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate i neridicate de
titulari, actele de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate si neridicate,
documentele (imputemiciri, delegatii, procese-verbale) privind primirea, predarea si eliberarea
formularelor si actelor de studii se pastreaza, astfel incat sa se realizeze protectia acestora in conditii
de securitate deplind, cu termen permanent.

(2) Documentele universitare se pastreaza conform Nomenclatorului arhivistic al UO.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
CAPITOLUL Il 79.1AN/1 20
Gestionarea formularelor actelor de studii Pregodite: ] _
Contf.univ.dr, Visita-Aurel CAUS |

Art. 8. - UO transmite anual, la solicitarea Ministerului, stocul formularelor actelor de studii. i '

Art. 9. - Formularele acteior de studii sunt tiparite, in conditiile legii, de catre Compania Nationala
"Imprimeria Nationald" S.A., care poarta intreaga raspundere pentru comenzile primite de la institutii
in urma avizarli acestora de catre Minister si pentru asigurarea securitatii tiparirii i pastrarii
formularelor pana la ridicarea acestora.

Art. 10. - (1) Formularele actelor de studii se ridica de cétre delegatul universitatii, pe baza comenzilor
avizate de Minister, conform reglementarilor legale in vigoare.

(2) Formularele actelor de studii sunt preluate de CD, in baza unui proces-verbal de predare-primire,
completandu-se in mod corespunzator registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor
de studii.

(3) Este interzisa solicitarea de catre universitate a expedierii prin posgté sau pe alta cale a formularelor
actelor de studii.

Art. 11. - In situatii exceptionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o institutie la alta,
pe baza aprobarii Ministerului, Tn urma unei cereri motivate, nsofitd de documente justificative.

Art. 12. - (1) La intervale de 10 ani, la nivelul UO se constituie Comisia de selectionare a actelor de
studii, conform prevederilor legale referitoare la activitatea de arhiva, stabilitd prin decizia rectorului,
care poate hotérl casarea formularelor pentru actele de studii necompletate aflate Tn stoc.
(2) Din comisie fac parte:

a) presedinte: rectorul/prorectorul care are atributii de gestionare a actelor de studii;

b) un numar impar de membri, din care cel putin 2 membri din réndul persoanelor care raspund de

gestionarea actelor de studii de la nivel de institutie/facultate si 1 consilier juridic;
c) secretar: seful compartimentului de arhiva. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneaza intr-un proces-verbal care se intocmeste in doua exemplare si
cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele date: tipul formularului actului de studii, seria si
numarul fiecarui formular de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul Tn care a fost casat,
data casarii, data intocmirii, numele si prenumele presedintelui, membrilor si secretarului comisiei $i
semnaturile acestora.

(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar se
arhiveaza cu caracter permanent la nivelul institutiei.
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CAPITOLUL Il APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

 DINDATADE
Gestionarea actelor de studii

AN, 2026 |
SECTIUNEA 1 28 U_ 5
Completarea si eliberarea actelor de studii Progodine; sir_'fljb{:j“'_f.

Art. 13. - (1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza in termen de
maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doua luni de la
confirmarea, prin ordin al ministrului, a titiului de doctor - in cazul diplomelor de doctor.

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matca (cotor) si matca in cauza sunt completate identic, matca
ramanand Tn arhiva institutiei cu termen permanent.

Art. 14. - (1) Completarea unui act de studii se efectueazé computerizat sau prin scriere de mana, cu
tus ori cu cerneald de culoare neagra, citet si fara gtersaturi, razuiri, acoperiri cu pasta corectoare.

(2) In actele de studii datele se inscriu in ordinea Tnscrisa in certificatu! de nastere, fara prescurtari
sau abrevieri, In conformitate cu terminologia oficiala in vigoare. Numele titularului, inifiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatél este necunoscut) si prenumele titularului
actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea
semnelor diacritice.

(3) in cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un student /o studenta depune cerere
pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, Tnsotita de copii certificate conform
cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si in baza carora s-a eliberat un alt
certificat de nastere, pe baza aprobarii cererii de cétre conducerea institutiei, se procedeaza la
modificarea solicitatd in registrul matricol si in documentele universitare care se vor intocmi ulterior
solicitarii si, ulterior, Tn actele de studi.

(4) n cazul persoanelor care au cetatenia unui stat tert al Uniunii Europene, denumiti in continuare
cetateni straini, completarea actelor de studii se realizeaza in conformitate cu datele Tnscrise n
pasaport si in alte inscrisuri oficiale care atesta starea civila, emise de statul care a eliberat pasaportul.
In situatia in care, pe parcursul scolarizrii, studentul stréin Tsi modifica datele de identificare (numele
si/sau prenumele) cu care a fost inmatriculat, urmeaza a se proceda la actualizarea scrisorii de
acceptare cu noul nume. Dacé existd neconcordanta intre pagaport gi inscrisurile oficiale, prevaleaza
datele din pasaport.

(5) Pe actele de studii prevazute cu "Loc pentru fotografie” se lipeste fotografia titularului, realizata
recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm, astfel incat s& acopere chenarul locului respectiv.

(6) Actele de studii se semneaza de catre persoanele ale céror functii sunt precizate n formular, cu
stilou sau cu pix de culoare albastra, nefiind admisa aplicarea parafei. Actele de studii se semneaza
de persoanele aflate in functie la data completarii actului de studi.

(7) Timbrul sec (T.S.) al institutiei, cu Inscrisurile in clar, se aplica pe actul de studii, in locul marcat.
(8) Sigiliut institutiei, cu Tnscrisurile in clar, se aplicd pe ,Locul peniru sigiliu” (L.S.), in stanga semnaturii.

Art. 15. - (1) Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifica existenta si corectitudinea
tnscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referintd, precum si a datelor ce urmeaza a fi inscrise
- prin confruntare cu datele din documentele oficiale in cauza.

(2) Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de
nastere sau, dupd caz, noua denumire oficiala in vigoare la data completarii. In cazul studentilor
straini, denumirea localititii de nastere este aceea din pasaport si alte inscrisuri oficiale. Daca exista
neconcordanta Tntre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

Art. 16. - (1) in situatia in care titularu! unui act de studii isi schimb& numele sau prenumele pe cale
administrativi sau prin hotirare judecitoreascd, dobandind un alt certificat de nastere, poate solicita
eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este adresata conducerii UO, fiind insofitd de actul de studii eliberat initial in original, de
actul administrativ, respectiv de hotdrarea judecatoreasca din care rezultd schimbarea numelui,
precum si celelalte acte de stare civila cu noul nume.

(3) in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, Tn registrul matricol,
precum si in supliment sau in foaia matricold se consemneaza la rubrica: mentiuni, informatii
suplimentare, observatii, dupa caz, modificarea survenitd, trecandu-se numarul hotararii judecatoresti
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sau a actului administrativ Tn baza caruia s-a facut modificarea.

Art. 17. - (1) In vederea completarii actelor de studii, secretariatele facultatilor/DPPD intocmesc tabele
nominale cu absolventii care urmeaza sa primeasca actele de studii respective, pe domenii, programe
de studii si forme de invatamant, in termen de maximum 60 de zile de la data promovarii examenelor
de finalizare a studiilor.

(2) La Inscrierea in aceste tabele a datelor prevazute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament. Tabelele n cauza se semneaza de catre decanul
facultatii/directorul DPPD si secretarul-sef al facultati’DPPD.

{3) In termen de maxim 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor se Tnainteaza
catre CD tabelele nominale cu absolventii si doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color,
format 3 x 4 cm, pentru fiecare absolvent.

Art. 18. - (1) Actele de studii se completeaza si se elibereaza de catre institutia la care absolventul a
sustinut si a promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2) UO face publice, prin afisare pe pagina web, conditiile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19. - (1) Actele de studii se elibereaza titularilor In maximum 12 luni de [a promovarea examenelor
de finalizare a studiilor, respectiv in maximum doua luni de 1a acordarea titlului de doctor.

(2) In situatia Tn care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului
acestuia, pe baza de procurad autentificatd la notariat/imputernicire avocatiala n copie certificata
conform cu originalul, in care se mentioneaza in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica acte
de studii.

(3) Tn cazul in care procura notarialé a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in
original, fiind insotitd de traducerea legalizata. Procura trebuie sa fie apostilatd sau supralegalizata de
autoritatite competente ale statului pe al carui teritoriu a fost Tntocmita, cu exceptia celor intocmite in
statele care au incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridica n
materie civild, care prevad scutirea de orice legalizare. Se accepta imputernicirile efectuate la
ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse state. Imputernicirile efectuate sub semnatura
ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.

{4) Inscrisurile mentionate la alin. (2) si (3) se péstreaza cu termen permanent in arhiva institutiei care
elibereaza actul de studii.

Art. 20. - (1) Actul de studii se eiibereaza titularuluifimputernicitului dupa verificarea de catre
titular/imputernicit a datelor tnscrise in acesta, pe baza prezentarii documentului de identitate (carte
de identitate sau pasaport valabile).

(2) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute cu semnétura titularului, iar la rubrica
*Mentiuni" se va completa seria $i numarul actului de identitate. Imputernicitul semneazé pentru
primire in toate locurile prevazute cu semnatura titularului, mai putin pe actul de studii; operatiunea de
eliberare se consemneaza in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii

completandu-se numele si prenumele, calitatea, denumirea si numarul documentuiui la rubrica
"Mentiuni".

Art. 21. - (1) Actele de studii intocmite si neridicate de titulariimputerniciti se pastreaza in arhiva
institutiei, cu termen permanent.

(2) Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru
al familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul | sau Il), In baza unei cereri
aprobate de conducerea institutiei, insotita de copie certificatd conform cu originalul a certificatului de
deces si de o declaratie pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte
de studii.

(3) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptatite si prin intermediul ambasadei
(consulatului) tarii respective in Roménia sau al ambasadei {(consulatului) Romaniei din tara de
resedintd a acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de
ambasada/consulat semneaza in registrul unj Faps e rsankalelor si de eliberare a actelor de
studii, fara a semna pe actul de studii. DIN DATADE _
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SECTIUNEA a 2-a
Completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 22. - in cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereaza un duplicat
al actului de studii, daca in arhiva institutiei se gasesc matca actului respectiv si/sau alte documente
legale din care rezultd situatia studiilor titularului. Dacé arhiva a fost distrusa Tn conditii de forta majora
(calamititi naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereaza ca urmare a reconstituirii situatiei scolare
de catre institutie.

Art. 23. - (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza conducerii institutiei
o cerere insotitd, dupa caz, de urmatoarele documente:

a) declaratie scrisd a titularului actului, in care sunt cuprinse foate elementele necesare pentru
identificare siimprejurérile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b) copie certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;
c) doua fotografii - realizate recent pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale titutarului actului;

d) dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, Tn cazul pigpbesipgdy Wﬁ?‘w
. m DIN DA -
actului de studii;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului; 79.1AN
f) actul deteriorat sau plastifiat, in original; /
g) procura notariald/imputernicirea avocatiala in copie certificata cu originalul. P”’c;';’,“',‘ﬁw_df_ WLM-..,,. CAUS

(2) Cererea prevazuta la alin. (1) se poate Tntocmi de catre titularul actului de studii in cauza sau de
Tmputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se
adreseaza Regiei Autonome ,Monitorul Oficial’, anuntul urméand sa cuprinda urmatoarele date:
denumirea actului de studii original; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei,
n cazul in care tatal este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizarii studiilor in cauza; seria si
numarul actului respectiv, numarul si data la care a fost inregistrat in registrul unic de evidenta a
formularelor si de eliberare a actelor de studii; denumirea institutiei emitente.

Art. 24. - (1) Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de studii original
si se realizeaza pe un formular identic sau similar celui original, dupa procedura generala prevazuta
la actele originale.

(2) in cazul Tn care la nivelul institutiei nu se mai gasesc formulare identice sau similare cu cele
originale se aplica prevederile art. 11.

(3) Tn cazul in care, la nivel national, nu se gésesc formulare similare cu cele originale, destinate
promotiilor de studenti inmatriculati Tnaintea intrérii in vigoare a Legii Tnvatamantului nr. 84/1995, se
procedeaza la comandarea de la Compania Nationala "Imprimeria Nationala” - S.A. a formularelor,
conform modelelor reglementate prin Legea Tnvatamantului nr. 84/1995, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, in urma avizarii de cétre Minister.

(4) Pe duplicat se mentioneaza urmatoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tug sau cu cerneala de
culoare rosie, Tntr-un spatiu corespunzator, dupa cum urmeaza:

a). in partea de sus: DUPLICAT; seria $i numarul actului original eliberat;
b). in locurile pentru semnaturile corespunzitoare celor de pe actul original - {S.S.);
c). in partea de jos, dreapta - Nr (numérul de Tnregistrare acordat de institutie din registrul unic de

evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ................ din e (data),
d). pe verso — ,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului/presedintelui Academiei
Romane .............. (denumirea institutiei) ..o (1] din . {data)

Confirmam autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii”, text care este urmat
de functile (rector, secretar sef universitate, decan/director, secretar sef facultate/secretar
departament, dupa caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in cauza, la data
ntocmirii duplicatului, si de semnaturile persoanelor care ocupé functiile respective.
(5) Sigiliu! institutiei se aplica doar pe versou! duplicatului $i matcii, n stanga semnaturii rectorului i,
dupa caz, in functie de modelul tipizatului, si pe fotografii. Timbrul sec al institutiei se aplica in locul
marcat.
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Art. 25. - (1) Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de maximum
30 de zile calendaristice de la data aprobarii cererii.

(2) Duplicatele intocmite si neridicate se pastreaza cu termen permanent.

(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditile practicate |a eliberarea actelor
originale.

(4) in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii $i pe matca actului de
studii original se inscriu seria si numaru! duplicatului eliberat.

Art. 26. - Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i
se elibereaza un alt duplicat, la cerere, in conditile prezentate mai sus $i cu mentiunea ca pe acesta
se inscriu suplimentar seria si numarul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum si data la
care acesta/acestea a/au fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art. 27. - (1) In situatia in care completarea gresitd a actului de studii sau a duplicatului, dupa caz,
este sesizatd la nivelul UO anterior eliberarii actului, se va completa un nou act de studii
corespunzator.

(2) in cazul in care titularul constata greseli in actul de studii sau in duplicat, dupa caz, dupa o perioada
de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii UOQ, in vederea eliberarii unui
nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea este insotitd de actul de studii sau duplicatul
completat gresit, in vederea anulrii acestuia i pastrarii in arhiva institutiei, cu termen permanent.

(3) In cazurile prevazute la alin. (2), conducerea UQ dispune completarea altor formulare

corespunzatoare pe care se nscrie, la subsol, nota: ,Prezentul/a ................. (act de studii/duplicat)
............. inlocuieste ................. {actul de studii/duplicatul) ............... cu SeMa ..coceeeeee. S AN iy,
precum si cu nr. de Tnregistrare .............. acordat de Universitatea din Oradea din registrul unic de
evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ............. din ..ceenen (data), deoarece

acesta (aceasta) continea unele erori.”

SECTIUNEA a 3-a
Anularea actelor de studii/duplicatelor

Art. 28. - (1) Conducerea Universiatii dispune anularea formularelor actelor de studii/duplicatelor
completate cu greseli, stersaturi, adaugéri, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat in mod
necorespunzator sau in cazul prevazut la art. 16 $i intocmirea altora corespunzatoare. Aceasta
operatiune se realizeaza prin scrierea cuvantului "ANULAT" pe toata diagonala imprimatului, atat pe
actul de studii, cat si pe matca (cotor).

(2) Mentiunea de anulare se inscrie $i in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a
actelor de studii, taind cu o linie rosie si scriindu-se cuvantul "ANULAT" pe randul formularului gresit.
in stanga randului anulat se scrie cu rosu numarul curent la care se regaseste actul de studii refacut
corespunzator.

(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 29. - (1) in cazul in care este necesar, UO intreprinde demersurile necesare pentru anularea
actelor de studii/duplicatelor sifsau documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au
fost efectuate de catre titular, obtinute prin mijloace frauduloase, prin inc3lcarea Codului de etica i
deontologie universitara sau a altor prevederi legale.

(2) in situatia prevazuta la alin. (1) se face mentjunea in registrul unic de evidenta a formularelor si de
eliberare a actelor de studii, precizandu-se documentul in baza caruia s-a anulat respectivul act de
studii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este facuta publici in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a lll-a, de catre institutia care |-a eliberat.

(4) Tn cel mult 5 zile lucratoare de la

= %Dim%ﬁ SEN.AT | Oficial al Romaniei se informeaza
Ministerul, N SEDINTA y

¥

i 1y

|
Pregedinte:
Fonfuniv.dr. Vasiie-Alurel CAUS |
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CAPITOLUL IV
Gestionarea documentelor universitare

Art. 30. - (1) Documentele universitare prevazute la art. 3 se intocmesc cu respectarea elementelor
minimale obligatorii, respectiv cu respectarea rubricatiei din formular prevazute in prezentul
regulament.

(2) in documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisa n certificatul de nastere. Acestea
se Tnscriu fara prescurtiri sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(3) In cazul cetatenilor stréini datele se inscriu n ordinea inscrisa in pasaport si in alte inscrisuri
oficiale. in situatia in care exista neconcordanta intre pasaport si nscrisurile oficiale, prevaleaza datele
din pasaport.

(4) Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de casatorie

se inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fard ca ulterior acestea sa fie
nscrise in actele de studii.

(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.

(6) Este interzis s& se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, prescurtari si/sau
adaugari in documentele universitare. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
., DIN.DATA DE

(7) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele univegsitarédevirrugcume teCu regim
special. e 29, IAN. 702 |
(8) Tn cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau n cazu| descris la art. 14§ nocmesc si

se elibereaza alte documente universitare Tn original.

fara modificarea acestora.

(2) Suplimentele la diploma / foile matricole se elibereaza de secretariatele facultatilor/DPPD, care
raspund de exactitatea datelor inscrise in aceste acte. Se vor utiliza modelele de Supliment 1a diploma
/ foaie matricold aprobate prin ordin al ministrului de resort/hotérare de guvern.

(3) Suplimentul la diploma / foaia matricold se genereaza din aplicatia Uniweb.
(4) Suplimentul la diploma / foaia matricola se redacteaza bilingv (in limbile romana si engleza).

(5) La completarea Suplimentului la diploma /foii matricole nu este permisa prescurtarea sau abrevierea
denumirii inscrisurilor. Denumirea universitatii si facultatii /DPPD se va completa cu majuscule. Se va
scrie domeniul studiat si programul de studii/specializarea, conform nomenclatorului domeniilor si
specializarilor in vigoare si Hotararii de Guvern de ia data cand absolventul a fost admis in anul |.
Initiala tatalui $i codul numeric personal nu se completeaza in cazul cetatenilor straini.

(6) Suplimenteie la diploma / foile matricole semnate la nivelul facultaii { DPPD se vor transmite,
centralizat, pe promotii §i programe de studii, la CD pentru verificare si transmitere la semnat la nivelul
rectoratului, in termen de maxim 9 luni de la data sesiunii de sustinere a examenului de finalizare a
studiilor. Suplimentele la diploma / foile matricole vor fi transmise individual doar n cazul absolventilor
care au solicitat eliberarea diplomei in regim de urgenta.

(7} Suplimentul la diploma / foaia matricola se emite pentru toti absolventii facultatii / DPPD care au
sustinut si promovat examenul de finalizare a studiilor gi se va elibera doar absolventilor care au figa
de lichidare semnatd si care au completat chestionarul privind monitorizarea profesionala a
absolventilor. La fel se va proceda si cu eliberarea actelor in original din dosarului absolventului.

{8) Facultatile/DPPD intocmesc un registru de evidenta a eliberarii suplimentului la diploma / foii
matricole, in care fiecare absolvent care ridica aceste documente va semna de primire, indicandu-se
data la care documentul a fost ridicat.

{9) Tn cazul pierderii sau distrugerii suplimentului la diploma / foii matricole, se poate elibera un duplicat
al acestuia. Pe noul document de studii eliberat se va mentiona distinct ,DUPLICAT" si se va mentiona
data eliberarii. Pentru eliberarea duplicatului, titularul adreseazé Tn scris conducerii UO o cerere,
insotita de documentele specificate la art. 23.

{10) Suplimentul la diploma / foaia matricold si duplicatul acestora se elibereaza titularului; eliberarea
duplicatului se efectueaza in conditiiie practicate la eliberarea documentului original. In situatii bine
motivate, cand titularu! nu se poate prezenta, documentul de studii poate fi eliberat imputernicitului
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acestuia, cu aprobarea rectorului, pe baza unei procuri care s& mentioneze Tn mod expres faptul ca
imputernicitul poate ridica documentul de studii respectiv, autentificata la notariat, in aceleasi conditii
de supralegalizare si apostilare ca si in cazul actelor de studii. Procura notariala se pastreaza, cu
termen permanent, in arhiva facultatii.

Art. 32. - (1) In registrul matricol datele se completeaza in conformitate cu prevederile art. 30,
conform datelor din certificatul de nastere.

(2) Prin exceptie de la art. 30 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori
sau omisiuni comise cu ocazia inregistrérilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontala trasa
cu cerneala rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie. Modificarea este semnata
de citre secretarul sef facultate/departament si decan/director, dupa caz, si se stampileaza.

(3) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitatii de nastere ale titularului Tn
registrele matricole, dacd schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii,
cu exceptia situatiei prevazute la art. 14 alin. (3) si art. 16.

(4) Registrele matricole se tiparesc anual din aplicatia Uniweb. Tn baza deciziei de inmatriculare,
studentii sunt inscrisi in registrul matricol pana cel tarziu la inceputul sesiunii din iarna. Studentii veniti
prin mobilitate academica definitiva sau reinmatriculati incepand cu semestrele pare vor fi inscrisi, cel
tarziu pana la inceputul sesiunii din vara, intr-un registru matricol distinct, care va fi anexa la registrul
matricol al anului universitar respectiv.

(5) Se completeaza toate rubricile din registrul matricol: datele personale ale studentului, date
referitoare la admitere, numarul deciziei de inmatriculare, acteie prezentate la Inmatriculare etc. Tn cazul
studentilor straini se va trece si numarul actului care permite inmatricularea (atestat sau scrispare de
acceptare la studii). Numele si prenumele studentului se vor completa cu litere mari de tipar, precizand
initiala sau initialele tatalui (mamei, daca tatal este necunoscut), conform certificatului de nagtere.

(6} In cazul studentilor inmatriculai intr-un an superior, se va mentiona la rubrica de ,Observatii”
urmatoarele: ,fnmatriculat in anul ... de studii, cu echivalarea planului de invé{amant si examene de
diferenta, in baza ....... " specificandu-se toate detaliile gcolarizarii anterioare.

(7) Numele obtinut in urma casatoriei se va mentiona la rubrica de .Observatii®, mentionandu-se si
documentul in baza céruia a fost facutd completarea.

(8) Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in registrul matricol si ulterior in actele de studii este
aceea din certificatul de nastere sau, dupé caz, noua denumire oficiala #-¥

(9) Registrul matricol va contine planul de invatdmant pentru fiecare an de rtudi?sdmaﬁf oblipatorii,
optionale si facultative. Tn cazul studentilor care beneficiaza de mobilita ERASMUS+ acest lucrfi se va
evidentia distinct, conform procesului verbal de echivalare si recunoastefe a dSakbhr oBkGute i timpul
programului.

(10) La finele fiecarui an universitar, in registrele matricole vor fi cons m?mgt%mg vare gi
creditele obtinute de student (pana la 1 noiembrie a anului calendaristic, cu excepfia anuju erminal

cand termenul limita de completare a notelor este de 5 zile inainte de data examenului de finalizare a
studiilor). Aceasta situatie se va regasi si in aplicatia Uniweb. Dupa incheierea fiecarui an de studii,
registrul matricol se va semna i parafa de catre secretarul sef si decanul facultaii.

(11) La finalizarea studiilor, registrul matricol se completeaza cu datele mentionate n rubricatura
aferentd si notele obtinute la examenul de finalizare. In cazul in care un absolvent se prezinta de mai
multe ori la examenul de finalizare (in urma nepromovarii la prima inscriere), se vor consemna
rezultatele obtinute la fiecare sesiune de examene de finalizare la care a fost inscris.

(12) In cazul unui student care, datorita reluérii studiilor n acelagi an de studii / revenirii din Tntrerupere
de studii / reinscrierii in an terminal in regim cu taxa de disciplind, beneficiaza de echivalarea planului
de invatamant cu cel al unei alte promotii, cu sustinere de examene de diferenta, se va specifica la
rubrica de ,Observaiii” acest lucru sii se va deschide o noua pagina de registru matricol, care va contine
planul de invatamant al promotiei cu care va termina studiile. La ambele rubrici de ,Observalii” se va
specifica ,continuare in Registrul matricol, vol. ..., pagina...”, respectiv Lcontinuare din Registrul
matricol, vol. ..., pagina...”, cu pastrarea numarul matricol acordat initial.

(13) Raspunderea pentru corectitudinea completarii registrelor matricole revine secretarului de
facultate, secretarului sef de facultate/ DPPD si decanului facultéti/directorului DPPD.)

(14) Registrele matricole completate au termen de arhivare permanent. Registrul matricol se
numeroteaza, pe ultima pagina se face menfiunea ,prezentul registru confine un numér de ... file", se
certifica prin semnatura secretarului sef de facultate si a decanului si prin aplicarea stampilei facultatii.

Str. Universititii nr. 1, Oradea Telefon +40 259 408 105 Email rectorat@uoradea.ro
410087, Bihor, Romania Fax +40 259 432 789 Web www.uoradea.ro



Art. 33. - (1) in registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii se
consemneaza: numirul de ordine dat de institutie; seria §i numarul actului de studii; numele,
initiala/initialele prenumeluifprenumelor tatélui (mamei, in cazul in care tatal este necunoscut} si
prenumele titularului; locul si data nasterii titularului; prenumele parintilor; anul si sesiunea examenului
de finalizare a studiilor; institutia care a asigurat scolarizarea; domeniul, specializarea, programul de
studiu: media examenului de finalizare a studiilor; promotia; data eliberarii; numele, prenumele si
semnatura persoanei care a eliberat actul de studii; semnatura de primire a actului de studii de catre
titular/imputernicit; seria si numarul actului de identitate; mentiuni.

(2) Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii se pagineaza, se
parafeaza cu sigiliul institutiei, primeste numar de inventar si se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 34. - (1) Cataloagele de note cuprind urméatoarele elemente minimale obligatorii;

a) antetul: denumirea institutiei, denumirea facultatii care gestioneaza scolarizarea, denumirea
domeniului de studii si a programului de studii - conform hotararii Guvernului in vigoare la data
tnmatricularii, forma de invatdmant, locatia geografica, anul universitar, anul de studii, semestrul,
seria/grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaludrii - examen/verificare/colocviu, denumirea disciplinei si
numarul de credite conform planului de Tnvatamant, numele, prenumele si gradul didactic al
evaluatorilor, data sustinerii evaluarii;

c) continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din
grupa/seriafanul de studii in care se sustine evaluarea si care au dreptul sa o sustina, sesiunea
din anul universitar in care se prezintd studentul la evaluare, nota/calificativul/absenta,
semnaturile evaluatorilor;

d) semnaturile secretarului, secretarului sef si decanului facultatii, prin care se certifica datele
fnscrise in catalog;

e) numerotare: numarul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2) Cataloagele de note se Tntocrmesc din aplicatia Uniweb pentru fiecare disciplina prevazuta in planul
invatamant. Obligatoriu se vor completa toate rubricile existente ale formularului: facultatea,
departamentul, domeniul de studii, programul de studii, tipul evaludrii (examen/verificare/colocviu),
disciplina, codul disciplinei, numér de credite, anu! universitar, anul de studiu, semestrul, numarul
matricol, grupa si numele studentilor, numele cadrului didactic fitular de disciplina ca examinator etc. si
se va numerota numarul de paginii din totalu! de pagini ale catalogului.

(3) Cadrul didactic examinator va prelua de la secretariat doar cataloagele stampilate si semnate de
catre secretarul sef facultate/ DPPD si decanul facultatii/directorul DPPD, la care se atageaza anexa la
catalog, generata din aplicatia Uniweb, care contine urmatoarele informatii:

o studentii care nu au taxele de scolarizare achitate la zi gi nu pot participa la examen;

« studentii care nu au depus la secretariat un exemplar semnat al contractului de scolarizare gifsau
contractul anual de studii,

« studentii care au achitat taxa de refacere de disciplina pentru disciplina respectiva.

(4) Titularul de disciplind examinator va trece in catalog notele acordate Tn rubrica aferenta,
consemnand data examinarii, sub semnatura proprie, pentru fiecare student examinat. Daca la data

programata studentul nu participa la examen, se va proceda identic, maRtie AR vAbEES rubrica
previzutd pentru nota. fn cazul unei note corectate, cadrul didactic § §3 B dreptul
corecturii. ‘

(5) Cadrul didactic care asista la examinare, Tn mod obligatoriu, isi va op erjumele,
data i semnatura in spatiul mentionat expres. :

(6) Dupa examinare, cataloagele vor fi depuse la secretariatul facultatii ' il Bravazute

in RAPS. Secretariatele facultatilor vor introduce n aplicatia Uniweb rezu
3 zile de la data predarii cataloagelor de catre cadrele didactice.

(7) Dupa fiecare sesiune de examene, cataloagele se vor indosaria pe domenii/programe de studii $i
ani de studiu. Cataloagele de note sunt documente de studii cu regim special i au termen de arhivare
permanent.

(8) Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeazi de catre titularul disciplinei prin bararea
cu o linie orizontald, cu cerneala rosie, a notei/calificativului/absentei, nscriindu-se deasupra noul text,
tot cu cerneala rosie, si semnarea de catre acesta.
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Art. 35, - Planul de invatamant, fisa disciplinei si programele analitice ale disciplinelor din planul
de invatamant se intocmesc in conformitate cu prevederile Procedurii privind elaborarea si aprobarea
planurilor de invétamant.

Art. 36. - (1) Situatia scolara se completeaza la cererea titularuluifimputernicitului, in baza aprobarii
acesteia de céatre conducerea facultati’'DPPD.

(2) Situatia scolara are ca model de referintd structura suplimentului la diploma, se tipareste din
aplicatia Uniweb si primeste numar de inregistrare de la facultate. Situatiile gcolare se elibereazd
titularuluifimputernicitului de catre secretariatele facultatilor/DPPD.

(3) Situatia scolard va fi semnata de cétre decanul facultatii, secretarul sef al facultatii, rector i
secretarul sef al universitatii. Prin exceptie, in cazul Tn care se utilizeaza intern, pentru stabilirea
examenelor de diferentd in cazul reludrii anului de studii, revenirii din intrerupere de studii sau
reinmatricularilor sau pentru a servi unei mobilitati definitive in cadrul UO etc., situatia scolara va fi
semnata doar de decanul si secretarul sef al facultatii emitente.

Art. 37. — (1) Adeverinta privind gcolarizarea si / sau Adeverinta care atesta calitatea de student
in fata autoritatilor din afara tarii gi in fata Ministerului se elibereaza la cerere si atesta parcurgerea
unei perioade de studii. Aceasta cuprinde urméatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de
studii, programul de studii/specializarea, perioada de studii, forma de invatamant, limba de predare,
locatia geografica de desfasurare, pentru cetétenii straini - numarul documentului In baza céruia au
fost admisi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat - functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie,
aflate in functie a data completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si
sigiliul institutiel. Adeverinta primeste numdr de Tnregistrare de la facultate/DPPD. La cerere,
adeverinta privind scolarizarea se poate elibera gi in limba engleza.

(2) In alte situatii decat cele prevazute la alin. (1), adeverinta care atesta calitatea de student se
poate intocmi si elibera de catre facultate si se semneaza de decanul si secretarul sef facultate, cu
aplicarea stampilei facultatii.

(3) Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare atestd absolvirea
unui program de studii si se elibereaza la cerere absolventilor care nu au sustinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor. Adeverinta se tipareste din aplicatia Uniweb si se elibereaza
studentilor la cerere, cu aprobarea conducerii facultatii, de catre secretariatele facultatilor. Este
semnata de catre decanul facultatii, secretarul sef al facultatii, rector si secretarul gef al universitatii si
primeste numar de inregistrare de la facultate. Aceste adeverinte vor avea acelasi format ca si
Adeverintele privind finalizarea studiilor, dar se va specifica ,fara examen de licenta/diploma/disertatie”,
dupa caz, si se va consemna doar media de absolvire a anilor de studii. Adeverinta primeste numar de
inregistrare de la facultate. La cerere, adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor
universitare se poate elibera si in limba engleza.

Art. 38. - (1) Dupa promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventiior li se elibereaza o
Adeverinta privind finalizarea studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni de
la promovare. Adeverintele se tiparesc din aplicatia Uniweb de catre secretariatele facultatilor si
primesc numdr de inregistrare de la facultate.

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleas drepturi legale ca si actul de studii
si este necesar sa contind functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie, aflate

in functie la data completéarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facuitate), sigiliul
. . v v . " . m __———-———__—_
institutiei, precum si urmatoarele informati: APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

¢) perioada de studii,

d) media anilor de studii; -

e) media examenului de finalizare a studiilor; m’gg:;.‘:&vm Vashe-Aurel CRUS

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizarie, forma de invatamant, limba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz),

g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare/atestatului de
recunoagstere a studiilor - pentru studentii straini.

(3) Adeverintele semnate la nivel de facultate de catre decan si secretarul sef se vor transmite
centralizat, pe promotii si programe de studii, la CD pentru verificare i transmitere la semnat la nivelul

79, 1AN. 2026 '4
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rectoratului. Adeverintele vor fi inaintate impreund cu un tabel centralizator care cuprinde datele
personale ale absolventilor si rezultatele obtinute la examenul de finalizare, semnat de catre decan si
secretarul sef de facultate (insofite de copii ale certificatelor de nagtere si alte acte care atesta
schimbarea numelui, daca este cazul, ale absolventilor respectivi) si o adresa oficiala din care rezulta
ca absolventii respectivi nu au datorii fata de UO.

(4) Absolventilor li se elibereaza, de reguld, o singurd adeverinta de finalizare a studiilor. In cazul
pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereaza o noua adeverinta, cu un nou numar de inregistrare, al
carei termen de valabilitate se incadreaza in perioada de maximum 12 luni calculata de la promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

Art. 39. - (1) Adeverinta de autenticitate certificad autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
Tnscrisurilor din actu! de studii si suplimentul la diplomé/foaia matricola.

(2) Adeverinta de autenticitate se elibereazd la cererea titularului/imputernicitului si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele titularului, aga cum apare mentionat
in registrul matricol; perioada de studii, numarul de credite, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea si forma de Tnvatamant absolvite; seria, numarul si data eliberarii diplomei;
numarul si data eliberrii suplimentului la diplomé/foii matricole; numarul si data documentului in baza
caruia au fost admisi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/atestat/adeverintd (numai pentru cetétenii straini); functia, numele, prenumele si
semnatura persoanelor din institutie, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul institutiei.

Art. 40. (1) inmatricularea studentilor se face o singura data, la fnceputul anului universitar/
semestrului in care acegtia isi incep studiile la UO, prin decizie emisa de catre Rectorul universitatji, la
solicitarea nominala scrisa a conducerii facultatilor/DPPD.

(2} Tn concordanta cu prevederile RAPS, conducerile facultatilor/DPPD vor intocmi tabelele nominale
cuprinzand studentii propusi pentru a fi inmatriculati, semnate de catre decan/director si secretarul sef
de facultate/DPPD si le vor transmite la rectorat in vederea aprobarii si emiterii deciziei de inmatriculare,
conform modelelor atasate in Anexa 1, precizdndu-se baza legald a fnmatricularii (concurs de
admitere, mobilitate definitiva, reTnmatriculare, scrisoare de acceptare la studii etc.).

(3) Termenele de transmitere a propunerilor de inmatriculare la rectorat sunt:
a) cel tarziu la data inceperii anului universitar respectiv pentru studentiii romani si din state UE, SEE
si Confederatia Elvetiand admigi in urma concursului de admitere din sesiunile legale (iulie i
septembrie) ale anului universitar respectiv,
b} cel tarziu pana la finele semestrului | al anului universitar in eUrS RIS
studentii UE din ani superiori (anul Il gi urmatorii); DIN DATA DE
c) cel tarziu la data Tnceperii semestrului respectiv pentru studenji \enit,h ﬁtﬂl%ﬁtaz
sau reinmatriculati. - .
{4)in cazul studentilor straini si a studentilor roméni care au diplomele taureatficentd; dupa caz,
obtinute in alta tara, facultatile vor ataga tabelului o copie a atestatulu SCrsOmivge/al prdinului de
ministru si a certificatului de an pregatitor/certificatului de competenta lingvistica (dupa caz), precum si
o copie ,conform cu originalul’ a diplomelor care atesta studiile anterioare absolvite. In cazul
inmatricularilor Tn ani superiori, se vor atasa si copii ale documentelor doveditoare, altele decat listele
de admitere (cereri de mobilitate definitiva, procese verbale de recunoastere si echivalare, referate de
diferenta etc).

(5) Deciziile de inmatriculare, insotite de tabelele nominale mentionate mai sus, se arhiveaza la
facultate cu termen permanent.

(6) Numele si prenumele studentului se vor completa conform certificatului de nastere, precizandu-se
initialafinitialele tatélui (mamei, daca tatdl este necunoscut) in cazul cetatenilor romani $i conform
pasaportului in cazul cetatenilor straini. Initiala tatalui si codul numeric personal nu se completeaza in
cazul cetatenilor straini.

(7) Studentii vor fi inmatriculati pe programe de studii, in mod curent, fara a pastra numere matricole
libere. Studentii care se inmatriculeaza intr-un an superior vor fi inmatriculati in volumul registrului
matricol in care se opereaza inmatricularea in acel an universitar, la specializarea pe care 0 vor urma,
dupa studentii anului | de studii.

(8) Studentii care gi-au intrerupt studiile pe o perioadd determinata, la reluarea activitatii scolare isi
pastreazi numarul matricol acordat initial (acesta este unic pe toata durata scolarizarii).

SILIETE

UE si

definitiva

D
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(9) Conform prevederilor RAPS, la inmatriculare se elibereaza fiecarui student carnetul de student si
legitimatia de student pentru reducere/gratuitate la transport, conform legislatiei in vigoare. Fiecare
student care primeste legitimatia pentru reducere/gratuitate la transport va semna de primire intr-un
registru de evidenta al acestor documente, unde se va specifica seria si numaru! legitimatiei eliberate
si data la care documentul a fost ridicat.

(10) Carnetele de student si legitimatiile de student pentru reducere/gratuitate la transport se vizeaza
anual (cu exceptia anului universitar in care studentul se afla in intrerupere de studii). In cazul retragerii
de la studii in cursul unui an universitar, acestea se predau la secretariatul facultatii impreund cu foaia
de lichidare.

Art. 41. (1) Exmatricularea studentilor se face de regula la finele anului universitar. Conducerile
facultatilor/DPPD vor intocmi tabelul nominal cuprinzéand studentii propusi pentru exmatriculare, semnat
de citre decan/director si secretarul sef de facultate/DPPD si Tl vor transmite la rectorat in vederea
aprobarii si emiterii deciziei de exmatriculare, pana cel tarziu ultima zi a anului universitar in curs,
conform modelului prevazut in Anexa 2.

(2) Decizile de exmatriculare, insotite de tabelele nominale mentionate mai sus, se arhiveaza la
facultate cu termen permanent.

(3) Exmatricularea se opereaza in registrul matricol la rubrica ,Observatii” i in aplicatia Uniweb.

Art. 42. (1) Foaia de lichidare se completeaza obligatoriu pentru fiecare student / absolvent care
solicita retragerea dosarului personal de la secretariatul facultatii pentru oricare din situatiile urmatoare:
» finalizarea studiilor,
> transferul de la UO ia o alta institutie de invatamant superior;
> cererea studentului de retragere de la studii Tnainte de finalizarea acestora;
» exmatriculare.

(2) Formularul de Foaie de lichidare este prevazut in Anexa 3 si va fi adaptat la categoria de student
sau absolvent si la specificul facultatii, dar cu pastrarea tuturor elementelor din modelul prevazut in
Anexa 3.

(3) Foaia de lichidare se listeazé din Uniweb.

{4) In cazul studentjilor straini sau roméni cu studii anterioare efectuate n striinatate, se arhiveaza la
facultate, cu termen permanent, copii ale urmatoarelor acte din dosarul studentului/absolventului:
- atestatul/scrisoarea de accept/ordinui de ministru care a stat la baza inmatricularii;
- certificatul de an pregatitor/certificatul de competenta lingvisticé (dupa caz);
- diploma/diplomele de studii care au stat la baza inmatricularii;
- situatia scolara care a stat la baza inmatricularii intr-un an superior si programa analitica (daca a
fost cazul).

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE

CAPITOLUL V | 79.1AN, 202

Dispozitii finale =
Cont. univ.dr, Vasile-Aurat CAUS

Art. 43, - (1) CD intocmeste anual un raport privind modul de gestionare a actelor de studii, precum
si stocul acestora, care se aproba de conducerea UQO si se arhiveaza cu termen permanent.

(2) UO transmite anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al raportului prevazut la alin. (1).

Art. 44. - (1) in cazul disparitiei unui formular de act de studii se sesizeaza organul de urmérire penala
si se informeaza Ministerul n cel mult 5 zile lucratoare de la data constatarii disparitiei.

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate ,hule” prin publicarea de catre
institutie a unui anunt in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a.

Art. 45. - Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, UO percepe taxe, al caror cuantum este
stabilit prin hotarare a Senatului UO, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 27 alin. (1).

Art. 46. - Prevederile prezentului regulament se aplica incepand cu data aprobarii de cétre Senatul
UO, dati la care orice dispozitie contrara se abroga.
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ABREVIERI:

+ UO — Universitatea din Oradea,;
+ CD - Compartiment Diplome;
« DPPD - Departamentu! pentru Pregatirea Personalului Didactic;

» RAPS — Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de
Credite Transferabile.

REFERINTE:

« Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023, cu modificarile $i completarile ultericare;

» Regulamentul-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de
invatamant superior din 27.04.2020, aprobat prin Ordinul MEC nr. 4156/2020, cu modificarile si
completarile ulterioare

« Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS).

ANEXE:

« Anexa 1 - Modele tabel nominal cuprinzand studentji propusi pentru inmatriculare;
o Anexa 2 — Model tabel nominal cuprinzand studentii propusi pentru exmatriculare;
e Anexa 3 —~ Model foaie de lichidare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29.1AN. 2026

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-A::‘JCAUS

\
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Anexa 1a

Facultatea Aprobat
Nr. / in baza decizieinr. ___ /
Rector

e T TR LTI T L PR TR

Tabel nominal
cuprinzand studentji propusi pentru inmatriculare la studii universitare de
in urma concursului de admitere
fncepand cu anul universitar

Nr ' Numele si prenumele | Domeniul | Programul | Ande | Formade = Formade Observatii'!
crt de studii studii | invatamant gcolarizare
(IF, ID, FR) (buget/taxa)

Decan Secretar gef

LU LA LA AL LA ELLLE L LA L

7T SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE e

29.1AN. 2026

Pregedinte:
Conf.uriv.dr. Vasue-AurolL'.AUS

" Tn cazu! studentilor straini se trece tara de origine.

Noti: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultatii si tipurilor de situatii de inmatriculare,
dar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Anexa 1b

Facultatea Aprobat
Nr. ! in baza deciziei nr. /
Rector

--------------------------------------------

Tabel nominal
cuprinzand studentii propusi pentru reinmatriculare la studii universitare de
incepénd cu anul universitar

Nr Numele si | Domeniul | Programul | An de| Forma de |Decizie de Cerere de Observatii"
crt | prenumele de studii | studii |Invatamant| exmatricu- | reinmatricu-

(IF, ID, lare lare

FR)

Decan Secretar gef

GesEasErEsRAnETRnES EEETET T S AdEEEsEdFEAdpRR R Rd R R

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

79, 1AN. 2076 / /
Pregedints: //

Conf.univ.dr, Vastie-Aurel CAUS

1 In cazul studentilor straini se trece tara de origine.

Nota: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultatii i tipurilor de situatii de Tnmatriculare,
dar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Anexa 1c

Facultatea Aprobat
Nr. / in baza deciziei nr. /
Rector

............................................

Tabel nominal
cuprinzand studentii propusi pentru inmatriculare la studii universitare de licenta
n urma mobilitatii definitive
incepénd cu anul universitar

Nr | Numele si | Universitatea/ Domeniu! | Programul | Anulde | Forma Formade Observatii"
crt | prenumele | Facultatea de | la care se |de studiila| studiiin de | scolariza-
unde vine | transfera | care se care se | invata- re
transfera | transferd = mant

Decan Secretar gef

................. damrEEaREE EErkERAEsdEEAREEA L ARAN R T R AT

APROBAT IN SEDN "A DE SENAT
DIN DATA DE

19.1AN. 2026 _,//

te: !
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

1 1n cazul studeniilor stréini se trece {ara de origine.

Nota: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultatii si tipurilor de situatji de inmatriculare,
dar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Anexa 1d

Facultatea Aprobat
Nr. / in baza deciziei nr. / )
Rector

armrmrAdbesdEEaBERAALEERETI TR EE asw

Tabel nominal
cuprinzand studentji propusi pentru inmatriculare la studii universitare de
cetaeni extracomunitari, cu Scrisoare de acceptare la studii
incepand cu anul universitar

Nr | Numele si  Domeniul 'ProgramuI-An de| Formade Formade Accept ar. Observatii!
ct prenumele de studii studii Tnvatdmant scolarizare
(IF, ID, FR) ({(CPNV/CPV}

- +

3 i L L L 4

Secretar gef

GEsdEsssEmANERATETTIEdREEAE R A RANE

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

Pregedinte:

Conf.univ.dr. Vasiie-Aurel CRUS

I Se trece {ara de origine.

Nota: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultatii si tipurilor de situatii de Tnmatriculare,
dar vor confine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Anexa 1e

Facultatea Aprobat
Nr. / in baza deciziei nr. /
Rector

............................................

Tabel nominal
cuprinzand studentii propusi pentru Tnmatriculare la studii universitare de
romani de pretutindeni, cu Aprobare de gcolarizare
incepand cu anul universitar

Nr- Numele si | Domeniul vProgramuI’An de Formade Formade Acceptnr. = Observatii”
crt | prenumele de studii | studii Tnvatdmant @ gcolarizare
(IF, ID, FR} | {CPNV/CPV)

; + + b -4 + -+ + 1

1+ - -+ + - —+ + +

Decan Secretar sef

qssssEEIaEEIEERYEEAsEEESEadsAREREE

APROBAT IN SEDIN "A DE SENAT
Ditd DATA DE

19.1AN. 2006 |

Pregedinta:
Conf.univ.dr. Vasile-Autet CAUS

|

' Se trece tara de origine.

Nota: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultatii si tipurilor de situatii de Inmatriculare,
dar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Anexa 2

Facultatea Aprobat
Nr. ! in baza deciziei nr. /
Rector

T L T T LTI ST L LR T

Tabel nominal
cuprinzand studentii propusi pentru exmatriculare de la studii universitare de
la finele anului universitar

Nr - Numele i prenumele  Domeniul - Programul ' Ande  Formade Formade Motivul
ort de studii  studii | invatdmant | scolarizare | exmatricu-
(IF, 1D, FR) | (buget/taxa) &rii"

¥ | |

Decan Secretar gef

asssEssEEERARER R iR EEmaEmakEEbEEddEEAdEAE AT R R TR 4

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

-

29, 1AN. 7026

X

inte:
Conf.univ.dr. Vasiie-Aurel &;ws

|

) Credite insuficiente promovarii anului, restante taxa de scolarizare, nu a revenit din intrerupere de
studii etc. — dupa caz.
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Anexa 3

Facultatea

Programul de studii

FOAIE DE LICHIDARE

Studentul / Absolventul , promotia/anul de

studii , an universitar , forma de invatdmant , nu

are nici o obligatie fatd de urmatoarele sectoare:

- Biblioteca Universitéatii din Oradea

- Serviciul Contabilitate / Taxe

- Serviciul Social

- Conducator proiect / lucrare finalizare studii

Oradea, la Secretar sef facultate

(nume, semnatura)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29.1AN, ZUA/M_

Pregedinie: u
Cont.univ.dr, Vashe-Aural CAUS
U

Not&: Formularul va fi adaptat |a categoria de student sau absolvent si la specificul facultatii, dar cu pastrarea
tuturor elementelor din prezentul mode!.
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