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Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele P
0 1 2 3 4 /] 5
Bandici Livia Prorector MCA 02.02.2026
1 | Elaborat :
Nicula Adrian Director DGA ,4—3427
S
2 | Verificat Matei Mirabela Director DAC 04.02.2026 C‘"‘W -
3 | Avizat Bungau Constantin | Presedinte CA 05.02.2026 .’fr '
4 | Aprobat Cius Vasile-Aurel | Presedinte SUO | 26.02.2026

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

b s e e 82

16.FEB. 202(% /

Pregedinte:
BNt niv.. MNMAU$

2127




UNIVERSITATE DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR
FIXE, OBIECTE DE INVENTAR,
MATERIALE SI SERVICII

Editia: [ | Pagina 3 din 27
Revizia:
] 2 3 4 5

Structura emitenté:

DGA

COD: SEAQ-PO-DGA-05
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Nr. | Editia /Revizia in |Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Data Reviziei
0 1 2 3 4

1 Editia I /Revizia 2 |Integral Legislatia in vigoare 02.02.2026
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3. Lista de difuzare

SEAQ-PO-DGA-05_F.02

Nr. | Scopul _ Difuzare
crt. | difuzirii* T Nume si prenume Data Semniitura
1 A ICh Prorector Managementu!l academic | Bendea Gabriel
Informare
2 Aplicare/ Prorector Managementul cercetirii | Filip Sanda
Informare
3 Aplicare/ Rrorector Mar}agementul €CONOMIC | [y 0 1 Anca
Informare | si antreprenoriat
4 Aplicare/ | Prorector Internationalizare $i Sipos Sorin
Informare | servicii studentesti Po3
5 Aplicare/ Prorf:c-tor Managementul calitatii si Bandici Livia
Informare | administrativ
6 i Ch Director CSUD - Univ. din Oradea | Tarci Radu
Informare
7 Aplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
8 Aplicare/ F_acu]t.:atea de- Constructii, Cadastru Prada Marcela
Informare | si Arhitecturd
9 L Facultatea de Drept Mihes Cristian
Informare
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Ilies Alexandru
Informare | Sport
1 Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si Gergely Eugen
Informare | Tehnologia Informatiei gely tug
12 Aplicare/ F.acultatea de Ingmerle_Energetlca Hora Cristina
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie .
E Informare | Manageriala si Tehnologica LT
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relagii
14 p Internationale, Stiinte politice si Moisa Gabriel
Informare v N ;
Stiintele Comunicarii
15 Sl Facultatea de Litere Buciuman Veronica
Informare
16 Aplicare/ Facultatea de Medicini si Farmacie | Bodog Florian
Informare
17 ST Facultatea de Protectia mediului Maerescu Cristina
Informare
Aplicare/ y . APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
18 Inl;'ormare Facultatea de Stiinte Macocian Eugen DIN DATA DE
Aplicare/ .. . . . A
19 Informare Facultatea de Stiinte Economice Sabdu Popa Diana 7 6.FEB. 2[]@/
20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla Pregedintp: 8
Informare ' fabniv.dr. vmﬂwm $
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa . [
- Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” LT
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Nr. | Scopul | 5/Facultate/D Difuzare

crt. | difuzirii* tructurii/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura

22 AT Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare

23 I Directia Economicd Tripa Sanda
Informare

24 Aplicare/ Compartimentul Juridic Bulmaci Anca
Informare

25 TG Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
Informare

26 IR Compartimentul Audit Public Intern | Danciu Lucia
Informare
Aplicare/ Compartimentul ~ Securitate  si

27 P Sanatate in Muncd - Situatii de | Pregon Nicolae
Informare -

Urgenta

28 I Servicul Comunicare Ardelean Adela
Informare

29 ILICE Secretariat Universitate Sava Monica
Informare

30 Aplicare/ C;n?rul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera

31 I Biblioteca Ujoc Florica
Informare

32 Aplicare/ Departamen.tul.pentl“u Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’

33 Aplicare/ | Centru de Educatie Continud si Curils Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane

34 1A Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
Informare ’

35 Aplicare/ Dep'aft:el_mentul pentru Asigurarea Matei Mirabela
Informare | Calititii

36 Aplicare/ Departafnentul de Relatii Buran Carmen
Informare | Internationale

37 | Evidenta C-SCMI Rotoiu Alina

3g | Arhivare o oMy Rotoiu Alina
electronici

DIN DATA DE

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

76, FEB. 2026 ﬂ//

Pregodinte:
Conf.univ.gr. Vasi%o-AumJ CAUS
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4. SCOPUL PROCEDURII
Stabileste instituirea unui mod de lucru uniform privind desfasurarea procesului de recepiie a
mijloacelor fixe, obiecte de inventar, produse si servicii.
Controlul final de receptie are rolul de a constata daci produsele sau serviciile sunt corespunzatoare
din punct de vedere calitativ si cantitativ si daca respecti prevederile contractuale.

APROBAT T
5. DOMENIUL DE APLICARE " O CaTARE T

Procedura se aplici de catre toate structurile din Universitatea din Oradea (UO) 2 6. FEB. ZPV

6. DOCUMENTE DE REFERINTA Proyadin
Cunf.univ.dr. Va$i rel CAUS
6.1. Legislatie primari:
Legea invitimantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare; L
o Legea nr. 54 din 08.07.1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii $i raspundcrea

n legaturd cu gestionarea bunurilor;

o Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicatd cu modificarile §i completarile ulterioare din 2025
Legea nr. 259/2007 pentru modificarea si completarea Legii contabilitatii nr. 82/1991

¢ OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice, actualizatd in 2025;

o Lege nr. 79 din 08.04.2008 pentru modificarea §i completarea Ordonantei Guvernului nr.81/2003
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

e Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale
(actualizati §i republicati);

o Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

o Legea 301/2002 pentru aprobarea Ordonantei nr. 119/1999 privind controlul financiar preventiv,
republicati;

e Ordin Ministerul Finantelor nr. 3.512 din 27 noiembrie 2008 privind documentele financiar-
contabile

e Ordin Ministerul Finantelor ar. 2. 202 din 13 iulie 2023 pentru modiﬁcarea si completarea Normelor

pentru institutiile publice si mstrucnumle de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordmul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordin Ministerul Finantelor nr. 17 din 6 ianuarie 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

¢ HG nr. 1.276 din 22 decembrie 2021 privind modificarea anexei la HG nr. 2.139/2004 pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

e Ordonanta de urgent nr. 98 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al procesului
de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie public, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari §i concesiune de servicii;

e HG nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica.

o Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice

e Hotirdrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice
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6.2. Reglemetiri interne:

Carta UQ;

Codul de etica si deontologie universitard al UO;
Regulamentul intern al UO;

Regulament de organizare si functionare a UO.

7/ ABREVIERI

UO — Universitatea din Oradea;

SUQ - Senatul Universititii din Oradea;

HS — Hotaréire a Senatului Universitétii din Oradea;
CA - Consiliul de Administratie;

SCIM =Sistemul de Control Intern Managerial;

DGA - Directia General Administrativa;
DE - Directia Economici;

DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;
PO — Proceduri operationals;

AF — Administrator Facultate;

AIM — Aviz de insotire a marfii;

BM — Bon de miscarea a mijloacelor fixe;
CFP — Control Financiar Preventiv;

CR - Comisia de receptie;

RSP - Receptia serviciilor si a produselor;
PVR — Proces verbal de receptie;

CAp — Compartiment Aprovizionare;
SAP — Serviciul Achizitii Publice.

AP - Administrator Patrimoniu

CQ - Consiliul calitatii

DAA — Directia Achizitii §i Aprovizionare

PrMCA - Prorectorul responsabil cu managementul calitatii §i servicii administrative;

DDAA - Director Directia Achizitii 5i Aprovizionare
SFC — Serviciul Financiar Contabil

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii procedurii
8.1.1. Initierea

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

L

26.FEB. 20
il 4

Conf univ.dr. Vasite-Airel CAUS

Procedura se initiaza la propunerea C-SCIM, PrMCA si DGA, cu scopul de a gektiona riscurile ce
pot pune in pericol activitatea de receptie a mijloacelor fixe, obiecte de inventar, produse si servicii din
cadrul UO. In acest sens, C-SCIM identificd, evalueaza si prioritizeaza riscurile care pot afecta atingerea
obiectivelor generale avind in vedere si reglementdrile aplicabile (legi, hotarari de guvern, ordine, standarde

etc.).

8.1.2. Elaborare

Procedura stabileste modul de receptie a mijloacelor fixe, obiecte de inventar, produse si servicii
achizitionate in cadrul UQ. In cadrul Universitatii din Oradea se receptioneaza atét active fixe necorporale
cit si active fixe corporale precum si obiecte de inventar, materiale §i servicii care se inregistreazi in

7127
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momentul transferului dreptului de proprietate sau in momentul intocmirii documentelor dacd sunt
construite sau produse de institutie, respectiv primite cu titlu gratuit.

8.2. Structura si continutul procedurii

8.2.1. Generalitati

Receptia implicd o verificare a conformitatii cu specificatiile §i standardele, urmati de acceptarea
formala sau oficiala a obiectului receptiei.

Potrivit legislatiei in vigoare din tara noastrd, prin notiunea de receptie se intelege executarea in
mod material si efectiv a operatiei de identificare calitativa si cantitativa a produselor, potrivit tehnicilor
de verificare convenita in contractele economice.

Astfel definiti, receptia se deosebeste de autoreceptie prin modul in care se realizeaza manifestarea
vointei partilor. In timp ce prin receptie manifestarea de vointa se realizeaza concomitent si concordant,
prin semnarea procesului verbal de receptie de catre delegatii partilor contractante, in cazul autoreceptiei
aceasta se realizeazi numai in momentul in care comisia de primire a beneficiarului accepta produsele.

Receptia se deosebeste de controlul tehnic de calitate §i prin modalititi si prin efectele pe care le
produce, are un caracter tehnic, dar in acelasi timp are caracter economic si juridic.

8.2.2. Operatiile de desfisurare a receptiei
Desfasurarea procesului de receptie pentru un produs sau serviciu implicd parcurgerea urmatoarelor etape:
» stabilirea cantitatii si calitatii produselor livrate, serviciilor prestate;
o confirmarea executdrii livririi produselor contractate, eliberandu-se furnizorul de obligatiile
asumate contractual;
+ stabilirea momentului trecerii produselor din patrimoniul furnizorului in cel al beneficiarului;
« fixarea momentului in care este angajata raspunderea furnizorului pentru eventualele intarzieri,
nelivrari sau executdri necorespunzitoare ale obligatiilor contractuale; -
¢ stabilirea datei de cind incepe sa curga termenul de garantie pentru prq m@% :QEDE SENAT
» stabilirea datei de la care ia nastere obligatia de platd a valorii produse|or| serviculor de'catré

beneficiar. 16.FEB. 2%§/

8.3. Metodologia receptiei Pregadinte: 7
8.3.1. Receptia produselor achizitionate Conf.univ.dr. VW’O'LN cAug

Receptia produselor achizitionate se face dupi intrarea acestora in magazia Universitatii diiOradea,
conform documentelor justificative, in original, care le insotesc (factura, borderou de achizitie, proces
verbal de achizitie, nota de transfer, proces verbal de casare et¢. dupd caz). Primirea produselor in magazie
se face de citre magazioner/gestionar/persoana desemnata.

Comisia de receptie este numita prin decizie de rector $i are in componenta sa cel putin trei membri
(presedinte, membrii si membrii de rezerva daca este cazul), in functie de categoria achizitiei i sursa de
finantare, dupd cum urmeaza:

1. In cazul produselor si serviciilor finantate din fonduri proprii i bugetare:

- un reprezentant al structurii care va beneficia de achizitia respectivd (se recomandd AF sau
Gestionar structurd, in cazul achizitiilor centralizate);

- persoana desemnati ca responsabil achizitie din cadrul Serviciului de Achizitii;

- un reprezentant al structurii respective sau unul de la Compartiment Patrimoniu.

2. In cazul produselor si serviciilor finantate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare,

comisia va fi formata din specialisti in domeniu, avand cel putin 3 membrii §i va fi desemnaté prin decizie
de rector pentru fiecare proiect in parte.

827
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3. In cazul produselor alimentare achizitionate pentru Baza didactica si de cercetare ,,Gaudeamus”,
finantate din fonduri proprii i bugetare comisia va fi formata din:

- un reprezentant al structurii care va beneficia de achizitia respectiva;

- persoana desemnati ca responsabil achizitie din cadrul Serviciului de Achizitii/din cadrul

structurii;

- magazioner/gestionar structuri.

4. In cazul cartilor si publicatiilor achizitionate de citre Biblioteca Universitétii din Oradea comisia
va fi formatd din specialisti in domeniu din cadrul bibliotecii, conform procedurii elaborata de catre
structurd (Biblioteca).

5. Pentru bunurile materiale si serviciile provenite din donatii si sponsorizri, se va respecta
SEAQ PO DE_04 — Procedura operationala privind donatiile si sponsorizérile

6. In cazul lucrarilor de constructii se va respecta: SEAQ-PO-DGA-U.06 — Procedurs operationala
pentru receptia lucririlor de constructii realizate cu autorizatie de construire si SEAQ-PO-DGA-U.07 -
Proceduri operationala pentru receptia lucrdrilor de constructii realizate fard autorizatie de construire).

8.3.2. Receptia produselor achizitionate

Produsele intrate in magazia universititii, sunt preluate de catre gestionar/magazioner care
semneaza avizul de insotire a bunurilor sau proces-verbal de predare primire, Factura descércata din E-
Factura insotita de referat, comanda si/sau contract este verificatd de citre persoana care a realizat procedura
de achizitie, dupa care factura cu documentatia atasata este verificata si avizatd de catre SAP care certifica
cu aviz ,se certificd realitatea, regularitatea §i legalitatea documentelor”. Pe baza facturii si a
documentatiei aferente §i a centralizatorului de produse si servicii, Compartimentul Aprovizionare
intocmeste procesele verbale de receptie, inainteaza Comisiei de receptie pentru semnare si gestionarului
magaziei universitatii pentru intrarea bunurilor in gestiune, dupa caz:

- Procesul verbal de receptie pentru mijloace fixe (conform formular tipizat si generat din program

EMSYS — Anexa 1);

- Nota de intrare receptie pentru obiecte de inventar si materiale (conform formular din program

EMSYS - Anexa 2);

- Procesul verbal de receptie a serviciilor (conform formularului de predare generat din program

EMSYS- Anexa 3).

Procesele verbale de receptie si nota de intrare receptie insotite de documentele anexd sunt transmise
de catre magazioner, Serviciului financiar contabil, pentru postare, avizare si creare facturd fiscald in
program EMSYS. Dupa inregistrarea acestor documente in programul EMSYS, factura impreuna cu toate
documentele insotitoare (referat, comanda/contract, notd justificativa, PVR, NIR se inainteazi persoanei
desemnate prin decizie pentru ,,Bun de platd” si stau la baza elaborérii ordonantarii de plata.

In cazul receptiilor de servicii si lucrari, aceste receptii vor fi asumate

si stampila magaziei.

Procesul Verbal de Receppe (PVR) lmpllca urmatoarele operatii:

comisia de receptie calltatlv si cantitativ, magazioner — din punct de vedere canmalw I

— verificarea identitatii si marimii lotului (receptia cantitativa): persoana care a intocmit contr gtctul
sau comanda - calitativ si cantitativ, comisia de receptie - calitativ si cantitativ, magazioner : din
punct de vedere cantitativ;

- verificarea calitatii (receptia calitativd): comisia de receptie - calitativ §i cantitativ.
PVR se intocmeste in doud exemplare, in functie de categoria achizitiei:

9/27
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— bunuri materiale finantate din fonduri proprii si bugetare: PVR pentru mijloace fixe si NIR pentru
bunuri materiale - se intocmeste in cadrul CAp;

— servicii finantate din fonduri proprii si bugetare: PVR pentru servicii se intocmeste de cétre
beneficiar/prestator si se semneaza de fiecare parte;

- bunuri materiale finantate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru mijloace
fixe si NIR pentru bunuri materiale - se intocmeste in cadrul CAp, (persoana desemnatd pentru
achizitia din cadrul proiectului are responsabilitatea deruldrii procesului de receptie);

— servicii finantate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru servicii se
intocmeste de citre beneficiar/prestator si se semneazi de fiecare parte (persoana desemnata pentru
achizitia din cadrul proiectului are responsabilitatea deruldrii procesului de receptie);
produse alimentare: PVR intocmeste si se semneazi in cadrul structurii (Baza Didacticd si de
Cercetare ,,Gaudeamus” Stina de Vale);

~ carti si publicatii: PVR se intocmeste conform SEAQ-VRI-01 — Procedurd operationald privind
dezvoltarea colectiilor Bibliotecii Universititii din Oradea;
bunuri materiale §i servicii provenite din donatii si sponsoriziri: PVR conform SEAQ_PO_DE_04
Procedurd operationald privind donatiile si sponsorizérile

— lucréri de constructii: PVR se va intocmi conform SEAQ-PO-DGA-U.06 — Procedura operationald
pentru receptia lucrdrilor de constructii realizate cu autorizatie de construire i SEAQ-PO-DG A-U.07
— Proceduri operationala pentru receptia lucririlor de constructii realizate fird autorizatie de construire

~ PVR pentru servicii finalizate sau mijloacele fixe independente care nu necesiti montaj si nici probe
tehnologice (utilaje pentru interventie, unelte, accesorii de productie, mijloace de transport auto,
animale etc.), acestea considerdndu-se puse n functiune la data achizitionarii lor;

PVR provizorie se intocmeste pentru servicii sau utilaje care necesitd montaj, dar care nu necesita
probe tehnologice, produse cu ciclu lung de fabricatie care depasesc un exercitiu bugetar, realizate pe faze
de fabricatie, precum si clidirile si constructiile speciale care nu deservesc procese tehnologice, acestea
considerandu-se puse in functiune la data terminarii montajului, respectiv la data terminrii constructiei;

Procesul-Verbal de punere in functiune se intocmeste pentru servicii sau utilajele si instalatiile
care necesitd montaj si probe tehnologice, precum §i cladirile si constructive speciale care deservesc
procese tehnologice, acestea considerandu-se puse in functiune la terminarea probelor tehnologice.

8.3.2.1. Verificarea documentelor
Cu ocazia recepiiei se verificd urmétoarele documente:
» documente de contractare: comanda sau contractul, anexele la contract, clauzele, graficele,
specificatiile:
e actul de donatie;

« contractul de sponsorizare; APROBATE)P:NSSR_:_I:"E;EDE SENAT

¢ factura fiscala, facturd pro-forma (dupi caz);

» documentele de insotire a marfii: de livrare, de transport. 7 6. FEB. 2026 /L

o documente de atestare a calitdjii: buletin de analizi, certificat de calitate:

+ procesul verbal de transfer pentru bunurile provenite din alte institutii. Pregodinte: ﬂ
Conf.univ.dr, CAUS

8.3.2.2. Verificarea cantitativa a loturilor de produse si a serviciilor

Verificarea cantitativa a lotului de bunuri se face prin numdrare, masurare sau cantérire, in functie
de categoria de produse, pe baza specificatiilor din contract sau comanda.

Verificarea cantitativd se realizeazi prin verificare 100% (bucatd cu bucatd) sau verificare
prin esantionare (exceplii, se aplica in cazul numarului mare de produse).
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8.3.2.3.

Verificarea calitativi a loturilor de produse §i a serviciilor
Verificarea calititii marfurilor reprezintd procesul de misurare, examinare, etalonare, incercare

sau orice altd modalitate de comparare a unitatii verificate cu specificatiile care ii sunt aplicabile.

Procesul de receptie a unui lot de produse sau servicii presupune:
identificarea produselor din lot sau a serviciilor;
examinarea ambalajelor sau a serviciilor;

9.
9.1.

verificarea integritatii sigiliilor;
verificarea marcarii si etichetérii;
definirea planului de control;
prelevarea esantionului;

verificarea principalelor caracteristici de calitate;
concluzii privind acceptarea sau respingerea lotului sau a serviciilor.

Documente utilizate

Pentru inregistrarea in contabilitate a activelor fixe corporale si necorporale precum si a
obiectelor de inventar §i a produselor, serviciilor se folosesc o serie de documente conform OMFP

3512/2008 actualizat i formulare interne:

9.2,

factura fiscala electronica;

avizul de insotire a2 mérfii (dupa caz);

referat de necesitate;
comanda;

contract de furnizare;
procesul verbal de receptie;

bonul de miscare a mijloacelor fixe;

noti intrare recepiie;
bon de consum;

bon de transfer;

fisa mijlocului fix.

Factura este un document contabil emis de o companie (furnizorul), catre o alti companie

sau persoana (clientul), document ce contine lista cu produsele vandute sau serviciile prestate clientului de
catre furnizor. O facturd mai contine datele de identificare fiscala a clientului (emitentul), datele furnizorului
(persoana fizica sau juridica), cota de TVA, precum si preful, cantitatea si valoarea fiecarui produs vindut.
Conform reglementarilor in vigoare factura se incarca obligatoriu de catre furnizor in sistemul E-Factura iar

DIN DATA DE

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

| | 26.FE8, 202;1/"

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasl

! CAUS

aceasta va fi descircatd si inregistrata la registratura universitétii.

9.3,

Avizul de insotire a marfii estec:

— documentul de insofire a marfii pe timpul transportului;
document ce std la baza intocmirii facturii, dupé caz,

- dispozitie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale

Se Intocmeste, in doud sau mai multe exemplare, de catre unitdtile care nu au posibilitatea intocmirii
facturii in momentul livrarii produselor, marfurilor sau altor valori materiale, precum si in alte situafii

stabilite prin

In cazul transferului de bunuri intre gestiunile aceleiasi unitati, dispersate teritorial, precum si al
transportului bunurilor cedate cu titlu gratuit (mostre, bunuri date pentru stimularea vanzrii sau testéri

aceleiasi unitati;

document de primire in gestiune, dupi caz,
document de descircare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit.

procedurile proprii ale unitaii.
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la locul de desfacere, premii, materiale promotionale etc.) AIM va purta mentiunea ,, Fdrd factura", dupa
caz.

Pe AIM emis pentru valori materiale trimise pentru prelucrare la terti se face mentiunea ,, Pentru
prelucrare la terti”.

In celelalte situatii decat cele previzute mai sus se face mentiunea cauzei pentru care s-a intocmit AIM
si nu factura.

Este inregistrat in contabilitatea sintetic3 si analitica de cétre serviciul financiar-contabil in cazul
in care insoteste un produs primit de citre UQ de la un furnizor. Este inregistrat la SAP daci este eliberat de

citre SAP al UO si insoteste produse la care noi suntem furnizorii. Se arhiveazi, dupa caz la DE respectiv
DAA.

Continutul minimal obligatoriu de informatii al AIM este urmitorul:

e seria si numdrul intern de identificare a formularului;

o data emiteri ale cumpdratorului (denumire, adres, cod de identificare fiscala);
e denumirea si cantitatea bunurilor livrate,preful si valoarea, dupd caz;

e date privind expeditia: numele delegatului, buletin/carte identifatRdgerin, semmiae LAyl
mijlocului de transport, ora livrarii, semnatura delegatului; ‘ DIN DATA DE
e semnitura expeditorului; 76.FEB
e data primirii In gestiune i semnatura gestionarului primitor. ' . 202
) Pregedinte;
9.4. Referat de necesitate | Confuniv.. w“,ql. CAUS

Se intocmeste, intr-un exemplar tipizat, de citre structurile din cadrul Universitafii care Liu dilerite
necesitati, este semnat de citre seful de structura apoi sunt depuse laDAA, pentru a urma circuitul aprobarii
lor. Referatul tipizat se giseste la anexe sau pe site-ul Universititii.

9.5. Comanda
Este un document contabil emis de DAA (beneficiar), citre o altd companie sau persoana (furnizor),
document ce contine lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului. O comanda contine
si datele de identificare fiscald a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana fizica sau juridicd),
cota de TVA, precum si pretul, cantitatea si valoarea fiecirui produs vandut.

9.6. Contract de furnizare
Este un document emis de DAA (beneficiar), citre o alti companie sau persoana (furnizor), document
ce contine lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului. Contractul contine si datele de
identificare fiscal a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana fizica sau juridicd), cota de TVA,
precum si preful, cantitatea §i valoarea fiecarui produs vindut. In plus acesta contine si alte clauze stabilite
de comun acord intre cele doud parti. Se intocmeste in doud exemplare si se semneaza de ambele péri. Se
arhiveazi la DAA, compartimentul care tine evidenta contractelor de furnizare in dosarul de contracte.

9.7. Proces-verbal de recepfie, proces-verbal de receptie provizorie
Procesul Verbal reprezinta:

e document de inregistrare in evidenta operativa si in contabilitate;
document de consemnare a stadiului in care se afld obiectivul de investitii;
document de apreciere a calititii lucrarilor privind obiectivul de investitii;
document de aprobare a receptiei;
document de constatare a indeplinirii conditiilor de receptie provizorie investitii;
document de aprobare a receptiei provizorii a obiectivului de investitii;
document de punere in functiune a obiectivului de investitii.
Se intocmeste in doud exemplare de citre persoana desemnata de compartimentul care dispune
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miscarea mijloacelor fixe.

9.8. Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri
materiale

Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale
serveste ca:

» document de constatare a indeplinirii conditiilor necesare scoaterii din functiune a mijloacelor
fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinta §i de declasare a altor
bunuri materiale, potrivit dispozigiilor legale;

» document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe, de scoatere
din uz a materiaielor de natura obiectelor de inventar in folosinti si de declasare a altor bunuri materiale;

» document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente si
materialelor rezultate din scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe, precum si din scoaterea din
uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare;

« document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in contabilitate.

Se intocmeste in doud exemplare, separat pentru mijloace fixe, materiale de naturd obiectelor de
inventar in folosin{a si bunuri materiale aflate in gestiunea unui singur gestionar, pe baza documentatiei
prevazute in normele legale (nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus a fi scos din functiune,
deviz estimativ al reparatiei capitale, act constatator al avariei, avize, nota justificativa privind descrierea
degradirii bunurilor materiale, specificatia bunurilor materiale propuse pentru declasare etc).

Pe baza proceselor verbale de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri
materiale se intocmeste tabelele centralizatoare cu mijloacelor fixe si obiectele de inventar propuse
pentru scoaterea din functiune/declasare, tabele care vor fi trimise spre aprobare ME.

Ajunge la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea operatiunilor privind scoaterea
din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale

Se arhiveazi la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care tine evidenta mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar.

9.9. Nota intrare receptie (NIR formular generat Emsys)

Generat de EMSYS ca formular tipizat intr-un singur exemplar. Ajunge la serviciul financiar-
contabi! impreuna cu toate documentele ce tin de receptie, pentru inregistrarea operaiunilor privind
receptia in gestiune. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care fine
evidenta mijloacelor fixe.

9.10. Bonul de consum a produselor, obiectelor de inventar (Anexa A02) serveste ca:

. document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor de inventar din magazie
catre beneficiar;
. document justificativ de inregistrare in evidenia contabild a materialelor, obiectelor de

inventar.
Se intocmeste in doud exemplare de citre beneficiar.

9.11. Bonul de miscare a mijloacelor fixe (Anexa A03) serveste ca:

. document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre doud locuri de folosinia ale

. unitatii (sectie, serviciu, atelier, unitéti subordonate etc.);

. document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la sectia sau subunitatea
preditoare la cea primitoare;

. document justificativ de inregistrare in evidenta responsabilului cu mijloacele fixe lalocurile
de folosinta si in contabilitate.

APROBAT IN SEDIN A DE SENAT
DIN DATA DE

13127 -lrz 6, FEB. 202§
P sodinte:

resedinte: ,
Conf.univ.dr. Vastia-Agrel CAUS |
B T
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9.12. Fisa mijlocului fix

Serveste ca document pentru evidenfa analitici a mijloacelor fixe. Se pdstreazi pe grupe de
mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea imobilizarilor corporale.

9.13. Bon de transfer (Anexa A04)
- document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor de inventar in cazul
transferului intre doua sau mai multe gestiuni;
- document justificativ de inregistrare in evidenfa contabild a materialelor, obiectelor de
inventar.
Se intocmeste in doud exemplare de citre gestionari intre care se realizeazi transferul.

10. Litigii posibile in cazul receptiei bunurilor sau a serviciilor

Receptia loturilor de produse sau a serviciilor reprezinti, de asemenea, o etapa in care pot sa
apara numeroase litigii referitoare la identificarea produselor, livrarea produselor sau a serviciilor
necorespunzitoare calitativ §i cantitativ, ambalarea neadecvati, intocmirea incorectd a documentelor
de livrare sau expediere nefinalizarea lucrarilor sau serviciilor respective. Sursele de litigii cele mai
frecvente sunt:

- neconcordanta dintre sortimentul contractat si sortimentul atestat prin documente sau cel real;

- neconcordanta dintre calitatea contractatd (prescrisa sau omologatd) si calitatea reala a lotului

de produse sau a serviciilor;

- neconcordanta calitativd a loturilor de produse.

Metodologia de determinare a calitiii este aleasd in functie de spefele expertizelor (degradare,
calitate, substituire), natura produsului (curent sau nou), determinarea calitafii unui produs sau lot,
destinatia sau locul determinarii (la furnizor sau la beneficiar).

Faptul ca uneori pot fi livrate de catre furnizor produse cu vicii ascunse (defecte plasate in locuri
inaccesibile sau care comporta determinari laborioase) care nu sunt descoperite la receptie, poate constitui
motiv pentru realizarea unei expertize merceologice.

11. Responsabilitigi
PrMCA, DGA, DE si DAA sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea procedurii.
DGA si DAA organizeazi RSP indiferent de sursa de finantare si forma de proprietate.
Membrii CR au responsabilitatea receptionarii corecte a produselor serviciilor achlzltlonate
Pe tot parcursul activitatii de receptie, membrii CR vor avea ca si referinia si
inscrise n: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

TA DE
+ Codul de eticd profesionala al ARACIS; DI DA
Modificarea procedurii

«  Codul de etica al Universititii din Oradea. 6. FEB. 20% }
» Procedura poate fi modificatd prmtr-o hotdrare a Senatului U.O. Confunlvdf Va cAus

« Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii i revine prorectorulun cu
managementul economic - administrativ si directorului D.G.A.

Aprobarea proceduri
Dupa avizarea de cdtre presedintele C-SCIM PO se avizeaza de citre Rectorul UO in CA.
Procedura operationala va fi aprobatd de SUO prin HS.
Difuzarea procedurii
Dupi aprobare, originalul PO se pistreazi la secretarul C-SCIM, care va efectua copii si le va distribui
in regim controlat in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_02_F.02).
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Cénd se distribuie o copie a PO, secretarul C-SCIM completeazi corespunzitor pagina de garda a

copiei PO distribuite, cu numarul exemplarului distribuit. Acest numr trebuie s corespundd cu numérul de
ordine din Lista de difuzare a procedurii.

Revizia procedurii

Revizia PO atunci cdnd un compartiment din cadrul entititii publice constatd c¢d PO necesitd
imbunitatiri sau ¢i au avut loc modificari ale riscurilor sau ale cadrului normativ care afecteaza intreaga
institutie se solicita revizia unei PO. In acest scop, compartimentul respectiv inainteaza o solicitare de revizie
spre analiza secretarului C- SCIM. Solicitarea va contine codul PO la care se face referire, motivatia
solicitdrii reviziei si propunerea de modificare a PO. Secretarul C- SCIM include pe ordinea de zi a primei
sedinte analiza oportunititii reviziei propuse. in conditiile in care se considerd de catre C- SCIM oportuna
propunerea prezentati, aceasta solicitd, conducatorului compartimentului responsabil cu elaborarea,
efectuarea modificarii PO.

Se completeazi

corespunzitor  Formularul de

evidentd

modificdri

SEAQ PS DAC_02_F.04) de citre persoana responsabila din cadrul compartimentului initiator.

Pagina de garda se schimba cu numirul reviziei/editiei, impundnd avizarea si aprobarea noii revizii
de catre persoanele mentionate la pct.8.4.
Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detinatorilor de catre secretarul C- SCIM
in cazul PS, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_02_F.02). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completindu-se corespunzator

lista de difuzare a procedurii

(conform

Secretarul SCIM, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendeazi toate
documentele care sunt afectate de modificarile procedurii formalizate
Fiecare detinator al procedurii PO are obligatia de a Tnlocui vechea procedura cu cea modificata.
Arhivarea procedurii
Originalele PO retrase/revizuite se claseazi §i se pastreazi timp de S ani de ctre secretarul C-SCIM

intr-un spatiu special amenajat. Dupa aceasta perioadd PO sunt transmise la arhiva UO cu respectarea
reglementarilor specifice arhivarii

Responsabilititi si raspunderi in derularea activititilor

Nr Structura (postul)/
crt. actiunea I II 11 v v VI Altele
) (operatiunea) APROBAT [N SEDINTA Dif SENAT|
1 Pr. MCA Elaborare i
Director DGA | P /
2 Presedinte C-SCIM Verificare LYTED. UL Z /
3 Presedinte C-SCIM Avizare :
4 | Rector Avizare | P"’?‘E‘}“’E e VeslaAutatCAUS
5 Pregedinte SUO | Aprobd
6 Decani [ Aplica
7 Directori departament | Aplica
8 Secretar C-SCIM Difuzare
Arhivare
12.  Anexe, Inregistriri, Arhiviri
Nr. | Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare S elemente
Loc Perioada
1 Diagrama flux de Pr. MCA suo Dupéa caz | Conform C-5CIM | -
realizare a PO DGA SEAQ PS D
SEAQ_PS_DGA_ AC_0l_F.02
05 A.0l
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2 [Proces verbal de Pr. MCA sSuo Dupi caz Conform C-SCIM | -

constatare DGA SEAQ_PS_

SEAQ_PO_DGA DAC 01 _F.02

05 A.02

3  [Bon demiscare a Pr. MCA SUO Dupi caz Conform C-5CIM

mijloacelor DGA SEAQ_PS

fixe_PO_SEAQ_PO_ DAC 01_F.02

DGA 05 A.03
4 Bon de transfer a Pr. MCA SUO Dupi caz Conform C-5CIM

mijloacelor DGA SEAQ_PS

fixe_PO_SEAQ_PO_ DAC_01_F.02

DGA 05 A.04
4  |Formular de analiza Pr. MCA SUO Dupai caz Conform C-SCIM

procedurd — DGA SEAQ PS_D

SEAQ_PO_DGA AC 01_F.02

| 05_F.03
5  [Formular evidenta Pr. MCA SUoO Dupicaz | Conform C-SCIM

modificari - DGA SEAQ PS D

SEAQ_PO_ DGA AC 01_F.02

| 05_F.04

13. FORMULARE
e Model pagini de garda - SEAQ_PO_DGA 05_F.01;

o Lista de difuzare - SEAQ_PO_DGA 05_F.02; ngTN%E;T@EDE SENAT
¢ Formular de analizi procedurd - SEAQ_PO_DGA 05 F.03;
o Formular evidentd modificati - SEAQ_PO_DGA _05_F.04. Z6.FEB. ZOZB/
Pm’Ca‘Ir;t-\'f‘.t:r:w.dr. Vase-Aurpl CAUS
14. Cuprins W
Numirul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
Pagina de garda PS - SEAQ_PO_DGA_05_F.01 1
1 Li§t:el !'espgn‘safbililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea )
editiei/reviziei

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare SEAQ_PS_PO_DGA_05_F.02; 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinta 6
7 Abrevieri 7
8 Descrierea procedurii 7
9 Documente utilizate 11
10 Litigii posibile 14
11 Responsabilitati 14
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Structura emitenti:
DGA

COD: SEAQ-PO-DGA-05

INTRARI

|

DIAGRAMA FLUX
PENTRU REALIZAREA PO

s Documentele de la pet. 6;
o Legislatie primari;
» Reglementiri interne

1. C-SCIM - INITIEREA PO

Y

» Stabileste obiectivele specifice ale UO;
» Stabileste Lista PS;
e Stabileste structurile responsabile pentru elaborarea PO §i

termenele limita.

b

Lista PO + Structurile responsabile

A

2. STRUCTU

RI U0 — ELABORAREA PO

A

SEAQ_PO_DGA_05_A.01

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

25,7, 28"

Pregocinte:
Conf.univ.dr. VosiietAurel CAUS

\

A

e Conducatorul structurii emitente stabileste persoanele responsabile pentru elaborarea PO;
e Formuleaza observatii referitoare la procedurile primite spre avizare;
e Persoana responsabili elaboreaza Diagrama de Flux a PO pe care o discutd cu conducatorul structurii

* Persoanele responsabile elaboreazi PO §i o inainteazd spre verificare conducatorului structurii, in
conformitate cu Diagrama de flux discutat’, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015 cu

pentru obtinerea acordului pentru inceperea elaborarii procedurii;

modificarile ulterioare, astfel:

v stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al structurii la activitatea respectivi,

v urmireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare i pe
nivele de executie;

v" asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

v asiguri existenfa componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedutilor.

» Coordoneazi realizarea la termen a PS stabilite de C-SCIM pentru compartimentul pe care il conduce;

v

Conducitorul structurii inainteaza secretarului C-SCIM PS finali;

Participa la consultirile care au loc pentru armonizarea observatiilor §i/sau reprezintd conducatorul
structurii la consultarile privind analizarea observatiilor formulate de alte structuri in vederea avizarii

PS, in baza imputernicirii primite;

Retransmite secretarului C-SC'M PS modificata in termen de 3 zile.

I
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Revizia:

MATERIALE SI SERVICII

1 2 3 4 5

Structura emitenti:

COD: SEAQ-PO-DGA-05

DG4

|

!

SECRETARUL C-S5CIM

MEMBRII C-5CIM

v

¢ Primeste PO pentru analiza membrilor C-SCIM, (conform
SEAQ PO DGA_05_F.03) de la structura responsabila;
» Inregistreaza PO in Registruf procedurifor;
e Verificdi dacd noua PO respecta formatul Procedurii
SEAQ PS DAC 01

'

Analiza si formulare de
observatii in termen de 3 zile

Respecti
structura
PO

.

&f

Secretarul C-SCIM
Convoaci membrii

Y

Analizi si dezbatere de catre membrii
C-SCIM

Exista
consens?

Decizia finald a
presedintelui C-SCIM

L

[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE ;

26.FEB. 208" |

)

Compartimentul responsabil
Redacteaza forma finala a PO

v

C-SCMI

Discuti 51 acceptd prin vot forma finald a PO- 5 zile

¥

3. PRESEDINTE C-SCIM
AVIZARE

v

19/27



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR
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Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenti:

COD: SEAQ-PO-DGA-05

DG4
o

5. APROBARE
SENATUL UO

h 4

PO aprobatd

\_{/_

6. SECRETAR C-8CIM
DIFUZARE

:

Pastreaza originalul PO si
distribuie copii impreuni cu Lista
de difuzare a procedurii

A 4

7. ARHIVAREA

A

Originalele PS retrase/revizuite
se arhiveazi conform legii

A 4

8. REVIZIE

v

SECRETARUL C-SCIM

v

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE

76, FEB, 2?//
cmfmh,dr vulmckus

|

PO

e Primeste de la Structura initiatoare motivatia
si propunerea de modificare a PS

e Transmite membritor C-SCIM spre analizi
propunerea de revizuire PS

e Convoaca C-SCIM pentru analiza si revizie

PO nu necesita
revizie

Se reia fluxul de la punctul 2
din prezenta Diagrama

20727




PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR
FIXE, OBIECTE DE INVENTAR,
MATERIALE §I SERVICII

Ldifia: 1

| Fagmma Zl din 2/

Revizia:

) 3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 5““““3’ (;Ami‘°"‘5=

COD: SEAQ-PO-DGA-03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE

SEAQ_PO_DGA 05_A 02

Data:

A ACTIVELOR FIXE CORPORALE S1ACTIVE FIXE NECORPORALE

ALCATUIREA COMISIEI DE RECEPTIE: MNumele: din partea

constituitid conform aprobarii

Nr. din

CONTRACT DE LUCRARI NI. coocrvvverccnnes QI i
MIJLOCUL.  FIX $1 CARACTERISTICILE TEHNICE:

FELUL RECEPTIET {cantitativ, calitativ etc.) cantitativ,calitativ

CONDITIILE TEHNICE (specificate in anexe)

APROBAT IN SEDINTA DE BENAT
DINDATADE ~
26.FEB,
Cont st Vst ghus

PROBE; EFECTUAREA SIREZULTATUL LOR (consemnate in anexe)

DESERVIREA MASINILOR SI INSTALATIILOR iN TIMPUL PROBELOR $-A FACUT DE CATRE:

CONCLUZIILE COMISIEL

TERMEN DE GARANTIE:

ALTE DATE:

ANEXE SEMNATURY:

21/27
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bdipa: 1 | Pagina 22 din Z/

Revizia:

1 2 3 4 5

: MATERIALE SI SERVICII
UNIVERSITATEA DIN ORADEA 5“““‘“?;/;“""“‘* COD: SEAQ-PO-DGA-05

DATE CU PRIVIRE LA FINANTARE (se completeazi de serv. investifii)

Poz. previzutd in planul de investitii _
Poz. __din Anexa 2 lei
COMANDA Nr. din lei
EXECUTAT DE:
FACTURA Nr.
el
VALOAREA DEINVENTAR
Data de inregistrare
Contabil gef
Nr. de inventar:
Primit
Cod de clasificare:
Durati normata:
inregistrat de contabilitate
responsabil cu investitii
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE /
26.FEB. zuzsd//
Conf.umiv.dr. Vuﬂo—AumI cAus

|
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PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR Revizia:
FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, ] ; . 5
MATERIALE SI SERVICII 2
Structura emitenti:
fviy COD: SEAQ-PO-DGA-05

SEAQ PO_DGA_05_A 03

BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE

BON DE MISCARE A MLJLOACELOR FIXE

NR DATA

DOCUMENT| ziUA| LUNA| ANUL

Subsemnatii din PAMEA ......ccceireeererirrecreeese e sttt sr e ren e ene si din partea................
.......................... UNIVERSITATEA DIN ORADEA .. i visreseeese e 8N
procedat la predarea-primirea mijloacelor fixe in baza FACTURI NR................. din

. De.nu.m-ire:: o.blec'tuiui,. Numirul Data dirii In Nr. b Valoarea de

car acferlstnu t.e nice (inclusiv nr. e folosinta r. buc. T
serie scule, instrumente etc.) inventar
UNITATE PREDATOARE UNITATE PRIMITOARE
NUMELE S1 PRENUMELE NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA SEMNATURA
APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

L 7 6. FEB. 2@5/

Pregedinta:
Conl.univ.dr, Vnno-lurel CAus




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: | | Pagina 24 din 27
PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR Revizia:
FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, | ) A s
MATERIALE SI SERVICII 3
UNIVERSITATEA DIN ORADEA S"‘““"g&mite"m COD: SEAQ-PO-DGA-05

SEAQ_PO_DGA 05 A 04

BON DE TRANSFER A MIJLOACELOR FIXE

NR. DATA

DOCUMENT ZIUA | LUNA| ANUL

Subsemnatii din PAMEA ... o.cvoieceeeee e e b s s s sidin
01 FO OO OOV RSP U PSP TR PRSPPI SN S TSRS EN IR am
procedat la predarea-primirea mijloacelor fixe in baza FACTURII NR................. din
Denumirea obicctului, caracteristici Numarul de| Data dariiin Nr [Valoarea de
tehnice (inclusiv nr. serie scuie. inventar folosinta buc inventar
imstrumente ete.)
UNITATE PREDATOARE UNITATE PRIMITOARE
NUMELE SI PRENUMEILE NUMELE SI PRENUMELE
SEMINATURA SEMNATURA
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DN DATADE
24/27 .
26,FEB. 20@
Presedin L
Coo ity Vasie-plrel CAUS

{
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PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR

FIXE, OBIECTE DE INVENTAR,
MATERIALE SI SERVICII

Editia: 1

| Pagina 25 din 27

Revizia:

1 2

3 4 3

DGA

Structura emitenta:

COD: SEAQ-PO-DGA-05

} FORMULAR ANALIZZ\V }
PROCEDURA DE SISTEM SI PROCEDURA OPERATIONALA

SEAQ_PO_DGA_05_F.03

Nr Conducator Inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semni-
' Structurd structurd de drept sau nefavorabil Data
crt. . - m tura
Nume si prenume | delegat  |Semnatura| Data | Observatii
i Prorectgr Managementul Bendea Gabriel
academic
2 Prorector Managementul Filip Sanda
cercetaril
3 Prorectqr Managementu! Dodescu Anca
economic §i antreprenoriat
Prorector
4 |(Internationalizare si Sipos Sorin
servicii studentesti
s [Prorector Managementul Ip., ;1 jyiq
calitatii si administrativ
6 |Director CSUD -UO Tarca Radu
7 [Facultatea de Arte Andor Corina
Facultatea de Constructii,
. Cadastru si Arhitecturad SIS
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 Facgltate.a de Geografie, [lies Alexandru
Turism si Sport
Facultatea de Inginerie
11 |Electrica si Tehnologia  |Gergely Eugen
Informatiei
Facultatea de Inginerie
12 |Energetica si Management |Hora Cristina
industrial
Facultatea de Inginerie
13 {Manageriali si Hule Veichita
Tehnologica | J
Facultatea de Istorie,
Relatii Internationale, . .
T S S g e it
Comunicirii
. Buciuman
B e B Veronica \PROBAT IN SEDINTA DE| SENAT
P DINTATADE
16 Facultat.ea de Medicina si Bodog Florian %
Farmacie ala ree ananl
Facultatea de Protectia . L 5 FER 1 s
17 A Maerescu Cristina
Mediului
18 F.acu‘l_tatea de Informaticé Yt s v, Vasid-Aurt CAUS
si Stiinte
19 Facultate:a LIS Sabdu Popa Diana
Economice
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FIXE, OBIECTE DE INVENTAR,
MATERIALE S$I SERVICII

Editia: |

| Pagina 26 din 27

Revizia:

2

3 4 3

Structura emitentii:

COD: SEAQ-PO-DGA-05

DGA
% Fac1_.11tatea de Stiinte Barth Karla
Socio-Umane
Facultatea de Teologie
21 |Ortodoxd “Episcop Dr.  |Popa Viorel
Vasile Coman”
Departamentul pentru
22 |Pregatirea Personalului  [Ortan Florica
Didactic
Centru de Educatie
23 |Continua si Dezvoltare a |Curila Mircea
Resurselor Umane
24 [Directia General Nicula Adrian
Administrativa
25 |Directia Economica Tripa Sanda
26 |Compartimentul Juridic  [Bulmaci Anca
Serviciul Management .
27 Integrat IT Popescu Daniela
28 Compammemul Audit Danciu Lucia
Public Intern
Compartimentul
Securitate si Sanétate in .
29 Munc - Situafii de Pregon Nicolae
Urgenti
30 |[Serviciul Comunicare Ardelean Adela
31 |Secretariat Universitate  |Sava Monica
32 [Birou PPCDI Bococi Dana
Departamentul pentru R
X Asigurarea Calitatii bl
34 Departafnentul de Relatii Buran Carmen
Internationale
35 [Biblioteca Ujoc Florica
APROBAT IN SEGINTA DE SENAY
DIN DATA DE

/|

26.FEB. ZUZﬁ/

Pregedints;
Conf.univ.dr. Vasile-Autel CAUS

\
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I | Pagina 27 din 27

PRIVIND RECEPTIA MIJLOACELOR Revizia:
FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, . 5
MATERIALE $1 SERVICII 1 2 3
Structura emitenta:
vk COD: SEAQ-PO-DGA-05

SEAQ_PO_DGA_05_F.04

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Revizia | Data reviziei | Pagina Descrierea Semniitura
ert. Editiei modificrii conducitorului
de structuri
1 I 25.05.2015 - - - -
/2 | 02.02.2026 1 02.02.2026 Legislatia in

vigoare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

26,FEB. 20 /

Pregedinte: v
Conf.unhv.dr. Vasiie-Autel CAUS
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