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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei/reviziei 

Nr. Elemente privind Numele şi Funcţia Data Semnătura 
crt. responsabilii/operaţiunea prenumele _________________ ________________ 

O 1 2 3 4 7J5--
Bandici Livia Prorector MCA 02.02.2026 

1 Elaborat 
Nicula Adrian Director DGA d _____ 

2 

_______________________ 

Verificat Matei Mirabela Director DAC 04.02.2026 
- • 

ĺ 
3 Avizat Bungău Constantin Preşedinte CA 05.02.2026 

4 Aprobat Cău Vasile-Aurel Preşedinte SUO 26.02.2026 
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SEAQ-PO-DGA-05.02 
3, Lista de difuzare 
Nr. I Scopul Structurä/Facultate/Departament I Difuzare 

crt. difuzării*_I I Nume $ prenume I Data I Semnătura 

Aplicare/ f Prorector Managementul academic Bendea Gabriel 

2 
flll!.QIt Prorector Managementul cercetării Filip Sanda I Informare 

I Aplicare/ Prorector Managementul economic Dodescu Anca 
Informare i antreprenoriat _____________________ __________ ______________ 

Aplicare/ 
Prorector Internaţionalizare şi pcs Sorin 

Informare servicii studenţeti _____________________ _________ 

Aplicare/ Prorector Managementul calităţii Bandici Livia -r............................ 

6 

Aplicare/ Director CSUD - Univ, din Oradea Ţarcă Radu 
Informare ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ 
________________________________ 

Facultatea de Arte Andor Corina 
Informare ____________________ _________ _____________ 

8 

Aplicare/ 
________________________________ 

Facultatea de Construcţii, Cadastru Prada Marcela 
Informare şi Arhitectură _____________________ __________ ______________ 

Aplicare/ Facultatea de Drept Miheş Cristian 
Informare ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ 
-r- ---------

_________________________________ 

Facultatea de Geografie, Turism Ilieş Alexandru 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrică i 
1 l Informare Tehnologia Informaţiei 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetică 
12 Informare şi Management industrial 

13 
Aplicare/ Facultatea de Inginerie 
Informare Managerială i Tehnologică 

Aplicare/ 
Facultatea de Istorie, Relaţii 

14 Informare 
Internaţionale Stnnţe politice i 

Gergely Eugen 

Hora Cristina 

Hule Voichiţa 

Moisa Gabriel 

15 
npIlalI Facuitatea de Litere 8uciuman Veronica 
Informare ________________________________ - 

16 
Aplicare/ Facultatea de Medicină şi Farmacie Bodog Florian 

- Informare ________________________________ 

I7 
Aplicare/ Facultatea de Protecţia mediului Maerescu Cristina 
in fnrn, n 

Ţ Aplicare/ Facultatea de Ştiinţe Macocian Eugen 
ŞEOINŢADESEI 

DIM DATA DE Informare _____________________ ______ ______________ 

19 
Aplicare/ 

___________________________________ 

Facultatea de Ştiinţe Economice Sabău Popa Diana 

E 

L FEB. 20W Informare ____________________ ______ _____________ 

20 
Aplicare/ 

_________________________________ 

Facultatea de Ştiinte Socio-Umane Barth Karia 
Informare ___________________________________ _________________________ cont !2 

21 I Aplicare/ I Facultatea de Teologie Ortodoxă Popa Viorel 
l Informare I Eniscon Dr. Vasile Coman 

4 27 



O 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
_______________________ 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
PRIVIND RECEPŢJA MIJLOACELOR 

FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 
MATERIALE ŞI SERVICII 

Ediţia: I I Paina 5 din 27 
Revizia: 

1121314 
I I I I 

Structura emitentă: 
DG4 

COD: SEAQ-PO-DCA-05 
______________________ 

Nr. I 

crt. 
Scopul 

difuzării* Structu ră/FacultatelDepartament 
Difuzare _____________ 

Nume $ prenume Data Semnătura 

Aplicare/ Direcţia General Administrativă Nicula Adrian 
Informare ____________________ _________ _____________ 

23 
Aplicare/ 

_________________________________ 

Direcţia Economică Tripa Sanda 
Informare ___________________ ________ ____________ 

24 
Aplicare/ 

______________________________ 

Compartimentul Juridic Bulmaci Anca 
lnformare ____________________ _________ _____________ 

25 
Aplicare/ 

________________________________ 

Serviciul Management lntegrat IT Popescu Daniela 
Informare ____________________ _________ _____________ 

26 
Aplicare/ 

________________________________ 

Compartimentul Audit Public Intern Danciu Lucia 
Inťormare ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ 

_________________________________ 

Compartimentul Securitate şi 
27 Informare 

Sănătate in Muncă - Situaţii de Pregon Nicolae 
Urgenţă ____________________ _________ _____________ 

___________ 

Aplicare/ Servicul Comunicare Ardelean Adela 
Informare ____________________ _________ _____________ 

29 
Aplicare/ 

________________________________ 

Secretariat Universitate Sava Monica 
Informare ____________________ _________ _____________ 

30 
Aplicare/ 

________________________________ 

Centrul de Consiliere si Servicii Borza Adriana 
Informare privind Cariera _____________________ __________ 

31 
Aplicare/ Biblioteca Ujoc Florica 
Informare ____________________ _________ _____________ 

32 
Aplicare/ 

________________________________ 

Departamentul pentru Pregătirea Ortan Florica 
Informare Personalului Didactic _____________________ __________ ______________ 

Aplicare/ Centru de Educaţie Continuă şi Curilă Mircea 
Informare Dezvoltare a Resurselor Umane _____________________ _________ ______________ 

Aplicare/ Birou Programe i Proiecte CDl Bococi Dana 
Informare ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ 
________________________________ 

Departamentul pentru Asigurarea Matei Mirabela 
Informare Calităţii ____________________ _________ _____________ 

36 
Aplicare/ Departamentul de Relaţii Buran Carmen 
Informare lnternaţionale _____________________ __________ ______________ 

37 Evidenţă C-SCMI Rotoiu Alina ____________ 

38 
Arhivare C-SCMI Rotoiu Alina 

- electronică ____________________ _________ _____________ 
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4. SCOPUL PROCEDURII 
Stabileşte instituirea unui mod de lucru uniform privind desfăurarea procesuiui de recepţie a 

mijloacelor fixe, obiecte de inventar, produse şi servicii. 
Controlul final de recepţie are rolul de a constata dacă produsele sau serviciile sunt corespunzătoare 

din punct de vedere calitativ i cantitativ şi dacă respectă prevederile contractuale. 

APROBA NEPI 

. 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

Procedura se aplică de către toate structurile din Universitatea din Oradea (UO) 6 FEB. 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
Corn univ.dr. 

6.1. Legislaţie primară: 
• Legea învăţământului superior nr. 199/2023, cu modificările şi completările ulterioare; 
• Legea nr. 54 din 08.07.1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspund rea 

în legătură cu gestionarea bunurilor; 
• Legea contabilităţii nr. 82 1991 republicată cu modificările şi completările ulterioare din 2025 

• Legea nr. 259 2007 pentru modificarea şi completarea Legii contabilităţii nr. 82 1991 
• OG nr. 8 1/2003 privind reevaluarea i amortizarea activelor fixe aflate în patrimoniul instituţiilor 

publice, actualizată în 2025; 
• Lege nr. 79 din 08.04.2008 pentru modificarea şi completarea Ordonanţei Guvernului nr.81 2003 

privind reevaluarea i amortizarea activelor fixe aflate în patrimoniul instituţiilor publice; 
• Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat în active corporale şi necorporale 

(actualizată şi republicată); 
• Legea 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările ş completările ulterioare; 
• Legea 301/2002 pentru aprobarea Ordonanţei nr, l 19 1999 privind controlul financiar preventiv, 

republicată; 
• Ordin Ministerul Finantelor nr. 3.512 din 27 noiembrie 2008 privind documentele financiar-

contabile 
• Ordin Ministerul Finantelor nr. 2.202 din 13 iulie 2023 pentru modificarea ş completarea Normelor 

metodologice privind organizarea i conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi 
pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului 
finanţelor publice nr. 1.917/2005; 

• Ordin Ministerul Finantelor nr, 17 din 6 ianuarie 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice 
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şÎ a Codului specific de norme 
profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu; 

• HG nr. 1.276 din 22 decembrie 2021 privind modificarea anexei la HG nr. 2.139 2004 pentru 
aprobarea Catalogului privind clasificarea şi duratele normale de funcţionarea mijloacelor fixe; 

• Ordonanţă de urgenţă nr. 98 din 14 decembrie 2017 privind funcţia de control ex ante al procesului 
de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a contractelor/acordurilor-cadru 
sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii; 

• HG nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică. 

• Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice 
• Hotărârea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 
privind achiziţiile publice 
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6.2. Reglemetări interne: 
• CartaUO; 
• Codul de etică şi deontologie universitară al UO; 
• Regulamentul intem aI UO; 
• Regulament de organizare şi funcţionare a UO. 

ABREVIERI 

• UO Universitatea din Oradea; 
• SUO Senatul Universităţii din Oradea; 
• HS Hotărârea Senatului Universităţii din Oradea; 
• CA Consiliul de Administraţie; 
• SCIM Sistemul de Control Intern Managerial; 
• PrMCA Prorectorul responsabil cu managementul calităţii şi servicii administrative; 
• DGA Direcţia General Administrativă; 
• DE - Direcţia Economică; 
• DAC Departamentul pentru Asigurarea Calităţii; 
• P0 - Procedură operaţională; 
• AF - Administrator Facultate; 
• AIM - Aviz de însoţire a mărfii; 
• BM - Bon de mişcarea a mijloacelor fixe; 
• CFP - Control Financiar Preventiv; 
• CR - Comisia de recepţie; 
• RSP - Recepţia serviciilor şi a produselor; 
• PVR Proces verbal de recepţie; 
• CAp Compartiment Aprovizionare; 
• SAP Serviciul Achiziţii Publice. 
• AP Administrator Patrimoniu 
• CQ Consiliul calităţii 
• DAA Direcţia Achiziţii şi Aprovizionare 

APROBAT IN ŞEDINŢA DE SENAT 
• DDAA Director Direcţia Achiziţii şi Aprovizionare DIN DATA DE 

• SFC - Serviciul Financiar Contabil I 
I 26.FEB 20 

8. DESCRIEREA PROCEDURII l I 
8.1. Etapele necesare realizării procedurii Proşedfle: 

Ccnl unlv.df .si1e1jroi CÁUŞ 
8.1.1. Iniţierea 

Procedura se iniţiază la propunerea C-SCIM, PrMCA şi DGA, cu scopul de a g tiona riscurile ce 
pot pune în pericol activitatea de recepţie a mijloacelor fixe, obiecte de inventar, produse şi servicii din 
cadrul UO, In acest sens, C-SCIM identifică, evaluează şi prioritizează riscurile care pot afecta atingerea 
obiectivelor generale având în vedere şi reglementările aplicabile (legi, hotărâri de guvern, ordine, standarde 
etc.). 

8.1.2. Elaborare 
Procedura stabileşte modul de recepţie a mijloacelor fixe, obiecte de inventar, produse şi servicii 

achiziţionate în cadrul UO. În cadrul Universităţii din Oradea se recepţionează atât active fixe necorporale 

cât i active fixe corporale precum şi obiecte de inventar, materiale şi servicii care se înregistrează în 

7/27 
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momentul transferului dreptului de proprietate sau în momentul întocmirii documentelor dacă sunt 

construite sau produse de instituţie, respectiv primite cu titlu gratuit. 

8.2. Structura şi conţinutul procedurii 

8.2.1. Generalităţi 
Recepţia implică o verificare a conformităţii cu specificaţiile şi standardele, urmată de acceptarea 

formală sau oficială a obiectului recepţiei. 
Potrivit legislaţiei în vigoare din ţara noastră, prin noţiunea de recepţie se înţelege executarea în 

mod material şi efectiv a operaţiei de identificare calitativă i cantitativă a produselor, potrivit tehnicilor 

de verificare convenită în contractele economice. 
Astfel definită, recepţia se deosebete de autorecepţie prin modul în care se realizează manifestarea 

voinţei părţilor, În timp ce prin recepţie manifestarea de voinţă se realizează concomitent şi concordant, 
prin semnarea procesului verbal de recepţie de către delegaţii părţilor contractante, în cazul autorecepţiei 
aceasta se realizează numai în momentul în care comisia de primire a beneficiarului acceptă produsele. 

Recepţia se deosebeşte de controlul tehnic de calitate şi prin modalităţi i prin efectele pe care le 
produce, are un caracter tehnic, dar în acelaşi timp are caracter economic şi juridic. 

8.2.2. Operaţiile de desfăşurarea recepţiei 

Desfăşurarea procesului de recepţie pentru un produs sau serviciu implică parcurgerea următoarelor etape: 
• stabilirea cántităţii şi calităţii produselor livrate, serviciilor prestate; 
• confirmarea executării livrării produselor contractate, eliberându-se fumizorul de obligaţiile 

asumate contractual; 
• stabilirea momentului trecerii produselor din patrimoniul furnizorului în cel al beneficiarului; 
• fixarea momentului în care este angajată răspunderea furnizorului pentru eventualele întârzieri, 

nelivrări sau executări necorespunzătoare ale obligaţiilor contractuale; 
• stabilirea datei de când începe să curgă termenul de garanţie pentru pr s ¶ Ąj 

S€N$ 

• stabilirea datei de la care ia naştere obligaţia de plată a valorii produse or serviciilor de catre 
beneficiar. 26. FEH. 202Eŕ 

8.3. Metodologia recepţiei Preş.dinte: 
8.3.1. Recepţia produselor achiziţionate Conf.ur*.dr. WSleřwe CÂUŞ 

Recepţia produselor achiziţionate se face după intrarea acestora în magazia Universităţii di4 Oradea, 

conform documentelor justificative, în original, care le însoţesc (factură, borderou de achiziti, proces 

verbal de achiziţie, notă de transfer, proces verbal de casare etc. după caz). Primirea produselor în magazie 

se face de către magazioner/gestionar/persoană desemnată. 

Comisia de recepţie este numită prin decizie de rector şi are în componenţa sa cel puţin trei membri 

(preşedinte, membrii si membrii de rezerva daca este cazul), în funcţie de categoria achiziţiei i sursa de 

finanţare, după cum urmează: 

1. In cazul produselor şi serviciilor finanţate din fonduri proprii şi bugetare: 

- un reprezentant al structuríi care va beneficia de achiziţia respectivă (se recomandă AF sau 
Gestionar structură, în cazul achiziţiilor centralizate); 

- persoana desemnată ca responsabil achiziţie din cadrul Serviciului de Achiziţii; 

un reprezentant al structurii respective sau unul de la Compartiment Patrimoniu. 

2. ln cazul produselor i serviciilor finanţate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare, 
comisia va fi formată din specialişti în domeniu, având cel puţin 3 membrii şi va fi desemnată prin decizie 
de rector pentru fiecare proiect în parte. 

8/27 
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3. In cazul produselor alimentare achiziţionate pentru Baza didactică şi de cercetare ,,Gaudeamus, 
finanţate din fonduri proprii i bugetare comisia va fi formată din: 

- un reprezentant al structurii care va beneficia de achiziţia respectivă; 
- persoana desemnată ca responsabil achiziţie din cadrul Serviciului de Achiziţii din cadrul 
structurii; 
- magazioner/gestionar structură. 
4. In cazul cărţilor i publicaţiilor achiziţionate de către Biblioteca Universităţii din Oradea comisia 

va fi formată din specialişti în domeniu din cadrul bibliotecii, conform procedurii elaborată de către 
structură (Bibliotecă). 

5. Pentru bunurile materiale i serviciile provenite din donaţii şi sponsorizări, se va respecta 
SEAQ_PO_DE_04 - Procedură operatională Drivind donaţiile si sponsorizările 

6. In cazul lucrărilor de construcţii se va respecta: SEAQ-PO-DGA-U.06 - Procedură ooeraţională 
ientru receţMía lucrărilor de constructii realizate cu autorizaţie de construire şi SEAQ-PO-DGA-U.O7 - 
Procedură operaţională yentrll receţia lucrărilor de construcţii realizate fără autorizaţie de construire). 

8.3.2. Recepţia produselor achiziţionate 
Produsele intrate în magazia universităţii, sunt preluate de către gestionar/magazioner care 

semnează avizul de însoţire a bunurilor sau proces-verbal de predare primire, Factura descărcată din E-
Factura însoţită de referat, comanda şi/sau contract este verificată de către persoana care a realizat procedura 
de achiziţie, după care factura cu documentaţia ataşată este verificată şi avizată de către SAP care certifică 
cu aviz ,,se certťjîcă realitatea, regularitatea şi legalitatea documentełor, Pe baza facturii ş a 
documentaţiei aferente ş a centralizatorului de produse şi servicii, Compartimentul Aprovizionare 
întocmeşte procesele verbale de recepţie, înaintează Comisiei de recepţie pentru semnare ş gestionarului 
magaziei universităţii pentru intrarea bunurilor în gestiune, după caz: 

- Procesul verbal de recepţie pentru mijloace fixe (conform formular tipizat şi generat din program 
EMSYS Anexa 1); 
- Nota de intrare recepţie pentru obiecte de inventar ş materiale (conform formular din program 
EMSYS - Anexa 2); 
- Procesul verbal de recepţie a serviciilor (conform formularului de predare generat din program 

• EMSYS- Anexa 3). 
Procesele verbale de recepţie şi nota de intrare recepţie însoţite de documentele anexă sunt transmise 

de către magazioner, Serviciului financiar contabil, pentru postare, avizare ş creare factură fiscală în 
program EMSYS. După inregistrarea acestor documente în programul EMSYS, factura împreună cu toate 
documentele însoţitoare (referat, comandă/contract, notă justificativă, PVR, NIR se înaintează persoanei 
desemnate prin decizie pentru ,,Bun de plată şi stau la baza elaborării ordonanţării de •lată. 

In cazul recepţiilor de servicii ş lucrări, aceste recepţii vor fi asumate • 
• 

. i 

solicitantul serviciului sau lucrărilor respective (conform procedurii în vigoare), ne ii • - - . . s a u 
ş ştampila magaziei. 26. FEB. 202 

ľrocesul Verbal de Recepţie (PVR) implică următoarele operaţii: 4111 
verificarea documentelor: persoana care a întocmit contractul sau comand . 

comisia de recepţie calitativ şi cantitativ, magazioner- din punct de vedere can i a iv; 
verificarea identităţii şi mărimii lotului (recepţia cantitativă): persoana care a întocmit cont ctul 
sau comanda - calitativ ş cantitativ, comisia de recepţie - calitativ şi cantitativ, magazioner din 
punct de vedere cantitativ; 
verificarea calităţii (recepţia calitativă): comisia de recepţie - calitativ şi cantitativ. 
PVR se întocmeşte în două exemplare, în funcţie de categoria achiziţiei: 
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- bunuri materiale finanţate din fonduri proprii i bugetare: PVR pentru mijloace fixe şi NIR pentru 
bunuri materiale - se întocmeşte în cadrul CAp; 
servicii finanţate din fonduri proprii şi bugetare: PVR pentru servicii se întocmete de către 
beneficiar prestator şi se semnează de fiecare parte; 
bunuri materiale finanţate din fonduri exteriie, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru mijloace 
lixe i NIR pentru bunuri materiale - se întocmeşte în cadrul CAp, (persoana deseninată pentru 
achiziţia din cadrul proiectului are responsabilitatea derulării procesului de recepţie); 
servicii ĺinanţate din fonduri externe, respectiv proiecte de cercetare: PVR pentru servicii se 
întocmeşte de către beneficiar/prestator şi se semnează de fiecare parte (persoana desemnată pentru 
achiziţia din cadrul proiectului are responsabilitatea derulării procesului de recepţie); 
produse alimentare: PVR întocmeşte i se semnează în cadrul structurii (Baza Didactică şi de 
Cercetare ,,Gaudeamus Stâna de Vale); 
cărţi şi publicaţii: PVR se întocmete conform SEAQ-VRI-O1 - Procedură operation&ă privind 
dezvo!tarea colectiilor Bibliotecii Universitătii din Oradea; 
bunuri materiale şi servicii provenite din donaţii şi sponsorizări: PVR conform SEAQ_PO_DE_04 
Procedură operatională privind donatiHc şi sponsorizările 

- lucrări de construcţii: PVR se va întocmi conform SEAQ-PO-DGA-U.O6 - Procedură operation&ă 
pentru receptia lucrărilor de constructii realizate cu autorizaţie de construire şi SEAQ-PO-DGA-U.07 
- Procedură operattonală pentru receptia lucrărilor de constructii realizate fără autorizatie de construire 

- PVR pentru servicii finalizate sau mijloacele fixe independente care nu necesită montaj I nici probe 
tehnologice (utilaje pentru intervenţie, unelte, accesorii de producţie, mijloace de transport auto, 
animale etc.), acestea considerăndu-se puse în funcţiune la data achiziţionării lor; 
PVR provizorie se întocmeşte pentru servicii sau utilaje care necesită montaj, dar care nu necesită 

probe tehnologice, produse cu ciclu lung de fabricaţie care depăşesc un exerciţiu bugetar, realizate pe faze 
de fabricaţie, precum ş clădirile şi construcţiile speciale care nu deservesc procese tehnologice, acestea 
considerându-se puse în funcţiune la data terminării montajului, respectiv la data terminării construcţiei; 

ľrocesul-Verbal de punere în funcţiune se întocmete pentru servicii sau utilajele ş instalaţiile 
care necesită montaj i probe tehnologice, precum şi clădirile şi constructive speciale care deservesc 
procese tebnologice, acestea considerăndu-se puse în funcţiune la terminarea probelor tehnologice. 

8.3.2.1. Verificarea documentelor 
Cu ocazia recepţiei se verifică următoarele documente: 

• documente de contractare: comanda sau contractul, anexele lacontract, clauzcle, graficele, 
specificaţiile: 

• actul de donaţie; 
aen. 

• contractul de sponsorizare; 
• factură fiscală, factură pro-formă (după caz); 
• documentele de însoţire a rnărfii: de livrare, de transport: 
• documente de atestare a calităţii: buletin de analiză, certificat de calitate: 
• procesul verbal de transfer pentru bunurile provenite din alte instituţii. 

26. FEB. 2026 

8.3.2.2. Verificarea cantitativă a loturilor de produse şi a serviciilor 
Verificarea cantitativă a lotului de bunuri se face prin numărare, măsurare sau cântărire, în funcţie 

de categoria de produse, pe baza specificaţiilor din contract sau comanda. 
Verificarea cantitativă se realizează prin verificare IOO% (bucată cu bucată) sau verificare 

prin eşantionare (excepţíi se aplică în cazul număruiui mare de produse). 
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8.3.2.3. Verificarea calitativă a loturilor de produse şi a serviciilor 
Verificarea calităţii mărfurilor reprezintă procesul de măsurare, examinare, etalonare, încercare 

sau orice altă modalitate de comparare a unităţii verificate cu specificaţiile care îi sunt aplicabile. 
Procesul de recepţie a unui lot de produse sau servicii presupune: 

- identificarea produsetor din lot sau a serviciilor; 
- examinarea ambalajelor sau a serviciilor; 
- verificarea integrităţii sigiliilor; 
- verificarea marcării şi etichetării; 
- def,riirea planului de control; 
- prelevarea eşantionului; 
- verificarea principalelor caracteristici de calitate; 
- concluzii privind acceptarea sau respingerea lotului sau a serviciilor. 

9, Documente utilizate 
9.1. Pentru înregistrarea în contabilitate a 

obiectelor de inventar şi a produselor, serviciilor 
3512/2008 actualizat şi formulare interne: 

- ťactura fiscală electronica; 
- avizul de însoţire a mărfii (dupa caz); 
- reťerat de neccsitate; 
- comanda; 
- contract de furnizare; 
- procesul verbal de recepţie; 
- bonul de mişcare a mijloacelor fixe; 
- notă intrare recepţie; 
- bondeconsum; 
- bon de transfer; 
- fişa mijlocului fix. 

activelor fixe corporale şi necorporale precum şi a 
e ťolosesc o serie de documente conform OMFP 

APROBAT IN ŞEDINŢA DE SĘNAT 
DIN DATA DE 

Prqedfle: 9 
Conlur&dr.Vas • _____ 

9.2. Factura este un document contabil emis de o companie (furnizorul), către o altă companie 
sau persoana (clientul), document ce conţine lista cu produsele vândute sau serviciile prestate clientului de 
către furnizor. O ťactură mai conţine datele de identificare fiscală a clientului (emitentul), datee fumizorului 
(persoana fizică sau juridică), cota de TVA, precum şi preţul, cantitatea şi valoarea fiecărui produs vândut. 
Conform reglementarilor în vigoare factura se încarcă obligatoriu de către furnizor în sistemul E-Factura iar 
aceasta va fi descărcată şi înregistrată la registratura universităţii. 

9.3. Avizul de însoţire a mărfii este: 
- documentul de însoţire a mărfii pe timpul transportului; 

document ce stă la baza întocmirii facturii, după caz; 
- dispoziţie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale 

aceleiaşi unităţi; 
- document de primire în gestiune, după caz; 
- document de descărcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit. 

Se întocmeşte, în două sau mai multe exemplare, de către unităţile care nu au posibilitatea întocmirii 
ťacturii în momentul livrării produselor, mărfurilor sau altor valori materiale, precum şi în alte situaţii 
stabilite prin procedurile proprii ale unităţii. 

In cazul transferului de bunuri între gestiunile aceleiaşi unităţi, dispersate teritorial, precum şi al 
transportului bunurilor cedate cu titlu gratuit (mostre, bunuri date pentru stimularea vânzării sau tcstări 

I 1/27 
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ia locul de desfacere, premii, materiale promoţionale etc.) AIM va purta menţiunea ,, Fără fact ură, după 
caz. 

Pe AIM emis pentru vaiori materiale trimise pentru preiucrare la terţi se face menţiunea ,, Pentru 
prelucrare la ter(i . 

În celelalte situaţii decât cele prevăzute mai sus se face menţiunea cauzei pentru care s-a întocmit AIM 
şi nu factura. 

Este înregistrat în contabilitatea sintetică şi analitică de către serviciul financiar-contabil în cazul 
în care însoţeşte un produs primit de către 1.10 de la un fumizor, Este înregistrat la SAP dacă este eliberat de 
către SAP al UO şi însoţeşte produse la care noi suntem fumizorii. Se arhivează, după caz la DE respectiv 
DAA. 

Conţinutul minimal obligatoriu de informaţii al AIM este următoruL 
• seria şi numărul intern de identiĺicare a formularuiui; 
• data emiteri ale cumpărătorului (denumire, adresă, cod de identificare ĺiscală); 
• denumirea şi cantitatea bunurilor livrate,preţul şi valoarea, după caz; 
• date privind expediţia: numele delegatului, buletin/carte identi atec$rtą L • , r ul 

mijlocului de transport, ora livrării, semnătura delegatului; DIN DATAbE 

• semnătura expeditorului; 
• data primirii în gestiune şi semnătura gestionarului primitor. 

9.4. Referat de necesitate Conf.univ.dr. siS.A cĂuş 
Se întocmeşte, într-un exemplar tipizat, de către structurile din cadrul UniversităţII care u . I erite 

necesităţi, este semnat de către şeful de structură apoi sunt depuse laDAA, pentru aurrna circuit aprobării 
lor. Referatui tipizat se găseşte la anexe sau pe site-ul Universităţii. 

9.5. Comanda 
Este un document contabil emis de DAA (beneficiar), către o aită companie sau persoană (furnizor), 

document ce conţine lista cu produsele necesare sau serviciile necesare beneficiarului, O comandă conţine 
şi datele de identificare fiscală a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana üzică sau juridică), 
cota de TVA, precum şi preţul, cantitatea şi valoarea fiecărui produs vândut. 

9.6. Contract de furnizare 
Este un document emis de DAA (beneficiar), către o altă companie sau persoana (furnizor), document 

ce conţine lista cu produsele necesare sau serviciiie necesare beneliciarului, Contractul conţine şi datele de 
identificare fiscaiă a clientului (emitentul), datele furnizorului (persoana fizică sau juridică), cota de TVA, 
precum şi preţul, cantitatea şi valoarea fiecărui produs vândut, In plus acesta conţine şi alte clauze stabilite 
de comun acord între cele două părţi. Se întocmeşte în două exemplare şi se semneaza de ambele părţi. Se 
arhivează la DAA, compartimentul care ţine evidenţa contractelor de fumizare în dosarul de contracte. 

9.7. Proces-verbal de recepţie, proces-verbal de recepţie provizorie 
Procesul Verbal reprezintă: 

• document de înregistrare în evidenţa operativă şi în contabilitate; 
• document de consemnare a stadiului în care se află obiectivul de investiţii; 
• document de apreciere a calităţii lucrărilor privind obiectivul de investiţii; 
• document de aprobare a recepţiei; 
• document de constatare a îndeplinirii condiţiilor de recepţie provizorie investiţii; 
• document de aprobare a recepţiei provizorii a obiectivului de investiţii; 
• document de punere în funcţiune a obiectivului de investiţii. 

Se întocmeşte în două exemplare de către persoana desemnată de compartimentul care dispune 
12/27 
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mişcarea mijloacelor fixe. 

9.8. Proces-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri 
materiale 

Proces-verbal de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe de declasare a unor bunuri materiale 
serveşte ca: 

• document de constatare a îndeplinirii condiţiilor necesare scoaterii din funcţiune a mijloacelor 
fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar în folosinţă şi de declasare a altor 
bunuri materiale, potrivit dispoziţiilor legale; 

• document de consemnare a scoaterii efective din funcţiune a mijloacelor fixe, de scoatere 
din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar în folosinţă şi de declasare a altor bunuri materiale; 

• document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente şi 
• materialelor rezultate din scoaterea efectivă din funcţiune a mijloacelor fixe, precum şi din scoaterea din 

uz a bunurilor materiale propuse pentru declasare; 
• document justificativ de înregistrare în evidenţa magaziilor (depozitelor) şi în contabilitate. 

Se întocmeşte în două exemplare, separat pentru mijloace fixe, materiale de natură obiectelor de 
inventar în folosinţă şi bunuri materiale aflate în gestiunea unui singur gestionar, pe baza documentaţiei 
prevăzute în normele legale (nota privind starea tehnică a mij locului fix propus a fi scos din funcţiune, 
deviz estimativ al reparaţiei capitale, act constatator al avariei, avize, nota justificativă privind descrierea 
degradării bunurilor materiale, specificaţia bunurilor materiale propuse pentru declasare etc). 

Pe baza proceselor verbale de scoatere din funcţiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri 
materiale se întocmeşte tabelele centralizatoare cu mijloacelor fixe şi obiectele de inventar propuse 
pentru scoaterea din funcţiune/declasare, tabele care vor fi trimise spre aprobare ME. 

Ajunge la compartimentul financiar-contabil, pentru înregistrarea operaţiunilor privind scoaterea 
din funcţiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale 

Se arhivează la compartimentul financiar contabil, conipartimentul care ţine evidenţa mijloacelor 
fixe si a obiectelor de inventar. 

9.9, Nota intrare recepţie (NIR formular generat Emsys) 
Generat de EMSYS ca formular tipizat într-un singur exemplar, Ajunge la serviciul financiar-

contabil împreună cu toate documentele ce ţin de recepţie, pentru înregistrarea operaţiunilor privind 
recepţia în gestiune. Se arhivează la compartimentul financiar-contabil, compartimentul care ţine 
evidenţa mijloacelor fixe. 

9.10. Bonul de consum a produselor, obiectelor de inventar (Anexa A02) serveşte ca: 
• document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor de inventar din magazie 

către beneficiar; 
• document justificativ de înregistrare în evidenţa contabilă a materialelor, obiectelor de 

inventar. 
Se întocmeşte în două exemplare de către beneficiar. 

9.11. Bonul de mişcare a mijloacelor fixe (Anexa A03) serveşte ca: 
• document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe între două locuri de folosinţă ale 
• unităţii (secţie, serviciu, atelier, unităţi subordonate etc.); 
• document de însoţire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la secţia sau subunitatea 

predătoare la cea primitoare; 
• document justificativ de înregistrare în evidenţa responsabilului cu mijloacele fixe la locurile 

de folosinţă şi în contabiiitate. 
APROBAT IN ŞEĐIN ÇA DE SENAT 

D$N DATA DE 

26.FEB. 20 
Preşedîite: 

Contun&đr. Wł3eA CĂUŞ 
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9.12. Fişa mijlocului fix 
Serveşte ca document pentru evidenţa analitică a mijloacelor fixe, Se păstrează pe grupe de 

mijloace fixe, în ordinea codurilor din ciasificarea imobilizărilor corporale. 

9.13. Bon de transfer (Anexa A04) 
- document justificativ de predare-primire a materialelor, obiectelor de inventar în cazul 

transferului între două sau mai multe gestiuni; 
- document justificativ de înregistrare în evidenţa contabilă a materialelor, obiectelor de 

inventar. 
Se întocmeşte în două exemplare de către gestionari între care se realizează transferul. 

10. Litigii posibile în cazul recepţiei bunurilor sau a serviciilor 
Recepţia loturilor de produse sau a serviciiior reprezintă, de asemenea, o etapă în care pot să 

apară numeroase litigii referitoare la identificarea produselor, livrarea produselor sau a serviciilor 
necorespunzătoare calitativ şi cantitativ, ambalarea neadecvată, întocmirea incorectă a documentelor 
de livrare sau expediere nefinalizarea lucrărilor sau serviciilor respective, Sursele de litigii cele mai 
frecvente sunt 

- neconcordanţa dintre sortimentul contractat şi sortimentul atestat prin documente sau cel real; 
- neconcordanţa dintre calitatea contractată (prescrisă sau omologată) şi calitatea reală a lotului 

de produse sau a serviciilor; 
- neconcordanţa calitativă a loturilor de produse. 
Metodologia de determinare a calităţii este aleasă în funcţie de speţele expertizelor (degradare, 

calitate, substituire), natura produsului (curent sau nou), determinarea calităţii unui produs sau lot, 
destinaţia sau iocul determinării (la furnizor sau la beneficiar). 

Faptul că uneori pot fi livrate de către furnizor produse cu vicii ascunse (defecte plasate în locuri 
inaccesibile sau care comportă determinări laborioase) care nu sunt descoperite ia recepţie, poate constitui 
motiv pentru realizarea unei expertize merceologice. 

11. Responsabilităţi 
PrMCA, DGA, DE şi DAÁ sunt responsabili pentru implementarea şi menţinerea procedurii. 
DGA şi DAA organizează RSP indiferent de sursa de finanţare şi forma de proprietate. 
Membrii CR au responsabilitatea recepţionării corecte a produselor, serviciilor achizitionate. 
Pe tot parcursul activităţii de recepţie, membrii CR vor avea ca şi referin ă i r 1 • ÍI - 

înscrise în: pPRQSATÎN ŞEDINŢADE SENAT 
DIN DATA DE 

• Codui de etică profesională al ARACIS; 
• Codul de etică al Universităţii din Oradea. 26. FEB. 2OjI 

Modificarea procedurii pmş.akute: 
• Procedura poate fi modificată printr-o hotărâre a Senatului U.O. Contun&df. 

• Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii îi revine prorectorului cu 
managementul economic - administrativ şi directorului D.G.A. 

Aprobarea procedură 
După avizarea de către preşedintele C-SClM P0 se avizează de către Rectorul UO în CA. 
Procedura operaţională va fi aprobată de SUO prin HS. 

Difuzarea procedurii 
După aprobare, originalul P0 se păstrează la secretarul C-SCIM, care va efectua copii şi le va distribui 

în regim controlat in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS DAC 02 F.02). 

14/27 
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Când se distribuíe o copie a P0, secretarul C-ŞCIM completează corespunzător pagina de gardă a 
copiei P0 distribuite, cu numărul exemplarului distribuit, Acest număr trebuie să corespundă cu numărul de 
ordine din Lista de d(fuzare a procedurii. 

Revizia procedurii 
Revizia P0 atunci când un compartiment din cadrul entităţii publice constată că P0 necesită 

îmbunătăţiri sau că au avut loc modificări ale riscurilor sau ale cadrului normativ care afectează întreaga 
instituţie se solicită revizia unei P0. In acest scop, compartimentul respectiv înaintează o solicitare de revizie 
spre analiza secretarului C- SCIM, Solicitarea va conţine codul P0 la care se face referire, motivaţia 
solicitării reviziei şi propunerea de modificarea P0. Secretarul C- SCIM include pe ordinea de zi a primei 
şedinţe analiza oportunităţii reviziei propuse. In condiţiile în care se consideră de către C- SCIM oportună 
propunerea prezentată, aceasta solicită, conducătorului compartimentului responsabil cu elaborarea, 
efectuarea modificării P0. 

Se completează corespunzător Forrnularul de evidenţă rnodficări (conform 
SEAQ_PS_DAC_02_F.04) de către persoana responsabilă din cadrul compartimentului initiator. 

Pagina de gardă se schimbă cu numărul reviziei/ediţiei, impunând avizarea şi aprobarea noii revizii 
de către persoanele menţionate la pct.8.4. 

Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie deţinătorilor de către secretarul C- SCIM 
în cazul PS, în conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS DAC 02 F.02). De asemenea, în 
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedură, completându-se corespunzător 
lista de difuzare a procedurii 

Secretarul SCIM, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendează toate 
documentele care sunt afectate de modificările procedurii formalizate 

Fiecare deţinător al procedurii P0 are obligaţia de a înlocui vechea procedură cu cea modificată. 
Arhivarea procedurii 

originalele P0 retrase/revizuite se clasează şi se păstrează timp de 5 ani de către secretarul C-SCIM 
într-un spaţiu special amenajat, După această perioadă P0 sunt transmise la arhiva UO cu respectarea 
reglementărilor specifice arhivării 

Res I onsabilităti i răs • underi în derularea activitătilor 

n 

Nr. 
crt. 

Denumirea anexei Elaborator Aprobă Număr 
exemplare 

Difuzare Arhivare Alte - 

etemente 
Loc . - 

Perioada 

)iagrama ilux de Pr. MCA SUO După caz Conform C - SCIM - 

talizare a P0 DGA SEAQ PS D 
SEAQJS_DGA_ AC_Ol_F.02 
)5 AOl _________ __________ _____________ _________ _________ __________ 
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_______________________ 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
PRIVIND RECEPŢIA MIJLOACELOR 

FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 
MATERIALE ŞI SERVICII 

Ediţia: I I Pagina 16 din 27 I 
Revizia: I 

I 2 
.- 

i 
I 3 i 

I 
I 
i I 
I I 
i I 

Structura einitentă: 
DGÁ 

COD: SEAQ-PO-DGA-05 
______________________ 

2 roces verbal de Pr. MCA SUO După caz Conform c - SCIM - 

:onstatare DGA SEAQ_PS_ 
SEAQ_PO_DGA DAC 01_F.02 
05 A.02 _____________ _________ ________ __________ 

3 on de mişcarea 
___________ 

Pr. MCA 
_________ 

SUO 
__________ 

După caz Conform C - SCIM 
nijloacelor DGA SEAQ_PS 
ixe_PO_SEAQ_PO_ DAC_01_F.02 
)GA 05 A.03 __________ _________ ___________ 

4 3on de transfer a 
____________ 

Pr. MCA 
_________ 

SUO 
___________ 

După caz 
______________ 

Conform C - SCIM 
nijloacelor DGA SEAQ_PS 
ixe_PO_SEAQ_PQ DAC_0 l_F.02 
)GA 05 A.04 ________ ________ _________ 

4 ormular de analiză 
___________ 

Pr. MCA 
________ 

SUO 
_________ 

După caz 
____________ 

Conform C - SCIM 
,rocedură - DGA SEAQPSD 
SEAQ_PO_DGA AC 01_F.02 
95_F.03 

5 ormular evidenţă Pr. MCA SUO După caz Conform C - SCIM 
nodificări - DGA SEAQPS_D 
;EAQ_PO_ DGA AC_0I_F.02 
95_F.04 __________ ___________ I _________ ___________ 

13. FORMULARE 

• Model pagină de gardă - SEAQJO_DGA 05 F.01; ____________ ________ 

• Lista de difuzare SEAQ_PO DGA 05F.02; DIN DATADE 

• Formular de analiză procedură SEAQ P0 DGA 05 F.03; 
26 FEB 

• Formular evidenţă modificări - SEAQ P0 DGA 05 F.04. 

14. Cuprins 

Numărul 
componentei în 

cadrul procedurii 
Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina 

Pagina de gardă PS - SEAQ_PO_ DGA_05J.0 1 
_________________ 

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea 

ediţiei/reviziei 
2 

____________ 
____________________ 

2 Evidenţa ediţiílor i a reviziilor 3 

3 Lista de difuzare SEAQ PS PO_ DGAOSF.02; 4 

4 Scopul procedurii 6 

5 Domeniul de aplicare 6 

6 Documente de referinţă 6 

7 Abrevieri 7 

8 Descrierea procedurii 7 

9 Documente utilizate 1 1 

lO Litigii posibile 14 

Il ] Responsabilităţi I 14 
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FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 
MATERIALE ŞI SERVICII 

Ediţia: I I Pagina I7 din 27 
Revizia: 

I 2131415 
i I I I 

___________________ 

Structura emitentă: 
DGA 

COD: SEAQ-PO-DCA-05 
______________________ 

. 

Anexe Înregistrări Arhivări 15 

1 1 Formulare 16 

12 Cuprins 16 

DiagramailuxpentrurealizareaP0- SEAQ_ PO_ DGA_05_A.01 IS 
__________________ 

Proces-verbal de recepţie a activelor flxe corporale şi active flxe 
necorporale_ P0- SEAQ_ PO_ DGA_05_A.02 

21 
_________ 

________________ 

Bon de mişcarea mijloacelorfixe_PO_SEAQ_PO_ DGA_O5_A.03 23 

Bondeüansfera  m ij Ioacelor flxe_PO_SEAQ_PQDGA_05_A .04 24 

FormulardeanalizăprocedurăP0- SEAQPO_ DGÁ_05_F.03 25 

_______________ 

Formular evidenţă modificări P0 - SEAQ_ PO_ 
DGA 05 F.04 

26 
_________ 

APROBAT IN ŞEDINŢA DE SENAT 

26 FEB. 2026 

Pr,şaditts: 
Conf.univ.dr. 
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________________________ 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
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FIXE, OBJECTE DE INVENTAR, 
MATERIALE ŞI SERVICII 

Ediţia: I I Pagina I8 din 27 
Revizia: 

I I2I
I 

_3 1415 
I I I 

__________________ 

Structura emitentă: 

DGA 
COD: SEAQ-PO-DGA-05 

_______________________ 

SEAQ_ PO_ DGA_05_A.O1 

DIAGRAMA FLUX 
PENTRU REALIZAREA P0 

INTRĂRI jJ 
• Documentele de la pct. 6; 
• Legislaţie primară; 
• Reglementări interne 

I 1. C-SCIM - INIŢIEREA P0 I 

• Stabileşte obiectivele speciíice ale u@ I APROMT IN ŞEDI 
DIN DA1 

• Stabileşte Lista PS; 
• Stabilefle structurile responsabile pentru elaborarea P0 şi I ĺ FEB, 

termenele limită. I 

Lista PC Structurile responsabile 

2. STRUCTURI UO - ELABORAREA P0 

• Conducătorul structurii emitente stabileşte persoanele responsabile pentru elaborarea PC; 
• Formulează observaţii referitoare Ia procedurile primite spre avizare; 
• Persoana responsabilă elaborează Dăagrarna de Flux a P0 pe care o discută cu conducătorul structurii 

pentru obţinerea acordului pentru începerea elaborării procedurii; 
• Persoanele responsabile elaborează P0 şi o înaintează spre verificare conducătorului structurii, în 

conformitate cu Diagrama de flux discutată, la termenele stabilite, în baza OSGG nr. 400/2015 cu 
modifkările ulterioare, astfel: 

stabilirea cadrului legislativ şi normativ care reglementează domeniul de activitate; 
v implementarea activităţii de control intern managerial pe fluxul proceselor în punctele cheie pe baza 

analizei Registrului risourilor al structurii la activitatea respectivă; 
v urmăreşte stabilirea responsabilităţilor pe fazele procesului: de întocmire, avizare, aprobare şi pe 

nivele de execuţie; 
asigură transpunerea corectă a datelor în sistemele informatizate; 
asigura existenţa componentei de actualizare/revizie ş arhivare a procedurilor. 

• Coordonează realizarea la termen a PS stabilite de C-SClM pentru compartimentul pe care îl conduce; 
• Conducătorul structurii înaintează secretaruluí C-SClM PS finală; 
• Participă la consultările care au loc pentru armonizarea observaţiilor şi/sau reprezintă conducătorul 

structurii la consultările privind analizarea observaţiilor formulate de alte structuri în vederea avizării 
P5, în baza împuternicirii primite; 

• Retransmite secretarului C-SC M PS modificată în termen de 3 zile. 
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FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 
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I I _____________________ 

Structura emitentă: 
DGI4 

COD: SEAQ-PO-DGA-O5 
_______________________ 

SECRETARUL C-SCIM 

• Primefle P0 pentru analiza membrilor C-SCIM, (conform 
SEAQ P0 DGA 05 F.03) de la structura responsabilă; 

• Înregistrează P0 în Registrul procedurilor; 
• Verifică dacă noua P0 respectă formatul Procedurii 

SEAQ PS DAC 0! 

Ei 
Respectă 
structura 

P0 

Secretarul C-SCIM 
Convoacă membrii 

Analiză şi dezbatere de către membrii 
C-SCIM 

MEMBRII C-SCIM 

Analiză şi formulare de 
observaţii În termen de 5 zile 

APROBAT IN ŞEDINŢA DE SENAT 
DIN DATA DE 

26.FEB. 2 

Există Kconns? 
Decizia finală a 

preşedintelui C-SCIM 

Compartimentul responsabil 
Redactează forma finală a P0 

C-SCMI 
Discută şi acceptă prin vot forma finală a P0- 5 zile 

3. PREŞEDINTE C-SCIM 
AVIZARE 

preşedl,te: 
Confunłvdr. 
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Revizia: 

I 1213 I I I ____________________ 

Structura emiteută: 
DGA 

COD: SEAQ-PO-DGA-05 
_______________________ 

5. APROBARE 
SENATUL UO 

P0 aprobată 

6. SECRETAR C-SCIM 
DIFUZARE 

Păstrează originalul PC şi 
distribuie copii împreună cu Lista 

de difuzare a procedurii 

I 7. ARHIVAREA l 

originalele Ps retrase revizuite 
se arhivează conform Iegii 

26.FEÜ, 

I 8. REVIZIE I 

o SECRETARUL C-SCIM 

• Primete de Ia 5tructura iniţiatoare motivaţia 
şi propunerea de modificare a P5 

• Transmite membrilor C-SCIM spre analiză 
propunerea de revizuire P5 

• Convoacă C-SCIM pentru analiză i revizie 
PC 

PC nu necesită 
revizie 

5e reia fluxul de Ia punctul 2 
Acord din prezenta Diagramă 

o€ SENAT 



PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
r PRIVIND RECEPŢIA MI.JLOACELOR 

FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 
MATERIALE ŞI SERVICII 

ERSITATEA DIN ORADEA Structunemitentă: 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 

ľ 
Revizia: 

I 2 3 4 5 

COD: SEAQ-PO-DGA-05 

SEAQ_PO_DGA_05_A 02 

Data: 

PROCES-VERBAL DE RECEPŢIE 

A ACTIVELOR FIXE CORPORALE ŞI ACTIVE FIXE NECORPORALE 

Nr. 

() ALCĂTUIREA COMISIEI DE RECEPŢIE: mele: din partea 

constituită conform aprobării 

Nr dĺn 

FIJRNIZOR .............................................................................................................................................................. 

CONTRACT DE LUCRÄRI Nr.......................d in .............................. 

MIJLOCUL FIX ŞI CARACTERISTICILE TEHNICE: 

FELUL RECEPŢIEI (cantitativ, calitativ etc.) cantitativ,calitativ 

CONDIŢIILE TEHNICE (specitkate în anexe) 

PROBE; EFECTUAREA ŞI REZULTATUL LOR (consemnate în anexe) 

r 

DESERVIREA MAŞ[NILOR ŞI INSTALAŢ1ILOR ÎN TIMPUL PRORELOR S-A FĂCUT DE CĂTRE: 

CONCLUZIILE COMISIEI: 

TERMEN DE GARANŢIE: 

ALTE DATE: 

ANEXE SEMNĂTURI: 

APRO9AT IN ŞEOINTĄ D BĘNAT 



PROCEDURA OPERAŢIONALĂ tdtţia: l I Fagina 22 Olfl 2 I 

O 

PRIVIND RECEPŢIA MIJLOACELOR Revizia: 
FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 

____________________ 1121314 5 
MATERJALE ŞI SERVICII I I I I 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitentă: COD: SEAQ-PO-DGA-05 
DGA 

DATE CU PRIVIRE LA FINANŢARE (se completează de serv. investiţii) 

Poz, prevăzută în planul de investiţií 

Poz. din Anexa 2 ___________________ 
Iei 

COMANDA Nr, ________ din ___________ Iei 

EXECUTAT DE: 

FACTURÂ Nr. 

Iei 

VALOAREA DE INVENTAR 

Data de înregistľaľe 

Contabil şef 

Nr. de inventar: 

Primit 

Cod de clasificare: 

Durată norrnată: _____ 

Înregistrat de contabilitate 

responsabil cu investiţii 

pPROBAT DE S€NAT 

I I 26.FEB. 



O 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
______________________ 
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FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 
MATERIALE ŞI SERVICII 

Ediţia: I I Pagina 23 din 27 I 
Revizia: I 

11213 
I I I I 

_____________________ 

Structura emitentă: 
DGA 

COD: SEAQ-PO-DGA-05 
______________________ 

SEAQPO_DGAJ5_A 03 

BON DE MIŞCARE A MIJLOACELOR FIXE 

r 

BON DE MIŞCARE A MIJLOACELOR FIXE 

NR DATA 

DOCUMENT ZIUA LUNA ANUL 

Subsemnatii din partea ...........................................................................................si din partea................ 
UNIVERSITATEA DIN ORADEA ....................................................am 

procedat la predarea-primircamijloacelor fixe in baza FACTURII NR.................d in 

Denumirea obiectului, 
caracteristici tehnice (inclusiv nr. 

serie scule, instrumente etc.) 

Numarul 
de 

inentar 

Data dani in 
folosinta Nr. buc. 

_________ 

Valoarea de 
inventar 

_________________ 

UNITATE FREDATOARE L UNITATE PRIMITOARE 

NUMELE ŞI PRENUMELE NUMELE ŞI PRENUMELE 

SEMNĂTURA SEMNĂTURA 



O 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 
______________________ 

- PROCEDURA OPERAŢIONALA 
PRIVIND RECEPŢIA MIJLOACELOR 

FIXE, OBIECTE DE INVENTAR, 

MATERIALE ŞI SERVICII 

Ediţia: I I Paina 24 din 27 
Revizia: 

11213 
I I 

415 
I I 

___________________ 

Structura emitentă: 
DGA 

COD: SEAQ-PO-DGA-O5 
______________________ 

SEAQ_PO_DGA_05_A 04 

Ei 

c 

DE SENAT 

BON DE TR&NSFER A MIJLOACELOR FIXE 

NR, 

DOCUMENT 
DATA I _____________________________ 

ZIUA LUNA ANUL _______________________________ 

Subsemnatii din partea ....................................................................................................................S Î din 
partea....................................................................................................................................................am 
procedat la predarea-primireamij]oacelor fixe in baza FACTURH NR.................din 

Denumireaobiectului,caracteristici 
tehnice (inclusiv nr. serie scule. 
instrumente etc.) 

Nuniărul de 
inventar 

Data dăriiîn 
folosinţă 

___________________ 

Nr 
buc 

_________ 

valoarea de 
inventar 

_______________ 

___________________________ _____________I _____________________ ___________________________________________________________________________________ _________________________ 

J _____ 

1 
____ 

______________ 

UNITATE PREDÂTOARE UNITATE PRIMITOARE 
NUMELE ŞI PRENUMELE NUMELE ŞI PRENUMELE 

SEMNATURA SEMNATURA 
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Nr. 
Conducător lnlocuitor Aviz I 

Aviz favorabil I Semnă- I 
Structura structură de drept sau __________ nefavorabil Data tura crt, i Nume şi prenume delegat Semnătura Data I Observaţii l 

Prorector Managementul Bendea Gabriel 
academic __________ 

2 

Prorector Managementul 
cercetării 

__________________ ___________ 

Filip Sanda 
___________________ ____________ __________ 

Prorector Managementul Dodescu Anca I 
economic i antreprenoriat I i I 
Prorector 

4 lnternaţionalizare i Şipoş Sorin 
servicii studenţeşti 
Prorector Masiagementul 

I I I 

Bandici Livia I calităţii i administrativ __________ I ________ 

6 Director CSUD - UO 
_________________ ___________ 

Ţarcă Radu _________________ ________ 

7 Facultatea de Arte 
__________ _________ 

Andor Corina I 
8 

Facultatea de Construcţii, 
__________ _________ 

Prada Marcela 
Cadastru i Arhitectură __________ 

9 Facultatea de Drept 
__________________ ___________ 

Miheş Cristian __________ I j 
Facultatea de Geografie, 

___________ 

Ilieş Alexandru 
Turism i Sport I 

Facultatea de lnginerie 
1 l Electrică i Tehnologia Gergely Eugen 

lnformaţiei 
Facultatea de lnginerie 

12 Energetică i Management Hora Cristina 
industrial 
Facultatea de lnginerie 

13 Managerială i Hule Voichiţa 
Tehnologică 
Facultatea de Istorie, 

14 
Relatii lnternaţionale, Moisa Gabriel 
Stiinţe politice i Stiinţele 
Comunicării 

15 Facultatea de Litere 
Buciuman I _______ _____ 

- Veronica _______ 
PRO& T IN ŞEDINŢADI S€NAT 

- 16 

_____________________ 

Facultatea de Medicină şi 
__________ 

Bodog Florian 
Farmacie ____________ ______ 

- 

17 
Facultatea de Protecţia 

_________________ ___________ ________ 

Maerescu Cristina 
6. FEB. 2 2f 

Mediului 

- 
18 

Facultatea de Informatică ICĂUŞ 
Macocian Eugen 

tiinţe 

_______ 

_ _________ 

Facultatea de Ştiinţe 

________ 

Sabău Popa Diana 
o11 I I 
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______________________ 

Ei 

2o 

Facuitatea de Ştiinţe 
Bah Karia 

Socio-Umane ________ ___________ _______ _______ 

Facultatea de Teologie 
_______________ __________ 

2 l Ortodoxă Episcop Dr, Popa Viorel 
Vasile Coman - 

Departamentul pentru 
________________ __________ _________ 

22 Pregătirea Personalului Orţan Florica 
Didactic ____________ ________ ________ 

Centru de Educaţie 
_________________ ___________ _________ 

23 Continuă şi Dezvoitare a Curílă Mircea 
Resurselor Umane _________ ___________ ________ ________ 

24 
Direcţia General 

________________ 

Nicuia Adrian 

__________ 

Administrativă ___________ _______ _______ 

25 Direcţia Economică 
________________ 

Tripa Sanda 
__________ _________ 

____________ ________ ________ 

26 Compartimentul Juridic Bulmaci Anca 
___________ __________ 

_________ ___________ _______ _______ 

Serviciul Management 
Popescu Daniela 

__________ 

Integrat IT 

28 
Compartimentul Audit 

__________________ 

Danciu Lucia 

___________ __________ 

Public Intern ____________ ________ ________ 

Compartimentul 
__________________ ___________ _________ 

29 
Securitate i Sănătate în 

Pregon Nicolae 
Muncă - Situaţii de 
Urgenţă _________ ___________ ________ _______ 

30 Serviciul Comunicare 
________________ 

Ardelean Adela 
__________ 

___________ _______ _______ 

31 Secretariat Universitate Sava Monica 
__________ _________ 

____________ ________ ________ 

32 Birou PPCDI Bococi Dana 
___________ __________ 

________ __________ ______ ______ 

Departamentul pentru 
Matei Mirabela 

_________ 

Asigurarea Calităţii - 

Departamentui de Relaţii 
__________________ 

Buran Carmen 

___________ __________ 

lnternaţionale _____________ ________ 

[3 IBiblioteca 
__________________ 

Ujoc Florica 
___________ 

__________ 

__________ 

________ 

26FEB. 
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FORMULAR EVIDENŢĂ MODIFICĂRI 

o 


