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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Precizarea algoritmului i a responsabilitatilor privind elaborarea si aprobarea statelor de functii.
4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

e s3 ajute la elaborarea statelor de functii, in conformitate cu reglementérile nationale si ale
Universitatii din Oradea;
e si permitd evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaludri corecte §i operative;

e saajute cadrele didactice inscrise In statele de functii in prestarea activitafilor didactice §i obtinerea
drepturilor cuvenite.

Statele de functii se intocmesc anual pe departamente si includ activitafile didactice si de cercetare, in
conformitate cu legislatia nationala.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeaza de citre structurile academice din Universitatea din Oradea, responsabile cu
elaborarea si aprobarea statelor de functii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023;

¢ Legea finantelor publice nr. 500/2002; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e DIN DATA DE
e Carta Universitatii din Oradea. =
79, lUN.
7. DEFINITII SI ABREVIERI
Pregadinte:
_Vu’(e-Aurel CAUS
7.1. Definitii e

Facultate — unitate academica functionala care elaboreaza si gestioneaza programele de studii;

Departamentul — unitate academica functionald care asigurd producerea, transmiterea i valorificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centru de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generala / directie / serviciu / birou / compartiment cu
coordonator;

Conducitorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu / sef de birou;

Procedurd - ansamblu de reguli de organizare a unei institutii / structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitati.

Procedurd operationald - proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul
uneia sau mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitétii din Oradea.

Editie a unei proceduri formalizate — forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.
Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
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7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universititii din Oradea;

CA - Consiliul de Administratie;

DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitétii;
Pr.MA - Prorector Management Academic;

MA —Management Academic;

CSS — Comisiile de specialitate ale Senatului Universitatii din Oradea;

ARACIS — Agentia Roména de asigurare a Calitafii in invitamantul Superior;

CF — Consiliul Facultatii;

CD - Consiliul Departamentului;

CSUD - Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

DIDIFR - Departamentul pentru Invitimant la Distanta si invatamant cu Frecventa Redusa
RC - Responsabilul Calititii pe facultate;
PI — Planul de invatamaént;

PS - Program de studii (nou sau existent);
SF — Stat de functii;

FAC - Fisa de autoevaluare confirmat;
FPT - Fisa postului tipizata,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DE - Directia economica, DIN DATA DE
LIS — Legea invatimantului Superior nr. 199/2023; 29, 1UN. 70 i
ASF — Anexa la SF (cu posturile didactice vacante nominalizate); ' ' zlﬁ /
BVC - Bugetul de venituri si cheltuieli; Progedinte: [
CFP - Control financiar preventiv; Contuker, Vasto-Aurel CAUS

........................

C-SCIM - Consiliul de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicé cu privire la sistemele de
control intern managerial.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realiziirii proceduri operationale
8.1.1. Initierea
Statele de functii se initiazi pentru toate programele de studii noi §i existente: licentd, master, doctorat

si rezidentiat, adecvate formei de invifimant (cu frecventd, cu frecventd redusd, la distantd, formare si
dezvoltare profesionald continui).

8.1.2. Elaborare

Statele de functii se elaboreazi pentru programele de studii noi si existente, licentd, master, doctorat si
rezidentiat adecvate formei de invatamant (cu frecventd, cu frecventa redusa, la distantd, formare §i dezvoltare
profesionald continua).

La elaborarea SF se au in vedere urmitoarele principii si reguli obligatorii pentru toate structurile
care elaboreazi state de functii:
a) prioritatea titularilor in raport cu asociatii;
b) pastrarea disciplinelor §i a structurii posturilor ocupate prin concurs/examen de promovare, cel putin 1 an

de la data concursului/examenului de promovare;

¢) stabilitatea pe posturi didactice,
d) omogenitatea postului didactic;

¢) prioritatea, in caz de restrictii, a gradelor didactice inalte (profesor, conferentiar), in functie de rezultatele
evaludrii cadrelor didactice;
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f) activitatile de curs la master pot fi normate in posturile de profesor, conferentiar sau lector/sef lucrari;
g) evitarea repetabilitatii §i asigurarea distinctiei posturilor didactice;
h) in scopul indeplinirii standardelor de calitate, se recomand ca minimum 70% din posturile existente in SF

D

ale departamentelor care gestioneaza programe de studii de licenta si/sau master s fie ocupate de cadre
didactice titulare;

constituirea grupelor de studiu in mod optim desfisurdrii activitd{ii i asigurdrii calitifii procesului de
invatamant, conform reglementirilor in vigoare, inclusiv Regulamentului privind activitatea profesionald
a studentilor in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS);

toate posturile didactice (ocupate sau vacante) se normeaza conform prevederilor din Anexa 4.08 — Ghid
metodologic cu activititile prevdzute in art. 211, alin. (2) din LIS, cu exceptia posturilor didactice vacante
pe care departamentul intentioneazi sa le scoatd la concurs public sau examen de promovare in cariera
didactica pe parcursul anului universitar, care se normeaza conform art. 211, alin. (12) din LIS si care vor
avea in components, de reguld, maximum 4 discipline, cu respectarea criteriilor de scoatere a posturilor
didactice la concurs sau examen de promovare in cariera didacticé aprobate de SUO;

k) prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcfuitd cu ore de activitate didactica din

D

minimul de ore conventionale pe siptimana stabilit conform Anexei A.08 — Ghid metodologic, diferentele
péana la norma didacticd minima se completeazi cu activitai de cercetare stiintifica, cu acordul consiliului
facultitii, la propunerea directorului de departament, respectiv cu acordul consiliului scolii doctorale.
Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalenté
cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin
concurs sau examen de promovare in cariera didactici;,

cadrele didactice titulare ale ciror norma didactici nu poate fi constituita conform prevederilor lit. (k) pot
fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrald de cercetare stiintifici, mentindndu-si calitatea
de titular in functia didactici obtinutd prin concurs/examen de promovare. In aceastd perioada, cadrul
didactic are obligatiile personalului de cercetare din invitiméantul superior §i obligatia de a obtine (in
maximum 6 luni de la inceperea anului universitar) finantarea din surse externe UO, din bugetul unor
proiecte de cercetare din care sa se poatd acoperi cheltuiala salariald pentru intreg anul universitar.

m) posturile vacante din SF ale departamentelor pe care acestea nu intentioneazé sa le scoata la concurs/examen

n) posturile vacante din SF ale scolilor doctorale se normeazi la gradul did 5C iversitar,
; . . - Iy ﬁgoBATI SEDINTA DE SENAT
conferentiar universitar sau lector/gef lucrari, conform reglementérilor in vigpdre™™ " pw parabe

de promovare se normeazi la gradul didactic maxim de lector universitar/sef de lucrari;

8.2. Structura si continutul procedurii operationale 195, 1UN. 20#6//

8.2.1. Descriere

8.2.1.1. Decanul supune analizei si aprobarii CF, pidna la data de 10 iunii;,mgjlggnm\mmus

e situatia grupelor si semigrupelor, avand in vedere evolutia acestora in ulfifiil 3 ani universitari;

o ofertele de discipline pentru normare la alte facultafi din cadrul UO, conform Arexei A.01.
Disciplinele care contin activititi didactice aplicative (laborator, stagiu etc.) se vor oferta pentru
normare facultitilor / departamentelor care gestioneaza laboratoarele de specialitate echipate / dotate
corespunzitor acelor discipline;

e Decizia de numire a coordonatorilor de disciplind, a tutorilor instructionali §i a tutorilor consilieri ID
si IFR.

8.2.1.2. Pini la data de 15 iunie, Decanul va supune aprobarii CF repartizarea disciplinelor din PI

proprii §i a disciplinelor preluate de la alte facultafi, spre normare, la departamentele/scolile doctorale

aferente facultatii.

Pentru eficientizare, disciplinele cu denumiri identice, ce se regasesc in PI ale mai multor programe de

studii, din aceeasi ramura de stiin{3, din cadrul aceleiasi facultati, vor fi normate ca si curs comun pentru

toate programele de studii (corelate cu capacitatea sililor de curs) si repartizate, de catre CF,

8
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departamentului care asigurd cadrul didactic titular cu competente didactice si de cercetare in domeniul
si tematica disciplinei respective, dovedite prin titularizare, licentd si doctorat. Criteriile de repartizare
vor fi aprobate de CF si SUO.

Listele disciplinelor arondate fiecirui departament/scoala doctorald se definitiveaza in sedinta CF, prin
procedura votului democratic.

Totodati, se fixeazi calendarul elaboridrii SF si a FPT, se precizeazi eventualele restrictii in concordanta
cu continutul ASF si al prezentei proceduri.
8.2.1.3. Directorul de departament/scoald doctorald preia comanda de nowzﬁ%mfﬁéﬂqm%a%%u
hotirdrea CF, i intocmeste statul de functii, prin consultarea membrildr ‘degartamentulullscTh

doctorale, conform prevederilor LIS, cu respecarea urmatoarele cerinte: S IUN 2%
8.2.1.3.1. Structura SF la UO este tipizata, conform Anexei 4.02.
8.2.1.3.2. in SF sunt inscrise, in ordine ierarhica descrescitoare, posturile did &’éﬁﬁwa{g@m}ﬁg&w
urmate de cele vacante, pentru fiecare grad didactic in parte.
8.2.1.3.3. La grade didactice egale, ierarhizarea in SF se face dupd vechimea pe post.
8.2.1.3.4. La elaborarea SF se au in vedere principiile si regulile prezentate la punctul 8.1.2.
8.2.1.3.5. In cazul in care nu poate fi asigurati norma didacticd pentru tofi titularii departamentului,
se aplici criteriile inscrise n Anexa A.03 sau un set de criterii specifice departamentului, aprobate de
SUO, dupi avizarea de catre CA.
8.2.1.3.6. Activititile didactice din posturile vacante din SF se desfagoara in regim de plata cu ora, de
citre personalul didactic titular (prioritar), studenti doctoranzi, personal didactic asociat sau
specialisti cu valoare stiintifici recunoscutd in domeniu, din tard sau din striindtate, in calitate de
cadre didactice universitare asociate invitate. Persoanele care desfasoara activititile didactice din
posturile vacante in regim de plata cu ora sunt nominalizate in ASF (4nexa 4.02).
8.2.1.3.7. La elaborarea ASF se are in vedere restrictia conform cireia un cadru didactic poate sustine
maximum doud norme didactice in regim de plati cu ora.
8.2.1.4. SF elaborat se supune discutiei membrilor departamentului/scolii doctorale intr-o sedinga
dedicatd acestui scop.
8.2.1.5. Dupi ajustare §i avizare, prin votul majorititii simple (jumitate plus 1 din numdrul celor
prezenti) a cadrelor didactice titulare ale departamentului, respectiv membrilor scolii doctorale,
directorul semneazi SF si il transmite la decanat.
8.2.1.6. Decanul solicitd avizul pentru SF din partea RC, face verificarile care se impun $i convoaca
sedinta CF pentru evaluarea si avizarea SF.
8.2.1.7. Pe baza observatiilor/propunerilor membrilor CF, aprobate de plenul acestuia, decanul poate
solicita directorului de departament/scolii doctorale modificiri ale SF.
8.2.1.8. Intocmirea in UniWeb a statelor de functii se finalizeazi pinia la data de 25 iunie, cind se
tipadresc, se semneaza i se transmit Pr. MA.
8.2.1.9. Pr. MA va asigura verificarea SF, personal si/sau prin persoane desemnate din cadrul Consiliului
Academic si Comisiei de Invatimént a Senatului, pana la data de 10 iulie.
8.2.1.10. Neconformltanle constatate de citre membrii Consiliului Academic i Comisiei de Invatamant
a Senatului vor fi transmise in scris decanilor de catre Pr. MA.
8.2.1.11. Pentru eliminarea neconformitifilor semnalate si insugite, decanul asigurd reluarea si
parcurgerea procedurii. Modificarile se opereazi in aplicatia UniWeb pénd la data de 05 septembrie,
cind decanul transmite SF modificate, tiparite §i semnate la Pr. MA.
8.2.1.12. La solicitarea Pr. MA, modulul pentru elaborarea SF din aplicatia UniWeb va fi blocat.
8.2.1.13. Pani la data de 10 septembrie, Pr. MA si persoanele desemnate de cétre acesta, din cadrul
Consiliului Academic si Comisiei de Invitimant a Senatului, verificd SF modificate si, daca mai este
cazul, solicitd corectarea erorilor. Modificdrile in SF (doar in ceea ce priveste numirul de grupe si
semigrupe si nu de structurd a postului) vor fi operate doar cu avizul Pr. MA.

9
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8.2.1.14. Pr. MA va transmite SF la Directia Resurse Umane (DRU) spre verificare §i avizare sub
aspectul corectitudinii informatiilor ce privesc cadrele didactice nominalizate in SF. Seful DRU verifica
SF, personal sau prin intermediul unor persoane desemnate, semnaleazi, in scris, la Pr. MA, eventualele
neconformitati si returneaza SF, pana la data de 15 septembrie.

8.2.1.15. Pr. MA transmite SF spre avizare CA si spre aprobare SUO, astfel incat SF sa poatd fi aprobate
de SUO inainte de inceperea anului universitar.

8.2.1.16. Dupi avizul CA, SF sunt semnate de catre rector sau in locul acestuia de Pr. MA sau prorectorul
responsabil cu managementul financiar §i se supun aprobérii Senatului. Plenul Senatului poate hotari
refacerea sau aprobarea SF. Refacerea SF implica reluarea procedurii de la nivelul departamentelor.
Exemplarele semnate (cate unul din fiecare SF §i ASF) se transmit la DRU, unde acestea se scaneaza si
se posteazi pe serverul FTP al UO. SF se considera aprobate, in conformitate cu dispozitiile art. 210
alin. (5) din LIS, dupa aplicarea stampilei ,,Aprobat in sedinta de Senat din data de: ...” i a semndturii
olografe a presedintelui Senatului, pe fiecare fila a documentului.

8.2.1.17. In situatii bine justificate §i numai in ceea ce priveste personalul didactic asociat, finalizarea
ASF se poate aména pe o pericadd de pana la doud sdptamani de la inceperea semestrului.

8.2.1.18. Pe baza structurii finale a SF, directorul de departament/scoald doctorald declangeaza procesul
de completare a FPT (4nexa A.04). FPT se supun discutiei §i avizului departamentului §i se finalizeaza
péana la data de 15 octombrie.

8.2.1.19. DRU intocmeste, pana la finalul lunii octombrie, centralizatorul financiar (4nexa A.05).
8.2.1.20. Particularitiile privind normarea activitatilor din cadrul Scolilor Doctorale se prezintd in
Anexa A.06.

8.2.1.21, Particularitatile privind normarea activitatilor specifice ID si IFR se prezintd in Anexa A.07.
8.2.1.22. Ghidul metodologic pentru elaborarea statelor de functii este prezentat in Anexa 4.08.
8.2.1.23. Alocarea activititilor didactice din posturile vacante din statele de functii ale entitatilor
academice se face in conformitate cu Merodologia privind alocarea/acoperirea activitdfilor din
posturile didactice vacante/temporar vacante/rezervate la platd cu ora.

8.2.1.24. In cazuri bine justificate, Rectorul poate aproba derogri de la prevederile prezentei proceduri.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupi elaborarea Procedurii Operationale (PO), conducatorul structurii responsabile
(Pr.MA) transmite PO secretarului C-SCIM pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile
SEAQ_PS DAC F.01. Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarul C-
SCIM transmite observatiile citre conducitorul structurii responsabile care a elaborat PO, in termen
de maxim 5 zile lucritoare. Dupi ce a efectuat modificarile corespunzatoare, compartimentul
responsabil retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd, in termen de maximum 3 zile
lucritoare de la primirea observatiilor.

8.3.2. Conducitorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizdt procedurd
(conform SEAQ_PS_DAC _F.01), structurilor care utilizeaza procedura respectiva pentru obfinerea
avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCIM, va inregistra PO in Registrul procedurilor §i 0 va prezenta presedintelui

C-SCIM pentru avizare. APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
8.4. Aprobare 28 1N ZB%B/
Procedura operationala va fi aprobatd de Senatul UO prin HS. ' ' \
8.5. Difuzare mﬁmm
Originalul PO se pastreazi de catre Pr.MA care a elaborat PO si se difuzelaza’ﬁ)'ﬁfﬁrm istei de difuzare

a procedurii (conform SEAQ_PO_Pr.MA F.01) intocmitd de cétre secretarul Pr. MA, inainténd o copie a PO
si secretarului C-SCIM. Cénd se distribuie copii ale PO, secretarul Pr.MA va completa pagina de garda a PO

10
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cu numirul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie sa corespundd cu numérul de ordine din Lista de
difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cAnd un membru al comunititii academice, care aplicd o PO, constatda ca PO
necesitd imbunatitiri, sau cind se constatd ci au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activititi ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. In acest scop, persoana
respectivé inainteazi o solicitare de revizie Pr. MA care a elaborat PO.

8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizirii, aprobarii §i difuzarii.

8.6.2. Se completeazi corespunzitor Formularul de evidentd modificari (conform
SEAQ PO Pr.MA_F.03) de catre secretarul Pr.MA.

8.6.3. Pagina de gardi se schimba cu numirul reviziei/editiei, impunénd avizarea §i aprobarea noii
revizii de cétre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detinitorilor de citre secretarul PIMA,
in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_PrMA _F.01). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista de difuzare
a procedurii.

8.6.5. Secretarul PrMA amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificérile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare detinitor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedura cu cea modificata.

8.7. Arhivarea

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreaza timp de 5 ani de cétre secretarul Pr.MA intr-

un spatiu special amenajat. Dupd aceasti perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementarilor specifice arhivirii.

9. Responsabilitati
9.1. Pr. MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.
9.2. Pr. MA are urmatoarele responsabilititi:

e verifica conformitatea SF cu prevederile LIS si cu reglementarile din cadrul Universitatii din
Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta proceduri;

e {ransmite, anterior intocmirii SF, toate exigentele privind forma, corfimmi
schimbdri fatd de anul anterior;

transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeazi PO;
analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO; : .
participa la consultirile care au loc in vederea analizei observatiilor formul&eg Eﬁm&éﬂﬂ
in cazul PO;

transmite PO elaborati, impreund cu Formularul de analiza procedurd (SEAQ_PO_PrMA_01),
altor structuri care utilizeazi PO, pentru formulare de observatii §i analizeazi observatiile
formulate de acestea;

o pistreazi (claseazi) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;

completeazi Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_Pr.MA_F.01)si distribuie, prin secretara
PrMA, copii ale PO tuturor celor vizati de PO.

9.3. Directorul DAC este responsabil pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

11
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9.4. Decanul facultatii are responsabilitatea:
L J

punerii in discutia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din PI propriu i a disciplinelor
preluate de la alte facultati, in scopul repartizirii acestora, spre normare, la departamente/scoli
doctorale;

supunerii aprobirii CF a ofertelor de discipline pentru alte facultiti si transmiterii acestor oferte;
verificirii elaboririi SF in conformitate cu LIS si hotirérile Senatului Universitétii din Oradea,
inclusiv cele inscrise in prezenta procedura;

supunerii SF discutiei si avizérii CF;

transmiterii SF pentru analizi, avizare si aprobare.

9.5. Directorul de departament/scoald doctorald poarti responsabilitatea:

.
.
.
2.6
.
o

preludrii ofertei / comenzii de normare de la decanat;

elaborarii, in colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanta cu LIS
si prezenta procedurd;

precizirii continutului FPT si verificarea modului de completare a acesteia de catre fiecare
membru al departamentului;

supunerii SF discutiei membrilor departamentului/scolii doctorale, efectuarea ajustarilor care se
impun in cadrul acestei discutii, supunerii avizului plenului departamentului/ scolii doctorale;
depunerii SF la decanat, pentru discutie in CF;

incarcarii SF in aplicatia UniWeb, dupa aprobarea in CF;

verificarii corespondentei complete intre FPT si organigrama.

. Seful DRU are responsabilitatea:

verificarii si avizirii SF sub aspectul corectitudinii informatiilor ce privesc cadrele didactice
nominalizate in SF;

introducerii SF si a FPT in baza de date a Universitatii din Oradea, anexa la contractele de munca;
transmiterii SF, verificat si avizat, la Pr. MA;

intocmirii, pe baza SF si a ASF, a centralizatorului financiar al departamentelor (4dnexa A.05).

9.7. RC are responsabilitatea:

9.8. Secretarul Pr. MA are urmitoarele responsabilitati: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|

9.9. Membrii C-SCIM:
e avizeaza PO realizat, in termenul prevazut; Pregodinte:
e solicitd, dupi caz, efectuarea de modificarii a PO.

verificarii aplicarii prezentei proceduri;
asigurdrii conditiilor pentru pastrarea inregistririlor aferente.

intocmeste Lista de difuzare a procedurii; DIN DATA BE
completeazi corespunzator Formularul de evidenid modificdri. 28, IUN. 202

Conf.unlv.dr, Vasﬁe—AurLi CAUS

9,10, Secretarul C-SCIM:

verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizarea PO si formuleaza
observatii daca este cazul;

primeste si inregistreazi in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducitorilor compartimentelor responsabile;

supune spre avizare membrilor C-SCIM PO si redacteazd hotardrea C-SCIM privind avizarea
PO;

aloca codul unei PO,

analizeazi observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultdrile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO;

inainteazi spre avizare presedintelui C-SCIM PO elaborate;

12
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e analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCIM solicitarile de revizie a PO;
e pistreazi copiile PO;
9.11. Presedintele C-SCIM:
¢ avizeazi PO;
¢ conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator §i ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.
9.12. Rectorul UO:
s avizeazd POIn CA
9.13. Senatul UO
e aprobi PO prin HS.

Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititilor — nu este figurat auditul
Nr Structura (postul)/
) actiunea I II 11 IV Vv VI Altele
(operatiunea)

1 2 3 4 5 6 7 8

Pr. MA Elaborare
Vice-presedinte C-SCIM Verificare

Presedinte C-SCIM Avizare
Decanii facultatilor Aplica

crt.

Directorii de departament Aplica
/ scoli doctorale
Responsabili cu calitatea Aplica
pe facultate
Rector

Presedinte SUO
Secretar Pr. MA Difuzare

Avizare

O e~ (=2 U'l-hb-)t\)'—'e

Aprobi
Arhivare

Secretar C-SCIM

—
<

Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE

79 IUN. ZUZBl\ 4

V.

ey
inta:
Conf.univ.dr. Vastie-Aure! GAUG
\

13
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Anexe, Inregistrari, Arhivari

crt.

Denumirea anexei

Elaborator

Numir
exemplare

Aprobi

Difuzare

Arhivare

Alte

Loc Perioadi

elemente

1

3 4

6 7

8

(Oferta de discipline pentru
normare—
SEAQ PO PrMA A.01

Pr.

MA

SUO i

Pr. MA

Pr.MA | Dupacaz

Structura SF la Universitatea din
Oradea -
SEAQ PO Pr.MA A02

Pr.

MA

SUO Dupa caz

Pr. MA

Pr.MA | Dupacaz

Criterii generale privind
departajarea cadrelor didactice in
cazul imposibilitatii constituirii
normelor didactice pentru toate
cadrele didactice -

SEAQ PO PrMA_A.03

Pr.

MA

SUO Dupa caz

Pr. MA

Pr. MA | Dupdcaz

Fisa postului tipizata (poate fi
concretizata de catre facultati /
departamente) -

SEAQ PO PrMA A.04

Pr.

MA

SUO Dupa caz

Pr. MA

Pr. MA | Dupa caz

Centralizatorul financiar pentru
posturile didactice -
SEAQ PO PrMA_A.05

Pr.

MA

sSuUo Dupi caz

Pr. MA

Pr. MA | Dupdcaz

INormarea activititilor din cadrul
Scolilor Doctorale -
SEAQ PO PrMA A.06

Pr.

MA

SUO Dupa caz

Pr. MA

Pr. MA | Dupacaz

articularitafi privind normarea
ctivitatilor specifice ID si IFR
SEAQ_PO_PrMA A.07

Pr.

MA

sSUO Dupi caz

Pr. MA

Pr. MA | Dupdcaz

Ghid metodologic pentru
elaborarea statelor de functii
incepand cu anul univ. 2021 -
2022 SEAQ PO_PrMA_A.08

Pr.

MA

Suo Dupi caz

Pr. MA

Pr. MA | Dupicaz

Diagrama flux pentru realizarea
PO -~ SEAQ PO PrMA A.09

Pr.

MA

sSUO Dupi caz

Pr. MA

Pr.MA | Dupécaz

11. FORMULARE

Lista de difuzare - SEAQ PO PrMA 02_F.01;

Formular de analizd procedurd — SEAQ_PO_PrMA_02_F.02;
Formular evidentd modificdri - SEAQ_PO_PrMA_02_F.03;
Pagina de gardda — SEAQ PO_PrMA_ 02 F.04.

DIN DATA DE

9. IUN. 202

Pregedinte: ' 1
| Contuniv.dr. Vashio-Aursl dhus |

14

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT ¢
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12. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
1 Pagina de garda - SEAQ PO _DAC F.04 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare - SEAQ PO PrMA F.01 4
5 Scopul procedurii 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 Documente de referintd 6
8 Definitii si abrevieri 6
9 Descrierea procedurii 7
10 Responsabilitati 11
11 Anexe, inregistréri, Arhiviri 14
12 Formulare 14
13 Cuprins 15
14 Oferta de discipline pentru normare- SEAQ PO_PrMA A .01 16
15 Structura SF la Universitatea din Oradea -SEAQ PO PrMA_ A.02 20
16 Criterii generale privind departajarea cadrelor didactice in cazul 24
imposibilitatii constituirii normelor didactice pentru toate cadrele
didactice — SEAQ PO PrMA A.03
17 Fisa postului tipizati (poate fi concretizata de cétre facultati / 25
departamente) - SEAQ PO PrMA A.04
18 Centralizatorul financiar pentru posturile didactice - 43
SEAQ PO Pr.MA A.05
19 Normarea activitailor din cadrul Scolilor Doctorale - 44
SEAQ PO Pr.MA A.06
20 Particularitafi privind normarea activitatilor specifice ID - 45
SEAQ PO PrMA A.07
21 Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de functii incepand cu anul 48
univ. 2014 /2015 -SEAQ PO PrMA_A.08
22 Diagrama flux a procedurii - SEAQ PO Pr.MA A.09 58
23 Formular de analizi procedurd - SEAQ_PO_DAC_F.02 61
24 Formular evidentd modificari - SEAQ_PO_DAC_F.03 63

APROBAT N SEDINTA DE SENAT /

DIN DATA DE /

29. [UN. 2026 \d

Pragodinte.
Conf.univ.dr. Vasite-Aurel JAUS

15
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE ........ (beneficiari de servicii educationale)

CATRE
FACULTATEA DE

OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE

frecventi (IF), studii universitare de licentd si master.

.......... (prestatoare de servicii educationale)
Vi transmitem disciplinele care urmeaza si fie normate in cadrul facultatii dumneavoastra in anul universitar -

SEAQ_PO_Pr.MA_02_A.01

, la formele de invdtdmant cu

Nr. ore pe siptimini
Nr. e o An de Program de Ore conv. Nr. Nr. Tipul
Denumire disciplina . . Semestrul I Semestrul 11 A
crt. studiu studin date grupe sgrupe examinarii
S|L{PriC|S|L|Pr
1 2 3 4 6 9 10 11 (12 (13 (14 [15)16 |17 | 18 19
1 1 ISE 84 1 2 2 1 Ex
2 II ER (M) 112 1 1 2 |2 Ex

Programe de studiu licenta IF: ISE — Ingineria sistemelor electroenergetice; master IF: ER - Energii regenerabile;
V4 rugidm si ne transmiteti numele si adresele de e-mail ale cadrelor didactice responsabile de aceste discipline.

Data:

DECAN,
Facultatea de

(beneficiara de servicii educafionalej — :

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

(- QNDATADE —

16

DECAN,
Facultatea de
(prestatoare de servicii educationale)

...................
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEADE ........
OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE
CATRE
DEPARTAMENTUL DE ..........
Vi transmitem disciplinele care urmeazi sa fie normate in cadrul departamentului dumneavoastra in anul universitar ___-___, la formele de invitdmant cu
frecventi (IF), studii universitare de licenta si master.
Nr. ore pe siptimina .
z: Denumire disciplina 1;::11:: P";%::‘;:l de Facultatea glljlr[.)e sglj:i)e Semestrul 1 Semestrul I1 ex:;:ll::;rii
C|S|(L|Pr|C|S|L|Pr

1 2 3 4 5 9 10 111213 (141516 |17 | 18 19

1 I ISE IETI 1 2 2 1 Ex

2 | IEI IETI 2 4 2 |2 Ex

3 II PIPP SSuU 6 12 2 2 Cv

4 11 ER (M) IMT 1 1 2 1 Ex

Programe de studiu licenti IF: ISE — Ingineria sistemelor electroenergetice, IEI - Inginerie economica industriald; master IF: ER - Energii regenerabile;
master IFR: .......

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

Data:
DECAN, f.-fj’l%w' 2026 Director de Departament,

Pr;s.ew'inle:
Conf.univ.dr, Vaste-Aurel CAUS
\'.

17
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEADE ........
§ OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE- FORMA DE INVATAMANT LA DISTANTA
CATRE
DEPARTAMENTUL DE iNVATAMANT LA DISTANTA SI iNVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
DEPARTAMENTUL(ELE)
V3 transmitem disciplinele care urmeaz3 s fie normate in anul universitar - , la forma de invatamant la distanta (ID), studii universitare de licenta.
An Nr. ore pe semestru .
?r: Denumire disciplind | de Pn;%::'i?l de Facultatea :: 81::: Semestrul I Semestrul I1 ex:‘nl][i,:ilirii
) studii ) " |CD|AT |TC | AA |CD | AT | TC [ AA
1 2 3 4 5 9 10 11 |12 |13 (14 | 15 | 16 [ 17 | 18 19
1 I Al St. Econ. 3 6 28 | 8 | 20 Ex
2 | CIG St. Econ. 2 4 14 14 Ex
3 | MN St. Econ. 2 4 28| 8 | 20 Ex
4 III MN St. Econ. i 2 28 14 Cv

Programe de studiu: Al - Afaceri internationale; CIG - Contabilitate si informatica de gestiune; MN - Management; ...
CD - coordonare de disciplind, AT — activitati tutoriale, TC — teme de control, AA — activitati asistate

Data: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
Decan, 79 Director(i) departament care gestioneazi Director DIDIFR,
UM, 2026 programul(ele) de studii ID
Pregevinte:
Conf.univ.dr. ol CALIS

18
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FACULTATEA DE ........

OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE- FORMA DE INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

CATRE

DEPARTAMENTUL DE INVATAMANT LA DISTANTA

DEPARTAMENTUL(ELE)
V3 transmitem disciplinele care urmeaza si fie normate in anul universitar -

universitare de licenta.

SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

, la forma de invatimant cu frecventa redusa (IFR), studii

An Nr. ore pe semestru .
ch: Denumire disciplind | de (Il’:(;ﬂ::: Facultatea :: :g: Semestrul I Semestrul 11 ex:l;l;:;rii
’ studii ’ "|CD|SF|ST|L | P |CD|AT| TC |L | P
1 2 3 4 5 9 10 | 11 |12 |13 |14 15| 16 | 17 18 19| 20 21
1 I PIPP FSSU 3 6 |28 | 8 |20 Ex
2 2 4 14 14 Ex
3 2 4 | 28 28 Ex
4 1 2 28 | 8 20 Cv
Programe de studiu: PIPP — Pedagogia Invatamantului Primar i Prescolar; ....creveenreresrecninncennans
CD — coordonare de disciplini, ST — seminar tutorial, L — laborator, P - proiect
Data: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
DECAN, Director(i) departament care gestioneaza Director DIDIFR,

29, 1UN. 2026

P : e,
Conf.unkv.dr. ﬁ cAUg

programul(ele) de studii IFR

19
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STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII

PENTRU iINVATAMANT CU FRECVENTA SI DE DOCTORAT

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

DEPARTAMENTUL / SCOALA DPOCTORALA
inviifimant cu frecventi (IF)

Stat de functii pentru personalul didactic
anul universitar _

Nr. ore de activitate didactica
. Anul de =
_| specializarea Vechimea _ Domeniul / sud Seminar, ]ucr_én
Nr.| Denumirea | Numele si i titll in Invati- Tutular Disciplina, Programul de Seria Total Curs practice, stagil,
crt.| postulut | prenumele i:m‘i fic mantul asociat activitafi didactice studiu Nezsaruped t‘)::m?re proiecte Alte activitai
¥ superior (specializarea) grupe/ : Total |Sem.| Sem. | Total Sem.
subgrupe Sem. |
cony. 1 Il | conv 11
- - - | Total: 40h./siptimini,
rofesor - - - | conform Fisei
| pr - HAXXXKX TITULAR Total o h individuale a postului,
universitar N
din care x ore de
predare/siptimani
2 profesor VACANT AS Total ... h
untversilar Total o
conferentiar
= universitar Yyyyyyy LU s Total w.. h U ol
4 confercn_uar VACANT PO Total ... h
universitar Total | ... h
: = Total ...
3 Total ch - - - - [ - otal ... h
Rector, Decan, Director departament, Viza Sef DRU,
(Director scoala doctorald)
.......... 71N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

29.1UN. 2026
Pl
%&. Vasimﬁg cAUS
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STE{UC_TUBA ‘{ANEXEI LA STATUL DE FUNCTII
PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA $I DE DOCTORAT

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA
DEPARTAMENTUL / SCOALA DOCTORA LA
invitAmant cu frecvenia (IF)

ANEXA la
Stat de funclii pentru personalul didactic anul universitar
(contine doar posturile vacante sau rezervate, cu nominalizarea cadrelor didactice care desfasoard activititile didactice)

|'

Anul de Nr. ore de aclivitate didacticd
Functia . Vechimea Domeniul / iy Seminar, lucriri
. A T | Specializarca e —— 2. oo studiu
FNr Denumirea |Numele si| didactich i ttlul in invala- Titular Disciplina, Programul de Seria Total Curs practice, stagit,
cri| postului |prenumele de ﬁlinpﬁc mantul asociat activitdfi didactice studiu Nr. erupe t::m:)re roiecte Alte activitati
incadrare ¥ superior (specializarea) - Erupe: : Total |Sem.|Sem. | Total Sem.
subgrupe Sem [
cony. I [I |conv 11
Profesor | - - - | Total:
Te universitar Y - - - | 40n/sdptiména,
Total v B conform Figei
5 ugf:i‘izﬁ;r Pro individuale a
Yyyyyy fo css:tbr AS postului, din care x
universitar ore de predare/
siptdmani
profesor
6 universitar PO Total b Total ... h
y5 |conferentiar| o, [conferentiar AS Total ... h
universitar universitar Total e B
conferentiar
16 universitar Y Total oot LU oot
- Total ...
...... Total ok : A P T otal ... h
Noti: Anexa la statul de functii se poate reface pe parcursul anului universitar, de fiecare dati cind apar modificari.
Rector, Decan, Director departament, Viza Sef DRU, APROBAT g:ngﬂf;T[:EDE SENAT
(Director scoala doctorali)
T
Pregedinter
2 Canf.untv.de. Vile-fuuat CAUS
1 AN
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA
DEPARTAMENTUL PENTRU

invifimant cu frecven(d redusi (IFR)

STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII _
PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

iNVATAMANT LA DISTANTA SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDU SA

Stat de functii pentru personalul didactic
anul universitar

22

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DiN DATA DE

29, IUN.%E

Disciplina Nr. ore de activitate didacticd Alte
Functia Soceializares activitati Domeniul / Anul de T:::] Semmar(;apt: in fati Scmma; _‘ll_';:lunnl Lucri(rll-' s;'actlce Prmccll{.-i,;tractlci activitati
Nr. | Denumirca | Numelesi | didacticid pecia ¢ Vechimea | Titular, | didactice Programul de tudiu/ BT
h si fitlul iy " - conv | Total Total Tatal Total
crt. postului preaumcle de tiintific in inv. sup. | asociat sau studiu Nr. are ore o
incadrare § specifice | (specializarea) | Grupe O | Sem.1 | Sem.2 Sem.l | Sem.2 Sem.! | Sem.2 ¢ | Sem.! | Sem.2
IFR Cony. cony, <ony, conv.,
SF ST LP P
1.
TOTAL: L
1
Total..
TOTAL: h
3
TOTAL: Total..
’ I
Rector, Decan, Director(i) departament care gestioneazi Director DIDIFR, Viza Sef DRU, intoemit,
programul(ele) de studii Responsabil(i) coordonator(i} IFR,
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STRUCT[JRA_ST:AT];LOR DE FUNCTII
PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA i ;
DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA SI iNVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
invaimant )a distanta (ID)

Stat de functii pentru personalul didactic
anul universitar

Nr. ore de activitate didactica
. D'Sc."fhm." Domeniul / L Activitati tutoriale | Teme de control Activititi asistate C-or-lﬁgurarea # Alte activititi
Functia . . activitdti Anulde | ore administrarea datelor
B . . - Specializare | Vechimea | ... ) N Programul . (AT) (TO) (AA)
Nr. | Denumirea MNumele si | didacticd L A Titular, didactice : studiv/ | conv (CD)
h a si tithal in inv. N e studiu
ort. postului prenumele de o asociat sau L Nr. Total Total Total
- stiintific sup. N {specializare
incadrare specifice Grupe ore | Sem. | Sem. | ore | Sem. | Sem. | Total ore ore
a} Sem.l | Sem.2 Sem.1 | Sem.2
D conv. | 1 2 Jcomv.| 1 2 | conv. AA conv.
AT TC cD
1.
TOTAL: Tatal. b
1
TOTAL: Total.. h
kX
TOTAL: Total.. h
Rector, Decan, Director(i) departament care gestioneazi Director DIDIFR, Yiza Self DRU, Intoemit,
programul(ele) de studii Responsabil(i) coordenator(i) ID,
APROBAT IN 8EDINTA DE SENAT
 DIND™ADE

29, IUN. 2026

T— %
v dr, Vs CAUS
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SEAQ PO _PrMA_02_A.03

CRITERII GENERALE PRIVIND
DEPARTAJAREA CADRELOR DIDACTICE iN CAZUL
IMPOSIBILITATII CONSTITUIRII NORMELOR DIDACTICE
PENTRU TOATE CADRELE DIDACTICE

- Prioritati ierarhizate descrescitor -

1. Calitatea de titular al Universitatii din Oradea la data de 1 octombrie a anului universitar pentru care
se impune aplicarea criteriilor;

2. Disciplinele postului in cauza coincid cu disciplinele din decizia de numire in functia didactica
actuala;

3. Disciplinele din post sunt discipline de specialitate sau de domeniu pentru care cadrul didactic are:
e atestatul de abilitare (prioritatea 1);
o titlul de doctor (prioritatea 2);
¢ diploma de licenta (prioritatea 3);

4. Valoarea coeficientului K de autoevaluare a performantelor profesionale individuale din ultima figa
de autoevaluare confirmati, conform Procedurii pentru evaluarea si asigurarea calitdfii cadrelor
didactice §i a disciplinelor de studiu.

Note:

I. Aceste criterii pot fi particularizate la nivelul fiecarei facultiti, functie de specificul acesteia. In baza
acestor criterii generale, fiecare facultate isi va elabora, daca este cazul, criterii proprii care vor fi
avizate in Consiliul Faculttii si aprobate in Senat.

II. Criteriile pot fi folosite si in scopul atribuirii unor discipline noi sau rimase fard titular cadrelor
didactice din departament.

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

RN
| 25 1UN, 2026\), |
]

inte: \
Conf.univ.dr. Vaslle-Aursl CAL
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Universitatea din Oradea
Facultatea
Departamentul

SEAQ_PO_Pr.MA_02_A.04

An universitar /

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
TITULAR
nr. / functia

Numele §i prenumele
Functia didactica

Ap

robat

Decan

Cod activi- Tipul
tate Disciplina — anul de studii

Ore
fizice
sem. |

Coef.
de
transfor
mare*'

I

Ore
conv.
sem.

Ore
fizice
sem, 11

Coef. | Ore
de jconv.
transfor| sem.
mare*!| 11

TOTAL
ore
FIZICE

TOTAL
ore
CONV.

A. Activitiiti normate in

statul de functii

Al | Activitifi de predare, inclusiv pregitirea acest

ora

1. Cursuri la forma de Invaimant de lunga sau scurtd
durati;

2. Cursuri la forma studii aprofundate - master;

3. Cursuri la forma studii academice postuniversitare;

4. Cursuri la forma studii postuniversitare de
specializare, inclusiv cursuri' de pregitire pentru
dobéndirea de grad didactic, organizate pentru profesorii
din licee, gimnazii i pentru institutori;

5. Cursuri de perfectionare postuniversitare, inclusiv
cursuri de pregatire pentru dobandirea de grad didactic,
organizate pentru profesorii din licee, gimnazii si pentru
institutori {Senatul Universitafii din Oradea nu va aproba
normarea didactica constituitd numai din cursuri §i
aplicatii la forme de invitaimant postuniversitare);

6. Module de curs pentru formarea continui;

7. Cursuri la scolile de studii avansate (doctorate);

8. Cursuri (prelegeri) pentru medicii stagiari sau
rezidenti;

9. Cursuri de reactualizare a cunostintelor medicale
(forma de pregatire medicald continud inclusa in
perfectionarea postuniversitara specificd);

APROBAT N
DI

SEDINTA OJE SENA
DATA DE

10. Cursuri organizate pentru pregatirea doctoranzilor;

204
L

L]

11. Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de
invidtimant universitar.

Y

Pregodinte.

Cond.univ

dr. Vasue}upmt CAU

25

Cursurile pot fi tinute de titularii care au competenta de a face parte din comisiile pentru acordarea gradelor respective.
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All | Activitati de seminar, proiecte de an, lucrdri practice si de laborator (inclusiv pregitirea acestora)

1. Activitdti de seminar, complementare sau nu cursurile
enumerate la capitolul AL, dupé caz, conform planului
de invitamant;

2. Indrumarea realizirii proiectelor de an,
complementare sau nu cursurilor enumerate la capitolul
A L, dupa caz, conform planului de invatamant;

3. Lucrari practice §i de laborator, conform cu planul de
invitimant, complementare sau nu cursurilor de la
capitolul A.l;

4. Lucrari practice (activitati clinice in cadrul stagiaturii
sau al rezidentiatului) in invatdmantul medical
(prezentare de caz; prezentare de proceduri; indrumarea
activititii practice a rezidentilor);

5. Lucrari practice in invatamantul postuniversitar
medical uman cu taxa pentru dobédndirea de competente
suplimentare;

6. Lucrari practice la forma de pregitire continua
medicala (perfectionare postuniversitari).

Alll | Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrarilor de licentd si de absolvire

| [

| =] |

ALV Indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucriri de disertatie sau de absolvire pentru toate
formele de pregitire postuniversitard, previzute in planul de invatimént

AV | Activitate practicd productiva i practica pedagogicé (inclusiv pregatirea acestora)
AVI | Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normati ) si in poststagiu
AVl | Conducerea activitdtilor didactice artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora)

1. Cursuri de turism pentru studenti;

2. Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor;

3. Gimnastici aerobica;

4. Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism, jocuri
sportive);

5. Indrumarea loturilor sportive in timpul desfisurarii
competitiilor;

APROBAT

SEDINTA DE SENAY
CDINDATADE

6. Organizarea de crosuri i alte manifestari sportive de
interes universitar sau national,

20.JuN. zqgs/

7. Indrumarea formatiilor artistice de interes universitar;

fropodini: \

8. Organizarea manifestarilor artistice.

Conf.unhldr, ALR

1. Evaluarea in cadrul pregétirii prin doctorat (comisie
concurs de admitere; comisie examen de doctorat; comisie
sustinere publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei;
evaluare referat de doctorat - prin participare la colectivul de
catedra conform H.G. nr. 681/2011).

AV | Activititi de evaluare

26
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2. Evaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate
formele de invatdmant - de lunga duratd, de scurti durata,
inclusiv  postuniversitar, altele decdt doctoratul
(efaborarea tematicd gi bibliografie; comisie redactare
subiecte; comisie examinare orald; comisie corectura teze;
corectura teste; comisie supracorecturd; comisie contestafii;
comisie concurs de admitere (organizare, modernizare);
comisie supraveghere examen scris).

3. Evaluarea in cadrul activitatilor didactice directe la
toate formele de inva{dmant (curs, seminar, proiecte de
an, proiecte (lucrari) de finalizare a studiilor, lucriri de
laborator) inclusiv: evaluare §i notare tema de casd; evaluare
si notare examene partiale; evaluare §i notare examen (lest)
final; evaluare §i notare teme (probleme) rezolvate acasq.

4, Evaluare si activititi complementare in cadrul
comisiilor de finalizare a studiilor universitare sau
postuniversitare (elaborare tematicd si bibliografie; comisie
elaborare subiecte; comisie examinare §i notare; comisie
supraveghere probe scrise; comisie corecturd
(supracorecturd); comisie contestalii).

5. Evaluare §i activititi complementare pentru obtinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist si
farmacist specialist, prin examinarea la probele teoretice
si la cele practice (elaborare tematicd si bibliografie; comisie
elaborare subiecte; comisie examinare i nolare;, comisie
supraveghere probe scrise; comisie organizare examen;
comisie corecturd (supracorecturd); comisie contestafir).

6. Evaluare si activititi complementare privind
examinarea pentru dobéndirea unei alte specialitati (dupa
promovarea examenului final de rezidenfiat) la probele
teoretice si la cele practice (elaborare fematica si
bibliografie; comisie elaborare subiecte; comisie examinare §i

notare; comisie organizare examen; comisie supraveghere
probe scrise).

7. Evaluare si activiti{i complementare corespunzitoare
formelor de pregitire continua medicala - perfectionare

postuniversitard (elaborare programa analiticd; comisie de
evaluare).

8. Evaluare si activitifi complementare in cadrul
comisiilor pentru dobandirea de competente in
invatamantul postuniversitar medical uman (cu taxa) din
alte profile (elaborare programa analiticd, tematicd si
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie corectare §i
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie organizare

examen; comisie supraveghere probe scrise). APROBAT|IN SEDINTA DE SENAT
9. Activititi complementare §i evaluarea activitafii de DIN DATADE L
instruire prin forme de pregatire continua in alte profile 20 4

decit cel medical (elaborare programa analitica, tematicd 5i 24 1UN. 7026
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie coreciare §i

notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie contestafii; Fmr;;i. e WNW ﬂl
comisie organizare examen; comisie supraveghere probe

scrise).

Faf
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10. Evaluare si activitati complementare la admiterea la
rezidentiat si la finalizarea acestuia (elaborare programa
analiticd; comisie redactare subiecte; comisie corectare si
notare fucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie contestatii;
comisie organizare examen; comisie supraveghere probe
scrise).

T
1
|

SEAQ PO _Pr.MA_02

Participarea la comisii si consilii in interesul invitdmantului

AIX | Consultatii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A. 1.
I T I [ | I
AX | Indrumarea cercurilor stiintifice

I I | = I [ I

AXI Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite
transferabile

I | == I =] I

AXII |

[—

[

I

AXII |

Activitati privind promovarea cadrelor didactice din inva{imantul preuniversitar

1. Gradul didactic Il (elaborare programe si bibliografie;
consultantéd si indrumare (minimum doua inspecfil); inspectie
scolard speciald pentru evaluarea de specialitate, metodici §i
pedagogica; elaborarea subiectelor pentru testul de
specialitate  gi melodica specialitdtii; supraveghere tezd,
corectare §i notare; elaborarea subiectelor pentru proba orala,
examinare §i nolare).

2. Gradul didactic 1 (elaborare tematicd, elaborare subiecte,
examinare §i notare in cadrul colocviului de admitere;
indrumare (minimum doud inspectii); inspectie gcolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd §i
pedagogicd; Indrumarea si evaluarea lucrdrii metodico-
stiinfifice; participare la comisia pentru susfinereq lucrdrii de
grad (evaluare i notare)

3. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea
posturilor vacante (elaborarea tematicii si bibliografiei;
comisie susfinere examen; comisie contestalii; comisie
organizare concurs; comisie supraveghere probe scrise).

AXIV |

1. Concurs pentru ocuparea unui post de asistent
universitar (indrumare metodicd §i stiinfificd; elaborare
tematicd 5i bibliografie; elaborarea subiectelor pentru probele
scrise, supraveghere tezd, coreclare §i notare; elaborarea
subiectelor pentru probele orale, examinare g§i notare;
participare la proba practicd i evaluare).

Activitati privind pregitirea i promovarea cadrelo

superior

2. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui
post de lector universitar/sef de lucrdri (indrumare
metodicd si stiinfificd, verificare dosar de concurs; stabilire
temd prelegere; participare la prelegerea publicd; evaluare).

APROBAT| IN SEDINFA DE

29. IUN,

3. Concurs/examen de promovare penfru ocuparea unui

post de conferentiar universitar sau profesor universitar

(analiza dosar concurs, stabilire temd prelegere; participare la
relegerea publicd; evaluare).

r didactice din invataméntul
I

Lont gniv.dr. Va

Total ore de tip A

28
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B. Activitiiti de pregiitire stiintifici si metodica si alte activititi in interesul invatiméntului

Bl | Pregitire individuala (autoperfectionare)
| | ISR | I | I
BII Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd a formelor
postuniversitare de invatimént in domeniul de activitate sau intr-unul complementar
I I 7] I | ] |
BIII Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in domeniul de activitate principal sau in
domenii interdisciplinare.
| | =0 I === I
BIV | Organizarea de congrese §.a. In domeniul de activitate sau in domenii colaterale.
| I . I [ |
BV Infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelenta (cercetare),
aparaturii de laboratoare s.a.
I I [ ] i [ I
BVI | Organizarea de schimburi academice intre diferite universitéti din fard si striinatate
| | ] I == I
BVII | Participarea la programele internationale la care Roménia este parte.
I [ I [ |
B VIII | Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice
I =5 I
BIX | Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a altor materiale didactice
I Total ore de tip B
C. Activitiifi de cercetare stiintifici, de dezvoltare tehnologica, activitafi de proiectare, de creatie artistica potrivit
specificului
c1 | Activitati previzute in planul intern;
I [ I 1 | i
CII | Activitd{i in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;
I I | ! { I
cIll | Activititi in cadrul centrelor de transfer tehnologic;
I I | — I ;| I |
cIv | Elaborarea individuala de inovare sau inventicd prevazute in planul intern;
| L L3 L B !
cV_ | Elaborarea tratatelor, a monografiilor si a cartilor de specialitate previzute in planul intern.
Total ore de tip C !
Total general ore*? Ni Nn Ni+ Nu |
Note:

*1 - Numai pentru activitatile A 1—- A VI,

*2 _ Numirul total de ore fizice aferent celor dous semestre (Ni si Nir) se stabileste si se comy i ; ectorul
MA, inainte de debutul anului universitar (luna septembrie), in functie de: ”RO&TBTN%:I;EDE SENAT
¢ structura anului universitar,
o zilele libere, conform Codului Muncii si Contractului Colectiv de Munci;, 219, IUI‘&UZB
e concediul de odihn# pentru cadrele didactice (42 de zile lucratoare).
Durata normald a timpului de muncai este, in medie, de 8 ore/zi, 40 ore/siptimana, rd ;Im%nﬁ" ddlgdru de 5

zile. Prin exceptie, pentru personalul didactic de predare, durata fizici (nu conventionala sau echivalentd) a timpului de lucru pentru
norma de bazi este variabila si determinati de Planul de invitimant, Statul de functii si orarul studentilor.
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Normarea activititii de cercetare stiintifica in completarea normei didactice (daca este cazul) va fi ficuti conform legislatiei
in vigoare.

Activitatile prevazute la punctele A, B si C sunt normate in statele de functii pentru personalul didactic, fiind nominalizate
in fisa individuala a postului. Figele individuale vor include obligatoriu activitati in toate capitolele FISEI POSTULUI, respectiv A,
BsiC.

Cadrul didactic are obligatia respectirii Reguiamentului Intern si Regulamentului de Organizare si Functionare al UO gi sd
raspunda la solicitdrile / convocdrile (verbale, telefonice sau scrise) directorului de departament, prodecanilor, decanului,
prorectorilor sau rectorului. Refuzul nejustificat reprezinta abatere disciplinari §i se sanctioneazi conform legislatiei in vigoare §i
Regulamentului Intern.

Refuzul nejustificat al cadrelor didactice de a raporta activitatea didactica si de cercetare constituie abatere disciplinara gi
se sanctioneazi conform legislatiei si reglementarilor interne in vigoare.

Ponderea, cuantificarea 5i numirul de ore alocate activitdtilor prevazute la punctele A, B si C sunt propuse de colectivele
departamentelor, avizate de consiliul facultatii si aprobate de senatul universitatii, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Derularea activitiilor din Fisa individuald a postului se va face cu incadrarea in standardele de calitate prevazute de

Procedura pentru evaluarea §i asigurarea calitafii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Director de departament, Titular,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Dité DATA DE

29, 1UN. 2028

inte:
Conf.univ.dr. Vastio-Aurel I$
\
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Universitatea din Oradea An universitar /
Facultatea .........ocenn. Aprobat
Sceala Doctorali de ...... Decan
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
pentru conducitorii de doctorat APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
nr. / functia DiN DATA DE
291N, zlkﬁ
Numele gi prenumele: ,.oeivensererrrinereesenes Pregedinte: &i
Functia didactici Profesor universitar / Conferentiar universitar / Lector / Sef de lucrari Cont.univ.dr. Vasie-Aurel CAUS
. Ore Coef. de|Ore Ore Coef. de|Ore TOTAL [TOTAL
Cod Tipul . . f
activitate |Disciplina — anul de studii fizice [transfor- [conv. fizice |transfor- |conv. |ore ore
sem.] |mare sem.] |sem.Il |mare sem. Il |FIZICE |CONV.

A. Activitidi normate in statul de functii

AT Activititi de predare inclusiv pregéatirea acestora

Activitati didactice aferente Programului de
All  |pregitire universitard avansatd — denumire
disciplina (curs)

All Activititi de seminar, lucriri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

Activitdti didactice aferente Programului de
AlIL1 [pregatire universitara avansatd — denumire
disciplina (seminar, Jaborator, proiect)

A.VI Indrumarea doctoranzilor in stagiu {activitate normati } si in poststagiu
Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare®

AVL1 x doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt.- sem. I:|... 1 0,5x% 1 0,5x% 0.5x%
20 sapt, sem. II: 23 sapt. (nume
conducétor 1)

Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare

AVI12 y doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt. .- sem.|... 1 0,5x 1 0,5x% 0.5x%
I: 20 sapt, sem. II: 23 sdpt. (nume
conducitor 2)

Activitati in Comisia de indrumare

total 8 ore conventionale/an universitar,
ANV13 pe fiecare student-doctorand si fiecare
membru  din  comisie (Nume
conducatorl, Nume doctorandl)

Activititi in Comisia de indrumare
AVi4 total 8 ore conventionale/an universitar,
pe fiecare student-doctorand si fiecare

2 Nu se normeaz3a activitatea studentilor-doctoranzi aflati in intrerupere de scolaritate si nici aceia care si-au sustinut deja teza in
Comisia de indrumare
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p fizice |transfor- |conv. fizice [transfor- |conv. |ore ore

activitate [Disciplina - anul de studii sem. [ |mare sem. [ |sem. Il [mare sem. Il (FIZICE |CONYV.

membru din comisie (Nume conducator2,
Nume doctorand2)

A VIII Activitati de evaluare *
Evaluarea in cadrul pregitirii prin
doctorat (comisie concurs de admitere;

APROBATI|IN SEDINT|A DE SENAT

comisie examen de doctorat; comisie DIN DATA
sustinere publicd teza de doctorat,

AVIILL. [, . .
inclusiv de evaluarea tezei; evaluare 79 1UN. 202
referal de doctorat - prin participare la

colectivul de catedra conform H.G. nr

681/2011). D Cadb il st Ak CAly

A 1X Consultatii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A. 1.

I | I I I | I |
A X Indrumarea cercurilor stiintifice

I I I I I | | | I

A XI Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite transferabile

| | I | I | I

A XII Participarea la consilii §i in comisii in interesul invataméntului *

Total ore de tip A

B. Activitiiti de pregitire stiin{ifica si metodica si alte activitati in interesul invi{imantului

B. L. Pregdtire individuald (autoperfectionare)

B.I1. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd a formelor postuniversitare de invatimant
in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

B.IIL Participarea la conferinte, simpozioane, congrese g.a. organizate in domeniul de activitate principal sau in domenii
interdisciplinare®.

B.IV. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

I [ | I | | | I I

B.V. Infiinjarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, stafiilor pilot, centrelor de excelentd (cercetare), aparaturii de
laboratoare s.a.

B.V1. Organizarea de schimburi academice intre diferite université{i din {ara i strainatate

B. VII. Participarea la programele internationale la care Romania este parte.

3 De exemplu: participarea in Comisii de evaluare a proiectelor/rapoartelor de cercetare, a tezei de doctorat in Comisia de
indrumare/de sustinere publici a tezei etc.

* De exemplu; participarea in Consiliul Scolii Doctorale, in CSUD etc.
5 De exemplu: participarea in Comitetul stiintific/editorial, in Comitetul de program sau ca moderator
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| || | l I | I |

B.VIIL Perfectionarea propriei pregitiri pedagogice

B.IX. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a altor materiale didactice

Total ore de tip B

C. Activititi de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologicd, activitdfi de proiectare, de creatie artistica potrivit
specificului

C.I. Activitaii previzute in planul intern de cercetare al Scolii Doctorale®;

)

C.I1. Activitati in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;

C.1II. Activitafi in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

C.IV. Activititi individuale de inovare sau inventic3, previzute in planul intern

C.V . Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, previzute in planul intern.
Total ore de tip C
Total general ore* Ni Nu Ni+ Nu

* Numdarul total de ore fizice aferent celor doud semestre (N 5i Nip) se stabileste si se comunica facultitilor de ctre Prorectorul MA,
inainte de debutul anului universitar (luna septembrie), in functie de:

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e structura anului universitar; DIN DATA DE
e zilele libere, conform Codului Muncii si Contractului Colectiv de Munca; 5
o concediul de odihni pentru cadrele didactice (42 de zile lucritoare). 2 g, {UN, 20
Directorul Scolii Doctorale intocmeste FPT si inainteazd FTP decanului pentru aprobare. Pregedinte; >
Cont.univ.dr, Vasite-Awel CAUS

Derularea activititilor din Figa postului tipizati se va face cu incadrarea in standardele de calitate previzute de Procedura pentru
evaluarea si asigurarea calitatii cadrelor didactice i a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

Director Scoala Doctorala, Titular,
Profunivdr. ..o Profunivdr. oo
Data:

Nota: Durata normald a timpului de munca este, in medie, de 8 ore/zi, 40 ore/siptimand, realizate prin siptaména de lucru de 3
zile. Prin exceptie, pentru personalul didactic de predare, durata fizici (nu conventional sau echivalenta) a timpului de lucru pentru
norma de bazi este variabila si determinata de Planul de invatimant, Statul de functii si orarul studentilor.

§ De exemplu: participarea la elaborarea si implementarea Planului de cercetare al Scolii Doctorale
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Universitatea din Oradea An universitar /
Facultatea
Departamentul Aprobat
Decan
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
PENTRU
PERSONAL DIDACTIC ASOCIAT
SI
POSTURI VACANTE OCUPATE DE TITULARI A] U.O.
nr.post [/ functia
Numele si prenumele
Functia didactici
Titular al UO, DA/NU
. . ore | €°F | ore | ore | | O™ | TOTAL | TOTAL
Cod activi- Tipul . de . de |conv.
tate Disciplina — anul de studii —— transfor| """ = transfor| sem. ore ore
sem. | »115em. I| sem. 11 %l FIZICE | CONV.
-mare -mare Il
A. Activitdti normate in statul de functii
Al | Activitati de predare, inclusiv pregitirea acestora
1. Cursuri la forma de invajdmant de lunga sau scurtd duraté;
2. Cursuri la forma studii aprofundate - master;
3. Cursuri la forma studii academice postuniversitare;
4. Cursuri la forma studii postuniversitare de specializare,
inclusiv cursuri’ de pregitire pentru dobdndirea de grad
didactic, organizate pentru profesorii din licee, gimnazii si
pentru institutori; —— g
5. Cursuti de perfectionare postuniversitare, inclusiv cursuri de DIN DATADE | o

pregitire pentru dobadndirea de grad didactic, organizate pentru
profesorii din licee, gimnazii si pentru institutori (Senatul
Universitatii din Oradea nu va aproba normarea didactica
constituitd numai din cursuri si aplicatii la forme de invajamant
postuniversitare);

79, 1UN.| 202

b

W

te:
univ.dr.

6. Module de curs pentru formarea continud;

g

7. Cursuri la scolile de studii avansate {doctorate);

8. Cursuri (prelegeri) pentru medicii stagiari sau rezidenti:

9. Cursuri de reactualizare a cunogtintelor medicale (forma de
pregitire medicalda continud inclusa in perfectionarea
postuniversitard specifici);

10. Cursuri organizate pentru pregétirea doctoranzilor;

11. Alte cursuri {prelegeri) normate la forme moderne de
inva{dmant universitar.

All | Activitati de seminar, proiecte de an, lucriri practice si de laborator (inc

lusiv pregitirea acestora)

1. Activititi de seminar, complementare sau nu cursurile
enumerate la capitolul A.l, dupd caz, conform planului de
invitdmant;

2. Indrumarea realizirii proiectelor de an, complementare saun
nu cursurilor enumerate la capitolul A.lL, dupd caz, conform

planului de invatamant;

7
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3.

invatamant, complementare sau nu cursurilor de la capitolul
Al;

Lucrari practice i de laborator, conform cu planul de

4. Lucriri practice (activitati clinice in cadrul stagiaturii sau al
rezidengiatului) in invatamantul medical (prezentare de caz;
prezentare de proceduri; indrumarea activitifii practice a
rezidentilor).

5.
uman cu taxa pentru dobindirea de competente suplimentare;

Lucrdri practice in invatimdntul postuniversitar medical

6.
(perfectionare postuniversitara).

Lucrari practice la forma de pregatire continud medicala

Al | Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrérilor de licentd si de absolvire

I [ i l |

ATV Indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucriri de disertafie sau de absolvire pentru toate formele de
pregitire postuniversitara, prevazute in planul de invijdmant

iEEeEs] ek 2 |8

AV | Activitate practica productiva si practicd pedagogica {inclusiv pregétirea acestora)
! l I ] !
AVI | Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normata) i in poststagiu
AVIL | Conducerea activititilor didactice artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora)

. Cursuri de turism pentru studenti;

. Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor;

. Gimnastici aerobicé;

e I

. Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism, jocuri
sportive);

5.
competitiilor;

Indrumarea loturilor sportive in timpul desfagurarii

6.
universitar sau nagional;

7.

| DINDRTA DE
[
Organizarea de crosuri si alte manifestéri sportive de interes g U \ zm//
4 ]
3

Indrumarea formatiilor artistice de interes universitar;

8.

Organizarea manifestarilor artistice. ol Mmm Ul

A VIII l Activitdti de evaluare

1.
de admitere; comisie examen de doctorat; comisie sustinere
\publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei; evaluare

referat de doctorat - prin participare la colectivul de catedra
conform H.G. nr. 681/2011).

- T — =
Evaluarea in cadrul pregétirii prin doctorat (comisie concurs :

2. Evaluare in cadru! concursurilor de admitere la toate formele
de invatiméant - de lungad duratd, de scurti duratd, inclusiv
postuniversitar, altele decat doctoratul (elaborarea tematicd si
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie examinare
orgld; comisie corectura feze; corectura lteste; comisie
supracorecturd; comisie confestatii, comisie concurs de
admitere (organizare, modernizare); comisie supraveghere
examen Scris).

3. Evaluarea in cadru!l activitajilor didactice directe la toate
formele de invajamant (curs, seminar, proiecte de an, proiecte
{lucrari) de finalizare a studiilor, lucrari de laborator) inclusiv:
evaluare si notare fema de casd; evaluare §i notare examene
parjiale; evaluare §i notare examen (lest) final; evaluare §i
notare teme (probleme) rezolvate acasd.
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4. Evaluare si activititi complementare in cadrul comisiilor de
finalizare a studiilor universitare sau postuniversitare
(elaborare tematicd i bibliografie; comisie elaborare subiecte;
comisie examinare §i nolare; comisie supraveghere probe
scrise;  comisie  corecturd  (supracorecturd);  comisie
contestafii).

5. Evaluare si activitdji complementare pentru obfinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist i farmacist
specialist, prin examinarea la probele teoretice i la cele practice
(elaborare tematicd i bibliografie; comisie elaborare sublecte;
comisie examinare §i notare; comisie supraveghere probe
scrise; comisie organizare examen; comisie corecturd
(supracorecturd); comisie contestatii).

6. Evaluare si activitd{i complementare privind examinarea
pentru dobandirea unei alte specialitdti (dupd promovarea
examenului final de rezidentiat) la probele teoretice si la cele
practice (elaborare tematicd si bibliografie; comisie elaborare
sublecte, comisie examinare §i notare;, comisie organizare
examen; comisie supraveghere probe scrise).

7. Evaluare si activititi complementare corespunzitoare
formelor de pregitire continud medicala - perfectionare
postuniversitard (elaborare programa analiticd; comisie de

evaluare).
8. Evaluare si activitaji complementare in cadrul comisiilor
pentru  dobdndirea de competenfe in invaimantul

postuniversitar medical uman (cu taxd) din alte profile
(elaborare programa analiticd, tematicd §i bibliografie;
comisie redactare subiecte; comisie corectare §i notare fucrdri;
comisie recorectare lucrdri; comisie organizare examen;
comisie supraveghere probe scrise).

9. Activitati complementare 5i evaluarea activitatii de instruire
prin forme de pregitire continui in alte profile decét cel medical
(elaborare programa analitica, tematicd g§i bibliografie;
comisie redactare subiecte; comisie corectare §i notare lucrdri;
comisie recorectare lucrdri; comisie contestafii; comisie
organizare examen; comisie supraveghere probe scrise).

10, Evaluare si activitifi complementare la admiterea la
rezidentiat si la finalizarea acestuia (elaborare programd
analiticd; comisie redaclare subiecte; comisie corectare §i
notare fucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie conlestatii;
comisie organizare examen; comisie supraveghere probe

scrise).
AIX | Consultatii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A 1
AX | Indrumarea cercurilor stiingifice
AXI | Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite transferabile
AXI | Participarea la comisii si consilii in interesul invatamantului
AXI | Activitati privind promovarea cadrelor didactice din invatimantul preuniversitar
APROBAT IN SEDINTA D SENAT
DINDATADE \__ /

29. IUN. 2026

M

irte: i
Conf.univ.dr. Vasite-Aursl CAUG |
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1. Gradul didactic 1l (elaborare programe s5i bibliografie;
consultantd §i indrumare (minimum doua inspectii); inspecie
scolard speciald pentru evaluarea de specialitate, metodicd si
pedagogicd; elaborarea subiectelor pentru testul de
specialitate §i melodica specialitdtil; supraveghere tezd,
corectare §i notare; elaborarea sublectelor pentru proba orala,
examinare §i notare).

2. Gradul didactic 1 (elaborare tematicd, elaborare subiecte,
examinare §i notare in cadrul colocviului de admitere;
indrumare (minimum doud inspectii); inspectie scolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd i
pedagogicd; indrumarea §i evaluarea lucrdrii mefodico-
stiintifice; participare la comisia pentru susfinerea lucrdrii de
grad (evaluare §i notare)

3. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea posturilor
vacante (elaborarea tematicii gi bibliografiei; comisie sustinere
examen; comisie confestafii; comisie organizare concurs;
comisie supraveghere probe scrise).

AXIV | Activititi privind pregitirea si promovarea cadrelor didactice din invataméntu! superior

1. Concurs pentru ocuparea unui post de asistent universitar
(indrumare metodicd gi gstiintificd; elaborare tematicd §i
bibliografie; elaborarea subiectelor pentru probele scrise,
supraveghere tezd, corectare §i notare; elaborarea subiectelor
pentru probele orale, examinare §i notare; participare la proba
racticd §i evaluare).

2. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui post de
lector universitar'sef de lucrdri (indrumare metodicd i
stiinfificdi; verificare dosar de concurs; stabilive temd
relegere; participare la prelegerea publicd; evaluare).

3. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui post de
conferen{iar universitar sau profesor universitar {analizd dosar,
concurs; stabilire temd prelegere; participare la prelegerea
ublicd, evaluare).

| Total ore de tip A

*1 _ Numai pentru activititile A 1- A VI

Derularea activitatilor din Fisa postului tipizati se va face cu incadrarea in standardele de calitate previzute de Procedura
pentru evaluarea si asigurarea calitatii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

Director de departament, Cadru didactic,

Data

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

29, [N, 2nzs\<

regadinte;
Conf.univ.dr. Vasite-Aurel CAUS

P
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anul universitar ...../......
FACULTATEA _ .
DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA
S1 INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)
Aprobat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Post nr. ............ functia
(COORDONATOR DISCIPLINA ID)
Numele si prenumele
Functia
Titular al UO, DA/NU
I. DESCRIEREA POSTULUI'
Facultatea / din care:
Disciplina / activitai Domeniul Anul/ | Total
Tipul activitagii specifice ID/IFR Progran?ul de nr. ore | Sem. | Sem.
studiu grupe fizice 1 2
(specializarea)
II. ATRIBUTII PRINCIPALE S1 RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*
III. CALIFICAR]I PERSONALE*
1V. NUMIREA $I ELIBERAREA DIN FUNCTIE*
Prezenta Figd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului universitar ... Avind in vedere

complexitatea activitatii, Coordonatorului de disciplind ID/IFR i se poate solicita de catre persoanele din posturile ierarhice

superioare si indeplinirea altor sarcini, corespunzator competentelor sale profesionale. Noile sarcini vor fi incluse obligatoriu in Fisa
postului revizuita.

Prezenta Fisd a postului se constituie in anexi la Decizia Rectorului / Contractul individual de munc si a fost intocmita in 3 (trei)
exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul siu de personal $i unul pentru arhiva DIDIFR.

Director Departament care gestioneazi programul 1D Director DIDIFR

NUME §i PrENUME: wrecvvrniraeressmssussvisssrsssrisasanes NUME $i PIENUME. weeeriiiivsrvssssrerenssmmesmnsssssssss
Semnatura: Semnatura:

Data: Data:

(ST aE TR APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

Nume $i prenume: ....cevveens DIN DATA DE

Semnitura: . : g

Data: 29, 1UN. 202

*Se va complete conform reglementirilor specifice Proyodinte:;
Conf.univ.dr, Vasite-Aurel CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anul universitar ...../.......

FACULTATEA . i
DEPARTAMENTUL PENTRU lNV[\'TRMAN'I_‘ LA DISTANTA
s1 INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)

Aprobat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Postnr. .....cvvve functia
(TUTORE INSTRUCTIONAL 1ID)
Numelesiprenumele
Functia
Titular al UO, DA/NU
1. DESCRIEREA POSTULUI'
Facultatea / din care:
Disciplina / activititi Domeniul/ Anul/ | Total
Tipul activitatii specifice ID/IFR Progran}ul de nr. ore | Sem. | Sem.
studiu grupe | fizice 1 2

{specializarea)

IL. ATRIBUTII PRINCIPALE SI RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*

III. CALIFICARI PERSONALE*
IV. NUMIREA $1 ELIBERAREA DIN FUNCTIE*

Prezenta Fisd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului universitar .................oo.oven Avénd in vedere
complexitatea activitatii, Tutorele instructional ID/IFR i se poate solicita de cétre persoanele din posturile ierarhice superioare si

indeplinirea altor sarcini, corespunzitor competentelor sale profesionale. Noile sarcini vor fi incluse obligatoriu in Figsa postului
revizuita,

Prezenta Fisd a postului se constituie in anex la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci §i a fost intocmita in 3 (trei)
exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul siu de personal si unul pentru arhiva DIDIFR.

Director Departament care gestioneazi programul ID Director DIDIFR
Nume si prenume: - ” NUME §i PrENUITIE: wevererrmrsssssssssisasssssmmmsassasasaos
Semnétura: Semnatura:
Data: Data:
APROBAT IN GEDINTA DE SENAT
Cadru didactic DINDATAD
Nume $i prenume: ... +
Semnatura: [ 2 g [UN. ZU
Data: - .
*Se va complete conform regiementirilor specifice Pregedints:
Conf.univ.dr. Vastio-Aursl cAUg
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anul universitar ...../......
FACULTATEA }
DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA
SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)
Aprabat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Post or. .....ceevve. functia
(TUTORE CONSILIER ID - tutore non-instructional / nedidactic)
Numele §i prenumele
Funciia
Titular al UO, DA/NU
I. DESCRIEREA POSTULUI*
1L. ATRIBUTII PRINCIPALE SI RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*
- o DisFiPlir!al ' Facultatea / Domeni'ul/ Anul/ Total din care:
Tipul activititii activitati specifice Programul de studiu Ar.EruDe ore
ID/IFR (specializarea) ‘BTUPE | fGrice | Sem. 1 | Sem. 2
III. CALIFICARI PERSONALE*
IV. NUMIREA $1 ELIBERAREA DIN FUNCTIE*
Prezenta Figd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului universitar—...............ocoivieeeen Avind In

vedere complexitatea activitatii, tutorelui-consilier ID/IFR i se poate solicita de catre persoanele din posturile ierarhice superioare

si indeplinirea altor sarcini, corespunzator competentelor sale profesionale. Noile sarcini vor fi incluse obligatoriu in Fisa postului
revizuitd.

Prezenta Figd a postului se constituie in anexa la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci si a fost intocmita in 3 (trei)
exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul siu de personal si unul pentru arhiva DIDIFR.

Director Departament care gestioneazi programul ID Director DIDIFR
Nume si prenume: .... o Nume si prenume: ...
Semnétura: Semnatura:

Data: Data:

Cadru didactic APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Nume §i prenume: uveeeeseees DIN DATA DE?:E

I Ezg IUN, 202}{q

.i
- \
*Se va complete conform reglementérilor specifice Pregodints:
Conf.univ.dr, Vashe-Aurel CAUS
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PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA
STATELOR DE FUNCTII
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Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

COD:
SEAQ PO Pr.MA 02

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA

DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA
sI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)

Numele si prenumele

Anul universitar ..... feveeen

Aprobat,
DECAN,

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Post nr. ............ functia
(RESPONSABIL COORDONATOR ID/IFR)

Functia

Titular al UO, DA/NU

I. ATRIBUTII ( DETALIERE)*

Tipul activititii

Facultatea / Domeniul /
Programul de studiu
(specializarea)

Disciplina /
activititi specifice
ID/IFR

Anul/
nr.grupe

Total
ore

din care:

fizice

Sem. 1 | Sem. 2

II. ATRIBUTIH PRINCIPALE S1 RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*

III. CALIFICARI PERSONALE*

IV. NUMIREA S1 ELIBERAREA DIN FUNCTIE*

Prezenta Fisd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului universitar

Prezenta Figd a postului s constituie in anexi la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci si a fost intocmita azi, ..............
in 3 (trei) exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul siu de personal si unul pentru Directorul DIDIFR.

Director Departament care gestioneaza programul ID/IFR Director DIDIFR
NUME §i PreNUME: wurveesesrereressassesens Nume §i prenumme: .oomeresseseses
Semnétura: Semnatura:
Data: Data:
Cadru didactic
Nume §i prenume: ceoeeeoeo.
Semnitura:
Data: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

*Se va complete conform reglementarilor specifice

29. IUN, ZUZB\{

A

Conf.univ.dv. Vasiie-Aurel CAUS
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CENTRALIZATOR FINANCIAR PENTRU POSTURILE DIDACTICE

Anul universitar /
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA
DEPARTAMENTUL
Nr. |Denumirea Numele si _Fum‘:tl_a Sp ecola'llzarea AVefh}mEa n Titular/ Cost brut
. didactica de si titlul inviatimantul .
ert. | postului prenumele N i . asociat [LEI]
incadrare stiintific superior
1.
TOTAL Departament
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT Sef Directia Resurse Umane,
DiN DATA DE
. [UNN 2026
Pregedinte; 42
Conf.univ.dr. Vashe-Aurel CAUS
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Normarea activitatilor
din cadrul studiilor universitare de doctorat

in baza Legii Invatimantului Superior nr. 199/2023 a HG 681/2011 privind Codul Studiilor
Universitare de Doctorat si a actelor normative subsecvente, normarea activitatilor didactice efectuate in ciclul
1T (doctorat) se va face astfel:

A. Activitatile didactice din cadrul programului de pregitire universitari avansati (anul I — Medicina,
respectiv, anul I, sem. I — 3 luni) se normeazi de regula in statul de functii al gcolii doctorale de care
apartine domeniul de care apartin disciplinele, conform cu Oferta de discipline a Scolii Doctorale si
formatiunile minime de studii stabilite de consiliul facultatii.

B. Activititile din perioada de cercetare si activitiitile de cercetare din perioada de pregitire avansata
si suplimentari:
B1. Normarea conduciitorului de doctorat: Activitatea de indrumare a studentilor doctoranzi va fi
normata de reguli in Statul de functii al scolii doctorale, pentru toti conducatorii de doctorat aflati sub
contract de muncid cu IOSUD Universitatea din Oradea (titulari sau pensionari). Se normeazi numai
studentii-doctoranzi pentru care exista finantare (din granturi sau taxe de scolarizare). Nu se normeaza
studentii-doctoranzi aflati in perioade de intrerupere si nici studentii-doctoranzi care si-au sustinut deja
teza de doctorat in Comisia de indrumare. Normarea se face astfel: numir de doctoranzi x 0,5 ore/
doctorand coordonat pe durata celor 28 de saptimani de activitati didactice aferente unui an universitar.
Activitatile didactice din perioada de cercetare se deruleaza si se declara la plati lunar. Acestea se platesc
pe toatd durata anului universitar, cu exceptia perioadelor de concediu de odihna si fara a depési 10 funi
pe an.
B2. Normarea membrilor comisiei de indrumare: Activitatea membrilor Comisiei de indrumare se
indica in fisa individuala a postului fiecarui membru al comisiei, la pozitia A.VI, sub forma: total 8 ore
conventionale/an universitar, pe fiecare student-doctorand.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE /

29.1UN. 2026 \ {

Pregodinte:
Cont.univ.dr. Vasite-Aural CAUS

43




4

APROBAT IN SEDINTA DE SENA

! 1'_29. IUN-2026

! Pre

1

-"0;\;\1\\".\ ¥

Prorector Managementul Academic

Structura emitenta:

SEAQ PO _Pr.MA 02

- - Editia: 1 Pagina 44 din 63
LD PROCEDURA OPERATIONALA t IR;ng?
& @ UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA §1 APROBAREA
a = H DINORADEA STATELOR DE FUNCTII s | 6| 7| 8|09
7N COD:

DiN DATA DE
e ey

ba:
£onf.univ.dr, Vashe-Aurel CAUS

Particularitigi privind normarea activititilor didactice specifice 1D

SEAQ PO_Pr.MA_02_A.07

Numiir de ore pe

de acf;';:;?g?:ac tici Echivalent TOTAL ore I\-Iuma‘\.r fle ore activitate Ore conventionale Ore fizice / saptimana

(Seminar, lucriri practice, | P semestru | conventionale didactici pe semestru ID 1D laID

stagii, proiecte - 1F) ore fizice IF/ID

C S L,P AT | TC | AA | CD | AT | TC |AA| CD | AT | TC | AA | CD
lsau2 | 2 28 ore 1 8 20 4 10,28 0,72 0,14 | 0,56 | 1,44 0,28
1sau?2 2 28 ore 1 28 4 1 10,14 2 | 0,28
lsau2 | 2 24 ore 1 8 16 4 10,33 ]0,67 0,17 | 0,66 [ 1,34 0,33
1 sau 2 2 24 ore 1 24 4 1 10,17 2 10,33
1 sau 2 1 14 ore 0,5 4 10 4 0,14 (0,36 0,14 | 0,28 | 0,72 0,28
1 sau 2 1 14 ore 0,5 14 4 0,5 10,14 1 | 0,28
1 sau?2 1 12 ore 0.5 4 8 4 10,17(0,33 0,17 ] 0,34 | 0,66 0,33
1 sau 2 1 12 ore 0,5 12 4 0,510,17 1 |0,33
0 2 28 ore 1 4 10 4 0,14 |0,36 0,14 | 0,28 | 0,72 0,28
0 2 24 ore 1 4 8 12 4 10,17]0,33 0,17 | 0,34 | 0,66 0,33
0 2 28 ore 1 28 4 1 10,14 2 | 0,28
0 2 24 ore 1 24 4 1 |0,17 2 10,33

Exemplu de calcul (regula de 3 simpla):
28 ore fizice = 1 ord conventionala
8orede AT =x
x = 8/28=0,28 etc.

Legenda: AT- activitati tutoriale, TC — Teme de control, AA — acti

vitti asistate, CD - Configurarea si administrarea datelor pe platforma eLearning
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Particularitii privind normarea activititilor didactice specifice IFR

Numiir de ore pe siptimina .[ Ore [
de activitate didactici | TOTAL ore Numir de ore activitate YT onsle Ore fizice / siiptimina
(Seminar, lucriri practice, Echivalent pe ! didactica pe semestru IFR IFR la IFR
stagii, proiecte - IF) | semestru ore fizice con;f;z%(;;lale |
r 'L
C S L,P . SF ST L,P SF | ST P, SF ST L,P
I sau 2 2 | 28 ore 1 = 8 | 20 0,28 1 0,72 | 0,56 | 1,44
lsau2 | 2 28 ore E _ 28 | | 2
0 2 28 ore 1= 4 10 | 0,14 | 0,36 0,28 | 0,72
0 2 28 ore 1 | [ 23 1| | 2
| lsau2 1 14 ore 0,5 4 10 . 0,14 | 0,36 0,28 0,72 | |
1 sau 2 |1 | 14 ore 0,5 | 4| 0,5 | 1
Exemplu de calcul (regula de 3 simpla):
28 ore fizice = 1 ord conventionald
8 ore de AT =x
x = 8/28=0,28 etc. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Legenda: SF- seminar fata in fata, ST — Seminar tutorial, L — laborator, P — Proiecte DY DATARE
29. 1UN. 2026
Conf.univ.dr. chusg
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Criterii de normare a activititilor specifice formelor de invatimént ID 5i IFR
care nu fac parte din norma universitara

Nr de ore pe siptimini

Nr. Activititi specifice . = . .. normate pe coloana
crt. ID/IFR Denumire post Unde se normeazi Modul de normare in Statul de functii Alte activiti(i in
Statul de functii

Activitate de coordonare
disciplind

Coordonator de
disciplind ID/IFR

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdti)

Echivalentul siptimanal a 20 ore (fizice) /
disciplina / semestru / 1 formatiune de studiu
coordonata la ID/IFR

1,42 ore/saptimana

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdyi)

Echivalentul siptimanal a 4 ore (fizice) /
disciplina / semestru / fiecare formatiune de
studiu coordonata suplimentar fata de 1 la
ID/IFR

0,29 ore/saptamani

Coordonator de

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitati)

Echivalentul siptaménal a 40 ore/disciplina/pt
refacere SSI conform machetei DIDIFR - 1 data
la 3 ani

1,11 ore/sdptimana

: Activitate de elaborare SSI disciplina ID/IFR Statul de functii care contine . . s a .
AR ; Echivalentul saptimanal a 120 ore/disciplina/pt e
activitati specifice ID/IFR - . . 3,33 ore/saptimana
s prima scriere SSI conform machetei DIDIFR
(pe coloana Alte activitdfi)
?dcrz:riti:::a?: :?;;fﬁs:ar: H Coordonator de Statul de functii care contine | Echivalentul saptamanal a 4 ore (fizice) /
3 latforma e-learnin P disciplina IFR activitati specifice ID/IFR disciplind / semestru / | formatiune de studiu 0,28 ore/saptiména
E ttos://e.uoradea ro.;g P (pe coloana Alte activitafi) coordonata la IFR
- Statul de functii care contine . . e g .
4 | Activitate de consiliere TS};’;‘I’{“’O“S"'“ activitati specifice ID/IFR E°h"’a.'e“t“1 saptamanal a 150 ore (fizice) /an/ | 4 |6 o re/saptamana
i ormatiune de studiu tutorata la ID/IFR
(pe coloana Alte activitdyi)
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

46

729/.1%2025 (

Pregedints;
Conf.univ.dr, V:
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crt.

Activitati specifice
ID/IFR

Denumire post

Unde se normeaza

Modul de normare in Statul de functii

Nr de ore pe saptiméini
normate pe coloana
Alte activitiiti in
Statul de functii

Activitate de coordonare
Director DIDIFR

Director DIDIFR

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdii)

Echivalentul saptimanal a 240 ore (fizice) /
an/ | program de studiu coordonat la ID/IFR

6,66 ore/saptamina

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdfi)

Echivalentul siptiménal a 10 ore (fizice) / an
/ 1 program de studiu coordonat la ID/IFR,
pentru fiecare program de studiu coordonat
suplimentar, peste 1 program de studiu

0,28 ore/saptimana

Activitate de coordonare
Responsabil coordonator
ID/IFR

Responsabil
coordonator ID/IFR

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdti)

Echivalentul saptiménal a 240 ore (fizice) /
an/ | program de studiu coordonat la ID/IFR

6,66 ore/saptimani

Statul de functii care contine
activititi specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitafi)

Echivalentul saptiménal a 10 ore (fizice) / an
/ 1 program de studiu coordonat la ID/IFR,
pentru fiecare program de studiu coordonat
suplimentar, peste 1 program de studiu

0,28 ore/sdptimani

47
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APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
GHID METODOLOGIC
29 1UN. zv
pentru elaborarea Statelor de functii S ,}\d
Conl. unlvdr Vagie-A C)\U$

Prezentul ghid metodologic stabileste criteriile generale de care trebuie s se tind sezqua in
elaborarea statelor de functii.

I PREVEDERILE LEGALE

Componenta normelor didactice si atributiile personalului didactic sunt stabilite in conformitate

cu art. 210 + 212 din LIS, cu modificirile si completarile ulterioare, cu celelalte prevederi legale si cu
regiementdrile interne ale Universitatii din Oradea.

I1. ACTIVITATI NORMATE IN STATELE DE FUNCTII
ST CUPRINSE IN FISA POSTULUI TIPIZATA

Statele de functii elaborate la departamente si scoli doctorale vor cuprinde:
A. Activitiiti normate in statul de functii si in fisa individuald a postului:

Al  Activitafi de predare;

Al Activititi de seminar, lucriri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

AIIl. Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrérilor de licenta si de
absolvire;

A.IV. Indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucrari de disertatie sau de absolvire
pentru toate formele de pregitire postuniversitara, prevazute in planul de invatamant;

A.V. Activitate practic productivi si practic pedagogica (inclusiv pregatirea acestora);

A VL {Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normata) si in poststagiu;

A.VIL. Conducerea activitafilor didactico-artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora);

A VIIL Activitati de evaluare;

AJX. Tutorat, consuitatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

AX. Participarea la consilii §i In comisii in interesul invatimantului;

A.XI. Activititi de elaborare a proiectelor de pre-diploma si diploma specifice arhitecturii;

AXII. Activitati didactice (curs, seminar, prezentiri de caz etc) la programele de specializar in
rezidentiat.

B. Activitati de pregitire stiintifici si metodica si alte activitati in interesul invdtdmantului:

B.1. Pregitire individual3 (autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completa a formelor
postuniversitare de invatimant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in domeniul de activitate
principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

B.5. Infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelenta
(cercetare), aparaturii de laboratoare §.a.
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B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din tard si strainatate

B.7. Participarea la programele internationale la care Roménia este parte.

B.8. Perfectionarea propriei pregtiri pedagogice.

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si altor materiale didactice

C. Activitati de cercetare stiinifica, de dezvoltare tehnologica, activitati de proiectare, de cre 3
potrivit specificului: APROBAT EN%R.}'A@EDE SENAT
C.1. Activitati prevazute in planul intern de cercetare al departamentului;
C.2. Activitati in cadrul centrelor de cercetare previzute in planul intern; NG
C.3. Activitafi in cadrul centrelor de transfer tehnologic;
C.4. Activitati individuale de inovare sau inventic, prevazute in planul interr)Pregedinto:

. . . . 1 univdr, Vasile-Aurel CAUS
C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor §i a cértilor de specialitate, previzut T :

Activitatile de 1a A.L si A.IL se normeaza in statele de functii ca ore conventionale, conform LIS
art. 211 alin. (7) + (10), iar A.VIL. conform Anexei 6 la prezenta procedurd. Celelalte activitdti de la
punctul A, precum si cele de la punctele B si C, sunt incluse in statul de functii in ultima coloana (Alte
activitati) si sunt detaliate in figa individuala a postului.

Aceste activitati includ disciplinele previzute in planul de invatimant, dupd cum urmeaza:

o disciplinele obligatorii (invatimantul de licentd §i masterat).

e disciplinele optionale (invitamantul de licentd §i masterat) — cu minimum 20 studenfi cénd
specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga grupd, dacd specializarea poseda o
singurd grupd, in ambele situatii grupele fiind legal constituite.

e disciplinele (modulele) — principale si conexe - din programele de pregitire a rezidentilor, stabilite de
citre Senat, la propunerea Facultatii de Medicina si Farmacie.

e disciplinele facultative (invitimantul de licen{a $i masterat) — se vor norma numai daca se desfagoara
efectiv in anul universitar respectiv si au fost contractate de minimum 20 de studenti.

e disciplinele previzute in planul de invitimant al ciclului de studii universitare de doctorat.

Activitatile care alcituiesc norma didactica vor fi incluse in ,Fisa individuala a postului”, intr-
un cuantum stabilit astfel incét activitatea cadrului didactic (inclusa la punctele A, B si C din aceastd
fisd) sa insumeze 40 ore pe sdptimana.

Toate cadrele didactice titulare la Universitatea din Oradea vor avea previzute in Figa postului
de bazi (pe care sunt titulari) — tipizatd la nivelul UO - activititi din categoria B si C cuantificabile
prin numar de ore (stabilite prin Hotirfrea Consiliului Facultaii), activitifi specifice grilei
CNATDCU pe domeniu.

Toate activititile din Fisa postului trebuie s se finalizeze prin indicatori masurabili,
cuantificare stabilitd prin Hotirire a Consiliului Facultatii.

In Fisa postului directorului de departament se va include activitatea de intocmire §i verificare a
Fiselor posturilor din cadrul structurii pe care o conduce, cuantificatd in numar de ore (1 ord pentru
fiecare membru al structurii).

Directorul de departament (DD) rispunde de introducerea acestor activititi in Figa postului
si de explicitarea clari a indicatorilor specifici fiecdrei activititi in parte.

(Ex. 1. Publicare lucrare stiintifica in revistd indexatd in BDI — 1 lucrare = N ore, conform Hotérérii CF;

daca se vor publica 2 lucréri, atunci Total ore =2 x N ore.

Ex. 2. indrumitor de laborator ......Denumire....” — 1 pagind = M ore, conform Hotardrii CF, daca

indrumatorul va cuprinde P pagini, atunci Total ore = P x M ore.)
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Nu este permisd introducerea de citre directornl de departament in Figa postului a
activititilor necuantificabile. Introducerea de citre directorul de departament in Fisa postului de
activititi necuantificabile atrage dupi sine sanctionarea acestuia.

(Ex. Activitate de cercetare previzuti in Planul Intern al departamentului — 120 ore. [n acest caz nu se

specificd in ce constd aceastd cercetare si care este indicatorul prin care se cuantifica).

Fisa postului va fi transmisa cadrului didactic spre luare la cunostinta si semnare.

in cazul in care cadrul didactic titular refuzi semnarea Figei postului, se va intruni Consiliul
Departamentului, care va verifica daca Fisa postului cadrului didactic in cauza diferd in atributii de Fisa
postului altor cadre didactice titulare incadrate pe aceeasi functie, dar care au fost de acord cu atributiile
incluse gi care au semnat Fisa postului.

Daca sunt diferente evidente de atributiuni si deci refuzul de semnare a Fisei postului este obiectiv,
se va reface Fisa postului in concordanti cu a celorlalte cadre didactice incadrate pe aceeasi functie.
Daci nu se constata diferente de atributii, se vor prezenta aceste aspecte cadrului didactic care refuza
semnarea Fisei postului, iar daci acesta persistd in a nu semna Fisa postului nejustificat si neintemeiat,
se vor aplica dispozitiile din Regulamentul Intern al Universitatii din Oradea.

La sfarsitul anului universitar, fiecare cadru didactic titular va certifica — printr-o declaratie scrisa
pe proprie rispundere — indeplinirea/neindeplinirea activitafilor prevazute in Fisa postului, declaratie
care va fi inregistrati la secretariatul facultatii si va fi Inaintatd directorului de departament. in cazul in
care, din motive obiective (boal, etc.) nu s-au putut indeplini activitatile prevazute in Fisa postului,
aceste aspecte vor fi previzute in declaratia cadrului didactic si vor fi insotite de documente justificative.

Directorul de departament rispunde de verificarea efectiva a indeplinirii atributiilor din Fisa
postului pentru fiecare cadru didactic titular din departament. Aceasta verificare se face anual in cel mult
15 zile de la sfarsitul anului universitar si se va finaliza cu un proces verbal centralizator pentru toate
cadrele didactice titulare din departament in care se precizeazi, pentru fiecare cadru didactic, daci si-a
indeplinit atributiunile din Figa postului si daci nu, care atributiuni nu au fost indeplinite. Procesul verbal
se inregistreaza la registratura universitatii si, insotit de declaratiile cadrelor didactice, se va transmite la
DRU in termen de 20 de zile de la sfarsitul anului universitar.

Tot in termen de 20 de zile de la sfarsitul anului universitar, directorul de departament va propune
masuri de sanctionare a cadrelor didactice care nu gi-au realizat atributiunile previzute in Fisa postului,
in conformitate cu prevederile Regulamentului Intern al Universitatii din Oradea i se va urma procedura
din Regulamentul Intern.

in termen de 2 luni de la sfarsitul anului, DAC va initia un proces de verificare prin sondaj pentru
20% dintre cadrele didactice titulare a modului in care directorii de departament au verificat indeplinirea
atributiilor din Fisele posturilor.

Se recomanda ca aceastd verificare si includi cu precadere cadrele didactice titulare care:

e nu au raportat pentru indicatorii de calitate aferenti ,Metodologiei de alocare a fondurilor
bugetare pentru finantarea de baza si finantarea suplimentard, a institutiilor de invatamant superior
de stat din Romaénia, pentru anul universitar anterior”, (punctajul lor fiind 0)

sau

o nu realizeazi minimul de puncte, conform grilei CNATDCU in vigoare la inceputul anului
universitar (pentru profesori si conferentiari), respectiv nu au un scor relativ de minim 1
(punctaj/punctaj minim din grila CNATDCU), conform Procedurii pentru evaluarea si asigurarea
calitdfii cadrelor didactice §i a disciplinelor de studiu (pentru lectori/sefi de lucrari si asistenti).

Statul de functii de la forma de invitimant IF se va elabora in conformitate cu prevederile din

prezenta procedura §i ghid, pe formatul din Arexa 2. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE
23, IUN. 20
>0 Cnnr.ur:#v.dr. Vashe-Aurel CAUS
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Statul de functii pentru activitatile aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte, activitati/lucrari
practice, etc.) de la forma de invitaimant IFR se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta
proceduri si ghid, pe formatul specific din Arexa 2.

Statul de functii pentru activititile tutoriale (AT), temele de control (TC) i pentru activitatile
asistate (AA) de la forma de invatimant ID se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta
proceduri si ghid si din Anexa 7 la prezenta procedurd, pe formatul specific din Anexa 2.

III. NORMA DIDACTICA

Norma didactica siptiméanali medie se cuantificd in ore conventionale. Aceasta este de cel mult
18 ore conventionale siptdmanal, dar nu mai micd decit limita minimd legald..

Toate elementele de calcul pentru norma didactica, in vederea intocmirii statelor de functii, sunt
stabilite in conformitate cu legislatia in vigoare, cu Hotararile Senatului, cu planurile de invajamant si
cu formatiunile de studii aprobate de Senat.

in masura in care, pentru anul universitar curent, disciplinele cuprinse in planurile de inva{amant
si structura formatiunilor de studii permit, normele cadrelor didactice vor include disciplinele prevazute
in posturile scoase la concurs/examen de promovare prin care aceste cadre didactice au obtinut
titularizarea. In mod obligatoriu, componenta posturilor didactice scoase la concurs/ examen de
promovare si pe care s-au realizat titularizdri se va mentine nemodificata, cel putin in urmatorul an
universitar, din punct de vedere al disciplinelor din post. Numarul de ore de activitati didactice aferent
posturilor respective va fi ajustat in conformitate cu prevederile prezentei proceduri referitoare la norma
didacticd minima.

Modificarea structurii normei didactice (discipline de studii, numir de ore etc.), de la un an
universitar la altul, este posibild in urma modificirii planurilor de invafimant sau a structurii
formatiunilor de studii, daci competentele profesionale si calificarile necesare obtinute de cadrul
didactic permit acest lucru. Situatia va fi analizati la nivelul departamentului si avizatd de consiliul
facultatii.

in cazu! Facultitii de Medicind si Farmacie, modificarea normei didactice este posibila, in
conditiile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specifice specializirii de licent absolvite §i
prin discipline care aparfin specializirii pe care cadrul didactic o poseda (ca medic) sau care apartin
domeniului de rezidentiat in care acesta este inscris (isi dobandegte specializarea).

In situatia in care norma didacticd a unui cadru didactic nu este com leta cu
alocate, aceasta poate fi completati cu discipline identice sau similare, nog
alte departamente ale universitétii.

3.1. Constituirea normei didactice

ol e
. e e gw A Tw Lt w - . Conf jankv.dr, d
3.1.1. Norma didactica saptdménald minima, calculata in ore convm;-;mare,—cmrfom art.
211, alin. (12) este:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati de
predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitaii de
predare;

¢) lector universitar/sef de lucriri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore conventionale de
activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore convenionale, cuprinzind activiti{i de seminar, lucrdri practice si de
laborator (stagii), indrumare de proiecte de an.
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Prin exceptie, in baza LIS, art. 211, alin. (14) si cu aprobarea Consiliului facultétii, norma
personalului didactic care datoritd specificului disciplinelor nu are in structura postului ore de curs, se
majoreazi cu 2 ore conventionale.

3.1.2. La Universitatea din Oradea, norma didactici minim, pentru posturile ocupate cu titulari
si cu asistenti universitari pe perioadd determinati, se stabileste in functie de performantele
profesionale individuale ale cadrelor didactice, astfel:

Norma didacticd minima
Functia didactici [ore conventionale / saptimana]
daciKa<1 daci]l <Ka<3 | daciKa>3

profesor universitar 17-18 14 -15 9
conferentiar universitar 17-18 14-15 10
lector unlv?{31ta¥/ ‘ 1718 14— 15 12
sef de lucréri universitar

asistent universitar 17-18 14-15 13

Ka este coeficientul de evaluare a performantelor profesionale individuale, stabilit in functie de
standardele minimale nationale specifice domeniilor / comisiilor de specialitate CNATDCU, conform
OM nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor minimale nationale necesare si obligatorii pentru
conferirea titlului de conferentiar si a celui de profesor din invdtdmdntul superior, precum §i a
atestatului de abilitare.

Ka se determind, in conformitate cu Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitdtii cadrelor
didactice si a disciplinelor de studiu, pe baza rezultatelor inscrise in cea mai recenta Fisa de
autoevaluare confirmati (FAC), completati si depusi la DRU. La elaborarea statelor de functii pentru
anul universitar 2026-2027, se vor folosi valorile lui Ka din FAC depuse 1a DRU la inceputul anului
2026. Relatiile de calcul sunt urmatoarele:

. ] . . . . APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
» pentru profesor universitar si conferentiar universitar: DIN DATA DE /
nctaj obtinut in j ta
K, = pu f : ,u' c"ea m.al recenta FAC 29, JUN. 2006
punctaj minim din grila CNATDCU
» pentru lector universitar / sef de lucrari universitar: sy cAUS

punctaj obtinut in cea mai recenta FAC

K, =
470,75 x punctaj minim din grila CNATDCU pentru conferentiar

» pentru asistent universitar:

_ punctaj obtinut in cea mai recenta FAC
4 70,5 x punctaj minim din grila CNATDCU pentru conferentiar

3.1.3. Norma didactici minima stabilita la punctul 3.1.2, in ultima coloani din tabel (cazul ,.daca
Ka > 37), se aplica doar cadrelor didactice care indeplinesc suplimentar si cumulat urmatoarele conditii:

a). pentru functiile de profesor si conferentiar universitar, indeplinesc standardele minimale nationale
necesare i obligatorii pentru conferirea titlului de profesor i, respectiv, a celui de conferentiar si
sub aspectul conditiilor minimale (de exemplu, numar minim de: carti, lucrari stiintifice, citari,
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director proiecte de cercetare etc.), stabilite prin OM nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor
minimale nationale necesare i obligatorii pentru conferirea titlului de conferentiar si a celui de
profesor din invatdmadntul superior, precum §i a atestatului de abilitare;

b).in ultimii 3 ani calendaristici au elaborat §i publicat minimum 3 lucriri stiintifice (article,

proceedings paper, review), in domeniul de competenta, indexate si vizibile in bazele de date WoS
(ISI), ERIH, IEEE sau Scopus sau:

- pentru domeniul Arhitecturi si Urbanism, in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realiziri
si/sau participari, ca activitate de cercetare artisticd, dupd cum urmeaza:
e premii / mentiuni / nominaliziri / selectiondri obtinute la concursuri nationale si/sau
internationale de proiecte;
e proiect de arhitecturd, restaurare, design, de amenajarea teritoriului §i peisaj cu un program

de mare complexitate de importantd nationald sau regionald, edificat / autorizat sau studii
de fundamentare de mare complexitate.

. o = T . TP . 1 Ty DE

- pentru domeniul Arte Vizuale, in ultimii 3 ani calendaristici minimufn 3 ma&,ﬁ"I g
participari, ca activitate de cercetare artisticd, dupa cum urmeaza:
e expozitii personale nationale si/sau internationale, 29.1UN.?

e expozitii/competitii cu jurizare internationald (bienale, trienale, etc).

Pregodints:
- pentru domeniul Muzic, in ultimii 3 ani calendaristici minimum-3=¥edFapleifl AU
performante artistice dupd cum urmeaza:
e realizarea de proiecte de creatie artistica si/sau participarea la proiecte de creatie artistica,
e obtinerea de premii, distinctii si nominaliziri, individuale sau colective, la nivel
international.

3.1.4. La stabilirea normei didactice minime, prin exceptie de la prevederile punctului 3.1.2, se
instituie urmatorul criteriu de excelentii: conducatorii de doctorat titulari si afiliati la IOSUD
Universitatea din Oradea, care au in conducere studenti doctoranzi si care indeplinesc criteriile
CNATDCU de abilitare, stabilite prin OM nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor minimale
nationale necesare si obligatorii pentru conferirea titlului de conferentiar si a celui de profesor din
invdtamantul superior, precum §i a atestatului de abilitare, precum si criteriile prevézute in standardele
ARACIS pentru acreditarea gcolilor doctorale si a domeniilor de doctorat, referitoare la indicatorii de
calitate specifici activitatii conducitorilor de doctorat, vor avea norma didacticd minima de:

» 7 ore conventionale / saptimand pentru profesori universitari;
> 8 ore conventionale / sdptaména pentru conferentiari universitari;
> 10 ore conventionale / siptdiména pentru lectori/sefi de lucrari universitari.

Certificarea indeplinirii criteriului de excelentd se face, la solicitarea conducatorului de doctorat
(care este obligat sa depuni toate justificirile necesare), de catre CSUD, in urma unei analize realizate
de citre o comisie de specialisti in domeniul de doctorat, numiti de Directorul Scolii Doctorale i

aprobatd de Directorul CSUD. Avizul comisiei se transmite Directorului de Departament unde este
titular solicitantul, pana in 15 mai.

3.1.5. Pentru a facilita auditarea statelor de functii, directorul de departament transmite Pr. MA,
impreuna cu statul de functii, si un centralizator privind norma didactici minima pentru toate cadrele
didactice ale departamentului, semnati de directorul de departament si de decan, care va confine:

e valoarea coeficientului Ka obtinut in cea mai recentd FAC, pentru toate cadrele didactice ale
departamentului;

cadrele didactice titulare care indeplinesc cerintelepuctului 3.1.3;
o cadrele didactice care indeplinesc criteriul de excelenta.
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3.1.6. Cu acordul cadrului didactic titular, norma didactic previdzuta la punctele 3.1.2 51 3.1.4
poate fi marita fata de valoarea minima, fard a depisi insa 18 ore conventionale / saptamana.

3.1.7. Prin exceptie de la regula stabilitd la punctul 3.1.6, in cazuri bine justificate (criterii de
calitate, de eficienta etc.), Consiliul facultifii poate decide ca norma didactica minimad a cadrelor
didactice din facultate sa fie mai mare decat norma didactica prevazuta la punctul 3.1.2, fard a depasi
insa 18 ore conventionale / siptimand. Aceastd prevedere nu se aplici cadrelor didactice titulare

conducatori de doctorat afiliati la IOSUD Universitatea din Oradea care indeplinesc criteriul de
excelentd (punctul 3.1.4).

3.1.8. in cazul cadrelor didactice care nu au raportat in anul universitar anterior realizari/activitati
didactice sau stiintifice la raportirile periodice (FAC, raportiri ARACIS, raportarea pentru finantarea
suplimentar etc.) postul de titular se va norma la 17-18 ore conventionale/sdptaména.

3.1.9. Posturile didactice vacante din statul de functii se recomanda (in functie de indicatorii de
calitate specifici domeniului) s fie normate la 17-18 ore conventionale. Prin exceptie, posturile didactice
vacante pe care departamentul intentioneaza si le scoaté la concurs/examen de promovare pe parcursul
anului universitar se vor norma la nivelul minim, stabilit conform LIS, art. 211, alin. (12), si vor avea in
componentd, de regula, maximum 4 discipline.

3.1.10. Activitatile desfisurate in cadrul comisiilor de indrumare si integritate academica a
studentilor doctoranzi se vor norma in statele de functii la postul de baza al cadrului d1dactlc la coloana
LAlte activitdti”, cu indicarea numarului de ore normate (4 ore/semestrygitden Fisa
individuald a postului, a rubrica ,,A VI - Indrumarea doctoranzilor in s i In
poststagiu”.

3.1.11. Activitatea specifica disciplinelor:
,.Practicd” sau denumiri echivalente;
¢ Practici pentru elaborarea lucrarii de finalizare a studiilor”, ,,Cercetarepes

ﬁnallzare a studiilor” sau alte denumiri echivalente, care vizeaza elaborarea lucraru de ﬁnallzare a
studiilor,

se normeaza in statele de functii astfel: nr. total de ore din planul de invifimaént / 10.

Cadrul didactic va desfisura aceste activitati didactice conform fisei de disciplina.

Activitatea de practicd pedagogici desfasuratd in unitati de invatimant preuniversitar, in baza
unor conventii de colaborare incheiate in acest scop este normata in statul de functii in ultima coloana
(Alte activitati) si se precizeaza in Figa individuald a postului in care este normata, ca ore conventionale,
didactica specialititii respective.

Activitatea de curs cu rezidentii poate fi normati numai in posturile de sef lucréri, conferentiar
si profesor universitar, iar activitétile din stagiu ale acestora pot fi normate i asistentilor universitari
(medic specialist/primar).

Potrivit art. 211, alin. (18) din LIS, prin excepiie, in situatia in care norma didactica nu poate fi
alcatuitd conform celor precizate anterior, diferentele pand la norma didacticd minima se completeaza
cu activititi de cercetare stiintifica, cu acordul Consiliului facultigii, la propunerea directorului de
departament. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectivé, iar ora de cercetare
este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia
didactici obtinuta prin concurs/examen de promovare.

3.1.12. (1) Statele de functii ale tuturor departamentele didactice, cu exceptia scolilor doctorale
si a departamentelor care gestioneaza programe de studii care si-au marit capacitatea de scolarizare si au
mai multi studenti inmatriculati, vor contine un numir de posturi didactice cel mult egal cu numdrul de
posturi din statul de functii din anul universitar anterior.
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3.1.13. Cadrele didactice titulare vor putea presta activititi didactice in regim de plata cu ora
astfel incat acestea si nu depiseasci doud norme didactice, indiferent de institutia la care se
efectueaza.

Cadrele didactice titulare ale Universitatii din Oradea vor putea efectua activitafi didactice, in
regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai daci acestea sunt compatibile functiei didactice pe
care o ocupa, sau daci indeplinesc conditiile §i standardele pentru ocuparea acelui post didactic. Plata
activitatilor efectuate in regim de plata cu ora de citre cadre didactice titulare ale Universitafii din Oradea
pe un post superior se va realiza la nivelul functiei didactice ocupate ca titular §i nu la nivelul postului
superior.

Personalul didactic asociat va putea efectua activitdti didactice dintr-un post numai daci
indeplineste conditiile si standardele pentru ocuparea acestuia sau pentru efectuarea acestor activitati
conform prevederilor LIS.

Potrivit contractului de studii de doctorat, studentii doctoranzi ai Universititii din Oradea pot
desfasura activitafi didactice remunerate in regim de plata cu ora, in limita normei didactice de asistent
universitar, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitati au dreptul, la Universitatea din
Oradea, sa desfasoare si sa fie platite pentru maximum 18 ore conventionale pe sdptimana.

Toate activitatile didactice trebuie asigurate cu servicii educationale conforme cu planul de
invatdmant si cu fisa disciplinei.

Toate activititile desfasurate in regim de plata cu ora se vor realiza in_baza unui ¢
individual de munci la plata cu ora, incheiat pe durata unui an universitar, contfs m%ﬁﬁ””

(D).
79, |Uﬂ,2025

pse: Jle-Aure] CAUS
Conf.unbedr. 3‘ ks

3.2. Echivalarea orelor fizice in ore conventionale

Norma didacticd se calculeazi ca normi medie saptiménali, indifere
universitar in care este efectuata. Ea se stabileste prin impartirea numérului de ore conventionale din figa
individuala a postului la numarul de siptimani cu activitate didactici (28 siptdmani) din intregul an
universitar.

Echivalarea orelor fizice (reale) in ore conventionale este urméatoarea:

e 1 ord de curs in invitimantul universitar de licentd = 2 ore conventionale;

» 1 ord de curs, la ciclul universitar de masterat si doctorat = 2,5 ore conventionale;

e 1 ord de seminar/lucriri practice si de laborator/stagiu, indrumare de proiecte, la ciclul universitar de
licenta si pentru activitatea de rezidentiat = 1 ora conventionald,

e 1 orid de seminar/lucrari practice si de laborator/stagii, indrumare de proiecte de an, la ciclul
universitar de masterat si doctorat = 1,5 ore conventionale;

e in cazul predirii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile de licen{d, masterat si
doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati vor fi normate cu un coeficient suplimentar
multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta prevedere orele de predare a limbii respective;

e activititile previzute in Fisa individuali a postului (4nexa 4), la pet. A.L3 — A 1.9, cuprinse in norma
didactica, se cuantifica in ore conventionale, printr-o metodologie aprobata de senatul universitar, in
functie de programul de studii, de profil si de specializare, astfel incét unei ore fizice de activitati sa
ii corespunda 0,5 ore conventionale.

La forma de invitimant la distantd (ID) activitatile prestate sunt activita{i tutoriale (AT), teme
de control (TC) si activitati asistate (AA). Corespondenta cu forma de invatimant cu frecventa se face
conform standardelor specifice ale ARACIS pentru ID. Modul de normare este prezentat Anexa 7 la
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prezenta procedura. Activitatile desfagurate in cadrul programelor de studii universitare de doctorat se
normeazi conform Anexei 6 la prezenta procedura.

Activitatea de rezidentiat se poate norma in statul de functii al departamentului, pentru
completarea normei didactice minime a cadrului didactic titular care le desfasoard, sau in posturi vac
in statul de functii al aceluiasi departament. APROBAT g“ngg}RT[i‘EDE E

IV. INSCRIEREA POSTURILOR N STATELE DE FUNCTII 29 JUN. ;J#ZM

4.1. Modelul de stat de functii este prevazut in Anexa 2 la prezenta procedufd pefteru ﬁ%m el CAUS

Conl urev.dr,
forma de invdtdmant in parte. : -

4.2. Toate rubricile vor fi completate cu litere mari de tipar, fird prescurtdri. Antetul
(universitatea, facultatea, departamentul) si titlul vor fi prezente pe fiecare pagina.

4.3. Posturile didactice vor fi constituite in ordinea descrescitoare a functiilor didactice, incepand
cu titularii. Ele vor contine activititi din programul de studii universitare de licentd, de masterat, de
doctorat (daci este cazul) si de rezidentiat (daca este cazul).

4.4. Pot sus{ine activititi din programul de studii universitare de masterat numai cadrele didactice
cu titlu! stiintific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari, conferentiari universitari $i
lectori universitari/sef de lucréri cu tithul stiintific de doctor.

4.5. In rubricile ,,Curs”, ,,Seminar, lucriri practice, stagii, proiecte”, Sem. I, Sem. I, se trece
numirul de ore previzute in planul de invatdmant pentru o anumita disciplina.

4.6. Rubrica ,,Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din planul de inva{imant) x
(nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de licenta, rezidentiat/masterat, doctorat, predare in
limba engleza (licentd) - impartit la 2.

4.7. Rubrica . Total conventionale” (Seminar, lucrari practice, stagii, proiecte) include - (nr. ore
din planul de invitimant) x (nr. grupe/subgrupe) x (1/1,5/1,25), functie de programul de studii de licenta,
rezidentiat/masterat, doctorat / predare in limba engleza (licentd) - impértit la 2.

4.8. Rubrica ,, Total ore conventionale” include nr. de ore de la pct. 4.6. insumat cu nr. de ore de
la pct. 4.7.

in cazul in care activitatea normata se desfisoari pe durata a K séptiméni (K < 14), numarul de
ore previzut la pet. 4.6. si pet. 4.7., se va calcula in modul prezentat anterior, dar multiplicat cu K/14.

4.9. in rubrica ,.Domeniul/Programul de studii (specializarea)” se va menfiona prescurtat
denumirea acestora cu mentiunea M scrisi in paranteza dupd denumirea specializarii pentru a pune in
evidentd ca activitatea se desfisoari la ciclul de studii universitare de masterat. Se va mentiona domeniul
numai pentru activitatile care se desfisoard cu tofi studentii care apartin specializérilor din cadrul
aceluiasi domeniu de licent3, fara a mentiona in acest caz §i specializarea.

4.10. In cazul posturilor vacante, in rubrica ,,Numele §i prenumele” se va scrie ,, VACANT” fara
a completa urmatoarele doud rubrici, cu exceptia cazului cind se doreste mentionarea specializirii
cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin concurs/examen de promovare a postului.

Pentru aceste posturi vacante, In coloana ,,Titular, asociat” se va mentiona, pentru fiecare
disciplind/activitate didactica, ,,AS” sau ,,PO”, dupa cum aceste activitafi sunt derulate de cadre didactice
asociate (din afara UQ), respectiv cadre didactice titulare ale UO.

4.11. Rubrica , Alte activitati” va cuprinde doar numeric numdarul de ore aferente activitatilor
nenormate in statele de functii, dar incluse in Fisa individuald a postului, pentru a realiza 40 ore pe
sAptimana.

4.12. Numarul total de ore aferent unui post didactic va fi scris cu font aldin (ingrosat).

4.13. Posturile didactice vacante vor fi normate astfel:

Posturile didactice vacante care includ activita{i din programele de studii universitare de licentd
vor fi normate la nivelul functiilor de asistent si lector /sef de lucrdri universitar, cu exceptia celor
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propuse pentru scoatere la concurs/examen de promovare in anul universitar curent si a celor constituite
pentru a respecta criteriile ARACIS.

Disciplinele prevazute in programele de studii universitare de masterat pot fi normate in posturile
de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante, la nivelul functiei didactice ce corespunde
cadrului didactic care va desfisura aceste activitafi sau la un nivel inferior, pana la lector universitar/sef
de lucrdri universitar, cu respectarea prevederilor art. 12 din A G. 404/2006 privind organizarea §i
desfasurarea studiilor universitare de masterat.

Disciplinele prevazute in programele de studii universitare de licentd ID si IFR / masterat IFR
ale programelor organizate la forma de invitamant ID si/sau IFR pot fi normate in State de functii
constituite numai din posturi vacante (conform modelelor din Anexa 2 la prezenta procedurd), la nivelul
functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care va desfasura aceste activitdti sau la un nivel
inferior.

Pot desfisura activititi dintr-un post didactic vacant numai persoanele care satisfac cerinfele
postului, in conformitate cu diploma de licenti / licenta plus masterat si doctorat si cu reglementarile in
vigoare.

4.14. Numirul minim al studentilor dintr-o grupa in anul I va fi cel previizut in H.S. referitoare
la admitere, iar in anii superiori cu respectarea Regulamentului privind activitatea profesionald a
studentilor in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS), art. 71.

Exceptiile privind numirul minim al studentilor din grupe si subgrupe vor fi aprobate de Senat,
inaintea aprobdrii statului de functii, la solicitarea conducerii facultitii.

4.15. Disciplinele optionale §i facultative vor fi specificate prin indicativul ,,opt.”, respectiv
»fac.”, mentiuni precizate in paranteza dupa denumirea disciplinei.

4.16. Studentii vor preciza, printr-o cerere scrisa sau un tabel centralizator, semnat de majoritatea
studentilor, inaintat coordonatorului de an (cadru didactic), pani la data de 20 mai, disciplinele optionale
pe care doresc 53 le studieze in anul de studii urmaitor. O disciplina optionald poate fi normata, in
conformitate cu prevederile planului de invi{Amant, numai dacé se respecti prevederile mentionate la
pct. 4.14 relativ la numairul de studenti intr-o grupa, respectiv subgrupa.

4.17. Disciplinele facultative nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi propuse
pentru scoatere la concurs/examen de promovare.

4.18. Posturile didactice scoase la concurs/examen de promovare §i ocupate in urma acestuia vor
fi meniinute, ca pozitie si componentd, in statul de functii al anului universitar urmator,

4.19. Paginile statelor de functii vor fi numerotate §i semnate de cétre persoanele care ocupa
functiile mentionate in modelul specific formei de Invajamaént prezentat in aceasta procedura.

V. CALCULUL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE

Orele fizice (reale) vor fi convertite in ore conventionale, in strictd concordanté cu prevederile

incluse in paragraful III al prezentului ghid. Verificarea acestora este de competenta Directiei Resurse
Umane.

R

APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE

19.1UN. 2026

kY
Presadinte: .
e £ univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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S
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

I e Legea finantelor publice nr. 500/2002;
INTRARL o Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023;
¢ Carta Universitatii din Oradea.

1. PrMA - INITIEREA PO
v

¢ Initiaza elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile ulterioare Stabileste Lista PO

A 4

PO + structuri responsabile

& termene APROBAT gNsm DE SENAT
l 79, 1UN. )Zﬁ'
£ Pregedinta: U,
1

L J

» PrMA inainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PS_DAC 01;

s Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati (dupa caz) - 3 zile;

e Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO PrMA F.02) -5 zile;

e PrMA elaboreazi Diagrama Flux a PO si o inainteazii spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux

discutatd si SEAQ PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2013, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ 5i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiv;

- urmdireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele de
executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

- asiguri existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

| }
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SECRETARUL C-SCIM
v
¢ Primeste PO (conform SEAQ PO DAC F.02)dela Structuri care
PrMA; utilizeazi PO

o inregistreaza PO in Registrul procedurilor;
o Verifica daci noua PO respectd formatul Procedurii

Respectd
structura
SEAQ PS DA

MmNt

NU

3
3. PRESEDINTE C-SCMI -

Existi
observa
tii?

DA

h

Presedintele C-SCMI
decizie finala

!

PrMA
Redacteazi forma finala a PO

L, AVIZARE <
v APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
PO avizata DIN DATA DE

inCA L~
l 79, IUN. zuﬁy
P"M‘tﬂ' T '|._

4. APROBARE SUO Corf.univ.dr. Vasiie-Aurdd CAUS

: 5. PrMA - DIFUZAREA

PO aprobata

59

v




- . Editia: 1 | Pagina 60 din 63
PROCEDURA OPERATIONALA Revizia:
UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA
DIN ORADEA STATELOR DE FUNCTII 5 6 7 8 9
Structura emitenta: COD:
Prorector Managementul Academic SEAQ PO Pr.MA 02

e Pistreazi originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

» Transmite o copie secretarului C-SCMI

A
6. ARHIVAREA

!

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

¥

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

Y

7. REVIZIE

v

PrMA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

NU DA
‘ Acord
Y
»| PO nu necesita Se reia fluxul de la
revizie punctul 2 din prezenta
Diagrami
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

‘ 28 IUN, mﬁ/
Pmm L 1|. |

Conf.univ.dr. Vasiia-Aurel CAUS
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SEAQ_PO_Pr.MA_02_F.03

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

i ) , Aviz
Conducator Inlocuitor Aviz favorabil ) .
Nr. < < de drept nefavorabil | Semna-
Structura structurd = Data
crt. sau Semna- tura

Nume si prenume Data| Observatii

delegat tura

) Prorector Managementul

0 Bendea Gabriel
academic

2 Prorector Managementul Filip Sanda Monica
cercetare

Prorector Managementul

\ Dodescu Anca
3 |economic -

. Otilia
antreprenoriat ] ]
Prorector ] .
. . ; Sipos Sorin
4 |Internationalizare §i i
y Domitian

servicii studentesti

5 Prorector Management
calitate si administrativ
L Tarci Radu Catilin
din Oradea

7 |Facultatea de Arte Andor Corina
Facultatea de
8 |Constructii, Cadastru si |Prada Marcela
Arhitecturd
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 Facultatea de Geografie,
Turism si Sport
Facultatea de Inginerie

Bandici Livia

Ilies Alexandru

11 |Electrica si Tehnologia gugenl- —
Informatiei creely
Facultatea de Inginerie

12 |Energetica si Hora Cristina

Management industrial
Facultatea de Inginerie
13 |Manageriala si

Hule Voichita

Tehnologica e mcmmm SENAT/
Facultatea de Istorie,
14 Re:!a'gu lntt?r_n athnale, Moisa Gabriel 23, 1UN. 202
Stiinte politice si
Stiintele Comunicarii into: | |
i Coni.univ.dr. CAUS
15 |Facultatea de Litere Bucmnpan
Veronica
16 Eacultateq de Medicini Bodog Florian
si Farmacie
17 Facu.ltat§a LI Maerescu Cristina
mediului
18 Facultatea de Macocian Eugen

Informatica si Stiinte
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Conducitor L I Aviz favorabil e . ;
Nr. < < de drept nefavorabil | Semna-
Structurd structurd " Data
crt. . sau Semna- . tura
Nume si prenume Data| Observatii
delegat tura
19 Facultatt?a SR Sabau-Popa Diana
Economice
20 Facpltatea de Stiinge Barth Karla
Socio-Umane
Facultatea de Teologie
21 |Ortodoxa “Episcop Dr. |Popa Viorel
Vasile Coman”
5y |Directia General Nicula Adrian
Administrativd
23 |Directia Economica QiR
; Sanda
24 |Compartimentul Juridic |Bulmaci Anca
Serviciul Management .
25 Integrat IT Popescu Daniela
26 ComPartlmentul Audit Danciu Lucia
Public Intern
Compartimentul
Securitate si Sanatate in .
27 Munci - Situaii de Pregon Nicolae
Urgenta
28 [Serviciul Comunicare  |Ardelean Adela
29 |[Secretariat Universitate |Sava Monica
30 Ce“tT“.'. de' (}‘onsnhgre 3 Borza Adriana
Servicii privind Cariera
31 |Biblioteca Ujoc Florica
Departamentul  pentru
32 |Pregitirea Personalului|Ortan Florica
Didactic
Departamentul  pentru
13 [nvitamant la Distanta sijMester loana APROBAT IN SEIDINTA DE SENAT
Invatimant cu Frecventd|Teodora L e 1123
Redusd 20 490
Centru de  Educatie R
34 |Continud si Dezvoltare a|Curila Mircea Prosetiie: ¥
Resurselor Umane Conf.Luviv.dr. Viasim-Aurel CAUS
35 |Serviciul Proiecte CDI  |Bococi Dana
36 Departamentul. 5 Jpentru Matei Mirabela
Asigurarea Calititii
37 Departamentul de Relatii Buran Carmen
Internationale
38 |C-SCIM Rotoiu Alina
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SERAQ_PO_DAC_02_F.04

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Revizia Data Pagina Descrierea Semnitura
ert. Editiei reviziei modificarii conducitorului
de structura
| I 10.04.2017 - - Integral OSGG nr.
400/2015 cu
modificarile
ulterioare;
2 1 - 1 15.07.2019 | Anexele Completare
4,8 rezidentiat
3 I - 2 27.05.2021 | Integral Modificare /
actualizare
4 1 - 3 29.09.2022 | Anexa 9 Actualizare
5 I - 4 17.07.2023 | Anexa 4 Actualizare
6 I - 5 26.10.2023 | Anexa 9 Actualizare
7 I - 6 28.05.2026 | Integral Actualizare
8 I - 7 29.06.2026 | Anexa 8 Actualizare
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
D_iN D!'RTA DE

[ 29, 1UN. ZUW/
L |

G o Uriv.r, Vasiio-Ausl CAUS
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