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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Precizarea algoritmului si a responsabilitatilor privind elaborarea si aprobarea statelor de functii.
4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

e si ajute la elaborarea statelor de functii, in conformitate cu reglementérile nafionale §i ale
Universitatii din Oradea;
e si permitd evaluatorilor interni $i externi efectuarea unor evaludri corecte si operative;

e siajute cadrele didactice inscrise in statele de functii in prestarea activitatilor didactice si obtinerea
drepturilor cuvenite.

Statele de functii se intocmesc anual pe departamente i includ activititile didactice i de cercetare, in
conformitate cu legislatia nationala.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeaz de citre structurile academice din Universitatea din Oradea, responsabile cu
elaborarea si aprobarea statelor de functii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Invatdmantului Superior nr. 199/2023;

¢ Legea finantelor publice nr. 500/2002; "APROBAT N soEmTSE DE SENAT
e Carta Universititii din Oradea. DINDATALE
16, UL, 2076
7. DEFINITII ST ABREVIERI E 3
Prﬂ.-d.i:hi A
7.1. Definitii | Conf.unkv.dr us

Facultate — unitate academici functionala care elaboreaza §i gestioneaza programele de studii;

Departamentul — unitate academica functionald care asigura producerea, transmiterea si valorificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centru de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generala / directie / serviciu / birou / compartiment cu
coordonator;

Conduciitorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu / sef de birow;

Procedurd - ansamblu de reguli de organizare a unei institufii / structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitati.

Procedurd operationali - procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul
uneia sau mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitétii din Oradea.

Editie a unei proceduri formalizate — forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.
Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
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7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universititii din Oradea;

CA - Consiliul de Administratie;

DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitétii;

Pr.MA - Prorector Management Academic;

MA -Management Academic;

CSS — Comisiile de specialitate ale Senatului Universititii din Oradea;
ARACIS — Agentia Roména de asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
CF - Consiliul Facultatii;

CD - Consiliul Departamentului;

CSUD - Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

DIDIFR - Departamentul pentru invatamant la Distanta si invitdmant cu Frecventd Redusi
RC — Responsabilul Calitatii pe facultate;

PI - Planul de inva{amént;

PS — Program de studii (nou sau existent);

SF — Stat de functii;

FAC - Fisa de autoevaluare confirmata; | APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. C DIN DATA DE

FPT - Fisa postului tipizata; |

DE - Directia economic; 16. UL, 20260 V]

LIS — Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023; : { /

ASF — Anexa la SF (cu posturile didactice vacante nominalizate); | ¥ o, o Vasite-Aurd|CAUS

BVC - Bugetul de venituri si cheltuieli;
CFP - Control financiar preventiv;

C-SCIM - Consiliul de monitorizare, coordonare si Indrumare metodologica cu privire la sistemele de
control intern managerial.

........................

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale

8.1.1. Initierea

Statele de functii se initiaza pentru toate programele de studii noi si existente: licen{d, master, doctorat
si rezidentiat, adecvate formei de invatimant (cu frecventd, cu frecventd redusd, la distantd, formare si
dezvoltare profesionald continui).

8.1.2. Elaborare

Statele de functii se elaboreazi pentru programele de studii noi si existente, licentd, master, doctorat si
rezidentiat adecvate formei de invifamant (cu frecventd, cu frecventa redusa, la distangd, formare si dezvoltare
profesionald continud).

La elaborarea SF se au in vedere urmitoarele principii §i reguli obligatorii pentru toate structurile
care elaboreazi state de functii:

a) prioritatea titularilor in raport cu asociatii;

b) pastrarea disciplinelor §i a structurii posturilor ocupate prin concurs/examen de promovare, cel putin 1 an
de la data concursului/examenului de promovare;

c) stabilitatea pe posturi didactice;

d) omogenitatea postului didactic;

¢) prioritatea, in caz de restrictii, a gradelor didactice inalte (profesor, conferentiar), in functie de rezultatele
evaluarii cadrelor didactice;
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f) activitatile de curs la master pot fi normate in posturile de profesor, conferentiar sau lector/gef lucréri;
g) evitarea repetabilititii i asigurarea distinctiei posturilor didactice;
h) in scopul indeplinirii standardelor de calitate, se recomanda ca minimum 70% din posturile existente in SF

1)

ale departamentelor care gestioneazi programe de studii de licentd si/sau master si fie ocupate de cadre
didactice titulare;

constituirea grupelor de studiu in mod optim desfasurarii activitafii si asigurarii calitatii procesului de
invataimant, conform reglementérilor in vigoare, inclusiv Regulamentului privind activitatea profesionald
a studentilor in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS),

toate posturile didactice (ocupate sau vacante) se normeaza conform prevederilor din Anexa 4.08 — Ghid
metodologic cu activititile prevazute in art. 211, alin. (2) din LIS, cu exceptia posturilor didactice vacante
pe care departamentul intentioneaza sa le scoatd la concurs public sau examen de promovare in cariera
didactica pe parcursul anului universitar, care se normeaza conform art. 211, alin. (12) din LIS si care vor
avea in componenti, de reguld, maximum 4 discipline, cu respectarea criteriilor de scoatere a posturilor
didactice la concurs sau examen de promovare in cariera didactic aprobate de SUO;

k) prin exceptie, in situatia in care norma didacticd nu poate fi alcatuitd cu ore de activitate didactica din

D

minimul de ore conventionale pe siptimani stabilit conform Anexei A.08 — Ghid metodologic, diferentele
pani la norma didactici minima se completeazi cu activitéti de cercetare stiintifica, cu acordul consiliului
facultatii, la propunerea directorului de departament, respectiv cu acordul consiliului scolii doctorale.
Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalentd
cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactici obfinuta prin
concurs sau examen de promovare in cariera didactic;

cadrele didactice titulare ale ciiror norma didacticd nu poate fi constituitd conform prevederilor lit. (k) pot
fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrald de cercetare stiintificd, mentinndu-si calitatea
de titular in functia didactici obtinutd prin concurs/examen de promovare. in aceasti perioadi, cadrul
didactic are obligatiile personalului de cercetare din invitimaéntul superior §i obligatia de a obtine (in
maximum 6 luni de la inceperea anului universitar) finantarea din surse externe UO, din bugetul unor
proiecte de cercetare din care i se poatd acoperi cheltuiala salariald pentru intreg anul universitar.

m)posturile vacante din SF ale departamentelor pe care acestea nu intenfioneazA s le scoata la concurs/examen

: : ) N il DE SENAT
n) posturile vacante din SF ale scolilor doctorale se normeazi la gradul didactic HEBRO L SE igiversiar

de promovare se normeazi la gradul didactic maxim de lector universitar/sef de lycrri. .

conferentiar universitar sau lector/sef lucrari, conform reglementarilor in vigoare. (—
16.1UL.2

8.2. Structura si continutul procedurii operationale L

8.2.1. Descriere iy~ P W:L chus|

8.2.1.1. Decanul supune analizei si aprobarii CF, pani la data de 10 iunie, propurertte privind:

e situatia grupelor si semigrupelor, avind in vedere evolutia acestora in ultimii 3 ani universitari;

o ofertele de discipline pentru normare la alte facultdti din cadrul UO, conform Anexei A.0l.
Disciplinele care contin activitati didactice aplicative (laborator, stagiu etc.) se vor oferta pentru
normare facultitilor / departamentelor care gestioneaza laboratoarele de specialitate echipate / dotate
corespunzitor acelor discipline;

¢ Decizia de numire a coordonatorilor de disciplind, a tutorilor instructionali si a tutorilor consilieri ID
si IFR.

8.2.1.2. Pani la data de 15 iunie, Decanul va supune aprobirii CF repartizarea disciplinelor din PI

proprii si a disciplinelor preluate de la alte facultiti, spre normare, la departamentele/scolile doctorale
aferente facultatii.

Pentru eficientizare, disciplinele cu denumiri identice, ce se regasesc in PI ale mai multor programe de
studii, din aceeasi ramura de stiin{a, din cadrul aceleiasi facultati, vor fi normate ca i curs comun pentru
toate programele de studii (corelate cu capacitatea salilor de curs) si repartizate, de citre CF,

8
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departamentului care asigura cadrul didactic titular cu competente didactice si de cercetare in domeniul
si tematica disciplinei respective, dovedite prin titularizare, licenta si doctorat. Criteriile de repartizare
vor fi aprobate de CF si SUO.
Listele disciplinelor arondate fiecarui departament/scoala doctorala se definitiveaza in sedinta CF, prin
procedura votului democratic.
Totodati, se fixeazi calendarul elaboririi SF si a FPT, se precizeazi eventualele restrictii in concordanti
cu confinutul ASF si al prezentei proceduri.
8.2.1.3. Directorul de departament/scoald doctorald preia comanda de n miel
hotirirea CF, si intocmeste statul de functii, prin consultarea membr{lop-depatthment
doctorale, conform prevederilor LIS, cu respecarea urmitoarele cerinte: '
8.2.1.3.1. Structura SF la UO este tipizati, conform Anexei 4.02.
8.2.1.3.2. In SF sunt inscrise, in ordine ierarhici descrescitoare, posturile
urmate de cele vacante, pentru fiecare grad didactic in parte.
8.2.1.3.3. La grade didactice egale, ierarhizarea in SF se face dupa vechimea pe post.
8.2.1.3.4. La elaborarea SF se au in vedere principiile si regulile prezentate la purcrul 8.1.2.
8.2.1.3.5. In cazul in care nu poate fi asigurati norma didactica pentru toti titularii departamentului,
se aplici criteriile inscrise in Anexa 4.03 sau un set de criterii specifice departamentului, aprobate de
SUO, dupi avizarea de citre CA.
8.2.1.3.6. Activitatile didactice din posturile vacante din SF se desfagoard in regim de plati cu ora, de
citre personalul didactic titular (prioritar), studenti doctoranzi, personal didactic asociat sau
specialisti cu valoare stiintificd recunoscutd in domeniu, din fard sau din strdinatate, in calitate de
cadre didactice universitare asociate invitate. Persoanele care desfisoard activitatile didactice din
posturile vacante in regim de platd cu ora sunt nominalizate in ASF (4nexa 4.02).
8.2.1.3.7. La elaborarea ASF se are in vedere restrictia conform céreia un cadru didactic poate sustine
maximum doui norme didactice in regim de plati cu ora.
8.2.1.4. SF elaborat se supune discutiei membrilor departamentului/scolii doctorale intr-o gedin{d
dedicati acestui scop.
8.2.1.5. Dupi ajustare §i avizare, prin votul majoritatii simple (jumatate plus 1 din numarul celor
prezenti) a cadrelor didactice titulare ale departamentului, respectiv membrilor scolii doctorale,
directorul semneazi SF si il transmite la decanat.
8.2.1.6. Decanul solicitd avizul pentru SF din partea RC, face verificirile care se impun §i convoaca
sedinta CF pentru evaluarea §i avizarea SF.
8.2.1.7. Pe baza observatiilor/propunerilor membrilor CF, aprobate de plenul acestuia, decanul poate
solicita directorului de departament/scolii doctorale modificari ale SF.
8.2.1.8. intocmirea in UniWeb a statelor de functii se finalizeazi pani la data de 25 iunie, cind se
tiparesc, se semneaza §i se transmit Pr. MA.
8.2.1.9. Pr. MA va asigura verificarea SF, personal gi/sau prin persoane desemnate din cadrul Consiliului
Academic si Comisiei de Invatamant a Senatului, pini la data de 10 iulie.
8.2.1.10. Neconformititile constatate de catre membrii Consiliului Academic si Comisiei de Invatimant
a Senatului vor fi transmise in scris decanilor de citre Pr. MA.
8.2.1.11. Pentru eliminarea neconformitifilor semnalate si insugite, decanul asigurd reluarea si
parcurgerea procedurii. Modificarile se opereazi in aplicatia UniWeb pan la data de 0S septembrie,
cind decanul transmite SF modificate, tiparite §i semnate la Pr. MA.
8.2.1.12. La solicitarea Pr. MA, modulul pentru elaborarea SF din aplicatia UniWeb va fi blocat.
8.2.1.13. Pana la data de 10 septembrie, Pr. MA si persoancle desemnate de cétre acesta, din cadrul
Consiliului Academic si Comisiei de Invatimant a Senatului, verificd SF modificate si, daca mai este
cazul, solicitd corectarea erorilor. Modificirile in SF (doar in ceea ce priveste numdrul de grupe si
semigrupe si nu de structuri a postului) vor fi operate doar cu avizul Pr. MA.

9
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8.2.1.14. Pr. MA va transmite SF la Directia Resurse Umane (DRU) spre verificare §i avizare sub
aspectul corectitudinii informatiilor ce privesc cadrele didactice nominalizate in SF. Seful DRU verifica
SF, personal sau prin intermediul unor persoane desemnate, semnaleaz, in scris, la Pr. MA, eventualele
neconformititi si returneaza SF, pand la data de 15 septembrie.

8.2.1.15. Pr. MA transmite SF spre avizare CA si spre aprobare SUO, astfel incét SF sa poata fi aprobate
de SUO inainte de inceperea anului universitar.

8.2.1.16. Dupi avizul CA, SF sunt semnate de citre rector sau in locul acestuia de Pr. MA sau prorectorul
responsabil cu managementul financiar §i se supun aprobarii Senatufui. Plenul Senatului poate hotéri
refacerea sau aprobarea SF. Refacerea SF implica reluarea procedurii de la nivelul departamentelor. SF
se considera aprobate, in conformitate cu dispozitiile art. 210 alin. (5) din LIS, dupa aplicarea stampilei
,,Aprobat in sedinta de Senat din data de: ...” §i a semnaturii olografe a presedintelui Senatului, pe fiecare
fild a documentului. SF semnate se transmit la Cabinetul Pr. MA, unde se scaneazi si se posteaza pe
serverul FTP al UO. Ulterior, SF si ASF se transmit la DRU unde se pistreazi pe durata anului
universitar in curs, iar apoi se arhiveazi.

8.2.1.17. In situatii bine justificate si numai in ceea ce priveste personalul didactic asociat, finalizarea
ASF se poate amana pe o perioada de pana la doud saptimani de la inceperea semestrului.

8.2.1.18. Pe baza structurii finale a SF, directorul de departament/scoald doctorala declangeaza procesul
de completare a FPT (4nexa A.04). FPT se supun discutiei §i avizului departamentului si se finalizeaza
pana la data de 15 octombrie.

8.2.1.19. DRU intocmeste, pani la finalul lunii octombrie, centralizatorul financiar (4nexa A4.05).
8.2.1.20. Particularitatile privind normarea activititilor din cadrul Scolilor Doctorale se prezintd in
Anexa A.06.

8.2.1.21. Particularititile privind normarea activititilor specifice ID si IFR se prezinta in Anexa 4.07.
8.2.1.22. Ghidul metodologic pentru elaborarea statelor de functii este prezentat in Anexa A.08.
8.2.1.23. Alocarea activititilor didactice din posturile vacante din statele de functii ale entitafilor
academice se face in conformitate cu Merodologia privind alocarea/acoperirea activitdfilor din
posturile didactice vacante/temporar vacante/rezervate la platd cu ora.

8.2.1.24. In cazuri bine justificate, Rectorul poate aproba derogari de la prevederile prezentei proceduri.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupd elaborarea Procedurii Operationale (PO), conducdtorul structurii responsabile
(Pr.MA) transmite PO secretarului C-SCIM pentru a verifica daca aceasta respectd prevederile
SEAQ PS_DAC _F.01. Daca nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarul C-
SCIM transmite observatiile citre conducitorul structurii responsabile care a elaborat PO, in termen
de maxim 5 zile lucritoare. Dupd ce a efectuat modificérile corespunzatoare, compartimentul
responsabil retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd, in termen de maximum 3 zile
lucritoare de la primirea observatiilor.

8.3.2. Conducitorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd
(conform SEAQ PS DAC F.01), structurilor care utilizeaza procedura respectivd pentru obtinerea
avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCIM, va inregistra PO in Registrul procedurilor si 0 va pmzﬁma‘pﬁcsedintelui

. i TN SEDINTA DE
C-SCIM pentru avizare. moe”m?ﬁmwe ;
8.4. Aprobare

Procedura operationald va fi aprobata de Senatul UO prin HS. 16.1UL. 2026
8.5. Difuzare Pregedints:

Cont.univ.dr. Vaste-Aurel CAUS
Originalul PO se pistreazi de citre Pr.MA care a elaborat PO si se difuzeaza conform Listei de difuzare

a procedurii (conform SEAQ PO Pr.MA_F.01) intocmita de catre secretarul Pr. MA, inaintdnd o copie a PO
10
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si secretarului C-SCIM. Cand se distribuie copii ale PO, secretarul PL.MA va completa pagina de garda a PO

cu numirul exemplarului distribuit. Acest numir trebuie sa corespundd cu numdrul de ordine din Lista de
difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cAnd un membru al comunititii academice, care aplicd o PO, constatd cad PO
necesiti fmbunatitiri, sau cand se constata ci au avut loc modificéri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activita{i ale proceselor didactice, se solicita revizia PO. In acest scop, persoana
respectiva inainteaza o solicitare de revizie Pr. MA care a elaborat PO.

8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.2. Se completeazi corespunzitor Formularul de evidentd modificari (conform
SEAQ PO Pr.MA F.03) de citre secretarul Pr.MA.

8.6.3. Pagina de gardi se schimba cu numirul reviziei/editiei, impundnd avizarea §i aprobarea noii
revizii de cétre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detinitorilor de citre secretarul PIMA,
in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_Pr.MA_F.01). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completandu-se corespunzitor lista de difuzare
a procedurii.

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare detinitor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea proceduri cu cea modificata.

8.7. Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se pastreaza timp de 5 MA intr-

un spatiu special amenajat. Dupd aceasti perioadda PO este transm m@@w i spectarea
reglementarilor specifice arhivarii.

9. Responsabilititi
9.1. Pr. MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implement
9.2. Pr. MA are urmitoarele responsabilitati: = L
o verificd conformitatea SF cu prevederile LIS si cu reglementdrile din cadrul Universitatii din
Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedura;
e transmite, anterior intocmirii SF, toate exigentele privind forma, continutul si eventualele
schimbdri fatd de anul anterior;
semneazi la elaborat PO si-1 transmite presedintelui C-SCIM spre avizare;
transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeazi PO;
analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PO,
participi la consultdrile care au loc in vederea analizei observatiilor formulate de alte structuri,
in cazul PO;
transmite PO elaborata, impreund cu Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PO_PtMA_01),
altor structuri care utilizeazi PO, pentru formulare de observatii §i analizeaza observatiile
formulate de acestea,
e pistreazi (claseazi) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;

o completeaza Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_PrMA_F.01)si distribuie, prin secretara
PrMA, copii ale PO tuturor celor vizati de PO.

9.3. Directorul DAC este responsabil pentru implementarea i mentinerea acestei proceduri.

11
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9.4. Decanul facultitii are responsabilitatea:

e punerii in discutia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din PI propriu si a disciplinelor
preluate de la alte facultiti, in scopul repartizirii acestora, spre normare, la departamente/scoli
doctorale;

e supunerii aprobirii CF a ofertelor de discipline pentru alte facultati si transmiterii acestor oferte;

o verificarii elaboririi SF in conformitate cu LIS si hotararile Senatului Universitatii din Oradea,
inclusiv cele inscrise in prezenta proceduré;

o supunerii SF discutiei $i avizarii CF;

¢ transmiterii SF pentru analizd, avizare si aprobare.

9.5. Directorul de departament/scoald doctorala poarta responsabilitatea:

e preluirii ofertei / comenzii de normare de la decanat;

¢ elaboririi, in colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanta cu LIS
si prezenta procedura;

e precizirii continutului FPT si verificarea modului de completare a acesteia de citre fiecare
membru al departamentului;

¢ supunerii SF discutiei membrilor departamentului/scolii doctorale, efectuarea ajustarilor care se
impun in cadrul acestei discutii, supunerii avizului plenului departamentului/ scolii doctorale;

¢ depunerii SF la decanat, pentru discutie in CF;

¢ incarcirii SF in aplicatia UniWeb, dupa aprobarea in CF;

e verificdrii corespondentei complete intre FPT si organigrama.

9.6. Seful DRU are responsabilitatea:

» verificirii si avizarii SF sub aspectul corectitudinii informatiilor ce privesc cadrele didactice
nominalizate in SF;

¢ introducerii SF si a FPT in baza de date a Universititii din Oradea, anexa la contractele de munci;

o transmiterii SF, verificat si avizat, la Pr. MA;

e intocmirii, pe baza SF si a ASF, a centralizatorului financiar al departamentelor (4nexa A4.05).
9.7. RC are responsabilitatea:

e verificdrii aplicarii prezentei proceduri;
* asigurdrii conditiilor pentru péstrarea inregistrérilor aferente.
9.8. Secretarul Pr. MA are urmitoarele responsabilitati:

» intocmeste Lista de difuzare a procedurii; APROBAT guﬁa‘&ng S
s completeaza corespunzitor Formularul de evidentd modificari.
9.9. Membrii C-SCIM: 16 UL, &025 |
e avizeazi PO realizat, in termenul previzut; /
o solicitd, dupa caz, efectuarea de modificarii a PO. it Vm“ CAUS
9.10. Secretarul C-SCIM:

¢ verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ PS DAC 01 larealizarea PCl\si formuleaza
observatii daca este cazul;

e primeste si inregistreazi In Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducatorilor compartimentelor responsabile;

¢ supune spre avizare membrilor C-SCIM PO si redacteazé hotararea C-SCIM privind avizarea
PO;

¢ alocd codul unei PO;

¢ analizeazi observatiile formulate de alte compartimente §i participa la consultérile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO;

e inainteazi spre avizare pregedintelui C-SCIM PO elaborate;

12
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o analizeazi si pune pe ordinea de zi a gedintei C-SCIM solicitérile de revizie a PO;
e pistreaza copiile PO;
9.11. Pregedintele C-SCIM:
e avizeazi PO,
e conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.
9.12. Rectorul UQO:
o avizeazi PO In CA
9.13. Senatul UO
s aproba PO prin HS.

Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititilor — nu este figurat auditul
Structura (postul)/
actiunea I II 101 IV Vv VI Altele
{operatiunea)

1 2 3 4 5 6 7 8

Pr. MA Elaborare
Vice-presedinte C-SCIM Verificare

Presedinte C-SCIM Avizare

Nr.
crt.

Decanii facultitilor Aplici

Directorii de departament Aplica
/ scoli doctorale
Responsabili cu calitatea Aplica
pe facultate
Rector

Presedinte SUO
Secretar Pr. MA Difuzare

Avizare

Aproba
Arhivare

D |00~ =)} U\-ka-)l\)r—‘e

Secretar C-SCIM

—
<

Arhivare

APROBAT N SECINTA DE SENAT
DINDATADE

/"
15,10, zuzq@//

L
Pregadinte:
Conl.univ.dr. Vasils-Aurel|CAUS

13
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10.  Anexe, Inregistrari, Arhivari
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Oferta de discipline pentru Pr. MA SUO 1 Pr. MA Pr. MA | Dupécaz
normare—
SEAQ PO Pr.MA A.01
2 Structura SF la Universitatea din | Pr. MA SuO Dupi caz Pr. MA Pr. MA | Dupicaz
Oradea -
SEAQ PO PrMA A.02
3 Criterii generale privind Pr. MA SuUO Dupa caz Pr. MA Pr.MA | Dupécaz
departajarea cadrelor didactice in
cazul imposibilitatii constituirii
normelor didactice pentru toate
cadrele didactice -
SEAQ PO PrMA A.03
4 Fisa postului tipizata (poate fi Pr. MA SUO Dupé caz Pr. MA Pr. MA | Dupacaz
concretizatd de cétre facultati /
departamente) -
SEAQ PO PrMA_A.04
5 Centralizatorul financiar pentru Pr. MA SUO Dupa caz Pr. MA Pr.MA | Dupacaz
posturile didactice -
SEAQ PO PrMA A.05
6 Normarea activitatilor din cadrul | Pr. MA SUO Dupacaz | Pr. MA Pr.MA | Dupicaz
Scolilor Doctorale -
SEAQ PO PrMA A.06
7 articularitati privind normarea Pr. MA sUO Dupiacaz | Pr. MA Pr. MA | Dupé caz
ctivitatilor specifice ID si [FR
SEAQ PO PrMA_A.07
8 Ghid metodologic pentru | Pr. MA suo Dupacaz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
klaborarea  statelor de  functii
incepdnd cu anul univ. 2021 -
2022 SEAQ PO PrMA A.08
5 Diagrama flux pentru realizarea Pr. MA sSUO Dupacaz | Pr. MA Pr. MA | Dupa caz
PO - SEAQ_PO_PrMA_A.09

11. FORMULARE

Lista de difuzare - SEAQ PO PrMA_02 F.01;

Formular de analiza procedurda — SEAQ_PO Pr.MA_02 F.02;
Formular evidentd modificari - SEAQ_PO PrMA_02 F.03;
Pagina de garda - SEAQ_PO_PrMA 02 F.04.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE |

15, 1UL. 207
L

inte: &}U
Conf.univ.dr. Vashie-Aurel 3

14



- - Editia: 1 | Pagina 15 din 63

PROCEDURA OPERATIONALA e

UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA :
DIN ORADEA STATELOR DE FUNCTII 5 6 7 8 9

Structura emitenta: COD:
Prorector Managementul Academic SEAQ PO Pr.MA 02
12. Cuprins

Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

componentei in
cadrul procedurii

1 Pagina de gardad - SEAQ PO DAC F.04 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare - SEAQ PO Pr.MA F.01 4
5 Scopul procedurii 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 Documente de referinta 6
8 Definitii si abrevieri 6
9 Descrierea procedurii 7
10 Responsabilititi 11
11 Anexe, Inregistrari, Arhiviri 14
12 Formulare 14
13 Cuprins 15
14 Oferta de discipline pentru normare— SEAQ PO PrMA A.01 16
15 Structura SF la Universitatea din Oradea -SEAQ PO PrrMA A.02 20
16 Criterii generale privind departajarea cadrelor didactice in cazul 24

TP

didactice — SEAQ PO PrMA A.03

17 Figa postului tipizati (poate fi concretizata de catre facultafi / 25
departamente) - SEAQ PO PrMA A.04

18 Centralizatorul financiar pentru posturile didactice - 43
SEAQ PO PrMA A.05

19 Normarea activitétilor din cadrul $colilor Doctorale - 44
SEAQ PO PrMA A.06

20 Particularitati privind normarea activitatilor specifice ID - 45
SEAQ PO PrMA A.07

21 Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de functii incepand cu anul 48
univ. 2014 /2015 -SEAQ PO PrMA A.08

22 Diagrama flux a procedurii —SEAQ PO PrMA A.09 58

23 Formular de analizi procedurd - SEAQ_PO_DAC F.02 61

24 Formular evidenta modificari - SEAQ_PO_DAC F.03 63

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE ,

[run]

univdr Vamla—h..tm'ﬂ CAUS

15
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEADE ........ (beneficiari de servicii educationale)

CATRE
FACULTATEA DE

OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE

frecventa (IF), studii universitare de licentd si master.

.......... (prestatoare de servicii educationale)
Vi transmitem disciplinele care urmeaza sa fie normate in cadrul facultafii dumneavoastrd in anul universitar -

SEAQ_PO_Pr.MA_02_A.01

, la formele de invatdmént cu

And B : o ~ ~ Nr. ore pe siptimina _—
i Denumire disciplinid n e rogram e re comy. r r Semestrul I Semestrul H Tll?“, ..
ert, studiu studiu date grupe sgrupe examinarii
C|S|L|(PriC|S|L|Pr
1 2 4 6 9 10 11 (12 (13 (14 |15]/16 |17 | 18 19
1 1 ISE 84 1 2 2 ) Ex
2 11 ER (M) 112 1 1 2 |2 Ex

Programe de studiu licenta IF: ISE — Ingineria sistemelor electroenergetice; master IF: ER - Energii regenerabile;
V3 rugam si ne transmite{i numele i adresele de e-mail ale cadrelor didactice responsabile de aceste discipline.

Data:

DECAN,

Facultateade .................00
(beneficiara de servicii educationale)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

16,1UL. 2076

............ Pl
Cont.uriv.dr. Viislje-Aurel CAUS
-

16
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA DE ........
OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE
CATRE
DEPARTAMENTUL DE ..........
Vi transmitem disciplinele care urmeaza si fie normate in cadrul departamentului dumneavoastr in anul universitar ___ - ___, la formele de invatamént cu
frecventi (IF), studii universitare de licenta si master.
[ Nr. ore pe siptimani .
Nr. e e o An de Program de Nr. Nr. Tipul
Denumire disciplind .. . Facultatea Semestrul 1 Semestrul 11 e e
crt. studii studiu grupe sgrupe examindrii
C|S|L|Pr|C|S|L|Pr
1 2 3 4 5 9 10 11112 1314 (15 16 |17 | 18 19
1 I ISE IETI 1 2 2 1 Ex
2 I IEI IETI 2 4 2|2 Ex
3 11 PIPP SSU 6 12 2 2 Cv
4 II ER (M) IMT | 1 2 1 Ex

Programe de studiu licenta IF: ISE — Ingineria sistemelor electroenergetice, IEI - Inginerie economica industriala; master IF: ER - Energii regenerabile;
master IFR: .......

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

Data: 1 B |UL 2025
DECAN, Director de Departament,

Conf univ.dr, cAus
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEADE ........

OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE- FORMA DE iINVATAMANT LA DISTANTA
CATRE

DEPARTAMENTUL DE INVATAMANT LA DISTANTA §1 INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
DEPARTAMENTUL(ELE)
V3 transmitem disciplinele care urmeazi s fie normate in anul universitar - la forma de invatamant la distantd (ID), studii universitare de licenta.
An Nr. ore pe semestru .
ch: Denumire disciplind | de Pr(;%;:;:: Lz Facultatea :: Sl\;_ Semestrul I Semestrul 1T ex;rn:l:i':;rii
’ studii ’ " |CD |AT |TC|AA |CD | AT | TC | AA
1 2 3 4 5 9 10 11 |12 | 13|14 [ 15 | 16 | 17 | 18 19
1 I Al St. Econ. 3 6 28 | 8 | 20 Ex
2 I CIG St. Econ. 2 4 14 14 Ex
3 I MN St. Econ. 2 4 28) 8 | 20 Ex
4 II1 MN St. Econ. 1 2 28 14 Cv

Programe de studiu: Al - Afaceri internationale; CIG - Contabilitate si informatica de gestiune; MN - Management; ..........coeovnnicninsnnnne
CD - coordonare de disciplind, AT — activitati tutoriale, TC — teme de control, AA — activititi asistate

Data: APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
Decan, Director(i) departament care gestioneaza Director DIDIFR,
18.1UL. 2026 programul(ele) de studii ID
Progedints;
Conf.untyde us

18
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE ........
5 OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE- FORMA DE iNVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
CATRE
DEPARTAMENTUL DE iINVATAMANT LA DISTANTA SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
DEPARTAMENTUL(ELE)
Vi transmitem disciplinele care urmeaza s3 fie normate in anul universitar -, la forma de invatamant cu frecventd redusa (IFR), studii
universitare de licenta.
An Nr. ore pe semestru )
E; Denumire disciplind | de (1;:2%:31:1 Facultatea :: :;: Semestrul I Semestrul I1 exz;rnllli’:al?\rii
’ studii ) "|CD|SF|ST|L | P |CD|AT| TC |L P
1 2 3 4 5 9 10 |11 |12} 13 |14 15| 16 | 17 18 |19 20 21
1 I PIPP FSSU 3 6 28 | 8 | 20 Ex
2 2 4 14 14 Ex
3 2 4 28 28 Ex
4 1 2 28 | 8 20 Cv

Programe de studiu: PIPP — Pedagogia Invatamantului Primar si Pregcolar ; ....oovvvvnnecennneciiininninns
CD - coordonare de disciplind, ST — seminar tutorial, L — laborator, P - proiect

Data: APROBAT&TN%E;:&DE SERAT
DECAN, ’ 16. IUL, ZDZE Director(i) departament care gestioneazi Director DIDIFR,
. programul(ele) de studii IFR
th%w{ CAUS

19
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

DEPARTAMENTUL / SCOALA DOCTORALA

fnvatimant cu frecventd (IF)

STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII

PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA SI DE DOCTORAT

Stat de functii pentru personalul didactic
anul universitar __ !

SEAQ_PO_Pr.MA_02_A.02

Nr. ore de activitate didactica
. . Anul de . -
) _| Specializarea chhlmca : Domeniul studiu Semlr_lar, lucrari
Nr.| Denumirea | Numele §i R in inva{a- Titular Disciplina, Programul de : Curs practice, stagi,
. si titlul N . La% z : Seria Total ore B
ert| postului | prenumele wingific mintul asociat activitip didactice studiu Nesgrupe? cony prolecle Alte activitati
¥ superior (specializarea) grup: - Total |Sem.| Sem. | Total Sem.
subgrupe Sem. |
cony. I 1l | conv. 1l
- - - Total: 40h./sEptamini,
rofesor = - s conform Figei
1| P b KXXXXXX TITULAR Total . individuale a postuiui,
universitar .
din care x ore de
predare/siptimani.
2 profesor VACANT AS Total ... h
umversitar Total el
conlerenfiar
3. universitar Yyyyyyy USRS Total v ht Total .. 1
4 conferel![lar VACANT PO Total ... h
untversitar Total werchl
5 Total h - " - . - Total ... h
Rector, Decan, Director departament, Viza Sef DRU,
{Director scoala doctorald)
APROBAT iN SEDINTA DE SENA
H 1
DIN DATA DE
=
Preseginta:
20
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

DEPARTAMENTUL / SCOALA DOCTORALA

InviigAmint cu freeventd (1F)

STRUCTURA ANEXEI LA STATUL DE FUNCTII
PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA SI DE DOCTORAT

ANEXA Ia
Stat de functii pentru personalul didactic anul universitar
(contine doar posturile vacante sau rezervate, cu nominalizarea cadrelor didactice care desfasoard activitifile didactice)

/

Nr. ore de activitate didactici
. . .. | Anulde —
Funciia Specializarea Vechimea Domeniul / studiu Semunar, lucran
Nr.| Denumirca | Numele 5t| didactica P ©titlat in invata- Titular Disciplina, Programul de Seria | Total Curs practice, stagii,
crt| postlui |prenumele de $t1m(iﬁc méntul asociat activitayl didactice studiu Nr. grunc/ (;:n‘?rc roiccte Alte activitip
incadrare § superior (specializarea}| _ grupe : Total |Sem.|Sem. | Total Sem.
subgrupe Sem. |
cony. [ Il _Jconv Il
Profesor If - - - | Total:
XXRKKX ||l reitar PO - - - | 40h/siptamini,
Total - h conform Fisei
5 uﬁzsgi:z;r Prof: individuale a
Yyyyyy o es_c:r AS postuini, din care x
universitar ore de predare/
sAptaimani
profesor
6. universitar PO Total " h Total ... h
p5 |conferentiar] ;. ,, |conferentiar AS Total ... h
universitar universitar Total .
conferentiar
- universitar PO Total h Total ... h
- Total ...
Total [ ... h - - - - - - otal... b
Notii: Anexa la statul de functii se poate reface pe parcursul anului universitar, de fiecare data cand apar modificari.
Rector, Decan, Dircctor departament, Viza Sef DRU, APROBAT IN SEDINTA DE SERAT
(Director scoala doctorald) DN DATA DE

.................

...........

,_____J_?& IUL. 2026

Pregevike:
Coinf.Univ.dr. Visile-Aurel CAUS
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STRUCTURA STATELOR DEFUNCTH
PENTRU iNVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA _ o . i
DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA $I INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

invatimant cu frecventd redusi (IFR)

Stat de functii pentru personalul didactic
anul universitar /

Disciplina Nr. ore de activitate didacticd Alte
Functia . activitafi Domeniul / Anul de Total Seminar fatd in fatd Seminar Tutorial Lucriri praclice Proiecte, practicd activitati
R . . s Specializarea N . " N . ore {SF) (ST) {LP) [L]
Nr. | Denumirea | Numelesi | didacticd i tiftul Vechimea | Titular, | didactice Programul de | studiu/ conv | Total Total Total Total
ort. postului prenumele de stiintil'lc in inv. sup. | asociat sau studiu Nr. o ota ota LiE]
incadrare § specifice | {specializarea) | Grupe O | Sem.l | Sem.2 oT¢ | Sem.1 | Sem.2 °'¢ | Sem.l | Sem.2 ot | Sem.l | Sem.2
IFR cony. conv. conv. cony.
5F ST LP PF
1.
TOTAL: T‘:""'
1
TOTAL: Total.
X
TOTAL: Total.
Rector, Decan, Director(i} departament care gestioneazl Director DIDIFR, Yiza Self DRU, intocmit,
programul(ele) de studii Responsabil(i) coordonator(i) IFR,
APROBAT IV SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA

STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII
PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA

DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA $I INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
Invitamint la distanta (1D}

Stat de functii pentru personalul didactic
anul universitar /

16. UL, 2026
S

L - .
Pragodinte:

Vashe-Aursl CAUS

23

N

Nr. ore de activilate didactici
. D'sc."!'m?' Domeniul / flota) Activitdfi tutoriale | Teme de control Activitifi asistate C-ur-nl'ignrarea . Alte activititi
Functia - . activititi Anulde | ore administrarea datelor
N . . - Specializare | Vechimea | . . " Programul N {(AT) (TC) (AA)
Nr. | Denumirea Numecle si didacticd a si tiflul in iy Titular, didactice de studia studiu/ | conv ({CD)
crt. postului prenumele de ke " | asociat sau - Nr. Total Total Tatal
stiintific sup. N (specializare
incadrare specifice a) Grupe ore | Sem. | Sem. | ore | Sew, | Sem. | Total ove sem.l | Sem.2 ore Sem.1 | Sem.2
1D conv. | 1| 2 |comv.| 1 2 | conv. AA 3 - conv. et :
AT TC CD

1.

TOTAL: Tolak. b
k3

TOTAL: Total.. h
i

TOTAL: Total.. h

Rector, Decan, Director(i) departament care gestioneazi Director DIDIFR, Viza Sef DRU, fntocmit,
programul(ele) de studii Responsabil(i) coordonator(i) 1D,
APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DN DATA DE
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SEAQ_PO_Pr.MA_02_A.03

CRITERII GENERALE PRIVIND
DEPARTAJAREA CADRELOR DIDACTICE iN CAZUL
IMPOSIBILITATII CONSTITUIRII NORMELOR DIDACTICE
PENTRU TOATE CADRELE DIDACTICE

- Priorititi ierarhizate descrescitor -

1. Calitatea de titular al Universitatii din Oradea la data de 1 octombrie a anului universitar pentru care
se impune aplicarea criteriilor;

2. Disciplinele postului in cauzi coincid cu disciplinele din decizia de numire in functia didactica
actuali;

3. Disciplinele din post sunt discipline de specialitate sau de domeniu pentru care cadrul didactic are:
e atestatul de abilitare (prioritatea 1),
e titlul de doctor (prioritatea 2);
¢ diploma de licenta (prioritatea 3);

4. Valoarea coeficientului Ka de autoevaluare a performantelor profesionale individuale din ultima figd

de autoevaluare confirmata, conform Procedurii pentru evaluarea si asigurarea calitdtii cadrelor
didactice si a disciplinelor de studiu.

Note:

I. Aceste criterii pot fi particularizate la nivelul fiecirei facultati, functie de specificul acesteia. in baza
acestor criterii generale, fiecare facultate isi va elabora, daca este cazul, criterii proprii care vor fi
avizate in Consiliul Facultitii si aprobate in Senat.

II. Criteriile pot fi folosite si in scopul atribuirii unor discipline noi sau ramase fard titular cadrelor
didactice din departament.

APROBAT IN SEDINTA DE S§ENA /
DIN DATA DE

18. IUL. 2026 w\

inte:
Conf.unhv.dr. Vasile-Aurel CAUS
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SEAQ PO _Pr.MA_02_A.04

Universitatea din Oradea An universitar R
Facultatea
Departamentul Aprobat

Decan

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI

TITULAR
nr. / functia
Numele si prenumele
Functia didactica
. . Ore | Co°f | Ore | g | Coef | Ore | pmat | TOTAL
Cod activi- Tipul . de |conv.| . . de |[conv.
tate Disciplina — anul de studii fizice transfor| sem. fizice transfor| sem. | _ o ore
sem. [ 1 semn. Il 1 FIZICE | CONV.
mare I mare*’ | 1l
A. Activititi normate in statul de functii
Al | Activitati de predare, inclusiv pregitirea acestora
1. Cursuri la forma de invatamant de lunga sau scurta
durati,
2. Cursuri la forma studii aprofundate - master;
3. Cursuri la forma studii academice postuniversitare;

4. Cursuri la forma studii postuniversitare de
specializare, inclusiv cursuri' de pregatire pentru
dobéndirea de grad didactic, organizate pentru profesorii
din licee, gimnazii si pentru institutori;

5. Cursuri de perfectionare postuniversitare, inclusiv APROBAY g‘m DATATI‘)“EDE SERAT
cursuri de pregitire pentru dobéndirea de grad didactic, e
organizate pentru profesorii din licee, gimnazii si pentru 14 1UL. 026 ]
Lo . . i as D, .

institutori (Senatul Universitafii din Oradea nu va aproba

normarea didactica c?nsfltu1t? numai dl_n cursuri §i Proyodintp: sllo— A‘
aplicatii la forme de invatamant postuniversitare); Coinf. gniv.dr. Vase-Aurel JAUS

6. Module de curs pentru formarea continui,

7. Cursuri la scolile de studii avansate (doctorate);

8. Cursuri (prelegeri) pentru medicii stagiari sau
rezidenti;

9. Cursuri de reactualizare a cunostintelor medicale
(forma de pregitire medicald continud inclusa in
perfectionarea postuniversitari specifici);

10, Cursuri organizate pentru pregitirea doctoranzilor;
11. Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de
invatimant universitar.

' Cursurile pot fi tinute de titularii care au competenta de a face parte din comisiile pentru acordarea gradelor respective.
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All | Activitati de seminar, proiecte de an, lucréri practice si de laborator (inclusiv pregétirea acestora)

1. Activitati de seminar, complementare sau nu cursurile
enumerate la capitolul A.l., dupa caz, conform planului
de invaiAmant;

2. Indrumarea realizérii proiectelor de an,
complementare sau nu cursurilor enumerate la capitolul
A.L, dupi caz, conform planului de invatamant;

3. Lucriri practice si de laborator, conform cu planul de
invitdmant, complementare sau nu cursurilor de la
capitolul A.1.;

4. Lucrari practice (activitati clinice in cadrul stagiaturii
sau al rezidentiatului) in invatamantul medical
(prezentare de caz; prezentare de proceduri; indrumarea
activitatii practice a rezidentilor);

5. Lucrari practice in invitdmantul postuniversitar
medical uman cu taxa pentru dobédndirea de competente
suplimentare;

6. Lucrari practice la forma de pregatire continua
medicala (perfectionare postuniversitara).

Alll | Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrérilor de licenta si de absolvire

l

AlvV

Indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucriri de disertatie sau de absolvire pentru toate

formele de pregitire postuniversitard, prevazute in planul de invi{imant

i

AV | Activitate practica productivi si practica pedagogicé (inclusiv pregitirea acestora)

AVI | Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normati ) si in poststagiu

l

AVII | Conducerea activititilor didactice artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora)

1. Cursuri de turism pentru studenti;

2. Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor;

3. Gimnastica aerobica;

4. Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism, jocuri
sportive);

5. Indrumarea loturilor sportive in timpul desfisurrii
competitiilor;

DIN DATA

TN SEDINTA DE SE

6. Organizarea de crosuri §i alte manifestari sportive de
interes universitar sau national;

1§

UL,

7. Indrumarea formatiilor artistice de interes universitar;

i

8. Organizarea manifestarilor artistice.

=
k.

Con,

p——"

ol CAUS

A VIII | Activitdti de evaluare

1. Evaluarea in cadrul pregatirii prin doctorat (comisie
concurs de admitere; comisie examen de doctorat; comisie
sustinere publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei;
evaluare referat de doctorat - prin participare la colectivul de

catedra conform H.G. nr. 681/2011).
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2. Evaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate E__ ‘ [

formele de invatamant - de lungé durata, de scurti durata,
inclusiv  postuniversitar, altele decdt doctoratul
(elaborarea tematicd §i bibliografie; comisie redactare
subiecte; comisie examinare orald; comisie corectura feze;
corectura feste, comisie supracoreciurd;, comisie contestafii;
comisie concurs de admitere (organizare, modernizare);
comisie supraveghere examen scris).

3. Evaluarea in cadrul activititilor didactice directe la
toate formele de invafimant (curs, seminar, proiecte de
an, proiecte (lucrari) de finalizare a studiilor, lucriri de
laborator) inclusiv: evaluare §i notare tema de casd; evaluare
si notare examene parfiale; evaluare §i notare examen (test)
inal; evaluare i notare teme (probleme} rezolvate acasad.

4. Evaluare si activititi complementare in cadrul
comisiilor de finalizare a studiilor universitare sau
postuniversitare (elaborare tematicd §i bibliografie; comisie
elaborare subiecte; comisie examinare §i noltare; comisie
supraveghere probe scrise; comisie corecturd
{supracorecturd); comisie contestatii).

5. Evaluare si activitd{i complementare pentru obfinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist si
farmacist specialist, prin examinarea la probele teoretice
si la cele practice (elaborare tematicd gi bibliografie; comisie
elaborare sublecte; comisie examinare §i notlare; comisie
supraveghere probe scrise; comisie organizare examen;
comisie corecturd (supracorecturd); comisie contestafii).

6. Evaluare si activitifi complementare privind
examinarea pentru dobandirea unei alte specialitéti (dupé
promovarea examenului final de rezidentiat) la probele
teoretice si la cele practice (elaborare tematica si
bibliografie; comisie elaborare subiecte; comisie examinare si .
notare; comisie orgamizare examen; comisie supraveghere '
probe scrise).

7. Evaluare si activititi complementare corespunzitoare
formelor de pregitire continuid medicald - perfectionare
postuniversitara (elaborare programa analitica; comisie de

evaluare). |
8. Evaluare si activititi complementare in cadrul _ APHOBAT N SEDINTA DE ssmé‘rﬂ
comisiilor pentru dobdndirea de competente in DATA DI

invatamantul postuniversitar medical uman (cu taxa) din i L/
alte profile (elaborare programa analiticd, tematicd si 16.JUL. 20%/
bibliografie; comisie redactare subiecie; comisie corectare §i

notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie organizare Pregodints:
examen; comisie supraveghere probe scrise). oy o« Vasde

9. Activitdfi complementare si evaluarea activitifii de |
instruire prin forme de pregitire continud in alte profile
decét cel medical (elaborare programa analitica, tematicd §i
bibliografie; comisie redactare sublecte; comisie corectare §i
notare lucrdri; comisie recorectare lucrdri; comisie contestafii;
comisie organizare examen; comisie supraveghere probe
scrise). 1
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10. Evaluare si activitati complementare la admiterea la i '
rezidentiat si la finalizarea acestuia felaborare programd
analiticd; comisie redactare subiecte;, comisie corectare §i
notare lucrdri;: comisie recorectare lucrdri; comisie contestatii;
comisie organizare examen; comisie supraveghere probe

scrise).
AlIX | Consultatii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A. 1.
i | [ i I
AX | Indrumarea cercurilor stiintifice
[ | | I [ l
A XI Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite
transferabile
| | (i E | !
AXIT | Participarea la comisii si consilii in interesul invatamantului
| F | | [ | i
AXII | Activitati privind promovarea cadrelor didactice din invitamantul preuniversitar

1. Gradul didactic 1l (elaborare programe i bibliografie;
consultan(d §i indrumare (minimum doua inspectii); inspectie
scolard speciald pentru evaluarea de specialitate, metodicd si
pedagogicd; elaborarea subiectelor pentru  testul de
specialitate §i metodica specialiidtii; supraveghere fezd,
corectare §i notare; elaborarea subiectelor pentru proba orala,
examinare §i notare).

2. Gradul didactic [ (elaborare rematicd, elaborare subiecte,
examinare §i notare in cadrul colocviului de admitere;
indrumare (minimum doud Inspectii); inspecfie scolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd i
pedagogicd; indrumarea §i evaluarea lucrdrii metodico-
stiintifice; participare la comisia pentru sustinerea lucrdrii de
grad (evaluare si notare)

3. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea
posturilor vacante (elaborarea tematicii si bibliografiei;
comisie susfinere examen; comisie contestatili; comisie
organizare concurs; comisie supraveghere probe scrise).

m——

AXIV | Activitdfi privind pregitirea si promovarea cadrelor didactice din invatdmantul superior
1. Concurs pentru ocuparea unui post de asistent |
universitar (indrumare metodicd si stiintificd; elaborare
tematicd gi bibliografie; elaborarea subiectelor pentru probele _
scrise, supraveghere tezd, corectare §i notare; elaborarea l

subiectelor pentru probele orale, examinare §i notare;
participare la proba practicd gi evaluare). AHROBAT IN|SEDINTA
DU DATA DE L

T I 1 9 =1
2. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui 16.1 L 70
post de lector universitar/sef de lucriri (indrumare . ’ ?
metodicd §i stiinfificd; verificare dosar de concurs; stabilire ~m— {
temd prelegere; participare la prelegerea publicd; evaluare). e m :

3. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui
post de conferenfiar universitar sau profesor universitar
(analizd dosar concurs; stabilive temd prelegere; participare la
relegerea publicd; evaluare).
Total ore de tip A

28
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B. Activitiiti de pregitire stiintifici si metodici si alte activitati in interesul invifimantului

BI | Pregatire individuala (autoperfectionare)
BII Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completa a formelor
postuniversitare de invitdmant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar
BIII Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in domeniul de activitate principal sau in
domenii interdisciplinare.

| S 2 [eweas |

BIV | Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

[ [l [ewehdeE] |

BV Infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelenta (cercetare),
aparaturii de Iaboratoare s.a.
I I ] | MR | [
BVI | Organizarea de schimburi academice intre diferite universitéti din tard gi striindtate
I | [ I | I
BVII | Participarea la programele internationale la care Romania este parte.
| I [ I [T I
B VI | Perfectionarea propriei pregitiri pedagogice
I | I
BIX | Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a altor materiale didactice _
I Total ore de tip B |
C. Activititi de cercetare stiintifici, de dezvoltare tehnologici, activitiiti de proiectare, de creatie artistica potrivit
specificului
cr | Activititi previzute In planul intern;
l [ EE=E I
CIl | Activitdti in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;
I I || |0 |
CIII | Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic;,
I [ [ | I =] I
CIv_ | Elaborarea individuala de inovare sau inventica previzute in planul intern; -
| I | s | ] I |
cv | Elaborarea tratatelor, a monografiilor si a cértilor de specialitate prevazute in planul intern.
Total ore de tip C
Total general ore*? N Nu Ni+ Npi

Note:
*!~Numai pentru activitatile AT A VI;
*2 _ Numdrul total de ore fizice aferent celor doua semestre (N §5i Nig) se stabileste si se comufijgh
MA, inainte de debutul anului universitar (luna septembrie), in functie de:
e structura anului universitar;
o zilele libere, conform Codului Muncii si Conttactului Colectiv de Munci;
¢ concediul de odihna pentru cadrele didactice (42 de zile lucratoare).

stradinorctorul

Durata normala a timpului de munci este, in medie, de 8 ore/zi, 40 ore/siptaména, reblizat® WAR- LgEinana defuttu de 5
zile. Prin exceptie, pentru personalul didactic de predare, durata fizica (nu conventionala sau echivalentd) a timpului de lucru pentru
norma de baza este variabila si determinati de Planul de invitamant, Statul de functii i orarul studentilor.
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Normarea activitifii de cercetare stiintifica in completarea normei didactice (daca este cazul) va fi facuta conform legislatiei
in vigoare.

Activititile prevazute ]a punctele A, B §i C sunt normate in statele de functii pentru personalul didactic, fiind nominalizate
in figa individuala a postului. Fisele individuale vor include obligatoriu activitati in toate capitolele FISEI POSTULUI, respectiv A,
B si C.

Cadrul didactic are obligatia respectarii Regulamentului Intern i Regulamentului de Organizare si Functionare al UO si s3
rispunda la soficitirile / convocirile (verbale, telefonice sau scrise) directorului de departament, prodecanilor, decanului,
prorectorilor sau rectorului. Refuzul nejustificat reprezinti abatere disciplinara i se sanctioneazi conform legislatiei in vigoare si
Regulamentului Intern.

Refuzul nejustificat al cadrelor didactice de a raporta activitatea didactica si de cercetare constituie abatere disciplinara si
se sanctioneaza conform legislatiei si reglementérilor interne in vigoare.

Ponderea, cuantificarea si numirul de ore alocate activititilor prevazute la punctele A, B si C sunt propuse de colectivele
departamentelor, avizate de consiliul facultatii si aprobate de senatul universitatii, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Derularea activitatilor din Fisa individuald a postului se va face cu incadrarea in standardele de calitate prevazute de

Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitdfii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Director de departament, Titular,

Data

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
DIK DATA DE
L~
16. 1UL. znzaD(

Confudvdr Vastie-Aurel CXU$
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Universitatea din Oradea An universitar ___ /
Facultatea ....cocvvesrens Aprobat
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pentru conducatorii de doctorat
nr. / functia
Numele si prenumele: ....oveeereenrnriennnnee
Functia didactici Profesor universitar / Conferentiar universitar / Lector / Sef de lucrari
. Ore Coef. de|Ore Ore Coef. de|Ore TOTAL |TOTAL
Cod Tipul . P .
activitate |Disciplina — anul de studii fizice |[transfor- |conv. fizice [transfor- |conv. |ore ore
sem. | |mare sem. I |sem. Il |mare sem. II |FIZICE |CONV.

A. Activitafi normate in statul de functii

AT Activitati de predare inclusiv pregitirea acestora

Activititi didactice aferente Programului de
All  |pregitire universitard avansatd — denumire
disciplini (curs)

All Activitdti de seminar, lucréri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

Activititi didactice aferente Programului de
All.l |pregitire universitard avansatd — denumire
disciplini (seminar, laborator, proiect)

A.VI Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normata ) si in poststagiu
Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare®

AVILI x doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt.- sem. [:|... 1 0,5x 1 0,5x 0,5x
20 sipt, sem. II: 23 sdpt. (nume
conducitor 1)

Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare

AVIL2 v doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sdpt. .- sem.|... | 0,5x 1 0.5x 0,5x
I: 20 sidpt, sem. II: 23 sapt. (nume
conducitor 2)

Activitati in Comisia de indrumare

total 8 ore conventionale/an universitar,

AVL3 pe fiecare student-doctorand si fiecare TSN :;ATABAEOE T
membru  din  comisie (Nume
conducatorl, Nume doctorand1) 18 It 70
Activititi in Comisia de indrumare N _“\
AVL4 total 8 ore conventionale/an universitar, : \
pe fiecare student-doctorand si fiecare univda{ Vasite-Aurel CAUS

2 Nu se normeazi activitatea studentilor-doctoranzi aflati in intrerupere de scolaritate i nici aceia care si-au sustinut deja teza in
Comisia de indrumare

31




. . Editia:1 | Pagina 32 din 63
PROCEDURA OPERATIONALA Revizia:
UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA $SI APROBAREA =
DIN ORADFEA STATELOR DE FUNCTIIL 5 6 7 8 9
Structura emitenta: COoD:
Prorector Managementul Academic SEAQ PO Pr.MA 02
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p fizice |transfor- |conv. fizice [transfor- |conv. |ore ore

activitate |Disciplina —anul de studii sem.] |mare  |sem.1 |sem.Il |mare  |sem. Il |FIZICE [CONV.

membru din comisie (Nume conducator2,
Nume doctorand2)

A VIII Activitati de evaluare

Evaluarea in cadrul pregétirii prin

doctorat (comisie concurs de admitere;

comisie examen de doclorat; comisie
susfinere publicd teza de doctorat,

AVILL. |, . .

inclusiv de evaluarea tezei; evaluare

referat de doctorat - prin participare la

colectivul de catedra conform H.G. nr.

681/2011).

A IX Consultatii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A. .

I | | | l | ! |
A X Indrumarea cercurilor stiingifice

| | | | | l | l |

A X1 Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite transferabile

A XI1 Participarea la consilii si in comisii in interesul invatamantului 4

Total ore de tip A

B. Activititi de pregitire stiintifica i metodic3 si alte activitati in interesul invitdmantului

B. 1. Pregitire individuala (autoperfectionare)

B.I1. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd a formelor postuniversitare de invagamant
in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

B.IIL. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese §.a. organizate in domeniul de activitate principal sau in domenii
interdisciplinare®.

B.IV. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

B.V. Infiinarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelentd (cercetare), aparaturii de
laboratoare s.a.

TN $ED$N'LA DB SENAT
EANDATADE
. )
B.VI. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitéi din fara si strainitate 10 un o v
|1 L ey &)
B. VIL. Participarea la programele internationale la care Romdénia este parte. rmwﬁmw_

3 De exemplu: participarea in Comisii de evaluare a proiectelor/rapoartelor de cercetare, a tezei de doctorat in Comisia de
indrumare/de susiinere publica a tezei etc.

* De exemplu; participarea in Consiliul Scolii Doctorale, in CSUD etc.
5 De exemplu: participarea in Comitetul stiintific/editorial, in Comitetul de program sau ca moderator
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B.VIII. Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice

B.iX. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a altor materiale didactice

Total ore de tip B

C. Activiti{i de cercetare stiintifici, de dezvoltare tehnologicsi, activititi de proiectare, de creatie artisticA potrivit
specificului

C.1. Activitati previzute in planul intern de cercetare al Scolii Doctorale®;

C.II. Activitiiti in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;

C.I1, Activitsi in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

C.IV. Activititi individuale de inovare sau inventic3, previzute in planul intern

C.V . Elaborarea tratatelor, monografiilor si a carilor de specialitate, prevazute in planul intern,

Total ore de tip C
Total general ore* Ni Nu N1+ Ny

* Numarul total de ore fizice aferent celor doua semestre (N; si Nip) se stabileste si se comunica facultatilor de citre Prorectorul MA,
inainte de debutul anului universitar (luna septembrie), in functie de:

e structura anului universitar;
o zilele libere, conform Codului Muncii si Contractului Colectiv de Muncé;
o concediul de odihni pentru cadrele didactice (42 de zile lucratoare).

Directorul Scolii Doctorale intocmeste FPT si inainteazd FTP decanului pentru aprobare.

Derularea activitatilor din Fisa postului tipizatd se va face cu incadrarea in standardele de calitate previzute de Procedura pentru
evaluarea si asigurarea calitatii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

Director Scoala Doctorala, / Titular,
Profunivdr. .....ocovvvvveereen. 1 B |UL 2026 Profunivdr. ....ooovvviiiiiiiiens

g
Data: Pregadints;
- Cond.untv.dr. Vasiie-Aurel S

A"

Notd: Durata normala a timpului de munci este, in medie, de 8 ore/zi, 40 ore/saptaména, realizate prin siptdimédna de lucru de 5
zile. Prin exceptie, pentru personalul didactic de predare, durata fizica (nu conventionala sau echivalents) a timpului de lucru pentru
norma de baza este variabili si determinati de Planul de invafimént, Statul de functii $i orarul studengilor.

¢ De exemplu: participarea la elaborarea si implementarea Planului de cercetare al Scolii Doctorale
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Facultatea
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Decan
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
PENTRU
PERSONAL DIDACTIC ASOCIAT
SI
POSTURI VACANTE OCUPATE DE TITULARI AI U.O.
nr.post ___ /functia
Numele §i prenumele )
Functia didactica
Titular al UO, DA/NU __
.y . ore | ©°F | ore | ore | €% | O | 1oTAL | TOTAL
Cod activi- Tipul . de . de |conv.
tate Disciplina — anul de studii fizice transfor| <"V fizice transfor| sem ore ore
sem. 1 w1 /sem. If sem. II *1 " | FIZICE | CONV.
-mare -mare II
A. Activitati normate in statul de functii
Al | Activititi de predare, inclusiv pregitirea acestora
1. Cursuri Ja forma de invatimént de lunga sau scurtd durati;
2. Cursuri la forma studii aprofundate - master;
3. Cursuri la forma studii academice postuniversitare;
4. Cursuri la forma studii postuniversitare de specializare,
inclusiv cursuri’ de pregitire pentru dobéndirea de grad
didactic, organizate pentru profesorii din licee, gimnazii si
pentru institutori; APROBAT IN SEDINTA DE|SEMAT
5, Cursuri de perfectionare postuniversitare, inclusiv cursuri de | DINOATADE 3
pregitire pentru dobéndirea de grad didactic, organizate pentru X
profesorii din licee, gimnazii si pentru institutori (Senatul 161U . 207
Universitatii din Oradea nu va aproba normarea didactica i ]
constituitd numai din cursuri si aplicatii la forme de invatamant Progeints:
postuniversitare); Cont.unv.dr. Nashe Aure} EAUS -

6. Module de curs pentru formarea continua;

7. Cursuri la scolile de studii avansate (doctorate),

8. Cursuri (prelegeri) pentru medicii stagiari sau rezidenti:

9. Cursuri de reactualizare a cunostinfelor medicale (forma de
pregitire medicala continud inclusd in perfecfionarea
postuniversitard specifica);

10, Cursuri organizate pentru pregitirea doctoranzilor;

11. Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de
invatimant universitar.

All _l Activitdfi de seminar, proiecte de an, lucrdri practice si de laborator {inclusiv pregitirea acestora)

1. Activita{i de seminar, complementare sau nu cursurile
enumerate la capitolul A.lL, dupa caz, conform planului de
invitimant;

2. Indrumarea realizérii proiectelor de an, complementare sau
nu cursurilor enumerate la capitolul AL, dupd caz, conform
planului de invatamant;

7
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3. Lucrari practice si de laborator, conform cu planul de
invatimdint, complementare sau nu cursurilor de la capitolul
Al

4. Lucrari practice (activitati clinice in cadrul stagiaturii sau al
rezidentiatului) In invatiméintul medical (prezentare de caz;
prezentare de proceduri; indrumarea activitdfii practice a
rezidentilor).

5. Lucrari practice in invatdméntul postuniversitar medical
uman cu taxd pentru dobindirea de competente suplimentare;

6. Lucriri practice la forma de pregétire continud medicala
{perfectionare postuniversitard).

A 111 Indrumarea (conducerea) proiectelor de ﬁnalizallia stud%i]or, a iucrﬁrilor de licentd si de absolvire |
ATV Indrumarea (conducerea) de proigcte de ab:solvi.re, de lucrari de fiisena;ie sau delabsolvire pentnl toate formele de
pregitire postuniversitara, prievﬁzute 1i1 planull de invéltﬁmént t | |
AV | Activitate practicd productivi si practici pedagogici (inclusiv pregitirea ;Iacestor'il) |
AVI | Indrumarea doctoranzilo:i n stagil‘l (activitaite normat) si in poststagiu { 0
AvIL | Conducerea activitifilor didactice artistice sau sportive {inclusiv pregatirea acestora)

. Cursuri de turism pentru studenti;

. Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor;

. Gimnastici aerobici;

B W [—

. Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism, jocuri
sportive);

5. indrumarea foturilor sportive in timpul desfagurarii
competitiilor;

6. Organizarea de crosuri si alte manifestari sportive de interes
universitar sau national;

7. Indrumarea formatiilor artistice de interes universitar;

8. Organizarea manifestarilor artistice.

AVl |

1. Evaluarea in cadrul pregatirii prin doctorat (comisie concurs
de admitere; comisie examen de doctorat, comisie sustinere
publicd teza de doctorat, inclusiv de evaluarea tezei; evaluare
referat de doctorat - prin participare la colectivul de catedra
conform H.G. nr. 681/2011).

2. Evaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate formele
de invitimant - de lungad durati, de scurtd duratd, inclusiv
postuniversitar, altele decit doctoratul (elaborarea tematicd §i
bibliografie; comisie redactare subiecte; comisie examinare
orald: comisie corectura leze, corectura fteste; comisie
supracorecturd; comisie contestafii; comisie concurs de
admitere {organizare, modernizare); comisie supraveghere
examen scris).

3. Evaluarea in cadrul activititilor didactice directe la toate
formele de invatimant (curs, seminar, proiecte de an, proiecte
(lucriri) de finalizare a studiilor, lucrari de laborator) inclusiv:
evaluare §i notare tema de casd; evaluare si notare examene
partiale; evaluare i notare examen (test} final; evaluare si

notare teme {(probleme) rezolvate acasa.

Activitdfi de evaluare

d

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
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4. Evaluare si activitaji complementare in cadrul comisiilor de
finalizare a studiilor universitare sau postuniversitare
(elaborare tematicd §i bibliografie; comisie elaborare subiecte;
comisie examinare §i notare; comisie supraveghere probe
scrise;  comisie  corecturd  (supracorecturd);, comisie
contestatii).

5. Evaluare si activitdti complementare pentru obtinerea
diplomei de medic specialist, stomatolog specialist si farmacist
specialist, prin examinarea la probele teoretice §i la cele practice
(elaborare tematicd i bibliografie; comisie elaborare subiecte;
comisie examinare §i notare; comisie supraveghere probe
scrise; comisie organizare examen; comisie corecturd
(supracorecturd); comisie contestatif}.

6. Evaluare si activitifi complementare privind examinarea
pentru dobindirea unei alte specialitdfi (dupa promovarea
examenului final de rezidentiat) la probele teoretice si la cele
practice (elaborare tematicd 5i bibliografie; comisie elaborare
subiecte; comisie examinare §i notare; comisie organizare
examen; comisie supraveghere probe scrise).

7. Evaluare si activitifi complementare corespunzitoare
formelor de pregatire continui medicala - perfecfionare
postuniversitard (elaborare programa analiticd; comisie de
evaluare).

8. Evaluare si activitdti complementare in cadrul comisiilor
pentru  dobdndirea de competente in invdfdméantul
postuniversitar medical uman (cu taxd) din alte profile
(elaborare programa analiticd, tematicd §i bibliografie;
comisie redactare subiecte; comisie corectare 5i notare lucrdri;
comisie recorectare lucrdri; comisie organizare examen;
comisie supraveghere probe scrise).

9. Activitifi complementare i evaluarea activitatii de instruire
prin forme de pregtire continua n alte profile decét cel medical
{elaborare programa analitica, tematicd i bibliografie;
comisie redactare subiecte; comisie corectare §i notare lucrdri;
comisie recorectare lucrdri; comisie contestafil; comisie
organizare examen, comisie supraveghere probe scrise).

10. Evaluare si activitdfi complementare la admiterea la
rezidentiat si la finalizarea acestuia (elaborare programd
analiticd: comisie redactare subiecte; comisie corectare §i
notare lucrdri; comisie recorectare fucrdri; comisie contestatii;
comisie organizare examen; comisie supraveghere probe
scrise).

AIX | Consultatii pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A 1

| I [==| ! [ |

AX | Indrumarea cercurilor stiintifice

| I =] I | I

AXI | Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul sistemului de credite transferabile

I |— I | —

A XII I Participarea la comisii gi consilii in interesul invatdmantului

I [— I | |

A XIII | Activititi privind promovarea cadrelor didactice din inviiimaéntul preuniversitar

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

i T
I 14, 1UL. 2026

i

16 Presadinte:
=3 Conl.unbv.ar. Vashe-Auwel CAUS
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[1. Gradul didactic 11 (elaborare programe si bibliografie; ! !
consultantd si indrumare (minimum doua inspectii); inspectie

scolard speciald pentru evaluarea de specialitate, metodicd si
pedagogicd; elaborarea subiectelor pentru testul de
specialitate §i metodica specialitdtii, supraveghere tezq,
corectare §i notare; elaborarea subiectelor pentru proba orala,
examinare §i notare).

2. Gradul didactic 1 felaborare tematicd, elaborare subiecte,
examinare §i notare in cadrul colocviului de admitere;
indrumare (minimum doud inspectii); inspecfie scolard
speciald pentru evaluarea de specialitate metodicd i
pedagogica; indrumarea si evaluarea lucrdrii metodico-
stiintifice; participare la comisia pentru sustinerea lucrdrii de
grad (evaluare §i notare)

3. Concurs/examen de promovate pentru ocuparea posturilor
vacante (elaborarea tematicii i bibliografiei; comisie sustinere
examen; comisie contestafii; comisie organizare Concurs; |
comisie supraveghere probe scrise). ]

AXIV | Activitati privind pregitirea si promovarea cadrelor didactice din invafimantul superior

I. Concurs pentru ocuparea unui post de asistent universitar[ [ '
(indrumare metodica si stiintificd; elaborare tematicd §i
bibliografie; elaborarea subiectelor pentru probele scrise,
supraveghere tezd, corectare §i notare, elaborarea subiectelor
pentru probele orale, examinare §i notare; participare la proba
racticd §i evaluare).

2. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui post de
lector universitar/sef de lucrdri (indrumare metodicd §i
stiinificd; verificare dosar de concurs; stabilire temd
relegere; participare la prelegerea publicd; evaluare).

3. Concurs/examen de promovare pentru ocuparea unui post de
conferentiar universitar sau profesor universitar (aralizd dosar
concurs; stabilive temd prelegere; participare la prelegerea
publicd; evaluare).

Total ore de tip A |

*1 _ Numai pentru activitatile AT- A VI

Derularea activitatilor din Fisa postului tipizata se va face cu incadrarea in standardele de calitate previzute de Procedura
pentru evaluarea §i asigurarea calititii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

Director de departament, Cadru didactic,

APROBAT Wt SEDINTA DE SENAT /
DIN DATADE
/|
16, UL, 2026

Pregadinte:
Co'nl.:riv.dr. Vashe-Aurel C}G‘JS

Data

37



UNIVERSITATEA
DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ELABORAREA $I APROBAREA

STATELOR DE FUNCTII

Editia: |

| Pagina 38 din 63

Revizia:

6 7 8 9

Structura emitenti:
Prorector Managementul Academic

COoD:

SEAQ PO _Pr.MA _02

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Anul universitar ..... fevenen

DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA
s1 iINVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)

Aprobat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Post ar. ............ functia _
{COORDONATOR DISCIPLINA ID)
Numele si prenumele
Functia
Titular al UO, DA/NU
L. DESCRIEREA POSTULUI
Facultatea / din care:
Domeniul / Anul/ Total
. e Disciplina / activitati
Tipul activitatii specifice ID/IFR Progran-lul de nr. ore | Sem. | Sem.
studiu grupe fizice 1 2
] (specializarea)

II. ATRIBUT!I PRINCIPALE $1 RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*

L. CALIFICARI PERSONALE*

IV. NUMIREA S] ELIBERAREA DIN FUNCTIE*

Prezenta Figd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursui anului universitar

Avand in vedere

complexitatea activitiii, Coordonatorului de disciplind ID/IFR i se poate solicita de citre persoanele din posturile ierarhice
superioare si indeplinirea altor sarcini, corespunzitor competentelor sale profesionale. Noile sarcini vor fi incluse obligatoriu in Figa

postului revizuita,

Prezenta Figd a postului se constituie in anexa la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci si a fost intocmita in 3 (trei)
exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul sau de personal si unul pentru arhiva DIDIFR.

Director Departament care gestioneaza programul ID Director DIDIFR
Nume si prenume: Nume si prenume: ...o.ueen
Semnitura; Semnatura;
Data: Data:
APROBAT IN SEDINTA n
Cadru didactic DiN DATA DE

Nume si prenume: ...
Semnétura:
Data:

*Se va complete conform reglementérilor specifice

Pre;eﬂnm
Conf.univ.dr. Vasie-Aured CAUS

16 1UL. ZEIZA)/—J
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anul universitar ...../......
FACULTATEA L )
DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA
$I INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)
Aprobat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Post nr. ............ functia
(TUTORE INSTRUCTIONAL ID)
Numelesiprenumele
Functia
Titular al UO, DA/NU
. DESCRIEREA POSTULUI"
Facultatea / din care:
Disciplina / activitati LG Anul/ | Total
Tipul activitatii specifice ID/IFR Progran-ml de nr. ore | Sem. | Sem.
studiu grupe fizice 1 2
| i (specializarea)
I1. ATRIBUTII PRINCIPALE SI RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*
1. CALIFICARI PERSONALE*
IV. NUMIREA SI ELIBERAREA DIN FUNCTIE*
Prezenta Figd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului universitar ... Aviand in vedere

complexitatea activititii, Tutorele instructional ID/IFR i se poate solicita de citre persoanele din posturile ierarhice superioare §i

indeplinirea altor sarcini, corespunzitor competenielor sale profesionale. Noile sarcini vor fi incluse obligatoriu in Fisa postului
revizuita.

Prezenta Fisd a postului se constituie in anexi la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci si a fost intocmiti in 3 (trei)
exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul sdu de personal §i unul pentru arhiva DIDIFR.

Director Departament care gestioneaza programul 1D Director DIDIFR

Nume si prenume: ..., Nume §i Prenume: svesinssisssssssenssnsnsas

Semnatura: Semnétura:

Data: Data:

7
Cadru didactic APROBAT 1N SEDINTA DE
Nume §i prenume: ...eeeee DIN DATA DE
Semnatura:
Data: 1 ﬁ IUL. ZUZB
*3Se va complete conform reglementérilor specifice s

Progadinte;
Conf.univ.dr. Vasile-Auwrel CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anul universitar ..... feenoca
FACULTATEA , o B
DEl:AR_TAvMEl:‘!TUL PENTRU lNVA_TAMAN'[ LA DISTANTA
SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)
Aprobat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Post nr. ............ functia
(TUTORE CONSILIER ID — tutore non-instrucfional / nedidactic)
Numele si prenumele
Functia
Titular al UO, DA/NU
I. DESCRIEREA POSTULUI*
1I. ATRIBUTII PRINCIPALE SI RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*
Disciplina / Facultatea / Domeniul / Anul/ Total din care:
Tipul activitatii activitati specifice Programul de studiu Ar.EruDe ore
ID/IFR (specializarea) BrUP€ | fizice | Sem.1 | Sem.2

1IL. CALIFICARI PERSONALE*
1V. NUMIREA SI ELIBERAREA DIN FUNCTIE*

Prezenta Fisd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului wniversitar-..............oocnnnn Aviand in
vedere complexitatea activitatii, tutorelui-consilier ID/IFR i se poate solicita de catre persoanele din posturile ierarhice superioare

si indeplinirea altor sarcini, corespunzitor competentelor sale profesionale. Noile sarcini vor fi incluse obligatoriu in Fisa postului
revizuita.

Prezenta Figd a postului se constituie in anexa la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci si a fost intocmita in 3 (trei)
exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul siu de personal 5i unul pentru arhiva DIDIFR.

Director Departament care gestioneaza programul ID Director DIDIFR
NUME §i PrENUME: arcerernsrernssernsanensonsas . NUME §i PrENUME: wrevrsarsessararsesnssanassansnanssneaes
Semnitura: Semnitura:
Data: Data:
Cadru didactic APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. DIN DATA DE
Nume $i prenume: .oveeerees
Semnitura:
Data: 1 E IUL 2025
. . Progedints: )
*Se va complete conform reglementarilor specifice Conf.univ.dr, Vashe-Aurol CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Anul universitar ..... {ooncon
FACULTATEA - . ;
DE]A’AR'-TAI-VIEIA\ITUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA
SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA (DIDIFR)
Aprobat,
DECAN,
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Postnr. .o.coeunnee funcgia
(RESPONSABIL COORDONATOR ID/IFR)
Numele si prenumele
Functia
Titular al UO, DA/NU )
1. ATRIBUTII ( DETALIERE)*
Disciplina / Facultatea / Domeniul / Anul/ Total din care:
Tipul activitatii activitifi specifice Programul de studiu r.grupe ore
ID/IFR (specializarea) "Brip

fizice Sem. 1 | Sem. 2

I1. ATRIBUTII PRINCIPALE S1 RESPONSABILITATILE IMPLICATE DE POST*

11I. CALIFICARI PERSONALE*

IV. NUMIREA $I ELIBERAREA DIN FUNCTIE*

Prezenta Figd a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul anului universitar .....................

Prezenta Figd a postului se constituie in anexa la Decizia Rectorului / Contractul individual de munci si a fost intocmitd azi, ..............
in 3 (trei) exemplare originale, unul pentru angajat, unul pentru dosarul sau de personal si unul pentru Directorul DIDIFR.

Director Departament care gestioneazi programul ID/IFR Director DIDIFR

NUME §i PreENUITIE: wovveraeesnererrsmmsnsnnass Nume §i PrenUME: covvvviinirssnsrssrssrsrsrsnssnssas
Semnatura: Semnitura:

Data: Data:

Cadru didactic

Nume gi prenume: ... i _
Semnatura: APROBAT IN SEDINTA DE SE
Data: DIN DATA DE N
*Se va complete conform reglementirilor specifice | 16. UL, 2026 |
\l
Pregetinta:
Conf.univ.dr, Vasite-Aarsl CAUS |

41



. _ Editia: 1 | Pagina 42 din 63
PROCEDURA OPERATIONALA Revizia:
UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA
DIN ORADEA STATELOR DE FUNCTI 5 6 7 8 9
Structura emitenti: COD:
Prorector Managementul Academic SEAQ PO Pr.MA 02

SEAQ PO_Pr.MA _02_A.05

CENTRALIZATOR FINANCIAR PENTRU POSTURILE DIDACTICE

Anul universitar /

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA
DEPARTAMENTUL

Nr. |Denumirea Numele si 'Fun‘ctia Speclla‘llzarea AVecg:h_nmsa i Titular/ Cost brut

. didactica de si titlul invatamantul .
crt. | postului prenumele incadrare stiintific superior asociat [LE]]
1.
TOTAL Departament
APROBAT N SEDINTA DE SENGAT Sef Directia Resurse Umane,
DIN DATA DE

42




} B Editia: | | Pagina 43 din 63
PROCEDURA OPERATIONALA Revizia:
UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA
DIN ORADEA STATELOR DE FUNCTII 5 6 7 8 9
Structura emitenti: COD:
Prorector Managemeniul Academic SEAQ PO Pr.MA 02

SEAQ_PO_Pr.MA_02_A.06

Normarea activitatilor
din cadrul studiilor aniversitare de doctorat

In baza Legii invatiméantului Superior nr. 199/2023 a HG 681/2011 privind Codul Studiilor
Universitare de Doctorat si a actelor normative subsecvente, normarea activitatilor didactice efectuate in ciclul
IIT (doctorat) se va face astfel:

A. Activitatile didactice din cadrul programului de pregitire universitard avansatid (anul I — Medicina,
respectiv, anul I, sem. I — 3 luni) se normeaza de reguli in statul de functii al scolii doctorale de care
apartine domeniul de care apartin disciplinele, conform cu Oferta de discipline a §colii Doctorale si
formatiunile minime de studii stabilite de consiliul facultatii.

B. Activititile din perioada de cercetare si activititile de cercetare din perioada de pregitire avansata
si suplimentara:
Bl. Normarea conducitorului de doctorat: Activitatea de Indrumare a studentilor doctoranzi va fi
normati de reguli in Statul de functii al scolii doctorale, pentru toti conducitorii de doctorat aflati sub
contract de munci cu IOSUD Universitatea din Oradea (titulari sau pensionari). Se normeazi numai
studentii-doctoranzi pentru care existd finantare (din granturi sau taxe de gcolarizare). Nu se normeaza
studentii-doctoranzi aflati in perioade de intrerupere si nici studentii-doctoranzi care si-au sustinut deja
teza de doctorat in Comisia de indrumare. Normarea se face astfel: numar de doctoranzi x 0,5 ore/
doctorand coordonat pe durata celor 28 de saptiméni de activititi didactice aferente unui an universitar.
Activititile didactice din perioada de cercetare se deruleazi si se declar la plata lunar. Acestea se platesc
pe toatd durata anului universitar.
B2. Normarea membrilor comisiei de indrumare: Activitatea membrilor Comisiei de indrumare se
indica in fisa individuali a postului fiecarui membru al comisiei, la pozitia A. VI, sub forma: total 8 ore
conventionale/an universitar, pe fiecare student-doctorand.

APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE -

16.1UL. 2

Pregadinta: |
e univ.dr, Vaslo-Aurol CAUS |
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Particularititi privind normarea activititilor didactice specifice ID

Pregieinie.
Conl.ur

Numir de ore pe

de actsi}:r[i,tt:tl:g?;ac tica Echivalent TOTAL ore Numir de ore activitate Ore conventionale Ore fizice / siptimana

(Seminar, lucriri practice, | P€ semestru | conventionale didacticid pe semestru ID ID laID

stagii, proiecte - IF) ore fizice IFAD

C S LP AT | TC | AA | CD | AT |TC {AA| CD | AT | TC | AA| CD
I sau 2 2 28 ore 1 8 20 4 10,2810,72 0,14 | 0,56 | 1,44 0,28
1 sau 2 2 28 ore 1 28 4 1 |0,14 2 |0,28
1 sau 2 2 24 ore 1 8 16 4 0,33 | 0,67 0,17 ] 0,66 | 1,34 0,33
1 sau 2 2 24 ore 1 24 4 1 |0,17 2 10,33
1 sau 2 1 14 ore 0,5 4 10 4 0,14 | 0,36 0,14 | 0,28 | 0,72 0,28
1 sau?2 1 14 ore 0,5 14 4 0,5 10,14 1 | 0,28
1 sau?2 1 12 ore 0,5 4 8 4 10,17 (0,33 0,17 | 0,34 | 0,66 0,33
1 sau?2 1 12 ore 0,5 12 4 0,5]0,17 1 |0,33
0 2 28 ore 1 4 10 4 (0,14 0,36 0,14 0,28 | 0,72 0,28
0 2 24 ore 1 4 8 12 4 0,17 | 0,33 0,171 0,34 | 0,66 0,33
0 2 28 ore 1 28 4 1 ]0,14 2 | 0,28
0 2 24 ore 1 24 4 1 |0,17 2 10,33

Exemplu de calcul (regula de 3 simpla):
28 ore fizice = 1 ord conventionald
Sorede AT =x
x = 8/28=0,28 etc.
Legenda: AT- activitati tutoriale, TC — Teme de control, AA activitati asistate, CD - Configurarea si administrarea datelor pe platforma eLearning
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Particularititi privind normarea activititilor didactice specifice IFR

Numir de ore pe siptimani [ Ore
de activitate didactica TOTAL ore Numair de ore activitate T EImale Ore fizice / siptiméni
(Seminar, lucriri practice, Echivalent pe . didactica pe semestru IFR la IFR
. . . conventionale IFR
stagii, proiecte - IF) semestru ore fizice [F/IFR - = : |
L
C S L,P SF ST L,P SF | ST P, SF ST L,P
1 sau 2 2 | 28 ore 1 8 20 | 10,28 | 0,72 056 | 144
_ lsau2 2 28 ore 1 28 gl ] | 2
0 2 1 28 ore 1 4 10 | 0,14 | 0,36 | 0,28 0,72
0 2 28 ore 1 28 1 2|
. lsa2z | 1| 14 ore [ 0,5 4 | 10 0,14 | 0,36 028 | 0,72 |
1 sau 2 [ 1 14 ore '; 0,5 4 _ | 0,5 1
Exemplu de calcul (regula de 3 simplé):
28 ore fizice = 1 ora conventionald
8 ore de AT =x
x = 8/28=0,28 etc. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Legenda: SF- seminar fata in fata, ST — Seminar tutorial, L — laborator, P — Proiecte _DIWDATADE
16. 1UL. 2026
==
PO v Wi A = chus
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Criterii de normare a activititilor specifice formelor de invatimant ID si IFR
care nu fac parte din norma universitara

Nr de ore pe siptamini

Nr.
crt.

Activitati specifice
ID/IFR

Denumire post

Unde se normeazi

Modul de normare in Statul de functii

normate pe coloana

Alte activitiiti in
Statul de functii

Activitate de coordonare
disciplina

Coordonator de
disciplina ID/IFR

Statul de functii care contine
activititi specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdfi)

Echivalentul siptdmanal a 20 ore (fizice) /
disciplina / semestru / 1 formatiune de studiu
coordonata la ID/IFR

1,42 ore/sdptiméani

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdfi)

Echivalentul siptamanal a 4 ore (fizice) /
disciplina / semestru / fiecare formatiune de
studiu coordonata suplimentar fatade 1 la
ID/IFR

0,29 ore/sdptimind

Coordonator de

Statul de functii care contine
activititi specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitati)

Echivalentul saptamaénal a 40 ore/disciplina/pt
refacere SSI conform machetei DIDIFR. - 1 data
la 3 ani

1,11 ore/saptimana

Z A0 G R disciplina ID/IFR Statul de functii care contine . e o
A ; Echivalentul sdptimanal a 120 ore/disciplina/pt .
activitati specifice ID/IFR . iere SSI conf hetei DIDIFR 3,33 ore/saptimana
(pe coloana Alte activitii) prima scriere conform machetei DIDI
ActlylFate e Statul de functii care contine | Echivalentul saptaimanal a 4 ore (fizice) /
administrare a datelor pe Coordonator de C e ; AT . . i e A
3 N discipling IFR activititi specifice ID/IFR disciplind / semestru / 1 formatiune de studiu 0,28 ore/saptamana
p g p (pe coloana Alte activitafi) coordonata la IFR
https://e.uoradea.ro/
- Statul de functii care confine . . e a .
.. . Tutore-consilier A ; ; Echivalentul saptaménal a 150 ore (fizice) / an/ e
4 Activitate de consiliere ID/IFR activititi specifice ID/IFR formatiune de studiu tutorata la ID/IFR 4,16 ore/saptamani

(pe coloana Alte activitdfi)

46
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crt.

Activititi specifice
ID/IFR

Denumire post

Unde se normeazi

Modul de normare in Statul de functii

Nr de ore pe siptimana
normate pe coloana
Alte activititi in
Statul de functii

Activitate de coordonare
Director DIDIFR

Director DIDIFR

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitati)

Echivalentul saptimaénal a 240 ore (fizice) /
an/ 1 program de studiu coordonat la [D/IFR

6,66 ore/saptamana

Statul de functii care contine
activititi specifice ID/IFR
{pe coloana Alte activitdti)

Echivalentul s3ptimanal a 10 ore (fizice) / an
/ | program de studiu coordonat la ID/IFR,
pentru fiecare program de studiu coordonat
suplimentar, peste 1 program de studiu

0,28 ore/saptamana

Activitate de coordonare
Responsabil coordonator
ID/IFR

Responsabil
coordonator ID/IFR

Statul de functii care contine
activititi specifice [D/IFR
(pe coloana Alte activitali)

Echivalentul sdptimanal a 240 ore (fizice) /
an/ 1 program de studiu coordonat la ID/IFR

6,66 ore/saptaiméana

Statul de functii care contine
activitati specifice ID/IFR
(pe coloana Alte activitdti)

Echivalentul saptimanal a 10 ore (fizice) / an
/ 1 program de studiu coordonat la ID/IFR,
pentru fiecare program de studiu coordonat
suplimentar, peste 1 program de studiu

0,28 ore/saptdmana

DIN DATA DE

APROQBAT IN SEDINTA DE SENAT

16 UL, 2026
s

1 Pregevinty.
Conf.unhedr.

cAug

AN
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GHID METODOLOGIC
pentru elaborarea Statelor de functii

Prezentul ghid metodologic stabileste criteriile generale de care trebuie si se {ind seama in
elaborarea statelor de functii.

I. PREVEDERILE LEGALE
Componenta normelor didactice i atributiile personalului didactic sunt stabilite in conformitate

cu art. 210 = 212 din LIS, cu modificarile §i completirile ulterioare, cu celelalte prevederi legale si cu
reglementdrile interne ale Universitatii din Oradea.

IL ACTIVITATI NORMATE IN STATELE DE FUNCY[FPROSAT IN SEOINTA OE SENAT
SI CUPRINSE IN FISA POSTULUI TIPIZATA

oy

Statele de functii elaborate la departamente si scoli doctorale vor cuprind:
A. Activititi normate in statul de functii si in fisa individuala a postului: Proyovints: A
Al Activitii de predare; Ceint.unkvor, Vauie fyurol CRUS

AIl.  Activitati de seminar, lucriri practice §i de laborator, indrumare de proiecte de an;

AL Indrumarea (conducerea) proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrarilor de licenta si de
absolvire;

A.IV. indrumarea (conducerea) de proiecte de absolvire, de lucrdri de disertatie sau de absolvire
pentru toate formele de pregatire postuniversitara, previzute in planul de invatamant,

AV. Activitate practica productivi si practica pedagogica (inclusiv pregitirea acestora);

A.VI. Indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normata) si in poststagiu;

A.VIL Conducerea activitifilor didactico-artistice sau sportive (inclusiv pregitirea acestora);

A.VIIL Activitafi de evaluare;

AJX. Tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

A.X. Participarea la consilii si in comisii in interesul inva{dmantului;

AXI. Activititi de elaborare a proiectelor de pre-diploma si diploma specifice arhitecturii;

AXII. Activititi didactice (curs, seminar, prezentdri de caz etc) la programele de specializar in
rezidentiat.

B. Activitati de pregitire stiin{ific i metodica si alte activitati in interesul invatdmantului:

B.1. Pregitire individuala (autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completa a formelor
postuniversitare de invatamant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

B.3. Participarea la conferinie, simpozioane, congrese §.a. organizate in domeniul de activitate
principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

B.5. Infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, stafiilor pilot, centrelor de excelentd
(cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.
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B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitd{i din fara si striinitate

B.7. Participarea la programele internationale la care Romaénia este parte.

B.8. Perfectionarea propriei pregitiri pedagogice.

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste i altor materiale didactice

C. Activititi de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologic, activititi de proiectare, de creatie artistica
potrivit specificului:

C.1. Activitati previzute in planul intern de cercetare al departamentului;

C.2. Activitati in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;

C.3. Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, previzute in planul intern.

Activititile de la A.L. si A.Il. se normeaza in statele de functii ca ore conventionale, conform LIS
art. 211 alin. (7) + (10), iar A.VI. conform Anexei 6 la prezenta procedura. Celelalte activitati de la

punctul A, precum si cele de la punctele B si C, sunt incluse in statul de functii in ultima coloani (Alte

activitati) si sunt detaliate in fisa individuala a postului.

o disciplinele obligatorii (invdtdmantul de licentd $i masterat).

e disciplinele optionale (invifimantul de licentd §i masterat) — cu minimum 20 studenti cénd
specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga grupd, daci specializarea posedad o
singurd grupa, in ambele situatii grupele fiind legal constituite.

e disciplinele (modulele) — principale si conexe - din programele de pregatire a rezidentilor, stabilite de
citre Senat, la propunerea Facultatii de Medicind si Farmacie.

e disciplinele facultative (invatimantul de licenta §i masterat) — se vor norma numai daci se desfagoara
efectiv in anul universitar respectiv si au fost contractate de minimum 20 de studenti.

e disciplinele prevazute in planul de invafamant al ciclului de studii universitare de doctorat.

Activititile care alcatuiesc norma didactica vor fi incluse in ,Figa individuala a postului”, intr-
un cuantum stabilit astfel incat activitatea cadrului didactic (inclusé la punctele A, B si C din aceasta
fisd) sa Insumeze 40 ore pe saptimani.

Toate cadrele didactice titulare la Universitatea din Oradea vor avea prevazute in Fisa postului
de bazi (pe care sunt titulari) — tipizati la nivelul UO - activitati din categoria B si C cuantificabile
prin numir de ore (stabilite prin Hotardrea Consiliului Facultatii), activititi specifice grilei
CNATDCU pe domeniu.

Toate activititile din Fisa postului trebuie si se finalizeze prin indicatori misurabili,
cuantificare stabilitd prin Hotardre a Consiliului Facultatii.

In Fisa postului directorului de departament se va include activitatea de intocmire si verificare a
Fiselor posturilor din cadrul structurii pe care o conduce, cuantificati in numér de ore (1 ord pentru
fiecare membru al structurii).

Directorul de departament (DD) rispunde de introducerea acestor activiti(i in Fisa postului
si de explicitarea clara a indicatorilor specifici fieciirei activitati in parte.

(Ex. 1. Publicare lucrare stiinifica in revistd indexati in BDI — 1 lucrare = N ore, conform Hotarérii CF;

daci se vor publica 2 lucrari, atunci Total ore =2 x N ore.

Ex. 2. Indrumitor de laborator ,,.....Denumire....” — 1 pagind = M ore, conform Hotararii CF, daca

indrumatorul va cuprinde P pagini, atunci Total ore = P x M ore.)

ROBAT I SEDINTA DE SENA
e DN DATA DE }

16.1UL. 202
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Nu este permisid introducerea de citre directorul de departament in Fisa postului a
activititilor necuantificabile. Introducerea de ciitre directorul de departament in Fisa postului de
activitdti necuantificabile atrage dupa sine sanctionarea acestuia.

(Ex. Activitate de cercetare prevazuta in Planul Intern al departamentului — 120 ore. In acest caz nu se

specificd in ce constd aceastd cercetare si care este indicatorul prin care se cuantific).

Fisa postului va fi transmisa cadrului didactic spre luare la cunostintd si semnare.

In cazul in care cadrul didactic titular refuzi semnarea Fisei postului, se va intruni Consiliul
Departamentului, care va verifica daca Fisa postului cadrului didactic in cauza difera in atributii de Fisa
postului altor cadre didactice titulare incadrate pe aceeasi functie, dar care au fost de acord cu atributiile
incluse si care au semnat Fisa postului.

Daca sunt diferente evidente de atributiuni si deci refuzul de semnare a Fisei postului este obiectiv,
se va reface Fisa postului in concordanta cu a celorlalte cadre didactice incadrate pe aceeasi functie.
Daci nu se constati diferente de atributii, se vor prezenta aceste aspecte cadrului didactic care refuza
semnarea Fisei postului, iar daca acesta persistd in a nu semna Figa postului nejustificat si neintemeiat,
se vor aplica dispozitiile din Regulamentul Intern al Universitatii din Oradea.

La sfarsitul anului universitar, fiecare cadru didactic titular va certifica — printr-o declarafie scrisa
pe proprie raspundere 1ndepl1n1rea/nemdephmrea activitatilor prevazute in Figa postului, declaratie
care va fi inregistrati la secretariatul facultatii si va fi inaintata directorului de departament. in cazul in
care, din motive obiective {boal, etc.) nu s-au putut indeplini activititile prevazute in Fisa postului,
aceste aspecte vor fi previzute in declaratia cadrului didactic si vor fi insotite de documente justificative.

Directorul de departament raspunde de verificarea efectivd a indeplinirii atributiilor din Fisa
postului pentru fiecare cadru didactic titular din departament. Aceastd verificare se face anual in cel mult
15 zile de la sfarsitul anului universitar i se va finaliza cu un proces verbal centralizator pentru toate
cadrele didactice titulare din departament in care se precizeaza, pentru fiecare cadru didactic, daca si-a
indeplinit atributiunile din Fisa postului si daca nu, care atributiuni nu au fost indeplinite. Procesul verbal
se inregistreaza la registratura universitatii si, insotit de declaratiile cadrelor didactice, s¢ va transmite la
DRU in termen de 20 de zile de la sfarsitul anului universitar.

Tot in termen de 20 de zile de la sfargitul anului universitar, directorul de departament va propune
masuri de sanctionare a cadrelor didactice care nu si-au realizat atributiunile prevéizute in Figa postului,
in conformitate cu prevederile Regulamentului Intern al Universitatii din Oradea §i se va urma procedura
din Regulamentul Intern.

In termen de 2 luni de la sfirsitul anului, DAC va initia un proces de verificare prin sondaj pentru
20% dintre cadrele didactice titulare a modului in care directorii de departament au verificat indeplinirea
atributiilor din Fisele posturilor.

Se recomandi ca aceasti verificare s includa cu precadere cadrele didactice titulare care:

e nu au raportat pentru indicatorii de calitate aferenti ,,Metodologiei de alocare a fondurilor
bugetare pentru finantarea de bazi si finantarea suplimentara, a institutiilor de invatdamant superior
de stat din Romania, pentru anul universitar anterior”, (punctajul lor fiind 0)

sau

e nu realizeazi minimul de puncte, conform grilei CNATDCU in vigoare la inceputul anului
universitar (pentru profesori si conferentiari), respectiv nu au un scor relativ de minim I
(punctaj/punctaj minim din grila CNATDCU), conform Procedurii pentru evaluarea si asigurarea
calitdtii cadrelor didactice si a disciplinelor de studiu (pentru lectori/sefi de lucrari si asistenti).

Statul de functii de la forma de invitimant IF se va elabora in conformitate cu prevederile din
prezenta procedurd si ghid, pe formatul din Anexa 2.

APROBAT IN JEDINTA DE SENA

DIN DATADE

r_ﬁ IUL. 2026

g

p“pdints
 onf.univ.dr. Vasiie-Aurst CAUS

50




y . Editia: 1 | Pagina 51 din 63
PROCEDURA OPERATIONALA T
UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA $1 APROBAREA
Structura emitenti: COD:
Prorector Managementul Academic SEAQ PO Pr.MA 02

Statul de functii pentru activitatile aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte, activita{i/lucrari
practice, etc.) de la forma de invatamant IFR se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta
procedura si ghid, pe formatul specific din 4Anexa 2.

Statul de functii pentru activitatile tutoriale (AT), temele de control (TC) si pentru activitatile
asistate (AA) de la forma de invatamant ID se va elabora in conformitate cu prevederile din prezenta
procedura si ghid si din Arexa 7 la prezenta procedur, pe formatul specific din Anexa 2.

III. NORMA DIDACTICA

Norma didactica saptimanali medie se cuantificd in ore conventionale. Aceasta este de cel mult
18 ore conventionale siptimanal, dar nu mai mica decat limita minima legali..

Toate elementele de calcul pentru norma didactic3, in vederea intocmirii statelor de functii, sunt
stabilite in conformitate cu legislatia in vigoare, cu Hotdrérile Senatului, cu planurile de invatimaént si
cu formatiunile de studii aprobate de Senat.

fn misura in care, pentru anul universitar curent, disciplinele cuprinse in planurile de invatdmant
si structura formatiunilor de studii permit, normele cadrelor didactice vor include disciplinele prevazute
in posturile scoase la concurs/examen de promovare prin care aceste cadre didactice au obfinut
titularizarea. In mod obligatoriu, componenta posturilor didactice scoase la concurs/ examen de
promovare §i pe care s-au realizat titulariziri se va mentine nemodificatd, cel pufin In urmétorul an
universitar, din punct de vedere al disciplinelor din post. Numérul de ore de activitati didactice aferent
posturilor respective va fi ajustat in conformitate cu prevederile prezentei proceduri referitoare la norma
didactica minima.

Modificarea structurii normei didactice (discipline de studii, numar de ore etc.), de la un an
universitar la altul, este posibila in urma modificarii planurilor de invatdmént sau a structurii
formatiunilor de studii, dacid competentele profesionale si calificirile necesare obtinute de cadrul
didactic permit acest lucru. Situatia va fi analizatd la nivelul departamentului $i avizatd de consiliul
facultatii.

in cazul Facultitii de Medicini si Farmacie, modificarea normei didactice este posibila, in
conditiile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specifice specializirii de licentd absolvite si
prin discipline care apartin specializarii pe care cadrul didactic o poseda (ca medic) sau care apartin
domeniului de rezidentiat in care acesta este inscris (isi dobdndeste specializarea).

In situatia in care norma didactici a unui cadru didactic nu este completi cu disciplinelg/deja

alocate, aceasta poate fi completata cu discipline identice sau similare, noARARATH! BRI P ¢ din
alte departamente ale universitatii. ' —
16.1UL. 20
3.1. Constituirea normei didactice
P‘I‘t;?d'l‘ﬂ?f._ ool
3.1.1. Norma didactica sdptiméanald minimd, calculatd in ore con ,m' '?r' 18, art.

211, alin. (12) este:
a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitéti de
predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitai de
predare;

¢} lector universitar/sef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore conventionale de
activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzénd activitati de seminar, lucrari practice si de
laborator (stagii), indrumare de proiecte de an.
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Prin exceptie, in baza LIS, art. 211, alin. (14) si cu aprobarea Consiliului facultafii, norma
personalului didactic care datorita specificului disciplinelor nu are in structura postului ore de curs, se
majoreazi cu 2 ore conventionale.

3.1.2. La Universitatea din Oradea, norma didactica minima, pentru posturile ocupate cu titulari

si cu asistenti universitari pe perioadd determinati, se stabileste in fumctie de performantele
profesionale individuale ale cadrelor didactice, astfel:

Norma didacticd minima
Functia didactica [ore conventionale / saptimana]
daciKa <1 dacd1€Ka<3 | dacaKa=>3

profesor universitar 17-18 14-15 9
conferentiar universitar 17-18 14-15 10
lector umv?r.sna.r f . 17— 18 14-15 12
sef de lucréri universitar

asistent universitar 17-18 14-15 13

Ka este coeficientul de evaluare a performantelor profesionale individuale, stabilit in functie de
standardele minimale nationale specifice domeniilor / comisiilor de specialitate CNATDCU, conform
OM nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor minimale nationale necesare si obligatorii pentru
conferirea titlului de conferentiar 5i a celui de profesor din invdtdmdntul superior, precum si a
atestatului de abilitare.

Ka se determind, in conformitate cu Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitdtii cadrelor
didactice si a disciplinelor de studiu, pe baza rezultatelor inscrise in cea mai recenta Fisa de
autoevaluare confirmati (FAC), completati si depusa la DRU. La elaborarea statelor de functii pentru

anul universitar 2026-2027, se vor folosi valorile lui Ka din FAC depuse la DRU la inceputul anului
2026. Relatiile de calcul sunt urmatoarele:

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
» pentru profesor universitar si conferenfiar universitar: DINDATADE s b
. punctaj obtinut in cea mai recenta FAC 16. IUL. 2026
punctaj minim din grila CNATDCU : = gy
: . . . . Pregodinis.
» pentru lector universitar / sef de lucréri universitar: Conf.univ.dr. Vaste-Aurel CAUS
K punctaj obtinut in cea mai recenta FAC
A

- 0,75 x punctaj minim din grila CNATDCU pentru conferentiar
» pentru asistent universitar:

punctaj obtinut in cea mai recenta FAC

K, =
4 70,5 x punctaj minim din grila CNATDCU pentru conferentiar

3.1.3. Norma didactici minima stabilitd la punctul 3.1.2, in ultima coloani din tabel (cazul ,,dacd
Ka > 3”), se aplici doar cadrelor didactice care indeplinesc suplimentar si cumulat urmétoarele conditii:

a). pentru functiile de profesor si conferentiar universitar, indeplinesc standardele minimale nationale
necesare si obligatorii pentru conferirea titlului de profesor si, respectiv, a celui de conferentiar si
sub aspectul conditiilor minimale (de exemplu, numar minim de: cérti, lucrari stiintifice, citari,
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director proiecte de cercetare etc.), stabilite prin OM nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor
minimale nationale necesare §i obligatorii pentru conferirea titlului de conferentiar §i a celui de
profesor din invdtdmdntul superior, precum si a atestatului de abilitare;

b).in ultimii 3 ani calendaristici au elaborat si publicat minimum 3 lucriri stiintifice (article,

proceedings paper, review), in domeniul de competentd, indexate §i vizibile in bazele de date WoS
(ISI), ERIH, IEEE sau Scopus sau:

- pentru domeniul Arhitecturd si Urbanism, in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realizari
si/sau participari, ca activitate de cercetare artisticd, dupa cum urmeaza:
e premii / mentiuni / nominaliziri / selectiondri obtinute la concursuri nafionale si/sau
internationale de proiecte;
e proiect de arhitectura, restaurare, design, de amenajarea teritoriului $i peisaj cu un program

de mare complexitate de importanti nationald sau regionald, edificat / autorizat sau studii
de fundamentare de mare complexitate.

- pentru domeniul Arte Vizuale, in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realiziri si/sau
participdri, ca activitate de cercetare artisticd, dupa cum urmeaza:
s expozifii personale nationale si/sau internationale,
e expozitii/competitii cu jurizare internationala (bienale, trienale, etc).

- pentru domeniul Muzicd, in ultimii 3 ani calendaristici minimum 3 realizéri si/sau
performante artistice dupd cum urmeaza:
e realizarea de proiecte de creatie artisticd gi/sau participarea la proiecte de creatie artistica,
e obtinerea de premii, distinctii $i nominaliziri, individuale sau colective, la nivel
international.

3.1.4. La stabilirea normei didactice minime, prin exceptie de la prevederile punctului 3.1.2, se
instituie urmitorul criteriu de excelentd: conducitorii de doctorat titulari §i afiliati la IOSUD
Universitatea din Oradea, care au in conducere studenti doctoranzi si care indeplinesc criteriile
CNATDCU de abilitare, stabilite prin OM nr. 3019/2025 pentru aprobarea standardelor minimale
nationale necesare §i obligatorii pentru conferirea titlului de conferentiar si a celul de profesor din
invatdmdntul superior, precum si a atestatului de abilitare, precum §i criteriile previzute in standardele
ARACIS pentru acreditarea scolilor doctorale si a domeniilor de doctorat, referitoare la indicatorii de
calitate specifici activitatii conducatorilor de doctorat, vor avea norma didactica minima de:

» 7 ore conventionale / siptimand pentru profesori universitari;
» 8 ore conventionale / sdptimana pentru conferentiari universitari;
» 10 ore conventionale / sdptdimand pentru lectori/sefi de lucrari universitari.

Certificarea indeplinirii criteriului de excelenta se face, la solicitarea conducitorului de doctorat
(care este obligat si depund toate justificarile necesare), de catre CSUD, in urma unei analize realizate
de catre o comisie de specialisti in domeniul de doctorat, numitd de Directorul Scolii Doctorale si
aprobati de Directorul CSUD. Avizul comisiei se transmite Directorului de Departament unde este
titular solicitantul, pana in 15 mai.

3.1.5. Pentru a facilita auditarea statelor de functii, directorul de departament transmite Pr. MA,
impreuni cu statul de functii, §i un centralizator privind norma didacticid minima pentru toate cadrele
didactice ale departamentului, semnata de directorul de departament si de decan, care va contine:

o valoarea coeficientului Ka obtinut in cea mai recentd FAC, pentru toate cadrele didactice ale

departamentului; APRoaAT:m e SENAT
e cadrele didactice titulare care indeplinesc cerintelepuctului 3.1.3;
¢ cadrele didactice care indeplinesc criteriul de excelenta. 16.1UL. 20
53 :
Conf.univ.dr. Vasile-Auret CAUS
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3.1.6. Cu acordul cadrului didactic titular, norma didactica previzuti la punctele 3.1.2 51 3.1.4
poate fi marita faga de valoarea minima, fird a depisi insd 18 ore conventionale / s3ptamana.

3.1.7. Prin exceptie de la regula stabilitd la punctul 3.1.6, in cazuri bine justificate (criterii de
calitate, de eficientd etc.), Consiliul facultitii poate decide ca norma didactici minimd a cadrelor
didactice din facultate s fie mai mare decit norma didacticd prevazuta la punctul 3.1.2, fard a depasi
insd 18 ore conventionale / siptiméind. Aceastid prevedere nu se aplicd cadrelor didactice titulare
conducitori de doctorat afiliati la IOSUD Universitatea din Oradea care indeplinesc criteriul de
excelentd (punctul 3.1.4).

3.1.8. in cazul cadrelor didactice care nu au raportat in anul universitar anterior realizri/activitati
didactice sau stiintifice la raportirile periodice (FAC, raportari ARACIS, raportarea pentru finantarea
suplimentard etc.) postul de titular se va norma la 17-18 ore conventionale/saptamana.

3.1.9. Posturile didactice vacante din statul de functii se recomanda (in functie de indicatorii de
calitate specifici domeniului) s fie normate la 17-18 ore conventionale. Prin exceptie, posturile didactice
vacante pe care departamentul intentioneaza s le scoati la concurs/examen de promovare pe parcursul
anului universitar se vor norma la nivelul minim, stabilit conform LIS, art. 211, alin. (12), si vor avea in
componentd, de reguld, maximum 4 discipline.

3.1.10. Activititile desfisurate in cadrul comisiilor de indrumare si integritate academicd a
studentilor doctoranzi se vor norma in statele de functii la postul de baza al cadrului didactic, la coloa.na
,Alte activitati”, cu indicarea numarului de ore normate (4 ore/semestru/st
individuald a postului, 1a rubrica ,,A VI - Indrumarea doctoranzilor in stagiu|(activitats msmrta) si in

poststagiu”. 16. IUL. ZUA/

Pragetinte:
Conf.ynbv.dr. 1§l CAL

3.1.11. Activitatea specifica disciplinelor:
e , Practicd” sau denumiri echivalente;
e _Practicd pentru elaborarea lucrarii de finalizare a studiilor”, ,,Cercetare pe

finalizare a studiilor” sau alte denumiri echivalente, care vizeaza elaborarea lucrarii de finalizare a
studiilor,

se normeazi in statele de functii astfel: nr. total de ore din planul de inva¢amant / 10.

Cadrul didactic va desfasura aceste activitdti didactice conform figei de disciplina.

Activitatea de practica pedagogicd desfisuratd in unitdfi de invatimant preuniversitar, in baza
unor conventii de colaborare incheiate in acest scop este normata in statul de functii in ultima coloana
(Alte activititi) si se precizeazi in Fisa individuald a postului in care este normata, ca ore conventionale,
didactica specialitatii respective.

Activitatea de curs cu rezidentii poate fi normatd numai in posturile de sef lucrari, conferentiar
si profesor universitar, iar activititile din stagiu ale acestora pot fi normate si asistentilor universitari
(medic specialist/primar).

Potrivit art. 211, alin. (18) din LIS, prin exceptie, in situatia in care norma didacticd nu poate fi
alcatuitd conform celor precizate anterior, diferentele pana la norma didacticd minima se completeaza
cu activitdti de cercetare stiingifici, cu acordul Consiliului facultétii, la propunerea directorului de
departament. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectivd, iar ora de cercetare
este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic i§i mentine calitatea de titular in functia
didactica obtinuta prin concurs/examen de promovare.

3.1.12. (1) Statele de functii ale tuturor departamentele didactice, cu exceptia scolilor doctorale
si a departamentelor care gestioneazi programe de studii care si-au mérit capacitatea de scolarizare gi au
mai multi studenti Tnmatriculati, vor contine un numar de posturi didactice cel mult egal cu numarul de
posturi din statul de functii din anul universitar anterior.
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3.1.13. Cadrele didactice titulare vor putea presta activitati didactice in regim de plata cu ora
astfel incdt acestea sd nu depiseasci doudi norme didactice, indiferent de institutia la care se
efectueaza.

Cadrele didactice titulare ale Universitatii din Oradea vor putea efectua activitdti didactice, in
regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai daca acestea sunt compatibile functiei didactice pe
care o ocupd, sau daca indeplinesc conditiile §i standardele pentru ocuparea acelui post didactic. Plata
activititilor efectuate in regim de plata cu ora de citre cadre didactice titulare ale Universitatii din Oradea
pe un post superior se va realiza la nivelul functiei didactice ocupate ca titular si nu la nivelul postului
superior.

Personalul didactic asociat va putea efectua activititi didactice dintr-un post numai daci
indeplineste conditiile si standardele pentru ocuparea acestuia sau pentru efectuarea acestor activitati
conform prevederilor LIS.

Potrivit contractului de studii de doctorat, studentii doctoranzi ai Universititii din Oradea pot
desfasura activitati didactice remunerate in regim de plata cu ora, in limita normei didactice de asistent
universitar, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitati au dreptul, la Universitatea din
Oradea, s desfagoare si s fie plitite pentru maximum 18 ore conventionale pe siptiména.

Toate activititile didactice trebuie asigurate cu servicii educationale conforme cu planul de
invatamaént si cu fisa disciplinei.

Toate activitatile desfasurate in regim de plata cu ora se vor realiza in baza unui contract
individual de munci la plata cu ora, incheiat pe durata unui an universitar, conform LIS, art. 203, alin.

(D).
3.2. Echivalarea orelor fizice in ore conventionale

Norma didactici se calculeazi ca normd medie sdptimanala, indiferent de perioada anului
universitar in care este efectuati. Ea se stabileste prin impéartirea numarului de ore conventionale din fisa

individuald a postului la numarul de sdptdmaéni cu activitate didactica (28 saptiigdrid.dmstoiReguE At

universitar. Dité DATA.DE
Echivalarea orelor fizice (reale) in ore conventionale este urméitoarea: 15, IUL. 2036

» 1 ord de curs in invatamantul universitar de licentd = 2 ore convenfionale; ’ '

1 ord de curs, la ciclul universitar de masterat si doctorat = 2,5 ore convention:
¢ 1 orid de seminar/lucréri practice si de laborator/stagiu, indrumare de proiecte, la-¢ichu
licenta si pentru activitatea de rezidentiat = 1 ord conventionala;

e 1 ord de seminar/lucrari practice i de laborator/stagii, indrumare de proiecte de an, la ciclul
universitar de masterat §i doctorat = 1,5 ore conventionale;

e in cazul predirii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile de licen{d, masterat si
doctorat, activititile de predare, seminar sau alte activitati vor fi normate cu un coeficient suplimentar
multiplicativ de 1,25. Fac exceptic de la aceasta prevedere orele de predare a limbii respective;

e activititile previizute in Fisa individuald a postului (4nexa 4), la pct. A.13 — A.19, cuprinse in norma
didactic3, se cuantifica in ore convenfionale, printr-o metodologie aprobati de senatul universitar, in
functie de programul de studii, de profil i de specializare, astfel incat unei ore fizice de activitafi sa
ii corespunda 0,5 ore conventionale,

La forma de invitamant la distantd (ID) activititile prestate sunt activitati tutoriale (AT), teme
de control (TC) si activititi asistate (AA). Corespondenta cu forma de Invatamaént cu frecventa se face
conform standardelor specifice ale ARACIS pentru ID. Modul de normare este prezentat Anexa 7 la
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prezenta procedurd. Activititile desfasurate in cadrul programelor de studii universitare de doctorat se
normeaza conform Anexei 6 la prezenta procedura.

Activitatea de rezidentiat se poate norma in statul de functii al departamentului, pentru
completarea normei didactice minime a cadrului didactic titular care le desfisoard, sau in posturi vacante

in statul de functii al aceluiasi departament. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DiN DATA DE

1V. INSCRIEREA POSTURILOR IN STATELE DE FUNCTII 16, UL, mg&

L

ve

4.1. Modelul de stat de funciii este prevazut in Anexa 2 la prezenta procedusaspentru fiecare,
forma de invatdmant in parte. Contuntver 72

CAUS

4.2. Toate rubricile vor fi completate cu litere mari de tipar, fird prescurtdri. Antetul
(universitatea, facultatea, departamentul) si titlul vor fi prezente pe fiecare pagini.

4.3. Posturile didactice vor fi constituite in ordinea descrescatoare a functiilor didactice, incepand
cu titularii. Ele vor contine activitifi din programul de studii universitare de licentd, de masterat, de
doctorat (daca este cazul) si de rezidentiat (daci este cazul).

4.4, Pot sustine activititi din programul de studii universitare de masterat numai cadrele didactice
cu titlul stiintific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari, conferentiari universitari i
lectori universitari/sef de lucrari cu titlul stiintific de doctor.

4.5. in rubricile ,,Curs”, ,,Seminar, lucriri practice, stagii, proiecte”, Sem. I, Sem. II, se trece
numarul de ore previzute in planul de invatamant pentru o anumiti disciplind.

4.6. Rubrica ,, Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din planul de invatdmant) x
(nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de licenta, rezidentiat/masterat, doctorat, predare in
limba engleza (licentd) - impartit la 2.

4.7. Rubrica ,,Total conventionale” (Seminar, lucrari practice, stagii, proiecte) include - (nr. ore
din planul de invigimant) x (nr. grupe/subgrupe) x (1/1,5/1,25), functie de programul de studii de licenta,
rezidentiat/masterat, doctorat / predare in limba englez3 (licentd) - impértit la 2.

4.8. Rubrica , Total ore conventionale” include nr. de ore de la pct. 4.6. insumat cu nr. de ore de
la pct. 4.7.

In cazul in care activitatea normati se desfisoard pe durata a K siptimani (K < 14), numirul de
ore prevazut la pct. 4.6. §i pct. 4.7., se va calcula in modul prezentat anterior, dar multiplicat cu K/14.

4.9, In rubrica ,Domeniul/Programul de studii (specializarea)” se va mentiona prescurtat
denumirea acestora cu mentiunea M scrisa in parantezi dupd denumirea specializarii pentru a pune in
evident3 ci activitatea se desfigoari la ciclul de studii universitare de masterat. Se va mentiona domeniul
numai pentru activititile care se desfigoard cu toti studentii care apartin specializarilor din cadrul
aceluiasi domeniu de licenta, fara a mentiona in acest caz §i specializarea.

4.10. in cazul posturilor vacante, in rubrica ,Numele §i prenumele” se va scrie ,, VACANT” fara
a completa urmitoarele doud rubrici, cu exceptia cazului cdnd se doreste menfionarea specializarii
cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin concurs/examen de promovare a postului.

Pentru aceste posturi vacante, in coloana ,,Titular, asociat” se va mentiona, pentru fiecare
disciplind/activitate didactici, ,,AS” sau ,,PO”, dupa cum aceste activitati sunt derulate de cadre didactice
asociate (din afara UQ), respectiv cadre didactice titulare ale UO.

4.11. Rubrica ,,Alte activitati” va cuprinde doar numeric numdrul de ore aferente activitifilor
nenormate in statele de functii, dar incluse in Figa individuala a postului, pentru a realiza 40 ore pe
sAptamana.

4.12. Numirul total de ore aferent unui post didactic va fi scris cu font aldin (ingrosat).

4.13. Posturile didactice vacante vor fi normate astfel:

Posturile didactice vacante care includ activitati din programele de studii universitare de licenta
vor fi normate la nivelul functiilor de asistent si lector /sef de lucriri universitar, cu exceptia celor

56



_ _ Editia: 1 | Pagina 57 din 63
PROCEDURA OPERATIONALA R
UNIVERBSITATEA | PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA
DIN ORADEA STATELOR DE FUNCTII 5 6 7 8 9
Structura emitent3: COD:
Prorector Managementul Academic SEAQ PO Pr.MA 02

propuse pentru scoatere la concurs/examen de promovare in anul universitar curent si a celor constituite
pentru a respecta criteriile ARACIS.

Disciplinele prevazute in programele de studii universitare de masterat pot fi normate in posturile
de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante, la nivelul functiei didactice ce corespunde
cadrului didactic care va desfisura aceste activitati sau la un nivel inferior, pani la lector universitar/sef
de lucriiri universitar, cu respectarea prevederilor art. 12 din H.G. 404/2006 privind organizarea §i
desfasurarea studiilor universitare de masterat.

Disciplinele previzute in programele de studii universitare de licentd ID si IFR / masterat IFR
ale programelor organizate la forma de invatimant ID si/sau IFR pot fi normate in State de functii
constituite numai din posturi vacante (conform modelelor din Arexa 2 la prezenta procedura), la nivelul
functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care va desfagura aceste activitdfi sau la un nivel
inferior.

Pot desfasura activititi dintr-un post didactic vacant numai persoanele care satisfac cerintele
postului, in conformitate cu diploma de licenta / licentd plus masterat si doctorat i cu reglementarile in
vigoare.

4.14. Numirul minim al studentilor dintr-o grupa in anul I va fi cel prevazut in H.S. referitoare
la admitere, iar in anii superiori cu respectarea Regulamentului privind activitatea profesionald a
studentilor in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS), art. 71.

Exceptiile privind num&rul minim al studentilor din grupe si subgrupe vor fi aprobate de Senat,
inaintea aprobarii statului de functii, la solicitarea conducerii facultétii.

4.15. Disciplinele optionale si facultative vor fi specificate prin indicativul ,,opt.”, respectiv
»fac.”, mentiuni precizate in parantezi dupa denumirea disciplinei.

4.16. Studentii vor preciza, printr-o cerere scrisa sau un tabel centralizator, semnat de majoritatea
studentilor, inaintat coordonatorului de an (cadru didactic), pana la data de 20 mai, disciplinele optionale
pe care doresc sd le studieze in anul de studii urmator. O disciplind optionald poate fi normata, in
conformitate cu prevederile planului de invatimant, numai daca se respectd prevederile mentionate la
pet. 4.14 relativ la numiérul de studenti intr-o grupd, respectiv subgrupa.

4.17. Disciplinele facultative nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi propuse
pentru scoatere la concurs/examen de promovare.

4.18. Posturile didactice scoase la concurs/examen de promovare §i ocupate in urma acestuia vor
fi menginute, ca pozitie §i componenta, in statul de functii al anului universitar urmator.

4.19. Paginile statelor de functii vor fi numerotate si semnate de citre persoanele care ocupi
functiile mentionate in modelul specific formei de invatamant prezentat in aceastd procedura.

V. CALCULUL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE
Orele fizice (reale) vor fi convertite in ore conventionale, in strictd concordanta cu prevederile

incluse in paragraful III al prezentului ghid. Verificarea acestora este de competenta Directiei Resurse
Umane.

APROBAT I SEDINTA DE
DIN DATA DE

16. 1UL. zozﬁ

Prasedinta.
Confuniv.dr. Vasite-surel CAUS
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

. s Legea finantelor publice nr. 500/2002;
INTRARI e Legea invﬁ'gﬁmﬁntullfi Superior nr. 199/2023;
¢ Carta Universitatii din Oradea.

i. PrMA - INITIEREA PO

v

o Initiazi elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile ulterioare Stabilegte Lista PO

Y

TAPROBAT IN SEDINTA DE SENAT
PQ + structuri responsabile DN DATA DE ]
+ termene
16. lUL. 2026)
l conf umd; Vasiie-Aurel I'QAU$
> 2. ELABORAREA PO
v

e PrMA inainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PS_DAC 01;

e Retransmite secretarului C-SCMI PO modificata (dupi caz) — 3 zile;

¢ Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO peniru aviz (conform

SEAQ PO PrMA _F.02) -5 zile;

e PrMA elaboreazii Diagrama Flux a PO si o inainteazi spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux

discutats si SEAQ PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva,

- urmiregte stabilirea responsabilitdtitor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare §i pe nivele de
executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

- asiguri existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

I L
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SECRETARUL C-SCIM
v
e Primeste PO (conform SEAQ PO _DAC F.02)dela Structuri care
PrMA; utilizeazi PO
Inregistreazd PO in Registrul procedurilor;
+ Verifica dacd noua PO respectd formatul Procedurii

Respectd
structura
SEAQ_PS DA

MmN

DA
3
Presedintele C-SCMI
decizie finali
PrMA
Redacteazi forma finald a PO
A d
3. PRESEDINTE C-SCMI -
[, AVIZARE <}
v
o e ™ TADE SENAT
PQ avizata APROBAT Dm’ﬁﬁfme
in CA T
16.1UL. 20
4. APROBARE SUO Progoginta: 7
Cnnl.‘:rw.df. w.aum}m cAUg

‘ \

' 5. PrMA - DIFUZAREA

o

PO aprobati
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s Pistreaza originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

e Transmite o copie secretarului C-SCMI

6. ARHIVAREA
v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

h 4

7. REVIZIE

v

PrMA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

NU DA
Acord
v v
»| PO nu necesitd Se reia fluxul de la
revizie punctul 2 din prezenta
Diagrami
APROBAT IN SEOINTA DE SENAT | /

DIN DATA DE 1 /

18, 1UL. 20

Pregedinte; c:l&)
Conf.univ.dr. Vasiia-Aure | 13

60




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I

| Pagina 61 din 63

Revizia:

Prorector Managementul Academic

UNIVERSITATEA | PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA
DIN ORADEA STATELOR DE FUNCTII 5 7 8 9
Structura emitenta: COD:

SEAQ_PO_Pr.MA 02

SEAQ_PO_Pr.MA_02_F.03

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

_ Inlocuitor . . Aviz
Nr. . Conducatf) d de drept Aviz favorabil nefavorabil | Semna-
Structura structura " Data
crt, . sau Semna- .. tura
Nume si prenume Data| Observatii
delegat tura
1 Prorectqr Managementul Bendea Gabriel
academic
5 Prorector Managementul EilpIcenenice
cercetare
Prorectqr Managementul Dodescu Anca
3 |economic - o
. Otilia
antreprenoriat
Prorector . .
ST . Sipos Sorin
4 |Internationalizare si e
Y . i Domitian
servicii studentesti '
s [Prorector Management |5 40y ivia
calitate si administrativ
Director CSUD - Univ. . e
] Rad tal
6 din Oradea Tarca Radu Catélin
7 |Facultatea de Arte Andor Corina
Facultatea de
8 |Constructii, Cadastru i |Prada Marcela
Arhitecturd
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 Facpltatefi RSV Ilies Alexandru
Turism si Sport :
Facultatea de Inginerie
.. . . |Eugen-loan
11 |Electrica si Tehnologia Gereel
Informatiei gely
Facultatea de Inginerie
12 |Energetici si Hora Cristina
Management industrial |
Facultatea de Inginerie oy
13 |Manageriald si LA T APROBAT N SEDINTA DE SENAT
S Ionela DIN DIRTA DE
Tehnologici y
Facultatea de Istorie, 16. U ZUM
Relatii Internationale, . . B
14 9.5, . Moisa Gabriel
Stiinte politice si Provetiio:
Stiintele Comunicarii Cond vniv.dr, Maske-Aurel :
) Buci
15 |Facultatea de Litere uciuman
Veronica
16 F.acultatea. de Medicina Bodog Florian
si Farmacie
17 Facu.ltat&.ea LOLERR Maerescu Cristina
mediului
Facultatea de .
- Informatica si Stiinte ol eeh
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Conducitor Inlocuitor Aviz favorabil G . g
Nr. - - de drept nefavorabil | Semna-
Structura structura - Data
crt. sau Semna- tura

Nume si prenume Data| Observatii

delegat tura

Facultatea de Stiinte
Economice

Facultatea de Stiinte
Socio-Umane
Facultatea de Teologie
21 |Ortodoxa “Episcop Dr. |Popa Viorel
Vasile Coman”
Directia General
Administrativa

19 Sabdu-Popa Diana

20 Barth Karla

22 Nicula Adrian

Tripa Florina
Sanda

24 |Compartimentul Juridic |Bulmaci Anca
25 Serviciul Management
Integrat [T

2 Compartimentul Audit
Public Intern

23 |Directia Economica

Popescu Daniela

Danciu Lucia

Compartimentul
Securitate si Sanditate in )

27 Munca - Situatii  de Pregon Nicolae
Urgenta

28 |[Serviciul Comunicare  |Ardelean Adela
29 [Secretariat Universitate |[Sava Monica
Centrul de Consiliere si
30 TR .
Servicii privind Cariera
31 |Biblioteca Ujoc Florica
Departamentul ~ pentru
32 |Pregitirea Personalului{Ortan Florica
Didactic
Departamentul  pentru
1 inve:nta:lméfnt la Distanta ;;j Mester Ioana OB I SEORTA e SENAT
Invatdmant cu Frecventd|Teodora pin LATA TE Y
Redusa \
Centru de Educatie 16 UL, Zg@(
34 |Continud si Dezvoltare a|Curild Mircea
Resurselor Umane frogedinta:

35 |Serviciul Proiecte CDI  |Bococi Dana Coninin Ve 7

36 Departamentul' N _Pentru Matei Mirabela
Asigurarea Calitétii

37 Departamentul de Relatii

Internationale

38 |C-SCIM Rotoiu Alina

Borza Adriana

>

Buran Carmen
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SERAQ_PO_DAC_02_F.04

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Revizia Data Pagina Descrierea Semnitura
crt. Editiei reviziei modificarii conducatorului
de structura
1 I 10.04.2017 - - Integral OSGG nr.
400/2015 cu
modificarile
ulterioare;
2 |1 . I |15.07.2019 | Anexcle4, s | Completare
rezidentiat
3| 1 : 2 127052021 | Integral Modificare /
actualizare 1
4 I - 3 29.09.2022 Anexa 9 Actualizare
5 I - 4 17.07.2023 Anexa 4 Actualizare
6 I - 5 26.10.2023 Anexa 9 Actualizare
7 I - 6 28.05.2026 Integral Actualizare
8 I - 7 29.06.2026 Anexa 8 Actualizare
9 1 - 8 16.07.2026 S LR Actualizare
Anexa 6 ]

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT }

DATA DE
— DRIDNADE /1
'[ 16, 1UL. /202
Pragadinte:
Conf.univ.dr, Vasile-Auret TAUS

1Y
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